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Tisztelt «megszol1»!

Ertesitem, hogy az Sztv. alapjan az Egyetem leltdrozdsi iitemtervének megfeleléen 202..
idoszakra sajat hataskorben végrehajtandé leltarozast rendelek el.

A leltarozas kiterjed minden nagy,- kis értékii targyi eszkozre és tartozékaira, valamint az
idegen tulajdonu eszkézokre. A leltarozast a nyilvantartas alapjan kell végrehajtani.

A leltarozas megkezdése elott gondoskodni kell a feleslegessé valt, hasznélaton kiviili
eszkozok selejtezésérdl. Selejtezés hidnyaban a leltart elkezdeni nem lehet.

A leltarozasért felelds «gv__ fson «titulus2y.

A leltarozast a szervezeti egység valamennyi alleltardban a megadott hataridé betartasaval
kell elvégezni az érintett leltarfeleldsok, leltarozok kézremitkddésével.

A leltarfelvételek megkezdését megelozoen a leltarozasi iitemtervet, valamint a leltarozasban
részt vevo személyek részére a megbizo leveleket a Leltarellendrzési Csoportnak be kell

kiildeni.
A leltarozas lebonyolitasara, és az iratok leadasara a hataridé
«hatido»

Kérem «megszoll» szives intézkedését ¢€s segitségét, a leltarozds zavartalan
lebonyolithatosaga érdekében.
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