11. szamu iratminta — Ertesit6 levél

IKtatOSZam: .....cceeevevennns /KSELL/20xx.

<Név>
<beosztas>

<szervezeti egység megnevezése>

Ertesitem, hogy a Semmelweis Egyetem Ellendrzési Igazgatosag < 20xx. ... hé ... nap —tél > - az
(ellendrzés cime) targyban ellendrzést fog végezni. Az ellenbérzés varhat6 idGtartama < XX > ellendri nap.

Az ellendrzés tipusa: ...
Az ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy ...

A bels6 ellendrzés lefolytatasara a <20xx.> évi éves ellendrzési terv / a Semmelweis Egyetem
kancellarjanak .... szamu elrendelése* alapjan keriil sor. A vizsgalat soran az ellendr a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szabalyai és a
Semmelweis Egyetem Bels6 Ellenorzési Kézikonyvének vonatkozo elbirasai szerint jar el.

Az ellendrzés adatgytijtéssel kezdddik, a helyszini ellendrzés varhato iddpontjardl a késébbiekben adok
tajékoztatast.

Tajékoztatom, hogy a vizsgalat lefolytatasaval (név, beosztds) biztam meg (Elérhetdségek felsoroldsa). A
vizsgalatot végzd belso ellendr a helyszini ellendrzés sordn megbizolevéllel igazolja magat.

Kérem, hogy az (ellenorzott szervezeti egység) részérdl az ellendrzés koordinalasaval megbizott személyrdl
és elérhetdségérdl xx napon beliil tajékoztatni sziveskedjen. Tovabba kérem, hogy sziveskedjék az ellendrzés
munkatarsai részére a vizsgalathoz sziikséges valamennyi dokumentumot rendelkezésre bocsatani, €s
lehetdvé tenni az illetékes munkatarsakkal valé konzultaciodt, valamint a vizsgalat lefolytatasahoz sziikséges
helyiségekbe valo szabad bejutast.

Kérem tovabba, hogy sziveskedjék megadni azt az On altal hasznalt e-mail cimet, melyre a vizsgalat
lefolytatasat kovetden az ellendrzési jelentés tervezetet egyeztetésre megkiildhetem.

Budapest, .........coooeiiii

Ellendrzési Igazgatosag vezetdje

* a nem kivant rész térlend®



