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A Semmelweis Egyetem Kancellarjanak
K/4/2015. (VI111.17.) szamu hatarozata
a Szamviteli politika elfogadasardl

[a K/5/2017. (11. 23), a K/39/2017. (X1.30.) és a K/4/2019. (V.14) szamu kancelldri
hatdrozattal médositott, egységes Szerkezetii szoveg]

1. § A Semmelweis Egyetem Kancellarja elfogadta a Szamviteli politikarol sz616
szabalyzatot.

2. § Jelen hatdrozat végrehajtasaért a mellékletet képezd szabalyzat szerintiek a felelosok.

3. § Jelen hatarozat és azzal a Szadmviteli politikdrdl szold szabalyzat a kozzétételt kovetd
napon lép hatalyba.

4. § Jelen hatarozat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyon Kiviil helyezésre keriil 31/2012.
(ITI. 29.) szdmU szenatusi hatdrozattal elfogadott — és azota a 66/a/2013. (V.30.) és
63/b/2014. (IV. 24.) szam\ szenatusi hatarozattal médositott —, Szamviteli politika cimii
szabalyzat.

Budapest, 2015. augusztus 17.

Dr. Szasz Karoly
kancellar
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ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szamviteli politika célja

1)

(2)

3)
(4)

()

A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 14. §-a és az
allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013 (1.11) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.)
50. §-a eldirja az Egyetem részére a szamviteli politika készitését.
A koltségvetési és a pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat,
eldirasokat, modszereket a szamviteli politikdban kell rogziteni. A szamviteli politika az
Szt. 14. § (5) bekezdése szerinti szabalyzatokbol és a (4), illetdleg (7) bekezdés szerint
szabalyozandd mas kérdéseket rogzitd dokumentumbol all.
A szamviteli politika elkészitésére az Szt. 14. § (3)-(6), (8) és (11) bekezdésében
foglaltakat a (2)-(7) bekezdésben foglalt kiegészitésekkel kell alkalmazni.*
A szamviteli politikaban rogziteni kell az altalanos koltségek, valamint az altalanos
kiadasok ¢s bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak modjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi
szakfeladatok ¢és szakagazatok osztalyozasi rendérél szolo 68/2013. (X11.29.) NGM
rendeletet figyelembe véve.?
A szamviteli politika a kdvetkez6d témakhoz kapcsolddoan tartalmaz eldirasokat:
a) Az allamhaztartas szamviteli rendszere
b) Szamviteli alapelvek
) Beszamolo készitési kotelezettség

ca) Az éves koltségvetési beszamolo részei

ch) Az éves koltségvetési beszamold Osszeallitasahoz kapcsolodo idépontok,

hataridok

d) Ertékesokkenés elszamolasa®

da) A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

db) A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
e) Maradvanyérték meghatarozasa
f) Behajthatatlan kovetelés torlése
g) Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa
h) Jelentds 6sszegii hiba
i) Az altalanos kiadasok megosztasi modszere
J) Szamviteli bizonylatok

ja) Bizonylati elv és bizonylati fegyelem

jb) Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

jc) A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésaganak

igazolasa
jd) A konyvelés modja, az érintett konyvviteli szamlakra vald hivatkozas.

! Modositotta a K/4/2019. (V.14.) szamt kancellari hatérozat. Hatalyba 1épés napja: 2019.V.16.
% Médositotta a K/4/2019. (V.14.) szamu kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2019.V.16.
¥ Médositotta a K/4/2019. (V.14.) szamu kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2019.V.16.
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2. Fogalmak

Behajthatatlan kovetelés:

a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont
a)—g) alpontja szerinti kdvetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a
kovetelés, ha a végrehajtds kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast
sziineteltetik,4

Informatikai eszkoz: asztali és hordozhatdo  szamitogépek, kézi szamitogépek,
magneslemezes meghajtok, flashmeghajtok, optikai meghajtok és egyeb taroloeszkozok,
nyomtatok, monitorok, billentyiizetek, egerek, belsé ¢€s kiilsé szamitogép-modemek,
szamitogép-terminalok, szamitogépszerverek, haldzati eszkozok, lapolvasok, vonalkod-
leolvasdk,  programozhaté  kartyaolvasék  (smart card), szamitogép-kivetitok,
infokommunikdcios, informacidtechnolédgiai eszk6zok, a pénzkiadd automatdk (ATM) és a
nem mechanikus mikddést bolti kartyaleolvasd (POS) terminalok, valamint a mindezekbe
beépiilt szoftverek,

Jelentds 6sszegii hiba,” ha a hiba feltarasanak évében, a kiillonbozo ellenérzések soran, egy
adott tizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatisok - eredményt,
sajat tokét novelo-csokkentd - (eldjeltdl fiiggetlen) abszolut értékének egyiittes Osszege
meghaladja a szamviteli politikdban meghatarozott értékhatart. Minden esetben jelentds
Osszegli a hiba, ha a hiba feltarasdnak évében az ellenérzések soran - ugyanazon évet
érintéen - megallapitott hibdk, hibahatasok eredményt, sajat tokét ndveld-csokkentd,
(elojeltdl fiiggetlen) abszolut értékének egyiittes 0sszege meghaladja az ellenérzott lizleti év
mérlegfoosszegének 2 szézalékat, illetve ha a mérlegf6osszeg 2 szdzaléka nem haladja meg
az 1 milli6 forintot, akkor az 1 milli6 forintot;

Kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozok: a kettdszazezer forint egyedi értéket nem
meghalado bekeriilési értékii vagyoni értéki jogok, szellemi termékek, targyi eszk6zok,

Kis osszegii kovetelés: a kozponti koltségvetésrél szold torvényben meghatarozott
értékhatar alatti kovetelés,

Kovetelés: az a jogszabalybol, jogerds birdi végzésbdl, itéletbdl vagy hatdsagi hatarozatbol,
szerz0désbol - ide értve a vasarolt €s a térités nélkiil atvett kdvetelést is - jogszeriien eredd
fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert és - ellenszolgaltatast is tartalmazo szerzOdés
esetén - a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallas alapjan megéllapitott
kozhatalmi bevételre iranyuld, valamint az olyan kovetelés is, amelyet a kotelezett vitat, de
jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditasra tekintet nélkiil teljesitenie kell,
Vételar, eladasi ar: a termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott,
felarral novelt, engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi adot nem tartalmazo
ellenérték, hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir esetén ide nem értve az Szt. 50. §
(3) bekezdése szerinti vételarban 1évo felhalmozott kamatot,

Végleges jelleggel nyujtott tamogatasok és mas ellenérték nélkiili kifizetések: ha
a kedvezményezett a pénzeszkozt jogszabaly vagy szerzddés alapjan nem visszafizetési
kotelezettség mellett kapta; a végleges jelleget nem befolyasolja, ha az atvevdt a
felhasznalasarol torténd beszamolasi, a jogosulatlan igénybevétel, felhasznalas tekintetében
visszafizetési kotelezettség terheli,

* Modositotta a K/4/2019. (V.14.) szamu kancellari hatérozat. Hatalyba 1épés napja: 2019.V.16.
® Médositotta a K/4/2019. (V.14.) szamu kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2019.V.16.
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Végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség: az a pénzértékben kifejezett,
jogszabalybol, jogerds biroi itéletbdl vagy hatdsagi hatarozatbol, szerzodésbol - ide értve az
atvallalt kotelezettségeket is - jogszerien eredd elismert tartozas, amely kifizetésének
feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek mindsil kiilondsen a szamfejtett személyi
juttatds, a  teljesitésigazoldssal ellatott szamlazott termékértékesitésért vagy
szolgaltatasnytjtasért fizetendd ellenérték, valamint a felvett hitelek, kolcsonok, kapott
visszatéritendd tdmogatasok, kolcsonok visszafizetendd dsszege €s annak kamatai.
Maradvanyérték:® a rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az iizembe helyezés idépontjaban -
a rendelkezésre 4llo informdciok alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszkoz
meghatarozott, a hasznos ¢lettartam végén varhatoan realizalhatd értéke. Nulla lehet a
maradvanyérték, ha annak értéke valosziniisithetéen nem jelentds.

3. A Szamviteli politika hatalya’
Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységére,

illetve az egyetem azon dolgozoéira, akik bizonylatok kidllitasaval, feldolgozéasaval és
ellendrzésével foglalkoznak.®

® Beiktatta a K/5/2017. (11. 23.) szamu kancellari hatérozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111. 1.
" Médositotta a K/5/2017. (11. 23.) szamu kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111. 1.
® Modositotta a K/4/2019. (V.14.) szamu kancellari hatarozat. Hatélyba 1épés napja: 2019.V.16.
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Il.  RESZLETES RENDELKEZESEK
1. Az Egyetem fobb azonosito adatai, finanszirozasa, szakfeladatok

Az egyetem tevékenysége soran eléforduld, a vagyoni €s pénziigyi helyzetére kihato
gazdasagi eseményekrdl a kettds konyvvitel rendszerében, modositott teljesités szemlélett
nyilvantartast vezet magyar nyelven, Magyarorszdg hivatalos pénznemében forintban,
amelyet a koltségvetési év végével lezar.

1.1. Azonosito adatok

(1) Az Egyetem székhelye: 1085 Budapest, Ull6i ut 26.

(2) Az Egyetem bankszamla szamait a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.
(3) Szakagazati besorolas: 854200

(4) Gazdalkodasi forma kodja: 312

(5) Adéigazgatasi azonosito szam: 15329808-2-42

(6) Statisztikai szamjel: 15329808-8542-312-01

(7) TB torzsszam: 75116

1.2. Finanszirozas

Emberi Er6forras Minisztérium az alaptevékenység ellatasahoz és fejlesztésre nyujt fedezetet,
az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar az egészségiigyi tevékenység ellatasa és elszdmolasa
alapjan végzi a finanszirozast, az Egyetem jogosult bevételi tevékenységek végzésére,
tovabba részesedik, a tulajdondban (résztulajdondban) 1év0 gazdasagi tarsasdgoknal keletkezd
nyereségbdl, amely a tulajdonosi dontésnek megfelelden, visszaforgatasra keriill az
alaptevékenységbe.

1.3. COFOG Kédok® *°

Sorszam Kormfl,n yz,atl Kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

1. 014020 Biotechnoldgiai alapkutatas

2. ... 014030 Természettudomanyi, miiszaki alapkutatas

1 014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas

4 015010 Al.talanc’)s kozszolgaltatasokkal kapesolatos alkalmazott kutatas és
fejlesztés

5. 024010 Védelmi tevékenységekkel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
Kozrenddel és kdzbiztonsaggal kapcsolatos alkalmazott kutatas és

6. ...... 035010 e .
kisérleti fejlesztés

T 036010 Igazsagiigyi szakért6i tevékenység

® Modositotta a K/39/2017. (X1.30.) szamii kancellari hatrozat. Hatalyba 1épés napja: 2017.XI1.02.
' Modositotta a K/4/2019. (V.14.) szam kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2019.V.16.
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Sorszam Korm%’l,n yz,ati Kormanyzati funkcié megnevezése
funkcioszam
8. ... 041170 Muszaki vizsgalat, elemzés
9. ... 045170 Parkolo, garazs lizemeltetése, fenntartasa
10...... 048010 Gazdasagi ligyekkel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
11...... 049020 K + F tevékenységekhez kapcsolodo innovacio
12...... 055010 Kornyezetvédelemmel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
13, 065010 Lakas — és kézmﬁ'ellrétéss‘al, te!epﬁlésfejlesztéssel kapcsolatos
alkalmazott kutatas és fejlesztés
14...... 071110 Gyogyszer — kiskereskedelem
15...... 072111 Haziorvosi alapellatas
16...... 072160 Betegszallitas, valamint orvosi rendelvényii halottszallitas
17...... 072210 Jarobetegek gyogyito szakellatasa
18...... 072220 Jarobetegek rehabilitacios szakellatasa
19...... 072230 Jarobetegek gyogyitd gondozasa
20...... 072240 Jarobetegek egynapos ellatasa
21...... 072311 Fogorvosi alapellatas
22...... 072312 Fogorvosi ligyeleti ellatas
23...... 072313 Fogorvosi szakellatas
24...... 072420 Egészségligyi laboratoriumi szolgaltatasok
25...... 072430 Képalkot6 diagnosztikai szolgaltatas
26...... 072450 Fizikoterapias szolgaltatas
27...... 073110 Fekvobetegek aktiv ellatasa altalanos korhazakban
28...... 073120 Fekvobetegek kronikus ellatasa altalanos korhazakban
29...... 073160 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)
30...... 074011 Foglalkozas — egészségiigyi alapellatas
31...... 074012 Foglalkozas- egészségiigyi szakellatas
32...... 074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas
33...... 074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencids programok
34...... 074060 Vér-, szovet- és egyéb kapcsolodo szovetbank
35...... 075010 Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és kisérleti fejlesztés
36...... 076040 Egészségiigyi szakértoi tevékenységek
37...... 076050 Orvos- és ndvérszallo, hozzatartozoi szallas fenntartasa, lizemeltetése
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Sorszam Kormfl,n yz,atl Kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

38...... 081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikddtetése és fejlesztése

39...... 081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatasa

40...... 081044 Fogyatékossaggal €16k iskolai, didksport-tevékenysége €s tamogatasa

41...... 081071 Udiildi szallashely-szolgéltatas és étkeztetés

42...... 082030 Miivészeti tevékenység (kivéve: szinhaz)

43...... 082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

44...... 082043 Konyvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme

45...... 082044 Konyvtari szolgaltatasok

46...... 082051 Levéltari allomany gyarapitasa, kezelése és védelme

a7 082052 LeV’eltarl s,zolgaltatas, tudomanyos, publikacids és informaciokozvetitd

tevékenység

48...... 082061 Muzeumi gylijteményi tevékenység

49...... 082080 Novény— és allatkertek miikodtetése és megdrzése

50...... 083020 Konyvkiadas

51...... 083030 Egyéb kiadoi tevékenység

59 085010 Szabadidos tevékenységekkel, sporttal, kultiraval és vallassal
""" kapcsolatos alkalmazott kutatés és fejlesztés

53...... 086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, miikodtetése

54...... 086030 Nemzetkozi kulturalis egyiittmikddés

55...... 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

56, 091120 Sajatos _nevelem igenyt gyermekek ovodai nevelésének, ellatasanak

szakmai feladatai

57...... 091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

58 091211 Koznevelési intézményben tanulok nappali rendszerli nevelésének,
""" oktatasanak szakmai feladatai 1-4. évfolyamon

59 091212 Sajatos nevelési igényii tanulok nappali rendszer(i nevelésének,
""" oktatasadnak szakmai feladatai 1-4. évfolyamon

60 091220 Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével,
""" oktatasaval 0sszefliggé miikodtetési feladatok

61 092111 Koznevelési intézményben tanulok nappali rendszer(i nevelésének,
""" oktatasadnak szakmai feladatai 5-8. évfolyamon

62 092112 Sajatos nevelési igényii tanulok nappali rendszeri nevelésének,
""" oktatasanak szakmai feladatai 5-8. évfolyaman

63 092120 Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulok nevelésével,
""" oktatasaval 0sszefiiggd miikddtetési feladatok

64...... 093010 Fels6foka végzettségi szintet nem biztositd képzések

65...... 094120 Szakiranyu tovabbképzés

66...... 094130 Egészségiigyi szakmai képzés
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Sorszam Kormfl,n yz,atl Kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

67...... 094210 Felsofoki oktatas

68...... 094250 Tankonyv — és jegyzettamogatas

69...... 094280 Hallgatok lakhatasanak biztositasa

70...... 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

71...... 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

72...... 096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

73...... 096030 Koznevelési intézményben tanulok lakhatasanak biztositasa

74...... 096040 Koznevelési intézményben tanulok kollégiumi, externatusi nevelése

75...... 097010 Oktatashoz kapcsolodo alkalmazott kutatas és fejlesztés

76...... 098021 Pedagogiai szakszolgaltatd tevékenység szakmai feladatai

77...... 098031 Pedagogiai szakmai szolgaltatasok szakmai feladatai

78...... 098040 Nemzetkozi oktatasi egytittmiikodés

79...... 101222 Tamogato szolgaltatas fogyatékos személyek részére
Fogyatékossaggal €16k tarsadalmi integracigjat és életmindségét segitd

80...... 101270 . .
programok, tdmogatasok

8l...... 104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok életmindségét javitdo programok

82...... 108010 Szocidlis biztonsaggal kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés

83 098051 Utazo gyogypedagogum, utazé konduktori tevékenység szakmai
feladatai

Y 098052 Utaz6 gyogypedagogum, utaz6 konduktori tevékenység mikodtetési
feladatai

85...... 098061 Fejleszté nevelés-oktatas szakmai feladatai

86...... 098062 Fejlesztd nevelés-oktatas mikddtetési feladatai

1.4. Az Egyetem kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenysége™

(1) Az Egyetem gazdasagi szervezettel rendelkez6 kdzponti koltségvetési szerv.
(2) Az Egyetem tevékenysége lehet
a) alaptevékenység, amely a 1étrehozasarol rendelkez6 jogszabalyban, alapitd okirataban
a szakmai alapfeladataként meghatarozott, valamint a szakmai alapfeladatai ellatasat
eldsegitd mas, nem haszonszerzes céljabol végzett tevékenység,
b) vallalkozasi tevékenység, amely haszonszerzés céljabol, allamhaztartason kiviili
forrasbol, nem kotelezden végzett termeld-, szolgaltato-, értékesitd tevékenység.
(3) A Semmelweis Egyetem, mint allami felsGoktatasi intézmény folytat kutatas-fejlesztési
vallalkozasi tevékenységet.

! Beiktatta a K/5/2017. (11. 23.) szamu kancellari hatérozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111. 1.
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(4) Felsooktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység: allamhaztartason kiviilrdl
szarmazo bevételbol, megrendelés alapjan vagy egyiittmiikodés keretében az allami
felsGoktatasi intézmény alaptevékenységként végzett, a tudomdanyos kutatasrol,
fejlesztésrol €s innovaciorol szolo torvény 3. § 6. pontjaban meghatarozott innovacios €s
11. pontjdban meghatirozott kutatas-fejlesztési tevékenységek, tovabba ezek
résztevékenységei.

(5) Az Egyetem:

a) a felsboktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységéhez az allamhaztartas
alrendszereibdl szarmazo bevétel nem hasznalhat fel,

b) a felsGoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenysége keretében tobbéves
kutatasi és egyéb szerzddéseket, egylittmiikdodési megallapodasokat kothet, €s ezek
teljesitése érdekében az Aht.-ben foglaltak szerint éven tuli kotelezettségeket vallalhat,

c) a felsGoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység bevételeivel elkiiloniilt
fizetési szdmlan 6nalldan gazdalkodik,

d) a felsGoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységébdl szarmazd eldiranyzat-
maradvanyanak az e tevékenysége érdekében felmeriilt kiadasok teljesitését kovetden
fennmaradt részét oktatdsi, tudoméanyos kutatdsi és mivészeti alkototevékenység
alaptevékenységének fejlesztésére fordithatja.

2. A szamviteli alapelvek, és a szamviteli politika keretében elkészitendé szabalyzatok
2.1. Szamviteli alapelvek az Ahsz. 4. §-a alapjan

(1) A Kkoltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben meghatarozott
alapelveket a (2)-(8) bekezdésben meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni. A
szamviteli alapelveken tal a konyvvezetés és az éves koltségvetési beszdmolo
elkészitése soran az Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt ¢ rendelet
kifejezetten elrendeli.

(2) A vallalkozas folytatdsanak elve alkalmazdsa sordn figyelembe kell venni a
beszamolassal érintett id0szakban bekdvetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is.

(3) A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy figyelembe
kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

(4) Az ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozo szabalyok nem
alkalmazhatok.

(5) A koltségvetési szamvitelben az Osszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a
koltségveteési €s a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat
tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

(6) Az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhatod az egyszertiisitett értékelési eljaras ala
vont kovetelések esetében.

(7) A koltségvetési szamvitelben az id6beli elhatarolas elve nem alkalmazhat6.

(8) A koltség-haszon 0Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informacidk
eldallitasanak tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatasat jogszabaly eldirja.

2.2. A Szamviteli politika keretében elkészitend6 szabalyzatok

(1) Az Ahsz. szerint a szamviteli politika keretében a kovetkezé szabalyzatok készitenddk el:
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@)

3)

(4)

3.

(1)

(@)

(3)

a) az eszkozok €s a forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzata,

b) az eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyzata, tartalmazza az év végi értékelés
modszerét azokra az eszkozokre, ill. eljardsokra, amelyekre a Szt. és az Ahsz.
valasztasi lehetOséget ad, s az Egyetem sajatos koriilményei azt indokoltta teszik.

C) apénzkezelési szabalyzat.

d) Onkoltség-szamitasi  szabalyzat- Az allami  felsGoktatasi  intézmény
Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsé szabalyzatanak rendelkeznie kell az
oktatasi tevékenység, a kutatasi tevékenység, a gyogyito-megeldzé ellatas, €s az
egy¢b tevékenységek koltségeinek elkiilonitésérél. Az oktatdsi tevékenység
onkoltségének meghatarozasa soran szakonként, képzési szintenként, munkarend
szerint meg kell hatarozni félévente az egy hallgatora jutd 6nkoltség Osszegét.

A szamviteli szabalyzatok kozé tartozoan kotelezden elkészitendd a szamlarend és
szamlatiikor. Az Ahsz. 16. melléklete allapitja meg az egységes szamlakeretet. Az
egységes szamlakerettdl nem lehet eltérni, azonban az egyes konyvviteli és nyilvantartasi
szamlék sajat hataskorben tovabbi részletezd szamlakra alabonthatok.

Az egységes szamlakeret alapjan szamlarendet kell késziteni. A szamlarend az Szt. 161.
§-a szerinti tartalommal késziil azzal az eltéréssel, hogy annak (2) bekezdés b) pontjaban
foglaltakat csak akkor lehet szabalyozni, ha azokrol e rendelet nem rendelkezik.

A részletezd nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a kapcsolodd konyvviteli és
nyilvantartasi szdmlakkal val6 egyeztetését, annak dokumentéldsat, valamint a részletezd
nyilvantartasok €s az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi
szdmlak adataibdl a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt sszesitd bizonylatok (feladasok)
elkészitésének rendjét, az Osszesité bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit a
szdmlarendben kell szabalyozni.

A szamviteli elszamolasokra hato lényeges tényezok
3.1. Altalanos szabaly

Minden gazdasdgi miiveletrol, eseményrdl, amely az eszk6zok illetve forrasok

allomanyat, Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani az eldirt tartalmi és

formai kovetelmények betartasaval és a szabalyszerlien kiallitott bizonylatok adatait a

konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasban a pénzforgalmi gazdasagi miiveleteket €s ezeknek az

eszkozokre és forrasokra gyakorolt hatasat folyamatosan,

a) a pénzmozgassal egyidejileg, illetve

b) a kincstari szamlakivonat megérkezését koveté munkanapon,

C) az egyéb gazdasagi miveletek bizonylatainak az adatait késedelem nélkiil, de
legkésdbb a negyedévet kovetd ho 15. napjaig konyvelni kell.

Amennyiben az egyéb gazdasagi miuveletek konyvelése Osszesitd bizonylat alapjan

torténik, annak tartalmi és formai kovetelményeit a szdmlarend rogziti.

3.2. Jelentds Osszegii eltérések szabalyozasa
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(1) Jelentds osszegii eltérés: ha az eszkozok, illetve kotelezettségek év végi értékelése soran
a konyv szerinti érték és a piaci érték kozotti kiilonbozet Gsszege meghaladja az alabbi
értékeket:

a) Minden esetben jelentOs Osszegilinek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha az immaterialis
javak, a targyi eszkozok, az lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszk6zok Szt. szerinti terven feliili
értékesokkenése meghaladja az Ahsz. alapjan meghatarozott éves terv szerinti
értékcsokkenést vagy a 100 000 forintot,

b) Minden esetben jelentés Osszegiinek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha a tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseknél, tovabba a készleteknél az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekertilési érték (a nyilvantartasba vételi érték) 10%-at, de legalabb a 100
000 forintot.*?

¢) Minden esetben jelentés Osszeglinek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha a koveteléseknél
(ideértve a vevOkkel, adosokkal, a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni
koveteléseket, a kolcsonként, az eldlegként adott Osszegeket) az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték (a nyilvantartdsba vételi érték) 10%-at, de legalabb a
100 000 forintot.*

d) Minden esetben jelent6s Gsszeglinek kell tekinteni, ha a valutapénztarban 1év6 valuta, a
devizaszamlan 1év6 deviza, a kiilfoldi pénzértékre szold kovetelés, befektetett pénziigyi
eszkoz, értékpapir, aktiv pénziigyi elszdmolas, illetve kotelezettség (ideértve a passziv
pénziigyi elszamolast is) mérleg forduldnapi értékelésekor a koltségvetési év mérleg
fordulonapjara vonatkoz6 - a Szt. szerinti - devizaarfolyamon atszamitott forintértéke és
az ¢értékelés eldtti konyv szerinti értéke kozotti kiillonbozet Osszege meghaladja az
értékelés el6tti konyv szerinti érték 10 %-at, de legalabb a 100 000 forintot.*

e) Minden esetben jelentds Osszeglinek kell tekinteni, ha az eszkozok iizembe
helyezésekor, a raktarba torténd beszallitasakor az adott eszkéz - a rendelkezésre allo
dokumentumok (szerzddés, piaci informacio, jogszabalyi eldirds) alapjan - megallapitott
bekeriilési értéke és a késObbiekben ténylegesen fizetett Osszeg kozotti kiilonbozet
0sszege meghaladja a bekertilési érték 1%-at vagy a 100 000 forintot.

f)® A mérlegkészités iddpontjat kovetden a pénziigyi szamvitelben az eredményszamlakat is
érintd hibakat az eredményszamlakon torténé konyveléssel kell javitani az Ahsz. 54/B § (4)
bekezdése alapjan. A jelentds Osszegli hibékat az Ahsz. 53. (8) bekezdése szerinti zarlatot
megelézéen at kell vezetni a 414. Felhalmozott eredmény konyvviteli szamlara és azt a hiba
javitasanak évében az éves koltségvetési beszdmoloban is be kell mutatni.

3.2.1. Altaldnos kiaddsok megosztisa

Nem jelentOs 0sszegli az eltérés, ha az altalanos kiadasok megosztasi eredménye a felosztott
kiadas valos adatatol 10 % alatti eltérést mutat, ha meghaladja a 10 %-ot, az eltérés jelentds.

3.2.2. Raktari készletek

2 Modositotta a K/5/2017. (11. 23.) szamu kancellari hatarozat. Hatélyba 1épés napja: 2017. 111. 1.
B3 Modositotta a K/5/2017. (1. 23.) szamu kancellari hatarozat. Hatélyba 1épés napja: 2017. 111. 1.
¥ Modositotta a K/5/2017. (11. 23.) szami kancellari hatirozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111, 1.
1> Beiktatta a K/5/2017. (I1. 23.) szamu kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. I11. 1.
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Jelentds Osszegli eltérésnek kell mindsiteni, ha a ténylegesen leltarozott készletek értékének és
a nyilvantartasok szerinti értéknek az eltérése meghaladja a készlet 5 %-at, ha ennél kevesebb,
az eltérés nem jelentds.

3.2.3. Elgirdnyzat médositisok™

(1) Eléiranyzat-modositas torténhet sajat hataskorben és iranyitdszervi hataskorben.

(2) A sajat hataskort eléiranyzat-modositas a Magyar Allamkincstar eadat feliiletén torténik
az Egyetem targyévi elézetes és végleges kotelezettségvallalasi és teljesitési adatai
alapjan. Az eadat feliileten rogzitett EG-031 adatlap a kincstari jovahagyasat kovetden
kertil rogzitésre a SAP rendszerben.

(3) A fejezeti engedélyhez kotott elbiranyzat modositas esetén a felligyeleti szerv
jovahagyasa és a Magyar Allamkincstar nyilvantartasaban torténd feldolgozast kovetéen
kertil rogzitésre az SAP rendszerben.

(4) Az iranyitoszervi hataskorben torténd eldiranyzat modositas az értesitd levél érkeztetését
kovetden keriil rogzitésre az SAP rendszerben.

3.2.4. Egyéb bevételek'’

a) az elemi kar miatti téritések (biztosito altal téritett 6sszeg),

b) az altalanos forgalmi ad6 visszaigénylés, (APEH)

C) anem tervezett el6z06 évi visszatéritések

d) a fizetés hataridé miatt késedelmesen kapott kotbérek és kiilonféle kartéritések,

e) anem tervezett atvett pénzeszkozok,

f) az el6z6 években keletkezett és passziv pénziigyi elszamolasok kozott Kimutatott
Osszegek, targyévben bevételként elszdmolésa.

g) személyi jovedelemado 1%-anak felajanlasa

h) az intézmény részére felajanlott adomanyok

1) részesedésekbdl szarmazo bevétel (osztalék)

3.2.5. Egyéb kiaddsok™

a) az el6z6 éveket terheld ado, tb., birsagok, stb.

b) az elemi és egyéb karok koltségei,

c) a kiilonféle birsagok, kotbérek,

d) akésedelmi kamatok,

e) az intézmény koltségvetése valtozhat, 1étszamcsokkentés miatt (pl. végkielégités, stb.)

f) az alaptevékenységb6l év folyaman kivaldo gazdasagi tarsasag megalakulasanak
koltségei (cegbirdsagi bejegyzés, stb.)

g) lizing kiadasok

h) az el6z6 években keletkezett és aktiv pénziigyi elszdmolasok kozott kimutatott

Osszegek targyévben, kiadasként elszamoléasai) ado és jarulék torvények év kdzbeni

valtozasa esetén, kifizetések emelkedése

18 Modositotta a K/5/2017. (11. 23.) szamu kancellari hatarozat. Hatélyba 1épés napja: 2017. 111. 1.
' Modositotta a K/5/2017. (11. 23.) szami kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111, 1.
8 Modositotta a K/5/2017. (11. 23.) szami kancellari hatdrozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111, 1.
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4. Vagyonkezelésbe vett eszkozok nyilvantartasa, koltségiik, bevételiik elkiilonitése

(1) A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok és
nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkdzok bontasban kell kimutatni.

(2) Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. térvény
1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok
bekeriilési értéke nem allapithat6 meg. Nem tekinthetd a bekeriilési érték
megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kdvetden a kulturdlis javak vasarlas vagy
olyan térités nélkiili atvétel, csere utjan valtak a nemzeti vagyon részévé, amely soran az
atado annak nyilvantartasi értékét kozolte. (aj Ahsz. 10. § (1))

(3) A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozként olyan eszkézt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven — a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési éven — tal szolgalja.(10. § (5))

(4) Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkozok vagy forgdeszkdzok kozé sorolni. Ha az eszkozok hasznélata,
rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat mddositani kell. (10. (7))

(5) Az Egyetem a vagyonkezel6je a fenntarté altal rendelkezésére bocsatott vagyonnak, amit
elkiilonitetten tart nyilvan.

(6) Az allami vagyon vagyonkezel6i joga erre iranyuld szerzddéssel jon 1étre az Egyetem és
a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. kozott.'

7)

(8) A jogszabalyi el6irasok [a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. torvény (Nvt.) 11.
§ (6) bekezdése, az allamhaztartds szamvitelérdl szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
(Ahsz.) 10. § (2) bekezdése] alapjan a 25 MFt értékhatart meghaladéan beszerzett
immaterialis javakat és targyi eszkozoket — kivétel ingatlanokat — a beruhazast végrehajto
koltségvetési szerv, jelen esetben az egyetem, befejezetlen beruhdzasként tarthatja
nyilvan az MNV Zrt.-nek t6rténé atadasig.

(9) A befejezetlen beruhdzas atadasa, az egyetem és az MNV Zrt. kozotti atadas atvételrdl
torténd megallapodas, vagy az atadas-atvételt igazold egyéb dokumentum datumaval
torténik, amely datum egyben az MNV Zrt.-nél torténd aktivalas datuma is. Az egyetem
konyveiben torténd visszavétel (MNV Zrt.-t6l torténd vagyonkezelésbe torténd atvétel) a
vagyonkezelési szerz0dés datumaval torténhet. Az eszkoz atvételkori bekertilési értéke a
brutté érték, amelyhez kapcsoloddan a vagyonkezelési szerzddés datumaig az MNV
Zrt.-nél elszamolt értékcsokkenést is nyilvantartasba kell venni.?

(10) Amennyiben megtortént az adott eszkozok hasznalatba vétele, akkor a beszerzett
eszkozok befejezetlen beruhdzasként torténd nyilvantartidsa az egyetem mérlegében nem
lehetséges.23

(11)Igy abban az esetekben, ha az egyetemhez az Nvt. szerinti értékhatart meghaladd
beszerzett eszk6zokrol tett bejelentést kovetden az MNV Zrt. részérdl a vagyonkezelésbe

Y9 Modositotta a K/5/2017. (1. 23.) szamu kancellari hatarozat. Hatélyba 1épés napja: 2017. 111. 1.

20 Hatalyon kiviil helyezte a K/5/2017. (1. 23.) szamu kancellari hatérozat. Hatélyba 1épés napja: 2017. IIL. 1.
*! Beiktatta a K/4/2019. (V.14.) szamu kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2019. V.16.

*? Beiktatta a K/4/2019. (V.14.) szamu kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2019. V.16.

% Beiktatta a K/4/2019. (V.14.) szam kancellari hatarozat. Hatélyba 1épés napja: 2019. V.16.
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adasra vonatkozo nyilatkozat jelentds késedelemmel érkezik meg, a zavartalan miikodés
érdekében — az MNV Zrt. egyidejli tajékoztatasa mellett — ezen eszk6zok hasznalatba
vételét (aktivalasat) az egyetem konyveiben oly modon végezni, hogy az kizardlag a 0.
szamlaosztalyban, a 01. Befektetett eszkdzok nyilvantartasi szamlan keriil kimutatasra. A
hasznalatba vételtdl a vagyonkezelésbe vételig eltelt iddszakra jutd terv szerinti
értékcsokkenés elszamolédsa kizardlag a részletezd nyilvantartasokban végezhetd el. A
vagyonkezelésbe adaskor a vagyonkezelésbe vétel elszamoldsa (4llomanyba vétele) a
vagyonkezelési szerz0dés szerinti értékkel torténik az 1. szamlaosztalyban, mellyel
egyidejiileg a 0. szdmlaosztalybodl az eszkdzok kivezetését is el kell végezni. Ekkor lehet
az egyetem koOnyveiben az eddig elszamolt terv szerinti értékcsokkenést is az 1.
szamlaosztalyaba felvezetni.?!

(12) Az Nvt. 11. § (6) bekezdése alapjan, a 25 M Ft értékhatart el nem ér6 beszerzett
vagyonelemek a torvény erejénél fogva keriilnek a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe,
igy ezen eszkozok aktivalasa a befejezetlen beruhazas szamlaval szemben torténik, az
altalanos szabalyok alapjan. A nemzeti vagyon valtozasaival szembeni torténd, ki- illetve
bevezetés nem alkalmazhato.

4.1. Az eszkozok allomanyvaltozasa

(1) Az allomanyvaltozasr6l az el6irt adatszolgaltatast biztositani kell, ¢és a
vagyongazdalkodasi terv végrehajtasarol be kell szamolni.

(2) A Szenatus dont az Egyetem rendelkezésére bocsatott, valamint a tulajdonaban levd
ingatlan vagyon hasznositasarol, értékesitésérol.

(3) Az allami vagyon értékesitésére és annak elszamolasara az allami vagyonr6l szol6 2007.
évi CVL torvény (a tovabbiakban: Vtv.) és végrehajtasi rendelete, valamint az a nemzeti
felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.) 89. §-a szerint
keriilhet sor, a vonatkozo6 jogszabaly hatalyaig (2012. augusztus 31-ig).%

(4) Az értékesités a MNV Zrt. eldzetes értesitése, ill. jovahagyasa utan hajthatd végre és
szamolhat6 el. A koztartozasok ¢€s az elidegenitési koltségek levonésa utan fennmaradd
bevételi rész felujitasi, beruhazasi célra hasznélhat6 fel.

(5) Az allami vagyon ingyenes atruhazasara a 254/2007. (X.4.) Kormany rendelete alapjan
keriilhet sor. Az eszk6zok téritésmentes atadasara az MNV Zrt. el6zetes engedélye és
jovahagyasa utan keriilhet sor.

(6) Tartos részesedésként kell kimutatni a Vtv. altal tartés vagy ideiglenes jellegiinek
mindsitett tulajdonrészeket. A Vtv. alapjan kozponti koéltségvetési szerv, tartos
részesedést csak akkor mutathat ki a konyveiben, ha a Vtv. szerinti miniszteri rendelet,
vagy a MNV Zrt.vel kotott vagyonkezelési szerzddés alapjan tulajdonosi jogokat
gyakorol.

5. Gazdasagi tarsasagban 1évo részesedések szamviteli nyilvz’mtarta’\sa27

** Beiktatta a K/4/2019. (V.14.) szamu kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2019. V.16.
* Beiktatta a K/4/2019. (V.14.) szamu kancellari hatarozat. Hatélyba 1épés napja: 2019. V.16.
2 Modositotta a K/5/2017. (11. 23.) szami kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111. 1.
" Modositotta a K/5/2017. (11. 23.) szami kancellari hatdrozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111, 1.
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)
(2)

3)

(4)
()

6.

(1)

(@)

(3)

(4)

7.

(1)

Az Egyetem az Nftv-ben foglaltak alapjan zartkorlien mikodd részvénytarsasagot vagy
korlatolt feleldsségli tarsasagot alapithat intézményi tarsasagként.

Az Egyetem altal alapitott gazdasdgi tarsasdg alapitdsara, részesedésszerzésre,
miikodésére, illetve a vezetd tisztségviseldjének felelosségére az allami részesedéssel
mikdddé gazdasagi tarsasagra vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni az Nftv. 88. §-a
alapjan.

A vagyoni hozzijaruldsnak allami vagyon nem lehet része. Befolyasa (részesedése)
mértekénél az osztalékbol vald részesedése nem lehet kisebb aranya. Pénzbeli
hozzéjarulas csak sajat bevétel terhére teljesithetd. Tartalék, ill. kockdzati alap
létrehozasa kotelez6. A Nftv. szerint az intézményi tarsasagban 1évé vagyoni
hozzajarulas tiz szazalékat és az osztalék 10%-at a 1étrehozott kockézati alapba be kell
fizetni.

Az éves beszamold keretében a Szendtus részére jelentést kell adni az intézményi
tarsasag mitkddésérol.

A mérlegben a részesedéseket, tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat a
bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékvesztéssel, névelve az
értékvesztés visszairt Osszegével. Az értékhelyesbitést kiilon kell kimutatni az eszkdzok
értékhelyesbitésének forrasaval azonos Osszegben, de az Egyetem nem alkalmaz
értékhelyesbitést.

Kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozok

A kettdszazezer forint egyedi értéket nem meghaladd bekertilési értékii vagyoni értéki
jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok.

A kisértékii immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi eszkdzok
bekeriilési értéke az iizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésbb az Ahsz.
53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként
egy Osszegben elszamolando.

A kis értékli immaterialis javak ¢és targyi eszkozok mindsitése a szamla alapjan a
beérkezéskor megtorténik. A mindsités szempontja a bekeriilési érték. Elszdmoladsa a
szdmlarend szerint torténik.

%Az immaterialis javak, targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat az SAP AM targyi
eszk6z modulja teszi lehetové. Az analitikus nyilvantartast folyamatosan kell vezetni,
minden az immaterialis javakat és targyi eszkozoket érintd értékbeli és mennyiségbeli
valtozast rogziteni kell. Az SAP AM moduljaban rogzitett eszkdzvaltozasok a rogzitéssel
egy idében megjelennek az SAP f6konyvi rendszerében is.

Az eszkozok értékcsokkenése, maradvanyértéke, értékvesztése. az értékhelyesbités
lehetosége

A vagyonkezelésbe vett eszkozok bekertilési értékébdl az értékcesokkenést folyamatosan
el kell szdmolni, s az egyéb valtozasokat (feltjitas, selejtezés, stb.) a kimutatdsokban fel
kell jegyezni.

%8 Beiktatta a K/5/2017. (I1. 23.) szamu kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. I11. 1.
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(1a) Az Ahsz. 17. § (1)-a szerint az immaterialis javak, targyi eszkozok utan terv szerinti
értékcsokkenést kell elszamolni. Az értékcsokkenésre a (2)—(4) bekezdésben foglalt
eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)—(7) bekezdését kell alkalmazni.

(1b) Szt. 52. § (1) Az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a hasznos élettartam végén
varhat6é maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét —
a (4) bekezdésben foglaltak kivételével — azokra az évekre kell felosztani, amelyekben
ezeket az eszkozoket eldrelathatéan hasznalni fogjak (az értékcsokkenés elszamolasa).

(2) Az évenként elszamolandé értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) —
maradvanyérték megallapitasa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési
értékhez (brutté értékhez) — vagy a nettd értékhez (a terv szerint elszamolt
értékcsokkenéssel csokkentett bruttd értékhez) viszonyitott aranyat, vagy a bekeriilési
értéknek a teljesitménnyel aranyos Osszegét, illetve az értékcsokkenés évenkénti abszolut
Osszegét az egyedi eszkdoz varhaté hasznélata, ebbdl adodd élettartama, fizikai
elhasznalodasa és erkdlesi avulasa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemzo
koriilmények figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon torténd
rogzitést kovetden a rendeltetésszerli hasznalatbavételtél, az tizembe helyezéstol kell
alkalmazni. Az lizembe helyezés idopontja az eszkdz rendeltetésszerli hasznositasanak a
kezdd idOpontja. Az lizembe helyezést hitelt érdemlé mddon dokumentélni kell. Nem
szamolhat6 el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamiivelésre,
vesz€lyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a
képzOmiivészeti alkotas, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az
lizembe nem helyezett beruhazasnal.

(3) Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkoznél, amely értékébdl
a haszndlat soran sem veszit, vagy amelynek értéke — kiilonleges helyzetébdl, egyedi
mivoltabol adoéddan — évrdl évre nd.

(4) Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszertien hasznalatba vett, tizembe helyezett
immateridlis javak, targyi eszkozok wutdn kell elszdmolni addig, amig azokat
rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak.

(5) %

(5a) Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa
a) vagyoni értékli jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott

linearis kulcs,
b) szellemi termékeknél 33%.

(6) A targyi eszkozok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adorol és az osztalékadorol
sz0lo 1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu mellékletében meghatarozottak szerint kell
elszamolni. Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékli jogok terv szerinti
értekcsokkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirdsi kulcsaval,
amelyhez az adott vagyoni értékii jog kapcsolodik. A huszondtmillio forint bekeriilési
érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
megallapitasa sordn nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

(7) Az immaterialis javak, targyi eszkdzok utan terven feliili értékcsokkenést az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) és €) pontja szerinti esetekben kell elszamolni. A terven feliili
értékcsokkenésére az Szt 53. §-at kell alkalmazni azzal, hogy azok kiegészitd
mellékletben torténd indoklaséra vonatkozo6 rendelkezései nem alkalmazhatok.

2 Hatalyon kiviil helyezte a K/5/2017. (11. 23.) szamu kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111, 1.
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(8) Szt. 53. § (1) Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi
eszkoznél elszamolni akkor, ha
a) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ide értve a beruhazast is) konyv szerinti értéke

tartosan €s jelentdsen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke;

b) az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan
lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a
vallalkozasi tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas,
megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

¢) a vagyoni értékll jog a szerzédés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesitheto;

d) a befejezett kisérleti fejlesztés révén megvalosuld tevékenységet korlatozzak vagy
megsziintetik, illetve az eredménytelen lesz.

e) az uzleti vagy cégérték, vagy az alapitas-atszervezés aktivalt értékének konyv szerinti
értéke — a jovobeni gazdasagi hasznokra vonatkozd varakozasokat befolyédsolod
kortilmények valtozésa kovetkeztében — tartdosan és jelentésen meghaladja annak
piaci értékét (a varhaté megtériilésként meghatarozott 6sszeget).

(9) Az (1) bekezdés szerint az érték csokkentését olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immaterialis joszag, a targyi eszkoz, a beruhazés hasznalhatésaganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben. Amennyiben
az immaterialis joszag, a targyi eszkoz, a beruhazas rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immaterialis
javak, a targyi eszkozok, a beruhdzasok kozil — a terven feliili értékcsokkenés
elszamolasa utan — Ki kell vezetni. A piaci érték alapjan meghatarozott terven feliili
értékcsokkenést a mérleg fordulonapjaval, az eszkozok allomanybdl torténd kivezetése
esetén meghatarozott terven feliili értékcsokkenést a kivezetés iddpontjaval kell
elszamolni.

(10) Amennyiben az immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél a piaci érték alapjan
meghatarozott terven feliili értékcsokkenés elszamolasdnak okai mar nem vagy csak
részben allnak fenn, az elszamolt terven feliili értékcsokkenést meg kell sziintetni, az
immateridlis joszagot, a targyir eszkozt piaci értékére (legfeljebb a terv szerinti
értékesokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékére) vissza kell értékelni.

(11) Az immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa,
illetve visszairasa az évenként elszamolandd terv szerinti értékcsokkenés, a varhatd
hasznos ¢élettartam €s a maradvanyérték 0jboli megallapitasat eredményezheti. A terv
szerinti értékcsokkenés, a varhatd hasznos élettartam €és a maradvanyértek Ujboli
megallapitasat a kiegészitd mellékletben indokolni kell és annak az eszkozdkre, illetve az
eredményre gyakorolt hatasat kiilon be kell mutatni. Ha az évenként elszdmolasra keriild
értékcsokkenés megallapitdsakor (megtervezésekor) figyelembe vett koriilményekben (az
adott eszkoz hasznalatanak idétartamaban, az adott eszkoz értékében és a varhatd
maradvanyértékben) lényeges valtozas kovetkezett be, akkor a terv szerint elszdmolasra
keriil6 értékcsokkenés megvaltoztathatdo, de a valtozas eredményre gyakorolt
szamszerisitett hatasat a kiegészitd mellékletben be kell mutatni.

(12) Nem szamolhat6 el terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt,
tovabba terv szerinti értékcsokkenés a tervezett maradvanyértéket elért immaterialis
jOszagnal, targyi eszkoznél.
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(13) ®

7.1. Ertékvesztés

(1) Ahsz. 18. § (1) Az Szt.-ben meghatarozott eszkozok utan értékvesztést kell elszamolni. Az
értékvesztés elszamolasara a (2)—(7) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 54-56. §-at kell
alkalmazni.

(2) A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok és forgodeszkozok kozott kimutatott

részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszdmoladsa
soran akkor kell a kiilonbdzetet jelents 0sszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Gsszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szdzezer — tulajdonosi joggyakorld
szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmillid — forintot.

(3) A kozhatalmi bevételekre vonatkozd kovetelések és az adok modjara behajtandd kis

Osszegli kovetelések értékelése sordn az értékvesztés Osszege a kotelezettek egyiittes
mindsitése alapjan egyszertsitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is
meghatarozhato.

(4) Az egyszerUsitett értékelési eljaras soran az egyes mindsitési kategoriakhoz rendelt, a

()

varhat6 megtériilésre vonatkozd szdzalékos mutatok meghatdrozasat a kdvetelés-beszedés
eredményének el6z6 koltségvetési év(ek)re vonatkozo adatai alapjan kell kialakitani. Az
egyes mindsitési kategdoridkhoz rendelt szdzalékos mutatokat évente feliil kell vizsgalni.
Az egységes rovatrend B31. Jovedelemadok, B32. Szocialis hozzajaruldsi add és
jérulékok, B33. Bérhez és foglalkoztatashoz kapcsolodo adok, B34. Vagyoni tipust adok
¢és B35. Termékek és szolgaltatasok adoi rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi
szdmlakon nyilvantartott és annak alapjan a pénziigyi szamvitelben elszamolt kovetelések
(a tovabbiakban egyiitt: az egyszerusitett értékelési eljaras ald vont adokovetelések)
értékelési elveinek meghatdrozasa sordn a kotelezetteket legaldbb — statuszuknak
megfelelden — folyamatosan miikodd adosok, illetve folyamatos miikddésiikben
korlatozott addsok szerinti — igy kiilondsen felszamolas alatt 1évd, csddeljaras ald vont,
végelszamolas alatt 1évd, jogutod nélkiil véglegesen megsziint — csoportositdsban kell
részletezni.

(6) A folyamatosan miikodé adosokkal szembeni koveteléseket lejaratuk szerint tovabb kell

(7

(8)

bontani legalabb

a) 90 napon beliili,

b) 91-180 napos,

c) 181-360 napos, és

d) 360 napon tali

mindsitési kategoriakra.

A kovetelések miikddési céli tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl, a
kovetelések felhalmozasi céli tamogatasok bevételeire allamhéztartason beliilrdl, és
Kincstarnal vezetett fizetési szamlak utan értékvesztés nem szamolhato el.

Ahsz. 19. § (1) Az eszkozok terven feliili értékesokkenésének és értékvesztésének
visszairdsara az Szt. 57. § (2) bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni
azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és

% Hatalyon kiviil helyezte a K/5/2017. (I1. 23.) szamu kancellari hatdrozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 11, 1.
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jelentdsnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szazezer
forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.
(9) Az eszkozok értékhelyesbitésére az Szt. 57. § (3) bekezdését és 58. § (1) és (5)—(9)

bekezdését kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy

a) értékelési tartalék alatt az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat kell értent,

b) a tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a tartds és az értékesitési célu allami
tulajdonu részesedések piaci értéke — a tézsdén jegyzett tarsasagi részesedések
kivételével — a sajat tokeérték részesedésre jutd aranyos értékével egyezik meg.

7.2. Ertékesokkenés

(1) Az Egyetemen az értékcsokkenést havonta, a honap utolsé napjan allomanyban 1évo targyi
eszk6zok utan — az éves szintl leirasi kulcsok alapjan, honapra szamitott 6sszegben — kell
elszamolni.

(2) Az alapitéi okirat szerint az Egyetem a modositott kiadasi eléiranyzat 30 %-ig végezhet
vallalkozasi tevékenységet.31

(3) Az értékcsokkenés megosztasat alap- és vallalkozasi tevékenység kozott kiilon szabalyzat
fogja szabdlyozni, amennyiben az Egyetem ténylegesen is folytat vallalkozasi
tevékenységet.32

8. Altalanos kiadasok és bevételek kormanyzati funkciokra torténé felosztasanak

modj a®
(1) 34
(2) 35
(3) 36
(4) 37
(5) 38.
(6) 39 40

(7) “Az alap és egyéb feladatok koltségeinek gyljtése, altalanos koltségeinek allokalasa
azonos szerkezetben (anyagjellegli, személyi jellegli stb. koltségek), de elkiilonitetten
torténik (elkiilonitett forrasok, koltséghelyek, koltségviselok hasznalataval) az Egyetem
integralt tigyviteli (SAP gazdalkodasi) rendszerében.

(8) **A felmeriiléskor kdzvetleniil kormanyzati funkciora terhelhetd bevételek és kiadasok az
tigyviteli rendszer segitségével, a konyvelésnél hasznalt térzsadatok (koltséghely) alapjan

3! Médositotta a K/5/2017. (11. 23.) szamu kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111. 1.

%2 Médositotta a K/5/2017. (11. 23.) szamu kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111. 1.

%% Modositotta a K/4/2019. (V.14.) szamt kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2019.V.16.

% Hatalyon kiviil helyezte a K/4/2019. (V.14.) szamu kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2019.V.16.
% Hatalyon kiviil helyezte a K/4/2019. (V.14.) szamt kancellari hatédrozat. Hatalyba 1épés napja: 2019.V.16.
% Hatalyon kiviil helyezte a K/4/2019. (V.14.) szam kancellari hatirozat. Hatalyba 1épés napja: 2019.V.16.
%" Hatalyon kiviil helyezte a K/4/2019. (V.14.) szam kancellari hatérozat. Hatalyba 1épés napja: 2019.V.16.
%8 Hatalyon kiviil helyezte a K/4/2019. (V.14.) szam kancellari hatdrozat. Hatalyba 1épés napja: 2019.V.16.
%9 Beiktatta a K/5/2017. (I1.23.) szamu kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. I1L. 1.

*0 Hatalyon kiviil helyezte a K/4/2019. (V.14.) szami kancellari hatirozat. Hatalyba 1épés napja: 2019.V.16.
* Beiktatta a K/4/2019. (V.14.) szami kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2019.V.16.

*2 Beiktatta a K/4/2019. (V.14.) szam kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2019.V.16.
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automatikusan keriilnek konyvelésre a kormanyzati funkciok szerint 1étrehozott fokonyvi
szamokra. Egyszerre tobb kormanyzati funkciohoz tartozo tevékenység esetében
mutatdészamokat kell alkalmazni, a kdznevelési tevékenység esetén a tanuldi 1étszam, a
felsdoktatashoz kapcsolodd tevékenység esetén a hallgatdi 1étszam, az egészségiigyi
tevékenységnél pedig a tény bevétel korméanyzati funkcionkénti ardnyat. A kozponti
iranyitasi koltségek felosztasanak alapja a targyévi kormanyzati funkciokra konyvelt
bevételek aranya.

9. Az eszkozok és forrasok értékelése az Ahsz. alapjan

9.1

(1) Ahsz. 20. § (1) bekezdése alapjan a mérlegtételek értékelésének altalanos szabélyaira az
Szt. 46. §-at kell alkalmazni.

(2) Az egyidejlleg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos paraméterekkel
rendelkezd, egyidejlileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket
csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszkozok esetén az
értékelést kiilon-kiilon, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet
alkalmazni, amig az egyedi eszkdz nyilvantartasi értékében elkiiloniilt valtozas nem
kovetkezik be.

(3) A kiilfoldi pénzértékre szolo eszkoz, kotelezettség (kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség) forintértékének meghatarozdsakor a valutat, devizdt a Magyar Nemzeti
Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

(4) Ha Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara
sz0l6 eszkozoket és kotelezettségeket (kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket) kell forintra atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése
szerinti modon kell elvégezni.

9.2.

(1) Ahsz. 21. § (1) bekezdése alapjan a mérlegben az immaterialis javakat, targyi eszkozoket a
bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt terv szerinti ¢és terven feliili
értekcsokkenéssel, novelve a terven feliili értékcsokkenés visszairt Osszegével. Az
értékhelyesbitést kiillon kell kimutatni az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaval
azonos dsszegben.

(2) A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a bekertilési értéken kell
kimutatni, elkiilonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését €s értékhelyesbitését. A
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok utdn a terven feliili értékcsokkenést a
koncesszi0 jogosultja, a vagyonkezeld adatszolgéltatasa alapjan kell megallapitani.

(3) A mérlegben a részesedéseket, tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat a
bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékvesztéssel, novelve az
értekvesztés visszairt 0sszegével. Az értékhelyesbitést kiilon kell kimutatni az eszkdzok
értekhelyesbitésének forrasaval azonos 6sszegben.

(4) A mérlegben az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt a
bekertiilési értéken lehet kimutatni mindaddig, amig a kibocsato a lejaratkor, a bevaltaskor
varhatoan a névértéket és a felhalmozott kamatot megfizeti.
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(5) A mérlegben a vasarolt készleteket a mérleg fordulonapjan haszndlatba nem vett vasarolt
készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, csokkentve a mar elszamolt értékvesztéssel,
novelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

(6) A mérlegben a befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket, ndvendék-,
hizé és egyéb allatokat a bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszdmolt
értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt osszegével.

(7) A mérlegben a pénzeszkozoket a mérleg forduldnapjan a pénztarban 1évo, a fizetési
szamlahoz kapcsolodd szamlakivonatban szerepld értéken kell kimutatni, csokkentve az
elszamolt értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

(8) A mérlegben a koveteléseket a bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt
értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés visszairt dsszegével.

(9) A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokat €s a forrasokat a konyv szerinti értéken kell
Kimutatni.

(10) A kulfoldi pénzértékre szolo részesedések, értékpapirok, a valutapénztarban 1évo
valutakészlet, a devizaszamlan 1évo deviza, a kovetelések és kotelezettségek - a kovetelés
jellegli sajatos elszamolasok és a kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kivételével
egyezden a koltségvetési szamvitelben meghatarozott értékkel -, az egyéb sajatos
elszdmolasok, valamint az idObeli elhatdrolasok mérlegben szerepld értékét a mérleg
fordulonapjara vonatkozo6, a 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon
atszamitott forintértéken kell meghatarozni. Az értékelés sordn a kdnyv szerinti érték és
az értékeléskori forintérték kozotti kiilonbozetet az Szt. 60. § (3) bekezdése szerint
Osszevontan kell elszdmolni azzal az eltéréssel, hogy a lekotott bankbetétek, az egyéb
pénzeszkozok, valamint az egyéb eszkozok, a kotelezettségek, és a passziv iddbeli
elhatarolasok esetén kiilon-kiilon ki kell szamolni az 6sszevont arfolyam kiilonbozetet, és

JN4

az egyes kiildnbozetek eléjelétdl fiiggden kell azt elszamolni.”
10. A részletez6 nyilvantartasok tartalma
10.1. Eloiranyzatok nyilvantartasa

(1) Az eldiranyzatok nyilvantartasat folyamatosan, az egységes rovatrend szerinti bontasban
kell vezetni, és abba az el6iranyzatok barmely valtozasat a valtozast kovetéen azonnal
feljegyezni.

(2) Az el6iranyzatok nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a) a megallapitott, jovahagyott eredeti eléiranyzatot,

b) az eredeti el6iranyzatok modositasainak, atcsoportositasainak jogcimét, Osszegét,
datumat, hataskorét (Orszaggytilés, Kormany, irdnyitd szerv, sajat), az azt elrendeld
dokumentum azonositasahoz sziikséges adatokat,

c) kincstari kor esetén az eldiranyzat modositasa, atcsoportositasa Kincstarhoz torténd
bejelentésének azonositasdhoz sziikséges adatokat,

d) az allamhaztartds Onkormanyzati alrendszerében az elbiranyzat-modositas,
atcsoportositas koltségvetési rendeleten, hatarozaton vald atvezetésére vonatkozo
adatokat,

* Modositotta a K/5/2017. (1. 23.) szamu kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 11. 1.
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e)
f)

az eldiranyzatok zarolasa esetén a zarolds megsziintetésére vagy torlésére vonatkozo
adatokat, és

az eldiranyzatok — mas koltségvetési szervhez, fejezeti kezelésti eldiranyzathoz stb. —
atcsoportositasa esetén a kotelezettségek nyilvantartasaval vald esetleges kapcsolatok
leirasat.

10.2. Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa

(1) A Kkotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi
jelleglinek kell lennie.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa torténhet fizikailag
elkiiloniilt nyilvantartasokban is (pl. személyi juttatasok nyilvantartidsa, ellatasok
nyilvantartdsa, szerzOdések, megrendelések nyilvantartdsa, 4ltaldnos forgalmi ado
nyilvantartdsa, tamogatdsok nyilvantartdsa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szdmlacsoportban torténd folyamatos nyilvantartasba vétele.

(2)

3)

3.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa tartalmazza

legalabb

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

h)

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusitd
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tandsitd  dokumentum
megnevezesét, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbdl az
Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithato legyen,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulésait (pl. fizetési hataridd
valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusitd dokumentum
megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkoz6 adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

a pénziigyi teljesitések datumat, 6sszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositasahoz
sziikséges adatokat, h) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges
vagy nem végleges jellegét, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
esetén annak modosulésai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamlakon torténd
elszamolasanak idépontjait és a konyvviteli szamldk megnevezését,

devizdban fennalld kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség €s annak modosuldsai (ide értve az
atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartdsba vételi
arfolyamot, a mérleg fordulonapi arfolyamot, a Stabilitdsi tv. szerinti addssagot
keletkeztetd tligylet esetén az 4llamaddssag szamitdsa soran alkalmazando arfolyamot,
valtoval kivaltott kotelezettség esetén a valtod kibocsatasanak és a lejaratanak idejét, a
valtoval kivaltott kotelezettség Osszegét, a valtoban foglalt kamatot, a valto
bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és
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(4)

()

(1)

@)

(3)

J) azesetleges egyéb megjegyzéseket.

Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok

nyilvantartésa is sziikséges a jogszabalyokban el6irt kotelezettségek teljesitéséhez, igy

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonld, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az
elszamolas (beszamolds) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozo
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség elGirasa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valo kapcsolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritend6 tamogatasok és mas adott kolcsonok esetén a kovetelések
nyilvantartasaval vald kapcsolatot, C) kozbeszerzési kotelezettség esetén a
kozbeszerzési dokumentaciok megnevezését, iktatoszamat, keltét,

c) termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly modon, hogy
abbol az altalanos forgalmi ado bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni, és

d) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkdzok tekintetében az immaterialis javak,
targyi eszk6zok nyilvantartdsaval valo kapcsolatok leirdsat.

A fiiggo kotelezettségekrol kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges

kotelezettségvallalassa, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik vagy meg nem sziinik.

A nyilvantartas legalabb a 4. a)—f) pontban foglaltakat tartalmazza.

10.3. Kovetelések nyilvantartasa

A kovetelések nyilvantartasanak egyedi jelleglinek kell lennie. Az egyedi jelleget nem
befolyasolja, ha a kovetelések értékelése egyszerlsitett értékelési eljardssal,
csoportonként torténik.

A kovetelések nyilvantartasa torténhet fizikailag elkiiloniilt nyilvantartasokban is (pl.

kozhatalmi  bevételek nyilvantartasa, munkavallalokkal kapcsolatos kovetelések

nyilvantartdsa, szerzddések, megrendelések nyilvantartdsa, palydzatok, kapott
tamogatasok nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 09. szdmlacsoportban
torténd folyamatos nyilvantartasba vétele.

A kovetelések nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) akovetelés sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,

b) akovetelést tantisitd dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

c) a kotelezett azonositasahoz sziikséges adatokat, €) a kovetelés teljesitésének
hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan (id6szakonként) fennalld kovetelés
esetén annak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitési hataridoket
datum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv
Osszeallithato legyen,

e) a kovetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogcimeit, a
valtozasok leirasat, az azt tantisitd dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,

f) a teljesitett befizetések datumat, Gsszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas, bevételezés dokumentumdnak azonositdsdhoz sziikséges adatokat, a
pénzeszkozok nyilvantartasaval valo esetleges kapcsolatok leirasat,

g) a kovetelés és annak modosulésai, a teljesitési adatok konyvviteli szamlakon torténd
elszamolasanak idOpontjait és a konyvviteli szamladk megnevezését,

h) devizaban fennallo kovetelés esetén a kovetelés és annak modosulasai (ide értve az
atértékelést, értékvesztést, annak visszairasat is) 6sszegét a forint mellett devizaban is,
a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot,
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i)
)

K)

1)

a kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok, behajtasara tett intézkedések adatait,
az egyszerusitett értékelési eljards ala vont kovetelések esetén a kotelezett
besorolasanak adatait,

a kovetelések értékvesztésével és a behajthatatlanna valt kovetelésekkel kapcsolatos
adatokat,

valtoval kivaltott kdvetelés esetén a valtd kibocsatojanak megnevezését, a kibocsatas
¢s a lejarat idejét, a valtoval kivaltott kovetelés Gsszegét, a valtoban foglalt kamatot, a
valto forgatasaval, leszamitolasaval, bevaltasaval kapcsolatos adatokat, és

m) az esetleges egyéb megjegyzéseket.
(4) Az egyes sajatos kovetelésekhez kiilon adatok nyilvantartasa is sziikséges a
jogszabalyokban eléirt kotelezettségek teljesitéséhez, igy

a)

b)

c)

a koltségvetési tamogatasok €s mas hasonlo, ellenérték nélkiil kapott pénzeszkdzoknél
annak forrasat, az azzal torténd elszamolds (beszdmolds) hataridejét, annak
teljesitésére, elfogadasara vonatkozo adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség
eléirasa esetén a kovetelések nyilvantartdsaval vald kapcsolatot, az elvégzett
ellenorzéseket,

a visszatéritend0 tamogatasok ¢és mas kapott kolcsonok esetén a kovetelések
nyilvantartasaval vald kapcsolatot, €s

termék vagy szolgaltatas értékesitése esetén a kibocsatott szamlak adatait oly mddon,
hogy abbol az éltalanos forgalmi ado6 bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni.

(5) A fiiggé és a biztos (jovobeni) kovetelésekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni

mindaddig, amig az végleges kdveteléssé nem valtozik vagy meg nem sziinik. A nyilvantartas

legalabb a (4) bekezdés a)—f) pontokban foglaltakat tartalmazza.

(6) A folyamatosan mikodé addsokkal szembeni koveteléseket lejaratuk szerint tovabb kell
bontani legalabb

a)
b)
c)
d)

90 napon beliili,
91-180 napos,
181-360 napos, és
360 napon tuli

mindsitési kategoriakra.

10.4. Az adott és kapott elolegek nyilvantartasa

Az adott és kapott el6legek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a)

b)
c)

d)
e)

f)

a kapcsolodd kovetelés vagy kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
azonositasdhoz sziikséges adatokat,

az eldleg cimzettjének vagy befizetdjének azonositdsadhoz sziikséges adatokat,

az el6leg targyat, az utalvanyozds, bevételezés dokumentuménak azonositdsdhoz
sziikséges adatokat, a pénzeszkozok nyilvantartasaval a kapcsolatok leirasat,

az eldleggel vald elszdmolas hataridejét, az elszamolas adatait,

a kovetelés targyat, Osszegét az egységes rovatrend rovatai szerint, €) az eldleg
modosulasainak (pl. értékvesztés) jogcimeit, a valtozasok leirdsat, az azt tanusitd
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,

az eldleg és annak modosuldsai, az elszamolds adatai konyvviteli szamlakon torténd
elszamoléasanak idépontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését,
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1)

@)

3)

(4)

()

(1)

g) devizaban kapott vagy fizetett eldleg esetén az eldleg és annak modosulasai, az
elszamolés 0sszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot,
a mérleg forduldnapi arfolyamot, és

h) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

10.5. A pénzeszkozok és a sajatos elszamolasok nyilvantartasa

A készpénzallomanyrdl és a készpénzforgalomrol olyan nyilvantartast kell vezetni,
amelyben idérendben valamennyi bevétel és kiadas szerepel. A napi készpénzforgalomrol
pénztarjelentést kell késziteni. A fizetési szamlakra befolyt bevételeket és a teljesitett
kiadasokat a kapott szdmlakivonat alapjan kell nyilvantartani.

A kovetelésekhez, kotelezettségekhez, eldlegekhez ¢és a kozpontositott bevételek
beszedésének elszamoldsaihoz kapcsolodd pénzeszkdz valtozasok nyilvantartdsdban
biztositani kell a kovetelések, kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek,
elélegek nyilvantartasaival vald kapcsolatot oly modon, hogy megallapithatd legyen,
hogy a pénzeszkozok valtozasat eredményez6 adott ligylet mely egyedi koveteléshez,
kotelezettséghez, eldleghez kapcsolodik.

A (2) bekezdésben nem emlitett sajatos  elszamolasokhoz  kapcsolddo
pénzeszkozvaltozasokhoz kapcsoldodoan olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl
megallapithatd azok keletkezésének ideje, oka, Osszege, a konyvviteli szdmldkon vald
elszamolas ideje, az alkalmazott konyvviteli szamlak, a rendezés modja és a rendezés
érdekében tett intézkedések.

Az utalvanyok, bérletek €s mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek nem
mindsiild eszkozokrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megéllapithaté azok
beszerzésének ideje, 0sszege, mennyisége, értéke, a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak
vagy masnak torténd atadds idépontja, valamint az ezeket tanusitdé dokumentumok
azonositasdhoz szlikséges adatok.

A letéti szamlakhoz olyan nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza legalabb

a) a letét keletkezésének idGpontjat, jogcimét, céljat,

b) a letét 6sszegét,

C) a letéteményes azonositasahoz sziikséges adatokat,

d) aletét kezelésével kapcsolatos informaciokat, és

e) a letét megsziinésének adatait.

10.6. Az immaterialis javak nyilvantartasa

Az immateridlis javak nyilvantartdsa tartalmazza legalabb

a) az eszkdz megnevezését, jellemzoit,

b) a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve,
ha az eszko6zt nyilvantartasa csoportosan torténik,

C) vagyoni értékli jogok esetén azon eszkGz pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsoladik,

d) a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositasahoz
sziikséges adatokat, a haszndlatbavétel datumat,

e) a bekeriilési értéket (bruttd értéket),

f) avarhat6 hasznalati id6t, a megallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,
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g) az elszamolt értékcsokkenés targyévi és halmozott sszegét,

h) az elszamolt terven feliili értékcsokkenés és a visszairt terven feliili értékcsokkenés
Osszegét, okait és id6pontjat, az ezeket aldtdmasztd bizonylatok azonositdsdhoz
sziikséges adatokat,

1) az egyéb értékvaltozasok iddpontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatimasztd
bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,

J) az eszkoz nettd értékét és annak valtozasait,

K) az eszkoz alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,

I) anemzeti vagyonrol sz616 térvény szerinti besorolasat, és

m) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

(2) Ha a tulajdonos, vagyonkezeld él a piaci értéken torténd értékelés lehetdségével, a
nyilvantartasnak tartalmazni kell tovabba

a) a piaci értéket, a piaci érték valtozasait,

b) a nyito értékhelyesbités Osszegét, annak targyévi valtozasait, az értékhelyesbités
allomanyat,

C) piaci értéken torténd értékelés bizonylatait.

(3) A kisértékii immaterialis javakrol vezetett nyilvantartasnak az 1. a), b), d) és e) pontja
szerinti adatokat kell tartalmaznia

10.7. A targyi eszkozok nyilvantartasa

(1) A targyi eszkozok nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) atargyi eszkdoz megnevezését, sajatos adatait,

b) a készitd, szallitb megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve,
ha az eszkozt nyilvantartasa csoportosan torténik,

c) vagyoni értékli jog esetén azon ingatlan pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsolodik,

d) a tulajdonosnal a tulajdonba keriilés modjat, a tulajdoni hanyadot, az esetleges
védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkoz6 adatokat,

e) a vagyonkezelonél, koncesszido jogosultjanal a tulajdonos megnevezését, a
vagyonkezelés, koncesszi6 idOtartamat, a vagyonkezeléssel, koncesszidval
kapcsolatos kovetelések, kotelezettségek azonositasahoz sziikséges adatokat,

f) a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositasahoz
sziikséges adatokat, a haszndlatbavétel datumat,

g) a bekeriilési értéket (bruttd értéket),

h) a varhat6 hasznalati id6t, a megallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,

i) az elszamolt értékcsokkenés targyévi és halmozott Osszegét,

J) az elszamolt terven feliili értékcsokkenés és a visszairt terven feliili értékcsokkenés
Osszegét, okait és idopontjat, az ezeket aldtdmaszté bizonylatok azonositdsdhoz
sziikséges adatokat,

K) az egyéb értékvaltozasok idOpontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatamaszto
bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,

) az eszkoz nettod értékét és annak valtozasait,

m) az eszkoz tartozékainak megnevezését, értékét, az azonositashoz sziikséges adatokat,

n) az eszkoz alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,
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0) személyre kiadott eszkdzok esetén a hasznald személy azonositasahoz sziikséges
adatokat,
p) anemzeti vagyonrodl szold torvény szerinti besorolasat,
g) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.
(2) Ha a tulajdonos, vagyonkezeld él a piaci értéken torténd értékelés lehetdségével, a
nyilvantartasnak tartalmazni kell tovabba
a) a piaci értéket, a piaci érték valtozasait,
b) a nyitd értékhelyesbités Osszegét, annak targyévi valtozasait, az értékhelyesbités zard
allomanyat,
C) piaci értéken torténd értékelés bizonylatait.
(3) A foldteriiletek, telkek 1. a) pontban hivatkozott sajatos adatai
a) annak cime, helyrajzi szama,
b) fekvése, rendeltetése, dvezeti besorolasa, és
c) arany-korona értéke.
(4) Az épiiletek, épitmények 1. a) pontban hivatkozott sajatos adatai
a) annak cime, helyrajzi szama, fekvése, és
b) miszaki jellemez6i (falazat, tetozet, szintek szama, teriilete, komfort fokozat stb.)
(5) A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek 1. @) pontban hivatkozott sajatos adatai
a) annak tipusa, gyartojanak megnevezése, a gyartas éve,
b) VTSZ szama, és
C) egyedi nyilvantartas esetén annak gyartasi szama, jarmii esetén alvazszam, rendszama,
forgalmi engedély szama, érvényessége.
(6) A kisértékii targyi eszk6zokr6l vezetett nyilvantartasnak az 1. a), b), f) és g) pontja
szerinti adatokat kell tartalmaznia.
(7) A nyilvantartasra vonatkoz6 szabalyokat a még hasznalatba nem vett (beruhazasok kozott
elszamolt) eszkdzokre is alkalmazni kell. A targyi eszkdzokon végzett feltjitasok adatait
az (1) bekezdés k) pont szerinti adatok kozott kell nyilvantartani.

10.8. Ertékpapirok, részesedések nyilvantartisa

(1) Az értékpapirok nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) az értékpapir azonositashoz sziikséges adatokat,

b) az értékpapir beszerzésének modjat, idejét, a forgalmazd adatait, dematerizalt
értékpapir esetén az értékpapirszamla szamat, megnevezését, a szamlavezetd nevét,

C) az értékpapir beszerzésének céljat, szamviteli besorolasat,

d) az értékpapir kibocsatasanak idejét, modjat, névértékét, futamidejét, a bekeriilési érték
megallapitasanak maodjat,

f) az értékpapir bevaltasanak feltételeit, lejarati idejét, modjat, a kamat fajtajat, mértékét,
a kamatfizetések 6sszegeit €s idOpontjait,

g) az értékpapir bekeriilési értékét, annak valtozasait, a valtozas okait, jellegét, az azokat
alatdmaszt6 bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,

h) értékpapir értékeléséhez sziikséges adatokat,

i) a kovetelések ¢és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasaval vald kapcsolatok leirdsat,

J) az értékpapir nemzeti vagyonr6l sz6lo térvény szerinti besorolasat, és

K) a biztonsagos 6rzési hely, a letéti hely megnevezését, a letéti szerzodés szamat.
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(2) A részesedések nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a) a gazdasagi tarsasag, tarsulas azonositasahoz sziikséges adatokat,
C) arészesedés keletkezésének maodjat, idejét,
d) arészesedés megszerzésének céljat, szamviteli besorolasat,
e) a részesedés bekertilési értékét, annak valtozasait, a valtozas okait, jellegét, az azokat
alatdmaszto bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,
f) arészesedés %-os aranyat, gazdasagi tarsasag esetén annak mindsitését (tobbségi stb.),
g) a kapott (jard) osztalékok Osszegét,
h) a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasaval valo kapcsolatok leirasat,
1) gazdasagi tarsasag esetén a tarsasag piaci megitélésének fobb mutatoit, és
J) arészesedés nemzeti vagyonrodl sz616 torvény szerinti besorolasat.
(3) Részvénytarsasag esetén a részesedés nyilvantartasanak tartalmaznia kell a részvények
mint értékpapirok azonositdsdhoz sziikséges adatokat is, igy kiilondsen a részvény
tipusat, a forgalmazé megnevezését, a jegyzési adatokat, a részvény esetleges t6zsdeli

crer

megnevezEését, a szamlavezetd nevét, valamint a részvénykonyvet vezeté megnevezeését.
10.9. A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok nyilvantartasa

(1) A nyilvantartas tartalmaval szembeni kovetelmények megegyeznek a targyi
eszkozokével, azzal, hogy a nyilvantartasnak tartalmaznia kell még a vagyonkezelésbe,
koncesszioba adas adatait, igy kiilondsen a vagyonkezeld, koncesszid jogosultjanak
megnevezését, a vagyonkezelés, koncesszi6 iddtartamat, a vagyonkezeléssel,
koncesszioval kapcsolatos kovetelések, kotelezettségek azonositasahoz sziikséges
adatokat.

(2) Az allomanyvaltozasokkal kapcsolatos informaciokat a vagyonkezel6tél, koncesszid
jogosultjatol kapott adatszolgaltatas alapjan kell elszamolni.

10.10. A készletek nyilvantartasa

(1) A nyilvantartasokban a készleteket mennyiségben és értékben is nyilvan kell tartani.

(2) Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi
készleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrél is vezetni kell, kivéve az egyszeri
igénybevétellel elhasznalodott készleteket.

(3) A készletek nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a) a készletek azonositasahoz sziikséges adatokat,

b) akészletek mennyiségi egységét, egységarat, mindségi jellemzait,

c) a bizonylattal alatdmasztott készletmozgasok (vasarlas, sajat elballitas, raktarrol
kiadés, visszavételezés, felhasznalds, selejtezés, hiany, tobblet) megnevezését,
datumat, mennyiségét, értékét, az azokat alatamasztd bizonylat azonositdsdhoz
sziikséges adatokat,

d) a befejezetlen termelés, félkész termékek esetén azok fellelési helyét, késziiltségi
fokat, a mérlegkészitéskor megallapitott értékeét, és

e) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.
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(4)

()

1)

2)

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi
jogviszony megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, egyenruha) a
nyilvantartasban a foglalkoztatott azonositasdhoz sziikséges adatokat ¢s a kiadott készlet
mennyiségét is nyilvan kell tartani.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni,
amelyet e rendelet az eszkdz jellemzoje szerint megkovetelne abban az esetben, ha azt
nem értékesitenék.

11. Beszamolasra vonatkozoé szabalyok
11.1. A konyvviteli zirlat az Ahsz. 53. §-a alapjan

Ahsz. 53. § (1) bekezdése alapjan a konyvviteli zarlat soran a (3) bekezdés szerinti
elszamolasi iddszakokat kovetden el kell végezni a folyamatos konyvelés teljessé tétele
érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, dsszesitd konyvelési munkakat, a
konyvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szdmlak
lezarasat, és — a (3) bekezdés b) és ) pontja szerinti konyvviteli zarlat alatamasztasara — a
fokonyvi kivonat elkészitését.

A Dbevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallaldsokat,
masfizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szdmlakon,
a sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel sordn vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szdmolni. Az egyéb gazdasagi
események bizonylatainak adatait — ha a (4)—(6) bekezdés masként nem rendelkezik — a
negyedéves konyvviteli zarlat sordn kell a konyvviteli szdmlakon elszamolni.

(3) A konyvviteli zarlatot a (4)—(7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni

a) havonta, a targyhot kovetd honap 15. napjaig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig, és
c) évente, a mérlegkészités idépontjaig.

(4) A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében /7. mellékletben meghatarozott

egyezOségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés
helyességének ellendrzését.

(5) A havi konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon
rogzitett  kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
egyeztetését a részletezd nyilvantartasokkal,

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténd feladasat a konyvviteli
szamlakra,

c) a 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznalatbol kivont immaterialis javak, targyi
eszk6zok atsorolasat az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek koze,

d) az altalanos forgalmi ado6 havi bevallasra kotelezett alanyanal az altalanos forgalmi ado
megallapitasaval kapcsolatos elszamolasokat, egyeztetéseket, €s

e) a konyvviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepld adatokkal.
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(6) A negyedéves konyvviteli zérlat keretében el kell végezni
a) az (5) bekezdésben foglalt feladatokat,

b) az immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek allomanyvaltozasainak — igy
kiilonosen sajat eloallitds, anyagfelhasznalas, selejtezés, hasznosithatdo hulladék
készletre vétele, aktivalas, térités nélkiili atadas, atvétel — elszamolasat, ide nem értve
az (5) bekezdés ) pontja szerinti atsorolast, a kovetelések, kotelezettségek fejében
torténo atadast, atvételt,

C) a befektetett eszkdzok és a forgoeszkozok téves besorolasanak helyesbitését,

d) a terv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat,

e) az egyszerisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az értékvesztés
elszdmolasat az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartési
szamlékon ¢€s a konyvviteli szamlakon,

f) az el6z6 évek éves koltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszamolasat,

g) az (5) bekezdés d) és e) pontja szerinti feladatokat a negyedéves bevallasok
tekintetében, a konyvviteli szdmlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher
kotelezettségek egyeztetését az adofolydszamléaval,

h) a 0033. Altalanos kiadasok ellenszamlan nyilvantartott altalanos kiadasok felosztasat a
0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamla vagy 0032. Vallalkozasi tevékenység
kiadasai

i) a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szamldira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatasaval,
és

J) a fékonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellenérzését.

(7) Ha a koltségvetési ¢és a pénziigyi konyvvitel soran olyan integralt szamitogépes rendszert
alkalmaznak, amely hasznalatdval egy gazdasagi esemény hatasa egyszerre jelenhet meg
mind a konyvviteli szdmldkon, mind a koltségvetési szamvitel soran vezetett
nyilvantartasi szamlakon, nem kotelez6 a havi és a negyedéves konyvviteli zarlat azon
feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitégépes rendszer a
gazdasagi események rogzitésével biztositja.

(8) Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
a) az (5) és (6) bekezdésben, valamint a 48. § (7) bekezdésében foglalt feladatokat,

b) a leltari kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

c) az eszkozok értékelését, a (6) bekezdés €) pontja szerinti kivétellel az értékvesztés
elszdmolasat ¢és annak visszairdsat, az esetleges terven feliili értékcsokkenés
visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

d) a kiilfoldi pénzeszkozre sz016 eszk6zok, kotelezettségek, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd atértekelését, a kovetelések €s a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz ellenszamla nyilvantartasi szamlakra,

e) a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,

f) az idobeli elhatarolasok elszamolasat,

g) a zar6 befejezetlen termelés készletre vételét,

h) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,
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1) az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eléallitasu eszkozok
aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlara,

J) a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben, k) a 6-os szamlaosztaly
konyvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla
konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamldinak lezarasat az 591.
Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamléval szemben,

k) a 6-os szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak
lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla kényvviteli szamlaval szemben,*

I) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zaroémérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben,

m) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamoléasa konyvviteli szamla atvezetését a 416.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szdmlara,

n) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan az eldiranyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezaradsat a 001. El6irdnyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartési
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és — ezzel
egyezd Osszegben — a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartdsi szamldinak korrigdldsat a megfeleld nyilvantartasi
ellenszdmlaval szemben.

(9)® A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasigi események
hatasat
a) az eliranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig - az Aht. 34. §

(4) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idopontjaig kell elszamolni. A mérlegkészités idépontja
az Ahsz. 30/A. § a) pontja szerint a kéltségvetési évet kdvetd év februar 25-e.

(10)® Az Ahsz. 54/A §-a alapjan az Egyetem a mérlegkészités idépontjat kovetden
kérelmezheti a targyévet érintd hibak javitasat az NGM tutmutatdja alapjan, az abban
foglalt idépontig.

(11)* Az Ahsz. 54/B §-a alapjan a mérlegkészités id6pontjat kovetden - az Ahsz. 54/A. §
szerint az iranyitd szerv, a Kincstar vagy az allamhaztartasért felelés miniszter altal
iranyitott minisztérium altal elrendelt javitasok kivételével - a feltart hibakat a feltaras
idészakanak konyvelése keretében kell a hibat okozo tétel e rendeletnek megfeleld
konyvelésével javitani. A feltart hiba miatt az el6z6 1ddszakok éves koltségvetési
beszamoldja nem javithatd és nem kiildheté meg Gjra a Kincstarnak.

(12)"® A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben a bizonylati elvre és a
bizonylati fegyelemre, a szdmviteli bizonylatokra, a szigoru szdmadasi kotelezettségre és

* Modositotta a K/5/2017. (1. 23.) szamu kancellari hatérozat. Hatélyba 1épés napja: 2017. 111. 1.
% Beiktatta a K/5/2017. (1. 23.) szamu kancellari hatérozat. Hatélyba 1épés napja: 2017. 111. 1.
*® Beiktatta a K/5/2017. (1. 23.) szamu kancellari hatérozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111. 1.
* Beiktatta a K/5/2017. (I1. 23.) szami kancellari hatdrozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111. 1.
“® Beiktatta a K/5/2017. (I1. 23.) szami kancellari hatdrozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111. 1.
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a bizonylatok megdrzésére egyarant az Szt. 165. § (1), (2) és (4) bekezdését, valamint a
166-169. §-at kell alkalmazni.

11.2. Beszamolasi kotelezettség az Ahsz. alapjan

Ahsz. 5. § (1) bekezdése alapjan az Ahsz. 7. § szerinti id6szakrol a konyvek zarasat kovetéen
bizonylatokkal, szabalyszeri konyvvezetéssel, e rendelet szabdlyai szerint folyamatosan
vezetett részletez0 nyilvantartasokkal, a konyvviteli zéarlat soran készitett fokonyvi kivonattal,
valamint leltarral alatamasztott éves koltségvetési beszamolot kell késziteni. Az éves
koltségvetési beszamolot e rendelet szerinti formaban, magyar nyelven kell elkésziteni, az
abban szerepld forintban, mas részeiben ezer forintban kell megadni.

11.2.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei

a) a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztosito.
aa) koltségvetési jelentés,
ab) maradvany kimutatas,
ac) adatszolgaltatas a személyi juttataisok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok dsszetételérérol,
ad)®
ae)™
b) avagyoni helyzet és az eredményszemléleti bevételek, koltségek, raforditasok alakulasat,
valamint a zarszamadas kiegészitd informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztosito.

11.2.2. A mérleg az Ahsz. alapjin

(1) Ahsz. 9. § (1) bekezdése alapjan a mérleg: mérleget az Ahsz. 5. melléklet szerint kell
elkésziteni. A mérleg tételeinek tovabbi tagoldsa, a tételek Osszevonasa, Uj tételek
felvitele nem megengedett.

(2) Ahsz. 10. § (1) bekezdése alapjan a mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkdzok és nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkozok bontasban kell
Kimutatni.

(3) Ahsz. 11. § (1) bekezdése alapjan a mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozok kozott kell kimutatni az immaterialis javakat, a targyi eszkdzoket, a befektetett
pénziigyi eszkozoket €s a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

(4) A mérlegben az immaterialis javakon beliil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10)
bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a vagyoni értékii jogokat €s a szellemi
termékeket, tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.

(5) A mérlegben a targyi eszk6z6kon beliil kell kimutatni:

a) az ingatlanokat és a kapcsolodo vagyoni értéki jogokat,
b) gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmtiveket,
C) atenyészallatokat,

* Hatalyon kiviil helyezte a K/5/2017. (I1. 23.) szam kancellari hatdrozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111. 1.
% Hatalyon kiviil helyezte a K/5/2017. (I1. 23.) szamu kancellari hatdrozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111, 1.
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d) beruhazasokat, felajitasokat, és
e) atargyi eszk6zok értékhelyesbitését.

(6) Ahsz. 12. § (1) bekezdése alapjan a mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo
forgoeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket €s az értékpapirokat.

(7) Ahsz. 13. § (1) bekezdése alapjan a mérlegben a 10-12. §-ban foglaltakon kiviil az
eszk6zok kozott kell kimutatni a pénzeszkozoket, a koveteléseket, a 48. § (9) bekezdése
szerinti egyéb sajatos eszkozoldali elszdmolasokat és az aktiv idébeli elhatarolasokat.

(8) Ahsz. 14. § (1) bekezdése alapjan a mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat
t6két, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11) bekezdése szerinti egyéb sajatos
forrasoldali elszamolasokat, a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszdmolasokat és a
passziv iddbeli elhatarolasokat.

(9) Az Ahsz. 31. § (1) bekezdése alapjan az Egyetem az éves koltségvetési beszamolojanak
adatait a koltségvetési évet kovetd év februdr 28-dig a Kincstar altal miikodtetett
elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe tolti fel. >

11.2.2.1. A mérleg alatimasztdsa leltirral az Ahsz. alapjin

(1) Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a
mérleg tételeinek alatamasztasahoz olyan leltart kell Osszeallitani és meg6rizni, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkdzoket és forrasokat.

(2) Az Ahsz. eldirdsainak megfeleléen a konyvviteli mérlegben kimutatott eszkozok és
forrasok valodisagat leltarral kell alatdmasztani. A leltdrnak tételesen, ellendrizhetd
modon tartalmaznia kell az Egyetem fordulonapon meglévd eszkdzeit mennyiségben és
értékben a forrasokat értékben.

(3) Az Egyetem a leltarozas és a leltarkészités soran a Szamviteli politika, az Eszk6zok és
forrasok értékelési szabalyzata, valamint Leltdrozési ¢és leltarkészitési szabalyzat
eldirasainak betartdsaval jar el. A kartéritési felelosség meghatarozasanal a Kollektiv
Szerzddés az iranyado.

11.2.3. Az eredménykimutatds az Ahsz. alapjin %2

(1) Ahsz. 23. § (1) bekezdése alapjan az eredménykimutatis: Az eredménykimutatasban
minden tételnél fel kell tiintetni az el6z0 eredménykimutatas megfeleld adatat. Ha az
ellenérzés az elézd éves koltségvetési beszamolo(k)ban elkovetett jelentds Osszegii
hiba(ka)t allapitott meg, a — mérlegkészités idopontjaig megismert és nem vitatott, nem
fellebbezett, illetve a jogeréssé valt megallapitdsok miatti — moddositasokat az
eredménykimutatas minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni.

(2) Ahsz. 24. § (2) bekezdése alapjan a mérleg szerinti eredmény a tevékenység eredményébél
¢és a pénziigyi miiveletek eredményébdl all.

(3) A tevékenység eredménye a tevékenység nettd eredményszemléletii bevétele, az aktivalt
sajat teljesitmények értéke és az egyéb eredményszemléletli bevételek 0Osszege,
csokkentve az anyagjellegli raforditasok, a személyi jellegli raforditasok, az
értékcsokkenési leirds és az egyéb raforditasok osszegével.

>! Beiktatta a K/5/2017. (I1. 23.) szamu kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. I11. 1.
%2 Médositotta a K/5/2017. (11. 23.) szami kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 111, 1.
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(4) A pénziigyi miiveletek eredménye a pénziigyi miiveletek eredményszemléletli bevételei és
a pénziigyi muveletek raforditasai kiilonbsége.

11.2.4. A kiegészité melléklet az Ahsz. alapjin

(1) Ahsz. 29. § (2) bekezdése alapjan a kiegészité melléklet tartalmazza:

a) az immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
allomanyanak alakulasat,

b) az eszk6zok értékvesztésének alakulasat, és

C) a kiegészit6 tajékoztatd adatokat.

(2) Ahsz. 7. § (1) bekezdése alapjan az éves koltségvetési beszamolot — az (5) bekezdésben
foglalt kivétellel — a koltségvetési év kezdetétol a mérleg forduldonapjaig terjedd idotartamra
kell késziteni. Ha e rendelet az Szt. alkalmazasat rendeli el, és a torvény lizleti évrol szdl,
azon ezt az idészakot kell érteni.

(3) A mérleg fordulonapja — a (3) és (4) bekezdésben foglalt kivételekkel — a koltségvetési év
utols6 napja.

11.2.5. A bizonylatok megdrzésének modja

(1) Az Egyetem a koltségvetési évrdl készitett beszamolot, valamint az azt alatdmasztd
leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot, valamint mds, a jogszabalyok kdvetelményeinek
megfeleld nyilvantartast, olvashatdo formdban, valamint az adatok feldolgozasanal
alkalmazott, miikod6képes allapotban tarolt szamitégépes programot legalabb 8 évig
koteles megdrizni.

(2) A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatamaszté szamviteli bizonylatot
(ide értve a fokonyvi, szamldkat, az analitikus, illetve részletezé nyilvantartasokat is)
legalabb 8 évig kell olvashaté forméban, a konyvelési feljegyzések hivatkozésa alapjan
visszakereshet6 mddon megdrizni. A folyoszamlékra az eléviilési id6 a folydszamla
megsziinésének iddpontjaval kezdddik.

(3) A szigoru szamadast bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik az el6z6 bekezdés
szerinti megdrzési kotelezettség.

(4) A meg0rzési idén beliili szervezeti valtozas (ide értve a jogutdd nélkiili megsziinést is)
nem hatdlytalanitja e kotelezettséget, igy az el6z0 bekezdések szerinti bizonylatok
megorzeéserdl a szervezeti valtozas végrehajtasakor intézkedni kell.

(5) Az elektronikus formaban kiallitott bizonylat 6sszes adatanak megdrzését biztositani kell
olyan formaban, hogy utdlagosan modositani ne lehessen.

(6) Elektronikus forma: azonnali kiiras, program megorzése, kodlista mellékelése.

12. Konyvvizsgalat

A konyvvizsgalat célja annak megéllapitasa, hogy az egészségiigyi ellatorendszer
fejlesztésérdl szolo 2006. évi CXXXIIL. torvény 12. § (1) bekezdése szerinti egészségiigyi
szolgaltatd (amely érvényes finanszirozasi szerzOdéssel rendelkezik, és az egészségiigyi
szakellatasokért az Egészségbiztositasi alapbol finanszirozott tételek éves Gsszege eléri a 300
milli6 Ft-ot) koteles a szadmviteli szabdlyok szerinti beszamoldjat konyvvizsgaloval
ellendriztetni.
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13. Szamviteli politikaért valo felelosség

A Kancellarfelelds:

a) pénziigyi gazdalkodas szabalyszerliségéért,

b) agazdasagi lehetéségek (kiemelt eliranyzatok) és a kotelezettségek Gsszhangjanak
biztositasaért,

c) gazdalkodasban a szakmai hatékonysidg és a gazdasagossagi kovetelmények
érvényesiilésért,

d) belsé kontrollrendszer mitkodéséért, valamint a bels6 ellendrzés megszervezésért,
¢s hatékony miikodésért,

e) szamviteli politika és ahhoz tartozé szabalyzatok fobb iranyainak meghatarozasaért,
karbantartasaért, jovahagyasaért és végrehajtasaért.

14. Zaré rendelkezések’’

(1) A K/5/2017. (II. 23.) kancellari hatarozattal elfogadott és jelen szabalyzatba emelt,
modositdsokat megalapozod jogszabalyi eldirdsok 2016. januar 1-t6] alkalmazandok.

(2) A K/39/2017. (XI. 30.) szamu kancellari hatarozattal elfogadott és jelen szabalyzatba
emelt, modositasokat megalapozd jogszabalyi el6irasok 2017. november 1-t6l
alkalmazandok.

(3) A K/4/2019. (V.14.) szamu kancellari hatarozattal elfogadott és jelen szabalyzatba emelt,
modositasokat megalapozo jogszabalyi el8irasok 2019. januar 1-t8l alkalmazandok.>

> Modositotta a K/39/2017. (X1.30.) szami kancellari hatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. XI1. 02.
> Beiktatta a K/4/2019. (V.14.) szam kancellari hatdrozat. Hatalyba 1épés napja: 2019.V.16.
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Ellenorzési nyomvonal55
Havi zarlati feladatok ellenérzési folyamata

folyamat lépései elokészités felel6sségi szintek folyamat
Ieépései feladatgazda | ellen6rzé ellenérzés | jovahagyo | jovahagyas eredményeként
L1 - keletkezett
modja modja
dokumentum
Pénzforgalmi szamlak | Egyeztetési PUIG PUIG Pénziigyi | egyeztetés | PUIG jovahagyas | Egyeztetési
zard egyenlegeinek jegyzokonyv Pénziigyi osztalyvezetd Igazgato jegyzokonyv
egyeztetése a fokonyvi és Osztaly és
konyveléssel 4/2013. (1.11) 4/2013. (1.11)
Korm. r. 17. sz. Korm.r. 17. sz.
melléklete melléklete
A pénztarjelentés Pénztar- PUIG PUIG Pénziigyi | egyeztetés | PUIG jovahagyas | Pénztar-jelentés
adatainak egyeztetése a | jelentés Pénztar osztalyvezetd Igazgato
pénztarban talalhato elkészitése ellendr
készpénzzel
Havi 4fa bevallo A}fa analitika’l, PUIG PUIQ Pénzﬁgyi egyeztetés | PUIG , jovahagyas | AFA bevallas
R { AFA bevallas osztalyvezetd Igazgato
intézménynél az AFA e
U Torer elkészitése

megallapitasa,
egyeztetése
A konyvviteli szamlakon | Fékonyvi PUIG PUIG egyeztetés | PUIG jovahagyas | Egyeztetési
kimutatott ad6 jarulék és | Kivonat alapjan Bérosztalyvezetd Igazgato jegyzokonyv
mas kozteher
egyeztetése a

% Beiktatta a K/ /2019. ( . .) szami kancellari hatirozat. Hatalyba 1épés napja:
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bevallasokban szerepld

targyi eszk6zok
atsorolasa az atsorolt,

készletek kozé,

kovetelés fejében atvett

adatokkal

Az egységes rovatrend Eldiranyzat PUIG PUIG Pénziigyi | egyeztetés | PUIG jovahagyas | Eloiranyzat
rovataihoz kapcsolodoan | felhasznélési osztalyvezetd Igazgatd felhasznalasi
vezetett nyilvantartasi terv €s terv és
szamlakon rogzitett 4/2013. (1.11) 4/2013. (1.11)
kovetelések, Korm.r. 17. sz. Korm.r. 17. sz.
kotelezettségvallalasok, | melléklete melléklete
mas fizetési

kotelezettségek

egyeztetését a részletezd

nyilvantartasokkal,

A hasznélatbél kivont Fokonyvi PUIG PUIG Szamviteli | egyeztetés | PUIG jovahagyas | konyvelési
immaterialis javak, kivonat osztalyvezetd Igazgato bizonylat
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Negyedéves zarlati feladatok (a havi zarlati feladatokon tiilmenden) ellenérzési folyamata

folyamat lépései elokészités felel6sségi szintek folyamat
Iepései feladatgazda | ellen6rzé ellenérzés jovahagyo jovahagyas eredményekeént
L1 - keletkezett
modja modja
dokumentum
Az immaterialis | Osszesitd PUIG PUIG egyeztetés PUIG jovahagyas | konyvelési
javak, targyi | feladas az eszkozanalitika/ Szamviteli bizonylat
eszk6zok, készletek | analitikus leltarellendrzési osztalyvezetd
alloményvaltozasanak | nyilvantartasbol csoportvezetd
konyvelése a pénziigyi
konyvvezetés
fele
Befektetett eszkdzok | Osszesitd PUIG PUIG egyeztetés PUIG jovahagyas | konyvelési
forgoeszkozok téves | feladas az eszkozanalitika Szamviteli bizonylat
besorolasanak analitikus csoportvezetd osztalyvezetd
helyesbitése nyilvantartasbol
a pénziigyi
konyvvezetés
felé
Tervszerinti és terven | Osszesitd PUIG PUIG egyeztetés PUIG jovahagyas | konyvelési
feliili értékcsokkenés | feladas az eszkozanalitika Szamviteli bizonylat
elszamolasa analitikus csoportvezetd osztalyvezetd
nyilvantartasbol
a pénziigyi
konyvvezetés
fele
elé
Az el8z6 évek éves | Osszesitd PUIG PUIG Pénziigyi | egyeztetés PUIG jovahagyas | jegyzOkonyv,
koltségvetési feladas az osztalyvezetd/ Igazgato konyvelési
beszamoloi esetleges | analitikus Szamviteli bizonylat,
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helyesbitésének nyilvantartasbol Osztalyvezetd/
elszamolasa a pénziigyi Bérosztalyvezetd
konyvvezetés
felé
A 0033. Altalanos | Osszesité PUIG/KOIG/IT | PUIG/KOIG/IT | beszamoltatas | GF jovahagyas | beszamold
kiadasok feladas az trlap
ellenszamlan analitikus
nyilvantartott nyilvantartasbol
altalanos  kiadasok | a koltségvetési
felosztasa a 0031. | konyvvezetés
Alaptevékenység fele
kiadasai ellenszamla
vagy 0032.
Vallalkozasi
tevékenység kiadasai
ellenszamla
nyilvantartasi
szamlakra,
A 6. szamlao.-ban | Osszesité PUIG/KOIG/IT | PUIG/KOIG/IT | beszamoltatas | GF jovéhagyas | beszdmolo
konyvelt altalanos | feladas az trlap
koltségek felosztasa a | analitikus
7. szamlaosztaly | nyilvantartasbol
konyvviteli szamlaira | a pénziigyi
a 691. Altaldnos | konyvvezetés
koltségek  atvezetési | felé
szamla
kozbeiktatasaval,
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A fokonyvi kivonat
alapjan a konyvelés
helyességének
ellendrzése.

Fokonyvi
kivonat

PUIG

PUIG Pénziigyi
osztalyvezetd/
Szamviteli
Osztalyvezetd/
Bérosztalyvezetd

egyeztetés

PUIG
Igazgato

jovahagyas

[d6kozi
koltségvetési
jelentés
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Eves zarlati feladatok (a havi és negyedéves zarlati feladatokon tilmenden) ellen6rzési folyamata

folyamat lépései elokészités felelosségi szintek folyamat
Iepései feladatgazda | ellenérzé | ellenérzés | jovihagyé | jovihagyas | Credmenyekent
L1 ‘1 keletkezett
modja modja
dokumentum
A leltari kiilonbozetek | Osszesitd PUIG PUIG jovahagyas | PUIG jovahagyas Osszesitd
elszamolasa, az | feladas az feladas az
eltérések okainak | analitikus analitikus
vizsgalata nyilvantartasbol nyilvantartasbol
a pénziigyi a pénziigyi
konyvvezetés kdnyvvezetés
fele fele
Eszkozok — értékelése, | Osszesitd PUIG PUIG egyeztetés | PUIG jovahagyas konyvelési
terven feliili | feladas az Igazgato bizonylat
értékcsokkenés és | analitikus
értekvesztés nyilvantartasbol
elszamolasa a pénziigyi
konyvvezetés
felé
Kiilfoldi ~ pénzértékre | Osszesitd PUIG PUIG jovahagyas | PUIG jovahagyas Osszesitd
sz010 eszkozok, | feladas az pénziigyi Igazgato feladas az
kotelezettségek,  mas | analitikus osztalyvezetd analitikus
fizetési kotelezettségek, | nyilvantartasbol nyilvantartasbol
kotelezettségvallalasok | a  koltségvetési a koltségvetési
atértékelése, és pénziigyi és pénziigyi
konyvvezetés kdnyvvezetés
felé felé
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Behajthatatlan Fékonyvi szervezeti PUIG jovahagyas | PUIG jovahagyas | Fékonyvi
4 kovetelések kivonat, egység Kivonat,
elszamolasa analitikus analitikus
nyilvantartas nyilvantartas
Az idobeli | Osszesitd PUIG PUIG jovahagyas | PUIG jovahagyas Osszesitd
5 elhatarolasok feladas az Pénziigyi, Igazgato feladas az
elszamolasa analitikus szamviteli analitikus
nyilvantartasbol osztalyvezetd nyilvantartasbol
a pénziigyi a pénziigyi
konyvvezetés konyvvezetés
fele fele
Az 5. szamlaosztaly | Fékonyvi PUIG PUIG egyeztetés | PUIG beszamoltatas | FOkonyvi
6 konyvviteli szamlainak | Kivonat, szamviteli Igazgatd Kivonat,
atvezetése a 8. | Program osztaly Program
szamlaosztaly generalja generalja
kdnyvviteli szamldira
A 8. és 9. szamlaosztaly | Fékonyvi PUIG PUIG egyeztetés | PUIG beszamoltatas | Fokonyvi
7 konyvviteli szamlainak | kivonat, szamviteli Igazgato Kivonat,
zéarasa program osztaly Program
generalja generdlja
A 6. és 7. szamlaosztaly | Fékonyvi PUIG PUIG egyeztetés | PUIG beszamoltatas | Fokonyvi
8 konyvviteli szamlainak | kivonat, szamviteli Igazgato Kivonat,
zéarasa program osztaly Program
generalja generdlja
A mérlegszamlak (1-4. | Fékonyvi PUIG PUIG egyeztetés | PUIG beszamoltatas | Fékonyvi
9 szamlaosztaly) zarasa kivonat, szamviteli Igazgato kivonat,
program osztaly Program
generalja generdlja
10 Elbiranyzatok, valamint | Szdmlarend PUIG PUIG egyeztetés | PUIG beszamoltatas | Fokonyvi
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az eléiranyzat teljesitési | 4/2013.(1.11.) szamviteli Igazgatd Kivonat,
szamlak lezarasa Fokonyvi osztaly Program
kivonat, generalja
program
generalja
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Az éves koltségvetési beszamolo ellendérzési folyamata

folyamat lépései elokészités 1épései felelosségi szintek folyamat
feladatgazda | ellenérzé | ellenérzés | jovihagyé | jovahagyss | Credmenyekent
L1 - keletkezett
modja modja
dokumentum

Beszamolo6 a Urlap kitoltése a | PUIG PUIG beszamoltatas | Kancellar | jovahagyas | beszdmolo
koltségvetési Igazgatod trlap

K1-K8 konyvvezetés adataibol.

koltségvetési

kiadasok

eldiranyzatdnak

teljesitésérol

Beszamol6 a Urlap kitoltése a | PUIG PUIG beszamoltatas | Kancellar | jovahagyas | beszdmolo
koltségvetési Igazgaté trlap

B1-B7 koltségvetesi | konyvvezetés adataibol.

bevételek

eldiranyzatanak

teljesitésérol

Beszamolo6 a K9 Urlap kitoltése a | PUIG PUIG beszamoltatas | Kancellar | jovahagyas | beszamolo
koltségvetési Igazgato rlap

Finanszirozasi kényvvezetés adataibol.

kiadasok

eldiranyzatanak

teljesitésérol

Beszamol6 a B8 Urlap kitoltése a | PUIG PUIG beszamoltatas | Kancellar | jovahagyas | beszamolo
koltségvetési Igazgato trlap

Finanszirozasi
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4 bevételek konyvvezetés adataibol.
eléiranyzatanak
teljesitésérol
Teljesitett kiadasok | Urlap  kitoltése  a | PUIG PUIG beszamoltatas | Kancellar | jovdhagyas | beszamolo
kormanyzati koltségvetési Igazgato trlap

S funkcioként kdnyvvezetés adataibol.

Teljesitett bevételek | Urlap kitoltése a | PUIG PUIG beszamoltatas | Kancellar | jovahagyas | beszdmolo
kormanyzati koltségvetési Igazgatd trlap

6 funkcioként konyvvezetés adataibol.

7 Maradvany Urlap kitoltése a | PUIG PUIG beszamoltatas | Kancellar | jévahagyas | beszamold
kimutatas koltségvetési Igazgatd trlap
elkészitése konyvvezetés adataibol
Adatszolgaltatds a | A beszamolo6 tirlapjanak | PUIG/ EEGF | PUIG beszamoltatds | Kancellar | jovahagyas | beszdmolo

8 személyi juttatasok | kitoltése a személyi Igazgatd/ trlap
és a | nyilvantartasbol EEGF
foglalkoztatottak, Foéigazgato
valasztott
tisztségviselok
Osszetételérol
A koltségvetési | A beszamolo trlapjanak | EEGF EEGF beszadmoltatas | Kancellar | jovahagyas | beszamolo

9 létszamkeret kitoltése a személyi Féigazgato rlap
funkcio nyilvantartasbol
csoportonkénti
megoszlasa
Kozpontositott A beszamol6 tirlapjanak | PUIG PUIG beszamoltatas | Kancelldr | jovahagyas | beszamolo

10 eldiranyzatok és | kitoltése a koltségvetési Igazgato trlap
egyeb kotott | konyvvezetésadataibol
felhasznalasu
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tamogatasok
elszamolasa
A beszamol6 trlapjanak | PUIG PUIG beszamoltatas | Kancellar | jovdhagyas | beszamolo
11 kitoltése a pénziigyi Igazgato trlap
Meérleg elkészitése | konyvvezetésadataibol
Az eredmény- | A beszamolo trlapjanak | PUIG PUIG beszamoltatas | Kancellar | jovahagyas | beszdmolo
12 kimutatas kitoltése a pénziigyi Igazgato trlap
elkészitése konyvvezetésadataibol
Szakfeladatonkénti | A beszamolé trlapjanak | PUIG PUIG beszamoltatas | Kancellar | jévahagyas | beszamold
13 kimutatas a | kitoltése a pénziigyi Igazgatd trlap
koltségekrdl és a | konyvvezetésadataibol
megtériilt
koltségekrol
Kimutatas az | A beszamol¢ tirlapjanak | PUIG PUIG beszamoltatds | Kancellar | jovahagyas | beszdmolo
14 immaterialis javak, | kitoltése a pénziigyi Igazgato trlap
targyi eszkozok, | konyvvezetésadataibol,
koncesszioba, és az analitikus
vagyonkezelésbe nyilvantartasbol
adott eszk6zok
allomanyanak
alakulasarol
Az eszkozok | A beszamol§ trlapjanak | PUIG PUIG beszamoltatas | Kancellar | jovahagyas | beszamolo
15 értekvesztésének kitoltése a pénziigyi Igazgato rlap
alakulasa konyvvezetésadataibol,
és az analitikus
nyilvantartas
A beszamolé trlapjanak | PUIG PUIG beszdmoltatas | Kancelldr | jovahagyds | beszamold
16 Tajékoztatd adatok | kitoltése a koltségvetési Igazgato trlap

konyvvezetésadataibol
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17

Az intézményi
beszamolo jelentés
jovahagyasa

Beszamolo

PUIG

PUIG
Igazgato

beszamoltatas

Kancellar

jovahagyas

beszamolo
trlap

n.¢.: nem értelmezhetd
Ellendrzési modok: beszamoltatas, jovahagyas, egyeztetési
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