A Semmelweis Egyetem Szenatusanak

10/2016. (1.28.) hatarozata

a Szabalyozé dokumentumok kezelésének rendjérol sz0lo szabalyzat

modositasarol

Az SZMSZ 21. § (14) bekezdésében ¢és 22. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan a Semmelweis Egyetem Szenatusa az aldbbi dontést hozta:

1. § A Semmelweis Egyetem Szenatus elfogadta az 52/2015. (V. 28.) szamu, a
Szabalyozo dokumentumok kezelésének rendjérol szolo szabalyzat modositasat.

2. § Jelen hatarozat és annak melléklete - a Szabalyozé dokumentumok kezelésének
rendjérol szolé szabalyzat médositasa (a Szabalyzatok kezelésének rendje) - a Jogi és
Igazgatasi Foigazgatosag (JIF) alhonlapjan valo kozzétételt koveté napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2016. februar 3. Budapest, 2016. februrar 3.
Dr. Szél Agoston Dr. Szasz Kéroly
rektor kancellar
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A dokumentum hatalya

Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki a Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: SE)
egészségiigyl szolgaltatast nyujtd szervezeti egységeire, valamint a karoknak és annak sajat
szervezeti egységeinek a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag (a tovabbiakban: JIF) altal vezetett
nyilvantartasban fel nem sorolt szabalyoz6 dokumentumaira.

1.2. Fogalmak
Archivalas Az elfogadast kovetden alairt dokumentum digitalizalasa és annak
nyilvantartésa.
Elfogado A rektor és / vagy a kancellar vagy szenatus, akinek a szabalyzat

elfogadésara van hataskore, melyet jogszabaly, SZMSZ, vagy a JIF
munkaterve allapithatja meg.

Ellen6rzési nyomvonal A  szabalyzatban leirt miikodési folyamatok és  annak
elokészitésének 1épései, a feleldsségi szintjei (el6készitd, ellendrzo,
jovahagyo), ¢és a  folyamat eredményeként keletkezo
dokumentumok azonositasa ¢€s leirasa.

Elokészito A szabalyzat elkészitéséért és hatalyossagaért felelds szervezeti
egyseég.

Hataly Az a datum, amikortol alkalmazand6 a szabélyzat.

Jovéahagyo A rektor és /vagy a kancellar, aki elfogadasra alkalmassa

nyilvanithatja az el6terjesztést.

Szabalyzat Az SE éltalanos miikodésének, annak valamely folyamatanak vagy
adott tipusu esemény, cselekmény kezelésének normativ szabalyait
¢és folyamatleirasat tartalmazza.

Tarselokészitd Tobb szakteriiletet feloleld szabalyzat esetén az SZMSZ alapjan
sajat hataskorébe tartozd, vagy az eldkészitd irasbeli felkérése
alapjan a vonatkozd szakmai tartalom elOkészitéséért felelds
szervezeti egység.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK
2.1. Munkatervbe vétel
2.1.1. Javaslat

(1) A szabalyzatokat - jogszabaly eltéré rendelkezése, vagy jogszabalyvaltozas miatt
sziikséges soron kiviili modositas kivételével — az elokészitoknek az adott szabalyzat hatalyba
1épésétol szamitott 12 hénaponként meg kell vizsgalniuk, hogy megallapitsak, sziikséges-e
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azok moédositasa. A feliilvizsgalat korében az elOkészitd Kkikéri a kotelezé egyeztetés
részvevoinek véleményét is, akik javaslatot tehetnek a szabdlyzat modositasara. A
feliilvizsgalat eredményét (sziikséges-e, vagy sem modositas) és véleményét arrol, hogy a
szabalyozott tevékenység, folyamat racionalizaldsa sziikséges-e, az el6készitd a (2) bekezdés
szerint tajékoztatja a JIF-et elektronikus levélben (a tovabbiakban: e-mail)
(Jog@semmelweis-univ.hu).

(2) A tajékoztatds soran az elékészité megkiildi a Szabalyozas sziikségességének
indokolasat, valamint az egyeztetés lezarasnak varhat6 idépontjat honap szerint megjeldlve.
(3) Jogszabalyi el6iras, vagy jogszabaly modositas miatt soron kiviili szabdlyozas
sziikségessége esetén az elokészitd haladéktalanul megkiildi a tajékoztatast a JIF-nek.

(4) A szabalyzatalkotasi tevékenység koordinacioja korében (SZMSZ 1. rész 102. § (3)
bekezdés a) pont) a JIF évenként munkatervet készit, illetve az folyamatosan aktualizalja a
szabalyzatok feliilvizsgalatdhoz a szabalyzat cime, eldkészitdje, tarselokészitdje, jovahagydja,
elfogadoja, feliilvizsgalati és az egyeztetés lezardsanak véarhatd hatarideje tartalommal, melyrdl
e-mailen értesiti az el6készitoket és a belsd kontrollrendszerért felelds szervezeti egységet.

2.2. Elokészités
2.2.1. Tervezet elSkészitése

(1) Az el6készitd - a szakteriilet szerinti tarselokészitd szakmai tartalom elkészitésébe vald
bevonasa mellett - felel a szabalyzat 2. melléklete szerinti eléterjesztés és a szabalyzat
tervezet (a tovabbiakban egyiitt: tervezet) jelen szabalyzat szerinti (formai kdvetelmények és
eljarasrend) elkészitéséért és hatalyossagaért.

(2) Az elokészitd gondoskodik a szabalyzatban leirt minden milkodési folyamathoz az
ellendrzési nyomvonal elkészitésérdl jelen szabdlyzat ellendrzési nyomvonaldt mintaként
alkalmazva. Az elkészitett ellenérzési nyomvonal az adott szabalyzat mellékletét képezi.
Emellett a miikodési folyamatokat lehet szovegesen is leirni, illetve folyamatabrakkal
szemléltetni.

(3) A szabalyzathoz kapcsolodé jogszabalyokrél az el6készitd oOsszesitést, az
alkalmazand6 iratmintakrol irlapot, sablont készithet, melyet a szabalyzattal egyiitt keriil
kozzétételre, de nem a szabalyzat részeként.

4) Kotelezéen alkalmazando iirlapokat, sablonokat (pl. szerzédésmintdk, BML lap,
stb.) vagy a szabalyzatban kell szerepeltetni, vagy — a JIF jovahagyésa utan, és az elfogado altal
(a szabalyzatban, vagy egyedi dontéssel) a szabdlyzat elOkészitdjének adott felhatalmazas
alapjan — kiilon, de a szabdlyzattal azonos moédon kozzétett (nem szabalyzatként kezelt)
iratként. A szabalyzat el0készitdje a felhatalmazas alapjan a kotelezOen alkalmazando trlap,
sablon bevezetésére ¢s modositasara is jogosult.

2.2.2. Kodifikdcios véleményezés uj szabalyzat esetén

(1) Uj szabalyzat esetén a szakmai egyeztetés el6tt — az el6készitd altal a jelen szabélyzat
formai kovetelményeit kovetve elkészitett és a 2.9. pontot figyelembe vevé — a kiindulo
tervezetet kizardlag e-mailen word formatumban megkilldi az eldkészité a JIF-nek
(Jog@semmelweis-univ.hu).
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(2) A JIF lehetéség szerint 5 munkanapon beliil visszakiildi szovegezési és formai
javaslatait (a tovabbiakban: kodifikacids vélemény) korrekturazva az eldkészitdnek (SZMSZ I.
rész 102. § (3) bekezdés b) pont), vagy hataridé modositast jelez az elokészitd felé.

(3) Jelen szabalyzat hatalybalépését kovetden kodifikacios véleményezésen mar atesett
szabalyzat esetén annak modositasakor nem Kell kodifikacios véleményezésre kiildeni a
tervezetet.

2.3. Egyeztetés altalanos szabalyai

(1) A tervezet egyeztetését (a tervezet e-mailen valo kikiildése véleményezésre) — 2.8.
pontban foglaltak figyelembevételével az elokészité végzi

(2) Az elokészitd, ha sziikségesnek tartja valasztott véleményezok felkérését, akkor az
altala valasztott véleményezOkkel, majd ezt kdvetden vagy egyidejiileg a 2. melléklet IV.
pontjaban felsoroltak kotelezd véleményezdkkel (tovabbiakban egylitt: véleményezok) elvégi a
tervezet egyeztetését (SZMSZ 1. rész 17. § (8) bekezdés).

(3) Az el6készitd lehet6ség szerint legalabb 10 naptari nap hataridot biztosit a tervezet
véleményezésére. Rovidebb hatdriddvel csak kiilon indokolassal lehet véleményt kérni.

(4) A véleményezok az clokészitd altal kiildott irasbeli felkérés szerint kildik meg
kizarolag e-mailen word formatumban véleményeiket és a tervezetben tett szoveges
javaslataikat az elokészit6 részére (SZMSZ 1. rész 35. § (2) bekezdés).

(5) A tervezethez szoveges javaslatot korrektaraval kell késziteni. Véleménytol,
javaslattol valo tartozkodasrol is valaszt sziikséges kiildeni. AKi hataridén beliil nem kiild
valaszt, az adatlapon azt kell jelolni és a tervezet készitésének folyamata szempontjabol ugy
kell tekinteni, hogy nem tett észrevételt.

(6) Az elokészitd sajat hataskorében domt — kivéve, ha a javaslat figyelembe vételét
jogszabaly vagy szabalyzat irja el6 — a beérkez0, szakteriiletért felelés szakmai javaslatok
beépitésérol, vagy mell6zésérél, az atdolgozas utan wujabb egyeztetésrol, illetve a
véleményekrol a véleményezonek és a JIF-nek osszesito készitésérol.

2.4. Elozetes felsovezetoi dontés

2.4.1. Megfeleldség igazolds

(1) Az egyeztetést kovetden a tervezetet az eldkészité kizarolag e-mailen word
formatumban megkiildi a JIF-nek.

(2)  Ha vitas kérdések maradtak fenn, a JIF 5 munkanapon beliil javasolhatja az elGterjesztés
tovabbi egyeztetését. Egyéb esetben a JIF e-mailen lehetéség szerint 5 munkanapon beliil
értesiti az elokészitot az eldterjesztés jogi megfeleléségérol.

(3) Kancellari, illetve rektori hataskorbe tartozo szabalyzat esetén a jogi megfeleléségrol
valo értesitést kovetden az el6készité megkiildi a tervezet legalabb két alairt példanyat a JIF-
nek, aki alairasaval igazolja az el6terjesztés jogi megfelel0ségét.

(4)  Szendtusi hataskorbe tartozd szabalyzat esetén a jogi megfeleldségrol valod értesitést
kovetden a JIF rektori értekezletre kiildi a tervezetet.

5/17
Hatalyba Iépés: 2016.02.09.



Szabalyzatok kezelésének rendje

(5) Ha a szabalyzat bevezetése, végrehajtasa, vagy a hatarozatban foglaltak végrehajtasa az
elokészité - dokumentum adatlapon - tett nyilatkozata szerint koltségvetési hatassal jar, a jogi
megfeleloséggel igazolt, alairt példanyt a JIF megkiildi a kancellarnak, aki alairasaval
igazolja a koltségvetési hatdsok bemutatasaval vald egyetértését.

2.5. Dontéshozatal

1) Minden szabalyzat clfogadasa hatarozattal torténik. A szabalyzat elfogadasat az
elfogado (szenatus esetén a rektor és a kancellar) a hatarozat alairasaval igazolja.

(2)  Rektori, illetve kancelldri hataskorbe tartozd szabalyzat esetén a JIF - a jogi
megfeleldségének igazolasat kovetden - megkiildi az alairt példanyt a jovahagyonak, majd az
elfogadonak az alairasukat kérve.

(3) A szendtusi hatdskorbe tartozd szabalyzat esetén a JIF - a jogi megfelel6ségrol vald
nyilatkozatokat kovetden - a rektori titkarsagra kiildi a tervezetet.

(4) A rektori értekezlet tagjainak a rektori titkarsag az ilés el6tt 2 munkanappal
kikiildi a véglegesitett tervezetet e-mailen word formatumban. A rektori értekezlet eldzetesen
véleményt nyilvanit a tervezetrél (SZMSZ 1. rész 24. § (1) bekezdés).

(5) Ha a rektori értekezlet tovabbi egyeztetést javasol, vagy kiegészitését kéri az
tervezetnek, a sziikséges egyeztetéseket, modositasokat az elokészité elvégzi és sziikség esetén
megkiildi a JIF-re szovegezés, formai €s jogi megfeleldség vizsgalatra.

(6)  Egyéb esetben a JIF a szenatusi értekezlet tagjainak a szenatusi ilés el6tt 5 nappal e-
mailen Kkikiildi az értesitést a végleges elGterjesztés szenatusi adatbazisba torténé
feltoltésérol. (SZMSZ 1. rész 17. § (11) bekezdés).

(7) A szenatusi dontéshozatalt kovetdé 5 munkanapon belil a JIF a hatarozatot a
szavazasnak megfelelden véglegesiti és alairasra megkiildi a rektor és a kancellar részére
(SZMSZ 1. rész 20. § (3) bekezdés).

2.6. Egyetértés

(1) Gazdasagi kovetkezménnyel jard hatdrozat esetén az egyetértési zaradék aldirdsa
érdekében - az elfogado altali alairast kovetden - a JIF megkiildi a kancellarnak a hatarozatot
¢s a szabalyzatot.

(2) A dontés érvényességehez a kancellar egyetértése sziikséges, melyet aldirdsaval igazol
(SZMSZ 1. rész 20. § (4) bekezdés és 33. § (2) bekezdés b) pont).

2.7. Kozzététel

2.7.1. Hataly

(1) A kozzététel a JIF alhonlapon valo megjelentetés folyamata.

(2) A szabdlyzat hatalyat az elfogadasardl sz6l6 dontésben (szenatusi, rektori, kancellari
hatarozat) kell meghatarozni. Szintén az elfogadasrol szolé dontésben kell rendelkezni a
modositas miatt hatdlyon kiviil helyezett dontésr6l. A hatarozat és szabalyzat lablécét a
kozzétételkor a JIF a hatalyba 1épés napjaval kiegésziti.
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(3) A hatalybalépés napja- az elékészité indokolt, ettdl eltérd javaslata hianyaban — a JIF
alhonlapon val6 kozzétételt kovetd nap.

(4)  Amennyiben a hatarozat értelmében a szabalyzat, vagy a hatarozat végrehajtasa a
dontést kovetd kevesebb, mint 10 munkanapon beliil (ennyi id6 all rendelkezésre az SZMSZ
alapjan a hatarozatok elkészitésére) sziikséges (pl. végrehajtasi hataridé, megbizas kezdte, stb.),
ugy leghamarabb a dontést kovetd 5. munkanapon 1ép hatalyba a hatarozat és a szabalyzat.

2.7.2. Adminisztralas

(1) A hatarozat elfogado(k) altali alairasat kovetéen a JIF gondoskodik:

a) aszabalyzatban és a hatarozatban a hatalybalépés napjanak feltlintetésérol,

b) aszabalyzat és a hatarozat kozzétételérdl és arrdl valo értesitésrol,

C) aszabalyzatok nyilvantartasanak vezetésérol,

d) aszabalyzatok archivalasarol.
(2) Az intraneten elérheté a szabalyzat valamennyi verzidja (az elfogadott tartalmi
szabalyzat, illetve a szabalyzat modositasa).
(3) A hatalyon kiviil helyezett dokumentumok elkiilonitetten vannak nyilvantartva és
archivalva a hatalyos dokumentumoktol.

(4) Az elékészité és a JIF gondoskodik az alairt szabalyzat torzspéldanyainak kozponti
irattarba helyezésérol.

2.8. Dokumentumok maédositasa
1) Szabalyzat modositasanak technikai megvalositasa két modon lehetséges

a) Kisebb mértékii médositas esetén, pl. ami szévegcserés modositassal kezelhetd, vagy
meglévd bekezdésszamozast nem érintd kiegészitésekkor, csak a modositasokat
tartalmazo szabalyzatrészeket kell a tervezetben elkésziteni a 3/b. melléklet szerinti
hatarozat alkalmazasdval, majd az elfogadasat kovetden a (4) bekezdés szerint az
egységes szerkezetll szoveget elkésziteni és kozzétételhez megkiildeni.

b) Nagyon mértékii modositas esctén a teljes szabalyzatszoveget kell modositani a 3/a.
melléklet szerinti hatarozat alkalmazasaval.

(2) Jogszabalyi rendelkezések beemelése, elnevezés valtozads, értelmezést segitd
modositasok esetén egyszeriisitett modositasi eljarast lehet lefolytatni, melynek keretében a
tervezetet csak a JIF részére kell megkiildeni jogi megfeleloség vizsgalatra. Egyeztetésre a
tervezetet nem kell kiildeni. Egyéb esetben az egyszerlisitett modositasi eljarashoz a JIF
jovahagyasa sziikséges.

(3) Kisebb mértéki modositasa esetén az el6készit6 a modositasokat mindig
valtozaskovetéssel vezeti at, melynek eredménye az egységes szerkezetii, az aktualis
modositas valtozaskovetését megjelenité dokumentum.

(4) Az egységes szerkezetli, valtozaskovetett dokumentumot az elékészité az elfogadast
koveté 5 munkanapon beliil megkiildi a JIF-re.

2.9. A szabalyzatok formai kévetelményei

(1) A szabélyzatot a magyar nyelv szabalyainak megfelelden, vildgosan, kozérthetéen és
ellentmondasmentesen kell megszdvegezni.
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(2) Ha a szovegben ismétlddden valamely kifejezés, szokapcsolat, szovegrész fordul eld, az
ismétlddd elem helyett rovid megjelolést lehet alkalmazni. A rovid megjelolést a roviditeni
kivant elem els6 el6fordulasakor kell meghatarozni, és a tovabbi hasznalatra utald ,,(a
tovabbiakban:)” kifejezéssel egyiitt, zardjelben kell feltiintetni. Ha a rovid megjeldlés a
felsorolas elemeire egyiittesen vonatkozik, a tovabbi egyiittes hasznalatra az ,,(a tovabbiakban
egyiitt:)” kifejezéssel kell utalni.

(3) Az ,illetve” kotdszo csak mas egyértelmii nyelvi megfogalmazas alkalmazhatatlansaga
esetén javasolt.

4 Javasolt a ,,bekezdés” sorkozeként a ,,pontosan 15 pt”, a fej- és 1abléc betiiméreténél 10-
es hasznalata.

(5) Javasolt a felsorolasokat, ha az tobbek kozott hierarchiat, eljarasi sorrendet, stb. nem
tartalmaz, betiirendi sorrendben elkésziteni.

(6) A fogalmak esetén a felsorolasokhoz sem szamozast, sem betiijelzést nem sziikséges
alkalmazni.

(7) A dokumentumok ,betlitipus” beallitisa Times New Roman, betiimérete 12-€s,
sorkizart.

(8) A dokumentum szerkezeti egységeit vagy a jogszabalyszerkesztésrél szolo rendelet
el6irasai szerint kell formailag kialakitani, vagy a jelen szabalyzatban foglaltak szerint.

9) A fejezeteket, alcimeket az automatikusan szamozé ,,tobbszinti lista” funkcio
alkalmazasaval kell kialakitani pontokba és alpontokba tagolva (pl. 6. pont, 6.1. alpont, 6.1.1.
alpont), hogy elkészithetd legyen a ,hivatkozas” ,tartalomjegyzék” automatikus
tartalomjegyzék funkcidja.

(10) A fejezeteken, alcimeken beliil a bekezdéseket zardjelben 1-t6l szamozott futd
sorszamozassal, az automatikusan szamoz6 ,,szamozas” funkcio alkalmazasaval kell
kialakitani (pl. 6.1.1. alpont (2) bekezdése). Felsorolds alkalmazédsa esetén annak listajele a
dokumentumban egységesen keriiljon megvélasztasra és alkalmazasra.

(11) A dokumentumok fejléce minden esetben tartalmazza a dokumentum cimét, a labléce
pedig a hatalyba Iépésének datumat és az oldalszémot.
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Szabadlyzatok kezelésének rendje

1. A szabélyzat kezelésének folyamata

1. melléklet, Ellenérzési nyomvonal

felel6sségi szintek folyamat
feladatgazda | ellenérzé ellendrzés modja | jovahagyé jovahagyas eredményeként
folyamat lépései elokészités 1épései
moédja keletkezett
dokumentum
1. munkatervbe | jogszabalyvaltozasok elokészitd | jovahagyd | beszamoltatas elokészitd | jovahagyas tajékoztatod
vétel kiértékelése és vezet6 altal szervezeti
Osszevetése a megbizott egyseg vezetd
szabalyzattal személy
2. elokészités szabalyzat és elokészitd | szervezeti jovahagyas JIF | jovahagyas JIF kodifikacios
elbterjesztés tervezet vezet6 altal | egység javaslatai
megszdvegezeése megbizott | vezetd alapjan
személy elokészitett
tervezet
3. valasztott véleményezOk elokészitd | jovahagyod egyeztetes elokészitd | beszamoltatas | szakmai
véleményezdkkel kivalasztasa és vezetd altal szervezeti véleményezés
egyeztetés felkérése megbizott egység vezetd alapjan
személy atdolgozott
tervezet
4. kotelezd véleményezOk valasztott | jovahagyo egyeztetés elékészitd | beszamoltatas | kotelezd
egyeztetés felkérése | véleményezdk szervezeti véleményezés
egyseg vezetd alapjan
atdolgozott
tervezet
n.¢.: nem értelmezhetd
Ellendrzési moédok: beszamoltatés, jovahagyas, egyeztetés
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Szabadlyzatok kezelésének rendje

feleldsségi szintek folyamat
L. e feladatgazda | ellendrzé ellenérzés médja | jovahagyé jovahagyas eredményeként
folyamat lépései elékészités 1épései
modja keletkezett

dokumentum

5. megfeleldség | jogi €s koltségvetési n.¢. | n.é. n.é. gazdasagi | jovahagyas igazolasokkal

igazolasok hatasok, fedezeti foigazgato, ellatott
rendelkezésre allas JIF, kancellar eléterjesztés
vizsgalata

6. dontéshozatal alkalmazds | kancellar, vagy | n.é. n.é rektori | beszamoltatas | alairt dontés a

elrendelhetdségének rektor, vagy értekezlet szabalyzat
vizsgalata kancellar és alkalmazasarol
rektor, vagy
szenatus

7. egyetértés koltségvetési hatas n.é. | n.é n.é kancellar | jovahagyas egyetértési
(koltségvetési vizsgalata zaradékkal

hatassal jar6 ellatott dontés

szabalyzat esetén)
8. kozzététel digitalizalas elokészitd | elokészitd be JIF alhonlapon,
vezetd altal | vezet6 altal intraneten,
megbizott | megbizott nyilvantartasban
személy | személy rogzitett
szabalyzat
kszenatusi hataskorbe tartozo szabalyzat esetén
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Szabalyzatok kezelésének rendje

2. melléklet, Eléterjesztés sablon

Eléterjeszto:

[neve, titulusa]

Szakmai elokészito:

[elokészito vezeté neve, titulusa]

ELOTERJESZTES

Semmelweis Egyetem Szenatusa / kancellarja / rektora szamara

[cim]

elfogadasarol / modositasarol

Budapest, [év]
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Szabalyzatok kezelésének rendje

VEZETOI OSSZEFOGLALO
I. Rovid tartalmi 6sszefoglalo
Elézmények

[...]

Az eldterjesztés célja

Dontés ]
Véleménynyilvanitas, allasfoglalas, egyetértés O
Téjékoztatas 0

Az eléterjesztés tartalma és indoka

[...]

II/1. Koltségvetési hatasok bemutatasa
a) Az eloterjesztés bevezetésével, végrehajtasaval jaro koltségek:
nincs 0

van U

b) Ha a hatarozat valamely rendelkezés, pl. szabalyzat elfogadasardl (is) szol, a hatarozattal
elfogadott rendelkezésnek koltségvetési hatasa:

nincs 0

van [

Budapest, [...]

eléterjesztd vezetd alairasa

11/2. Igazolasok

a) Az el6terjesztés koltségvetési hatdsanak bemutatasaval egyetértek:

[ ]

kancellar
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Szabalyzatok kezelésének rendje

b) Az eldterjesztés jogi szempontbol egyetértek:

[ ]

jogi és igazgatasi féigazgatd

I11. Hatarozati javaslat a mellé¢klet szerint

IV. Az eldterjesztés egyeztetése

Valasztott tett nem tett nem
véleményezok észrevételt észrevét kiildott
(szakmai egyeztetés) elt valaszt
] ] ]
Kotelezo rektor B N B
véleményezok ;
y kancellar 0 0 0
SZMSZ 17. § 9| ,. .
bekezdés és a 35. § alt;lar;]osi n N N
(1) bekezdés alapjan rektornelyettes
klinikai 0 0 0
rektorhelyettes
oktatasi 0 0 0
rektorhelyettes
tudomanyos O 0 0
rektorhelyettes
Altalanos [ [ [
Orvostudqményi Kar
dékanja (AOK)
Egészségtudomanyi O 0 0
Kar dékanja (ETK)
Egészségligyi 0 0 0
Kozszolgalati Kar
dékanja (EKK)
Fogorvostudoményi 0 0 0
Kar dékanja (FOK)
Gyodgyszerésztudoma 0 0 N
nyi Kar dékanja
(GYTK)
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Szabalyzatok kezelésének rendje

Doktori Tanacs O 0
elnoke
Emberieréforras- O 0
gazdalkodasi
Foéigazgato (EGF)
Gazdasagi Foigazgato O 0
(GR)
Jogi ¢és Igazgatasi O 0
Féigazgat6 (JIF)
Miiszaki Féigazgato O 0
(MF)
Doktorandusz O O
Onkormanyzat
elnoke? (DOK)
Hallgatoi O O
Onkormanyzat
elnoke® (HOK)
Kozalkalmazotti O 0
Tanacs”
Semmelweis Egyetem O O
Erdekvédelmi
Szervezet®

Egyéb kotelez6é | Mindségfejlesztési 0 0

véleményezo vezeto
Orvos-féigazgatd’ 0 0
Klinikai kdzpont O O
elnoke®
Kancellari kabinet 0 0

! csak a szabalyzatot tartalmazo eléterjesztés esetén

2 csak a szabalyzatot tartalmazo elterjesztés esetén, ha hallgatokat kozvetlen érinti a szabalyzat

% csak a szabélyzatot tartalmaz6 eléterjesztés esetén, ha hallgatokat kozvetlen érinti a szabalyzat

* szabalyzatot tartalmazo6 elSterjesztés esetén csak akkor, ha kozalkalmazottakat kozvetlen érinti a szabalyzat
® szabalyzatot tartalmazo elSterjesztés esetén csak akkor, ha kozalkalmazottakat kozvetlen érinti a szabalyzat
® csak a szabélyzatot tartalmazé elSterjesztés esetén

" csak a szabélyzatot tartalmazo eléterjesztés esetén, ha egészségiigyi targyu szabalyozé dokumentum

8 csak a szabalyzatot tartalmazé elSterjesztés esetén, ha egészségiigyi targyu szabalyozé a dokumentum
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Szabalyzatok kezelésének rendje

3/a. melléklet, hatarozati javaslat

A Semmelweis Egyetem

Szenatusanak / kancellarjanak / rektoranak

veddeeee. (. ) szamu hatarozata

a [...] cimii szabalyzat elfogadasarol

Az SZMSZ 21. § (14) és 22. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a
Semmelweis Egyetem Szenatusa / kancelldrja /szenatusa az alabbi dontést hozta:

1. § A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a [...] sz6l6 szabalyzatot.

2. § [Atmeneti rendelkezések, melyek ha sziikséges, az elbterjesztésben foglaltak
bevezetésével, végrehajtasat rendezik. Ekkor amennyiben lehet, a rendelkezést ugy kell
megfogalmazni, hogy kidertiiljon kinek kell mikorra megtenni]

3. § Jelen hatarozat és azzal [...] szabalyzat a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag (JIF)
alhonlapjan val6 kozzétételt koveté napon 1ép hatalyba.

4. § Jelen hatarozat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyon kiviil helyezésre keriil a
[...] szamu szenatusi hatarozat.

Budapest, [év honap nap.] Budapest, [év honap nap.]
[ ] [ ]
rektor kancellar

Egyetértési zaradék'

Az SZMSZ 1. rész 20.§ (4) bekezdés szerinti jogkorben eljarva az egyetértést megadom.
Budapest, [év honap nap.]

[ ]

kancellar

1. csak koltségvetési hatassal jaro, nem kancellari hataskorti szabalyzat esetén
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3/b. melléklet, hatarozati javaslat

A Semmelweis Egyetem

Szenatusanak / kancellarjanak / rektoranak

veedveeee (. ) szamu hatarozata

a [...] cimii szabalyzat modositasarol

Az SZMSZ 21. § (14) ¢és 22. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a
Semmelweis Egyetem Szenatusa / kancellarja /szenatusa az alabbi dontést hozta:

1. § A ... szamu hatérozattal elfogadott [ ] szabalyzat [ ] §-a/ bekezdése a kovetkezo [
] bekezdéssel / ponttal egésziil ki:

n
99 s

b

2. § A [...] szabdlyzatban / §-ban / bekezdésben a .,..." szdvegrész helyébe a ,,...°
szoveg lép.

3. § A [...] szabalyzat a kovetkezo [...] fejezettel / §-sal, bekezdéssel / ponttal egésziil
ki:

b
99 coe

4. § Hatalyon kiviil helyezésre keriil a szabalyzat [...] §-a / bekezdése / pontja /
melléklete.

5. § Jelen hatarozat és azzal [...] szabalyzat a Jogi és Igazgatasi FOigazgatosag (JIF)
alhonlapjan valé kozzétételt koveté napon 1ép hatalyba.

Budapest, [év honap nap.] Budapest, [év honap nap.]
[ ] [ ]
rektor kancellar

Egyetértési zaradék'

Az SZMSZ 1. rész 20.§ (4) bekezdés szerinti jogkorben eljarva az egyetértést megadom.
Budapest, [év honap nap. ]

[ ]

kancellar

1. csak koltségvetési hatassal jaro, nem kancellari hataskorti szabalyzat esetén
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