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Létesitmény-fenntartasi Szabalyzat

A Semmelweis Egyetem

Kancellarjanak

K/36/2017. (X. 05.) szamu hatarozata a
Létesitmény-fenntartasi Szabalyzat elfogadasarol

Az SZMSZ 3/A. § (8) bekezdés a) pontjaban foglaladatkorében eljarva a Semmelweis
Egyetem Kancellarja az alabbi déntést hozta:

1. 8 A Semmelweis Egyetem Kancellarja elfogadta a litte&ny-fenntartasi Szabalyza-
tot.
2. § Jelen hatarozat és azzal a Létesitmény-fennt8zadbalyzat a Jogi €s lgazgatasi

Foéigazgatdsag (JIF) alhonlapjan viidzzétételt kdveé naponlép hatalyba.

3. § Jelen hatérozat hatalybalépésével eglidgjhatélyat veszti a 108/2015. (1X.24.)
szamu szenatusi hatarozattal elfogadott Létesitrf@mytartasi Szabalyzat.

Budapest, 2017. oktéber 5.

Dr. Szasz Karoly
kancellar

Hatélybalépés napja: 2017. X. 06.
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A dokumentum hatalya

(1) A Létesitmény-fenntartasi Szabalyzat (a tovabbiakbzabalyzat) a Semmelweis Egyetem
(a tovabbiakban Egyetem) tulajdonaban, hasznalatatzayyonkezelésében k&ngatlan
fejlesztése, biztonsagos lUzemeltetése, karbardastébalyait foglalja magaban, egyben
kitér az épulet tartozékokra, specialis épulet-hdeeésekre, a rogzitett berendezési tar-
gyakra, gépekre (az orvos technoldgiai gépek émnblezések kivételével) vonatkozo elja-
rasokra, szabalyokra.

(2) Jelen Szabalyzat minden, az Egyetem tulajdonalzznialataban, vagyonkezelésében lé-
v6 ingatlanat barmilyen jogcimen hasznal6é személyagy szervezetre vonatkozik.

(3) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed az Egyetemyoagezelésében léwagyonon végre-
hajtott épitési beruhazasra, felljitdsra, hibaétena, karbantartasra.

(4) A Szabalyzat hatalya nem terjed ki a lakashaszmaalat

1.2. A szabdlyozas célja

(1) Az Egyetem épitési-beruhazési, felujitasi, hibadlési, karbantartasi tevékenységének
szabalyozasa annak érdekében, hogy a tulajdon&lbamnalataban, vagyonkezelésében
lévé ingatlanok, infrastruktira, eszkdzok, berendezésekleltetésszérés biztonsagos
hasznalata, Gzemeltetése és éertékénelérnége eredményesen valosuljon meg, tovabba,
hogy az ingatlanfejlesztések, felljitasok, karbdash munkak tervszéen, hatékonyan,
szabalyozott kdrulmeények kozott, az Egyetem szane@yebnyodsebb feltételekkel tortén-
jenek.

(2) A tevékenységet szabalyoz6 jogszabalyokban foglalégrehajtasanak biztositasa, kulo-
nds tekintettel az allami vagyonrél sz6l6 2007. @Vil. térvény (a tovabbiakban: Vtv.), a
254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az allami vagydnraed6 gazdalkodasrdl, valamint az az
épitett kdrnyezet alakitasarol és vedelthéeolo 1997. évi LXXVIII. térvény (a tovabbi-
akban: Etv.) szabélyozza.

(3) Az Egyetemi helyiségeket, infrastruktarat hasznééamint az Egyetemet székhelyként
megjelob személyekre, szervezetekre, alapitvanyokra voméatko az Egyetem jogosult
ellerdrizni - elgsorban az adott ingatlan hasznal6janak/bérbeaddgrervezeti egység
vezebje altal (kotelezettségvallalo), - hogy e Szabélyaa foglalt ebirasok, kotelezettsé-
gek betartdsra keruljenek.

1.3. Fogalmak

1.3.1. Beruhéazéas

(1) A beruhazés fogalma a szamviéékzold 2000. évi C. torvény (a tovabbiak-
ban:szamviteli torvény) alapjan :

a) Beruhazasa targyi eszk6z beszerzése, létesitése, sajatkeaiésban tor-
téns eldallitasa, a beszerzett targyi eszkdz tzembe hedgezéndeltetés-
szefi hasznalatbavétele erdekében az Uzembe helyeaésigdeltetésszer
hasznalatbavételig végzett tevékenység (szal@skezelés, kozvetités,
alapozas, Uzembe helyezés, tovabba mindaz a texsdggnamely a targyi
eszkdz beszerzéséhez hozzékapcsolhatd, ideéramwezdst, az ékészi-
tést, a lebonyolitast, a hiteligénybevételt, adsithst is); beruhazas a meg-
lévé targyi eszkdz dvitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atasdtit
élettartamanak, teljegképességének kozvetlen novelését eredmeénigez
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vékenység is, az @biekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapdgolha
egyéb tevékenységekkel egyltt;

1.3.2. Felujitas:

(1) A felujitas fogalma a szamvitélrszold 2000. évi C. torveny (a tovabbiak-
ban:szamviteli térvény) alapjan:

a) Felujitas:az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti allagaagisdsa, pon-
tossaga) helyredllitasat szolgaldjsdakonkeént visszai@wolyan tevékeny-
ség, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adpkbestlettartama meg-
novekszik, eredeti fiszaki allapota, teljesiképessége megkodzékn vagy
teliesen visszadll, az @llitott termékek mifisége vagy az adott eszkoz
hasznalata jeleésen javul és igy a felUjitas potlolagos rafordivésan jO-
vében gazdasagi @yok szarmaznak; felljitas a korsksités is, ha az a
korszefi technika alkalmazasaval a targyi eszk6z egyeirgsiz az erede-
titol eltérs megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszk@&mbizton-
sagat, teljestképességét, hasznalhatdosagat vagy gazdasagosdagiat an
targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a falpatosan, rendszeresen
elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkoznodytékben elhasznalodott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznéieap mar a rendeltetés-
szefi hasznalatot veszélyezteti; nem felljitas az eldiaga felhalmozodo
karbantartas egyfdben valé elvégzése, flggetlenil a koltségek nagysag
tol;

1.3.3. Karbantartas fogalma a szamviteli térvény alapjan

(1) A hasznalatban Iévtargyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsagmsnelteté-
sét szolgalo javitasi, karbantartasi tevekenysggrive a tervszémegebzé kar-
bantartast, a hosszabbssdakonként, de rendszeresen vissdatg@gyjavitast, s
mindazon javitasi, karbantartasi tevékenységetyana rendeltetéssaehaszna-
lat érdekében el kell végezni, amely a folyamatbasznalddas rendszeres helyre-
allitsat eredmeényezi.

1.3.4. Epitmény karbantartas fogalma (egyetemi gyakodatisti miszaki meghataro-
zas)

(1) A megléw épitményen végzett minden olyan munka, amelyyafohatos, zavarta-
lan, biztonsagos lUzemeltetéshez sziikséges, amelgateltetéssziehasznalat ér-
dekében a tervsaemegebzé karbantartas keretében vagy eseti jelleggel, dé-re
szeresen el kell végezni, ideértve adreelnem latott korilmény, elhdrithatatlan
akadaly (vis major) miatt szilkségessé valo kozndtlbaelharitast, tovabba a koz-
vetlen hibaelharitds miatt mas targyi eszkdzokoégeett bontési és helyredllitasi
munkakat is;

(2) Az épitmeény-karbantartas korébe tartozik:

a) a vis major miatt sztikségessé valo vezetékcseleklmntartas korébe tartoz-
nak, ha a cserélt vezeték nem haladja meg a lddkiggartasi hosszt, vagy
aramszolgaltato, tav-, és hirkozlési és egyebdédabelvezetéknél a két oszlop,
tartészerkezet, ellénz6é akna kozotti hosszmeéretet;

b) vizvezetékek, ¢g-, forré-, meleg viz-, héviz-, kondenzviz-vezetéia, fold-
gaz- és egyéb gazvezetékeknél, szenny- és csapadégatornaknal, technolo-
giai vezetekeknél két alatamasztasi hely, éliehakna kozotti vezetékszakaszt,
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c) a megléw utakra, a térburkolatokra, Uj koptatoréteg feleitéovabba a kikopott
burkolat /az ugynevezett katyak/ helyreallitasaahialvitt Uj koptatéréteg vas-
tagsaga atlagosan nem haladja meg a 6 cm-t, dsabneém eredményezi ezen
eszkdzOk kapacitasanak nbvekedéset;

d) a meglév kockald, termésk, keramit burkolatd utak, térburkolatok, burkolata-
nak atrakasa, beleértve a kockatermésk, keramit sziikség szerinti potlasat is;

e) tartdoszlopok, a kilonbéaezetékek meglévtartozékainak cseréje;

f) a keritések, korlatok - oszlopok kdzétti - beterkindréthalozatanak, labazata-
nak szakaszos vagy teljes cseréje, ha a tartoadabpem cserélik;

g) a talaj természetes vagy mesterséges alakulat@rakaftasa, helyreallitasa
(vizmosas, godor, keréknyom, felfagyas elegyengetégyy feltbltése), ha az
nem mas beruhéazas miatt tortént.

1.3.5. Epiilet karbantartas fogalma (egyetemi gyakorlatistieniiszaki meghatarozas)

(1) Az épulet karbantartas korébe tartozik:

a) megléw épuleten végzett minden olyan munka, amely a fobtas, zavarta-
lan, biztonsagos lUzemeltetéshez sziikséges, ansehpeideltetéssziehaszna-
lat érdekében el kell végezni, amely a folyamatibgsznalédas rendszeres
helyredllitdsat eredményezi, még abban az esetbéia iaz épllet alkotorészei
Iényeges elemeinek részleges cseréjével jar egyuitt,

b) a rendeltetésszierhasznélat érdekében elvégzett kjilbel$ allagmegoévasi
munka (vakolas, meszelés, festés, mazolas) még &kkioa az egész éplletre
kiterjed (homlokzat tatarozasa, beleértve a nyélé@dz cseréjét is), vagy ha kor-
szefibb formaban, modszerrel torténik a javitasi munida (meszelés helyett
festés, vagy tapétazas, vagy falburkolat elhelys2émyy sényegpadlo helyett
parketta vagy forditva),

c) a tetiszerkezet javitasa, részleges cseréje, a lafyastigfetelés javitasa, cseré-
Je,

d) az épllet talajnedvesség elleni szigetelése, difesd,

e) a szelbzo-, (Iégallapot-szabalyozo) berendezések részlegasje,

f) a személyfelvond, a mozgdélépcsa szemétledobd, a kbzponti antenna egyes
darabjainak, alkotérészeinek cseréje,

g) vagyon, kérnyezet, munkaijz és katasztroéfavédelmi berendezések karbantar-
tasa,

h) a villamos energia, a viz-, a gaz-, & dllatas vezetékeinek, berendezéseinek
részleges cseréje,

i) a meglév épulet olyan atépitése, atalakitasa, amelynekreregeként az épu-
let egészének vagy az épllet egy részének funkceiaeltetése nem valtozik
meg (pl.: célszeiségi okokbdl az éplleten bellli valaszfalak, sdwclielyisé-
gek athelyezése torténik meg).

1.3.6. Specialis gép-, épulet-berendezés-, jdranbantartasa, hibaelharitasa, elljitasa
(egyetemi gyakorlat szerintiitazaki meghatarozas)

(1) Hibaelharitas, karbantartas:

a) a meglév gepek, specialis épllet és technoldgiai berene&zéisiveve az or-
vosi gép-niiszerek, berendezési targyak)igmerek, jarmivek folyamatos, za-
vartalan, biztonsagos Uzemeltetését szolgalé keakiasi, javitasi, allagmeg-
ovasi munkak, mint pl.: a gépek;iszerek idszakos biztonsagi felllvizsgala-
ta, a gépek, gépi és technoldgiai berendezéseaizefelési targyak, tiszerek,
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jarmivek idsszakonkénti felllvizsgalata, tisztitasa, kenésmeghibasodasok
és Uzemzavarok elharitasa, a terv$zmegebzé karbantartas, a rendeltetés-
szefi hasznalat soran elhasznalodott alkatrészek cserdjdarabok javitasa,
a folyamatos rikddés, a biztonsagos Uzemeltetés érdekébédaaabok és a
targyi eszkdz értékébe tartozd tartozékok csettgea csere kovetkeztében
nem valtozik meg a gépek, gépi és technoldgiainuezesek, felszerelési tar-
gyak, miszerek, jarmivek kapacitasa, élettartama, funkciéi netaibnek.
(2) Felujitas:

a) a meglév gépek, specialis épllet és technoldgiai berenegkzgkivéve az or-
vosi gep-nfiszerek, felszerelési targyak)figzerek, jarrtivek olyan korszéisi-
tése, alkotorészeik olyan — az eredé®itérs, az lizembiztonsagot, a gazdasa-
gossagot nové| a kornyezetszennyezest csokkert megoldasa, amelynek
eredményeként a gépek, gépi és technoldgiai bexéndk, felszerelési tar-
gyak, miiszerek, jarmivek kapacitasa nem novekszik, eredeti rendelteiése
valtozik meg, funkcioi nemdvtlnek, tovabbi mveletek vagy Uj feladatok el-
latasara nem lesz alkalmas.

(3) A specialis berendezések csoportositasa
a.) Orvosi gazellat6 rendszerek:

1. Cseppfolyds oxigén tartaly parologtatéjatol induészték szakaszok
Gaz valtdszekrények, palackos kdzpontok, lékejt

Epilileten beliili vezeték halézatok

Gazvételezési helyek, csatlakozok

Stritett leved ellato berendezések és tartozékai

Vakuum ellatoé berendezések és tartozékai

Altatogaz lefejpk haldzatok és vételezési helyek, tartozékok

Egyéb palackrdl ellatott vezeték hélozatok, vewdehelyek és tarto-
zékok

NGk WN

b.) Aggregatorok:

1. Gyogyaszati ellatohelyek szabvany szerinti tartaddllatasat biztositod
aggregatorok, az épuletéatviteli rendszerének szerves részét képez
nagy teljesitménytelepitett, berendezése

c.) Szlunetmentes aramforrasok:

1. Az épuletek afatviteli rendszerének szerves részeét képeagy telje-
sitményi telepitett, berendezése.

d.) Féelosztok, alallomasok:

1. Epiletek kdézvetlenil szolgaltatoi, vagy egyetenzietési transzforma-
torairdl taplalt elosztdo berendezések, telephelygkjlet egylttesek,
vagy épuletek ellatast biztositva.

2. Egyetemi kezelésben l&\kdzépfesziltsdgtranszformatorok és kap-
csolo berendezéseik

e.) Kozponti légkezék és klimagépek:

1. Kiemelt gydgyaszati helyiségek szabvanybasirelsterilitasu, Bmér-
sékleti és paratartalmu levégenek eballitasara szolgalé berendezések
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2. Olyan szplit, vagy multi szplit gépek, melyek kiakag technoldgiai
tést biztositanak (diagnosztikai, informatikai, yaggyéb gépészeti be-
rendezések)

f.) Felvonok, mozgdjardak, mozgolégicsemedgépek:

1. Az éplletekben, a szintek kozotti kdzlekedés megyiasét, a jarr
vek, raktarak anyagmozgatasat segrendezések.

g.) Automatikus Wkodés nyilaszarok

1. Az egyetemi épulletekben UzeeDTSZ hatalya ala tartozdzvedel-
mi, az épuletekben a szabad mozgast korlatozdigsreelt gydgyaszati
helyiségek dlirt zarasat és sterilitdsat biztositd, mechanilalsktro-
mechanikus és motorosiikbdtetés nyilaszarok és RWA (hés flstel-
vezed, légutanpotlo) rendszerek

h.) Kazanok, Bkdzpontok:

1. Az Egyetem kezelésében teftitoberendezések, melyek teljes épiletek,
vagy épulet egyitteselbszolgaltatasat biztositjak

1.3.7. Hibaelharitas fogalma (egyetemi gyakorlat szermitszaki meghatarozas)

(1) Hibaelharitasnak misiul a hasznalatban I&vingatlanok, specialis épulet-
berendezések, kdZmmek zavartalan, biztonsagos Uzemeltetését szoigaiési,
hibaelharitasi tevékenység, amely a karbantartlsisok kozotti idsszakban €+
fordul6 varatlan hibak elharitasaval a folyamatbsigznalédés rendszeres helyreal-
litasat eredményezi.

1.3.8. Hibakategoriak fogalma (egyetemi gyakorlat szenmitszaki meghatarozas)

(1) Kiemelt prioritasu (nagyon fontos) csak hibakétgnehed be

a.) specialis, kiemelt helyiségek vagy azok tizemelbtbsito rendszerek hi-
baelharitasi munkai (a magas prioritassal kezélepecialis, kiemelt gyo-
gyaszati helyiségek ismertetését a simgzek melléklete tartalmazza);

b.) kbzvetlen élet- és vagy sulyos balesetveszélyniele

c.) mas rendszerek (elektromos, klima, gaz, szenngyengearam, informati-
kai stb.) nfikddését kiemelten veszélyezteti;

d.) kdzvetve vagy kozvetlenil nagy anyagi karral jargspaki balesetveszeélyt
jelent;

e.) a létesitmény fikodését veszélyezteti;

f.) a szolgaltatas szinvonalara érzékeny, ,kényes’shéigket ellatd berende-
zések (pl. tuziviz nyomasfokozo), illetve a komftatek ellaté rendszerei-
nek hibaja, az éldézs ok értelmezése nélkil

(2) Atlagon felili prioritasu (fontos) csak hibakérnlejethet be
a.) kdzvetve balesetveszélyt jelent;
b.) més rendszerek (elektromos, klima, gz, szenngyemgeéram, informati-
kai stb.) nfikddését veszélyezteti;
c.) kdzvetlen és azonnali bevételkiesést okoz;
d.) jelen®s szolgaltatasi problémat okoz;
e.) a tovabbi Uzemeltetés hatosadiigdsokba vagy jogszabalyokba tkdzik.
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(3) Atlagos prioritasu (kbzepes)hibaként és kérelemigébejelenthét
a.) Minden egyéb, az 1.és 2. kategoriaba nem soroliggadentés.

1.3.9. Sajat hataskorben végzett hibaelharitas és karanta

(1) A szervezeti egység kodzalkalmazotti dllomanyabaé réiiszaki személyzete altal
végezheat feladatok, amennyiben a szakmunkahoz szikségesijegnyokkal,
kompetenciakkal és végzettségekkel rendelkezneime&sminyiben a munkavédel-
mi szabalyok betartasa biztositott a munkavégz&smso

a.) hibaelharitas és helyredllitasa
b.) épulet, épitmény vagy berendezés karbantartas, meahyigenyel hatdsagi
engedélyezést, intézkedést.

(2) Javasolt a szervezeti egység sajdiszaki személyzete altal végzett feladatok
nyilvantartdsa, melyhez technikai segitséget bizt@z egyetemi feladat-
nyilvantarté informatikai rendszer (Id. lentebb &R® rendszer fogalom magyara-
zatét).

1.3.10. Epittets

A beruhazas/feltjitas megvalositasara kotelezedtségllald szervezeti egység (Egyetem
Kotelezettségvallalasi Szabalyzata szerint).

1.3.11. Kozponti szaktertletek

Jelen Szabalyzat fogalomhasznéalataban a ,kozpaatkteriletek”: szakigazgatosagok,
koézponti irdnyitas szervezeti egységei, tombigamgagok, kari gazdasagi igazgatdsagok.

1.3.12. Az Egyetem ingatlanjainak hasznaldja

A szervezeti egyseég ithtdésehez rektori és/vagy kancellari jovahagyasiabsitott in-
gatlan/épilet/helyiségek hasznélatara feljogdsBpérvezeti egység vedp, vagy az
epullet/szervezet Uzemeltetésért tidebz SzMSz szerint meghatarozott tomb/kar gazdasa-
gi igazgatoja.

1.3.13. Kuls6 Szolgaltatd/ Vallalkozo

A kdzbeszerzési eljaras nyertese, vagy a beszesljésis soran kivalasztott nyertes ajan-
lattevb. A keretszer@déses kdzbeszerzési eljaras nyertese szamarazkése(@LPI rend-
szer (Id. 1.3.14.pont) kezelése, abban a bejelektkévetése, arajanlatok feltdltése, a
munka elvégzésével kapcsolatos dokumentaciok éswéselek rogzitése, a munka befe-
jezéseének rogzités, munkaids anyagkoltség beirasa és a feladata ,megoldatiszba
allitasa. A szolgaltaté csak a megoldott, és azteyy részét ,lezart” statuszd munkékat
szamolhatja el, szamlazhatja le.

1.3.14. Helpdesk rendszer (ticketing rendszer, hibabejélers nyilvantartd rendszer,
GLPI rendszer)

Az egyetem sajat feladat-nyilvantartdo rendszerwoyabbiakban: GLPI), melynek szino-
nimajaként hasznalt a helpdesk rendszer, tickegngszer, hibabejelehtendszer kifeje-
zés. A szolgaltaté is rendelkezhet sajat helpdes#észerrel.

10/48



Létesitmény-fenntartasi Szabalyzat

A GLPI rendszer olyan internet alapu szamitogéepesmatikai alkalmazas, amely lehe-
tové teszi a bejelentések, hibak nyilvantartasdttiba biztositja a Megrendeés a Val-
lalkoz6 parhuzamos hozzaférését a Vallalkozot @feladatokhoz.

A rendszer mikddtetésének célja a Megrengl@puleteinek, ingatlanainak Uzemeltetése
soran jelentkez miiszaki jelled feladatok kezelési folyamatainak teljes ikdlokumenta-
lasa, ezzel ellgrizhetbvé, nyomon kovethéve tétele.

A rendszernek a bejelentéskiindulva a kivitelezési munka atvételéig bezamlkell
nyomon kévetni a munkalatok eseményeit, a kapcsottikumentumokkal (ajanlat, telje-
sitésigazolas) egyetemben.

1.3.15. Operativ Iranyitd Kézpont

A Miszaki lgazgatdosag Szolgaltatasi lgazgatosaga raldods Operativ Iranyitd Koz-
pont (a tovabbiakban: OIK), az Egyetem a 0-24 ddélszolgalata. A rendszerikidd-
tetésének célja az Egyetem éplileteinek, ingatlakaizemeltetése soran jelent&emni-
szaki hibak, karbantartasi igények bejelentéséngldasa, és a bejelentések kezelési fo-
lyamatainak teljes kéirdokumentalasa, ezzel ell@gizhettvé, nyomon kovethéveé tétele.

A rendszernek a bejelentéskiindulva a kivitelezési munka atvételéig bezaglizenetek

és ahhoz kapcsolt dokumentumok (ajanlat, teljegéeslas stb.) formajaban kell nyomon
kovetni a munkélatok eseményeit.

1.3.16. Energiairanyitasi rendszer

Az egyetemi Integralt misségiranyitasi rendszer (a tovabbiakban: 1IR) ré&sz&nergia-
irdnyitasi rendszer (a tovabbiakban: EIR), azzakékangoltan tikodik, alkalmazasa az
Egyetem valamennyi szervezeti egységére, dolgazdjédnatkozik. Az Egyetem a vele
egyuttmikdds partnerekdl elvarja, hogy a szolgaltatasaik teljesitése sar@gye figye-
lembe az EIR és IIR irAnymutatésait, célkéseit.

1.3.17. Energia Teljesitmény Mutato

Az éplletre meghatarozott energia tipusonkéntis @énergiateljesitmény mennyiségi érté-
ke az Energia Teljesitmény Mutaté (a tovabbiakl&arv), melyet az EIR bevezetésekor
hatérozott meg a BLFI az EIR szabalyozasok és dektgwiokban rogzitettek szerint (Id.
EIR honlaporeir@semmelweis.univ.)uAz ETM az 6t energia szolgaltatas tipusra kulon-
kilon képzett mutatészam, az egyes energiafogyasztgvillamos aram, (iési
héfogyasztas, HMV -tavh sajat kazan,dszolgaltato-, technikai gaz, viz, csatorna) meg-
allapodott egységre vonatkoz6 atszamitasaval.

1.3.18. Oszt6halo

Az egyetemi ingatlanok (fizikai tombok/éplletekiea belll az egyes energiafogyasztasi
helyek (6mér6 ora, alméb Ora szerinti fogyasztasi pontok), ezen belil ay&sgtoknak
minésilb szervezeti egysegek kozotti felosztasi aranyt ragghzo felosztési tablazat,
melyet az épliletfelés gazdasagi egyseqg allit 6ssze.
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A felosztasi tablazat (osztohalo) rogziti az utatsérési pontot €s az azt kbyvyeizervezeti
egységek részesedési aranyat meghatarozé adatwkdt-ban feje&dik ki.

Az o0sztbhalé biztositja a tervezéskor és a tényydertasi adatok elszamolasakor a
tomb/épiletre meghatarozott mennyiségi s koltsagp szervezeti egysegre torhéel-
osztasat. Az osztohaldnak edgyrférborara vagy ezen belll egy aliér minden esetben
dsszesitve 100%-ot kell tartalmaznia, azaz a szetivegységenkénti aranyok (%-ok) 6sz-
szegének minden esetben 100%-nak kell lennie. Zésker a havi szamla szerinti tényle-
ges fogyasztasi- €s koltség adatok a szervezesiéggy jutd arany (%) alapjan kertlnek
felosztasra, ami a havi koltségfelosztasi (kite¥hgltény tablazat forméjaban kerll a SAP
rendszerbe betbltésre a szervezeti egységek GM®Eke terhelve.

A kbzlzemi szamlak ameérdra szerinti tény fogyasztasi adatokon kivil szamas dij-
tételt is tartalmaznak (pl. halézati dij, forgaldij, stb), mely dijtételek a fogyasztasi ada-
tokkal azonos aranyban kertlnek szétterhelésreréomat koved fogyasztasi helyek, il-
letve szervezetek kozott.

Az egyéb kozlizemi szamlak (pl. kéményellerés) rezsi koltségként az osztohald szerint
kerlilnek szétterhelésre. Hasonloan kertl felosatagrépuletet terhielu.n. karbantartasi
koltségek is (pl. klima rendszer felllvizsgalagztitas, vagy érintésvédelmi vizsgélat).

A GMSZ kereten kilon tételsorban jelennek meg aes@nergia szolgaltatasi tipusok, az
.energia rezsi”, illetve az ,energia kdzlizemi kartzatas” szervezeti egyséegre ddltse-

gei.

1.4. A koézponti szakteriletek hataskore

(1) Brutté 30 millié Ft-ot meghalad6 koltségigéngpités-szerelési munkakokészitését és
lebonyolitasat minden esetben d@ddaki Bigazgatésag (a tovabbiakban: MFI) szakigaz-
gatdésagai végzik, azon esetben is, ha a finanszirem az Egyetem (pl.adomany).

(2) A hatosagi épitési engedélykoteles, vagy egyébshgi@®ngedélykételes munka (értékha-
tartél fuggetlendl), tovabba a brutté 1,0 millié étték feletti, nem engedélykdteles épitési
beruhazas, épulet, épitmény felljitasi, karbardantéinka, terveztetése, kivitelezése kiza-
rolag a Beruhazasi és Létesitmény-fenntartasi lEfasdg (a tovabbiakban: BLFI)iszaki
feligyeletében valosulhat meg.

(3) Az (1)-(2) bekezdésben felsorolt szervezeti egysdgeaskore kiterjed a koncepcibterve-
zésre, a beruhazasskészitésére, terveztetésére, engedélyeztetésémbgszerzeési elja-
rasban, szetiéskotés(ek)ben torténmiszaki-szakmai kozretkddésre, a kivitelezés
miszaki elleirzésére, tovabba az atadas-atvételi eljaras(obnigiditasara, hasznalatba-
vételi eljardsokban torténkdzrentikddésre és az @oekkel dsszeflgyellersrzési fela-
datokra.

(4) Az aldbbi esetekben az érintett szakigazgatésagukriasa értékhatartdl fuggetlendl, il-
letve ajandékozas esetében kotélez

a) Specidlis épllet-berendezés (elektromésldsztd, fazisjavitd berendezés, felvond,
mozgolépcs, kazanhaz, dkozpont, diesel aggregator, kdzponti sziinetmedrias -
forras, kdzponti klimaberendezés, orvosi gazhal@asZ hatalya ala tartozé és au-
tomataniikbdtetéd nyilaszaro, stb.), energetikai, éplletgépészetiéesii beruha-
zas, felvjitas értékhatar nélkul kizarélag a BLBtkermikodéseével valdsithaté meg.
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b) Az informatikai és tavkozlési halézatokat, bererdeket éririt beruhézas, felujitas
es karbantartas értékhatar nélkil kizarolag azrinddikai lgazgatosag kozreiko-
désével valdsithaté meg.

c) A munkavédelemmel, polgéari- és katasztrofavédeleintievédelemmel, vagyon-
védelemmel, kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos feddatering beruhdzasok, fel-
jitasi és karbantartasi munkak a Biztonsagtechmgeegatésag, egyéb szolgaltata-
sokkal, valamint szallitassal, kilonleges szab@h®s gépjarivekkel kapcsolatos
feladatokat éririt beruhazasok, felujitasi és karbantartdsi munk&Bzalgaltatasi
lgazgatdésadg bevonasaval és szakmai egyetértesrvelziheik, indithatok és he-
lyezhetk Gzembe.

(5) Az Egyetem vagyonkezelésében, hasznalataban, dok#pdn 16§ ingatlanok, épiletek
aktudlis allapotat tartalmazé dokumentacio (temolk éplletgépészeti-, daramu-,
gyengearamu- és egyéb rendszerek nyomvonal és dtapicgervei, specialis épllet-
berendezések tervei, gépkonyvei, szervizkonyveig§eb dokumentacioi) elkészittetése a
kivitelezével a BLFI (témafeléls osztalyanak) feladata a szervezeti egység kdaikime-
sével. A dokumentéacié helyszinen tofidaroltatasa az ingatlan hasznaléjanak (témb/kar
gazdasagi igazgatéjanak, nem tdmbhoz tartozé esetlseervezet gazdasagi vépeek,
vagy megbizottjanak) a feladata. Az eredeti dokuéawd példanyat iktatottan az Egyetem
Iratkezelési Szabalyzat szerint a BLFI altal kemstvtaraban is el kell helyezni (a szerve-
zetnél a masodpéldany vagy masolat marad).

(6) Az épitési beruhazasok, felljitasok, karbantarasikadk végzése soran végrehajtott min-
dennend valtoztatasrél a megvaldsult allapotot tartalmamgvalosulasi (terv) dokumen-
taciot kell késziteni (kivitelg feladat), a szakmai megfebsieget a (BLFI &ltal biztositott
vagy szerédés keretében kijelolt kidls) miszaki elleér biztositja. A megvaldsulasi terv-
dokumentacioval az épllet allapotat tartalmazé dwataciot kell aktualizalni, kiegészi-
teni. A megvalésulasi tervdokumentacio egy eregétdanyban tortéhatadasa a BLFI
Tervtara részére a munkak elvégzésének befejek@ése 30 napon belll a munka meg-
valdsitasaért kozvetlenil fetal (épitted) szervezeti egyseg kotelezettsége.

1.5. Energiairanyitasi rendszer

(1) Az Egyetemen 2016-ban bevezetett és tanusitott FISASO 50001 szerinti energiaira-
nyitasi rendszer szabalyozza és dltena beszerzési, épitési-beruhazasi, felljitabadi-
haritasi, karbantartasi tevékenységek végzése sar@mergiahatékonysagi- és kdrnyezet
megovasi szempontok érvényesuilését mind a létaesjuie@ntartas (beruhazas, karbantar-
tas, hibaelharitas), mind a létesitmény hasznaélaatkozdsaban az Egyetem energiapoliti-
kajanak, az energetikai célik#éseknek, valamint a jogszabalyi kévetelményeknegfez
leléen.

(2) Az energiairanyitasi rendszernikddtetését és ellérzését az Energiairanyitasi csoport (a
tovabbiakban: EIR-csoport) latja el, veget(a tovabbiakban: EIR ve#gt szakmai iranyi-
téja a Miszaki Bigazgatd. A Kancellar megbizasa alapjan az EIRtezvente beszamol
az Egyetem energiahatékonysaganak alakulasaral &sea egyetemi célkizések teljesi-
lésébl a Mingségfejlesztési Tanacs részére.

(3) Az Energiairanyitasi rendszer az energiahatékonyalitbdés folyamatos javitasat szol-
galja. Ennek gyakorlati megvalositasat a magasablg@hatékonysagu eszkdzok, beren-
dezések beszerzése, az Uzénhelrendezések optimalis lizemi paramétereinek fehata
vagy ennek megfelélallapotra hozasa jelenti. A napi munka soran,gyee tertleteken a
j0 gyakorlatnak mitisitett megoldasokat a szervezet mas egységeisfeg¥jeszteni kell,
hogy azok midibb és altalanosan alkalmazotta valjanak. Az eneatgkonyabb riko-
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déssel kapcsolatos szempontok figyelembe vétebdatt feladatot ellatdé szervezeti egy-
ségek vezéinek és dolgozoinak feladata.

(4) A beszerzés, a létesitmény-fenntartas és a létasjtimasznalat vonatkozasaban felnterdl
valamennyi déntésnél mérlegelni kell, hogy az aattakbrilmények k6zott megfelel-e az
optimalis hosszu-tavl energetikai céloknak és lgimeinyeknek. A beszerzések, beruha-
zasok és felujitasok soran a megreddépitted) és ntiszaki dokumentaciot 6sszeallito fe-
ladata az energiahatékonysagi szempontok figyelerétadte.

(5) Az EIR szabalyozasa szerint évenkeénti feladat:

a)

f)

¢)

az épllet fogyasztolista (egységen bellli energiseztok) és épllet energiahate-
konysagi intézkedési terv, beszamolo készitéselgtel hatarid részletesseggel) és
megkildése az EIR vedetészére

aa) tombigazgatosaghoz tartozé szervezeti egysémekkozasaban a témbigazgato,
ab) kar esetén a kari gazdasagi igazgato,

ac) a Bels§ Klinikai Tomb (a tovabbiakban: BKT) teriletén &Kozponti lgazgatasi
Epilet (a tovabbiakban: KIE) és Gazdaséagi Epildbyabbiakban: GE), valamint a
Mikszath téri épulet és Wi u.55. épulet egészére a MFI feladata

az éves egyetemi energiahatékonysagi intézkedésietkészitése az EIR vedeés
EIR csoport feladata

éves bel§ energiairanyitasi audit lebonyolitasa, EIR véz&IR csoport és egyetemi
szervezeti egysegek, kiemelten a tombok, épuli@itsok kozrenikodéesével

éves kil§ energiairanyitasi audit biztositasa (felllvizsgalmegujitd) az EIR vezét
EIR csoport és egyetemi szervezeti egységek k@téddta

folyamatos energiahatékonysag fejlesztés, EIR a&tatj belépk és ismételt évenkén-
ti oktatas), bel$ energiairanyitasi auditor képzeés, EIR megbizetidszer kialakitasa
(épuletenként kijelolt, a terlletet (iszakilag atlatdé és ismeru.n. épilet feléls),
auditorok és megbizottak bevonasa az energia-neifiadi és energiahatékonysagi
tervek, intézkedések megvalositasara az EIR &§eEH#R csoport és egyetemi szerveze-
ti egységek kozos feladata

az energiairanyitasi rendszer és energiahatékonysggrabalyi elvardsok, kovetel-
meényrendszer és szabalyozas szerinti dokumentunydikantartasok és feladatok el-
latasanak biztositasa a szervezeti és BLFI szakendletek egyuttitkddésében az
egyetemi EIR szabalyozas szerint, 6sszhangban askfjiranyitasi Rendszer és Kor-
nyezetiranyitasi Rendszer feladataival, elvarasaiv

eves beszamolasi kotelezettség az egyetemi enatéli@mysagi célok megvaldsulasa-
rol, az lIR-ben régzitettek szerint az Egyetem ddigfejlesztési Tanacsa részére.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

2.1.

2.1.1.

Beruhazasok/felljitasok megvaldsitasanak altalanaszabalyai

Egyuttmikodeési kotelezettség

(1) Az egyes szervezeti egységeket a kozponti szeiveggségekkel, az 1.4 pontban leirtak
szerint egyuttritkodési kotelezettség terheli:

(2) Ertékhatartol fuggetleniil az épitési engedélykstbleruhazas, épilet-, épitmény feldjitas,
valamint energetikai-, éplletgépészeti, kizmeruhazas és felljitasikészitése, tervezte-
tése, megvaldsitasa soran a beruhdzassal érirgetegeti egység koteles egyuikiidni
a lebonyolitast végzMFI szakmailag illetékes szakigazgatosag(ai)val.
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(3) Ertékhatartol fiiggetleniil épitési beruhazasnakegépiépitmény felljitasnak, valamint
energetikai-, éplletgépészeti-, kdzmeruhdzasnak és felljitAsnak az érintett szeivezet
egyseg részér torténs elokészitése (és terveztetése) a BLFI bevonasavakiétie A
BLFI elézetes jovahagyasat koven a szervezeti egységek onalléan jogosultak elgarn
vonatkozo jogszabalyok, egyetemi szabalyzatok tétaval.

(4) Az egy projekthez tartozo feladatok részekre b@ntdBeszerzeési Szabalyzatban foglaltak
alapjan tilos.

(5) Az épitési munka megkezdédéminden esetben a BLFI-tédetesen értesiteni kell. A be-
szerzést inditd szervezeti egyseg irasbeli kérés&EeFI| kotelezett az egyltiikddésre.
Amennyiben a szervezeti egység sajat hataskorbgeztat beruhazasi, felljitasi munkat,
gondoskodni koteles arrdl, hogy a BLFI és az eggélyetemi szabalyzatok szerint illeté-
kes szakterilet a szaksizers szabalyszérmunkavegzést ellénizhesse. Amennyiben a
szervezeti egységek az épitési munkat sajat hatsskdoonyolitjdk és a felujitasi teve-
kenység kifogassal zarul, ezek anyagi és jogi reéstmek kdvetkezmeényei a megretidel
szervezeti egységre harulnak.

(6) Ertékhatar figyelembevétele nélkiil minden épitésubéazas vonatkozasaban aikétzi-
tés fazisdban koteléza Vagyon és Létesitménygazdalkodasi Igazgatéosagnhea az
Egyetem vagyonkezelésében/tulajdonaba# lIggatlanok, infrastruktira, specialis épilet-
berendezések felett tulajdonosi jogokat gyakorEnszzet engedélyének beszerzése célja-
bél.

2.2. Az egyetemi beruhdzasi/felljitasi és karbantartagerv 6sszeallitasa

(1) Az Egyetem éves beruhdzasi, felljitasi és karb@siakoltségtervének Osszeallitasat a
Gazdaséagi &igazgatdésag (a tovabbiakban: GFI) koordinalja (bek&I-tél, majd az
alabbiak szerint dsszedllitott kozponti koltségsiikefinanszirozdsra javasolt beruhazasi
és karbantartasi tervet felterjeszti Kancellargjéagyasra az egyetemi vasieddoltsegveté-
si terv részekeént).

(2) A beruhazasi, felujitasi és karbantartasi igényekbtiszaki Bigazgato kéri be a szerve-
zeti egységek vez&tol, az MFI szakigazgatosaga a beérkezett igényedstediti, kiegé-
sziti és szakmailag priorizalja, tovabba javasltgez a nMiszakilag indokolt, de igényként
nem jelzett feladatok megvaldsitasara.

(3) Az Osszeallitott beruhazasi/felujitasi, illetve thantartasi tervnek tartalmaznia kell vala-
mennyi beruhazasi/feldjitasi igényt, valamint a wagsitas dsszkoltségét. Osszedllitasa
folyd évi aron torténik, és szikség esetén szovegag/arazattal egészil ki. Az érték nél-
kuli igényeket a BLFI munkatarsaiiiszaki becsléssel bearazzak.

(4) A beruhazaskeént/felgjitaskéntdrjesztett, de tartalmaban nem annakdasib feladato-
kat az MFI karbantartasi igényként kezeli.

(5) A Miiszaki Bigazgato terjeszti 8la GFI részére aifszakilag indokolt és magas priorita-
su kozponti finanszirozasra javasolt beruhazasjitéki és karbantartas igényeket, azt ko-
vetben, hogy a betegellatast étingényeket a Klinikai Kézpont is mésitette, rangsorol-
ta.

(6) A GFI a miszaki és orvos szakmai javaslat beruhazas és kartimi tervet kiegészitheti,
illetve javaslatot tehet tovabbi tételek felvételémelyek az MFI-vel egyeztetve keriilnek a
tervekbe. Az MFI, GFI részélris elfogadott beruhazasi és karbantartasi tetvakaancel-
lar hagyja jova.
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(7) A kozponti finanszirozasu beruhazési/felljitdskésbantartasi terv az Egyetemi Vediet
Koltségvetési terv mellékletének részekent kertogaldasra. Az elfogadott kozponti fi-
nanszirozasu épitési/feltjitasi és karbantartdad&eokrol az MFI tajékoztatast kild az
érintett szervezeti egységek veéweek és az érintett egység gazdasagi et
nek/koordinatoranak.

(8) A kdzponti finanszirozasba nem ketigiényeket, valamint a sajat hataskorben elvégzend
karbantartasi feladatokat az igétkykajat/vagy mas forrasbdl jelen Szabalyzatbanitéigz
eljarasrend szerint megvaldsithatjak.

2.3. lratok, tervdokumentaciok megérzése

(1) Beruhazassal, felujitassal kapcsolatos tervdokudwaik egy eredeti példanyat a BLFI
Tervtaraban kell médgizni az alabbiak szerint:

a) az adott épulet vagy épitmény lebontasat vagy gdidieését kovét 10
evig med@rizends

b) a medrzési id lejartat koveben a tervdokumentaciokat fel kell ajanlani a
levéltar részére. Amennyiben a Koézponti Levéltdnmainssiti maradan-
do értekinek azokat, lefolytathaté az Iratkezelési Szabéalgkardsainak
megfeleb selejtezési eljaras.

c) a 2000 utan keletkezett tervdokumentaciok esetémennyiben a digi-
talis meg@rzés feltételrendszere biztositott, a reg@si kotelezettség tel-
jesithed az elektronikus példanyok archivalasaval is.

d) Az 2000 ebtt keletkezett tervdokumentaciok papir alapu p&déarazor-
zési idb végeig meg kelbrizni, fuggetlendl attol, hogy rendelkezésre all
elektronikus példany azokbal.

(2) A beruhazasokkal és feltjitasokkal kapcsolatos egi@kumentumokat a vonatkozo
egyetemi szabalyzatokban (Iratkezelési Szabalypatpltak szerint sziikkséges meg-
érizni.

a) kivitelezési tervdokumentaciokrzési ideje 10 év, amelynek lejartat ko-
vetden selejtezhéek, amennyiben megvaldsitasi terv dokumentacio
rendelkezésre all. A megvaldsulasi tervdokumenth@dyaban a kivi-
teli tervdokumentaciokat kell az (1) pontban medhatottak szerint
megbrizni.

2.4. A Beruhazas/felujitas teljes folyamata
2.4.1.1. El6készités
2.4.1.1.1. Epitési igény bejelentése

(1) Az épitési igény az alapja minden épitési tevekemgbkeszitésnek és meg-
valdsitasnak. A beruhazast/felljitast kezdeméhgeervezeti egységnek be-
ruhazasi igénybejelentést kell dsszeallitania, petel szervezeti egyseg ve-
zebjének ala kell irni.

(2) Az igénybejelentésiftartalmi elemei a kdvetkék:

a) a beruhazas/felljitas szikségességének indoklasderai kivant cél be-
mutatasa,
b) szakmai program (orvos-szakmai program, funkcierdlikodési leiras),
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c) az Uj létesitmény, vagy az atalakitassal érinjgitetrész jellemi para-
méterei (szintszam, T

d) a beruhazas/felljitas megvalositdsanak becsikégit a sziikséges for-
ras megnevezéseével,

e) a beruhazassall/felljitassal érintett létesitméngvailésitast kovét be-
csult éves uUzemeltetési, fenntartasi koltségvona&tdoemutatasa, a 30
MFt feletti beruhazas ékészitésében az MFI és szakigazgatésagai koz-
remikodéseével (javasoltan a 30 MFt alattiakra is megioatindd)

f) az Ugyben felvilagositast nyujté képviseleve, elérhésége.

(3) A beruhazasil/feltjitasi igénybejelentést a szernveagység a BLFI részére
kuldi meg.,

Az igény megvalositasarol a BLFI szakmai javastdégpjan a Kotele-
zettségvallalasi szabalyzatehsanak betartasaval a szervezeti egység
dont. ,

2.4.1.1.2 A beruhazasi program 6sszeallitasa

(1) A bejelentett és jovahagyott épitési igény alap@seil el a beruhazasi prog-
ram, amit a BLFI dolgoz ki a jovahagyast kdv&0 munkanapon belil.

(2) Az Uzemeltetéshez szikséges specialis berendeadsakihazas részének te-
kintendsk.

A beruhazasi progrand tartalmi elemei:

a) annak vizsgalata, hogy a beruhazéas/felljitas emgeitéles tevékeny-
ségnek midsil-e;

b) sziikséges tervezési feladatok megjelblése: szakedlgek (pl. statikai,
faanyagvédelmi, vizszigetelési, stb.), engedélyemsydokumentacio
(épitési, orokségvedelmi, szakhatdsagi, stb.)tdezési dokumentécio;

c) a beruhazas/felljitas koltségbecslésének a meghasa (kamarai ajan-
las, épibipari koltségbecslési segédlet alapjan),

d) a beruhazassal/felujitassal érintett |étesitmémg ézemeltetési, fenntar-
tasi koltségvonzatanak bemutatasa, energetikdéagtiasa a jelenlegi al-
lapot és a tervezett allapot bemutatasaval.

e) a Vagyon és Létesitménygazdalkodasi lgazgatdsaeiidallasfoglalasa
a beruhazas/feltjitas megvalositdsahoz tulajdomozazajarulas szikse-
gessége vonatkozasaban.

(3) A tervezésnél a beruhazasok/felljitasok koltségme viszonyokhoz igazo-
do, atlagos és mértékado becsléssel allapitandd An&gltséget az érintett
épulet terjedelme, tiszaki allapota és a kors#sitési igények figyelembevé-
telével kell megbecsilni, a jarulékos koltségek {g@ivezés, koziifejlesztési
dijak, informatikai, biztonsagtechnikai rendszerstk,.) hozzaadasaval, tarta-
leékkeret ebiranyzattal kell szamitani.

(4) Az el6zéek szerint 6sszedllitott beruhazasi programdit€gesztést) jovaha-
gyas céljabol a NMszaki Bigazgato terjeszti 8la Kotelezettségvallalasi Sza-
balyzat alapjan. A beruhazas/felljitas folyamatatmdébbi fazisai csak az
irasban tortéhjovahagyast kovéen valdsithatdoak meg.

2.4.1.2. Tervezési fazis

2.4.1.2.1. Atervezési szolgaltatas beszerzésének inditasa
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(1) A beruhazési programban meghatarozott tervezémildela az igéngl szer-
vezeti egység megfelelidében beszerzést niigit lapot (a tovabbiakban:
BML) készit, a vonatkozo jovahagyasokat beszerzi.

(2) A kozponti keretBl finanszirozott beruhadzasok esetén a BML-t a BbHIt-
jael.

(3) A BLFI — illetékes Szakigazgatésagként - a BML-gazolja a szakmai meg-
feleloséget és tovabbitja a Beszerzési lgazgatdsag eésudisités céljabal,
amennyiben a kotelezettségvallalasi és pénziuggnjelyyzési alairas mar
szerepel a BML-n. Ennek hidnyaban a BML-t tovabagy visszakuldi ala-
irasra.

(4) A beszerzés miisitése a vonatkozo6 jogszabalyok és egyetebiiasiok sze-
rint torténik.

2.4.1.2.2. Terved kivalasztasa

(1) A terved kivalasztasat a BML-en meghatarozott eljarasreedirst kell vé-
gezni. Amennyiben kdzbeszerzési eljaras lefolytatmdikséges, ugy az el-
jarast a Beszerzési lgazgatosag bonyolitja le, yaswhn a BLFI iszaki-
szakmai kozreikodeést biztosit.

(2) Az eljarast az Egyetem Beszerzési Szabalyzatapwatiaa Szerédéskotes
rendjébl sz6l6 szabalyzata szerint kell lefolytatni.

(3) A tervedi ajanlatkérési felhivas egyik alapgetelléklete az ékészitési
szakaszban 6sszedllitott beruhédzasi program.

(4) A tervezesi feladatra tervezési sz@hest kell kotni a (2) bekezdésben neve-
sitett szabalyzatok szerint

(5) A BLFI végzi el a tervei kivalasztasanak sajat hataskorbe utalt lebonyoli-

tasét, amennyiben a szervezeti egység keéri.
2.4.1.2.3. Tervezés folyamata

(1) A beruhazési és feldjitasi munkaknal &sraki dokumentaciok elkészitésé-
hez igény esetén a BLFI biztositja az Egyetemi fBeban fellelhet ter-
vekhez valo hozzéaférést. A masolas koltsége az/igeterheli.

(2) A tervezés soran az igédyszervezeti egység koteles az egyetem illetekes
szakigazgatdsagait, és az egyéb, egyetemi szataysaerint illetékes
szaktertleket bevonni, szamukra #szaki dokumentaciok biralati példa-
nyait (elektronikus forméaban) véleményezésre melgkii| és koteles irdsos
jovahagyasukat beszerezni.

(3) Epitési engedélykdteles eljarasoknal a BLFI a Vaggs Létesitménygaz-
dalkodasi lgazgatdosagot vonja be, a tulajdonosskat gyakorlo szervezet
engedélyének beszerzése céljabal.

(4) Az épitési engedélyezési eljarashoz sziksége amgatlilvantartasi doku-
mentumokat a Vagyon és Létesitménygazdalkodaspédagzag szerzi be.
Ennek kdltsége az igértybzervezeti egyseget terheli.

(5) Az épitésugyi hatdésagi engedély iranti kérelmetL&IBvagy meghatalma-
zottja) elektronikus uton nyujtja be az épitésilgptiosagi engedélyezési el-
jarast tamogato6 elektronikus dokumentéacios rentiererAz Egyetem, mint
koltségvetési szerv a vonatkozo jogszababyrésainak megfeléen az épi-
tési engedélyezési eljardsokban (altalanos) illetdkességre jogosult. Az
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illetékmentességi nyilatkozatot a Vagyon és Létesitygazdalkodasi lgaz-
gatosag az igénylszervezeti egyseqg irasbeli kérése alapjan tiitja

(6) Az épitési engedélykoteles épitési tevékenységzgagieds, végrehajthatod
épitési engedély birtokaban kezdheteg.

2.4.1.3. Kivitelezési fazis
2.4.1.3.1 Az épitési kivitelezési munka elvégzésére irartyedaerzés ékészitése

(1) Egyetemi épuleten felujitdsi/beruhdzasi tevékenydétplezéséhez az igériyl
szervezeti egységnek (Epitirek) a kivitelezési munkak @észitése soran, a
véllalkozé kivalasztasdnak megkezdés#tekbndelkeznie kell az épitési mun-
ka megvaldsitasahoz sziikséges teljes o&grenrgyi fedezettel (BML).

(2) Az épitési kivitelezési munkak koltségeinek tensere| tartalékkerettel novel-
ten kell szamitani a kivitelezési koltségeket @bhblak szerint (BML-en):

a) nettod 15 millié Ft épitési koltségig 10 %

b) netté 15 — 150 millié Ft épitési koltségig 8 %

c) nettd 150 millié Ft feletti épitési koltség esetwrmonatkozé jogsza-
balyok ebirasai szerint.

(3) Az épitési kivitelezési munkara az igehgzervezeti egység megféletoben
beszerzést misits lapot készit, a vonatkozo jovahagyasokat bestkdrele-
zettségvallalo, engedély&zellenjegyd), és a BML-t a BLFI, mint szakigaz-
gatosag részére megkuldi a Beszerzeési Szabalyzattaftak szerint.

(4) A BLFI a BML-en igazolja a szakmai megfeisEget és tovabbitja a Beszerzé-
si lgazgatdsag reszeére.

2.4.1.3.2Kivitelez (Vallalkozo) kivalasztasa

(1) A vallalkozo kivalasztasa és a sz@lés megkotése a beszerzés dsites so-
ran ebirt eljardsrendben, a Beszerzési Szabalyzat, vatamnBzerédéskotés
rendjébl szolo szabalyzat élrasainak megfeléen torténhet.

(2) Amennyiben bruttd 5 MFt értéket meghalado beszerziiras lefolytatdsa
szUkseéges, Ugy az eljarast — a Beszerzési Szatimpztglalt kivételeldl el-
tekintve - a Beszerzési lgazgatdosag bonyolitjanegly soran a BLFI fiszaki
kozremiikbdést biztosit.

(3) Sajat hataskorben lebonyolitandé eljaras esetdi)azekezdésben nevesitett
zabalyzatok élirasai szerint kell eljarni.

(4) A Kkivitelezéi ajanlatkérési felhivas melléklete minden esetbemegfeled
kidolgozottsagu kivitelezési dokumentacio és aftamadtoltségvetési kiiras.

(5) A kivitelezési munkakra vallalkozasi szédést kell kotni.

(6) A kivitelezo kivalasztasi folyamatanak tori@tebonyolitasat a szervezeti egy-
ség kérésére a BLFI sajat hataskorben végzi el.

2.4.1.3.3Kivitelezés folyamata

(1) A kivitelezés soran a vonatkozo jogszabalyok reretsdseit be kell tartani.
(2) A kivitelezési eljaras kotelézelemei:
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Munkaterilet
atadas

Az épitted (Id.1.3.8.pont) kbtelessége és fégdege hogy a munkaterilet a;
eléirdsok szerint az &etesen megadott Gtemezéssel, munkavegzésre al
mas allapotban rendelkezésre alljon. A munkatestitetlyszini bejaras sora
jegyzokonyv felvétele mellett kell atadni (1. sz. melléjl A munkaterilet
atadasaban az illetékes szakigazgatésagok murkiatareszt vesznek (biz-
tonsagtechnika, informatika, stb). Az atadott muekietet, épitési tertletet
lehet) legnagyobb mértékben el kell keriteni az egyeletsgyi tertletekdl.
Az atadott munkaterulet, épitési terllet lekeritéseese, a ki- €s beléptetés
ellendrzése, dokumentalasa a mindenkori Kivitélézladata. A teriileten mal
radt egyetemi tulajdonért, valamint a kivitelezésbeliikséges eszkdzokeért,
anyagokeért — a munkatertulet visszaadasaig — adtedt tartozik felebsseg-
gel. Személyi és anyag/eszkdz mozgasok a Vagyohméds Rendészeti
Szabalyzat szerint torténhetnek.

Miszaki elleidr-
zés

A muszaki elleisr tevékenységét az éfippari kivitelezési tevékenységjr
sz016 191/2009. (IX.15.) és az épitésugyi és dpjgrel 6sszefludgszakma-
gyakorlasi tevékenységjrszolo és a 266/2013. (VII. 11.) kormanyrendelet

szabalyozza. Az épitési kivitelezési munkigsmaki elleibrzését a BLFI biztot

sitja.

Kooperaciok

Az épitési munkak bonyolultsagatol és nagysagétiien rendszeresen
vagy esetenként megtartott munkamegbeszélésekyréhjebyzokonyv,
vagy emlékeztétkészul (kooperacios tagok megallapodasa szerethsly

feladataként). Etssorban az épitésszervezési feladatok egyeztete&imek
ma. Az alairt dokumentum a kivitelezési dokumeritaésze.

A terved az altala készitett kivitelezési dokumentacioaddsolatban — k-
I6n megbizas alapjan — végzett koztdagdése. A megbizas nem terjedhet
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Tervedi mive-|az esetleges tervhibak, ellentmondasok, hianydi@gditszolgald tervér
zetés kozremikddésre, amelyet a tervieaz altala készitett tervekkel 6sszefliggé
ben a tervezés jotallasi kotelezettsége keretéhiéritésmentesen — koteles
elvégezni, kijavitani, pétolni.
Az épibipari kivitelezési tevékenyséatjrszolo 191/2009. (1X.15.) Kormany-
. . ... |rendelet VII. fejezete szerint torténik. Az eljasisan jegyékonyv felvétele
Miszaki atadag

atvételi eljaras

sziikséges (2. sz. melléklet). Aiszaki atadas-atvételen az érintett szakigd
gatdésagok munkatarsai koteden részt vesznek (biztonsagtechnika, inforn
tika, stb), melyél 5 nappal korabban kiildi meq a BLFI az értesitést.

Z-
na-

Belizemelés

Az elbirt prébak, probalizem megtartasa utan és a szdkhagyeleti szerve-
zetek vélemeényének, engedélyének megléte esetmtalietésszémaszna-
lat meginditasahoz szukseéges feltételek biztosivadamint az
Uzembehelyezési jeg§konyv elkészitése az Epiiteieladata, az érintett
szakigazgatdsagi temafaielkozrenikodésével. A jegyikonyv, a szolgalta-
toi szamla kifizetéséhez szikséges koteazcsatolt melléklet.

Hasznéalatbavéte
engedélyezési
tudomasulvételi
eljaras

Az engedély beszerzését a az@péri kivitelezési tevékenységjrszold
191/2009. (I1X.15.) kormanyrendelet szerint és dieépengedélyben foglal-
ltak teljesitésével kell elvégezni. Az eljarasbazervezeti egység kérésére
BLFI kdzrentikodik. Az engedély targya a hasznalat mddja, aeeély az
épités utani épllet, éplletrész hasznalatara vorktkA teljesités igazolast
szakmai teljesités igazol6 kidllitja az elvégzatinkalatok befejezését ket
10 munkanapon beliil, amelyet 5 napon belll tovaidstai Gton a Kivitele-
zést végé Vallalkozonak.

o

Beruhazasok &
feldjitasok lezé&
rasa, aktivalasa

Kdzponti beruhazas esetén a Pénzigyi Igazgatétalpk@d koltségvetési
dejezet felligyeletét ellatd Minisztériumot és a ¢§tart a beruhazas befejez
-séll értesiteni.

A vallalkozasi szerdés teljesitésélraz igényb szervezeti egységnek a Be
szerzési lgazgatdsagot értesiteni kell, a kozbeégiektzzétételi kdtelezettse
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rendezése érdekében.
A beruh&zas akkor tekintetithefejezettnek:
a) ha a megvalositasban részteaz Egyetemmel szdideses kapcsolat:
ban all6 6sszes vallalkozé szamljanak ellenérékeerédésben rogzil
tett feltételek figyelembevételével kifizetésre ider
b) a beszerzett, &hllitott vagyontargyak izembe helyezésre, aktivalas
kertltek.
A beruh&zas befejezésének értesitését a szanwmalnyben meghata
rozott modon és ttpontban késziterddeves koltségvetési beszamoloval
egyidejileg kell elktldeni, csatolva a beruhazas tizembgelzék &fl
kiallitott okmanyt, jegygkonyvet.
Részletekben torténizembe-helyezés esetén csak az utolsé tizembe-
helyezésfl készult okmanyt kell megkuldeni.
A Pénzigyi lgazgatdsag elvégzi a targyi eszkozdikal@sat. Az aktivalt tar-
gyi eszk6zok szamlait és mellékleteit a Szamvidslztaly irattarazza. A
szamviteli elszamolas és nyilvantartas vonatkozasaincs kulonbség a ko:
ponti és intézmeényi beruhazas kozott.

N
1

2.5. Garancidlis / szavatossagi iéiszak
2.5.1. Egy éves uto-felllvizsgélati eljaras

(1) Az Epittet a miszaki atadas-atvételi eljaras lezarasatél szansitpttéven be-
|0l kételes az elvégzett munkakat felllvizsgalai,esetleges hibakat hibajegy-
zékben rogziteni és a kijavitasi igényt kivitéle@észére irdsban bejelenteni. A
Véllalkozo kiviteled koteles minden olyan hibat kijavitani, ami a jt#si ids-
ben kerilt bejelentésre és keletkezése nem robbépitte szamara.

(2) Az egy év alatt jelentkézés az éves uto-felllvizsgalati eljaras soran jagos
igényelt javitasok koltségének fedezetére a valledki szergdésben jo-
teljesitési garanciat kell kikotni.

2.5.2. Garancialis ugyek intézése

(1) Epliletek esetén a jotallasiet minimalis idstartama egy év.

(2) Ezen felll a véllalkozasi széésben a vallalkozo kiviteléz2s a megrendél
hosszabb jotallasi idartamban is megallapodhatnak. A jotallagiszbk kez-
dete a nmiszaki atadas-atvételi eljaras lezarasdnak napja.

(3) A jotallasi idsn belll jelentke& hibakat utélag is igazolhat6 irasos formaban
kell a megrendél szervezeti egységnek kdzolnie. A garancialis Uggedzéese
soran a szervezeti egységek onalldan jogosult@kneljA beszerzést inditd
szervezeti egység irasbeli kérésére a BLFI koikénatk.

2.6. Ajandékként befogadasra kerib eépitési-szerelési beruhazésokkal/feltjitdsokkal
kapcsolatos szabalyok

(1) Az ajandékok befogadasat az Ajandekok elfogadaseerake cini egyetemi sza-
balyzat tartalmazza.

(2) Valamennyi, az ingatlant érifiimiiszaki kérdésben az ajandéekozasi ébidkinget-
lenlll az illetékes szakigazgatésag bevonasa kételez

(3) Elézetesen mar a tervezési szakaszban kételeldFI érintett szakigazgatosagai-
nak bevonasa, az egyetemi érdekek képviselésegvtigendszerekhez valé in-
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tegralhatosag, a kélsbi Uzemeltethéség, illetve a kedvéziizemeltetési koltségek
biztositasa érdekében.

(4) A tervek miiszaki elleirzése — melyet a MFI szakigazgatdésagai végeznek -,
Uzemeltetési koltségek kiszamitasa, illetve adstérkalkulacid (koltségvetés) jo-
vadhagyasa utan kezdlieheg a kivitelezés.

(5) Amennyiben a beruhazas/felljitas jellegére tekielteizt jogszabaly/vagy az Egye-
tem bel§ szabalyzata azt &tja, értékhatartol fliggetlenil az Ajandékozé keétel
zettsége ks miszaki elledr bevonasa. Az Ajandékozo kotelezettségeiazaki
felligyelet biztositdsa. A BLFI #iszaki kérdésekben tett észrevételeit az Ajdndéko-
z0 és az altala megbizottiszaki elleidr és kiviteled is kételes figyelembe venni.

(6) A kivitelezés befejezéséveliiszaki atadas-atvételi eljaras megtartasa kdiehae-
lyen az érintett szakigazgatésagok képviseltetilgukat, az altaluk feltart hibak,
hianyossagok javitasa és potlasa kotelez

(7) Minden esetben koételézaz épitési napld vezetése (feladattol tieggelektronikus
vagy papir alapu, melyet a kivitetémiiszaki elleir biztosit).

(8) Az atadas-atvételi dokumentacié ajandekkent befagradkerid épitési beruhaza-
sok esetében is koteliezA beépitésre kerbileszk6zok, gépek, berendezések beépi-
tését, Uzembe helyezését kidert a megajandékozott szervezeti egység koteles a
jogszabalyi dlirAsoknak, a garancialis feltételeknek és a kasdvtsi utasitasok-
nak megfelal tartalommal és gyakorisaggal végzéndirbantartasokra karbantar-
tasi szerégdést kotni, amennyiben az Egyetemnek nincs az satdtetre vonatkozo
ervéenyes karbantartasi keretszel@se, vagy az ajandékozas targyat kémszkoz,
berendezés karbantartasat a karbantarté cég lag@sdag alatdmasztasaval végzi.

(9) Az ajandék targyatdl és kapcsolddo feladattol €igyga karbantartasi szédes
tervezete az ajandékozasiismaki dokumentacié részét kell, hogy képezze, €a az
szakigazgatosagddetes jovahagyasat koven kell a dokumentaciéhoz csatolni.

(10) A garancialis idszakon belll tortéh meghibasodasokrél és javitasokrél az arrdl
valé tudomasszerzést ké¥ed munkanapon belll a szakigazgatésagokat tajékoz-
tatni kell, és egyidben a keletkez miiszaki dokumentaciok masolati peldanyéat
irasban meg kell kildeni szamukra.

(11) Ertékhatartdl fiiggetleniil az ingatlanallomanyoritkiezési munka a szakigazgato-
sagok tudta és jovahagyasa nélkul nem torténhet.

3. KARBANTARTAS

(1) Az Egyetem vagyonkezelésében, hasznalataban, dupdn |€§ épiletek, épitmé-
nyek, specialis gépek, épllet-berendezések reméksdimsi folyamatos hasznalatéat
biztositd karbantartasi, javitasi, hibaelharit@&adatok elvégzése a hasznald kotele-
zettsége és felédsége (tomb/kar gazdasagi igazgatd, gazdasagiikatod gazdasa-
gi feladatokat ellato szervezeti egyseg vézeagy megbizottja).

(2) A specidlis berendezések karbantartasat, javitedafitasat csak az arra jogosultsag-
gal rendelke& szakcégek, az Egyetem altal kotott, (k6z)beszeet@sas soran |étre-
jott szerddések estén, csak a szttt szolgaltatok végezhetik, amely munkakat a
BLFI el6zetes jovahagyasat koven - kiveve a kiemelt fontossagu hibak javitasat,
kezdhetik meg.

(3) A karbantartasok soran feltart hibak, hianyossagegsziintetéséraz epuleteért fele-
l6s szervezeti egységnek gondoskodni kell, figyelemdhe a munkalapokon, szerviz
dokumentaciokon, felvon6 kényvekberizvédelmi elledrzési, vagy hatosagi jegy-
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z6kdnyvekben szereplhataridket, amennyiben ez nem a BLFI illetékes témadslel
hataskore.

(4) A karbantartasok, hibaelhéaritasok koltségei a szmtv egységekre kertlnek kiterhe-
lésre, amennyiben nem kodzponti koltségvetési kérétanszirozott.

3.1. Karbantartasi munkak tervezése

(1) Karbantartasi munkak kdéltségterve:

a) Az Egyetemi éplletekhez és épitményekhez kapcsolédécialis épiilet-
berendezésekre (kiveve az orvosi gépfismerek, berendezési targyak) koézponti
energiaellatd berendezésekre és vezetékhalozdiaikézpontokra, kazdnhazakra,
gazfogadokra (kivéve a kiszervezett szolgaltatédd dzemeltetett rendszereket), a
kozvilagitasra, utakra, jardakra, kozteritletektggdonti villamos energiaellaté ha-
I6zatra az éves karbantartasi koltségtervet a BEBEiti, vagy készitteti el, és ter-
jeszti eb jbvahagyasra az MFIdigazgatonak. A kdzponti tervezékarbantartasi
terv az Egyetemi koltségvetési terv mellékletébeszarvezeti egységek GMSZ
(gazdasagi-rilszaki szolgaltatasok) koltségeként jelenik megafbkntartasi fela-
datok a GLPI rendszerben keriilnek kdzpontilag iégré (a BLFI lista alapjan
automatikus berendezésenkénti, szervezeti egységenkibszaki karbantartasi
eseményenként generdlja az OIK). Egyedi esetekbdieraelt karbantartasi-
felllvizsgalati-elledrzési feladatok a kézponti finanszirozasu karb&satervbe
kerllnek betervezésre (Vedekoltségvetes mellékletében rogzitetten).

b) Az a) bekezdés szerintiek kivételével, a tovabbb&atartasi feladatokat és koltsé-
geit a szervezeti egységek sajat hataskorben teraddltségvetési tervik dologi
keretébe, és nyujtjak be a GFI-nek.

(2) Karbantartasi munkak kdltségvetési tervének elfagad

A karbantartasi munkak éves tervének koltségei getemi koltségvetés elfogadasa-

val kertilnek jovahagyasra.

3.2. Karbantartasi munkdk megvalGsitasa

a) Az egyetemi létesitmények, specialis épllet-bereéslek (kivéve az orvosi gép-
miszerek, berendezési targyak) folyamatos karbastdr{gbszakos fellilvizsga-
lat, ellerbrzés, megéiz6 karbantartas, allapotfi§darbantartas és teljes Koi-
baelharitas) és a létesitményekhez tartoz6 elermedpélet tartozékok, tovabba
bel kb6zmihalozatok, telken belili szabadterek (udvar, parkttljes kot kar-
bantartasi szolgéltatdsanak ellatasat kbzbeszeslj@dsason nyertes vallalkozo(k),
szolgaltato(k) végzi(k).

b) A karbantartdsi munkék lebonyolitasat (kezdve arevedplésil és a niszaki at-
adas-atvétellel bezarolag) az Egyetem altal a lgzayeési eljarasbancétt kdve-
telmények és az eljarason nyertes ajanléttel megkotott szetwésben élirt
maodon kell végezni.

(1) A specialis berendezések kiemelt tzemeltetési dddard
a.) Orvosi gazellaté rendszerek:

A palackok cseréjét, a halozatra csatlakoztatasarol, biztonsagosi tégg-
rél, taroldsardl, az ellatassal érintett szervezptség koteles gondoskodni

b.) Aggregatorok:
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(1) Az aggregétorok szabvany szerinti lzemidejénelobitAsahoz sziikséges
Uzemanyag rendelkezésre allasarol az ellatassaerszervezeti egyseg
koteles gondoskodni

(2) A szintek elledrzését a havi Uzemeltetellensrzés soran (helyi vagy
megbizott karbantartd), vagy haldzat kimaradastmiabdkivili Uzemet
koéveben el kell végezni.

c.) Sziinetmentes aramforrasok:

Elhelyezési teriletén, a 25°C-ot meghaladé helyig@gérséklet esetén a berende-
zés részére kulonmteést, kényszerszéltést kell biztositani.
A miikbdése feltételeit a havi lzemetietllensrzés soran vizsgalni kell.

(2) Kilso kivitelezovel végeztetett karbantartas
a) Amennyiben az Egyetem nem rendelkezik érvényesakaaintasi szetléssel,
vagy a szikséges személyi - és targyi feltételedadnkrét karbantartasi feladat
elvégzésehez, abban az esetben a munka elvégadséseerzeési szabalyok betar-
tasaval kuls kivitelezok is foglalkoztathatok.
b) Kils6 kivitelezovel torterd karbantartdsi munkak tervezésére, lebonyolitagdra
natkozéan a Szabdlyzat 2phntjaban leirtak az iranyadok.

(3) Karbantartasi munkak dokumentalasa

a) A karbantartasi munkak dokumentalasat az Egyetésh ralegkotott szetidésben
eléirt modon kell végezni.

b) Az esetleges egyedi beszerzésekkel lebonyolitotikdki soran a karbantartonak
minden karbantartasi munkardl munkalapot kell Ki@tlia, olvashatéan feltiintetve
legaldbb a karbantartas targyat, helyszinét, aakaaintd szervezet és a karbantar-
tast végd szemely megnevezését, az elvégzett munka poritasdg az esetleges
észrevételeket, a karbantartas datumat és az egyetszésl megbizott fele-
l6s/Ugyintéd személy nevet.

c) Amennyiben a karbantartds anyag/alkatrész csetéj@veagy a felhasznalt
anyag/alkatrész megnevezeését és darabszamakalfgintetni. A munkalapot az
egyetem részér a munka megrendgének kell ellenjegyeznie. A munkalap a tel-
jesitési igazolas része. Munkalap hianya, vagylazéekben felsorolt adatokat
nem tartalmaz6 munkalap esetében a teljesitésalgntiet igazoltnak.

d) Karbantartasi munkakkal kapcsolatos iratok éme@sére vonatkozéan a szervezeti
egységeknek az Iratkezelési Szabalyzat szerinekéthi.

(4) A karbantartasi feladatokkal érintett ingatlanok
a) A karbantartasi tevékenységet valamennyi, az Egyet@gyonkezelésében/, hasz-
nalataban, tulajdonaban k&ingatlanon, azokon Iévépuleten, épitményen, speci-
alis épulet-berendezésen az eseti elrendeléseiidigpe vételével kell végezni, a
tevékenység tovabba kiterjed — telepgzelhelyezkedés esetén — az ingatlan épu-
lettel, épitménnyel be nem épitett telkére, azeiplilkdzotti halozatokra, kivéve a
mar kiszervezett, kidsVallalkozéhoz, Szolgaltatohoz tartozo halézatokat.

(5) A karbantartasi tevékenység folyamata
a) A karbantartasi tevékenységet az Egyetem altak&désben élirt médon kell vé-
gezni.

(6) A karbantartasi igények bejelentése
a) Az OIK-nak bejelentés telefonon, mobilon vagy e4rban torténhet.
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aa) Amennyiben a koteléz karbantartasi/fellilvizsgalati feladatokat a BLFI
szakmailag illetékes osztalyai bonyolitjak, ugy ibetékes témafeléls
kotelessége az irasban (mailben) tart@enybejelentés az OIK felé.

ab) Amennyiben az épuletért fetal szervezet sajat kompetens karbantarto
személyzettel rendelkezik, Ugy sajat hataskérberab&yozhat-
ja/korlatozhatja az OIK bejelentést végzoret, vagy az OIK felé torte-
né bejelentés idszakat, a feladatok/események korét. Az OIK munka-
idében szOban egyeztet a szervezeti egységszaki vezeijé-
vel/munkatarsaval, ha a feladat meglatasa szeajat bataskdrben elvé-
gezhed.

ac) Amennyiben a szervezeti egység (javasoltan tombegésag) sajat
kompetens riiszaki személyzettel rendelkezik, a GLPI rendszeetbe
séget biztosit a sajat hatdskords feladatok ligyréeek kezelésre.

b) GLPI rendszernek hasznalata minden a Szabalyzatédyiehatalya ala tartozo
személynek koteléz mivel a bejelentések kezelése ebben a rendszaitiénik.

A rendszerhez minden érintett személynek hozzafgygesultsagokkal kell ren-
delkezni. Jogosultsdggal rendeléka kils szolgaltatdk nevesitett munkatérsai, a
BLFI témafelebs munkatarsai, a bejelénés a hibajegy (tovabbiakban: ticket) ér-
vényesitésére, lezdrasara a kotelezettségvallasd f@lhatalmazott személyek
(gazdasagi vezét miszaki vezet, gondnok)

c) A karbantartast véd@zszolgéltatok tevékenységi kdrébe tartozé rendszemeban-
tartasok dire rogzitésre keriilnek az GLPI-ben a sé@désekben foglaltak szerint.
A rogzitést a BLFI témafelése csoportos rogzitéskent kéri.

d) Az Egyetem szervezeti egységei altal igényelt ésgbantartasok bejelentése min-
den esetben csak az OIK-on vagy kozvetlenil a GLdresztll torténhet.

e) Eseti karbantartasi igényt a felmerulés helye sfieszervezeti egység arra jogosult
képvisebje tehet az OIK-on vagy kozvetlenil a GLPI-n ketészamelyet a kar-
bantartast védvilletékes kil§ Szolgaltatbnak fogadnia kell.

f) Amennyiben a Szolgaltatd nem a GLPI rendszerenskdikekap igénybejelentést,
akkor azt kételes haladéktalanul visszajelenter®Hg diszpécserének telefonon.
llyen esetben koteles felhivni a bejetefigyelmét, hogy az OIK-on keresztil te-
gyen hivatalos igénybejelentést és koteles megadoimatikusan a bejelentéshez
szikséges egyetemi OIK elérbsdgeket is.

(7) A bejelentések dokumentalasa
a) Az OIK-on keresztul az egyetemi GLPI rends#¢rkapott igénybejelentést (a to-
vabbiakban: hibajegy) a kiflsszerdott Szolgaltatd helpdesk rendszerébe —
amennyiben rendelkezik ilyennel-a megredd&énybejelentéssel, azonos tarta-
lommal (amennyiben van a szolgaltatonak sajat keslpdendszere). A szolgalta-
toval kotend szerddésnek tartalmaznia kell a szolgéaltato jogait, leiiettségeit,
illetve helpdesk rendszerének rendelkezésre ddifiéieleit.
b) Az igénybejelentéshez kapcsolddd hibajegynek mininaz alabbiakat kell tartal-
maznia:
1. Megrendebi oldal:
a) bejelentés pontosdpontja (ora; perc),
b) az elvégzendlkarbantartasi feladat helye (szervezeti egysdé@zimény
neve, pontos cime)
c) afeladat pontos leirasa,
d) az arajanlat elfogadasara jogosult személy,
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e) a Kkarbantartds helyszinén & v megrendéli kontaktszemély

elérhebsége.
2. Szolgaltatoi oldal:

a) az Ugy intézésere kirendelt személyek,

b) a munka elvégzésére vonatkozé arajanlatot,

c) a helyszini munkavégzés megkezdésengiadtja,

d) a munka befejezésénel6fabntja,

e) a helyszin rendeltetéssierhasznalatba tortén visszaadasanak
idépontja,

f) amennyiben a munka miatt részleges vagy teljes &O0&sivagy
szolgaltatas kimaradas volt, a kimaradas kezdetét ézolgéltatas
Ujboli biztositasanak kezdetét is rogziteni kell.

c) Szolgaltatd minden esetben koteles a kibzamolgaltatds varhaté kimaradasarél
elézetesen az érintett Intézmeény illetékeseit tajekortés tajekozodni, hogy az
Uzembiztonsag fenntarthat6 az érintett kéamnolgaltatds kimaradas idejére is.

d) A Megrendeb altal kuldétt igénybejelentések tartalmazzak aeiebi felsorolas
a) — e) pontok szerinti adatokat, majd a tovabb+K) pontok szerinti adatokat
Szolgaltato kételes megadni.

(8) A tevékenység lezarasa

a) A karbantartas elvégzesét kosen a teljesitést teljesitési igazolast kell kiallitani,
amelyben Egyetem erre jogosult képuigeligazolja, hogy az adott munkdakat
Szolgaltato elvégezte és jogosult annak ellenértékgamlazni.

aa)a munka elvégzését a munkalapon a helyszini koszély igazolja le
a munka befejezésekor

ab)a GLPI rendszerben a feladat lezarasat az igésmdrvezeti egység kije-
I6lt munkatarsa végzi (legtobb esetben az arajdinlatérvényesit sze-
mély, altalaban a gazdasagi fékel kdtelezettség vallald pénzigyi ellen
jegyzeésére jogosult személy, vagy meghatalmazottja)

ac)a havi Osszesitett feladatokat (hibaelharitas,tgayikarbantartasok) a
szervezeti egyseg kijeldlt fetede leigazolja (Id élz6 pont)

b) A teljesités akkor tekinthételfogadottnak, ha azt az Egyetem erre jogosulvikép
sebje elfogadja és igazolja, valamint az egyetemi GidPldszerben a hibajegy le-
zérasra keril. Szolgéaltatd csak és kizéarolag aetegy GLPI rendszerben lezart
hibajegy birtokaban szamlazhat. A teljesités igaztch BLFI igazgatoja adja ki. A
lezart hibajegyet az Egyetem a Szolgaltaté rendék@&re bocsatja.

c) A karbantartasokkal kapcsolatos jogszabalyban éziteh ebirt iratokat jegyzék
szerint a Szolgaltatonak 6ssze kell allitania, tsrda az Egyetemnek a szamla
mellékletekent.

4. HIBAELHARITAS
4.1. A hibaelharitassal érintett ingatlanok

A hibaelharitasi tevékenységet valamennyi, az Eggetagyonkezelésében, hasznalata-
ban, tulajdonaban lévingatlanon, azokon Iévépuleten, épitményen, specialis épulet-
berendezésen az eseti elrendelések figyelembetvéldiell végezni, a tevékenység to-
vabba kiterjed — telepsZeelhelyezkedés esetén — az ingatlan éplletteimépityel be
nem épitett telkére, az éplletek kozotti halézaokivéve a mar kiszervezett, kiilgal-
lalkoz6hoz, Szolgéaltatohoz tartozé hal6zatokat.
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4.2. A hibaelharitas folyamata

(1) A hibaelharitasi tevékenységet az Egyetem altaizédésben élirt médon kell vé-
gezni.
(2) A kulbnb6a szinti hibak javithsanak bejelentési, megrendelési éstkévfolyamata

a) Az Egyetem szervezeti egységei altal igényelt baviggsok bejelentése, minden
esetben csak az Egyetem sajat GLPI rendszeréliénhét.

b) Hibabejelentést etsorban a meghibdsodas helye szerinti intézményjegasult
képvisebje (Ugyeletes orvos, gondok, gazdasagi \Wezebrtas) tehet az OIK-on
(telefon, mobil vagy e-mail) vagy kozvetlenul a GltBndszeren keresztil (GLPI
hibajegy nyitasa), amelyet a hibaelharitast $égiss Szolgaltatbnak azonnal fo-
gadnia kell. Az OIK-on keresztll bejelentett medisibdast a Szolgaltatonak érvé-
nyes hibabejelentésként kell felvenni, rogziteniaébibaelharitast azonnal meg
kell kezdeni.

c) A kiemelked és atlagon fellli fontossagu hibak esetében ail-emaortérd beje-
lentéssel parhuzamosan telefonon is kételes éesiz OIK diszpécserét a beje-
lents, az OIK a hibajegy rogzitése mellett pedig a Saitdgot kdteles telefonon is
értesiteni. Az atlagos fontossagu hibak (melyelréiisa nem jelent ikt désbeli
kockazatot) bejelentése torténhet csak email-édlzon keresztul.

d) Amennyiben a Szolgaltatdé nem az OIK-on keresztii kébabejelentést, koteles
haladéktalanul telefonon jelezni az OIK diszpéasekéa hibabejelentés tényét, aki
a hibajegyet berdgziti. llyen esetben a Szolgalkét@les felhivni a bejeletfi-
gyelmét, hogy a bejelefiaz OIK-on keresztll tegyen hivatalos hibabejelenitg,
koteles megadni automatikusan a bejelentéshez é&géksegyetemi elértisege-
ket is.

e) Az egyetemi GLPI rendszer hasznélata a 3.2. ponb)fhekezdése szerint jogo-
sultsaghoz kotott. .

f) A hibak mirgsitési besorolasat a bejelentés értékelését &wetz OIK diszpécse-
re, vagy az Egyetem erre jogosult képuigelBLFI szerinti témafelék) - akar a
Szolgaltato felé tett bejelentést kdsen is — megvaltoztathatja, amennyiben szik-
séges és lehetséges az érintett egység gazdasswaknfelebsével egyeztetve,
vagy 6t tajékoztatva. A magasabb prioritds irdnyaba mbrtéltozas esetében a
valtoztatas Szolgaltaté felé hivatalosan az egye®®| rendszeren keresztul tor-
tént bejelentésék szamitandd a szeidésben rogzitett kdtbérkoteles hatéridz
Egyetem erre jogosult képvigg intézmenyenként és azokon belll berendezésen-
ként meghatéarozhatja, megvaltoztathatja az alkdiatéazhiba kategoriakat.

4.3. A bejelentések dokumentalasa

(1) Az OIK-on keresztil kapott hibajegyet a killszer6dott Szolgaltatd diszpécsere ko-
teles rogziteni a sajat nyilvantartasi (helpdeskszerébe a megrendietibabejelen-
téssel, azonos tartalommal (amennyiben helpdegisrent Gzemeltet). A szolgaltato-
val kdtend szerddésnek tartalmaznia kell a szolgéltato ez iranyélkdettségét.

(2) A hibabejelentéshez kapcsoldédé hibajegynek mininazralabbiakat kell tartalmaz-
nia:

a) Megrendsbi oldal:
aa)bejelentés pontos dpontja (Ora; perc);
ab)meghibasodas helye (szervezeti egység, intézmémy pentos cime);
ac) a tapasztalt hibajelenség leirasa;
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ad)a hiba misitése (fontossagi fokozata, prioritasa);
ae)a hiba helyszinén léumegrenddli kontaktszemély elérhétége.

b) Szolgaltatéi oldal:

ba)hibaelharitasra kirendelt személyek;

bb)a hibaelharitasi helyszini munkavégzés megkezdkségontja;

bc) a hibaelharitas befejezésénedqdntja;

bd)a beépitett anyagok és az utélagos helyredllitddkségességének
megjeldlése;

be)kijavitott hibahelyszin rendeltetéssizdrasznalatba torténvisszaadasanak
idépontja;

bf) amennyiben a hiba miatt részleges vagy teljes koestvagy szolgaltatas
kimaradas volt, a kimaradas kezdetét és a szalgsltgboli biztositasanak
kezdetét is rogziteni kell.

(3) A klils6 Szolgaltatd minden esetben koteles a kibaaolgaltatas varhaté kimaradasa-
rol elszetesen az érintett Intézmeény illetékeseit tdjéitortés tdjékozddni, hogy az
Uzembiztonsag fenntarthat6-e az érintett kibazolgaltatas kimaradas idejére is.

(4) A Megrendeb altal kildott hibabejelentések tartalmazzak adehbt felsorolas aa)—ae)
pontok szerinti adatokat, majd a tovabbi ba)-bfjytpk szerinti adatokat Szolgaltatd
koteles megadni.

4.4. Tevékenyseég lezarasa

(1) A hibaelhéritas elvégzését koben a teljesitést teljesitési igazolast kell kiéllitani,
amelyben Egyetem erre jogosult képuigeligazolja, hogy az adott munkakat a Szol-
galtatd elvégezte és jogosult annak ellenértélsgtalmlazni. (teljesités Iépései és jogo-
sultak).

(2) A teljesités akkor tekinthételfogadottnak, ha azt az Egyetem erre jogosulvikéib-
je elfogadja és igazolja (4.1.(8) pontja szerimglamint az egyetemi GLPI rendszer-
ben a hibajegy lezarasra keril. Szolgaltaté csadkzésolag az egyetemi GLPI rend-
szerben lezart hibajegy birtokaban szamlazhat.zArtehibajegyet az Egyetem Szol-
géltatd rendelkezésére bocsatja. A lezéart és eldtdnbajegy a ticketben rogzitett
koltséghelyre kerll elszamolasra.

5. ENERGIAELLATAS, ENERGIAGAZDALKODAS, ENERGIAKOLTSEGE K, KlI-
TERHELESEK

5.1. Energiaellatas

(1) Az Egyetem a feladatai ellatdsahoz sziikséges kézkikel rendelkezik. Jellenizkoz-
mivek és felhasznalt energiahordozok:
a) futés, HMV ellatas: féldgaz, tash
b) aramellatas
C) viz-csatorna ellatas
(2) Az Egyetem energia és kdzuzemi szolgaltatoi: a emkdri aktualis szolgaltatok a BLFI
és az OIK honlapjan megtalalhatok
a) Villamos energia: ELNI Hal6zati Kft., haldzati engedélyes. A villamosagiérol
sz016 2007. évi LXXXVI. torvény szerinti, kozbeszési eljaras mindenkori nyertese,
energiakereskeéd
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b) Foldgaz: ®GAZ Foldgazelosztasi Kft. halozati engedélyes, ldgézellatasrol sz6lo
2008. XL. torvény szerinti, kozbeszerzési eljardsdmnkori nyertese, foldgaz keres-
keds

c) Tavhs: Budapesti Tavbszolgaltatd Zrt.

d) Tavhs Uzemeltetéssel: a tevékenyseégre kiirt kozbeszaezli@sais mindenkori nyertese

e) Viz: atelepllés szerinti helyi kéZnszolgaltatd

f) Csatorna: a telepulés szerinti helyi kdzgzolgaltatd

5.2. Energiagazdéalkodas

(1) Az energia és kozfiszolgaltatassal kapcsolatos tigyek intézését a BlzZEmeltetési
Osztalyan belll az Energetikai csoport latja elalabbiak szerint
(2) Az Energetikai csoport feladatai:

a)energiaszolgaltatasi szédések kezelése nyilvantartasa;

b)energiaigények biztositasa, beszerzések inditasa;

c)fogyasztasok nyilvantartasa, monitorozasa;

d)energiaszamlak ellérnzése, igazolasa;

e)energia alméik havi allasanak leolvasasa,;

f) energia koltségek szétosztasa;

g)energiakoltségek jelentése havonta a Kontrollirg dgtdsag felé;

h)energiatervek elkészitése;

i) energiahatékonysagi javaslatok kidolgozasa, patpéadagyelése és kozrefkodés
a palyazatok elkészitésében;

j) energiahatékonysagi projektek szervezése, iramyitas

k)kapcsolattartas a koznszolgaltatbkkal és az energetikai hatésagokkal;

) eseti és rendszeres kéids bel§ energiajelentések készitése;

m) energetikai jogszabalyi valtozasok figyelése;

n)energiafelhasznalasi adatok nyilvantartasa, enetgiaitmény mutatok szolgaltata-
sa az EIR felé;

o)energia megtakaritasi tervek készitése, kiemeltdlerazeti Energetikusi Haldzat
(122/2015. (V.26.) Kormanyrendelet) részére az eye5 éves Energia megta-
karitasi terv elkészitése, és annak éves beszamalOglkészitése.

5.3. Energia koltségek, kiterhelések

(1) Az egyetem gazdalkodas alapelvének medfetelminden szervezeti egység koteles a
sajat energia koltségeit — beleértve a kdzosennddeizterliletekre éskoltségek ara-
nyos részeét is - fedezni. Azon terlleteken, ahbbtézervezeti egység talalhato, az
energiakdltségek megosztasra keriilnek.

(2) A koltségmegosztas alapja lehet (épuletberd Isxervezeti egységek kozos dontése
alapjan, a feléls tomb/kari gazdasagi igazgato alairasaval, a Bészére megkuldott
dokumentumban rdgzitve):

a) vezeti egyedi megallapodas a megosztas modjara,
b) beépitett almérszerinti megosztas (ahol van aligjér
C) négyzetmeéter aranyos megosztas.

(3) A BLFI tobb felhasznalos épiletek, tombok koltsész@molasara un. ,,0sztéhalot” ké-
szit a szervezeti egységek adatszolgaltatdsa aJapglyet az Energetikai csoport tart
karban és végzi ez alapjan az energia és kdzuzeridléseket a szervezeti egysegek
szamara. A valtozasokat a terllethasznalat médeswagy almérbeépitése indokol-
ja.
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(4) Az egyetem terlletén #hodd kilsd szervezetek energia koltségeinek szamlazasa
egyedi szervezeti egységi megallapodas esetémaset egység, kdzponti szédes
esetén a Nszaki Bigazgatdosag Gazdasagi Feladatait Ellaté Gazdalk@kraly (a
tovabbiakban: MFGO) feladata.

(5) A koltségosztast érititvaltozast (terlleti/szervezeti egység modosul§®) gpontban
leadott alapallapot vagy korabbi valtozasjelentédbépest) a szervezeti egység jelen-
teni koteles a BLFI részére (javasolt a valtoz&srlése, valamint a valtozassal mo-
dositott teljes koltségmegosztasi alapinformaci@gadasa). A koltségosztasban tor-
tént barmilyen valtozas negyedév kéadpjatol kérhdt, amelyhez a sziikséges infor-
maciokat (épllet, szervezet, terilet, koltséghelggallapodas maddja és tartalma) mi-
nimum 30 nappal korabban kell megadni (Id.7. szllékletben csatolt minta tabla).
Visszamenfileges kiterhelést a rendszer nem tud kezelni. Ared@ven bellli valtoza-
sok esetében a korabbi koltséguiseérhelik a koltségek, az Uj negyedghkeril az Uj
koltségvisebre a kiterhelés.

(6) Az energiakoltségek megosztasanak elvét a 6. diekiet részletezi.

MELLEKLETEK

NouswNe

. SZ.
. SZ.
SZ.
SZ.
SZ.
SZ.
. SZ.

melléklet
melléklet
melléklet
melléklet
melléklet
melléklet
melléklet

: Munkaterilet atadasi jegpanyv

: Mszaki atadas-atvételi eljaras jegganyv

: Ellefrzési nyomvonal (épités beruhézas, felujitas)
. Ellerzési nyomvonal (karbantartas, hibaelharitas)
. Ellefrzési nyomvonal (energetika)

: A koltségosztas elve

: Kéltségfelosztasi osztdéhald addtmltatas
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SEMMELWEIS EGYETEM
1. sz. melléklet

MUNKATERULET
ATADAS — ATVETELI JEGYZ OKONYV

Készilt a munkavédeledirszold 1993.évi XCIII. torvény alapjan a munkavégzargyi feltételei
szerint.

A SEMMELWEIS EGYETEM, mint megrendé&la mai napon atadja a .....................sz. alatti
................................. (oktatasi, betegellatasi, stb.) tetibiztonsagos munkavégzeésre alkal-
mas allapotban kivitelézszamara.

Kivitelez6 munkatarsai az SE teriletére tottdrelépéskor vallaljak, hogy a telephelyre érvényes
kozlekedési-, munkavedelmifjavédelmi- és rendészetivalasokat kotelek érvénnyel a kivitele-
zési munka soran betartjak.

A munkatertleten kivili mas egységekbe a kivitg@leminkatarsai csak kilon engedély alapjan
léphetnek be.

A munkavégzés soran bekdvetkemunkabalesetértiizesetért, valamint vagyonvédelemmel kap-
csolatos eseményekért minden féssig a kivitelait terheli.

A kilso kivitelezo vezetje felebs a terilileten torténbiztonsdgos munkavégzés feltételeinek fo-
lyamatos biztositasaért.

A munkateruletre a kivitelezés soran az SE dolg&daiil csak az arra illetékes munkatarsak lép-
hetnek be.

A munkateruletre a kidskivitelezé dolgozoi ebzetesen leadott irdsos lista alapjan léphetnels be
a munkavégzéshez sziikséges anyagok, eszkdzolkzameiksbevitele, és kiszallitasa csak szalli-
télevéllel térténhet meg.

Jelen vannak:
Epittet részésl:

Kivitelezd részél:

Egyéb, az atvétellel kapcsolatos megjegyzések:
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SEMMELWEIS EGYETEM

2. sz. melléklet
MUSZAKI ATADAS-ATVETELI JEGYZ OKONYV

Késziilt: 20.......... ev ho napjan
Térgy:

|. Az épitkezés (szerelés) jellege: Uj épitmérdyites, a Jellemzd miszaki paraméter:
tés, feldjitas, karbantartas, egyéb:

2. A kivitelezeés terv alapjan készlilt: igen nem
A terv fajtaja:

3. Az épitted, a kiviteled és a tervez adatai:

Megnevezés Cime Febslvezetbje
(ndszaki ellewr)
Epittets
Kivitelezo
Terved

4. Az atadasitvételi eljarason megjelentek neve és a
képviselt szervek megnevezeése:

1.

2.

3.

4.

5. Az épitési/véllalkozasi széidés Bbb adatai:

a) a szergdés: b) a szetdés modositasa:
kelte: kelte:

szama: szama:

véllalasi ar: vallalasi ér:

6. a) A munkdk megkezdésénekpantja: b) A munkék befejezésénekpdntja:
a szerédés szerint: a szdfdés szerint:
ténylegesen: ténylegesen:

¢) Részhatariik:
7. Az atadas-atvételi eljarassal kapcsolatos adatok
a) megkezdéséneksgontja:

b) befejezésénekdgontja:
c) az épitmény(ek) értéke az utolsé szamlarszeri
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d) mennyiségi hianyok 6sszértéke:
e) mirbségi hibak dsszértéeke:
f) hianypaotlasi és hibajavitasi hatdikd

Mennyiségi hianyok:
Min6ségi hidnyok:

8. Atadott dokumentaciok (vizsgalati, bizonylati):

9. Garancialis feltételek:

10. Az épitted (miiszaki elleidr) nyilatkozata:

11. Részletes megallapitasok (mennyiségi hianyaokid&ségi hibak tételes felsorolasa, levonasok):

12. A kivitele® nyilatkozatai:

13. Az uzemeltét nyilatkozatai:

14. Szamla benyujtasa:

Kelt: 20...... ev ho nap
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Az épitési beruhazasok, feltjitasi munkak folyamata

3. sz. melléklet
ELLEN ORZESI NYOMVONAL: Beruhazas/Felljitas

Felelésségi szintek

ol s Folyamat eredménye-
Folyamat Elékészités = — . .
lépései lépései Feladatgazda | Ellenérzé Ellendrzes J6vahagyo Jovahagyas | kent keletkezett doku-
g mabdja gy mabdja mentum
] szakmai: Mi- Vezeti 6sszefogla-
Epllte3| igény megy Eléterjesztéshez |genylo szerve- sza,kl I%_)lgaz_ga- pl’lOl’IZZ?J'E igények SE éves Koltségvel .. A; Egyeterr_l_ Io(e_loterjesztes),
hatarozasa, szakmai_-, - zeti egység t6 Klinikai szakmai érdekeltség’, .~ .. | jovahagyott kolt{ szakmai program, beruh
T Szukséges dokumenp- » . . o tésének elfogadoi, . o =
egyeztetese, &er- |, .- ez vezebje, BLFI | KOzpont elnd-| szerinti szikséges- . ségvetésében, zasi program,
1.] - ! tacio Osszeallitasa . . . . .. 27| egyedi esetben MF|- : Ny .
jesztése — éves be- . o 7S | érintett szakmali ke, sége, prioritas és egyedi esetben koltségbecslés,
P . | egységek igényeinek’, . . ] I GFI féigazga- Y - - -
ruhdzasi terv elké- b .1 témafelebse, | gazdasagi: Gaz- tervezett kdltségé- . A kilon ebterjesz-| Jbévahagyott kbzponti fi-
Py bekérése alapjan . PR .y té/Kancellar . ; N f oz
szitese BLFI Igazgatd| dasagi Bigaz- | nek megfelgisége tés szerint nanszirozasu beruhaza
gatd, Kancellar terv
érintett szak-
Tervezési, kivitele-{ Beszerzést Misito Szervezeti eavl igazgatosag | szakmai (niszaki
zési munkék be- | Lap (BML) 6sszedl rvezetl egy vezebje, fede- és gazdasa- Kotelezettség- | BML és mellék-| ,, .. . . .
2. P e : Ség, érintett Y P A Al 4 . : <. - Alairt BML és mellékletei
szerzésének kezde- litdsa (nfiszaki . .4 zet rendelkezés-gi/pénzigyi) megfer vallalo, ellenjegyé | leteinek alairasa
! . L s szaklgf;lzgatosagr Ntz bl
ményezése dokumentécio), e allasat igazot leléség
16
Keretszerédéses s
artner va szolgéltato szefz
P gy Ny BLFI érintett | désében a feladat
(koz)beszerzesi elja- szakmai terilet elvégzésére jogo-
Beruhazasi/felujitasi ras nyertes szafz | BLFI érintett . 9 109 . Al&irt megrendelés, alair
- . . o vezetje, sultsag elleérzése . . Megrendelés . . .
3.| munkak megrende- dés elledrzése, | szakmai téma- ; 2 BLFI igazgato AP GLPI ticket létrehozasi
. . i MFGO temafe- (feladat targya, szigno/alairas .
lése bels felelsse, " . PSR engedély
N L . lelés munkatar{ szerddés lejarat,
(kb6z)beszerzési PPN
- o sa szerddeés értékha-
szerddeés nyilvan- .
. . tar)
tartds vezetése
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Felelésségi szintek

KL & oy & Folyamat eredménye-
Folyamat Eldkeszites Ellenérzés Jovahagyas ként keletkezett doku
lépései lépései 6126 orz 5V 5 vahagy )
p Y Feladatgazda Ellenérzé modja Jovahagyo modja mentum
Konzultacidk, terv-
Tervezési, kivitele] EHlerbrzesexk, ni- SE miiszaki Felill-vizsgalat,
szaki elledrzések ellersr helyszini nfiszaki

zési munkék meg-
valositasa, szakma
teljesités-igazolas

|

i lefolytatasa — kiis
miszaki elledri
tevékenység atte-

kintse

BLFI

EPFO Osztaly-
vezeb

ellerdrzés, terv-
megvaldsitasi kont
roll

BLFI igazgat6

Teljesitésigazold
alairasa

s Aldirt szakmai teljesités;
igazolas

Miszaki atadas-
atvételi eljarasok
lebonyolitasa

Végteljesités szak
mai ellerbrzése

BLFI

Miszaki elleiér

EPFO Osztaly-

vezed

Felll-vizsgalat,
helyszini nfiszaki
ellendrzés

BLFI igazgat6

Atadas-atvételi
jegyzokonyv
alairasa

Alairt tadas-atvételi jegy
zokonyv

N.€.: nem értelmezhit
Ellenérzési modok: beszamoltatas, jovahagyas, egyeztetési
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Karbantartasi, hibaelharitasi munkak folyamata

4. sz. melléklet
ELLEN ORZESI NYOMVONAL: Karbantartas/Hibaelharitas

FelelGsségi szintek

Folyamat eredménye-

Folyamat lépései El6készités lépései Y Y Lo . , Jovahagyas | ként keletkezd doku-
Feladatgazda | Ellenérzé Ellenérzes modja Jovahagyo modja mentum
SE Vezebi
Eves kotelets, vagy Jc')g_sz,abaly| glirasok sze- BLEI karban- Ifquontl karbanta,rtasbgri(oltsegygtes Az ,Egyetem prahagyott karbantat
o Lrinti éves karbantartasi L erintett berendezések és elfogaddi, jovahagyott tasi terv:
szlkséges karbantar- ., ~ . 1o 2 . tartasi- e . e . . L
o . | igény Osszedllitisa — koter . : . ... .| eléirt karbantartasaik, |egyedi eset- | koltségvetés- | 1., kp finanszirozasu
tasi igény meghata{ > _, L BLFI témafele- | hibaelharitasi|. L . .
1. . . lez6 rendszeres és kiemelt . illetve a felllvizsgalati | ben MFI-GFI | ében, egyedi |BLFI kezelt
rozasa — éves beru . . 16s osztalyvezdt, | . ) . o .
PR . __. | eseti nagykarbantartasok - . . |jegyzokonyvek szerint | féigazga- esetben kilon | 2., szervezet egység
hazasi terv elkészi-| . Je uzemeltetési e . . g . . RS
tése (kotelez felulvizsgalatok osztalvvezat teljeskoiiség, feladat to/Kancellar |eléterjesztés |finanszirozasu es ke-
jegyzokdnyve szerint) W priorizalas ellerzése |vagy rektori |szerint zelt
értekezlet
Koteled rendszeres ) E(I)\;[glezjt@ésﬁrﬁzmﬁiasmec ) Helyszini ellerzeési
karbantartdsok el- |specidlis berendezések |BLFI Uzemelte- g . N - | jegyzkonyv, GLPI
P 3 L . - . . feleléen dokumentalt-e? BLFI speciélis T
végzésének ellén- | koteled rendszeres karbantési Osztaly, specidlis be- PR ! feladatok k6zotti hiany
X . Ay O 3 N < .. | (helyszini szarépraoba . berendezés . .
2. |zése (kiemelten tartdsanak rogzitése, &rr | végrehajtatasi | rendezés té- P gsztalyvezet o esetén a szervezeti
. . o PO . ellensrzés), a karbantartas nyilvan- . g
liftek, nagyteljesit- | az illetékes szervezet tajérszinten a szervermafelebs . . egyseg felszolitdsa a
ténye a GLPI rendszerben tartasban

ményii épulet-ntits-
klimak)

koztatasa

zet

ticketként rogzitésre ke-

rult-e (folyamatosan)?

U

karbantartas elvégezte
tésére
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Létesitmény-fenntartasi Szabalyzat

FelelGsségi szintek

Folyamat eredménye-

nyilvantartas vezetése

Folyamat Iépései ElGkészités |épései L L L ., 3 Jovahagyas | ként keletkezé doku-
Feladatgazda | Ellenérzé Ellenérzés modja Jovahagyo modja mentum
GLPI rendszer ticket,
illetve nagy érték
feladatok esetében
szolgaltaté a TERC rend- szolgaltatoi arajanlatban a SZLZ;gIr(]?;?en fqu é?zgrfrg%essz’er_
Hibaelharitas, javi- | szerrel készitett arajanlatgtkarbantartési- | osztalyvezet |feladathoz megadott osztélyvezet ja yet az igeny’ sz€
PPN N PR s y NN D .. | Szakmai meg- |vezet készit el és tolt
3. |tas arajanlatok meg-a GLPI rendszerbe feltdlti| hibaelharitasi | és témafeldls | anyagok, annak koltségegés témafeldls PR )
- . ’ . . . . felelésseg té- | fel a rendszerben, illet
felelosége szakemberek részére a | Osztaly munkatarsak | munkadija, szakmai megmunkatarsak . . . L .
X x vk . nyének rogzité; ve a ticket érvényesité
TERC rendszer biztositasa feleloség felulvizsgéalata X
se sével megrende-
li/engedélyezi a feladat
elvégzését a szolgaltatd
felé
Keretsz.(_erﬁdeses p:clrfme_r, BLFI érintett | szolgaltaté szet@éséber
vagy (kbz)beszerzési elja- C o
. . P - szakmai teri-| az adott feladat elvegzé- L .
Karbantarta- ras nyertes szefdés és BLFI érintett . L . . Alairt megrendelés,
S . C s let vezebje, |sére jogosultsag ellén . .| Megrendelés . -
4. |si/hibajavitasi mun-| elvégzend feladatok szakmai témafe- 2 2 ) .. |BLFligazgato| _° 7 - .~ | GLPI ticket feladas
. . . ,, MFGO téma- | zése (feladatkor, szérz szigno/alairas | . . .
kak megrendelése | egyeztetése, bdls lelése, . NN . ) jévahagyasa
i s feleléss mun- |dés érvényessége, serz
(kb6z)beszerzési széidés . . .. X
katarsa déses Osszeghatar)

37/48



Létesitmény-fenntartasi Szabalyzat

FelelGsségi szintek Folyamat eredménye-
Folyamat Iépései El6készités lépései HVA 4 ként keletkezé doku-
y P P Feladatgazda | Ellenérzé Ellenérzés modja Jovahagyo Jovaha_gyas
maodja mentum
jegyzkonyvek, épités
naplok, probléma ese-
kivitelezés, megva- . terllet atadas-atvetel . tén eértesi levelek,
PP osztalyveze- " . . |osztalyveze- |« .., .. . e b
|6sitasi folyamat - PV DA megfelebsege, miszaki |, .~ . ° . Epitési terulet |teljesitésigazolasi do-
o Uzemeltetési, és tok és témafe- PP . . _|tok éstémafeq ;T L .
megfelebség elle- . . . . ,, ellerdrzés biztositasanak, _,, atadas-atvételi| kumentumok, riszaki
g NP miszaki elledri feladat- | Karbantartasi- |lelés munka- . o lelés munka- | . ), o vA e
5. | nérzése, épitési nap- e o g : . PP . megléte, szikséges hato; jegyzokonyv, | atadas-atvételi doku-
PN . ' specifikacio szerint hibaelharitasi tarsak, ni- L = ) tarsak, ni- o ’ Py .
16 kbvetése, teljesi- ' . sagi engedélyek rendel- . épitési naplé | mentaciok, hasznalat-
Y P , Osztaly szaki elleis- . A . ... | szaki ellei- oy PPN -
tés igazolas tamoga- [k kezésre allasa, épitési 6k alairasa bavételi jegydkony-
tasa naplé vezetése vek, hatésagi engedé
lyek bekére-
se/engedélyek
ticket megoldas, érvénye- -
AP . eltérés vagy nem meg
sités (arajanlat esetében) N e
e N . felelé6 megvalositas
8 lezaras GLPI kdvetése lezart GLPI s
GLPI rendszerben felvett ¢ - S ) esetén ticketben meg-
Y . LFI Uzemelte- , folyamatosan, havi lezant ticketek, szol- |. . .
. .. . . |lezért ticketek alapjana |,.._. . osztalyveze- | .. S N | jegyzés, esetenként
Hibaelharitas, javi- L tési, és Karban-| ..~ . 7 . ticketek szakmai attekin+ galtatd 6sszesit: e P
. ; szolgaltatoi teljesités igazp-_", ) _ tok és temafeq . . e N : A . jegymkonyvezés, érter
6. |tas karbantartas PN . 2 T Ttartasi- ) tése koteleden feltdlten- | BLFI igazgatd| tés egyedseq | 2, 2 i an
PR . lasi kérés megfelésegeé- : , .. |lelés munka- | B .2 | SIS level kikdldes,
teljesitésigazolas - hibaelharitasi ! dé dokumentumok meg- esetén teljesités. Lo
nek ellerzése a GLPI ! tarsak o2 . ! ) .. . |ticket lezaras vissza-
e Osztaly letének ellefirzése szu- igazolas kiada-| _°. - . 2
alapjan AP " nyitas, szamla és mel-
réproba jelleggel, szuk- sa P . I
; , b Iéklete, kiadott teljesi-
ség esetéen helyszini kivi- tésiqazolas
telezés ellebrzése 9
ki nem adott feladatok
GLPI rendszerben felvett SN .
) N kiadasarol intézkedések
. ... ._ . |ticketek fligd, megoldat- L ey Py . L
Hibaelharitas, javi- . 7 : - érvényesitésre varas ese- GLPI ticketben| eltérés vagy nem meg
. ; lan, végrehajtasra ki nem | BLFI Uzemelte- . . o ; P .
tas karbantartas . . TR osztalyveze- |tén az illetékes megkere- szbveges meg- felels eljarasa esetén
. adott, illetve le nem zart |tési, és Karban-| ..~ . 7 . " . . ; o . . .
megakadt, figy . s o L tok és témafe+ sése, flig§ esetekben a | osztalyveze- |jegyzéskeént az|ticketben megjegyzés
7. N ticketek listajanak lehivasatartasi- ,, S L e PR Lo
esetek kovetése, s : . .. . |lelés munka- | szlkséges arajanlat strgedsk ellensrzési esetenkeént jegyz
N . . 1 (xIs-be), Szolgaltatéi Igaz4 hibaelharitasi ! < e iren 4112 < . N S
surgetése, elakadas: ., S . tarsak tése, hosszu édota allo eredmeény rog-| kdnyvezés, értesit
A 4 lgatosag OIK havi intézen-| Osztaly . 1 iy A
okanak kivizsgalasa®,, - . ! i kiadott feladatok allas- Zitése levél kikuldés
dé-tgyek lista és statisztika . .
el s okénak egyeztetése szo|-
felelosbknek kiadasa P
galtatéval/szervezettel
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Létesitmény-fenntartasi Szabalyzat

FelelGsségi szintek

Folyamat eredménye-

Folyamat Iépései ElGkészités |épései Jovahagyas | ként keletkezé doku-
Feladatgazda | Ellenérzé Ellenérzés modja Jovahagyo modja mentum
Miiszaki szakéti E’.LFI Ep|t¢_sfe osztélyveze- szakmai relfogad'as,
Py I Ce . ilugyeleti, Uze- | -~ 7 - . . megfelebségi nyilat-
segitségnyujtas, | szervezeti igények, felkére- L ték és témafe{ megkildott szakmai benyujtott .
Sy . . . . meltetési, és N ) . p . kozat, szakmai nem
8. |palyazatokhoz sek iktatasa, témafetinek| .. |lelés munka- | anyagok niszaki megfe-| BLFI igazgato| szakmai anya- e,
gy I Karbantartasi- |, " . .| megfelebség rogzitése
szakmai tamogatas| kiadasa : . .. |tarsak, energeleléség elledrzése gok elfogadasy .
: g hibaelharitasi . javaslat a megfelél
biztositasa ! tikus . .
Osztaly miszaki tartalomra

Létesitményekre
vonatkoz6 tervtari
anyagok biztosita-
sa/biztosittatasa

szervezeti igények, felkéré
sek iktatasa, témafet-
nek/tervtarosnak kiadasa

BLFI Epitésfe-
lUgyeleti, Uze-
‘meltetési, és

Karbantartasi-

hibaelharitasi

Osztély

osztélyveze-
tok és témafe
lelés munka-
tarsak, energe
tikus

meglétének ellafrzése,

tért felebstl bekérése

kért dokumentum tervtar

 hianya esetén adott épi

(;B_LFI igazgatd

kért dokumen-
tumok kiada-
salatadasa

tervtari dokumentacios
nyilvantartas, alaprajz;
ok, fotok, épitészeti-
gépeészeti kiviteli ter-
vek és dokumentacios

anyagai, épitési naplok
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Létesitmény-fenntartasi Szabalyzat

Energia koltségek tervezése, elszamolasa, EIR zend#ikddése.

5. sz. melléklet
ELLEN ORZESI NYOMVONAL: Energetika

FelelGsségi szintek

Folyamat eredménye-

Folyamat lépései El6készités lépései Y s Lo . , Jovahagyas | ként keletkezd doku-
Feladatgazda | Ellenérzé Ellenérzes modja Jovahagyo modja mentum
) El és az Oktg-Epiiletre jellemé& energia
L A felosztas elvének kiva- Eeulet/t_omb/lft_ar j[a,s ' I-,|§Io_zat- t|p,u§ sz,erlntl feloszta3|, i’ Tomb/épllet energia
Felosztasi elvek . o .. miszaki vezdije | iranyitasi merszamok és felosztaa‘3 - e
1. . lasztasa (fizikai paramétet- Pl X 2 LFI felosztasi elvek felosztasi alapelvek (ld.
meghatarozasa . . vagy gazdasagi | lgazgato, alapelvek megfelékége, . .
m2, Im3, megallapodas) |. " ) N < B’ 6. sz. mellékletként)
igazgatdja Kontrolling | teljessége, egységessége
Igazgato témbre, éplletre
Eptiletre jellemé felosz-
tasi paraméter és alap-
e Eil és az Oktg- 20310k (M2, Im3, szervey Epulet elfogadott és
Energia fajtanként (aram, | - .. . PR zeti egységek és koltség- e .
o ; Epulet/ttmb/kar | tAsi Halbzat- O . . . |alairassal igazolt osz-
f oz foldgaz, tavid, viz- . : VO I hely kodjai) tény allapot- felosztasi ara- | ., . -
Felosztasi aranyok . miszaki vezeije | iranyitasi e S tohald dokumentuma,
2. s csatorna) a valasztott fel- P X nak megfelalsége, a BLFI nyok jovaha- £ .
meghatarozasa - ” vagy gazdasagi | Igazgato, A X tablazata (javasolt for
osztasi elvnek megfelén | . . . felosztas az elfogadott gyasa .
! . igazgatdja Kontrolling g matuma Id. 7. sz. mel-
a 7. sz. melléklet szerint . elveknek megfeléen . .
Igazgato : - > lekletként)
teljes kofi-e (sajat hasz-
nalata és kdzos hasznala-

tu terlletekre kiterjesle)
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Létesitmény-fenntartasi Szabalyzat

FelelGsségi szintek

Folyamat eredménye-

Folyamat lépései ElGkészités lépései . L 3 VA A ként keletkez6 doku-
y P P Feladatgazda | Ellenérzé Ellenérzés modja Jovahagyo Jovaha_gyas
maodja mentum
Energia koltség-
felosztast vegs Alalrgsge}l igazolt epqlet SE szervezeti valtozasok: Osszedllitott Energlg kOIt,S eo-
rendszerben a fel- | osztéhaldk feldolgozasa oo N . . . | BLFI - . | felosztast vegzrend-
Energetikai | kal sszevetés, tomb ég osztéhalé mé-

osztasi aranyok

(éves tervezéshez a kiind

IENnergetikai cso-

Uzemeltetési

szerben a felosztasi

3. PR L . Lo csoport veze-| épuletek felosztasi ara- . dositas megfe- f e
valtozdsainak, szert 16 allapot, illetve az évkozi port . . Osztély veze-|, . . ..~ | adatok modositasat
: . . . e toje nyanak 100%ossaga (tel- . leléség alairas- . L
vezeti egységek és| negyedéves valtozasok iessége) toje sal gazolasa igazolo riport doku-
ktsghely kddok val-| miatt modositott) J 9 9 mentum
tozasainak kovetése
Energlq kolt§eg f6 és alméfb orak alapada- . o 2 cw 221 1 | BLFI Os’s;¢a|||tot}
felosztast végy : PN oo Energetikai | Fomé/almén orak val- | - . _. | mémlista mo- L Ll
tait, havi mérési adatok | Energetikai cso- . . Uzemeltetési iy Médositott médlista
4. |rendszerben mé+ . ! ] . csoport veze-| tozas dokumentumaival . dositas megfe-| .
. . . |leolvasasa, valtozasok rogport . . Osztaly veze-| . . >, | riport dokumentum
Ora adatok valtoza-| _ . b toje O0sszevetés leléség alairas-
; . zitése toje .
sainak kezelése sal gazolasa
Osztéhalo és Energia .
R SZ10 -nergl GFl és KOIG
o Oszt6halo valtozas modosi- koltség-felosztast végz Ay . L
Energia koltség- . . . . oo . szamara a fel- | aktudlis Energia kolt-
. . tasainak kiemelése, atveze- o Energetikai | rendszerben régzitett . Ry . L
felosztast vegy . o nergetikai cso- S Zr s X : .| 0sztasok osztorség-felosztast végz
5. ., |tése az Energia kdltség- csoport veze-| osztéhalod egyeztetése, | BLFI igazgato|, . ... . .
rendszerben modosi: , . port . A haldjanak at- |rendszerben régzitett
L o felosztast vegrrendszer- toje BLFI ismert osztohalot . . PO
tas végrehajtasa P . adasra engedérosztohalé lista
ben erintd valtozasokkal a .
Ly s . . lyezése
maodositasok 6sszevetése
Az EIR ETM és épliletpa-
Zn;iesrzl;’e\ializgmt;sgéc i Eneraetikai A valtozasok alapjan Vezebi koltségvetés
. . g, . gy il 9 elkészult éves energiaterv GFl és KOIG | GMSZ terv adatali,
Eves energia terv | adatok (naturalia és Ft), oo csoport veze- . . ey o
s . A . . Energetikai cso-| ., " szakmai megfelékege . .| szamara az mely a Vezsii kolt-
65. | elkeszitése, megfe- varhato dijtétel valtozasok t6, Uzemelte- : . L. BLFI igazgato| . : . . .z
iy X . A . port p X (minden valtozas atveze- éves energia |ségvetés elfogadasat
leléség elledrzése | és osztdhald alap/valto- tési Osztaly |, < P o o "
. . ]} » tése, tervezésben érvé- terv atadasa | koveten keril a SAP
zasok, varhaté nagyobb vezetje

energiafogyasztoi valtoza;

sok informécidinak 6ssze-

nyesitése)

rendszerbe
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Létesitmény-fenntartasi Szabalyzat

FelelGsségi szintek

Folyamat eredménye-

Folyamat lépései ElGkészités lépései . L 3 VA A ként keletkez6 doku-
y P P Feladatgazda | Ellenérzé Ellenérzés modja Jovahagyo Jovaha_gyas
maodja mentum
gyijtése
naturalia és dijtétel egye-
BLFI leolvasott méfora z8seég vizsgalat, ér6
allds adatok és szamla . .| havi fogyasztasi adatok-
Energetikai

Aktualis energia

szamla leigazolas

naturdlia adatok 6méw
ora allasok, szamla dijtéte
és Szolgaltatoi arvaltozas
jelentt dokumentum adatg

Energetikai cso-
[port

k

csoport veze-
toje

kal 6sszevetés — kiugro
tétel vizsgalat, indoklasa

szamla és leolvasott mér

réora allas egyeség
vizsgalata

BLFI igazgato

szamla leigazo
ldsa, aldirasa

-leigazolt szamla, kifi-
zetés engedélyezése

Havi kiterhelési

(zarési) tabla 6ssze

szamlaadatok rogzitése a
Energia koltség-felosztast
rvégd rendszerben, havi

A

Energetikai cso-
port

Energetikai
csoport veze-
toje.

Eves utdlagos kontroll a
szamla naturalia és Ft
0sszeg egyésége a ki-
terhelés tabla naturalia €

Uzemeltetési
Osztaly veze-
?6je

kiterhelés tabla
megkulldése az

KOIG-nak tovabbitott
kiterhelési tabla SAP
betoltését kovéen a
szervezeti egységek
havi energiakdltségei-
nek megjelenése a

allitasa kiterhelési tabla (xIs) elké ; . Lo KOIG-nak SAP-ban, melyet
ey Ft 6sszegével éplileten- s
szitése . GMSZ felhasznélasi
ként . . .
listaként az egység
kontrollalhat, probléma
esetén megreklamalhat
id6szaki, idbjarasi €s Indokolatlan

Energetikai terv-
tény kovetés

el6z6 évi és aktualis évi
terv és tény adatok
(naturdlia és ktsg) , illetve
energia tipusonkénti szam
adatok 0sszegdgjtése

Energetikacso-
I|gcglort

Energetikai
csoport veze-
toje.

egyéb befolyasol6 ténye
z6k alapjan a kiugro val-
tozasok kiemelése (eset]
vagy folyamatos, nem

"Uzemeltetési
Osztély veze-
toje

indokolt nbvekedés),

novekedést és
okainak kivizs-
galaséat kezde-
ményed/igazol

EIR nem-
megfelebségi doku-
mentum

0 feljegyzés
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Létesitmény-fenntartasi Szabalyzat

FelelGsségi szintek

Folyamat eredménye-

—

t

Folyamat Iépései ElGkészités |épései L L L ., 3 Jovahagyas | ként keletkezé doku-
Feladatgazda | Ellenérzé Ellenérzés modja Jovahagyo modja mentum
Jévahagyott EIR célok, EIR beszamolé, EIR
intézkedési tervek, beis vezebségi atvizsgalas
kilsd auditok észrevételeis tervek és megvalodsitasok, jegyzkonyv, Intézke-
SE EIR célok és | nek, teljesulésére vonatko- intézkedési tervben val- . | dési terv teljesitésére
- 2 . pa L2 L MFI féigazga-| EIR beszamold . s
9. |intézkedések teljesi-zo informaciok, ETM EIR csoport EIR vezed laltak teljesitése, elmaraf, . . vonatkozo felszolitas
L . . C . S . to elfogadasa "y .
tésének kovetése |(Energia Teljesitmény Mut dasok és hianyossagok nem teljesitett egysé-
tatd) szamitasok elkészitése kisziirése geknek a nem teljesite
(EIR), energetikai adatok feladatokra vonatkozo
0sszegyijtese an
Energetika terv-tény, EIR . f s
. . tervek és megvalositasok
tervek és eredmények, az|5 . . ,
) o Osszevetése, tény ered-
eves energetikai tervben . ! .
. vallaltak megvalositasara menyek alapjan az elma- . SE eves ener- .
SE Energia- L Y s EIR csoport, EIR veze$- |radasok es hianyossagokMFI féigazga-| gia- SE Energia-
PP vonatkozo6 informaciok . o . d L2 P AP
10. | megtakaritasi terv | .. ! Energetikai cso-| Energetikai | kiszirése, energiameg- |t6 és Kancel- | megtakaritasi | megtakaritasi terv be-
e o O0sszegyjtese (KEHOP y PP . . . B L .
teljesités kbvetése csoport vezét | takaritasi tervben nem | lar terv jelentés | szamold/jelentés

projektek teljesitése, egyé
energetikai hatékonysagi
beruhazasok, felljitdsok,

l:;I)OI"[

stb)

szerepb Uj ter-
vek/megvalositasok ki-
emelése

elfogadasa
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6. sz. melléklet
KOLTSEGFELOSZTAS ELVE

Energia és Kozmi kiterhelés szakmai, moédszertani leirdsa

1. Tervezés

1.1.2011 évél az energia és kozirkoltségekervezését mas metodikaval, lzem gazdasagi-
lag, a felhasznalasokat alapul véve végezzikz elmult harom - ahol lehetett ott négy -
év adatai alapjan megterveztik az egyetem ingattaalj éves felhasznalasait havi bon-
tasban, majd a szervezeti egységeknek, hasonléGamatt harom-négy év alapjan szami-
tottuk és terveztik az energia felhasznélasait.| Albtamilyen anomalia mutatkozott a
felhasznalasokban, azt korrigaltuk, majd az osiédhsegitségével az ingatlanokra és a
szervezeti egységekre vonatkoz6 adatokat dsszdhatak, ahol kellett szintén korrek-
cidval éltunk.

1.2.A GMSZ (Gazdasagi és ddzaki Szolgaltatasok) kereten tervezésre Keeillergia tipu-
sok:

a) elektromos aram

b) hészolgaltatas (Tavhvagy kdzbeszerzési szolgaltato)

c) foldgaz (sajat kazannal tori@fités)

d) technikai gaz (orvosszakmai és kutatasi tertletéleesznalt, nem orvosi gaz)
e) viz

f) csatorna

1.3.Az energia felhasznalas mennyisége és az aktualitblegységar mellett plusz koltség-
ként kerilnek tervezésre az adott energia tipusnszezolgaltatdi altalanos dijtételek (fo-
gyasztastol fuggetlen pl. halézat vagy rendszezr@dati dij, és a fogyasztasi mennyiség-
tol fuggo forint 6sszegek, vagy a haldzati veszteségiramatalakitdé veszteségeéklba-
kadd koltségek/dijak)

2. Adatgyijtés, adatbevitel

2.1.A Semmelweis Egyetem energia és kdzuzemi koltségeiezelése szamitbgépes ener-
giagazdalkodasi és koltségkeadehformacios rendszer segitségével torténik. Arkezd
szamlak a dmérk adataira alapozva tartalmazzak az adott vétalémdg idoszakokra
vonatkozo 6sszes dijat és felhasznalasi mennyiségeldijak szamitasa az adott helyre a
szolgaltatoval kotott szetdésnek megfeléen torténik. Az egyetem teriletén két tiér
ora fajta fordul &. A szolgaltatd kezelésében tees altala lemértémer, melyre a
szamlazas torténik, és @énfét koveb altalaban épuletenkénti, (vagy tartésan bérbet adot
terlletenként) almér melyet a BLFI olvas le, amely szerint az épulesefelhasznalas
rogzitésre kertl. Egyé/almél lehet egy éplletre, ezen belll egy szervezetas
ja az elszamolasnak, de sok esetben tobb épidztedsbellll tobb szervezet egybe szami-
tott fogyasztasat adja meg.

2.2. Fomén
(1) A beérked szamlakat ez alapjan allitja ki a szolgaltato.dtekk hagyomanyos: helyi,
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2.3

vagy korszelbb: tdvleolvasottak. Minderdinén egy-egy vételezési hely, ami mogott
a bel$ ellatd haldzat biztositja az energia és kéamegfeleb helyre juttatasat és a
zavartalan felhasznalast.

(2) Az egyes energiafajtakra volumen szerint kotottZwkesekkel rendelkezik az Egye-
tem. A szamla adatok beviteléndethasznalasdépontja is rogzitésre kerul.

(3) Az adatrogzitésnél ellénzzik a szamla formai és az adatok s&eéézsnek valé meg-
felelését, és a szamla teljesités igazolasa sagmhit meg addig, amig ezeket rend-
ben nem taléltuk.

.Almérd

(1) A fémeérk mogott bel§ ellatd halézaton talalhatok, segitségukkel azukdmpcsolt
fogyasztok felhasznélasat mérni lehet, ezaltalnezgea és kozithhalézatnak ez a ré-
sze mertté valik. Problémat okoz egyrészt az, ro@yménk szolgaltatod altali, és az
almébk fogyasztd altali leolvasasanalmbntja nem esik egybe, igy a mért volume-
nek 6sszevetését nem lehet megvaldsitani, maszszamatalakitok szorzé téngez
jével nem kalkulalnak azok, akik a kiterhelési adlatt az almék méréseivel kivan-
jak dsszehasonlitani, de rengeteg gondot okozaitragk pontatlan leolvasasa is. A
BLFI Uzemeltetési Osztalya havonta ebieri az almés leolvasasokat.

(2) Az alméb oOradllasokat is bevisszik az energiagazdalkodé&sinnatikai rendszerbe,
és Osszevetjik a megfaldiely ebz6 idészakanak fogyasztasi adataival.

3. Osztohal6 kezelés, felosztas

(1)

Gazdalkodo egységekkel egyeztetve alakitja ki gztegn osztohaloit. A kdzinhalozat,

az epuletek és épitmények, valamint a szervezetdsastruktirajanak pontos leképezése-
vel minden energia és kofifajta beérkezett szamlaja az érintett szervezgisagekre a
megallapodott és elfogadott megfél@hddszer szerint keril felosztasra. Energia tipuson
ként eltéé mewszam szerint is képezloed felosztas alapja, az eddigi Egyetemi gyakorlat
a terlleti (m2) alapu felosztds minden energiastipuA tombok/épuletek szervezetre tor-
téns felosztdsdért a gazdalkodasi feladatokat ellaetiea felebs, ezen feladataban a
BLFI és a KOIG munkatarsak adnak segitséget, irdorat. A felosztasnal alapelv a
tomb/éplletek tertleteinek szervezet(ek)hez resddld. mintaként 7.sz.melléklet):

a) atombon bellli éplletben lészervezeti egyseg(ek) terileti adatai a szendatadtkiza-

rélagosan hasznalt helyiségek tertileti adati alapgszesitettek (iroda, vizesblokk, okta-
toterem, elado, lépcshaz, stb)

b) az adott éplleten bellli kozos terlletek (konkeétrgezeti egységhez nem rendelt) az a)

szerinti szervezetek kdzott, azok ardnyaban fedosittk. Szervezethez (kdltségvisedz
nem rendelt éplleten belll nem lehet).

az épuletegyutteshez tartozd sajat hasznalatu fpdwikolo tertlet koltségei (elektromos
aram, viz ) is feloszthatok az épuletbensleszen terlleteket hasznalé szervezetek ko-
z6tt, ha indokolt.

d) a tobmb esetében az udvari/parkoldéi terllet is felegd az éplletek aranyaban (és az

(2)

épuleten belll az a)-b) szerint meghatarozott szetv egységre meghatarozott terilet

aranyaban), ha ez indokolt.

Egy adott fogyasztora egy beérkezamlabdl az osztohaloban megadott paraméternek
megfeleb rész osztdédik. Ennek a paraméternek az értékée lehe

a) mémn regisztralt mennyiség alapu (egy épllet, egywszeti egyséq)
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b) %-os (telephelyen belll, vagy az épuletben elfoggalilet aranya)

c) fix mennyiség, vagy koltség szerinti megallapodémdsy az éplletek/szervezeti egysé-
gek kozott

(3) Az energia fajtakra fentiek alapjan a kdvetkezzerint osztjuk ki a kdltségeket:

a) Villamos energia: Azon klinikak, intézmények melyek rendelkeznek faggtasméivel,
annak mert értéke kerl kiterhelésre. A fogyasz&dwel nem rendelkeik esetében a
kiterhelés a meghatarozott alapteriiletik, telepNiszonyitott szazaléka. Amennyiben
egy éplletben tobb, kiulonb®xoltséghelyhez tartoz6 felhasznalé talalhaté, abaa
esetben a kiterhelés alapja lehet mért érték, eagglfoglalt teriletik épuletihez viszo-
nyitott aranya, megallapodas. A szervezeti egysegekem kothét fogyasztasok (pl.
térvilagitds) az 6sszes szervezeti egységre féwrszkerul az elfoglalt tertletik aranya-
ban.

b) Héenergia, tavfités: A nagyobb épuleteknek sajairhennyiség méije van, ez jelenti a
kiterhelés alapjat. Amennyiben az adott épuletlidt intézmény is ikodik, az elfog-
lalt alapterlletiik alapjan keril szétosztasra azxga.

c) Viz, csatorna: Azok a klinikdk, intézmények, melyek rendelkeznek éwét, annak mért
értéke kerll kiterhelésré fogyasztdsméwel nem rendelkdék esetében a kiterhelés az
alapteruletik, telephez (vagy épllethez) viszotyfizazaléka, vagy a létszam aranyaban
torténik. A szervezeti egységekhez nem kd@itiegyasztasok (pl. kerti locsolas) az dsz-
szes szervezeti egységre felosztasra kertlneKagadt tertletiik aranyaban.

d) Foldgaz: Az intézmények nagy részének sajat éjgg¢wvan. Ahol nincs méra kiterhelés
az elfoglalt alaptertlet alapjan tortéenik.

e) Rezsi koltségekA koziizemi elosztd haldzatok karbantartasaval, \eggizemeltetéshez
kapcsolddo altalanos koltségek rezsi koltségkénilikek felosztasra. Ezek hataskore le-
het SE szint, illetve telephely szirit A felosztasok alapja azonos az adott energiatipus
szerinti felosztasi elvvel és osztohaloval.

(4) Az osztéhalo karbantartasa BLFI feladata, a kitédek pontossaga nagyrészt az osztoha-
6 megfelebségén mulik, ezért annak folyamatos karbantar@®itFl végzi a szervezeti
egységek adatszolgaltatasa alapjan:

a) A szervezeti egységek elhelyezkedésében, beépdtpisitményének valtozasaban,
alméik felszerelésekor az egység vépeta BLFI részére adatszolgaltatast biztosit.

b) Valtozaskévetés: mind a harom struktaraban (hal@gmilet, szervezet) bekovetkezett
valtozasokat negyedévente at kell vezetni az oakiah

c) A felhasznéalasi adatok elemzése soran arra a rap@alra juthatunk, hogy az oszté-
hélot valamilyen aranytalansag miatt korrigélnil kel

4. Adatfeldolgozas, elemzés

(1) A rendszerbenrogzitett szamla adatok 100%-ban az osztéhalossegivel felosztasra ke-
rilnek a felhasznal6é szervezeti egységek kozowtdeza havi zarasig az energia fajtdk
energetikusai kulonféle elléreéseket és szamitasokat hajtanak végre:

a) Fajlagos mutatoszadmokat képeznek energia fajtardgietekre, vagy elkulonitiet
és Osszehasonlithatd egységekre. Ezeket Osszedsetikjaltozasaikat elemzik.

b) Megfeleb id6szakok fogyasztasat 6sszehasonlitjak egymassalgedkfogyasztas el-
téréseket vizsgaljak.

c) Ellenérzik, hogy a felosztashoz rendelkezésre allnakyeegfeleb adatok (szamlazasi
anomaliak, mér leolvasasi hibak)
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d) A szerddéses feltételekhez optimalizéljak amgyes vételezési helyek lekotési
volumenjét, megadjak a szolgaltatbknak a havi, Jaajyterhelési adatokat.

5. Zaras, monitoring, kiterhelési tabla

5.1.Minden hénapban a bevitt adatok lezarasaval egyz@asi tabla készll. Ez a tabla tar-

talmazza a szervezeti egységek felhasznalasaitboatésban, energia fajtanként. A fel-
hasznalési iélszak mindig csak a targyév januaréldecember 31-ig tart. A zarasi tabla
viszont a kiadas étt egy un. ,energia felhasznalas monitoringon” etikami az alabbi
leépésekbl all:
(1) Az eltérések elemzése. Minden energia fajtaértdelenergetikus elemzi a 25%-nal
nagyobb eltéréseket, ha lehetséges feltarjak azabkmagyarazatot adnak.
(2) Az eltérések nagysaga, oka, tendenciaja ismeretgélmemnyiben szikséges intézke-
dési javaslat készil. Az intézkedés lehet:
a)szamlék ismételt ellémzéese
b)mérések elletrzése
c)az osztbhalo ellgmzése, mbédositasa
d)zarési tabla elleirzése, modositasa
e)terv ellerbrzése, modositasa

5.2. Az energetikai csoport feladata a kiterhelési tZdi&llesrzése. Amennyiben a kiterhelé-

5.3.

si tablazat az ellémzés soran megfel@iek bizonyul, minden hénap 7-ig a BLFI megkdl-
di a Kontrolling lgazgatésag TerveElemz Osztalyara (2 honappal korabbi teljesitési
idészak egy honappal korabban beérkezett szamlajmzA&iz energia és kozirkiterhe-

lés adatait a kiterhelési tablazat alapjan a TénEemz Osztaly tolti be az SAP rend-
szerbe. A szervezeti egységek GMSZ keretén kevihlesra a tény felhasznalas dsszege.
A Gazdasagi Vezéknek az SAP rendszerben a ,ldetdszamolas” riport szolgaltat ener-
gia fajtdnként lekérdezési letiséget, amely értékben és naturaliaban is bemuaatja
adott havi, illetve kumulalt adatokat. Az SAP ripbasznalatérol sz616 tajekoztatas, okta-

tasi anyag megtalalhat6é az intraneten a felhaszeéfigdleteken beliil a CO- Kontrolling
Modul linken.
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7. sz. melléklet: KOLTSEG FELOSZTASI ADATSZOLGALTAT ASI TABLA

Tomb/épilet energia felosztasi megallapodas

Tomb/eplletfegysegneve: Kitoites datuma:
DOEBEITIINE. i i it

Geazdesag felelos adetai: Jevesolt felosztasi elv enegie tipusre:
egysegneve e Avillamos energia (KW) m2
BRI @ e B.viz-csatorna (m3) letszam
beosatisa e ———— C.hdelldtas (m3/Gl) legm3
mobil s2ama e D.foldgaz techn gaz{m3) m2

ERBEDIENE i Kitdito telefonszama:

1. __ epidet felosztasi megalispodes terileti m2 slapl felosztashoz . energie tipus(ok)ra

f) m2 szerinti
felosztasi
c) szervezet arany 5%-
sepet d)kd252 ban, vagy
b) szervezet | hesznsletl teriletbd!  |e)szervezetre belss egyedi
s)fplletbenievd  |ktzghely teriletei szervezetr | felosztandd Gssz megaiiapod
szervezet|ek) kodje (GMSZ | Ssszesen, e es0 nettd  |teridet nettd m2 as szerinti %-
neve elszamolssi) | netto m2 m2 (z2jet+kdz0s) ban
Epiletre Szszesitve

helyrajzi s2am (Hrs2): Epiletalap teridlet: Ossz nettoterilet m2:
epilet azonositd: . Szintek s2ama: .. Ossz nettdtérfogatm3:
epllet Hroz szerinticime:
tomb/epiletegyittes (epllet+udvarsparkold) alapterilete:

1. __ épidet felosztisi megiliepodes m3 slepd felosztéshoz . energie tipusre
a fenti m2-es tablazat 3tmasolva m3 adatoiial kitditStten, ha meg kivanjak adni - egyebkent toriendd
1. __ épidet felosztasi megsliepodes létszam slepl felosztéshoz . energie tipusre
a fenti m2-es tablazat stmasoiva letszam adatoikal kitditotten, ha meg kivanjak adni, egyebkent torlendd

Afentihez hezonlden szikkséges minden épilletre vonetkozden ez sdetokst megedni (2.epiilet, 3.epidet...), he nincs
2 tdmbdn/epidlet egyittesen belil tbb epidlet, toriends.

[felalds 313770 vezetd neve)
[felelos vezets beosatasa)
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