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Kotelezettségvallalasi Szabalyzat

A Semmelweis Egyetem

Kancellarjanak

K/4/2020 (1V.29.) szamu hatarozata

a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat elfogadasarol

Az SZMSZ 1.1. Rész 30. § (2) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan a Semmelweis
Egyetem Kancellarja az aldbbi dontést hozta:

1. § A Semmelweis Egyetem Kancellarja elfogadta a Kotelezettségvallalasi Szabalyzatot.

2. § Jelen hatarozat és azzal a szabalyozd dokumentumok készitésének rendjérdl szolo
szabalyzat a Jogi és Igazgatasi Féigazgatdsag (JIF) alhonlapjan vald kozzétételt kovetdo napon
1ép hatalyba.

3. § Jelen hatarozat hatalybalépésével egyidejlileg hatdlyon Kiviil helyezésre keriil a
K/5/2018. (VI1.5.) szamu kancellari hatarozattal elfogadott Kotelezettségvallalasi Szabalyzat,
tovabba az E/3/2020. (1.20.) szamu Rektori ¢és Kancellari Egyiittes Utasitdsa a
Kotelezettségvallaldsi szabalyzat egyes rendelkezéseinek alkalmazasdval kapcsolatos atmeneti
rendelkezésekrdl, valamint a 14/2015. szamu kancellari korlevél.

Budapest, 2020. aprilis 29.

Baumgartnerné Holl6 Irén

kancellar altalanos helyettese
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A dokumentum hatalya
Jelen szabalyzat hatalya Kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére.
1.2. Fogalmak

Elektronikus aldirds  olyan elektronikus adat, amelyet mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, és amelyet az alaird
alairasra hasznal.

Fokozott biztonsagt lehetové teszi az adatok harmadik felek kozotti, elektronikus tton

elektronikus alairds ~ vald tovabbitasat, €s bizonyitékot szolgaltat a tovabbitott adatok
kezelésére vonatkozoan, beleértve az adatok kiildésének és
fogadasanak igazolasat, valamint amely védi a tovabbitott adatokat
az adatvesztés, az adatlopas, az adatkdrosodas vagy a jogosulatlan
adatmodositéas kockézata ellen.

Integralt jelen szabalyzat alkalmazasaban integralt informatikai rendszernek
informatikai rendszer az SAP és a MedSol rendszer mindsiil.

Tavollét a kozalkalmazott szabadsagon, betegszabadsagon, tappénzen,
kikiildetésen, az Egyetemen kiviili egész napos szakmai programon
vesz részt, mely utdlag dokumentumokkal igazolhato.

Akadalyoztatés a tavolléttdl eltérd egyéb okok, munkakorrel vagy tisztséggel vagy
civil szervezeti kotelezettséggel (érdekképviselet, tudomanyos
tarsasag stb.) kapcsolatos elfoglaltsigok, melyek a személyes
részvételt nem teszik lehetdvé.

Mas fizetési mindsil a jogszabalyon, vagy mar végrehajthatd birdsagi, hatdsagi

kotelezettségnek dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség 6sszegét vagy az 0sszeg
megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megallapitd  kotelezd dontésen alapuld  fizetési
kotelezettség.

Jogszertitlen a ha kotelezettségvallalasi jogosultsaggal nem rendelkezd személy

kotelezettségvallalds  vallal kotelezettséget, vagy a kotelezettségvallalo nem gondoskodik
az ellenjegyzd aldirdsardl, vagy az egyéb gazdalkodasi jogkor
gyakorldsa nem a jogszabalyi eldirasok szerint torténik.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK
2.1. Altalanos szabalyok

(1) A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek az Egyetemmel
kozalkalmazotti jogviszonyban allonak kell lennie és a felsGoktatdsban szerzett gazdasagi
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
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képesitéssel kell rendelkeznie. A pénziigyi ellenjegyzd feladata ellatasdhoz sziikség szerint
szakértot vehet igénybe.

(2) A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az
arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni. A teljesités igazolasara jogosult személyeket —
az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsoléddan — a rektor vagy a kancellar irasban jeloli ki.

(3) Az érvényesitést a szakmai teljesités igazolasat kovetéen az utalvanyozast megelézéen kell
elvégezni. Az érvényesitési feladatokat elldtd személynek a felsdoktatdsban szerzett
gazdasagi végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel €s emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utalo megjelolést €s az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

(4) A kancellar felhatalmazhat az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allo személyt
utalvanyozasi joggal.

(5) Az Egyetem részére szolgaltatasi vagy egyéb gazdasagi kihatast bevétellel jaro szerzédések
esetében a jelen szabalyzat szerinti, a kotelezettségvallalasra meghatarozott eljarasi és
hataskori szabalyok az iranyadoak.

2.1.1. A gazdalkodasi jogkérok korldtozasa, szankciok

(1) A gazdalkodasi jogkorok korlatozasara kotelezettségvallalasi szabalyok betartasa és az
Egyetem gazdalkodésa stabilitdsdnak biztositdsa érdekében, a jogszertitleniil kotelezettséget
vallalo, ellenjegyzést végzo, egyetértési jogot gyakorld, érvényesitd, utalvanyozd, a
kotelezettségvallalas nyilvantartasanak szabdlyait be nem tartd, vagy a kotelezettségvallalési
szabalyzatot mas mddon megsértdé személyek esetében keriil sor. ,,A szervezeti integritast
sértd események kezelése” szabalyzat eldirdsait is figyelembe vevd intézkedés, feleldsségre
vonas sziikséges. Ennek keretében a kotelezettségvallalasi és szakmai teljesitésigazoldsi, jogi
ellenjegyzési jogosultsdgot a kancelldr, illetve a rektor; a kancellari egyetértési ¢és
utalvanyozasi jog gyakorlasat a kancellar; a pénziigyi ellenjegyzési €s érvényesitési jogot a
gazdasagi féigazgatd jogosult visszavonni és tovabbi intézkedéseket hozni.

(2) Az alkalmazhato szankciok és intézkedések kore a kovetkezo:

a) a gazdalkodasi jogkor visszavonasa (magasabb szintre helyezése),

b) a kotelezettségvallalasi/szakmai teljesitésigazolasi/egyetértési/ellenjegyzési jogkor sziikitése
(értékhatéar csokkentése, témakorok sziikitése),

C) a gazdalkodasi jogkorok szabalytalan gyakorlasa vagy annak elmulasztasa esetén a rektor,
vagy a kancellar, vagy gazdasagi féigazgatd a szabalyokat sértd felé figyelemfelhivassal
¢lhet, vagy irasbeli figyelmeztetésben részesitheti,

d) aszabalyzatban foglaltak stlyos megsértése esetén munkaiigyi szankciok érvényesitése.

(3) A kancellar, a rektor és a gazdasagi foigazgatd az altaluk delegalt kotelezettségvallalasi és
pénziigyi ellenjegyzési jogokat korlatozhatja vagy visszavonhatja.

2.1.2. Az bsszeférhetetlenség szabalyozasa

(1) A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 — ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozoan — azonos személy nem lehet.

(2) Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
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(3) A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy a maga javara latna el.

2.1.3. Felhatalmazasok, alairas mintdak dokumentalasa és nyilvantartasa

(1) A Gazdalkodas-feliigyeleti Osztaly a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosultakrol naprakész nyilvantartast
vezet. Minden gazdalkodasi jogkorrel felruhdzott kozalkalmazott az 1. sz. melléklet szerinti
Alairas Bejelentd Adatlapot koteles elkésziteni és azt az Egyetemmel kozalkalmazotti
jogviszonyban allo két tanuval hitelesittetni, valamint a Gazdalkodas-feliigyeleti Osztalyra
megkiildeni a Bejelentés/Valtozasbejelentd adatlappal egyidejlleg.

(2) Uj koltséghely létrehozasakor, a felhatalmazottak korében tortént valtozaskor a szervezeti
egyseég vezetdje koteles 3 munkanapon beliil javaslatot tenni a felhatalmazottak személyére a
2. sz. melléklet Gazdalkodas-feliigyeleti Osztalyra torténd megkiildésével.

2.2. Ellenjegyzés

(1) A kotelezettségvallalas ellenjegyzése a kotelezettségvallalas engedélyezése annak alapjan,
hogy az pénziigyi, szakmai €s jogi szempontbdl megfelel-e a vonatkozo jogszabalyokban,
illetve a szabalyzatban eldirt kritériumoknak. Az ellenjegyzésnek meg kell eldznie a
kotelezettségvallalo alairasat.

2.2.1. Szakmai megfeleldség

(1) Szakmai megfelel6ség igazolasa: a szakmai megfeleldség igazolasara jogosult altal annak
igazolasa alairassal, hogy a kiadasi eldirdnyzat terhére tett kotelezettségvallalds szakmailag,
indokolt és célszeri, valamint nem iitkdzik szakmai eldirasokat tartalmazo szabalyokba.

(2) A Beszerzési Szabalyzatban rogzitett esetekben szakmai megfelel6ség igazolasa sziikséges.
Az Egyetemen a Szakigazgatosagokat iranyitd vezetok jogosultak irasban kijeldlni azt a
személyt, vagy személyeket, akik az adott teriileten szakmai megfeleléség igazolasanak
jogkorével rendelkeznek, melyrdl a szakigazgatosag a Gazdalkodas-felligyeleti Osztalyt
értesiti, aki szakmai megfelel6ség igazolasara jogosultakrol nyilvantartast vezet. A kijelolt
személyek hatalyos listajat az illetékes Szakigazgatosag sajat honlapjan teszi kozze.

(3) A nem természetes személlyel kotott egészségiigyi kozremiikodoéi szerzédések esetén
értékhatarra tekintet nélkiil a Klinikai K6zpont elndke jogosult a szakmai megfeleldség
igazolasara.

2.2.2. Jogi ellenjegyzés

(1) Jogi ellenjegyzés: jogi szakvizsgaval rendelkezd munkatars altal a jogi ellenjegyzéshez
kotott szerzodés jogi szemponti megfeleldségi vizsgalata €s a megfeleloség irasbeli
igazolasa, alairdssal és a jogi ellenjegyzd mindség feltiintetésével.

(2) A Jogi és Igazgatasi FOigazgatosag és a Beszerzési Igazgatosag hataskorébe tartozd jogi
ellenjegyzés rendjére jelen Szabalyzat, a Beszerzési Szabdlyzat, valamint a Szerz6déskotési
Szabalyzat el6éirasai vonatkoznak.

2.2.3. Pénziigyi ellenjegyzés
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(1) Pénziigyi ellenjegyzés: a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult altal annak igazolasa alairassal és
a pénziigyi ellenjegyz6 mindség feltiintetésével, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé
szabalyokat.

(2) Pénziigyi ellenjegyzésre a kancellar vagy a rektor kotelezettségvallalasa esetén kizardlag a
gazdasagi foigazgatod jogosult. Egyéb kotelezettségvallalasok esetén a gazdasagi foigazgatd
irasban felhatalmazhat a megfeleld személyt pénziigyi ellenjegyzési €s érvényesitési joggal.

(3) A pénziigyi ellenjegyzési jog delegalasara kizarolag a gazdasagi foigazgato jogosult.

(4) A pénziigyi ellenjegyzének az cllenjegyzést megel6z6en meg kell gy6zOdnie az integralt
tigyviteli rendszerben (SAP, MedSol) nyilvantartott adatok alapjan, arrdl, hogy:

a) a kotelezettségvallalashoz a tervezett kifizetési idOpontokban megfelelé mennyiségii
pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésre

b) a szervezeti egység keretén a pénziigyi fedezet rendelkezésre all a tervezett Kkifizetési
idépontokban, illetve a megtervezett és varhatéan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,

C) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

(5) Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6irtaknak, a pénziigyi ellenjegyz6
errfl irdsban tajékoztatja a kotelezettségvallalot. Amennyiben ennek ellenére a
kotelezettségvallalo tovabbra is fenntartja a kotelezettségvallalds igényét, ugy a pénziigyi
ellenjegyz6 irasban tajékoztatja a fedezet hianyaban tervezett kotelezettségvallalasrol a
kancellart (vagy a rektort amennyiben a nem megfeleld kotelezettségvallalas a rektor
irdnyitasi jogkorét érinti), valamint minden esetben a gazdasagi féigazgatot. Ha a kancellar
vagy a rektor a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi
ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul
irasban értesiteni.

2.3. Kancellari egyetértési jog gyakorlasa

(1) Kancellari egyetértési jog gyakorlasa: gazdasagi kovetkezménnyel jardo dontése
érvényességéhez, illetve hatalybalépéséhez a kancellar vagy az altala felhatalmazott személy
egyetértést gyakorol, melyet alairassal és a kancellari egyetértés min6ség feltiintetésével
igazol.

(2) A rektor kotelezettségvallalasa a kancellar kozvetlen egyetértésével és a gazdasagi foigazgatd
pénziigyi ellenjegyzésével érvényes.

(3) A rektor, illetve a rektor vagy a kancellar altal kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy
a kotelezettségvallalasi jogkorét az Nftv.-ben és az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint a
kancellar egyetértésével gyakorolja.

(4) A kancellar az Nftv.-ben és az SZMSZ-ben rogzitett egyetértési jogat — a szabalyzatban
felsorolt kdzvetlen joggyakorlas kivételével — vezetd beosztasu pénziigyi ellenjegyzést végzd
személyre delegalja, aki az egyetértési jogot a pénziigyi ellenjegyzéssel egyidejiileg
gyakorolja. Amennyiben a pénziigyi ellenjegyz0 személy nem vezetd beosztasu, ugy a
kancellar az egyetértési jogot az Nftv. 13/A. §-a Sszerint magasabb vezetd, illetve vezetd
beosztasu alkalmazottjara dtruhazhatja.

(5) A rektorhelyettesek, dékanok, dékanhelyettesek, Klinikai Kézpont elndke, a Doktori Tanacs
elndke, a tudomanyos projektek elsé szami vezetdi, az igazgatok és tanszékvezetok,
hivatalvezetdk a kancellar iranyitasa ala tartozo, igazgatok, foosztalyvezetok és
hivatalvezetok esetében az illetmények, illetve egyéb juttatds megallapitasa tekintetében
gyakorolt egyetértési jogat a kancellar kozvetleniil gyakorolja.
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(6) Amennyiben a kancellar egyetértési jogat kozvetleniil gyakorolja, arra a pénziigyi ellenjegyz6

¢s a kotelezettségvallalo alairasat kdvetden kertil sor.

2.4. Kotelezettségvallalas

2.4.1. Altaldnos szabalyok

(1) Kotelezettségvallalas: a koltségvetési  eldiranyzatok terhére szabalyszerlien megtett

)

jognyilatkozat, igy kiilonosen a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, szerz6dés
megkotésére, koltségvetési és egyéb tdmogatas biztositasara irdnyuld szabalyszerien megtett
jognyilatkozat.

Kotelezettségvallalasra a koltségvetési év kiaddsi koltségvetési eldiranyzatai terhére - az
azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csOkkentett 0sszegli - eredeti vagy modositott - kiadasi eldiranyzatok (a tovabbiakban: szabad
eldiranyzat) mértékéig kertilhet sor.

(3) A felhatalmazott vezetdket a sajat felelosségi koriikbe rendelt keretek terhére illeti meg a

(4)

(5)
a)
b)

c)
d)

(6)

(")

(8)

kotelezettségvallalas jogkore mindaddig, amig a kotelezettségvallalasra sziikséges fedezet a
keretb6l rendelkezésre all a kotelezettségvallalas idOpontjaban jelen szabalyzat tovabbi
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A kotelezettségvallalasra vonatkoz6 rendelkezéseket abban az esetben is alkalmazni kell,
amikor a kordbban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét noveli, vagy az érintett
évek kozotti megoszlasat modositja.

A kotelezettségvallalas dokumentumai:

kozalkalmazotti jogviszony létrehozéasara, modositasara iranyulo okirat,

szerz6dés (egyszerlisitett és az egyedi szerzOdések), fizetési kotelezettségtdl fiiggetleniil

aru vagy szolgaltatds megrendelése,

a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, megkiildott ajanlattételi-, részvételi felhivas
dokumentumai,

minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fliggo fizetési kotelezettséget tartalmaz.

Az Egyetem Beszerzési Szabalyzataval, valamint a Szerzddéskotési Szabalyzattal
Osszhangban a kotelezettségvallalds eldzetes dokumentuma a Beszerzést Mindsité Lap
(BML) a jogosultak alairasat kovetden eldzetes keretlekotés, amely nem mindsiil
kotelezettségvallalasnak.

Szabalyzat  eltér6 rendelkezése hidnydban nem  sziikséges eldzetes  irasbeli
kotelezettségvallalas az alabbi kifizetések teljesitéséhez:

a) a kifizetés brutt6 értéke a 200 000 forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamveszteség esetén,

¢) mas fizetési kotelezettség esetében.

Ervényesités, utalvanyozas, nyilvantartas ezekben az esetekben is sziikséges.

A kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, érvényesitésre, utalvanyozasra, egyetértésre (a
tovabbiakban egylitt: intézkedésre) jogosult — illetve a jogosult felhatalmazasa alapjan eljarod
— személy ezen jogkorének gyakorlasat a kotelezettségvallalas dokumentuman oly médon
sziikséges feltliintetni, hogy a jogosult neve (név olvashatdo kiirdsa vagy névbélyegzo
hasznalata és alairds egylittes hasznalata), intézkedésének jogcime, idopontja egyértelmiien
megallapithat6 legyen.

(9) A jelen szabalyzat a kotelezettségvallalasra meghatarozott eljarasi és hataskori szabalyokat
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rendeli alkalmazni az Egyetem részére szolgaltatasi vagy egyéb gazdasagi kihatasu bevételek
beszedésére vonatkozd jognyilatkozatok tekintetében is. A bevételek beszedési
kotelezettségének végrehajtasa soran a szabalyzat eldirasait megfeleloen kell alkalmazni.

2.4.2. Kotelezettségvallalasra jogosultak

2.4.2.1.  Altalanos szabalyok

Kotelezettségvallalasra az Egyetem képviseletében jogosult a rektor, vagy a kancellar. A
rektor az Nftv. 13. § (1)-(2) bekezdésében, valamint az SzMSz-ben meghatarozott
jogkoreinek gyakorlasa keretében jogosult az egyetem képviseletében kotelezettségvallalasra
a kancellar egyetértése mellett, minden mas esetben arra a kancellar jogosult. A rektor és a
kancellar kotelezettségvallalasi jogosultsagat — jelen szabalyzat eltérd rendelkezése hianyaban
— delegalhatja.
A rektor, vagy a kancellar kozvetleniil gyakorolja kotelezettségvallalasi jogat minden netté 8
millié forintot elér6 vagy meghaladd kotelezettségvallalas esetén, tovabba a mindenkori
koltségvetési torvényben a Kozbeszerzésekre megallapitott nemzeti értékhatar felett a
kozbeszerzés  keretébe  tartozd  kotelezettségvallaldsok  esetében. A kancellar
kotelezettségvallalasi jogat kozvetleniil gyakorolja az SZMSZ ,,A munkaltatd jogkor
gyakorlasa” I/1 rész mellékletben meghatarozott vezetok, valamint a hataskorébe tartozéd
projektek projektmenedzserei esetében az illetmények, illetve egyéb juttatas megéllapitasa
tekintetében.
A rektor, illetve a kancellar az SZMSZ-ben ¢és e szabalyzatban meghatarozott
kotelezettségvallalasi jogat (a szabalyzat e fogalomkorbe tartozoként kezeli a bevételek
beszedésére vonatkozo jognyilatkozatot is) — visszavondsig — irdsban, névre sz6ldan delegalja
az altala kijelolt kozalkalmazottra. Az atruhazott hataskor gyakorldja a hataskort nem adhatja
tovabb.
A rektor akadalyoztatasa esetén az SZMSZ 1. konyv 1. rész 10. pont 31. § (6) bekezdése
szerint az Aaltalanos rektorhelyettes gyakorolja a rektor altal e szabalyzat szerint
kizarolagosan, illetve kozvetleniil gyakorolt kotelezettségvallalasi jogot. A kancellar
akadalyoztatdsa esetén altalanos helyettese, a gazdasagi féigazgatd gyakorolja a kancellar e
szabalyzat szerint kizarélagosan, illetve kozvetleniil gyakorolt kotelezettségvallalasi és
egyetértési jogat. A rektor és a kancellar tavolléte esetére egyedi rendelkezést is adhat ki a
helyettesités rendjével kapcsolatban.
Az alabbi kotelezettségvallalasok a rektor vagy a kancellar kizarolagos hataskorébe tartoznak:
a rektor, vagy a kancellar a kotelezettségvallalo - aszerint, hogy a szerzddés targya jogszabaly
vagy egyetemi szabalyzat alapjan a rektor, illetéleg a kancellar hatarkorébe tartozik-e -, ha
aa) a jognyilatkozatot szenatusi dontés alapjan kell tenni (kivéve a személyi jellegli
kotelezettségvallalasokat),
ab) a jognyilatkozat ellenszolgaltatas nélkiili kotelezettségvallalasra iranyul,
ac) a szerzddéses partner nem magyarorszagi illetéségii kivéve,
aca) ha a szerzddés nyilt hozzaférésii (Open Access) kozlés eljarasi dijanak (Article
Processing Charge) fizetésére iranyul, melynek szakmai megfeleldségét a Kozponti
Konyvtar igazolta”,
ach) ha a szerz6dés sajat hataskorben megvaldsithatd aru- vagy szolgaltatas-beszerzésre
iranyul,
acc) ha a szerzddés kiilhoni teriileteken nyujtott szolgaltatashoz kapcsolodd szallas
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igénybevételére iranyul
acd) ha a szerz6dés hazai teljesitési helyszinen konduktiv pedagogiai szolgaltatas (ellatas
vagy tanacsadas) nyujtasara iranyul

ad) a jognyilatkozat tobb szervezeti egység felelsségi korébe rendelt kotelezettségvallalasra
iranyul

ae) tamogatasi szerz6dés esetén (hazai, eurdpai unios és nemzetkozi palyazati forrasok),

b) akancellar a kotelezettségvallalo, ha

ba) a jognyilatkozat az Egyetem tulajdonaban vagy kezelésében allo ingatlan birtoklasaval,
hasznalataval, hasznainak szedésével, vagy az ingatlannal vald rendelkezéssel (példaul
elidegenitéssel, megterheléssel, vagyoni értékii jog alapitdsaval) kapcsolatos,

bb) a jognyilatkozat az Egyetem tulajdonidban vagy kezelésében allo ingatlan tartds
(egybefiiggd 90 napot meghaladd, vagy hatarozatlan idejli) bérbeadasaval, vagy
ingatlannak az Egyetem altal torténd tartos bérbevételével kapcsolatos,

bc) a jognyilatkozat az Egyetem gazdasagi tarsasagban valo részvételével vagy az Egyetemet
gazdasagi tarsasagban megilletd jog vagy kotelezettség kezelésével, modositasaval,
megsztinésével kapcsolatos,

bd) tobb év elbiranyzatat terheld és nettd 1 millid Ft-ot eléré kotelezettségvallalas esetén
(kivéve a személyi jellegi kotelezettségvallalasokat és a klinikai és nemklinikai kutatasi
szerzOdéseket).

(6) A rektor és a kancellar kozvetlen kotelezettségvallalasa esetén a gazdasagi foigazgatd
gyakorolja a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsagot.

(7) A gazdalkodasi jogkorgyakorlok tavolléte vagy akadalyoztatasa esetére masodlagos
jogkorgyakorl6 (helyettes) jelolhetd ki, akik sajat neviikben jarnak el, a helyettesek részére a
névre szo0lo felhatalmazasok is az altalanos szabalyok szerint keriilnek kiadasra. A
felhatalmazottak akadalyoztatasa esetén a joggyakorldsra az eredeti joggyakorld jogosult
(rektor, kancellar, gazdasagi féigazgato).

2.4.2.2. Specialis rendelkezések

(1) Kiils6 megbizasu klinikai és nemklinikai vizsgalatokra vonatkozé gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasa

a) A szerzOdést Osszeghatartol fliggetleniil a tudomanyos és innovacios rektorhelyettes irja ala
kotelezettségvallaloként, a pénziigyi igazgatd pénziigyi ellenjegyzését és a kancellari
egyetértési jogkor gyakorlasat kovetden.

b) A kancellar személyesen gyakorolja az egyetértési jogat minden esetben, amikor a kutatasi
szerzOdés eltér a kutatasokra vonatkozo szabalyzat koltségvetésre, illetve szerzddéskotési
dijra vonatkozo el6irasatol.

(2) Gyogyszerellatassal kapcsolatos szabalyok

Az egyetemi fogyodgyszerész jogosult a gazdasagi féigazgato és a kancellar altal felhatalmazott
személy pénziigyi ellenjegyzése ¢és kancellari egyetértési joggyakorlasa mellett adomany
gyogyszerek elfogadésara.

(3) Projektek megvalositasara, kiilsé megbizasu klinikai és nemklinikai vizsgalatokra és egyéb
kozponti keretek kezelésére vonatkoz6 gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

a) Az érintett szervezeti egység vezetGje, projekt esetén a projektvezeté az 0j rendelésszam
létrehozasanak kezdeményezésekor a - CO-rendelésszam igénylé lap Kontrolling
Igazgatosagra torténd benyujtasaval egyidejiileg - a gazdéalkodasi jogkdr gyakorldinak
(szakmai teljesitésigazolo, pénziigyi ellenjegyzd, érvényesitd, kancellari egyetértési
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joggyakorlo és helyetteseik) személyére is javaslatot tesz a formanyomtatvanyon szerepld
tablazat kitoltésével.

b) A palyazatok/projektek/tamogatasok/kézponti keretek terhére vallalt kotelezettségvallalasok
esetében a kotelezettségvallalas altaldnos szabalyai szerint kell eljarni (pl. értékhatar, éven
tuli kotelezettségvallalas, stb.).

(4) PhD képzésben részvevok kereteihez kapcsolodo gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa
A Doktori Iskola Hivatala altal az Egyetem posztgradualis programjaban résztvevé PhD
képzésben résztvevokrol késziilt adatszolgéltatds alapjan a képzésben részvevok képzési
keretének elszamolasa céljabol névre sz616 CO rendelésszam megnyitasat kovetden keriilnek
kiadasra a PhD hallgatokhoz rendelt felhatalmazasok

(5) Ko6zbeszerzésekhez kapcsolddd gazdalkodasi jogkor gyakorlasa

Jelen szabdlyzat hatalybalépésével a kancellar felhatalmazza a beszerzési igazgatot és a
beszerzésmindsitési és kozbeszerzési foosztalyvezetdt a kozbeszerzési eljarast megindito
hirdetmény, a megkiildott ajanlattételi-, részvételi felhivas - ideértve a kozpontositott
kozbeszerzés lebonyolitasaval kapcsolatos dokumentumok - alairasara, ha a vonatkozd
Beszerzést Mindsitd Lapon (BML-en) az Osszes sziikséges alairas hianytalanul megtalalhato.

(6) Az Egyetem fenntartasaban miikod6 szakképzd koznevelési intézmények tekintetében az
intézmény igazgatoja altal tett kotelezettségvallalasra iranyuld jognyilatkozat a Szakképzd
Koznevelési Intézmények Igazgatdosidga vezetdjének aldirdsaval egyiitt érvényes.

2.4.3. A kotelezettség idotartama

(1) A koltségvetés targyévi kiadasi elGiranyzatai terhére a koltségvetési év december 31-ét
kovetden esedékes hatarozott €s hatarozatlan idejii fizetési kitelezettség esetén

a) adecember 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év
kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhato.

(2) Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd harom
éven keresztiil a fizetési kotelezettségek 0sszegeként kell meghatarozni.

(3) Targyéven tuli kotelezettség akkor vallalhatd, ha a kotelezettségvallalas idépontjaban ismert
feltételek mellett az Egyetem az esedékesség i1dOpontjaban kotelezettségének a
rendeltetésszerli mitkodés veszélyeztetése nélkiil eleget tud tenni.

(4) A tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi eldiranyzata terhére kotelezettség

a) a személyi juttatdsok, a munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ado, a
dologi kiadasok és az ellatottak pénzbeli juttatdsainak kiadasi eldirdnyzatai terhére azoknak a
koltségvetési évben jovahagyott eredeti eldiranyzatanak mértékéig,

b) az egyéb miikodési célu kiadasok és a felhalmozasi kiadasok eldiranyzatai terhére azoknak a
koltségvetési évben jovahagyott eredeti eldiranyzatanak 6tven szazalékaig vallalhato.

(5) Koltségvetés maradvanyanak kell tekinteni a kotelezettségvallalasok azon allomanyat, amely
a koltségvetés ¢évi felhalmozasi céli kiadasi eldirdnyzatai, de a pénziigyi teljesités — a
kifizetések elhuizodasa miatt — athuzodik a koltségvetési évet kovetd év december 31-ig. A
kifizetések elhuzodasa a pénziigyi teljesités azon elhtzodasat jelenti, amelyet a
kotelezettségvallald érdekkorén kiviil felmertild, altala eldre nem lathatd és a pénziigyi
teljesités idépontjaig el nem harithatd ok vagy koriilmény idéz eld.

(6) Kotelezettségvallalassal terhelt maradvanynak kell tekinteni

a) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
150.§ (1) bekezdésében meghatarozott jogcimeket, valamint
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b) a nemzeti felsGoktatasrol sz6lo 2011. évi CCIV. torvény 88.§ (4) bekezdése alapjan a
koltségvetési év végén keletkezett maradvanyt - a jogosultsagi elszamolast kdvetden -, amely
a kovetkez6 években az intézményi feladatok ellatdsara hasznalhato fel.

2.5. Szakmai teljesitésigazolas

(1) Szakmai teljesitésigazolas: okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, 0sszegszerliségét, ellenszolgaltatas teljesitését.

(2) A teljesités szakmai igazolasa a szerzédésben rogzitett dokumentumok alapjan és az ott
rogzitett modon ¢€s idoben torténik. A szakmai teljesitésigazolas olyan felel0sségvallalassal
egylitt jaro igazoléds, amely az érvényesités és utalvanyozas alapja. A pénziigyi ellenjegyz6
feladata ellatasdhoz sziikség szerint szakértdt vehet igénybe, de a teljesités igazolasa ebben az
esetben is a felhatalmazott felelds feladata.

2.6. Ervényesités

(1) Ervényesités: Az érvényesités a szakmai teljesités igazolas alapjan, felel6sségvallalassal
egylitt jard igazolasa a kiadas teljesitéséhez sziikséges fedezet meglétének, az dsszegszerliség
helyességének, tovabba annak ellendrzése, hogy az tigymenetben betartottdk-e az Aht., az
Avr., az éallamhéaztartds szamviteli eléirasaiban és az egyetemi belsé szabélyzatokban
foglaltakat.

(2) Amennyiben az érvényesito a vizsgalat soran az elGirasok megsértését tapasztalja, koteles ezt
jelezni az utalvanyozonak és a gazdasagi figazgatonak. A tovabbiakban az Avr.-ben és a
szervezetl integritast sértd események kezelésének eljarasrendje belsd szabalyzatban foglaltak
szerint kell eljarni.

2.7. Utalvanyozas

(1) Utalvanyozas: az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmolasanak feleldsségvallalassal egyiitt jar6 elrendelése.

(2) A kiadasi eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra - az Avr.-ben meghatarozott
kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden
keriilhet sor.

(3) Utalvanyozasra jogszabalyi felhatalmazas alapjan a kancellar jogosult. A személyi jellegii
kifizetések meghatarozott koréhez kapcsolédéan az Emberieréforras-gazdalkodasi
Foéigazgatosag, minden egyéb kiadas teljesitése €s bevétel beszedése esetén a Pénziigyi
Igazgatosag felhatalmazott munkatarsai végzik az érvényesitett bizonylatok utalvanyozasat.

2.8. A Vezet6i Koltségvetés (keretgazdalkodasi rendszer) keretei feletti rendelkezés

(1) Az egyetemi bevételi és kiadasi eldiranyzatok teljesitése az integralt informatikai rendszeren
keresztil a szervezeti egység szintli keretgazdalkodassal valosul meg. A
kotelezettségvallalasok a gazdalkodasi keretekkel szemben teljesiilnek, a pénzforgalmi
teljesitések pedig a kiadasi eldiranyzatokkal szemben realizalodnak.

(2) A keretgazdalkodas feleldsségi korébe tartozd keretek tartalmardl és tipusairdl az Egyetem
Gazdalkodasi Szabalyzata rendelkezik.

(3) A szervezeti egység egyéb bevételeire akkor lehet kotelezettséget vallalni, ha a bevételek mar
ténylegesen befolytak, vagy a Vezetdi Koltségvetésben betervezésre keriiltek €és nagy
valoszinliséggel teljesiilnek. Egyéb bevételek terhére tartos kotelezettség (pl.: munkavallald
alkalmazdsa) csak abban az esetben lehetséges, ha az egyéb bevételek hosszu tavon,
rendszeresen €s varhatoan teljesiilnek.
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2.9. Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

1)

()
(3)

(4)

a)

b)

(5)

(6)
(")

A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak a SAP integralt
informatikai rendszerben valo nyilvantartasba vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébol a
koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait terheld rész lekotésérol,
biztositva a jogszabalyokban eldirt analitikus nyilvantartasi kotelezettséget, amelybdl
megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallaldsok Osszege.

Az integralt informatikai rendszer moduljai automatikusan biztositjak, hogy szamlat igazolni
majd konyvelni, csak nyilvantartasba vett kotelezettségvallalds utan lehet.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szamba kell venni az abbol szarmazé
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovObeli nyilatkozattol fiigg. Ha a
fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a koriilmények és az
el6zo6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koriilmények kozott — az ésszerii gazdalkodds mellett — redlis legmagasabb 0sszegli
kotelezettséget kell feltételezni.

Fentiek alol kivételt képeznek:

Az elbozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések, melyekhez a
kotelezettségvallald szobeli engedélyezése sziikséges, és a teljesitéssel egyidejlileg torténik a
kotelezettségvallalas rogzitése az integralt informatikai rendszerben. Ezen beszerzéseknél a
Pénzkezelési Szabalyzat vonatkozo eldirdsai szerint kell eljarni.

Az életmentd beavatkozas esetén, vagy tartds egészségkarosodds megakadalyozasa, illetve az
¢let- és baleset veszély elharitdsa, a jelentds vagyoni kar megakadalyozasa, az ellatas
biztonsagat veszélyeztetd hibdk elhdritdsa miatt felmeriild indokoltan siirgds esetek
megrendelései. Amennyiben a megrendelések telefonon, vagy széban jonnek létre, a
kotelezettségvallalasokat a megrendelést kovetd 2 munkanapon beliil kell rogziteni a SAP
integralt informatikai rendszerben.

A jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatosagi
dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség vagy a felek valamennyi jogat €s kotelezettségét
megallapito kotelezd eldirdson alapuld fizetési kotelezettség esetén a teljesitett kifizetésekkel
egyidejlileg kell annak adatait és a kifizetés 6sszegét nyilvantartasba venni.

A kotelezettségvallalas modosuldsa, meghitisulasa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szerepld adatok modositasarol.

Jovahagyott kotelezettségvallalds részeként (részteljesitéseként) felmeriild nettd 8 millid
forint feletti beszerzési megrendeléshez rektori, illetve kancellari egyedi jovahagyas és alairas
nem sziikséges.

2.10. Kozpontilag kezelt feladatok kereteinek szerepe a kitelezettségvallalas rendszerében

1)

(2)

A Vezetdi Koltségvetés mellékletében a kozpontilag kezelt, egyetemi szinten ellatando
feladatokra, kozpontilag képzett keretek esetében a keretek kezeléséért feleldés személyt a
kancellar jeloli ki. Szamukra névre szo6lo kotelezettségvallalasi felhatalmazas késziil. A
keretek pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozo felhatalmazasokat a gazdasagi féigazgatd adja
Ki.

E keretek év kozbeni felhasznalasaért a kijelolt személyt terheli a felel6sség.

2.11. A szabalyzat a kovetkezo jogforrasok és belsé szabalyzat alapjan keriilt 6sszeallitasra:

a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény (tovabbiakban: Nftv.)
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— az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.)

— az allamhaztartasr6l sz6l6  torvény  végrehajtasarol  szoldo  368/2011 (XIL31.)
korméanyrendelet (tovabbiakban: Avr.)

— akozalkalmazottak jogallasarol szol 1992. évi XXXIII. torvény (tovabbiakban: Kjt.)

— amunka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. térvény (tovabbiakban: Mtv.)

— akozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.)

— aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv)

— az allamhaztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (1.11.) kormanyrendelet (tovabbiakban: Ahsz.)

— az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszdmolasi
modjarol 38/2013 (IX.19.) NGM rendelet

— aPolgéri Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.)

— palyazati forras terhére megkdtendd szerzddések esetében az adott palydzat elszamolasi
elodirasai

— az Egyetem Szervezeti ¢s miikodési szabalyzata (SZMSZ)

16
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1. sz. melléklet

Alairas bejelentd adatlap

ALAIRAS BEJELENTO ADATLAP

Bekiildendo a Gazdalkodas-feliigyeleti Osztalyra

SZULETESI

DATUM ALAIRAS MINTA

SZEMELY NEVE* TORZSSZAM

* A név megadasanal a személyi igazolvanyban szereplo teljes nevet kérjiik megadni.

Alairasommal egyidejiileg nyilatkozom, hogy a vonatkozé jogszabalyokat és a Semmelweis
Egyetem hatilyos Kotelezettségvallalasi szabalyzatat megismertem és azok valtozasait

folyamatosan figyelemmel kisérem.

A bejelentés datuma: 20 ... ho.......... nap

A fenti adatok hitelesek és a valosagnak megfelelnek.

Tanuk:

Név: Név:

Lakcim: Lakcim:

AlAITAS: . oo, AN v

17
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2. sz. melléklet
Bejelentd / valtozasbejelentd adatlap
IKt. SZAm:...ooeieiniininnnnnnns [eaeens

Beérkezés idépontja GFO-ra:

BEJELENTO/VALTOZASBEJELENTO ADATLAP
(szervezeti egység tolti ki és bekiildendé a Gazdalkodas-feliigyeleti Osztalyra)

Szervezeti egység:

Szervezeti egység vezetdje:

Koltséghely szama:

Koltséghely megnevezése:

Rendelésszam:

Rendelésszam megnevezése:

Bejelentés/valtozas/torlés hatalybalépése,
hatarozott ido esetén a hataly vége is:

Kitolto neve:

A tablazat tovabb bdvitheto tobb helyettes esetén. Csak a valtozassal érintett sorok toltendok ki!

JOGOSULTSAG Torlendd jogosult Javasolt Gj jogosult
. T Név: Név:
Kotelezettségvallalo - . - -
Torzsszam: Torzsszam:
Kotelezettségvallalo helyettes | Név: Név:
1 Torzsszam: Torzsszam:
o i Név: Név:
Szakmai teljesitésigazolo " - » -
Torzsszam: Torzsszam:
Szakmai teljesitésigazolo Név: Név:
helyettes 1 Torzsszam: Torzsszam:
Kancellari egyetértési Nev: Nev:
joggyakorlo Torzsszam: Torzsszam:
Kancellari egyetértési Név: Név:
joggyakorlo helyettes Torzsszam: To6rzsszam:
L. . B Név: Név:
Pénziigyi ellenjegyzo - - " -
Torzsszam: Torzsszam:
Pénziigyi ellenjegyz6 Név: Nev:
helyettes 1 Torzsszam: Torzsszam:
, Y Név: Név:
Ervényesito - . - .
Torzsszam: Torzsszam:
SRR Nev: Név:
Ervényesit6 helyettes 1 - - - -
Torzsszam: Torzsszam:
Budapest, 20.................. ho ....... nap

PH
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Ellendrzési nyomvonal

3. sz. melléklet

Ellenérzési nyomvonal

Beszerzés elozetes kotelezettségvallalasi folyamata (BML)

Feleldsségi szintek A folyamat

S. Folvamat 1épései Elokészités Ellenérzé Jévihaovs eredményeként

sz. y P 1épései Feladatgazda |  Ellenérzé enorzes Jovahagyé ovanagyas|  keletkezett

modja modja dokumentum

- A Beszerzési és
a - felhatalmazott
szerzOdéskotési pénziigyi
szabalyzat kotelezettségv | ellenjegyzd a szervezet

e el6irasai szerinti | allalo altal e , ) . . , o

1. |BML elkészitése dokumentumok | megbizott - sziikség szerint jovéahagyas lgf);elezettsegvallal jovéhagyas |alairt BML
elokészitése. személy kancellari )
- Pénziigyi egyetértési jog
ellenjegyz6 gyakorlo
fedezetvizsgalata
Szakmai szakmai crintett . , s szakmai

. . szakigazgatd |szakmai o , szakmai(fd)igazgat |., , , ) ,

2. | megfeleldség szempontbol ltal megbizott | (f8)igazgatd jovahagyas o jovahagyas |ellenjegyzéssel

(ellenjegyzés) torténd vizsgalat neg gazg ellatott BML
személy

Penziigyl , fedezetvizsgalat, . . pénziigyi

ellenjegyzés . h gazdasagi gazdasagi o , . .

3. sziikségessége szabalyossag f8igazgato i gazgatd jovéhagyas | ellenjegyzéssel
esetén vizsgalata ellatott BML
Kancellari Kizéré okok kancellari

4. |egyetértés vizsealata kancellar kancellar jovahagyas |egyetértéssel
sziikségessége & ellatott BML

Hatalyba lépés: 2021. marcius 4.
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esetén
jognyilatkozat beszerzési
Kotelezettségvalla J g’y . rektor vagy rektor vagy o ., |eljarés
. feltételeinek , , jovahagyas s
las vigsealata kancellar kancellar meginditasara
s alkalmas BML
¢érintett o
Keretfoglalas szabadkeret szervezeti pénziigyi o . kotelezettségvallal |., . aldirt SAP .
L . . . jovéhagyas |, jovahagyas |megrendeld
SAP-ban vizsgalata egység SAP  |ellenjegyzd 0 adatla
felhasznéléja P
Szerzddés kotelezettségvallalasi folyamata
oy szervezeti .
Szerz6dés BML alairésa. | eovsée va Beszerzési és a
elékészitése a .. ) £yscg , gy Szerz6déskotési a szervezet s
. (koz)beszerzés | Beszerzési , . N T P , szerz6dés
Beszerzési és a N . szabalyzat egyeztetés kotelezettségval | jovahagyas
w1r1 s . |1eljaras Igazgatosagon SN . tervezet
Szerzédéskotési , ot szerint kijelolt laloja
. . lefolytatasa (BI) kijelolt .
szabalyzat szerint . személy
személy
Jogi és
Jogi eller_l_]egyzes jogi , Igﬂzgatam’ , o .. | dokumentumviz JIF féigazgatod o ’ jogllé_lg
(amennyiben szempontd Foéigazgatosago |jogi igazgato (?) sgalat v. Bl jovahagyas ellenjegyzett
sziikséges) vizsgalat n (JIF) kijelolt jogtanacsos szerz6dés
jogasz
- felhatalmazott
Szerzddés Ie)ﬁrelil.legylzé
SzerzOdés alairasa | tervezet kotelezettségva JeEY
. Lo e .z a szervezet
a szervezeti elkészitése, l1alo altal w1 S , . T P . o . 1s
. 1 , - sziikség jovahagyas kotelezettségval | jovahagyas alairt szerz6dés
egyseg sziikség megbizott . iy
R A , szerint laloja
hataskorében szerint jogl személy s
ellenjegyzés kancellari
egyetértési jog
gyakorlo
20
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10. | Szerzédés alairasa | A 3-5. pontban rogzitett sorrendben torténd jovahagyas Alairt szerz6dés
Kinevezés, természetes személlyel kotendo szerzodés, egyéb szerzodések kotelezettségvallalasi folyamata
Szerzodéskotési
szabalyzat szerint
kinevezés . NETTRTIRT - C e, , . , . Alairt kinevezés,
NP A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai szerinti jovahagyas, a kinevezéseknél az SZMSZ 1.1. - 2. .
11. | megbizasi et . " 12 . ; b . N megbizasi
gy , mellékletével, az egyéb szerzddések esetén az egyéb belsd szabalyzatokkal 6sszhangban. "« 12
szerzOdés, egyéb szerzOdés
szerzOdések
alairasa
Szakmai teljesitésigazolas, érvényesités, utalvinyozas folyamata
Szamla,
szerz6dés, egyéb
dokumentumok, a , .
, - szakmai szakmai :
Szakmai teljesitésre s S . . szakmai
12. C . , , teljesitésigaz |teljesitésigazo |egyeztetés n.c. n.¢ . ,
teljesitésigazolas | vonatkozo : . teljesitésigazolas
0lo 16
dokumentumok
rendelkezésre
allasa
Szamla, szerzddés, . ,
. érvényesitett
egyéb dokumentumok, :
L s L P i o , . o o . bizonylat,
13. | Ervényesités dokumentumok érvényesitd | érvényesitd nyilvantartasok |érvényesitd jovahagyas szAmlakisérd
alapjan vizsgalata .
e s . utalvany
teljesitésigazolas
Szamla, szerzodés,
egyéb a kifizetés
. . dokumentumok utalvanyoz . .| dokumentumok . . e . elrendelésére
14. | Utalvanyozas ., . . utalvanyozo o utalvanyozo jovahagyas
alapjan elvégzett 6 vizsgalata alkalmas
teljesitésigazolas, bizonylat
érvényesités

Felhatalmazasok, alairas mintak dokumentalasa és nyilvantartasa

Hatalyba lépés: 2021. marcius 4.
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, e i , . | Gazdalkodéas-
Aldiras bejelents | 222dalkodasi jogkor | gazdalkodd | ¢ oo , , , alafrt Alairas
15. . ... |gyakorlasara valo |sijogkor ; egyeztetes n.¢. n.¢ . A
adatlap elkészitése | o7, .., .. | Osztaly bejelentd adatlap
kijelolés gyakorldja |75 .
ugyintezoje
g . Gazdalkoda | Gazdalkodas- | beszamoltatas naprakész
Alairés bejelentd . N . . o .
adatlap alairt Alairas S- feliigyeleti ¢s a nyilvantartés az
16. nvilvantartasba bejelent adatlap feliigyeleti | Osztaly nyilvantartas n.¢. n.¢ Alairas bejelentd
V}é]tele elkészitése Osztaly osztalyvezetdj |szurdprobaszerii adatlapokrol SAP
ligyintézdje |e ellenérzése HR modulban
Felhatalmazasok Gazdélkoda | Gazdalkodas- elgktronlkusan
o , . . rektor vagy . . alairt
kiadasa felhatalmazasok S- feliigyeleti Kancellar va jovahagyas felhatalmazés
17. | gazdalkodasi elkészitése SAP HR | feliigyeleti | Osztaly egyeztetés AT VAgY  elektronikus , L.
D : . gazdasagi o, gazdalkodasi
jogkor modulban Osztaly osztalyvezetdj . alairassal ok
akorlasara igyintézdje e fGigazgato Jogkor
&y gyakorlasara
Felhatalmazéasok Emberi
e-tarhelyen : e Emberi- A felhatalmazott
e r elektronikusan er6forrasga | .. . . .
torténd - , , .=, | er6forrasgazda . . . e-tarhelyén
18. . alairt felhatalmazas |zdalkodasi L. egyeztetés n.é. n.é.
elhelyezése a o 11a .| lkodasi elhelyezett
rendelkezésre allasa | Féigazgatd | ... - .
felhatalmazott < Foéigazgatosag felhatalmazas
részére g
elektronikusan felhatalmazasok Gazdalkoda | Gazdalkodas- | beszamoltatas naprakész
alairt alairasa rektor vagy |s- feliigyeleti ésa nyilvantartés az
19. | felhatalmazas kancellar vagy feligyeleti | Osztaly nyilvantartés felhatalmazasokr
nyilvantartdsba gazdasagi Osztély osztalyvezetd] |szurdprobaszerii 6l az SAP HR
vétele foigazgato altal ligyintézdje |e ellenérzése modulban
Gazdalkodasi alairt
J?gkrorok’ben , szervg.z?tl egység |Gazdalkoda Ga%dalkO('ias- rektor vagy felhatalmazds,
tortént valtozas vezetdjének S- feliigyeleti . . ;
. . .. . ; . kancellar vagy S , visszavonas
20. | esetén javaslata EGFI feliigyeleti | Osztaly egyeztetés . . jovahagyas . g
, e . - , gazdasagi gazdalkodasi
felhatalmazas, tajékoztatasa a Osztaly osztalyvezetdj i . T
. . s . digazgato jogkor
visszavonas valtozasrol ligyintézdje |e .
elkészitése gyakorldsra
22
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4, sz. melléklet

Alairéasi jogkorok kimutatasa

Alairasi jogkorok kimutatasa

.. ok B . , - KANCELLARI o
KOTELEZETTSEGVALLALAS KOTELEZETTSEG- PENZUGYI Pyl TELJESITES- R - ‘ <
FAJTAJA VALLALAS ELLENJEGYZES EGYEJTOEg TESL 1 1GazoLAs ERVENYESITES | UTALVANYOZAS
, gazdasagi , . , .
1. Jogosultsag — jogszabalyi Fektor, ka}l cellar, foigazgato, aki l.<ancellar,’ a1’<1 kotelezettségvallalo gaz dasaglr .

, S x . . |jogosultsaguk egy . . jogosultsagat ) o féigazgato altal .
felhatalmazas alapjan targytol és |-, ° hézzAk jogosultsagat {trahd altal kijelolt Kiielsl kancellar
értékhatartol fiiggetleniil reszet atruhazzak az atruhazza az atruhazza az kozalkalmazott yelott
er &8 alabbiak szerint o . alabbiak szerint kozalkalmazott

aldbbiak szerint
ATRUHAZOTT HATASKOROK
. o 111 gazdasagi Pénziigyi
2. Rektor akadalyoztatasa, altalanos lgﬁ;ellle(ziz.eetltgletgvallalo foigazgatd altal Igazgatdsag
érintettsége esetén rektorhelyettes - kijelolt felhatalmazott
kozalkalmazott x o
kozalkalmazott munkatarsai
a) Kiils6 megbizasa klinikai és Kbtelezettséevallald gazdasagi Pénziigyi
nemklinikai vizsgalatokra tudomanyos Altal Kiielo] tg foigazgaté altal Igazgatosag
vonatkoz6 gazdalkodasi rektorhelyettes kézalkgl Imazott kijelolt felhatalmazott
jogkorok gyakorlasa kozalkalmazott munkatarsai
. o 111 gazdasagi Pénziigyi
b) Gyoégyszerellatassal . . lfotele.z-ettfegvallalo foigazgatd altal Igazgatosag
Ka I . fogyogyszerész altal kijelolt Kiielsl felhatal
pcsolatos szabalyok Ko jelolt elhatalmazott
Ozalkalmazott x .
kozalkalmazott munkatarsai
¢) Projektek megvalositasara,
kiils6 megbizasu klinikai és - . (. e
e ey e .o g . Az érintett szervezeti .. JSLTIRY: gazdasagi Pénziigyi
nemklinikai vizsgalatokra és . kotelezettségvallalo . -

(r . egység vezetdje, , e foigazgatd altal Igazgatosag
egyéb kozponti keretek . , altal kijelolt Lo felhatal
kezelésére vonatkozo projekt esctén a kozalkalmazott kijelolt elhatalmazott

projektvezetd kozalkalmazott munkatarsai

gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasa

Hatalyba lépés: 2021. marcius 4.
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d) PhD képzésben részvevok Kbtelezctiséavallald gazdasagi Pénziigyi
kereteihez kapcsolédo PhD képzésben Altal Kiielo] tg foigazgato altal Igazgatosag
gazdalkodasi jogkorok résztvevo hallgato kézalki Imazott kijelolt felhatalmazott
gyakorlasa kozalkalmazott munkatarsai
. o 111 gazdasagi Pénziigyi
3. Kancellar akadalyoztatasa, o . P .| pénziigyi lfotele.z'ettfegvallalo foigazgato altal Igazgatosag
- . . gazdasagi féigazgatod pénziigyi igazgato | f altal kijelolt Lo
érintettsége esetén igazgato Kézalkalmazott kijelolt felhatalmazott
kozalkalmazott munkatérsai
a) Kozbeszerzésekhez beszerzc?m 1.ga”zg’a‘fo. ©s a kotelezettségvallalo §a z dasaglr (ltal Penzug}’ll .
kapcsolodo gazdalkodasi jogkor beszerzesmm.osnem ©s altal kijelolt Q.lgazgato alta lgazgatosag
akorldsa kozbeszerzési Kzalkalmazott kijelolt felhatalmazott
gy féosztalyvezetd kozalkalmazott munkatérsai
GAZDALKODASI JOGOSULTSAGOK GAZDASAGI ESEMENYENKENT
5o 2 £ o Emberieréforras-
, S e rektor, kancellar altal gaz dasag1, , kancellar dltal kotelezettségvallalo gaz dasag1, , gazdalkodasi
4. Nett6 8 millio forintot el nem féigazgato altal felhatalmazott . o féigazgato altal .
L R i felhatalmazott . . | altal kijelolt Lo Féigazgatosag
éré kotelezettségvallalas esetén ; felhatalmazott vezetd beosztasu | .. kijelolt
kozalkalmazott - .. kozalkalmazott b felhatalmazott
kozalkalmazott kozalkalmazott kozalkalmazott munkatarsai
[ Emberier6forras-
e . . kotelezettségvallalo gaz dasaglr . gazdalkodasi
5. Személyi jellegii kifizetések , e foigazgaté altal -
hats tt ko altal kijelolt Kiielslt Féigazgatosag
meghatarozott kore kozalkalmazott Jeto felhatalmazott
kozalkalmazott munkatarsai
. o 11T gazdasagi Pénziigyi
6. Minden egyéb kiadas 1;1?[ ;illiiz'zatsi gvallalé foigazgat6 altal Igazgatosag
teljesitése és bevétel beszedése - kijelolt felhatalmazott
kozalkalmazott X o
kozalkalmazott munkatarsai
24

Hatalyba lépés: 2021. marcius 4.




