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A Semmelweis Egyetem

Kancellarjanak

K/9/2019. (X.16.) szami hatarozata
a hivatali kiilonszolgaltatasok dijainak megallapitasarol sz6l6 szabalyzat
elfogadasarol

Az SZMSZ 1.1. RESZ 3/A. § (8) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkorében eljarva a
Semmelweis Egyetem kancellarja az alabbi dontést hozta:

1.§

2.8

3.8

A Semmelweis Egyetem kancellarja elfogadta a Semmelweis Egyetem Hivatali
kiilonszolgaltatasok dijainak megallapitasarol szold szabalyzat elfogadasardl szolo
eléterjesztést.

Jelen hatdrozat a Jogi és Igazgatasi Fdigazgatosag (JIF) alhonlapjan valod kozzétételt
koveto napon lép hatalyba.

Jelen hatarozat hatalybalépésével egyidejlileg a Semmelweis Orvostudomanyi Egyetem
Egyetemi Tanacs 5/1996-97. (IX.19.) sz. hatarozataval -elfogadott a hivatali
kiilonszolgaltatasok dijainak megallapitasarol szolo szabalyzat hatalyat vesziti.

Budapest, 2019.10.16.

Dr. Szész Karoly
kancellar
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1.§

A SZABALYZAT CELJA

A szabdlyzat célja a természetes és jogi személyeknek nyujtott hivatali szolgaltatdsok dijtételeinek
meghatarozasa, valamint a fizetési kotelezettségek keletkezésének és szamlazas folyamatanak
szabalyozasa.

Az Egyetem alapveté érdeke, hogy az altala nyujtott szolgaltatasokért a megfeleld téritést megkapja.
Ennek biztositasa, megvalositasa valamennyi érintett szervezeti egység (karok, klinikak, doktori
iskola, kiilfoldi hallgatok titkarsaga stb.) feladata, kotelessége, melynek megvalosulasat a jelen
szabalyzatban foglaltak is elésegiteni kivanjak.

2.8
A SZABALYZAT HATALYA
(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan természetes vagy jogi személyre, aki vagy
amely olyan kapcsolatba keriil az egyetemmel, hogy jelen szabalyzat szerinti jogcimek szerint a
hivatali kiilénszolgaltatasi dij megfizetésére kotelezett.

(2) A Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Semmelweis Egyetem székhelyén és valamennyi
telephelyén végzett szolgaltatasokra, melyeket jelen szabalyzat jogcimenként azonosit.

3.

HIVATALI KULONSZOLGALTATASI DiJ FIZETESI KOTELEZETTSEG

(1) Az Egyetem a Melléklet szerinti jogcimeken és mértékben hivatali kiilonszolgaltatasi dijat szamol
fel.

(2) A hivatali kiilonszolgaltatasi dijak jogcimének és mértékének folyamatos aktualizalasaért a
Gazdasagi Foigazgatosag felelOs, az elfogadasara a kancellar jogosult.

4.§

HIVATALI KULONSZOLGALTATASI DiJ MEGALLAPITASA, SZAMLAZASA

(1) A hivatali kiilonszolgaltatas nytjtasaban érintett szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrol,
hogy az igénybe vehet6 kiilonszolgaltatasok hivatali kiilonszolgaltatasi dijat konkrét igény
esetén jelen szabalyzat Melléklete alapjan megallapitsa és arrdl az igénybe vevd a szolgaltatas
megkezdése elott megfeleld tajékoztatast kapjon (iktatott dokumentum formajaban).

(2) Az (1) bekezdés szerinti szolgaltatas dijardl a szamla kiallitasat a kiilonszolgaltatas nyujtasaban
érintett szervezeti egység végzi a Semmelweis Egyetem Pénzkezelési Szabalyzata szerint.



5.§

A HIVATALI KULONSZOLGALTATASI DiJ MEGHATAROZASANAK
ELJARASRENDJE

(1) Barmely szervezeti egység Uj hivatali kiilonszolgaltatasi dij megjelenitését vagy meglévé dij
modositasat kezdeményezheti, melyhez a kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének ¢Es
pénziigyi ellenjegyzdjének aldirasaval ellatott egyszertsitett onkoltségszamitasi kalkulaciot kell
benyujtania a Gazdasagi Foigazgatosag Gazdalkodas feliigyeleti Osztalyara.

(2) Az 1j, illetve modositott hivatali kiilonszolgaltatasi dijat a Gazdasagi Féigazgatosag Gazdalkodas-
feliigyeleti Osztalyanak ellenérzését és helytallosaganak megallapitasat kovetéen a Gazdasagi
Fdigazgatosag terjeszti elé kancellari jovahagyasra. A kancellar irasban hagyja jova a hivatali
kiilonszolgaltatasi dijak modositasat.

(3) Az Oktatasi Halozatiranyitasi Igazgatosag a (2) bekezdés szerinti jovahagyas alapjan el6késziti a
hivatali kiilénszolgaltatasi dijak mértékét meghatarozo jelen szabalyzat mellékletének modositasat,
valamint kezdeményezi a kancellari elfogadast és alairast kovetden a Jogi és lgazgatasi
Foigazgatosagnal (a tovabbiakban: JIF) annak kozzétételét az egyetemi Szabalyzatok kezelésének
rendjérdl szolo szabalyzat szerint.



1. sz. melléklet —Ellendrzési nyomvonal
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2. sz. melléklet —Hivatali Kiilonszolgaltatasi dijak és jogcimeik

Hivatali Kiilonszolgaltatasi Jogcimek Dijtételek
a) szigorlati vizsga 50.000 Ft
b) szakdolgozat készitése (konzulensi dij) 50.000 Ft/alkalom
c) szakdolgozat biralata és védése 50.000Ft
1) Szakképzettség elismeréséhez | d) elméleti zarévizsga* 90.000 Ft
szlikséges kiegészits feltételek | e) komplex zardvizsga (elmélet, gyakorlat)* 150.000 Ft
eljérasi dija fa) 6rakban meghatarozott alkalmazkoddsi .
, .. . ix . 500 Ft/6ra
f) alkalmazkoddsi idSszak dija (amennyiben | id6szak esetén
a Kar szervezeseben végzi) fb) naptari hdnapban meghatarozott 40.000 Ft/ho;
alkalmazkodasi id6szak esetén maximum 245.000 Ft
2) Kilfoldi bizonyitvanyok és a) "Hatdsagi igazolas" (egyszeri eljaras) esetében 5.000 Ft
oklevelek elismerése b) "Elismerési eljaras" (hatarozat) esetében 10.000 Ft
a) honositasi alapdij 45.000 Ft
3) Honositasi eljarashoz ba) elsé vizsga* 100.000 Ft
kapcsolddo dijak b) hungaroldgiai vizsga bb) tovabbi vizsga* 50.000 Ft

bc) konzultacio*

20.000 Ft/targy

* Az Elismerési tv. 64. § (1) bekezdése alapjan a*-al jel6lt vizsgak téritési 6sszege egyittesen nem haladhatja meg 150 000 Ft-ot




