4. SZAMU MELLEKLET: IRATSELEJTEZESI JEGYZOKONYV

IRATSELEJTEZESI JEGYZOKONYV

Jelen selejtezési jegyzOkonyv héarom eredeti példanyban késziilt, amelybdl egy eredeti
példany a selejtezést kezdeményezd szervezeti egységnél, egy eredeti példany a Szervezési ¢és
Igazgatasi Kozpontnal és egy eredeti példany a Kozponti Levéltarnal kerlil megérzésre. Az
iratselejtezési jegyzokonyv nem selejtezhetd.

SZEIVeZEtl CZYSEE NEVE: ..ttt ettt et et ee et eaeeanaeennans
Szervezeti €gySEZ CIME: .....iieii i
Selejtezés ideje: 20.... év ...ooiiiiiiinnt. hé.............. nap

Selejtezési Bizottsag tagjai:

- Szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy (olvashatd név):
- Szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy (olvashatd név):

- Szervezési és Igazgatasi Kozpont vezetdje altal kijeldlt személy (olvashatd név):

Téargy: Iratselejtezés.
A selejtezés ald vont iratok felsorolasat a jelen selejtezési jegyzOkonyv elvéalaszthatatlan
mellékletét képezo selejtezési jegyzEek tartalmazza.

Jogszabalyok:

- 1995. évi LXVI. a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérdl
sz010 torvény,

- 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl,

- az Egyetem mindenkor hatélyos iratkezelési szabalyzata.

A Selejtezési Bizottsdg megallapitja, hogy a selejtezés ald vont iratok selejtezésre kijeldlése
az iratok keletkezése évében hatalyos irattari tervek alapjan tortént:

A selejtezés ala vont iratok jellemz0i:
Irattari tétel(ek):




Osszes mennyiség (*ifm.):

Az iratselejtezés jogcime:
Lejart 6rzési idejli iratok selejtezése/
Helyrehozhatatlanul karosodott iratok selejtezése

Budapest, 20...8v ..o hé ............ nap
Szervezeti egység vezetdje Szervezeti egység vezetdje Szervezési €s
altal kijelolt személy altal kijelolt személy Igazgatasi Kozpont
vezetdje altal kijelolt
személy
Jovahagyas:
Budapest, 20... ..., hé ............ nap
szervezeti egység vezetdje szervezesi és igazgatasi kozpont vezetdje

LEVELTARI ZARADEK (helyes alihizandd): A jegyzékonyv szerint a kiselejtezésre
javasolt iratok nem mindsiilnek maradand6 értéklinek, levéltari szempontbol
megsemmisithetok. / A jegyzokonyv szerint a kiselejtezésre javasolt iratok a bekovetkezett
kérosodds miatt hasznalhatatlanok, egészségre veszélyesek, ezért kényszerselejtezésiik
végrehajthato.

Budapest, 20... ... ho ............ nap

Kozponti levéltar vezetdje



ikt.szamu iratselejtezési jegyzokonyv 1. szamu melléklet

Sor- Irattari Irat targya Keletkezés éve | Eredetiség (E/M) Mennyiség Megjegyzés
szam tételszam (*ifm.)
1.
2.
3.
4.
5.
6.

Osszes mennyiség

*ifm. = iratfolyométer




