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PREAMBULUM

(1) A Semmelweis Egyetem Kozponti Konyvtaranak (a tdakban: Konyvtar) mint
szolgaltato, értékz6 szervezetnek elsendi feladata az Egyetemen folyé oktato-néyel
megebz6-gyogyitod és kutatd tevékenység magas 8zinnogatasa, a hallgatok, oktatok,
kutatok szakirodalommal torténellatdsa. Ennek érdekébentgly a Szabalyzatban
felsorolt szakterlletek dokumentumait, mind papidioaén, mind elektronikus eléréssel,
az allomanyggjtés  jelen szabalyzatban meghatarozott  szempoakjain
figyelembevételével.

(2) A 30/2014. (IV.10.) EMMI rendelet 10.8 (1) bekezdés a 1997. évi CXL. torveny
60/B.§ szerint az egyetemi konyvtar koteles a kidwyvszervezeti és ikodési
szabalyzatanak mellékletét képegyiijtokori szabalyzatot nyilvanossagra hozni, mely
tartalmazza
a) a szaktertletnek megfetetyyiijtokort,

b) a szakterileti témakat és dokumentumtipusokat, yeaked a konyvtar archivalasi
céllal gyijt,

c) a gyijtemény fejlesztésének részletes tartalmi szemaibntj

d) megrzéseének, archivalasanak szempontjait, valamint

e) az allomanybal tortéhtdrlés (tovabbiakban: selejtezés) szakmai szerjgbnt

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

(1) A Konyvtar a nemzeti fetoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény 11. § &Bpjan
biztositja a konyvtari funkciot a félektatasi intézmény alaptevékenységéhez igazoddan.

(2) A Konyvtar a 30/2014. (IV.10.) EMMI rendelet szdrimikdodd egyetemi konyvtar,
amely mint ilyen — a muzedlis intézmény@kra nyilvanos konyvtéri ellatasrol és a
k6zmivelédésBl szolé az 1997. évi CXL. torvénynek megfélh — tudomanyos és
szakkonyvtari, tovabba a nyilvanos konyvtari felattat is ellat.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

2.1. AKonyvtar gyiijt 6kore
A Konyvtar az Egyetemen oktatott és kutatott tudoyterileteknek és azok hatarterileteinek
megfeleben alakitja ki 8- €s mellékggijtokorét.

2.1.1. Fégyiijt 6kor
(1) A fogyujtokorbe tartoznak azok a dokumentumok, amelyek a ki@mytudomanyos és
oktatasi feladatainak ellatdsdhoz nélkulozhetekiemenellyel az Egyetem polgarainak
szakirodalmi ellatasat, a nyilvanos konyvtari fel@it biztositjia. Az ide sorolt
dokumentumok alkotjak a ¢jgemény térzsanyagét.
a) Az egyetemtdrténeti dokumentumok valamennyi témakdrben asdyijtékorbe
vagy tbrzsanyagba tartoznak.
b) Az orvostudomany és hatartertiletei magyar irodalmabl:
1) altalanos orvostudomany, belgyogyaszat, csalad@isos csecsetih és
gyermekgyogyaszat, anesztezioldgia, diagnosztika, ndolainologia,
fogorvostudomany, fil- orr- gégegydgyaszat, gasmteroldgia, hematoldgia,



Kdzponti Kényvtar gijtékori szabalyzata

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

ideg-elmegyodgyaszat,6gyogyaszat, onkoldgia, ortopédia, orvosi pszichialdg
radiolégia, sebészet, szemészet, szllészet, tlantzgo, traumatoldgia,
tudogyogyaszat, uroldgia, vizsgalati modszerek;

anatOmia, bakteriologia, biofizika, biokémia, egEgHigyi Szervezéstan,
élelmezés- és taplalkozastudomany, élettan, gddawito gydgyszertan,
igazsagugyi orvostan, immunologia, iparegészségilgybonctan, koérélettan,
kbzegészségtan és jarvanytan, kdzegészségigy, moikimgia, orvosi bioldgia,
rakkutatas, szovet és f@jléstan;

altalanos bioldgia, genetika, gyogyszerészet ésarteailletei, humangenetika,
szamitastechnika orvosi alkalmazéasa, szerves kémia,

orvosképzés, orvos-tovabbképzés, gyoégyszerészképzésgészsegugyi
szakdolgozdék képzése és tovabbkéepzésehez sziksépmslas- eés
egészségtudomanyok;

altalanos pszicholdgia, szociologia

egyetemi kiadvanyok, orvos- és egyetemtorténet;

orvosi informatika, egészséglgyi management;

orvosi szakirodalom forraskiadvanyai;

konyvtarigy, konyvtari informatika

10) *konduktiv pedagégia tudomanyteriilete
c) Kiulfoldi szakirodalom gyiijtése a lehebség szerinti [§ valogatassal:

1)

2)

3)

altalanos  orvostudomany, belgyogyaszat, csaladi@wos csecseth
gyermekgyogyaszat, ideg-elmegyodgyaszat, onkologsebészet, szulészet-
négyogyaszat, tighyogyaszat;

anatomia, sztvet- és fégléstan, biokémia, élettan, gyégyszertan, immunalogi
korbonctan, korélettan, rakkutatas, WHO-irodalom;

orvosi  forrasirodalom  (bibliografiak, indexek, hikazasi indexek,
szemlekiadvanyok).

d) Kaulfoldi irodalom gy iijtése el6s valogatassal:

1)

2)

3)
4)

anesztezioldgia,drgydgyaszat és nemi betegségek, csaladorvostamatiatika,
endokrinoldgia, fogorvostudomany, fil- orr- gégegydszat, gasztroenterologia,
hematolégia, laboratériumi orvostan, ortopédia, ialédgia, reumatoldgia,
szemeszet, terapia, traumatoldgia, urologia, viasigaddszerek;

biofizika, gerontoldgia, human genetika, igazsagigyostan, mikrobiolégia,
bakteriologia, orvosi biologia, szamitastechnikeosr alkalmazasa;

orvosképzés, orvos-tovabbképzés, orvosi menedzsment

orvosi informatika

e) konyvtari szakirodalom.
(2) A Konyvtar fogygjtokorének modositasat az egyetemeniveit és tanitott
tudomanytertiletek megvaltoztatadsa indokolhatja. @nyutar gyijtokorét 3 évenként
felul kell vizsgalni és a sziikséges médositasdketlevégezni?

! Beiktatta az E/2/2018. (V. 28.) szamu rektori éadellari hatarozat. Hatalyos: 2018. V. 20-t
2 Médositotta az E/2/2018. (V. 28.) szam( rektorkascellari hatarozat. Hatélyos: 2018. V. 8b-t
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2.1.2. Mellékgyiijt 6kor
(1) A mellékgyijtokor a Bgyijtokoron kivil es, illetve azok hatartertleteit fedi le. Ezeket a
dokumentumokat vélogatva és kurrensen kell beszaerez
(2) Magyar és kiilfoldi irodalom diytése altalanos tajékozodas szintjén:
a) felsdsoktatas, filozéfia, orvosi etika, tudomanyszergezé
b) analitikai kémia, antropologia, fizika, fizikai kéam szervetlen kémia, természet- és
kornyezetvédelem,
C) népszel egészségigy, alternativ orvoslas,
d) * a pedagdgia, a gyégypedagdgia, a pszicholdgiabmvalkalmazott teriiletei, a
mozgasseriltekkel foglalkozé orvostudomany.

2.2. A gyiijteményfejlesztés szempontjai

(1) A szabdlyszdr gyijteményfejlesztésért a Konyvtar igazgatoja, a Kday\Beszerzeési
Osztélyanak, illetve a Feldolgozasi és Szolgali@aztalyanak vezét a felebsek.

(2) Tervszetien, az egyetemi oktatas és kutatds igényeinekléoyee vételével torténik az
gyijteményfejlesztés az alabbi visszajelzések alapjan:

a) kari/tanszéki/intézeti igényfelmérés,

b) tanrendben megjel6lt szakirodalom valtozasainaletése,

c) a szakteruletek jellendzdokumentumtipusainak ismerete és a valtozdsokésee
d) allomanyhasznalati statisztikak keszitése,

e) probahozzaférések elemzése,

f) hasznaldi elégedettségméresek, visszajelzések.

(3) Az elektronikus dokumentumok beszerzése (6rokoariés ebfizetés) esetén szintén az
oktato6i, kutatoi ajanlasok és a megjelolt kotélezakirodalmi listak az iranyadoak.

(4) A példanyszam az egyetemi tanrendben szérejtelesy és ajanlott szakirodalmi lista,
az oktatd ajanlasok, illetve a kolcstnzeési stakakt alapjan keril megallapitasra a
nyomtatott dokumentumok esetében.

(5) Azon folydiratok esetében, amelyeket a konyvtasfistt(ett), hianyz6 szamaikat
folospéldany-igénylésekkel pétoljuk. Uj cimet fadéddany-jegyzékli nem vesziink éat,
csak és kizarolag meglék hidnyz6 szamait.

2.2.1. A gyiijtemeényfejlesztés modjai
2.2.1.1. A gyiijteményfejlesztés elvei

1. Altalanos elvek

a) teljességre torekv gyijtés a magyar orvosi, fogorvosi és gyodgyszerészeti,
egészségtudomanyi, egészségugyi menedzsment sizdkimbol;

b) lehetiség szerinti & valogatasu gijtés a leginformativabb idegen nyglmemzetkdzi
szakirodalombdl (az orvostudomanybb szakagai és a forrasgiemeények
vonatkozaséaban);

) erés valogatasu dités bizonyos szakagakpwverképzes, egészsegigyi management
és informatika, a konyvtartudomény, valamint aztteteomanyi hatarteriletek
vonatkozasaban;

% Beiktatta az E/2/2018. (V. 28.) szamu rektori @éadellari hatarozat. Hatélyos: 2018. V. 80-t
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d) dltalanos tajékozédast biztositd uggs az idegen- €és magyar nyelv
dokumentumokbdl a megjelolt terlleteken; pl. hat@ieti tudomanyok,
gyogytornaszképzés;

e) a gyijtékor folyamatos maédositasa az egyetem Uj képzekirangainak tevékenységi
koreinek megfelélen a szakirodalom biztositasara;

2. Szakmai szempontok

(1) A kényvtar a gyjtés idbhatarainak meghatarozasaban a kurrens dokumenttimoka
részesiti dinyben.

(2) Korabbi kiadasu rivek esetében a beszerzésénél az alébbidkok a mérvadok:

a) példanyszam-kiegészités az olvasoi igények jobBdfieseert,

b) Uj szak, vagy tudomanyos kutatasi irany létrehoaasatézményben,

c) hianyzo, vagy elveszett kotetek, sorozat-tagok,

d) egyetemtorténeti érdek,

e) kilongyijteményi érdek.

(3) A Konyvtar

a) a magyar nyel relevans szakirodalom @gésében teljességre torekszik;

b) angol és német nydlvszak- és tankdonyvek beszerzése a képzéseken dtiegjel
szakirodalmi lista alapjan kotelékonyvek esetében teljességre toceky, ajanlott
konyveknél pedig valogatva gyarapit;

c) francia és latin nyelvrelevans szakirodalmatdésen valogatva dijt.

2.2.1.2. A gyiijteményfejlesztés eszkozei
a) vasarlas
b) kotelespéldany
C) csere
d) ajandeék, tiszteletpéldany
e) palyazatok
f) digitalizalas
g) ingyenes elektronikus tartalmakigtise (open access)

2.2.1.3. A gyiijteményfejlesztés forrasai

a) a Konyvtar éves koltségvetésében biztositott 6sszeg

b) konyvtarfejlesztést célz6 meghivasos palyazatokROEKA, Marai-program);

c) nemzeti konzorcium, allami tamogatas (EISZ);
A koltséghatékonysag érdekében konzorciumi tagseditdl az egyetem (pl. EISZ), illetve
relevans kataldgusba épiti a folyamatosafijtgit open access, azaz a szabad hozzdiférés
tartalmakat. (DOAJ, DOAB, Biomed Central, HindaRipS, stb.)

2.3. A gyiijtemény megirzése, archivalasa

(1) Az 22/2005. (VII.18.) NKOM rendelet alapjan védattglvanitott és kilonleges értékkel
bir6 dokumentumokat, tovabba a kételespéldanykéwdz& kiadvanyokat a Konyvtar
koteles megrizni.

(2) Tartalmi avulas cimén sem selejtediketa jelents tudomanytorténeti értékkel birod
mivek, muzedlis, valamint az egyetemtdrténetre varmtklokumentumok.
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(3) Jelenleg a példanyok m@&gése esetében az alabbi dokumentumokat 6rokéera
Konyvtar:
a) az intézmény képzéseihez sziikséges hazai és kigftadtirodalom 1-2 példanya

(kiadasonkeént),

b) atudoméanyos kutatashoz sziikséges szakirodalompéldanya (kiadasonként),
c) az Egyetemen megvédett doktori értekezések,
d) a kiléngyjtemények allomanyaba tartoz6 dokumentumok,
e) a muzealis értdkdokumentumok.

(4) Az Egyetemen a dijtemény digitalizalva nem kerll archivalasra.

(5) A Konyvtar az archivalas, azaz a végleges dmmgpre kijeldlt dokumentumok
tekintetében egyeztetéseket folytat a tobbi relsydamvoskarral rendelkézegyetemi
konyvtarral, illetve az AEEK konyvtarral.

2.4. Feldolgozas

(1) A Kozponti Konyvtar minden egyes beszerzett dokumn@drdl bibliografiai tételt
készit, melyet a relevans katalogusban elhelyez.

(2) Nyomtatott konyvek, folydiratok, disszertaciok e¥ID-k esetében a bibliografiai tétel és
a példanyadatok az integralt konyvtari rendszeralkgizalo6 moduljaban kertlnek
rogzitésre, az elektronikus dokumentumok a medfedaline kialakitott kataldgusban
kerllnek feldolgozasra. Mindkét esetben az addtudmntum online fellleten kerestet
vissza.

2.5. A konyvtari dokumentumok selejtezése

(1) A konyvtar allomanyanak selejtezése a 3/1975. (VL) KM-PM egyiittes rendeletnek
(A konyvtari allomany elletrzéséél (leltdrozasarol) és az allomanybdl todédriessl
sz0l6 szabalyzat kiadasarol) megfési kidolgozott eljarasrend alapjan tortenik.

(2) A selejtezés ételjesen indokolt:
a) fizikailag sulyosan karosult dokumentumok
b) nagy példanyszamdu, elavult szak-és tankényvek
esetében.

(3) Eldfizetett szakforrasok esetében monitorozva a kidelszakirodalmi listakat, a
hasznaldi igényeket, illetve statisztikakat, azéiggvenyében torténik lemondas vagy
folyGirat-csomagok esetében —ahol lehetséges- ehmcs

2.6. Muzealis dokumentumok nyilvantartasa

A kulturdlis 6rokség védelmér szolo torvény (2001. évi LXIV.) alapjan az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma rendeletben szabalyoztalaukilis javakkal kapcsolatos hatosagi
eljarasra vonatkozé szabalyokat (45/2012. (XI.EMMI rendelet)* Ennek megfelélen a
Konyvtar a gyijteményében talalhatd, a muzedlis konyvtari dokumank kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrdl szo@2@05. (VI1.18.) NKOM rendelet altal
meghatarozott a muzealis dokumentumokat nyilvgatares a Muzedlis Konyvtéri
Dokumentumok nyilvantartadsaba bejelenti.

* Médositotta az E/2/2018. (V. 28.) szam( rektorkascellari hatarozat. Hatélyos: 2018. V. 8b-t



Kdzponti Kényvtar gijtékori szabalyzata

2.7. Az egyes dokumentumtipusokra vonatkozo6 szabalyok

2.7.1. Konyvek

A Kozponti Kdnyvtar ad- illetve mellékgyijtokorébe tartozé témakbanigyszakkdnyveket,
es Bgyijtokorbe tartozé témakban tankényveket magyar, angohé&met nyelven. Ezek
alloméanyba vételt kovéen szabadpolcos vagy raktari elhelyezésre kerllnek.

2.7.2. PhD-disszertaciok

A Semmelweis Egyetemen irédott doktori értekezéstézisei egy nyomtatott €s egy
elektronikus adathordozon rogzitett példanyat &loyba kell vennie a Kozponti
Konyvtarnak, melyeket a cimleltarkonyvbe vételtaéfeldolgozast kdvéen helyben lehet
olvasni.

2.7.3. Nyomtatott folyGiratok

A konyvtar kotelespéldanyként kap magyar orvostudioyn szakfolydiratokat, illetve rendel
nyomtatott kilfoldi szaklapokat, ezek legfrisset#draai szabadpolcon hozzafédeit. Az
elsy esetben az OSZK eleve a megadotijtdkor szerint itéli oda a relevans folyodiratokat,
masodik esetben &dyijtokorben felsorolt témak az iranyadok.

2.7.4. Audiovizualis dokumentumok (DVD)
A kiulonboz szak- és tankonyvek mellékleteit képePVD-ket kilon leltari kényvben
bevételezi, és elkllonitve gjyi a konyvtar, ezek helyben hasznalhatoak.

2.7.5. Elektronikus dokumentumok (online kdnyv, orihe folydirat, adatbazis)

A gyijtokérbe tartozd online konyvek, folydiratok és adatbdk teljes egyetemi IP-
tartomanyra kertlnek #&fizetésre, tételesen rendelt cimek esetébensgyijtokorben,
csomagok esetében a mellékg§korben szerepltémakban is.

®> Médositotta az E/2/2018. (V. 28.) szam( rektorkascellari hatarozat. Hatélyos: 2018. V. 8b-t
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1. melléklet, Elledrzési nyomvonal

felelésségi szintek folyamat
L, L feladatgazda ellenérzé ellenérzés jovahagyo jovahagyas eredményeként
folyamat Iépései alkészités lépései
maodja maodja keletkezett
dokumentum
Vétel vagy | (beszerzent] befogadandd | Feldolgozasi és | Beszerzési | jovahagyas | Kozponti jovahagyas| szakirodalmi
palyazati dokumentumok adatainak | Szolgaltatasi Osztaly és a Kdnyvtar lista
valogatas tételes behasonlitasa a Osztaly Feldolgozasi igazgatoja (példanyszam-
esetén katalogussal, vétel esetén | munkatérsai és jeléléssel)
igényfelmérég arajanlatkerés, beszerzés- Szolgaltatasi
€s gyijtokori | minésités, szekméskotés) Osztaly
szabalyzattal vezebje
valo
0sszevetes
Nyomtatott | Behasonlitas az&etesen | Feldolgozasi és| Feldolgozasi | jovahagyas | Feldolgozas| jovahagyas| leltarkdonyvi
dokumentum | egyeztetett és/vagy Szolgaltatasi és és tételek
esetén szerddésben szerepl Osztaly Szolgaltatasi Szolgaltatasi
érkeztetés listaval, leltarba vétel munkatarsai Osztaly Osztaly
vezebje vezebje
Feldolgozas | nyomtatott dokumentum | Beszerzési Beszerzési | jévdhagyas | Beszerzési | jovdhagyas| integralt
esetében integralt konyvtarn Osztaly és a Osztaly és a Osztaly és a rendszerben
rendszerben, elektronikus | Feldolgozasi és | Feldolgozasi Feldolgozasi keletkezett
szakforras esetében a Szolgaltatasi es es rekord
konyvtéri portalon 1é¢ Osztaly Szolgéltatasi Szolgéltatasi
katalogusba torténfelvitel | munkatarsai Osztaly Osztaly
vezebje vezebje
Allomany- nyomtatott doku_mentumok Feldolgozasi és | Feldolgozasi jovahagyas | Feldolgozas) j6vahagyas
elhelyezés és| esetében raktari rend Szolgaltatasi | és és

szolgaltatas

szerinti elhelyezése

Osztaly

Szolgaltatasi

Szolgaltatasi




Kdzponti Kényvtar gijtékori szabalyzata

munkatarsai Osztaly Osztaly
vezetje vezetje
5. Apasztas/ relevans jogszabalyok és Feldolgozasi és Feldolgozasi | jovahagyas | Semmelweis jovahagyas| selejtezési
selejtezés rendeletek és a ¢jtokori Szolgaltatasi és Egyetem kérelem és
szabalyzatban foglalt Osztaly Szolgaltatasi gazdasagi engedély
szempontok figyelembe munkatarsai Osztaly féigazgatdja
vételével dokumentumok vezebje,
kijelolése apasztas céljabol, Kdzponti
kivezetés engedélyeztetése, Konyvtar
engedélyszam szerinti igazgatoja,
leltarkonyvi torlés Kdzponti
Konyvtar
gazdasagi
vezebje
6. Szabalyzat | A Konyvtar gyijtskorét 3 Allomannyal Feldolgozasi | egyeztetés Kdzponti jévahagyas| maodositott
felulvizsgalat | eévenkeént feldl kell vizsgaln kapcsolatos és Konyvtar szabalyzat
a és a szukséges teendkkel Szolgaltatasi lgazgatdja
modositasokat el kell megbizott Osztalyvezet
vegezni 0
7. Szabalyzat | A szabalyzat kiadasat Feldolgozasi és Kdzponti egyeztetés | Jogi és egyeztetés| véleményezett
miniszteri megebzéen az EMMI Szolgaltatasi Konyvtar lgazgatasi szabalyzat
véleményezte miniszter ebzetes Osztalyvezet Igazgatoja Féigazgato
tése véleményének a megkérése
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