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Preambulum

A Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) &mea az Egyetem Szervezeti és
Mukddési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) |. Rézengzeti és NMkodési Rend (a
tovabbiakban: SZMR) 21. § (14) bekezdéseben kdpbitatalmazas alapjan az Erasmus+
felsboktatasi projekt céljanak megfaleh, valamint az egységes, atlathatdé és gazdasagos
hallgatoi, oktatoi és személyzeti mobilitssal lsmpatos palyazati rendszer szabalyozasi
kereteinek megteremtése érdekében az alabbi szab@thalkotja meg.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

(1) Az Erasmus+ fetoktatasi projekt az EurOpai Unid U] programja (avatobiakban:
Program), mely az oktatast, a képzést, az ifjusadiletet és a sportot is magaban
foglalja, tobb jelenleg futd programot (kdztik agész életen at tartd tanulas programot)
egyesitve. A Program részét képekAl felsdoktatasi mobilitds alprogram magaban
foglalja az Erasmus+ (KA103) és az Erasmus+ NenizetKreditmobilitas (KA107)
hallgatdi tanulmanyi és szakmai gyakorlat célu diidtsiokat, illetve az Erasmus oktatdi
€s személyzeti mobilitast (Erasmus Charter for Blighducation 2014-2020, Erasmus
ID: HU BUDAPESO8, PIC CODE 999860675).

(2) Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdéseklsésoddan az EurOpai Bizottsag
Erasmus+ programjanak mindenkor hatalyos Paly4zatiutatojaban foglaltakat kell
figyelembe venni.

(3) A Karok az Erasmus+ palyazatra valo jelentkezéstagrsolddo eljarasrendjiket kulon
is szabalyozhatjak, ugyanakkor semmis az a jelabayzattal ellentétes rendelkezeés,
amely a hallgat6é hatranyara eltér.

1.1. Aszabdlyzat hatalya

Jelen szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Egyevalamennyi hallgatdjara, tovabba
valamennyi munkaviszonyban, illetve munkavégzésrényuld egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott alkalmazottjara és az Egyetem vaanyi szervezeti egysegeére.

1.2. A szabalyzat célja

(1) A szabdlyzat célja, hogy 6sszefoglalja a programretkozé eljarasi szabalyokat.

(2) A partnerintézményekkel a Program keretében téregyuttnikodés kivald lehéséget
nyudjt mind az Egyetem, mind a partnerintézménydlgaibi, oktatoi és adminisztrativ
személyzete szamara tudasuk és gyakorlati tapaszkabyarapitasara, cseréjére, majd
hazatérve a megszerzett ismeretek tanulmanyaikbamjnkajukban tortéh
hasznositasara. A Programban részive&xemélyek Egyetem altali fogadasa és képzese
alkalmat teremt arra, hogy az Egyetemen folyd murés annak eredményeit, az
Egyetem altal nyujtott szolgaltatasokat széles &brlEurdpa-szerte megismerjék. Az
Egyetemnek a Programban val6 részvétele, tovdbBPéogram hatékony és atlathato
mikodtetése kiemelkéd fontossaggal bir az Egyetem nemzetkdzi kapcsokitai
épitésében és apolasaban, és egyben az Egyetavénielk 6regbitésében.
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1.3. Fogalmak

2.1.

(1)

(2)

a)

b)

f)
9)

h)

Fogadd intézmény: olyan kilfoldi félsktatasi intézmény, amely a Semmelweis
Egyetem egyik Karaval kotott Erasmus+ intézménykamgallapodas alapjan
hallgatot, oktatét és munkatarsat fogad;

Nemzeti Iroda: a Tempus Kdzalapitvany, amely nenkzetrdinacids feladatokat lat
el az EurOpai Bizottsag és a fadktatasi intézmények kozoétt; felosztia a
Magyarorszagnak megitélt pénzigyi tAmogatast; &iddoaz Egyetem szamara a
Program intézményi megvalositasahoz szikséges sforrayomtatvanyokat,
tajékoztatast nyujt, pénzigyi és szakmai élteési feladatokat lat el;

Nemzetk6zi Kapcsolatok Igazgatdésaga (a tovabbiakbdfl): az Egyetem azon
szervezeti egysége, amely a Program egyetemiidanardinalasat végzi;

Kari koordinator: a Karok altal a Program kari séikoordinalasara kijelolt személy
vagy személyek;

Klldé intézmény: olyan kulféldi fetoktatasi intézmény, amely a Semmelweis
Egyetem egyik Karaval kotott Erasmus+ intézménykamgallapodas alapjan
hallgatot, oktatét és munkatarsat kald;

Hallgatéi mobilitds: a hallgatéi tanulményi molakt és a hallgatdéi szakmai
gyakorlati mobilitas;

Partnerintézmény: olyan kulféldi félsktatasi intézmény, amellyel a Semmelweis
Egyetem egyik Kara Erasmus+ intézménykdzi megatliapoirt alg;

Személyzeti mobilitas: fedektatdsi munkatarsak oktatasi és képzési cell izl

RESZLETES RENDELKEZESEK

Az NKI és a kari koordinator feladatai

Az NKI feladata a Program végrehajtasanabésegjitése, a hallgatoi és a személyzeti
mobilitds operativ szervezése, ezen belll — a jelmbalyzat mas rendelkezéseiben
meghatarozott feladatokon tul — killéndsen:

a)

b)

c)

d)

kapcsolattartas az Egyetem és a Karok d@za{ a kdzponti szervezeti egységeket
érintd palyazatok elbirdlasaban résztyeszemélyekkel, a Nemzeti Irodaval, a karok
Dékani Hivatalaival, a kari koordinatorokkal, a @agagi Bigazgatdésaggal, a
Kommunikaciés és Rendezvényszervezési lgazgatOsdgglmint a hallgatoi
szervezetekkel;

kapcsolattartas azon intézményekkel, amelyekkdEgyetem a Program keretében
kétoldalu (inter-institutional agreement) megalldgst kotott, vagy a j@ben kotni
fog;

a Programban palyazék és osztondijat elslyefa tovabbiakban: 0Osztondijas)
tajékoztatasa és segitése, az 6sztondijasok belsatisa és elszamoltatasa;

a Programban péalyazok és osztondijasok, valamimalyazatok és az azok
megvalodsitdsaval kapcsolatos dokumentumok nyilvéganak koordinalasa.

A kari koordinator feladata a Program végrehajtakaebsegitése, ezen belll a jelen
szabalyzat mas rendelkezéseiben meghatarozotafekamh tul — kiiléndsen:

a)

b)
c)

kapcsolattartas a Kar és a Karhoz tartozo intézétekkak vezebivel a palyazatok
elbiralaséaban;

a Programra palyazok és 6sztondijasok tajékoztatasagitése;

az NKI megkeresésére részvétel az NKI jelen szabfidgn meghatarozott feladatai
teljesitesének &készitésében, igy kilonésen a Program megvalogitasa
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kapcsolatos pénzligyi tervezésben, a beérkpallgatok tanulmanyi Ugyeinek
intézésében, a tanulmanyok jévahagyasaban, valaminNemzeti Irodahoz
benyujtand6 beszamolo, elszamolas elkészitésében.

2.2. A programra vonatkozo eljarasi szabalyok

2.2.1. A Program finanszirozasi rendje

2.2.1.1 A tamogatasi keretdsszeg tervezése és felosztasa

(1)

(2)

@)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

A Program forrasai:

a) a Nemzeti Irodatdl szarmazo tamogatas;

b) az Egyetem koltségvetésében meghatarozott intézrémggatas.

A Nemzeti Irodahoz az Egyetem altal benyuUjtand@zntényi palyazatokat az NKI
késziti eb, és nyujtjia be (a tovabbiakban intézményi palyaadtarokkal, tanszékekkel
€s az intézetekkel tortéregyeztetést kovéen.

Az NKI az Erasmus+ KA103 intézményi palyazat bemghra megszabott hataiid
legaldbb 30 nappal megeben allapitja meg a Karokra jutd, a soron kovebkealyazati
idészakra vonatkoz0, tervezett kiutazdi létszamkeretebd a hallgatéi, mind a
személyzeti mobiliths vonatkozasaban, és tajekaztat Karokat a tervezett
keretszamokrdl. A keretszamok Karonként kilorbdrmgysagban a korabbi évek
statisztikait alapul véve kerilnek meghatarozadigyelembe véve kilondsen a
Programban palyazok és dsztdndijasok szamét, mégaszaz 6sztondij-édartamokat,

a meg nem valdsult palyazati programok aranyatamaidt ezen adatok valtozasaban
mutatkoz6 tendenciékat.

A KA107 intézményi palyazat benyujtdsara megszabattridt legalabb 90 nappal
megebzéen az NKI irdsban tajékoztatja a Karokat és elkiészipalyazati felhivast,
melyet a nemzetkdzi kapcsolatokat szakmailag faliggudomanyos rektorhelyettes
kild ki az Egyetem intézeteinek. Ezt kdsen a palyazni kivAndk kdzvetlenll az NKI-val
lesznek irasos kapcsolatban. A soron kovétkervezett ki — €s beutazoi létszamkeret a
Karok altal leadott igények alapjan keriilinek megtagtasra.

Az intézményi palyazatban szerépla kovetke# palyazati idszakra vonatkozoé
tervezett, egyetemi szint mobilitasi adatokat az NKI a keretszamok Karonként
kulonbo® nagysagban a korabbi évek statisztikait alapuévétarozza meg, figyelembe
véve kilondsen a Programban palyazék és OsztOoHlijagamat, megoszlasat, az
O0sztondij-idtartamokat, a meg nem valésult palyazati prograarakyat, valamint ezen
adatok valtozasaban mutatkoz6 tendenciakat.

A KA103 pélyazatra vonatkoz6 hallgatoi mobilithset&ben a hallgatoi palyazatok
elbiralasat kovéen az 0Osztondijas helyek kivalasztasa és az od@éndbtartam
meghatarozasa az NKI altal meghatarozaipahtban megtartott helyosztén, karonként
torténik a 2.2.2.1. (15) bekezdésében meghatardiatesi lista alapjan (a tovabbiakban:
helyoszto).

A helyoszton figyelembe kell venni tovabba az iményi palyazat alapjaul szolgalo
becslést (2.2.1.1. (3)), valamint — amennyiben ydseté idpontjaig az intézményi
palyazat elbirdlasa megtorténik — az Egyetemeht@&zmeényi palyazatrol hozott déntés
alapjan megillet tamogatasi 6sszeget is.

A hallgaté uniés finanszirozasa a hallgatéi moddlitiranyatol figg, mégpedig a
kovetkedkeppen:
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SMS: 500 EUR | Dania, Irorszéag, Franciaorszag, Olaszorszéag, AasEinnorszag,
SMP: 600 EUR | Svédorszag,
Egyesult Kirdlysag, Liechtenstein, Norvégia,

SMS: 450 EUR Belgium, Cseh Kodztarsasag, Németorszag, Gorégarszag
SMP: 550 EUR | Spanyolorszag,

Horvatorszag, Ciprus, Luxemburg, Hollandia, Portiag&zlovénia,
Izland,

Torokorszag

SMS: 400 EUR | Bulgaria, Esztorszag, Lettorszag, Litvania, Magyszag, Malta,
SMP: 500 EUR Lengyelorszag, Romania, Szlovakia, Macedonia gjodzlav
Kdztarsasag

(9) A KA107 palyazatra vonatkozo hallgatéi mobilitase®ben a hallgatéi palyazatok
elbiralasa az elnyert tamogatas fliggvényében kamszéki feladat. Ezt koven az
O0sztondijasokkal torténszerddéskotés, es egyeb adminisztrativ munka az NKtiédéa

(10)A KA107-re pélyazé hallgatok unids finanszirozadaaligatdi mobilitas irdnyéatdl fugg,
meégpedig a kovetkéképpen:

Az elnyert tamogatds nagysagat a tamogatott madiilitevékenységek szama és
paraméterei hatarozzak meg, az alabbiak szerint:

l. Egyéni 6sztondij magyarorszagi palyazat esetén

A beutazd hallgatéknak egységesen 750 eurd/ho ridipad fizet a program, mig a
kiutazoknak egységesen 650 eur6/h6 6sztondij adhato

Il. Utazasi atalany

Ezen felil minden ki- és beutazé utazasi atalamgigst kap a foldrajzi tavolsag
fluggvényében, az alabbiak szerint:

[1.1. 100 és 499 KM: 180 EURJf

I1.2. 500 és 1999 KM: 275 EURYf

11.3. 2000 és 2999 KM: 360 EURVf

I1.4. 3000 és 3999 KM: 530 EURVf

I1.5. 4000 és 7999 KM: 820 EURV/f

11.6. 8000 KM és felette: 1100 EURY/f

(11)A KA103 és KA107 pélyazatok személyzeti és oktammbilitas keretében dszténdijat
elnyert személyt megillét konkrét tamogatasi ©6sszeg meghatarozdsa az Eurdpai
Bizottsdg &ltal meghatarozott orszagcsoportonkéméigélhetési atalany és utazasi
tavolsag szerinti atalany alapjan torténik.

A megélhetési thmogatds meghatarozasa a KA103gmogsetén az Erasmus+ Utmutato
az iranyado Http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/erasphus-programme-guide_hu.pd®-50.
oldal). Mig a KA107 program esetén a beutazo okt €s munkatarsaknak 140
eurd/nap, kiutazo oktatoknak és munkatarsaknakeli6/nap megélhetési atalanydsszeg
adhato.

Ezen felil minden kiutazé és beutazé utazasi ajaksreget kap a foldrajzi tavolsag
fluggvényében, az alabbiak szerint.

100 és 499 KM: 180 EURIf

500 és 1999 KM: 275 EURYf

2000 és 2999 KM: 360 EURyf

3000 és 3999 KM: 530 EURYf

4000 és 7999 KM: 820 EURY/f

8000 KM és felette: 1100 EURY/f
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(12)Az NKIl-nak az 0sztondijat elnyert személyeket metfil tamogatasi 0sszeget

megéallapitd, 2.2.1.2. és 2.2.1.3. pont szerintité&dt az Egyetem Kotelezettségvallalasi
Szabalyzata szerint jogosult személy hagyja jova.

2.2.1.2 A hallgatéi mobilitas tamogatasa

(1)

(2)

A helyoszt6 és az intézményi palyazat elbiralas&rakiményét figyelembe véve, az
NKI az Eurépai Bizottsag altal az adott fogadé agekra (partnerorszagok vagy
programorszagok) meghatarozott Erasmus+ hallgafba ralapjan szamitja ki az
Osztondijat elnyert hallgatokra jutd tamogatas &g8tz melyet — a jovahagyast kdest

— haladéktalanul kdzol a kari koordinatorokkal.

A KA103 mobilitasi program keretében tanulmanyitoszijat elnyert hallgato a kalfoldi
tartbzkodasa idejére a 2.2.1.1. (1) b) pontjdbarghagrozott forrasbdl, e forras
rendelkezésre Aallasanak fuggvényében, intézméngmodgatasban részesiulhet. A
tamogatas 0sszegét az NKI allapitia meg a helypszidmint az intézményi pélyazat
elbiralasanak eredményeét figyelembe véve, és vahagyast kovéen — haladektalanul
irasban értesiti arr6l az 6szténdijast, valamikia koordinatorokat. Minden, az NKI
dontése alapjan intézményi tamogatasban regrelsdllgatot egysegesen, havonta
ugyanaz az 6sszeg — nettd 6000.-Ft, azaz nettbendteint - illeti meg.

(3) Figyelembe véve a 2.2.2.1. (15) bekezdésben meaghkata dontési listaban szerépl

(4)

L

rangsort és az intézményi palyazat elbirdlasardibsdontést, az NKI donthet arrdl is,
hogy — forras hianyaban — az 06sztondijat egyébk&nyert hallgatd pénzigyi
tamogatasban nem részeslll, és onfinanszirozokiet részt a Programban.

A nulla forint dsszefy unids tamogatasban részésuimobilitasi résztveik (a
tovabbiakban: ©nfinanszirozok) nem kapnak uniés ogatast az utazasra és a
megeélhetésre, de a hallgatoi, oktatdi és a szemt@lymobilitas 6sszes feltételének eleget
tesznek, az Erasmus+ program mindefnygtt élvezik. Az onfinansziroz6 hallgaté a
kurzuseért, amelyre a tanulmanyi megallapodas vaz#tk a fogadd intézmény részeére
semmiféle egyetemi dijat (tandij, regisztracios, dijzsgadij, laboratérium- vagy
konyvtarhasznalati dij, stb.) nem fizet.

2.2.1.3 A személyzeti mobilitds tAmogatasa

(1)

@)

A KA103 és KA107 program személyzeti mobilitds vikoadsaban a tamogatds az
oktatéi tanulmanyut, illetve a személyzeti képzdstartamara vonatkozo utazasi és
megélhetési koltséghez valé hozzajarulas. A tandsgdisszegét a palyazd altal az
adatlapon k6zolt és a fogado fél altal igazodtadtam alapjan utazasi atalany és a fogado
orszag alapjan megélhetési atalany alapjan &abapitieg az NKI a pélyazatok
elbiralasanak és az intézményi palyazat elbiraddsaredményét figyelembe véve
(2.2.1.1 (12)).

A tdmogatas 0sszegét — a jovahagyast K@évet az NKI haladéktalanul irasban kozli a
tamogatottal. A tamogatas megélhetési koltség éazdat koltség esetében
atalanyosszegkeént kerul kifizetésre, azaz a tarotigabvabbi koltségtéritésre vagy
tamogatasra semmilyen jogcimen nem jogosult.
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2.2.1.4 A Programmal kapcsolatos pénzigyi tranzakciok lgbbtasa

(1)

(2)

A palyazatot elnyéik szamara a tdmogatasok kifizetéese — mind a héllgaind a
személyzeti mobilitas esetében — az altaluk megadabtkszdmlaszdmra atutalassal
tortenik.

A Programmal kapcsolatos valamennyi pénzigyi tracibalebonyolitasa az Egyetem
vonatkozO szabdlyzataiban foglaltak megtartasa etheh Gazdasagi dgazgatosag
kozremikddésével torténik.

2.2.2. Apalyaztatas, a szefdéskotés és beszamolas rendje

2.2.2.1K06z0s rendelkezések

(1)
(2)

@)

(4)

Valamennyi mobilitasban résztuievszemély kivalasztasa nyilt palyazati eljarasban

torténik.

A palyazati felhivasnak tartalmaznia kell legalabb:

a) a palyazat céljat;

b) a palyazat benyujtasara jogosultak és — sziksémtsze palyazat benyujtasara nem
jogosultak meghatarozasat, a tamogathatdsag feltéte

c) a palyazat formai és tartalmi kbvetelményeit;

d) a palyazo altal benyudjtandé dokumentumok korét;

e) a tamogatas varhaté 0Osszegét és meghatarozasandmint rendelkezésre
bocsatasanak maodjat és tervezett hataridejét;

f) a palyazat benyuljtasanak helyét, maédjat, hatatidgjébenyuijtand6é palyazatok
példanyszamat;

g) atamogathato tevékenységek lehetségesskezdaro iépontjat;

h) a pélyazattal kapcsolatos hianypoétlas feltételaithianypétlas nem vagy nem
megfeleb teljesitésének kdvetkezményeit;

i) a palyazatok birdlatanak szempontjait, folyamaséieévezett hataridejét, a palyazat
eredmeénydil torterns értesités modjat és tervezett hataridejét;

j) a palyazati dontéssel szemben benyujthaté kifogasratkozé szabalyokat;

K) azon eseteket, amikor a tamogatasi dontés érveageti;

l) a nyertes palyazoval kotehiczerddések lIényeges tartalmi elemeit és a kiutazas
feltételeit;

m) a Nemzeti lroda és az Eurdpai Bizottsag Erasmudap@mak elérhéségét,
valamint a jelen szabalyzat elektronikus eléfbégét.

A pélyazati felhivdsnak tartalmaznia kell, hogy memnyiben a palyazat kiiraséara és

elbiralasara azt medgelben kerul sor, hogy az intézményi palyazat elbiealaggtorténik

— a palyazé tudomésul veszi, hogy énmagaban adrigiytelnyerése nem jogositja

meghatarozott intézménybe tordérkiutazasra, meghatarozott 6sztonditattamra,

tovabba pénziigyi tamogatasra. E feltételek megbeddéra a jelen szabalyzatban

rogzitettek szerint kerdl sor. A palyazé palyazatdbnyilatkozik a fentiek

tudomasulvételét.

A KA103 palyazati felhivas tartalmat — ideértvedypzati dokumentaciot és az elbiralas

egységes, objektiven megitélheszempontokra épéil szempontrendszerét, valamint

pontozasi rendszerét is — az NKI dolgozza ki a Kieab egyuttniikodve. A hallgatoi

mobilitds vonatkozasaban a kivalasztas ald@pseempontjai kdzé tartozik a tanulmanyi

eredmény és a nyelvi felkésziltség. A személyzetbilitdas vonatkozasaban a

kivalasztas alapvétszempontjai kdzé tartozik a sajat szakmai teriileggzett munka és
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a nyelvi felkésziltség. A palyazati felhivasban medl hatarozni azt a minimalis
pontszamot, amelynek elérése az 6sztondij elnyeekdeéltétele. A palyazati felhivast a
nemzetkdzi kapcsolatokat szakmailag feligyadomanyos rektorhelyettes hagyja jova.

(5) A KA103 palyazatra vonatkozo felhivast — jovahagyé@ween — az NKI teszi kozzé az
Egyetem honlapjan. A hallgatéi tanulmanyi mobilitggsvalamint a hallgatéi szakmai
gyakorlati mobilitasra vonatkoz6 felhivast minden &prilis honap végeéig, az oktatoi
mobilitdsra vonatkozo felhivast minden év augushitisap végeig kell kdzzétenni. Az
Egészségtudomanyi Kar és a Doktori Iskola 6nalldayaztat, és valasztja ki a kiutazé
hallgatokat az NKI &ltal megadott keretszamok flggebevételével.

(6) A KA107 palyazati felhivast a karok, tanszékek ileskdzzé, adott szakmai
szempontokat is figyelembe véve. A kivalasztasteliien annak eredményirirdsban
tajékoztatjak az NKI-t, és megkuldik a palyazatgem hallgatok névsorat.

(7) A KA103-as mobilitasra vonatkoz6 pélyazatokat éskamellékleteit on-line nyujtjak be
a hallgatok. Az NKI az on-line palyazat beérkezds@tetien elektronikus levélben
tajékoztatja a palyazét a palyazat érkeztetésés elvégzi az on-line palyazat formai
ellendrzését. Formai hiba esetén elektronikus uton, @rdgdibanypdtlasra szdlitja fel a
palyazét a javitandd hibak, hianyossagok, valamainhatarié megjeldlésével, majd
rogziti a hianypotlas eredmeényét, és irasban l&itla palyazoval. A fent meghatarozott
feladatokat kozponti szervezeti egységet ériatiminisztrativ személyzeti pélyazat
esetén is az NKI latja el.

(8) Hianypotlasra egy alkalommal kerllhet sor, a hiéigs hatarideje az erre iranyuld
elektronikus uton tortén felhivas kikuldésél szamitott 5 munkanap. Amennyiben a
palyazé a hidnypotlas sordan a hibat nem, vagy nesgfeteben, vagy hatériéh tul
javitja ki, palyazata a hatatiden benyujtott iratok alapjan kerul elbiralasra.

(9) A benyujtott palyazatokat, valamint a palyazatokkéé azok megvaldsitasaval
kapcsolatos teljes dokumentaciot nyomon kovédretés teljes kdien nyilvan kell
tartani. A nyilvantartas ittartama: elutasitott palyazat esetén a palyazayUtésatol
szamitott két év, nyertes palyazat esetén a pdlydaayljtasatdél szamitott 5 év. A
nyilvantartds a kari koordinator, kozponti szentezsgységet ériit adminisztrativ
szemeélyzeti palyazat esetében az NKI feladata.oyf@mban 6sztondijat elnyertek és az
Egyetem kozott létrejott, 2.2.2.1. (19) bekezdéséhmeghatarozott tdmogatasi
szerddesek egy-egy eredeti példanyat az NKI is nyilvdjata fentiekben meghatarozott
hatéridbig.

(10)A palyazatok biralatat atlathatd és minden palyakd@ygyend esélyeket biztosito médon
kell megszervezni.

(11)Az érintett palyazat biralatdban — a donté&&dzitésében és a dontés meghozatalaban —
nem vehet részt a palyazé vagy annak a Polgariéhgkonyvil sz6lé 2013. évi V.
torveny 8:1. §8-ban meghatarozott hozzatartozopgliba az sem, aki egyéb korilmény
folytdn nem képes a palyazat partatlan és targyslagegitélésére (6sszeférhetetlenség).
A palyazat biralatdban résztwhkv kotelesek irasban nyilatkozni az altaluk biralt
palyazatok vonatkozasaban az dsszeférhetetlengéganol.

(12)A péalyazatokat az alabbi bizottsagok biraljak elofgabbiakban biralé bizottsag):

a) a KAl03-as palyazat esetén valamennyi hallgatoi seemélyzeti mobilitasi
palyazatot az NKI két delegéltja és a Karok koadithnaibol allé bizottsag;

b) A KA107-es palyazat esetén valamennyi hallgatofaidk és személyzeti mobilitasi
palyazatot a karok, tanszékek vagy intézetek kéedlelbiralni.

(13)A (12) bekezdés a) pontjaban meghatarozott biagitsaz NKI hivja 6ssze, és az NKI
altal delegalt személy vezeti annak uléseit.
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(14)A pélyazatok biralatat — a dontéessl@dszitését és a dontés meghozatalat — nyomon
kovetheben és teljes kdien az NKI delegaltia dokumentalja. A keletkezett
dokumentumokat az NKdrzi meg.

(15)A palyazatokat elbiralo bizottsag altal készitgihtési lista a nyertes palyazékat elért
pontszam alapjan — a hallgat6i mobilitasi palyakzadsetében karonként és mobilitasi
palyazatonként — rangsorolja. A palyazati feltdtetk megfelel, de 6sztbndijat nem
nyert palyazokbél — elért pontszam alapjan rangsamialmazo — tartaléklistat kell
feldllitani arra az esetre, ha visszalépés, vagglegkadaly folytan valamely nyertes
palydz6 nem vesz részt a Programban, vagy a pélydaatés a jelen szabdlyzatban
meghatarozottak szerint érvényét veszti. A palyaz@kbiralat eredményiéra dontés
megsziletését koued munkanapon bellll az NKI irasban értesiti.

(16)A (12) bekezdés b) pontjdAban meghatarozott bizptddntését annak meghozatalat
kovetb 3 munkanapon belll kdzli az NKI-vel. A pélyazékabirdlat eredményéraz
NKI irasban értesiti. A nyertes palyazé koteles émesitésben meghatarozott
dokumentumokat az ott rogzitett hatébdn az NKI részére elektronikus aton
benyujtani.

(A7)A pélyazé a biralé bizottsag dontése ellen a (16)-(bekezdésben meghatarozott
ertesités kézhezvételét koved munkanapon bellil — a jelen szabalyzat megséetésé
hivatkozassal — irasban kifogassal élhet, amelgdilil-nek nyujt be személyesen. A
kifogasnak tartalmaznia kell a kifogassal érinteflyazat azonositasahoz szukséges
adatokat, valamint a kifogasolt intézkedést vagyasutast. A kifogast az NKI tovabbitja
a kari koordinatorokbol és az NKI vedghsl allo ad hoc bizottsagnak, amely 5
munkanapon belil dént a kifogas targyaban. Ameranyitaz ad hoc bizottsdg a
kifogasnak helyt ad, a palyazati dontést ennek elején modositja, és arrdl az NKI-t
értesiti. Amennyiben az ad hoc bizottsag a kifogksnem ad helyt, haladéktalanul
tovabbitja azt az NKI-n keresztiil — az elbiralasbpikséges dokumentumokkal egydtt -
a nemzetkdzi kapcsolatokat szakmailag felugyabdomanyos rektorhelyettesnek, aki 5
munkanapon belil dont a kifogas targyaban. A réldiyettes dontését az NKI-nek kildi
meg. Amennyiben a rektorhelyettes a kifogasnaktlaelyaz ad hoc bizottsag a palyazati
dontést ennek megfeten modositja. A kifogas targyaban hozott doiespalyazot az
NKI irasban értesiti a dontés meghozatalat kb8enhunkanapon bellil.

(18)A Programban nyertes palyazokkal koténdszakmai tartalmi megallapodasokat
(tanulményi megallapodas, képzési megallapodas)katarvet az Egyetem nevében
a) a Karok képviseletében a dékan vagy az altaladraklpelolt személy;

b) az 6sztondijas hallgatokkal koténchegallapodast az NKI igazgatdja altal kijelolt
személy is aldirja, mint intézményi koordinator;

c) a kozponti szervezeti egységeket érinhdminisztrativ személyzeti palyazat
vonatkozasdban az NKI igazgatoja altal Kkijel6lt rsel, mint intézményi
koordinator;

d) egyéb személyzeti és oktatdi palyazat vonatkozasabkodzvetlen munkahelyi
vezed irja ala.

(19)A Programban nyertes palyazékkal a tamogatas O8siggartalmazo szefdést az
Egyetem Kotelezettségvallalasi Szabalyzata szegbsult személy és pénzigyi
ellenjegy irja ala.

(20)Amennyiben a nyertes palyazé nem kivanja igénylbaive szamara megitélt thmogatést,
vagy egyebként a tamogatas elnyerése ellenére ie@n k& Programban részt venni,
koteles erl az NKI-t haladéktalanul irasban értesiteni. Elgsd vonatkozasaban a
palyazati dontés ervényét veszti. A megmarado tamdsg 0sszeg a varolistan szeébepl
hallgatok részére kerl felajanlasra.
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(21)Amennyiben a kiutazas feltételeként a jelen szaadéiban meghatarozott megallapodas,
szerddeés a palyazonak felrohatd okbol a 2.2.2.1. (1&Kebeése szerinti értesitésben
meghatarozott hatadben nem jon létre, a palyazati dontés a palyaz@tkozasaban
érvényét veszti. A megmarad6 tAmogatasi 6sszegddistan szerepl hallgatok részére
keril felajanlasra.

(22)Az Egyetem és a Nemzeti Iroda kozott az intezm@dyyazat eredmeényekent létrejott
tamogatasi szebdés végrehajtasarél szoldé beszamolot és elszanaddsKI késziti el,
egyuttmikddve a kari koordinatorokkal, a kozponti szerviezepgységet éririt
adminisztrativ személyzeti palyazat esetén a szetivegység vezéevel, tovabba a
Gazdasagi igazgatdosaggal. Az érintett szervezeti egységetohdaolgaltatnak az NKI
részére a beszamolo és az elszamolas elkészitéséhez

2.2.2.2 Az egyes mobilitasokra vonatkozo kulonds rendedkeézé

2.2.2.2.1. Hallgat6i tanulmanyi mobilitas (SMS — Student Mdtlgifor Studies)

(1) A KA103 hallgatoi tanulmanyi palyazatokat mindenaprilis 15. napjaig kell elbiralni.
A KA107 hallgatoi palyazatok elbiraldsara csak dnttpalyazati ciklusra vonatkozé
tamogatasidszerddeés alairasat koven kertlhet sor.

(2) A hallgat6 ERASMUS tanulmanyi mobilitdsban tanuliydinsoran tébb alkalommal
részesulhet fuggetlendl attdl, hogy tamogatott éagiinanszirozé hallgatordl van szo (a
mobilitas idbtartama képzeési szintenként a 12 hdnapot nem retfadheg).

(3) Az Egyetem a hallgatoval a tanulmanyi kovetelményekesitésével kapcsolatos
tanulmanyi megallapodast, majd ezt kdest a tamogatas teljes Osszegét régzit
tamogatasi szebrést kot a hallgatd kiutazasat mégéen. Az Egyetem a hallgatoval
abban az esetben is megkéti a fenti Simggeket, ha a hallgatdé pénzigyi tamogatédsban
nem részesdul.

(4) A tanulmanyi megéllapodasban:

a) a fogado intézmény vallalja, hogy az abban szérepiulmanyi terv teljesitésének
lehetiségét biztositja a hallgaté szamara;

b) a hallgat6 vallalja az abban foglaltak teljesitgsét

c) az Egyetem vallalja, hogy a Karokkal torténtzeltes egyeztetés alapjan a terv
teljesitése esetén, a kulfoldon végzett tanulmaatyoliz egyeztetés alapjan
meghatarozott kredit értékben elismeri.

(5) Sikeres palyazatot kovidn az a hallgatd, aki az NKI dontése értelméberogatdsban
nem részesul, részt vehet az ERASMUS+ programbaenayiben megfelél anyagi
fedezettel rendelkezik ahhoz, hogy a fogado orsaadgiimerib koltségeit fedezni tudja.
A hallgat6é a megfelélfedezet rendelkezésre allasardél irasban nyilaktkozi

(6) A mobilitasban résztvéva fogadd intézménybe toriemegérkezését kovetls5 napon
belul koteles az Egyetemet a megérkezés téhy&s szallascimél (illetve ennek
valtozasairdl) irasban értesiteni.

(7) A hallgatd a fogadd intézményben folytatott tanulyagk befejezését kouan a
tamogatéasi szebdésben meghatarozott formaban és haiggidard beszamolot koteles
benyujtani az NKl-re. A hallgaté altal benyujtoéiré beszamol6 a tamogatas fennmaradé
részére vonatkozo kifizetési kérelem is egyben.

(8) A hallgatéknak a mobilitasi titartam megkezdését és befejezését ndedeh on-line
nyelvi szintfelméd tesztet kell elvégeznie, amelyraz NKI kild értesitést. Az on-line
nyelvi felmérés elvégzése a mobilitas megkezdéséliéHtetele.

12/19



Erasmus+ Szabalyzat

(9) A hallgatok a mobiliths befejezése utan egy autikusén generalt e-mailen érkez
felszolitas kézhezvételét koweBO napon belll kotelesek kitblteni és benyujtagyémni
on-line beszdmolojukat az EUSurvey fellleten.

2.2.2.2.2. Hallgatéi szakmai gyakorlati mobilitas (SMP- Stutibtobility for Placement)

(1) A hallgatéi szakmai gyakorlati palyazatokat minéeraprilis 30. napjaig kell elbiralni.

(2) A hallgatd ERASMUS+ szakmai gyakorlati 6sztondijo@mulmanyai soran képzési
szintenként tobb alkalommal részesilhet fliggetleatibl, hogy tdmogatott vagy
onfinanszirozo hallgatorol van sz0, az osztatlgzksen részt vék 24 honap, az osztott
képzésen tanulok 12 honaglidrtamig.

(3) A Doktori Iskola hallgatéi az Erasmus+ KA103, illet KA107 programok keretében
minddsszesen 12 hdnapot tolthetnek kilfoldon.

(4) Az Egyetem a hallgatoval a szakmai gyakorlati kéieények teljesitésével kapcsolatos
képzési megéllapodast, majd ezt kéeet a tamogatas teljes 6sszegét régdinogatasi
szerddest kot a hallgatd kiutazasat meégéken. Az Egyetem a hallgatoval abban az
esetben is megkéti a fenti szédéseket, ha a hallgatd pénzigyi tamogatasban nem
részesul.

(5) A képzési megallapodasban:

a) a fogadd intézmeény vallalja, hogy az abban széregzlakmai gyakorlati terv
teljesitésének lehgtégét biztositja a hallgatd szdméra,

b) a hallgat6 vallalja a megallapodasban foglaltgleséiesét;

c) az Egyetem vallalja, hogy a Karokkal torténtzeltes egyeztetés alapjan a terv
teljesitése esetén, a kulfoldon végzett tanulmaatyoliz egyeztetés alapjan
meghatarozott kredit értékben elismeri vagy az \akhaelléklet, illetve egyéb
igazolas kiallitasaval.

(6) Sikeres pélyazatot koviEn az a hallgatd, aki az NKI dontése értelméberogatasban
nem részesul, részt vehet az ERASMUS+ programbaenayiben megfelél anyagi
fedezettel rendelkezik ahhoz, hogy a fogado6 orsmadimerib kdltségeit fedezni tudija.
A hallgato a megfelélfedezet rendelkezésre allasardél irasban nyilakkozi

(7) A mobilitasban résztvéva fogadd intézménybe toriemegérkezését kouetl5 napon
belul koteles az Egyetemet a megérkezés téhy&s szallascimér (illetve ennek
valtozasairdl) irasban értesiteni.

(8) A hallgaté a gyakorlat befejezését kdart a tAmogatasi szédesben meghatarozott
formédban és hatadde zard beszadmolot koteles benydjtani az NKl-rehalgatd altal
benyujtott zar6 beszamold a tamogatas fennmarad@ne vonatkozo kifizetési kérelem
is egyben.

(9) A hallgatéknak a mobilitasi tidartam megkezdését és befejezését ndegeh on-line
nyelvi szintfelméé tesztet kell elvégeznie, amealraz NKI kild értesitést. Az on-line
nyelvi felmérés elvégzése a mobilitds megkezdéséliitétele.

(10) A hallgatok a mobilitds befejezése utan egy autikmsan generalt e-mailen érkez
felszolitas kézhezvételét koweBO napon belill kotelesek kitblteni és benyudjtagyémni
on-line beszdmolojukat az EU Survey fellleten.

(11)A Doktori Iskola feladata kiirni az NKI altal megattl informaciok alapjan az Erasmus+
szakmai gyakorlat palyazati felhivasat a hallgagdimara. Tovabbi feladata a felhivast a
Doktori Iskola honlapjan kdzzétenni, ahol a palyaadatlap is elérhét A hallgatok a
palyazatot a Doktori Iskolanak nyujtjdk be, amelgeDoktori Iskola az Oktatési és
Kreditbizottsdg szamara eljuttat a palyazat ki@tése és a rangsor felallitasa végett. Ezt
koveben a rangsort a Doktori Iskola megklldi az NKI-nek az NKI a tovabbiakban
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hasonléan jar el a doktorandusz hallgatokkal, n@ntallgatoi szakmai gyakorlati
palyazatokat elnyérhallgatdkkal.

2.2.2.2.3. Oktat6i mobilitas

1)
)
3)

(4)
(5)

(6)

Az oktatoi mobilitas célja kizarélag a partnerint@nyben végzett oktatads lehet (a
kutatasi tevékenységet a Program nem tamogatja).

Egy oktaté egy tanéven belll tobb alkalommal is HelapERASMUS+ 0Osztondijat
kulféldi oktatasi tevékenység céljabol.

ERASMUS+ 0sztondijra az Egyetem magyar allampoégarsvagy Magyarorszagon
érvényes letelepedési, illetve tartozkodasi endgslélvagy menekilt-statusszal
rendelked, teljes vagy részmunkditden, vagy oOraadoként foglalkoztatott oktatoja
palyazhat.

Az Egyetem az oktatdéval a kiutazast mégéeén tamogatasi szdidést kot, melyben
rogzitésre kerll a tamogatas teljes 6sszege.

Az oktaté a mobilitas befejezését kdsat a tamogatasi szédesben meghatarozott
forméban és hatarde zar6 beszadmolot kdteles benydjtani az NKl-re.

Az oktatdé a mobilitas befejezése utan egy automs#iR generalt e-mailen érkez
felszoélitas kézhezvételét koweB0 napon belll koteles kitdlteni és benyujtaniéegyon-
line beszamoléjat az EUSurvey fellleten.

2.2.2.2.4.  Adminisztrativ személyzeti mobilitas

(1)

(2)

®3)
(4)

(5)

Az adminisztrativ személyzeti mobilitds célja, hogg Egyetem adminisztrativ
allomanyaban foglalkoztatott kdzalkalmazottak ké&pz#ell mobilitasat ékegitse, az
Osztondijas a mobilitas soran az Egyetem egésmadsashasznosithatd tapasztalatokat,
j0 gyakorlatokat szerezzen. Palyazhat oktatd israyiben a mobilitds keretében nem
oktatasi tevékenység megvaldsitasat tervezi. Azirddmtrativ személyzeti mobilitas
keretében kutatas nem folytathato.

Az adminisztrativ személyzeti mobilitasi programban vehet részt, aki megfelel az

alabbi feltételeknek:

a) az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban all aly@zat benyujtasanak
idépontjahoz képest legalabb 1 éve;

b) nyelvtudasa alkalmassa teszi a programban valdvétedre (allamilag elismert
nyelvvizsga bizonyitvannyal, vagy ezzel egyendrtdekumentummal, vagy béls
nyelvi szintfelméé eredményéil sz6l16 dokumentummal ezt igazolni tudja);

c) a palyazataban megfogalmazott program egybeesiét daglalkoztatdé szervezeti
egység és az egyetemi vezetés atiéiseivel.

Az Egyetem az oOsztondijassal a kiutazast néefeh tamogatasi szdidest kot,

amelyben rogzitésre kerll a tAmogatas teljes 6eszeg

Az adminisztrativ személyzeti mobilitasi programfdpezését kovéen a tamogatasi

szerddésben meghatarozott formaban és hatéeidard beszamolot koteles benydjtani

az NKil-re.

Az adminisztrativ személyzeti mobilitdsi programb@sztvev a mobilitas befejezése
utan egy automatikusan generalt e-mailen érkietszolitas kézhezvételét koweB0
napon belll koteles kitblteni és benyudjtani egyéniline beszamolojat az EUSurvey
felleten.
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2.2.2.25. A kiutaz6, hallgatéi tanulmanyi 0Osztondijat elnyen@llgatok ugyeivel
kapcsolatos egyéb feladatok

(1) A helyosztot (2.2.1.1. (6)-(7)) kovetl5 munkanapon belil az NKI kételes a Kari
koordinatorok felé irasban jelezni a kiutaz6 hatiganévsorat.

(2) A hallgato a kiutazas feléveben is koteles az Egyen bejelentkezni (aktiv hallgatoi
jogviszonnyal rendelkezni). Amennyiben a tanéw didében utazik ki az dsztondijat
elnyert hallgatdé, a rendelkezésre all6 forrasok gfigmyében lehésége van az
ERASMUS stétusat meghosszabbitani az adott tanBeknh. A hallgatd hosszabbitasi
szandekarol koteles irasban tajékoztatni a karirdinatort, valamint az NKI-t az
Osztondijas idtartam lejarta €kt legalabb 15 munkanappal. A hosszabbitasi kérelem
elbirdlasa és a szédeskotés tekintetében az eredeti palyazat elbén@asonatkozo
rendelkezéseket kell megfaleh alkalmazni.

2.2.3. Az Egyetem altal fogadott ERASMUS+ hallgatok tgyaikapcsolatos feladatok

(1) Az NKI a beérkezett jelentkezési adatok alapjaréstiti az Egyetemen a Program
keretében tanulni kivané hallgatok intézményi adatdat.

(2) A jelentkezési hatérid lejartdt (majus 31., illetve oktober 30.) késet az NKI
tovabbitja a jelentkezési lapokat, valamint a tenéyi és képzési megallapodasokat a
kari koordinatorok felé, akik legkésb 30 munkanappal a jelentkezések megkuldését
koéveen irasban megkuldik az NKI-nek azon — a tanulméaigiostkkel is egyeztetett —
hallgatok listgjat, akik a kovetkéZélévben megkezdhetik tanulményaikat az Egyetemen.
Ezzel egy idben a kari koordinatorok visszakuldik a jelentkédépokat €s az alairt
tanulmanyi, illetve képzési megallapodasokat az -N&lt, amely irasban (akar
elektronikusan) értesiti a hallgatokat az elértderényekél. Az NKI az alairt
tanulmanyi, illetve képzési megallapodasokat vikglzh a kilds intézmények részére.

(3) A jelentkezések elbiralasa, valamint a tanulmarnietve képzési megallapodasok
megkotése tekintetében a 2.2.2.1. (10)-(21) pontdelkezéseit kell megfeten
alkalmazni.

(4) A Program keretében fogadott hallgatok beiratkozasdletve bejelentkezésére a
SZMSZ vonatkozo rendelkezései szerint kerll soara koordinatorok €s — amennyiben
sziikséges — az NKI kdzrékbdésével.

(5) A hallgatéi informacids rendszerben a képzésekétkdzrendeli a hallgatokhoz.

(6) A Karok az ERASMUS+ hallgatok csoportbeosztasavabckolatos elvarasaikat
elektronikus levélben legkésb a félév megkezdésedtl 15 munkanappal kotelesek
jelezni az NKI felé.

(7) A képzés lezardsa és a végbizonyitvany, ,Learniggeément — after the mobility”
elnevezé$ dokumentum kiadadsa az NKI feladata a NEPTUN resrtben elérhét
adatok és a Karok, illetve az oktatast \egzervezeti egységek altal kiadott igazolas
alapjan végez el.

(8) Az Egyetem a Program keretében étkédilfoldi hallgatok szamara a magyar, mint
idegen nyelv oktatasat dijmentesen biztositja.

(9) A Program keretében érkexulfoldi hallgatok oktatasaért az Egyetem oktakd@lon
juttatasban nem részestilnek.
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3. ELLENORZESI NYOMVONAL

Folyamat lépései | Bkészités Felebsségi szintek Folyamat
Iepesel Feladatgazda Ellénz6 Ellensrzés Jovahagyo Jovahagyas eredmenyekent
médja médja keletkezett
dokumentum
Fopalyazat Tempus intézmenyi Gazdaséagi | jovahagyas Rektor jovahagyas | ERAsMUS+ palyazatirlap
benyujtasa Kdzalapitvany Erasmus+ Féigazgato, KA1 - Mobilitasi projektek
palyazati felhivasa koordinator NKI Felgsoktatasi hallgatok és
alapjan a lgazgato személyzet
fépélyézat programorszagok és
elkészitése és partnerorszagok kozotti
benyujtasa a mobilitasa,
Nemzeti lrodahoz ERASMUS+ Application
Form KA1 - Learning
Mobility of Individuals
Higher education student
and staff mobility between
Programme and Partner
Countries
Beszamol6 Evkozi és zaro intézmenyi Gazdaséagi | jovahagyas Rektor jovahagyas | Erasmus+ KA1 HE
elkészitése beszamolé Erasmus+ Féigazgato, évkozi beszamold
elkészitése az koordinator NKI Erasmus+ KA1 HE
elnyert tAmogatas lgazgato zar6beszamolo
felhasznalasardl
A pélyazati A palyazati intézmenyi NKI egyeztetés Tudomanyos | jovahagyas Application Notice and
felhivas felhivas Erasmus+ lgazgato Rektorhelyettes Guide The 20../20.. Annual
Egyetemen tortén| elkészitése és koordinator, Erasmus+ Scholarship
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meghirdetése megjelentetése kari ERASMUS + PALYAZATI
koordinatorok, FELHIVAS a 20..-20... évi
hallgatoi ERASMUS+ HALLGATOI
szervezetek TANULMANYI ES
SZAKMAI MOBILITAS-
palyazat
ERASMUS+ PALYAZATI
FELHIVAS
FELSOOKTATASI
MUNKATARSAK
OKTATASI CELU
MOBILITASARA
ERASMUS+ PALYAZATI
FELHIVAS —
FELSOOKTATASI
MUNKATARSAK
KEPZESI CELU
MOBILITASA
Az on-line Az on-line intézmenyi intézmeényi | egyeztetés NKI igazgato jovahagyas SOP-on-line
palyazati rendszen palyazati rendszer Erasmus+ Erasmus+ jelentkezési
kezelése kezelése, frissitésgkoordinator koordinator rendszer
(be és kimeé asszisztens
hallgatok
vonatkozasaban)
A beérke# Kiutazok intézmenyi NKI jovahagyas Dékani jovahagyas Elektronikus
palyazatok kivalasztasa Erasmus+ igazgato Hivatalok tajékoztatd

kiértékelése

koordinator,
kari
koordinatorok
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6 | Szerddéskotés Szebdéskotés a | intézmenyi NKI jovahagyas NKI igazgato jovahagyas Learning
nyertes palyazok | Erasmus+ igazgato Agreement
altal megadott koordinator tamogatasi
adatok alapjan szerddeés
7 | Osztondijutalas Az 8sztondij intézmenyi NKI jovahagyas NKI igazgato, | jovahagyas Devizaigénylési
atutalasa a nyertesErasmus+ igazgato, gazdasagi lap
palyazok altal koordinator gazdasagi vezeb 20../20..-as tanév
megadott vezeb (A Semmelweis
bankszamlaszamra Egyetem
LLP/Erasmus
tamogatottja
részére
8 | Beszamoltatas A mobilitasi intézmenyi Gazdaséagi | jovahagyas Rektor jovahagyas Learning
programban részt| Erasmus Féigazgato, Agreement — after
vettek altal a koordinator NKI the mobility
tamogatasi lgazgato
szerddésben
meghatarozott
dokumentumok
benyujtasa
9 | Egyetemek kozotti Kétoldalu intézmenyi Dékan egyeztetés Tudomanyos | jovahagyas Inter Institutional
Erasmus+ megéallapodasok | Erasmus+ Rektorhelyettes Agreement
megallapodasok | megkétése koordinator,
Dékani
Hivatalok
10 | Bejov hallgatdék | A partner intézményi intézményi | jbvahagyas Dékani jévahagyas
palyazata intézetekdl Erasmus+ Erasmus+ Hivatalok
beérked koordinator koordinéator
palyazatok asszisztens
kezelése
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11 | Bejov hallgatok | A fogaddkészség | intézmeényi Dékani jévahagyas Learning
targyainak visszaigazolasa | Erasmus+ Hivatalok Agreement
befogadasa koordinator

12 | Bejow hallgatok | A beérkezett intézményi intézményi Dékéni jovahagyas Neptun kéd,
beiratkozasa hallgatok Erasmus+ Erasmus+ Hivatalok ideiglenes

tanulmanyi koordinator koordinator diakigazolvany
ugyeinek kezelése asszisztens

13 | Bejow hallgatok | A beérkezett intézményi intézményi | egyeztetés Dékani jovahagyas Learning
programjanak hallgatok részére | Erasmus+ Erasmus+ Hivatalok Agreement — after
lezarasa végbizonyitvany | koordinator koordinéator the mobility

kiallitasa

asszisztens

19/19




