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Semmelweis Egyetem
rektoranak és kancellarjanak

E/1/2018. (V. 25.) szamu hatarozata

a Semmelweis Egyetem adatvédelmi, valamint a kozékii adatok megismerésére
irAnyul6 igények teljesitéseének, tovdbbéa a koteléen kozzéteend adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjéél sz6l6 szabalyzatanak elfogadasardl

Az SZMSZ 3/A. 8§ (8) bekezdés a) pontjaban foglatdskorében eljarva a Semmelweis
Egyetem rektora és kancellarja az alabbi dontégiaho

1. 8 A Semmelweis Egyetem rektora és kancellarja elftgea Semmelweis Egyetem
adatvédelmi, valamint a kozérde&datok megismerésére iranyuld igények teljesitdsén
tovabba a koteléien kozzéteeddadatok nyilvanossagra hozatalanak rend|észélo
szabalyzatanaklfogadasarol sz6l6 &krjesztést.

2. 8 Jelen hatarozat és $emmelweis Egyetem adatvédelmi, valamint a kozeémkkiok
megismeréseére iranyuld igenyek teljesitésénekpb@va kotelefen kdzzéteeddadatok
nyilvdnossagra hozatalanak rendjér sz6l6 szabalyzataa Jogi és lgazgatasi
Foéigazgatosag (JIF) alhonlapjan vidzzététel napjan 1ép hatalyba

3. 8§ Jelen hatarozaiatalybalépését kdvei 30. napigkell kinevezni a helyi adatvédelmi
felelostket a digazgatésagokon és a dékani hivatalokban.

4. § Jelen hatarozat hatalybalépésével egiildgj hatalyon kivil helyezésre kerilaz
E/3/2017. (IV. 28.) szamu rektori-kancellari hatAatial elfogadotSemmelweis Egyetem
adatvédelmi, valamint a kozérde&kdatok megismeréseére iranyuld igények teljesitdsén
tovabba a koteleien kozzéteeddadatok nyilvanossagra hozatalanak rend|észélo
szabalyzat

5. 8 A Nemzeti Hatosag (a tovabbiakban: Hatdsag) Kgskt koveten az adatvédelmi
tisztvisebnek haladéktalanul gondoskodni kaltermészetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében toéter@delmesdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helys®@ (altalanos adatvédelmi
rendelet) szolé Eurdpai Parlament és a Tanacs @0d6Rendeletébemeghatarozott
adatoknak a bejelenté$én Hatdsag felé.

Budapest, 2018. majus 25. Budapest, 20&fis 25.
Dr. Szél Agoston Dr. Szasz Karoly
rektor kancellar

Hatélyba lépés napja: 2018. V. 25.
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Preambulum

A Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetempralds kancellarja az Alaptérvény, az
Eurdpai Parlament és a Tanacs (a tovabbiakban: ZBdp/679 Rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekiatetéliés védelméél és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelédlyen Kivil helyezésér (altalanos
adatvédelmi rendelet), a Polgéari Torvénykodyazold 2013. évi V. térvény, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informéacidészabadsagrdlo 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Info tv.), a nemzeti fétktatasrél szélo 2011. évi CCIV. toérvény (a
tovabbiakban: Nftv.), az egészséguiyszoldé 1997. CLIV. térvény (a tovabbiakban: Eltv.)
az egészségigyi és a hozzajuk kapcsolédd szensidptsk kezelésér és védelméil szold
1997. évi XLVII. torvény (a tovabbiakban: Eilak.),kézalkalmazottak jogallasarol szold
1992. évi XXXIII. torvény,valamint az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolpeiéyes
adatok kezelésének egyes kéerdésaizold 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet (a tovalthan:
Ednr.) alapjan az Egyetemen kezelt adatok védelkyémalamint a kozérdek adatok
megismeréseére iranyuld igények teljesitésének,btuvéa kotele®en kozzéteerid adatok
nyilvAnossagra hozatalanak rendjét az alabbiakrgZdlapitja meg:

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Szabdlyzat hatalya
1. 8

(1) A Szabalyzat hatalya kiterjed

a) az Egyetem 0Osszes szervezeti egységére, ahol yesnadatok kezelése torténik
(kozponti szervezeti egységek, karok, Klinikai Koémp é€s egyéb szervezeti
egysegek);

b) minden személyre, aki személyes adatot kezel, vagyEgyetemen folytatott
tevékenysége soran személyes adatot ismer meg;

C) az dsszes, a vonatkozo jogszabalyok altal szenmeienirtsitett adatra,

d) az adatkezeléssel kapcsolatba kerilt vagy &ekilss szolgaltatbkra, amelyek az
Egyetem illetékessége ala tartozd személyes akiezetnek, vagy azzal kapcsolatba
kerilnek;

e) a kozérdelk és kozérdekll nyilvanos adatokat kezel szervezeti egységekre,
valamint a betegazonosité rendszer adatkeeets adataira.

(2) A kozhiteles nyilvantartasba torién és a torvényben szabalyozott kotélez
adatszolgéaltatas esetén jelen szabdlyzatnak azszatigltatas koltségtéritésére
vonatkozo rendelkezéseit nem kell alkalmazni. Eadatszolgaltatasok kotelik és
ingyenesek.

(3) A humangenetikai adatok védelmére a humangenetdatok vedelmét és a biobankok
miikodéseébl sz016 szabalyzat eltérendelkezéseket allapithat meg.



Fogalmak
2. §

adatfeleléos. az egyes kozzéteefidadatok tekintetében a szabalyzat 2/a.-2/c. szamu
mellékleteiben megjeldlt szervezeti egység Wgeetilletve az altala kijeldlt személy, aki
eléallitja, illetve a jogi és igazgatasiifjazgatonak tovabbitja a kozzéteérdlatot.

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kodzhatalmivsigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkénelvében személyes adatokat kezel.

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon autpdftatvagy nem
automatizalt modon végzett barmelyiivalet vagy niveletek 6sszessége, igy aipés,
rogzités, rendszerezeés, tagolas, tarolas, atadakdgy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felnasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagggbe mddon tortéh hozzaférhéive tétel
atjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korkatidzles, illetve megsemmisit.

adatkozlé: a jogi €s igazgatasbijazgato, illetve az altala kijel6lt személy, akiGzzéteendl
adatoknak az Egyetem honlaprendszerében tokigrzétételéért felés.

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitatpltt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogeiemegsemmisitését, elvesztéseét,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy azkhawo valé jogosulatlan hozzéaférést
eredmeényezi.

az Egyetem honlaprendszereaz egyetemi szervezeti egységek hivatalos alhjzmhegix
0sszessége.

idészernitlenné valt adat az, a kozzétett adat, amely a kozzététel idejégbemos és
megbizhat6 informaciot tartalmazott, azonban, égkidzben bekdvetkezett esemény miatt, a
jelenre nézve méar nem bir relevans — valtoz6 adatém az aktudlis é@dllapot szerinti
megismeréshez szikséges — informaciétartalommal.

kozzéteend adat az altaldnos kozzétételi listaban, a kilonos &titeli listaban és az
egyedi kdzzétételi listaban szer@pldatok, amelyeket jelen szabalyzat mellékletel $eko

kozzététel a kozzéteentladatok az Egyetem honlaprendszerében, digitdlm&ban, barki
szamara, szemeélyazonositas nélkil, korlatozastatesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és - torzulas nélkul kimasolhaté moéddretekintés, a letdltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontj&dijmentesen tértérhozzaférhdive tétele,
ideértve a pontatlan vagy téves adat helyesbitasétar kdzzétett, azonbansgtefitlenné
valt adatok moédositasat, kicserélését, valamimidatok eltavolitasat is.

kozeli hozzéatartozé jogszabalyban meghatarozottakon kivil az éleisars

személyes adat azonositott vagy azonosithaté természetes symmgérintett”) vonatkozo
barmely informé&cid; azonosithatdé az a természetemély, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kaldnésen valamely azonosito, példaul néams helymeghatarozé adat, online
azonosité vagy a természetes személy testi, fgimildo genetikai, szellemi, gazdaségi,
kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkoydvagy tobb tényezalapjan azonosithato.

VIP beteg az allami vezéik egészségigyi ellatdsanak biztositdsara az Egye&tem
kbzigazgatasi mitségpolitikdért és személyzetpolitikaért fégelminiszter kozott létrejott
kuldn szolgaltatasi szeidés alapjan kezelt beteg.
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Adatkezelés jogalapja, célja és elvei
3. 8

Személyes adat csak torvényben meghatarozott ¢étlgplgyakorlasa és kotelezettség

teljesitése érdekében kezethetagy dnkéntes adatszolgaltatas alapjan az Egyatian

elére meghatarozott célbdl, a cél elérésehez szuksamamalis mértékben és ideig (az

adatkezelés célhoz kotottsége és aranyossaga).

A személyes adatok kezelésének jogazek, atlathatonak és tisztességesnek kell lennie,

érvényesilnie kell az adattakarékossag elvének ¢aelk adatok minimalisra

csokkentése), és az érintettnek joga van a tgjatéstioz mind az adatkezelésre, mind a

jogai gyakorlasara vonatkozoan.

Személyes adat csak akkor kezelhba

a) ahhoz az érintett hozzajarulasat adta, vagy

b) azt torvény elrendeli, vagy

c) az az Egyetem rendeltetésszenikodésének, a munkaltatoi jogok gyakorldsanak, a
képzés, kutatas megszervezéseének biztositasalkittzéletetlen, vagy

d) a jelentkedk, hallgatdok, oktatok, kutatdk, dolgozok jogainalagorlasdhoz és
kotelezettségeinek  teljesitéséhez, a  kedvezményekrald  jogosultsag
megallapitasahoz, elbiralasahoz és igazolasahgy, va

e) az Egyetem egykori hallgatéival valé kapcsolatfamdishoz, valamint
palyakovetéséhez sziikseges.

Kilbnleges adat akkor kezellieha

a) az adatkezeléshez az érintett irasban hozzajaugy, v

b) nemzetkdzi szetdés végrehajtasahoz szikséges, vagy azt az Alépidren
biztositott alapvét jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a
biincselekmények medaése vagy Uldozése érdekében vagy honvédelmi éidekb
térvény elrendeli, vagy

c) torvény szabdalyozza (gydgykezelés céljabdl tdrtédatkezelés), vagy kozérdeken
alapulo célbol elrendeli.

Az érintettel az adat felvételedtt k6zolni kell az adatkezelés céljat, valamint, dmtgy

az adatszolgaltatas onkéntes vagy koteléditeleds adatszolgaltatas esetén meg kell

jel6lni az adatkezelést elrendgbgszabdlyt.

Az Egyetem szervezeti egységeinél adatkezelést\algalmazottak kdtelesek az altaluk

megismert személyes adatokat titokként énegi, ilyen munkakérben csak az

foglalkoztathatd, aki titoktartasi nyilatkozatottte

Az egészségugyi dolgozot, valamint az egészségsagylgaltatbval munkavégzésre

iranyuld jogviszonyban &all6 mas személyt minden,beteg egészségi allapotaval

kapcsolatos, valamint az egészségugyi szolgalttagasa soran tudomasara jutott adat

€s egyeéb tény vonatkozasabardbieli korlatozas nélkil titoktartasi kbtelezettséghel,

fuggetlendl attél, hogy az adatokat kézvetlenlketehbl, vizsgalata vagy gydgykezelése

soran, illetve kozvetetten az egészsegugyi dokueeiol vagy barmely mas maodon

ismerte meg. A titoktartasi kotelezettség az intézyn minden dolgozéjat koéti. Az

egeszségugyi ellatasban résztilevitoktartasi nyilatkozatot nem tesznek, a titotdai

kotelezettség munkakoéri leirasukban kertl rogzgtésr

A betegellatét — az érintett valasztott haziorvogalamint az igazsagigyi szakert

kivételével — a titoktartasi kotelezettség azzdletegellatoval szemben is koti, aki az

orvosi vizsgalatban, a koérisme megallapitasabaetvd a gyogykezelésben vagy

mitétnél nem rkodott kdzre, kivéve, ha az adatok kdzlése a kda@isnegallapitasa

vagy az érintett tovabbi gyogykezelése érdekébaksgnes.

A titoktartasi kotelezettség aldl irdsban felmenégthat a beteg.



(10)K6zOIni lehet az érintett beteg hozzajarulasa riélisi a beteg tovabbi apolasat,
gondozasat végzszeméllyel azokat az egészsegugyi adatokat, aknetyeeretének
hianya a beteg egészségi allapotanak karosodasahethet.

(11)Az orvosi titok védelme érdekében szikséges, hagntézmeény valamennyi dolgozéja
kotelezettséget vallaljon az orvosi titok megtaatas A kotelezettséget a dolgozo
munkakari leiradsaba kell foglalni, illetve ahhozatsni kell. A hallgatok eskutételét
kovetben az eskit tettek névsorat a hallgatdkkal al&ratvhallgatéi dokumentacio
részeként meg kedirizni.

(12)Az érintetteknek joga van a r4 vonatkoz6 adatksr#dléészletes tdjékoztatast kapnia,
valamint kérheti adatainak helyesbitését, torldseiatozasat, amennyiben ez mas jogat
nem sérti, vagy jogszabalyba nem (itkozik.

(13)Az Egyetem ) munkavallaldja munkaba lépésekonattatimi oktatasban részesiil.
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Il. Fejezet
KULONOS RENDELKEZESEK

Adatkezelés altalanos céljai, az adatkezelési nydmtartasok
4. §

Az Egyetem az adatkezelés edtécélja alapjan ugyviteli és nyilvantartasi ceéld

adatkezelést végez.

a) Az ugyviteli célu adatkezelés az gy nyilvantart@sa (iktatasahoz),
feldolgozasahoz kapcsolédik. Alapgetcélja az adott gy megvizsgalasahoz,
kérelem elbiralasahoz, az ugy lezarasahoz szikségésk biztositasa. Az lgyviteli
célu adatkezelés soran a személyes adatok kizaedagdott (gy irataiban és
ugyviteli segédleteiben szerepelnek, kezelésuklebbélbdl csak az alapul szolgald
irat selejtezéséig lehetséges.

b) A nyilvantartasi célu adatkezelés az Nftv.-benatthéd mas jogszabalyokbarbrel
meghatarozott adatkorok alapjaniggtt adatfajtdkbol allé6 adatéllomanyt hoz létre,
az adatkezelés dtartama alatt biztositva az adatok kulénbgellemzok alapjan
tortérd visszakereshéségét, lekérdezhggégét.

A nyilvantartasi célu adatallomanyt ke&elzervezeti egyséeg vedgt az Uj adatallomany

kialakitasat a tevékenység megkezdéét 60 nappal bejelenti az egyetemi adatvédelmi

koordinatornak, aki mérlegeli az adatvédelmi hatsgalat elvégzésének
szilkségességét. Az adatkezelésre a hatasvizshadaitd dontés ismeretében, az
egyetemi adatkezelési nyilvantartasba tortent lyzgest koveten kertlhet sor.

Az Egyetemen személyes adatkezelésre az adatkemgiégintartasba vételt kové@tn

kerll sor, az Adatkezelési Dokumentacios Lap (ADR) sz. melléklet) alapjan. Az

ADL-t az egyes adatkezelésért fékelszervezeti egységek veidekészitik el sziikség

szerint az egyetemi adatvédelmi koordinator szalsegitségével.

A Klinikai Kbzpont az ADL szempontjdbdl egy szeredzgysegnek misil.

Az ADL egyik példanyat az adatkezelést, illetve tégldolgozast vegz szervezeti

egység vezéte, masodik példanyat az egyetemi adatvédelmi koatar 6rzi.

Az Adatkezelési Dokumentéacios Lap a kovetkadatokat tartalmazza:

a) szervezeti egység neve,

b) adatkezelés jogszabalyi alapja,

c) adatkezelés felés vezetdje,

d) hozzéaférésre jogosult személyek neve és beosztasa,

e) érintettek kore és szama,

f) a nyilvantartott adatok kore (azonosité adatokolatdatok),

g) adatok forrasa (azonosit6é adatok, leir6 adatok),

h) adatfeldolgozas médszere (kézi, gépi, vegyes sigira

i) adatkezelés helye (ha killonbozik a fétetzervezeti egyséi,

]) adatkezelési dveletek (gyijtés, felvétel, tarolas, rendszerezés, valogabagpbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés, egyélivaiet),

k) rendszeres adatszolgaltatas (kinek, adatok),

[) adatbiztonségi rendszabdlyok, intézkedések,

m) archivalas modja és gyakorisaga,

n) adatok torlésének, selejtezésének ideje, helye (aaithet jelzés),

0) adatkezelés ellénzése,



p) adatkezelés felés vezedje és a helyi adatvédelmi fedsl (hiAnyaban a szervezeti
egyseg vezéje) alairasa.
(7) Uj adatallomany kialakitasakor a jogszabalyi 6imsok figyelembevételével
hatasvizsgalatot kell végezni arra vonatkozéanymotervezett adatkezelésimeletek a
személyes adatok kezelését hogyan érintik.”
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. Fejezet

AZ EGYETEM ADATVEDELMI RENDSZERE

Adatvédelmi tisztviseb
5. 8

(1) A Kancellar a rektorral egyetértésben a Jogi ézdgtsagi Bigazgatdsag léetszamaba
tartoz6, fuggetlen adatvédelmi tisztviehevez ki, palyazat utjan, illetve a palyazat
elbiralasaig megbizassal.

(2) Az adatvédelmi tisztvisélfeladatai kilbnésen:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkeagly az adatfeldolgozo részére,

b) éves munkaterv alapjan eltgai az adatvédelemmel kapcsolatos jogi iranyitasi
eszk6zok érvényesulését, a szabalyoknak valo ned@el amelydl negyedévente
jelentés utjan a rektornak és a kancellarnak besizam

c) ellerdrzési tevékenysége kiterjed az Egyetem 100%-o0s agapil tarsasagaiban
folytatott adatkezelési tevékenységre is,

d) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi haggsalétra vonatkozoan, valamint
nyomon koveti a hatdsvizsgalat elvégzését,

e) egyuttmikddik a feliigyeleti hatésaggal és

f) az adatkezeléssel 6sszeftigigyekben — ideértve a azéebtes konzultaciot is —
kapcsolattarté pontként szolgal a feligyeleti hagogelé, valamint adott esetben
barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele,

g) kozremikddik az Egyetem integralt kockézatfelmérésében adatvédelmi
kockazatok meghatarozasaban,

h) tanacsadoi tevékenysége részeként javaslatot reszlavédelmi targyu oktatasok
tematikajara.

(3) Az adatvédelmi tisztviséljogai
a) tajékoztatast kérhet és megvizsgalhatia az addéesezgyakorlatat, valamint

betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos barnralpa és dokumentacidba,
ideértve az elektronikusan tarolt betegadatokba is,

b) tanacskozasi és joévahagyasi joggal részt vesz mirmlgan forumon, ahol a
hataskorébe tartozo témak szerepelnek a napirenden.

(4) Az adatvédelmi tisztvisélfeladatai ellatasa kapcsan nem utasithato.

(5) Az adatvedelmi tisztvisélnem tolthet be az Egyetemen belil olyan pozicmalynek
keretéberd hatarozza meg a személyes adatok kezeléséenek éslgszkozeit.

(6) Jogi vagy egészségigyi egyetemi veégzettséggelblbdv@az adatvédelemben szerzett
legalabb 3 éves gyakorlattal, kell rendelkeznie.

(7) Az adatvédelmi tisztvisélmunkakoéri feladata ellatasahoz titoktartasi niibagtot tesz.
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Adatvédelmi és Betegjogi K6zpont
6. 8

(1) A Jogi és lgazgatasi igazgatosag (a tovabbiakban: JIRjighzgatojanak szakmai
irdnyitasaval, annak szervezeti egységekéfikoaik az Adatvédelmi és Betegjogi
Kdzpont (a tovabbiakban: ABK), melyet szakmailag agyetemi adatvédelmi
koordinator vezet. .

(2) Az ABK feladatait az egyetemi adatvédelmi koordimatanyitasaval végzi.

(3) Az ABK feladatai
a) a bel$ és az Egyetemhez érkezkilss, adatvédelmet ériit megkeresések

megvalaszolasa, e valaszok nyilvantartasa (add@t&jad

b) a Rektorhoz, a Kancellarhoz, vagy a Klinikai K&zpoBIntkéhez érkey
adatvédelmet illetve betegjogot étinpanaszok kivizsgaladsa és megvalaszolasa
(k6zponti panaszkezelés),

c) az Egyetem szervezeti egységeihez érkadatvédelmet illetve betegjogot éfint
panaszok megvalaszolasaban keérésre segitségnyiljgise e panaszok mas
szervezeti egységek altal toréémegvalaszolasanak nyilvantartasa (szervezetiiszint
panaszkezelés),

d) kozérdek adatszolgaltatas és kozzététel (kozéidmkatkezelés),

e) megszervezi és lebonyolitja az adatvédelmi oktatiso

f) a Minéségbiztositasi Osztéllyal egydtikbdve iranymutatasokat készit az
adatvédelem és a betegjogokkal 6sszefiEmyetemen bellli eljardsok gyakorlatardl
(panaszkezelés, adatkiadas, dokumentacio vezetése),

g) kapcsolatot tart az Egyetemen dolgozd betegjogvikéjpkkel, és az adatvédelmi
tisztvisebvel,

h) felel az egyetemi adatkezelési nyilvantartasért.

Egyetemi adatvédelmi koordinator
7. 8

(1) Az egyetemi adatvédelmi koordinator felett a mutdtél jogokat a JIF digazgatoja
gyakorolja. Az egyetemi adatvédelmi koordinator eteaz ABK-t, a JIF ala tartozo
szervezeti egyseget.

(2) Az egyetemi adatvédelmi koordinator kinevezésedxaly atjan torténik.

(3) Az egyetemi adatvédelmi koordinator
a) szakmailag irdnyitja az ABK-t, és jelen szabalyeaidelkezései alapjan kapcsolatot

tart az egyetemi adatvédelmi tisztvised|.

b) elkésziti az adatvédelmi targya szabdlyzatot ésigskodik annak naprakészséger
illetve mas, sajatos adatkezeléssel kapcsolatdmlyzdkat is tartalmazé szabalyzatok
adatvédelmi részeinek aktualizalasarol.,

c) vezeti az egyetemi adatkezelési nyilvantartast

d) a Rektor, a Kancellar, a Klinikai Kézpont EIntke, @ktatasi rektorhelyettes részére
evente julius 31-ig jelentést készit szakterileriati bontasban az tigyek szamaral,
jellegébl és a megtett intézkedés tipusaral,

e) eévente julius 31-ig koteles irasban beszamolotiteiszaz adott ifiszak kdzerdek
adatigénylésedil, tovabba a felmerdlproblémakral,

f) évente januar 15-ig @észiti az elutasitott kdzerdeladatigénylési kérelmed,
valamint az elutasitasok indokairdl sz6l6 tajékt@taa kancellar részére,

g) éves munkaterv alapjan, és szilkség szerint sondili kdktatast tart a szervezeti
egységek adatkezeléssel foglalkozé dolgozdinak,
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(4)

(1)
(2)

)

(4)

(5)

(6)

h) az adatvédelmi tisztviseljavaslata alapjan oktatasi tematikat készit azbéjed
dolgozok adatvédelemi oktatasahoz,

i) jogszabdlyi valtozasok esetén a valtozas jelidgéterjedelmédl fliggéen
tajékoztatast szervez,

j) az Egyetem informatikai biztonségi fdisével egyitt részt vesz a tevékenyseégi
korébe tartozé engedélyeztetési és jovahagyasastjiban,

K) véleményt nyilvanit a helyi adatvédelmi félebk kijeldlési javaslatardl,

l) elokésziti a kildnleges — jelen Szabalyzatban nem atégbrott — adatkezeléssel
kapcsolatos igények engedélyezését,

m) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogtam adatkezelés észlelése esetén
annak megszintetésére hivja fel az érintetteket,

n) koordinalja a kozérdekadatkerések megvalaszolasat,

0) koordinalja a kozérddk adatok kozzétételi listainak felllvizsgalatat, aralnt a
kozzétételhez sziikséges adatszolgaltatasokatzz atktelt,

p) részt vesz az Egyetemre érkezett betegpanaszokatasgulasidban, koordinalja az
Egyetem betegpanaszokban eljaré szervezeti egységeiunkajat,

q) részt vesz a felés Ugyvédi iroda munkajanak segitésében a perenlikivi
megegyezések@hozditasa, megoldasa céljabdl,

r) az érintett szervezeti egységek vémetk kérése alapjan segitséget nyujt egyéb
(oktatasi, munkalgyi, kutatasi) adatkezeléssel $@ptos panaszok kivizsgalasaban,

s) ellatia a helyi adatvédelmi fetedok adatvédelmi feladatokkal 6sszeftigg
tevékenységének ellérzését,

t) ellatja az ABK hataskorébe utalt egyeb feladatokat.

Az egyetemi adatvédelmi koordinator joga adatkesgetélbdl betekinteni a szervezeti

egységek adataiba, és a szervezeti egyssgakdtokat kérni feladatai ellatasahoz.

Szervezeti egyseg ve#ige, helyi adatvédelmi felebs
8. 8§

A szervezeti egység ved@ felel az altala irdnyitott szervezeti egységtlaleelési

tevékenységéért.

A Klinikai Kdézpont keretébe tartozd, egészséguagyeebzo, gyogyitd, rehabilitacids

tevékenység) ellatasban részteszervezeti egységekben, amennyiben @elf tébb

adatkezdit foglalkoztat, a szervezeti egység vépetkoteles adatvédelmi fetedt (a

tovabbiakban: helyi adatvédelmi fdis) kijeldlni.

Az egészségugyi ellatadsban résztveszervezeti egységekben a helyi adatvédelmi

felelésnek

a) szakorvos szakképesitéssel renddil@xos, vagy

b) legalabb 2 év joggyakorlattal rendelkgngi egyetemi végzettségzemeély, vagy

c) fels6foku végzettsély az egészséglgyi adatkezelésben legalabb 2 éworiptak
szerzett

személy jeldlhet ki.

Helyi adatvédelmi feléist kell kijel6Ini a bigazgatésagokon és a dékani hivatalokban.

A féigazgatdsagokon és a dékani hivatalokban helyvadatmi felebsnek

a) felssfoku végzettség

b) legalabb 1 év adatkezelési gyakorlattal rendélkez

személy jelolhet ki.

A szervezeti egység ved:

a) Kkijeloli a helyi adatvédelmi felékt,

b) és ellerzi tevékenységét,
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c) dont a kotele& nyilvantartasi idt kdovethen a nyilvantartott adatok tovabbi

tarolasarol vagy megsemmisitéder
(7) A helyi adatvédelmi feléks:

a) az egyetemi adatvédelmi koordinator megkereséd@sitee kozremkodik a
szervezeti egységhez érkeadatvédelmi, betegjogi és egyéb, személyes addéistz
erinté panaszok megvalaszolasaban,

b) adatot szolgaltat a panaszokrél, az adatkéréseltamint az intézkedédraz ABK
részere,

c) szikség esetén gondoskodik az ADL elkészitéses azt megkuldi az egyetemi
adatvédelmi koordinatornak,

d) segiti, koordindlja az adatvédelmi tisztvisélltal folytatott, a szervezeti egységét
erinté vizsgalatot,

€) megszervezi a szervezeti egységnél adatkezeléssaladfeldolgozassal foglalkozo
szemeélyek adatvédelmi oktatasra kildéseét,

f) adatot szolgdltat a szervezeti egységhez érkexatly a szervezeti egységnél
fellelhe® kozérdek adatkérések megvalaszolasahoz az ABK részeére,

g) gondoskodik az egészségugyi adatkezelési nyilvd@staezetésél,

h) tajékoztatja az egyetemi adatvédelmi koordinatorbekovetkezett adatvédelmi
incidensbl.

(8) Ahol nem keriilt kijel6lésre helyi adatvédelmi fékgl ott a helyi adatvédelmi fete
szabalyzatban megjeldlt feladatait a szervezetségyezdije latja el.

(9) Ahol nem keriilt kijel6lésre helyi adatvédelmi fékgl ott a helyi adatvédelmi fete
szabalyzatban megjeldlt feladatait a szervezetségyezdije latja el.

Adatkezelési nyilvantartasok
9. §

(1) Az Egyetem adatkezelési tevékenysépgyilvantartdsokat vezet.
(2) Az egyetemi adatkezelési nyilvantartast az ABK Yezz 5. szamu melléklet szerint.

Ennek tartalma

a) az adatkezélneve és elérhésége, valamint — ha van ilyen — a koz6s adatkeré|
az adatkezélképvisebjének a neve és elérlisege;

b) az adatkezelés céljai;

c) az érintettek kategoriainak, valamint a személgledak kategoériainak ismertetése;

d) olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyesadd kozlik vagy kdzolni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagyzetkozi szervezeteket;

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orsagna nemzetkdzi szervezet
részére tortéh tovabbitasara vonatkoz6 informécidk, beleértveaamiadik orszag
vagy a nemzetkozi szervezet azonositasat, és &leBgjaranciak leirasa,

f) akllonbds adatkategoriak torléséresghnyzott hataridk;

g) atechnikai és szervezési intézkedések altalandgsde

(3) Az (1) és (2) bekezdésben emlitett nyilvantart&#éshian kell vezetni, ideértve az
elektronikus formatumot is.

(4) Az egyetemi adatvédelmi koordinator a felligyeletidsdg megkeresésére rendelkezésére
bocsatja az adatkezelési nyilvantartast.

(5) Az ABK nyilvantartast vezet

a) a helyi adatvédelmi felésokisl,

b) az adatszolgaltatasokrol,

c) akodzérdek adatok kiadasarol

a 6. szadmu melléklet szerint.
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(6) A helyi adatvédelmi felélsok (amennyiben nincs kijeldlve, a szervezeti egysszebje)
nyilvantartast vezetnek a 7. szamu melléklet skzerin
a) az irattarbdl kiemelt dokumentumokrol,
b) az érintetek joggyakorlasardl.

Panaszkezelési nyilvantartas
10.8

Az Egyetemre érkezett panaszokrol (betegjogi, audbk#vni, egyéb) és kozeérdek
bejelentésekil, valamint a megtett intézkedésékaz ABK nyilvantartast vezet a 8. szamu
melléklet szerint.

Adatvédelmi tajékoztato
11.8

(1) Minden szervezeti egységben, ahol személyes adatmklése torténik — ideértve a
kulonleges kategoriaba tartozd, magasabb sxiétlelmet igényl személyes adatokat is
— adatvédelmi tajékoztatot kell hozzafétivet tenni az érintett részére.

(2) Az adatvédelmi tajékoztatét kancellari utasitagitk8zze.

Adatvédelmi incidensek
12.8

(1) Személyes adatokkal tort&njogsértések esetén, amennyiben az kockazattala jar
természetes személyek jogaira és biztonsagara ,nBalaeektalanul, de legksésh 72
oran belll a helyi adatvédelmi fedsl (hianyaban a szervezeti egység ugegtjelenti
irasban az egyetemi adatvédelmi koordinatornak ésfarmatikai biztonsagi felésnek,
majd az adatvédelmi koordinator jelenti hivatalpla keresztil a feliigyeleti hatésagnak.
A kockazat midsitésének kétsége esetén az adatvédelmi koordinat@datvédelmi
tisztviseb és az informatikai biztonsagi febsltanacsat kikérve jar el.

(2) A hatarids elmulasztasa esetén az érintett szervezeti egyesggfije igazold jelentést
készit a rektornak és a kancellarnak, akik a tovtdEndket az adatvédelmi tisztvigel
tanacsa figyelembevételével allapitjak meg.

15



IV. Fejezet

EGESZSEGUGYI ADATKEZELESI SZABALYOK

Adatfelvétel
13.8

(1) A beteget felvételekor tajekoztatni kell a Klinik&ozpont (a tovabbiakban: KK)

adatkezelési és adatvédelmi rendliéamelyet jelen fejezet tartalmaz.

(2) A beteg tajékoztatasa az adatvédeldna felvew, illetve a kezelést végzorvos

kotelessége. A tdjékoztatds megtorténtét a betdigasival igazolja. Az egészségugyi
adatok felvétele a gyogykezelés része.

(3) Az egészséglgyi és a személyazonositdé adatoknaldgylezelt személy (tbrvényes

(4)
(5)

(6)

képvisebje) részébl torténs szolgaltatdsa — az egészségugyi ellatas igéenydétér

kételetien ebirt személyazonositdé adatok és torvénybdoglaltak kivételével —

onkéntes. Abban az esetben, ha a gydgykezelt sygmként fordul az intézményhez, a

gyoégykezeléssel 0Osszefiggegészséglgyi €s személyazonositd adatainak kémelés

szolgalo hozzajarulasat — ellenkezyilatkozat hianyaban — megadottnak kell tekinteni
és erél az érintettet (torvényes képviégit) tajékoztatni kell.

Surgs szikseég, valamint a gyogykezelt személy bel&&sességének hianya esetén az

onkéntességet vélelmezni kell.

Az érintett (tbrvényes keépvisige) torvény szerinti kotelezettsége a betegellato

felhivasara egészségligyi és személyazonosito aliaidini,

a) ha valoszifisithet vagy beigazolddott, hogy a jogszabalyban felsovaliamely
betegség kérokozdja altal féxtydott, vagy ferbzéses eredétmérgezésben, illetve
fert6zé betegségben szenved, kivéve az Elak. 15. § (&zdéke szerinti esetet,

b) ha arra a jogszabalyban felsorolfisz és alkalmassagi vizsgalatok elvégzéséhez
van szikseég,

c) heveny mérgezés esetén,

d) ha valoszifisithet, hogy az érintett a jogszabalyban felsorolt fdgiahsi eredéit
megbetegedésben szenved,

e) ha az adatszolgaltatdsra a magzat, illetve a Kiskgyermek gydgykezelése,
egészségi allapotanak niepése vagy védelme érdekében van sziikség,

f) ha hindldézeés, bnmegebzés céljabodl, tovabba lUgyészségi, birésagi eljaltasse
szabalysértési vagy kozigazgatasi hatdsagi elj@@sn az illetékes szerv a
vizsgalatot elrendelte,

g) ha az adatszolgéltatdsra a nemzetbiztonsagi satdgédl szol6 torvény szerinti
ellensrzés céljabdl van sziikség.

Az adatfelvétel soran az egészségugyi dokumentagidbgziteni kell az adatfelvétel

idépontjat és az adatfelvészemeélyét.

A beteg dokumentaciojdban tortént minden feljegyzdseirast alairassal vagy

kézjeggyel, és ha szikséges, datummal ellatva tiadlesiteni, illetve elektronikus

adatkezelés esetén a bejegyzést ¥éggértelnti azonositasat a rendszernek biztositania
kell.

11997. évi XLVII. térvény
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Adat modositasa és torlése
14.8

(1) Személyes adatot tordIni csak az érintett irasosliké alapjan lehet. A torlés soran be
kell tartani az adatvédelmidtasokat kilonos tekintettel a jogosulatlan hozziiée.

(2) Az érintettet a torlés kovetkezmeny@ies veszélyeiil a torlés ebtt tajékoztatni kell. A
tajékoztatast irdsba kell foglalni és azt az éttetalairatva a kérelemmel egyutt meg kell
érizni.

(3) Az egészségugyi dokumentacioban szérdibas egészségiigyi adatot — az adatfelvételt
kévetben — ugy kell kijavitani, vagy tordlni, hogy az eedileg felvett adat
megéallapithaté legyen. A mddositast kézjeggyel kdltni, elektronikus adatkezelés
esetén a bejegyzést végzgyértelni azonositasat €s a bejegyzés naplozasat a
rendszernek biztositania kell.

Adatbiztonsag
15.8

(1) Manudlisan tarolt adatok esetében a beteg szemé$yegészségligyi adatait tartalmazo
egeészségugyi dokumentacio célja, hogy tAmogasse@yigo-megealz6 munkat, annak
felligyeletét és a betegek jogainak érvényesitését.

(2) Az egészségugyi dokumentacio a gyogyitasi folyasmin mindazon helyeken jelen
van, ahol az ellatadssal kapcsolatos gyogyito-,agpolezekhez tarsulé kapcsolt-, illetve
kiegészib tevékenyseg zajlik (pl. betegszallitas, esetdokuaud, finanszirozas).

(3) Az eltulajdonitas megétése érdekében az alabbi rendelkezések betarttdaznd
a) Az ellatas alatti, illetve az azzal kapcsolatos wokntalast kovéen az

egészségugyi dokumentaciot el kell zarni, vagy roljalyen kell tartani, ahol az
egeészségugyi dolgozok folyamatos jelenléte alfaliayyelet biztositott.

b) A beteg szallithsa, mas intézményben tdrtéizsgalata soran az egészsegugyi
dokumentaciot személy szerint a vizsgalatért, vaggvatkozasért feled, vagy az
atvételt intéd egészségugyi dolgozénak kell atadni. Az atvéteydé az idpont
adatok helyessegiédmeg kell gyzédni.

c) Az egészsegugyi dokumentaciok megielelztonsagos tarolasanak targyi feltételeit,
az Egyetem iikddtetésért feléks vezedje biztositja.

d) Jogosulatlan adatkezelés, igy kiulondsen az egdspiédokumentaciok, adatok
eltulajdonitdsanak gyanuja esetén a szervezetéggyezeaijét tajékoztatni kell, aki
a bejelentést és az arra okot add korulmények&drniaciot — lehdiség szerint
irasbeli és képi formaban is — dokumentalja a €zatv egység helyi adatvédelmi
felelosével, majd tajékoztatja az egyetemi adatvédelmidioatort..

e) Barki, akinek jogosulatlan adatkezelés, igy kiul@mdsaz egészséglgyi
dokumentaciok, adatok eltulajdonitasa jut tudon@skdteles a szervezeti egység
vezetjét haladéktalanul irdsban tjékoztatni az esendéngki tajékoztatja az
egyetemi adatvédelmi koordinatort..

f) Az egyetemi adatvédelmi koordinator a bejelentést a& arra okot add
korilményeket, informéaciét — lelieteg szerint irasbeli és képi formaban is —
dokumentalja.

g) Az adattarolas szabalys#eégét az egyetemi adatvédelmi koordinator évente
ellendrzi.
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(4)

(1)

(2)
3)

(4)

(5)
(6)

(7)

(8)

(1)
(2)

Az elektronikusan tarolt adatok esetében a kozpswdrverek és az adatok archivalasa
soran hasznalt adathordozok védelme az Egyetemmatikai szabalyzataiban foglaltak
szerint torténik.

Adatkezelé azonositasa
16.8

A szervezeti egységekben az adatkezeléssel foglalkimlgozok aldiras mintgjat az
egeszségugyi adatkegehyilvantartasban kell rogziteni. A nyilvantartaezetéséért az
adott szervezet tekintetében munkaltatoi jogokakgyé személy a felés.

Az oktatasuk soran jelenléwrvostanhallgatok és szakorvos-jeldltek nyilvasdisdat az
AOK és FOK Dékani Hivatala késziti el.

Elektronikus adatkezelés esetén az alairast arrahkus felhasznalé név-jelszo paros
helyettesiti. A nyilvantartas vezetéséért, illeavielépési jogosultsag engedélyezéséért az
adott szervezet tekintetében munkaltatoi jogokakgyo személy a felés. A jelszo
titkosan tortédl kezeléséért, azzal tor@marmilyen visszaélésért a jelsz6 tulajdonosa
felel. Csak olyan elektronikus rendszert szabadlal&zni, amely képes a jelszavak
titkos kezelését biztositani.

Manualis adatkezelés esetén az adatkezehgy modositd személy azonositasa az
aldirasnak a nyilvantartasban rogzitett alairagawi valdé 6sszevetésével torténik.
Elektronikus adatkezelés esetén a rendszernekzraplkell a beavatkozas tényeét.

Az egészségugyi ellatd halézaton belil az egéspyégis szemeélyazonositd adat
kezelésére jogosult:

a) a betegellato,

b) a KK elndke,

c) A KK szervezetébe tartozé szervezeti egységek,

d) az egyetemi adatvédelmi koordinator,

e) a helyi adatvédelmi felése.

A manuadlis dokumentacios rendszerben az adminisztravékenységet a munkakori
leirds hatarozza meg. A dolgozd belépésekor illaivgogviszony megsinésekor
végrehajtandd hivatalos eljaras része az ellenpggiés a szervezeti egység helyi
adatvédelmi feldisével, aki ennek alapjan aktualizdlja az aldiramtakat az
egeészségugyi adatkedehyilvantartasban.

megadasat a szervezeti egység \@eeek rendelkezése alapjan kell megtenni. A —
megfeleb adatkezelési szintre vonatkoz6 — engedély csa&lektronikus adatkezelési
rendszer kezelését ismefieianfolyam sikeres elvégzése utan adhato ki. A auig
jogviszonydnak megfinésekor intézkedni kell a hozzéaférési jogosultsag

,,,,,

adatvédelmi feléls a tAvozasi adatlapon ellenjegyzésével hitelesiti

Eljaras az adatok sértilése, adatvédelmi incidenseten
17.8

Az egészséglgyi és személyes adatokat ért séridlgg megsemmisiulés esetén a
rendelkezésre allé egyéb adatforrasokbdl meg kedirkIni a karosodott adatok poétlasat.
A sérllt adat potlasaért annak a szervezeti eggkegrvezdije felelbs, ahol a sérilés
bekovetkezett.
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3)

(4)
(5)

(1)

(2)

(1)

(2)

3)
(4)

Az egészségugyi adatpotlasba be kell vonni azoegb#até osztalyok vezét, ahol a
beteget kezelték és az adatok megsériltek. A patidtokon a potlas tényét fel kell
tintetni. Az egészségugyi adat sérilésés potlasarol/visszaallitasardl az egészségugyi
ellatasért feldls szervezeti egység helyi adatvédelmi tedel értesiti az ABK-t, ahol az
adatvédelmi koordinator haladéktalanul megkezdizkedését az 5. §-nak megfée,
tovabba jegyékonyvet vesz fel, amit a szervezeti egyseg \@epeek kell hitelesitenie.

Az elektronikusan tarolt adatok sériilése esetéBggetem informatikai szabalyzataiban

foglaltak szerint kell eljarni és az incidenst jekmi.

A manualisan kezelt adatok esetén:

a) a hagyomanyos adathordozok tarolasakor az adatsiszakereshéségének
érdekében a mégzés biztositasara az Egyetem iratkezelési szadtalyak dlirasai
szerint kell eljarni,

b) a kovetkezmények felszamolasakor, a visszadllitdskében, minden leketés
ésszel intézkedést meg kell tenni, felhasznalva a barnszigrvezeti egységben,
vagy a betegnél fennmaradt hiteles dokumentumot,

Cc) a visszadllitAst és annak mértékét az egyetemi védlli koordinator
egyetértésével a szervezeti egység vz étasban rendeli el.

Az adatkezelési rendszer sérilése, illetve karoscelesetére tervezett intézkedések

18.8

Manuédlis adatkezelés esetén:

a) a dokumentumokat a tarolo hely sérilésének ellsariidejeig szikség esetén
biztonsagos helyre kell szallitani,

b) az adatok védelmének és integritasanak biztons@&gaelyeztét allapot elharitasat
azonnal meg kell kezdeni, az elharitds idejére afoigtos felligyeletet kell
biztositani, vagy a dokumentumokat zarhato helgtedzallitani.

Elektronikus adatkezelés esetén:

a) halozat esetén a kdzponti egységek (szervereklgsékior az Egyetem informatikai
szabdlyzataiban foglaltak szerint kell eljarni,

b) a rendszer fikddésképtelensége alatt az adatokat manualis mét&eé kell
rogziteni, és a helyreallitast ké&eh azokat a rendszerbe paétldlag felvenni.

Gyodgykezelés céljabol tortét adatkezelés
19.8

A beteg vizsgalataval és gyogykezelésével kapasolatdatokat az egészségugyi
dokumentaci6 tartalmazza. Az egészségigyi dokurniémtagy kell vezetni, hogy az a
valésagnak megfelétn tikrozze az ellatas folyamatat.

A gyogykezelés alatt az egészsegugyi dokumentacidligziteni kell a szakmai
szabélyoknak megfelgladatokat. A kezelést vé§jzorvos donti el, hogy a szakmai
szabalyoknak megfel&n — a kétele@en felveend adatokon kivil — mely egészségugyi
adat felvétele szikséges.

Azon adatoknak a koérlapba valo felvételére, amek@kvetlenil nem kapcsolatosak a
beteg gydgykezelésével, csak akkor kertilhet soazbl a beteg ellatdsaban relevansak.
A gyogykezelés soran a dokumentaciohoz, illetvetad személyes adataihoz kizardlag
az érintett személy gyogykezelését uidgzZs a beteget oktatas kapcsan bemutatd
alkalmazottak férhetnek hozza, ennek érdekében:
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a) A lazlapok csak a beteg irasos beleegyezése esetatok a betegagy végén vagy
masutt a korteremben. Masutt szabadon hozzatehetem tarolhatok.

b) A betegek nevét nem szabad a kértermek ajtajafidddeszteni.

c) A kérlapokat, lazlapokat egyenként és kotegelveamlyromanyfedelek alatt kell
tarolni, hogy a személyazonositd adatok a helyiséghartozkodd, a beteg
ellatasaban részt nem eszemeélyek altal ne legyenek lathatéak.

A gyogykezelés soran jelen lévszemélyek
20.8

(1) A betegnek joga van ahhoz, hogy vizsgalatara éslészre olyan kortilmények kozott
kerlljon sor, hogy azt beleegyezése nélkil masokatiessak, illetve ne hallhassak,
kivéve, ha a sufig szlikség és a veszélyedtatlapot esetén ez elkeriilhetetlen. A beteg
emberi jogait €s méltdsagat azonban ilyenkor melstben kell tartani.

(2) A gyogykezelés soran a kezelést egavos €s a betegellatdsban és oktatasban részt

vewo mas személyek lehetnek jelen, valamint akinelnjétéhez a beteg hozzajarult.

(3) Jelen lehet a beteg hozzajarulasa nélkul
a) mas személy, ha a gyogykezelés rendje tobb betadegig ellatdsat igényli (llyen

eset példaul az intenziv osztalyokon toétéezelés, vagy mas olyan osztalyokon,
ahol a beteg vagy a betegtarsak mobilizalasa dlamtés veszélyével jarhat),

b) fogva tartott vagy szabadsagelvonassal blntetetindly esetében a refrdég
hivatasos allomanyu tagja vagy a blintetés-vegieiaizervezet jogviszonyban allé
tagja.

(4) A fentieken tul jelen lehet az,

a) aki a beteget mar kezelte, vagy adtdsekben kezelni fogja.

b) akinek a klinikaigazgaté szakmai ok miatt engedatidtt.

(5) Az egészsegugyi szakemberképzes céljabdl jeletniekaz ilyen képzésben résztiky
feltéve, hogy a megjeldlt személy képzésére az teégyeki van jeldlve, vagy az adott
szemely képzéséraz Egyetem megallapodast kotott. Ebben az esetbgyogykezelt
személy hozzajaruldsara nincs szikség. A betegi#gidban az Egyetem oktatd
jellegebl és a szakemberképzélsa gyogykezelteket tajékoztatni kell.

(6) A gyogykezelt személy kifejezett tiltakozasanakexbhz esetben helyt kell adni.

Adattovabbitas a haziorvos részére
21.8

A kezelést végz orvos az altala megallapitott, a betegre vonatlawaiokat kilon kérésre —
amennyiben a beteg ezt kifejezetten nem tiltottg meovabbitja a beteg haziorvosanak. A
tiltas lehetségéél, annak kovetkezményéir a beteget a kezelés megkezdésétt el
tajékoztatni kell.

Az egészségigyi dokumentacio tarolasanak és archi@sanak rendje
22.8

(1) A papir alapu egészsegugyi dokumentacid tarolas@sakegrzésének rendjére az
Egyetem hatélyos Iratkezelési szabalyzatanak,vdledz ennek mellékletét kégez
Irattari Tervnek az éirasait kell alkalmazni.

(2) Az egészseégugyi dokumentéaciok kezelése és tarsl@sm a jogosulatlan hozzéaférést
meg kell akadalyozni.
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3)
(4)

(5)
(6)

(7)

(8)

(9)

A napi egészseégugyi ellatas sordn mar nem szukbégegellatdsi dokumentumokat az

ellatast vegé szervezeti egység atmeneti irattaraban kell efzely

Az atmeneti irattarb6l a szervezeti egység \gerek vagy az Altala ezzel

meghatalmazott munkatarsnak az engedélyével lebktindentumokat kiemelni, az

altaldnos adatvédelmi irdnyelvek betartasa mellett.

A kiemelt dokumentumokrdl a helyi adatvédelmi fétehyilvantartast vezet a 7. szamu

melléklet szerint

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a) a nyilvantartasi sorszamot,

b) a kiemelést elrend&lszemély nevét, beosztasat,

c) a kiemelt dokumentum azonositasara alkalmas adatoka

d) a kikérés jogcimeét (betekintés/masolat, kiadasétraait kdlcsbénzeése),

e) akiemelés idpontjat,

f) az iratot atadd irattaros nevét,

g) a megjegyzéseket (pl.: betekirizemély neve és személyazonositasra alkalmas
adatai, a kdlcsbnzeés hatarideje, stb.)

kell kezelni. Ezen dokumentaciokhoz kizarolag akofhanyvédelmi Hivatal altal a

VIP betegek, vagy VIP Kkartyaval rendelkezbetegek adataihoz hozzéaféresi

jogosultsaggal rendelkézszemélyekdl vezetett nyilvantartdsban szer@pzemélyek

férhetnek hozza.

Az egészségigyi dokumentécio tarolasi rendszgogiszabalyok rendelkezése szerint, a

gyogyitdo-megeiz6 munkadhoz és a szervezeti egységben kialakult mmanéhez kell

illeszteni.

Az adatok kezelése és archivalasa terlletén a roalgimatok meghatarozasa, a

vonatkozo6 egyetemi szabdlyzatok keretein belllgye® szervezeti egységek vématk

feladat- és hataskorébe tartozik.

(10)Az egészségugyi dokumentacio Kozponti Irattarbaétdr atadasara az Iratkezelési

szabalyzatban rogzitett esetekben és modon vatdseioe

(11)Kozponti  Irattarban 6rzott  betegellatdsi  dokumentaciokat — éfint betekintés,

masolatkiadas és iratkdlcsbnzésesetében kilonds gonddal kell eljarni, hogy az
adatokhoz tortéh hozzaférés csak a jelen szabalyzatban meghattregetekben és
az arra jogosultak részére kertilhessen biztositasra

21



V. Fejezet
AZ EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO MASOLATA KIADASANAK RE NDJE

Altalanos rendelkezések
23.8

(1) Az irat-betekintéssel, masolat kiadasaval kapcsslakérelmek intézése korében
felmerib kérdésekkel az ABK-hoz lehet fordulni.

(2) Amennyiben a kérelmet nem arra jogosult terjed#ti wagy jogosultsagat nem igazolja,
vagy olyan adatok megismerését kivanja, amelyektiezs joga, a kérelmet el kell
utasitani.

(3) Az elutasitasrol a kérelméz az adatgazda szervezeti egység \geetirasban
tajékoztatja.

(4) A kérelmekdl és az intézkedésekr(adatszolgaltatas vagy annak megtagadasa) a helyi
adatvédelmi feldls nyilvantartast vezet.

(5) A kérelmed inditvanyat a beteget ellaté osztalyon, vagy agzimény vezéfénél,
illetve az intézmény vez&tégének dolgozojanal személyesen, irasban, ilfesti Gton
is ebterjesztheti.

(6) A szobeli kérelmet irasba kell foglalni és a bedegumentaciéjahoz kell csatolni és ott
meddrizni.

(7) Postai uton érkézkérelem esetén az lgyiratkezel kérelmet legkébb a beérkezest
koveb munkanapon a kérelemnek megfélesztalyra kildi.

(8) Elektronikus uton érkezett kérelem esetén a kémime mellékletben szerégpl
formanyomtatvany megkuldésével az Ugyiratkézéjékoztatja a kérelem benyujtasanak
szabalyairol.

(9) A kérelmet az osztaly, illetve az erre kijelolt gotd koteles atvenni a kérelnded, s
tajékoztatni a kérelmét a masolat kiadas madjardl, koltséfjées a masolatok
kiadasanak vagy megkuldésének varhatd idejéta a kérelmez vallalja a masolati
koltségek megfizetését, koteles azt az Egyetem alegallapitott, legalabb 8 napos
hataridbn belll megfizetni. A masolatok téritési dijat ailesi Dij Szabalyzat hatarozza
meg. A masolatokat a koltségtéritést megfizetésitetsen, vagy legkorabban a
megfizetést/atutalast igazold bizonylat (készpéaraisi megbizasi csekkszelvénye,
vagy az atutalast hitelt érdefeh bizonyitd dokumentum — atutalasi bizonylat, wzeeti
egység altal kiallitott igazolas) bemutatasat koeetteljesiti az ABK.

(10)A koltségtérités az adatigedylréeszéél a Semmelweis Egyetem altal kiallitott
készpénzfizetési, vagy atutaldsos szamla ellenézeBgyetem Biranyzat-felhasznalési
keretszamla, 10032000-00282819-00000000 szamu bpamkdgara fizetentl meg.
Készpénzfizetés esetében léiség van a koltségtérités készpénzatutalasi meghizas
tortérd megfizetéseére, vagy az adatigéngltal az érintett szervezeti egysegnél tdten
megfizetésre. Az szervezeti egységnél tdrténegfizetés esetében is kotélea
készpénzfizetési szamla kiallitasa, valamint egyzadas arrdl, hogy az adatigéhyl
medfizette a koltségtéritést. Ezt az igazolast atedt szervezeti egység gazdasagi
ugyekert feleds vezebje (kari gazdasagi igazgato, tdmbigazgato, gazdasdzet,
vezet gazdasagi koordinator) allitja ki. A készpénzhen €rintett szervezeti egységnél
tortérdb megfizetés esetében a szervezeti egység gazdaspgikkel foglalkozo
helyiségében (pénztér vagy ellatmanykézadly) torténhet meg a megfizetés.

(11)Atutalas esetén a kozlemény rovatban ,eil.masolaXifejezést fel kell tiintetni, ahol
az XXX" a masolati kérelem iktatdszama.
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(12)A jogosultsag igazolasat a kérelmieek személyazonositasra alkalmas fényképes
igazolvannyal (pl.: személyazonosit6 igazolvanytjpisu jogositvany) és a jogosultsagat
igazold okirattal (szlletési anyakonyvi kivonat,zAgsagi anyakonyvi kivonat, halotti
anyakonyvi kivonat, teljes bizonyit6 eftepaganokirat) kell megtenni.

(13)Amennyiben az adatszolgéltatdst nem az érinteteliké@zi, Ugy a kérelméz —
jogszabalyon alapul6 adatkérelem kivételével - lk@teégazolni szemeélyazonossagat és
jogosultsagat:

a) az érintett szemeély sajat Kadeg irt és alairt felhatalmazasaval, vagy

b) elektronikus eszkdz6n megirt, szerkesztett, kingbott és sajat keékeg aldirt
felhatalmazassal, melyet két tanu hitelesitettyvag

c) az érintett teljes bizonyito etiejnaganokiratba foglalt felhatalmazaséaval.

Ezekben az esetekben a jogosultsagot igazolo okadtérelemhez kell csatolni.

(14)A kérelmed, vagy meghatalmazott személyazonositasra alkaligagolvanyanak
szamat, és a kérelem benyujtasanak datumat a ledrélivey személy a kérelemre
ravezeti €s alairasaval ellatja.

(15)A kérelme®d szamara kiadott papiralapi masolat minden oldalézervezeti egység
pecsétjével és datummal kell ellatni. Masolatkésriek midsil az elektronikus Gton,
adathordozéra készilt masolat is (ideértve: fenigteptel készitése, vagy szkennelés).

(16)Az elektronikus adathordozon kiadott masolat higéséenek maodjardl az informatikai
biztonsagi feldissel egyuttrikddve az ABK iranymutatast ad ki.

(17)A szervezeti egység ved@ hitelesitést és alairast koéeh a masolatot az érintettnek,
vagy — ha felhatalmazésa a dokumentacié atvéteédaterjed — a meghatalmazottnak —
kérése szerint — postai uton konyvelt kildeménykesiit megkildeni vagy a kérelem
benyujtasanak helyén személyesen atadni. A masaakerelmeének — amennyiben
ennek nincs akadalya — a kérelmében meghatarozatbmnkell tovabbitani. Személyes
atadas esetén a kérelmieddirasaval igazolja a masolatok atvételét éslaitegét.

Adatszolgéltatis az érintett sajat adatairol
24.8

(1) Az érintett jogosult tajekoztatast kapni a gyogyézével kapcsolatos adatai
kezeléséil, a ra vonatkoz6 egészségugyi és személyazormddtidkat megismerheti, az
egeészségugyi dokumentacidba betekinthet, valamaiwkral masolatot készithet, vagy —
sajat koltségére — masolatot kaphat (adatigenydgsi

(2) A kérelmet az 1/a. szamu mellékletben foglalt adtommal kell felvenni. A
dokumentacié atadasahoz a 1/c. szamu mellékletaki§éd lapot) kell 2 példanyban
hasznalni.

(3) Az érintett ellatasanak dédartama alatt az adatigénylési jog gyakorlasa aredten és
torvényes képviséjén kivil az altala irasban felhatalmazott szemsiytegilleti.

(4) Az érintett ellatdsanak befejezését kéeet az adatigénylési jog gyakorlasa az érintetten
eés torvényes képvisgén kivil az altala teljes bizonyitdé ekejmaganokiratban
felhatalmazott személyt is megilleti.
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Hozzatartozé elhunyt személy haldlanak okaval 6sdzggé vagy a halal bekdvetkezését
megebzo gyogykezeléssel kapcsolatos egészséglgyi adatokisraerése
25.8

(1) Az érintett halala esetén torvényes képvigelkdzeli hozzatartozodja, valamint 6rokdse —
irasos kérelme alapjan — jogosult:
a) a halal okaval 6sszefuggyagy 6sszefliggésbe hozhatd, tovabba
b) a halal bekbvetkezesét meg gyogykezeléssel kapcsolatos egészségugyi adatokat
megismerni, az egészségugyi dokumenticiéba betekintvalamint azokrol
masolatot késziteni, vagy — sajat koltségére — fatdkapni.
(2) A kérelmet a 1/b. szadmu mellékletben foglalt adtatammal kell felvenni.

Hozzatartozék életét befolyasol6 ok feltarasa, egésegigyi ellatasukkal dsszefligg
adatok megismerése a beteg életében, iiktg halalat kbvetien
26.8

(1) A beteg életében, illékeg halalat kbveéien az érintett hazastarsa, egyenesagbeli rokona,
testvére, 6rokose, valamint élettarsa — irasbetkelkée alapjan — akkor is jogosult az
adatigénylési jog gyakorlasara, ha az egészsegiiigyia
a) a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvéd|ettars, valamint leszarmazoik

életét, egészsegeét befolyasold ok feltarasa, dletv

b) az a) pont szerinti személyek egészségugyi ell@glibol van szikség, és

C) az egeéeszségugyi adat mas modon valdé megismerdstyeilaz arra valo
kovetkeztetés nem lehetséges,

d) a betegellatd osztaly vedgt igazolja, hogy a kérelmezett dokumentacio maskla
kizar6lag a halal okaval dsszefiiggagy O0sszefiiggésbe hozhatd, tovabba a halal
bekovetkezését megeb gyogykezeléssel kapcsolatos, vagy

e) a kérelemben foglalt, jogszabalyban meghatarodtalokézvetlenil 6sszefliggéshe
hozhaté egészsegugyi adatokat tartalmazzak.

(2) Az adatszolgéltatashoz a 1/c. szamu mellékletetk(sét lapot) kell 2 példanyban
hasznalni.

(3) Amennyiben a hozzatartoz6 csak betekintést kér kurdentacidba, ezt a jogat a
betegellatd osztaly vezge biztositia a fenti korlatozasokkal, aki a szigjese
tajékoztatast is megadija részére. A dokumentaciakiabetekintést dokumentalni kell (a
betekintés idpontjanak, a betekifitszemély adatainak a feltiintetésével és a betskinté
engedélyed/feligyeb vezebnek az aldirasaval).
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VI.  Fejezet
A BETEGAZONOSITASI RENDSZER HASZNALATANAK SZABALYAI

27.8

Az Ujsziléttek és elhunyt személyek azonositasara terjednek ki e fejezet szerinti
szabalyok.

A betegazonositdé hasznalatara $argzikségben, itéti beavatkozas ét, illetve a
beteg kérelmére kerilhet sor.

A betegazonositas csuklora rogzithbetegazonosité szalaggal torténik, melynekkiils
oldalan ebnyomtatva szerepel, hogy Semmelweis Egyetem ésdzhfilctollal ra kell
irni a beteg tarsadalombiztositasi azonosito (&l&f) és nevét.

A betegazonosito szalag forméja, szine egy adwotik&h belll nem térhet el, és nem
tartalmazhat méas egyéb modon - pl.: szin, formeem wtalast az egyes betegek
kulonleges adataira (pl.: a beteg betegségi admppnézve.

Amennyiben a betegazonositd csuklora rogzitése ddgrokbol nem lehetséges, Ugy azt
a beteg bokajan kell elhelyezni.

Surgs sziikség esetén, illetveitéti beavatkozas &t a beteget minden esetben el kell
latni betegazonositoval.

Kiskoriak esetében a torvényes képvis@lasbeli kérése utdn a kiskorl beteget
karszalaggal el kell latni.

Surgs sziukségnek mdisil, ha a betedt fizikai, szellemi allapota miatt nem varhato el,
hogy a személyes adatai kezeléséhez hozzgjarubjat de a sajat érdekeinek
védelmében adatainak kezelése a szabalyzatbanméiton, a szikséges mértékben
indokolt.

Surgs sziikségnek kell tekinteni, kiléndsen ha:

a) a beteg 6ntudatlan, vagy nem beszamithat6 allapatia, illetve,

b) kommunikéciéban akadalyoztatott, vagy arra tartdsgotelen.

(10)A Klinikak alternativ megoldasként vonalkodos betmanosito hasznalatara is jogosultak,

amennyiben ezt a technikai feltételeik léivétteszik.

(11)A betegazonositdé rendszérra beteget felvételekor tajékoztatni kell, és deppek

irasban nyilatkoznia kell arrél, hogy a tajékoztaténegtortént, illetve hogy a
betegazonosité szalag felhelyezését — amennyibgpzet alapjan annak hasznalata nem
szliikséges — kéri-e.
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VII. Fejezet
A KOZERDEK U ADATSZOLGALATAS RENDJER OL

28.8

Az Egyetemre kdzérdékadat vagy kozérdekb nyilvanos adat (tovabbiakban egyuitt

k6zérdelk adat) megismerése iranti igényt szoban, irasbgg ekektronikus aton barki

benyujthat a holnapon kdzzétételre kénifjékoztatbban foglaltak szerint.

A kozérdeki adatszolgaltatast a JIF végzi az ABK-n keresZiilennyiben az Egyetem

barmely szervezeti egysége kozéfdekdat megismerése iranti igény teljesitésére

vonatkoz0 megkeresést kap, koteles azt haladéklalaovabbitani az elérhét

leggyorsabb médon a kozerdeku@semmelweis-univrteci

A JIF, illetve az ABK nem tartozik felésseggel

a) az adatszolgaltatas tartalmanak valosagaért és tafiségeért,

b) az adatszolgéaltatassal érintett szervezeti egy#é@y hianyos, késedelmes, nem
teljesitéséért.

A kozérdek adatszolgaltatasi igénynek a beérkezését kolegrovidebb id alatt,

legfeljebb azonban 15 napon belll eleget kell temagy indokolt esetben az

adatigénylést elutasitani.

Ha az adatigénylés jeldist terjedelnd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az

adatigénylés teljesitese a kozfeladatot ellato vszdaptevékenyseégének ellatasahoz

szilkséges munkadorras aranytalan mértékgénybevételével jar a 15 napos hatérid

egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.

A Kozérdeki adatigénylésekit egységesen az egyetemi adatvédelmi koordinatoetve

nyilvantartast a 6/c. szamu melléklet szerint.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a) a nyilvantartasi sorszamot,

b) az iktatbszamot,

c) akozérdek adatigenylés targyat,

d) a kdzérdek adatigénylés idejét,

e) az érintett szervezeti egység megnevezeset,

f) koltségtéritést (igen/nem),

g) az adatigénylés teljesitését (igen/nem),

h) megjegyzéseket.

E fejezet alkalmazasaban a Hallgatéi Onkormanyzadll® szervezeti egységnek

minésul.

Az adatigénylés teljesitésének rendje
29.8

Az ABK az igény kézhezvételét kovein megvizsgélja a beérkeigényt, és dont arrol,

hogy:

a) a megkeresés kozérdedatigénylésnek méstl-e, valamint

b) azigény teljesitésének, vagy a teljesités koréamak van-e jogszabalyi vagy egyeb
akadalya.

(2) Az adatigénylésnek az Egyetem nem koteles eleget, tea

a) kozérdekbsl nyilvanos adatnak nem miallb személyes adatokra vonatkozik,
b) a minssitett adat védelmélrszolo torveény szerinti migsitett adatokra vonatkozik,
c) dontés megalapozasat szolgal6é adatra vonatkozik,
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)

(4)

(5)

d)

9)

h)

atfog6é szamlaszifit illetve tételes ellafrzésre feljogositott szervek hataskorébe
tartoz6 szamlaszifitadatokra vonatkozik,

nem all rendelkezésre az adott adat,

az azonos adatigérdylaltal egy éven belll benyujtott, azonos adatkirdeyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azadaskodrbe tartoz6 adatokban
valtozas nem Aallt be,

az adatigényl nem adja meg nevét, nem természetes személy @adligesetén
megnevezesét, valamint azt az elébéget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités ratgad

a jelents terjedelmi adatszolgaltatas teljesitéesére megallapitott églésités
0sszegéil sz6lo tajékoztatast kouegn az adatigén§lnem, vagy nem hatértiben
nyilatkozik, valamint, ha a koéltségtéritést az agiatyls hataridbben nem fizeti meg.

Az adatszolgaltatas korlatozhato:

a)

b)

c)
d)
e)

)

jogszabalyban meghatarozott érdékihonveédelmi, nemzetbiztonsagi, kdrnyezet-
vagy természetvédelmi, kozponti pénzigyi vagy depatitikai érdekbl,
biincselekmények lldbzése vagy meégeke érdekében, kuillgyi kapcsolatokra,
nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra, &giogagy kdzigazgatasi hatdésagi
eljarasra tekintettel),

ha olyan adatokhoz - igy kilondsen a védett isrheret- vald hozzéaférést
eredményez, amelyek megismerése az Uzleti teveégnydgzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna a Semmelweis Egyetersmeefidéses jogviszonyban
allo szerveknek, személyeknek,

az Eurdpai Unio jeleds pénzigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tetmite
szamlaszint adatok esetén meghatarozott adatszolgaltatasedréb

az Egyetem azon alkalmazottainak adatai tekintetébkiknek tevékenysége nem
kapcsolédik kozvetlenil az Egyetem kozfeladataelitasahoz,

amennyiben az adatigéidyfielhivas ellenére nem pontositja adatigenyét.

Az igény (1) bekezdés szerinti vizsgalatat kdeeta JIF az Egyetem barmely szervezeti
egyseégenek feladat- és hataskorébe tartozo koZeedkstigények teljesitése érdekében a
kozerdeku@semmelweis-univ.hu e-mail dimraz igény kézhezvételét kovetehets
legrovidebb idn belldl jogi allaspontjaval és a teljesitésre méwloaott hatéarid
kozlésével egyutt megkuildi az adatigénylést azigélayléssel érintett szervezeti egység
részere.

Az adatigénylés teljesitésével érintett szerveagység megvizsgalja az adatigénylést, és
az alabbi esetekben haladéktalanul tajékoztatfsBae-t:

a)
b)

az adatigénylés nem egyeértélnannak pontositasa szikséges,

az adatigéenylés jelefd terjedelnd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a szervezeti egység ukl@nrységének ellatdsahoz
szikséges munkadorras aranytalan mérték igénybevételével jar, ezaltal a
teljesitéshez a hatafidhosszabbitdsa sziikséges,

az adatigénylés teljesitésére koltségtérités naggtidba sziukséges, a koltségtérités
mértekének kdzlésével,

az adatigéenylés jelefg terjedelnd, illetve nagyszamua adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a szervezeti egység wuklEnrységének ellatdsahoz
szikséges munkadorras aranytalan mérték igénybevételével jar, ezaltal
felmeriilnek az adatigénylés teljesitésének a mkssiaitést nem igéenyl
lehetiségei, az egyéb lelisegek kdzlésevel,

az adatigénylés nem teljesithiednnak indokai kdzlésével,

az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban toyagballasfoglalas sziikséges.
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(6)

(7)

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezgliség az adatigénylést — amennyiben
nem meril fel az adatigénylés teljesitésével kdpttsoakadaly — az ABK altal megjelolt
hatéaridbben koteles teljesiteni.

Teljesitésnek az mdsil, amikor az adatszolgaltatds, az adatszolggéfaltaérintett
szervezeti egység vedginek teljességi nyilatkozataval egydttesen, igarol
kézbesitésre kerdl.

Kdltségtérités megallapitasa, mérteke, megfizetésgnmaodja
30.8

Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapdmmatfelmerilt kdltség mertékeéig
terjedben — a kozérddk adat iranti igény teljesitéséért megallapithatdtskgtérités
mértékéél szol6 jogszabalybahmeghatarozott és az Onkoltség szamitas rendjetszer
kiszamitott koltségtérités allapithatd meg, amdlyrisszegél az adatigényt az
adatigény teljesitését me@mben tajekoztatni kell. A koltségtérites meértékéet az
adatigénylés teljesitésével érintett szervezetségyallapitia meg, és az ABK kozli az
igénylsvel.

Az adatigényd a kapott tajékoztatas kézhezvételét k6ved napon bellul nyilatkozik
arrol, hogy az adatigénylését fenntartja-e. A taptktas megtételdt az adatigény
nyilatkozatanak az adatke#bbz valé beérkezéséig terfeddétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hattha@nem szamit bele. Ha az adatigérag igenyét
fenntartja, a koltségtéritést az Egyetem altal ritagjdott, legalabb 15 napos hatditen
koteles az Egyetem részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése az Egyetem alamayskgének ellatdsahoz szikséges
munkaeéforras aranytalan meértékigenybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelifraz igényb masolatot igényelt, jeleds terjedelnd, illetve a
koltségtérites mertéeke meghaladja a kormanyrerm@ieimeghatarozott 6sszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igé@lali megfizetését kdvétl5 napon belul kell
teljesiteni.

A Kkoltségtérités mértékét az adatigénylés teljsgitél érintett szervezeti egység a
teljesitéshez szikséges igazolt koltségrafordit§eakoltségszamitas) aranyaban
hatédrozza meg.

A Kkoltségtéerités meértéknek meghatarozasa soranpleségelemekkel kapcsolatban
felmertib kérdés esetén az érintett szervezeti egység a a&agid Bigazgatdsag
tajékoztatasat kérheti.

A Kkoltségtérités az adatigédylrészéél a Semmelweis Egyetem altal kiallitott
készpénzfizetési, vagy atutalasos szamla ellenézelBgyetem Biranyzat-felhasznalasi
keretszamla, 10032000-00282819-00000000 szamu bamikdgara fizetentl meg.
Készpénzfizetés esetében Iléiség van a koltségtérités készpénzatutalasi meghizas
tortérs megfizetésére, vagy az adatigéngltal az érintett szervezeti egységnél tétén
megfizetésre. Az szervezeti egyseégnél td@rténegfizetés esetében is kotdlea
készpénzfizetési szamla kidllitasa, valamint egyzadgs arrol, hogy az adatigébyl
megfizette a koltségtéritést. Ezt az igazolast matedt szervezeti egység gazdasagi
Ugyekért feleds vezebje (kari gazdasagi igazgatd, tdmbigazgatd, gazdasdzet,
vezed gazdasagi koordinator) allitja ki. A készpénzben grintett szervezeti egységnél
tortérd megfizetés esetében a szervezeti egység gazdagpgikkel foglalkozo
helyiségében (pénztar vagy ellatmanykézwdly) torténhet meg a megfizetés.

2301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
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(8)
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(2)
3)

Atutalds esetén a kozlemény rovatban minden esei®ikséges feltiintetni a
.Kozérdeki XXX"kifejezést, ahol az XXX minden esetben a koltségtérités
megallapitasarol sz0l6, a JIF altal az adatigémek kikuldott tdjékoztatbban megadott
hivatkozasi szam.

A fizetés modjat az adatigéryla koltségtérités oOsszedertortérs, az adatigény
teljesitését megéto tajékoztatasra vonatkozo nyilatkozataban jel6lgn#ez erre tortéé
figyelemfelhivast a koltségtérités dsszégairténs tdjékoztatasban szilkkséges megtenni.

A Semmelweis Egyetem szervezeti egységeinek fédskge
31.8

Az adatszolgéaltatas hianyos, késedelmes vagy ndesitése miatt indult hatdsagi,
illetve peres eljardsbhan az érintett szervezetiségyvezdie felelbs az eljarasi
cselekmények végrehajtasaért, tovabba az eljaedéritbk betartdsaért, betartatasaért.
Az ilyen cselekmények miatt indult hatésagi, illetyperes eljarasban megallapitott
esetleges fizetési kotelezettséget az érintettvezeti egység koltségvetésére kell
terhelni.

Jogi kérdésekben az adatszolgaltatassal érintettveseti egység veige a JIF
allasfoglalasat es tajekoztatasat kérheti.

Az adatigényb altal inditott peres eljarasban ellenériléd lehet az is, akinek egyébként
nincs perbeli jogképessége. Ennek megbele] a kozérdak adatigénylés korében
inditott esetleges perben az Egyetem érintett szetv egysége, kdzvetlenil annak
vezebje a perbe bevonhato, és fékdége megallapithato.
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VIII. Fejezet

KOZERDEK U ADATOK KOZZETETELENEK RENDJER OL
32.8

A kozzéteend adatok tételes felsorolasat, tovabba — az egya®mlkadonatkozasaban —
az adatfeldélsok megjelolését, az adatok kdzzétételének, mdéddsiak szabalyait a
szabalyzat 2/a.-2/c. szamu mellékletei 6sszefogaliartalmazzak (altalanos, kulonos,
egyedi kdzzétételi lista.)

Az adatfelebs a felebsségi korébe tartozd kozzétedratlatok kdzzétételét a szabalyzat
2/a.-2/c. szamu mellékleteiben meghatarozotiokddonként az ABK-nak (a
tovabbiakban: adatkd® cimzett, adatvedelem@semmelweis-univ.feimre kaldoétt
elektronikus levélben kezdeményezi.

A kozzététel kezdemeényezésekor a kozzéteedhtokat a szabalyzat 2/a.-2/c. szamu
mellékleteiben meghatarozott szerkezetben kell oh@ga@mennyiben az adatfeted a
kozzététel kezdemeényezésekor a kdzzeteamdtokat nem a szabalyzat 2/a.-2/c. szamu
mellékleteiben meghatarozott szerkezetben adja me@datkdd visszautasithatja az
atvett kozzéteerédadatok kdzzétételét.

A JIF, mint adatkodl a szolgaltatott kozzéteemdadatok teljeskdiségét, illetve
valésagnak megfel@l tartalmat nem vizsgalja. A szolgaltatott kozzétéeradatok
teljeskofiségéért és valosagnak megfélertalmaért az adatfete felel.

A JIF gondoskodik a kdzzéteghaddat kdzzétételéért az Egyetem honlaprendszerén (a
tovabbiakban: honlap), és a kozzététel megtorténedektronikus levélben értesiti az
adatfeledst.

Az adatfelebs az (5) bekezdésben meghatarozott értesitéstcktraebm munkanapon
belll ellerbrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzésethtok helytallosagat,
illetve teljeskofiségét.

A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok hely@sét, kicserélését az adatféteh
hiba tudomaséara jutasat kodeh azonnal kezdeményezi a kozzetetel@semmelweis-
univ.hu cimre kuldott elektronikus levélben.

Az adatkdzlé egyéb feladatai
33.8

Az adatkozb a kdzzéteertiladatok vonatkozasaban:

a) a jogszabalyban meghatarozott keretek kdzott kigdak honlap adatstruktirajat és
formajat,

b) gondoskodik a kdzzéteehiddatok folyamatos hozzafértiségéél,

c) biztositja, hogy a kozzétett adatok megegyezzereldatfeleds altal kozzeétételre
atadott adatokkal,

d) gondoskodik a kozzéeteetidhdat ebz6 allapotanak archivalasarél abban az esetben,
ahol ezt a jogszabalydatja,

e) az adatfeléilsok éves jelentése alapjan javaslatot tesz az edyedétételi lista
kiegészitéseére,

f) gondoskodik a kezeléseébendekozérdeki adatot tartalmazo honlapok, adatbazisok,
illetve nyilvantartdsok leir6 adatainak a kozigaagainformatika infrastrukturdlis
megvalosithatésaganak biztositasaért dslehiniszternek torténtovabbitasardl és a
tovabbitott kdzérdek adatok rendszeres frissitédérvalamint felel az egységes
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kdzadatkergs rendszerbe tovabbitott kozérdelidatok tartalmaért és a tovabbitott
kozérdeki adatok rendszeres frissitéséért is.

A kozzetételi listak szerkesztési kbvetelményei &dillvizsgalata
34.8

(1) A kozzetételi listak adatait a kozzeéteteli listakezerepd adatok kozzétételéhez
szilkséges kozzétételi mintakrél szélé jogszabaRbareghatarozottak szerint kell
kdzzétenni.

(2) A kozzétételi listak felllvizsgalatat a targykoresmt érintett adatfelés végzi, évente
egy alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targylgrerint érintett adatfelét minden év
aprilis 10-ig jelentést kuld a felllvizsgalat ereshwétl az adatkdozi részére. A
felllvizsgalat nem helyettesiti az adatfétglek a kozzéteeidadatoknak az e § -ban
meghatarozott frissitésre vonatkozé kotelezettségét

(3) Az adatfelebstk éves jelentése alapjan és a jéenaranyban vagy mennyiségben
felmertlt kozérdek adatmegismerési igények alapjan a kozzététefikishodositast a
JIF kezdeményezi a Kancellarnal jalius 31-ig.

318/2005. (XII. 27.) IHM rendelet
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IX. Fejezet

ELEKTRONIKUS EGESZSEGUGYI ADATKEZELES

MedSolution és eMedSolution, és egyéb, az egyetentasznalt elektronikai rendszer

(1)

(2)

@)

(4)

(5)

(6)
(7)

35.8

E fejezet alkalmazasaban a képeVos a MedSolution / eMedsolution, és egyeb, az

Egyetemen hasznalt elektronikai rendszer altal zelkervosok kozil ekdlegesként

azonositott, az adott gyogykezelésért tedarvos.

A jelen fejezet alatt nem szabalyozott kérdésekébsa az Informatikai Uzemeltetési és

az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat az iranyakldlonos tekintettel a felhasznaloi

jogosultsag igénylésére, a felhasznalok belépésidségeire, az adatmentés, archivalas,

a rendszer iiszaki megbizhatdsagara, a rendszer karbantartasara.

A MedSolution / eMedsolution, vagy egyéb, az Egyete hasznalt elektronikai

rendszerben minden esemény nyomon kovétherzikség esetén kimutathato. A

kimutatasok egy része naplézas eredményeként @ajogiwsultak szadmara a rendssérb

kozvetlenil megtekinthétf mas részéhez — az adatfeldolgozo kozkgidésével —

kozvetetten hozza lehet férni.

A MedSolution és eMedsolution rendszer tavoli héazse csak kivételes esetben, az

alabbiak fennéllasa esetén engedélyézhet

a) A kezeborvos irasban megindokol kérelmét a betegellatévezeti egység felés
vezebje és ha van, a szervezeti egység adatvédelmi ikadboda kézjegyével ellatja
eés megklldi az egyetemi adatvédelmi f&dekek, aki amennyiben adatvedelmi
szempontbdl nem meriilnek fel aggalyok jovahagyjeesbbitja kézjegyével ellatva
az egyetemi informatikai biztonsagi féishek.

b) Az Egyetem informatikai biztonségi fetsle jovahagyja, amennyiben informatikai
biztonsagi kockazat szintje ezt letwt teszi.

A tavoli hozzaférést elutasito dontést meg kellokalni. Az elutasito dontés ellen

jogorvoslatnak helye nincs.

A tavoli hozzaférésekt az Informatikai Igazgatésag nyilvantartast vezet.

A tavoli hozzéaférést meg kell szintetni, ha az dBgezésének alapjaul szolgaldé ok

megs#int. Az ok megsinésédél a hozzaféréssel rendelkezszemély szervezeti

egysegenek a vedge tajékoztatja az Informatikai Igazgatdsagot.
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(1)

(2)

®3)
(4)

(5)

X. Fejezet

Semmelweis Alumni adatkezelés
36.8

A Semmelweis Egyetem Alumni lgazgatésaga a védeep@yakovetési rendszer

mukodtetése ceéljabol az alabbi, a cél eléréséhezllizhetetlenil személyes és

kilénleges adatokat tartja nyilvan:

a) hallgaté vagy egykori hallgato neve,

b) hallgaté vagy egykori hallgaté erre vonatkoz6 stAau(azaz, hogy ,hallgat6”, vagy
~egykori hallgato”,

c) hallgaté vagy egykori hallgatdé sziletési helye @dsj@ (tovabbiakban természetes
azonosité adatok),

d) hallgaté vagy egykori hallgatd lakohelye, tartoéz&sid helye, értesitési cime és
telefonszama, elektronikus levélcime (tovabbiakélérhetségi adatok),

e) hallgatd, egykori hallgaté hallgatoi jogviszonyaégottének idpontja,

f) hallgatd, egykori hallgato altal hallgatott szaknkgnevezése,

g) egykori hallgatok esetén a megszerzett végzettsgmavezése és az elvégzett szak
megnevezeése, valamint a végzé&pimhtja.

A Semmelweis Alumni részére a hallgatok, egykotigaaok altal 6nkéntesen megadott

kovetked adatok kozul az alabbiak tarthatok nyilvdn a jelghés egykori hallgatok

Semmelweis Egyetemmel kapcsolattartasanak bizsasit@bsegitése, a kapcsolat

ergsitése, programok, tovabbképzések szervezése, an&emis Alumni mozgalom

kialakitasa és folyamatos tkoddtetése, a jelenlegi €és az egykori hallgatok és a

Semmelweis Egyetem kapcsolatainalos@tése, egyittitkodések, kdzos feladatok,

projektek megvaldsitasa érdekében:

a) Név (ebtag, vezetéknév, keresztnév),

b) Szlletési név,

c) Szulletési hely, idl,

d) Lakcim (orszag, varos, iranyitdszam, tovabbi ciet)ad

e) Tartézkodasi hely (orszag, varos, iranyitdszamalbv cim adat),

f) Levelezési cim (orszag, varos, iranyitdszam, tovéinb adat),

g) E-mail cim (1,2),

h) Telefonszam (1,2),

i) Elsédleges kapcsolat jellege (diak, oktat@aelo, kutatd),

]) Elsédleges kapcsolat kezdete, vége,

k) Képzés nyelve,

) Kar/ Szak,

m) Diploma sorszdm és datum,

n) Korabbi munkahely(ek) neve, cime,

0) Kordbbi munkahely(ek)en betdltott foglalkozas,

p) Jelenlegi munkahely neve, cime,

g) Jelenlegi munkahelyen bet6ltott foglalkozas.

Amennyiben az adott adatbol tobbfélével is rendakka hallgatd, egykori hallgato, ugy

azok mindegyike (pl. tobb végzettség, tobb munkaltstb.) nyilvantarthaté.

Az Onkéntesen megadott adatok vonatkozasaban aakatlanegadd egykori hallgato

barmikor kérheti azok torlését. A torlés nem vopaitk a jogszabaly alapjan

nyilvantartott adatokra.

Az adatokat a tagok a jelentkezéskor kotelesekanhigaz erre a célra rendszeresitett

formanyomtatvanyon, vagy az Egyetem altal fenntaremisztracios fellleten, illetve az

33



arra rendszeresitett elektronikus formanyomtatvanyagy elektronikus levélben (e-
mail).

(6) A kezelt adatokat a Semmelweis Egyetem — a jogépalddan meghatarozott esetek
kivételével — nem adja ki harmadik félnek, kivéhe, az egyes tagok ehhedzdtesen
kifejezetten hozzajarultak. Ez utObbi esetben iakca hozzdjaruldsban kifejezetten
megadott adatok — pl. e-mail cim — adhat6 ki harknagemélynek, tovabbi adatok nem.
A hozzajérulas barmikor visszavonhato.

Kb6zdsségi portalon valé megjelenés
37.8

A Semmelweis Kozosség Portalon elhelyezett olyaatakdtal kapcsolatban, amelyek a
koézpontilag kezelt adatok kdzoétt is megtalalhatdkprtalon, méas elektronikus médon toéén

vagy papir alapu regisztracioval — mely magéabaal@ljelen szabdlyzat elfogadasat — a
portal felhasznalgja kifejezetten hozzajarul azékgonti kezeléséhez.

Reklamok
38.8

(1) A Semmelweis Egyetem a jogszabalyi felhatalmazagj@h kezelt adatokat — 36. § (1)
bekezdés — reklamozasi, Uzletszerzési célra nenméalies.

(2) Az onkéntesen megadott adatok — 36. § (2) bekezdés Egyetem etikai elveivel és
értékrendjével 0Osszeegyeztethemodon hasznélhatéak uUzletszerzési, reklamozasi
célokra.

(3) Az Egyetem fenntartja maganak a jogot, hogy az Alurtagok szamara olyan
informaciokat juttasson el — a tagok korlatozotyyw#eljes kdrére vonatkozéan - melyek
a Semmelweis Egyetem céljainak megvaldsulasétegithetik. Kiulondsen ezen
informaciok kozé tartozik hirlevél formajaban a $eehweis Egyetem rendezvényiir
fontosabb szakmai hirelr eseményekil stb. tortéw tdjékoztatés.

Az adatkezelés idtartama
39.8

(1) Az adatkezelés iitartama a jogszabaly alapjan kezelt adatok vonaddzan a
jogszabalyban meghatarozotivszak, az 6nkéntesen megadott adatok vonatkozasaban
hatérozatlan (azaz visszavonasig) tarto.

(2) Ha a tag a Semmelweis Alumni tagsagat - szandéRkénbes dontése alapjan az
adatkezdl szamara elkuldott, egyértelien kifejed Uzenet révén - megszintetni kivanja
és kéri onkéntesen megadott adatainak torlésépratk adatfeldolgozé a tag ilyen
értelmi Gzenetének beérkezési&tzamitott 8 munkanapon belll térli az adatokat.

(3) Amennyiben barmely kezdeményezés nyoman megal&pijtrhogy a Semmelweis
Alumni tag jogosulatlanul jelentkezett be (pl. satem volt hallgatéja, oktatdja vagy
kutatbja az Egyetemnek és jogdieinek), az adatkezel hatarozata alapjan az
adatfeldolgoz6 a tag valamennyi adatat haladékiatérli.
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A Semmelweis Alumni tagok jogai a személyes adatalezelésével kapcsolatban; a
személyes adatok torlése
40.8

(1) Személyes adataik kezelédé tagok az adatkeZdbl tdjékoztatast kérhetnek.

(2) Az adatkezdl kérésre tajékoztatast ad az érintettnek az akaleelt adatairdl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl,éidrtamarél, az adatfeldolgozé nedérciménl
(székhelyésl) és az adatkezeléssel dsszetutgyékenysegét, tovabba arrdl, hogy kik
és milyen célbdl kapjadk vagy kaptak meg az adatokat

(3) A tajékoztatas iranti kérelmet visszaigazolhat&kietaikus vagy papir alapu formaban
kell az adatkezéh6z eljuttatni, amire az érintett 8 munkanapon lbetiyanilyen médon
valaszt kap.

(4) A tagok e-mailben a sziletésior@ és anyja nevére vonatkoz6 adatok feltiintetésével
kérhetik valamennyi adatuk, vagy adatiak egy réskédrlését, vagy megvaltoztatasat.

(5) A tagok a kovetkez email cimen kérhetnek tajékoztatas adatai kezélésidletve
kérhetik azok torlését: alumni-iroda@semmelweis+imi
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XI. Fejezet

VIP betegekre vonatkozo6 szabalyozas
41.8

Jelen fejezet a Miniszterelnbkség (vagy jogutodgg a Semmelweis Egyetem (a
tovabbiakban: Felek) kdzott megkotott szolgaltagzsrddésen alapul, amely szédést a
Felek az allami vezék egeszséguigyi ellatdsanak biztositasara kotoggéssal. VIP kartya
alapjan a 2. § ,VIP beteg” fogalom meghatarozastedsoroltakon kivil is lehéség van
specialis szolgaltatasok igenybevételére. A VIRykabirtoklasanak szabalyait — hozzajutas,
hozzaférés, nyilvantartas — az orvosszakmai, firiansasi és midségbiztositasidigazgato
altal ebkeészitett és a rektor altal kiadott kdrlevél rendez

42.8

(1) A fejezet alapjan VIP betegek:

a) a koztarsaséagi elnok,
b) a kormany tagjai,
c) az allamtitkarok.

(2) A VIP betegek részére a Semmelweis Egyetem a KgyvoKlinikai Tomb (a
tovabbiakban: KUT) altal biztositja az egészségiaiiitasok folyamatos ellataséat. Az
egészségugyi ellatdsok kozé tartoznak kilondseni@évizsgalatok, a folyamatos, 24
oras orvosi tgyelet, tovabba a kiulonfélététek.

43.8

(1) Az ellatasra jogosultak részére igazolvany késaiiklyet a Miniszterelnokseég allit ki.

(2) Az ellatasra jogosultsag megsgse esetén a Miniszterelndkség az igazolvanytrij@vo

(3) A Miniszterelnokség az ellatasra jogosultakrél e§ygéket vezet, és azt 3 havonta kuldi
meg a KUT-nak.

44.8

A VIP betegek kezelésre torigrbejelentkezése nem a KUT betegiranyitojanal tdetén
hanem az an. "VIP ambulancian”, amely a KUT jarépgetzakellatasanak kulon részlegén
mukodik.

45.8

(1) A VIP betegekkel foglalkozé orvosokat, apoldkatjamaint a VIP betegek adataihoz
hozzaférési jogosultsaggal rendelkeszemélyeket az Alkotmanyvédelmi Hivatal
eléozetesen leellgnzi.

(2) A VIP betegek adataihoz hozzaférési jogosultsaggaidelked személyeksl az
Alkotmanyvédelmi Hivatal nyilvantartast vezet.
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46.8

A VIP betegek felvétele, adataik tarolasa a MEDS@nidszeren bellll, elkilonitve torténik.
A VIP betegeksl felvett adatokhoz csak a 45. § (2) bekezdés msizemyilvantartasban
szerepd személyek férhetnek hozza.

(1)
(2)
@)
(4)
(5)

(1)

(2)

(1)
(@)

47.8

A VIP betegek egészségugyi dokumentacioinak témolésds betegek kartonjatol
elkll6nitetten torténik.

Ezen dokumentaciokhoz kizarélag a 45. 8§ (2) bekesdérinti nyilvantartasban szerépl

szemelyek férhetnek hozza.

A VIP betegek adatait nyilvantarté rendszerben #&®-bétegek neve és lakcime is
szerepel.

VIP betegeknél a beteg neve helyett a VIP-név,miaegy azonositdé kod jelenik meg
barmilyen ebhivas esetén.

A VIP beteg nevéhez és mas személyes adataihomlkdgaaz arra kulon feljogositott

szemely férhet hozza.

48.8

A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkézéh tovabbiakban: NEAK) felé finanszirozas
céljabdl a betegek nevét, sziletési adatait, lagri(wmanyitoszammal) és TAJ-t kell
megkuldeni.

A VIP-betegek kotelesek ezen adataik NEAK felegirttovabbitasahoz hozzajarulni.

49.8

A betegek ellatasa a KUT szervezeti egységeibeéntisc

Bizonyos specidlis vizsgalatok esetében (pl. Canennyiben a vizsgalatot a KUT-ban
elvégezni nem lehet - a beteget a 45. § szeriggoltsaggal rendelkézszemeély
személyesen kiséri at abba az intézetbe, ahokgalat elvégezhét

(3) A (2) bekezdés szerinti vizsgalat esetén a vizsgalaégd intézmény is keészit

dokumentaciot a vizsgalatrol, amit a 46-47. 8-bagiditaknak megfeléen elkilonitve
kell kezelni.

50.8

A VIP-betegekkel, illetve az ellatasukkal kapcsogatadatok biztonsagos tarolasarél és
kezeléséil a KUT szervezeti egységeinek vaiidtdtelesek gondoskodni.

51.8

Az Orvosszakmai, Finanszirozasi és B&agbiztositasi dtigazgatdsag altal ékészitett és a
rektor altal kiadott korlevéelben kdzzétett iranyatas alapjan a fent felsorolt betegeken kivil
is adhato6 VIP kéartya, amely a fent részletezétbsitott adatkezelésre jogosit.
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1/a. szamu melléklet, Kérelem egészségligyi dokao@m vald betekintésre és/vagy
masolat készitésére (érintett sajat adatairol)

A beteg

neve — leanykori neve

szlletési helye, ideje

anyja neve

lakcime/postacime

TAJ

elérhebsége

A beteget ellat6é szervezeti eqység

neve

osztaly

ellatas ideje

Kérelme® (ha nem az
érintett)

neve

szlletési helye és ideje

anyja neve

szemeélyazonositd igazolvany tipusa,
szama

jogcim torvényes képvisél meghatalmazott

igazolas

telefonszam/e-mail

Betekintés/fénymasolat

teljes egészsegugyi dokumentag

zarojelentés tbrzsszama

rtg./MR/CT lelet - felvétel Neve, azonositdja (torzskdonyvi szam vagy naploszam)
meghatarozott dokumentum Neve, azonositoja (torzskbnyvi szam vagy naplészgm)
Formatum

fénymasolat (papir)

elektronikus

Adattovabbitds médja személyes atvétel postai (ton
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Megjegyzés

Datum

Alairas
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1/b. szamu melléklet, Kérelem egészségligyi dokao@m vald betekintésre és/vagy

masolat készitésere (elhunyt beteg hozzatartozéja)

A beteg

neve — szlletési neve

szilletési helye, ideje

anyja neve

lakcime

TAJ

[sziikség esetén: halalozas ideje, helye

A beteget ellatd szervezeti egység

neve

osztaly

ellatas ideje

Kérelme®

neve

szlletési helye és ideje

anyja neve

személyazonositd igazolvany tipusa,
szama

lakcim / postacim

elérhetsége

Betekintés/fénymasolat

teljes egészségugyi dokumentacio

Torzsszama, jarobeteg esetén naplészamok

zarojelentés

tOrzsszama

rtg./MR/CT lelet — felvétel

Neve, azonositdja (tbérzskdnyvi szam vagy
naplészam)

meghatarozott dokumentum

Neve, azonositdja (tbérzskdnyvi szam vagy
naplészam)

Formatum

fénymasolat

elektronikus

Az érintett haléla esetén torvényes képvigelkozeli hozzatartozoja, valamint 6rokose — isaso
kérelme alapjan — jogosult a halal okaval 6sszefiiggly 6sszefliggésbe hozhaté, tovabba a halal
bekovetkezését medeb gyogykezeléssel kapcsolatos egészségligyi adat@gismerni, az
egészségugyi dokumentacidba betekinteni, valamolral masolatot késziteni, valamint — sajat
koltségére — masolatot kapni. [Elak. 7. § (7).]oek.

A fentiekben meghatarozott
célbol
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hozzéatartozéi kapcsolat orokosi statusz

igazol6 dokumentum

A beteg életében, illéleg halalat kovéten, az érintett hdzastarsa, egyenesagbeli rokestagte,

valamint élettarsa — irdsbeli kérelme alapjan -eakkjogosult a tdjékoztatas, betekintés és mésola

készitési jog gyakorlaséra, ha

a) azegészségugyi adatra

b) a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testedveilbz élettars, valamint leszarmazoik életét,
egeészséget befolyasolo ok feltarasa, illetve

c) ab) pont szerinti személyek egészségugyi ella@digabol van sziikség, és

b) az egészséglgyi adat mas modon valé megismelébes thz arra valo kdvetkeztetés nem
lehetséges.

Az el6z6 bekezdés szerinti esetben csak azoknak az egégysadatoknak a megismerése

lehetséges, amelyek annak a) pontja szerinti didaletlentl 6sszefuiggésbe hozhatéak. [Etiak. 7. §

(5)-(6) bek.]

A fentiekben meghatarozott

celbdl
orvos/szakéttigazolasa a
hozzéatartozéi kapcsolat szlikséges adatrol és az adat
megismeréséenek indokarol
igazolas

Csatolt dokumentumok

Megjegyzés

Adattovabbitas modja

személyes atvétel / postai Gton

Atvevs

torvényes képvisél meghatalmazott
igazolas
Datum Alairas
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1/c. szamu melléklet, Iratkigeaz egészségligyi dokumentaciorol készilt masaldésahoz

(1/a. és 1/b. kérelemhez)

A beteg

neve — szlletési neve

szlletési helye, ideje

anyja neve

lakcime / postacime

TAJ

A beteget ellat6 szervezeti eqység

neve

osztaly

ellatas ideje

Kérelme? (ha nem az érintett)

neve

szlletési helye és ideje

anyja neve

szemeélyazonositd igazolvany tipusa,

szama

jogcim

torvényes képvisél/ meghatalmazott

Kiadott dokumentacio

teljes egészsegugyi dokumentaci

zarojelentés

Rtg./MR/CT lelet - felvétel

Neve, azonositdja (tbérzskdnyvi szam vagy
naploszam)

egyéb dokumentum

Kiadas modja

adathordozo

terjedelem

szemeélyesen

postai uton

Koltségtérités

Atvevs (ha nem az érintett)

neve

szlletési helye és ideje
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anyja neve

személyazonositd igazolvany tipusa,
szama

Engedélyeé (1/a. sz. kérelem)

Osztélyvezdt igazolasa, (1/b. sz. kérelem)

arrél, hogy a kiadott dokumentacié masolatok kil#gé@ halal okaval dsszefligygagy
0sszefliggésbe hozhatd, tovabba a halal bekdvetkenégebzé gyogykezeléssel
kapcsolatos egészségligyi adatokat tartalmazzak.

Osztalyvezét igazolasa, (1/b. sz. kérelem)

arrol, hogy a kiadott dokumentacié masolatok kilwy@zokat az egészséguigyi adatokat
tartalmazzék, amelyek a kérelemben foglalt, jogékdian meghatéarozott okkal kdzvetlendl
0sszefluiggésbe hozhatdak.

Kiadmanyozé intézetvezet

Csatolt dokumentumok

Megjegyzes

Datum

atado alairasa atvealairasa
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1/d. szamu melléklet, Iratkigéaz egészségligyi dokumentaciordl késziilt masaldasahoz

A beteg

(kilss megkereseés)

neve — szlletési neve

szlletési helye, ideje

anyja neve

TAJ

A beteget ellat6 szervezeti eqység

neve

osztaly

ellatas ideje

Megkere$ szerv

megnevezeése

kiadmanyozo

Ugyirat szadma

jogalap

Kiadott dokumentacio

teljes egészsegugyi dokumentaci

zarojelentés

Rtg./MR/CT lelet - felvétel

egyéb dokumentum

Kiadas modja

adathordoz6

terjedelem

Kiadott dokumentumok

Megjegyzes

Engedélyeé intézetvezet
Kiadmanyozo
Datum
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2/a. szamu melléklet, Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Az adat leirasa

Az adatfeds

Az adatfeldis kozlési kdtelezettségének
gyakorisadga, az adatok frissitése

Torlés gyakorisaga / Mégzés

Az Egyetem hivatalos neve, székhelye, postaéctelefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak elérlistegei

jogi és igazgatasi
féigazgatd

A valtozasokat kévéen azonnal

Az k6 allapot torlend

Az Egyetem szervezeti felépitése a szervenpgségek
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek falada

jogi és igazgatasi
féigazgaté a
szervezeti egységek
vezebivel
egyuttmikdédésben

A valtozasokat kévéen azonnal

Az 6k6 allapot torlend

Az Egyetem vezéinek és az egyes szervezeti egységek
vezebtinek neve, beosztasa, elédwtge (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

jogi és igazgatasi
féigazgaté a
szervezeti egységek
vezebivel
egyuttmikddésben

A valtozasokat kévéen azonnal

Az 6k6 allapot torlend

Az Egyetem t6bbségi tulajdonaban allo, illetdszvételéve
miikdds gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elésbge
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektraniku
levélcime), tevékenységi kore, képvigéhek neve, az
Egyetem részesedésének mértéke

kancellari kabinet
vezeb

A valtozasokat kévéen azonnal

Az 66 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az Egyetem altal alapitott koltségvetési szave,
székhelye, a kéltségvetési szervet alapitd hatgraza
koltségvetési szerv alapitd okirata, vépethonlapjanak
elérhetsége, nkodési engedélye

a kozoktatasi
intézmények

tekintetében a jogi és

igazgatéasidigazgato
a hataskorrel
rendelked
rektorhelyettessel
egyuttnmikédésben
az egyéb
koltségvetési szerve
tekintetében a
gazdaséagifigazgato

A valtozasokat kévéen azonnal

Az 66 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az Egyetem &ltal alapitott lapok neve, a szezkség és

kiad6é neve és cime, valamint@&zterkeszt neve

jogi és igazgatasi

féigazgatd

A valtozasokat kévéen azonnal

Az k6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Az Egyetem felligyeleti szervének, hatdésagiék

tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosetiaek,
ennek hianyaban az Egyetem felett torvényességisetiést
gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatarozott adata

jogi és igazgatasi
féigazgatd

A valtozasokat kévéen azonnal

Az k6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, fikddésre vonatkoz6 adatok

Adat

Adatfelebs

Frissités

Meiyzés

Az Egyetem feladatat és alaptevékenységét
meghatarozé, az Egyetemre vonatkozo aldpvet
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabéalyoz6
eszkdzok, valamint a szervezeti égladdeési
szabalyzat, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatélyos és teljes szévege

jogi és igazgatasifgazgato

A valtozasokat koéen
azonnal

Az elbzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az Egyetem feladatarol, tevékenyséyérolo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

altalanos rektorhelyettes

A valtozasokat kéeat
azonnal

Az ez allapot torlend

Az Egyetem altal nyujtott vagy koltségvetédéb
finanszirozott kdzszolgaltatasok megnevezése,
tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kbzszolgaltatasért fizetéralj mértéke, az
abbol adott kedvezmények

dékanok és kari gazdasagi igazgatok

A valtozasokat kovéten
azonnal

Az elbz$ allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az Egyetem &ltal fenntartott adatbazisokivike
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapjadidrtama, az érintette
kore, az adatok forrasa, kéfdes adatfelvétel eseté
a kitdltends kérdsiv), az adatvédelmi nyilvantartas
bejelentend nyilvantartasoknak az Itv. szerinti
azonosité adatai; az Egyetem altal -
alaptevékenysége keretében tjijtt és feldolgozot
adatok fajtai, a hozzaférés médja, a masolatkész
koltségei

az adatbazis, illetve nyilvantartas
vezetésével, illetve az adatok
kgyiijtésével, feldolgozasaval megbizott
1szervezeti egység vedg (dékanok,
pEgyetemi Doktori Tanacs elndke,
kdzponti szervezeti egységek veipt

té

A valtozasokat kévéen
azonnal

Az elbzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az Egyetem nyilvanos kiadvanyainak cime, té&n
a hozzaférés mddja, a kiadvany ingyenessége,dl
a koltségtérités mértéke

ap kiadvany szerkesztésével megbizott
etwervezeti eqgység ved

Negyedévente

Az &t6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az Egyetem altal kbzzétett hirdetmények,

azkdetellel megbizott szervezeti

Folyamatosan

gl évig
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kdzlemények

egység vezéje

archivumban tartasaval

7. Az Egyetem altal kiirt palyadzatok szakmaidseé&, |a pélyazat kiirasaval és lebonyolitdsdvaFolyamatosan Az &6 allapot 1 évig
azok eredményei és indokolasuk megbizott szervezeti egység véget archivumban tartasaval

8. Az Egyetemnél végzett alaptevékenységgel ellensrzési igazgato A vizsgalatrol sz6l6 Az ez allapot 1 évig
kapcsolatos vizsgélatok, eli@zések nyilvanos jelentés archivumban tartasaval
megallapitasai megismerését

koveben
haladéktalanul

9. A kdzérdel adatok megismerésére iranyuld jogi és igazgatasifgazgato Negyedévente Azeb allapot térlend
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérltstege, s ahol kijelélésre kerll,
az adatvédelmi fel8s, vagy az informacios jogokkal
foglalkozé személy neve

10. | Az Egyetem tevékenységére vonatkozo, a statisztikai adatgiytéssel megbizott | Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
jogszabalyon alapul6 statisztikai addtgs szervezeti egység vedg archivumban tartasaval
eredményei, idbeli valtozasuk

11. | A kozérdek adatokkal kapcsolatos kotetez jogi és igazgatéasbfgazgatod Negyedévente ADeb allapot 1 évig
statisztikai adatszolgéaltatas adott szervre vorzatke archivumban tartasaval
adatai

12. | Azon kdzérddkadatok hasznositasara iranyuld |a szerddés ebkészitésével megbizott | Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
szerddések listdja, amelyekben az Egyetem az epgkrvezeti egység vedg archivumban tartasaval
szerddo fél

13. | Az Egyetem kezelésébendébzérdek adatok a szerddés ebkészitésével megbizott | A valtozasokat kovéen Az elbz6 allapot 1 évig
felhasznalaséara, hasznositasara vonatkozé altaldisasrvezeti egység vesdg azonnal archivumban tartasaval
szerddési feltételek

14. | Az Egyetemre vonatkoz6 kulénés és egyedi jogi és igazgatasifgazgato A valtozasokat kdven Az elbzé allapot térlend
kozzétételi lista azonnal

15. | Az Egyetemen tikodé érdekképviseletek

lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Adatfeleds Frissités Meigzés

l. Az Egyetem éves koltségvetése, szamviteliéiyv | gazdaséagidigazgatod A valtozasokat kdven A kozzétételt kdvek 10 évig
szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés azonnal
beszamoldja

2. Az Egyetemnél foglalkoztatottak létszamara és | emberi ebforrds-gazdalkodasbigazgatd Negyedévente A killén jogszabalyban

személyi juttatdsaira vonatkoz6 sszesitett adato
illetve dsszesitve a vedtés vezet tisztségviselk
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,

ka

valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottak

nak

meghatarozott ideig, de legalal
1 évig archivumban tartasaval
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nyUjtott juttatasok fajtdja és mértéke dsszesitve

Az Egyetem altal nyUjtott, az allamhaztartsro
sz06l06 térvény szerinti kdltségvetési tAmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas célj
O0sszegére, tovabba a tAmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivévey
kozzététel ditt a koltségvetési tAmogatast
visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemo

gazdaséagidfigazgato
ara,
ha

nd

A dontés meghozatalat kdvet
hatvanadik napig

A kozzétételt kdver5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalf s
allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal téétén
gazdalkodassal 6sszefigg@tmillio forintot elél
vagy azt meghalado értékrubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgéaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagy
vagy vagyoni értékjog atadaséara, valamint
koncessziéba adasra vonatkoz6 sidések
megnevezése (tipusa), targya, a sigst kob felek
neve, a szefaés értéke, hatarozotiie kotott
szerddés esetében annalkbidrtama, valamint az
emlitett adatok valtozasai a nisitett adatok
kivételével
A szerddés értéke alatt a szédes targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkil szamitott
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgyleté@se
a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kozil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszai&r egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szebdéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon sadézféllel kétott
azonos targyu szefdések értékét egybe kell
szamitani

pgazdasagidigazgato

A dontés meghozatalat kidvet
hatvanadik napig

A kodzzétételt kovet5 évig

Az Egyetem &ltal nem alapfeladatai ellatastyg (
kilbndsen egyesitilet tAmogatasara, foglalkoztaito
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szery
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai betegei
oktatasi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékengség
segit szervezet tAmogatésara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal 6sszefigdsifizetésre) forditott

gazdasagidigazgatd
ttja
ei

otmillié forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legalal
1 évig archivumban tartasaval
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Az Eurdpai Unio tAmogatasaval megvalosuld | innovacios igazgato Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkoz6 érések archivumban tartdsaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzégyazdasagifigazgato Negyedévente Legalabb 1 évig

ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott sdeieseksl)

archivumban tartasaval
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2/b. szamu melléklet, Kiullonos kdzzétételi lista

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Az adat leirasa

Az adatfetsl

Az adatfeldis kozlési
kotelezettségének gyakorisaga, ¢
adatok frissitése

Torlés gyakorisaga /
¥4 Megorzés

A kozzétételt élir6 jogszabaly

Az Egyetem szervezeti édikddési
szabalyzata

jogi és igazgatasi
féigazgatd

A valtozasokat kovéen azonnal

Az ék6 allapot nem

torolhet.

A felséoktatasrol szl tdrvény

Il. Tevékenységre, tikddésre vonatkozo adatok

Az adat leirasa

Az adatfetsl

Az adatfeldis kozlési
kotelezettségének gyakorisaga, &
adatok frissitése

Torlés gyakorisaga /
VA4 Megdrzés

A kozzétételt @lir6 jogszabaly

A Szenatus 6sszetétele,
A Szenatus hatarozatai

jogi és igazgatasi
féigazgatd

A Szervezeti és Nkodési
Szabalyzatban meghatarozottak
szerint

Az elbz6 &llapot nem
torolhet.

A felséoktatasrél szol6 torvény

Beszamol6 az Egyetem oktatési,
kutatasi, fejlesztési és innovacios
tevékenységét és az aktualis
eredményekil

dékanok
tudomanyos ugyekért
felelés rektorhelyettes

A tanév végét kdvét90 nap

A kozzétételt koveb évig
archivumban tartasaval

A felséoktatasrél szol6 torvény

Az intézmeényi vardlista

OFMI féigazgat6

A valtozast kovet 3 napon beldl

Az ék6 allapot torélhed.

A koteled; egészségbiztositas
ellatasairdl szo6l6 1997. évi
LXXXIII. tdérvény és a koteled
egészségbiztositas ellatasaird
sz0616 1997. évi LXXXIII.
torvény és a 46/2006. (XII. 27
EUM rendelet

~

A téritési dij ellenében igénybe
veheb egyes egészségiigyi
szolgéltatasok téritési dija

OFMI féigazgat6

A valtozasokat kovéen azonnal

A kozzétételt kdded évig
archivumban tartasaval

A téritési dij ellenében igényb
veheb egyes egészségiigyi
szolgaltatasok téritési dijarol
sz0616 284/1997. (XII. 23.)

[}

Korm. rendelet
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[ll. Gazdalkodasi adatok

Az adat lefrasa

Az adatfeds

Az adatfeldls kozlési
kotelezettségének gyakorisaga, az
adatok frissitése

Torlés gyakorisaga /
Megbrzés

A kozzétételt éird jogszabaly

A kbzbeszerzésetrsz6l6 2015.
évi CXLIII torvény (Kbt.) 43. §-
aban meghatarozott adatok

gazdasagidigazgato

A valtozasokat koven
haladéktalanul

A Kbt-ben meghatarozottak
szerint

Kbt.

A kdzbeszerzési eljaras
eredményeként (az intézményi
elsiranyzatok terhére) megkotott,
nettdé 100 millié forint teljesitési
értéket meghaladé szédesek
alapjan teljesitett kifizetés 6sszeg
kozvetlen jogosultja és a kifizetés
idépontja

gazdasagidigazgat6

T

A kifizetést kovét8 napon belil.

Az k6 allapot nem
torélhet.

Az allamhaztartasrol sz6l6
torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet
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2/c. szamu melléklet, Egyedi kbzzétételi lista

Az adat leirasa Az adatfedsl Az adatfeldis kozlési Torlés gyakorisaga / A kozzétételt élir6 jogszabaly
kotelezettségének gyakorisaga, az Megdrzés
adatok frissitése
Az Egyetem alapitd okirata jogi és igazgatasi A Hivatalos Ertesiiben tortén A kdzzétételt kbvet5 évig |-
féigazgatd kozzétételt kdvéien azonnal archivumban tartasaval
Az Egyetem szabalyzatai jogi és igazgatasi A valtozasokat kdvéen azonnal Az ék6 allapot nem -
féigazgatd torélhet
A folyamatban 1§ eurdpai uniés |innovaciés igazgato A valtozasokat kdsext azonnal A kozzétételt kovetO évig |-
tamogatéasra iranyuld palyazatok archivumban tartasaval
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3. szamu melléklet, ADATKEZELESI DOKUMENTACIOS [4PL)

Adatkezelés megnevezése:

1. szervezeti egyseg neve

2. adatkezelés célja

3. adatkezelés jogszabalyi alapja

4. adatkezelés feldis vezebje

5. hozzaférésre jogosult
személyek neve és beosztisa

6. érintettek kore és szama

7. a nyilvantartott adatok kore Azonosito adatok Leiré adatok
8. adatok forrasa Azonosito adatok | Leir6 adatok
9. adatfeldolgozas modszere (kézi Kézi feldolgozas Részletes leiras

gépi, vegyes, leiras) **
Gépi feldolgozas

Vegyes rendszei
feldolgozas

10. adatkezelés helyeha kilénbozik
a felebs szervezeti egysétt

11.adatkezelési niveletek Adatgyiijtés és felvétel
Adattérolas
Rendszerezés
Vélogatas

Tovabbitas
Nyilvanosséagra hozatal
Torlées

Egyéb
MUVEIET. ..o e,

12.rendszeres adatszolgaltatas Szerv Szolgaltatott Rendszeress
megnevezése adatok €g
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13.adatbiztonsagi rendszabalyok, | 1.
intézkedések **

2.
3.
14.archivalas modja és
gyakorisaga **
15.adatok torlésének, Az adatok Torlés ideje
selejtezésének ideje, helye (ner nem
torolheto jelzes) torolhetoek
16.adatkezelés elletirzése Ellenérzés idépontja | Ellenérizte

Ellenérzés idépontja | Ellenérizte

Ellenérzés idépontja | Ellenérizte

Kelt: Budapest, 20...........ccccevvvvvviviivnnnnn.

adatkezelés felét vezatje helyi adatvédelmi felék
alairasa*

*amennyiben kijel6lésére jelen szabalyzat alapjar &erilt
** az informatikai biztonsagi feleds tolti ki
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4. szamu melléklekalkulacié a kozérdekadatszolgaltatashoz kapcsolddé koltségtéritéshez

Semmelweis Egyetem
........................... szervezeti egyseg

Kozérdeki adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:

Keért KOzerdel adat tartalma: .. .....ooiriei it e e e

SZAMIAZAST Gl e e e e e e e e e e

Kdltségtérités dsszege:

1. Az adatszolgaltatasra forditott munkadra*: ora

2. Egy oréra gsilletmeény: Ft

3.  Megtéritend illetmény d6sszege: Ft

4. ... % Tb. jarulék (3. pont utan) Ft

5 ... % szocidlis hozzajarulas (3. pont utan) Ft

6. Osszesen (3+4+5) Ft

7. 130 Ft/masolt A/4-es oldal (szines)**: db Ft
8. 260 Ft/masolt A/3-as oldal (szines)**: db Ft
9. 12 Ft/mésolt A/d-es oldal (fekete-fehér)** db Ft
10. 24 Ft/mésolt A/3-as oldal (fekete-fehér)** db Ft
11. Maésolasért fizetewddisszeg 6sszesen: Ft

12. optikai adathordoz6 580 Ft / adathordozd db Ft
13. Koltségtérités dsszesen (6+9): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szeridtlétasat, csoportositasat végzemely(ek)
munkaid raforditaséat igazolom.

.................... b 200

........ a|a|ras
A koltségtérités dsszegét elteizte:
.................... b 200

........ ala|ras

Megjegyzés: Amennyiben tobb, kiildnisietménnyel foglalkoztatott személy végezte aatak eballitasat,
csoportositasat ugy a kalkulaciot személyenkénssze kell allitani!

*A kdzérdek adat iranti igény teljesitéséért megallapithatdtddgtérités mértékér sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 3. 8€Rezdése alapjan az adatigénylés teljesitésésmtfigd munkaesd-
réforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5) bekezr)dmntjadban foglalt feltétel teljesilése mellett bab a mértékben veltet
figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéaélaiikséges munkéeraforditas idtartamameghaladja a 4
munkadrat

**A Korm. rendelet 1. § (3) bekezdése alapjan aipafapon nyujtott masolat kdltsége csak az adayigs teljesitéséhez
sziikséges masolt oldalak azon része tekintetétmtviiggyelembe, amellyeh méasolt oldalak szama a tizet meghaladja
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5. szadmu melléklet, Egyetemi adatkezelési nyilviasta

Adatkezelé K6z6s Adatkezelé Adatkezelés | Erintettek A cimzettek Személyes Egyes Technikai és
neve és adatkezeb | képvisebjének céljai kategoridi olyan adatok adatkategoriak szervezési
elérhetésége neve és neve és /személyes kategoridi harmadik torlésére intézkedések
elérhetésége| elérhetésége adatok akikkel a orszagba vagy eléiranyzott altalanos
kategoridi személyes nemzetkozi hatéarid 6k leirdsa
adatokat szervezet
kozlik / részére tortéro
kdzolni tovabbitasara
fogjak vonatkozo
(harmadik informaciok,
orszagbeli beleértve a
cimzettek harmadik
vagy orszag vagy
nemzetkozi nemzetkozi
szervetek) szervezet
azonositasét és
a megfeleé
garanciak
leirdsa
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6. szdmu melléklet, Az Adatvédelmi és BetegjogidtiiAltal vezetett egyéb nyilvantartasok

6/a. szdmu melléklet, Helyi adatvédelmi fétgik nyilvantartasa

Nyilvantartasi
sorszam

Szervezeti Egység

Adatvédelmi
felelés neve

Adatvédelmi felelés
elérhetéségei

Adatvédelmi felelos
kinevezésének ideje
(mettél-meddig)

Adatvédelmi felelds
utols6é adatvédelmi
oktatason valé
részvételének

Megjegyzés

ideje

telefonszam e-mail cim
6/b. szdmu melléklet, Adatszolgéltatasi nyilvaréart
Nyilvantart Iktatod Kérelmez Kérelem A Erintet Kiadast Kiadott Adathor | Koltségtér | Kiadas | Adathirtokosok altal Megijeg
asi sorszam szam személyazo | benyujtasa | kérelemmel t engedélye# masolat dozé ités ideje gyakorolni kivant jogok yzés
nositoé nak ideje érintett szervez| személy targya megneve| igen/nem (tdjékoztatashoz valo jog,
adatai, személy eti neve, (zaréjelentés, zése hozzaféréshez valé jog,
kérelem személyazo| egység| beosztdsa | ambulanslap, adatok helyesbitésének
jogcime nosité neve lelet) és az kérése, torléshez vald jog,
adatai eredeti adatkezelés korlatozasahoz
példanyok valo jog,
keletkezéséne adathordozhatosaghoz valg
k ideje jog, tiltakozashoz valo jog,
adattorléshez valo jog) és a
kérelmezés ideje
6/c. szamu melléklet, Kozérdieldatigénylések nyilvantartasa
Nyilvantartasi Iktatoszam Targy Kozérdekii Szervezeti egység Koltségtérités Teljesult Megjegyzés
sorszam adatigénylés ideje megkeresése igen/nem igen (amennyiben
igen a teljesités
ideje)/)nem
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7. szadmu melléklet, Helyi adatvédelmi i&dék altal vezetett nyilvantartasok

7/a. szdmu melléklet, Irattarbdl kiemelt dokumerémyilvantartasa

Nyilvantartasi Kiemelést Kiemelt dokumentum Kikérés jogcime Kiemelés idspontja Az iratot 4tadd Megjegyzés
sorszam elrendelé személy azonositasara (betekintés/masolat irattaros (pl.: betekind
személy neve és

alkalmas adatok kiadas/eredeti irat

kélcsbnzése) személyazonositasia

alkalmas adatai;
kolcsbnzés
hatarideje stb.)

7/b. szamu melléklet, Erintettek joggyakorlasi ngittartasa

Nyilvantartasi sorszam Kérelmed® neve, Kérelmezés ideje Kérelemmel érintett jog Adatvédelmi és Megjegyzés
személyazonosit6 adata (tajékoztatashoz val6 jog, Betegjogi Kbzpontnak
hozzé&féréshez valé jog, jelentés ideje
adatok helyesbitésének
kérése,

térléshez val6 jog,
adatkezelés
korlatozasahoz valo jog,
adathordozhatésaghoz
valo jog, tiltakozashoz
val6 jog, adattérléshez
vald jog)
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8. szamu melléklet, Panaszkezelési nyilvantartas

Nyilvantartasi
sorszam

Iktaté szam

Panaszos neve

Panasszal
érintett
szervezeti egyséq

Panasz targya

Panasz
megtételének ideje

Megtett
intézkedések

Panasz
értesitésének ideje

Megjegyzés
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Egészségugyi adatkezelés

9. szadmu melléklet, Ellénzési nyomvonalak

felelfsségi szintek

folyamat eredményeként

folyamat Iépései alkészités lépései feladatgazda ellenérzé ellendrzés modja jovahagyo jovahagyas keletkezett dokumentum
madja
adatfelvétel beteg tdjékoztatasa  febydiezelést munkaltatoi | tajékoztato beteg | kezelést végrz | alairas egészsegigyi dokumentacid
végzd orvos jogkor altali alairasa orvos elektronikus adatkezelés
gyakorléja

adatkezelés adatkegel adatkezdi munkaltatoi | alairas minta n.e. n.e. egészségiigyi dokumentacid

azonositas jogkor nyilvantartassal elektronikus adatkezelés
gyakorléja | valo dsszevetés

adat modositas, beteg irasos adatkezdi beteg alairas beteg alairas egészséglgyi dokucienta

torlés kérelme alapjan; elektronikus adatkezelés
tajékoztatas a torlég mellett a kérelem és az alairt
kdvetkezményeiil torlésil vald tajékoztatas

adatok egészséglgyi egészséglgyi atvételi dokumentum- n.é. n.é. egészségiigyi dokumentacid

eltulajdonitdsanak | dokumentéacié zart | dolgozé dokumentéci| ellensrzés, alairas

megebzése helyen val&rzése o]

sérilt adat pétlasa rendelkezésre allpadatkezei munkaltatoi | dokumentum- munkaltatoi dokumentum- | visszadllitott egészségugyi
egyéb adatforrasok jogkor ellendrzés, alairas| jogkor ellensrzés, dokumentécio, elektronikus
felkutatasa, gyakorléja gyakorléja alairas adat
karosodott adatok
potlasa

egészségugyi Iratkezelése adott szervezeti szervezeti dokumentum- szervezeti Dokumentum- | irattarozott egészségigyi

dokumentéacié Szabalyzat ismerete¢ egység egység ellerdrzés, alairas| egység vezéte | ellensrzés, dokumentéacio

tarolasa, archivalasp vezetje alairas

egészségugyi kérelem pontos ellaté osztaly osztalyvezet dokumentum- osztalyvezdt alairas atadott masolat az

dokumentéacié kitltése 6 ellerdrzés egészségigyi

masolat kiadasa dokumentéciorol, iratkisér

lap
adattovabbitas nyilvantartas adatkezdi osztalyvezet | dokumentum- osztalyvezet alairas adattovabbitasi nyilvantartas
nyilvantartasa kialakitasa 0 ellensrzés

]
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A kozérdek adatok kozzétételének rendje

felelésségi szintek folyamat
folyamat lépései e/l(ik,esz_ltes . . o . jévahagyas eredmenyekent
lépései feladatgazda ellenérzé ellenérzés modja | jovahagyo modia keletkezett
! dokumentum
1. | Akozzéteend A kbzzéteend Meghatéarozott
adatok adatok adatfelebs szervezeti| adatfelebs adatfelebs szerkezetben
kozzétételének Osszegyijtése, egység vezéie, szervezeti | .. 4haavas szervezeti eqvséd e-mall elkészitett
kezdeményezése | megfeleb helyi adatvédelmi egység jovanagy 6 gyseg elektronikus
forméaban tortéh | felelés vezetje vezete dokumentum, levél.
elokészitése.
2. | Akdzzéteend Beérkezett Jogi és Igazgatési Meghatarozott
adatok kozzététele kezdeményezésekF,,. az0atosA jogi és 00i 6 igazaatasi formaban kozzétett
fogadasa, formai vlgazga q 9 <del .igazgatasi | jovahagyas Jf,,.g' '9azg ' e-mail adat.
megfeletiség Egyet(_arr,u adatve erT'fc’iigazgatc') vlgazgato
o oordinator
ellensrzése.
3. | Adatfelebs Kimend levél Jogi és lgazgatasi Lo Tajékoztatd levél.
szervezeti egység | elokészitése. Féigazgatésag Jioglzeztési 5vahaavas jogi és igazgatasi e-mail
tajékoztatasa a egyetemi adatvédelrrifgi zgz at6 J gy féigazgatd
kozzétételsl koordinator olgazg
4. | A kozzétett adatok adatfelebs szervezeti
ellensrzése né egység vezéie, né né né né né
T helyi adatvédelmi T T T T T
felel6s
5. | A kozzétételi listak | n. é. adatfeléls szervezeti| adatfelebs adatfelebs Fellilvizsgéalat
felllvizsgalata egység vezéje, szervezeti | .. . . . . . eredményét
helyi adatvédelmi egység jovahagyas szerv§zet| egysed e-mal tartalmazo levél.
felelés vezetje vezetje
n.é.: nem értelmezhet
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A kozérdek adat megismerése iranti igények teljesitésénatjeen

felelésségi szintek folyamat
folvamat I6pései elékészités 6VAhaaVAS eredményeként
y P lépései feladatgazda ellenérzé | ellensrzés modja | jovahagy6 Jm Sin 9y keletkezett
) dokumentum
Kozérdek adat A beérkezett Jogi allaspontot
megismerése iranti igény igény iktatasa; a tartalmazo
megvizsgalasa szervezeti Jogi és Igazgatasi dokumentum (e-
(kbzérdeki-e a kért adat? egységekhez Féigazgatosag jogi és jogi és mail, papiralapu).
van-e a teljesitésnek beérkezett (JIF) egyetemi igazgatasi | jévahagyas igazgatasi e-mail/alairas
akadalya?) igények adatvédelmi féigazgatd féigazgatd
tovabbitasa a Jog) koordinatora
és lgazgatasi
Féigazgatésagra.
Teljesithatség esetén az A kimens levél Az igényt
adatigényléssel érintett | elokészitése. . Lo Lo tovabbitd vagy
. P . JIF egyetemi jogi és jogi és .
szervezeti egység felé ” . : T . . L s elutasité
P > adatvédelmi igazgatasi | jovahagyéas igazgatasi e-mail/alairas
tovébbitas; akadaly o . . dokumentum (e-
X I koordinatora féigazgatd foigazgatd ) . §
esetén az igény mail, papiralapu).
elutasitasa.
Az adatigényléssel Sziikséges-e az Tovabbi
érintett szervezeti egységadatigénylés intézkedést
megvizsgalja az pontositasa, a megtételét
igénylést, és tajékoztatjg hatéarid Az érintett Az érintett - igénylks
AN s . p . Az érintett
a JIF-et, hogy szilkséges-hosszabbitasa, szervezeti egység | szervezeti | .. . . X D e . dokumentum (e-
o . A . ; . jévahagyas szervezeti e-mail/alairas ) . "
e tovabbi intézkedés vagy helyi adatvédelmi | egység . mail, papiralapu).
. ISP B 9’ egység vezéje
megtétele. koltségtérités felelose vezetje
kérése, esetleg
tovabbi jogi
allasfoglalas, stb..
Sziikséges intézkedések Az intézkedések Intézkedések
megtétele (hatarid indokoltsaganak megtételét
meghosszabbitasa, vizsgalata, . L L tartalmazo
PR . . B . JIF egyetemi jogi és jogi és
koltségtérités 6sszegénekkimens levél , . . T . . L s dokumentum (e-
o o P adatvédelmi igazgatasi | jovahagyas igazgatasi e-mail/alairas . . §
jelzése, az igény elokészitése. mail, papiralapu).

pontositasanak kérése,
tovabbi jogi allaspont

adasa)

koordinatora

féigazgatd

féigazgatd
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felelgsségi szintek folyamat
folvamat I6pései elékészités 6VAhaaVAS eredményeként
y P lépései feladatgazda ellenérzé | ellensrzés modja | jovahagyo Jm Sin 9y keletkezett
) dokumentum
5. | Szervezeti egység A kért adatok Az érintett Az érintett . A kért adatokat
NS .. f ez . . . Az érintett p
teljesiti az igényt a JIF | Osszekészitése. | szervezeti egység | szervezeti | .. . . . R tartalmazo
. . . ; . jévéhagyas szervezeti e-mail/alairas
felé helyi adatvédelmi | egység . dokumentum (e-
« i’ egység vezéje ) . §
felelose vezebje mail, papiralapu).
6. | Az adatigénylés Kimeng levél . Lo Lo A kért adatokat
e 1A ax JIF egyetemi jogi és jogi és .
teljesitése elokészitése. , . . T . . L s tartalmazo
adatvédelmi igazgatasi | jovahagyéas igazgatasi e-mail/alairas
o i . dokumentum (e-
koordinatora féigazgatd féigazgatd . . ;
mail, papiralapu).
7. | A beérkeé Igények iktatasa, . L Elektronikus
SR ot . JIF egyetemi jogi és oo .
adatigénylések régzitése A, ; d T ; . . nyilvantartas
. o adatvédelmi igazgatasi | jovahagyas n. é. n. é.
nyilvantartasanak o iy
. koordinatora féigazgatd
vezetése
n.é.: nem értelmezhet
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A panaszkezelés rendje

felelésségi szintek folyamat
folyamat lépései alkészités lépései jovahagyas | Sredmenyekent
y P P feladatgazda ellenérzé | ellenérzés mddja | jovahagyo Jm(’)d'a 9y keletkezett
! dokumentum
A panasz A beérkezett panasz . L Attételt tartalmazé
. C . P Jogi és Igazgatasi| . . .
beérkezésének iktatasa; . jogi és dokumentum (e-
emAl4 : PR Foigazgatosag . L S , _ . g
megvizsgalasa Kimené levél igazgatasi jogi és igazgatasi mail, papiralapu).

(megfeleb eljarasra

elokészitése,

(JIF) egyetemi

féigazgatd

féigazgatd

) ; ; adatvédelmi | jovahagyas . e-mail/alairas
jogosult szervezeti amennyiben nem az koordinatora / Az / szervezeti /szervezeti
egységhez érkezett-e|aeljarasra jogosult e .| egység egység vezét
: . érintett szervezeti .
panasz?). szervezeti egységhez B’ vezeb
! egység vezéje
érkezett a panasz.
A hatérid A kimeng levél T4jékoztatd levél
betartasanak elékészitése, (e-mail,
megvizsgélasa amennyiben nem , jogi és papiralapu).
: . b - JIF egyetemi . L S -
(harminc napnal tarthaté a hatarii(az adatvedelmi igazgatasi jogi és igazgatasi
hosszabb ideig tart-e aelintézés varhatd o féigazgatd | .. . . féigazgatod / s
N . i . koordinatora / Az | jovahagyas X .| e-mail/alairas
vizsgalat?). idépontjanak és az L .| | szervezeti szervezeti egysegy
N érintett szervezeti . .
eljaras egység vezéle egység vezeb
meghosszabbodasanak gyseg vezed
indokainak egyiddj
kozlésével).
A panaszos A panasz , jogi és Meghallgatésrol
8 R JIF egyetemi . . S L Lo
meghallgatasa. megvizsgalasa, hogy adatvédelmi igazgatasi jogi és igazgatasi késziilt
szilkséges-e a o féigazgatd | .. . . féigazgatd / o 2o . | dokumentum (e-
koordinatora / Az | jévahagyas X .| e-mail/alairas . . ;
panaszost e .| / szervezeti szervezeti egységy mail, papiralapu).
. érintett szervezeti . .
meghallgatni. egység vezéfe egység vezeb
9yseg vezeb
A vizsgalat Kimené levél , jogi és Intézkedések
! A ot 4 JIF egyetemi . L S - fe 12
befejezése. elokeszitése (a megtettadaWédelmi igazgatasi jogi és igazgatasi megtételét
intézkedésil vagy koordinatora / Az foigazgatd j6vahagyés foigazgato / e-mail/alairas tartalmazo

annak mebzéséél),
az indokok
megjelblésével.

érintett szervezeti
egység vezéje

| szervezeti

egység
vezeb

szervezeti egységy
vezeb

dokumentum (e-
mail, papiralapu).

n.é.: nem értelmezhet
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Adatvédelmi és Betegjogi K6zpont

felelgsségi szintek folyamat
folyamat lépései aikészités lépései feladatgazda ellenérzé ellenérzés madja jévahagyo jévé}hggyés eredményeként
médja keletkezett
dokumentum
adatkiadéas megkeresés Gsiiése | Adatvédelmi é§ munkaltatéi | dokumentum egyetemi alairas vélasz dokumentu
Betegjogi jogkor ellensrzés, alairas | adatvédelmi
Kdzpont (ABK) | gyakorléja koordinator
vezebje
kdzponti megkeresés misitése | ABK vezéije munkaltatoi | dokumentum egyetemi alairas vélasz dokumentu
panaszkezelés jogkor ellensrzés, alairas | adatvédelmi
gyakorléja koordinator
szervezeti szifit megkeresés méisitése | ABK vezéje munkaltatéi | dokumentum egyetemi alairas valasz dokumentu
panaszkezelés jogkor ellensrzés, alairas | adatvédelmi
gyakorléja koordinator
irAnymutatasok munkaterv ABK vezdije munkaltatoéi | dokumentum egyetemi alairas irAnymutatas
készitése és OFMI jogkor ellensrzés, alairas | adatvédelmi dokumentum
gyakorléja koordinator
kapcsolattartas a munkaterv és eseti ABK vezetje munkaltatéi | dokumentum egyetemi alairas emlékezték
betegjogi talalkoz6 jogkor ellensrzés, alairas | adatvédelmi
képvisebkkel gyakorlgja koordinator
nyilvantartasok vonatkoz6 norméak ABK vejjet munkaltatoi | dokumentum egyetemi alairas nyilvantartas
jogkor ellensrzés, alairas | adatvédelmi dokumentum
gyakorléja koordinator
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Adatvédelmi tisztvisél

nk

felelésségi szintek folyamat
folyamat lépései afkészités lépései feladatgazda ellenérzé ellenérzés madja jévahagyé jévé}hggyés eredményeként
médja keletkezett

dokumentum
tajékoztatas és adott esetil figg adatvédelmi . e n. é. Kancellar alairas jelentés
tanacsadas tisztviseb
adatvédelemmel éves munkaterv adatvédelmi . 6. n. é. Kancellar alairas jelentés (rektorng
kapcsolatos jogi tisztviseb és kancellarnak)
irdnyitasi eszkdzok
érvényesilésének
ellenrzése
adatkezelési éves munkaterv adatvédelmi . 6. n. é. Kancellar alairas jelentés
tevékenység tisztviseb
ellenrzése
felligyeleti hatdsaggal adott esedl fligg adatvédelmi . 6. n. é. Kancellar alairas jelentés
kapcsolattartas és tisztviseb

egyuttnitkddés
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