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A Semmelweis Egyetem

Kancellarjanak

K/34/2017. (X. 03.) szamu hatérozata
az Ajandékok elfogadasanak rendjéél sz6l6 szabalyzat

elfogadasarol

Az SZMSZ 3/A. 8§ (8) bekezdés a) pontjaban foglaladatkérében eljarva a Semmelweis
Egyetem kancellarja az aldbbi dontést hozta:

1.8

2.8

3.8

A Semmelweis Egyetem kancellarja elfogadta az A¢&ol elfogadasanak rendjér
sz0l6 szabalyzatét.

Jelen hatarozat a Jogi és Igazgatd@sgdzgatésag (JIF) alhonlapjan vad6zzétételt
koveté naponlép hatalyba

Jelen hatarozat hatalybalépésével egiildgj hatalyon kivil helyezésre kerul a
K/4/2016. (1.06.) szamu kancellari hatarozattabg#dott és a K/17/2017. (V. 31.)
szamu kancellari hatarozattal modositott Ajandéktfkgadasanak rendjér szold
szabalyzat.

Budapest, 2017. oktober 03.

Dr. Szasz Karoly

kancellar

Hatalyba lépés napja: 2017. X. 04.
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzat célja

(1) A szabalyzat célja, a szabalyos gazdélkodas kdwételeinek betartasa érdekében a
Semmelweis Egyetemen (a tovabbiakban: Egyetem) @mndékok elfogadasanak
korilményei, és a koveteti@ljarasi rend kialakitédsa.

(2) Az éallami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI. torvényt@abbiakban: Vagyontv.) 28. § (5)
bekezdése és a nemzeti elktatasrol sz6lo 2011. évi CCIV. térvény (a tovabibian: Nftv.)
86. 8§ (4) bekezdése értelmében, ha az Egyetemékdréls Utjan vagyont szerez, annak
tulajdonjoga az allamot illeti meg, és arra a Magjemzeti Vagyonkezél Zrt-vel (a
tovabbiakban: MNV Zrt.) vagyonkeZglszerdést kell kotni.

1.2. Szabalyzat hatélya
(1) Jelen szabalyzat az Egyetem minden szervezeti génesgonatkozik.

(2) A szabalyzatban foglaltakat alkalmazni kell mind#yan esetben, amikor az Egyetem
természetes szemét jogi személydl vagy jogi személyiséggel nem rendelkez
szervezetll ingyenesen ajandékban részesil, vagylegksen haszonkdlcsénbe kap,
amelynek cimzettje az Egyetem, vagy valamelyik Bzasti és Mkodési Szabalyzatban
meghatarozott szervezeti egység.

(3) A jelen szabalyzat nem terjed ki a kilénbgzalydzatokon elnyert juttatasokra, mas
koltségvetési szerdt téritésmentesen tortémtveétel szabalyozasara.

1.3. Fogalmak

Ajandékozas: valamely dolog tulajdonjoganak, vagyoni étéfognak az ingyenes
atruhazasa, vagy ellenszolgaltatas nélkil, vagelenszolgaltatas értékénél nyilvanvaldéan
nagyobb értékben kapott szolgaltatas.

Ajandékozasi szerBdés: az ajandékozasi szédes alapjan az ajandéekozo valamely dolog
tulajdonjoganak ingyenes atruhazasara, a megajamndttka dolog atvételére koteles [Ptk.
6:235. § (1) bekezdés].

Ajandékozas targya:vagyoni értékkel biré dolog, igy kiléndsen ingGrégatlan, niivészeti
alkotas, tovabba valamely vagyoni éitglg, készpénz, értékpapir, lzletrész, szolgaltatas
dolog hasznélati joga.

Ajandékozo: dolog tulajdonjoganak ingyenes atruhazoja, szatgdtnyujtoja.

Haszonkdlcstn:haszonkolcson-szafdés alapjan a kdlcsonadd meghatarozott doldlgges
hasznalatanak ingyenes atengedéseére, a kblcsbaveolog atvételére koteles [Ptk. 6:357. §
(1) bekezdés].

Kdlcsonadd: valamely dolog idleges hasznalati joganak ellenszolgaltatas nédkéhgedje.
Kbzcéld adomany: az altaldnos forgalmi adordl szolé 2007. évi CXXVibrvény (a
tovabbiakban: AFA tv.) 259. § 9/A. pontjanak értélben kdzhaszni szervezet részére
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torvényben meghatarozott kézhasznu tevékenységegsatasara, az oktatasi intézmeény
részére az alapitd okiratdban meghatarozott teyékge tAmogatasara, valamint az egyhazi
jogi személy részére torvényben meghatarozott tewsdége tamogatasara forditott termeék,
szolgéltatas az AFA tv.-ben meghatérozott felt&tedgesiilése esetén.

Megajandékozott: az ajandék elfogaddjaz ajandék atvételére az ajandékozasi §dész
alapjan kotelezett.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK
2.1. Ajandék felajanlasa

(1) Az Ajandékoz6, vagy annak kepviég, alairasaval ellatott levélben kozli a
Megajandékozni kivant szervezeti egység \geeel ajandékozasi szandékat, megjeldlve az
ajandékozas targyat,tiszaki, tartalmi és Iényeqi leirasat, készpénz &darasetén 6sszegét,
valamint értékét.

(2) A szébban tortéth felajanlasroél a szervezeti egység vépekészit feljegyzést.

(3) Az ajandék értéke az eszkdznek az allomanyba idipbntjdban ismert piaci értéke,
amely az ajandékozo részére harmadik szeiédgpott arajanlat, az ajandékozast mégel

6 honapnal nem régebben kiallitott szamla masokagjandékozonak az ajandék piaci
ertékeésl tett nyilatkozata, fluggetlen értékbecslés vagyebg az ajandek piaci értékeét
alatdmaszto dokumentum alapjan (pl. hagyatéki \@dmtarozhatdé meg.

2.2. Ajandék elfogadasa

(1) Az ajandék elfogadasara a Kancellar, vagy a Sdéskotes rendjér szold
szabdlyzatban foglalt esetekben a kedvezményezsttexeti egység vezdge jogosult.

(2) A szerddés ebkészibje koteles beszerezni az ajandék értékének igamalaa
szamlamasolatot, vagy az ajandékozé nyilatkozesdfy fliggetlen értékbecslést vagy egyéb,
az ajandék értekét alatdmasztd6 dokumentumot, vataedbkésziteni a Szeézléskotés
rendjébl szO0l6 szabdlyzat szerinti minta alapjan az ajlkodési szergdést. A
szerddéesmintaktol eltér formatumd dokumentum (pl. adomanylevél) hasznatesteten a
szervezeti egység vedginek kezdeményezésére a kancellar adhat felmentést

(3) Az ajandékozasi szeidéshez szikség szerint csatolni kell azon adatokat,
korilményeket tartalmazd dokumentumokat, melyeket aggndékozasi szdidés nem
tartalmaz, igy kulondsen az elfogadasra kinalketvié# elfogadott vagyoni @y miszaki,
tartalmi és lényegi leirdsat, értéket aldtdmaszuchentumokat, a felhasznalds céljat és
elényét, a felhasznalasra vonatkozo kotottségeket,aseralattal kapcsolatos kéltségek
kimutatasat.

(4) Az ajandék a szakmailag illetékes szervezeti egysélgményenek kikérésével
indokolas nélkil visszautasithato.

(5) Amennyiben a kancellar vagy a Sz@teskotés rendjér sz6l6 szabalyzatban foglalt
esetekben a kedvezményezett szervezeti egysédgpeeaetajandékot visszautasitotta, de az
az ajandékozasi széxdes aladirasa @t a szervezeti egység birtokaba jutott, vagy
rendelkezése al& kertlt, akkor az ingd vagy ingatlagyontargyat, vagyoni ért€kogot,
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készpénzt, értékpapirt vagy Uzletrészt koteles déitalanul az ajandékozdnak
visszaszolgaltatni.

(6) Az elfogadas szempontjabol az ajandék nem bontiaukre.

2.2.1. Elézetes véleményezeés

(1) Elézetes szakmaivéleményezéscéljabol meg kell kildeni a rendelkezésre allé
dokumentumokat, és azbkBszitett ajandékozasi szédest:

a) épitéesi(beruhazasi, felvjitasi, karbantartasi) munkaeab jajandék elfogadasa esetén
a Beruhazéasi és Létesitmény-fenntartdsi lgazgaté&adogy az a teljes tervezési,
kivitelezési folyamatban az egyetemi szabalyozadmkartasat és betartatasat
fellgyelje, kozrerikbdésével szikség esetén minden érintett szakitfeséga
bevonasra keriljon;

b) az egyetem tulajdonaban, vagy vagyonkezelésébén\agy az egyetem altal bérelt
(bérbeadd altal jovahagyott) barmely, ingatlanintériajandék elfogadasa esetén,
miszaki kérdés(ek)ben értékhatartdl fiiggetlenul @sMki Bigazgatdsag illetékes
szakigazgatdésaganak;

c) orvosi gép-miszerelfogadasakor az OFMI i4zergazdalkodasi csoportnak;

d) informatikai eszk6z és informatikai jellety koltséggel jaré (pl. kabelezés, Uj helyiség
kialakitas, eszkoz Uzembe helyezése, az Egyeteormafikai rendszereibe vald
illesztést igenyd) ajandék esetén az Informatikai lgazgatésagnak;

e) textilia és novények/ndvényiiltetés elfogadasakax Szolgéltatasi lgazgatdosagnak
(textilia esetén 1 MFt érték alatt is.)

(2) Szamwvitelileg ingatlannak, a jogszabalyban megbatdt értékhatart meghaladé targyi
eszkdznek (amennyiben az a jogszabalyban meghataréréekhatart meghaladja), vagy
beruhazasnakminésiulks ajandék felajanlasa esetén annak elfogadé@sat@jekoztatni kell a
Vagyon- és Létesitménygazdalkodasi Igazgatésagovébiakban: VLGI).

(3) A szervezeti egység ved@ az ajandék elfogadasara vagy visszautasitasdnakozo
dontésében vagy javaslataban koteles mérlegelni szaki véleményeztetés soran
tudomasara jutott informaciokat.

(4) Az illetékes szervezeti egység a megkuldott dokuomeok kézhezvétdit szamitott 8
napon belll szakvéleményt ad, szikség szerint kidmedt folytat az érintett szervezeti
egységgel, vagy az ajandékozoval a vélemény kidkskieérdekében.

(5) A szakigazgatésadgok az ajandékok befogadasara kamdat véleményezés céljabdl
megkuldott dokumentumokrdl nyilvantartast vezetnakelytdl rendszerszéien lathatdak
mind a véleményezés kérésére, mind a véleménybagg ésére vonatkoz6 adatok.

2.2.2. Ingatlan ajandékozas

(1) Ingatlan ajdndékozasnal minden esetben ki kellikd&znMNV Zrt., terndfold ingatlan
esetében a Nemzeti Foldalapkézebzervezet éketes vélemeényét, amebyra VLGI
gondoskodik.

(2) Az ajandékozo a tulajdonjog atruhazasan fellil kdtel dolog birtokanak atruhazasara is,
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ha az ajandéekozasi szédes targya ingatlan.

(3) Ingatlan ajandékozas esetén a VLGI részére meg Kiddleni a rendelkezésre allo
dokumentumokat. A VLGI a kézhezvét@ltszamitott 8 napon belll szakvéleményt ad,
konzultaciét folytat a szervezeti egységgel, vagyag@ndékozéval a vélemény kialakitasa
érdekében, tovabb4 a Vagyontv., az Nftv. és a vagaelési szetmlés ebirasai szerint az
MNV Zrt. felé megteszi a vagyonkezelésbe vétellrikseges intézkedéséket.

2.2.3. Ajandékba adott készpénz

(1) Ha az adomanyozé meghatarozott céllal készpénidiia szervezeti egység szadmara, e
forras terhére az adomanyozé altal meghatarozagtendelést csak akkor lehet kiadni, ha az
az Egyetem céljait szolgalja, a fedezetet az Egyetészére atutaltak és az atutalds
megtorténtét a Pénzlgyi Igazgatdsag irasban igazAlt atutalason szerepeltetni kell az

adomany ceéljat.

(2) A készpénz rendelkezésre bocsatasat megemnegrendeléshez a kancellazdtes
engedélye szikséges.

2.2.4. Ajandékba adott #veszeti alkotas

(1) A Rektori Titkarsaghoz tartozo imészeti tanacsado feladata az Egyetemnek felajanlot
miveszeti alkotas befogadasahoz az ajandéekozasbdésrebkészitése.

(2) A Semmelweis Szalonban kiallité ineszek Egyetemnek ajandékozott alkotasait a
miivész részét megadott értékhatértol fuggetlentl a Rektor fggadl. A nmialkotasok
leltarba vétele és nyilvantartasa azonos a Lekbdyzatban foglaltakkal (az épuletért fésel
leltarba, vagy az alkotas helye szerinti szervezgpséqg leltardba kerul).

2.2.5. Adoméany gyogyszer

(1) A vonatkoz6 gydgyszerellatasi jogszabalyok léhétteszik a jaro- és fekbeteg-ellatd
intézmeények részére adomany gyogyszerek elfogadasat

(2) A gyogyszerellatasra, valamint a pénzugyi, szarviglszamolasra vonatkozo
jogszabalyok megtartasa mellett, az Egyetem de&teg-ellatassal kapcsolatos
gyogyszerellatasrol szOlé szabalyzatdban foglakkakrint az egyetemioéflydgyszerész
jogosult az Egyetem folyamatos, biztonsagos és kbate koltségtakarékos
gyogyszerellatasat biztositandé gydgyszeradomaifyghdasara, melyhez kilén kancellari
hozzjarulds nem sziikséges.

2.2.6. KOzcélu adomany kezelése

(1) Az AFA tv. 11. §-a és 14. §-a értelmében az adomzdyal nem miésiil ellenérték
fejében teljesitett termékértékesitésnek és szatgdhyuljtasnak a kozcéli adomany nyujtasa.

(2) Az oktatasi intézmeény részére az alapitdo okiratalpaeghatarozott tevékenysége
tamogatasara forditott termék, szolgaltatas kozadbimanynak misstil, feltéve hogy
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a) az ugyletre vonatkozé okirat, egyéb korilmény vasdtalma alapjan nem allapithat6
meg, hogy az nem vagy csak latszélag szolgaljaketasi intézmeény alapitd okirataban
meghatérozott tevékenységét,

b) az nem jelent vagyoni @yt az adomanyozonak, az adomanyoz¢ tagjanak vagy
részvényesének, vedettisztségvisdljének, fellgyalbizottsaga vagy igazgatdésaga
tagjanak, konyvvizsgaléjanak, illetve ezen szeni€lyagy a természetes személy tag
vagy részvenyes kozeli hozzatartozéjanak azzaly hegh mirdsul vagyoni elnynek az
adomanyozo6 nevere, tevékenyseégere tértdalas, es

c) az adomanyozo6 rendelkezik az oktatasi intézméral iéllitott olyan igazolassal,
amely tartalmazza az adomanyozé és az adomanyoeodt, székhelyét vagy allandé
lakohelyét, addészamat, addészam hianyaban egyediositasara szolgald jelét és a
tamogatott célt (1. sz. melléklet).

(3) Az adomanyozas értéke a termék vagy az ahhoz hastmrmék teljesitéskor
megéallapitott beszerzési ara, ilyen ar hianyabaligpe teljesitéskor megallapitotivallitasi
ertéke.

(4) Szolgaltatas nyujtas esetén az adomanyozas enékeénzben kifejezett 6sszeg, amely
a szolgaltatas nyujtojanal a teljesités erdekébmakkent felmerdil.

2.3. Haszonkolcson

(1) Az Egyetem tevékenységének ellatasahoz meghatédidog idbleges hasznalatanak
az ingyenes atvételére haszonkdlcson-srgrst kdthet.

(2) A haszonkolcstn-szefdés megkotésénél a Ptk., és a Smgkotés rendjélr szolo
szabdlyzat szabalyait kell alkalmazni.

(3) Amennyiben a Szeéréskotés rendjér sz6l6 szabalyzatnak megféleh a Jogi és
lgazgatasi Bigazgatosag adott ki haszonkdlcsbn s&dés megkotésére alkalmazhato
mintaszerédést, akkor annak hasznalata kotélaszeradéskotésnél.

(7) A szerddés ebkészitésil a szervezeti egység gondoskodik. A haszonkdlcsén
szerddéshez szikseég szerint csatolni kell azon adatokétiiiményeket tartalmazo
dokumentumokat, melyeket a haszonkdlcson $déx nem tartalmaz, igy kulénbésen a
haszonkoélcsonbe adott dologusaaki, tartalmi és lényegi leirasat, értékét alasato
dokumentumokat, a felhasznalas céljat éaygdt, a felhasznalasra vonatkozo kotdttségeket, a
hasznalattal kapcsolatos koéltségek kimutatasatzékz&dés alairasara a szervezeti egység
részeél gazdalkodasi  jogkdrrel  felhatalmazott  kozalkalotéai  jogosultak
(kotelezettségvallald, pénzigyi ellenjegykancellari egyetértési joggyakorlo).

2.4. Ajandék eszké6z, az ingatlanon végzett beruhazdsgjitas nyilvantartasba vétele
2.4.1. Allomanyba vétel, lizembe helyezés

(1) A szervezeti egység az ajandékozast kimethaladéktalanul koteles a VLGI részére
megkuldeni az ajandékozasi sz@test és mellékleteit. A VLGI az ajandékozast kéved
napon beldl értesiti az MNV Zrt.-t, aki a vagyomeét az Egyetem vagyonkezelésébe adja.
Ennek megtorténtéig a vagyonelemhez kapcsoloddanagegyakorlasara az Egyetem nem
jogosult.
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(2) Az ajandék eszkdz, az ingatlanon végzett beruhfizdshijitas atvéetelét kovéen az
atvételt igazolé6 dokumentum alapjan a szamvitetiirésok szerint a kedvezményezett
szervezeti egyseq leltarozaseért fédszamaddja elkésziti az allomanyba vételi és ambee
helyezési jegyékonyvet.

(3) A szamwvitel8l sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: 9zértelmében a targyi
eszkoznél értéket ndviebekertilési értékként kell figyelembe venni a megl&rgyi eszkdz
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasavalakitasaval, élettartamanak novelésével
0sszefugd munka, tovabba az elhasznalddott targyi eszkodesiraéllaga helyredllitasat
szolgalo feldjitasi munka ellenértékeét.

(4) Az Uzembe helyezést kovein haladéktalanul, de legkéd 8 napon belll a szervezeti
egység vezéje koteles az ajandékozasi sd@hest, azok mellékleteit, az érintett
tarsigazgatésagok véleményét, az allomanyba vétembe helyezés dokumentumait a
Pénzlgyi Igazgatésagnak kiséevellel megkuldeni.

(5) Ajandék szolgaltatas nyujtasa esetén a teljesiéskeioen kell kiséb levéllel az
ajandéekozasi szafdést és mellékleteit a Pénzigyi Igazgatdsag résaégiuldeni.

(6) Téritésmentesen kapott és haszonkdlcson-&2ész keretében atvett idegen tulajdont
képed targyi eszkozoknek kezelési és nyilvantartasi 8alrdl a Leltarkészitési és
leltarkezelési szabalyzat intézkedik.

2.4.2. Szamviteli nyilvantartas

(1) A szervezeti egység altal megkuldétt dokumemtkiralapjan a Pénziugyi Igazgatdsag az
eszkbzoket nyilvantartasba veszi, a bekerulési kértéa kulonféle rendkivili
eredményszemlélebevételek kozott bevetelként elszamolja.

(2) Nyilvantartas, vagy egyéb feladatvégzés érdek@&bPeénziigyi Igazgatdsag a sédés és
melléklete masolati példanyaval tajékoztatja a VALGI

2.4.3. Onrovancsolasi jelentés

A vagyontargyak negyedéves valtozasairél a Lelsritési és Leltarkezelési Szabalyzat
eléirasi szerint a szervezeti egysegnél kijelolt sdgne Pénzlgyi Igazgatdosag szamara
jelentést kild.

2.5. Vagyonszerzési illeték

Az illetékekil sz6l6 1990. évi XCIII. torvény 5. § (1) bekezddgontja szerint az Egyetem,
mint koltségvetési szerv teljes személyes illetéMemségben részesil ajandék elfogadasa
esetén. Ingatlan ajandékozaskor az illetékmentess#y zarja ki a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal felé tortéh bejelentési kotelezettséget. A bejelentési koetteeg teljesitéséért a
pénzlgyi osztalyvezéta felebs.

3. UZEMELTETES

Amennyiben az ajandékozas targya a szervezeti ggpidokaba, hasznalatdba vagy
rendelkezése ala kertl, annak telepitésével, ktaliandval, fenntartdsaval égkidtetésével
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kapcsolatos kdltségeket a szervezeti egysegnek#jall kerete terhére biztositani, erre a célra
az Egyetem koltségvetéslvagy annak terhére anyagi eszkozoket nem igéntelivéve,

ha a kancellar az ajandek elfogadasakor a gazd&&ggizgato ellenjegyzésével masként
rendelkezik.
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1. melléklet

SEMMELWEIS EGYETEM

Kancellar

Ikt.szam: [ KTIT/20....

IGAZOLAS
KOZCELU ADOMANYOZASROL

Adoményozott megnevezése: Semmelweis Egyetem
Adomanyozott adoszama: 15329808-2-42
Adomanyozott székhelye: 1085 Budapestodit 26.

Adoméanyoz6 megnevezése:
Adoméanyozé addészama:
Adoméanyozé székhelye:

Adoményozott termék megnevezése:

Adoményozott termék értéke (beszerzési ar, ilyen ar hianyaban a teljesitéskegallapitott
eléallitasi érték): Ft, azaz forint

Adomanyozott szolgéaltatas megnevezése

Adomanyozott szolgéaltatas értéke (szolgaltatastopaifal a teljesités érdekében kiadasként felrierl
kiadas): Ft, azaz forint

Tamogatott cél: A Semmelweis Egyetem részére az alapitd okirataieghatarozott tevékenysége
tamogatéséra forditott termék, szolgaltatas adaétszerint:

A Semmelweis Egyetem igazolja, hogy fent nevezetbrAdnyozé 20.... év sordn a Semmelweis
Egyetem részére ................... Ft, QZaz ... forint
értékben adomanyt nydjtott.

Jelen igazolas az altalanos forgalmi adérdl sz®8672 évi CXXVII. tv. 259 § 9/A. pontja alapjan
kerult kiallitasra.

Budapest, 20.........

Tisztelettel:

kancellar

1085 Budapest, Ui Ut 26.; 1428 Budapest, Pf. 2.
Tel.: (06-1) 459-1552, (06-1) 459-1500/55452
E-mail: kancellar@semmelweis-univ.hu
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2. melléklet
Ellenérzési nyomvonal
Az ajandékok elfogadasanak folyamata
folyamat lépései dglkészités feleléssegi szintek folyamat
lépései eredményeként
feladatgazda ellenérzé ellenérzes jovahagyo jovahagyas| keletkezett
maodja maodja dokumentum

Ajandék felajanlasa Szikség szerint| szervezeti egység szervezeti egyeztetés n.e. n.é. Ajandékoz6tol

elézetes egyeztetésvezetje altal egység vezéte érkezett levél

az Ajandékozéval | megbizott személy
Ajandékozasi Adatok begyijtése | szervezeti egység | szervezeti egyeztetés n.é. n.é. Ajandékozasi-,
szerddés, vezebje altal egység vezéfe haszonkolcson-
haszonkélcson- megbizott személy, szerddés tervezet
szerddés tervezet ingatlannal jogi
elkészitése kozremikodd
Tarsigazgatésagok Véleménykérés Tarsigazgatosag Tarsigazgatosag egyeztetés n.é. n.e. Tarsigazgatdsag
véleményének szilkségességének vezebje altal kijelolt | vezebje vélemények
bekérése sziikség megitélése. személy
szerint Az érintett

szakterllet részére

véleménykérés

elokészitése
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Szerddéstervezet Jogi vizsgalat A JIF vezebje altal | JIF vezebje jévahagyas n.e. n.e. JIF jévahagyasg
megkildése JIF részérekérése kijelolt személy
jogi vizsgélatra
1 millié Ft értéket Vélemények szervezeti egység | szervezeti jévahagyas kancellar jovahagyo Jévahagyott
elés, vagy meghaladg 6sszegyijtése vezetje altal egység vezéte nyilatkozat ajandékozasi
ajandék elfogadas megbizott személy szerddés
Ingatlan ajandékozasi Vélemények szervezeti egység szervezeti jévahagyas kancellar alairas Alairt
szerddésének alairasa dsszegiijtése vezetje altal egység vezéje ajandékozasi
megbizott személy szerddés
MNV Zrt, Vagyon- €s
. Létesitmeny-
megkeresése , .
gazdalkodasi MNV Zrt.
Igazgatdsag
Kancellar altal Dokumentacio szervezeti egység | szervezeti n.e. gazdasagbigazgatd | ellenjegyzés Ellenjegyzett
jévahagyott/kancellar | alairasra tortéh vezetje altal egység vezéje ajandékozasi
kotelezettségvallalasal elékészitése megbizott személy szerddés
esetén 1 millié Ft
értéket elés, vagy
meghaladé ajandék és
ingatlan ajandékozasi
szerddésének
ellenjegyzése
Miivészeti alkotdsok | Dokumentécio Rektori Titkarsag rektor egyeztetés rektor alairas Alairt elfogadd
elfogadasa alairasra tortéh dokumentum
értékhatartol elokészitése
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fuggetlenul
9. | 1 millié Ft érték alatti | Dokumentacié szervezeti egység szervezeti n.e. kijelolt pénzigyi pénzigyi Ellenjegyzett
ajandék ajandékozasi| alairasra tortéh vezetje altal egység vezéte ellenjegyd és ellenjegyzés | ajandékozési
szerddésének elokészitése megbizott személy kancellari egyetértési egyetértési jog szerddés
pénzigyi jog gyakorldja gyakorld
ellenjegyzése és
kancellari egyetértési
jog gyakorlasa
10..| 1 milli6 Ft érték alatti | Dokumentéacié szervezeti egység n.é. n.é. az érintett szervezeti alairas Alairt ajandékozasi
ajandék ajandékozasi| alairasra tortéh vezetje altal egység szerddés
szerddésének alairasaelokészitése megbizott személy kotelezettségvallalas
jogkdrrel rendelkek
vezetje
11.| Ajandékozasi Dokumentacio szervezeti egység n.é. n.é. n.é. n.é. Aldirt ajandékozasi
szerddés alairdsa az | alairasra tortéh vezetje altal szerddés
Ajandékozo részét elokészitése megbizott személy
12. | Ajandék atvétele Egyeztetés az szervezeti egység szervezeti beszamoltatas n.e. n.é. Atadas-atvételi
Ajandékozoval vezetje altal egység vezét jegyzkényv
megbizott személy
13. | Ajandék allomanyba | Bizonylatok felelés szamado szervezeti jovahagyas szervezeti egység alairas Allomanybavételi
vétele, elokészitése egység vezét vezed és
Uzembehelyezése Uzembehelyezési
okmanyok
14. | Szamviteli Az ajandékozassall Szamviteli Osztaly | Szamviteli egyeztetés n.é n.é szamviteli
nyilvantartas kapcsolat kijelolt munkatarsa | Osztalyvezet nyilvantartasban
dokumentumok tortérd
atvétele megjelenités
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15.| Onrovancsolasi Szervezeti egység| szervezeti egység pénziigyi beszamoltatas n.e. n.é. SAP targyi eszkoz
jelentés készitése targyi eszkoz gazdasagi vezéie igazgato altal | egyeztetés analitikaval
valtozasanak megbizott egyeztetett eszkdz
negyedéves listdja személy lista
16. | Ingatlan ajandékozasa Formanyomtatvany pénziigyi pénzigyi jévahagyas pénzigyi igazgato jévahagyds NAV részére
esetén NAV felé kitoltése osztalyvezet igazgatd elkuldott
bejelentési ajandékozasi adatszolgéltatas

kotelezettség teljesitég

eszerddés alapjan

n.é.: nem értelmezhet

Ellenérzési mbédok: beszamoltatas, jovahagyas, egyeztetés
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