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Semmelweis Egyetem
Kancellarjanak

K/31/2020. (V111.26.) szami hatarozata
a Vagyon- és Helyiséggazdalkodasi szabalyzat elfogadasarol

Az SZMSZ 1.1. Rész 30. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Semmelweis
Egyetem Kancelldrja az alabbi dontést hozta:

1.§ A Semmelweis Egyetem Kancellarja elfogadta a Vagyon-és Helyiséggazdalkodasi
Szabalyzatot.

2. § Jelen hatarozat és annak melléklete — Vagyon- és Helyiséggazdalkodasi Szabalyzat - a
Jogi és Igazgatasi FOigazgatdsag (a tovabbiakban: JIF) alhonlapjan valé kozzétételt kovetod
napon lép hatalyba.

3. § Jelen szabélyzat hatalybalépésével egyidejiileg, a kancellar hatalyon Kkiviil helyezi a
K/27/2017. (VII. 14.) szamG kancellari hatarozattal elfogadott Vagyon- és
Helyiséggazdalkodasi szabalyzatot, a K/25/2017. (VIL. 13.) szamu kancellari hatdrozattal
elfogadott Versenyeztetési ¢és értékesitési szabalyzatot, tovabba a K/5/2019.(VI.14.) sz.
kancellari hatarozattal elfogadott Lakasgazdalkodasi Szabalyzatot és az arusitd automatak
elhelyezését €s tlizemeltetését szolgald bérleti szerzédések létrehozéasara vonatkozd eljaras
szabalyainak valtozasarol szolo K/1/2019.(IV.11.) sz. kancellari utasitést.

Budapest, 2020. augusztus 10.

Baumgartnerné Hollo Irén
kancellar altalanos helyettese
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A szabalyzat hatalya

(1) Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban:
szervezeti egységére ¢és az Egyetem tulajdondban,
vagyonkezelésében, hasznalataban allo6 vagyonelemeket - ideértve a PPP keretében
megvalosult ingatlanokat IS - barmilyen jogcimen hasznald vagy hasznalatba ado
személyekre és szervezetekre, valamint lakasbérlet esetében a lakasbérlék azon a Polgari
Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli

Egyetem) valamennyi

hozzatartozoéira, akik a lakashasznalattal érintettek.

(2) Jelen szabalyzat targyi hatdlya az Egyetem tulajdonaban, vagyonkezelésében, vagy

hasznalataban all6 vagyonelemekre, az egyes fejezetekben meghatarozott eltéréssel terjed

Ki.
1.2. Fogalmak

Immateridlis javak: a nem anyagi (kézzel nem foghatd) dolgok, forgalomképes
jogok, szellemi termékek, tizlet-, vagy cégérték.

Nemzeti vagyon: az allam és a helyi 6nkormanyzatok tulajdonaban all6 vagyon.
A nemzeti vagyon alapvetd rendeltetése a kozfeladat
ellatasanak biztositasa, ideértve a lakossag kozszolgaltatasokkal
valo ellatasat és e feladatok ellatasahoz sziikséges infrastruktura
biztositasat.

Allami vagyon: az allami feladat ellatasat szolgdlo, a tarsadalom mitkddését

€s a nemzetgazdasag cé€ljainak megvalositasat eldsegitd
vagyon. Allami vagyonnak mindsiil:

Hatalyba lépés: 2020. augusztus 26.

a)

b)

d)

az allam tulajdonaban 1évé dolog (ingd és ingatlan
vagyontargy,

az (a) pont hatalya al4 nem tartozé mindazon vagyon,
amely vonatkozasdban torvény az allam kizardlagos
tulajdonjogat nevesiti,

az allam tulajdondban [évé tagsagi jogviszonyt
megtestesitd értékpapir, és az allamot megilletd egyéb
tarsasagi részesedés,

az allamot megilletdé olyan immateridlis, vagyoni
értékkel rendelkezd jogosultsdg, amelyet jogszabaly
vagyoni értékill jogként nevesit, az allam tulajdonaban
1€v6 pénziigyi eszkdzok.
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Onkormdnyzati vagyon: a helyi onkorményzatok tulajdondban 4all6 nemzeti vagyon,
amelyen a nemzeti vagyonrol sz6162011. évi CXCVI. térvény
(Nvtv). 5. § (1) bekezdése szerint az Onkormanyzat
torzsvagyona, valamint az {izleti vagyona értendo.

Tulajdonosi joggyakorlo: aki a nemzeti vagyon felett az allamot, vagy a helyi
onkormanyzatot megilletd tulajdonosi jogok és kotelezettségek
Osszességének gyakorlasara jogosult;

az allami vagyon felett az allamot megilleté tulajdonosi
jogok ¢és  kotelezettségek — Osszességét  tulajdonosi
joggyakorloként — ha torvény, vagy miniszteri rendelet
eltéréen nem rendelkezik — a Magyar Nemzeti
Vagyonkezeld Zartkorlien Mikodé Részvénytarsasag (a
tovabbiakban: MNV Zrt.) gyakorolja. Eltéré rendelkezés
alapjan lat el tulajdonosi joggyakorloi feladatot az Allami
Egészségiigyr Ellatd Kozpont (korabbi megnevezéssel:
GYEMSZI, a tovabbiakban: AEEK) és a Nemzeti Foldiigyi
Kozpont (korabbi megnevezéssel Nemzeti Foldalapkezeld
Szervezet, a tovabbiakban: NFK),

a helyi dnkorményzati vagyon esetében a tulajdonosi jogkor
gyakorlasara az dnkormanyzati képviselOtestiilet (a fovaros
esetében a  fOvarosi  kozgylilés)  jogosult, a
képviseldtestiiletet illetik meg mindazon jogok és terhelik
mindazon  kotelezettségek, amelyek a  tulajdonost
megilletik, terhelik.

Hasznositas: az allami, dnkormanyzati és az egyetemi vagyon barmely — a
tulajdonjog atruhdzasait nem eredményez6 — modon,
jogcimen torténd ataddsa, atengedése, ide nem értve a
haszonélvezeti jog létesitését, valamint a vagyonkezelésbe
adast.

Nem iizleti célu bérbeadds: kozérdekli és haszonszerzési cél nélkiili tevékenységre
vonatkoz6 hasznositas (minden egyéb hasznositas tizleti célu).

Versenyeztetés: vagyontargy hasznositasara iranyuld nyilvanos, vagy zartkorii
palyaztatas.

Zartkori palyazat:

ha az Egyetem az érdekelteket — megfeleld hataridé
kitlizésével — egyidejlileg kozvetleniil és azonos modon, a
részletes palydzati felhivds megkiildésével hivja fel
ajanlattételre, és kizardlag az Egyetem altal meghivottak
nyUjthatnak be palyazatot.

Hatalyba lépés: 2020. augusztus 26.
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Nyilvanos palyazat:

Tartos berbeadas:

Eseti bérbeadas:

Tartos bérbevétel:

Eseti berbeveétel:

Elleneértek:

Ertékesités:

Ertékhatdr:

Elektronikus
Rendszer (EAR):

Szolgadlati lakds:

Aukcios

ha az ajanlattevék kore elére meg nem hatarozhatdé és a
meghatdrozott ajanlattevé korbe tartozok szama nem ismert.

az egybefiiggden, vagy az egyes idOtartamokat egybeszamitva a
90 napot meghalad6 hatdrozott, vagy hatarozatlan ideji és
folyamatos bérbeadas.

az egybefliggden, vagy az egyes iddtartamokat egybeszamitva a
90 napot nem meghaladd, vagy meghatarozott napokra, vagy
orakra, hatarozott idore torténd bérbeadas.

az egybefliggden, vagy az egyes idOtartamokat egybeszamitva a
60 napot meghalad6d hatarozott, vagy hatarozatlan ideji és
folyamatos bérbevétel.

az egybefliggden, vagy az egyes idOtartamokat egybeszamitva a
60 napot nem meghalado, vagy meghatdrozott napokra, vagy
orakra, hatarozott idore torténd bérbevétel.

A vagyontdrgy hasznositdsara, vagy értékesitésére irdnyuld
szerz6désben a hasznositasért, vagy a tulajdonjog atruhdzasaért
fizetend6 pénzdsszeg, pénzben kifejezett értékii tevékenység,
vagy mas szolgaltatas, illetve mas vagyontargy atruhazasa.

A vagyontargy tulajdonjogdnak barmely jogcimen torténd,
visszterhes atruhazasa.

A mindenkori koltségvetési torvényben hivatkozott értékhatar.
2020. évben 25,0 milli6 forint egyedi bruttd forgalmi érték.

A transzparenciat és a nyilvanossagot teljes korlien biztositod
online, nyilt arverési feliilet, ahol a MNV Zrt. tulajdonosi
joggyakorlasa alatt allo, az allami feladat ellatdsdhoz nem
szlikséges vagyontargyakra (ingatlan, ingd és tarsasagi
részesedés), illetve az MNV Zrt. és az allam tobbségi befolyasa
alatt all6 gazdasagi tarsasagok vagy allami ingatlanok egyéb
tulajdonosi  joggyakorloi altal értékesitésre szant
vagyonelemekre lehet licitalni.

az Egyetem tulajdondban, vagyonkezelésében, vagy
haszndlatdban 1évé ¢és az  Egyetem  alkalmazottai
kozalkalmazotti jogviszonyanak fennallasa idejére,
¢letvitelszerti hasznalatra rendelkezésre bocsatott lakas.
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Kozeli hozzdtartozo: a hazastars, az egyenesagbeli rokon (sziilé, gyermek, stb.), az
orokbefogadott, a mostoha- ¢és a nevelt gyermek, az
orokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziilo €s a testvér.

Hozzatartozo: a kozeli hozzatartozd, az élettdrs, az egyenesagbeli rokon
hazastarsa, a hazastars egyenesagbeli rokona ¢€s testvére, €és a
testvér hdzastarsa.

Lakasbérleti  dij  piaci a helyi Onkormanyzati rendeletben a hasonld adottsagu
értéke: onkormanyzati bérlakésokra megallapitott bérleti dij.

Jogcim nélkiili hasznalo: aki a lakast (helyiséget) a bérbeadonak — bérldkijeldlési, vagy
bérlo-kivalasztasi jog fennallasa esetén e jog jogosultjanak — a
hozzajarulésa, vagy a vele valdo megallapodas nélkiil hasznalja.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK
2.1. fejezet: VAGYONGAZDALKODAS

2.1.1. A nemzeti és egyetemi vagyon kezelése

(1) Az Egyetem az allami és Onkormanyzati vagyon felett a vagyonkezel6i jogot a
tulajdonosi  joggyakorlokkal — megkotott — vagyonkezelési  szerzddések — alapjan
gyakorolhatja.

(2) A vagyonkezelés olyan vagyongazdalkodasi tevékenység, amelynek célja az allami
feladatellatds, ezen beliill az Egyetem miikodési feltételeinek hatékony biztositasa, a
vagyon allagénak és érte¢kének megorzése, védelme, tovabba értékének novelése.

(3) Az allami vagyon kezelésén az allami vagyonnal vald gazdalkodasrol szold 254 / 2007.
(X. 4) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kr.) alapjan az allami vagyonnak a
vagyonkezeldi szerzddésben vallaltak és a hatdlyos jogszabalyok alapjan torténd:

a) Dbirtoklasat, hasznalatat, hasznositasat (bérbeadasat),

b) vagyonkezel6i jog elcserélését és atruhazasat,

¢) vagyonhoz kapcsolodo kotelezettségek viselését,

d) vagyonnal vald gazdalkodast, vallalkozast,

e) vagyonnal 6sszefliggd konyvvezetési kotelezettség teljesitését,

f) vagyonnal kapcsolatos nyilvantartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését,
g) vagyonnal torténé elszamolast,

h) vagyon értékesitését,

1) egyéb jogok gyakorlasat, kotelezettségének teljesitését

értjiik.
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(4)

()
(6)

(7)

(8)

1)

)

3)

A képviselO-testiilet (fovaros esetében a kozgylilés) a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban
1évé nemzeti vagyonra a nemzeti vagyonrdl szolo torvény rendelkezései szerint a
kozfeladat atadasdhoz kapcsolddva vagyonkezel6i jogot 1étesithet. E vagyonkezeldi jog a
(3) bekezdés szerinti jogokra és kotelezettsége terjedhet ki, a c) és 1) pontjaiban foglaltak
kivételével.

A kancellar felelds az egyetemi vagyon, valamint az Egyetem feladatainak ellatasahoz az
Egyetem vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii hasznalataért.

Az Egyetem altal hasznalt ingatlanok rendeltetési céljat — a vagyonkezelési és a hasznalati
jogot biztositd szerzédések keretei kozott - a kancellar jogosult meghatdrozni és
megvaltoztatni.

A kancellar a (6) bek. szerinti jogat a rektor hataskorébe tartozo szervezeti egység
elhelyezését szolgdlo ingatlan tekintetében a rektor, és szocidlis célu ingatlan esetében az
illetékes érdekképviselet egyetértésével jogosult gyakorolni.

Az Egyetem szervezeti egységei az ingatlanokat a kancellar altal meghatarozott célnak
megfelelden kotelesek haszndlni. A kancellarnak a jelen szabélyzatban biztositott jogai
nem ¢érintik a Szenatusnak, az egyetemi ingatlanok hasznositdsa tekintetében a
jogszabalyokban, valamint az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban
biztositott jogkorét.

2.1.2. Vagyonkezelési szerzodés

A vagyonkezelési szerzodések (ideértve annak modositasait is) el6készitdje a Jogi
Foigazgatosag (tovabbiakban: JIF), aldirasara a kancelldr, pénziigyi ellenjegyzésére a
gazdasagi féigazgato jogosult.

A vagyonkezelési szerz6dések, valamint a teljes ingatlant, ingatlanrészt, vagy épiiletet
érintd, tovabba a vagyonkezeldi jog keletkezésével, vagy megszlinésével Osszefliggésben
sziikségessé valo ingyenes hasznalati megallapodasok (ideértve a hasznalat atengedés és a
hasznalatra atvétel eseteit egyarant) eldkészitését, a tulajdonosi joggyakorldval és a
szakigazgatdsdgokkal valdo egyeztetést, a szerz0dd felek 4altal torténd alairatasat,
zaradékoltatasat a JIF koordinalja.

Az egyetemi hasznalattal érintett ingatlanok vonatkozasdban a vagyoni értékii jogok
bejegyzése, vagy torlése €s az ingatlant érintd valtozasok ingatlan-nyilvantartasi atvezetése
érdekében sziikséges ingatlaniigyi hatdsagi eljarasok elOkészitése ¢€s lefolytatasa a JIF
feladata.

2.1.3. Ingatlan birtokba vétele

(1) Az ingatlanok, vagy ingatlanrészek vagyonkezelésbe-, ingyenes hasznalatba vételét, vagy

a vagyonkezeldi-, hasznalati jog megsziinése esetében az atadasi eljarast a JIF koordinalja

és késziti eld az atadas-atvétel lebonyolitdsdhoz sziikséges dokumentumokat, igy

kiilonosen az Egyetem képviseletére jogosult személy meghatalmazésat €s a jegyzOkonyv

tervezetet. A birtokatruhazasi eljaras lebonyolitdja a Vagyongazdalkodasi Igazgatosag

(tovabbiakban: VGI) a Létesitményfejlesztési és -lizemeltetési  Igazgatdsag
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(tovabbiakban: LFUI) és a Biztonsagtechnikai Igazgatosag (a tovabbiakban: BTI)
kozremiikodésével, a hasznalattal érintett (vagy késobbi koltségviseld) szervezeti
egység(ek), valamint az érintett szakigazgatdsagok részvételével.

(2) Uj ingatlan, vagy ingatlanrész vagyonkezelésbe-, hasznalatba vétele esetében az Egyetem

részérél az atvevd szervezeti egység a tulajdonosi joggyakorldi szandék szerinti (a
tervezett fejlesztéssel érintett), vagy az Orokhagyo, ajandékozo éltal megjeldlt
kedvezményezett szervezeti egység. Amennyiben a kedvezményezett szervezeti
egységnek nincs sajat GMSZ kodja, akkor az atvételben a szervezeti struktura szerinti
legkozelebbi, folérendelt és GMSZ koddal rendelkezd szervezeti egység vesz részt.
Amennyiben nincs kijeldlt kedvezményezett szervezeti egység, az atvevd az LFUIL

(3) Az atadas-atvételi eljarast a 2.2.1.3. pontnak megfeleléen kell lefolytatni.

1)

()

(1)

)

©)

2.1.4. Nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas

A nemzeti vagyont hasznositani vagy értékesiteni kizarolag a nemzeti felséoktatasrol
sz0l6 2011. évi CCIV. torvény (Nftv)., az allami vagyonrol szold 2007. CVI. torvény
(Vtv), a nemzeti vagyonrdl sz0l6 2011. évi CXCVL torvény (Nvtv.), Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. tv.,(Otv) a nemzeti koznevelésrol szold
2011. évi CXC. tv. (Kbznev.tv) a Kr. és a vagyonkezelési szerzddésekben foglaltak
alapjan lehetséges.

Az Egyetem a vagyonkezelésében 1évé nemzeti vagyonnal folyamatosan és a
vagyonkezeldi jog megszinésekor koteles elszamolni a mindenkor hatalyos koltségvetési
torvény, a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol  szo6l6  368/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet, az allamhaztartas
szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet, egyéb jogszabalyok rendelkezései,
valamint e szabalyzat szerint.

2.1.5. Vagyongazdalkodasi terv

A Semmelweis Egyetem Szenatusa az Nftv. felhatalmazésa alapjan — a konzisztorium és

a fenntartd eldzetes egyetértésével - dont az Egyetem Vagyongazdalkodasi tervérdl,

melynek tervezetét a VGl a Miszaki Foigazgatdosag és a Gazdasagi Foigazgatosag,

szakigazgatosagainak Intézményfejlesztési tervvel Osszhangban 1év0 adatszolgaltatasa

alapjan késziti eld és tovabbitja a gazdasagi féigazgato részére eldterjesztés celjabol.

A Konzisztérium altal el6zetesen jovahagyott dokumentum targy év marcius 31-ig keriil

megkiildésre a fenntartd részére. A fenntartd eldzetes jovahagydsdnak birtokdban a

Szenatus — az egyetemi belsd egyeztetés mellozésével - dont a Vagyongazdalkodasi terv

elfogadasarol.

A Vagyongazdalkodasi terv alapvetd célkitiizései:

a) az Egyetem Alapitdé okiratdban meghatarozott alapfeladatok ellatasi feltételeinek
megteremtése,

b) az egyetemi vagyonnal vald hatékony, takarékos és atlathatd gazdalkodas,
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C) azallami vagyon értékének megdOrzése, gyarapitasa,

d) az intézmény infrastruktirajanak fenntartasa €s fejlesztése,

e) azintézményi infrastruktura szabad kapacitasainak hasznositasa, bérbeadasa,

f) a gazdasagosan nem hasznosithatd, hasznalaton kiviili, a feladatellatashoz felesleges,
vagy nem az intézmény miikddéséhez, tevékenységéhez hasznalt, vagy -hasznalhato
ingatlanok  értékesitése, valamint az ezekhez tartozd vagyonkezel6i jog
megsziintetése.

2.1.6. A nemzeti vagyon tulajdonosi ellenorzése:

A nemzeti vagyonhoz kapcsolodo tulajdonosi jogok gyakorlasat, annak szabalyszertiségét,
az ahhoz kapcsolt célok érvényesiilését a tulajdonosok ellenérzik. Az Egyetem a
tulajdonosi ellenérzés érdekében egyiittmitkddik és minden, a vagyonra vonatkoz6 adat
szolgaltatasara és okirat bemutatasara kotelezhetd.

2.2. fejezet: VAGYONHASZNOSITAS

(1) Jelen fejezet rendelkezéseit valamennyi az Egyetem tulajdonaban, vagyonkezelésében,
vagy hasznalataban all6 ingatlan, épiilet, épitmény és azok helyiségei, teriiletei,
tovabba a hasznalatra atadott helyiségekben vagy teriileteteken talalhato targyi
eszkozok (e fejezet értelmezésében a tovabbiakban egyiittesen: vagyonelemek)
hasznositasa soran kell alkalmazni.

(2) Az immaterialis javak korébe tartozd vagy szerzéi jogi oltalommal érintett
vagyonelemek hasznositasat jelen szabalyainak figyelembe vételével, de az adott
vagyonelem tipusra vonatkozo szabalyzé dokumentumban rogzitett, egyedi eljarasrend
szerint lehet végezni.

2.2.1. A hasznositas altalanos szabalyai

(1) A vagyonelemek hasznositasa torténhet tartos, vagy eseti bérbeadassal, valamint a
hasznalat tartos, vagy eseti ingyenes atengedésével.

(2) Az Egyetem vagyonelemeit hasznositasra csak abban az esetben lehet atengedni, ha az
atengedés az Egyetem alapfeladataibol eredd kotelezettségeit nem akadélyozza,
rendeltetésszeri mikodését nem zavarja, az egyetem hirnevét a bérlé miikddése,
tevékenysége nem csorbitja.

(3) A hasznalat atengedéséhez (bérbeadashoz) sziikséges szerzodések Iétrejottéért /
megsziintetéséért a bérbeadd (hasznalatot atengedd) szervezeti egység vezetdje felel.

(4) A hasznositasi szerz6dések modositasa csak akkor lehetséges, ha az eredeti hasznositasi
szerzOdés erre lehetdséget ad és ahhoz mar eldzetesen a tulajdonosi joggyakorld
hozzajarult.

(5) Az ingatlanokat érint6 hasznositasi szerzodésekrdl, azok modositasarol vagy
megszlinésérdl, az alairt szerz6dés elektronikus példanyanak, valamint a 2. szamu és 3.1,
3.2 sz. mellékletek szerinti adatlapok megkiildésével a VGI-t minden esetben tajékoztatni
kell, a nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatainak ellatasa érdekében.
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2.2.1.1. Arak és dijak megdllapitisa

(1) Bérbeadasra kizarolag visszterhes szerz6dés alapjan, az értékaranyossag kovetelményére
figyelemmel van lehetOség.

(2) A bérleti szerzodések elokészitése soran a gazdasagi fOigazgatd targyév junius 30-ig
meghatdrozza a piaci érték alapjan meghatarozott, tipizalt minimum bérleti dijakat. Ezzel
Osszefliggésben figyelemmel kell lenni arra is, hogy amennyiben nincs egyedi mérésre
lehetdség, abban az esetben a koziizemi koltségekre vonatkozo atalanydij-megallapitas
adatait kell alkalmazni.

(3) A piaci érték alapjan meghatarozott, tipizalt minimum bérleti dijakat a bérbeado
szervezeti egységnek a gazdasagi ligyekért felelos vezetdje altal meghatarozott, a bérbe
adando helyiségre vonatkoz6 Onkoltségével dssze kell vetnie. A bérleti dijnak minden
esetben meg kell haladnia, vagy minimum el kell érnie az 6nkoltséget.

(4) Az Egyetem koOzponti rendezvényei esetében a helyiségek hasznalat atengedésével
kapcsolatosan  felmeriilt koziizemi  dijak, tlizemeltetési  koltségek, ideértve a
kozalkalmazottak bérjellegli kiadésait is, nem szamithatok fel.

(5) Kiils6 partnerek az Egyetemmel kozosen az Egyetem teriiletén tartandd rendezvények
esetében, rektori és kancellari kiilon engedéllyel az aktualis tipizalt minimum bérleti dij
10%-anak megfeleld dij ellenében vehetik igénybe az Egyetem helyiségeit.

2.2.1.2. Szerzodéskotés

(1) Az eseti és a (2) bekezdésben foglalt kivétellel a tartéos hasznositasi szerzodések
elokészitésérol, jogi- majd pénziigyi megfeleldség vizsgalatrol és a szerzédések egyetemi és
bérlo altali alairatasarol a bérleti jogviszonyt kezdeményez6 szervezeti egység gondoskodik.

(2) A VGI altal lefolytatott palyaztatas eredményeként kotendé tartos hasznositasi
szerzddéseket a VGI késziti eld ¢és kiildi meg a bérleti jogviszonyt kezdeményezd
szervezeti egység és a nyertes palyazo részére véleményezésre, majd a jogi és pénziigyi
megfeleldségi vizsgalatra kiildésrdl, valamint a szerz6dés Egyetem és bérl6 altal torténd
alairatasarol is gondoskodik.

2.2.1.3. Birtokba adas

(1) A birtokba adas folyamataban a bérbeadd/atadd szervezeti egység onalldoan jar el. A
szerz6dés alapjan a hasznositott vagyonelem birtokba adasat, kulcsok 4tadasat, -
amennyiben vannak, a koziizemi mér6ora vagy alméréora allasokat is - minden esetben
jegyzOkonyvben kell rogziteni.

(2) A birtokba adasi jegyzokonyvet valamennyi érintett szakigazgatosag részére, a birtokba
vétel idopontjat kdvetd 5 munkanapon beliil meg kell kiildeni, igy kiilondsen a LFUI,
BTI; Szolgaltatasi Igazgatdsag (a tovabbiakban: SZI) és a VGI részére. A jegyzokonyv
megkiildése nem helyettesiti a 2.4.3.1. (2) bekezdése szerinti helyiség-nyilvantartasba
torténd kotelezd adatszolgaltatast.
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2.2.1.4. Szamlazas

A bérleti dij és koziizemi dij szamlazasa a vagyonelemet hasznalatba ado szervezeti
egység feladata a szervezeti egység iligyrendjének és a vonatkozd szabalyzatoknak
megfelelden.

2.2.1.5. A szerzodes teljesiilésének ellenorzése

(1) A hasznositasi szerzédések érvényességének nyomon kovetése, a szerzédésszeri
teljesitésének ellendrzése a hasznalatba ado szervezeti egység feladata.

(2) Bérleti dij és koziizemi koltség fizetésének elmaradasa esetén a bevételt realizalo
szervezeti egység jar el a bérlé/hasznalo felé, a szerzddés vonatkozo kotelmei szerint és a
Koveteléskezelési Szabalyzat betartasaval.

2.2.1.6. Szerzddés megsziinése

(1) A hasznositasi szerz6dés megsziinésekor a hasznalatba adott vagyonelemet a hasznalatba
ado szervezeti egység veszi vissza, amelyrdl atadas-atvételrdl jegyzokonyvet vesznek fel
az 2.2.1.3 pont szerint.

(2) A bérld esetleges tartozasarol, egyéb fennallo jogi kdvetelésrdl a szervezeti egység értesiti
a Pénziigyi Igazgatésagot. A szervezeti egységnek a jegyzokonyvet — az eseti
hasznositasok kivételével - 5 mnapon belil meg kell kiildeni az érintett
szakigazgatosagoknak.

(3) Jogi vagy koveteléskezelési probléma esetén a szervezeti egység a JIF egyiittmiikodésével
jér el, melyhez a rendelkezésére 4llo, sziikséges informaciokat, dokumentumokat a
bérbeado szervezeti egység a JIF rendelkezésére bocsatja.

2.2.2. Kotelezettségvallalas, hataskorok

(1) A bérbeadas elofeltételeit és kotelezettségvallaloit esetkoronként az 7. sz. melléklet
tablazatai tartalmazzak.

(2) A kancellar és a kotelezettségvallalasi jogkorrel felruhazott vezetok (szervezeti egység
vezetdk, tombigazgatok, kari  gazdasagi igazgatok) jogosultak  bérbeadas
kezdeményezésére, elokészitésére, az drak megallapitasara, a szerzodés elOkészitésére és
a kotelezettségvallalas szabalyai szerint a szerz6dés megkotésére.

(3) A Kkancellar a kotelezettségvallald, ha a megkdtendd szerz6dés az ingatlan/vagyonelem
hatarozatlan idére sz610, vagy tartés bérbeadasara, iranyul.

(4) Eseti bérbeadasnal a kotelezettségvallalasi jogkorrel felruhazott vezetd jogosult a
bérbeadasra.

(5) A bérbeadas elokészitése — fiiggetleniil attol, hogy tartds vagy eseti - a bérleti jogviszonyt
kezdeményezo Szervezeti egység feladata, a VGI szakmai egyiittmikodésével.
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(6) Az allami tulajdonu és egyetemi vagyonkezelésben allé ingatlanok esetében csak az
MNV Zrt. elézetes engedélyével kothetd hasznositasi szerzddés, a hasznositas tovabbi
feltételeit a tulajdonosi joggyakorloval kotott vagyonkezelési szerzOdések hatarozzék
meg. Ezen ingatlanokkal kapcsolatos tartés jogviszony létrehozasara iranyuld jogiigylet
megkdtéséhez minden esetben sziikséges az illetékes miniszter (a tovabbiakban:
miniszter) egyedi engedélyének beszerzése. Az engedély kérelmek eldterjesztésérdl a
bérbeadd szervezeti egység megkeresésére ¢és adatszolgaltatisa alapjan a VGI
gondoskodik.

(7) Amennyiben az allami tulajdonu vagyonelem hasznositishoz miniszteri és/vagy a
tulajdonosi joggyakorld elézetes hozzdjarulasanak beszerzése sziikséges, a bérleti
jogviszonyt kezdeményezd szervezeti egység megkeres€sét annak figyelembe vételével
sziikséges benytjtani a VGI-nek, hogy a tervezett szerzodéskotés eldtt a hozzajarulasok
megszerzéséhez elegendd id6 — legalabb 45 nap - alljon rendelkezésre.

(8) A nem allami tulajdont ingatlanokkal kapcsolatos tartdos jogviszony létrehozasara
iranyuld jogligylet megkotéséhez nem sziikséges a miniszter egyedi engedélye.

(9) Onkormanyzati tulajdonti és egyetemi vagyonkezelésii ingatlanok esetében a
hasznositas feltételeit a tulajdonossal kotott vagyonkezelési szerzédés hatarozza meg.
Bérbeadasra, hasznalat atengedésére jelen szabalyzat altalanos el6irasait kell alkalmazni
az alabbi eltéréssel:

a) A Salgétarjan MJV Onkorményzata tulajdonaban 41l ingatlan esetében:
aa) A hasznositas atengedése kizardlag természetes személy vagy atlathat6 szervezet

részére torténhet, az onkormanyzat eldzetes irasbeli engedélyével.
ab) Az onkormanyzat elézetes engedélyének beszerzése eseti és tartdos bérbeadas
esetén egyarant az Oktatasi Halozatiranyitasi Igazgatosag (tovabbiakban : OHI)
megkeresésére a VGI feladata.
ac) A bérbeadas jogszerliségéért az OHI, a szerzddésszerli teljesités ellendrzéséért az
intézményvezeto felel.

b) A Budapest Févaros Onkorminyzata tulajdondban 4ll6 ingatlan esetében a
hasznositas atengedése harmadik fél részére, a tulajdonos kiilon engedélye nélkiil,
egyebekben az egyetemi szabalyzatok betartasaval torténhet. A bérbeadas teljes kort
lebonyolitasaért, annak jogszerliségéért az OHI, a szerzddésszerli teljesités
ellendrzéséért az intézményvezeto felel.

(10) Az egyetemi tulajdonu vagyonelemek hasznositasara - egyéb elofeltétel, engedélykérés
nélkill — az Egyetem sajat hataskorében jogosult. A kotelezettségvallalasra, hataskorokre
a (2)-(6) bekezdés altalanos szabalyai vonatkoznak. Tartés jogviszony kezdeményezése
esetén a palydztatasrol, annak modjarol a Kancellar dont.

(11) A nem egyetemi tulajdonu vagy vagyonkezelésii, a PPP konstrukcioban megvalosult
és bérleti, vagy egyéb hasznalati jogcimen birtokolt ingatlanok, ingatlanrészek
esetében a hasznositas és albérletbeadas sajatos feltételeit a hasznalatra jogositod szerzddés
hatarozza meg, egyebekben a (2)-(6) bekezdés és az egyetemi szabalyzatok betartasaval
torténhet, az alabbi eltéréssel:
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a)

b)

Amennyiben a hasznositds atengedése harmadik fél részére a tulajdonos, vagy
hasznalatba ad6 eldzetes engedélyéhez kotott, annak beszerzése a bérbeadast/
albérletbe adast kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének a feladata.

Tartés jogviszony kezdeményezése esetén a palyaztatisrol, annak modjardl a
Kancellar dont.

A bérbeadas/albérletbe adas teljes korti lebonyolitasaért, annak jogszerliségéért,
valamint a szerzOdésszerii teljesités ellenérzéséért, tovabba a tulajdonos vagy
hasznalatba add felé szerz6dés alapjan fennalld egyedi nyilvantartasi, vagy
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitéséért a bérbeadast kezdeményez6 szervezeti
egység vezetdje felel.

2.2.3. Az allami tulajdont ingatlanok bérbeadasanak sajatos szabalyai

2.2.3.1. Vagyonkezeldi kotelezettségek

(1) A 2.2.2. pont (6) bekezdés szerinti engedélyek birtokaban, az AEEK tulajdonosi
joggyakorlasa alatt 4116 ingatlant, ingatlanrészt bérbe adni csak az AEEK el8zetes, irasbeli
engedélyével szabad, kivéve

1)

(@)

(3)

(4)

()

a)

b)

ha a hasznalatba vagy bérbe adni kivant ingatlanrész alapteriilete épiiletenként nem
haladja meg a 100 m2-t, vagy

ha a hasznalatba, vagy bérbe adni kivant ingatlanrészre a szerzddést hatdrozatlan
idére, vagy 3 évet meg nem haladd hatdrozott idStartamra - a meghosszabbitas
lehetdségének a szerzOdésben torténd kikodtése nélkiil - kotik a felek.

2.2.3.2. Versenyeztetés

A Vtv. 24. §-a értelmében az allami vagyon haszndlatat biztositd - igy kiilondsen
bérleti, haszonbérleti, vagyonkezelési, megbizasi, haszonélvezeti jogot alapitd
szerz8dés nyilvanos vagy kivételesen, indokolt esetben zartkorli versenyeztetés utjan
kothetd.

90 nap idétartamot meghaladé bérbeadas esetén, amennyiben nincs a
versenyeztetés alol mentesitdé koriilmény(ek)re vonatkozd torvényi kivétel , akkor
versenyeztetési kotelezettség all fenn.

Kifejezetten tilos a szerzédéseket 90 napot meg nem haladé idotartamra kotni,
majd tobbszor hosszabbitani abbol a célbol, hogy a versenyeztetés mellozhet6
legyen. A bérleti szerzodést meghosszabbitani, valamint ugyanazon szerzodo féllel
ujabb hasznalati jogosultsagra szerzodést kotni csak az allami, nemzeti vagyonra
vonatkozo versenyeztetési szabalyok betartasaval szabad.

Az altalanos versenyeztetési kotelezettség a hatarozott iddre kotott szerzédések
meghosszabbitasa, valamint ugyanazon szerz6dé féllel, ugyanazon vagyontargyra
vonatkoz6, ujabb hasznalati jogosultsadgra kotendd szerz6dés esetén is fennall.
Mell6zheté a versenyeztetés, ha:

a) a hasznositas
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aa) allamhaztartasi korbe tartozo szervezet,

ab) jogszabalyban el6irt allami vagy onkormanyzati feladatot ellaté gazdalkodo szervezet,

ac) adllamhaztartasi korbe tartozo szervezet vagyonkezelésében 1évo, az allam vagy a helyi
Oonkormanyzat tulajdonaban all6 lakdsok tekintetében a vagyonkezeld szervezettel
foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyban allo személyek,

ad)a kozfeladatot ellato, az allam kozvetlen, vagy kozvetett tulajdonaban allé gazdasagi
tarsasag vagyonkezelésében 1évo, az allam tulajdonaban allo lakdsok tekintetében a
vagyonkezeldvel, vagy a vagyonkezeld tulajdondban all6 gazdasagi tarsasaggal
foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyban allé személyek

javara torténik,

b) nemzetkdzi szerz6désben vallalt kotelezettség a kiilfoldon 1évé ingatlan esetében a
versenyeztetés alkalmazasat kizarja,

¢) jogszabaly rendelkezései, vagy a hasznalat dtengedésének egyéb koriilményei a lehetséges
hasznositd személyének megvalasztdsit olyan jelentds modon, vagy mértékben
korlatozzak, hogy a versenyeztetésbdl szdrmazo elényok nem biztosithatok,

d) a hatdrozott idére kotendd szerz6dés tartama a kilencven napot nem haladja meg,

e) tarsadalom-, fejlesztéspolitikai, vagy egyéb szempontok szerinti kdzérdekii cél érdekében az
adott tigylet megvalositasa kiemelten indokolt, és a Kormany erre figyelemmel nyilvanos
hatarozatban dontott a versenyeztetés mell6zésérol.

(6) Jelen Szabalyzat alapjan az (5) bekezdés c¢) pontra tekintettel mell6zheté a
versenyeztetés az Egyetem hasznalatdban 1évé egyes ¢épiileteken elhelyezni
szandékozott antenna, atjatszo berendezés telepitésére vonatkozd megallapodéasok
tekintetében. A szerzédés tervezetet az Informatikai Igazgatosaggal és a LFUI-vel
egyeztetni sziikséges.

(7)  Zartkori palyazat kiirasara kiilonosen akkor keriilhet sor, ha a vagyontargy
nyilvanos pdalyaztatdsanak redlis, tervezett koltségei jelentdsen csokkentenék a
hasznositasbol éves szinten elérhetd bevételt, vagy ha a korabbi nyilvanos pélyazat 2
alkalommal eredménytelentil zarult - és ezen eljarassal is biztosithat6 az allami vagyon
megorzeését, gyarapitasat, pénziigyileg és gazdasagilag minél eldnydsebb hasznositasat
szem el6tt tartva a Magyar Allam szamara a varhato bevétel, megtakaritas, vagy mas
elény alapjan lehet6 legkedvezObb hasznositasa.

(8)  Zartkor(i palyazat esetén a kiird koteles egyidejiileg, kozvetleniil - a részletes palyazati
kiiras megkiildésével - legalabb harom, egymastol fiiggetlen érdekeltet irasban felhivni
az ajanlattételre. Zartkorli palydzatndl csak a pdalydzat eredményét kell a
nyilvanossagra hozni.

2.2.4. Ingyenes hasznalat atengedés sajatos szabalyai

(1) Kozponti koltségvetési szervek kozotti, allami tulajdont ingatlanra, ingatlanrészre
vonatkoz6 hasznalati jogosultsdgot eredményezd megallapodas kizardlag az MNV Zrt.
elozetes egyetértésével kitheto.

(2) A kozponti koltségvetési szerv a kozfeladatai ellatdsahoz sziikséges - akar a sajat
vagyonkezelésében 1évo, akar mas koltségvetési szerv vagyonkezelésében 1évo - vagyont
ingyenesen jogosult hasznalni, ezért kozponti koltségvetési szerv nem kérhet bérleti dijat
masik kdzponti koltségvetési szervtdl. A koziizemi dijak, iizemeltetési koltségek, valamint
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az allagmegovasi koltség hasznalt ingatlanrészre esé mértékén feliill egyéb dij nem
allapithaté meg.

(3) Az onkormanyzati vagyonra vonatkozo vagyonkezelési szerzédések keretei kozott és a
koznev.tv.76.§ alapjan a szakképzési centrum fenntartdja és a koznevelési intézményt
fenntarté allami felsoktatdsi intézmény egyiittmiikodik a telepiilési 6nkormanyzattal a
helyi kozosségi €és kulturalis élet feltételeinek biztositasa érdekében oly moddon, hogy a
vagyonkezelésében 1évé Onkormanyzati tulajdont ingatlan hasznalatét tanitasi idén kiviil
¢s a pedagogiai programban, tovabba egyéb jogszabalyban meghatarozott feladatok
végrehajtasanak biztositasa mellett kiilon megéllapodas alapjan ingyenesen biztositja a
tulajdonos telepiilési onkormanyzat szadmara.

(4) A (3) bekezdés szerinti kiilon megallapodas elékészitése és megkotése az érintett
koznevelési intézmény vezetdjének feladata, mely soran sajat hataskorében vizsgalja:

a) hogy, a tulajdonos altal igényelt hasznalat atengedés Osszeegyeztetheté és nem
akadalyozza-e a kozoktatasi feladatellatast, valamint

b) az igénybevétel volumenét, jellegét és annak fliggvényében az ingyenes hasznalat
atengedéssel jaro koziizemi dijak, rezsi €s egyéb lizemeltetési koltségek hasznalat
atengedéssel érintett ingatlanrészre esd mértékét, atharitasanak indokoltsagat.

(5) A (3) bekezdés szerinti kiilon megallapodasban sziikséges rendelkezni a (4) bekezdés b)
pont szerinti koltségek viselésérdl. A tulajdonos ingyenes hasznalatahoz kapcsoldéddan a
(4) bekezdés b) pont szerinti koltségek feliil, egyéb dij, fizetendd koltség nem allapithato
meg.

(6) Az (3) bekezdés szerinti kiilon megallapodasrol, az alairt szerzddés elektronikus
példanyanak, valamint a 2. sz. melléklet szerinti adatlap megkiildésével a VGI-t minden
esetben t4jékoztatni kell, a nyilvantartdsi és adatszolgaltatasi feladatainak ellatasa
érdekében.

2.2.5. Eseti bérbeadas

(1) Az eseti bérbeadas elofeltételeit és kotelezettségvallaloit esetkdronként a 7. sz. melléklet
tablazatai tartalmazzak.

(2) Az eseti bérbeadashoz minden esetben sziikséges a tulajdonosi joggyakorlo MNV Zrt., és a
2.2.3.1. (1) bekezdés a) pont szerinti esetekben az AEEK elézetes hozzajarulasa, melyek
beszerzése a bérleti jogviszonyt kezdeményezd szervezeti egység megkeresésére, a VGI
feladata. A megkeresést annak figyelembe vételével sziikséges benytjtani a VGI-nek, hogy a
tervezett szerzodéskotes eldtt a hozzajarulas megszerzéséhez elegendd 1d6 — legalabb 45 nap
- 4lljon rendelkezésre.

(3) Amennyiben az eseti bérbeadas egyetemi vagyonkezelt, 6nkormanyzati tulajdont érint, a
szerzddéskotéshez sziikséges eldzetes tulajdonosi hozzdjarulds beszerzése érdekében az.
2.2.2. pont (9) bekezdésben leirtak szerint kell eljarni.

(4) Amennyiben az eseti bérbeadas, vagy albérletbeaddas nem egyetemi tulajdoni és nem az
Egyetem vagyonkezelésében 4llo, de az egyetemi szervezeti egység altal hasznalt ingatlant,
vagy ingatlanrészt érint, (ideértve a PPP konstrukcioval épiilt épiilet hasznalatat is), az adott
ingatlan, ingatlanrész hasznalatara jogosito szerz6désben és a 2.2.2. pont (11) bekezdésben
rogzitettek szerint kell eljarni.
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(5) Az eseti bérleti szerzédésben a koziizemi dijakat a szerzddésben kiilon feltiintetve és
kiilon szamlézva, vagy a bérleti dijba foglalva, egy 0sszegben kell kezelni.

(6) Az eseti bérleti szerzodésekrodl, az alairt szerz6dés elektronikus példanyanak, valamint a 2.
sz. melléklet szerinti adatlapok megkiildésével a VGI-t minden esetben tajékoztatni kell, a
nyilvantartési és adatszolgaltatasi feladatainak ellatasa érdekében.

2.2.6. Tartés bérbeadas versenyeztetési szabalyai

(1) A tartés Dbérbeadas - tulajdoni viszonyoktol fiiggetleniil - f6szabalyként
versenyeztetéssel, a versenyeztetés pedig palyaztatassal torténik.

(2) Jelen pontversenyeztetési szabalyait az allami tulajdont vagyonelemek tartos
hasznositasa esetén kotelez6 alkalmazni, (egyéb tartds hasznositas esetében a kotelezo
alkalmazasrol a kancellar dont).

(3) A versenyeztetés utjan torténd, tartos bérbeadas altalanos folyamatat allami tulajdonu
ingatlanok esetére jelen szabalyzat 5.b) melléklete, a palyaztatas altalanos folyamatat a
4. sz. melléklet tartalmazza.

2.2.6.1. Elokészités
A bérleti jogviszonyt kezdeményezd szervezeti egység vezetdje koteles eldzetesen,
irasban tajékoztatni a VGI-t a tervezett tartds bérbeadasrol és a versenyeztetés tervezett
modjarol.

2.2.6.1.1. A palyaztatas szabalyai

(1) A nyilt palyaztatast — a JIF jogi véleményét figyelembe véve — a VGI végzi, a bérleti
jogviszonyt kezdeményezd szervezeti egység altal szolgaltatott adatok alapjan, az
egységekkel egyiittmiikodve.

(2) Valamennyi palyaztatassal torténd tartoés bérbeadas esetében a VGI koteles a palyazati
eljaras lefolytatasdhoz a kancellar engedélyét kérni, feltiintetve az engedélykérelemben a
nyilvanos palyaztatas eldiranyzott koltségeit €s a varhatd bevétel mértékét. A kancellar
engedélyezi a nyilvanos palyazat kiirasat, vagy dont a jogszabalyi felhatalmazas alapjan a
zartkorli palyazat alkalmazhatosagarol. A versenyeztetést a kancellar dontése hianyéban,
vagy attol eltér6 modon lefolytatni tilos. A palyaztatas koltségeit az érintett bérbeadd
egység a VGI-vel torténé elézetes egyeztetést kovetden atkonyveléssel utdlag rendezi a
VGI felé.

(3) A hirdetmény, a dokumentacié, a lebonyolitas és valamennyi bérbeadassal
kapcsolatos koltség a palyaztatas eredményességétol fiiggetleniill a bérbeadast
kezdeményezé szervezetet terhelik.

(4) A kiir6 nyilvanos palyazat esetében az ajanlatok benyujtasara vonatkozo hataridét (a
tovabbiakban: ajanlattételi hatdridd) nem hatdrozhatja meg a palyazati felhivas
kozzétételétdl szamitott harminc napnal rovidebb idétartamban.
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(5)

(6)

(")
(8)
(9)

A palyazat kiirdja tovabbi részletes szabalyokat allapithat meg a palyazati kiirasban,
amelyek jogszaballyal, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokkel (kiilonds tekintettel
jelen szabalyzattal) nem lehet ellentétes.

A palyazati felhivasban foglalt feltételek csak kivételesen, indokolt esetben mddosithatok,
legkésObb a palyazat beadési hataridejét megeldz6 tizedik napig, a kozzététel szabalyai
szerint. A kiird jogosult a palyazati felhivast az ajanlattételi hataridé letelte el6tt
visszavonni. Errél a palyazati felhivas kozlésével megegyezd helyeken és modon az
ajanlattételi hataridd lejarta eldtt koteles hirdetményt megjelentetni, zartkori palyazat
esetén a visszavonasrol az érdekelt palyazokat értesiteni. A felhivas visszavonasa esetén -
amennyiben a részletes dokumentéciot a palyazé ellenérték fejében kapta meg - a kiird
koteles a részletes dokumentacid visszaszolgaltatasa ellenében a dokumentacio
ellenértékét visszafizetni.

Az ajanlattevé az ajanlattételi hataridé lejartdig modosithatja, vagy visszavonhatja
palyazati ajanlatat.

Az ajanlatteve a palyazati felhivasban foglaltaknak megfeleléen és a kiird felhivasara
koteles a palydzataban foglaltakat igazolni.

A dokumentéci6 az ajanlattevonek csak titoktartasi nyilatkozat aldirasa utan adhato ki.

(10) A dokumentacioban foglaltakon tul is adhaté informacid, vagy biztosithatd a helyszini

szemle lehetosége, oly modon ¢&s tartalommal, amely nem sérti a palyazok
esélyegyenlOségét, az ajanlatok kezelésére vonatkozo eldirasokat és az iizleti titkot. A
felvilagositasrol jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet mind az ajanlattevének, mind a
felvilagositast nytjtonak ala kell irnia.

(11) A kiir6 a palyazok barmelyikének biztositott informaciot, adatot és egyéb szolgaltatast

1)

()

1)

koteles a tobbi palyazé szamara is ugyanolyan modon biztositani.
2.2.6.1.2. A hirdetmény és a dokumentacio6 jovahagyasi rendje

A VGI a bérleti jogviszonyt kezdeményezd szervezet igényeinek megfeleléen és
adatszolgaltatasa alapjan késziti el a részletes palyazati kiirdst (tovabbiakban:
dokumentacio), melyet a bérbeadd szervezeti egység hagy jova. A nyilvanos palyazati
felhivast (tovabbiakban: hirdetmény) a jovahagyott palyazati dokumentacioval
0sszhangban a VGI késziti eld.

A VGl a hirdetményt ¢és a dokumentaciot, valamint annak részeként a
szerzOdéstervezetet a palyazat kiirasa eldtt koteles megkiildeni a JIF részére eldzetes jogi
vizsgalatra. A hirdetmény és a dokumentécio tartalmi kdvetelményeit a 10. sz.melléklet
tartalmazza.

2.2.6.1.3. A hirdetmény kozzétételének modja és feleldse

A hirdetményt minden esetben ko6zz¢ kell tenni legalabb:
a) egy orszagos terjesztésli napi- vagy hetilapban, hirdetési lapban, internetes hirdetési
adatbazisban, vagy hazai és kiilfoldi pénziigyi-gazdasagi szaklapban,
b) az Egyetem honlapjan,
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(2) A palyazat meghirdetési idépontjanak a kiir6 hivatalos honlapjan vald kozzététel napjat
kell tekinteni.
(3) A kozzétételért felelds a VGI.

2.2.6.2. Palyaztatds lebonyolitasa

A palyaztatast a Kr. 4. §. alapjan a Kr. VII. fejezetének vonatkozo6 rendelkezései szerint kell
lefolytatni.

2.2.6.2.1. A beérkezd palyazatok dokumentalasa

Dokumentalni kell a palyazatok beérkezési idejét, atvételét, az atadd és az atvevod
alairasaval ellatva.

2.2.6.2.2. A palyazatok bontasara vonatkoz6 rendelkezések

(1) A palyazatok bontasat a bontd bizottsag és — amennyiben a palyazat kiiras szerint
nyilt eljarasban torténik - a megjelend palyazok jelenlétében kell végezni.

(2) A palyazatok bontasat min. 3 tagu bonto bizottsag végzi.

(3) A bontd bizottsag 2 tagjat a VGI munkatarsai koziil az igazgatd jeloli ki, 1 tagot
pedig a jogi és igazgatasi foigazgato.

(4) A bontasrol jegyz6konyv késziil.

2.2.6.2.3. A beérkezett palyazatok feliilvizsgalata

A VGI:

a) ellendrzi a palyazatok érvényességét,

b) ha a hianypdtlas megengedett, hianyzé adat esetén felszolitia a palyazot 5
munkanapon beliili adatpotlasra,

c) jegyzOkonyvben rogziti az érvényes palyazatot bekiildo adatait,

d) a bontasi, a felilvizsgalati jegyzOkonyveket és a palyazatokat, a felilvizsgalat
lezarultat kovetd 5 munkanapon beliil megkiildi a bérleti jogviszonyt kezdeményezd
szervezeti egység vezetdjének.

2.2.6.2.4. Az érvényes palyazatok elbiralasanak szabalyai

(1) Az elbiralast min. 3 tag Biraldo Bizottsag (tovabbiakban: BB) végzi, amelynek tagjai
titoktartasi nyilatkozatot kotelesek tenni.

(2) A BB elnokét a bérleti jogviszonyt kezdeményez6 szervezeti egység vezetdje jeloli ki.

(3) A BB minimum 2 tagja a VGI kozalkalmazottja.

(4) Az elbiralast a dokumentacioban megfogalmazott szempontok szerinti értékelés alapjan
kell elvégezni.
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(5) Az ceclbiralasrol jegyzokonyvet kell felvenni, a dontési javaslatot a BB tobbségi
szavazassal hozza meg.

(6) A jegyzOkonyv minimalis tartalmara vonatkozoan alkalmazni kell a Kr.-ben foglaltakat.

(7) A palyazatok értékelésében és elbiralasaban nem vehet részt:

a) a palyazatot benyujtdo természetes személy és annak képviseldje, alkalmazottja,
foglalkoztatottja, alkalmazdja és foglalkoztatdja,

b) a palyazatot benyujtd jogi személy képvisel6je, tulajdonosa, tagja, vezetd
tisztségviseldje, alkalmazottja vagy mas szerzddéses jogviszony alapjan
foglalkoztatottja,

c) annak a jogi személynek a képviseldje, vezetd tisztségvisel6je, alkalmazottja
(foglalkoztatottja), amelyben a palyazd kozvetlen vagy kozvetett befolyassal
rendelkezik, illetéleg amelynek a palyazo tulajdonosa, tagja,

d) az a)-c) pontban megjeldlt személyek kozeli hozzatartozoja,

e) akitél barmely oknal fogva nem varhaté el az gy targyilagos megitélése
(elfogultsag).

(8) A palyazat elbiralasaban részt vevd koteles haladéktalanul bejelenteni, ha vele szemben
barmilyen dsszeférhetetlenségi ok 4ll fenn. Osszeférhetetlenségi kérdésben vita esetén az
a személy vagy testiilet dont, aki, vagy amely a palyazat kiirdsarol dontott.

(9) Ervénytelen és ez altal eredménytelen a palyazati eljardas, ha a palyazat
elbiralasakor az dsszeférhetetlenségi szabalyokat megsértették, vagy ha valamelyik
ajanlattevo az eljaras tisztasagat, vagy a tobbi ajanlattevo érdekeit stlyosan sérté
cselekményt kovetett el.

(10) Ervénytelennek tekintendd az ajanlata, igy nem kothetd szerz6dés olyan természetes vagy
jogi személlyel, akinek érvényes bérleti szerz6dés alapjan a palyazat beadasanak
id6pontjaban 30 napot meghalado tartozasa all fenn a Semmelweis Egyetemmel szemben.

2.2.6.2.5. Dontés

(1) Az elbiralast tartalmaz6 jegyzOkonyv alapjan a bérleti jogviszonyt kezdeményezd
szervezeti egység vezetojének egyetértésével a VGI a dontési javaslatot jovahagyasra
felterjeszti a kancellarnak.

(2) A palyaztatas eredményét kozzé kell tenni legalabb:

a) egy orszagos terjesztésli napi- vagy hetilapban, hirdetési lapban, internetes hirdetési
adatbazisban, vagy hazai és kiilfoldi pénziigyi-gazdasagi szaklapban,
b) az Egyetem honlapjan,
(3) A kozzétételért felelds a VGI.

2.2.7. Elarusité automatak elhelyezésének kiegészito szabalyai
(1) Elarusitd automatdk tartds bérbeadassal torténd elhelyezésekor jelen szabalyzat

hasznositasra vonatkoz6 eldirasait e pontban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.
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()

(3)

(4)

()

(6)

A hasznositas el6készitése soran, a jelen szabalyzat 2.2.6. pontjaban foglalt palyaztatast
(versenyeztetést) kovetéen a JIF honlapjan kozzétett ,Bérleti szerz6désminta arusitd
automatak elhelyezéséhez” elnevezésli mintaszerzodés és a jelen szabalyzat 1. sz.
melléklete szerinti tizembe helyezési jegyzOkonyv alkalmazésa kotelezo.

Egyetemi ingatlanon kizarolag olyan elarusité automata lizemeltethetd, amelyen jol
lathatoan feltiintetésre keriilt az elarusitdé automata egyedi azonositdsara alkalmas
szerzOdés szerinti lizemeltetdjének neve €s elérhetdsége.

Az elarusité automata lizemeltetésének szerzodésszerliségét a bérbeado szervezeti egység
folyamatosan jogosult ¢és koteles ellendrizni és barmilyen hidnyossag, vagy
szabalytalansag esetén intézkedni, és annak haladéktalan megsziintetésére felszolitani az
elarusito automata tizemeltetdjét.

Az eléarusitd automata elhelyezéséiil szolgdld egyetemi ingatlant haszndlod szervezeti
egység tirni  koteles az  elarusitd  automatdhoz  kapcsolédd  hatdsagi
kényszerintézkedéseket.

Ezen kényszerintézkedések kizarolag az elarusitdé automata ¢és annak tartalmanak
megvizsgalasara, lefoglaldsara, elszallitaséra terjedhetnek ki.

A szerz0dés megsziinése, vagy felmondasa esetén a bérbeadd szervezeti egység koteles
ellendrizni a szerzddés teljesitését és, hogy az érintett elarusitdé automata az ingatlanrdl
hataridében eltavolitasra keriilt.

2.2.8. Szolgalati lakas tartoés bérbeadasanak sajatos szabalyai
2.2.8.1. Beérleti jogviszony létesitése

(1) A szolgalati lakasként hasznositott ingatlanok vagy ingatlanrészek tartdos bérbeadasa
esetén jelen szabalyzat bérbeadasra vonatkoz6 eldirasait e pontban foglalt eltérésekkel
kell alkalmazni.

(2) A lakasbérleti jog a lakasra és a lakashoz tartozo helyiségekre terjed ki.

(3) Lakas a (8) bek. kivételével olyan személynek adhatd bérbe, aki az Egyetemmel
kozalkalmazotti jogviszonyban all.

(4) Ha a (2) bek. szerinti személynek, vagy vele kdzOs haztartasban €16 hazastarsanak,
kiskoru gyermekének a munkahellyel azonos telepiilésen lakéstulajdona van, vagy egyeb
lakashasznalati joggal rendelkezik, részére lakas csak kiilonds méltanylast igényld
esetben adhato bérbe.

(5) A lakasra a bérleti szerzodést a Kancellar koti meg, illetve gyakorolja a lakasra fennallo
bérlokivalasztasi vagy bérldkijeldlési jogot.

(6) Az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allo hazastarsak részére csak egy lakas
adhat6 bérbe.

(7) Lakasbérleti szerz6dés a (8) bek. kivételével csak a kozalkalmazotti jogviszony
fennallasaig, illetéleg ennél rovidebb, és csak hatarozott id6tartamra kothetd.

(8) Az Egyetem a vele legalabb 10 éve kozalkalmazotti jogviszonyban allo bérlével a
nyugdijba vonuldsakor masfél szobas lakasnal nem nagyobb lakdsra a jogosult halalaig

tartd bérleti szerzodést kothet.
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(9) Bérbeadasi kérelmet irasban, a munkaltatoi jogkort gyakorlo vezeté utjan kell benyujtani
a Kancellarhoz.
(10) Nem teljesithetd a lakas bérbeadasa iranti kérelme annak, aki:

a) az Egyetemtdl korabban kapott lakasbol a szerz6dés megsziinésekor Onként nem
koltozott ki, vagy a lakasban jogcim nélkiili lakéshaszndlot hagyott vissza és
elhelyezésérél nem gondoskodott;

b) lakasbérleti jogviszonyardl lemondott, vagy a bérleti szerz6dés kozos megegyezéssel
szlint meg;

C) a bérbeadas szempontjabol 1ényeges tény, koriilmény, elhallgatasaval, vagy valotlan
tény, koriilmény allitasaval az Egyetemet megtévesztette;

(11) Az Egyetem nem adhat hozzajarulast a lakas (a lakas egy része) albérletbe adasahoz,
vagy masnak a hasznalataba adasdhoz, a lakasbérleti jog folytatasara iranyul6 tartasi
szerzOdéshez.

(12) A lakasra bérlotarsi jogviszony nem létesithetd, igy a bérldtarsi jogviszony bérleti joga
sem folytathato.

2.2.8.2. Felek jogai és kotelességei

(1) A lakasbérleti jogviszony megsziinése esetén bérlé nem tarthat igényt csere elhelyezésre
¢és pénzbeli téritésre.

(2) A bérl6 a lakasba mas személyt — a hazastarsa és kiskorti (6rokbefogadott, mostoha és
nevelt) gyermeke, valamint befogadott gyermekétdl az egyiittlakds ideje alatt sziiletett
unokdja kivételével — csak a bérbeadd irdsbeli hozzajarulasdval fogadhat be. A
hozzéjarulas csak hatirozott iddre, legfeljebb a bérleti jogviszony fennallasanak
id6tartamaig adhato. Ezek lejartakor a bérld koteles gondoskodni arr6l, hogy a
befogadott személy a lakasbol kijelentkezzen és azt a megadott hataridére elhagyja.

(3) A lakas bérlgjének hazastarsa a hazassag jogerés felbontasa utan az Egyetemmel
szemben elhelyezésre, pénzbeli téritésre nem tarthat igényt.

(4) A bérlo 6zvegye és kiskoru gyermeke a bérld halala utan a lakasra fennall6 rendelkezési
jog megtartasa mellett, legfeljebb 1 €vig bérelheti a lakast a kordbbi bérleti szerzodésben
foglalt feltételekkel, feltéve, hogy abban a bérl6 halalanak idépontjaban életvitel szerlien
lakott. A bérld 6zvegye €s kiskori gyermeke az idOtartam lejartaval elhelyezési igény
nélkiil koteles a lakast elhagyni.

(5) A bérbeado a lakast a komfortfokozatanak megfeleld lakasberendezésekkel egyiitt a
szerzOdésben meghatarozott feltételekkel és idOpontban, rendeltetésszerli hasznalatra
alkalmas éllapotban adja at a bérlének.

(6) A bérbeadd szervezeti egység a rendeltetésszeri és gondos hasznalatot a bérld
szlikségtelen haboritasa nélkiil szlikség szerint ellendrzi.

(7) A bérbeadd szervezeti egység koteles gondoskodni az épiilet és a kozos hasznalatra
szolgalo helyiségek miiszaki karbantartasarol, tisztasagi festésérdl, az emberi egészségre
alkalmas allapotdnak megorzésérdl, a kozponti berendezésekben keletkezett hibak
megsziintetésérol.

(8) A bérlo sajat koltségén koteles gondoskodni a lakas burkolatainak, nyilaszardinak és
berendezéseinek karbantartasarol, felujitasarol, potlasarol, illetdleg cseréjérdl.
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(9) A bérlé a lakasban és a lakashoz tartozd egyéb helyiségekben barmilyen atalakitasi
munkat csak a LFUI elézetes irasos engedélyével végezhet.

2.2.8.3. Beérleti és koziizemi dij megallapitasa

(1) A lakbért modositani kell, ha a lakas alapteriiletében vagy komfortfokozataban, vagy a
bérleti dij mértékét noveld, illetve csokkentd tényezokben valtozas kovetezik be.

(2) Ha a bérl6 a lakast sajat koltségén a bérbeadd hozzajarulasaval és a koltségek megtéritése
nélkiil ugy alakitja at sajat koltségén, vagy korszerlsiti sajat koltségén, hogy a lakas
alapteriilete, vagy komfortfokozata megvaltozik, a lakbér Osszege a lakasbérleti
jogviszony megsziinéséig e jogcimeken nem modosithato.

(3) Bérbeadot a bérld részére nyujtott kiilon szolgaltatasokért a jogszabalyokban, illet6leg a
bérleti szerzodésben meghatarozott dij illeti meg.

2.2.8.4. A kaucio

(1) Bérlo koteles a lakasbérlet megkezdése eldtt szerzodési biztositékként kéthavi bérleti
dijnak megfelelé Osszeget az Egyetem szerzddés szerinti szamlaszamdra befizetni, a
lakas és a jogcim megjeldlése mellett.

(2) A kaucio Osszegét, annak banki jovairasa utin a bérbeadd szervezeti egység jogosult
felhasznalni az esetleges bérleti dij, vagy koziizemi koltség elmaradasa esetén, valamint
bérbeadonak okozott karok megtéritésére.

2.2.8.5. Jogcim nélkiili lakashaszndlat

(1) A lakast jogcim nélkiil johiszem{i hasznalé személy a hasznalat ellenértékeként a bérleti
dijjal azonos Osszegii lakashasznalati dijat koteles fizetni bérbeadonak. A rosszhiszemi
lak4shasznalat kezdd napjatol a rosszhiszemil jogcim nélkiili haszndlo a bérleti dij
kétszeresét koteles fizetni a bérbeadonak. A hasznédlat ellenértékeként minden
megkezdett honapra a teljes havi Osszeg keriil felszamitasra a lakasban toltétt napok
szamatol fiiggetleniil.

(2) A jogcim nélkiili hasznalat kezdetétdl szamitott 6 honap elteltével — mivel a jogcim
nélkiili lakashasznalo elhelyezésre nem tarthat igényt — a lak4shasznélati dij a lakbér
Osszegének kétszeresére, tjabb 3 honap elteltével a haromszorosara novekszik.

(3) A jogcim nélkiili lakashasznalat megsziintetése érdekében a bérbeadd szervezeti egység
vezetdje a jogeim nélkiili hasznalodt irdsban kétszer a bérlemény elhagyasara felszolitd
levele utan a JIF kozremiikodésével intézkedik.

2.2.8.6. A lakasbérlet megsziinése

(1) A lakasbérleti jogviszony megsziinik:
a) a hatarozott id6 lejartaval,
b) a bérlének a Semmelweis Egyetemmel fennallo kozalkalmazotti jogviszonya — ha a

jelen Szabdlyzat eltéréen nem rendelkezik — megsziinik,
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c) afelek a szerzOdést kozos megegyezéssel megsziintetik,

d) alakas megsemmisiil, vagy rendeltetési modja nem lakas célra modosul,
e) az arra jogosult felmond (rendes vagy rendkiviili felmondassal),

f) abérlé meghal és nincs a lakasbérleti jog folytatasara jogosult személy,
g) abérld lakasbérleti jogviszonyat a birésag megsziinteti,

h) a bérld lakasbérleti jogviszonya hatosagi hatarozat folytan megsziinik.

(2) A hatarozott idére sz610, illetéleg valamely feltétel bekdvetkezéséig tarto lakasbérleti jog
a szerzodésben meghatarozott 1do elteltével, illetdleg a feltétel bekdvetkezésekor sziinik
meg.

(3) A hatarozott id6 tartama alatt a szerz6dés rendes és rendkiviili felmondassal is
megsziintetheto.

(4) Bérbeado a bérleti szerz6dést 30 napos rendes felmondasi idével felmondhatja, ha a
szerzédés megkdtése utan beallott koriilmény folytan a szerzdés teljesitésére nem képes,
a szerzddés megkoOtése nemzetgazdasagi érdeket sértene, vagy vagyonkezeldi joga
megszlnik.

(5) Bérbeado a lakast rendkiviili felmondassal irasban megsziintetheti Bérld sulyos
szerzOdésszegésére hivatkozva, ha:

a) Bérlo a bérleti dijat, illetve a lakassal kapcsolatos koltségeket irasbeli felszolitas
ellenére nem fizette meg,

b) Bérl6 szerzédésben vallalt, vagy jogszabalyban eldirt kotelezettségét nem teljesiti,

c) Bérlo, vagy a vele egyiitt lako személyek az egyiittélés kovetelményeivel kirivoan
ellentétes, botranyos, tlirhetetlen magatartast tanusitanak,

d) Bérl6, vagy a vele egyiitt lakdo személyek a lakast, a k6z0s hasznalatra szolgald
helyiségeket, illetve a teriiletet rongaljak, vagy rendeltetésellenesen hasznaljak.

(6) Ha a bérl6 a bérfizetésre megallapitott idopontig a lakbért nem fizeti meg, a bérbeado
koteles a bérlét — kovetkezményekre figyelmeztetéssel — a teljesitésre irasban
felszolitani. Ha a bérld a felszolitdsnak nyolc napon beliill nem tesz eleget, a bérbeado
tovabbi nyolc napon beliil irdsban felmondéssal élhet. A felmondas az elmulasztott
hatarnapot kovetd honap utols6 napjara szolhat. A felmondasi id6 nem lehet rovidebb
tizenot napnal.

(7) Ha a bérl6 a szerzGdésben vallalt, vagy jogszabalyban eldirt egyéb Iényeges
kotelezettségét a bérbeado altal irdsban megjeldlt hataridoben nem teljesiti, a bérbeadd a
hataridét kdvetd tizenot napon beliil irdasban felmondassal élhet.

(8) Ha a bérlo, vagy a vele egyiitt lako személyek magatartasa szolgal a felmondas alapjaul,
a bérbeadd koteles a bérlét — a kovetkezményekre figyelmeztetéssel — a magatartas
megsziintetésére, vagy megismétlésétdl vald tartdzkodasra a tudomdsira jutédstol
szamitott nyolc napon beliil irdsban felszdlitani. A felmondast az alapjaul szolgald
magatartds folytatdsatol, vagy megismétlésétdl szamitott nyolc napon beliil irasban kell
ko6zolni.

(9) A felmondast nem kell elézetes felszolitasnak megel6znie, ha a kifogasolt magatartas
olyan sulyos, hogy a bérbeadotél a szerzddés fenntartdsat nem lehet elvarni. A
felmondast a tudomasra jutastol szamitott nyolc napon beliil irdsban kell k6zo6Ini.

(10) A bérleti szerz6dés megsziinése esetére alkalmazni kell a Ptk., a lakasok és helyiségek
bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrol szold 1993. évi
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LXXVIIIL. torvény, tovabba a torvény végrehajtasardl szolo 7/1996. (VIL9.) MKM
rendelet szabalyait is.
(11) A szerz6dés megsziinésekor a bérlé koteles a lakast és a lakasberendezéseket
rendeltetésszert hasznalatra alkalmas allapotban a bérbeadonak visszaadni.

2.3. fejezet: NYILVANTARTAS és ADATSZOLGALTATAS

(1) Az allami vagyon nyilvantartasa a fenntartd, valamint a tulajdonosi joggyakorld
szervezetek, (a tovabbiakban egyiitt: adatkérd) altal létrehozott €és mikodtetett, a
valtozasok kovetésére a vagyonkezeloknél vezetett analitikus nyilvantartasokon alapulo,
¢és rendszeresen frissitett, aggregalt nyilvantartdsokban torténik.

(2) Az Egyetemet, mint vagyonkezel6t, a vagyon-nyilvantartds naprakész, folyamatos
vezetésére adatszolgaltatasi kotelezettség terheli. A nyilvantartds €s adatszolgaltatas
felelose a Pénziigyi Igazgatdsag.

(3) Az Egyetem Pénziigyi Igazgatdsaga a kincstari vagyon elszamolasaban két-nyilvantartast
vezet:

a) atargyi eszk6zokrol analitikus és fokonyvi nyilvantartast,
b) valamennyi vagyonelemrdl és a forrasokrol kizarolag értékre vonatkozo analitikus
nyilvantartést.

(4) A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas pontosan ¢és egyedi
vagyontargyanként mutatja ki a kincstari vagyonban torténd valtozasokat.

(5) A Pénziigyi Igazgatosag Szamviteli Osztalya a vagyon-nyilvantarté program folyamatos
vezetéséért felelds szervezeti egység. Az Egyetem sajat hataskorben kialakitott
szamitogépes SAP programrendszer AM modul segitségével koteles gondoskodni arrol,
hogy a vagyonkataszterhez szolgaltatott adatok mindig megfeleljenck a fokonyvi
konyvelésben és analitikus nyilvantartasban szerepld adatoknak, és a valos allapotnak.

(6) Egyetemi szinten — tulajdoni viszonyoktol fiiggetlentiil -:

a) alJIF tartja nyilvan az egyetemi hasznalattal érintett ingatlanokat és épiileteket.
b) a VGI felel az egyetemi hasznalattal érintett épiiletek helyiségeinek e szabalyzat
szerinti egységes nyilvantartasaért.

2.3.1. Allami tulajdonra vonatkozé adatszolgaltatasi kotelezettségek

(1) Az Egyetem a jogszabalyokban, igy kiilonosen a Kr. mellékletében felsoroltak, valamint a
vagyonkezelési szerzOdésekben ¢és a tulajdonosi joggyakorlok szabalyzataiban
meghatarozottak szerint, rendszeres és eseti adatszolgaltatast koteles teljesiteni az altala
vagyonkezelt vagyonrdl a tulajdonosi joggyakorlok felé.

(2) Az Egyetem az allami vagyonnak a targyév december 31-i allomanyarol évente egyszer,
a targyévet kovetdé év majus 31. napjaig koteles adatot szolgaltatni a tulajdonosi
joggyakorlok felé. Az adatszolgaltatasért felelés a Pénziigyi Igazgatosag.

(3) Az Egyetem az MNV Zrt. szamviteli beszamoldjahoz sziikséges vagyonkezeldi
szamviteli adatszolgaltatashoz a targyévet kovetd év aprilis 20-ig az Egyetem a
beszamolojaval egyezéen az MNV Zrt. altal eldirt mdédon és tartalommal, az MNV Zrt.
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tulajdonosi joggyakorlasaba tartozé és az Egyetem vagyonkezelésében lévé vagyon
targyiddszak fordulonapjara vonatkozé bruttdé konyv szerinti értékérdl adatot szolgaltat.
Az adatszolgaltatasért felelos a Pénziigyi Igazgatosag.

(4) A vagyonkezel6 legkésobb 30 napon beliil koteles irasban jelenteni, ha torzsadataiban
(név, AHT azonositd, PIR azonositd, intézményi azonositd, addszam, képviseld,
székhely, telephely) valtozas kovetkezik be. A szervezeti egységek gazdasagi iigyekért
felelos vezetdi vagy a szakigazgatosagok vezetdi altal szolgaltatott adatok alapjan, az
adatfeltoltésért felelés a Pénziigyi Igazgatosag.

(5) A tulajdonosi joggyakorlok részére negyedévenkénti (azaz targyév januar 15., aprilis 15.,
julius 15., oktober 15. napjaig) jelentéstételi kotelezettség all fenn a vagyonkezelt allami
vagyon hasznositasanak barmely jogcimen torténd atengedésérdl. A hasznositassal
érintett szervezeti egységek vezetdi altal szolgaltatott adatok alapjan az adatszolgaltatas
osszeallitasaért a VGI felelés, a VGI altal Osszedllitott adatszolgaltatas tulajdonosi
joggyakorld szamara torténé megkiildéséért pedig a JIF.

(6) Az Egyetem az altala megvasarolt vagyonelemeket, a vagyon-nyilvantartasi szabalyoknak
megfeleld — irasbeli nyilatkozattal koteles bejelenteni a tulajdonosi joggyakorlo felé, mint
a fennallo vagyonkezelési szerzOdése hatdlya ald keriilt 1) vagyonelemet. Az
adatszolgaltatasért a Pénziigyi Igazgatésag, a bejelentésért a JIF felelos.

(7) A tulajdonosi joggyakorlok részére a targyévet megel6z6 év november 30. napjaig
irasbeli tajékoztatasi kotelezettség all fenn a vagyonkezelt vagyon tekintetében tervezett
felyjitasi, beruhdzasi munkalatokrél a vagyonelem pontos megjelolése, a felujitas,
beruhazas jellegének, mértékének, fejujitdshoz, beruhazashoz sziikséges pénziigyi forras
mértékének és — amennyiben ismert — a forras helyének (kozponti koltségvetés, Eurdpai
Unids vagy hazai palyazati forras, stb.) meghatarozasa mellett.

(8) Az Egyetem a vagyonkezelt vagyonon végzett beruhazasokrol, felujitasokrol évente
utdlag, targyévet kovetd év majus 31. napjaig Osszesitett tajékoztatast koteles adni a
tulajdonosi  joggyakorlok részére. Az Osszesitett tdjékoztatoban a ténylegesen
megvalositott értékndveld beruhdzasra, felujitdsra és az 1) vagyonelem létrehozéaséara
forditott 6sszegeket pénziigyi forrdsonként részletezni koteles.

(9) A (7)-(8) bekezdés szerinti feltijitasokrol és beruhazasokrol vald adatszolgaltatasért a
JIF felelés, a Pénziigyi Igazgatosag és a LFUI altal szolgéltatott adatok alapjan

(10) A JIF tartja nyilvan, a tulajdonosi joggyakorlok meghatalmazasai vagy vagyonkezelési
szerzddéseik alapjan sajat hatdskorben kibocsatott eldzetes tulajdonosi hozzajarulasokat
¢és gondoskodik az ehhez kapcsoldoddan a tulajdonosi joggyakorld felé eldirt kotelezd
tajékoztatasokrol, adatszolgaltatasokrol.

2.3.2. A nem allami vagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségei

(1) Az Egyetem altal birtokolt nem allami tulajdonti vagyonelemek, igy kiilondsen: az egyetemi
tulajdonban vagy Onkormanyzati tulajdonban és egyetemi vagyonkezelésben 1€vo
vagyonelemek nyilvantartdsi feladatait, - a vonatkozd jogszabalyoknak és belsd
szabalyzatoknak megfelelden - az allami vagyon nyilvantartasaért felelos szervezeti
egysegek, szakigazgatosagok végzik sajat hataskoriiknek megfelelden.
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(2) Az onkormanyzati tulajdonban és egyetemi vagyonkezelésben 1évé vagyonelemekkel
kapcsolatos adatszolgaltatdsi ¢és nyilvantartdsi kotelezettségeket a vagyonkezelési
szerz6désekben rogzitett hatiridokben és adattartalommal az adatgazda szakigazgatosag
koteles teljesiteni az alabbiak szerint:

a) a vagyonkezelési szerz6désen alapuld adatszolgaltatasok teljesitéséért felelés a
JIF.

b) a Pénziigyi Igazgatosag felel konyvvezetési, szamviteli és beszamolo-készitési
kotelezettségek teljesitésért, az ingd és ingatlan vagyonértékekkel és a leltarozassal
kapcsolatos nyilvantartasi és valamennyi éves és negyedéves, valamint eseti
adatszolgaltatas osszeallitasaért;

c) a JIF felel az ingatlanok egyetemi egységes nyilvantartasaért, e nyilvantartasokbol
tortén6 adatszolgaltatas osszeallitasaért.

d) a VGI felel a helyiség-nyilvantartasbol torténd, valamint a selejtezésekkel
kapcsolatos adatszolgaltatas osszeallitasaért.

e) a szakigazgatosagok, igy kiilonosen LFUI és a Pénziigyi Igazgatésag felel a
beruhazasokkal, karbantartasokkal kapcsolatos adatszolgaltatas osszeallitasaért.

2.3.3. Hasznositasi és bérbevételi monitoring

(1) A VGI nyilvantartja a tartos és eseti bérleti szerzodések hasznositasi és bérbevételi
monitoringhoz sziikséges adatait.

(2) A VGl nyilvantartasanak  vezetéséhez a szervezeti egységek gazdasagi
koordinatorainak, vagy gazdasagi vezetdinek kotelezettsége a rendszeres, elektronikus
uton (szerkesztheté excel és aldirt pdf formatumban) torténd, negyedévenkeénti
adatszolgaltatas a VGI altal kibocsatott adatlapok és teljességi nyilatkozat (2. sz.
melléklet és a valtozassal érintett helyiségek esetében a 3.1. és 3.2. sz. mellékiet)
kitoltésével a vagyon@semmelweis-univ.hu cimre tovabbitva.
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2.4. fejezet: HELYISEGGAZDALKODAS

2.4.1. Altalanos szabalyok

(1) Az Egyetem hasznalataban allo helyiségekkel valo gazdalkodasi folyamatok koordinalasa
a VGl feladata.

(2) Rektori ¢és kancellari jovahagyas nélkiil egyetemi teriiletet, helyiséget elfoglalni,
hasznalatba venni tilos.

(3) Az oktatasi-kutatasi szervezeti egységek elhelyezése a dékan, az érintett szervezeti
egységek tekintetében a szervezeti egység vezetdje, a Kozponti Igazgatasi Epiilet
tekintetében a Rektori Kabinet egyetértésével torténhet, amelyrél a kancellar a rektor
egyetértésével dont.

(4) Jogosulatlan birtokbavétel és hasznalat esetén a kikoltoztetés és az eredeti allapot
helyreallitdsanak koltsége a szabalytalansagot elkovetd szervezeti egységet terheli.

2.4.2. Eljarasi szabalyok
2.4.2.1. Elhelyezési igény

(1) A tobblet helyiség hasznalatot, vagy helyiség cserét igénylé szervezeti egység irasbeli
kérelemmel és javaslattételi joggal ¢élhet a VGI felé.
(2) A helyiség igény bejelentésének formai és tartalmi kovetelményei:

a) A kérelmet, az elhelyezési igény rovid indoklasaval és a 8. sz. melléklet szerinti
kitoltott Helyiségigény felméré adatlap mellékelésével az igénylé szervezeti
egység, felelés vezetdjének alairasaval ellatva, a vagyon@semmelweis-univ.hu
cimre, VGI 1gazgato részére cimezve kell benyujtani.

b) Az igényld szervezeti egység a kérelmében megjelolheti konkrétan a szamara
megfeleld igénybe venni kivant ingatlant, ingatlanrészt, helyiségcsoportot vagy
helyiséget.

(3) Amennyiben a kérelemben megjeldlt, igényelt helyiséggel az Egyetem rendelkezni
jogosult, a kérelemhez csatolni sziikséges az elhelyezéssel érintett helységet hasznalo
szervezeti egység vezetdjének, valamint az 2.4.1. pont. (3) bekezdés szerinti esetekben a
dékan és a Rektori Kabinet egyetértésének igazolasat, mely megszerzése az igényld
szervezeti egység feladata.

(4) Amennyiben a kérelemben megjeldlt, igényelt helyiséggel masik kozponti koltségvetési
szerv vagy onkormanyzat a rendelkezni jogosult, a 2.2.4. pont szabalyait alkalmazva az
ingyenes hasznalatra vonatkozo megallapodas el6késztése az 2.5. fejezetben eldirt
bérbevételi eljarasrend szerint torténik.

(5) Amennyiben a kérelemben megjelolt helyiségigény piaci alapu bérbevételre vonatkozik
az. 2.5. fejezetben el6irtak szerint kell eljarni.

2.4.2.2. Elhelyezési igény elbirdlasa
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(1) A VGI — a helyiség-nyilvantartasi adatai alapjan — megvizsgalja a kérelmezett elhelyezés
lehetdségét és
a) amennyiben a helyiség-nyilvantartasi adatok alapjan nem all rendelkezésre az

igénynek megfeleld hasznalaton kiviili helyiség, vagy az igényként megjelolt
helyiség haszndlat ataddsanak barmilyen egyéb ismert akaddlya van, err6l 5
munkanapon beliil irasban (elektronikus tuton) tdjékoztatja az igényld szervezeti
egység vezetdjét;

b) a kérelem szerinti, vagy a lehetséges egyéb elhelyezési megoldasokrodl sziikség
szerint egyeztet az igényld szervezeti egységgel, majd az egyeztetés lezarasat
kovetden 5 munkanapon beliil az elhelyezési javaslatot jovahagyasra felterjeszti a
gazdasagi féigazgaton keresztiil a rektor és kancellar részére.

(2) A rektor és kancellar dontésérél a VGI 3 munkanapon beliil irasban, elektronikus titon
tajékoztatja az igényld szervezeti egység vezetdjét.

(3) Az engedélyezést kdvetden a helyiség hasznalatbavételével, a koltozéssel, a helyiség
esetleges atalakitasaval kapcsolatban felmeriilé tevékenységek megszervezése — az
Egyetem stratégiai céljait szolgalo és kancellar altal kijelolt kiemelt esetek kivételével - az
igényl6 szervezeti egység feladata, az érintett szakigazgatosagok sziikség szerinti
bevonasaval. A lebonyolitasban kézremiikodik kiilondsen:

a) beruhdzas, felujitas, karbantartas, koltségfelosztasi 0sztohald valtozas esetén a LFUI,

b) koltoztetés, takaritas megszervezésében a SZI,

C) haldzati végpontok biztositasa, telefon, internet, szamitogépek beiizemelése targyaban
az Informatikai Igazgatdsag;

d) beléptet6 és riasztd rendszer, munka-, tiiz-, és balesetvédelem targyaban a BTI;

e) egészségligyi tevékenységet, mikodési engedélyt érinté esetekben az Orvosszakmai,
Foigazgatosag (a tovabbiakban: OFI)

2.4.2.3. Helyiség haszndlat dtvétele, dtaddsa (visszaaddsa)

(1) A helyiség atadas-atvételét, birtokba vételét, kulcsok atadasat, - amennyiben vannak, a
koziizemi mérGora vagy almérGora allasokat is - minden esetben jegyzokonyvben kell
rogziteni. Az atadas-atvétel folyamatdban az atado €s az atvevd szervezeti egység, vagy
szervezet koteles egylittmiikddni.

(2) A jegyzokonyvet valamennyi érintett szakigazgatdsag részére, a birtokba vétel idépontjat
kovetd 5 munkanapon beliil meg kell kiildeni, igy kiilénosen a LFUI, BTI, SZI és a VGI
részére. A jegyzokonyv megkiildése nem helyettesiti a 2.4.3.1. (2) bekezdése szerinti
helyiség-nyilvantartasba torténd kotelezd adatszolgaltatast.

(3) A jegyzokonyv elkészitéséért és megkiildéséért az igényld (bekoltdzd) szervezeti egység
vezetdje felel.

2.4.3. Helyiség-nyilvantartas, adatszolgaltatas, az adatbazis karbantartasa
2.4.3.1. Helyiség-nyilvantartds

(1) A helyiség-nyilvantartas részei:
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a) 3.1.sz. melléklet szerinti adattartalmt helyiség szintli adatallomany
b) 3.2. sz. melléklet szerinti adattartalmt adatszolgaltatoi teljességi nyilatkozat
c) 3.3.sz. melléklet szerinti adattartalmu épiilet adatlap

(2) A Thelyiség-nyilvantartas a helyiséget hasznald, koltségviseld szervezeti egység
adatszolgaltatasan ¢€s teljességi nyilatkozatan alapulo, az egyes helyiségeket a szabalyzat
szerinti adattartalommal, épiiletenként rogzitd elektronikus formatumu adatbazis,
melyben minden helyiséget a hozzatartozd paraméterekkel egyiitt kiilon soron kell
szerepeltetni.

(3) A 3.3. sz. melléklet szerinti épiilet adatlapok naprakész vezetéséhez sziikséges
ingatlanvagyon nyilvantartasi alapadatok folyamatos rendelkezésre allasarol a JIF
gondoskodik.

(4) A helyiségek nyilvantartasba vételének és a valtozasok atvezetésének felelGsei:

a) az adatszolgaltatas tekintetében a helyiség elhelyezkedése szerinti illetékes
Tombigazgatok, vagy tombigazgatdosag hianyaban a koltségviseld szervezeti
egységek vezetdi (tovabbiakban: felelds vezetok).

b) az adatszolgaltatast kovetdé nyilvantartasba vétel, valtozas atvezetés
tekintetében a VGI Helyiség-gazdalkodasi Csoportja.

(5) A felelés vezeték a feleldsségi koriikbe tartozo helyiségek paramétereinek vagy
hasznalati moédjanak valtozasait, valamint az U(jonnan egyetemi hasznalatba vett
ingatlanok helyiség adatait, tovabba az egyetemi helyiséghaszndlat megsziinését
haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon beliil kotelesek a 3.1.sz. melléklet szerinti
tartalommal és 3.2. sz. melléklet szerinti aldirt teljességi nyilatkozattal elektronikus Gton
jelenti a VGI-nek, aki a nyilvantartasaban koteles haladéktalanul, de legkésébb 5
munkanapon beliil 4tvezeti a valtozasokat.

(6) Felelds vezeto teljességi nyilatkozata hidnyaban (3.2. szamt melléklet) a nyilvantartasban
adat nem rogzithet6 és abban adat nem modosithato.

(7) A helyiség-nyilvantartasba torténé adatfelvételt vagy modositast a felelés vezetokon kiviil
a LFUI jogosult kezdeményezni, a rendelkezésiikre 4ll6 épitészeti-miiszaki
tervdokumentaciok adataira hivatkozéssal €s a 3.1. sz. melléklet — a tervdokumentacidban
rendelkezésére 4llo adatokkal torténd — részleges vagy teljes kitdltésével és amennyiben
ismert, akkor a hasznald szervezeti egység megnevezésével. Ez esetben a felelés vezetd
3.2.nsz melléklet szerinti teljességi nyilatkozatanak beszerzése a VGI feladata.

(8) A helyiség-nyilvantartasba torténé adatszolgaltatast a felelds vezetd altal papir alapon
alairt és digitalizalt dokumentum, valamint szerkeszthetd elektronikus formaban (xIs f4jl)
sziikséges a VGI részére megkiildeni.

2.4.3.2. Viltozdsbejelentés

(1) A helyiség-nyilvantartasnak az ingatlan alapadat nyilvantartassal Osszefliggd teljes
ingatlant, vagy teljes épiiletet érintd valtozasait (pl: teljes ingatlan vagyonkezelésbe
vétele, vagyonkezel6i-, hasznalati jog megsziinése.) a JIF kezdeményezésre, és
adatszolgaltatasa alapjan a VGI sajat hataskorében tartja karban.
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1)

(2)

©)

(2) Valtozasbejelentési  kotelezettséggel jard6 esemény a jelen szabalyzat 3.1.sz.
mellékletében szerepl6é adatok valtozasa, ide értve ezen adatok valosagnak megfeleld
pontositasat, javitasat és kiegészitését is, igy kiilondsen:

a) a helyiséget hasznald, koltségviselé szervezeti egység valtozasa,, ideértve a
feleslegessé valt helyiség visszadasat is.

b) a helyiség funkcidjanak valtozasa (pl: irodabdl rendeld)

C) a helyiség paramétereinek valtozasa, (pl: levalasztas, egybenyitas)

d) a helyiség statuszanak valtozasa (pl: hasznalaton kiviil, bérelt)

(3) A kotelezo valtozasbejelentési adatszolgaltatas teljesitése torténhet:

a) e szabalyzat 3.1. sz. mellékletének teljeskori kitoltésével és a felelds vezetd altal
alairt 3.2. sz melléklet szerinti teljességi nyilatkozattal, vagy

b) e szabalyzat 3.1. sz. mellékletének csak a valtozassal érintett helyiségekre
vonatkozo adatsorainak kitoltésével és a felelds vezet altal alairt 3.2. sz.
melléklet szerinti teljességi nyilatkozattal

szerkeszthetd excel és pdf formatumt megkiildésével a VGI részére.

(4) A hianyos, adattartalmaban nem egyértelmii vagy felelés vezeté alairasa vagy
nyilatkozata nélkiil érkezett adatszolgaltatas alapjan a valtozasok nem vezethetéek at a
helyiség-nyilvantartdsban, ¢és a valtozasok figyelembe vétele a koltségfelosztasi
osztohalo esetében sem lehetséges. Az atvezetés akadalyairol VGI 5 munkanapon beliil
értesiti az illetékes felelds vezetot.

(5) A felel6s vezetok a megiiresedd, elhelyezési igény teljesitésére felajanlhatd helyiségekrol
haladéktalanul kotelesek tajékoztatni a VGI-t a vagyon@semmelweis-univ.hu email
cimen a (3) bek. b) pontja szerint.

2.5. fejezet: BERBEVETEL
2.5.1. A bérbevétel feltételei

Nem egyetemi vagyonkezelésben vagy tulajdonban 4ll6 ingatlan vagy ingatlanrész

ingyenes hasznalatba-, vagy bérbevételére (tovabbiakban: bérbevétel) kizardlag az

Egyetem alapfeladatainak elladtdsa vagy a feladatellatds egyéb sziikséges feltételeinek

biztositdsa érdekében keriilhet sor, amennyiben nem all az Egyetem rendelkezésére

hasznalatba vehetd, alkalmas teriilet vagy elegendd kapacitas.

Bérbevétel az MNV Zrt. elOzetes jovahagyasaval torténhet, kivéve, ha

a) a hasznalati jogosultsag a 60 napot nem haladja meg, vagy

b) az ingatlan egyedi brutto értéke az 6tmillio forintot nem haladja meg, vagy

) o6nallé ingatlanonként legfeljebb 25 m®-t meg nem halado teriiletrészre vonatkozik,
vagy

d) az egyszeri, vagy id6szakonként meghatarozott bérleti dij esetén az egy évre
vonatkoz6 bérleti dij a brutté egymillio forintot nem haladja meg, vagy

e) ajogiligylet kiilfoldon 1évé ingatlanra vonatkozik.

Tartés (60 napot meghalado) bérbevételre akkor keriilhet sor, ha:
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a) nem all az Egyetem rendelkezésére hasznalatba vehet6, alkalmas tertilet,

b) akancellar a bérbevételt tamogatta.

C) az MNV Zrt. elézetesen nyilatkozott, hogy nincs az Egyetem rendelkezésére

d) a konkrét bérbevételhez az MNV Zrt. és a fenntartd egyetérté nyilatkozata
rendelkezésre all.

2.5.2. A bérbevétel folyamata

(1) Az MNV Zrt elozetes jovahagyasahoz nem kotott, eseti (60 napot meg nem haladd)
vagy az 2.5.1. pont (2) bekezdés b)-e) pontok esetkorébe tartozo bérbevételt, az
igénylo szervezeti egység sajat hataskorben késziti eld és bonyolitja le, a
kotelezettség vallalasra ¢és a szerzddéskotésre vonatkozo szabalyok egyidejii
betartasaval.

(2) A tartés — el6zetes engedélyhez kotott - bérbevétel folyamatat jelen szabalyzat 6. sz.
melléklete tartalmazza.

(3) A bérbevétel, mint beszerzés elokészitéje és lebonyolitdja az igényld szervezeti
egyseg.

(4) A tartés bérbevétel tervezett idépontjat megelézden legalabb 60 nappal a szerzédés
tervezethez €s az eldzetes jovahagyasok megkéréséhez sziikséges adatokat az igénylo

szervezeti egység szolgaltatja a VGI részére, az alabbiak szerint:

a) a bérbevételi igény indoklasa,

b) bérbeadod neve, cime és cég adatai,

c) bérbevétel pontos cime, helyrajzi szama,

d) a bérelni szandékozott teriilet nagysaga, alaprajzokkal,

e) elhelyezend6 1étszam

f) bérleti idotartam (az esetleges opcionalis hosszabbitas lehetdségével egyiitt)

g) harom arajanlattal, vagy a kizardlagossag indoklasaval alatamasztottan a bérbe
vételi helyszin kivalasztasanak indoklasa,

h) ismert koltségek, igy kiilondsen: havi bérleti dij, havi lizemeltetési és koziizemi
koltség, kaucio 6sszege,

i) a fedezet rendelkezésre allasanak nyilatkozata (alairt BML)

(5) A rendelkezésére allo adatok alapjan a tartds bérbevétel engedélyezéséhez sziikséges
kancellari eldterjesztést — amennyiben a szervezeti egység a kancellari jovahagyast
nem csatolta a kérelméhez - a VGI késziti eld.

(6) Amennyiben a bérbevétel az MNV Zrt. és a fenntartd elézetes jovahagyasahoz kotott,
az MNV Zrt. nyilatkozatardl, a bérleti szerzddés tervezet elokészitésérdl (jogi és
pénziigyi megfeleléség vizsgalatardl), majd az engedélyek megkérésérdl a VGI
gondoskodik.

(7) Az engedélyek birtokaban az el6készitett szerzodés tervezetet a VGI tovabbitja jogi €s
pénziigyi ellenjegyzésére és gondoskodik a felek altali alairasarol.

(8) A megkotott a szerz6désrol, az alairt szerz6dés és a kitoltott, alairt 2. szama melléklet
elektronikus Uton torténd megkiildésével a VGI-t az igényld szervezeti egység
tajékoztatja.
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2.5.3. A bérleti jogviszony

(1) A bérleti szerz6dés érvényességi ideje alatt a szerzodésszerii teljesitéséért a bérbe vevo
(koltségviseld) szervezeti egység vezetdje felel.

(2) A tartds bérbevétel legfeljebb az MNV Zrt. altal engedélyezett, hatarozott idétartamra
torténhet.

(3) A bérleti jogviszony szerzédésmodositast igénylé valtoztatasa, vagy a hatarozott
bérleti id6tartam lejarta esetén a bérbevétel meghosszabbitasa, folytatasa — a
mindenkor hatalyos jogszabalyok és szabalyzatok szerint — ismételt bérbevételi
eljaras eredményeképpen lehetséges.

(4) A bérleti szerz6dés modositas vagy hosszabbitds kezdeményezése a bérbe vevd
(koltségviseld) szervezeti egység vezetdjének feladata a sziikséges eljaras
iddigényének figyelembevételével.

2.6. fejezet: ERTEKESITES

1) Jelen fejezet értékesitési szabalyait az Egyetem tulajdonaban allo, vagy allami
tulajdonban és az Egyetem vagyonkezelésében [évé ingd-, és ingatlan
vagyonelemek értékesitése soran kell alkalmazni.

2 Az immateridlis javak korébe tartozd vagy szerzéi jogi oltalommal érintett
vagyonelemek ¢és a mivészeti alkotasok értékesitését jelen fejezet altalanos
értékesitési szabalyainak figyelembe vételével, de az adott vagyonelem tipusra
vonatkoz6 szabalyz6é dokumentumban rdgzitett, egyedi eljardsrend szerint lehet
végezni.

2.6.1. Felesleges vagyontargyak feltarasa, bejelentése

Az Egyetem szervezeti egységeinek gazdasagi tligyekért felelés vezetdjének (gazdasagi
koordinatoranak) feladatkorébe tartozik a miikodési teriiletén sziikségtelenné valt, de még
hasznalhat6 eszkozok, készletek rendszeres figyelemmel kisérése, és a sziikséges intézkedések
kezdeményezése.

2.6.2. Az értékesités altalanos szabalyai

(1) Vagyonelem tulajdonjogat atruhazni, csak valds piaci értékének megfeleld ellenérték
fejében, a szolgaltatds és ellenszolgaltatas értékaranyositasaval, a legeldnydsebb ajanlatot
tevo részére lehet.

(2) Az Egyetem a vagyonkezelésében 1évé allami vagyon tulajdonjogat sajat hataskdrben az
allami vagyon értékesitésére vonatkoz6 szabalyok betartdsaval, - torvényben vagy torvény
felhatalmazasa alapjan kiadott korméanyrendeletben meghatarozott kivétellel - versenyeztetés
utjan, a Vtv. 34. §-a szerinti eljarasban, az allami vagyon feliigyeletéért felelds miniszter
eldzetes hozzajarulasaval, és a fenntarto eldzetes értesitése mellett ruhazhatja at.
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(3) Palyaztatas utjan torténd értékesités a Kr. VII. fejezete és jelen szabalyzat 2.2.6. pontjaban
rogzitett eljarasi szabalyok alkalmazasaval torténhet. A jogszabalyban eldirt esetekben a
kozjegyz6 bevonasardl a VGI gondoskodik.

(4) Egyetemi tulajdonban 1év6 vagyonelem értékesitése soran - az allami tulajdonra vonatkozo
clézetes engedély kérés és bejelentés mellézésével - jelen fejezetben megfogalmazott
eltérésekkel az allami vagyon értékesitésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

(5) Palyazati forrasbol finanszirozott vagy szakképzési hozzajarulasbol beszerzett
vagyontargyakat a tdmogatasi szerzOdésben meghatarozott idészak alatt a tdmogatasi
szerz6déstol eltérd modon eladni, bérbe adni, egyéb modon hasznositani nem szabad.

2.6.2.1. Az értékesités engedélyezése

(1) Az Egyetem tulajdonaban allo és az allami tulajdont, de az Egyetem vagyonkezelésében
1év6 ingatlan értékesitésrol a kancellar eléterjesztésére a Szenatus dont

(2) A vagyontargyak értékesitésére — ingatlanok kivételével - az Ertékhatart eléré, vagy azt
meghaladé vagyontargyak esetében kancellari, az Ertékhatar alatti vagyontargyak esetében a
gazdasagi féigazgatdi jovahagyassal, az abban meghatarozott modon keriilhet sor.

(3) Az allami tulajdonu ing6-, és ingatlan vagyonelem értékesitéséhez sziikséges 2.6.2. pont (2)
bekezdés szerint engedélykérés és bejelentés eldkészitésérdl az (1) és (2) bekezdés szerinti
dontést kovetden a VGI gondoskodik.

2.6.3. Ingatlan értékesitése

(1) Az értékesitésre szant ingatlan kijelolésére a kancellar jogosult, aki a kijel6léssel egyidejiileg
dont az ingatlan értékesitési eljards koltségeinek fedezetét biztositd koltséghelyrdl és
kotelezettségvallalorol.

(2) A kijelolt ingatlanra vonatkozoan a VGI gondoskodik k6zjegyz6i nem peres eljarasban az
ingatlanforgalmi- (term6fold forgalmi-) igazsagiligyi szakértd kirendelésérél, és sziikség
esetén a palyazati felhivas elokészitéserol.

(3) A szenatusi dontéshez sziikséges kancellari eldterjesztés eldkészitésérol a  JIF
kozremiikodésével a VGI gondoskodik, az értékbecslés ¢€és a szakigazgatésagok
adatszolgaltatasi alapjan.

(4) A szenatusi dontés elokészité javaslatnak tartalmaznia kell:

a) az ingatlan jogi és hasznalati viszonyanak bemutatasat és annak megallapitasat, hogy az
adott ingatlan nem sziikséges az Egyetem feladatainak ellatasahoz;

b) az értékesitést megalapozd szakmai érveket, indokokat, a koltségvetési, vagy egyéb
kedvezd irdnytl hatasok, illetve esetleges hatranyok bemutatdsat, célszerliségi,
gazdasagossagi szamitast,

C) az értékesitendd ingatlan megtartasanak hosszi tava pénziigyi, illetve eredményhatasai
Osszehasonlitdsat az értékesitésbdl szarmazd — a tranzakcio lebonyolitasi koltségével
csokkentett — bevétellel,

d) az értékesités modjat, versenyeztetéssel torténd értékesités esetén a palyazati felhivast,

e) az ingatlan 180 napnal nem régebbi értékbecslését, valamint
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f) mindazokat a tényeket, érveket, koriillményeket, amelyeket az eléterjeszté a dontéshozo
tajékoztatasa érdekében sziikségesnek tart.

(5) A Szenatus értékesitést tamogatd dontését kovetden, allami tulajdon esetén az értékesitési
kérelmet €s a fenntarto értesitését a VGI késziti eld.

(6) A miniszter engedélyének birtokdban allami tulajdonti ingatlan értékesitése kizardlag az
EAR rendszerében nyilt arveréssel torténhet minimum az értékbecslésben meghatarozott
piaci értéknek megfeleld és az értékesitési folyamat véarhatd koltségeit is magaban foglald
kikialtasi aron.

(7) Egyetemi tulajdonu ingatlan esetében a VGI koordindlja a szenatusi dontésben
meghatarozott nyilt arverést (EAR), vagy versenyeztetési eljarast az 2.6.5. pont és a 2.2.6.
pontban régzitett palyaztatas szabalyok alkalmazéasaval.

(8) Az ingatlanok értékesitésébdl szarmazd bevétel kizarolag az értékesitési kérelemben,
elozetesen megjeldlt felhasznalasi célra — elsOsorban a vagyonkezelt allami vagyon allag- és
értékmegOrzésére - hasznalhato fel.

(9) Eredményes versenyeztetési eljaras esetén az ingatlan adas-vételi szerz6dés elékészitését a
VGI kézremukodésével a JIF végzi.

2.6.4. Ingésagok értékesitése

(1) Az egyes szervezeti egységeknél feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasat eldszor az
egyetemi szervezeti egységek kozotti atadas-atvétellel kell megkisérelni, a VGI honlapjan
mikodtetett ,,Felajanlott eszkozok™ feliileten torténd 30 napos kozzététellel. A kozzététel a
specialis (orvosi) berendezések és gépjarmiivek esetében - a rendelkezni jogosult szervezeti
egyseg vezetd dontésének fliggvényében — melldzhetd.

(2) Ingosag értékesitését a rendelkezni jogosult szervezeti egység vezetdje a 8. sz. melléklet
szerinti kitoltott és alairt igényld nyomtatvany VGI részére torténd benyljtasaval
elektronikus uton kezdeményezheti. Az igényléshez mellékelni kell a piaci érték
meghatarozasat alatdmasztd 2.6.4.1 pont (3) bekezdés szerint késziilt értékbecslést.

(3) A VGI koteles elozetesen az értékesitési igényr6l, az abban megjel6lt nyilvanos, vagy
zartkorli palyaztatas, vagy nyilvanos arverés (EAR) koltségeirél és a varhatdo bevétel
mértékeérdl eldterjesztést készteni - a piaci értek fliggvényeben - a kancellar vagy a gazdasagi
foigazgato részére. A kancellar vagy gazdasagi foigazgatd engedélyezi a nyilvanos palyazat
kiirasat, vagy dont a zartkori palyazat alkalmazhatosagar6l. A versenyeztetést e dontés
hidnyaban, vagy attol eltéré6 modon lefolytatni tilos.

(4) Valamennyi értékesitéssel kapcsolatos koltség, igy kiilondsen a hirdetmény, a dokumentacio,
a lebonyolitds és a kozjegyzé koltsége - sikertelen eljards esetén is - az értékesitést
kezdeményez0 szervezeti egységet terheli, melyet atkonyveléssel rendez a VGI felé

2.6.4.1. Az eladasi ar, piaci érték meghatdrozasa
(1) Az értékesitésre szant vagyontargy eladasi arat az eredeti beszerzési érték, az
elhaszndlodasi fok, a korszerliség, valamint a piaci értek figyelembe vételével kell
megallapitani.
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(2) A vagyontargy minimum eladasi (piaci) ara targyi eszko6zok esetében a netto
nyilvantartasi érték alatt nem hatarozhatd meg, értékesitéskor a legkedvezobb arajanlatot
kell figyelembe venni.

(3) Az ingosagok piaci értékének megallapitasara jogosultak:

a) Hutok, klima berendezések esetében a magyarorszagi javitoszolgalatot ellatdo cégek,
szakszervizek, vagy az Egyetem karbantartassal foglalkozo6 szerz6dott partnerei.

b) Fototechnikai eszkoézokre, hiradastechnikai berendezésékre (TV, radio, stb.) a
magyarorszagi javitoszolgalatot ellatd cégek, szakszervizek,

c) Orvosi miiszerekesetében a magyarorszagi javitoszolgalatot ellatd cégek, szakszervizek,
vagy az OFI Ellatasszervezési Igazgatosaga.

d) Szamitastechnikai eszk6zokre, vezetékes és vezeték nélkiili tavkozlési berendezésekre
az Informatikai Igazgatosag szakemberei, kivéve, ha az Igazgatdsagra vonatkozik a
selejtezés, ez esetben szakszerviz igénybevétele sziikséges,

e) Az a)-d) alpontokban nem szerepl6 ingdsagok esetében a gyartast, forgalmazast, szerviz
ellatast biztosito kiilso cégek,

f) A szakagnak megfeleld értékbecslési szakértd.

8M Ft nettd nyilvantartasi értéket meghaladd eszkdz esetében — a gazdasagi foigazgatd

eltérést engedélyezo nyilatkozata hidnyaban - kizardlag az f) pontban emlitett targyszakértd

adhat értékbecslési szakvéleményt, mig az 8M Ft alatti nettd nyilvantartasi értékii eszkoz
esetében az a) -¢) pontban felsoroltak.

2.6.5. Az értékesitési hirdetmény kozzététele

(1) Az ajanlatkérési felhivas torténhet nyilvanosan vagy zartkortien, az ajanlatkérés legalabb
harom ajanlattevd részére torténé megkiildésével.

(2) A nyilvanos palyazati felhivast, amennyiben az nem az EAR-ben torténik, minden
esetben kozzé kell tenni legalabb:
a) egy orszagos terjesztésli napi- vagy hetilapban, hirdetési lapban, internetes hirdetési

adatbazisban, vagy hazai és kiilfoldi pénziigyi-gazdasagi szaklapban,

b) az Egyetem honlapjan.

(3) A Dbeérkezett vételi ajanlatokat 2.2.6. pontban rogzitett palyaztatasi szabalyok
alkalmazasaval kell kezelni.

(4) Eredménytelen értékesitési eljarast kovetOen a szervezeti egység vezetdje kezdeményezheti
a vagyonelem Selejtezési szabalyzat szerinti selejtezését.

2.6.6. Ertékesités az EAR-ben

(1) Az EAR felileten az egyetemi vagyonelemek értékesitésével kapcsolatos operativ
feladatokat a VGI latja el. Az arverés lebonyolitasa soran kapcsolatot tart az MNV Zrt.-vel,
és arrol tajékoztatast ad a gazdasagi féigazgatd és az értékesitésben érintett szervezeti
egyseég vezetdje részére.

(2) Az arverés lebonyolitasaért az MNV Zrt.-t a mindenkor hatilyos EAR felhasznalasi
szabalyzata szerint, hirdetési egységenként alapdij és a teljes vételar utan sikerdij illeti meg.
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2.7. EGYEB RENDELKEZESEK
Jelen szabalyzat mellékletét képezd, a szervezeti egységek feladatellatdsahoz sziikséges
nyomtatvanyok szerkeszthetd formatumban torténé kozzétételérél a VGI gondoskodik az
alhonlapjan.

2.8. MELLEKLETEK:

1. sz. melléklet: Uzembehelyezési jegyz6konyv Elarusité automata elhelyezéséhez
2. sz. melléklet: Bérbeadasi és bérbevételi adatszolgaltatasi adatlap
3. sz. mellékletek: Helyiség-nyilvantartas
3.1 sz.melléklet: Helyiség-nyilvantartas adatbekéro
3.2 sz. melléklet: Teljességi nyilatkozat
3.3. sz. melléklet: Epiilet adatlap
4. sz. melléklet: A palyadztatds folyamata (bérbeadds és ingo értékesités esetén)
5. sz. melléklet: A tartos (90 napot meghalado) bérbeadds folyamata (dallami tulajdoni
ingatlanok esetében)
6. sz. melléklet: A tartos (60 napot meghalado) bérbevétel folyamata
1. sz. melléklet: Ingatlanok bérbeaddsanak engedélyezése (alapesetek)
8. sz. melléklet: Igényfelméro adatlap (helyiség bérbevételhez)
9. sz. melléklet: Ertékesitési igény bejelentd lap
10. sz. melléklet: A hirdetmény és a dokumentdcio tartalma
11. sz. melléklet: Ellendrzési nyomvonal
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1. szam1 melléklet: Uzembe helyezési jegyzokonyv elarusité automatak kihelyezéséhez

Uzembe helyezési jegyzékonyv

kelt:

Helyszin:

Jelen 1évok:
Uzemeltet6 részérol:

Uzemeltetési helyet biztosito részérél:
Uzembe helyezé neve:
Uzembe helyezé cime:

Uzembe helyez6 adészama:

Uzembe helyezett berendezés adatai:

automata regisztracios
tipus megnevezés feliigyeleti egység szam db-szam
szama

Semmelweis Egyetem
Uzemeltetd Uzemeltetési helyet biztosito
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2. szama melléklet: Bérbeadasi és bérbevételi adatszolgaltatasi adatlap

URESEN ALLO BERBE ADOTT BERBE VETT
Szerzédas Bérletidij  |Eeyéb kiltsé, (kozizemi, stb.) Szerzédas Bérleti dij Eeyéb kiltség, (koziizemi sth. )
" Helyiség
EPULET megnevezése
MEGNEVEZESE | | deltetése | Funkié m2ben | Funkeis | m' Bérls ‘g:'l;)“d Funkeié| m?
g Szerzidés Szerzédés
Kt s s .| Havi | Afa | Witss o orzédés| Havi |Pénzme| Afa  |Megmevez| Havi |Pénzne| Afa
idépontiaha| "o Havi | Eves |Megmevezés } idépontiarha| > o1 ! ? h
. P lejarta nettd % - L lejarta netté m % és netts m %
talyossagana talyossagan
k kezdete ak kezdete

A/ TELJESSEGI NYILATKOZAT: Alulirott .
aktuilis adatszolgiltatdsi idoszakban - érv

.. szervezeti egység gazdasagi ligyekért felelos vezetdje jelen nyilatkozat aldirdsdval kijelentem, hogy a hatiskdrdmbe tartozo szervezeti egységben - az
en/hatdlyban 1évd és djonnan megkdtitt ingatlanrész hasznositisa kapcsin a Vagyongazdilkodasi Igazgatosdg részére megkiildott hasznositdsi adatszolgidltatds teljes kori és hidnytalan.
Kelt: Budapest,

(aldiras)
B./ TELJESSEGI NYILATKOZAT: ABrott «.oeveeeeeeeeeeeeeeeeneeend T o) T . szervezeti egység gazdasigi ligyekért felelos vezetdje jelen nyilatkozat aldirasdval kijelentem, hogy a hatiskorombe tartozo szervezeti egységben - az
aktualis adatszolgaltatisi idoszakban - adatszolgaltatasi kotelezettségem nem keletkezett.
Kelt: Budapest,
(aldirds)

41
Hatalyba 1épés: 2020. augusztus 26.




Vagyon- és Helyiséggazdalkodasi Szabadlyzat

3. szamu mellékletek: Helyiség-nyilvantartas

3.1 szamu melléklet: Helyiség-nyilvantartas adatbekéro

N SAP G}ISZD{ kod
P | HRSZ | teltiri ER
kod ) megillapodis
SZam -
szerint)

Heyiséget
haszniloe
szervezeti
egyseg
megnevez ése

Helyiség hasznilat
jellemzije

Neptun
obj elktum
kod (terem
azonositd)

Alapfunkcio
szerinti
besorolis

Epiilets
zdarny

Emelet /
zint

Azonosdto
kod (szoba-
zim)

Egységes

Hedyiség tipusa,
megnevez ése

Helyiség speciilis
megnevezése

Hedyiség stitusza )

Kitoltési utmutato a 3.1. sz. melléklethez:

ADATOSZLOP ELNEVEZESE

HRSZ

Az ingatlan helyrajzi szama (SE vagyonkataszter alaptablaban szerepel.)

SAP leltari szam

Az épiilet SAP szama (SE vagyonkataszter alaptablaban szerepel.)

GMSZ kdd (EIR megallapodas szerint)

A helyiség koltségeit viseld szervezeti egység EIR megallapodés szerinti GMSZ kodja.

Helyiséget hasznald szervezeti egység

megnevezése

A helyiséget ténylegesen hasznalo szervezeti egység pontos megnevezése.

Helyiség hasznalat jellemzdje

Helyiség hasznalat jellemzdje lehet: sajat jogon hasznalt, kozosen hasznalt, bérelt, bérbeadott.
Kérem valasszon a legdrdiild listabol!

Neptun objektum kod (terem azonosito)

A Neptun rendszerben hasznalt teremazonositot kérjiik beirni!
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Alapfunkci6 szerinti besorolas

Oktatasi célu (pl:tanterem, eldadoterem, labor, szamitogépes labor, sportlétesitmény (fedett) sportlétesitmény
(szabadtéri), egyéb oktatési célu helyiség)

Kutatasi (laboratorium, kutatoterem, iroda, egyéb)

Egészségligyi (pl:korterem, miitd, rendeld, vizsgald, diagnosztizald helyiségek, orvosi szoba, ndvérszoba, egyéb)
Ko6zosségi (pl: konyvtar, aula,)

Igazgatasi célu helyiség (pl: iroda, targyalo, egyéb).

Szallashely (pl: kollégium, névérszallo )

Udiilé

Lakas

Kiszolgald helyiség (konyha, étterem, raktar, vizesblokk, miiszaki és technikai helyiségek, kazdnhaz, egyéb)
Kérem valasszon a legordiilé listabol!

Epiiletszarny

Ha az épiiletszarny megkiilonboztetést hasznaljak, kitoltése kotelezo! Pl: A, B, C, B1, B2, B3, stb szarny.

Emelet / szint

Kotelez6 kitolteni!

Azonosité kod (szoba-szam)

A szervezeti egység altal hasznalt vagy a tervrajzokon feltiintetett helyiség azonosito.

Egységes kod

Keérjiik tiresen hagyni!

Helyiség tipusa, megnevezés

Kérem valasszon a legordiil6 listabol!

Helyiség specialis megnevezése

A helyiség pontosabb, szervezeti egység altal hasznalt megnevezése. Pl: zold szoba

Helyiség statusza

Kérem valasszon a legordiil6 listabol!

Megjegyzés, kiegészitd informacio

Kitoltése nem kotelezo.

Férbhely/ agyszam/ munkahely szam
(f6)

Korterem, tanterem, el6ado, targyalo, iroda esetén kitdltése kotelezd!

Belmagassag (m-ben két tizedes)

Kotelez6 kitolteni!

Alapteriilet m2

Kotelez6 kitolteni!

Légtér m3

Kotelez6 kitolteni!
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3.2 szamu melléklet: Teljességi nyilatkozat

TELJESSEGI NYILATKOZAT

ATUIITOTE. .o .
................................ szervezeti egység gazdasagi iigyekért felelds vezetdje jelen nyilatkozat alairdsaval
kijelentem, hogy a hataskdrombe tartoz6 szervezeti egységben - az aktualis adatszolgaltatasi idGszakban - a
Vagyongazdalkodasi Igazgatosag részére megkiildott helyiség-nyilvantartas adatszolgaltatas teljes kor(i és hianytalan.
Kelt: Budapest,......... ({57 I (honap)......(nap)

............................................... (alairas)

Adatszolgaltatasra és adatszolgaltatasért felelés személyekre vonatkoz6 adatok

Adatszolgaltatasi idészak

Adatszolgaltatas tipusa

Netto alapteriilet (m2)

Netté 1égtér (m3)

Tombigazgato neve, aldirasa

Tombigazgato telefonszama

Tombigazgatd e-mail cime

Intényményi / Intézeti igazgatd neve, aldirdsa

Intényményi / Intézeti igazgatd telefonszama

Intényményi / Intézeti igazgatd e-mail cime

Gazdasagi kapcsolattarto neve, alairasa

Gazdasagi kapcsolattarto telefonszama

Gazdasagi kapcsolattartd e-mail cime

Miiszaki kapcsolattartd neve, alairasa

Miiszaki kapcsolattarto telefonszama

Miiszaki kapcsolattartd e-mail cime
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3.3 szamu melléklet: Epiilet adatlap

EPULET ADATLAP

Az ingatlan/épiilet/épiiletegyiittes alapadatai

Ingatlan (Témb) megnevezése

Ingatlan (Témb) r6vid neve

Ingatlan tulajdoni lap szerinti cime

Ingatlan helyrajzi szdama

Ingatlan, telephely teriilet (m2)

Ingatlan féldteriilet SAP leltarszam

Epiilet kodja

Epi‘llet megnevezése

Epiilet rovid neve

Epiilet cime

Epiilet, létesitmény rendeltetése, funkcidja

Epiilet SAP leltarszam

Epiilet netté szintteriilet Ssszesen (m2)

Epiilet netté térfogat Gsszesen (m2)

Ingatlan tulajdoni viszonyai (vagyonkezelt:
allami/6nkormanyzati , SE sajat tulajdon, PPP
beruhazas)

45
Hatalyba 1épés: 2020. augusztus 26.



Vagyon- és Helyiséggazdalkodasi Szabadlyzat

4. szamu melléklet: A palyaztatas folyamata (bérbeadas és ingo értékesités esetén)

. végrehajtasért
a folyamat 1épései felelés
1. Az engedélyek birtokaban a palyazati hirdetmény és dokumentacid VGI
elkészitése (az igényld
szervezeti egység
kozremiikodésével
)
2. Kozzétételi ajanlatok (3db) bekérése a hirdetmény megjelentetésére és VGI
ajanlatok elbiralasa
3. A palyazati hirdetmény megkiildése jogi véleményezése VGI
4. Kancellari jovahagyas kérése a hirdetmény szovegére €s a hirdetményt VGI
kozzétevo szolgaltatora
5. A beszerzés (hirdetmény megjelenitése) engedélyeztetése a Beszerzési VGI
Igazgatdsagnal a kancelldri engedély birtokaban
6. Az engedélyt kérelem a Nemzeti Kommunikédciés Hivataltol a Beszerzési
hirdetmény megjelenitéséhez Igazgatdsag
7. A palyazati dokumentacid €és a szerzOdés tervezet egyeztetése a VGI
szervezeti egység vezetdjével
8. Palyazati dokumentaci6 és annak részeként - nem mintaszerzodés VGI
haszndlata esetén - a Szerzddés tervezet eldzetes jogi vizsgalata (JIF)
9. A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal engedélyének birtokdban a VGI
véglegezett hirdetmény megjelentetése
10. A Palyazati dokumentaciok kiadasa az érdeklodoknek VGI
11. A palyazatok bontdsa a bontdbizottsdg, nyilt esetben a megjelend VGI
palyazok, és — jogszabalyban eldirt esetekben— kozjegyzo jelenlétében,
egyéb esetben a JIF részvételével
12. A bontasi jegyzOkonyv postdzasa a palyazoknak VGI
13. Palyazok hianypoétlasra felhivasa olyan mulasztas esetén, ahol VGI
hianypétlasnak van helye
14. A palyazatok feliilvizsgalata - feliilvizsgalati jegyzokonyv kiallitasa a VGI
bontési bizottsag jelenlétében
15. A beérkezd ajanlatok és a feliilvizsgalati jegyzoékonyv megkiildése a VGI
palyaztatast kérd szervezeti egység vezetdjének, az Ertékeld Bizottsagi
tagok kijelolésének kérése
16. az Ertékel6 Bizottsagi tagok kijelolése szervezeti egység
vezetdje / VGI
17. A palyazatok értékelése Ertékel6 Bizottsag
18. Az értékelési jegyzOkonyv megkiildése a palyaztatast kérd szervezeti | szervezeti egység
egyseg vezetdjének egyetértésre vezetdje / VGI
19. A kancellar tajékoztatdsa az eredményes palyaztatasrol, a palyaztatas VGI
eredményének kancellar jovahagyasa
20. A palyazok értesitése a palyaztatds eredményérdl VGI
21. A beszerzés (hirdetmény megjelenitése) engedélyeztetése a Beszerzési VGI
Igazgatosagnal a kancellari engedély birtokdban
22. A palyazat eredményének kozzététele VGI
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5. szamu melléklet: A tartos (90 napot meghalado) bérbeadas folyamatai (allami

tulajdoni ingatlanok esetében)

a) versenyeztetés utjan toérténo bérbeadas

a folyamat 1épései

végrehajtasért
felelds

Szerzddéskotés rendjérdl szolo szabalyzat szerint:
A bérleti szerz0dés tervezet megkiildése jogi €s pénziigyi vizsgalatra,
egyeztetése a bérldvel

1. Bérbeadasi igény meghatarozasa, a VGI felkérése a palyaztatasra (a | szervezeti egység
palyaztatashoz sziikséges adatok megadasaval) vezetdje
2. Engedélykérés tartds jogviszony létesitésére az MNV Zrt-tdl és ITM-t6l (és VGI
sziikség szerint mas tulajdonosi joggyakorl6tol)
3. Palyaztatas lebonyolitasa a 4.sz. melléklet szerint, VGI
4. A szerz6dés tervezet egyeztetése a nyertes palydzoval VGI
5. A bérlo altal észrevételezett szerzddés tervezet jogi ellenjegyzése vagy VGI
ismételt jogi véleményezése (amennyiben az szovegszerlien modosult)
6. A szerzOdés aldiratasa és megkiildése az érintetteknek az egyetemi VGI
szabalyzatok szerint
7. A bérleti szerz6dés adatainak nyilvantartasba vétele. VGI
b) versenyeztetés nélkiili bérbeadas
. végrehajtasért
a folyamat 1épései felelés
1. Leendd bérld kivalasztisa (a versenyeztetés melldzésének jogszabdlyi | szervezeti egység
lehetdsége esetén), bérleti feltételek, dij meghatarozasa vezetdje
2. A szerzOdés tervezet egyeztetése a leendd bérldvel szervezeti egység
vezetdje
3. VGI tajékoztatasa a bérbeadasi szandékrol (az engedélykéréshez sziikséges | szervezeti egység
adatok megadasaval, szerz6dés tervezet mellékelésével) vezetdije
4. A versenyeztetés mell6zés jogszabalyi feltételeinek eldzetes vizsgalata, VGI
szerz6dés tervezet véleményezése
5. Engedélykérés az MNV Zrt-t6l és ITM-t6l (és sziikség szerint mas VGI
tulajdonosi  joggyakorlotol) versenyeztetés nélkiili tartés jogviszony
1étesitésére
6. Az engedélyeknek birtokaban a szerz6déskotés elOkészitése a | szervezeti egység

A véglegezett szerz0dés tervezet aldiratdsa és megkiildése az érintetteknek
az egyetemi szabalyzatok szerint

szervezeti egység

A bérleti szerz6dés adatainak nyilvantartasba vétele.

VGI
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6. szamu melléklet: A tartés (60 napot meghaladé) bérbevétel folyamata

a folyamat 1épései

végrehajtasért
felelds

igényl6 szervezeti

1. Bérbevételi igény meghatarozasa és benytjtasa a VGI-hez .
egyseg vezetoje
2. MNV Zrt nyilatkozat beszerzése, hogy nem all rendelkezésre az igényben VGI
megfeleld allami tulajdont ingatlan
. ‘ igényld szervezeti
3. Piackutatas, arajanlatok (3 db) beszerzése, értékelése, varhato koltségek . &;
meghatarozasa cEYSes vezeloje
' IVGI
, o , L, , . ., ) igényld szervezeti
4. A bérbevételi igény véglegesités, a bérbe veendd ingatlan kivalasztasa .
egység vezetdje
5. Felterjesztés kancellari jovahagyasra. VGI
6. Kancel}%lri’ jévéhagyés eset’én a beszerzési ’el‘j aras ?lékészités‘e (I?M L, igényl szervezeti
RAL kiallitasa, ellenjegyzések) a Beszerzési szabalyzat szerint és covsée vezetdic
megkiildése a VGI részére 8YSes )
7. Abérleti szerzddés tervezet elokészitése a Szerz8déskotés rendjérdl szolo
szabalyzat szerint,
"1 . . . VGI
— aszerzOdés tervezet egyeztetése a bérbeadoval,
— jogi és pénziigyi megfeleldség vizsgalatra kiildés
8. Bérbevételi igény tovabbitasa a VGI felé, mellékletei:
— Kancelléri engedély
— igazolt BML igényld szervezeti
— szerzddéstervezet egység vezetdje
— abérbevétel indoklasa
— 3 arajanlat, vagy a kizarolagossag indoklasa
9. Elodzetes egyetértési kérelem a bérbevételhez a fenntartotol illetve VGI
tulajdonosi joggyakorlotol
bérbe vevd
s e Ao P szervezeti egység a
10. Szer_zodeskotes elokészitése: a Szerz8déskotés rendjérdl sz616 szabalyzat VG| szakmai
szerint .. 1 s 11
egyiittmiikodéséve
|
11. Az alairt szerz6dés 1-1 pld. megkiildése az érintetteknek, kiilondsen:
1 pld. bérbeaddénak 1-1 pld SE JIF és Pénziigyi Igazagatosagnak VGl
1 pld. VGI-nak
12. Nyilvantartasba vétel VGI
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7. szamu melléklet: Ingatlanok bérbeadasanak engedélyezése (alapesetek)

SE vagyonkezelésében lévd ingatlanok bérbeaddsanak fo szabdlyai - tulajdonosi joggyakorlo: MNV Zrt.

hasznositas helye

hasznositas
jellege

< 90 nap (eseti)

> 90 nap < 5 év (tartos)

> 5 év, vagy hatarozatlan
idejii (tartos)

ingatlanok (6nallo
helyrajzi szammal),

nem tizleti céla

ITM el6zetes engedélye nem
sziikséges.
MNV Zrt. elézetes engedélye
sziikséges.

ITM elbzetes engedélye nem
sziikséges.
MNV Zrt. elézetes engedélye
sziikséges.

ITM eldzetes engedélye
nem sziikséges.

MNV Zrt. elozetes
engedélye sziikséges.

L vagy kiilonalld
teljes épiilet o ITM e’lozetes engedélye nem ITM és MNV Zrt. clézetes ITM és MNV Zrt. eldzetes
izleti célu sziikséges. eneedélve sziikséoos irasbeli engedélye
MNV Zrt. eldzetes engedélye gedely £es. sziikséges.
sziikséges.
e 1y . 3 ITM és MNYV Zrt. el6zetes ITM és MNYV Zrt. el6zetes
nem iizleti céla ITM elézetes engedélye nem engedélye sziikséges engedélye sziikséges
sziikséges. MNV Zrt. gedely Bes. gedely ges.
elézetes engedélye sziikséges.
2. ingatlanrészek
iizleti céld ITM és MNV Zrt. el6zetes ITM és MNV Zrt. elézetes
ITM el8zetes engedélye nem engedélye sziikséges. engedélye sziikséges.
sziikséges. MNV Zrt.
elézetes engedélye sziikséges.
1-2. | kotelezettség vallalo (alaird) sajat jogon a bérbeads szervezeti Kancellar Kancellar

egység vezetdje

SE vagyonkezelésében 1évé ingatlanok bérbeaddsinak fG szabdlyai - tulajdonosi joggyakorlé: AEEK

hasznositott teriilet

< 90 nap (eseti)

> 90 nap < 3 év, vagy
hatérozatlan ideji (tartés)

> 3 év (tartos)

MNV Zrt. elozetes engedélye ITM eldzetes engedélye )
1 <100 m? sziikseges. sziikseges. ITM és AEEK el6zetes

' ITM és AEEK el6zetes AEEK eldzetes engedély nem | engedélye sziikséges.
engedélye nem sziikséges. sziikséges.
™ e’l('izetes engedélye nem MNYV Zrt. eldzetes engedélye | MNV Zrt. elézetes

2 szlikséges. MNV Zrt. | sziikséges engedélye sziikséges
2 >100 m 18zet dél iiksé ; ‘

' elozetes engedelye sziikseges. | 1M 65 AEEK eldzetes ITM és AEEK el8zetes
AEEK el6zetes engedélye engedélye sziikséges. engedélye sziikséges.
sziikséges.

. o AT (1R sajat jogon a bérbeadd szervezeti . .
1-2. | kotelezettség vallalo (alairo) Kancellar Kancellar

egység vezetdje
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NEM dllami tulajdonu ingatlanok bérbeaddsanak fi szabdlyai

C hasznalat jogcime hasznositas eléfeltétele < 90 nap (eseti) > 90 nap
amennyiben az SE bérleti szerz6dése ITM és MNV Zrt./AEEK ITM és MNV Zrt./AEEK
1. |PPP lehet6vé teszi vagy a tulajdonos elézetes engedélye nem elézetes engedélye nem
kiilon hozzajarulasaval sziikséges.. sziikséges..
l‘igﬁ;’t?na“yza“al Sl‘%,lg"’tarjén Ng\l’ (?nlimmé‘nyzm ITM és MNV Zrt/AEEK ITM és MNV Zrt/AEEK
2. - elozetes engedelycve eldzetes engedélye nem elozetes engedélye nem
vagyonkezelési R R
iy sziikséges.. sziikséges..
szerz8dés .
Budapest Févaros Onkormanyzata
kiilon engedélye nem sziikséges
, , amennyiben az SE hasznilatra ITM és MNV Zrt./AEEK ITM és MNV Zrt./AEEK
egyéb hasznalat / jogositd szerzédése lehetdveé teszi M A ,, .
3. O . e elézetes engedélye nem elézetes engedélye nem
bérleti jogviszony | vagy a tulajdonos kiilon R R
I sziikséges.. sziikséges..
hozzéjarulasaval
ITM és MNV Zrt/AEEK ITM és MNV Zrt/AEEK
4. | SE tulajdon nincs elézetes engedélye nem elézetes engedélye nem
sziikséges.. sziikséges..
. ATl A (a1 sr A sajat jogon a bérbeadd szervezeti .
1-4 | kotelezettség vallalo (alaird) Kancellar

egység vezetdje
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8. szami melléklet: Igényfelméro adatlap

IGENYFELMERO ADATLAP
(helyiség bérbevételhez)

| gé nylé megnevezés elérhetdség

Szervezeti egység:

Szervezeti egység vezetG:

Kapcsolattarto:

Kotelezettség vallalasra vonatkozo adatok

Koltséghely/pénziigyi alap:

Koltségviseld szervezet:

Helyiség igény megjegyzés

Elhelyezendd létszam: (f6)

Elhelyezend6 f6funkcio(k):
(pl: iroda )

F6funkcioju helyiségek szama: [db]
(minimum-maximum)

F&funkcio teriiletigénye: (mz)
(minimum-maximum)

Kiegészit6 egyéb funkcidk:
( pl: sajdt teakonyha, irattdr)

Kiegészitd funkcio teriiletigénye: (mz)

Parkolé igény: (db)

Egyéb és specidlis igények felsorolasa:

( pl: klima, akaddlymentes megkézelités, extra
energia igény, extra statikai terhelés,
takaritdsi, vagy portaszolgdlati-recepcios

Koltozés jogcime, hivatkozdsi alap:
(pl. jogszabdlyi el6irds, kancelldri, vagy rektori
hatdrozat, utasitds, stb.)

Bérlemény elhelyezkedése:

Budapesten belul:

Eplileten beliil:

Helyiség hasznalat tervezett:

Kezd6 id6pontja:

Idétartama:

Preferalt helyszin, amennyiben ismert:

Datum:

Szervezeti egység vezet6jének aldirdsa
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9. szamu melléklet: Ertékesitési igény bejelentd lap
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SEMMELWEIS EGYETEM

Szervezeti egység megnevezése

Ertékesitési igény bejelenté lap

Sorsz. | Leltari Eszkoéz | Darab | Megnevezeés, tipus, gyari szam | Brutté érték | Nyilvantartasi | Hasznositas | Piaci ertek
szam szam szam értek modja ar Ft/db

Ertékesités javasolt médja*: palyaztatas: nyilt / zart
*a kivant rész aldhizando EAR arverés
versenyeztetés nélkiil

Az értékesités javasolt médjanak indoklasa: (zdrt korii vagy versenyeztetés nélkiili esetben a kitéltése vagy az indokolas mellékelése kételezd)

Budapest, év hé nap

szervezeti egység vezetd Ph gazdasagi tigyekért felel6s vezetd
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10. szamd melléklet: A hirdetmény és a dokumentacié tartalma

1. A hirdetménynek tartalmaznia kell legalabb:

a)
b)
C)
d)
€)
f)
9)

a palyazat megnevezését, céljat, tipusat,

az érintett vagyonelem megjelolését, fobb adatait,

a kiiré megnevezesét, cimét,

a palyazati ajanlatok benyujtasdnak helyét, modjat és hataridejét,

a palyazati ajanlat érvényességének feltételeit,

részvételi feltételként kell meghatarozni a dokumentécio atvételét,

a dokumentacio6 rendelkezésre bocsatasanak helyét, idejét és koltségét.

2. A dokumentacidonak tartalmaznia kell a hirdetményben foglalt adatokon kiviil a palyazati kiirdst és az eljaras szabdlyait, igy kiilonosen:

h)
i)
)
K)

n)
0)
p)
o))

a palyazat magyar nyelven adhato be,

a vagyonelemmel kapcsolatos 1ényeges informaciokat, az ahhoz kapcsolodo jogokat €s kotelezettségeket,

a  kiir6 altal -elfogadhatonak tartott legalacsonyabb Osszegli ellenértéket (minimaldijat),

a palyazati ajanlatok bontdsi eljarasdnak helyét, idépontjat, amennyiben a palyazatok bontdsa nyilvdnosan torténik, az erre valo
utalast,

a palyazat elbirdldsa sordn a palydzatok rangsorolasakor alkalmazando értékelési szempontokat, és a - kiird dontésétdl fiiggd -
pontozasos vagy egyéb értékelési rendszert,

a megkotendd szerzOdés tipusat, a hasznositasra vonatkozo fontosabb feltételeket, a vagyon hasznalataért jaro ellenérték teljesitésére,
a birtokba adasra/visszavételre vonatkozo eldirasokat,

a palyazati ajanlatok elbiralasi idOpontjat €s az ajanlattevok értesitésének modjat,

az eredményhirdetés modjat, helyét és varhato idejét,

az ajanlati kotottség idOtartamat €s az annak esetleges meghosszabbitasara vonatkozo eldirasokat,

a kiiré azon joganak fenntartasat, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa,

a kiir6 azon joganak fenntartasat, hogy a nyertes ajanlattevd visszalépése esetén a palyazat soron kovetkezd helyezettjével szerzddést
kosson,
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S) a kiird a palyazati kiirasban el6irhatja, hogy az ajanlatok benyujtasakor az ajanlattevé ajanlati garanciat és szerzOdéstervezetet is
csatoljon, vagy a kiir6 altal megkiildott szerzodéstervezet elfogadasarol nyilatkozzon.
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11. szamu melléklet: Ellendrzési nyomvonalak

Tartos bérleti jogviszony létesités palyaztatassal

Felel6sségi szintek Folyamat
. L eredményeként
Ssz| Folyamat f6bb lépései A Ellenérzés ‘s : Jovahagyas
y P Feladatgazda Ellenérzb R Jovihagy6 ey keletkezett
J J dokumentum
Berbea@a& ’ IZENY | |2 be adéd szervezeti szervﬂe‘zetl egyseg beszamoltz}tas, szerve;etl o bérbeadisi igény
1 |meghatarozasa, a VLGI covsée doleozdia vezetdje/gazdasagi egyeztetés, egység alairas dokumentum
felkérése a palyaztatasra gyseg C01g0z0) koordinator iratbetekintés vezetdje
Er{ged’elykere.s az ITM.—tol (eg vagyongazdalkodasi VGI igazeaté/ beszamolterttas, , . alairt ’k.erelem,, )
2 |sziikség szerint a tulajdonosi szAlvverzetd mitszaki f6ieazeatd egyeztetes, kancellar alairas fenntarto6i egyetértd
joggyakorl6tol) Y gazg iratbetekintés nyilatkozat
Péalyazati dokumentacié és| vagyongazdalkodasi egyeztetés, . , s palyazati dokumentacid
3 hirdetmény elkészitése osztalyvezetd JIF iratbetekintés VGligazgato aldirds ¢s hirdetmény
Kozzétételi ajanlatok
bekérése a  hirdetmény| vagyongazdalkodasi . , egyeztetes, . .
4 megjelentetésére, ajanlatok osztalyvezetd VGligazgato iratbetekintés VGligazgato n.e e
elbiralasa
5 A’ pal}’fazatlr hirdetmény jogi Vagyongazdalkofiam VGI igazgaté .egyeztef[es,, VGI igazgaté aldiras jogi \./elemerrlyezett
véleményezése osztalyvezetd iratbetekintés hirdetmény
K.ancelle,mj OV?hag}’/as?l vagyongazdalkodasi VGI igazgato/ egyeztetés, , .y kancellari jovahagyas
6 |hirdetmény szovegére és ; p . . , . o kancellar alairas
KSzzétételsher osztalyvezetd miiszaki féigazgatod iratbetekintés dokumentuma
Beszerzés (hirdetmény
7 | M8 elyemtese)’ L. Vagyongazdalkqflas1 VGl igazgato Beszerzési szabalyzat szerint komplett alairt BML
engedélyeztetése a Beszerzési osztalyvezetd
Igazgatdsagnal
Engedélyt kérelem a Nemzeti
8 | Kommunikacios Hivataltol a| Beszerzési Igazgatosag n.¢. (kiilon szabalyozott folyamat szerint) NKH engedély

hirdetmény megjelenitéséhez
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A hirdetmény

. ., alkodasi . ) teté , . (s o p
10 | megjelentetésének Vagyongazda o”das1 VGl igazgato  ceyezteles, VGl igazgato alairas alairt megrendeld
. osztalyvezetd iratbetekintés
megrendelése
vagyongazdalkodasi .
. " 1z . . szervezetl Sy Y. , -
e (s osztalyvezetd (bérbeado . . egyeztetes, . s jovahagyott értékelési
11 | Palyazat lebonyolitasa . . VGI igazgato . S egység alairas . s
szervezeti egység iratbetekintés jegyzokonyv
.. i1 1 vezetoje
koézremiikodésével)
A kancellar tajékoztatasa az o
. A . - . , . kancellar altal
eredményes palyaztatasrol, a vagyongazdalkodasi VGI igazgato/ egyeztetes, . s e .
12 | L - B . A, . . o kancellar alairas jovahagyott eredmény
palyaztatas eredményének osztalyvezetd miszaki féigazgatod iratbetekintés e
T . hirdetési dokumentum
kancellar jovahagyésa
13 A, Palye}zok er’tem’tefe a Va,gyOI.lga%dalkodaS{. Vagyongazdalkqflas1 _ egyezte.tes’, VGI igazgaté alairas levél
palyaztatas eredményérol osztaly kijeldlt dolgozdja osztalyvezetd iratbetekintés
Beszerzés (hirdetmény
14 meg]elremtese)’ - Vagyongazdalkqfiam VGI igazgato Beszerzési szabalyzat szerint komplett alairt BML
engedélyeztetése a Beszerzési osztalyvezetd
Igazgatosagnal
A palya ényének alkodasi . , S : . s o p
15 | A Pa’yazat eredményéne Vagyongazda o”das1 VGI igazgaté _egyeztej[es,' VGI igazgaté alairas alairt megrendel§
kozzététele. osztalyvezetd iratbetekintés
A szerz6dés tervezet
16 | C&Y¢” tc?tese a n y?r’tes Vagyongazda o”das1 Szerzodéskotés rendjérdl szo16 szabalyzat szerint végleges szerz0dés
palyazoval, elokészitése osztalyvezetd tervezet
alairasra
17 SZErZO dés ’a.alratasa ©s Vagyongazda o”das1 Szerz6déskotés rendjérdl szo16 szabalyzat szerint alairt szerz6dés
megkiildése az érintetteknek. osztalyvezetd
A bérleti szerz6dés adatainak | vagyongazdalkodasi vagyongazdalkodasi egyeztetés . , , . ,
8 nyilvantartasba vétele. osztaly kijeldlt dolgozdja osztalyvezetd iratbetekintés VGl igazgatd n.e nyilvantartds
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Tartos bérleti jogviszony létesités palyaztatas nélkiil

Ssz

Folyamat lépései

Felelosségi szintek

Folyamat eredményeként
keletkezett dokumentum

I Ellendrzés L .| Jovahagyas
Feladatgazda Ellen6rzo ( 1s Jovahagyo nagy
modja modja
1 i s , g , , . . . beszamoltatas, . ,
1 Leendd bérlo kivalasztasa, bérleti bérbe adod szervezeti szervezeti egység cayeztetés szervezeti egység né né
feltctelek. dii hatiroza . loozdi . tes, €. £
eltételek, dij meghatarozasa egység dolgozoja vezetdje iratbetekintés vezetdje
A szerz6dés tervezet elokészitése, bérbe add szervezeti szervezeti egység beszémo tz,ltas, szervezeti egység . 14
2 egyeztetése a leendd bérldvel egység dolgozodja vezetdje egyeztelcs, vezetdje e szerzdés tervezet
gy gyseg C01g0z0) ) iratbetekintés J
, , , . , B . . . beszamoltatas, . ,
VLGI megkeresése a bérbeadasi bérbe vevo szervezeti szervezeti egység . szervezeti egység s (o .
3 encedély kéréshez covsée doloozdia vezetbio egyeztetés, vezetdio alairas alatamasztott kérelem
gedely gyseg dolgozo) ) iratbetekintés )
A teté 116z¢s j balyi dalkodasi . L. , o s
versenyezieres Metlozes Jogszabalyl vagyongazcalkodast vagyongazdalkodasi egyeztetés, . . . véleményezett szerzodés
4 | feltételeinek eldzetes vizsgalata, osztaly kijelolt ; B . . VGI igazgatd alairas
" 1s g X - osztalyvezetd iratbetekintés tervezet
szerz0dés tervezet véleményezése dolgozodja
e Ak . . - . . beszamoltatas, T .
5 Engedélykérés az ITM-t8l (és sziikség vagyongazdalkodasi VGI igazgatd/ . z ertetés Kancellar alirés alairt kérelem, fenntart6i
szerint a tulajdonosi joggyakorlotol) osztalyvezetd miiszaki féigazgato  ceyezieies, egyetértd nyilatkozat
iratbetekintés
6 | Szerzédéskotés elkészitése erbe VEVO szervezel Szerz6déskotés rendjérdl szolo szabalyzat szerint vegleges szerzodes
egyseg vezetoje tervezet
A szerz6dés alairatasa és megkiildése bérbe vevd szervezeti 1A A AP TRNe . . o 14
8 Zerz gxu Vevo szetvez Szerz6déskotés rendjérdl szold szabalyzat szerint alairt szerzodés
az érintetteknek egység
o r 14 . vagyongazdalkodasi , L. ,
A bérleti szerz6dés adatainak A vagyongazdalkodasi egyeztetés, . , , o ,
9 S, . . osztaly kijeldlt ; B . . VGI igazgatd n.é. nyilvantartas
nyilvantartasba vétele. e osztalyvezetd iratbetekintés
dolgozdja
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lakas bérbeadas folyamata

Felel6sségi szintek Folyamat
L IR eredményeként
Ssz | Folyamat lépései El6készités 1épései Ellenérzés Jovahagyas
y P P Feladatgazda |Ellenérzé | ... =" | Jovihagyé mé dfgg keletkezett
J J dokumentum
bérbeadd .
Bérbeadasi kérelem szervezeti | feltételek bérbeado a felictelek
s 1A . . 17 . fennalldsa esetén .
1. |benyujtasa és dolgozo6 kérelme dolgozd egység fennallasdnak szervezeti a kérelem kérelem
ellendrzése kijelolt az ellendrzése | egység vezetdje S
. szignozasa
munkatarsa
Bérbeadasi kérelem
felterjesztése TR munkaltatdi jogkor . . . . TR
2. L. Javaslat, felterjesztés készités S, n.é n.é. n.é. alairas felterjesztés és javaslat
kancellari gyakorldja
engedélyezésre
VGl beszamoltatas
Tartos bérlet . . 17 vagyongazdalkodasi | igazgato/ L . s felterjesztés és
3. . . Kérelem 6sszeallitasa ; ,, L. egyeztetés, kancellar alairas S .
engedélyezése osztalyvezetd gazdasagi | . o jovahagyott kérelem
- . | iratbetekintés
féigazgatod
4. | Szerz6déskotés a a'sbe'r’en szerzGdés tervezet berbea(’io szerv?'zetl JIF és GFI | ellenjegyzés kancellar alairas lakasbérleti szerz6dés
el6készitése egység vezetdje
. , , . zervezeti amoltatas, . L
. . Birtokbaadasi jegyzékonyv bérbeado szervezeti | - e, eti | beszdmo ’ta'tas . . birtokbaadasi
5. | Birtokbaadas elkészitése covsé egység helyszini n.é. n.é. eovZBkBYY
gysee vezetdje ellenérzés Jeey Y
A lakashasznalat rendszeres és a
bérleti dij megfelel6ségének éves
ellendrzése. A bérleti dij emelésérdl
s . sz016 értesités és a lakashasznalattal | bérbeado szervezeti | Szervezeti feltételek i -
A szerzddés szerinti o s 1 . 14 . s értesités, jegyz6konyv,
6. s P kapcsolatos ellen6rzési egység kijelolt egység fennallasanak n.é alairas e
teljesités ellendrzése | . s e y "y felszolitas,
jegyzékonyvek, felszolitasok munkatarsa vezetdje | az ellendrzése
elkészitése és a sziikséges
intézkedések kezdeményezése a
szerzO0dés szerint
Lakasbérleti Birtokbavételi jegyzokonyv bérbeado szervezeti Szerve,zetl beszamol:ca'taS, . . birtokbavételi
7 szerz0dés megsziinése | elkészitése egysé c8ysee helyszini e n.e. jegyz6konyv
& gysee vezetdje ellendrzés Jeey Y
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Tartos (60 napot meghaladé) bérbevétel

Felel6sségi szintek Folyamat
L eredményeként
Ssz Folyamat lépései P Ellenorzés - . | Jovahagyas
¥ P Feladatgazda Ellenérzé Sdi Jévahagyé . dgy keletkezett
modja modja dokumentum
C L, . " . , beszamoltatas, szervezeti
Helyiségigény meghatarozasa, bérbe vevd szervezeti egység . . . . (s .
1 b y szervezeti egység vezetoje egyezteteés, egység alairas kérelem
benyujtasa a VGI-hez dolgozdja . .
iratbetekintés vezetdje
i . [ . . [ egyeztetés,
L . hel - 1k hel - 1k . o . . o .
2 | Helyiségigény vizsgalata clyiség-gazdd (,)anI esoport clyiség-gazda 9da51 iratbetekintés VGI igazgatd alairas nyilatkozat
dolgozdja csoportvezetd g
helyszini szemle
. e . . ,, . . beszamoltatas, szervezeti arajanlatokkal
Bérbevételi igény meghatarozasa, bérbe vevo szervezeti egység . . . . . s
3 | . ey i szervezetl egyseg vezetoje egyeztetes, egyseg n.e alatamasztott
arajanlatok beszerzése, értékelése dolgozdja . . . e s
iratbetekintés vezetdje bérbevételi igény
Felterjesztés kancellari bérbe vevo szervezeti egység felettes szervezeti egység beszamoltE}tas, ”qletekes’ . felterjesztés,
4 jovahagyasra vezetdje vezetdje egyezteles, fGigazgato, aldirds kacellari jovahagyas
J gyasta. ) ) iratbetekintés GFlI J &y
5 | Beszerzési eljaras elokészitése bérbe Vevovzzeeizfjetl ceyses Beszerzési szabalyzat szerint komplett alairt BML
Elbzetes egyetértési kérelem a vaevoneazdalkodasi VGI ieazeatd/ miiszaki beszamoltatas, alairt kérelem,
6 | bérbevételhez a fenntart6tol illetve gyong B £4z8§ , egyeztetés, kancellar alairas fenntartoi egyetértd
. . " osztalyvezetd foigazgato . L :
a tulajdonosi joggyakorlotol. iratbetekintés nyilatkozat
7 | Szerz6déskotés elokészitése bérbe vevd szervezeti egység Szerz6déskotés rendjérdl szolo szabalyzat szerint szerz6dés tervezet
8 Szerz?de§ a alr?,}ta'lsa, ©s Vagyongazda o”das1 Szerz6déskotés rendjérdl szolo szabalyzat szerint alairt szerz6dés
megkiildése az érintetteknek osztalyvezetd
9 | Nvilvéntartasba vétel vagyongazdalkodasi osztaly vagyongazdalkodasi egyeztetés, VGl igazoato né nvilvantartas
M kijelolt dolgozoja osztalyvezetd iratbetekintés £azg e Y
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Egyéb vagyon- és helyiséggazdalkodasi folyamatok

Felelosségi szintek Folyamat
Lo eredményeként
Ssz Folyamat Folyamat Iépései i Ellenérzés - . | Jovahagyas
Y y P Feladatgazda | Ellen6rzé aiee | Jévihagys | TOT LY keletkezett
! J dokumentum
Eseti bérleti Eseti bérleti szerzodés
N elokészitése, alairasa, szervezeti egység PRI 11 . . S " 1s
1 |jogviszony . Szerzodéskotés rendjérdl szo16 szabalyzat szerint Eseti bérleti szerz6dés
létrehozésa po.stazasa, vezetoje
' nyilvantartasba vétele
Adatbekérés szervezeti
egységektol és . . . .
szakigazgatdsagoktol, a | helyiséggazdalkodasi . ) beszamo@tat’a S» , X eg?/etc’-:'ml hfelylseg
N VGI igazgatd iratbetekintés, né. n.é. nyilvantartas excel
isé kapott adatok csoportvezeto helyszini szemle formatumban
2 Helyiség Osszesitése, dsszevetése, Y
nyilvantartas és rogzitése
JIF, LFULI, helyiség- egyeztetés, modositott egyetemi helyiség-
adatmodositas szervezeti egység gazdalkodasi iratbetekintés, VGI igazgatd |n.é nyilvantartas excel
vezetdje csoportvezetd helyszini szemle formatumban
Adatbekérés, majd a
A"datszolgé’]tatési nyllvanta{'tas1 ¢sa JIF kkljel,Olt Jogi igazgato Egyeztetés JIF fSigazgato | n.é. A’da’tszolgaltatam excel
kotelezettség a szervezeti egységektol munkatarsa tablazat
3 | fenntartd kapott adatok Osszesitése
/tulajdonosi s - Elektronikus feltoltés a
joggyakorlok felé AZ. ad'a"[szolgaltatas JIF kij el,OH Jogi igazgatd Egyeztetés JIF f6igazgatd | Alairas felhasznaloi feliiletre/ e-mail
teljesitése. munkatarsa . 1
[papiralapti levél
a szakigazgatosagok
adatszolgaltatasainak
. , . | bekérése a kapott adatok
Vagyongazdalkodasi - A . . L
4 | terv készitése és alapjdn a targyew [ VGI igazgato gaz dasaglr Egyeztetés né. n.é. Vagyongazdilkodisi terv
elfogadasa Vagyongazdalkodasi féigazgatd tervezet
terv tervezetének és
el6terjesztésének
elékészitése
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konzisztoriumi hatarozat és
Konzisztoriumi JIF és fenntarto6i egyetértésre
.,, . VGI igazgato e . | Egyeztetés konzisztorium | hatdrozat hozatal | felterjeszthetd
jovahagyas gazdasagiféigazgatd . L
Vagyongazdalkodasi terv
tervezet
A tervezet fenntartoi . fenntarto ”egyetertesevel
N S . . . gazdasagi . , s rendelkezd
elézetes jovahagyasra VGI igazgatd ] n.é. Kancellar Alairas . L
. . féigazgatod Vagyongazdalkodasi terv
felterjesztése
tervezet
A fenntarto altal
jovahagyott Szenatusi hatarozat, rektor és
Vagyongazdalkodasi gazdasagi féigazgato | JIF féigazgatd Alairas Szenatus Elfogadas kancellar altal alairt
terv Szenatus altali Vagyongazdalkodasi terv
elfogadtatasa
Ingatlan értékesités folyamata
Felel6sségi szintek Folyamat
. eredményeként
Ssz| Folyamat fébb lépései Jovahagyas
y P Feladatgazda Ellen6rzé Ellenérzés modja Joévahagyo mé dfgay keletkezett
J dokumentum
Ertékesitésre szant ingatlan el(?terj eSZFO , JIF/gazdasagi beszamoltatés, egyeztetés, . s értékesitési kijelold
1 o s szakigazgatdsag , . o kancellar alairas
kijelolése - féigazgato iratbetekintés dokumentum
vezetoje
Igazsagiigyi szakért6i ingatlan vagyongazdalkodasi . . beszamoltatés, egyeztetés, gazdasagi . kozjegyz6i kirendeld végzés.
s e b A 4t g & ; . VGI igazgatd . N , alairas L . ) ;
értékbecslés készittetése osztalyvezetd iratbetekintés foigazgatd értékbecsld szakvélemény
. . kancella agi amoltatas, s, ,
2 | Szenatusi dontés VGI igazgatd ance ar/ga? dasdgi beszarpo tatas f-:-g}’zeztetes szenatus alairas szenatusi dontés
féigazgato/ JIF iratbetekintés
Ertékesitési kérelem és a fi ¢ alkodasi Ti 6 . . . il g .
3 rte es1te§1 crelem ¢s a fenntarto vagyongazda o"da51 VG, 1ga%gato/ , | egyeztetés, iratbetekintés kancellar alairas értékesitési engedély
tajékoztatasa osztalyvezetd gazdasagi féigazgato
{ alkodasi . , amoltatas, es, . . .
4 | Ertékesitési eljaras az EAR-ben vagyongazda o"da51 VGI igazgato beszamo tatas gg}feztetes n.é. n.é nyertes palyazo kivalasztasa
osztalyvezetd iratbetekintés
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Ingatlan adas-vételi szerzodés
megkotése

‘ JIF jogi igazgatd ‘ Szerz6déskotés rendjérdl szol6 szabalyzat szerint alairt adasvételi szerzodés
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