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1. KONYV
SZAMLAREND

1. Konyvvezetés szabalyai

1.1. A kéltségvetési konyvvezetés

1) A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasara, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek
teljesitésére kihatdé gazdasagi eseményekrdl a valosdgnak megfeleld, folyamatos, zart
rendszer(, attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.
2) A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasagi események hatasat
a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 34. § (4)
bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig —,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint
az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés C) pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités idépontjaig kell elszamolni.

3) A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek e rendeletben meghatarozott
sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-S
szamlaosztalyan beliil a 00. és 03—09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak
hasznalataval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

4) A Kkoltségvetési jelentés és a maradvany kimutatas (2) bekezdés szerinti nyilvantartasi
szamlakon nem szerepl0 adatainak, tovabba a jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi
kotelezettségek alatdmasztasardl részletezd nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni.
A részletezé nyilvantartasok kételezé minimum tartalmat az Ahsz. 14. melléklete allapitja
meg.

5) A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend
szerinti bontdsban kell vezetni, az (la) és (1b) bekezdésben meghatdrozott kivétellel
valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva
a) bevételi vagy kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlara,

b) kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlara, és
C) teljesités nyilvantartasi szamlara.

1.2. A pénziigyi konyvvezetés

1) A pénziigyi konyvvezetés keretében a tevékenység soran el6forduld, az eszkozokre és
forrdsokra, azok valtozasara és az eredmény alakuldsara haté gazdasagi eseményekrdl a
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartast kell vezetni
és azt a koltségvetési év végével lezarni.

2) A pénziigyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan belill vezetett szdmladk hasznélataval, a kettds
konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.
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3) A pénziigyi konyvvezetés soran az Ahsz. 40. § (2) és (3) bekezdése szerinti eseteket nettd
modon, a kordbban elszamolt eszkozzel, eredményszemléletii bevétellel, raforditassal
szemben kell elszamolni.

4) Az 1-3. szamlaosztaly az eszkozok, a 4. szamlaosztaly a forrasok konyvviteli szamlait
tartalmazza.

5) A pénziigyi konyvvezetés soran a koltségeket elsédlegesen az 5. szamlaosztalyban
koltségnemek szamlain kell kdnyvelni.

6) Az eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletli bevételei, az egyéb
miikodési céli tdmogatasok eredményszemléletli bevételei ¢és a felhalmozasi célu
tamogatasok eredményszemléletli bevételei elszamoléasara szolgalo konyvviteli szamlakat a
tevékenység soran hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

7) A 0. szamlaosztaly 01 és 02. szamlacsoportja azokat a nyilvantartasi szamlakat
tartalmazza, amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a sajat toke
Osszegét kozvetlenlil nem befolyasoljak. A 01. és 02. szamlacsoportban a 006. Egyéb
nyilvantartasi ellenszdmla szédmlaival szemben torténik konyvelés. A 01. Befektetett
eszk6zO0k szamlacsoporton beliil kell nyilvantartani az olyan értékkel rendelkezd
befektetett eszkdznek mindsiilé eszkozoket, amelyek nem szerepeltethetdk a mérlegben.
Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe, bizomanyba, ilizemeltetésre 4tvett, valamint az idegen
tulajdonban 1év0, a maganszféra egyiittmiikodésén alapuld (PPP) konstrukcié alapjan
hasznalt befektetett eszkozok. A 02. Készletek szdmlacsoportban kell nyilvantartani az
olyan értékkel rendelkezd készleteket, amelyek nem szerepeltethetok a mérlegben. Ide
tartoznak a bérbe vett, letétbe és a bizomanyba atvett, valamint az EMGA altal elrendelt
intervencios vasarlas soran felhalmozott készletek.

8) A szamlarend Osszeallitasaért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész
konyvvezetés helyességéért a gazdalkodo képviseletére jogosult személy a felelos.

1.3. Jelentos dsszegii eltérések szabdlyozdsa

Jelentés Osszegli eltérés: ha az eszkdzok, illetve kotelezettségek év végi értékelése soran a
konyv szerinti érteék €s a piaci érték kozotti kiilonbozet Osszege meghaladja az aldbbi
értékeket:

a) Minden esetben jelentés Osszeglinek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha az immaterialis
javak, a targyi eszkozok, az Tlzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszk6zok Szt. szerinti terven feliili
értékcsokkenése meghaladja az Ahsz. alapjan meghatirozott éves terv szerinti
értékcsokkenést vagy a 100 000 forintot,

b) Minden esetben jelentds Osszegiinek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha a tulajdoni
részesedeést jelentd befektetéseknél, tovabbd a készleteknél az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték (a nyilvantartasba vételi érték) 10%-at, de legaldbb a 100
000 forintot.

C) Minden esetben jelentds Osszegiinek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha a koveteléseknél
(ideértve a vevokkel, adosokkal, a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni
koveteléseket, a kolcsonként, az eldlegként adott Gsszegeket) az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték (a nyilvantartasba vételi érték) 10%-at, de legalabb a
100 000 forintot.
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d)

e)

1)

2)

1)

Minden esetben jelentés Osszegiinek kell tekinteni, ha a valutapénztarban 1évé valuta, a
devizaszamlan 1évo deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz6lo kovetelés, befektetett pénziigyi
eszkOz, értékpapir, aktiv pénziigyi elszdmolas, illetve kotelezettség (ideértve a passziv
pénziigyi elszamolast is) mérleg fordulonapi értékelésekor a koltségvetési év mérleg
fordulonapjara vonatkoz6 - a Szt. szerinti - devizaarfolyamon atszamitott forintértéke és az
értékelés eldtti konyv szerinti értéke kozotti kiilonbozet 6sszege meghaladja az értékelés
elotti konyv szerinti érték 10 %-at, de legalabb a 100 000 forintot.

Minden esetben jelentds Osszegilinek kell tekinteni, ha az eszk6zok iizembe helyezésekor, a
raktarba torténd beszallitasakor az adott eszkdz - a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok
(szerzddés, piaci informacio, jogszabalyi eldirds) alapjan - megallapitott bekeriilési értéke
¢s a késobbiekben ténylegesen fizetett 0sszeg kozotti kiillonbozet 0sszege meghaladja a
bekertilési érték 1%-at vagy a 100 000 forintot.

A mérlegkészités idopontjat kdvetden a pénziigyi szdmvitelben az eredményszadmlakat is
érinté hibakat az eredményszamlakon torténé konyveléssel kell javitani az Ahsz. 54/B §
(4) bekezdése alapjan. A jelentds Osszegli hibakat az Ahsz. 53. (8) bekezdése szerinti
zérlatot megeldzden at kell vezetni a 414. Felhalmozott eredmény konyvviteli szdmlara és
azt a hiba javitasanak évében az éves koltségvetési beszamoloban is be kell mutatni.

Szamlaosztalyok
2.1. 1. Szamlaosztdaly: Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

2.1.1. 11. Immaterialis javak

Az immaterialis javak kozott vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell

kimutatni, amelyek nem kapcsoldodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a

hasznalati jog, a vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek,

tovabba a koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodd egyéb

jogok.

A mérlegben szellemi termékek koz¢é sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),

b) a szerzbi jogvédelemben részesiild szerz6i mivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miszaki tervek),

C) ajogvédelemben nem részesiil6, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fiiggetleniil attol, hogy hasznalatba vették-e azokat vagy sem.

2.1.2. 12. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznélatba vett foldtertiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok kozé sorolando: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az lizemkordn kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hdnyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok, fliggetleniil attdl, hogy azokat vasaroltak
vagy a vallalkozo Allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonti vagy bérelt ingatlanon
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valosultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és
aktivalt beruhazast, felajitast is.

2) Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok kiilonosen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii
hasznalatdhoz kapcsolodd — jogszabalyban nevesitett — hozzajarulasok, dijak (vizikozmii-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia haldzati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodo egyéb
jogok.

2.1.3. 13. Gépek, berendezések, felszerelesek, jarmiivek

1) A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmitivek kozott kell kimutatni

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, izembe helyezett, a tevékenységet szolgalo — igy
kiilonosen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kdrnyezetvédelmi, kutatdsi célua
szamitas- és tigyvitel-technikai — eszkozoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott
kozuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallitd eszkdzoket, €s

C) az a) és b) pont szerinti eszk6z6kon végzett és aktivalt beruhazasokat, feltjitasokat.

2) A miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien
hasznélatba vett, lizembe helyezett, a vallalkoz6 tevékenységét kozvetleniil szolgalod
erégépeket, erdmiivi berendezéseket, egyéb gépeket, berendezéseket, miszereket és
szerszamokat, szallitdeszkozoket, hirk6zl6 berendezéseket, szamitastechnikai eszk6zoket,
a tevékenységi profilt meghatdrozo vasuti, kozati, vizi- és légikozlekedési eszkozoket,
valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszkdzokon végzett €s aktivalt beruhdzast, felajitast.

3) Az egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek kozé tartoznak azok a rendeltetésszeriien
hasznélatba vett, lizembe helyezett, a miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek koz¢é nem
tartoz6 gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, amelyek a véllalkozo tevékenységét
kozvetetten szolgaljak. Ilyenek kiilondsen: az egyéb iizemi (lizleti) gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek, az irodai, igazgatdsi berendezések, felszerelések, az iizemkoron
kiviili berendezések, felszerelések, jarmiivek, valamint az itt felsorolt, bérbe wvett
eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazas, felujitas.

2.1.4. 15. Beruhazasok, felujitasok

1) A mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem
vett, lizembe nem helyezett targyi eszk6zok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba
vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bdovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatdsaval, atalakitasaval, élettartaménak, teljesitOképességének
kozvetlen novelésével 0sszefliggd munkak — még nem aktivalt — bekertilési értékeét.

2) A mérlegben a felujitasok kozott kell kimutatni a mérlegben szerepld és a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozokon végzett felujitasok bekertilési értékét.

3) Felyjitas:

a) az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgald, iddszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar,
hogy az adott eszkoz ¢élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki 4llapota,
teljesitoképessége megkozelitben vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek
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mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentsen javul €s igy a feltjitas potlolagos
raforditasabol a jovOben gazdasagi elonyok szarmaznak;

b) felujitasként kell értékelni a korszertisitést is, ha az a korszerii technika alkalmazasaval
a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval vagy kicserélésével a
targyi  eszkoz  lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy
gazdasagossagat noveli; a targyi eszkozt akkor kell felyjitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartdas mellett a targyi eszkoéz oly mértékben
elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar a
rendeltetésszerli hasznalatot veszélyezteti;

¢) nem tekinthet6 felujitasnak az elmaradt és felhalmozodo karbantartas egyidében vald
elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol

2.1.5. 16. Tartos részesedések

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket
kell kimutatni, amelyeket abbol a célbdl szereztek, hogy tartés jovedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, irdnyitasi, ellendrzési lehetdséget érjenek el.

Az immaterialis javak és targyi eszkozok nyilvdantartdsa
A részletezd nyilvantartasok kotelezé minimum tartalmat az Ahsz. 14. melléklet VI-VII.
pontja tartalmazza.

Részesedések nyilvantartdsa
A részletezé nyilvantartasok kételezé minimum tartalmat az Ahsz. 14. melléklet VIII. pontja
tartalmazza.

Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok gazdasagi eseményeinek elszamoldsa

Az 1. szamlaosztalyba tartoz6 fokonyvi szamlakhoz a 38/2013. NGM rendelet a kovetkezd,

kotelezden alkalmazando elszamolasi szabalyokat irja elo:

a) Immaterialis javak beszerzésével, elballitasaval, beruhazasokkal kapcsolatos elszamolasok
NGM rendelet 11. fejezet,

b) Immaterialis javakkal, targyi eszkdzokkel kapcsolatos egyéb elszamolasok III. fejezet,

c) Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos elszamolasok IV. fejezet.

2.2. 2. Szamlaosztily: Nemzeti vagyonba tartozo forgo eszkozok

2.2.1. 21. Vasarolt készletek

1) A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat €s az arukat.

2) A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig
szolgalo, de még hasznalatba nem vett, vasarolt, csere Gtjan kapott, térités nélkiil atvett és a
gazdasagi tarsasagban 1év0 tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a
jegyzett toke leszallitasakor atvett anyagi eszkozoket.

3) A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi
eszkozoket — ideértve a betétdijas gongyolegeket is —, amelyek a beszerzés és az értékesités
kozott valtozatlan allapotban maradnak, bar értékiik valtozhat.
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2.2.2. 23. Befejezetlen termeles, félkész termékek, késztermékek

A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat
eléallitasu anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6zden a
termelés, a feldolgozas valamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak.

A készletek nyilvantartdsa
A részletezd nyilvantartasok kotelezé6 minimum tartalmat az Ahsz. 14. melléklet X. pontja
tartalmazza.

Készletek gazdasagi eseményeinek elszamoldsa

A 2. szdmlaosztalyba tartozo fokonyvi szamlakhoz a 38/2013. NGM rendelet a kovetkezo,
kotelezoen alkalmazando elszamolasi szabalyokat irja elo:

a) Vasarolt készletekkel kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet V. fejezet,

b) Sajat termelésti készletekkel kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet VI. fejezet.

2.3. 3. Szamlaosztaly: Pénzeszkozok, kivetelések, aktiv idobeli elhataroldasok

A mérlegben az eszk6zok kozott kell kimutatni a pénzeszkozoket, a kdveteléseket, az egyéb
sajatos elszamoldsokat és az aktiv idébeli elhatarolasokat.

2.3.1. 32. Pénztdrak, csekkek, betétkonyvek

A mérlegben a pénztirak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- ¢és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt
pénzeszkozoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

2.3.2. 33.Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell az egyetemnek kimutatnia a
Kincstarban €s a Kincstaron kiviil forintban és devizéban vezetett fizetési és mas bankszamlai
egyenlegét, ideértve a nemzetkdzi forrasbol finanszirozott tdmogatasi programokhoz
kapcsolodo szamléakat is.

A pénzeszkozoket részletezo nyilvantartasok tartalma

A részletez6é nyilvantartasok kotelezd minimum tartalméat az Ahsz. 14. melléklet V. pontja
tartalmazza.

A pénzeszkozok gazdasagi eseményeinek elszamolasa
A pénzeszkozokbe tartozd fokonyvi szamlakhoz a 38/2013. NGM rendelet a kovetkezd

kotelezden alkalmazando elszamolasi szabalyokat irja elo:
a) Pénzeszkozokkel, finanszirozassal kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet VII. fejezet
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2.3.3. 35. Kovetelések

1) A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan
vezetett nyilvantartdsi szdmldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg vagy egyéb moddon nem rendezték, vagy behajthatatlan
kovetelésként le nem irtak.

2) A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési
évet kovetden esedékes kovetelések szerinti tagolasban kell kimutatni.

3) A mérleg a kovetelések kozott tartalmazza a kovetelés jellegii sajatos elszamolasokat is. A
kovetelés jellegli sajatos elszamoldsok részletes leirdsat a Sajatos elszamolasok fejezett
tartalmazza.

Kovetelések nyilvantartasa
A részletez6é nyilvantartasok kotelezd minimum tartalméat az Ahsz. 14. melléklet V. pontja
tartalmazza.

A kovetelések gazdasagi eseményeinek elszamoldsa

A kovetelésekbe tartozd fokonyvi szamlakhoz a 38/2013. NGM rendelet a kovetkezo

kotelezden alkalmazando elszamolasi szabalyokat irja elo:

a) Tamogatasokkal, ellatasokkal kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet X. fejezetbdl a
kovetelésekre vonatkozé konyvelési tételek,

b) Egyéb gazdasagi események elszamolasai — NGM rendelet XII. fejezetbdl a kovetelésekre
vonatkoz6 konyvelési tételek.

2.3.4. 36. Sajatos elszamoldsok

1) A mérlegben az egyéb sajatos elszamolasok kozott az alabbi elszamolasokat kell
kimutatni:
a) Pénzeszkozok atvezetési szamla
b) Azonositas alatt allo tételek
c) Altalanos forgalmi ado elszamolasa
d) Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

2) Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok részletes leirasat a Sajatos elszamolasok
fejezett tartalmazza.

2.3.4.1. 361. PénzeszkdzOk atvezetési szamla

1) A pénzeszkozok atvezetései kozott a fizetési és a kincstari technikai, lebonyolitasi,
beszedési szdmldk egymads kozotti, a szdmldk és a pénztarak, csekkek, betétkonyvek
kozotti pénzforgalmat, valamint a kincstdri szamlavezetéssel kapcsolatban felmertilt
pénzeszkoz atvezetéseket kell elszamolni.

2) A mérlegkészités id6pontjaig ezen elszamolasokat rendezni kell a pénzeszkdzok
konyvviteli szamlaival szemben. Ezeken a jogcimeken a mérlegben nem mutathato ki tétel.
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2.3.4.2. 363. Azonositas alatt allo tételek

1) Az azonositas alatt allo tételek kozott az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak
szamlavezetd altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az alap-, illetve vallalkozasi
tevékenységgel kapcsolatban meriiltek fel, de a keletkezés pillanataban végleges bevételi
vagy kiadasi rovaton nem keriilhetnek elszdmoléasra az azonositashoz sziikséges feltételek
hidnya miatt. Az azonositas alatt allo tételek kozott a pénztarbol torténd kifizetések és a
fizetési szamla tulajdonosa altal kezdeményezett atutalasok nem mutathatok ki.

2) A mérlegkészités idOpontjaig az elszamolasokat at kell vezetni a Kkoltségvetési
szamvitelben a megfeleld nyilvantartasi szamlakra és a pénziigyi szamvitelben a megfeleld
konyvviteli szamlakra. Ezeken a jogcimeken a mérlegben nem mutathat6 ki tétel.

2.3.4.3. 364. Altalanos forgalmi ad6 elszamolasa

Az 4ltalanos forgalmi ad6 elszdmolésai kozott az eldzetesen felszamitott és az atharitott — az
alapjaul szolgal6 tigyletnek megfeleld koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben —, valamint
a forditott adozas ala tartozo altalanos forgalmi adot kell elszdmolni.

2.3.4.4. 365. Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) az adott elélegeket az eléleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a vasarolt
immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett szolgaltatasok
szallitojanak eldlegként megfizetett — altalanos forgalmi adot nem tartalmazo — 6sszegbdl,
a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérelélegekbdl, az utdlagos elszamolasra
adott mas eldlegekbdl, a teljesitett tulfizetésekbdl, téves és visszajard kifizetésekbol,
valamint az adott el6legek értékvesztésébdl és annak visszairdsabol szarmaznak,

b) a folydsitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat a
folyositonal azok utdlagos megtéritéséig,

C) gazdasagi tarsasag alapitasa, jegyzett tokéjének emelése esetén a tarsasagnak ténylegesen
atadott pénzeszkozok és mas eszkdzok értékét a cégbirdsagi bejegyzés idépontjaig,

d) a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozoket, valamint a szerzOdés
megerdsitésével, szerzOdésszegéssel ~ kapcsolatban ~ nem  véglegesen  adott
pénzbiztositékokat — igy kiilondsen foglald, kotbér — az adott pénzeszkoz visszaadasaig
vagy kiadasként torténd elszamolasaig.

2.3.4.5. 366. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

Az 366. Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok kozott kell elszadmolni, €s a mérlegben ilyen

elnevezéssel kimutatni

a) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket — ideértve az
egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszdmoland6 mas
kifizetéseket is — a koltségvetési évet kdvetd év januar honapjaig, és

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkbznek nem
mindsiild eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
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tamogatasként torténd atadasaig, a hidnyz6, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok,
bérletek allomanybol torténd kivezetéséig.

2.3.4.6. 367. Kotelezettség jellegili sajatos elszamolasok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) a kapott eldlegeket az eléleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a kapott
tulfizetésekbdl, a téves €s visszajard befizetésekbol, valamint az egyéb kapott eldlegekbdl
— igy kiilondsen a termékértékesités vagy szolgaltatasnyljtas soran a vevoktdl kapott,
altalanos forgalmi adot nem tartalmazo eldlegekbdl, valamint az utolagos elszamolasra
atvett pénzeszk6zokbol — allnak,

b) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté — bevételként e szervezetnél
elszdmolandd — Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhasznalasaig,

C) a letétre, megérzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerzOdés
megerdsitésével,  szerzOdésszegéssel  kapcsolatban  nem  véglegesen  kapott
pénzbiztositékokat — igy kiilondsen foglalo, kotbér — a kapott pénzeszkdz visszaadasaig
vagy bevételként torténd elszdmolésaig,

d) az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat, ezen beliill nemzetkozi
tdmogatasi programok pénzeszkozeiként még fel nem hasznalt pénzeszkozoket.

A sajatos elszamoldsok nyilvantartdsa
A sajatos elszamolasok részletez6 nyilvantartasanak kotelezé minimum tartalmat az Ahsz. 14.
melléklet V. pontja tartalmazza.

Az adott és kapott elélegek nyilvantartasa
Az adott és kapott eldlegek részletez6 nyilvantartisanak kételezé minimum tartalmat az Ahsz.
14. melléklet IV. pontja tartalmazza.

Sajatos elszamolasok gazdasagi eseményeinek elszamoldsa
1) A sajatos elszamolasok fokonyvi szamlakhoz a 38/2013. NGM rendelet a kovetkezo
kdtelezden alkalmazand6 elszamolasi szabalyokat irja eld:

a) Sajatos elszamolasok — NGM rendelet XI. fejezetbdl a 36. szamlacsoportokba tartozo
tételek, az NGM rendelet VIII. fejezetébdl (Személyi juttatasokkal kapcsolatos
elszamolésokbdl) a 36. szdmlacsoportba tartozoé tételek,

b) Altalanos forgalmi ad6 elszamolas — NGM rendelet XII. fejezet C. pont,

Egyéb gazdasagi események elszamolasaibol — az NGM rendelet XII. fejezet G., H., J.

pont

2) A mérlegben az egyéb sajatos elszamolasok kozott az alabbi elszamolasokat kell
kimutatni:

a) Pénzeszk6zok atvezetési szamla

b) Azonositas alatt allo tételek

¢) Altalanos forgalmi ado elszamolasa

d) Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok
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2.3.5. 37. Aktiv idobeli elhatarolasok

1) A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idobeli elhatarolasat.

2) Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok részletes leirasat a Sajatos elszamolasok
fejezett tartalmazza.

3) A mérlegben az eredményszemléleti bevételek aktiv idobeli elhatarolasa kozott az olyan
jar6 eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja
utan esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra kell azokat elszamolni.

4) A mérlegben a koltségek, raforditasok aktiv idObeli eclhatarolasa kozott a mérleg
fordulonapja el6tt felmertiilt, elszdmolt olyan Osszegeket kell kimutatni, amelyek
koltségkeént, raforditasként csak a mérleg fordulonapjat kovetd idészakra szamolhatok el.

5) Az aktiv idébeli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként kell kimutatni az
ellentételezés nélkiili tartozasatvallalds sordn — a tartozasatvéllalas beszdmolasi
idészakaban — a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség rendkiviili
raforditasként elszamolt szerz6dés (megallapodas) szerinti 0sszegét. Az elhatdrolast az
atvallalt kotelezettségnek a szerzddés (megallapodas) szerinti pénziigyi rendezésekor, a
teljesitésnek megfelelden kell a rendkiviili raforditdsokkal szemben megsziintetni.

Aktiv idobeli elhatarolasok nyilvantartdasa
1) Az iddébeli elhatarolasok analitikus nyilvantartasa tartalmazza:
a) az el6idéz6 gazdasagi esemény megnevezését, jellegét,
b) az id6beli elhatarolas keletkezésének idépontjat,
C) az idébeli elhatarolas Gsszegét, és az azt alatamaszto szamitast és bizonylati hivatkozast,
d) az idobeli elhatarolas Osszegében bekovetkezett valtozast (megsziinést), annak
bizonylati hivatkozasat, vagy a kapcsolodd szamitasokat,
e) a fokonyvi szamlakhoz valo kapcsolodast és
f) a végrehajtott konyvelések idopontjat.
2) Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni az idébeli elhatarolasok elszamolasat.

Aktiv idobeli elhatarolasok gazdasagi eseményeinek elszamoldsa

Az aktiv idébeli elhatarolasok kozé tartozé f6konyvi szamlakhoz a 38/2013. NGM rendelet a
kovetkezd, kotelezéen alkalmazando elszamoldsi szabalyokat irja elo:

NGM rendelet I. fejezet H. pont.

24. 4. Szamlaosztaly: Forrdsok
A meérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat tOkét, a kotelezettségeket, a kincstari
szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idébeli elhatarolasokat.

2.4.1. 41. Sajdt toke

1) A mérlegben a nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetden a nemzeti
vagyonba tartozd befektetett eszk6zok és forgdeszkézok alabbi jogcimeken elszamolt
valtozasait kell kimutatni:
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a) atalakitas,
b) jogutdd nélkiili megsziinés,
c) vagyonkezelésbe vétel/adas.

2) Torvény vagy kormanyrendelet elbirhatja az immaterialis javak, targyi eszkozok
meghatarozott kore bekeriilési értékének 0jboli megallapitasat, ez esetben az eszkoz
korabbi bruttd értékét és a megallapitott 0j bekeriilési értékét a nemzeti vagyon
valtozasaival szemben kell elszamolni, és az eszk6z korabban elszamolt terv szerinti és
terven feliili értékcsokkenését a felhalmozott eredménnyel szemben ki kell vezetni. (Ahsz.
16/A )

3) A mérlegben az egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014. januar 1-jén
meglévé nem idegen pénzeszkodzok forrasat, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozo
egyéb eszkozok atalakitashoz vagy jogutdd nélkiili megsziinéshez kapcsolodo valtozésait
kell kimutatni.

4) A mérlegben felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott
eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5) A mérlegben a mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatasban ilyen cimen kimutatott
Osszeggel egyezden kell szerepeltetni.

6) A szamlacsoport az alabbi bontasokat tartalmazza:

411 Nemzeti vagyon induldskori értéke

412 Nemzeti vagyon valtozasa

413 Egyéb eszkoz indulaskori értéke és valtozasai
414 Felhalmozott eredmény

415 Eszkoz értékhelyesbitésének forrasa

416 Mérleg szerinti eredmény

24.2. 42. Kotelezettségek

1) A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlékon nyilvantartott végleges
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon nem
rendezték.

2) A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ¢€s
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt el6iranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagoldsban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsokat is. Ide sorolandok az egy évnél hosszabb
lejaratra, visszafizetési kotelezettség mellett kapott ideiglenesen atvett milkodési vagy
fejlesztési célu pénzeszkozok, kdlesondk és egyeb hosszu lejaratu kotelezettségek.

3) Egyéb hosszu lejarati kotelezettség
a) a lizingbe vett, beruhazasként elszamolt eszk6z szamlazott ellenértékének megfeleld

kotelezettség, fizetendd kamat nélkiil,
b) az allami vagyon részét képezd eszkozok hasznalatba vételéhez kapcsolodo
kotelezettség, amit az Egyetem a vagyonkezelési szerz6désnek megfeleléen mutat ki.

4) A csoport az alabbi bontast tartalmazza:

421 Koltségvetési évben esedékes kotelezettség
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422 Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettség

Kotelezettségek gazdasagi eseményeinek elszamoldsa

A kotelezettségek kozé tartozo fokonyvi szamlakhoz a 38/2013. NGM rendelet a kovetkezo,
kotelezden alkalmazando elszamolasi szabalyokat irja elo:

a) NGM rendelet I. fejezet 6sszefoglald tablazat,

b) NGM rendelet I1-XII. fejezetekben a kotelezettségekre vonatkozo kdnyvelési tételek.
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2.4.3. 44. Passziv idobeli elhatarolasok

1) A mérlegben a passziv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek passziv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok passziv iddébeli
elhatarolasat €s a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

2) A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg
fordulonapja elétt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utani idészak
eredményszemléletli bevételét képezik.

3) Az eredményszemléletli bevételek passziv idébeli elhatarolasa kozott kell kimutatni a
koltségek (a raforditasok) ellentételezésére — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott,
pénziigyileg rendezett, egyéb bevételként elszamolt tamogatas 6sszegébdl az koltségvetési
évben koltséggel, raforditdssal nem ellentételezett Osszeget. Tamogatdson az egységes
rovatrend B16. Egyéb miikodési célu tamogatasok bevételei allamhaztartdson beliilrdl és
B65. Egyéb mikodési célu atvett pénzeszkozok rovataihoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartdsi szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni. Az elhatarolést a koltségek,
raforditasok tényleges felmeriilésekor, illetve a tdimogatasi szerzddésben, megallapodasban
foglaltak teljesiilésekor kell megsziintetni.

4) A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg
fordulonapja elotti iddszakot terheld olyan koltségeket, raforditdsokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg fordulonapja utani iddszakban meriilnek fel, keriilnek szamlézasra.

5) A mérlegben a halasztott eredményszemléletli bevételek kozott az alabbiakat kell
kimutatni:

a) fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiill — kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatas (felhalmozasi célu tamogatdsok eredményszemléletli bevételei) véglegesen
atvett pénzeszkdz O0sszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6z6khoz kapcsolodik (legfeljebb a
kapcsolodo eszkozok nyilvantartas szerinti értékében),

C) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszk6zok, tovabba az ajandékként,
a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci — illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értékét.

6) A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett
eszk6zonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszkoz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kdotelezettséghez kapcsolodo
eszkoz, illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként fellelt eszkdzoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekertilési
értekének, illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti
elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatds miatt
kimutatott halasztott bevételt a timogatas visszafizetésekor is.

Passziv idobeli elhatarolasok nyilvantartdsa

Az id6beli elhatarolasok analitikus nyilvantartasa tartalmazza:
a) az el6idéz6 gazdasagi esemény megnevezését, jellegét,

b) az idébeli elhatarolas keletkezésének id6pontjat,
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c) az idébeli elhatarolas Osszegét, és az azt alatdmasztd szamitast és bizonylati hivatkozast,

d) az idébeli elhatarolas Osszegében bekovetkezett valtozast (megsziinést), annak bizonylati
hivatkozasat, vagy a kapcsolddd szamitasokat,

e) a fokonyvi szamlakhoz val6 kapcsolodast és

f) a végrehajtott konyvelések idopontjat.

A passziv idobeli elhatdarolasok gazdasagi eseményeinek elszamoldsa

A passziv idObeli elhatarolasok kozé tartozo fokonyvi szamlakhoz a 38/2013. NGM rendelet a
kovetkezo, kotelezéen alkalmazando elszamolasi szabalyokat irja elo:

a) NGM rendelet I. fejezet C. pont,

b) NGM rendelet I11. fejezet A., E. pont,

c) NGM rendelet V. fejezet C. pont.

2.4.4. 49. Evi mérlegszamlik

1) A koltségvetési év kezdetére el kell végezni az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak
megnyitasat a 491. Nyitomérleg szamla konyvviteli szamléval szemben.
2) Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

b) az 571. Sajat termelésti készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitast eszk6zok
aktivalt értéke konyvviteli szamldinak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszdmolasa konyvviteli szdmlara,

C) a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamoldsa konyvviteli szamldval szemben,

d) a 6-os szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szadmlainak
lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

e) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416.
Meérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

f) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zaromérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben,

g) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolddoan az eldiranyzatok nyilvantartasi
szamldinak lezarasat a 001. Elb6iranyzat nyilvantartasi ellenszdmla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és — ezzel
egyez0 Osszegben — a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartdsi szamldinak korrigdlasat a megfeleld nyilvantartasi
ellenszdmlaval szemben.

Konyvwviteli zarlat és nyitas sajatos feladatai

1) Konyvviteli zarlat sajatos elszamolasai — 38/2013. NGM rendelet XIII. fejezetbdl az évi
mérlegszdmlakra vonatkozo konyvelési tételek,

2) Konyvviteli nyitds feladatai — 38/2013. NGM rendelet XIV. fejezetb6l az évi
mérlegszdmlakra vonatkozo konyvelési tételek,
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2.5. 5. Szamlaosztaly: Koltségnemek
25.1. 51. Anyagkoltség

Anyagkoltségként a miikodés soran felhasznalt szakmai ¢és iizemeltetési anyagok
értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt sszegével novelt bekeriilési értékét kell
kimutatni. Az anyagkoltséget csokkenti a tevékenység soran keletkezett hulladékok,
haszonanyagok, valamint a visszavételezett anyagok értéke.

2.5.2. 52. Igénybe vett szolgaltatasok koltsége

Az igénybe vett szolgaltatdsok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K32.
Kommunikacids szolgéltatdsok, a K335. Kozvetitett szolgaltatasok kivételével a K33.
Szolgaltatasi kiadasok és K34. Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartdsi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott osszegeket.

25.3. 53. Bérkoltség

A bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K1101. Toérvény szerinti
illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak, K1103. Céljuttatds, projektprémium,
K1104. Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, tilora, tilszolgalat rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartdsi szdmldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

25.4. 54. Személyi jellegii egyéb kifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K1105.
Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili juttatasok, K1108. Ruhazati
koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110. Egyéb koltségtéritések, K1111.
Lakhatasi tamogatasok, K1112. Szocialis tdmogatasok, K1113. Foglalkoztatottak egyéb
személyi juttatasai és K12. Kiilsé személyi juttatdsok rovatokhoz kapcsolodoéan vezetett
nyilvantartdsi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott dsszegeket.

25.5. 55. Bérjarulékok

A bérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaadokat terheld
jarulékok ¢és szocidlis hozzdjarulasi add rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi
szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
Osszegeket.

2.5.6. 56. Ertékcsokkenés leirds
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Ertékesokkenési leirasként az eszkozok elszamolt terv szerinti értékesokkenését kell
kimutatni, ide értve a kisértékli immaterialis javak beszerzésekor, kisértékii targyi eszkozok
hasznalatbavételekor egy Osszegben elszamolt értékcsokkenést is.

25.7. 57. Aktivalt sajat teljesitmenyek értéke

Aktivalt sajat teljesitmények értékeként a sajat eldallitast eszkdzoknek az iizleti évben
aktivalt (az eszkozok kozott allomanyba vett) értéke ¢€és a sajat termelésti készletek
allomanyvaltozasa egyiittes (6sszevont) 0sszegét kell kimutatni.

2.5.8. 59. Koltségnem atvezetési szamla

A pénziigyi konyvvezetés soran a koltségeket elsddlegesen az 5. szédmlaosztalyban
koltségnemek szerinti konyvviteli szamlakon kell konyvelni.

Koltségnemek gazdasagi eseményeinek elszamoldsa

A 38/2013. NGM rendelet a kovetkezd kotelezden alkalmazando elszdmolési szabalyokat irja
eld:

a) NGM rendelet I. fejezet A. pont tablazata;

b) NGM rendelet V. fejezet, V1. fejezet, VIII. fejezet;

¢) NGM rendelet XII. fejezetbdl A., G. pont;

d) NGM rendelet XIII. fejezetbdl az 5. szamlaosztalyra vonatkozo zarasi tételek

2.6. 8. Szamlaosztdly: Elszamolt kéltségek és raforditdisok
2.6.1. 81. Anyagjellegii raforditasok

1) A 811. Anyagkdltségként a miikodés soran felhasznalt szakmai és lizemeltetési anyagok
értekvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével novelt bekeriilési értékét
kell kimutatni. Az anyagkoltséget csokkenti a tevékenység soran keletkezett hulladékok,
haszonanyagok, valamint a visszavételezett anyagok értéke. Az éves konyvviteli zarlat
keretében a 811. konyvviteli szamlara kell atvezetni az 51. Anyagkdltség szamlacsoport
konyvviteli szamlait.

2) A 812. Igénybe vett szolgaltatasok értéke kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
a) K32. Kommunikacios szolgaltatasok,

b) a K335. Kozvetitett szolgaltatasok kivételével a K33. Szolgaltatasi kiadasok és

c) K34. Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok

rovatokhoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartési szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket. Az éves
konyvviteli zarlat keretében a 812. konyvviteli szamlara kell atvezetni az 52. Igénybe vett
szolgaltatasok koltségei szamlacsoport konyvviteli szamlait.

3) A 813. Eladott aruk beszerzési értéke az iizleti évben — altalaban — valtozatlan formaban
eladott anyagok, aruk bekeriilési (értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt
Osszegével novelt bekeriilési) értékét foglalja magaban. Az eladott aruk beszerzési értékét
noveld tételként kell kimutatni az értékesitett betétdijas gongyolegek bekeriilési értékeét,

18/36
Hatalyba 1épés: 2020. augusztus 5.



Szamviteli szabalyzat 1. konyv — Szamlarend

majd az eladott aruk beszerzési értékét csokkenteni kell a visszavett betétdijas
gongyolegek bekertilési értékével.

4) A 814. Eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke kozott kell kimutatni az egységes
rovatrend K335. Kozvetitett szolgaltatdsok rovathoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
Osszegeket.

2.6.2. 82. Személyi jellegii raforditasok

1) A 821. Bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
a) K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek
b) K1102. Normativ jutalmak,

c) K1103. Céljuttatas, projektprémium,

d) K1104. Készenléti, tigyeleti, helyettesitési dij, talora, tulszolgalat

rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlékon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket. Az éves
konyvviteli zarlat keretében a 821. konyvviteli szamlara kell atvezetni az 53. Bérkoltség
szamlacsoport konyvviteli.

2) A 822. Személyi jellegli egyéb kifizetések kozott szamlait kell kimutatni az egységes
rovatrend
a) K1105. Végkielégités,

b) K1106. Jubileumi jutalom,

c) K1107. Béren kiviili juttatasok,

d) K1108. Ruhazati koltségtérités,

e) K1109. Kozlekedési koltségtérités,

f) K1110. Egyéb koltségtéritések,

g) K1111. Lakhatasi tamogatasok, K1112. Szocialis tamogatasok,

h) K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai és

i) K12. Kiils6 személyi juttatasok

rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket. Az éves
konyvviteli zérlat keretében a 822. konyvviteli szdmléara kell atvezetni az 54. Személyi
jellegli egyéb kifizetések szdmlacsoport konyvviteli szamlait.

3) A 823. Bérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaadokat terheld
jarulékok és szocialis hozzajarulasi ad6 rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott
Osszegeket. Az éves konyvviteli zarlat keretében a 823. konyvviteli szamlara kell atvezetni
az 55. Bérjarulékok szamlacsoport konyvviteli szamlait.

2.6.3. 83. Ertékcsokkenési letrds

Ertékcsokkenési leirasként az eszkozok elszamolt terv szerinti értékesokkenését kell
kimutatni, ide értve a kisértékli immaterialis javak beszerzésekor, kisértékii targyi eszkozok
hasznalatbavételekor egy Osszegben elszdmolt értékcsokkenést is.
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2.6.4. 84. Egyéb raforditasok

841. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értéke

842. Hianyzo6, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszk6zok konyv szerinti
értéke

843. Kiilonféle egyéb raforditasok

1) Az egyéb raforditasok kozott kell elszamolni az immaterialis joszag, a targyi eszkoz
értékesitésekor azok konyv szerinti értékét, a hianyzo, megsemmisiilt, alloméanybol
kivezetett eszk6zok konyv szerinti értékét, és a kiilonféle egyéb raforditasokat.

2) A kiilonféle egyéb raforditasok kozott kell elszamolni
a) az egységes rovatrend K502. Elvonasok ¢és befizetések, K506. Egyéb miikodési céla

tamogatdsok 4llamhaztartdson beliilre, K81. Felhalmozasi célu garancia- ¢és
kezességvallalasbol szarmaz6 kifizetés allamhaztartason Dbeliilre, K84. Egyéb
felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartdson beliilre, K85. Felhalmozasi célu
garancia- ¢és kezességvallalasbol szarmazé kifizetés allamhaztartason kiviilre, K87.
Lakéstamogatas, K88. Felhalmozasi célu tdimogatasok az Eurdpai Unidnak, K89. Egyéb
felhalmozési célu tdmogatasok allamhéztartdson kiviilre és K915. Kozponti, iranyitd
szervi tdmogatas folyositasa rovatokhoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
Osszegeket,

b) az egységes rovatrend K355. Egyéb dologi kiadasok, K4. Ellatottak pénzbeli juttatasai,
K501. Nemzetkozi kotelezettségek, K503. Miikodési céli  garancia- és
kezességvallalasbol szarmazo kifizetés allamhdztartason beliilre, K507. Miikodési célu
garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifizetés allamhaztartason kiviilre, K509.
Arkiegészitések, artamogatasok, K510. Kamattamogatiasok, KS511. Miikodési céla
tamogatasok az Eurdpai Unidnak ¢és KS512. Egyéb miikodési célu tdmogatasok
allamhaztartason kiviilre rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartdsi szamldkon
végleges kotelezettségvallalasként, maés fizetési kotelezettségként nyilvantartott
Osszegeket, ideértve a veszteség jellegii kerekitési kiilonbozetet is,

C) az eldzetesen felszamitott, le nem vonhato altalanos forgalmi adot,

d) az immaterialis javak, a targyi eszkozok elszamolt terven feliili értékcsokkenésének, a
kovetelések és a készletek értékvesztésének osszegét,

e) az eredeti kovetelést engedményezénél az atruhazott kovetelésnek a konyv szerinti
értékét a kovetelés atruhazasakor,

f) a szerzédésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz
kozvetve kapcsolodd, nem szamldzott - utdlag adott engedmény szerzddés szerinti
Osszegét, €s

g) az Szt. 81. § (2) bekezdés k)-m) pontjaban meghatarozott gazdasagi eseményeket.

2.6.5. 85. Pénziigyi miiveletek raforditasai

851. Részesedésekbdl szarmazo raforditasok, arfolyamveszteségek

852. Befektetett pénziigyi eszkdzokbol szarmazé raforditadsok, arfolyamveszteségek
853. Fizetendd kamatok ¢s kamatjellegii raforditdsok

854. Részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztése és annak visszairasa
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855. Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai

1) A pénziigyi miveletek raforditasai a részesedésekbdl szarmazd raforditasokbdl,
arfolyamveszteségekbdl, a befektetett pénziigyi eszk6zokbdl szarmazd raforditdsokbol,
arfolyamveszteségekbdl, a fizetendé kamatokbol és kamatjellegli raforditasokbol, a
részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztésébol €s a pénziigyi miveletek egyéb
raforditasaibol allnak.

2) A részesedésekbdl szarmazo raforditasként, arfolyamveszteségként kell elszamolni
a) a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott részesedések értékesitésekor a konyv

szerinti érték és az eladési ar kozotti veszteségjellegl kiilonbozetet, és

b) az Szt. 85. § (1) bekezdés b)-g) pontjaban meghatarozott gazdasagi eseményeket.) A
befektetett pénziigyi eszk6zokbol szarmazo raforditasként, arfolyamveszteségként kell
elszamolni

C) a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok értékesitésekor, bevaltasakor - kamatozo értékpapirndl az eladasi arban
1év6é kamattal csokkentett - az eladasi 4ra, illetve névértéke és a konyv szerinti értéke
kozotti veszteségjellegl kiillonbozetet, és

d) az Szt. 85. § (la) bekezdés b) és d) pontjaban meghatarozott gazdasagi eseményeket
azzal, hogy azokat csak a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott
értékpapirokra lehet alkalmazni.

3) A fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok kozott kell elszamolni
a) az egységes rovatrend K353. Kamatkiadasok rovathoz kapcsoloddan vezetett

nyilvantartdsi  szamldkon  végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket,

b) b)a mérleg fordulonapjaig még le nem zart kamatfedezeti tigyletek (hataridés, swap és
azonnali tligyletek) idOaranyos veszteségét, legfeljebb a fedezett alapiligylet idéaranyos
nyereségének 0sszegéig

4) A pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai kozott kell elszamolni az egységes rovatrend
K354. Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai és K93. Adossdghoz nem kapcsolodo
szarmazékos tigyletek kiadasai rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
Osszegeket, a befektetett pénziigyi eszkozok vagy az értékpapirok kozott kimutatott
részesedések eértékesitésekor a konyv szerinti érték €s az eladasi ar kozotti veszteségjellegii
kiilonbozetet, a vasarolt hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékesitésekor a konyv
szerinti érték ¢és az eladasi ar kozotti veszteségjellegli kiilonbozetet, a hitelviszonyt
megtestesité kamatoz6 értékpapirok kibocsatasakor a névérték és a kapott eladési ar
kozotti veszteségjelleglh kiillonbozetet, a vasarolt hitelviszonyt megtestesitd ertékpapirok
bevaltasakor a vételar és a konyv szerinti érték kozotti veszteségjellegli kiilonbozetet, a
kiilfoldi pénzértékre szolo koveteléshez kapcsolodd, a koltségvetési évben realizélt
arfolyamveszteséget, a mérleg fordulénapjaig még le nem zart nem kamatfedezeti célu,
egyéb fedezeti ligyletek (hataridés, opcids, swap ¢€s azonnali ligyletek) iddaranyos
veszteségét, legfeljebb a fedezett alapiigylet iddéaranyos nyereségének Osszegéig.

5) A pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai kozott kell kimutatni tovabba a valutakészlet, a
deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz6lo kovetelés, a befektetett pénziigyi eszkoz, értékpapir és
kotelezettség mérlegfordulonapi értékelésekor — a Szt. 60. § (3) bekezdése szerint —
Osszevontan elszamolt arfolyamveszteséget, a behajthatatlannak mindsitett vasarolt
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kovetelés leirt 0sszegét, tovabba a vasarolt kovetelés kdnyv szerinti értékének azon részét,

amelyre a befolyt pénzbevétel nem nyujt fedezetet, a vasarolt kovetelés értékesitésekor az

eladasi ar és a konyv szerinti érték kozotti — veszteségjelleglh — kiilonbozetet, a

szerzOdésben meghatarozott fizetési hataridon (esedékességen) beliil tortént pénziigyi

rendezés esetén adott — a szerzOdésben meghatarozott, a pénziigyileg rendezendd
ellenérték  3%-at meg A  851. Részesedésekbdl szadrmazo  raforditaskeént,
arfolyamveszteségként kell elszdmolni

a) a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott részesedések értékesitésekor a konyv
szerinti érték ¢s az eladési ar kozotti veszteségjellegili kiillonbozetet;

b) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedés nyilvantartds szerinti (konyv szerinti)
értékének €s a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a
1étesitd okiratban meghatarozott érték a kevesebb;

C) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasag jogutdd nélkiili
megsziinése esetén (a felszdmolds, a végelszamolas, a kényszertorlési eljaras
befejezésekor) az errél szolo hatarozat jogerére emelkedésekor a megsziint tartos
részesedés (részvény, lzletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti
(konyv szerinti) értékének és a megsziint tartoés részesedés ellenében kapott eszkdzok
vagyonfelosztasi javaslat szerinti (atvett kotelezettségek megallapodas szerinti értékével
csOkkentett) értékének a kiilonbozetét, amennyiben a kapott eszkozok értéke a
kevesebb;

d) az atalakulo, egyesiild, szétvald gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a jogelod
gazdasagi tarsasdgban 1évé megszint tartés részesedés (részvény, lizletrész, egyéb
tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének ¢és az
atalakulassal, egyesiiléssel, szétvalassal Iétrejott gazdasagi tarsasdgban szerzett
részesedés — a megsziint részesedésre jutd, a jogeldd gazdasdgi tarsasdg végleges
vagyonmérlege szerinti sajat tOke Osszegével azonos Osszegli — bekeriilési értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a szerzett részesedés értéke a kevesebb (kivalas esetén a
kivalassal 1étrejott gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat toke
Osszegét kell figyelembe venni a kiilonbdzet szdmitasanal);

e) az atvevO gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) — a gazdasagi tarsasag
beolvadasa esetén — a jogeldd gazdasdgi tarsasagban 1évé megsziint tartds részesedés
(részvény, lizletrész, egyéb tarsasagi részesedeés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti)
értekének és a megsziint részesedésre jutd — a jogeldd gazdasagi tarsasag végleges
vagyonmérlege szerinti — sajat toke értékének (mint a jogutdod gazdasagi tarsasdgban
szerzett részesedés bekertilési értékének) a kiillonbozetét, amennyiben a sajat toke értéke
a kevesebb;

f) a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszallitasakor, ha a
tokeleszallitas tokekivonas utjdn valdsul meg, a bevont tartds részesedés (részvény,
lizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének és
névértéke fejében atvett eszkozok értékének a kiilonbozetét, amennyiben az atvett
eszkozOok értéke a kevesebb;

g) a térités nélkiil atadott befektetett eszk6zok kozott kimutatott részesedések nyilvantartas
szerinti értékét.

6) A 852. Befektetett pénziigyi eszkdzokbdl szarmazo raforditasként, arfolyamveszteségként
kell elszamolni a gazdasdgi tarsasdg tulajdonosdnal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba
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bevitt, befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapir vagy koleson

nyilvantartas szerinti értékének ¢és a 1étesitd okiratban meghatarozott értékének a

kiilonbozetét, amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb.

7) A 854. Részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztése kozott kell elszamolni a
részesedések, pénzeszkozok elszamolt értékvesztését, csokkentve azt a korabban leirt
értékvesztések visszairt 0sszegével.

8) A 855. Pénziigyi muveletek egyéb raforditasai kozott kell elszamolni
a) a kiilfoldi pénzértékre sz6lo koveteléshez kapcsoldodo, a koltségvetési évben realizalt

arfolyamveszteséget;

b) a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz0l6 kovetelés, a befektetett pénziigyi
eszkoz, értékpapir ¢és kotelezettség mérlegfordulonapi értékelésekor Osszevontan
elszamolt arfolyamveszteséget;

C) a behajthatatlannak mindsitett vasarolt kovetelés leirt Osszegét, tovabba a vasarolt
kovetelés konyv szerinti értékének azon részét, amelyre a befolyt pénzbevétel nem nytjt
fedezetet;

d) a vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladasi ar és a konyv szerinti érték kozotti —
veszteségjellegli — kiilonbozetet;

e) a szerz6désben meghatarozott fizetési hataridén (esedékességen) beliil tortént pénziigyi
rendezés esetén adott — a szerzddésben meghatarozott, a pénziigyileg rendezendo
ellenérték 3%-at meg nem halado6, nem szamlazott — engedmény Osszegét;

f) a befektetett pénziigyi eszkozok kozott 1€vo tulajdoni részesedést jelentd befektetés
értekesitésekor az értékesitett befektetés eladdsi ara és konyv szerinti értéke kozotti —
veszteségjellegli — kiilonbozetet;

g) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedés nyilvantartas szerinti (kdnyv szerinti)
értekének és a 1étesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a
1étesitd okiratban meghatéarozott érték a kevesebb;

h) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasag jogutod nélkiili
megsziinése esetén (a felszamolds, a végelszamolds, a kényszertorlési eljaras
befejezésekor) az errél szold hatarozat jogerdre emelkedésekor a megsziint tartds
részesedés (részvény, lzletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti
(konyv szerinti) értékének €és a megsziint tartdés részesedés ellenében kapott eszkdzok
vagyonfelosztasi javaslat szerinti (atvett kotelezettségek megallapodas szerinti értékével
csokkentett) értékének a kiilonbozetét, amennyiben a kapott eszkozok érteke a
kevesebb;

i) az atalakulo, egyesiilo, szétvald gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a jogelod
gazdasagi tarsasagban 1évOé megszilint tartdés részesedés (részvény, iizletrész, egyéb
tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (kOnyv szerinti) értékének ¢és az
atalakulassal, egyesiiléssel, szétvalassal l1étrejott gazdasagi tarsasagban szerzett
részesedés — a megsziint részesedésre jutd, a jogeldd gazdasagi tarsasdg végleges
vagyonmérlege szerinti sajat toke Osszegével azonos 0sszegli — bekertiilési értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a szerzett részesedés értéke a kevesebb (kivalds esetén a
kivalassal 1étrejott gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat toke
Osszegét kell figyelembe venni a kiilonbdzet szadmitasanal);

J) az atvevd gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) — a gazdasagi tarsasag
beolvadasa esetén — a jogeldd gazdasagi tarsasagban 1évé megsziint tartds részesedés
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(részvény, lizletrész, egy€b tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti)
értékének és a megsziint részesedésre jutd — a jogeldd gazdasagi tarsasag végleges
vagyonmérlege szerinti — sajat toke értékének (mint a jogutdd gazdasagi tarsasagban
szerzett részesedés bekertilési értékének) a kiillonbozetét, amennyiben a sajat toke ertéke
a kevesebb;

K) a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszallitasakor, ha a
tokeleszallitas tokekivonas utjan valdsul meg, a bevont tartds részesedés (részvény,
iizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének €s
névértéke fejében atvett eszkozok értékének a kiillonbozetét, amennyiben az atvett
eszkozok értéke a kevesebb;

1) a térités nélkiil atadott befektetett eszkdzok kozott kimutatott részesedések nyilvantartas
szerinti értékét;

m)a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott értékpapir vagy koleson nyilvantartds szerinti
értekének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a
nyilvantartas szerinti érték a tobb.

Az elszamolt koltségek és raforditasok, gazdasagi eseményeinek elszamoldsa

A 38/2013. NGM rendelet a kovetkez6 kotelezden alkalmazandé elszamolési szabalyokat irja
eld:

a) NGM rendelet I. fejezet A. pont tablazat,

b) NGM rendelet XIII. fejezetbdl a 8. szamlaosztalyt érint6 zarlati feladatok,

c) NGM rendelet 11-XII. fejezetekbdl a 8. szamlaosztalyt érintd konyvelési tételek.

2.7. 9. Szamlaosztily: Eredményszemléletii bevételek

2.7.1. 91. Tevékenység netto eredményszemléletii bevételei

A 912. Eszkozok és szolgaltatdsok értékesitése nettd eredményszemléletli bevételei kozott
kell elszamolni az egységes rovatrend

a) B401. Készletértékesités ellenértéke,

b) B402. Szolgaltatasok ellenértéke,

c) B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és

d) B405. Ellatasi dijak

rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket.

2.7.2. 92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

1) A 921. Kozponti miikddési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B816. Kozponti, iranyitd szervi tdmogatas rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamldkon kovetelésként nyilvantartott sszegeket.

2) A 922. Egyéb miikddési céli tamogatasok eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend
a) B16. Egyéb miikddési célu tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl és
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b) B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkdzok

rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamldkon kovetelésként nyilvantartott

Osszegeket.

3) A 923. Felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemléletli bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend

a) B25. Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl és

b) B75. Egyéb felhalmozasi céla atvett pénzeszkozok

rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott

Osszegeket.

4) A 924. Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni

a) az anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozetének Gsszegét,

b) a térités nélkiil atvett — részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé — eszk6zok
bekeriilési értékét,

C) az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiild eszkdzok bekertilési értékét,

d) a mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételeket.

5) A mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend
aa) B410. Biztosito altal fizetett kartérités,
ab) B411. Egyéb miikodési bevételek,
ac) B51. Immaterialis javak értékesitése,
ad) B52. Ingatlanok értékesitése,
ac) B53. Egyéb targyi eszkozok értékesitése
rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szdmlakon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket,

b) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerz0dés keretében atadott immaterialis joszag,
targyi eszkoz — éaltalanos forgalmi adot nem tartalmazd — szamlazott, megallapodas,
csereszerzddés szerinti értékét az atadas-atvétel iddpontjaban,

C) az immaterialis javak, a targyi eszk6zok elszamolt terven feliili értékcsokkenésének, a
kovetelések €s a készletek értékvesztésének visszairt 6sszegét,

d) a szerzddésen alapuld — konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz
kozvetve kapcsolddd, nem szamlazott — utdlag kapott engedmény szerzédés szerinti
Osszegét, €s

e) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt,
értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontdrgyak nyilvantartas szerinti
értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a
1étesitd okiratban meghatarozott érték a tobb.

2.7.3. 93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei

1) A 931. Kapott (jard) osztalék és részesedés kozott kell elszamolni a tartés és nem tartds
részesedések utan kapott, az adozott eredmény felosztdsarol szolo hatarozat alapjan jaro
osztalékot, ideértve a kamatozd részvények utan kapott kamatot is, ha az a mérleg
fordulonapjaig ismertté valt.
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2) A 932. Részesedésekbdl szarmazd eredményszemléletli bevételek, arfolyamnyereségek
kozott kell elszamolni
a) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett

pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott részesedés nyilvantartas szerinti (konyv szerinti)
értékének és a létesitd okiratban meghatdrozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a
1étesitd okiratban meghatarozott érték a tobb;

b) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasag jogutdd nélkiili
megszinése esetén (a felszamolas, a végelszamolds, a kényszertorlési eljaras
befejezésekor) az errél sz6lo hatarozat jogerére emelkedésekor a megsziint tartos
részesedés (részvény, lUzletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti
(konyv szerinti) értékének és a megsziint tartoés részesedés ellenében kapott eszkozok
vagyonfelosztasi javaslat szerinti (atvett kotelezettségek megallapodas szerinti értékével
csOkkentett) értékének a kiilonbdzetét, amennyiben a kapott eszkdzok értéke a tobb;

C) az atalakuld, egyesiild, szétvald gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a jogeldd
gazdasagi tarsasdgban 1évé megszint tartés részesedés (részvény, lizletrész, egyéb
tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének ¢és az
atalakulassal, egyesiiléssel, szétvalassal Iétrejott gazdasagi tarsasagban szerzett
részesedés — a megsziint részesedésre jutd, a jogeldd gazdasdgi tarsasdg végleges
vagyonmérlege szerinti sajat toke Osszegével azonos Gsszegli — bekertilési értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a szerzett részesedés értéke a tobb (kivalds esetén a
kivalassal 1étrejott gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat téke
Osszegét kell figyelembe venni a kiilonbozet szdmitasanal);

d) az atvevO gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) — a gazdasagi tarsasag
beolvadasa esetén — a jogeldd gazdasagi tarsasagban 1évd megsziint tartds részesedés
(részvény, lizletrész, egyeb tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti)
értekének és a megsziint részesedésre jutdé — a jogeldd gazdasagi tarsasag végleges
vagyonmérlege szerinti — sajat toke értékének (mint a jogutdod gazdasagi tarsasdgban
szerzett részesedés bekertiilési értékének) a kiillonbozetét, amennyiben a sajat toke értéke
a tobb;

e) a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tOkéjének leszallitasakor, ha a
tokeleszallitas tokekivonas utjdn valdsul meg, a bevont tartds részesedés (részvény,
iizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének és
névérteke fejében atvett eszkozok értékének a kiillonbozetét, amennyiben az atvett
eszkozok értéke a tobb.

3) A 933. Befektetett pénziigyi eszkdzokbol szarmazd eredményszemléletii bevételek,
arfolyamnyereségek kozott kell elszamolni a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a
gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapir
vagy kolcson nyilvantartas szerinti értékének és a létesitd okiratban meghatarozott
értékének a kiilonbozetét, amennyiben a 1étesitd okiratban meghatarozott érték a tobb.

4) A 934. Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegii eredményszemléletii bevételek kozott
kell elszamolni az egységes rovatrend B4082. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegi
bevételek rovathoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon kovetelésként
nyilvantartott 6sszegeket.

5) A 935. Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni
a) az egységes rovatrend B4092. Mas egyéb pénziigyi miveletek bevételei rovatohoz

kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket;
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b) a kiilfoldi pénzértékre szolo kotelezettséghez kapcsolodoan a koltségvetési évben
realizalt arfolyamnyereséget;

C) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott részesedés nyilvantartas szerinti (konyv szerinti)
értékének és a létesitd okiratban meghatdrozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a
1étesitd okiratban meghatarozott érték a tobb;

d) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasag jogutod nélkiili
megszinése esetén (a felszamolas, a végelszamolds, a kényszertorlési eljaras
befejezésekor) az errél sz6lo hatarozat jogerére emelkedésekor a megsziint tartos
részesedés (részvény, lUzletrész, egyéb tarsasdgi részesedés) nyilvantartas szerinti
(konyv szerinti) értékének és a megsziint tartoés részesedés ellenében kapott eszkozok
vagyonfelosztasi javaslat szerinti (atvett kotelezettségek megallapodas szerinti értékével
csOkkentett) értékének a kiilonbdzetét, amennyiben a kapott eszkdzok értéke a tobb;

e) az atalakulo, egyesiild, szétvald gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a jogeldd
gazdasagi tarsasdgban 1évé megszint tartés részesedés (részvény, lizletrész, egyéb
tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének ¢és az
atalakulassal, egyesiiléssel, szétvalassal Iétrejott gazdasagi tarsasagban szerzett
részesedés — a megsziint részesedésre jutd, a jogeldd gazdasdgi tarsasdg végleges
vagyonmérlege szerinti sajat toke Osszegével azonos dsszeglh — bekertilési értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a szerzett részesedés értéke a tobb (kivalds esetén a
kivalassal 1étrejott gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat téke
Osszegét kell figyelembe venni a kiilonbdzet szdmitasanal);

f) az atvevd gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) — a gazdasagi tarsasag
beolvadasa esetén — a jogeldd gazdasagi tarsasagban 1évd megsziint tartds részesedés
(részvény, lizletrész, egyeb tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti)
értekének és a megsziint részesedésre jutdé — a jogeldd gazdasagi tarsasag végleges
vagyonmérlege szerinti — sajat toke értékének (mint a jogutdod gazdasagi tarsasdgban
szerzett részesedés bekertiilési értékének) a kiillonbozetét, amennyiben a sajat toke értéke
a tobb;

g) a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tOkéjének leszallitasakor, ha a
tokeleszallitas tokekivonas utjdn valdsul meg, a bevont tartds részesedés (részvény,
iizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének és
névérteke fejében atvett eszkozok értékének a kiillonbozetét, amennyiben az atvett
eszkozok értéke a tobb.

h) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapir vagy kolcson nyilvantartds szerinti
értekének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a
1étesitd okiratban meghatarozott érték a tobb;

i) a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre szold kovetelés, befektetett pénziigyi
eszkoz, értékpapir és kotelezettség mérlegfordulonapi értékelésekor 0Osszevontan
elszamolt arfolyamnyereséget;

J) a szerzddésben meghatarozott fizetési hataridon (esedékességen) beliil tortént pénziigyi
rendezés esetén kapott — a szerzOdésben meghatarozott, a pénziigyileg rendezendd
ellenérték 3%-at meg nem haladd, nem szamlazott — engedmény Osszegét.

Eredményszemléletii bevételek gazdasagi eseményeinek elszamoldsa

27/36
Hatalyba 1épés: 2020. augusztus 5.



Szamviteli szabalyzat 1. konyv — Szamlarend

a) NGM rendelet 1. fejezet A. pont tablazata
b) NGM rendelet XII. fejezet B. pont (szolgaltatasnyujtas).

2.8. 0. Szdamlaosztaly: Nyilvantartdsi szamlak

A 0. szdmlaosztaly O1. és 02. szamlacsoportja azokat a nyilvantartasi szamlakat tartalmazza,
amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt €s a sajat toke 0sszegét kozvetleniil
nem befolyasoljak. A 01. és 02. szamlacsoportban a 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
szamlaival szemben torténik konyvelés.

2.8.1. 01. Befektetett eszkozok

1) A 01. Befektetett eszkdzok szamlacsoporton beliil kell nyilvantartani az olyan értékkel
rendelkezd befektetett eszkoznek mindsiilé eszkozoket, amelyek nem szerepeltethetdk a
mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe, bizomanyba, lizemeltetésre atvett, valamint
az idegen tulajdonban 1év6 befektetett eszkozok.

2) Ha a tulajdonos, tulajdonosi joggyakorld szervezet allamhaztartason beliili szervezettel
vagyonkezelOi jogot 1étesit, a vagyonkezelésbe adott targyi eszkozok, részesedések bruttd
értekét és elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését a vagyonkezelésbe adaskor koteles a
konyveibdl kivezetni, és azok bruttd értékét a 0. szamlaosztaly befektetett eszkdzei kdzott
nyilvantartani.

2.8.2. 02. Készletek

1) A 02. Készletek szamlacsoportban kell nyilvantartani az olyan értékkel rendelkezd
készleteket, amelyek nem szerepeltethetok a mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe
¢s a bizomanyba atvet, készletek.

2) A hasznalatban levd idegen tulajdonti eszkozok részletez6 nyilvantartasainak tartalma
megegyezik a befektetett eszkdzoknél (1. szdmlaosztaly) €s készleteknél (2. szamlaosztaly)
részletezett nyilvantartasok tartalmaval, azzal a kiegészitéssel, hogy az idegen tulajdonu
eszkozokre nem értelmezhetd tartami elemeket nem kell figyelembe venni. A részletezd
nyilvantartasok feltoltése a tulajdonos (atado) altal kozolt adatokbol torténik. Ezen adatok
beszerzése az eszkozt hasznalatba vevd feladata.

2.8.3. 05. Kiadadsi eldiranyzatok, kotelezettsegvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
teljesités

1) A 05. szamlacsoport tovabbi aldbontasa az Ahsz. 15. mellékletében meghatarozott
rovatrendi besorolashoz igazodik.
2) A fokonyvi szamlak felépitése
05 kiadasi rovat
(1) el6iranyzat
(2) kotelezettségvallalas
(3) teljesités
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3) A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlain a
a) 0021000000. Koltségvetési évben esedékes Kkotelezettségvallalas, mas fizetési

kotelezettség,

b) 0022000000 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség,

c) 0023000000 Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség,

d) 0024000000 Koltségvetési évet kovetden esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas
fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik azok névekedésének - igy kiilondsen annak
keletkezése, arfolyam-valtozas miatti ndvekedése - ¢és a teljesités kivételével
csokkenésének igy kiilondsen annak mas altali atvallalasa, elengedése, arfolyam-valtozas
miatti csokkenése nyilvantartasba vétele attol fliggden, hogy az végleges vagy nem
végleges, koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes
kotelezettségvallaldsnak, mas fizetési kotelezettségeknek mindsiil.

4) Ha a korabban nyilvantartasba vett kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség a
jogosult szamldja vagy mas okbol végleges kotelezettségvallalasnak, mas fizetési
kotelezettségnek mindsiil, azt at kell vezetni a 0022000000. Koltségvetési évben esedékes
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlara.

5) A koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
kell nyilvantartani az olyan kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket,
amelyek teljesitésének hatarnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre 4llo hataridé kezdd
napja a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasba vételének vagy az a
koltségvetési évben és a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek kozotti
atsorolds esetén az atsoroldsanak évére esik. Mas kotelezettségvallalast, mas fizetési
kotelezettséget koltségvetési évet kovetden esedekes kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségkent kell nyilvantartani. Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.). 46. § (2)-(4) bekezdése
szerinti tobb évet érintd és hatarozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kovetd €v junius
30-at kovetd idOpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazd kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek esetén annak Osszegét - a teljesités hatarnapjara, hataridejére
tekintettel - meg kell osztani koltségvetési évben esedékes €s koltségvetési évet kovetden
esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozott. Az Avr. 46. § (1)
bekezdése szerinti kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket teljes
Osszeglikben koltségvetési €évben esedékes kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként kell nyilvantartani.

6) Az clbiranyzat, kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és a teljesités szamlakon
torténd elszamolasok soran figyelembe kell venni az Ahsz. 17. szamu mellékletében
szerepld, kotelezd egyezdségek 1. pontjaban szerepld eldirasokat, az alabbiak szerint.

7) A koltségvetési szamvitelen beliil a gazdalkodasi szabalyokbol adodoan:

a) a kozponti koltségvetés elbiranyzat-modositasi  kotelezettség nélkil talléphetd
eléiranyzataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamldk kivételével a 05.
szamlacsoportokban vezetett nyilvantartasi szamldkon beliil az eldiranyzatok
nyilvantartdsara vezetett (1-es végzddésll) szamlak egyenlegét nem haladhatja meg a
koltségvetési évben esedékes kotelezettségek (a 0021 ¢és 0022. nyilvantartasi szdmlaval
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szemben nyilvantartdsba vett 2-es végzddésil) €s a teljesités (3-as végzddésit)
nyilvantartdsara szolgalo szamlak egyenlege;

b) a 05. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlakon beliil a koltségvetési évben
esedékes kotelezettségek (a 0021, 0022. nyilvantartdsi szamlakkal szemben
nyilvantartasba vett 2-es végzddésil) nyilvantartasara szolgald szamlak egyenlegét nem
haladhatjia meg a teljesités (3-as végzOdésii) nyilvantartasdra szolgald szamlak
egyenlege.

2.8.4. 09. Bevételi eldiranyzatok, kovetelések, teljesites

1) A 09. szamlacsoport tovabbi alabontasa az Ahsz. 15. mellékletében meghatarozott
rovatrendi besorolashoz igazodik.

2) A fo6konyvi szamlak felépitése
09 bevételi rovat
(1) el6iranyzat
(2) kovetelés
(3) teljesités

3) A kovetelések nyilvantartasi szamlain a 0041000000. Koltségvetési évben esedékes,
valamint a 0042000000. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben torténik a kovetelés ndvekedésének - igy kiilondsen annak
eldirasa, vasarlasa, atvétele, elszdmolt értékvesztés visszairasa, arfolyam-valtozas miatti
novekedése - ¢és a teljesités kivételével csokkenésének, igy kiilondsen annak
behajthatatlannd valasa, értékesitése, atadasa, elengedése, elszamolt értékvesztése,
arfolyam-valtozas miatti csokkenése - nyilvantartisba vétele attol fiiggéen, hogy az
koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelésnek
mindsiil. Nem lehet a kovetelések nyilvantartasi szamldin nyilvantartani az Szt. szerinti
biztos (jovobeni) koveteléseket.

4) A behajthatatlannak mindsitett kovetelésekre kapott Osszeget az eredeti koveteléssel
azonos nyilvantartdsi szdmlan kell nyilvantartasba venni. Ha a kovetelésre korabban
értékvesztést szamoltak el, a kovetelés nyilvantartott értékét meghaladdéan realizalt
Osszeget az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartdsba venni.

5) Koltségvetési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani az olyan koveteléseket,
amelyek teljesitésének hatarnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre allo hataridé kezdd
napja a kovetelés nyilvantartdsba vételének szerinti vagy a koltségvetési évben és a
koltségvetési évet kovetden esedeékes kovetelések kozotti atsorolds esetén az atsorolas
évére esik. Mas kovetelést koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelésként kell
nyilvantartani.

6) Szintén érvényesek az Ahsz. 17. szamii mellékletében szerepld, kotelezd egyezéségek 1.
pontjaban szerepld eldirasok, az alabbiak szerint:

7) A koltségvetési szamvitelen beliil a gazdalkodasi szabalyokbol adodoan a 09.
szémlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlakon beliil a koltségvetési évben esedékes
kovetelések (a 0041. nyilvantartdsi szamlaval szemben nyilvantartasba vett 2-es
végzddésii) nyilvantartasara szolgdld szamlak egyenlegét nem haladhatja meg a teljesités
(3-as végzodésii) nyilvantartasara szolgald szamlak egyenlege.

Kovetelések, kotelezettségek, eloiranyzatok nyilvantartisa
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A részletezd nyilvantartasok kotelez6 minimum tartalmét az Ahsz. 14. melléklet 1.-111. pontja
tartalmazza.
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3. Konyvviteli zarlat sajatos feladatai

1) A

3.1.4 kéonyvviteli zarlat

konyvviteli zarlat soran az elszamolasi iddszakokat kovetden el kell végezni a

folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd,
Osszesitd konyvelési munkakat, a konyvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel soran
vezetett nyilvantartasi szamlak lezarasat, és — a (3) bekezdés b) és c) pontja szerinti
konyvviteli zéarlat aldtimasztasara — a f6konyvi kivonat elkészitését.

2) A

bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat,

masfizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a
sajatos elszamoldsokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi
események bizonylatainak adatait — ha a (4)—(6) bekezdés masként nem rendelkezik — a
negyedéves konyvviteli zarlat sordn kell a konyvviteli szdmlakon elszamolni.

3) A konyvviteli zarlatot a (4)—(7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni

a)
b)

c)

havonta, a targyhot kdvetd honap 15. napjaig,
negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig, és
¢vente, a mindenkori jogszabaly szerinti mérlegkészités idopontjaig.

4) A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében 17. mellékletben meghatarozott
egyezdségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési €s a pénziigyi konyvvezetés
helyességének ellenérzését.

a)
b)

Az analitika vezetéséért felelds: pénziigyi osztaly — osztalyvezetd
Analitika — fokonyv egyeztetéséért felelGs: pénziigyi osztaly - osztalyvezetd

5) A havi konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

a)

b)

d)

az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon
rogzitett kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését
a részletez6 nyilvantartasokkal,

aa) Az analitika vezetéséért felelds: pénziigyi osztaly — osztalyvezetd

ab) Analitika — fokonyv egyeztetéséért felelGs: pénziigyi osztaly - osztalyvezetd

az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténd feladdsat a konyvviteli
szamlakra,

a 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznalatbol kivont immateridlis javak, targyi
eszk6zok atsorolasat az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek koze,

ca) Az analitika vezetéséért felelés: Szamviteli osztaly —osztalyvezet6

cb) Az egyeztetésért felelés: Szamviteli osztaly - osztalyvezetd

az altalanos forgalmi ad6 havi bevallasra kotelezett alanyanal az altalanos forgalmi adé
megallapitasaval kapcsolatos elszdmolasokat, egyeztetéseket, €s

da) Az analitika vezetéséért felelds: pénziigyi osztaly — osztalyvezetd

db) Analitika — fokonyv egyeztetéséért felelds: pénziigyi osztaly - osztalyvezetd

a konyvviteli szamldkon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepld adatokkal.

ea) Az analitika vezetéséért felelos: Emberieréforras gazdalkodasi Féigazgatosag
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eb) Analitika — fokonyv egyeztetéséért felelos: Emberieréforras gazdalkodasi
Foigazgatdsag

6) A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
a) az (5) bekezdésben foglalt feladatokat,

b) az immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek allomanyvaltozasainak — igy
kiilonosen sajat eldallitdas, anyagfelhasznalds, selejtezés, hasznosithatdo hulladék
készletre vétele, aktivalas, térités nélkiili atadas, atvétel — elszamolasat, ide nem értve az
(5) bekezdésc) pontja szerinti atsorolast, a kovetelések, kotelezettségek fejében torténd
atadast, atvételt,

C) a befektetett eszk6zok és a forgdeszkdzok téves besorolasanak helyesbitését,

d) a terv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat,
da) Az analitika vezetéséért felelds: Szamviteli osztaly — osztalyvezetd
db) Az egyeztetésért felels: Szamviteli osztaly - osztalyvezetd

e) az egyszerUsitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairasanak elszamoldsat az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan vezetett
nyilvantartdsi szamlékon és a konyvviteli szdmlakon,

f) az el6z6 évek éves koltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszamolasat,

g) az (5) bekezdés d) és e) pontja szerinti feladatokat a negyedéves bevallasok
tekintetében, a konyvviteli szamldkon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher
kotelezettségek egyeztetését az adofolydszamléval,
ga) Az analitika vezetéséért felelds: pénziigyi osztaly — osztalyvezetd
gb) Analitika — fokonyv egyeztetéséért felelds: pénziigyi osztaly - osztalyvezetd

h) a 0033. Altalanos kiadasok ellenszamlan nyilvantartott altaldnos kiadasok felosztasat a
0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamla vagy 0032. Vallalkozéasi tevékenység
kiadasai

i) a f6konyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellenérzését.

7) Ha a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel soran olyan integralt szamitogépes rendszert
alkalmaznak, amely hasznalatdval egy gazdasagi esemény hatasa egyszerre jelenhet meg
mind a konyvviteli szamlakon, mind a koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon, nem kotelezd a havi és a negyedéves konyvviteli zarlat azon feladatainak
elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitogépes rendszer a gazdasagi események
rogzitésével biztositja.

8) Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
a) az (5) és (6) bekezdésben, valamint a 48. § (7) bekezdésében foglalt feladatokat,

b) a leltari kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

C) az eszkOzok értékelését, a (6) bekezdés €) pontja szerinti kivétellel az értékvesztés
elszamolésat ¢és annak visszairasat, az esetleges terven feliili értékcsokkenés
visszairdsat, értékhelyesbités elszamolasat,
ca) Az analitika vezetéséért felelds: Szamviteli osztaly —osztalyvezetd
cb) Az egyeztetésért felelés: Szamviteli osztaly — osztalyvezetd
cc) Az analitika vezetéséért felelds: pénziigyi osztaly — osztalyvezetd
cd) Analitika — fokonyv egyeztetéséért felelds: pénziigyi osztaly - osztalyvezetd

d) a kulfoldi pénzeszkozre sz016 eszk6zok, és forrasok, valamint a kotelezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd atértékelését, a kovetelések és
a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz ellenszdmla nyilvantartasi szdmlakra,
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da) Az analitika vezetéséért felelds: pénziigyi osztaly — osztalyvezetd
db) Analitika — fékonyv egyeztetéséért felelds: pénziigyi osztaly - osztalyvezetd

e) a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,

f) az idébeli elhatarolasok elszamolasat,

g) a zard befejezetlen termelés készletre vételét,

h) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

i) az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitast eszk6zok
aktivalt értéke konyvviteli szamldinak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolésa konyvviteli szadmléra,

J) a 8 ¢és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

k) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416.
Meérleg szerinti eredmény konyvviteli szamléra,

I) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zaromérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben,

m)az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan az eldiranyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezardsdt a 001. Eldirdnyzat nyilvantartdsi ellenszdmla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és - ezzel
egyezd Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szamlainak korrigalasat a megfeleld nyilvantartési
ellenszamlaval szemben.
ma) Az analitika vezetéséért felelds: Pénziigyi Igazgatosag
mb) Analitika — fokonyv egyeztetéséért felelds: Pénziigyi Igazgatosag

9) Ha a Kkoltségvetési és a pénziigyi konyvvitel soran olyan integralt szamitogépes
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlékon és a konyvviteli szdmlakon egyarant,

a) a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,

b) az idébeli elhatarolasok elszamolasat,
ba) Az analitika vezetéséért felelds: pénziigyi osztaly — osztalyvezetd
bb) Analitika — fokonyv egyeztetéséért felelds: pénziigyi osztaly - osztalyvezetd

C) a zard befejezetlen termelés készletre vételét,

d) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamldinak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

e) az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eléallitasu eszkozok
aktivalt érteke konyvviteli szdmlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlara,

f) a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamoléasa kdnyvviteli szamlaval szemben,

g) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zaromérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben,

h) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szdmlara,

1) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan az elGiranyzatok nyilvantartasi
szamldinak lezarasat a 001. Eldiranyzat nyilvantartdsi ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és — ezzel
egyez0 Osszegben — a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, maés fizetési
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kotelezettségek nyilvantartdsi szdmlainak korrigdldsdt a megfeleld nyilvantartési
ellenszdmlaval szemben.

3.2. Konyvviteli nyitas feladatai

1) A koltségvetési év kezdetére - a 7. § (5) bekezdése szerinti esetben az alapitas idépontjara -
el kell végezni az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak megnyitasat a 491.
Nyitomérleg szamla konyvviteli szamlaval szemben.

2) A konyvviteli szamlak megnyitasat kovetden haladéktalanul - a folyd konyvelésben - el
kell végezni:

a) a 416. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamla atvezetését a 414. Felhalmozott
eredmény konyvviteli szadmléra,

b) a befejezetlen termelés koltségeinek visszavezetését,

C) a koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek (kotelezettségek) kozotti
atvezetéseket a nyilvantartasi szdmlakon és a konyvviteli szamldkon egyarant, és

d) az éven beliili lejarata lekotott bankbetétek és az éven tali lejaratt lekotott bankbetétek
kozotti atvezetéseket a konyvviteli szamlakon.

3) A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlait az elemi koltségvetés
jovahagyasat kovetden kell megnyitni.

4) Az el6z6 évi maradvanyt bevételként az el6z6 évi beszamold elkésziiltét kovetden kell
nyilvantartasba venni.

3.3. A részletezd nyilvantartdsok tartalma (Ahsz. 14. sz. melléklet szerint)

A részletezd nyilvantartdsok szabalyait a Semmelweis Egyetem Szamviteli Politika
tartalmazza.
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1. mellékelt

Vonatkozo jogforrasok

1) Allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

2) Allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(Avr.)

3) 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl (Szt.)

4) 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl (Ahsz.)

5) 16/2019 (XI1.07) PM rendelet az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi
események kotelezd elszamolasi modjarol

6) 15/2019 (XI1.07) PM rendelet a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és
szakagazatok osztalyozasi rendjérol

36/36
Hatalyba 1épés: 2020. augusztus 5.



