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1.§ ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A BIZOTTSAG JOGALLASA

(1) A Semmelweis Egyetem Szendtusanak a 83/2017. (V1.29.) szdmu szenatusi
hatarozat 5.§. alapjan és az SZMSZ 25. § (4) bekezdése értelmében a Petd
Andras Karon miikodé allandé bizottsdgként hozza létre a Petd Andras Kar
Kiadéi és Konyvtar Bizottsagat.

(2) A Bizottsag tagjait a Semmelweis Egyetem Szenatusa allapitja meg az SZMSZ
21. § (7) bekezdés g) pontjaban foglaltak alapjan.

(3) A Kiadéi és Konyvtar Bizottsag (tovdbbiakban: Bizottsdg) a Semmelweis
Egyetem Szenatusa altal létrehozott, a Peté Andras Karon (tovabbiakban: PAK)
miikdé 4llandd bizottsag. Osszhangban a bizottsag SZMSZ-ben meghatarozott
feladataival, a tevékenységére vonatkozd jogszabalyi, valamint egyetemi
szabalyzatban foglalt rendelkezések figyelembevételével dontést hozo testiilet.

2.§ A BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

(1)A bizottsag elntkének és tagjainak megvalasztasanak folyamata az SZMSZ-
ben meghatarozottak szerint:

a) A Bizottsag elnokét és tagjait az SZMSZ 25. § (5) bekezdése alapjan a
Szenatus allapitja meg a Kari Tandcs javaslata és a dékan elbterjesztése
alapjan.

b) A Bizottsag szavazati jogl tagjainak szama 7 6. A Bizottsag 1 {6 elndkbol, 4
6 oktatobol és 2 6 hallgatobdl all.

c) A Bizottsag allandé, szavazati joggal rendelkez6 tagjai:

1) a Bizottsag elndke

2) SE PAK Huméantudomanyi Intézet igazgatdja

3) SE PAK Konduktiv Pedagdgiai Intézet igazgatdja

4) SE PAK Humantudomanyi Intézet delegaltja

5) SE PAK Konduktiv Pedagodgiai Intézet delegaltja

6) SE PAK Hallgatéi Onkorményzat (HOK) két képviseldje

d) A Bizottsag szavazati joggal rendelkezd tagjai koziil titkart valaszthat, vagy
szavazati joggal nem rendelkez6 SE PAK kozalkalmazottat biz meg a
feladattal

(2)a bizottsag allando, szavazati joggal rendelkezo tagjainak jogallasa:

a) A Bizottsag allando, szavazati joggal rendelkez6 tagja egyetemi
kozalkalmazott és hallgato lehet.
b) A Bizottsag elndkének és tagjainak mandatuma 3 évre sz6l.
(3)a bizottsag iilésein tanacskozasi joggal résztveviok jogallasa:
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A Bizottsag elndke az iilésekre tanacskozasi joggal meghivhatja mindazokat,

akiknek jelenlétét az adott napirendtél fliggden sziikségesnek tartja. Meghivott

lehet az egyetem kozalkalmazottja, hallgatoja, ill. egyetemen kiviili szakeértd.
(4)A tagsaggal jaro jogok és kotelezettségek:

a) A tagok joga és kotelessége a Bizottsag eredményes miikddesének
elosegitése.

b) A bizottsagi tag jogosult és koteles a bizottsagi lilésen részt venni, a
Bizottsag hataskorébe tartozd barmely ligyben a Bizottsidg tlésén
kérdéseket feltenni, felszolalni, intézkedést, mddositast kezdeményezni,
eléterjesztést tenni, az iilés napirendjére irdsban javaslatot tehet,

c) A bizottsagi tag jogosult és kiteles kérdésekben szavazni, minden olyan
informécidhoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol eredd feladatai
ellatisdhoz  szitkséges, a Dbizottsagi tevékenysége sordn a
jogszabalyokat, és egyetemi szabalyzatokat betartani.

3.§ A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) a bizottsag iiléseivel kapcsolatos feladatok:

a) A Bizottsag iiléseit az elndk hivja 6ssze e-mailben, visszaigazolas kéréssel legkésobb
az iilést megelézden 6t munkanappal. A meghivé tartalmazza az iilés helyét és
idépontjat, napirendjét. A meghivohoz csatoltan meg kell kiildeni mindazon
eldterjesztéseket is, amelyek a napirend megtérgyaldsdhoz sziikségesek. Az
eléterjesztésnél meg kell jeldlni az eloterjesztések targyat, formajat, az eléterjesztd
nevét, beosztasat.

b) A Bizottsag elnokének — amennyiben azt sziikségesnek tartja — lehetosége van arra,
hogy a tagok koziil egy vagy tobb személyt, esetleg kiilsé szakért6t felkérjen, vagy
megbizzon egy-egy napirendi ponttal kapcsolatban eldzetes szakmai javaslat,
vélemény kialakitasara, és ennek a testiileti iilésen valé eloterjesztesére.

c) Az elndk (illetve a mindenkori levezetd elnok) feladata az iilés levezetése. Az elndk
hataskorében eljarva: megnyitja az tilést; megallapitja annak hatdrozatképességét;
szavazésra bocsatja a napirendi pontokat és azok megtargyalasanak sorrendjét; titkos
szavazas esetén szavazatszamlalé bizottsag felallitisara tesz javaslatot; vezeti az
{ilést, iigyel annak rendjének fenntartisara; megadja, illetdleg sziikség esetén
megvonja a felszdlalasi jogot; elrendeli a szavazést; rovid tajékoztatast ad a Petd
Andras Karon miikodé Hari Maria Kari Konyvtar és Forraskdzpont miikodésérdl és
feladatair6l, valamint a kari jegyzet- és konyvkiadast érintd ligyekrdl, aktudlis
feladatokrél és eseményekrdl, valamint a Bizottsag altal korabban hozott dontések
végrehajtasardl; végiil bezarja az tilést.

(2) A bizottsag miikodésével kapcsolatos feladatok:
A Bizottsag munkéjat az elndk irdnyitja.

(3) A bizottsag hatarozatainak végrehajtasaval kapcsolatos teenddk:
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A Dbizottsdg dontéseirdl az elnok irasban téjékoztatja az SE PAK Dékani Hivatal
mindenkori vezetdjét, valamint a déntésben érintett vezetdket. Az lilésekrol jegyzokonyv
késziil, amelyet a szavazati joggal rendelkezd bizottsagi tagok elektronikusan
megkapnak.

(4) Az elnok akadalyoztatasa esetén a helyettesités:
Az elnbk akadalyoztatisa esetén az elndkét az altala felkért bizottségi tag helyettesiti.
Amennyiben valamilyen oknal fogva a Kiaddéi és Konyvtar Bizottsdg elndki pozicidja
barmilyen okndl fogva nem betdltétt, gy a Bizottsdg iiléseit a Humantudoményi vagy
Konduktiv Pedagdgiai Intézet igazgatdja hivja dssze és 6 elndkol.

Az iigyrend kotelezo tartalmi elemei, az SZMSZ 25. § (14) bekezdése alapjan:

a) Aziilésezés rendje, gyakorisaga:
Amennyiben rendkiviili esetek nem indokoljak, a Bizottsag iiléseit évente kétszer kell
Osszehivni, igazodva a tanév rendjéhez.

b) Az iilések dsszehivasara jogosultak kére:
A Bizottsag ilését az elnGk hivja Ossze.

¢) Az iilések szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje:
Az 1ilések megszervezése és lebonyolitisa az elndk, a Konduktiv Pedagdgiai Intézet és a
Humantudomanyi Intézet képviseldjének feladata, amelyhez a Bizottsdg titkara nyujt
segitséget

d) A napirend megallapitiasara, a hatarozatképesség megallapitasara vonatkozé
szabalyok:

- Az ilés megnyitdisa utan az elnok megallapitja a bizottsdg hatarozat-
képességét. A Bizottsag Ulése hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint fele
jelen van.

- Ha a Bizottsag iilése nem hatarozatképes, legfeljebb 15 napon beliil az tilést
valtozatlan napirenddel jra 6ssze kell hivni, az ujabb llés a megjelentek
szématodl fliggetleniil hatarozatképes.

- A hatarozatképesség megallapitdsa utan a Bizottsag elndke ismerteti a
napirendet, majd ezt kovetben a dontés sziiletik a napirendi pontok
elfogaddsérol.

e) Az iilések vezetése, a tagok jogai, a felszdlalasok rendje:

- A Bizottsag iilésének napirendjére kerlil6 elSterjesztések irasbeli vagy szobeli
eloterjesztések lehetnek. Az eldterjesztések céljuk, tartalmuk szerint az aldbbi
kategéridkba sorolhatdéak: a) dontéshozatal, b) véleménynyilvanitas,
allasfoglalas, egyetértés, c) tajékoztatas.

- A szobeli elbterjesztés csak tajékoztatas jellegii lehet.

- A megvitatandd javaslatot a biralatdval megbizott bizottsdgi tag roviden
ismerteti. Ezt kovetden a Bizottsig tagjai kérdéseket tehetnek fel, kifejthetik a
véleményiiket. A felszolalasra jelentkezettek koziil a felszélalasi jog a
kordbban jelentkezett tagot illeti meg.
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- Ha tovabbi felszdlald hozzaszolassal, kérdéssel nem jelentkezett, az elndk a
vitat lezarja és elrendeli a szavazast.

- A vita lezarasat kovetSen a Bizottsag elndke felteszi szavazasra a kérdést.

- Javaslatok nagy szdma esetén a Bizottsdg hatirozhat ugy is, hogy a
kérelmekr6l csomagban dont, kiilonvalasztva az elfogadasra, elutasitasra
javasolt kérelmeket, illetve azokat, amelyek esetében kiegészitést, valtoztatast
lat sziikségesnek.

f) Aziilés jegyzokonyvének készitésére és hitelesitésére vonatkozé szabalyok:
A Bizottsag liléseirdl annak titkara jegyzokonyvet készit, a titkar tvollétében az
elnék a Bizottsag tagjai kozil jegyz6konyvvezetdt kér fel. A jegyzokonyvet a
Bizottsag elndke, illetve levezetd elndke irja ala, tovabba két, az iilésen részt vevo
hitelesité személy.

g) A dontéshozatal, a szavazis rendje:

- A Bizottsag minden tagjat egy szavazat illeti meg, a titkar, ha nem tagja a
Bizottsagnak, nem rendelkezik szavazati joggal.

- A Bizottsag egyszer(i szot6bbséggel vagy kézfelemeléssel hozza dontéseit.

- A Bizottsag allasfoglalésait nyilt szavazassal hozza

- A Bizottsag egyszerli sz6tobbséggel vagy kézfelemeléssel torténé allasfoglalasa
(hatdrozata) soran a tagok ,,igen”, ,,nem”, ,tartézkodom” szavazatot adhatnak le.
Az elbterjesztést akkor lehet elfogadottnak tekinteni, ha az ,igen” szavazatok
szama meghaladja a ,,nem” és a ,tartézkodom” szavazatok szamanak Osszegét.
Ellenkez6 esetben az el6terjesztést elutasitottnak kell tekinteni.

4.§ ABIZOTTSAG MUKODESE

(1) A Bizottsag mitkodésének hatalya
A Bizottsag a Kar konyvtari és jegyzet-, valamint kényvkiadasi iigyekben
dontéshozo testiilet.

(2) A hataskorsk atruhazasanak rendje
a) A bizottsagi tagsaggal jaro jogok és kotelezettségek nem ruhazhatok at
b) Az elndk akadalyoztatisa esetén az elnokdt az altala felkért bizottsagi tag
helyettesiti.

(3) A hatarozathozatal rendje

a) A Bizottsag hatarozatait, javaslatait szavazas tjan, egyszerii tobbséggel
alakitja ki.

b) A Bizottsdg minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

c) Szavazategyenldség esetén az elnok (illetve a mindenkori levezeti elndk)
szavazata dont.

d) A Bizottsag hatarozathozatalahoz megkérheti az illetékes szervezeti egységek,
kiilonosen a gazdasagi vezetd véleményét
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(4) Elektronikus szavazas utjan térténé hatarozathozatal

a) Két lés kozotti idészakban a Bizottsag dontést igénylé kérdésben az elnok
kezdeményezésére elektronikus uton is szlilethet dontés az aldbbiak szerint.

b) Az eln6k elektronikus szavazast kezdeményezhet barmely a Bizottsag
hataskorébe tartozo6 tigyben, kivéve azokban, amelyekben az Egyetem barmely
szabalyzata vagy jogszabaly alapjan személyes meghallgatast kell tartani.

c) Az elndk az eldontend6 kérdést a kérdés eldontéséhez szikséges adatokkal
egyltt megkiildi a Bizottsag tagjainak a belso levelezési rendszeren, a valasz
hataridejének meghatarozasaval, sziikség esetén hatdrozati javaslattal egylitt.
Hataridon tul érkezett szavazatok nem vehetdk figyelembe.

d) Szavazni ,,igen”, ,,nem”, ,tartézkodom” és ,,a kérdés tilés nélkiil nem donthetd
el” szavazattal lehet.

e) A hatarozat a Bizottsdg valamennyi tagja tobb mint felének ,igen”
szavazataval hozhaté meg. Az elnGk a Bizottsdg tagjaival egyiitt szavaz.
SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dont.

f) A Bizottsag tagjai szdmara biztositani kell a lehetdséget, hogy a tobbi tagnak az
eldontend6 kérdésre vonatkozd hozzaszolasait megismerhessék. A Bizottsag
tagjai a dontés hatteréill szolgalé hattéranyagokat, adatokat elézetesen a
Bizottsag elndke altal kijelolt helyiségében megismerik.

g) Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem dontheté el” szavazatok szdma a
Bizottsdg valamennyi tagja tobb mint felének valasza, vagy a kitlizott
hataridére a hatarozathozatalhoz szilkkséges szamu szavazat nem érkezett meg
(eredménytelen szavazas), a kérdés megvitatasara, eldontésére Bizottsag tlést
kell 6sszehivni.

h) A Bizottsag elndke az elektronikus szavazas részletes eredményét kozzéteszi a
belso levelezo rendszeren.

i) A Bizottsag elndke az elektronikus szavazas hitelességének megallapitasa
céljabol jegyzOkonyvet készit a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatdsanak
moédjarol és idépontjarol, a szavazatot leadd tag valaszanak tartalmardl és
id6pontjardl, valamint a feladd e-mail cimérol.

j) Az elndk hitelesiti az elektronikus szavazés eredményét, és errdl legkésébb a
kovetkezo Bizottsag iilésen tajékoztatst ad.

k) Az elektronikus szavazds eredményét hatdrozatba kell foglalni az 4. § (5)
bekezdésében foglalt tartalommal.

(5) A hatarozat tartalmi elemei

a) A hatarozatokat a Bizottsag elndke irja ala.

b) Amennyiben a Bizottsag az elSterjesztésnek teljes egészében helyt ad, és az
tigyben nincs ellenérdekii fél, egyszertisitett dontés hozhatd, amely nem
tartalmazza az indoklast és a jogorvoslatrol szol6 téjékoztatast.

¢) A hatarozatnak tartalmaznia kell:

A. az eljar6 dontéshozd megnevezését, az ligy szdmat és az ligyintézdjének
nevét;
B. az ligy targyanak megjelolését;
C. rendelkez6 részben:
I. a dontéshozod dontését, tovabba tdjékoztatast a jogorvoslat
lehet6ségérol, benytjtasanak helyérél ¢és hataridejérél, valamint a
jogorvoslati eljarasrol,
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II. a szakhatdsag vagy szakértd allasfoglalas érdekében megkeresett
szerv megnevezését és allasfoglalésa rendelkezd részét,
. akotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét;
d) indoklasban:
A. ea. a dontésben szerepet jatszé szempontokat és tényeket;
B. ed. a megfogalmazott szakmai érveket;
C. ee. azokat a jogszabalyhelyeket, valamint bels6 szabalyzatok
rendelkezéseit, amelyek
D. alapjan a dontéshozo6 a dontését meghozta;
E. ef. a dontéshozo hataskorét és illetékességét megallapitd
jogszabalyra/egyetemi
F. szabalyzatra torténd utalast;
f) dontéshozatal helyét, idejet;

(6) A rendes, illetve a rendKkiviili iilések rendje

a) Rendkiviili esetben a Bizottsag rovid uton szoban is 6sszehivhato.

b) Amennyiben a tagok egy harmada az ok, a napirendi pontok és a javaslatok
megjeldlésével irasban kéri az elnoktSl a Bizottsdg Osszehivasat, ugy az elndk
koteles a kérelem beérkezésétsl szamitott 15 napon beliil a Bizottsag tlését
Osszehivni.

5.§ A BIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE

(1) A Bizottsag javaslatot tesz a konyvtér folyodirat- és konyvbeszerzéseire.

(2) A Bizottsag elosegiti, a konyvtar Gj konyveinek és folyoiratainak megismerését, a
Bizottsag HOK altal delegélt tagjai gondokodnak a hallgatok minél szélesebb
kort tajékoztatdsarol a Hari Maria Kari Konyvtdr és Forraskdzpont Uj
szerzeményit illetGen.

(3) A Bizottsag javaslatokat tesz a Kar kiadoi tevékenységére, amelynek soran
megallapitjak a legfontosabb kiadasra szant konduktiv pedagégiai szakkonyvet,
tankOnyvet, jegyzetet.

(4) A Bizottsdg minden évben javaslatot tesz arra, hogy a Semmelweis Egyetem éves
tankonyvtamogatas Petd Andras Karra es6 részét a Kar sajat jegyzetelSallitasra
hasznalhassa fel vagy az Egyetem tankdnyvtamogatasi gyakorlatat kovesse.

(5) A Bizottsag folyamatosan figyeli, felkutatja és javaslatot tesz palyazati
lehetéségekre, amelyek a konyvkiadast timogatjak és a kdnyvbeszerzést segitik
eld. (Nemzeti Kulturalis Alap, EMM], alapitvanyok)

6.§ A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO
ADMINISZTRATIV FELADATOK ELLATASA

6.1 § Az lilésekrol jegyzokonyvet kell késziteni, amely feladatot a Bizottsag titkara 1atja
el.
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6.2 § jegyzOkonyv tartalmi elemei:
a) bizottsdg megnevezése
b) az lilés napirendje
c) jegyzOkonyv készitésének helye, idopontja
d) ajelenlévo tagok neve, beosztasa
e) az Ulésre vonatkoz6 1ényeges megallapitasok, nyilatkozatok
f) a bizottsag elndkének és a jegyzOkonyv hitelesitéjének oldalankénti alairdsa

6.3 § A Bizottsig évente beszamoldt készit a Szenatus részére, mely a bizottsag
elndkének feladata.

6.4 § A Bizottsag ligyrendje nem tartalmaz mellékletet.

6.5 § A Bizottsag ligyrend;jét az egyetem honlapjan kozzé kell tenni.

7. § ZARORENDELKEZESEK

A Szenitus a Bizottsdg ligyrendjét hatirozat szama./év (hd, nap) szamu szenatusi
hatarozataval jovahagyta, mely hatdrozat és annak melléklete a Jogi és Igazgatasi
Foigazgatosag (JIF) alhonlapjan vald kozzétételt koveté napon 1ép hatalyba.

Budapest,
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