Onkoltségszamitasi szabalyzat

Hatalyba lépés napja: 2020. augusztus 6.



Onkoltségszamitdsi szabalyzat

A Semmelweis Egyetem
Kancellarjanak

A Semmelweis Egyetem Kancellarjanak
K/21/2020. (V111.03.) szamu hatarozata
az Onkoltségszamitasi szabalyzat elfogadasarél

Az SZMR 3.§ (8) a) pontjaban kapott felhatalmazds alapjan a Semmelweis Egyetem
kancellarja az alabbi dontést hozta:

1. § A Semmelweis Egyetem Kancellarja elfogadta a jelen el6terjesztés mellékletét képezd
Onkoltségszamitasi szabalyzatot.

2. § Jelen hatarozat hatalybalépésével egyidejiileg hatdlyon Kiviil helyezésre keriil a
K/26/2017.(VI1.13.) szami kancellari hatérozattal elfogadott Onkoltségszamitasi
Szabalyzat.

3. § Jelen hatarozat és azzal az Onkoltségszamitisi Szabalyzat a Jogi és Igazgatasi
Foéigazgatdsag (JIF) alhonlapjan valo kozzétételt koveté napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2020. augusztus 3.

Baumgartnerné Holl6 Irén
kancellér altalanos helyettese
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1. Részletes rendelkezések

Jelen szabalyzat rendelkezik:

e az oktatasi tevékenység Onkoltségének meghatdrozdsa soran szakonként, képzési
szintenként, félévente az egy hallgatéra/tanulora/képzés résztvevore juté képzési
onkoltség kalkulaciéjanak modszertanarol, valamint

e a kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositas keretében eldallitott termékek,
elvégzett tevékenységek vagy nyujtott szolgaltatasok tényleges oOnkoltség
meghatarozasanak modszertanarol.

Az Onkoltségszamitasi Szabalyzat elkészitésére vonatkozo jogszabalyi eléirasok:

e aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény,

e az allamhaztartas szamvitelérdl szolo, tobbszor modositott 4/2013.(1.11)
Korm.rendelet

e az Ahsz.50.§ (3), (4) és (5) bekezdése,

e az allamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV. térvény (Aht.),

e az A4allamhdaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL31.)
Korm.rendelet (Avr.) eléirasai,

e akoltségvetési szervek belso ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet.

A jelen szabdlyzatban hasznalt fogalmak ismertetését a 8. szamu melléklet tartalmazza.

1) Az Egyetem, allami felsGoktatasi intézmény, ezért az allamhaztartas szamvitelér6l sz6lo
(Ahsz.) 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 50. § (5) bekezdése alapjan az onkoltségszamitas
rendjére vonatkozo belsd szabalyzatdnak rendelkeznie kell az oktatdsi tevékenység, a
kutatasi tevékenység, a gyogyité-megelozd ellatds, és az egyéb tevékenységek
koltségeinek elkiilonitésérdl.

2) A jogszabalyban hivatkozott tevékenység alapi koltségelkiilonités az Egyetem
gazdalkodasi (SAP) rendszerében torténik.

3) A koltségvetési intézmények gazdalkodasanak sajatossagaibol adododan, a nyilvantartott
koltségek eltérhetnek a tevékenységekhez tarsithatd teljes Onkoltségektdl, ezért a
tevékenységek teljes onkoltségének megallapitasa a jelen szabalyzat rendelkezései szerinti
kell, hogy megtorténjen.

4) A felsGoktatasi tevékenység oOnkoltségének meghatarozasa soran szakonként, képzési
szintenként, munkarend szerint meg kell hatdrozni félévente az egy hallgatora jutd
Oonkoltség Osszegét.

5) A szabalyzatban rogzitettek, a kovetkezetesség szamviteli alapelvét figyelembe véve csak
kancellari engedéllyel valtoztathatok meg. A modositdsra akkor van sziikség, illetve
lehetdség, ha azt a szamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.), illetve
az allamhaztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz) el6irasai megvaltoznak, vagy ha a szabalyzat elfogaddsakor fennalld
koriilményekben olyan 1ényeges valtozas kovetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé
teszi.

6) A gyogyito-megel6z6 ellatas onkoltségének megallapitasahoz a finanszirozo (Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezeld) altal meghatarozott 50 elemli Homogén Betegség Csoport

(HBCS) koltségosszetétele, illetve az Egyetemen érvényben 1évé Téritési Dij Szabalyzat
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(TDSZ) eléirasai keriilnek alkalmazasra. Amennyiben ezek nem alkalmazhatok, akkor — ha
mas egyetemi szabalyzat eltéréen nem rendelkezik — a tevékenység onkoltsége az altalanos
kalkulaciés séma (4. sz. melléklet) hasznalataval allapithatdo meg.

7) A Kiilsé megbizast preklinikai, klinikai és nemklinikai vizsgélatok szabalyair6l szo6lo
szabalyzat elGirdsokat tartalmaz a szabalyzat hatalya ald tartozd szerzddések
koltségvetésére és az onkoltségszamitasra vonatkozodan.

8) A kutatasi tevékenység koltségvetése megallapitisdhoz az Egyetemen érvényben 1évo
Pélyazati Szabalyzat (PSZ) eldirasai keriilnek alkalmazasra.

9) A kozérdekli adatok teljesitése esetén felszamitasra keriild dijak megallapitasahoz és az
onkoltségszamitashoz az Adatvédelmi, valamint a kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl szol6 szabalyzat tartalmaz eldirdsokat.

1.1. Az onkoltségszamitas targya

1) Az onkoltségszamitas targya a kalkulacidos egység: annak a terméknek, tevékenységnek
vagy szolgaltatdsnak az egysége, amelyrdl a kalkulacid késziil. Mindig természetes
mértékegység pl.: f6 (hallgato), db, kg, négyzetméter stb.

2) Jelen szabalyozasban kalkulacios egységet képez:

e 3z oktatasi, képzési feladat
¢ a megrendelésre, kiilsds igénybevevok részére, illetve egyetemi belsd szolgaltatasként
végzett tevékenység, szolgaltatas, termékeldallitas egy egysége.

3) Oktatasi tevékenység mutatészamanak egy egységére juto kozvetlen Onkoltség
szamitasa: képzés kozvetlen onkdltsége / képzést jellemz6 mutatészam értéke. Az oktatasi
tevékenységre vonatkozdan az onkoltség kalkuldcio targyainak korét az 1. szami melléklet
tartalmazza.

4) Kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositasi tevékenység: a kalkulacio targyat
képezd tevékenység kozvetlen onkoltsége / a tevékenységet jellemzé mutatdoszam értéke. A
kezelt allami vagyon (infrastruktura) hasznositisi tevékenység megrendelésre, kiilsds
igénybevevOk részére végzett tevékenységekre vonatkozdan az Onkoltség kalkulacid
targyainak korét a 2. szamu melléklet, az egyetemi belsd szolgaltatasként végzett
tevékenységek onkoltség kalkulacio targyainak korét a 3. szamua melléklet tartalmazza.

5) Kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédé koltségterités:
az Info. torvény 29. § (5) bekezdésének rendelkezése €és az Adatvédelmi, valamint a
kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének, tovabbd a kotelezden
kozzéteends adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzat Szerint
készitendd el.

6) Egyéb tevékenységekhez kapcsolodé onkoltség szamitasa:

a kalkulédci6 targyat képezd tevékenység kozvetlen onkoltsége, mely az Egyetem altal
nyujtott szolgaltatasokért (pl. kiilonféle téritési dijak, vizsgadijak) fizetendd téritési dijak
meghatdrozasahoz, valamint Uj tevékenység bevezetésének (pl. 0j szakok, tanszékek,
tanszéki csoportok, intézetek inditasa) dontéselokészitéséhez nyljt tampontot.
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1.2. Az onkoltségszamitas készitésének idopontja, a kalkulacios idoszak

1) Az onkoltségszamitas készitésének idépontja a tevékenység jellegétdl fiigg. Az
Egyetemen kétféle kalkulacio készitése kotelezd, a kalkulacio targyatol fiiggden:

o cldkalkuléacid (terv szerinti 6nkoltség megallapitasa), melynek készitésének ideje eltérd
az egyes tevékenységek esetén,

o utokalkulacio (tényleges Onkoltség meghatarozasa), melyet a kalkulacids idészakra
vonatkoz6 konyvviteli elszdmoldsok lezarasat kovetdé honap soran sziikséges
elkésziteni, vagy legkésobb az eldkalkulacio kalkulacids idészakat kovetd 60 napon
beliil.

2) Oktatasi tevékenység:

A karok képzéseire elé- és utokalkulaciot minden gazdéalkodasi évben két részletben, a

tanrendhez igazodva kell késziteni:

o februartol juliusig (II. oktatési félév)

e augusztustdl januarig (I. oktatasi félév) kalkulacios idészakokra kell elkésziteni.

A mar futé képzések esetén eldkalkulaciot kell késziteni minden oktatdsi félévre a félév

téritési dijarol vald dontést megeldzden.

3) Uj képzés inditasa esetén az elékalkulacioban be kell mutatni a képzés 6 jellemzéit,
inditdsanak feltételrendszerét. A képzés teljes iddtartaméara kell a koltségeket
prognosztizalni, majd azt oktatasi-féléves koltségekre bontani. Ebben az esetben az
eldkalkulécio elkészitésének idOpontja a képzés tervezett inditasat megel6z6 12 honap.

4) Kezelt allami vagyon (infrastruktiira) hasznositasi tevékenység:

Az elb6kalkulacid az arképzés alapjaul szolgdl, az utokalkuldcio a tevékenységek

eredményességének kimutatasat biztositja. Az elokalkulaciot a tevékenység megkezdése

elott kell elkésziteni. A bevételnek fedeznie kell a tevékenységgel kapcsolatos valamennyi

koltséget. Az eld és utokalkulacid egyeztetését az utdkalkulacio elkészitését kovetden, 30

napon beliil kell lebonyolitani, az eltérések okait fel kell tarni és indokolni sziikséges.

5) Kételezé utdkalkulaciot késziteni minden olyan tevékenységre, amelyre el6kalkulacio is
késziilt.

1.3. Felelosségi korok kijelolése

1) Az egyes, a kalkulacio alapjat képezd tevékenységek Onkoltségének megallapitasa a
gazdasagi i1gazgatd, tombigazgatd, szervezeti egység vezetd gazdasagi koordindtora,
kijelolt tigyvivo-szakértd feladata kari vagy szervezeti egység szinten ott, ahol a kalkulacid
alapjat képezd teveékenységet végzik, szolgaltatast nyajtjak illetve az eszkozt, terméket
eléallitjak.

2) A Kontrolling Igazgatosag feladata a kalkulacié ellendrzése. Az ellenérzésre megkiildott
kalkulaciot excel formatumban képletezett szamitassal kell a Kontrolling Igazgatdsagra
megkiildeni. A kalkulaciot a Gazdasagi Fdigazgatd hagyja jova. A jovahagyas torténhet
papiralapon, illetve e-mail formajaban.

3) Az onkoltségszamitasi kalkulaciok készitéséhez kapcsolodo ellendrzési feladatokat, azok
hatéaridejét és feleldseit a 7. szamu melléklet tartalmazza.

crer

nyilvan.
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1.4. A kalkulacios koltségtényezok tartalma, a kalkuldacios séema

Képzési onkoltség kalkulacios sémaja

Kar:

Kitoltést végezte:

Kalkulacios id6szak:

Kalkulacio tipusa (el6 vagy utd):

Kitoltés datuma:

Oktatashoz kapcsoldodo kozvetlen koltségek

1 |Kozvetlen bérkoltségek és személyi jellegl egyéb kifizetések

Kozvetlen bérek jarulékai

Kozvetlen anyag jellegl koltségek

Kozvetlen szolgaltatas jellegl koltségek

uibfw|nN

Egyéb, a fentiekbe nem sorolhatd kdzvetlen koltségek

6 Kozvetlen értékcsdkkenés

I. Oktatashoz kapcsolddoé kézvetlen koéltségek mindosszesen (1.+2.43.+4.45.+6.)

Oktatdshoz kapcsolddd kozvetett koltségek

7 |Atoktatas koltségei
8 |Kari kozvetett koltségek (hivatali, egyéb)
8.a Kozvetett bérkoltségek és személyi jellegli egyéb kifizetések
8.b Kozvetett bérek jarulékai
8.c Kozvetett anyag jellegl koltségek
8.d Kozvetett szolgaltatas jellegli koltségek
8.e Egyéb, a fentiekbe nem sorolhaté kdzvetett koltségek
8.f Kozvetett értékcsdkkenés
9. |PPP dij
9.a A kar altal fizetett PPP dij
9.b Mas kartol atterhelt PPP dij
9.c Az egyetemi kdzpont dltal viselt PPP dij
10. |Tombkoltség
10.a A kar altal fizetett tombhozzajarulas
10.b Mads kartol atterhelt tdmbhozzajarulas

Il. Oktatashoz kapcsolddé kézvetett kéltségek mindosszesen (7.+8.49.+10.)

Tovabbi kbzvetett koltségek

11 |Kozponti szervezeti egységek (iranyitas) fenntartasa

12 |Kozpontilag kezelt feladatok kéltségei (PPP dijak nélkl)

1ll. Tovabbi kdzvetett kdltségek mindosszesen (11.+12.)

| IV. A feladat teljes 6nkoltsége (1.+11.+l11.)

|V. Képzés egységnyi onkoltségéhez vetitési alap (pl: hallgatok szama)

|VI. Egységnyi 6nkoltség (1V./V.)

Tdajékoztato adatként kell megadni:
Fenntartd altal téritett PPP dijak relevans (adott id6szaki, az adott képzésre jutd) Gsszege:
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A képzési 0Onkoltség kalkulacidos sémdjaban alkalmazott egyes koltségkategoriak és
jelentésiik.

1.4.1. Kézvetlen bérkoltségek

A kalkulacié alapjaul szolgdld tevékenységként meghatarozott tevékenység, szolgaltatas
teljesitése, valamint eszk6zok, termékek eldallitasa érdekében kozvetleniil felmeriilt, illetve
kifizetett, alapilletmények, illetménypotlékok és egyéb kotelezd potlékok.

Koltségként egyarant figyelembe kell venni, a teljes munkaidében foglalkoztatottak és a
részmunkaidében foglalkoztatottak részére teljesitett kifizetéseket, valamint a személyi
jellegli egyéb kifizetéseket. A képzési bérkoltség meghatdrozasanak része a karok altal —
kiilon adatgytijtés keretében - 0sszegylijtott részletes draadoi koltségek felosztasa.

1.4.2. Kézvetlen bérek jarulékai

A személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka tovabba minden olyan adok modjara
fizetendd Osszeg, amelyet a személyi juttatdsok, vagy a foglalkoztatottak szdma alapjan kell
megallapitani, fliggetleniil azok elnevezésétol.

1.4.3. Kézvetlen anyag jellegii kéltsége

A kalkulacié alapjaul szolgdld tevékenység terhére utalvanyozhaté anyagok értéke.
Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

Az Egyetemen a beszerzett (gyogyszer és dologi) készletek nem keriilnek teljes koriien
azonnal felhasznalasra (kozponti és a szervezeti egységeknél miikodo raktarak, készletek).

1.4.4. Kézvetlen szolgaltatas jellegii kéltségek

A kalkulacio alapjaul szolgalo tevékenységgel kapcsolatban kozvetleniil felmertilt
szolgaltatasi koltségek.

1.4.5. Egyéb, a fentiekbe nem sorolhato kozvetlen koltségek

Az elézbekben felsorolt koltségeken tilmenden felmeriild egyéb kozvetlen koltségeket itt kell
Kimutatni.

1.4.6.Kozvetlen értéekcsokkenés

Az adott kalkuldcidés egységgel kapcsolatban kozvetleniil elszdmolhatod értékcsokkenési
koltség.
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1.4.7. Atoktatds koltségei

A mas kartdl igénybe vett illetve mas karnak nyujtott oktatasi szolgaltatas koltsége egy
Osszegben.

Az atoktatas koltségeinek meghatarozasat a képzést végzo szervezeti egység a Kontrolling
Igazgatdsaggal egyeztetett elvek szerint végzi. Az atoktatds koltségei esetén terv és tény
adatok értelmezhetdk, tervadatok meghatarozasa az éves koltségvetés részeként, a tényadatok
a kalkulaciés idészaki tény elszdmolésok alapjan hatarozhatok meg. Az eldkalkulacidhoz a
legutolsoé (terv vagy tény) szamitast kell figyelembe venni, az utokalkuldcidohoz a kalkulacids
iddszak tény szamitasat.

1.4.8. Kari kozvetett koltségek (hivatali, egyéb)

A kari kdzvetett koltségek tartalmazzak:

a kozvetett bérkoltségek és egyéb személyi jellegii kifizetéseket,
a kozvetett bérek jarulékait,

a kozvetett anyagjellegli koltségeket,

a kozvetett szolgaltatas jellegli koltségeket,

az egyéb, a fentiekbe nem sorolhato kozvetett koltségeket,
kozvetett értékcsokkenést.

A kari kozvetett koltségek a fent részletezett koltségeknek — ha sziikséges vetitési alapok
segitségével — az adott képzésre allokalt része.

1.4.9. PPP dijak

A PPP dijak megosztasa kari szintig, a PPP konstrukcioban lizemeltetett épiilet gazdasagi
igazgatdja altal torténik, a képzésekre valo felosztast a karok gazdasagi igazgatoi végzik.
A PPP dijak megosztasanak modszere:
1.)PPP koltségek és egyéb miikodési, lizemeltetési koltségek szétvalasztasa
e Dbérleti dijhoz tartozo (fix jellegii) koltségtételek
e koziizemi (fogyasztastol fliggd) koltségtételek
o csetleg eléfordulo egyéb koltségtételek:
a) személyi jellegi koltségek,
b) nem rendszeres, egyedi koltségek (pl.: plusz Orzés-védelmi, specialis takaritasi
koltség)
C) a szolgaltatds mindségét javitd koltségek (pl.: klimatizalas kialakitasa, fenntartasi
koltsége)
2.) A PPP konstrukcioban miikodtetett ingatlant hasznalok korének meghatarozasa
e az ingatlanban laké szervezeti egységek
a) a PPP dijat kozvetlentil fizetd kar szervezeti egységei
b) a PPP dijat kdzvetleniil nem fizetd kar(ok) szervezeti egységei
C) épiiletet miikodtetd szervezet
d) oktatasi k6zos teriiletek (kari hasznalat aranyaban keriil felosztasra)
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e) egyéb kozos teriiletek
o kiilsds szervezeti egységek (nem az ingatlanban lakok)
3.) Az egyes koltségfajtakat leginkabb jellemzé felosztasi kulcs meghatarozasa
4.)Felosztasi 1épcsdk meghatarozasa (pl.: van-e olyan szervezeti egység, melynek koltségeit
tovabb kell osztani mas egységekre)
5.)Koltségfelosztasi matrix felallitasa karonként és koltségfajtanként

A PPP dijak esetén terv ¢és tény adatok értelmezhetdk, a tervadatok meghatdrozasa az éves
koltségvetés részeként, a tényadatok a kalkuldcids iddészaki tény elszamolasok alapjan
hatdrozhatok meg. A terv és tény szamitasok elvégzése a PPP konstrukcioban miikodo
ingatlant iizemeltetd kar gazdasagi igazgatojanak feladata, a szamitasok ellendrzését a
Kontrolling Igazgatosag végzi. Az eldkalkulacidhoz a legutolsé (terv vagy tény) szamitast
kell figyelembe venni, az utdkalkulacidohoz a kalkulaciés idészak tény szamitasat.

1.4.10. Témbkoltségek

A tombkoltségek megosztasanak modszere:

A tombkoltségek megosztisa a tombben lakd szervezeti egységek szintjéig torténik a
tombigazgato altal, a képzésekre valo felosztast a karok gazdasagi igazgatoi végzik.
1.) A tombkoltségek korének meghatarozasa
a) tombigazgatdsag koltségei
b) tizemeltetési koltségek
2.) A tomb ingatlanjait és eréforrasait hasznalok korének meghatarozasa
e atombben lako szervezeti egységek
a) karok szervezeti egységei
b) épiiletet miikodtetd szervezet
C) oktatasi k6zos teriiletek (kari hasznalat aranyaban kertiil felosztasra)
d) egyéb kozos teriiletek
e kiilsOs szervezeti egységek (nem az ingatlanban lakok)
3.) Az egyes koltségfajtakat leginkabb jellemz6 felosztasi kulcs meghatarozasa
4.)Felosztasi 1épcs6k meghatarozasa (pl.: van-e olyan szervezeti egység, melynek koltségeit
tovabb kell osztani mas egységekre)
5.)Koltségfelosztasi matrix felallitasa szervezeti egységenként és koltségfajtanként
A tombkoltségek esetén terv és tény adatok értelmezhet6k, a tervadatok meghatarozasa az
éves koltségvetés részekeént, a tényadatok a kalkulacids iddszaki tény elszamolasok alapjan
hatdrozhatok meg. A terv és tény szamitasok elvégzése a tombot lizemeltetd kar gazdasagi
vezetOjének feladata, a szamitdsok ellendrzését a Kontrolling Igazgatosag végzi. Az
elkalkulaciohoz a legutols6 (terv vagy tény) szamitast kell figyelembe venni, az
utokalkulaciohoz a kalkuléacids iddszak tény szamitasat.

1.4.11. Kozponti szervezeti egységek (iranyitdas) fenntartasa

Hatalyba lépés: 2020. augusztus 6.
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A kozponti szervezeti egységek iddszaki koltségeinek az Egyetem Rektora, Kancellarja,
Dékénjai ¢és a Klinikai Kozpont elndke altal elfogadott vetitési alapok (lasd a 6. szamu
mellékletet) segitségével a képzést végzo karra allokalt 6sszegének az adott képzésre osztott
része.

A kdzponti szervezeti egységek koltsége esetén terv és tény adatok értelmezhetdk, tervadatok
meghatarozasa az éves koltségvetés részeként, a tényadatok a kalkulacids iddészaki tény
elszamolasok alapjan hatdrozhatok meg. Az el6kalkulacidhoz a legutolsd (terv vagy tény)
szamitast kell figyelembe venni, az utdkalkulacidhoz a kalkuléacios iddszak tény szamitasat. A
koltségallokaciot a Kontrolling Igazgatdsag végzi.

1.4.12. Kozpontilag kezelt feladatok koltségei

1) A kozponti feladatok idészaki koltségeinek (PPP dijak kivételével) az Egyetem Rektora,
Kancellarja, Dékanjai ¢és a Klinikai Kozpont elndke altal elfogadott vetitési alapok (lasd a
6. szamu mellékletet) segitségével a képzést végzo karra allokalt Osszegének az adott
képzésre osztott része.

2) A kozponti feladatok koltsége esetén terv és tény adatok értelmezhetok, a tervadatok
meghatarozasa az éves koltségvetés részeként, a tényadatok a kalkulacids iddszaki tény
elszamolasok alapjan hatarozhatok meg. Az elékalkulacidhoz a legutolso (terv vagy tény)
szamitast kell figyelembe venni, az utdkalkuldcidhoz a kalkuldcidos iddszak tény
szamitasat. A koltségallokaciot a Kontrolling Igazgatdsag végzi.

3) A képzést végz6 szervezeti egység koltségei megbontasra keriilnek az oktatasi,
betegellatasi, kutatési, a kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositasi tevékenység ¢és
egyeb tevékenység kozott. A személyi jellegli koltségek esetén az egyes tevékenységekre
vald megbontds alapja a munkavallalok alkalmazasi statusza illetve — kiilon kari
adatgylijtés formdjadban - a munkavallalok nyilatkozata az altaluk végzett feladatokrol
(munkaidd térkép).

Az egyéb (dologi, Gazdasagi-Miiszaki Szolgaltatasok koltségei stb.) koltségek képzésekre
vald szétosztasat a képzeést végzd szervezeti egység a Kontrolling Igazgatdsaggal
egyeztetett elvek szerint végzi.

4) A kalkulaciés séma koltségkategoOridinak tartalma a gazdalkodasi rendszerben (SAP)
szerepl6 f0konyvi szam, koltséghely és alap szerint:
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Koltségkategdria F6konyvi tartalom Koltséghely Alap
Kozvetlen koltségek
1 |Kozvetlen bérkoltségek és személyi jellegl egyéb kifizetések FK 53 és FK 54
2 | Kozvetlen bérek jarulékai FK 55
3 | Kozvetlen anyag jellegli koltségek FK51
A képzés kari .
FK 5001010001-5012010002 kdzvetlen SAP Minden
FK52 koltséghelyei | 2P
4 | Kozvetlen szolgaltatas jellegl koltségek FK 8 (AFA szamlak)
5 | Egyéb, a fentiekbe nem sorolhaté kozvetlen kéltségek FK 8 (AFA szamlak kivételével)
6 |Kozvetlen értékcsokkenés FK 56
I. K6zvetlen koltségek mind6sszesen (1.42.+3.+4.45.+6.)
Oktatashoz kapcsolodo kdzvetett koltségek
7 | Atoktatas koltségei kalkulacio alapjan
8 |Kari kozvetett koltségek (hivatali, egyéb)
8.a Kozvetett bérkoltségek és személyi jellegl egyéb kifizetések FK 53 és FK 54
8.b Kozvetett bérek jarulékai FK 55
8.c Kozvetett anyag jellegl koltségek FK 51
Kari kdzvetett .
FK 5001010001-5012010002 SAP Minden
FK52 koltséghelyek | 2P
8.d Kozvetett szolgaltatds jellegl koltségek FK 8 (AFA szamlak)
8.e Egyéb, a fentiekbe nem sorolhatd kdzvetett koltségek FK 8 (AFA szamlak kivételével)
8.f Kozvetett értékcsokkenés FK 56
9. |PPP dij
9.a A kar altal kozvetleniil fizetett PPP dij kalkulacio alapjan
9.b Mas kartol atterhelt PPP dij kalkulacio alapjan
9.c Az egyetemi kézpont altal viselt PPP dij kalkulacio alapjan
10. | Tombkoltség
10.a A kar altal kozvetleniil fizetett tombhozzajarulas kalkulacio alapjan

Hatalyba 1épés: 2020. augusztus 6.
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10.b |

Mas kartdl atterhelt tombhozzajarulds

kalkulacio alapjan

Il. Oktatashoz kapcsolédé kozvetett koltségek mindosszesen
(7.+8.+9.+10.)

Tovabbi kozvetett koltségek

11

K6zponti szervezeti egységek fenntartasa

kalkulacio alapjan

12

Kozpontilag kezelt feladatok koltségei (PPP dijak nélkiil)

kalkulacio alapjan

lll. Tovabbi kozvetett kéltségek mindosszesen (11.+12.)

IV. A feladat teljes onkoltsége (1.+11.+lIl.)

V. Képzés egységnyi onkoltségéhez vetitési alap (pl.: hallgatok szama)

VI. Egységnyi onkoltség (1V./V.)

T4jékoztatod adat:

A fenntarto altal téritett PPP dij

Hatalyba 1épés: 2020. augusztus 6.
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5) A kalkulaciés séma koltségkategoriainak adattartalma indokolt esetben eltérhet a SAP
nyilvantartds adataitol. Ezeket az eltéréseket a képzést végzd kar szintjén a kalkulécio
készitésekor rogziteni sziikséges. Az eltérés indokoltsagarol a Kontrolling Igazgatdsag
dont. A kalkulacids séma sorainak megbontasara csak a mellékszamitasok szintjén van
lehetdség.

6) Kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositasi tevékenység kalkulacioja:

A fenti kalkulaciés séma, a kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositasi
tevékenységeknél a tevékenységet végzo szervezeti egységek arképzéshez hasznalt egyedi
szempontjaival is kiegésziilhetnek azzal a feltétellel, hogy mind az el6-, mind pedig az
utokalkulacional is figyelembe kell venni azokat. Az egyetemi belsé szolgaltatasok esetén
a kalkulalt egységnyi 6nkoltség egyben az alkalmazott bels6 elszamolo ar, mig a kiilsé
igénybevevok részére végzett tevékenység esetén a kalkuldlt egységnyi Onkoltség az
arképzés minimuma.

A javasolt kalkulaciés sémat a kiils6 igénybevevok részére végzett tevékenységre
vonatkozoan 4. szamu melléklet, mig az egyetemi belsd szolgaltatdsokra vonatkozoan az 5.
szamu melléklet tartalmazza.

7) Specialis eset: a palyazati forrasbol, tamogatasi programbél finanszirozott

tevékenységek kalkulacidja:
A palyazat kiirgja a palydzati forrasbol, tdmogatasi programbdl finanszirozott
tevékenységgel kapcsolatosan felmeriilt koltségekrol az Egyetem altal alkalmazott
szamviteli elszamolasi gyakorlattdl eltérd szerkezetii, tartalmu koltségkimutatast és annak
bizonylatolasat irhatja elé a koltségvetési terv 0sszeallitasakor és az elnyert tamogatassal
val6 elszamolas sordn. Egyetemi érdek ezen elvarasnak valé megfelelés.

1.5. Az onkoltségszamitas adatforrdsai és a konyvvitel adataival valo egyeztetés modja

1) Az Onkoltségszamitas soran az adatforrasokkal szembeni altalanos kovetelmények a
kovetkezok:

e anyilvantartasok 6sszhangban legyenek a vonatkozo jogszabalyokkal

az adatok a kell6 id0ben rendelkezésre alljanak

megbizhatdak és konnyen attekinthetdk legyenek

adattartalmuk €s informacidaramlasuk szabalyozott legyen

az Onkoltségszamitas targyat illetden a kalkulacidos iddszakra jutd koltségek

szambavétele soran teljes korlien érvényesiiljon az lizemgazdasagi szemlélet.

2) Az alap és egyéb feladatok koltségeinek gytijtése, altalanos koltségeinek allokalasa azonos
szerkezetben (anyagjellegli, személyi jellegli stb. koltségek), de elkiilonitetten torténik
(elkiilonitett forrasok, koltséghelyek, koltségviselok haszndlatdval) az Egyetem integralt
tgyviteli (SAP gazdalkodasi) rendszerében.

3) Az Onkoltségszamitast végzok feladata az, hogy az Onkoltségszamitasi szabalyzat
alkalmazasa révén adatokat szolgaltassanak az Onkoltségszamitas kiilsé és belséd
ellendrzéséhez.

4) A felmeriilt koltségek elszamolasara - a mindenkori szamlarendben meghatarozottak
szerint — a kovetkez6 szamlaosztaly szolgal:

e az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositdsban
tartalmazza, a koltségek koltségnemek szerinti gylijtését szolgalja.
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A képzésenkénti kalkulacio soran a fentiek kiegésziilnek a 8. szamlaosztéllyal, mely a
raforditasokat tartalmazza.

5) Az el6kalkulacio készités soran, a megjelentetési, kozzétételi kotelezettség idépontjatol
fliggden alkalmazandd a Kozponti Statisztikai Hivatal (roviditve: KSH) altal hivatalosan
kozzétett inflacios rata, mint az ar-megallapitasi idészakra vonatkozo inflacios elorejelzés.

6) Az Onkoltségszamitashoz a koltségadatokat az egyetemi {igyviteli rendszerek
(gazdalkodasi rendszer (SAP), fokonyvi ¢€s analitikus elszdmolasok, kontrolling
elszamolasok), kari nyilvantartdsok, mig a vetités alapjaul szolgdlé mutatdészdmokat,
teljesitmény adatokat, hallgatéi/tanuloi 1étszamot az egységes tanulméanyi rendszer
(Neptun, Kréta) és kiilonboz6 statisztikai adatszolgaltatasok (miszaki, 1étszam stb.)
nyujtjak. Az emlitetteken tul, a koltségek hatékonyabb felosztdsa érdekében a Karok,
Intézetek, Klinikak, szervezeti egységek kiilon adatgytijtést is folytathatnak.

7) A képzési 0Onkoltség meghatarozasakor a kalkulacios idészakban felmeriilt koltség
felosztasra keriil a konyvviteli €s kontrolling elszdmolasokkal egyezden.

8) Az elkészitett kalkulacio tartalmi ellendrzésért a Kontrolling Igazgatdo a felelés. Az
ellendrzés magaba foglalja az adatok egyezOségét a nyilvantartasokkal és a Szabalyzatnak
vald megfelelést. Az ellendrzést a Kontrolling Igazgatdsagra iktatott formdban eljuttatott
kalkulaci6 leadasat kovetd 30 munkanapon beliil el kell végezni.

1.6. Az onkoltségszamitas modszere, a koltségek felosztisanak modja

1) Az o6nkoltségszamitas modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az
altalanos koltségek felosztdsdnak modjat, eljarasat értjiik. A moddszer fiigg a termék, a
szolgéaltatas jellegétol, sajatossagaitol.

2) Képzési onkoltség kalkulacioja
A képzések tényleges onkoltsége a kalkulacids séma hasznalataval, a kozvetlentil képzésre
elszamolt koltségeken tal a kozvetett koltségek kalkulacios idészakonkénti egyszeri
felosztasaval all eld.

3) Kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositasi tevékenység
Az alaptevékenységen beliill a kezelt allami vagyon (infrastruktura) hasznositasi
tevékenység nem kotelezd tevékenység keretében végzett szolgaltatds, termék eldallitas,
melynek értékesitésébdl szarmazd bevételének fedeznie kell a tevékenységet terheld dsszes
koltséget, beleértve az iizemeltetési, fenntartasi koltségek tevékenységre jutd aranyos
hanyadat is — a bevétel fel nem hasznéalhatd részének figyelembevétele mellett. Az adott
tevékenység onkoltségét a kalkulacids séma hasznalataval kell megallapitani még pedig
ugy, hogy abban valamennyi kozvetlen és kozvetett koltség szerepeljen.

A kezelt 4llami vagyon (infrastruktura) hasznositési tevékenység két f6 formdja:
e az egyetemi szervezeti egységeknek nyujtott, belsé elszamolason alapuld tevékenységek
o a kiilsd igénybevevok részére végzett tevékenység

4) Az Egyetemen alkalmazott belsé elszamolas elvi alapja az Egyetemen beliili igénybevétel.
Az elszamolas havonta, a terheldegység sajatossagaitol fliggd vetitési alap, ill. elszdmolo ar
alapjan torténik. Az elszamolo 4ar eldkalkulacigjat a koltségvetés részeként, a
tevékenységet végzd szervezeti egység késziti el. A havi elszamolasokat a szolgaltato
egységek, illetdleg a szolgaltatd egységek adatszolgaltatisa alapjan a Kontrolling
Igazgatosag és az Informatikai Igazgatosag végzi. A belsd elszamoléasu tevékenységek
korét a kancellar és/vagy a gazdasagi féigazgatd hatarozza meg.
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5) Az Egyetem belsé szolgaltatast végz6 egységeinek tevékenysége soran hasznalt vetitési
alap kivalasztasanak fontossagat az is aldtdmasztja, hogy ezek a mutatdszamok éven beliil
nem valtoztathatok meg.

6) A kiilsé igénybevevok részére végzett tevékenység esetén — ha mas egyetemi szabalyzat
eltéréen nem rendelkezik — a tevékenység onkdltsége az altalanos kalkulacids séma (4. sz.
melléklet) hasznélataval allapithaté meg.

1.7. Bizonylatok

1) Az egyedi armegallapitasoknak részét képezi a részletes Onkoltségszamitasi
elé/utdkalkulacio és annak forrdsdokumentumai.

Az armegallapitasok korlevélben vagy egyetemi tajékoztatokban keriilnek kiadasra az érintett

munkatarsak részére.

2) Az  Onkoltségszamitas szamvitelen Dbelilli folyamataban az  Onkoltségszamitas
alapbizonylatai tobbségiikben a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének
alapbizonylataival azonosak.

3) A tevékenységgel, szolgaltatassal Osszefiiggé alapvetd szamviteli bizonylatok a
kovetkezok:

e Dbeszerzési megrendelés,

o készletek allomanyvaltozasi bizonylata, (anyagigénylési bizonylat, anyagutalvanyok,
raktari kivételezési bizonylat, allomanyba vételre (készletre, vételre) vonatkozo
bizonylatok),

e igénybe vett szolgaltatasok bizonylata, (szamla),

o ¢rtékesokkenés kiszamitasat igazoldo dokumentumok,

o személyi jellegii raforditdsok bizonylata, (kinevezési okirat, megbizasi szerzddés,
munkavégzést elrendeld intézkedések, munkautalvanyok, bérjegyzEék, kiilonféle
személyi juttatasok kifizetési jegyzékei. A munkaaddi jarulékok szamitdsat igazold
dokumentumok a MAK elszamolasi rendszerében tarolodnak.

e egyeb koltségek bizonylatai,

e személyi jovedelemado és altalanos forgalmi add kiszamitasat igazoldo dokumentumok;

e kozvetett koltségek felosztasanak adatai.

4) A bizonylatokra vonatkozo elbirasokat az Szamviteli torvény (Sztv.) a Szamviteli
szabalyzat szabalyozza.

5) Az 6nkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozasaval az Sztv. 165-169. § vonatkozd
eldirasai az iranyadoak.

6) Az Egyetem a mindenkori Bizonylati Szabalyzataban rendelkezik a bizonylatok tarolasi,
Orzési rendjérol, Orzési idejérdl és helyérdl.

1.8. Képzési alkalmazdasi protokoll

A képzési Onkoltség meghatarozasanak folyamatéat rogziti a képzési alkalmazasi protokoll,
mely a kalkulacio 1épéseit irja le a kalkulacids séma soraira, részletesen, benne felsorolva:

e az ¢érintett szervezeti egységeket

e a kapcsolado koltséghelyeket

e a vetités / terhelés modjat a koltségviseld(k)re

e akapcsolodo fokonyvi szamokat
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e minden olyan megjegyzést, leirdst, amire a szdmitas soran figyelemmel kell lenni, vagy
fontos informaciét a kalkulacié elkészitdje szamara

Az adott képzés alkalmazasi protokoll leirasat a képzést végzo kar gazdasagi igazgatoja allitja
Ossze, amit megkiild a Kontrolling Igazgatosag részére. A képzési alkalmazasi protokollt
mind az elékalkulacio, mind pedig az utokalkulacid soran kovetni kell.
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A képzések

1. szamu melléklet

(kalkulacios egység az adott képzésen oktatott egy hallgato)

Altalianos Orvostudomanyi Kar képzései:
magyar nyelvl gradualis képzés

angol nyelvii gradudlis képzés

német nyelvii gradualis képzés
posztgradualis képzés

Fogorvostudomanyi Kar képzései:
magyar nyelvili gradudlis képzés
angol nyelvili gradudlis képzés
német nyelvii gradudlis képzés
posztgradualis képzés

Gyogyszerésztudomanyi Kar képzései:
magyar nyelvili gradualis képzés

angol nyelvi gradudlis képzés

német nyelvii gradudlis képzés
posztgradualis képzés

Egészséostudomanyi Kar teljes és részidos képzései:

alapképzések: apolo
dietetikus
gyogytornasz
mentdtiszt
sziilésznd
hang-, beszéd- és nyelésterapeuta
népegészségiigyi ellendr
védond
radiografia
optometria
egészségturizmus szervezd

mesterképzések taplalkozastudomanyi
apolo
fizioterapia
egészségiigyl tanar

17
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szakiranyu tovabbképzések addiktologiai konzultans
egészségtudomanyi szakforditod tolmacs
podiater

Egészségiigyi Kozszolgalat Kar képzései:

MSC képzés egészségiigyi menedzser mesterképzés

BSC képzés egészségiigyi szervezo alapképzés egészségligyi ligyvitelszervezo specializacio
integralt sziil6-csecsemd konzultacid szakirdnyu tovabbképzés
iskolai szocialis munka szakiranya tovabbképzés

kozosségi €s csaladi mediacid szakiranyu tovabbképzés

laktacios szaktanacsado szakiranyt tovabbképzés

mentalhigiénés csaladtudomanyi és csaladterapias mesterképzés
mentalhigiéné szakirdnyu tovabbképzés

mentalhigiénés lelkigondozé szakiranyu tovabbképzés

mindségligyi és betegbiztonsagi menedzser szakiranyl tovabbképzés
szocialis munka mesterképzés

1d6siigyi interaktiv életut-tanacsado szakiranyl tovabbképzés

Doktori Iskola képzései:
doktori képzés
fokozatszerzés

Peto Andras Kar:
konduktor
konduktorsegitd
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Hatalyba lépés: 2020. augusztus 6.



Onkoltségszamitdsi szabalyzat

2. szamu melléklet

A kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositasi tevékenység kiils6 igénybevevok
részére végzett tevékenységekre vonatkozoan az onkoltség kalkulacio targyai

sSzc;:;] Megnevezés Jellemz6 kalkulacios egységek
1. Tanfolyami képzés Ft/tanfolyami hallgato
2. Kutatasi és egyéb szerz6déses tevékenység Ft/téma
3. Szakért6i tevékenység Ft/ora
4. Tankonyv- jegyzetértékesités Ft/db
5. Doktori biralat Ft/db
6. Ingatlan bérbeadas Ft/m2/id6szak (hénap, év, stb.), Ft/iddszak
7. Gép-, miszer bérbeadas, kdlcsonzés Ft/db/ora
8. Kézbeszerzési eljarashoz kapcsolddo ajanlattételi Ft/db
dokumentaci6 értékesitése
9. Konferencia, rendezvény szervezés Ft/f6/nap
10. | Szabadidés sporttevékenység Ft/ora, Ft/f6, Ft/palya
11. | Gépjarmii parkolasi szolgaltatas Ft/parkolohely/id6szak
12. | Szallashely értékesités Ft/fér6hely/vendégnap
13. | Udiil8k igénybevétele Ft/fér6hely/vendégnap
14. | Kdnyvtari szolgaltatas Ft/f6
15. | Szamitastechnikai szolgaltatas Ft/mérnokora
16. | Kollégiumban laké hallgatok részére nyujtott szolgaltatas Ft/db, Ft/6ra
17. | Hallgatok részére értékesitett nyomtatvanyok Ft/db
18. | Sajat kivitelezésben elballitott eszkdzok, berendezési targyak | Ft/db
19. | Kozérdeki adatok kérelemre torténd kozlésével kapesolatos Ft/db
szolgéltatas
Kozvetitett szolgaltatas (az Egyetem szellemi és anyagi
20. Ft/km, Ft/m2, Ft/m3, Ft/oldal, Ft/perc

infrastrukturajat magancélra igénybe vevok szamara eldirt
téritések)
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3. szamu melléklet

A kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositasi tevékenység egyetemi bels6
szolgaltatasként végzett tevékenységekre vonatkozoan az onkoltség kalkulacio

targyai
Sorszdm | Megnevezés Kalkulécios egység
1. Mosoda igénybevétel alapjan a textil illetve anyag
mennyisége (db, kg, f6)
2. Laboratoriumok teljesitett német pont
3. Anesztezioldgia oradij
4. Noévérszallas bérelt: nap, sajat: honap
5. Szallitas a szallitas tipusanak megfeleld mutatészam (6ra,
km, palack, alkalom)
6. Portaszolgalat Ora
7. Takaritas m2, épiilet
8. Dietetika ¢lelmezési nap
9. Kozponti betegfelvétel 1étszam
10. Sterilizalo sterilizalt db
20
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4. szamu melléklet

A kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositasi tevékenység kiils6 igénybevevok
részére végzett tevékenységekre vonatkozo kalkulacios séma

Onkoltség kalkulacidés séma

Szervezeti egység:

Kitoltést végezte:

Kalkulacios idGszak:

Kalkulacio tipusa (el6 vagy utd):

Kitoltés datuma:

Kozvetlen koltségek

1 |Kbzvetlen bérkoltségek és személyi jellegl egyéb kifizetések
2 |Kozvetlen bérek jarulékai

3 |Kozvetlen anyag jellegl koltségek

4 |Kozvetlen szolgaltatas jellegli koltségek

5 |Egyéb, a fentiekbe nem sorolhato kdzvetlen koltségek

6 [Kozvetlen értékcsokkenés

I. Kézvetlen koéltségek mind6sszesen (1.+2.43.+4.45.+6.)

Kozvetett koltségek

7. |Atevékenységet végzl szervezeti egység kozvetett koltségei
8. |Kbzponti szervezeti egységek (irdnyitas) fenntartdsa
9. |Kozpontilag kezelt feladatok koltségei (PPP dijak nélkil)

Il. K6zvetett koltségek minddsszesen (7.+8.49.)

|III. A feladat teljes 6nkoltsége (1.+I1.)

|IV. Tevékenység egységnyi 6nkoltségéhez vetitési alap

|V. Egységnyi onkoltség (I11./IV.)
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5. szamu melléklet

A kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositasi tevékenység egyetemi belso
szolgaltatasként végzett tevékenységekre vonatkozo kalkulacios séma

Onkoltség kalkulaciés séma

Szervezeti egység:

Kitoltést végezte:

Kalkuldcids id&szak:

Kalkuldcio tipusa (el6 vagy utd):
Kitoltés datuma:

Kozvetlen koltségek

1 |Kbzvetlen bérkoltségek és személyi jellegl egyéb kifizetések
Kozvetlen bérek jarulékai
Kozvetlen anyag jellegti koltségek
Kodzvetlen szolgaltatas jellegl koltségek
Egyéb, a fentiekbe nem sorolhaté kozvetlen koltségek
6 [Kozvetlen értékcsokkenés
I. Kézvetlen koéltségek mindosszesen (1.+2.43.+4.45.+6.)

nulib[w|N

Kozvetett koltségek

7. |Atevékenységet végzl szervezeti egység kozvetett koltségei
8. |Kozponti szervezeti egységek (iranyitas) fenntartasa
9. |Kozpontilag kezelt feladatok koltségei (PPP dijak nélkil)

Il. K6zvetett koltségek mindosszesen (7.+8.49.)

|III. A feladat teljes 6nkoltsége (1.+11.) | |

| IV. Tevékenység egységnyi onkoltségéhez vetitési alap | |

|V. Egységnyi onkoltség (111./1V.) | |
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6. szamu melléklet

Néhany alkalmazott vetitési alap/mutatéoszam

Kategoria név/Mutato neve

Megjegyzés

Felhasznalasok

keretallas alapjan

Terv bevételek megoszlasa

Korrigalt bevételi tervek

Létszam - 6sszes dolgozo

Atlagos allomanyi 1étszam

Szamitogép felhasznalok szama

Atlagos allomanyi 1étszam korrigalva a
fizikai dolgozok és apolok 1étszamaval

Hallgatoi 1étszam

OSAP statisztika alapjan

Kiilfoldi hallgatok létszama

Kari adatok alapjan

Szamlak darabszama

SAP konyvelések alapjan

SAP felhasznalok szama

SAP userek alapjan

Egyenld részre

Megvaltozott munkaképességii dolgozok
létszama

a megvaltozott munkaképességii
dolgozokkal korrigalt zarolétszam alapjan
meghatarozva

OM bevételek Képzési normativa alapjan szamolva
Eszkozok konyvszerinti értéke SAP eszkozéllomany alapjan
Hdéenergia Kiterhelések ardnyaban
Villamosenergia Kiterhelések aranyaban

Mosoda Kiterhelések aranyaban

Amely tétel esetén csak néhany érintett
egység van, az az €rintett egységek kozott
keriil felosztasra

Rezidens képzési normativa alapjan
szamolva

Hatalyba lépés: 2020. augusztus 6.
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1. szamu melléklet

Ellendrzési nyomvonal

Hatalyba 1épés: 2020. augusztus 6.

2o g 1.Jévahagyo
Ellendrzésért . L s
Sor- L. P Ellendrzés ey 2.Jovahagyas modja
. Folyamat lépései Feladatgazda felelGs . Feladat hatarideje . .
szam személ modja 3.Folyamat eredményeként
y keletkezett dokumentum
Kari Futod képzés esetén a téritési
o x . . . . dijrol vald dontést megel6zGen,
1. | Képzés elSkalkulacio elkészitése gazdasagi o . L
oazeatd Uj képzés esetén a képzés
gazg inditasat megel6z6en 12 hénap
o ax (s . kalkulacid iktatott formaban a | 1.Gazdasagi F6igazgatd
Képzés el6kalkulacié tartalmi . , . C . K o yap
2. v , , Kontrolling részletes, | Kontrolling Igazgatdsagra 2. Vezet6i alairds
ellendrzése (szabalyzatnak valo , , N AN p ” L s
, Igazgatd szamszaki | torténd leadasat kovetben 30 3. Jovahagyott el6kalkulacio
megfelelés)
munkanap
Kari az el6kalkulaciéo  kalkulacids
3. | Képzés utdkalkulacio elkészitése gazdasagi id6szakat kovet6 60 napon
igazgato belil
Képzés utdkalkuldcié tartalmi kalkuldcié iktatott formaban a 1.Gazdas:€1gi FGigazgato
4. | ellendrzése (adatok egyezdsége a Kontrolling részletes, |Kontrolling Igazgatdsagra 2. Vezetdi alairas _
nyilvantartdsokkal, szabélyzatnak lgazgatd szdmszaki |torténd leadasat kévetden 30 | 3- Jovahagyott utdkalkulacio
valo megfelelés) munkanap
Kari utdkalkulacio készitést 1.Gazdasagi FGigazgato
5. |Képzések el6 és utdkalkulacidjanak Kari gazdasagi részletes kovetéen 30 munkanap, majd | 2. VezetGi alairas
egyeztetése, eltérések okainak gazdasagi |igazgatd és sza’mszak,i megkuldése a Kontrolling 3. Jovahagyott ellendrzés
feltarasa igazgato Kontrolling Igazgatdsagnak nyilvantartasi
Igazgatd céllal
Sor- Lo EllenGrzésért | Ellen6rzés f ey 1.Jévahagyo
, Folyamat lépései Feladatgazda . - Feladat hatarideje . gy’ -
szam felelGs modja 2.J6vahagyas modja
24
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személy 3.Folyamat eredményeként
keletkezett dokumentum
Tevékenységre vald
Kezelt dllami vagyon hasznositas Szervezet elkotelez6dés el6tt 30 nap,
6 kiils6 igénybevevbk részére végzett azdasaei folyamatban Iévé tevékenység
" | tevékenység el6kalkulacié 8 ,,.g esetén a vezetdi koltségvetés
s vezetdje . Casoizoa
elkészitése Konzisztérium felé torténé
atadasat megel6z6en 45 nap
Kezelt dllami vagyon hasznositas f . 1.Gazdasagi Féigazgaté
e R , kalkulacio iktatott formabana |2 vezetsi aldiras
kullsG igénybevevk részére vegzett Kontrollin részletes, |Kontrolling Igazgatdsagra 16y 5 406
7. tevékenység el6kalkulacié tartalmi , 8 . A B & g ,g i g" 3. Jovahagyott elSkalkulacié
o . . Igazgato szamszaki | torténd leadasat kovetben 30
ellenérzése (szabalyzatnak vald
) munkanap
megfelelés)
Kezelt allami vagyon hasznositas Szervezet az  el6kalkulacio  kalkulacios
3. kulslo |geanevelvok resizelje végzett gazdasagi idészakat kovets 60 napon
tevékenység utdkalkulacio .
(s vezetdje beldl
elkészitése
Kezelt allami vagyon hasznositas 1.Gazdas”:?\g| Iim/gazgato
kiils6 igénybevev6k részére végzett kalkulacié iktatott formabana |2 V’ez’et0| aldiras . o
9. tevékenység utdkalkulacio tartalmi Kontrolling részletes, |Kontrolling Igazgatdsdgra 3. Jvahagyott utdkalkulacio
ellenérzése (adatok egyezsége a Igazgatd szamszaki | torténd leadasat kovetéen 30
nyilvantartasokkal, szabalyzatnak munkanap
valo megfelelés)
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Ellen6rzésé

1.Jévahagyo

Sor- f . " Ellendrzés ce g s 2.J6évahagyas modja
. Folyamat lépései Feladatgazda | rtfelelGs - Feladat hatdrideje gy ], ,
szam , madja 3.Folyamat eredményeként
személy
keletkezett dokumentum
1.Gazdasagi FGigazgatd
10. |Kezelt allami vagyon hasznositas Kari utodkalkulacio készitést 2. Vezetdi alairas
kils6 igénybevevdk részére végzett Szervezet | gazdasagi részletes kovetéen 30 munkanap, majd |3 jgvahagyott ellendrzés
tevékenység els és gazdasagi igazgatd és sza’mszak’i megkiildése a Kontrolling
utokalkulacidjanak egyeztetése, vezet@je Kontrolling Igazgatdsagnak nyilvantartasi
eltérések okainak feltarasa Igazgato céllal
. minden év jan. 31-ig, majd 1.Gazdasagi FGigazgato
. (o . . . | Kari L s . o Nt
11. | 1. melléklet: az oktatott képzések Kari gazdasagi 7dasaei teljesség | megklldése a Kontrolling 2. VezetGi alairas
listdja, felsorolas ellenérzése igazgato :g a7 atc')g ellendrzés | Igazgatdsagnak nyilvantartasi 3. Jovahagyott képzési lista
gaz8 céllal
2. melléklet: a kezelt dllami vagyon 1.Gazdasagi FGigazgato
(infrastruktdra) hasznositasi Kari 2. VezetGi alairas
tevékenységre kiils6 igénybevevék Szervezet gazdasagi teliessé 3. Jévahagyott tevékenység lista
12. |részére végzett tevékenységekre gazdasagi igazgato és eIIJen()’rzgés minden év jan. 31-ig
vonatkozdan vezetdje Kontrolling
az 6nkoltség kalkulacio targyai, Igazgato
felsorolds ellenérzése
3. melléklet: a kezelt allami vagyon Miszaki Miszaki 1.Gazdas”§g| Foigazgato
(infrastruktura) hasznositasi Ficazeatosie | Féieazeatd 2. V’ez’et0| alairas . o
tevékenység egyetemi belss g g 8 i gazg teljesség _ . _ 3. Jovahagyott belsd szolgdltatasi lista
13. st s , illetékes és ~ | minden év jan. 31-ig
szolgaltatasként végzett . . ellen6rzés
) , , szervezeti Kontrolling
tevékenységekre vonatkozdan , .
egysége Igazgatd

az 6nkoltség kalkulacio targyai

Hatalyba 1épés: 2020. augusztus 6.
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Ellen6rzésért

1.Jévahagyo

Sor- L. 2 Ellendrzé . 2.J6évahagyas modja
. Folyamat lépései Feladatgazda felelGs - Feladat hatarideje gy ], .
szam . s modja 3.Folyamat eredményeként
személy
keletkezett dokumentum
6. melléklet K6zponti irdnyitas és e Lt . 1.Gazdasagi Féigazgatd
.. . . . . L, a vezetGi koltségvetés e e
14. | kozponti feladatok felosztasahoz Kontrolling | Kontrolling teljesség . Cem o x 2. Vezetdi alairas
, s , L , . | Konzisztérium felé torténé , s .
haszndlt vetitési alapok, felsorolas | lgazgatdsag |lgazgatd ellen6rzés |, .., iz 3. Jévahagyott vetitési alap lista
oo ataddsat megel6zG6en 45 nap
ellenérzése
« lemede A . Mszaki
Belsd szolgaltatas végz6 egységek L e | e te ,
, e . Y FGigazgatdsag a vezetdGi koltségvetés
elszamolo ar el6kalkuldciéjanak o . et
15. L s illetékes Konzisztérium felé torténd
elkészitése: mosoda, szallitas, . 3 , . o
. fs szervezeti ataddsat megel6z6en 60 nap
portaszolgdlat, takaritas ,
egysége
1.Gazdasagi FGigazgato
Bels szolgaltatas végzs egységek M{iszaki 2 vezetsi kiltséevetds 2. Vezetoi aIa|ras” o
elszamol ar eldkalkulciojanak Féigazgatd és | részletes, ctolkoltsegveres 3. Jovahagyott el6kalkulacio
16. N (11l . , . | Konzisztorium felé torténd
ellenérzése: mosoda, szallitas, Kontrolling szamszaki |, , . o
. s . atadasat megel6z6en 45 nap
portaszolgdlat, takaritas Igazgatd

elkészitése: laboratoriumok

Belsd szolgdltatas végz6 egységek
17. | elszamold ar el6kalkulacidjanak

Laboratériumi
Medicina
Intézet
vezetGje

a vezetGi koltségvetés
Konzisztérium felé torténé
atadasat megel6z6en 60 nap

Laboratoriumi

1.Gazdasagi FGigazgato

« oot s . Medicina Ll . 2. Vezetdi alairas
Belsd szolgaltatas végz6 egységek . , a vezetGi koltségvetés . « .
) L i aas Intézet részletes, . ot 3. Jovahagyott el6kalkulacio
elszamolo ar elSkalkulacidjanak P . . | Konzisztérium felé torténdé
18. Py L. vezetGje és szamszaki |, ., o
ellenérzése: laboratériumok . atadasat megel6z6en 45 nap
Kontrolling
Igazgatd
Sor- Folyamat lépései Feladatgazda | EllenGrzésért | EllenGrzé Feladat hatdrideje 1.Jévahagyo

Hatalyba 1épés: 2020. augusztus 6.
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Hatalyba 1épés: 2020. augusztus 6.

szam felelGs s mddja 2.J6vahagyas maddja
személy 3.Folyamat eredményeként
keletkezett dokumentum
Aneszteziold-
giai és
Intenziv
Terapias
Klinika
Belsd szolgdltatas végz6 egységek vezetdje, a vezetGi koltségvetés
19. |elszdmold ar el6kalkulacidjanak Emberieréforr Konzisztérium felé torténd
elkészitése: aneszteziolégia as- ataddsat megel6z6en 60 nap
gazdalkodasi
FGigazgatdsag
illetékes
szervezeti
egysége
Anesztezioldg 1.Gazdasdgi F6igazgato
iai és Intenziv 2. Vezet6i alairas
Terapias 3. Jovahagyott el6kalkulacio
Klinika
Belsd szolgdltatas végz6 egységek vezetdje, , a vezetGi koltségvetés
elszamolo ar elSkalkulacidjanak Emberieréforr releetes,. Konzisztérium felé torténé
. s . szamszaki |, ., s
20. |ellendrzése: anesztezioldgia as- atadasat megel6z6en 45 nap
gazdalkodasi
FGigazgato és
Kontrolling
Igazgatd
Belsé szolgdltatas végz6 egységek . . a vezetGi koltségvetés
, i i s Kollégiumok L. et
21. [elszamolé ar el6kalkulacidjanak . Konzisztérium felé torténd
elkészitése: kollégiumok lgazgatoja atadasat megel6z6en 60 nap
Sczr- Folyamat Iépései Feladatgazda EIIenorstert EIIen’or'ze Feladat hatarideje 1.Jc’)va’|hagyc,> -
szam felelGs s mddja 2.J6vahagyas maddja
28




Onkéltségszamitasi szabalyzat

személy 3.Folyamat eredményeként
keletkezett dokumentum
« ot 2 . Kollégiumok )t , 1.Gazdasagi Féigazgato
Belsd szolgdltatas végz6 egységek e , a vezetGi koltségvetés e e
22. , e i s Igazgatdja és |részletes, . et 2. VezetGi alairas
elszamold ar elSkalkulacidjanak ] . . | Konzisztorium felé torténd . « .
oo . Kontrolling szamszaki |, ., iz 3. Jévahagyott el6kalkulacio
ellendérzése: kollégiumok . ataddsat megel6zG6en 45 nap
Igazgato
Belsd szolgdltatas végz6 egységek | Egészségligyi e | e le s .
. ,g, « & . gy & 8 (1 gugy a vezetGi koltségvetés
elszamold ar elSkalkulacidjanak Halozat- e Cem o x
23. s . . e oy A Konzisztérium felé torténd
elkészitése: dietetika, sterilizalas, irdnyitasi , . o
. . . atadasat megel6z6en 60 nap
betegfelvétel igazgaté
Egészségligyi 1.Gazdasdgi F6igazgato
24. |[Bels6 szolgaltatds végz6 egységek Halbzat- PR , 2. VezetGi alairds
. C i (i ais C . a vezetGi koltségvetés .. g C s
elszamolo ar el6kalkuldciéjanak irdnyitasi részletes, L et 3. Jévahagyott elGkalkulacié
o . . A . . , . | Konzisztorium felé torténd
ellenérzése: dietetika, sterilizalas, igazgatd és szamszaki |, , . o
, . atadasat megel6z6en 45 nap
betegfelvétel Kontrolling
Igazgatd
g oot o . Miszaki . — . .
Belsé szolgaltatds végz6 egységek . minden év jul. 31-ig az év 1-6.
. L s . e Féigazgatosag . o .
elszamolo ar utdkalkulaciéjanak o hdnapjara és febr. 28-ig a
25. L, g illetékes oz £ . .
elkészitése: mosoda, szallitas, szervezeti megel6z6 év 7-12. hdnapjara
portaszolgdlat, takaritas , vonatkozdan
egysége
Belsé szolgdltatas végz6 egységek Mszaki minden év aug. 15-ig az év 1-6. | 1.Gazdasagi Féigazgato
elszdmold ar utdkalkulacidjanak Féigazgatd és |részletes, | hdnapjdra és marc. 15-ig a 2. Vezet6i alairas
ellenérzése: mosoda, szallitas, Kontrolling szamszaki | megel6z6 év 7-12. hénapjara 3. Jovahagyott el6kalkulacio
26. | portaszolgdlat, takaritas Igazgatd vonatkozdan

Belsd szolgdltatas végz6 egységek

Laboratoriumi

minden év jul. 31-ig az év 1-6.

. e . ‘e Medicina honapjara és febr. 28-ig a
elszdmold ar utdkalkulacidjanak , oz £ s
27. (s L. Intézet megel6z6 év 7-12. hdnapjdra
elkészitése: laboratdriumok .
vezetdje vonatkozdan
yo o 1.J6vahagyo
Ellendrzésért .y L gy, -
Sor- L. P Ellenérzé c ey 2.J6évahagyas modja
A Folyamat lépései Feladatgazda felelGs - Feladat hatdrideje . .
szam , s madja 3.Folyamat eredményeként
személy
keletkezett dokumentum
29

Hatalyba 1épés: 2020. augusztus 6.




Onkéltségszamitasi szabalyzat

Laboratériumi 1.Gazdasagi FGigazgato
« ot 2 , Medicina minden év aug. 15-ig az év 1-6. | 2. VezetGi aldirds
Belsé6 szolgdltatds végz6 egységek . . e, . o « .
. . . e Intézet részletes, | hdonapjara és marc. 15-ig a 3. Jovahagyott el6kalkulacio
elszamolo ar utdkalkulacidjanak ai s . . st , .
28. o L vezet@je és szamszaki | megel6z6 év 7-12. hénapjara
ellenérzése: laboratériumok i .
Kontrolling vonatkozdan
Igazgatd
Aneszteziolog
iai és Intenziv
Terapias
Klinika
« ot 2 , vezetdje, minden év jul. 31-ig az év 1-6.
Belsd szolgdltatas végz6 egységek . , . .
) e L s Emberieréforr hénapjara és febr. 28-ig a
29. |elszamolo ar utdkalkulacidjanak . oz £ , .
s i as- megel6z6 év 7-12. hdnapjara
elkészitése: anesztezioldgia . . . .
gazdalkodasi vonatkozdan
FGigazgatdsag
illetékes
szervezeti
egysége
30
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Ellen6rzésért

1.Jévahagyo

Sor- L. P Ellendrzés ey 2.J6évahagyas modja
. Folyamat lépései Feladatgazda felelGs - Feladat hatarideje gy ], ,
szam , madja 3.Folyamat eredményeként
személy
keletkezett dokumentum
Aneszteziolog 1.Gazdasagi FGigazgatd
iai és Intenziv 2. VezetGi alairas
Terapias 3. Jovahagyott el6kalkulacio
Klinika . . . .
« st s . minden év aug. 15-ig az év 1-6.
Belsd szolgdltatas végz6 egységek vezetdje, , SR .
. L 4 . (i sas ., részletes, |hdnapjara és marc. 15-iga
elszamolo ar utdkalkulaciéjanak Emberier6for , . s , .,
o o , szamszaki | megel6z6 év 7-12. hdnapjara
30. |ellen6rzése: aneszteziolégia ras- .
. - vonatkozdan
gazdalkodasi
FGigazgato és
Kontrolling
Igazgatd
g oot o . minden év jul. 31-ig az év 1-6.
Belsé szolgaltatds végz6 egységek . . e .
. ! . s Kollégiumok hdnapjara és febr. 28-ig a
31. |[elszdmold ar utdkalkulacidjanak . P . .
f e L . Igazgatdja megel6z6 év 7-12. hénapjara
elkészitése: kollégiumok ]
vonatkozdan
Kollégi c inden & 15 v 16 1.Gazdasagi FGigazgato
X et ot , ollégiumo minden év aug. 15-ig az év 1-6. PR
Belsg szolgaltatas vegzG egységek Igaz ité'a és |részletes, |hdnapjara és gmérc §5 iga 2. Vezetdi alairas
elszamolé ar utokalkulacisjanak gazgato) ZIetes, pjara | (2718 a 3. J6vahagyott el6kalkulacio
32. o . Kontrolling szamszaki | megel6z6 év 7-12. hdnapjara
ellendérzése: kollégiumok . .
Igazgato vonatkozdan
Belsd szolgdltatas végz6 egységek Egészségligyi minden év jul. 31-ig az év 1-6.
33 elszamolo ar utdkalkulaciéjanak Halozat- hoénapjara és febr. 28-ig a
" | elkészitése: dietetika, sterilizalas, iranyitasi megel6z6 év 7-12. hdnapjara
betegfelvétel igazgato vonatkozdan
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Ellen6rzésért

1.Jévahagyo

Sor- f . P Ellendrzés ey 2.J6évahagyas modja
. Folyamat lépései Feladatgazda felelGs - Feladat hatarideje gy ], ,
szam , madja 3.Folyamat eredményeként
személy
keletkezett dokumentum
Egészséglgyi 1.Gazdasagi FGigazgatd
Belsd szolgdltatas végz6 egységek Halozat- minden év aug. 15-ig az év 1-6. | 2. VezetGi alairas
elszamolo ar utdkalkulacidjanak iranyitasi részletes, |honapjara és marc. 15-iga 3. Jovahagyott el6kalkulacio
34. |ellen6rzése: dietetika, sterilizalas, igazgato és szamszaki | megel6z6 év 7-12. hdnapjara
betegfelvétel Kontrolling vonatkozdan
Igazgatd
) oo . . 1.Gazdasagi FGigazgato
. minden év jan. 31-ig, majd i 1xps
Kari alkalmazasi protokoll leir3 Kari | kontrolli Imi kiildése a Kontrolli 2. VezetSi alairas
ari a” almazas',.| pr,oto ol F:urlas gazdasigi ontro Img tarta m| megkdi Ielse a onFro} ing N 3. J6vahagyott alkalmazasi protokoll
35. |ellenGrzése, sziikséges frissitése a70atd Igazgatd ellendrzés | Igazgatdsagnak nyilvantartasi
gazg céllal
Belsd szolgdltatas mosoda, szallitas, Mszaki g . utdkalkuldcio készitést 1.Gazdas”:i1g| Iim/gazgato
. "y . . , . | MUszaki . . 2. Vezetdi alairas
portaszolgdlattakaritds tevékenység | Féigazgatdsa Ficazeatd és | részletes kovetéen 30 munkanap, majd 3. 16vah lendrzd
el és utdkalkulaciéjanak gilletékes | O'83782 2 | megkiildése a Kontrolling - Jovahagyott ellenorzes
36. , . . .| Kontrolling szamszaki . g , .
egyeztetése, eltérések okainak szervezeti loazeatd Igazgatdsagnak nyilvantartasi
feltarasa egysége | B°°B céllal
Lab o 1.Gazdasagi FGigazgatd
aboratérium . e i i g
Belsé szolgdltatas laboratériumok Laboratériu |i Medicina utkalkulacio keszitest 2. VezetGi alairas
0 szolgartatas toorator , , kévetSen 30 munkanap, majd | 3. Jovahagyott ellendrzés
tevékenység el és mi Medicina | Intézet részletes, s .
. gz . . i . . | megkiildése a Kontrolling
37. |utdkalkuldciéjanak egyeztetése, Intézet vezet@je és szamszaki . . o .
. . < . Igazgatdsagnak nyilvantartasi
eltérések okainak feltardsa vezet@je Kontrolling csllal
Igazgatd
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Ellen6rzésért

1.Jévahagyo

Sor- L. P Ellendrzés ey 2.J6évahagyas modja
. Folyamat lépései Feladatgazda felelGs - Feladat hatarideje gy ], ,
szam , madja 3.Folyamat eredményeként
személy
keletkezett dokumentum
Aneszteziold 1.Gazdasagi FGigazgato
giai és Aneszteziolog 2. VezetGi alairas
Intenziv iai és Intenziv 3. Jovahagyott ellendrzés
Terapids | Terapias
9 e o Klinika Klinika utdkalkulacio készitést
Belsé szolgdltatds anesztezioldgia . u .
, A vezetGje, |vezetGje, , koévet6en 30 munkanap, majd
tevékenység el és o . részletes, i .
, L .., , Emberier6for | Emberieréfor , . | megkildése a Kontrolling
38. [utodkalkulacidjanak egyeztetése, , . szamszaki i ny , .
(. . . ras- ras- Igazgatdsagnak nyilvantartasi
eltérések okainak feltarasa , - . - .
gazdalkodasi | gazdalkodasi céllal
FGigazgatdsa | FGigazgato és
g illetékes | Kontrolling
szervezeti |lgazgatd
egysége
« et - - utdkalkulacio készitést 1.Gazdasagi FGigazgatd
Belsé szolgdltatds kollégiumok Kollégiumok . . ”‘g . g g
39. , AN , ., , koévet6en 30 munkanap, majd 2. VezetGi alairds
tevékenység el és Kollégiumok |lgazgatdja és |részletes, oy . . X
. gz . » ; . . | megkiildése a Kontrolling 3. Jévahagyott ellenbrzés
utokalkulacidjanak egyeztetése, Igazgatdja | Kontrolling szamszaki . . o . .
. . - , Igazgatdsagnak nyilvantartasi
eltérések okainak feltarasa Igazgato ]
céllal
. et 4 e Egészségugyi . e 1.Gazdasagi FGigazgato
Belsd szolgdltatas dietetika, e g , gugy utokalkulacid készitést ,,.g » g g
40. e . Egészségligyi | Halozat- . . 2. Vezetdi alairas
sterilizalas, betegfelvétel (12 o , kovetéen 30 munkanap, majd . oo
, 1z Halézat- iranyitasi részletes, s . 3. Jévahagyott ellenbrzés
tevékenység el6 és I . . . | megkiildése a Kontrolling
, s , irdnyitasi | igazgato és szamszaki . . o (.
utdkalkulacidjanak egyeztetése, . . . Igazgatdsagnak nyilvantartasi
. . " igazgatod Kontrolling .
eltérések okainak feltarasa , céllal
Igazgato
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8. szamu melléklet

Fogalmak

Alaptevékenység: a koltségvetési szerv 1étrehozasarol jogszabalyban, alapitdo okiratban a
szakmai alapfeladatként meghatarozott, valamint a szakmai alapfeladatai ellatasat elésegitd
mas, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység.

Villalkozasi tevékenység: haszonszerzés céljabol, allamhaztartdson kiviili forrasbol, nem
kotelezOen végzett termeld-, szolgaltato-, értékesitd tevékenység. Az alapitdr okirat
lehetdséget biztosit, de jelenleg a Semmelweis Egyetem szervezeti egységei vallalkozasi
tevékenységet nem végeznek.

Koltség: egy meghatarozott cél elérése érdekében (pl.: szolgaltatas nyuajtasa) felhasznalt €16 €s
holt munka pénzben kifejezett 6sszege.

Koltségnem: a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositdsa, a csoportokat a
szamlakeret 5. szamlaosztalyanak szdmlacsoportjai jelolik ki.

Radforditas: az idészakban kibocsatott, értékesitett anyagi és nem anyagi javak bekeriilési
értéke, a koltségnél tagabb fogalom.

Koltséghely: a koltségek felmeriilésének helye, mely altalaban teriiletileg elhatarolhato,
felelds vezetd iranyitasa ala tartozo6 szervezeti egység.

Koltségviselo: olyan termék, szolgaltatds, amelyre a létrehozésaval kapcsolatos koltségek
felmeriilésiik alkalméval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

Kozvetlen koltség: olyan koltség, amelynek felmeriilésének pillanatdban megéllapithato, hogy
pontosan mely termék, szolgéltatas, tevékenység, koltségviseld érdekében meriilt fel.

Kozvetett koltség: felmeriilésekor nem szamolhat6 el kozvetleniil a termékre, szolgéltatasra,
tevékenységre, koltségviseldre, hanem altalanos koltséghelyre konyvelddik. Ezen koltségek
egy része, amely az eldallitassal illetve a szolgéltatdssal szoros kapcsolatba hozhato,
megfelelé mutatészamok vagy kalkulacid alapjan atvezethetOk a koltségviselOkre (lizemi
altalanos koltség és a kdzponti iranyitas altalanos koltsége).

Uzemi dltaldnos koltségek: ezen koltségek kozé tartoznak a tevékenységre kozvetleniil el
nem szamolhaté olyan koltségek, amelyek egy-egy teriiletileg elhatarolhatd koltséghelyen
meriilnek fel, és a fokonyvi szamokon iizemenként, szervezeti egységenként (pl.: dékani
hivatal) kertilnek konyvelésre.
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Kozponti iranyitas altalanos koltsége: a kozponti szervezeti egységek €és kozponti feladatok
személyi és anyagi jellegli koltségeit és raforditasait tartalmazza.

Ertékcsokkenés (amortizacid): az értékesokkenést az Ahsz.-ben leirtak szerint a tényleges
hasznalatnak megfelelden a rendeletben rogzitett leirasi kulcsok és az eszk6zok bruttd értéke
alapjan kell meghatarozni.

Tombkoltség: Az azonos telephelyen, vagy szervezeti értelemben Osszevont, de kiilonb6zo
telephelyen mikodé szervezeti egységek integralt gazdalkodasi, valamint koncentralt
gazdasagi-miiszaki feladatai ellatasanak érdekében felmertilt koltségek.

PPP (Public-Private Partnership) dij: A PPP konstrukcioban létrehozott és / vagy
miikddtetett vagyontargyak bérleti, mikodtetési koltségeinek sszege.

Az onkoltségszamitassal osszefiiggé fogalmak:

Onkiltség: a termék vagy a szolgaltatds meghatarozott egységnyi eldallitasara forditott é16 és
holt munka pénzben kifejezett 6sszege.

Onkoltségszamitds: olyan tevékenység, amellyel megallapithatd az eldallitott eszkdzok
(termékek), a végzett szolgaltatds meghatarozott egységére jutd varhato (tervezett) illetve
tényleges kozvetlen onkoltsége, eloallitasi koltsége.

Egységar: egységnyi aru, vagy szolgaltatas ellenértékeként téritendd pénzosszeg.

Belso elszamolo ar: a belso szolgaltatasok esetén alkalmazott téritési dij.

Kalkulacios egység: a tevékenységnek, a szolgaltatdsnak egységnyi mennyisége, amelyre az
onkoltséget szamitjuk.

Kalkulacios idészak: az az id6szak, amelyre vonatkozoan az onkoltséget megéllapitjuk.
Vetitési alap: az a mérészam, amellyel a kozvetett (altalanos) koltség alakuldsa a
legjellemzObb modon Osszefligg, amely egy adott koltségtényezd alakuldsat dontéen
befolyasolja. Ez a mérészam szolgal a koltséghelyi koltségek felosztasara.

Kozvetlen onkoltség: a termék eldallitdsakor, szolgaltatds nyljtdsa soran kozvetleniil
felmeriild és az eldallitassal, a teljesitéssel szoros kapcsolatban 4ll6, illetve megfeleld
mutatok, jellemzdk segitségével arra elszamolhat6 koltségek.

Sziikitett onkoltség: kozvetlen 6nkoltség + lizemi altalanos koltség

Teljes onkoltség: szikitett onkoltség + a kdzponti irdnyitas altaldnos koltsége
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Megteériilt onkoltség: eredményszemléletli bevétel-kdzvetlen onkoltség

Az elokalkulacio: olyan kalkulaciés modszer, amellyel a tevékenység, szolgaltatas
megkezdése eldtt meghatdrozzuk — a szakmai eléirdsok betartdsa mellett — a felhasznalhatd
¢l6- és holtmunka mennyiségét, €s ebbdl az érvényben lévd arak és dijtételek, valamint
személyi jellegli raforditdsok figyelembevételével kiszamitasra keriil a tevékenység,
szolgaltatas terv szerinti onkoltsége.

Utokalkulacio: olyan kalkulacios mddszer, amellyel a tevékenység, a szolgaltatas befejezése
utan a ténylegesen felhasznalt ¢16- és holtmunka mennyisége €s értéke alapjan meghatarozzuk
az eszkOz, a tevékenység vagy a szolgaltatds tényleges kozvetlen Onkoltségét, eldallitasi
koltségét, €s osszkoltségét.

Az eldkalkulacio és az utokalkulacio elkészitését egyezd modszertan (koltségszerkezet és
tartalom) alapjan kell elkésziteni annak érdekében, hogy azok dsszehasonlithatok legyenek.

Osztokalkuldcio: olyan modszer, amelynél az Onkoltséget a koltségeknek a termelés
(tevékenység) mennyiségével torténd felosztdsaval hatdrozza meg.

Egyszerii osztokalkuldacio: olyan felosztds, mely sordan az Osszes kozvetlen koltség és az
eléallitott mennyiség hanyadosat képzik.

Potlékolo kalkulacio: a tevékenységet terheld kozvetlen koltségeket mar a felhasznalés
pillanatdban elszamoljak a konkrét kalkulacidos egységre, a kozvetett koltségeket a
felhasznalds helyén gyljtik Ossze €s valamilyen vetitési alap — potlékkules - segitségével
osztjak fel a kalkulacios egységek kozott.

Vegyes kalkuldcio: tobbféle modszert, vetitési alapot hasznalnak az onkoltség megallapitasa
soran.
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