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E/17/2020. (VIIL 14.) szami REKTORI-KANCELLARI UTASITAS

egyes igazgatasi szolgaltatasi és eljarasi dijak megallapitisarol

A Semmelweis Egyetem (a tovdbbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak 1.1. rész 3. §
(12) bekezdésben foglalt hataskoromben eljarva az alabbi rendelkezést adom ki:

1. §

Az utasitas célja

Az utasitas celja a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésér6l sz6lé6 2001. évi C. tdrvényben
(tovabbiakban: Elismerési torvény) és a felsdoktatési, valamint az 4llamilag elismert nyelvvizsgarendszer
miikodésével kapcsolatos kdzigazgatasi hatosagi eljarasok igazgatési szolgaltatasi dijarol, azok mértékérol
szol6 12/2013. (IL12.)) EMMI rendeletben (a tovébbiakban: 12/2013. (I1.12.) EMMI rendelet)
meghatarozott igazgatasi szolgaltatasi és eljarasi dijak megéllapitasi és kezelési médjanak meghatarozasa.

2.§

Az utasitas hatalya

(1) Az utasitas targyi hatdlya a jogszabdly altal nem konkretizalt dijtételek meghatirozasa, valamint a
fizetési kotelezettségek keletkezésének és a szamlazas folyamaténak szabélyozasa.

(2) Az utasitas szemé€lyi hatélya kiterjed az Egyetem valamennyi, az utasitds targyi hatalya tekintetében
feladatot ellato szervezeti egységére és az Egyetem foglalkoztatottjaira

3.§

Igazgatasi szolgaltatasi és eljarasi dij fizetésének kotelezettsége

(1) Az Egyetem az Elismerési torvényben és a 12/2013. (I1.12.) EMMI rendeletben meghatérozott



jogeimeken és mértékben igazgatasi szolgaltatasi dijat, valamint a jelen utasitds melléklete szerinti
jogcimeken és mértékben az Elismerési torvény 64. §-a szerinti k6ltségtéritésként eljarasi dijat szamol
fel.

(2) Az eljarasi dijak jogcimének és mértékének folyamatos aktualizdlasaért a Gazdasagi Foigazgatdsig
felel6s, elfogadasara a rektor és a kancellar egyiittesen jogosult.

(3) Az Egyetem jelen utasitas tekintetében feladatot ellaté foglalkoztatottjai az utasitasban meghatarozott
dijtételek 6sszegérdl, megfizetésének modjarol kotelesek tajékoztatni minden olyan személyt, aki vagy
amely az Elismerési torvényben régzitett, az Egyetem felé fennallo igénye alapjan jelen utasitas szerinti
jogcimeken dij fizetésére koteles.

4.8

Igazgatasi szolgaltatasi és eljarasi dij fizetésének megallapitasa, szamlizaisa

(1) Az eljarasi dij alapjat képez6 szolgaltatas ny\ijtasdban érintett szervezeti egység vezetdje jogosult arra,
hogy az igénybe vehetd szolgéltatdsok dijat konkrét igény esetén jelen utasitds melléklete alapjin
megallapitsa és koteles gondoskodni arrdl, hogy az igénybe vevd a szolgaltatis megkezdése elétt
megfeleld tajékoztatast kapjon.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szolgaltatds dijardl a szdmla kiallitdsat a szolgéltatds nydjtasdban érintett
szervezeti egység végzi a Semmelweis Egyetem Pénzkezelési Szabalyzata szerint.

5.§

Az eljarasi dij meghatarozasanak eljarasrendje

(1) Barmely szervezeti egység uj eljarasi dij megjelenitését vagy meglévé dij modositasat kezdeményezheti,
melyhez a kezdeményez$ szervezeti egység vezetdjének és pénziigyi ellenjegyzOjének alairasaval
ellatott egyszeriisitett onkoltségszamitasi kalkulaciot kell benytjtania a Gazdasagi Foigazgatosig
Gazdalkodas-feliigyeleti Osztalyara.

(2) A Gazdasagi Foigazgatésag Gazdélkodas-feliigyeleti Osztélya az ellenGrzésbe bevonja a rektort
képviseld szervezeti egységet. Az 1j, illetve moédositott eljardsi dijat, annak ellendrzését és
helytallésaganak megallapitdsat kovetden a Gazdasagi Foigazgatosag terjeszti €l6 rektori és kancellari
jovahagyasra. A rektor és a kancelldr egyiittesen irdsban hagyjak jova az eljarasi dijak mddositasat.

(3) Az Oktatasi Halozatiranyitasi Igazgatosag a (2) bekezdés szerinti jovahagyas alapjan elSkésziti az
eljarasi dijak mértékét meghatarozo jelen utasitas mellékletének modositasat, valamint kezdeményezi a
rektori - kancellari elfogadast és alairast kévetben a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosagnal annak
kozzétételét.



Jelen utasitas az Egyetem honlapjan val6 kozzététellel azonnal hatalyba 1ép, egyidejlileg hatdlyat vesziti a
K/9/2019. (X.16.) szamu kancellari hatarozat.

Budapest, 2020. augusztus 14.
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