
 

 
 

146/2020. (VII.30.) szenátusi határozat 1. sz. melléklete 

 

A Szervezeti és Működési Szabályzat I.1-3. mellékletének helyébe a következő rendelkezés 

lép: 

 

I.1. - 3. melléklet 

AZ EGYETEM SZABÁLYZATAINAK FELSOROLÁSA 
 

Ssz. Szabályzat neve Elfogadó Felelős 

 
Szervezeti és Működési 

Szabályzat 
Szenátus Rektor és Kancellár 

  I. KIEMELT     

1 
Szervezeti és Működési 

Szabályzat 
Szenátus Rektor és Kancellár 

1 Gazdálkodási Szabályzat  Szenátus Kancellár 

2 
Kötelezettségvállalási 

Szabályzat 
Kancellár Gazdasági Főigazgató 

3 Beszerzési szabályzat Kancellár Gazdasági Főigazgató 

4 
Szerződéskötési rendjéről szóló 

szabályzat  

Rektor és 

Kancellár 
Jogi és Igazgatási Főigazgató 

5 

Szabályzatok Szabályozó 

dokumentumok kezelésének 

rendje 

Szenátus Kancellár 

6 
Kiküldetési és Utazási 

Költségtérítési Szabályzat 
Kancellár Gazdasági Főigazgató 

8 

Külföldi hallgatók által 

fizetendő díjak és bevételek 

felhasználásáról szóló 

szabályzat 

Rektor és 

Kancellár 
Gazdasági Főigazgató 

  
II. FENNTARTÁSSAL 

ÉRINTETT 
    

1 Etikai Kódex Szenátus Rektor és Kancellár 



 

 
 

Ssz. Szabályzat neve Elfogadó Felelős 

2 

Egyetemi kitüntetések, díjak 

adományozásáról, valamint az 

állami kitüntetések felterjesztési 

eljárásáról 

Szenátus Rektor és Kancellár 

3 

Jubileumi díszoklevelek 

adományozásáról szóló 

szabályzat 

Szenátus Rektor és Kancellár 

4 

Semmelweis Egyetem hallgatói 

számára kiírt rektori 

pályamunkák Egyes, a 

hallgatók részére 

jutalomdíjjal járó 

pályázatokról szóló szabályzat 

Szenátus 
Rektor és Kancellár Oktatási 

rektorhelyettes 

5 
„Jó tanuló-jó sportoló” kitüntető 

cím adományozási rendjéről 
Szenátus Rektor és Kancellár 

5 Pályázati Szabályzat Szenátus  Innovációs igazgató 

7    

6 

Az Új Nemzeti Kiválósági 

Program egyetemi eljárásrendje 

szabályzat 

Rektor és 

Kancellár 
 Innovációs igazgató 

7 
Semmelweis Szimpózium 

Szabályzat 
Szenátus 

Tudományos és Innovációs 

Rektorhelyettes 



 

 
 

Ssz. Szabályzat neve Elfogadó Felelős 

8 

Egységes Felsőoktatási 

Tanulmányi Rendszer 

(NEPTUN EFTR) működési 

rendjéről szóló szabályzat 

Szenátus Oktatási Rektorhelyettes 

9 Erasmus+ Szabályzat Szenátus Rektor  

10 

Külső megbízású preklinikai, 

klinikai és nemklinikai 

vizsgálatok szabályai és annak 

mellékletei 

Szenátus 
Tudományos és Innovációs 

Rektorhelyettes 

11 
Szellemitulajdon-kezelési 

szabályzat 
Szenátus  Innovációs igazgató 

12 Állatkísérleti Szabályzat  Szenátus 
Tudományos és Innovációs 

Rektorhelyettes 

13 

Biobank Hálózat működéséről 

és az ott tárolt humángenetikai 

adatok védelméről szóló 

szabályzat  

Szenátus 
Tudományos és Innovációs 

Rektorhelyettes 

14 
A Központi Könyvtár 

Ggyűjtőköri szabályzata  
Szenátus Központi Könyvtár Igazgató 

15 Könyvtárhasználati Szabályzat Szenátus Központi Könyvtár Igazgató 



 

 
 

Ssz. Szabályzat neve Elfogadó Felelős 

16 

Fekvőbeteg-ellátással 

kapcsolatos gyógyszerellátásról 

szóló szabályzat 

Szenátus Klinikai Központ Elnöke 

17 

Váró-, Előjegyzési- és 

Betegfogadási Listákról szóló 

szabályzat 

Szenátus Klinikai Központ Elnöke 

18 
Onkológiai Onko-Team 

Szabályzat  
Szenátus Klinikai Központ Elnöke 

19 

Oktatási és kutatási célra 

felajánlott holttestek kezeléséről 

szóló Szabályzat 

Szenátus Klinikai Központ Elnöke 

20 Kommunikációs Szabályzat  Szenátus 
Kommunikációs és 

Rendezvényszervezési Igazgató 

21 Honlap szabályzat Szenátus 

Kommunikációs és 

Rendezvényszervezési Igazgató, 

Informatikai Igazgató 

22 Sugárvédelmi Szabályzat Szenátus Klinikai Központ Elnöke 

23 Esélyegyenlőségi Szabályzat 
Rektor és 

Kancellár 
Jogi és Igazgatási Főigazgató 

24 Térítési dDíj Szabályzat  
Rektor és 

Kancellár 
Klinikai Központ Elnöke 



 

 
 

Ssz. Szabályzat neve Elfogadó Felelős 

25 

A Semmelweis Egyetem 

adatvédelmi, valamint a 

közérdekű adatok 

megismerésére irányuló igények 

teljesítésének, továbbá a 

kötelezően közzéteendő adatok 

nyilvánosságra hozatalának 

rendjéről szóló szabályzata 

Rektor és 

Kancellár 
Jogi és Igazgatási Főigazgató 

26 
Műszergazdálkodási 

Sszabályzat  

Rektor és 

Kancellár 

Klinikai Központ Elnöke, 

Gazdasági Főigazgató 

27 

Rendezvényszervezési és 

rRendezvénybiztosítási 

sSzabályzat  

Rektor és 

Kancellár 

Kommunikációs és 

Rendezvényszervezési Igazgató, 

Biztonságtechnikai 

Igazgató 

30 

Semmelweis Egyetem 

közalkalmazottainak külföldi 

tanulmányútjával, valamint 

munkavállalás és egyéb célból 

külföldi tartózkodáshoz igényelt 

fizetés nélküli szabadság 

igénybevételével kapcsolatos 

eljárás rendjéről 

Rektor és 

Kancellár 
Rektor és Kancellár 

28 
Számlatükör Számviteli 

Szabályzat 
Kancellár Gazdasági Főigazgató 

32 Számlarend  Kancellár Gazdasági Főigazgató 

33 Bizonylati Szabályzat Kancellár Gazdasági Főigazgató 



 

 
 

Ssz. Szabályzat neve Elfogadó Felelős 

34 Számviteli Politika Kancellár Gazdasági Főigazgató 

29 
Leltárkészítési és Leltárkezelési 

Szabályzat  
Kancellár Gazdasági Főigazgató 

36 
Eszközök és Források Értékelési 

Szabályzata 
Kancellár Gazdasági Főigazgató 

30 Önköltségszámítási sSzabályzat  Kancellár Gazdasági Főigazgató 

31 Pénzkezelési Szabályzat Kancellár Gazdasági Főigazgató 

32 Készletgazdálkodási Szabályzat Kancellár Gazdasági Főigazgató 

33 Selejtezési Szabályzat Kancellár Gazdasági Főigazgató 

34 Követeléskezelési Szabályzat  Kancellár Gazdasági Főigazgató 

35 

Vagyon- és 

Helyiséggazdálkodási 

Szabályzat 

Kancellár Gazdasági Főigazgató 

43 Lakásgazdálkodási Szabályzat Kancellár Gazdasági Főigazgató 

44 
Versenyeztetési és Értékesítési 

Szabályzat 
Kancellár Gazdasági Főigazgató 

36 
Ajándékok elfogadásának 

rendje 
Kancellár Gazdasági Főigazgató 

46 

A Semmelweis Egyetem által 

foglalkoztatottak béren kívüli 

juttatásáról  

Kancellár Kancellár 

47 
Hivatali különszolgáltatások 

díjainak megállapításáról 
Kancellár Gazdasági Főigazgató 

37 
Létesítményfejlesztési-

fenntartási Szabályzat 
Kancellár Műszaki Főigazgató 

38 Szolgáltatási Szabályzat  Kancellár Műszaki Főigazgató 



 

 
 

Ssz. Szabályzat neve Elfogadó Felelős 

39 Munkavédelmi sSzabályzat  Kancellár Műszaki Főigazgató 

40 Tűzvédelmi sSzabályzat  Kancellár Műszaki Főigazgató 

41 
Vagyonvédelmi és rRendészeti 

Sszabályzat 
Kancellár Műszaki Főigazgató 

42 
Katasztrófavédelmi és Polgári 

védelmi Szabályzat  Kancellár  
Műszaki Főigazgató 

43 Környezetvédelmi szabályzat 
Kancellár  

Műszaki Főigazgató 

44 

Informatikai 

InformációBbiztonsági 

Szabályzat 

Kancellár Műszaki Főigazgató 

45 
Informatikai Üzemeltetési és 

Hálózati Szabályzat 
Kancellár Műszaki Főigazgató 

46 

A Semmelweis Egyetem név-, 

címer- és 

bélyegzőhasználatának rendje 

Az egyetemi bélyegzőhasználat 

rendje 

Kancellár Jogi és Igazgatási Főigazgató 

  
KÖLTSÉGVETÉSI 

SZERVRE ELŐÍRT 
    

1 Közalkalmazotti Szabályzat 
Rektor és 

Kancellár 
Rektor és Kancellár 

2 

Integrált kockázatkezelési 

szabályzat Belső 

kontrollrendszer Szabályzat  

Kancellár Kancellár 

3 

Szervezeti integritást sértő 

események kezelésének 

eljárásrendje 

Kancellár Kancellár 

3 Belső Ellenőrzési Kézikönyv Kancellár Kancellár 

4 

Az egyetem gazdasági 

társaságai alapításáról és az 

azok feletti tulajdonosi 

joggyakorlásról szóló szabályzat 

Kancellár Kancellár 



 

 
 

Ssz. Szabályzat neve Elfogadó Felelős 

5 
Reprezentációs kKiadások 

Sszabályzata  
Kancellár Gazdasági Főigazgató 

6 
Gépjármű és taxihasználat 

rendje  
Kancellár Műszaki Főigazgató 

7 Távközlési Sszabályzat Kancellár Műszaki Főigazgató 

8 Iratkezelési Szabályzat Kancellár Jogi és Igazgatási Főigazgató 

9 Információátadási szabályzat  Kancellár Jogi és Igazgatási Főigazgató 

11 Ellenőrzési nyomvonalak 
Rektor és 

Kancellár 
  

  

EGYÉB ÖNÁLLÓ 

SZABÁLYOZÓ 

DOKUMENTUM 

    

 Arculati kézikönyv Szenátus 
Semmelweis Brand és 

Marketing Igazgatóság 

 

Semmelweis Tudományos és 

Innovációs Alap 

működtetésének és 

felhasználásának 

eljárásrendje 

Szenátus 
Tudományos és Innovációs 

Rektorhelyettes 

 

 

 


