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1.§
1.1.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A BIZOTTSAG JOGALLASA

(Osszhangban a bizottsdg SZMSZ-ben meghatdrozott feladatai, a tevékenységére vonatkozo Jjogszabalyi,
valamint egyetemi szabdlyzatban foglalt rendelkezések figyelembevételével)

A Semmelweis Egyetem Szenatusa a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban:
Nftv.) alapjan a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos jogok megsértése esetén az Egyetem dontésével.
intézkedésével vagy ezek elmulasztisdval szemben el6terjeszthetd jogorvoslati kérelmek elbiralasara hozza
létre a Feliilbiralati Bizottsagot.

2.§

a)

b)

d)

A BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

a bizottsag elnokének és tagjainak megvalasztasanak folyamata az SZMSZ-ben meghatarozottak
szerint

A Rektor javaslata alapjan 3 évre a Szenatus valasztja meg a Bizottsag elndkét €s tagjait.

a bizottsag allando, szavazati joggal rendelkez6 tagjainak jogallasa

A Feliilbiralati Bizottsag elndke az oktatasi rektorhelyettes.

A Feliilbiralati Bizottsag allando¢ tagjai:

a) az oktatasi rektorhelyettes,

b) az Oktatasigazgatasi Hivatal vezetdje,

¢) a Jogi és Igazgatasi Foigazgato.

d) a Hallgat6i Onkorményzat, valamint a Doktorandusz Onkormanyzat altal delegalt dsszesen 4 f0.

A Feliilbiralati Bizottsag eseti tagjai

a) tanulmanyi tigyek esetén:

aa) az AOK, a FOK, a GYTK, ETK, EKK ¢és a PAK dékan altal delegalt egy-egy fo,

ab) a Doktori Tanacs elnoke altal delegalt egy f6.

b) juttatasi tigyek esetén:

ba) az AOK, a FOK, a GYTK, ETK, EKK és a PAK dékan altal delegalt egy-egy o,

bb) a Doktori Tanacs elndke altal delegalt egy 6.

a bizottsag iilésein tanacskozasi joggal résztvevok jogallasa

A Feliilbiralati Bizottsag iilésére tanacskozasi jogkorrel meg kell hivni a Feliilbiralati Bizottsag
elndke altal megjeldlt személy(eke)t.

a tagsaggal jaro jogok és kotelezettségek (iiléseken valo részvétel, felszolalas rendje, elSterjesztés
tartalmi és formai elemei, szavazati jog)

A Feliilbiralati Bizottsag rendes iilése hatarozatképes, ha legalabb nyolc tagja jelen van. A
Feliilbiralati Bizottsdg dontését jelen 1évd tagjai tobbségének egynemi szavazataval hozza azzal,
hogy szavazategyenl6ség esetén az elnok szavazata dont.

Amennyiben a bizottsag tagja két alkalommal nem vesz részt az iilésen, tagsagi jogviszonyanak
megsziintetését kezdeményezi a Szenatus felé a bizottsag elndke. E kezdeményezés elfogadasa esetén
az 0j tag delegildsa és megvalasztasara vonatkozo elSterjesztés megtétele a Rektor felé az elndk
megkeresése alapjan a delegalasra jogosult szervezeti egység vezetdjének feladata. Amig nem keriil
sor az 0j tag megvalasztasara, a hatarozatképességet a tag nélkiil kell szamitani.

A Feliilbiralati Bizottsag iilésén/hatarozathozatalaban az adott iigy vonatkozasaban nem vehet részt az
a) aki a megtamadott dontést hozta, a dontéshozatalt elmulasztotta, vagy a dontést meghozo, a
dontéshozatalt elmulaszto testiilet tagja,

b) aki az a) pontban megjeldlt személy kozeli hozzatartozdja,

¢) akitdl az iigy targyilagos elbiralasa nem varhato el.

A Feliilbiralati Bizottsag tagja az Osszeférhetetlenséget koteles haladéktalanul de legkésébb az iilés
megtartasa eldtt irasban bejelenteni.
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3.§

b)

d)

A Feliilbiralati Bizottsag tagjat érintd Osszeférhetetlenséget a Feliilbiralati Bizottsag elnokének, az
elnokat érintd sszeférhetetlenség esetében a Rektornak kell bejelenteni.

A kérelemrdl az dsszeférhetetlenségre vonatkozo dontés meghozatala utan targyalhat a bizottsag.
Osszeférhetetlenségi inditvanyt a jogorvoslati kérelmet eléterjesztd hallgato vagy meghatalmazottja is
tehet legkésdbb az iilés megtartasat megeldzden. A szdban el6terjesztett inditvanyt jegyzdkonyvbe
kell foglalni.

Az Osszeférhetetlenség fennallasardl a Feliilbiralati Bizottsag elndke, az elndk érintettsége esetén
pedig a Rektor dont, melyet jegyzOkonyvbe kell foglalni. A Feliilbiralati Bizottsag tagjanak
Osszeférhetetlensége esetén e tag a kérelem elbiralasaban nem vehet részt, nem szavazhat és a
Jjegyzékdnyvben tartozkodasként kell rogziteni a szavazatat. A Feliilbiralati Bizottsag elnokének
Osszeférhetetlensége esetén az elnoki teendoket az Osszeférhetetlenség fennallasaig az
Oktatasigazgatasi Hivatal vezet6je latja el.

A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

a bizottsag tilésével kapcsolatos feladatok

Az FB iilését az FB elnoke vezeti, ennek keretében megnyitja az iilést, megallapitja a
hatarozatképességet, megallapitja a napirendet, majd a jogorvoslati kérelmek megtargyalasa utan
bezarja az FB iilését.

a bizottsag miitkodésével kapcsolatos feladatok

a) megnyitja a napirend targyalasat,

b) sz6t ad az FB jelenlévé tagjainak,

¢) tajékoztatast kér a meghivottaktol,

d) kérdéseket tehet fel a jogorvoslati iiggyel kapcsolatban a jelenlevéknek,
e) eljarasi cselekmény lefolytatasara tehet javaslatot,

f) lezarja a napirend megtargyalasat,

g) a hatarozati javaslatot megfogalmazza,

h) megallapitja az FB dontésének tartalmat és a szavazati aranyt,

a bizottsag hatdrozatainak végrehajtasaval kapcsolatos teendék

A hallgatdi tigyben hozott végleges dontés — ideértve a jogerds birdsagi dontéssel megvaltoztatott
dontést €s az ideiglenes intézkedést elrendel6 dontést is — végrehajtasarol az érintett kar dékani
hivatala/tanulmanyi osztalya — idegen nyelvii képzésben részt vevd hallgatd esetén — a Kiilfoldi
Hallgatok Titkarsagaval egyiitt gondoskodik.

Doktorandusz iigyben a dontés végrehajtasardl a Doktori Iskola Hivatala gondoskodik.

A Feliilbiralati Bizottsag a dontés végrehajtasara vagy abban kozremiikodésre tovabbi szerveket,
szervezeti egységeket is kitelezhet.

az elnok akadalyoztatasa esetén a helyettesités rendje

Az elnok akadalyoztatasa esetén az iilést az elnokot helyettesitd személy, az Oktatasigazgatasi Hivatal
vezetdje vezeti, aki ebben az esetben gyakorolja az elndk jogkoreit.

Az iigyrend kotelezé tartalmi elemei, az SZMSZ 25. § (14) bekezdése alapjan:

a) az lilésezés rendje, gyakorisaga,

A Feliilbiralati Bizottsag a jogorvoslati kérelemrdl az tigy Osszes iratanak megérkezése napjat kovetd
naptol szamitott 30 napon beliil dont, és dontését irasban kozli a jogorvoslati kérelmet benyujtd
hallgatdval. Rendes iilést legalabb havonta egyszer tart.

Az ligyintézési hataridd az eljards megindulasanak napjan kezdo6dik, azaz amikor az tigy valamennyi
irata a Feliilbirdlati Bizottsag elnoke részére felterjesztésre keriil. Az iigyintézési hataridén beliil a
dontés kozlése irant is intézkedni kell.

b) az iilések Osszehivasara jogosultak kore,
Az oktatasi rektorhelyettes, mint a Feliilbiralati Bizottsag elnoke.
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¢) az iilések szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje,

Az FB iiléseinek adminisztrativ eldkészitését az oktatasért felelds rektorhelyettes Titkarsaga

(tovabbiakban: Rektorhelyettesek Titkarsaga) végzi. Ennek keretében:

a) elbzetesen egyezteti az FB tagjaival az iilés idépontjat,

b) az Oktatasigazgatasi Hivatalnak (tovabbiakban: OIH) a kozremiikddésével Osszeallitja az FB
tilésének napirendjét,

¢) megallapitja a soron kovetkezd iilésre vonatkozo, tanacskozasi joggal meghivott személyek korét,

d) az iilés iddpontja eldtt legalabb 5 nappal elektronikus Gton meghivo kikiildésével értesiti az FB
tagjait, valamint a meghivottakat az iilés idépontjarol és napirendjérdl, tovabba

e) értesiti az FB iilésre személyes meghallgatasra hivott kérelmezo(ke)t.

A jogorvoslati kérelmet eldterjesztd hallgatot irasban, postai aton — ajanlott kiildeményként és

tértivevénnyel — és amennyiben a hallgato elektronikus levélcime rendelkezésre all, elektronikus aton

is kell az iilésrdl, illetve személyes meghallgatasarol értesiteni. Az értesitést Ggy kell kozolIni, hogy a

cimzett azt legalabb 6t nappal korabban megkapja.

Az iilés idépontjanak megéllapitasa érdekében a Rektorhelyettesek Titkarsaga elézetes iddpont

egyeztetésre vonatkozo javaslatot kiild meg az FB tagjainak. Amennyiben az FB tagjaitol a

Rektorhelyettesek Titkarsaga altal megadott hataridén beliil eltérd valasz nem érkezik, a javasolt

idépontot elfogadottnak kell tekinteni.

A postai vagy elektronikus Gton kozolt értesités, idézés, megkeresés kozlésérol, valamint atvételérél,

illetve megtekintésérdl szol6 dokumentumot a Rektorhelyettesek Titkarsaga 6rzi.

d) a napirend megallapitasara, a hatarozatképesség megallapitasira vonatkozo szabalyok,

Az FB iilése a hatarozatképesség és a napirend megallapitasaval kezd6dik. Az elnok megallapitja a
jelenlévok szamat és rogziti a szavazati joggal rendelkezd jelenlévd tagok szama alapjan a
hatarozatképesség meglétét, majd ismerteti a meghivoval kikiildott napirendet, indokolt esetben
inditvanyozza annak mddositasat. A hatérozatképesség hianya esetében az elndk ennek megallapitasat
kovetden berekeszti az iilést és intézkedik (j iilés 6sszehivasarol.

A meghivoban az eldzetesen kikiildott napirendhez képest tovabbi napirendet akkor lehet
megallapitani, ha a jelenlevd tagok egyhangu szavazattal azt elfogadjak és az érintett ligy tekintetében
az eljarasi szabalyok betartasa megallapithato.

A napirendtl val6 eltérésre vonatkozé iigyrendi javaslatot FB tag tehet. A javaslatrdl szavazni kell,
amennyiben azt az FB elfogadja, a napirendet a modositassal egyiitt allapitja meg az elnok.

e) az iilések vezetése, a tagok jogai, a felszolalasok rendje,

A jogorvoslati ligyre vonatkozo, a jogorvoslati kérelemmel érintett szervezeti egység altal elékészitett
tényvazlat alapjan az FB attekinti és megtargyalja a kérelmet.

Az FB elndke a jogorvoslattal érintett Kar képviseldjét felkéri, hogy tajékoztassa az FB-t a kérelem
tartalmarol, a koriilményekrdl és az iigy szempontjabol Iényeges kérdésekrol.

Az FB tagjai — az elnok dontése alapjan — kérdést intézhetnek a jogorvoslati kérelemmel érintett Kar
képviseldjéhez, valamint javaslatot tehetnek a dontés tartalmara.

Amennyiben a napirendre vonatkozé tovabbi észrevétel, javaslat nincs, az elndk lezarja a napirend
vitajat.

f) az iilés jegyzokonyvének készitésére és hitelesitésére vonatkozd szabalyok,

-Az FB iilésérdl a Rektorhelyettesek Titkarsaga jegyzokonyvet készit. A jegyzokonyv irasban vagy
hangfelvétel Gtjan rogzitendd, utdbbi esetben 5 napon beliil a hangfelvétel alapjan irasban is
elkészitendd. A jegyzokdnyvhoz csatolni kell a bizottsagi iilésen jelenlévok altal alairt jelenléti ivet.
A jelenléti iven az FB tagjait, tovabba a Karok képvisel6it mint meghivottakat kell feltiintetni. A
személyes meghallgatason részt vevd kérelmezdk adatait a jegyz6konyv tartalmazza, a jelenléti ivre
nem kell azokat felvezetni.

-A jegyzbkdnyv vezetését a Rektorhelyettesek Titkarsaga végzi. Az FB iiléséhez sziikséges technikai
feltételekrdl, igy kiilonosen a hangfelvétel biztositasahoz és az iilésen elhangzottak rogzitéséhez
sziikséges egyéb eszkozok rendelkezésére allasat a Rektorhelyettesek Titkarsaga biztositja.

-A kérelmez6 személyes megjelenése esetén az FB iilésen a személyes meghallgatasrol hangfelvétel
vagy irasos feljegyzés késziil. A személyes meghallgatasrol torténd hangfelvétel készitésérdl a
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kérelmez6t tajékoztatni kell, és a hozzajarulasat kell kérni a hangfelvétel készitéséhez. A személyes
meghallgatasrol késziilt hangfelvétel alapjan a személyes meghallgatas lényegi tartalmi elemeit
tartalmazza irasban a jegyzOkonyv. A kérelmez6 a jegyzokonyvnek a sajat kérelmére vonatkozd
részét alairasaval elfogadja. Amennyiben a kérelmez6 modositast kér a jegyzokdnyv tartalma
tekintetében, abban az esetben az elndk a hangfelvétellel valo egybevetés alapjan dont a modositas
elfogadasarol. Ha az elndk a modositast nem fogadja el, zaradékkal sziikséges a jegyz6konyvnek a
kerelmezére vonatkozo részét ellatni, amely tartalmazza, hogy melyek azok a modositasok, amelyek a
Jegyzdkonyvben a kérelmezd inditvanya ellenére nem keriiltek atvezetésre.

-Amennyiben a kérelmezé nem jarul hozza hangfelvétel készitéséhez, akkor ezen tény a
Jegyzékonyvben rogzitésre keriil, tovabba a jegyz6konyv csak az FB dontését tartalmazza.

-A kérelmezé meghatalmazasa alapjan nevében (jogi) képviseldje eljarhat. Ennek keretében a (jogi)
képviseld részt vehet a kérelmezéd személyes meghallgatasan, nevében nyilatkozatot tehet. A (jogi)
képvisel6 meghatalmazasat legkésobb a személyes meghallgatas megkezdésekor atadja az elnoknek.
A meghatalmazas a jegyz6konyv mellékletét képezi. Meghatalmazas hianyaban a (jogi) képviseld
nem vehet részt az FB {ilésén, nyilatkozatot nem tehet.

- A jegyzdkonyv, illetve a hangfelvétel megérzésérdl a Rektorhelyettesek Titkarsaga gondoskodik. A
hangfelvételt a Rektorhelyettesek Titkarsaga az FB iilést6l szamitott 6 honapig megérzi.

-Az FB iilésérol készitett jegyzOkonyvet az elndk irja ald. Ha az iilést az elndk helyett az OIH
vezetdje vezette, a jegyzOkonyvet az elndk jogkorében eljard személy irja ala.

-A jegyzOkonyv kérelmezok altal torténd alairasardl a Rektorhelyettesek Titkarsaga gondoskodik. A
kérelmezé a jegyzokonyv alairasat megel6z6en kérheti a hangfelvétel meghallgatasat.

- A jegyzOkdnyvrol masolatot a kérelmezd kérésére a Rektorhelyettesek Titkarsaga ad. A
hangfelvételrdl masolatot kiadni nem lehet.

g) a dontéshozatal, a szavazas rendje.

A jogorvoslati ligy targyalasanak lezarasat kovetden az elnok szavazast rendel el.

Az FB dontését jelenlévd tagjai tobbségének egynemil szavazataval hozza azzal, hogy
szavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont. A szavazas ,jigen”, ,nem” és ,tartdzkodas”
szavazattal, kézfelemeléssel torténik.

Ha a targyalas soran nem meriil fel 0j és a dontés szempontjabol érdemi koriilmény vagy javaslat,
akkor az elnok az eldzetesen elokészitett tényvazlat szerinti hatarozati javaslatot bocsatja szavazasra.
Uj és a dontés szempontjabol érdemi koriilmény vagy javaslat felmeriilése esetén az elnok erre
figyelemmel modositott hatarozati javaslatot bocsat szavazasra.

A szavazas lezarasaként az elnok megallapitja a szavazas aranyat, valamint a hatarozat rendelkezd
részét, majd a hatarozatot az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé torvény, a kdzigazgatasi
perrendtartasrol szold torvény €s az Nftv. szabalyai alapjan, az ott eldirt tartalmi elemek
figyelembevételével az Oktatasigazgatasi Hivatal irasba foglalja.

4.§ A BIZOTTSAG MUKODESE

a)
b)

)

d)

e)

a Bizottsag miikodésének hatalya: a hallgato altal benyujtott jogorvoslati kérelem megtargyalasa.

a hataskorok atruhazasanak rendje: A bizottsagi tagsaggal jaro jogok és kotelezettségek nem
ruhazhatok at.

* (a bizottsagi tagsaggal jaro jogok és kitelezettségek nem ruhdzhatok dt)

a hatarozathozatal rendje

A Feliilbiralati Bizottsag dontését kiilon okiratban kell megszovegezni, melynek el6készitéséért az
Oktatasigazgatasi Hivatal vezetdje — a Jogi és Igazgatasi Féigazgato egyetértésével — felelds.

a hatarozat tartalmi elemei

A dontésnek az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szolo térvény 81. §-aban meghatarozottakon tul
tartalmaznia kell a hallgat6 NEPTUN kodjat, a Kar, szak, képzés, évfolyam, a képzés
munkarendjének megjelolését, tovabba a hallgatd altal a jogorvoslati kérelemben megadott,
személyazonositasara szolgald egyéb adatot.

az elektronikus szavazas rendje

- azelektronikus szavazast kezdeményezettek kore: FB elnoke

- azelektronikus szavazas elrendelésére jogosult személy: FB elnoke

- az elektronikus szavazasra bocsajthatd kérdések kore
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5.§

Az elektronikus szavazas elrendelése kiilongsen akkor indokolt, ha valamely tigyben a tényallas
tovabbi tisztazasa sziikséges, azonban az eljarasi szabalyok megtartasa miatt a kovetkezd bizottsagi
iilésen az iigy targyalasa mar nem lehetséges.

- az elektronikus szavazas menete, az ezzel kapcsolatos adminisztrativ teendok

Az elektronikus szavazasra vonatkozo javaslatot az Oktatasigazgatasi Hivatal vezetdje késziti eld, a
szavazast a Rektorhelyettesek Titkarsaga bonyolitja le. Az elektronikus szavazas esetében hataridd
megjelolésével kell a dontési javaslatot elektronikus szavazolapon megkiildeni az FB tagjai részére. A
hataridén tal beérkezd elektronikus szavazat a szavazat eredményébe nem szamithato bele.

Az elektronikus szavazolap tartalmazza:

a) a dontési javaslatot,
b) »igen”, .nem” és ,tartozkodas” lehetdségét,
) a szavazat leadasanak datumat.

Az elektronikus szavazas alapjan tortént dontés elfogadasanak datuma az elektronikus szavazas
hatarideje, a dontés elfogadasara vonatkozéan a dontéshozatal (3. § g) pont) szabalyait
értelemszertien alkalmazni kell.

- akozzététel rendje

Az elektronikus szavazas alapjan elfogadott dontést a kdvetkez6 bizottsagi iilés jegyzokonyveében kell
feltiintetni, a napirendeket megeldz8en, rogzitve, hogy a dontés elektronikus szavazas eredményeként
Kkeriilt elfogadasra.

a rendes, illetve a rendkiviili iilések rendje

A Feliilbiralati Bizottsag rendes iilése — melyet legalabb havonta egyszer tart — hatarozatképes, ha
legalabb nyolc tagja jelen van. A Feliilbiralati Bizottsag dontését jelen 1évé tagjai tobbségének
egynemii szavazataval hozza azzal, hogy szavazategyenlség esetén az elndk szavazata dont.

A Feliilbiralati Bizottsag, két rendes iilése kozott rendkiviili eljarast igényld — siirgbsség, az iigy
jelentésége, kiilonds méltanylast érdemld koriilmény, stb. — esetekben az oktatasi rektorhelyettes
javaslatara rendkiviili iilést tart.

A rendkiviili iilés esetében a Feliilbiralati Bizottsag tagja az oktatasi rektorhelyettes, az
Oktatasigazgatasi Hivatal vezetdje, a Jogi és Igazgatasi Fdigazgatd, valamint az oktatasi
rektorhelyettes altal kijelolt egy fo hallgato. A Feliilbiralati Bizottsag elnokének jovahagyasaval az
ligy jellegére tekintettel, amennyiben az sziikséges, az adott ligyben érintett Kar bizottsagba delegalt
eseti tagja is részt vehet tanacskozasi jogkorrel a rendkiviili iilésen.

A Feliilbiralati Bizottsag rendkiviili iilése hatarozatképes, ha azon minden tagja jelen van. Dontését
egyszerli sz6tobbséggel hozza meg, azzal, hogy szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

A BIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

a) feladat- és hataskorébe tartozo feladatok részletes leirasa

A Feliilbiralati Bizottsag a hallgaté altal benyujtott — az els6foki szerv altal hozott dontés ellen —
jogorvoslati kérelmet vizsgalja feliil, figyelemmel az elséfoku szerv eljarasanak jogszabaly szerinti
megfeleloségére.

6.§ A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

6.1 § az iilésekrol késziilt jegyzOkonyvek elkészitése: A Rektorhelyettesek Titkarsaga feladata.

6.2 § jegyzOkonyv tartalmi elemei:

a) bizottsag megnevezése, az ligy targyat, az ligyiratszamat,

b) aziilés napirendje,

c) jegyzokonyv készitésének helye, iddpontja, oldalszamozasat,

d) ajelenlévd tagok neve, beosztasa, valamint a jelenlévo egyéb személyek nevét,
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e) azligyre/iilésre vonatkozo lényeges megallapitasok, nyilatkozatok,

f) személyes meghallgatas esetén a meghallgatott személy nevét, lakcimét, — hallgato esetén —
NEPTUN-kodjat, az ligyben valo részvételének mindségét,

g) aziilésen megjelent személy jogaira és kitelezettségére valé figyelmeztetés megtorténtét,

h) aszavazas eredményét,

i) adontést,

J) a bizottsag elndkének és a jegyz6konyv hitelesitéjének oldalankénti alairasa, tovabba az tigyrend
utolso oldalan a jegyzOkonyvvezetd, a Feliilbiralati Bizottsag elndke és a Jjegyz6konyv
hitelesitésére valasztott személy alairasat.

A jegyz6konyvhoz csatolni kell a bizottsagi iilésen jelenlévék altal alairt jelenléti ivet.

A jegyz6konyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel ismertetni kell, és ennek megtorténte utan a
Jegyz6kdnyv megfeleld részét veliik ala kell iratni. A meghallgatott személy a jegyzOkonyv kiegészitését vagy
helyesbitését kérheti. Az alairas esetleges megtagadasat és ennek okat a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

6.3 § a bizottsag ¢ves beszamolojanak az elkészitése (a bizottsag elnokének feladata) a Szendtus részére

6.4 § mellékletek, mely az iigyrend részét képezik : tényvazlat, jogorvoslati kérelem

6.5 § a bizottsag miikddése soran keletkezett iratanyagok kezelésének rendje
A jegyzOkonyv készitése soran a hatarozatokat/végzéseket folyamatos sorszamozassal kell ellatni. A
sorszamozott hatarozatokrol/végzésekrdl a Rektorhelyettesek Titkarsaga nyilvantartiast vezet. A
nyilvantartas — tablazat formajaban — a jovahagyott Jegyzékonyvben szerepld hatarozatokat/végzéseket
statisztikai jelleggel tartalmazza.

6.6 § kozzététellel kapcsolatos feladatok
A jegyzékonyv alapjan késziilt hatarozatot/végzést az FB elnoke, amennyiben az FB iilést az elnokot
helyettesité személy vezeti, akkor az FB elnok jogkorében eljarva az iilést vezetd személy kiadmanyozza.
Amennyiben a hatarozatot/végzést az FB elnokét helyettesitd jogkdrben kiadmanyozzak, abban az esetben
az alairas a kovetkezéképpen alakul:
»a Feliilbiralati Bizottsag elnkének nevében és meghatalmazasaval kiadmanyozza:

b2

Az alairt és iktatott hatdrozatok/végzések kozlésérsl a Rektorhelyettesek Titkarsaga gondoskodik.

A Feliilbiralati Bizottsag a dontést a hallgatoval postai Gton torténd kézbesitéssel — ajanlott
kiildeményként tértivevénnyel, és amennyiben a hallgaté elektronikus levélcime rendelkezésre all,
elektronikus uton is — kozli.

A dontést kozolni kell a jogorvoslati kérelmet benyujtott hallgatoval, a Jogi ¢és Igazgatasi
Fdigazgatosaggal, az Oktatasigazgatasi Hivatallal, és hallgatoi iigy esetén az érintett kar dékani
hivatalaval/hallgatoi informacios irodajaval, idegen nyelvii képzésben részt vevé hallgato hallgatoi tigye
esetén a Kiilfoldi Hallgatok Titkarsagaval, doktorandusz iigy esetén a Doktori Iskola Hivatalaval.

A dontés kozlésének napja az a nap, amelyen azt irasban kozolték.

A Feliilbiralati Bizottsag az egységes jogalkalmazas elésegitése érdekében a Feliilbiralati Bizottsag egyes
dontéseinek tartalmardl — ide nem értve a személyes adatokat — tajékoztathatja a nem érintett Karok
dékanjait.

A kézbesitésre vonatkozd szabalyokra az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél szold torvény
rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

A jogorvoslati tiggyel érintett kérelmezé az iigyében keletkezett iratokba a jogorvoslati eljaras barmely
szakaszaban betekinthet, akkor is, ha az eljarasban személyesen nem vett részt. Nem lehet betekinteni:

a) a dontés tervezetébe,

b) azligyintézének az liggyel kapcsolatosan tett feljegyzéseibe,

¢) olyan, harmadik személy adatait tartalmazé iratba, amelynek megismeréséhez a harmadik személy
nem jarul hozza.

Az eljaras irataiba valo betekintés biztositdsat a betekintésre vonatkozé kérelemtsl szamitott 5 napon
beliil a Rektorhelyettesek Titkarsaga biztositja.

Az iratokba torténd betekintést kovetéen a kérelmezd az érintett iratokrol egy példany masolatot téritési
dij nélkiil kérhet.

Az eljaras irataiba valo betekintésrol, valamint az atadott iratok mennyiségérdl és azok targyarol
Jegyz6konyvet kell felvenni. A jegyzkonyv felvételérél a Rektorhelyettesek Titkarsaga gondoskodik.
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Az iratbetekintési jog biztositasa érdekében a Rektorhelyettesek Titkarsaga az irat kivonataban
megismerhetetlenné teszi azokat a személyes ¢és védett adatokat, amelyek megismerésére az
iratbetekintésre jogosult személy nem jogosult.

ZARORENDELKEZESEK
7. § A Szenatus a Bizottsag tigyrendjét (hatdrozat szamalév, ho, nap) ...................... szamu szenatusi

hatarozataval jovahagyta, mely hatdrozat és annak melléklete a Jogi és Igazgatasi Foéigazgatosag (JIF)
alhonlapjan valo kozzétételt koveté napon lép hatalyba.

Budapest, 2018. .......coiiiiiii, |16 TR nap
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1. sz. melléklet

Jogorvoslati kérelem

A hallgaté adatai
név:
hallgato6i azonosité (NEPTUN-k6d):
lakohely:
telefon:
e-mail:
a jogorvoslati kérelemmel érintett képzés megnevezése
kar:
szak:
szakirany:
a képzés munkarendje:
a jogorvoslati kérelemmel megtamadott dontés, intézkedés iktatasi szama:

A jogorvoslati kérelem

A jogorvoslati kérelem alapjaul szolgilo tények és az azok alapjaul szolgalo
bizonyitékok*

Mellékletek: **

*Itt lehet megjelilni azt a jogszabdlyt, egyetemi szabdlyt is, amelyre hivatkozdssal a hallgaté
benyujtia a jogorvoslati kérelmet; a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontéssel
szembeni jogorvoslat esetén itt lehet megjelolni azt az Egyetem dltal elfogadott kovetelményrt,
illetve azt a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatban foglalt vagy a vizsga megszervezésére
vonatkozo rendelkezést, amellyel a dontés, intézkedés, mulasztds ellentétes.

**4 jogorvoslati kérelem alapjaul szolgdlo tények és az azok alapjaul szolgdlé bizonyitékok
a formanyomtatvany mellékleteként is csatolhatéak, ez esetben azonban itt fel kell sorolni

ezen mellékleteket. Meghatalmazott eljardsa esetén a meghatalmazdst minden esetben
mellékelni kell.

Datum*
*év, honap, nap

a hallgato alairasa







2. sz. melléklet

FELULBIRALATI BIZOTTSAG
BEERKEZO KERELEM - TENYVAZLAT -

I. ADATOK

ELSOFOKU  HATAROZAT
SZAMA

HALLGATO NEVE

HALLGATO LAKCIME, E-
MAIL CIME

HALLGATO NEPTUN
KODJA

JOGORVOSLATI KERELEM
KELTE

KOLTSEGVISELES
FORMAJA

TANEV, FELEV,
EVFOLYAM, SZAK,
SZAKIRANY, MUNKAREND

REKTORHELYETTESI
IKTATOSZAM

AZ UGY /JOGORVOSLATI
KERELEM TARGYA

A , ’TENYVAZLATOT
ELOKESZITETTE

II. TENYALLASI ELOZMENYEK

. FOKU" , DONTES
RENDELKEZO RESZE

AZ ELS(")’ FOKU DONTES
INDOKOLASA

III. HALLGATOI JOGORVOSLATI KERELEM/DONTESI JAVASLAT

JOGORVOSLATI KERELEM
TARGYA (MIRE IRANYUL):
JOGORVOSLATI KERELEM
INDOKOLASA

A KAR DEKANI
HIVATALANAK ,

ALLASPONTJA  (DONTESI
JAVASLAT)
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