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A Semmelweis Egyetem
Szenatusanak

1072020. (VI11.07.) szamu hatarozata

a Kozponti Konyvtar Gyujtokori szabalyzatanak elfogadasarol

Az SZMSZ 1.1 Rész 18. § (9) bek. d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan Semmelweis
Egyetem Szenatusa az aldbbi dontést hozta

1. § A Semmelweis Egyetem Szendtusa eclfogadta a Kozponti Konyvtar Gyitijtokori
szabalyzatat.

2. § Jelen hatdrozat és azzal a Kozponti Konyvtar Gyiijtokori szabalyzata a Jogi és
Igazgatasi Féigazgatosag (JIF) alhonlapjan vald kozzétételt koveté napon 1ép hatalyba.

3. § Jelen hatarozat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyon Kkiviil helyezésre keriil az
E/2/2018. (V. 28.) szdmu rektori és kancellari hatarozat.

Budapest, 2020. julius 15.

Dr. Merkely Béla
rektor

Hatalybalépés napja: 2020. jalius 17.
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PREAMBULUM

A Semmelweis Egyetem Kozponti Konyvtardnak (a tovabbiakban: Konyvtar) elsérendii
feladata az Egyetemen folyd oktato-neveld, megel6z6-gyodgyito és kutatod tevékenység magas
szinti tamogatasa, a hallgatok, oktatok, kutatok szakirodalommal torténd ellatasa. Ennek
érdekében gyljti az orvostudomany szakteriileteinek dokumentumait a jelen szabalyzatban
meghatarozott szempontjainak figyelembevételével.

1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

(1) A Konyvtar — a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 11. § (2)
alapjan —  biztositja a konyvtari funkciét a felsdoktatdsi  intézmény
alaptevékenységéhez igazodoan.

(2) A Konyvtar a 30/2014. (IV.10.) EMMI rendelet szerint mikodé egyetemi konyvtar,
amely mint ilyen — a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrdl szold az 1997. évi CXL. torvénynek megfelelden — tudoményos és
szakkoOnyvtari, tovabba a nyilvanos konyvtari feladatokat is ellat.

2 RESZLETES RENDELKEZESEK
2.1 A konyvtar gylijtokore

A Konyvtar szamara a Semmelweis Egyetemen folyd oktatd- és kutatdbmunka mindenkori
igényei hatarozzdk meg, hogy milyen mélységben ¢és szélességben gylijti az egyes
szakteriiletek szakirodalmat.

2.1.1 Gyujtoékor szakteriileti és nyelvi szempontok alapjan

A Konyvtar az egyik legrégebbi és legnagyobb orvostudomanyi szakkonyvtarként az orvos-,
fogorvos-, gyogyszerészet- és egészségtudomany teriiletén gyiijt szakirodalmat az alabbi
megosztasban:
(1) Teljességre torekvéen gyiijti:
a) az Egyetem mindenkori 0sszes karan oktatott és kutatott tudomanyteriiletek magyar
nyelvii szakirodalmat,
b) azidegen nyelvii képzéseken megjelolt kotelezd konyveket,
C) az egyetemi hallgatok tanulmanyaihoz sziikséges egyéb tankonyveket, jegyzeteket,
oktatasi segédanyagokat,
d) az egyetemi kiadvanyokat,
e) a fokozatszerzé disszertaciokat,
f) az orvos- és egyetemtorténeti kiadvanyokat.
(2) Széleskoriien valogatva gyiijti:
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a) az egészségigyi menedzsment, a gyogypedagogia, a konduktiv pedagdgia, az
orvostudomany tovabbi hatarteriileteinek szakforrasait és az egészségiigyi
ismeretterjesztd szakirodalom magyar nyelvii kiadvanyait,

b) azidegen nyelvii képzéseken megjellt ajanlott konyveket,

c) a leginformativabb idegen nyelvii nemzetkdzi szakirodalombol az orvostudomany
fobb szakagainak dokumentumait és forrasgytijteményeket.

(3) Erésen valogatva gytjti:

a) az idegen nyelven megjelent hatarteriileti szakirodalmat,

b) altalanos tajékozodasi szinten a felsdoktatasi, filozofiai, tudomanyszervezési,
konyvtartigyi, konyvtari informatikai kiadvanyokat.

2.1.2 Gyiijtokor kronologiai szempontok alapjan

(1) A Konyvtar a gyQjtés idéhatarainak meghatarozasaban minden dokumentumtipus
esetén a kurrens dokumentumokat részesiti elonyben.

(2) Korabbi kiadast miivek esetében figyelembe vett szempontok:

a) az olvasoi igényekhez igazitott példanyszam-kiegészités,

b) 4j szak, vagy tudomanyos kutatasi irany 1étrehozasa,

c) hianyzo, vagy elveszett kotetek, sorozat-tagok potlasa,

d) egyetemtorténeti érdek,

e) kiilongyijteményi érdek.

2.1.3  Gyujtokor dokumentumtipologiai szempontok alapjan

A Konyvtdr minden dokumentumtipus esetén elényben részesiti az elektronikus
dokumentumokat a koltséghatékonysag figyelembevételével. A gyiijtott tipusok a kovetkezok:
a) elektronikus dokumentumok (adatbazisok, online elérheté elektronikus konyvek,
periodikumok),
b) nyomtatott dokumentumok (konyvek, tankdnyvek, konyvjellegii kiadvanyok,
jegyzetek, periodikumok),
¢) audiovizualis dokumentumok,
d) egyéb dokumentumok (disszertaciok, kéziratok).

2.1.4 Gyijtokor hasznalati szempontok alapjan

(1) A Konyvtar helyben szolgaltatja:

a) az alapvetd szotarak, szak-, tan- és kézikonyvek egy-egy példanyat,

b) anyomtatott periodikumokat,

€) amuzealis és audiovizualis dokumentumokat.

(2) Kolesonozhetd formaban a hasznaloi igények figyelembevételével meghatarozott
mennyiségben bocsatja rendelkezésre az oktatashoz, kutatashoz, tanulashoz sziikséges
szak- és tankonyveket.

2.1.5 Gyijtokor példanyszam alapjan
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Az egyes dokumentumok példanyszdmanak megallapitasa a gyljteményfejlesztés
szempontjaiban felsoroltak figyelembe vételével torténik.

2.2 Gyiijteményfejlesztés
2.2.1 A gyiijteményfejlesztés szempontjai

(1) A gytjteményfejlesztés az egyetemi oktatas és kutatas igényeinek figyelembe vételével
torténik az alabbiak szerint:
a) kari/tanszéki/intézeti igényfelmérés,
b) tanrendben megjeldlt szakirodalom valtozasainak kovetése,
) a szakteriiletek jellemzé dokumentumtipusainak ismerete és a valtozasok kovetése,
d) allomanyhasznalati statisztikak készitése,
e) probahozzaférések elemzése,
f) hasznaloi elégedettségmérések, visszajelzések.

(2) Az elektronikus dokumentumok beszerzése (6rokos vasarlas, el6fizetés) esetén az oktatoi,
kutatoi ajanlasok és a megjeldlt kotelezd szakirodalmi listak az iranyadoak.

(3) A papiralapu dokumentumok példanyszama az egyetemi tanrendben szerepld kotelezo és
ajanlott szakirodalmi lista, az oktatoi ajanlasok, illetve a kolcsonzési statisztikak alapjan
keriil megallapitésra.

2.2.2 A gyiijteményfejlesztés modjai

(1)Vasarlas
Uj dokumentumok, adatbazisok beszerzése koltségvetési, palyazati vagy egyéb forrdsok
felhasznalasaval.

(2)Kotelespéldany
Az Orszagos Széchényi Konyvtar altal téritésmentesen atadott dokumentumok, amelyeket
a Konyvtar hasznalatra és megdrzésre kap.

(3)Csere
Hasonlo gytijtékort intézmények a szamukra foloslegessé valt dokumentumaikat egymas
kozott elcserélik.

(4)Ajandék, tiszteletpéldany
Maganyszemélyek, intézmények altal a Konyvtar szamdara téritésmentesen fOlajanlott
dokumentumok.

(5)Digitalizalas
A Konyvtar sajat allomanya digitalizalasaval sajat elektronikus dokumentumokat,
adatbazisokat allit eld, amelyeket a vonatkozo6 jogszabalyok betartasaval szolgaltat.

(6)Ingyenes elektronikus tartalmak gytijtése (open access)
A vildghalon folyamatosan boviild szabad hozzaférésii tartalmak relevans katalogusba
épitése.

2.2.3 A gyiijteményfejlesztés forrasai

(1)a Konyvtar éves koltségvetésében biztositott 6sszeg;
(2)konyvtarfejlesztést célzo meghivasos palyazatok (ODR, NKA, Marai-program);
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(3)allami tamogatas (nemzeti konzorcium, EISZ).

1)

()
(3)

(4)

A

2.3 A gyilijtemény megérzése, archivalasa
2.3.1 Archivalas

Az 22/2005. (VIL.18.) NKOM rendelet alapjan védetté nyilvanitott és kiilonleges értékkel

bir6 dokumentumokat, valamint a kotelespéldanyként érkezé kiadvanyokat a Konyvtar

koteles megdrizni.

Tartalmi avulas cimén nem selejtezhetok a jelentds tudomanytorténeti értékkel bird

miivek, a muzealis, valamint az egyetemtorténetre vonatkozé dokumentumok.

A Konyvtar 6rokosen Orzi az alabbiakban nevesitett dokumentumok példanyait:

a) az intézmény képzéseihez sziikséges hazai és kiilfoldi konyvek kiadasonkénti 1-2
példanya,

b) a tudomanyos kutatashoz sziikséges konyvek kiadasonkénti 1-2 példanya,

c) az Egyetemen megvédett doktori értekezések példanya,

d) a kiilongytjtemények allomanyaba tartoz6 dokumentumok,

e) a muzealis értékii dokumentumok.

Az avult tartalmi papir alapi folydiratok megbrzési szempontjai: nyelv,

tudomanytorténeti jelentdség, a periodika teljessége, digitalis elérés gazdasdgossaga. A

Konyvtar az archivalés, azaz a végleges megdrzésre kijeldlt dokumentumok tekintetében

egyeztetéseket folytat a tobbi relevans, orvoskarral rendelkezd egyetemi konyvtarral,

illetve az AEEK kényvtarral.

2.3.2 Megorzés, allomanyvédelem

Konyvtar folyamatosan monitorozza dokumentumainak allapotat. A sériilt koteteket

javittatja, az esetlegesen fertézotteket a gyiijteménybdl kiemeli, mentésiiket megkisérli.

1)
)

3)
(4)

1)
)

2.3.3 Az dallomany nyilvantartasa

A Konyvtar minden egyes beszerzett dokumentumardl bibliografiai tételt készit, amelyet
elhelyez a relevans katalogusban.

A papiralapt konyvek, folyoiratok, disszertaciok és DVD-k esetében a bibliografiai tétel
¢s a példanyadatok az integralt konyvtari rendszer katalogizal6 moduljdban keriilnek
rogzitésre.

Az elektronikus dokumentumok a Konyvtar altal kialakitott megfelelé online
katalogusban kertilnek rogzitésre.

A (2) ¢és (3) bekezdés szerint rogzitett dokumentumok az online feliileten
visszakereshetdek.

2.3.4 A konyvtari dokumentumok selejtezése
A Konyvtar alloméanyéanak selejtezésére kiilonosen indokolt esetben keriilhet sor a

Konyvtar honlapjan kozzétett eljarasrendnek megfelelden.
A selejtezés kiilonosen indokolt:
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a) fizikailag sulyosan karosult dokumentumok,
b) nagy példanyszamu, elavult szak- és tankdnyvek esetében.
(3) Elavult tartalmu, papir kiadasu, idegennyelvii folyoiratok selejtezésére akkor keriilhet sor,
amennyiben a 2.3.4 (2) bekezdés szempontjai szerint indokolt, illetve koltséghatékonyabb
szolgaltatasi lehetdség digitalis formaban rendelkezésre all.
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lépései modja modja keletkezett
dokumentum
1. Vétel vagy (beszerzendd, befogadando Feldolgozasi és Beszerzési jovahagyas | Kozponti jovahagyas | szakirodalmi lista
palyazati dokumentumok adatainak Szolgaltatasi Osztaly és a Konyvtar (példanyszam-
valogatas tételes behasonlitasa a Osztaly Feldolgozasi és igazgatdja jeloléssel)
esetén katalogussal, vétel esetén munkatarsai Szolgaltatasi
igényfelmérés | arajanlatkérés, beszerzés- Osztaly
¢és gylijtokori mindsités, szerz6déskotés) vezetdje
szabalyzattal
valo Osszevetés
2. Nyomtatott Behasonlitas az elzetesen Feldolgozasi és Feldolgozasi és | jovahagyas Feldolgozasi jovéhagyas | leltarkonyvi
dokumentum egyeztetett és/vagy Szolgaltatasi Szolgaltatasi és tételek
esetén szerzodésben szerepld listaval, | Osztaly Osztaly Szolgaltatasi
érkeztetés leltarba vétel munkatarsai vezetdje Osztaly
vezetdje
3. Nyilvantartas nyomtatott dokumentum Beszerzési Beszerzési jovahagyas Beszerzési jovahagyas | integralt
esetében integralt konyvtari Osztaly és a Osztaly és a Osztaly és a rendszerben
rendszerben, elektronikus Feldolgozasi és Feldolgozasi és Feldolgozasi keletkezett rekord
szakforras esetében a Szolgaltatasi Szolgaltatasi és
konyvtari portalon 1évo Osztaly Osztaly Szolgaltatasi
katalogusba torténd felvitel munkatarsai vezetdje Osztaly
vezetdje
4. Allomany- nyomtatott dokumentumok Feldolgozasi és Feldolgozasi és jovahagyas | Feldolgozasi | jovahagyas
elhelyezés és esetében raktari rend szerinti Szolgaltatasi Szolgaltatasi és
szolgaltatas elhelyezése Osztaly Osztaly Szolgaltatasi
munkatarsai vezetdje Osztaly
vezetdje
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felelosségi szintek folyamat
folyamat eldkészités 16pései eredmenyeként
1épései keletkezett
dokumentum

Selejtezés relevans jogszabalyok és Feldolgozasi és Feldolgozasi és | jovahagyas Semmelweis jovahagyas | selejtezési

rendeletek és a gytijtokori Szolgaltatasi Szolgaltatasi Egyetem kérelem és

szabalyzatban foglalt Osztaly Osztaly gazdasagi engedély

szempontok figyelembe munkatarsai vezetdie, f8igazgatoja

vételével dokumentumok Kozponti

kijelolése apasztas céljabol, Konyvtar

kivezetés engedélyeztetése, igazgatoja,

engedélyszam szerinti Kozponti

leltarkonyvi torlés Konyvtar

gazdasagi
vezetdje

Szabalyzat A Konyvtar gylijtokorét 3 Alloméannyal Feldolgozasi és | egyeztetés Kozponti jovéhagyas | modositott
feliilvizsgalata | évenként felill kell vizsgdlni €s | kapcsolatos Szolgaltatasi Konyvtar szabalyzat

a sziikséges modositasokat el teenddkkel Osztalyvezetd Igazgatoja

kell végezni megbizott
Szabalyzat A szabalyzat kiadasat Feldolgozasi és Kozponti egyeztetés Kozponti egyeztetés véleményezett
miniszteri megelézéen az EMMI Szolgaltatasi Konyvtar Konyvtar szabalyzat
véleményeztet | miniszter elozetes Osztalyvezetd Igazgatdja Igazgatoja
ése véleményének a megkérése
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