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E/.../2020. (... ...) szami REKTORI-KANCELLARI UTASITAS

Hivatali kiilon-szolgaltatasok dijainak megallapitisirdl

A Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Milkodési Szabalyzatdnak I1.1. rész 3. §
(12) bekezdésben foglalt hataskéromben eljarva az alabbi rendelkezést adom ki:

1. §
Az utasitas célja

Az Egyetem alapvet0 érdeke, hogy az altala nyujtott szolgéltatdsokért a megfeleld téritést megkapja. Ennek
biztositdsa, megvaldsitdsa valamennyi érintett szervezeti egység (karok, klinikak, doktori iskola, kiilfoldi
hallgatdk titkarsaga stb.) feladata, kotelessége, melynek megvalosulaséat a jelen utasitdsban foglaltak is
clésegiteni kivanjak.

Az utasitas célja, hogy azon szolgaltatdsok koltségtéritései, mint hivatali kiilén-szolgaltatasi dijak (a
tovabbiakban: hivatali kiilon-szolgaltatasok dijai) megallapitisanak, kezelésének médjat szabalyozza,
melyek esetében az Egyetemet a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szold 2001. évi C.
térvény (tovabbiakban: Elismerési torvény) eljaré hatdsagként felhatalmazott, valamint az Elismerési
torvény szerinti eljaré hatésagok kijellésérdl szol6 33/2008 (I1.21) Kormany rendelet (tovabbiakban
33/2008 (I1.21) Kormany rendelet) szabalyozza, illetve a felsdoktatdsi, valamint az 4llamilag elismert
nyelvvizsgarendszer miilkodésével kapcsolatos kdzigazgatasi hatdsagi eljarasok igazgatasi szolgaltatasi
dijarol, azok mértékérél 12/2013 (11.12) EMMI rendeletben (a tovabbiakban: 12/2013 (11.12) EMMI
rendelet) meghatdrozott jogcimeken és mértékben az Egyetem részére fizetendé igazgatési szolgéltatasi dij
kezelésének modjat.

2.§

Az utasitas hatalya

(1) Az utasitds targyi hatilya az Egyetem altal nygjtott hivatali kiilon-szolgéltatasok dijtételeinek
meghatérozasa, valamint a fizetési kotelezettségek keletkezésének és szamlazas folyamatdnak
szabélyozésa.

(2) Az utasitas személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi, az utasitds targyi hatdlya tekintetében
feladatot ellaté szervezeti egységére és az Egyetem foglalkoztatottjaira



3.§

Hivatali kiilon-szolgaltatasi dijfizetési kotelezettség

(1) Az Egyetem az Elismerési térvényben és a 12/2013 (II.12) EMMI rendeletben meghatdrozott
jogcimeken és mértékben igazgatasi szolgaltatasi dijat, valamint a jelen utasitis melléklete szerinti
jogcimeken és mértékben az Elismerési torvény 64. §-a szerinti koltségtéritésként hivatali kiilon-
szolgéltatasi dijat szdmol fel.

(2) A hivatali kiilon-szolgaltatési dijak jogcimének és mértékének folyamatos aktualizalasaért a Gazdasagi
Foéigazgatosag felelos, az elfogadéséra a rektor és a kancellar egytittesen jogosult.

(3) Az Egyetem jelen utasitds tekintetében feladatot ellaté foglalkoztatottjai az utasitasban meghatarozott
dijtételek 6sszegérol, megfizetésének modjarol kotelesek tdjékoztatni minden olyan személyt, aki vagy
amely az Elismerési térvényben rogzitett, az Egyetem felé fenndllé igénye alapjan jelen utasitas szerinti
jogcimeken dij megfizetésére kotelezett.

4.§

Hivatali kiilon-szolgaltatasi dij megallapitasa, szamlazasa

(1) A hivatali kiilon-szolgaltatas nyijtasdban érintett szervezeti egység vezetdje jogosult arra, hogy az
igénybe vehet6 hivatali kiilon-szolgaltatasok dijat konkrét igény esetén jelen utasitas melléklete alapjan
megallapitsa és koteles gondoskodni arrél, hogy az igénybe vevd a szolgaltatds megkezdése elott
megfeleld tajékoztatast kapjon.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szolgaltatds dijardl a szamla kiallitésat a kiilon-szolgaltatas nyljtasdban érintett
szervezeti egység végzi a Semmelweis Egyetem Pénzkezelési Szabalyzata szerint.

5.8

A hivatali kiilon-szolgaltatasi dij meghatiarozasanak eljarasrendje

(1) Barmely szervezeti egység 10j hivatali kiilon-szolgaltatasi dij megjelenitését vagy meglévd dij
médositasat kezdeményezheti, melyhez a kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének és pénziigyi
ellenjegyzojének alairasaval ellatott egyszerlisitett onkoltségszamitasi kalkulaciét kell benyudjtania a
Gazdasagi FOigazgatosdg Gazdalkodas feliigyeleti Osztalyara.

(2) A Gazdasagi Foéigazgatdésag Gazdilkodds-felligyeleti Osztilya az ellendrzésbe bevonja a Rektort
képviselé szervezeti egységet. Az 1j, illetve moddositott hivatali kiillon-szolgaltatdsi dijat, annak
cllenbrzését és helytallésaganak megallapitdsat kovetéen a Gazdasdgi Foigazgatosdag terjeszti eld
rektori és kancellari jovahagyasra. A rektor és a kancellar egylittesen irdsban hagyjak jova a hivatali
kiilén-szolgaltatasi dijak modositasat.

(3) Az Oktatasi Halozatiranyitasi Igazgatosag a (2) bekezdés szerinti jévahagyas alapjan elokésziti a
hivatali kiilén-szolgaltatdsi dijak mértékét meghatirozd jelen utasitds mellékletének modositasat,
valamint kezdeményezi a rektori - kancellari elfogadést ¢és aldirdst kovetden a Jogi €s Igazgatési
Foigazgatosagnal annak kozzétételét.

——



6.§

Jelen utasitas az Egyetem honlapjan valo kozzététellel azonnal hatalyba 1ép, egyidejiileg hatalyat vesziti a
K/9/2019. (X.16.) szamu kancell4ri hatarozat..

Budapest, 2020. jinius

Dr. Merkely Béla Baumgartnerné Holl6 Irén

rektor kancellér altalanos helyettese
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