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A Semmelweis Egyetem

kancellarjanak

K/..../2020. (.......... ) szamu hatarozata

a Reprezentacios Kiadasok Szabalyzatanak elfogadasarol

Az SZMSZ 3. § (8) bekezdésében a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Semmelweis
Egyetem kancellarja az alabbi dontést hozta:

1.§ A Semmelweis Egyetem Kancellarja elfogadja a Reprezentacios Kiadasok Szabalyzatat.

2. § Jelen hatérozat és azzal a Reprezenticiés Kiadasok Szabélyzata a Jogi és Igazgatasi
Féigazgatosag (JIF) alhonlapjan vald kzzétételt kévets napon 1ép hatilyba.

3. § Jelen hatarozat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyon kiviil helyezésre keriil a K/3/2016.
(1.06.) szamu és az azt modosité K/2/2019. (11.26.) szamu kancellari hatirozat, és az azzal
elfogadott a Reprezentacios Kiadasok Szabélyzata,

Budapest, 2020.......................

Baumgartnerné Holl6 Irén

kancellar altalanos helyettese
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A dokumentum hatalya

(1) Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Semmelweis Egyetem minden szervezeti
egységeére, valamennyi kozalkalmazottjara és a Hallgatoi (")nkorményzatra.

(2) A szabalyzat targyi hatilya kiterjed az Egyetem érdekében felmeriilt és koltségvetése
terhére elszamolhat6 reprezenticiés kiaddsokra és iizleti ajandékozasra Hsszhangban a
személyi jovedelemado6rdl szolé 1995. évi CXVIL torvénnyel (tovabbiakban: Szja tv.).

1.2. Fogalmak

értéki A minimédlbér 10 szazalékat meg nem haladé értékii termék,

Csekél
y szolgaltatas.

ajandék
Az Egyetem tevékenységével Osszefliggd tizleti, hivatali, szakmai,
diploméciai rendezvény, esemény keretében, tovibba az allami,
egyhazi innepek alkalmaval nydjtott vendéglatés (étel, ital) és a
rendezvényhez, eseményhez kapcsol6dé szolgaltatas (utazés, szallas,
szabadidéprogram stb.) azzal, hogy az el6z6ek nem mindsiilnek
reprezentacionak, ha a juttatdsra vonatkozé dokumentumok és
koriilmények (szervezés, reklém, hirdetés, ttvonal, uti cél,
tartozkodasi hely és id5, a tényleges szakmai program és a
szabadid6program  ardnya stb.) valés tartalma alapjan a
rendeltetésszerli  joggyakorlds  sérelme  akér koézvetve is
megallapithato.

Nem minésiil reprezenticids koltségnek a fenti események
lebonyolitasanak feltételeit képezé koltség (terembérleti dij, bemutaté
eszk6zok hasznalati dija), valamint a résztvevék kozil azon
személyek utazasanak, szélldsanak koltsége, akik a program szerint
ott a munkdjukat végzik (rendezdk, szervezOk, koézremiikédo
vendégek, meghivott eldadok, mivészek, a munkakori feladatuk
szerint az esemény 4ltal érintett dolgozdk).

Az intézmény &ltal rendezett konferencia keretében nyjtott
vendéglatas koltségei utan a kozterhek nem az Egyetemet terhelik,
amennyiben a koltségeket a konferencia részvételi dija mellett az
Egyetem tovabbszamldzza.

Reprezentacio

Olyan termék, szolgaltatas vagy utalvany, amelyet az Egyetem
tevekenységével Gsszefliggl iizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai,
stb. kapcsolatok keretében ingyenesen, vagy kedvezményesen nynijt.
Az iizleti ajandékozas jellemzé esetei a belfsldi vagy kiilf6ldi
vendégek szamédra torténé ajandékozas.
Ajandék lehet:

- térités nélkiil vagy kedvezményesen adott termek,

- térités nélkiil nyujtott vagy kedvezményesen nyiijtott

szolgaltatas, vagy

Uzleti ajandék
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kizarolag ingyenesen vagy kedvezményesen adott termékre,
nyujtott  szolgéltatdsra igénybe vehet6 ajandékutalvany,
amelyen feltiintetésre keriilt, hogy mire valthato be.
Uzleti ajandék csak az iizleti ajandék fogalmanal felsorolt kapcsolatok
keretében adhatd, lehet ingyenesen vagy kedvezményesen adott
termék, nyujtott szolgaltatds, valamint kizrélag erre sz6l6 utalvény,

de nem lehet értékpapir.
E . Olyan (targyi) reklamajandék, amely az egyetem nevét vagy cimerét
gyetemi is viseli, amely tiikrozi t ztizsét, killdetését. Az
ajandéktirgy is viseli, amely 0zi az egyetem presztizsét, etését.

alacsonyabb 4rkategéridju termékek az egyetemi ajandéktirgy
boltokban, mig a reprezentativ termékek a Kommunikicids és
Rendezvényszervezési Igazgatdsagtol igényelhetdk, atkdnyveléssel.

. RESZLETES RENDELKEZESEK
2.1. A reprezentacioés kiadasok felosztasa

(1) A reprezentacids koltség és az iizleti ajandék (a tovabbiakban egyiitt: reprezentacios
kiadasok) elszamolhaté mértékére jogszabalyi korldtozds mnincs, azonban az
Egyetemen alkalmazandé korlatokat e szabaly figyelembevételével kell alkalmazni.

(2) A kozponti szervezeti egységek, a klinikdk és az oktatdsi - kutatdsi szervezeti
egységek esetében a szervezeti egység sajat egyéb bevételei, és a képzett keretei
biztositjak a reprezentacios kiadasok és az emiatt keletkezd kdzteher forrasat.

(3) A karoknal, a kari szervezeti egységeknél a képzett keretek, elsdsorban a
devizatandijas oktatasbol szarmazé bevételek és az egyéb bevételek terhére
szamolhatok el a reprezentacios kiadasok és az emiatt keletkez6 kdzterhek.

(4) A reprezenticios kiadasok esetén a termék vagy szolgaltatds megrendelésekor és
kifizetésekor a Beszerzési Szabalyzatban és a Kotelezettségvallalasi Szabalyzatban
foglaltak szerint kell eljarni, az ott meghatarozott értékhatart varhatéan meghaladé
reprezentdcids kiadas esetén elOzetes irasbeli kotelezettségvallalas sziikséges, amely
vonatkozik a VIP kartyds fizetési médra is. A kotelezettségvallalas a pénziigyi
ellenjegyz6 ellenjegyzésével - és ahol a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat elbirja — ott
a kancellari egyetértési jog gyakorlasaval egyiitt érvényes.

(5) A reprezentacios kiaddsok mértéke f6szabaly szerint a (2)-(3) bekezdésben felsorolt
forrésok egylittes értékének legfeljebb 0,1 %-a. Ezen mértéken feliil is elszdmolhatd
reprezenticié az olyan palyazatoknal, amelyek ennek tervezését és elszamoldsat
megengedik.

(6) Reprezenticios kiaddsok felsd hatdra éttermi szolgaltatds esetén személyenként
20.000.-Ft.

(7) A kovetkezd szervezeteknél a reprezentacios keret — az (5) bekezdésben foglaltaktol
eltéréen - nem Keriil maximalizdldsra, a reprezentacios kiadas a szervezeti egység sajat
szabad kerete terhére keriil elszamolasra:

a) Rektori Kabinet (beleértve a Rektor altalanos koltségei is),
b) Kancellari Titkarsag (beleértve a Kancellar ltalanos koltségei is),
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¢) Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatosag,
d) Gazdasagi F6igazgatosag,

e) Jogi és Igazgatasi Fdigazgatosag,

) Miszaki Fdigazgatésag,

g) dékani hivatalok,

h) Egyetemi Doktori TanAcs,

1) Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja,
j) Koliégiumok Igazgatésaga,

k) Innovaci6s Kézpont,

1) Klinikai K6zpont,

m) Hallgat6i Onkorméanyzat.

2.2. A teljesités, elszamolas szabalyai

(1) A reprezentacios kiadasok az Szja tv. szerint wn. »egyes meghatarozott juttatis"-nak
mindsiilnek, amely értéket személyi jovedelemadd és szocidlis hozzéjaruldsi adé
fizetési kotelezettség terhel.

(2) A szamlaban szerepld étel és ital altalanos forgalmi ad¢6 tartalma nem vonhaté le. A
reprezentacios kiaddsok utani adék tekintetében az Egyetemet havonta bevallasi és
megfizetési ktelezettség terheli.

(3) A reprezentécios kiadasokra vonatkozé fizetési modok az Egyetem nevére és cimére
8z016:
a) szamla alapjan 4tutalas, vagy
b) szamla alapjan VIP kartya, vagy
c) szamla alapjan készpénzfizetés.

(4) Az elszamolasndl a szamlakezelés, kéartya elszdmolds és a készpénz elszamolas
szabalyainak alkalmazasa mellett fel kell tiintetni a szamlan vagy szamlakisérd
dokumentumon a formanyomtatvanytirban taldlhaté elsziamold lap hasznalatival a
reprezentacios kiadasra okot ad6 rendezvényt vagy eseményt, felhasznalas céljat és
indokoltsagat, a programon résztvevék szamat, amelyet a szakmai teljesitésigazoldsra
felhatalmazott személy aldirdsaval igazol. Az elszamol4s abban az esetben szabalyos,
ha dokumentumokbdl és kériilményekbél - akar kézvetve is - megallapithat6, hogy a
reprezentici6 valos tartalma alapjan az Egyetem tevékenységével Osszefliggésben
merilt fel, az Egyetem érdekeit szolgélja.

(5) A reprezentacios kiaddsokrdl a Pénziigyi Igazgatdsig olyan nyilvantartdst vezet és a
bizonylatokat oly médon kezeli és 6rzi, hogy azokbél az eléviilési iddn beliil utdlag is
megallapithatok legyenek az adokételezettségek, illetéleg a mentességek.

(6) A reprezentici6s keret szabalyos felhasznalasaért, a mérték betartdsaért a szervezeti
egység vezetdje felelds.

(7) A gazdasagi fOigazgaté ellenrizheti a reprezentaciora vonatkozé kiadasok
felhasznéldsanak szabélyszertiségét.
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