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1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A dokumentum hatilya

1) A dokumentum térgyi hatalya az Egyetem tulajdonaban és vagyonkezelésében 1év6 anyagi
javak megoérzése, jogellenes eltulajdonitdsanak megakadélyozisa, a dolgozok, betegek,
hallgatok személyi tulajdona védelmének eldsegitése, a bekovetkezett vagyon elleni
sérelmek  okainak  feltdrasa, elkovetdik  felderitésében  egyiittmiikodés a
nyomozohatosagokkal, és az Egyetemen folytatott tevékenységek vagyonvédelmi és
rendészeti biztositasa.

2) A teriileti hatélya kiterjed az Egyetem hasznalataban, vagyonkezelésében 168, illetSleg az
Egyetem 4éltal bérelt 1étesitményekre, teriiletekre.

3) A személyi hatélya kiterjed az Egyetem polgaraira, emellett a szabalyzat rendelkezéseit —
értelemszerden — alkalmazni kell az Egyetem teriiletén tartézkod6 tovabbi személyekre (pl.
betegekre, latogatokra, vendégekre) is.

1.2. Fogalmak

Biztonsdg: A biztonsag fogalma leirhatd, mint veszélyektdl, vagy bantédastol
mentes, zavartalan allapot.

Elektronikai védelem: Az épiiletekbe, épiiletrészekbe valo illetéktelen bejutas, valamint a
védett értékek eltulajdonitasi kisérletének automatikus jelzésére,
vagy a védett személyek elleni tdmadas tdvjelzésére szolgald
elektronikus eszk6zok alkalmazasat jelenti. A beléptetd rendszerek,
térfigyel6 rendszerek, térvédelmi rendszerek és ezek kombinéciodi
is ebbe a kategoridba tartoznak.

Elerds drzés: Minden az Egyetem teriiletén részben, vagy egészében
vagyonveédelmi feladatot ellaté és szolgalatban 1évé személlyel
(vagyondrok, jar6rok, rendezvénybiztositok, portaszolgalatok,
értékszallitok, testérok, stb.) biztositott 6rzés.

Fokozottan védendd Fokozottan védendd helyiségek alatt azok a helyiségek értendék,

helyiségek: amelyeket erre magasabb vezet6 kijelolt, illetve a betegek ellatasaval
Osszefiiggd személyes adatot, kiilonleges szenzitiv adatot tartalmazo
anyagot, dokumentumot (pl.. biobank és  kapcsolatos
dokumentacidk, stb.), 2 millié Ft feletti - MABISZ 1. vagyoncsoport
- értéket (pl.: pénztarak), vagy amelyekben fokozottan ellenérzott
gyogyszereket tarolnak.

Hazirend: A hazirend hatdrozza meg az egyetemi intézmények épiileteiben
tartozkodo személyek egymas iranti magatartasat €s eldirja azon
alapvetd szabalyokat, melyek az épiiletek rendeltetésszeri
hasznélatdra, A4llagmegdvasara, és minden olyan egyéb
kovetelményre vonatkoznak, amely a bent tartozkodok kozos
érdeke.

A Simon Matyas

: ”
igazgetd
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Kombindlt
orzés/komplex
vagyonvédelem:

Mechanikai védelem:

Rendkiviili esemény:

Szolgdlati utasitds:

Tomb:

Vagyonvédelem:

Az elektronikai-, mechanikai védelem és az él6erds 6rzés egyidejl,
egy helyen, egymaéssal Osszefliggésben torténd alkalmazasa.

Az épiiletek, épitmények illetéktelen behatolas elleni fokozott
védelmére szolgald épitészeti, miszaki kovetelmények és eszkdzok,
valamint az értékek biztonsagos tarolasat szolgalé berendezések
alkalmazasat jelenti. Eszkozei: keritések, sorompodk, kapuk,
falazatok, fodémek, nyilaszarék, az ezekhez tartozé zarak,
zarrendszerek, ricsok, értéktarold eszkozok, biztonsagi tivegek,
foliak, stb.

Az Egyetem és szervezeti egységei mikodését akadalyozd vagy
megbénité tevékenységek, személyek életének, testi épségének
veszélyeztetettsége, illetve vagyoni kar bekovetkezésének
lehet6sége vagy ezek tényleges bekovetkezése.

Vagyonvédelmi vonatkozasban rendkiviili eseménynek mindstil

kiiléndsen:

a) Minden karokozas, vagyon elleni cselekmény.

b) Tlizeset (fiiggetleniil annak eredetétol, pl. villAmcsapas,
elektromos, stb.).

¢) Az Egyetem teriiletén tortént fegyverhasznélat.

d) Az Egyetem szervezeti egységeinél kiépitett elektronikai,
vagyonvédelmi rendszerek megrongaldsa.

e) Az Egyetem teriiletén dolgozodk, hallgatok és egye€b személyek
életének, testi épségének veszélyeztetése (személy ellen iranyuld
tamadas, rablas, garazdasag, bombariado, tiszejtés).

f) Az Egyetemet és annak foglalkoztatottjait, hallgatéit, betegeit,
illetve hozzatartozéikat érinté fenyegetések, tiintetések,
demonstraciok.

Munkautasitds, amelynek célja az egyetemi teriileteken azon kiemelt
vagyonvédelmi feladatok rogzitése - egységes szemlélet- és
kovetelmények mentén - amelyek az adott helyszinen kételez6
érvénnyel betartandok.

Tomb alatt vagyonvédelmi szempontbdl azok a zart teriiletek
értend6k, ahol t6bb szervezeti egység miikddik €s rendszeres a
személy- és gépjarmiiforgalom.

Mindazon szabalyok és tevékenységek Osszessége, amelyeknek célja

az Egyetem, a dolgozok, hallgatok, betegek tulajdonanak védelme, a
szabalysértések és biincselekmények megeldzése.

8/78 f'
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2. RESZLETES RENDELKEZESEK

2.1. Az Egyetem vagyonvédelmi és rendészeti tevékenységének célja, dltalinos
feladatai

Az Egyetem teriiletén a komplex védelem megvaldsitdsa, mely érdekében olyan hierarchikus
védelmi intézkedések megtétele, melyek egyiittes hatdsa a sajat kockdzatot minimalizélja:

Y
N,

N\
\.

/ Maradék \
/ kockizat \

Birtositas

Elderds védelem  \

/ Elkironikaijelzérendszer  \

Mechanikai védelem

/ Rezsim (megel6z6) intézkedések

2.1.1. Rezsim intézkedések

Els6sorban megel6z6, szabalyozé tipusi intézkedések, melyek célja a kockazatok eléforduldsi
valoszinliségének és az egyes, mégis bekovetkezd kockazati események karkovetkezményeinek
minél nagyobb mértékli csokkentése. A megfeleld megeléz$ intézkedésekkel a komplex
védelem tovabbi osszetevoinek koltségei nagymértékben csékkenthetdk.

2.1.2. Mechanikai védelem

A mechanikai védelem elsédleges célja a behatolas késleltetése, az elektronikai védelem
jelzérendszerei altal értesitett élderds védelem helyszinre érkezéséig, beavatkozasaig.
Masodlagos funkcidja az elriasztas, elrettentés az impulziv, alkalmi elk6vetdk szandékanak
befolyasolasa.

2.1.3. Elektronikai jelzérendszer

Az elektronikai védelem elsdleges funkcidja az élderds védelem értesitése a behatolasi
kisérletekrdl, rendkiviili eseményekr6l. Maésodlagos funkcidja az elriasztas, elrettentés
blinmegeldzesi céllal.

2.1.4. ElGerds védelem

Az él6erds védelem célja a vagyon- és életbiztonsag védelme helyszinen telepitett erdkkel, vagy
tavfeliigyeleti kozpontokon keresztiil értesitett jar6rok helyszinre irdnyitasaval. Az éléerds
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védelem hatékonysaga alapvetden a komplex vagyonvédelmi piramis egyes Osszetevoinek
hatékonysdgatdl és megfeleld egymadsra épiilésétdl, ezen beliil az elektronikai védelem
jelzérendszereinek megfelelé miikodésétdl fiigg.

2.1.5. Biztositds

A biztositas célja a védelmi intézkedések ellenére mégis bekdvetkezd kockazati események
karkovetkezményeinek csokkentése karatharitasi szerzédésekkel. A védelmi koncepcid
kialakitidsanal a biztositasi lehetoségek, portfoliok szambavétele fontos szempont a megfeleld
kockazati szint/védelmi koéltségek megtervezésénél.

2.1.6. Maradék kockdzat

A maradék, vagy sajat kockdzat a megtett intézkedéseket kovetden fennmaradé kockazat,
amire a biztositas sem nyujt fedezetet.

2.2. Az Egyetemen, az egyetemi polgiarok és betegek biztonsiginak, valamint a
felsoroltak vagyonkezelésében lévé vagyonelemekben a kiarok megelézésének
érdekében alkalmazott intézkedések

a) A vagyon védelmével kapcsolatos egyetemi szabalyzoérendszer kialakitasa.

b) A vagyonvédelmi szabalyokkal kapcsolatos felkészités, tajékoztatas és ellenérzés tervezése,
szerveze€se, iranyitasa €s végzése.

¢) A szervezeti egységek teriiletén a személy, a gépjarmi és az éaruforgalom, valamint a
parkolas rendjének attekinthetd kialakitasa és biztositasa.

d) A kulcsok biztonsiagos kezelésének, nyilvantartdsi rendjének kialakitdsa €s rendszeres
ellendrzése.

e) Az élBerss, az clektronikai és a mechanikai védelem komplex, szakszer(i, hatékony,
koltségtakarékos kialakitasa, szabalyos kivitelezésének €s miikodtetésének ellenbrzése.

f) A biztonsagos pénzszallitas és Orzés szabalyainak kialakitdsa, feltételeinek megteremtése,
ellendrzése.

g) Az eszkdzOk €s anyagok megovasa €rdekében az anyagok, eszkdzok ki- €s beszallitasanak
megbizhato szabalyozasa és a szabalyok betartdsanak ellentrzése.

h) A telepek, épiiletek, épitmények miikddési rendjéhez illeszkedd Orzésnek, felligyeletnek
szabdalyozasa és ellendrzése.

i) A rendkiviilli események sordn betartanddé szabalyok kidolgozéasaval, az érintettek
felkészitésével hozzajarulni a bliniildoz6 szervek munkdjanak hatékonysagahoz.

j) Rendkiviili események bekdvetkezése esetén az elsddleges és az azonnali intézkedések
megtétele, a helyszin és a rend biztositasa.

k) A vagyon elleni cselekmények okainak és koriilményeinek kivizsgéalasa, tendencidinak
megallapitasa, megfelelé intézkedések, javaslatok megtétele az ismétlddések csdkkentése
érdekében.

) A tulajdont szandékosan, vagy gondatlanul karositd személlyel szemben (a cselekmény
stlyossagatol, jellegétol fliggden) eljaras kezdeményezése.

m)Az egyetemi objektumok vis maior események (katasztrofa, tliz, stb.), vagy
terrorfenyegetése elleni védelem soran a helyzet lokalizalasa, hatdsagok riasztasa, a helyszin
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biztositasa, és egylittmiik6dés a kiérkezd hatosagokkal.

n) Az Egyetem Iétesitményeinek bérléi a tevékenységiikre vonatkozd rendészeti és
vagyonvédelmi feltételeket — a szabalyzattal §sszhangban — sajat hataskorben kotelesek
biztositani.

2.3. A vezetdk és a szervezeti egységek vagyonvédelmi megbizottai, illetve a dolgozok,
a hallgatok és a betegek vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatai

1) Minden, vezetéi megbizassal rendelkezd személy hataskorének megfelelden felelos a
szervezeti egység, az adott munkahely vagyonvédelmének megszervezéséért, iranyitasaért,
eredményes miikodtetéséért jelen szabalyzat alapjan, igény szerint a Biztonsagtechnikai
Igazgatdsag szakmai segitségnytjtasa mellett.

2) A tevékenysége soran felelds a vagyonvédelmet illetve a rendészetet érintd jogszabalyok
betartatasaért.

3) A Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabilyzat végrehajtisat minden vezetd koteles
megkdvetelni, azt rendszeresen ellendrizni, valamint a végrehajtisdhoz sziikséges
feltételeket biztositani.

2.3.1. A kancellar

(1) A vagyonvédelem iranyitasaval kapcsolatos feladatait a Miiszaki Féigazgato iranyitisa ald
tartoz6 Biztonsagtechnikai Igazgatdsigon (a tovabbiakban: BTI) keresztiil latja el.

(2) Kiadja a Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatot.

(3) Munkaltatoi jogkorében feleldsségre vonast kezdeményez az eldirasokat megszegdkkel
szemben.

2.3.2. 4 jogi és igazgatdsi foigazgatd

A BTI felkérése esetén jogi segitséget nyujt a hatdsagok iranyaba t6rténé kommunikacié soran.

2.3.3. A miiszaki fGigazgato

1) A Szervezeti és Milkddési Szabdlyzatban (a tovabbiakban: SzMSz) meghatarozott
struktura alapjan kialakitja az Egyetem vagyonvédelmi szervezetét.

2) Iranyitja és ellenérzi a BTI vagyonvédelmi munkéjat a biztonsigtechnikai igazgatén
keresztiil.

3) Gondoskodik a Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatban foglaltak maradéktalan
végrehajtasanak el6segitésérol és ellendrzésérol.

4) Hataskorében eljarva javaslatot tesz a jogellenes cselekmények, az egyetemi, valamint a
személyi tulajdont karosité cselekmények elkovetését lehetové tevé koriilmények
felszamolasara.

5) Hataskorében eljarva intézkedik a vagyonvédelmi és rendészeti eldirasokat sértd esemény,
mulasztds (pl: szerzédéses partnerek szerz6désszegése, illetve jogi €s természetes
személyek 4ltal okozott biztonsagi kockazat, parkolasi és kozlekedési hatrdny, stb.)

megsziintetése ¢rdekében.
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6)

7

8)

9)

Gondoskodik arrol, hogy jelen szabalyzat vonatkozé rendelkezései az idegen gazdalkodé
szervezettel (pl.: kivitelez6k, betegszallitok, futarok, fuvarozdk, stb.) és annak dolgozdival
szemben is érvényesitésre keriiljenek az illetékes tarsigazgatésagok bevonasaval.

Uj technologiai eljaras tervezésénél, bevezetésénél és kivitelezésénél egyedi technologiai
utasitasban kidolgoztatja a kotelezé vagyonvédelmi €s rendészeti eldirdsokat.

A Gazdasagi F6igazgatosaggal egyiittmikédve gondoskodik az Egyetem létesitményeiben
a vagyonvédelmi és rendészeti feladatok végrehajtasdhoz, a feltdrt hidnyossdgok
megsziintetéséhez a vagyonvédelmi és rendészeti eszkdzok, felszerelések, berendezések
beszerzéséhez, javittatasahoz ¢és karbantartasdhoz szilkkséges pénziigyi feltételek
biztositasarol.

Gondoskodik az Egyetem tulajdonaban €s vagyonkezelésében 1évé vagyonelemeket
karositd cselekmények megel6zéséhez sziikséges, egyes szervezési intézkedések
megtételérdl (szabalyzatok, utasitdsok, bizonylati rendszer kidolgozdsarol stb.)

10) A vagyonvédelmi és a rendészeti kérdéseket €rintd miszaki atalakitasok, kivitelezések

Y
2)

3)

4)

3)

6)

7)
8)

9)

befejezése utan a Létesitményfejlesztési és -lizemeltetési Igazgatdsdg bevonasaval a
valtozasokat a tervdokumentacidkban atvezetteti.

2.3.4. A biztonsdgtechnikai igazgato

Biztonsagi kérdésekben szakmai javaslatokkal timogatja az Egyetem vezetését.
Gondoskodik a vagyonvédelemmel kapcsolatos szabalyok kidolgozasarol, betartasardl, és
feliilvizsgalatarol.

Intézkedik a vagyonvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi valtozasok, egyetemi
szabalyozasokba t6rténé integralasarol, illetve alkalmazasarol.

A vagyonvédelmi szabalyok megsértése esetén az eseményeket — a feleldsség
megallapitasa céljabol — a Szervezeti integritast sértd események eljarasrendje eldirdsat is
figyelembe véve — sajat hataskorben kivizsgélja, vagy vizsgalat inditasat kezdeményezi.
Szabalysértés, blincselekmény gyanGja esetén, a kancellar altal atruhazott jogkdrben
eljarva (meghatalmazas alapjan) feljelentést tesz az illetékes hatosagoknal. Az tigydontd
hatdrozatokkal lezart esetekben a hatdrozatok megkiildése mellett javaslatot tesz a
munkaltatoi jogkorrel rendelkez6 vezetdnek kartéritési belsé vizsgalatok lefolytatdséra, a
veszenddbe ment eszk$zok és anyagok nyilvantartasbol valo torlésének engedélyezésére.
Egylittmkodik a nyomozd hatdsdgokkal ¢s jogszabalysértés esetén — szervezeti
hovatartozasnak megfelel6en — a rektor vagy kancelldr tajékoztatdsat kovetden felelosségre
vonast kezdeményez az adott szervezeti egység vezetdjénél.

Biztositja a feliigyeleti (hatdsagi) szervek altal végzett vagyonvédelmi és rendészeti
ellen6rzések, vizsgalatok feltételeit, kdzremiikddik azok helyszini lebonyolitasaban.
Szakteriiletén segiti az irott- ¢és elektronikus egyetemi lapok tdjékoztatd és felvilagosito
tevékenységdt.

Rendszeresen vizsgalja a BTI Vagyonvédelmi Osztilyanak helyzetét, személyi €s anyagi
feltételeinek alakuldsat, intézkedéseinek, cljarasainak jogszerliségét. A vizsgalatok
eredményeirél rendszercsen, de minimum évente egyszer beszamol a Miszaki
Fdéigazgatonak.

10) Feliigyeli a szakteriilet miikodéséhez sziikséges informaciok gytijtését, tarolasat, és

gondoskodik az érintett vezetdk, szakhatosagok tdjékoztatasirdl.
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11) A biztonsdgtechnikai igazgat6 a Beszerzési Szabalyzat szerint kezdeményezi a
vagyonvédelmi targya kozbeszerzési eljardsok inditasat, szakmailag elékésziti a
(kdz)beszerzési eljarasokat..

12) Irdnyitasaval a BTI meghatdrozza a téritéses vagyonvédelmi szolgaltatisok korét és dijait.
A javaslatot minden év mércius 15-ig jovahagydsra felterjeszti a Gazdasagi Féigazgatonak.
A jovahagyott téritési dijakat minden év marcius 31-ig kizzéteszi a honlapjan.

13) A biztonsagtudatossdg fejlesztése érdekében gondoskodik a belépd dolgozok elméleti
vagyonvédelmi oktatasarél. Ennek dokumentalasa elektronikus formaban, automatikusan
torténik.

14) Gondoskodik a vagyonvédelmi és rendészeti fejlesztést szolgalé tapasztalatok, médszerek,
eljarasok elterjesztésérodl, altalanossa tételérol.

15) Végrehajtja az Egyetem tertiletén vagyonvédelmi szolgaltatast nyjtd biztonsdgi cégek
tevékenységének monitoringjat, ellenérzi a nyujtott szolgaltatds szinvonaldt, annak
megfeleloségét, és a BTI altal nyujtott szolgaltatdsok koltségeinek kiterhelését az érintett
szervezeti egységek felé.

16) Iranyitdsaval a BTI biztositja az ltala delegalt belsd szolgaltatast nyujtd portaszolgalatok
személyzetét, az érintett szervezeti egység igényeinek figyelembevételével meghatérozza
azok munkakorét, részletes feladatait, jogait, kitelességeit illetve felelésségét és azokat
szolgalati utasitdsban rogzitteti, illetve ellenorzi tevékenységiiket.

17) Szakmai tdmogatast nyujt a szervezeti egységek vagyonvédelmi megbizottainak.

2.3.5. Az intézet-, klinikaigazgato, tanszékvezetd, és az SzMSz-ben nevesitett szervezeti
egység vezetd vagyonvédelmi feladatai

1) Jelen szabalyzat eléirdsaival §sszhangban szabalyozza €s iranyitja a vezetése ala tartozd
szervezetek vagyonvédelmi tevékenységét. Gondoskodik a szabalyzat szervezeti egységét
érint0 részei ismertetésérdl, betartatasardl és ellenérzésérol.

2) A 15 sz. mellékletben meghatérozott vezetd jogosult az ugyanitt meghatarozott mitikodési
teriiletén irasban kijeldlni a vagyonvédelmi megbizottat (megbizottakat), és a jelen
Szabalyzattal 6sszhangban meghatérozni feladatait, jogkorét és felel6sségét.

3) A IS sz. mellékletben meghatarozott vezet6 kételes lehetévé tenni, hogy a vagyonvédelmi
megbizott, a feladatdnak ellatasdhoz sziikséges ismereteket megszerezze, a BTI altal
szervezett tovabbképzéseken, értekezleteken részt vegyen.

4) Személy- és/vagy vagyon elleni cselekmény esetén — személyesen vagy megbizottja ttjan
— intézkedik a rendérség és a BTI haladéktalan értesitésérdl, az érintett személyek
berendelésérdl. A bekévetkezett eseményekr6l személyesen, vagy megbizottja, ill.
helyettese utjan, az ,,Azonnali jelentés” c. formanyomtatvanyon irdsos tajékoztatast ad a
BTI-nek. (2. sz. melléklet)

5) A szervezeti cgységet érintd esemény sordn segitséget nyujt a kivizsgalashoz.
Munkavallaloi felelésség megéallapitdsa esetén — a BTI-vel egyeztetve — intézkedik a
felelosségre vonasrol. A BTI igazgatoja altal javasolt kivizsgalasok eredményérdl, illetve
a kivizsgalas mell6zésérdl tajékoztatja a Biztonsdgtechnikai Igazgatdsagot.

6) A BTI kdzremiikodésével sajat hataskorében ellendrzi és ellendrizteti a nagy értékii
eszkdzOk tarold helyiségeinek biztonsagat, a vagyonvédelmi berendezések allapotat,
mikodOképességét. A BTI altal tartott ellenérzésen intézkedésre jogosult személlyel

képviselteti magat.
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7) Egylittmikodik a tomb, az épiilet vezetdjével a munkahelyek biztonsaganak
megteremtésében.

8) A szervezeti egység teriiletén torténd vagyonvédelmi mechanikai és elektronikai
berendezések fejlesztése esetén — még a tervezés idoszakaban — kdoteles egyeztetni a BTI
Vagyonvédelmi Osztalyaval.

9) Egyiittmiikddik a BTI-vel a vagyonvédelmi beszerzési eljarasok, ugy az él8erés, mint a
technikai berendezések telepitésére kiirasra tervezett eljarasok el6készitése soran, a porta-
és vagyonvédelmi szolgélatok tevékenységének irdnyitdsaban és a technikai eszkzok
lizemeltetésében.

10) A 15. sz. mellékletben meghatarozott vezet6 a BT megkeresésére kdteles minden év januar
31-ig adatokat szolgaltatni a BTI részére a szervezeti egység vagyonvédelmi helyzetérdl,
tevékenységérdl é€s a vagyon elleni cselekményekrol. Az értékelés részletes szempontjait a
4. szamu melléklet tartalmazza.

11) Eszrevételeket tehet a BTI felé a vagyonvédelmi szolgaltatasok minGségét, a
vagyonvédelmi berendezések miiksdését illetden, javaslatokat tehet a sziikséges személyi,
targyi feltételek mddositasara, intézkedések kiadésara, a sziikséges javitasok elvégzésére.

2.3.6. A t6bb szervezeti egység miikodését biztosito tomb, épiilet gazdasdgi-, iizemeltetési
vezetdjének vagyonvédelmi feladatai

1) Az 6n4llé elhelyezésben tobb szervezeti egység miikddését biztositd tomb, gazdasigi-,
lizemeltetési vezet6jének feladata a tomb, épiilet egységes biztonsaganak erdsitése, a
teriiletén dolgozd szervezeti egységek vezetbinek bevondsaval, és a BTI szakmai
iranyitasaval és kozremukodésével.

Kozremikodik:

a) atdmb, épiilet teriiletére térténd be- és kilépés szabalyainak meghatdrozasaban,

b) az anyag be- és kiszallitas szabalyainak meghatdrozasaban,

¢) az épiilet keritésének, kapuinak, sorompoinak, kozvilagitasanak kérdéseiben,

d) az épiilet, kdzlekedési, parkolasi rendjének kialakitdsédban,

e) az épiilethez tartozo portak tizemeltetésében, fenntartasaban,

) a parkoldhelyek kiépitésében, kijeldlésében €s elosztdsaban,

g) a vagyonvédelemmel kapcsolatos (k6z)beszerzési eljarasok szakmai elokészitésében.

2) A tomb, épiilet teriiletén tortént rendkiviili események kapcsan azonnali jelentést vetet fel a
rendkiviili eseményben érintett, relevans informaci6val rendelkez6 beosztottjaval, illetve a
kivizsgalas és a rendérségi feljelentés érdekében haladéktalanul értesiti a BTI-t.

3) Vagyonvédelemmel Kkapcsolatos feladatait a BTI szakmai tdmogatdsaval és
egylittmiik6désében végzi, egyiittmitkddve az érintett intézményi vezetdkkel, és szakmai
osztalyokkal.

2.3.7. Kozvetlen munkahelyi vezetGk és/vagy azon munkavdllalok feladatai, akikre a
munkdltatéi jogkor gyakoridja vagyonvédelmi megbizatdst/leltdri felel6sséget
delegalt

1) Gondoskodik szakteriiletén a jelen Szabalyzatban el6irtak betartdsarol.
2) Rendszeresen ellendrzi a szabalyok betartasat.
3) Intézkedik az ellendrzések soran megéallapitott hianyossagok felszamolasarol.

y
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tendencidk megallapitasa, a tanulsagok értékelése, a szervezeti egységek felé torténd
intézkedések megtételének kezdeményezése.

2) A szervezeti egységeknél bekovetkezd rendkiviili események kivizsgaldsa.

3) Szakmai segitségnyujtdis a vagyon elleni cselekmények okainak, koriilményeinek
feltarasaban, e cselekmények megel6zésében.

4) Vagyonvédelemmel kapcsolatos kézponti egyetemi beszerzések szakmai elékészitése,
igények és lehetoségek felmérése, miszaki specifikiciok 6Osszedllitisa, arajanlatok
bekérése, részvétel a kivalasztis folyamataban, az atadas-atvétel és a tovabbi miikodés
ellenérzése. Az egyetemi szervezeti egységek decentralizalt beszerzéseiben vald szakmai
kozremiikodes, segitségnyujtas.

5) Az Egyetem teriiletén vagyonvédelmi szolgéltatdst nyujtd biztonsagi cégek
alkalmazottainak (vagyonérdk, diszpécserek, jarérok) tevékenységének szakmai
iranyitésa, ellenérzése.

6) Hataskorében eljarva gondoskodik a PPP tipust ilizemeltetési szerzdédésekben, és azok
teljesitése sordn a vagyonvédelmi feladatok, célok teljesiilésérdl, érvényre juttatasarol.

7) Biztositja az altala delegéalt portaszolgdlatok személyzetét, mint bels6 szolgaltatast,
meghatirozza munkakdriiket, szolgélati utasitasban rogziti részletes feladataikat, jogaikat,
kotelezettségeiket, feleldsségi koriiket, illetve ellen6rzi tevékenységiiket.

8) Egyetemi iinnepségek és rendezvények biztositdsaban valé kdzremiikodés.

9) Kozremiikodik a rendezvények biztonsagi szolgalatat ellaté személyek, kiilsé szolgaltatast
végz6 vagyonvédelmi cégek alkalmazottainak, a rendezvények lebonyolitasaval
kapcsolatos felkészitésében.

10) A védett személyek, hazai és kiilfoldi kozjogi méltdsagok, diploméaciai testiiletek tagjainak
részvételével megtartott egyetemi linnepségeken és rendezvényeken a kiiléndsen fontos
személyek életét, testi épségét, Orzését ellaté mindenkori rendvédelmi szervekkel vald
egylittmikodés, illetve az altaluk ilyen alkalmakkor eléirt biztonséagi elvarasok és igények
maradéktalan teljesitése, sziikség szerint az események biztositisaban valé magas
szinvonali kézremiikddés.

11) A kozponti pénztar pénzszallitasi és pénzkisérési feladatainak szakszer(i szervezése és
ellendrzése.

12) Vagyonvédelmi rendkiviili események alkalméval szakember elérhetdségének biztositasa.

13) Azegyetemi anyagszallitasok szabdlyszer(i végrehajtasanak ellendrzése. Az anyagszallitds
szabalyos form4janak kialakitasaban egyiittm{ik6dés az illetékes szervezetekkel.

2.4.2. A Vagyonvédelmi Osztdly jogosult

a) A személyi €s a gépjarmiforgalom szabélyozasa, nyilvantartdsa és nyomon kdvethetosége
érdekében egyetemi belépdkartya kiaddsara. A belépdkartyakat a dolgozok részére a BTI
késziti el és adja ki.

b) Az a) pont szerinti feladatainak ellatasdhoz sziikséges adatok, informacidk bekérésére,
gyujtésére, jogszerl tarolasara.

c) A jelen Szabdlyzatban eldirt feladatok végrehajtasanak ellendrzésére, a BTI igazgatd
megbizisa alapjan vizsgilatok lefolytatisdra, az érintettek meghallgatisdra, és az
elhangzottak jegyzokonyvezésére.

d) A munkaltat6i jogkorrel rendelkezd vezetd felkérése alapjéan az altala inditott vizsgalatokban
részt vehet.
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e) Rendérségi feljelentés megtételére a BTI igazgatdja utjan.

f) A beszerzési eljarasok meginditasa elott szakmailag feliilvizsgalni és sziikség szerint
mddositasi javaslatot tenni a szervezeti egységek altal elkészitett szolgaltatasi jegyzékre
vonatkozoan. Az eljaras soran az ajanlatok/részvételi jelentkezések szakterlileti részeit
vizsgalni és véleményezni.

2) Javaslatot tenni a gépjarmii behajtasi engedélyek bevondsdra, gépjarmiveknek az Egyetem
teriiletérdl torténd kitiltasara.

h) A bels6é parkolok ingyenesen vagy térités ellenében torténd lizemeltetésére a vonatkozo
jogszabalyok, ill. az ezek alapjan kiadasra keriil egyctemi fizetd parkolok tizemeltetésérol
sz010 kancellari utasitas szerint.

i) Javaslatot tenni intézkedések kiaddsara, tovabbi, a felelésség megéllapitdsara vonatkozd
eljaras meginditasara a megfeleld jog- €s hataskorrel rendelkezd vezetdnek.

2.5. Egyetemi szervezeti egységekkel torténo egyiittmitkodés
2.5.1. Pénziigyi és szamviteli teriilet

1) A BTI egyiittmtikddik a Pénziigyi Igazgatosaggal az alabbi teriileteken:
a) A pénzkezelésre, pénzszallitasra vonatkozo szabalyok kialakitasa.
b) A pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyok megsértésének kivizsgalasa.
¢) Szabalysértéshez, blincselekményhez vezetd koriilmények kivizsgalasa.
d) A karesemények kivizsgalasahoz a sziikséges nyilvantartasi adatok biztositasa.
2) Bekovetkezett karesemények esetén a Pénziigyi Igazgatosag, illetve az érintett felelds
szamad¢ biztositja:
a) Az események kivizsgalasa soran a leltarozassal kapcsolatos informacidkat.
b) Leltarhiany megallapitasat kovetden - bilincselekmény megalapozott gyantja esetén -
biztositja a BTI részére a rend6rségi feljelentés megtételéhez sziikséges adatokat.
¢) Informaciét szolgaltat az anyagi kérral jar6 események soran a keletkezett kar
nagysagarol, az év végi jelentések Osszedllitdsa sordn az anyagi kar éves dsszegérdl (3.
sz. melléklet).
3) A BTItajékoztatja a Pénziigyi [gazgatdsagot a karesemények kivizsgalasanak eredményérol,
a felelésségre vonatkozo megallapitasairdl, javaslatairdl.
4y A BTI részére a Pénziigyi Igazgatdsag biztositja a fizetd parkolok {izemeltetéséhez
szlikséges pénziigyi eldirasokat és eszkdzoket.

2.5.2. A Létesitményfejlesztési és -tizemeltetési teriilet

1) A Létesitményfejlesztési €s -lizemeltetési Igazgatdsag rendelkezésre bocsatja — a tervtarban
fellelheté — épiiletjegyzékeket, az épliletek alaprajzait, a tlizesapok, a kdziizemi f6elzarok
feltalalasi helyét, valamint a biztonsdgi szempontbol jelentséggel biré adatokat, €s
tajékoztatast ad az ezekben bekovetkezett valtozasokrdl.

2) Az épitcsi beruhazasok, felujitasok, rekonstrukciok elékészitése, kivitelezése, a biztonsagot
és vagyonvédelmet érintd teriileteken. A BTI szakembereit bevonja a tervezésbe, a
kivitelezés ellenérzésébe és az atadas-atvételi eljardsba. A vagyonvédelmi rendszerek,
(eszkozok), és egyéb - a BTI szakmai hataskorébe tartozé - beruhazasok tervezése és
telepitése soran biztositja a tervezéshez, a kivitelezéshez és az atadas-atvételhez sziikséges

/A
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miszaki informéciokat, dokumentaciokat, biztositja a teljes folyamat soran a miiszaki
szakértdt és a szakmai segitséget.

3) A telepek védelmével Osszefliggésben, gondoskodik a térvilagitasi berendezések
folyamatos, mikodoképes dllapotban tartasarol, a keritések, kapuk 4llapotanak
karbantartasarol, javitasarol, sziikség szerinti médositasarol, fejlesztésérol.

2.5.3. Informatikai teriilet

Sziikség esetén, rendkivilli események kivizsgalasa soran adatot szolgaltat a vizsgalt
rendszerbol.

2.5.4. Emberi erdforrds-gazdalkoddsi teriilet

A BTI egyiittmiikodik az Emberieréforras-gazdalkodasi Foigazgatosaggal, a ki- és belépd
munkavallalok vonatkozasdban a belépési engedélyek és jogosultsigok kiaddsanak, és
bevonasanak végrehajtasaban.

2.5.5. Vagyongazdalkoddsi tertilet

A Vagyongazdédlkodasi Igazgatosdg az Egyetem vagyonkezelésében és tulajdondban 4ll6,
haszndlaton kiviili ingatlanok allagmegdrzése, az ott talalhaté értékek megdvasa érdekében
egylittmiikédik a BTI-vel. Gondoskodik a megfeleld6 védelem kialakitasdhoz és
Uzemeltetéséhez sziikséges, - a BTI 4ltal meghatarozott - anyagi feltételekr6l.

3. KULONOS RESZ
Az Egyetemen miik6do vagyonvédelem rendszereinek felépitése

3.1. Rezsim intézkedések
3.1.1. A tombok, udvarok védelmével kapcsolatos dltaldnos szabdlyok

1) A tombok vagyonvédelmének irdnyitasaért, szervezéséért a BTI szakmai utmutatasai alapjan
¢s tamogatasa mellett a Tombigazgato, vagy kancellari utasitasban megnevezett vezetd a
felelds. Gondoskodni kell:

a) az Orzés megfelel6 szabalyozasardl a BTI-n keresztiil,

b) a kerités megfelel6 allapotanak biztositasarol,

c) a keritésen torténé Aatjutast segitd eszkozok eltavolitasardl (kukak, kabeldobok,
épitdanyagok stb.),

d) a sotét, belathatatlan szakaszok, teriiletek védelmér6l a BTI-n keresztiil (pl.
mozgasérzekeldvel kombindlt fényszordkkal t6rténd ellatasardl),

€) ajarérozés megszervezéseérol a BTI-n keresztiil (amely magaba foglalja a jarérellendrzési
rendszer kialakitasat is).

2) Gépjarmi- €s személyforgalom vonatkozasaban a helyi sajatossigok és lehetdségek
figyelembevételével a vagyonvédelmi és/vagy a portaszolgélaton keresztiil biztositani kell:
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b) az anyagok ki- €s beszallitasanak megbizhaté ellendrzését és dokumentaldsat,

c) a gépjarmii- és személyforgalom szétvalasztasat,

d) a személyforgalom elsddleges szlirését,

¢) munkaid6n tali id6szakban a bejaratok fokozott ellendérzését, lehetség szerinti zarasat,

f) akapuk, bejaratok kulcsainak megbizhat6 kezelését,

g) rendkiviili esemény bekovetkezésekor intézkedési terv szerint a telep valamennyi
bejaratanak gyors zarasat, a forgalom teljes ellendrzését, és az eljaré hatésagok
akadélytalan mozgasat biztositani kell.

3) Az udvarok védelme érdekében a fenti szabalyokat értelemszertien kell alkalmazni.

3.1.2. Az épiiletek védelmével kapcsolatos dltalanos szabdlyok

1) Az épiiletek védelmének megszervezéséért és miikodtetéséért a BTI szakmai Gtmutatasai
alapjan és tdmogatdsa mellett a 15. szama mellékletben megjellt szervezeti egység
vezetdk (az adott épiilet lizemeltetéséért felelds vezetdk) feleldsek.

2) Az épiiletek hasznalati szabalyainak altalanos alapja, igy a vagyonvédelmi tevékenység
kiindul6 pontja, az épiiletre vonatkozé hazirend.

3) Osszhangban az él8erés, mechanikai és elektronikai védelemnél megfogalmazott
kovetelményekkel, torekedni kell a megbizhat6, ugyanakkor koltségtakarékos rendszer
kialakitaséra.

4) Azoknal az épiileteknél, amelyek latogatottsiga széles korii, sokrétli, nehezen
behatarolhatd, a védelem alapjat az élderds, alapvetden recepcids feladatokat az elvart
szinten ellatd (porta) szolgalat képezi. A szolgdlati utasitdsban minden esetben rogziteni
kell a portds helyettesitésére vonatkozd pontos szabalyokat, €s biztositani kell a portas
helyettesitését tavolléte esetén.

5) Az épiilet tovabbi, nem folyamatosan 6rzott bejaratainak feligyeletét kaputelefon, videod
megfigyeld rendszer és a Hazirend alapjan sziikséges biztositani.

6) Gondoskodni kell az épiilet fokozottan védendd helyiségeinek biztonsagarol.

7) Amennyiben az épiiletben elektronikai védelem telepitésére keriil sor, mindenekel6tt
gondoskodni kell:

8) az épiilet behatolasi pontjainak védelmérél,

9) afokozottan védendo helyiségek biztonsagarol.

10) A fentiektdl eltérést indokolt esetben a BTI engedélyezhet.

11) Azoknal az épiileteknél, amelyeknek igénybevevoi konkrétan meghatarozhatok, célszerii
elektronikus beléptetd rendszereket alkalmazni. Ez esetben pontosan ki kell dolgozni az
Osszes belépésre igényt tartd csoport beléptetésének, fogadasanak rendjét.

12) Az élGerds oOrzéssel nem rendelkezd ondlld épiiletek munkaidén tali feliigyeletét
tavfeliigyeletre kapcsolt elektronikai rendszerrel kell megoldani, amelyeket a Kdzponti
Diszpécser- és Jarérszolgalat (tovabbiakban: KDJSZ) helyiségébe kell helyben bekétni.

13) Tombokben, udvarokon 1évd €lderds Orzéssel nem rendelkezd 6nallé éplileteket a mas
épiiletek biztonsagi szolgalata utjan ellendriztetni kell.

14) Az ellendrzés megszervezéséért a tombigazgato, a szervezeti egység vezetd (€piiletfelelds)
a felelos.
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3.1.3. Helyiségek, épiiletek zdrdsa, a kulcskezelés szabdlyai

1) A munkaid6n tul az épiileteket, irodakat és egyéb hasznalaton kiviili helyiségeket zarva kell
tartani. A zarva tartas idejét, a helyiséget, épiiletet hasznaloé szervezeti egység vezetdje
szabalyozza.

2) A helyiségek kulcsait a zarva tartsi id6 alatt olyan helyen kell tarolni, ahol a megérzése
biztositott. A megdrzésre leadott kulcsok részére zarhaté tirolé szekrényt célszeril
biztositani.

3) A kulcsszekrényben szabadon tarolhatok azok a kulcsok, amelyek kozforgalmy, illetve
nagyobb értéket nem tartalmazo helyiségek lezardsara szolgalnak.

4) Azokat a kulcsokat, amelyek fokozottan védendd helyiségeket zarnak, kulcsdobozban,
illetve az illetékes altal lezart, aldirt boritékban kell a kulcsszekrényben elhelyezni.

5) Minden helyiség tartalékkulcsat lezart, aldirt boritékban a tlizkulcsok kazettajaban kell
tarolni. A tartalékkulcsok meglétét és hasznalhatosagat az illetékes szervezeti egység
vezetjének évente egyszer ellendriztetnie Kell, nem tortént-e zdrcsere. A tlizkazettaban
tarolt kulcsokat csak a helyiséget haszndlo szervezeti egység vezetdje engedélyével,
rendkiviili esetben lehet kiadni.

6) A megodrzésre leadott kulcsokrdl és kulcsdobozokrdl a tarold helyen naprakész nyilvantartast
kell vezetni, amelyekbdl egyértelmiien megallapithatd, hogy a kulcsot mikor, ki adta le
megOrzésre, és hogy a leadott kulcsot ki jogosult felvenni.

7) A kulcsokat és kulcsdobozokat csak a felvételre jogosultnak lehet kiadni elektronikus
ellen6rzés, ennek hidnyaban a kulcskiadasi kdnyvben torténd alairassal egyidejiileg. A
kulcskiadé konyvben (7. sz. melléklet) fel kell tiintetni a kulcs (kulcsdoboz) szamat, a
felvétel idejét, a felvevd nevét és alairasat, valamint a leadas idejét, a leadd nevét, alairdsat
€s az atvevd nevét és alairasat.

8) Lezart helyiséget - rendkiviili esetek kivételével - csak a kulcs felvételére jogosult személyek
nyithatjak ki. Rendkiviili helyiségfelnyitdsarol minden esetben jegyzékonyvet kell felvenni
(5. sz. melléklet), amely tartalmazza a felnyitasra engedélyt ado és a felnyitasnal jelenlévok
nevét, beosztasat, a felnyitas és lezdras idejét, a felnyitds okat, a helyiségbdl kivett, illetve
betett anyagok, eszkozok felsoroldsit. A jegyzokonyv egy példanyat a helyiség
hasznal6janak kell atadni.

9) A helyiség lezarasa utdn a kulcsot boritékba lezarva két személy 4ltal alairva kell a tarolo
helyen elhelyezni.

3.1.4. A fokozottan védendd helyiségekkel kapcsolatos szabdlyok

A nagy értékii anyagok, eszk6z6k megdrzésével kapesolatos legfontosabb feladatok:

a) Az anyagokat, eszkdzoket — a vonatkozé szabalyzatokban foglalt médon —jegyzékonyvén a
kezelésével megbizott személyek, illetve kdzds helyiségek, laboratériumok, miiték,
miihelyek esetében a helyiség leltarfeleldsei adhatnak at.

b) Meg kell hatdrozni a kizirélagos anyagkezeld, leltirfelelés — az anyagok, eszkozok
hasznalatdval, iizemeltetésével, tdrolasaval, ellenbrzésével, javitisdval, visszavételével
kapcsolatos — feladatait.

c) Biztositani kell a megérzés, zaras feltételeit.
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d) Meg kell hatdrozni a kulcsfelvételre (leadasra) jogosultak koérét. A fokozottan védendd
helyiségeknek egy kulcsa lehet forgalomban. A t6bbi kulcspéldanyt a tlizkulcesal egyiitt,
zart boritékban, a zart, pecsételt tlizkazettaban kell érizni.

e) A kulcsrol masolatot késziteni tilos. Csak kodkartyaval masolhatd kulccsal rendelkezd
zarbetét hasznalhatdé, melynek kodkartyajaval a szervezeti egység vezetdje rendelkezik.
Amennyiben kideriil, hogy illetéktelen személy mégis masolatot készittetett, a zarbetétet le
kell cserélni, és a masolatot készit6t felel6sségre kell vonni. A kulcs felvételre jogosultak
nevét a portaszolgalatnal rendszeresitett kulcsnyilvantarton kell vezetni (7. sz. melléklet). A
portaszolgalattol meg kell kdvetelni a kulcsok szabalyos kiadasat, visszavételét, €s ezek
dokumentalasat. Amennyiben a kulcskezelés elektronikusan miikddik, ugy a rendszer
memoridjat rendszeresen ellendrizni kell.

f) Meg kell vizsgalni az ablakok megkozelitési lehetdségét (pl. széles ablakparkanyrol,
melléképiilet tetejérdl, tlzlétrardl, villamharitorol). Ha megkdzelithetéek, megfeleld
mechanikai védelmet és/vagy elektronikai jelzorendszert sziikséges kiépiteni.

g) A helyiségek bejarati ajtoinak meger6sitésérdl (pl: kiemelés elleni védelem) gondoskodni
kell. Az alkalmazott zarszerkezetek csak biztonsagi zarak lehetnek. A biztonsagi zarak
beépitésénél kiilon gondot kell forditani maghuzas-, furds-, torés-, finomnyités-, kulcsiitéses
nyitas-, illegalis kulcsmésolds-, és savazas elleni védelemre. Kétszarnyas ajt6 esetén
gondoskodni kell a ,,riglihtizds” elleni védelemrol.

h) Amennyiben az épiilet elektronikai védelemmel rendelkezik, a helyiséget el kell latni
térvédelemmel, és ra kell kapesolni a rendszerre.

i) Ha a helyiségben tarolt értékes szerszamok, miszerek, eszk&zok egy része kdnnyen
mozgathatd, kisméretii és nem igényel komolyabb telepitést, bedllitast, csatlakoztatast, a
munka befejeztével, illetve hosszabb munkasziinetek alkalmaval gondoskodni kell
szekrénybe, lemezszekrénybe, munkaasztalba, péancélszekrénybe torténd elzarasukrol.
Ennek feltételeit meg kell teremteni.

j) Ha az adott helyiség hosszabb id6n keresztiil hasznalaton kiviil van (szabadsag, t6bb napos
tinnepnap), gondoskodni kell allapotanak idonkénti ellenbrzésérol.

k) A helyiségek védelmét évenként feliil kell vizsgalni. A felillvizsgalat annak a feladata, aki a
helyiségben tarolt, fokozottan védendd értékért leltari és/vagy megérzési feleldsséggel
tartozik.

1) Kédzar, elektronikai jelzérendszer alkalmazdsa esetén az alkalmazott kodokat évenként
cserélni kell. Dolgozo kilépése esetén a kodjat azonnal érvényteleniteni kell. Az érvényes
kéddal rendelkezOkr6l a rendszeriizemeltetdnek attekinthetd belsé nyilvantartast kell
vezetni.

3.1.5. A pénzszdllitas, tarolds, kezelés ditaldnos szabalyai

1) A szervezeti egységek vezetdi felelosek a Pénzkezelési Szabdlyzattal 6sszhangban az
Egyetem teriiletén kialakitott pénztarak, a hazi pénztidrak megbizhatdé védelmének
kialakitasaért, a kezelés, tarolas, szallitas részletes szabalyozasaért.

2) A készpénzt és a pénzhelyettesitd eszkdzoket minden esetben kétzaras pancélszekrényben,
vagy fém iratszekrényben kell tarolni.

3) Ha a szekrény kiilon trezorral rendelkezik, a tarolasra azt kell igénybe venni.
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4)

)

6)

7

8)
9)

Amennyiben a szekrényben més iratok, anyagok is tdroldsra keriilnek, akkor a pénzt
elkiildnitve, pénzkazettdban kell 6rizni. Utobbi esetben a szekrény és a kazetta kezeldje
csak azonos személy lehet.

A pénz kezelését a szervezeti egység vezetGje altal kijelslt, szakmailag arra alkalmas
személy végezheti.

A szekrény kulcsat a kezeld csak a Pénzkezelési Szabdlyzatban elbirt, szabélyos atadas-
atvételt kdvetden adhatja at a tavolléte idoszakara a pénz kezelésével megbizott pénztaros
helyettes személynek. Egyéb esetekben azt maganal kell tartania.

A szekrény kulcsok mdsodpéldanyat a vezet6 altal meghatarozott mas pancélszekrényben,
a pénzkezeld 4ltal megbizhatoan lezart, szignalt boritékban vagy személyi pecsétnyoméval
pecsételt kulcsdobozban kell 6rizni.

A tarolasra szolgald helyiség ajtajat biztonsagi zarral kell ell4tni.

Amennyiben az épiiletben elektronikai védelem van, a helyiség térvédelmét biztositani
kell.

10) A tarolt &sszegek nagysdga nem haladhatja meg a Pénzkezelési Szabdlyzatban eloirt

értéket.

11) A pénzszallitast a Pénzkezelési Szabdlyzat pénzszallitasra vonatkozd elbirasai betartasaval

kell végrehajtani.

12) A szervezeti egységek a BTI bevonasaval gondoskodnak a szervezeti egység pénzszallitasi

szabalyainak kidolgozésardl, feltételeinek megteremtésérol, €s betartatasardl.

13) Az Egyetem semmilyen felel6sséget nem vallal a nem az egyetemi készpénzelldtmanyhoz

Y

2)
3)

4)
)

6)

tartozd, munkahelyen tarolt készpénzért.

3.1.6. A dolgozok, hallgatok, kiilsé szervezetek tulajdondnak védelmével kapcsolatos
szabdlyok

A betegellatasban (illetve mindazon teriileteken ahol 4t6ltézésre lehetdség van) résztvevd
dolgozdk, hallgaték ruhdzatanak, személyes targyainak védelme érdekében a szervezeti
egyseég biztonsagosan zérhat6 6ltézOhelyisége(ke)t vagy zarhatd, ill. személyzettel védett
ruhatara(ka)t kételes biztositani.

Az dltozéket el kell latni kulturdlt, biztonsagi zarral felszerelt lemez (vagy azzal
mechanikailag egyenértékii anyagn, kialakitist) 61tozészekrényekkel.

Az 0ltoz6ket — amennyiben erre lehetdség van — kodzarral, elektromos zérral, és/vagy
kartya olvasoval kell ellatni.

Biztositani kell az 61t6z6k kulcsainak megbizhatd, dokumentalt kezelését.

A munkaltatot a Munka Torvénykényve szerinti feleldsség terheli a munkavallalok
munkahelyre bevitt targyaiban bekovetkezett karokért, ezért nem engedélyezett a
munkdhoz nem sziikséges dolgok, targyak munkahelyre valé bevitele az Egyetem
tertiletére, az azokban bekovetkezett karért csak szandékos karokozisa esetén felel az
Egyetem.

A dolgozodkat, hallgatokat, kotelesek irasban tajékoztatni arrdl, hogy az Egyetem a
megOrzésre le nem adott értékeikért feleldsséget nem vallal, és az értékek munkahelyen
0ltdzokben, iroddban, kérteremben torténd tartdsa az intézmény kényszer(i nyitottsagabadl
adodéan kockédzatos. Nyomatékosan fel kell hivni a figyelmet arra, hogy a személyi
tulajdonuk megbizhaté védelme elsdsorban 6nmaguk kételessége.
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7) A fenti tajékoztatokat legalabb a bejaratoknal jol lathaté helyeken ki kell fliggeszteni. A
tajékoztatok kihelyezéséért az €rintett szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

8) A munkahelyen lehetdség szerint biztositani kell, hogy a dolgozdk, hallgatok 4altal hasznalt
fidkok, szekrények zarhatok legyenek.

9) Elbadasok, konferencidk alkalmaval a szervez6 koteles gondoskodni a ruhatirak
biztonsagos ilizemeltetésérdl, amennyiben azt szabalyosan tzemeltetni nem tudja, errl
id6ében tajékoztatnia kell a résztvevoket.

10) Kiilsé szervezetekkel torténé szerzodéskotés esetén, a megbizd koteles tajékoztatni a
megbizottat az Egyetem teriiletén betartand6é vagyonvédelmi eléirdsokrdl. (Az anyagok,
eszk6zok ki-be széllitasa, gépjarmiforgalom, parkolasi tilalom, munkaidén kiviili
tevékenység stb.) A szerzddésben, vagy annak mellékletében rogziteni kell a megbizé és a
kiils6 szervezet feladatait a vagyonvédelemmel kapcsolatban.

11) A megbizé a f6-és alvallalkozokkal egyarant kételes tisztazni:

a) A munkavégzés soran illetékes vezetd nevét, elérhetdségét.

b) A munkavégzés varhat id6tartamdt, munkarendjét €s pontos helyét.

c) A teljesités idészakaban az anyagok, eszk6z6k megdrzésével kapesolatos kotelezettséget.

d) A munkavégzéshez elengedhetetleniil sziikséges szallité gépjarmivek tipusat,
rendszamat, amelyek a munkavégzés ideje alatt a teriiletre behajthatnak, illetve ott
parkolhatnak.

¢) A munkavégzéshez szilikséges eseti szallitdst végzd gépkocsik behajtasi igényét az
esedékességet megel6z6 2 munkanappal kell bejelenteni az engedélyezésre jogosultnak.

f) A megbizé koteles kijellni - az Egyetem teriiletén végzett munka esetén - a szervezeti
egység részeérdl a munka feliigyeletével megbizott személyt.

12) A fenti adatokat a teriiletileg illetékes vezetd szignalasa utdn adja meg az érintett
szolgalatoknak, rendészeknek.

3.1.6.1. A betegek tulajdondnak védelme

1) A betegellatd szervezeti egységbe gyodgykezelés, vagy hosszabb megfigyelést igényld
ambulans vizsgalat céljabol felvett beteget irasban tajékoztatni kell tulajdonanak és
értékeinek egyéni megorzési, illetve letétbe helyezési lehetdségeirdl, a betegelldtd szervezet
érvényes hazirendjérol.

2) A szervezeti egységeknek biztositani kell a betegek letétjeinek elkiilonitett kezelését.

3) A beteg tulajdonanak és értékeinek megdérzéséért — amennyiben letéti elhelyezését nem kéri
— sajat maga felel.

4) A letétbe helyezett pénzrdl és egyeb értékekrdl a beteg, illetve az altala irdsban megbizott
személy, illetve cselekviképtelensége esetén kozeli hozzatartozoja rendelkezhet.

5) Barmilyen mindségben — jogszerlien, vagy jogszeriitleniil — birtokolt fegyver, vagy
kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkdz, az adott szervezeti egységhez bekeriilés
koriilményeit6l fiiggetlentil, a renddrhatésag jogosult annak atvételére, és megdrzésére, majd
— az engedéllyel rendelkez tulajdonosénak — kiadasara.

6) Barmilyen min6ségben birtokolt illegalis tudatmodositd szer (drog) esetén értesiteni kell a
beteg egyetemi kezelGorvosat, és a rendérhatdsagot.
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7) Az egyetemi belépékartyat minden dolgozé koteles megfrizni, azt idegen személynek
hasznilatra nem adhatja ki. A belépokartya elvesztését/ellopasit a Vagyonvédelmi
Osztalynak mieldbb jelezni kell. A kértya elvesztése esetén a BTI jogosult a kartya p6tlasat
a koltségek megtérittetéséhez kétni. Amennyiben a dolgoz6 munkaviszonya az Egyetemmel
megszinik, a belépkartyat a 3.1.6.4. (5) bekezdésben foglaltak szerint kell leadnia.

8) Az Egyetem minden polgdra kételes a t6le elvarhaté moédon részt venni az élet- és
vagyonmentésben mindaddig, amig sajat életét vagy testi épségét nem veszélyezteti. Az
emberi élet mentése utdn - amennyiben lehetséges - figyelmet kell forditani a pétolhatatlan
nemzeti kulturalis javak (festmények, konyvek, stb.) biztonségba helyezésére, megovasara.
is.

2.3.10. Betegek, vendégek, latogatok vagyonvédelmi kotelességei

1) Az adott szervezeti egység 4ltal kifliggesztett és kihirdetett hazirendjében meghatarozott
szabalyokat betartani.

2) A vagyonvédelmi tevékenységet végz6 személy kérésének eleget tenni, minden jogszerii
intézkedése soran.

3) A betegek, a vendégek, és a litogatok a sajat tulajdonuk és értékeik megbrzéséért
elsddlegesen sajat maguk felelnek.

2.3.11. Az egyetem teriiletén munkat végzé, kiilsd villalkozé és az alkalmazdsdban dllé
dolgozok vagyonvédelmi kitelezettségei

1) Az Egyetem valamennyi szervezeti egysége - kiilsé beruhazoval kotott szerzddés esetén -
koteles gondoskodni arrél, hogy a vallalkozé és munkavallaléi a biztonsigi és
vagyonvédelmi eldirdsokat megismerje és a megismerésr6l nyilatkozzon. Kételes azok
betartdsat a munka teljes folyamatdban ellendrizni, hidnyossig észlelése esetén annak
megszuntetésére - a BTI egyidejii tajékoztatdsa mellett - intézkedni.

2) A vallalkozo koteles a szerzodésben foglaltak szerint eljarni és gondoskodni arrél, hogy az
eloirasokat az alkalmazottai és alvallalkozoi is betartsak.

3) Koteles a vagyonvédelmi tevékenységet végzd személy kérésének eleget tenni, annak
minden jogszer( intézkedése soran.

2.4. A Biztonsigtechnikai Igazgatésag Vagyonvédelmi Osztaly feladatai és miikodése

A Biztonsagtechnikai Igazgatésdg Vagyonvédelmi Osztélya feladatait a Biztonsagtechnikai
Igazgato irdnyitdsdval végzi. Feladata az Egyetem kezelésében levé allami tulajdon védelme, a
személyi tulajdon védelmének eldsegitése, és az lizleti-, orvosi-, magan-, stb. titok védelmére
vonatkozé szabdlyok érvényesitése, a vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatok szakmai
iranyitésa és ellenérzése.

24.1. A Vagyonvédelmi Osztdly feladatai a BTI Szervezeti Ugyrendjében foglaltak
alapjan kiilonésen

1) A bincselekmények és szabalysértések okainak elemzé vizsgalata, a mindenkori
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4) A BTI javaslatara, illetve azzal egyeztetve intézkedik a biincselekmények, az egyetemi
valamint a személyi tulajdont karosit6 cselekmények elkovetését lehetdveé tevd koriilmények
felszamolasarol.

5) Részt vesz az adott munkahelyre vonatkozd vagyonvédelmi szabalyok kialakitasaban.

2.3.8. Vagyonvédelmi megbizottak feladatai

1) A vagyonvédelmi megbizotti feladatokat a /5. sz. mellékletben meghatarozott vezetd altal
irasban kijelolt személy végzi, a munkakori leirdsaban foglaltak mellett.

2) A Biztonsigtechnikai Igazgatosig szakmai irdnyitdsa mellett koézremiikddik a
tevékenységi teriiletén felmeriilt vagyonvédelmi problémék megoldéséban, ennek
keretében szorosan egyiittmikodik a Vagyonvédelmi Osztily munkatarsaival a tomb,
szervezeti egység komplex vagyonvédelmének tervezési, szervezési €s iranyitasi
feladatainak ellatdsaban.

3) A BTI altal feliigyelt porta- és a vagyonvédelmi szolgilatok munkéjaval kapcsolatban
felmeriilt igényeket, valamint a parkolast érint6 kéréseket tovabbitja a Vagyonvédelmi
Osztaly vezetdjének.

4) Tletékességi teriiletén a vagyonvédelmi rendszerek (kamera, beléptetd és riasztod
rendszerek) miikodtetése soran felmeriilt hibakat, a rendszerekkel kapcsolatos esetleges
igényeket haladéktalanul jelzi a Vagyonvédelmi Osztaly vezetdjének.

5) Illetékességi teriiletén valamely szervezeti egység, vagy annak munkavallalja sérelmére
elkdvetett blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén haladéktalanul tdjékoztatja a
Vagyonvédelmi Osztaly vezet6jét, sziikség esetén segiti az esemény vizsgalatat.

6) Felelos a szervezeti egység vezetdje altal meghatarozott, vagyonvédelemmel §sszefliggd
feladatok végrehajtaséaért.

7) Kozremlikodik a Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatban a szervezeti egység szamara
meghatarozott feladatok végrehajtasaban.

8) Kaoteles a tomb/épiilet vezetdivel egylittmilkddni az épiiletek biztonsaga érdekeben.

9) Szakmai iranyitisukat, tovabbképzésiiket, felkészitésiiket a BTI Vagyonvédelmi Osztalya
végzi.

10) Tobbletmunkajaért az adhatd potlékot, illetve annak mértékét az illetékes szervezeti egység
vezetdje hatarozza meg.

2.3.9. Az Egyetem dolgozoinak, hallgatéinak vagyonvédelmi feladatai és kitelességei

1) Elésegiteni az Egyetemen folytatott vagyonvédelmi tevékenységet.

2) Megfelelé gondossaggal végzett munkaval és a biztonsagi rendszabalyok betartasaval
gondoskodni az Egyetem, illetve a sajat, a munkatirsaik €s a betegek tulajdonanak
megOrzésérol.

3) Sajat tulajdona megorzéséért teljes korh felelosséget vallalni.

4) A vagyonvédelmi tevékenységet végzé személy — munkakdrébe tartozo — felkérésének
eleget tenni minden jogszer( intézkedése soran.

5) Az adott szervezeti egység altal kifuiggesztett és kihirdetett hazirendjében meghatarozott
szabalyokat betartani.

6) A munka- tliz-, kGrnyezet- és polgéari védelmi oktatassal egyiitt a vagyonvédelmi oktatést is

sikeresen elvégezni.
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat
3.1.6.2. A személyforgalom szabdlyai, ellendrzése

1) Az Egyetem szervezeti egységeinél a szervezet feladatait és szokasos munkarendjét
figyelembe véve, a szervezeti egység vezetdje hatdrozza meg a belépés rendjét.

2) Az Egyetem kozalkalmazottai munkahelyiikre csak a szervezeti egység vezetje altal
meghatarozott idében €s a kiadott belépokartya felmutatiséval, vagy hasznalatéval (4j
dolgoz6 esetén a belépOkartydja elkésziiltéig az illetékes vezetd frasbeli engedélye alapjan)
léphetnek be. A meghatdrozott idén tili munkavégzés, illetve belépés csak az illetékes
vezetd irdsbeli engedélye alapjan torténhet. Az engedély egy példényat a portaszolgalatnak
le kell adni.

3) A hallgatok, betegek, latogatdk, valamint az egyes szervezeti egységekhez {igyintézésre
érkezdk belépésének szabdlyait az egyes szervezeti egységek vezetdi, a kialakult helyi
munkarendnek megfelel6en szabalyozzak, melyet a kiadott hazirend is tartalmaz.

4) A belépési szabalyoktol eltérd idépontban a hallgatok, betegek, latogatdk csak kiilon
engedéllyel 1éphetnek be a szervezeti egységek teriiletére. A kiilon engedély kiadasanak
szabélyait helyileg kell meghatarozni.

5) A portaszolgalat alapvetd kotelessége az érkez6k udvarias ellendrzése, tdjékoztatésa,
irdnyitasa, (sziikség esetén személyes kisérete vagy a keresett személy értesitése telefonon).

6) Abol indokolt, ott a szervezeti egység vezetd dontése alapjén a hazirendben és a szervezeti
ligyrendben meghatarozottak szerint a latogatok adatait rogziteni kell. (8. sz. melléklet
Latogaté kdnyv). A dokumentalas modjara, az adatok nyilvantartisara, kezelésére, Grzésére
vonatkozé rendelkezéseket a latogatokat fogadd szervezeti egység vezetdje az egyetemi
adatvédelmi tisztvisel$ itmutatdsa alapjan. hatarozza meg,.

7) A pontos eligazitds érdekében biztositani kell a porta részére az intézményben, épiiletben
tartézkodok, dolgozok névsordt, tartozkodasi helyiiket, munkahelyiiket, telefonszamukat.
Ezen listdba kizarélag a Biztonsagtechnikai Igazgatosag munkatirsai tekinthetnek bele,
tarolasi helyiik a portaszolgalat szolgalati helyisége.

3.1.6.3. A személyi beléptetéssel kapcsolatos szolgdlati feladatok

1) Az Egyetem azon teriileteire, ahova nem egyetemi polgdrok nem léphetnek be (a
tovabbiakban részben zart, vagy zart teriilet), csak az alébbi, belépésre jogosité okmanyok
ellendrzését kdvetden lehet belépni.

a) A BTI dltal kiallitott Belépési Engedély, amely megfelel a munkaltatoi igazolvanyokra
vonatkoz6 biztonsagi eldirasoknak. (13. sz. melléklet)

2) b) Egy¢éb szervek altal kiallitott igazolvanyok:

3) Ellendrzési (vizsgalati) jogkorrel rendelkezd hatésagok (tlizoltosag, rendérség, ANTSZ,
stb.) hatésagi igazolvanyai.

4) AzEgyetem zart teriileteire valo belépéskor minden személy belépésre jogositd igazolvanyat
technikai titon és/vagy €él6erével ellendrizni kell. Az érvénytelen, vagy jogosulatlan belépési
engedélyt be kell vonni és a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni. Illetéktelen személyek
belépését meg kell akadéalyozni.

5) Uj — vagy ideiglenes — belépési pont létrehozasakor a végleges rendszer kialakitasaig a
betegek, a latogatok, és egyéb személyek beléptetését a BTI-vel, illetve a vagyonvédelmi
szolgaltatokkal szakmailag egyeztetve, helyileg kell megoldani.
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat
3.1.6.4. Belépési engedély kidllitdsa és visszavondsa

1) Az egyetemi munkatdrsak belépési engedélyét az 6t foglalkoztatd, illetve megbizé szervezeti
egység kijelolt munkatarsa koteles résziikre megigényelni. A belépd igénylésének
folyamata:

a) belépdkartya igényld nyomtatvany kitoltése,
b) a kitoltstt, hitelesitett nyomtatvanyt és egy igazolvanyképet el kell kiildeni az Miiszaki
Foigazgatosag Operativ [ranyité Kozpontjanak.

2) Az egyetemi belépdkartydkat a BTI késziti, az 2011. évi CXII. torvény az informécids
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo toérvény elbirdsait betartva. Az
engedélyekhez sziikséges azonosité adatokat a BTI az adatvédelmi jogszabaly el6irdsai
alapjan kezeli, illetve sziikség esetén az Emberieréforras-gazdalkodasi Foigazgatosaggal
pontositja.

3) A belépokartya elkészitése els6 alkalommal minden egyetemi polgdr szamara ingyenes,
elvesztését azonnal jelenteni kell a BTI-nek. Potlasa alkalmanként 3.000 Ft. Az elveszett
kartyat a BTI letiltja.

4) A belépdkartya tobb funkcid ellatasara alkalmas, pl. gépjarmii sorompok nyitasat, liftek
hasznalatt, konyvtari és mas egységekbe, zart teriiletekre torténd belépést biztosithatja,
amelyekhez engedélyeket az illetékes felelds vezetdk adhatnak ki, és a belépokartydn — ezen
engedély birtokdban — a BTI munkatarsai allitanak be.

5) A kilép6 dolgozo6tdl a kiléptetést végzé munkatars az Egyetemi Belépokartyat atveszi és a
Biztonsagtechnikai Igazgatosagra haladéktalanul megkiildi, illetve az Emberieréforras-
gazdalkodasi Féigazgatosag altal rendszeresitett "Leszereld Lap” 16. pontjat kitolti. A
Biztonsagtechnikai Igazgatosag a visszaadott belépdkartyak jogosultsagait torli €s a kartyat
allomanyaba visszavételezi.

3.1.7. A gépjdarmiiforgalom és parkolds szabdlyai
3.1.7.1. Parkolasi rend meghatdrozdsa

1) Az egyes parkoldkra vonatkozd parkolasi rendet a parkolo helye szerinti tombigazgatosag
hatdrozza meg.

2) A nem tdmbként miksdo szervezeti egységek vonatkozasaban a szervezeti egység vezetdje
hatdrozza meg a parkolasi rendet.

3.1.7.2. A parkoldsi rend adminisztrdcioja

A parkolasi rend meghatarozdja felosztja a rendelkezésre 4ll6 parkolohelyeket és

a) elektronikus gépjarmiforgalmi beléptetd rendszer esetén a Biztonsagtechnikai Igazgatosag
részére megkiildi a belépésre jogosultak névsorat, belépd kartyajuk szamat, mely alapjan
BTI a sziikséges jogositasokat elvégzi;

b) egyéb esetben a belépési jogosultsagokat részletezd listat a beléptetést végzd porta-, illetve
vagyonvédelmi szolgalatnak atadja;

¢) a valtozasokrol a BTI-t, a porta-, illetve vagyonvédelmi szolgalatot folyamatosan
tajékoztatja.
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3.1.7.3. FizetGs parkolds

1) A parkolasi rend meghatarozoéja donthet a fizetds parkolasi rend bevezetésérsl.
2) Egyetemi munkavallalok részére:

Az {rtékesitéssel kapesolatos feladatok, igy kiilondsen az igénybejelentések, azok

feldolgozasa, az igénybevétel biztositasa, annak rendjének fenntartdsa, a pénziigyi teljesités

nyomon kovetése, szamlazas, koveteléskezelés megkezdése az adott parkoldsi rend
meghatarozdsara jogosult tomb-, szervezeti egység feladata.
3) Szabad kapacitas értékesitése barki szamara igénybe veheté modon:

a) A parkolok szabad kapacitdsainak értékesitésével kapcsolatos feladatok, igy kiiléndsen
az igénybejelentések, azok feldolgozasa, az igénybevétel biztositasa, annak rendjének
fenntartidsa, a pénziigyi teljesités nyomon kovetése, szdmlazas, koveteléskezelés
megkezdése, pénzkezelés (automatak t6ltése/iiritése, pénzszallitas) a BTI feladata.

b) A tarifa az adott parkolo adottsdgainak figyelembe vétele mellett egyedi kancellari dontés
alapjan keriil meghatarozasra majd kihirdetésre.

3.1.7.4. Parkoldk iizemeltetése

1) A parkolok miszaki, pénziigyi lizemeltetését — a barki szdmdara hozzaférhet6 moddon
dijfizetéses parkolok kivételével — a tombigazgatosdgok, azok hidnyaban a szervezeti egység
végzi.

2) A munkavallalok részére téritéses parkolokat a témbigazgatosagok, azok hidnydban a
szervezeti egységek tizemeltetik. A dijbevételekbdl az tizemeltetési koltségek levonasat
kovetéen fennmaradé bevételi hdnyad a tOmbigazgatosag/szervezeti egység egyéb
mtézményi bevételét képezi.

3) A PPP konstrukcidban iizemeltetett parkolok esetében a bevételeket a bérleti dijra kell
forditani.

4) A bdrki szdmara hozzaférheté moédon dijfizetéses parkolokat a Biztonsagtechnikai
[gazgatosag lizemelteti. A dijbevételekbdl az lizemeltetési koltségek levonasat kovetden
fennmarad6 bevételi hanyad a tombigazgatosag/szervezeti egység egyéb intézményi
bevételét képezi.

3.1.7.5. A parkolok igénybevételének ditaldnos rendje

1) A telepekre torténé behajtds kizarélag a behajtasi engedéllyel rendelkezok, a
megkiildnboztetd jelzést hasznalé jarmivek, valamint egyedi engedély alapjan a mikodést
kiszolgalo egyéb jarmiivek részére engedélyezett.

2) A kapuknal a soromp6 el6tt a behajtasi jogosultsag ellendrzése céljabdl meg kell allni.

3) Ha a behajtési jogosultsag tisztazasra szorul, a gépkocsival a vagyonvédelmi/porta szolgéalat
altal megjeldlt helyre kell félredllni. Amennyiben a behajtani szandékozé behajtasi
jogosultsaggal nem rendelkezik, a telepet gépkocsijaval el kell hagynia. Ennek
végrehajtdsdra a sziikséges intézkedéseket a vagyonvédelmi/portaszolgalat jogosult- és
koteles megtenni.

4) A klinikai teriiletek maganteriiletek, ezek kozforgalom szamara nyilvdnos részein az
Egyetem a gépjarmiiforgalmat jelen szabalyzat alapjan korlatozza.

5) A telepek egész teriiletén az érvényben 1évé KRESZ szabalyokat kotelezd betartani, azzal,
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hogy a maximalis haladasi sebesség 15 km/ora.
6) A sziikséges kozlekedési tablak kihelyezésérol a BTI altal feltigyelt teriileten a BTI, egyéb
esetben a parkolasi rendet kihirdetd szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

3.1.7.6. A vdrakozds rendje

1) Az Egyetem O&sszes teriiletén csak a forgalmat nem akadalyozé modon, a kijelolt
parkoléhelyeken szabad gépjarmiivel varakozni.

2) A személyre sz6l6an megjelolt parkolohely hasznalata mas személy részére ideiglenesen a
szervezeti egységek parkolasért felelds munkatarsanak elézetes tdjékoztatasaval engedhetd
at.

3.1.8. A parkoldssal kapcsolatos egyéb rendelkezések

1) Az Egyetem Osszes teriiletén a gépjarmii-tulajdonosok gépjarmuviikkel sajat feleldsségiikre
varakoznak, illetve parkolnak. A gépkocsikban esetlegesen keletkezé karokért az Egyetem
felel6sséget nem vallal (lopas, elemi kar, egyéb kéarokozas), és az ilyen esetekre nem terjed
ki az Egyetem vagyonbiztositdsa sem.

2) Munkaid6n til és munkasziineti napokon a konziliumra vagy siirgds betegellatasi feladatra
berendelt egyetemi vagy kiils6s alkalmazottak egyszeri behajtasit a vagyonvédelmi
szolgalat az iigyeletvezetd telefonon tortént jelzése alapjan és az 4altala megadott
parkolohelyen lehet6vé teszi.

3) A létesitménykozlekedési, tlizoltasi felvonulasi utvonalakat, teriileteket, valamint
vizszerzési helyekhez vezetd utakat allandéan szabadon és olyan allapotban kell tartani,
amely alkalmas a tlizolté gépjarmiivek kozlekedésére és mitkddtetésére.

3.1.9. A behajtdsi és parkoldsi rend betartdsat biztosito intézkedések

1) A vagyonvédelmi/portaszolgalat koteles betartani a szabalyzat eléirasait. Ennek korében
kulturalt médon ellendriznie kell a kapunal megjelendk behajtasi jogosultsdgat elsd sorban
a beléptetd rendszeren keresztiil, valamint folyamatosan figyelemmel kell kisérnie a
felfestéssel megjelolt parkolohelyek rendeltetésszerii haszndlatat, €s amennyiben a
szabalyozott behajtasi, és parkolasi rend megsértését észleli, azt a helyi hatalyu utasitasban
meghatarozott jelentési rendnek megfelelden jelenti, tovabbi intézkedés kezdeményezése
érdekében.

2) A kozlekedés biztonsidga és zavartalansaga érdekében a behajtasi és parkoldsi rend
maradéktalan betartasa minden egyetemi polgartdl elvarhatdo. Amennyiben mégis
el6fordulna e szabalyok megsértése, az alabbi intézkedések valhatnak sziikségessé:
Ideiglenesen 4 hétre vissza kell vonni a behajtasi engedélyét annak, aki
a) behajtaskor a kapunal nem 4all meg,

b) a KRESZ szabalyait a telepen beliil megszegi,

c¢) a vagyonvédelmi/portaszolgalat intézkedéseit figyelmen kiviil hagyja,

d) a szolgalati kotelességét teljesitd portassal/vagyondrrel szemben bizonyitottan fenyegeto,
jo izlést bantd, obszcén, ill. sérté hangnemet hasznal,

e) a tlizoltasi és felvonulasi teriilet szabadon tartdsat el6ir6 jogszabalyt megszegi,

f) behajtasi engedélyét mas személynek atengedi. y
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3) Aki a fenti szabélyokat elére megfontoltan vagy legalabb harom alkalommal megszegi,
annak a behajtasi engedélye végleges visszavondsra Keriil.

4) Az illetékteleniil (mas szdmara fenntartott helyen) vagy a forgalmat akadalyozé médon
varakozo6 gépjarmii esetében — a tulajdonos kéltségére - a kdzteriileten szokdsos intézkedések
foganatosithatok (elszallitds), amennyiben a tulajdonos felszélitdsra a forgalmi akadalyt
azonnal nem sziinteti meg, vagy a gépjarmii tulajdonosdnak felkutatdsara tett kisérlet nem
vezetett eredményre.

5) A visszavont behajtasi engedély helyett a szervezeti egység vezetdje jogosult mas személy
részére behajtasi engedélyt igényelni.

3.1.10. A kerékpdrtarolds szabdlyai

Kerékparok tarolasa az Egyetem teriiletén Kkizardlag az erre a célra létrehozott
kerékpartarolokban torténhet. Ahol nincs szabalyosan kialakitott kerékpar tarolasi lehet6ség,
ott ugy kell a kerékparokat elhelyezni, hogy a forgalmat ne akadélyozzak, ill. személyi sériilés
veszélye ne alljon fent, €s az Egyetem tulajdondban ne keletkezhessen kar.

3.1.11. Anyagok és eszkozok ki- és beszdllitdsanak szabdlyai, csomagok ellendrzése

1) Az Egyetem teriiletén beliil anyagszallitds csak az anyagokért felel6s személy altal
kiallitott bizonylatok alapjan térténhet.

2) Az anyagszallitast engedélyez6 okmanyokat sorszammal kell ellatni, és szigort szamadésu
nyomtatvanyként nyilvan kell tartani.

3) Az anyagok, eszkozok kiszallitasat engedélyez6 okmanyok fajtai:

a) szallitolevél,
b) kapujegy.

4) Az okmanyon fel kell tiintetni a szallitott anyag fajtdjat, mennyiségét, minGségét a szallitas
idejét, kiallitd ¢s az atveve szervezet megnevezését. Az okmanyt a szallitas elrendelésére
jogosultnak kell alairni, ¢és a szervezet bélyegzojével kell ellatni.

5) A szervezeti egységek teriiletérdl torténd anyag- és eszk6zszallitast a portaszolgalat kételes
ellendrizni, és a szallitast engedélyez6 okmany szamat feljegyezni, vagy az okmdiny
masodpéldanyat atvenni.

6) Az ellenérzés végrehajtdsa érdekében a portaszolgalatot el kell latni a szallitast
engedélyez6 okmanyok mintdival, az alairdsra jogosultak alairds mintdival és a
hasznalatban lev6 bélyegz8k lenyomat mintdival. Az okmanyokat a kiilonb6z6 személyi,
¢és szervezeti valtozdsok alkalmaval azonnal, egyébként pedig minden év januar 10.-ig
frissiteni kell.

7) A portas (vagyondr) ellenérzi:

a) a szallitast engedélyez6 okmany érvényességét,

b) az okményon feltiintetett és a ténylegesen szallitott anyag egyezGségét,

c) aldirasi minta alapjan a szallitast engedélyez6 személy alairasat.

d) Eltérés észlelése esetén a szallitasi igény teljesitését megel6z6en értesiteni koteles az
érintett szervezeti egység vezetdjét.

8) Anyag, eszkoz, felszerelés kiils6 cégek altal torténd beszallitasa esetén a kiilsd cég koteles
a portaszolgdlatnak szallitélevelet bemutatni mindenr8l, amit nem végleges atadas,
beépités, beszerelés céljabol szallit a szervezeti egység teriiletére.

29/78 ) .
Simon [atyas
igazgatd



Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

9) A portaszolgalat a szallitéleveleket kiilén gyiijti €s tarolja az anyagok kiszallitasaig.

10) A portds (vagyonor) csomagellendrzést csak a rendész, illetve az illetékes vezetd
utasitasdra — bilincselekmény megalapozott gyantja esetén — hajthat végre.

11) A csomagellendrzést az ellendrzott személy munkahelyi vezetdje, tavollétében annak
helyettese, vagy az ellenérzést elrendeld vezetd (rendész) jelenlétében kell végrehajtani.

12) A csomagellenérzés soran az ellenérzést végzd az ellenérzott csomagba, taskaba nem
nyulhat bele.

13) A tartalom ellendrzéséhez a taskat, csomagot a tulajdonosaval kell kipakoltatni.

14) Az intézkedés végrehajtasarol csomagvizsgaldsi jegyzOkonyvet kell kitdlteni (12. sz.
melléklet), annak megtagadasa esetén azonnal jegyzOkonyvet kell felvenni (1. sz
melléklet).

3.1.12. Eljaras ittas és kabult személlyel szemben

1) Az Egyetem teriiletén az alkohol fogyasztasa, tarolasa, értékesitése, és protokollaris célra
torténd felhasznaldsa, a Munka Torvénykonyv, a Kollektiv szerz6dés, a Munkavédelmi
Szabalyzat vonatkozd pontjai szerint torténhet. Kabitoszer birtoklasa és forgalmazasa — a
gyogyitasban hasznaltak kivételével — blincselekmény.

2) Az alkoholszondas ellenérzést a Munkavédelmi Szabdlyzat elbirasainak figyelembe
vételével kell végrehajtani, és az ittassag megéllapitdsa esetén az ott eldirtakat kell
alkalmazni.

3) Kabitoszeres befolyasoltsdg gyantja esetén vagy mas egyéb okok miatti rosszullét,
kébultsag észlelése esetén a bodult személyt biztonsdgba kell helyezni, hogy se énmagdban,
se masban kart ne okozzon, az elsésegélynyujtas szabalyai szerint kell ellatni, €s a mentoket,
sziikség szerint a rendOrséget Ertesiteni.

4) Az Egyetem teriiletére ittas vagy bodult személy nem léphet be, kivéve a siirgdsségi
betegellatas eseteit.

3.1.13. Taldlt targyak és készpénz kezelése
3.1.13.1.Taldlt targy kezelése

1) A talalt targy (dolog) kezelésére a Polgari Térvénykdnyv szabdlyai vonatkoznak.

2) A megtalal6 az Egyetem teriiletén talalt targyon tulajdonjogot nem szerezhet. A megtalalo a
talalt targyat koteles a rendészet vezetdjének, vagy a szolgalatot teljesitd portdsnak
haladéktalanul leadni. Ha a tulajdonos a helyszinen fellelhetd, a talalt targyat a tulajdonjog
megfeleld igazolasa utan a tulajdonosnak vissza kell adni.

3) Abban az esetben, ha a tulajdonos a helyszinen nem talalhatd, de lakcime megallapithato,
értesiteni kell és jelentkezése esetén a talalt targyat megfeleld ellenérzés utan részére at kell
adni.

4) A portaszolgalat dolgozoéi kotelesek a talalt és résziikre atadott targyat — az erre a célra
rendszeresitett — masolattal ellatott, szamozott €s hitelesitett nyilvantartasi kényvbe
bevezetni (9. sz. melléklet). A nagyobb értéket képviseld talalt targyakat — legkésdbb a
kovetkez6 munkanap megkezdésekor — a betegek értéktargyai 6rzéséért feleldsnek 4t kell
adni.

5) A nyilvantartékoényvnek tartalmaznia kell:
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a) a talalt tirgy pontos leirasat,
b) a megtalalas helyét és pontos idejét,
¢) a pénz esetén cimleteit, sorszamat,
d) a tulajdonlas igazoldsanak (valdsziniisitésének) modjat,
€) a megtalalé nevét, a visszaadas illetve kiadas idejét,
f) az igazolt tulajdonos nevét, alairasat.
6) A nyilvantarté konyvet az irattri terv szerint kell meg6rizni.
7) Ttz- vagy robbanasveszélyes anyag, romlando targy a meg6rzendd targyakkal egyiitt nem
tarolhatd.
8) Talalt 16fegyvert, 16szert, robbandsveszélyes anyagot a Rendérségnek haladéktalanul 4t kell
adni.
9) A fenti rendelkezések hatalya kiterjed az Egyetem teriiletén talalt targyakra.

3.1.13.2. Taldlt készpénz kezelése

1) A talalt készpénz kezelésére a Biinteté-, és a Polgari Térvénykonyv szabdlyai vonatkoznak.

2) A megtalal6 az Egyetem teriiletén talalt készpénzen tirgyon tulajdonjogot nem szerezhet.

3) A megtalalé a talalt készpénzt koteles a megtalalas helye szerint illetékes 6nkormanyzat
jegyzo6i hivataldban leadni.

4) A megtalalo ennek tényérél a hivatalban elismervényt kap.

5) Amennyiben a megtalalo a talalt készpénzt 8 napon beliil nem adja le az illetékes jegyz6nél,
ugy 50.000 forint érték alatt szabalysértést kovet el, 50.000 forint érték felett pedig jogtalan
elsajatitasnak mindsiil az eset.

3.1.14. Rendezvények biztositdsa

1) A rendezvények szervezése soran az Egyetem Rendezvényszervezési és
Rendezvénybiztositdsi Szabalyzata szerint kell eljarni. A rendezvények zavartalansaganak
biztositasaért ¢s a minden szempontbdl zokkendmentes lebonyolitasaért a szervezd felelds.

2) A szervezés szakaszaban gondoskodni kell arr6l, hogy a meghivottak és a rendezvényre
meghivottak résztvevék a helyszinre akaddlytalanul eljussanak, értékeiket (ruhizat,
gépkocsi) biztonsagos helyen tarolhassak. Id6ben értesiteni kell a portidkat és az ezeket
feliigyel6 szervezeti egységeket a rendezvény kezdetérl és varhatd befejezésének
idépontjarol, valamint a toliik elvart segitségnyujtas formajardl.

3.1.15. Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

1) A BTI Vagyonvédelmi Osztaly munkatérsai munkanapokon 07°°-16%-ig az Igazgatésig
telefonszamain érhetéek el. Munkaidén tul és munkasziineti napokon a SE Kézponti
Diszpécser- és Jar6rszolgalata a 06-20/663-2000 szamon érhetd el. A KDJSZ sziikség esetén
értesiti a BTI 24 6ras Készenléti Szolgalatat, amely a vagyonvédelmi eseményeken kiviil
illetékes (munkaidén til) tizvédelmi, munkavédelmi, kdrnyezetvédelmi és polgari védelmi
ligyekben szakmai segitséget nyujtani. Ezzel egy idében értesiti a BTI igazgatojat és annak
utasitasai szerint kell a tovabbiakban eljarni.

2) A felsorolt eseteket az észlel6 illetve, a rendkiviili eseménnyel érintett szervezeti egység
vezetje koteles a legrévidebb iddn beliil a Rektornak, és a Kancellarnak, a betegellato
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szervezeti egységek vonatkozasaban a szakigazgatasi szervnek, és az illetékes
minisztériumnak jelenteni, a vonatkozé jogszabalyoknak (a rendkiviili eseményekkel,
katasztrofakkal kapcsolatos bejelentés és adatkzlés rendjérdl szolo 10/2005. (IV.12.) EiM
rendelet szerint) és el6irasoknak megfelelden.

3) Minden kdreseményt és rendkiviili eseményt, amely a vagyonvédelemmel kapcsolatos, ki
kell vizsgalni. A kivizsgalas minden esetben a BTI feladata.

4) Minden rendkiviili esemény kivizsgaldsarol jegyz6konyvet kell felvenni (1. sz. melléklet).
A jegyzOkdnyvnek részletesen tartalmaznia kell az esettel kapcsolatos minden fontos tényt,
adatot (mikor, hol, mi t6rtént, ki a kdrosult, mennyi a kar, vannak- e tanik, ha igen, akkor
azok adatai, elérhet6ségiik, tortént e rendori intézkedés).

3.1.15.1. Informdcioszolgdlitatas rendje

1) Minden, az Egyetem szervezeti egységeinél bekovetkezett vagyonvédelemmel kapcsolatos
eseményt a BTI-nek, vagy munkaidén til a KDJSZ-nek azonnal jelenteni kell.

2) A jelentésnek tartalmazni kell:

a) az esemény helyét,

b) az esemény idejét,

¢) személyi sériilés jellegét sulyossagat,
d) a keletkezett kar 6sszegét,

e) az azonnal tett intézkedéscket.

3) Az Egyetem vagyonaban keletkezett kar esetén feljelentést a BTI meghatalmazéssal
rendelkez6 igazgatoja tesz az illetékes hatosag felé. Amennyiben nem egyetemi tulajdonban
keletkezik kar, Ggy a kdr elszenveddje, illetve annak meghatalmazottja tesz feljelentést,
melyre - a kar észlelése esetén - a BTI felhivja a karosult figyelmét, €s sziikség szerint
informaciot biztosit az eljard hatosagoknak.

4) Azoknal a szervezeti egységeknél, ahol rendész munkakdrben alkalmazott dolgozo van, a
munkakdrben tortént valtozasokrdl haladéktalanul tajékoztatni kell a BTI-t.

3.2. Mechanikai védelem
3.2.1. A mechanikai védelemmel kapcsolatos elbirdsok

1) Nagy érték{l eszkzok, berendezések, készpénz, készpénz helyettesitd eszkdzok, esetenként
értékpapirok, biobank ¢s kapcsolatos dokumenticiok, sugarzé anyagok, mérgek,
kabitoszerek, vagy annak mindsilld anyagok tdroldsara, lizemeltetésére, felhasznalasara
szolgald helyiségek, szekrények épitése, feltjitasa, hasznalata sordan gondoskodni kell az
épitési szakmai kovetelményeken til a biztonsdgi szempontok figyelembevételérol,
megfeleld szilardsagu épiiletelemek, €s tarold helyek kialakitdsarol, elsésorban a vonatkozo
MABISZ ajanlasi rendszer alapjan.

2) A nyilaszardk, zdrak besorolasanak alkalmazkodni kell az adott helyiségben tarolt értékek
nagysagahoz és a veszélyforrasokhoz.

3) Sorozatzarakkal csak a kiilonssebb értékeket nem tartalmazo helyiségeket (egyszerlibb
iroddkat, takaritoszer tarolokat, elotereket, folyosd atjardkat, haszndlaton kiviili
kortermeket) célszerti zarni.
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4) Az épiilet bejarati ajtoit a hagyomdanyos zarak, kilincsek meg6rzése mellett biztonsagi zarral
is fel kell szerelni.

5) Az ajtokulcsok taroldsira megfeleléen zarhaté kulcsszekrényeket, kulcsdobozokat kell
hasznalni. A biztonsagi fejlesztések soran a hagyomanyos kulcsszekrényeket az egységes
egyetemi kartyaval mikodtethetd elektronikus rendszerrel kell felvaltani.

6) A racsok felszerelésével kapcsolatban a mindenkori vonatkozé6 MABISZ ajanlasok az
iranyadoak.

7) Keritések, kapuk épitése, felujitdsa, javitdsa soran figyelembe kell venni, hogy ezek
elsddleges feladata a teriilet zarhatdsaganak, az illetéktelen behatolds megakadalyozasdnak
biztositasa.

3.3. Elektronikai jelzérendszer

3.3.1. Az elektronikai védelmi rendszerek telepitésével és iizemeltetésével kapcsolatos
elGirdsok

1) Elektronikai védelmi rendszer telepitése elétt, értékhatartdl fiiggetleniil, a szervezeti
egység vezetdje a BTI szakemberének kozremiikodésével egyezteti a védelmi igényt, és az
azzal kapcsolatos szakmai elvardsokat. A rendszerekkel kapcsolatos alapvetd
kovetelmény, hogy az miiszakilag illeszkedjen az Egyetemen kiépitett rendszerhez.

2) A technikai rendszerek (kdz)beszerzésének szakmai irdnyitasa, az €él6eréhoz hasonldan a
BTI feladata, a Beszerzési Igazgatosag kézremiikodése mellett.

3) A megrendeld szervezet a terveket — amennyiben jelen szabdlyzat hatalya ala tartozik —
véleményezteti a BTI-vel.

4) A kivitelezés megkezdése elbtt kijeloli a rendszergazdat, aki a kivitelezés soran
folyamatosan kapcsolatot tart a kivitelezével, majd az tizembe helyezés utdn biztositja a
berendezés lizemeltetését.

5) A miszaki atadas-atvétel csak a BTI képviseldje, az érintett teriilet felelds szdmaddja, a
rendszergazda, valamint a kivitelez0 jelenlétében térténhet meg.

6) A telepitett vagyonvédelmi rendszert az lizemelteté szervezeti egység az elbirasoknak
megfelelden vételezteti be a leltari nyilvantartasba.

7) A rendszer lizembe helyezése elott biztositani kell a dolgozdk, kezelok oktatdsdnak,
tajékoztatasanak megszervezését, az lizembe helyezést kdvetSen a rendszeres ellendrzést
¢és ennek megtorténtét dokumentalni kell.

8) Az adott rendszer karbantartasaval, javitasaval, meghibasodasaval kapcsolatos adatok
rogzitésére technikai naplét kell rendszeresiteni, melynek vezetéséért a rendszergazda a
felelos.

9) Az elektronikai rendszerek dokumentacioit legalabb zarhaté szekrényben kell 6rizni, a
rendszerrel kapcsolatos informécidkat bizalmasan kell kezelni. A rendszerek javitasat,
karbantartasat, ellenérzését végzok nevét, személyi igazolvany szamdt az id6pont
feltiintetésével a technikai napléban régziteni kell. A rendszerrel kapcsolatban telefonon
kért informaciok, csak az illetékes visszahivasat kévetden adhatdak.

10) Amennyiben a rendszert él6erds érzeés, vagy kiilsé vagyonvédelmi cég feliigyeli, a BTI-vel
egyeztetett szolgdlati utasitdsban konkrétan rogziteni kell a kiilonb6z6 jelzések esetén
megoldandé technikai, ellendrzési és értesitési feladatokat.
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3.3.2.4 Semmelweis Egyetem teriiletén kiépitett elektronikus megfigyelGrendszerek
miikodésével kapcsolatos adatvédelmi irdnyelvek

1) Az Egyetemen torténé események elektronikus megfigyeldrendszerekkel torténd
rogzitésének célja az emberi €let, testi épsé€g, személyi szabadsidg védelme, a veszélyes
anyagok Orzése, az lizleti, fizetési, bank- ¢&s értékpapirtitok védelme, valamint a
vagyonvédelem.

2) A biztonsagi kameraval megfigyelt teriileteken — az Egyetemen rendszeresitett —
figyelmezteté tabla kihelyezése kotelezé minden érintett épiilet, minden bejaratanal. A
megfigyeldrendszer miikddésérdl az éptiletben/tertileten illetékes portaszolgalatnal — jol
lathaté helyen — tijékoztatot kell kihelyezni.

a) A rogzitett felvételek megismerésére jogosult a Rektor, a Kancellar, a Miszaki
Foigazgatd, a BTI igazgatoja, a Vagyonvédelmi Osztaly munkatarsai, illetve az SE adott
szervezeti egységének vezetdje, illetve az altala megbizott személy.

b) Elékép megismerésére jogosultak a Kozponti Diszpécserszolgalat szolgalatban 16évo
tagjai, a helyszinen szolgalatot teljesitd személy- €s vagyondrok, tovabba — a BTI
igazgatdjdnak és az adott szervezeti egység vezetdjének kiilon engedélye alapjdn — a
kozalkalmazotti portaszolgalatok. A  szolgéalatot teljesit6 biztonsagi illetve
kézalkalmazotti portaszolgalatok a rogzitett felvételek megismeréséhez €s torléséhez,
valamint mentéséhez sziikséges jogosultsaggal nem rendelkeznek.

3) Az adatkezelOket — a személy- €s vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozoéi tevékenység
szabalyairdl szolé torvény alapjan — foglalkozasi (hivatasbéli) titoktartasi kotelezettség
terheli minden tudomasukra jutott informacié vonatkozasaban.

4) A személy-és vagyonvédelmi, valamint a magadnnyomozdi tevékenység szabalyairdl sz6l6
térvény alapjan:

a) A rogzitett kép-, és hangfelvételt felhasznalas hidnyaban legfeljebb a rogzitést6] szamitott
3 munkanap elteltével térslni kell.

b) Amennyiben a régzitésre a Biintetd Torvénykodnyv szerint legalabb jelentds értékii pénz
értékpapir, nemesfém, dragaké biztonsagos tarolasa, kezelése, szallitdsa érdekében kertil
sor, a rogzitett kép-, és hangfelvételt felhasznalds hianyaban legfeljebb a r6gzitéstdl
szamitott 30 munkanap elteltével t6rolni kell.

c) A rogzitett felvételek megismerésekor jegyzokonyvet kell késziteni.

d) A torvény altal el6irt maximalis tdrolasi idé elteltével a felvételek automatikusan
torlédnek..

e) A felhasznalas a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabalyairdl sz0l6 torvény alapjan nem lehet 6ncéla, kiadasa csak birdségi, hatdsagi
megkeresésre lehetséges.

3.4. Eléerés védelem
3.4.1. Az élberés orzés alkalmazdsaval kapcsolatos dltaldnos elGirdsok

1) A BTI altal feliigyelt szolgalati helyeken a portds munkakdrben dolgozo
kozalkalmazottakkal szembeni kovetelményeket minden esetben a BTI hatarozza meg a
munkahely sajatossagainak megfelel6en.
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2) Tevékenységlikrol, eseményekrSl és a kapott utasitasokrdl szolgalati naplét kotelesek
vezetni (6. sz. melléklet).

3) A BTI altal delegalt k6zalkalmazott portaszolgélatokat igénybevevo szervezeti egységeknél
a Vagyonvédelmi Osztily rendészei a szolgaltatds mindségérdl negyedévente felmérést
végeznek, amely soran ,,Vevoelégedettségi kimutatas”-t téltenek ki az illetékes vezetokkel.

4) A BTI-t6l fiiggetleniil mikddtetett portaszolgalatok részletes feladatait, jogait, kotelességeit
illetve feleldsségét szolgalati utasitasban kell rogziteni, amelyet a BTI-vel kell egyeztetni.

5) A BTI éltal vezetett szolgalatok esetében a szolgalati utasitas elkészitéséért és naprakészen
tartdsaért a szervezeti egység vezetdjének egyetértésével, a BTI Vagyonvédelmi Osztalya
felelGs.

6) A Biztonsagtechnikai Igazgatosag vezetbje ¢&s szakemberei a vagyonvédelmi
tevékenységben portasként résztvevd kozalkalmazott - a Vagyonvédelmi és Rendészeti
Szabélyzat, illetve az annak megfeleléen késziilt szolgalati utasitasnak - megfeleld
munkavégzését, illetve a szolgalati dokumentumokat el6zetes bejelentés nélkiil barmikor
ellendrizheti (11. sz. melléklet).

7) A BTI Igazgatdjanak, helyetteseinek, illetve a Vagyonvédelmi Osztaly dolgozoinak
rendkiviili esemény bekdvetkezése, illetve annak veszélye esetén, utasitési joga van minden
részben vagy egészben 6rzésvédelmi feladatot ellatd kozalkalmazott felé.

8) A vagyonvédelmi szolgaltatasokat végz0 vallalkozasokkal kapcsolatos kdvetelményeket
kifejezetten a személy- és vagyonvédelmi, valamint a maginnyomozoi tevékenység
szabalyair6l sz0lo térvény és egyéb agazati torvények, rendeletek hatarozzdk meg. Az
ellatand¢ feladat vonatkozdsdban a szerz6dés az iranyadd. Alapvet6 feladataik megegyeznek
az a) pontban eldirtakkal, kiegészitve a vagyondri igazolvany birtokaban végzett —a vagyon
6rzésére ¢s az intézkedésre kiterjedd — vagyonvédelmi szaktevékenységgel.

9) A vagyonvédelmi szolgaltatasokat igénybevevokkel szembeni kovetelmények és
teljesitend6 feladataik:

a) Vagyonvédelmi szolgdltatast a rendkiviili esetek kivételével, a BTI altal szakmailag
feliigyelt (k6z)beszerzés utjan lehet igénybe venni. A vagyonvédelmi szolgaltatas
koltségei az igénybe vevoét terhelik — ettdl eltérni csak kancellari dontéssel lehetséges.

b) A koévetkez6 évi ij igényt a szervezeti egységek minden évben legkésébb aprilis 15-ig.
kotelesek jelezni a BTI-nek.

c) A szolgaltatast igénylok, a szolgaltatoval szembeni elvarasaikat a BTI-vel kdzdsen
hatdrozzdk meg, amely alapjan az alkalmazni kivant vagyonér kategéria kivalasztasra
keriil, és ez a beszerzési igény az Egyetem Beszerzési Szabalyzata szerint megfeleld
id6ben jelzésre keriil a Beszerzési Igazgatosagnak.

d) A (koz)beszerzési eljaras nyertese a szerzodéskotést megelézden (legkésébb azzal egy
idében) koteles bemutatni a szolgaltatast igényld és a szolgaltatd altal aldirt, részletes
szolgalati utasitasat.

¢) Az utasitas elkészitéséhez a szolgaltatast igényl6 koteles biztositani a sziikséges adatokat,
(az eredménykozlést kovetd 1 - 3 munkanapon beliil), valamint a szerz6déskotés eldtt egy
alkalommal egyeztetési lehetoséget a felmeriilt kérdések tisztazasra.

f) Rendkiviili esetekben, rendezvényre, stb. a vonatkozo6 jogszabalyok betartisaval, a BTI-
n keresztil, a hatalyban 1év6 kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotdtt szerz6dés
alapjan, annak hidnyéaban a BTI altal szakmailag feliigyelt eseti beszerzési eljaras alapjan
lehet, a megfeleld engedélyekkel rendelkezd cégtdl illetve cégektdl, — kiilon térités
ellenében — élderds vagyonvédelmi szolgaltatast igényelni.

/
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3.4.2. A Semmelweis Egyetem Kozponti Diszpécser- és Jardrszolgdlataval kapcsolatos
elbirdsok

Az iddszakosan, részben vagy egészben feliigyelet nélkiill maradd egyetemi épiiletekben
bekovetkezd rendkiviili események megeldzése, illetve az elsddleges beavatkozasok megtétele,
tovabbi az alacsony létszamu vagyonvédelmi szolgalatoknak torténd hatékony segitségnytijtas
érdekében a Semmelweis Egyetemen Koézponti Diszpécserszolgalat, és altala kozvetleniil
iranyitott Kézponti Jar6rszolgalat miikédik. A KDJSZ az év minden napjan 24 oras ligyeleti
rendben latja el feladatat. A Jaror- és Diszpécserszolgilat a Biztonsagtechnikai Igazgatosag
igazgatdja aldrendeltségébe és iranyitasa ala tartozik, kozvetlen szakmai vezetéje a
vagyonvédelmi osztalyvezetd.

3.4.2.1. A Kizponti Diszpécserszolgdlat

1) Alapvet6 feladatai:

a) az Egyetem vagyonvédelmi, illetve az esetleges katasztrofa-, munka-, tiiz- és
komyezetvédelmi események elhdritisanak, kovetkezményeinek felszamolasanak
operativ, kezdeti koordinaldsa, az Egyetemen bekovetkezd, illetve az Egyetem
miikodésére hatd, rendkiviili és varatlan események esetén az elsddleges intézkedések
megtétele a szolgalati utasitasa alapjan,

b) a hivatali munkaidé utin az Egyetemen bekovetkez6 normél mikodéstdl eltérd
események kezelése az elsé intézkedésre jogosult vezetd beérkezéséig. Az ebben az
idészakban bekovetkezd ilizemeltetési problémak esetén (pl. aramsziinet, csdtorések,
vihar altal okozott karok) azok clharitdsanak elsédleges koordindlasat az adott szervezeti
egység ligyeleti szolgalataival, az érintett szakigazgatosagokkal, allami szervekkel, kiilsé
iizemeltetd szervezetekkel kdzdsen végzi, biztositva azok egylittmitkodését az egyetemi
vezetOk beérkezéséig,

¢) a BTI szakmai teriiletén kozérdek tajckoztatast ad az Egyetem polgarainak,

d) feliigyeli a kezelésében 1évo biztonsagtechnikai rendszereket,

e) regisztralja az épiiletek szolgalatainak bejelentkezesét, reagdl jelzéseikre,

f) kezeli az épiiletek beléptetd rendszerei jelzéseit,

g) az egységes egyetemi megfigyelérendszer segitségével, figyelemmel kéveti az egyetemi
épiiletek rendjét, a szolgalatok feladatellatasat,

h) koordinacids tevékenységet lat el az Egyetem vezetése €s az aldrendeltségébe tartozo
szolgalatok, valamint az egyiittm{ikodé belso €s kiilsé szervezetek kozott,

i) szervezi és iranyitja a Kézponti Jarérszolgalat tevékenységét,

j) napi 0Osszefoglald jelentést tesz a védelmi szint Aallapotdrdl a Vagyonvédelmi
Osztalyvezeto felé.

2) Rendkiviili esemény bekovetkezésekor:

a) fogadja, tisztazza és értékeli az intézkedésre alapot adé esemény bejelentését, annak
hatasat, kévetkezményeit,

b) a BTI eszkalaciés matrixa alapjan végrehajtja a kiértesitéseket, intézkedik az
egylittm{kodé kiilsG szervek, hatosagok riasztasara, helyszinre iranyitasara, és ellatja
azokat a beavatkozashoz sziikséges informéciokkal,

¢) eligazitja, clinditja és a helyszinre érkezése utan iranyitja a Kézponti Jardrszolgalatot,

d) folyamatosan jelentést tesz, informalja a rektort €s a kancellart, tovabba a BTI igazgat6jat
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az esemény alakuldsarol,

e) biztositja az inform4cidaramlast az egyiittmiik6d6k kozott,

f) abeavatkozasara okot add helyzet megsziinése esetén koordindlja a helyszinen 1évé sajat
erdket, €s intézkedik a normal védelmi szint helyreallitasara,

g) szolgalatvaltaskor Osszegz6 jelentést készit a BTI igazgatd és a vagyonvédelmi
osztalyvezetd részére.

3.4.3. Az egyiittmiikodés rendje

1) A szolgalatellatds sordn szorosan egylittmiksdik a hatosagokkal és egyéb kiilsd
segéderdkkel, igy a Renddrség, a Katasztréfavédelem, a Polgarérség, az ANTSZ, a Nemzeti
Kozlekedési Hatosag, az Orszagos MentGszolgalat, Kozteriilet-feliigyelet, valamint a
koézmuszolgaltatok helyi illetékeseivel, diszpécserszolgalatukkal.

2) A beavatkozast igényl6 lizemeltetési esetek hatasainak és kovetkezményeinek mérséklése
érdekében szoros kapcsolatot tart fenn az Egyetem szervezeti egységeivel és szerzédéses
partnereivel, igy kifejezetten a BLFI, az tigyeletes klinikdk, az OIK, és a Sugarvédelmi
Szolgalat vezetbivel.

3.4.4. Intézkedési és tdjékoztaldsi kitelezettség

1) A szolgalat irdnyitja az esemény hatasanak mérséklésében részt vevd egyetemi sajat erdket
az illetékes egyetemi vezetd, vagy a hatésagok megérkezéséig.

2) Ezt kovetben kiszolgalja az irdnyitd egyetemi vezetdt, hatdsagot, és az utasitdsnak, vagy a
kérésnek megfelel6 modon intézkedik.

3) Intézkedésre alapot ad6 események:

a) katasztrofariasztas,

b) tiiz észlelése,

c) bombariad6 elrendelése,

d) mérgez6 vegyi anyagok szabadba jutasa,

e) jarvanyveszély,

f) biincselekmény észlelése, vagy jelzése,

g) 0zodnvizszeri esézés,

h) aramkimaradas, elektromos vezeték sériilése,

1) viz kimaradas, cs6torés,

J) gaz kimaradas, gazvezeték sériilése,

k) robbanas észlelése,

1) épiiletek, épitett kdrnyezet rombolddasa, foldrengés,

m)nuklearis veszélyhelyzet,

n) egy€b katasztréfahelyzet,

o) liftb6l mentés,

p) baleset,

q) minden olyan helyzet, amikor az Egyetem szervezeti egységeinek miikddését karos hatas
éri.
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3.4.5. A Kozponti Jardrszolgdlat

Alapveté feladatai

a) az Egyetem barmely épiiletében bekovetkezd esemény sordn, a diszpécser utasitdsa szerinti
erbvel és eszkozzel, a szolgalati gépjarmiiviikkel, a leheté legrévidebb idén belil a
helyszinre vonul,

b) megkezdi a diszpécserszolgdlatnal felsorolt intézkedést (életmentés, baleseti helyzet
elhdritdsa, vagyonmentés, biincselekményt elkdvetd személyek felderitése és visszatartasa,
helyszin biztositasa, segitségnyujtas stb.),

¢) a porta- és kapuszolgalatok megerdsitése,

d) amegsziintetett szolgalati helyeken ad6d¢ ideiglenes vagyonvédelmi feladatok végrehajtasa,

e) a tiltott helyen varakozd gépjarmilvek vezetdit figyelmezteti, lehetdség szerint
megakadalyozza szabalysért6 cselekményiik megvalositasat,

f) a kiemelten veszélyeztetett intézmények kornyezetében megeldzé jardrtevékenységet
folytat,

g) iddszakosan segiti a fokozottan kontrollalt beléptetésben, illetve — sziikség esetén az
egészségligyi szakszemélyzet bevonasaval — egyes személyek esetében az épiiletben valo
tartozkodas jogossagét ellendrzi,

h) a jarérozési feladatanak végrehajtasa soran ellendrzi a szolgalati helyeken a vagyondrok
feladatellatasat, felszerelését és ruhazatat, szolgélati okményaik vezetését,

i) az intézkedésre alapot ado vész- és katasztrofahelyzetekben a Kozponti Diszpécserszolgalat
utasitasa szerint eljar,
ia) megkezdi az els6dleges mentesitd és karelharito tevékenységet,
ib) az illetékes hatosag kiérkezése utan — sziikség esetén — annak irdnyitasa alatt tovabb

tevékenykedik,

j) a vezetbi dontést kdvetGen részt vesz az lizemeltetési rendellenességbdl ad6do elsédleges
elharitasi feladatok végrehajtasaban,

k) a feladat- és hataskoriik a BTI, a Vagyonvédelmi Osztaly, illetve a Diszpécserszolgalat
intézkedése alapjan — utdlagos jelentési kotelezetiséggel — tovabbi vagyonvédelmi célzatu
feladat- és hataskorrel kiegészithetd.

1) a rendkiviili helyzetekben az eseményck felderithetdségét és az eljardsok jogossaganak
bizonyithatésagat, testkamera alkalmazdséval biztositja. A testkamera alkalmazasa soran
megvalosuld adatkezelés célja az a)-k) pontokban meghatdrozott feladatok szakszert ¢s
hatékony ellatdsanak tamogatasa, tovabba a létesitménybiztositasi és a személyvédelmi
feladatok ellatasara, valamint a 1étesitményekbe torténd belépés €s ott-tartézkodas rendjére
vonatkoz6 szabalyok betartasdnak tdmogatasara, az esetleges jogsértések dokumentalt
rogzitése.

3.5. Biztositas

1) Az Egyetem teriiletén bekovetkezett rendkiviili eseményekbdl eredd karok enyhitésére az
egyetemi biztositas szolgal, melyet a Pénziigyi Igazgatdsag kezel.

2) Biztositasi esemény bekovetkezésekor a kitoltstt karbejelentd nyomtatvannyal a Pénziigyi
Igazgatdsag altal delegalt személyt kell megkeresni, aki az ligyet tovabbitja a szerzddott
biztosito tarsasag felé.
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3.6. Maradék kockazat kezelése
3.6.1. Az ellendrzés rendszere

1) A vagyonvédelem szervezettségének, az el6irasok megvaldsulasanak ellendrzése az

Egyetem valamennyi vezet6jének kételessége.

2) Az egyetemi szintli vagyonvédelem atfogé ellendrzése:

a) A Kancelldr kiilon utasitasa alapjan eseti jelleggel az Ellen6rzési Igazgatosag altal.

b) Egyetemi szintii vagyonvédelmi, biztonsagtechnikai jellegii ellendrzés sziikség szerint a
Miiszaki Féigazgatd utasitdsa alapjan kijelslt bizottsag altal, a BTI bevonasaval.
Biincselekmény gyantja esetén azonnal, az érintett szervek és a BTI bevonasaval.

¢) A vagyonvédelmi megbizottak onalloan tervezik az éves szakiranyu vagyonvédelmi
ellendrzést az alleltar feleldsok, és a helyiségfeleléssk bevonasaval.

d) Az alleltar felel6sok, anyagkezeldk, sziikség szerint, de legaldbb a leltdrozasi és
leltarkezelési szabalyzat eléirasaival Gsszhangban, negyedévente vagyonvédelmi jellegii
ellendrzést kotelesek végrehajtani.

e) Elektronikai rendszerek rendszergazdai, raktarkezel6k, helyiségfelelds6k naponta
ellendrzik a védelmi eszk6zok mitkodoképességét, sértetlenségét.

f) Unnepek, hosszabb munkasziinetek esetén a szervezeti egység vezetdje (vagyonvédelmi
megbizottja) gondoskodik a helyiségek biztonsagos zarasardl, esetlegesen ellendrzésérol.

g) Kiilsé kivitelezés, munkavégzés esetén a megrendeld koteles gondoskodni a
vagyonvédelmi szempontok érvényesitésérdl, sziikség esetén a munkavégzok
vagyonvédelmi feliigyeletérdl, ellenérzésérol.

h) A Vagyonvédelmi Osztily ellenérzési tevékenységét jelen szabalyzat A
Biztonsagtechnikai Igazgatésag Vagyonvédelmi Osztaly feladatai és mitkddése” pontja
hatirozza meg.

3.6.2. Feljelentés megtétele

1) Az Egyetem kezelésében levd allami vagyon, és az Egyetem tulajdondban levd vagyon
sérelmére elkovetett szabalysértés, vagy blincselekmény gyanuja esetén, fiiggetleniil a
szandékos, vagy gondatlan elkdvetési magatartastol, a BTT bels6 vizsgalatot végez, melynek
eredménye alapjan az illetékes rendérhatdsagnal feljelentést kell tenni.

2) A feljelentésnek az aldbbi adatokat a koriilményeknek megfeleld lehetd legpontosabb modon
kell tartalmaznia:

a) az elkdvetés idejét, helyét, modjat,

b) az esemény leirasat,

¢) a karesemény targyat, annak azonositd adatait, az okozott kar, nyilvantartasi
(ennek hidnyaban becsiilt) értékét,

d) az elk6vetordl rendelkezésre allo adatokat,

e) az eseményrol rendelkezésre 4ll6 bizonyitékokat,

f) atanuk nevét, idézhetdségiik modjat.

3) Az Egyetem terhére elkOvetett szabalysértés vagy blincselekmény gyandja esetén, az
Egyetem nevében feljelentés megtételére minden esetben a Rektor, a Kancellar és
meghatalmazas alapjan a BTI igazgatdja jogosult. A meghatalmazast a Jogi és Igazgatasi
Foigazgatosag késziti eld.

P
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

4) A dolgozdk, betegek, hallgatok, latogatdk, kiilsé vallalkozasok tulajdonat karositd
blincselekmények esetén a karosult jogosult a feljelentés megtételére. Ilyen esetekben a
kivizsgalasrol készitett jegyzokonyv egy példanyat a karosultnak 4t kell adni.
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat
1. sz. melléklet
Azonnali jelentés

Katasztréfa és vagyonvédelmi rendkiviili esemény bekovetkezésekor
(Fax-on tovabbitando:(1) 210-2825, e-mailben: titkarsag.biztonsagtechnika@semmelweis-univ.hu)

1). A bekiildd szervezeti €2ySEE NEVE, CIME: .....cuecveereeriieeieeiereircee ettt sae e

.......................................................................................................................................................

20........ €Vt hé........nap....... [ OO p

3.) Az esemény bekovetkezESEnek Nelye: ........cooviiuieiiceicecceceeeee et
4.) A kérosult (sériilt) adatai:

INEVE: ettt ettt ettt e s e b et eae b e saeseeae st e b eaeent e b ettt s e et e e e et enentenneneerenes
SZUL BELYE, TACJE: v.eviieiereeiieieeteeieeeee ettt ea e sat s st et e st et et e st e et e ese et eaeeemeee
ADYJA TIBVE! «oevieuiitesiieiiseiettesieste et et et et e ssesteeneeeeeaseeseesssessasseseassestesaeeseoneessensentaseasseemeess et eseeeeeas
LaKCIIME  c..ciueetiiteteeeste ettt ettt ettt ettt et e sa e rseseebe b e s e e esee b et an e s bs e s s easesease st entennan
Adataim kezeléséhez hozzAJAruloK™ ...........ccooocoieiiiiier ettt
5.) Jelenlévo személy neve, BEOSZIASA: .......ccceeievieuieieietieect ettt en e e

6.) Az esemény leirasa:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

alairas
* Hozzdjdrulok, hogy a megadott adataimat a BTI az adott iigyben illetékes hatésdg felé torténd kommunikdcic

sordn felhaszndlja.
Kitoltendé minden bekovetkezett eseményrol.
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

Kitoltési utmutatéd

Azonnali jelentéshez

Az ,Azonnali jelentés” nyomtatvanyt minden bekovetkezett eseményrdl €s rendkiviili
eseményr6l ki kell tolteni, és a kovetkezd munkanapon a BTI-re kell tovadbbitani. A
nyomtatvanyt géppel, vagy kézirassal, olvashatdan kell kitélteni. A nyomtatvany kitoltése az
esemény, rendkiviili esemény idején a szervezeti egységnél taldlhato illetékes vezetd (pl.
ligyeletvezetd), vagy az altala megbizott személy feladata. A jelentés tartalméért az illetékes
vezetd felel.

Az egyes pontok tartalma:

1.)A szervezeti egység pontos megnevezése és cime. (A szervezeti egységen belili részleg
megnevezése nem ide, hanem a 3 pontba tartozik).

2.)Amennyiben az esemény ideje nem hatarozhaté meg, a tudomasra jutdsanak, észlelésének
idejét kell feltiintetni. Ezt a megfelel6 sz6 aldhuzasaval kell jelezni.

3.)Itt kell feltiintetni a szervezeti egységen beliili részleg, helyiség, stb. megnevezését, szamat.
(pl: 213. korterem, gépkocsivezetd pihend, stb.)

4.)Ha az Egyetem tulajdonat képezd, kezelésében 1évd eszkdzzel kapcesolatos a kar, akkor az
azt szervezeti egységet amelynek leltardban szerepel, egyébként a kért szenvedett személy
adatait kell felttintetni.

5.)Az érdemben intézked6t kell feltlintetni.

6.)Roviden kell §sszefoglalni, hogy mi tortént. A részletesebb adatok majd a kivizsgélasi
jegyzékonyvben keriilnek feltiintetésre.

7.)Az els6 becslés alapjan a keletkezett kar dsszegét kell meghatarozni és feltiintetni. Kérnak
mindsiil a veszendébe anyagok értéke (ha nem meghatarozhatd, vagy nyilvantartds szerint,
akkor a potlasanak koltsége), eltulajdonitott okmanyok potlasanak koltségei, az elveszett
anyag taroldja (taska. pénztarca stb.) értéke, rongélodas esetén a kijavitds koltsége, az
esetleges értekcsokkenés értéke.

8.)Itt kell feltiintetni, az eseményrol tajékoztatott vezetdt, hatdsagot, mas szervezeti egységet.
Rendérségi intézkedés esetén az intézkedd rendor nevét és jelvényszamat.
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

2. sz. melléklet

Jegyz6konyv esemény kivizsgalasarol

Késziilt: Budapesten, 20.......ccocoevveeerieenveeninennns -n,

Bleeeeeeeirunnrreeesieertreeerabare e s e tbatraaeeerenbratrresesrbabesosaan
........................................ helyiségében.

Jelen vannak:

Targy

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

Az esemény altal keletkezett kar értéke: Ft.
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

A kar részletezése:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.............................................................................

.............................................................................
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

3. sz. melléklet
Meghallgatasi jegyzékionyv

A meghallgatott:

NV ettt e s e e et et a e st e ke e eae s baeaeeene et beneennnenneenneens
SZUL hElye, IAEJE: .veerirreeiriereei ettt ettt n e se s et eseereer e raentesaeens
EAESANYIA TIEVE:  oveieoeeeeeeeee et ee e e ees s ee e ss et e e sr st e se e ses e see et eseeeseeseneens
LaKASCIME: oottt se st st etr e s sre st e e et e s e eteeab e b aebsssne e sneeseenseseessensensenseenseneen
SZIZ. SZAMAL ceeeeriereeee et ertee ettt st e b et e s e et et e b e s e e se et s eaeeneene e e eaneeenenrerseeneenneans

A meghallgatott az tiggyel kapcsolatban el6adja:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

A meghallgatott az liggyel kapcsolatban egyebet eléadni nem tud.

Budapest, 20......cccoveeiieniieciieennn.
Meghallgato Meghallgatott

Tanu 1. Tana 2.
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat
4. sz. melléklet
Vagyonvédelmi éves dsszefoglalo jelentés

1.) A személyligyi feltételek alakulasa

- A vagyonvédelemmel foglalkozok létszdma:  ........... 6

Ebbdl:

- F64llasa kozalkalmazott: Van [] Nincs []  covevevererenrenn. f6
- Hatérozott idejli szerz6déssel: Van [] Nines [] v f6
- Vagyonvédelmi megbizott: Van [] Nincs []  vvecevccinnnnnns £6

- A vagyonvédelmi feladatot ellatok szakképzettsége, felkésziiltsége:

Nincs: D
OKJ tanfolyam: []
Biztonsagszervezdi: Kozép [ Fels6 D
Egyéb szakmai: Kozép [ Felsé6 [ ]
- Atlagéletkor: 20-30 D

30-40 []

40-50 []

50-60 []

60 < []
2.) A vagyonvédelem anyagi feltételei:
- Koltségvetésben volt-e keret tervezve Igen: [] Nem: []
Ebbdl:
Bérkeret: Igen [] Nem [ e eFt
Dologi: Igen [] Nem [] oo eFt
Egyéb: Igen [] Nem [] oo eFt
- A biztositott keretek:
Ebbdl:
Bérkeret: Igen [] Nem [] .. eFt
Dologi: Igen [] Nem [] e eFt
Egyéb: Igen [] Nem [] .o, eFt

1
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

- A felhasznalas:

Ebbdi:

Bérkeret: Igen D Nem D ................. ekt

Dologi: Igen D Nem D ................. eFt

Egyéb: Igen D Nem D ................. eFt

3.)A vagyonvédelem szervezettsége, a dokumentumok megléte, kidolgozottsaga a szervezeti
egységnél:

Ki a vagyonvédelmi tevékenység kzvetlen iranyitdja:

[gazgato: |:| [gazgatd helyettes: D Gazdasagi vezetd: D Egyéb: |:|
Rendelkezik-e a vagyonvédelmi megbizott munkakéri leirdssal: Igen [] Nem I:]
Rendelkezik-e a vagyonvédelmi szolgalat:

A portaszolgélat szolgalati utasitassal Igen [] Nem []

Riasztasi tervvel Igen |:| Nem D

Kiiiritési tervvel: Igen D Nem D

Kulcskezelési utasitassal: Igen D Nem D

Biztonsagtechnikai rendszerek kezelési utasitasaval: Igen [l Nem []

Az okmanyok pontositasanak ideje:
1 éven beliil [ ] 1 —3 éven beliil [] 3 évental []

4.)Kapcsolat a terliletileg illetékes rendérkapitanysaggal és a BTI-vel:
Rendérséggel:
Nincs [] Hianyos [ ] Alkalomszer( [ ] Rendszeres | |
Biztonséagtechnikai [gazgatosaggal:
[] [] ] Nincs [ Hianyos

Alkalomszeri Rendszeres

5.) Az élderds Orzés helyzete
a) Kiilso szolgaltato:
S CEZ MEVEL ittt e e e e e et e et s aeebe s baebesabeens e st e eatesatesreereean
- Szolgéltatast végzok dsszlétszama: [ ]fe
- Teljesitett havi oraszam: l::[ ora Eves 6raszdm l_____| ora
- A szolgalat rendje:
Munkanapokon: Munkasziineti napokon:
24 6ras: 8 [_] 24 6ras: 6
16 6ras: 16 [ ] 16 oras: f5
14 6ras: 16 [ ] 14 ras: 6
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

12 6ras: 16 |:| 12 6ras:
10 6ras: 6 [ ] 10 oras:
8 6ras: f6 [ ] 8 orés:
6oras: 6 || 6 oras:

Oradij: nett6[ | bruttd |:|

b) K&zalkalmazott:
- Szolgaltatast végzok Osszlétszama:
- Teljesitett havi 6raszam: [ | ora

- A szolgélat rendje:

£6

Eves koltség: |

oo

m—

Eves éraszém [ |éra

Munkanapokon: Munkasziineti napokon:
24 6ras: £ [_] 24 orés: 5[]
16 6ras:  £6 [ ] 16 6ras: 6 [ ]
14 6ras: 5 [ ] 14 oras: 6 [ ]
12 6ras: £ [ ] 12 oras: 5 []
10 6ras: 6 [ ] 10 orés: 6 [ ]
8 oOrés: f6 [ ] 8 oras: 6 [ ]
6oras: 5 [ 6 oras: fs []
Eves koltség: [ |

6.) A mechanikai védelem helyzete (VII. fej. (3) pont):

Nyilaszardk allapota: (altalaban)
Rossz: [] Javitasra szorul: D Hibas, de miksdik: |:|

Zarak helyzete:

Rossz: []  Zomében cserére var: [ | Zomében megfelel: [ ]

Racsok helyzete

Jo: D

Eldiras szerinti: D

Hiényos[] Van, de nem szabvanyos: D Zdmében megfelel: |:| Elbiras szerinti:: D

7.) Az elektronikai védelem helyzete:

Elektronikai védelem:

Van [] Nincs [ ]
Videds megfigyeld rendszer:

Van [] Nines [ ]
A rendszerek:

Rendszeresen karbantartottak: I:I
Csak meghibdsodas esetén javitottak: D
Adatrdgzités:



Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

Van []

K&zponti rogzités [] Helyi rogzités [ ]
Nincs []

8.)Rovid szdveges értékelés:

....................................................................................................................................................

10.) Javaslatok:

....................................................................................................................................................

szervezeti egység vezetdje
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat
5. sz. melléklet
Jegyzdokionyv helyiség felnyitasarél

Késziilt: Budapesten, 20...év................. hé...... nap........ O.cvvnnnnnn perckor a
.............................................................................................. helyiségében.

miatt felnyitottuk.

A helyiségbdl kivettiik (betettiik) az alabb felsorolt anyagokat, illetve az alabbi munkat
végeztiik:

....................................................................................................................................................

A helyiséget .................... 4] : N perckor lezartuk, a kulcsot

................................................. €S Liiiiiiiiiieiiiciiiiiiiieeeiineenn. ... Aldfrasdval

lezart boritékban ...........c.. (tarolasi hely)-n helyeztiik el.
-k m.f -

A jegyzOkonyv egy pé€ldanyat atvettem:

Budapest, 20...... EV Fiin e o un 5 ho ....... nap

helyiség hasznaldja
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

6. sz. melléklet

Szolgalati naplé

Megdrzendd a lezéarastol szamitott 2 évig

s

Simon Matyas
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabalyzat

A szolgdalatba l1€pdk neve:

A szolgalat kezdete: ... ora befejezése: ............... ora

A szolgalati id6 alatt kapott utasitasok:

A szolgalati id6 alatt tortént €SeMENYEK: ...ooveiiiiiimiiiiee e

::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::
::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::
::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::
........................................................................................................................................................
::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::
::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::
::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::

portas

60/78
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A szolgalat Atadas — atvétele

Atadas- atvételre keriilt okmanyok:
A nyilvantartés alapjan: hidnytalanul
hianyosan

Uj okméanyok:

..............................................

Atadas- atvételre keriilt technikai eszkozok, berendezési targyak:
A nyilvantartas alapjan: hianytalanul

hidnyosan
Uj eszkozok:

..............................................

Atadas- atvételre keriilt kulesok, kulesdobozok:
A nyilvantartas alapjan: hidnytalanul
Uj kulcsok, kulesdobozok:

..............................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................
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..............................................

...........................

...........................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

/ simon Matyas
igazgatd
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

8. sz. melléklet

Latogaté konyv
Fsz Név Kihez megy Fsz Név Kihez megy
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

11. sz. melléklet

A portaszolgalat részére kiadandé okmanyok

Portai szolgélati utasitas.

Szolgalati naplo.

Tlizvédelmi riadéterv.

Kulcskiadasi konyv.

Latogato konyv.

Talalt targyak nyilvantartasa.

Biztonsagi berendezések kezelési utasitasa.
Biztonségi berendezések iizemeltetési és karbantartasi napléja
Helyiségfelnyitasi jegyzOkonyv (lirlap)
Munkaidé nyilvantartési lap.

Feljegyzési fiizet.

Hazi telefonkdnyv (dolgozoi lista).
Gépjarmiimozgasi naplo.

Alairas minték.

Anyagkiszallitasi engedély mintak.
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

12. sz. melléklet

Csomagvizsgalasi jegyzokonyv

A VIZSZAIL SZEMELY NEVE! .veviiiiieiieieieeetree ettt ettt st et s e e e ean
DEOSZEASAL ..ottt te ettt ettt et e e b e e s s s e s e ae e e aae e s rae s snee s eer b e sbant s s b b e e eas
A VIZSZAIAL LY. .eeieiitieiieiiee ettt ettt et s s
A vizsgélat ideje: 20..... . év hé nap Ora  perc

A vizsgalatot VEZZO NEVE: .....ccooveeeecieieceeereeceeeee bEOSZIASA: ..ot

A vizsgalat oka:

A vizsgélat eredménye

A vizsgalt dolgozé nyilatkozata:*

A vizsgélt dolgoz6 aléirdsa

Intézkedés:

A vizsgalatot végzo alairasa

A tanuk neve, beosztisa, alairasa:

*Ha a dolgozé megtagadja az ellenérzést, az erre vonatkozo nyilatkozatat is itt kell rogziteni.
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

13. sz. melléklet

Belépésre jogosito okmanyok

a.) A BTI altal kiallitott Belépési Engedély, amely megfelel a munkaltatoi igazolvanyokra
vonatkozé biztonsagi eléirasoknak.

00000
SEMMELWEIS EGYETEM
Biztonsagtechnikai igazgatisag
B
E
L
E
P
E
S
I
E
N
G : i
E  PROBALASZLO
g eldadss .
L &) ;
Y i‘n‘ényes ¥issravondsig @)" 3

b.) Egyéb szervek altal kiallitott igazolvanyok:

- ellen6rzési (vizsgalati) jogkorrel rendelkezd hatdsagok (tiizoltésag, rendorség, ANTSZ, stb.)
hat6sagi igazolvanyai.
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

14. sz. melléklet

Vagyonvédelemmel kapcsolatos legfontosabb jogszabalyok jegyzéke

A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozodi tevékenység szabalyairdl sz6lo
2005. évi CXXXIIIL. torvény.

22/2006. (IV.25.) BM rendelet a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabdlyair6l szol6 2005. évi CXXXIII. térvény végrehajtasarol.

A Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. tdrvény.

Magyarorszag Alaptérvénye.

2012. évi C. toérvény a Biintetdé Torvénykonyvrél.

2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrol.

2012. évi CXX. torvény az egyes rendészeti feladatokat ellaté személyek tevékenységérol,
valamint egyes torvényeknek az iskolakertilés elleni fellépést biztosité modositasardl.
68/2012. (XII.14.) BM rendelet a rendészeti feladatokat ellatd személyek, a
segédfeliigyelok, valamint a személy- és vagyondrok képzésérol €s vizsgaztatasarol.

2011. évi CXII. torvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
A 2012 évi I. térvény a munka tdrvénykdnyveérdl.

Az egészségiigyi miniszter 10/2005. (IV.12.) EiM rendelete a rendkiviili eseményekkel,
katasztrofakkal kapcsolatos bejelentés és adatkozlés rendjérol.

60/2003. (X.20.) ESzCsM rendelet az egészségligyi szolgaltatdsok nyujtasahoz sziikséges
szakmai minimumfeltételekrol.

)
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

15. sz. melléklet

A megbizotti rendszer részletezése

SEMMELWEIS EGYETEM
| . Megbizott I
SZERVEZETI EGYSEG ‘ Megbizott kinevezéséért
szama . .
| felelis személy
TOMO UTCAI KLINIKAI TOMB
Pulmonolégiai Klinika 116 igazgatd
Pszichiatriai és Pszichoterapids 163 . 4
Klinika © 1gazgato
Neuroldgiai Klinika 116 igazgato
Onkologiai Részleg 116 igazgatd
KULSO KLINIKAI TOMB
l
KKT Tombigazgatosag 116 | tombigazgato
KBE Aneszteziologiai és
Intenziv Terapias Klinika (0sszes | 116 igazgaté
' telephelye vonatkozasaban)
|
KBE Ko6zponti Labor (6sszes 165 {oazeatd
telephelye vonatkozasaban) 8328
KBE Korhazhigiénés Osztaly
(6sszes telephelye 116 osztalyvezetd
vonatkozasaban)
Ortopédiai Klinika 116 .' igazgatd
Stirgdsségi Betegellaté Osztaly 116 igazgato
Sziilészeti €s Nogyogyaszati ; . .
Klinika (Ulléi i részleg) 116 1gazgato
II. Sebészeti Klinika 116 igazgatd
Orvosi Képalkot6 Klinika 116 igazgato
| Nuklearis Medicina Tanszék 116 igazgato
Radiolégiai Tanszék 116 igazgatd
Neuroradioldgia Tanszék 116 igazgatd
71/78
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

' Belgy6gyészati és Onkoldgiai ’ . .

'_Klinika 116 1gazgato

Fiil-Orr-Gégészeti €s Fej- 165 (oazeatd

Nyaksebészeti Klinika gazg

I. Sebészeti Klinika 116 igazgato

Urolégiai Klinika 16 igazgat6

Logisztikai Osztaly S B

(Szolgaltatasi Igazgatosag)

(Illatos uti telephely

vonatkozasaban is)

Parkfenntartasi Osztaly .

| (Szolgaltatasi [gazgatosag) 1 6 igazgato

(6sszes telephelye

vonatkozésaban)

Textil Uzem Osztaly

(Szolgéltatasi Igazgatdsag)

Genomikai Medicina és Ritka | 166 ioazeatd

' Betegségek Intézete gazg

Klinikai Pszicholégia Tanszék 116 igazgatd
BELSO KLINIKAI TOMB

BKT Témbigazgatdsag 116 témbigazgato

II. Belgy6gyaszati Klinika 116 igazgato

| Bér-, Nemikortani és s et

Béronkolégiai Klinika gazg

Farmakognoziai Intézet 116 igazgato

[. Pathologiai és Kisérleti 166 . (oazeats ]

Rékkutat6 Intézet | sazg

Szemészeti Klinika 16 igazgato

Sziilészeti €s Nogyogyaszati . ’ . .

Klinika (Baross utcai részleg) 116 1gazgato

Transzplantacids és Sebészeti | 166 {oazeatd

Klinika gazg

[gazsagligyi €s Biztositas- . . .

Orvostani Intézet 116 Igazgalo

s Patholdgiai Intézet 116 igazgato
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

KOZPONTI EPULET, BKT Gazdasagi Epiilet, Ull6i ut 55.
bérlemény és Koézponti Konyvtar

AOK Dékani Hivatal

Doktori Iskola

FOK Dékani Hivatal

Gazdasagi Fbéigazgatdsag

Oktatasigazgatasi Hivatal

Oktatasi Halozat-iranyitasi
Igazgatosag

Egészségligyl Halozat-iranyitasi
Igazgatdsag

Kézponti Gazdasagi
Halézatiranyitasi Igazgatosag

GYTK Dékani Hivatal

Emberier6forras-gazdalkodasi
Féigazgatdsag

Innovécids Igazgatosag

Kancellari Titkarsag

Klinikai Kézpont

EKK Dékani Hivatal

Komm. és Rendezvényszervezési
Ig.

1

Nemzetk6zi Kapcesolatok
Igazgatosaga

Orvosszakmai Foigazgatosag

Jogi és Igazgatasi Fdigazgatosag

Miszaki Foigazgatosag

Beszerzési Igazgatosag

Pénziigyi Igazgatosag

Rektori Titkarsag

Kézponti Konyvtar

116

muiszaki f6igazgatd
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

ROKK SZILARD U. EPULET

Létesitményfejlesztési és
Uzemeltetési [gazgatdsag

Vagyongazdalkodasi Igazgatosag

Szolgaltatasi Igazgatosag

Gazdaséagi Foigazgatosag,
Miiszaki Foigazgatosag
Gazdasagi Hivatal

Jogi és Igazgatasi Foigazgatdsag

I .
ELMELETI ORVOSTUDOMANYI KOZPONT

116

miiszaki foéigazgato
igazgatokkal és
foigazgatoval
egyetértésben

EOK Tombigazgatosag (Ferenc

téri TOomb vonatkozasaban is) 0 tGmbigazgatd
B1o’ﬁ21ka1 és Sugarbioldgiai L6 igazgatd
Intézet

Elettani Intézet 116 igazgaté
Klinikai Kisérleti Kutatd Intézet 116 igazgaté
Orvosi Biokémiai Intézet 116 igazgato
' Orvosi Vegytani, Molekuléris

Biologiai €s Pathobiokémiai 116 igazgatd
| Intézet
| Transzgenikus Allathéz 116 igazgato
Anatomiai, Szbvet- és 165 P
Fejlodéstani Intézet a8
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FOGORVOSTUDOMANYI KAR OKTATASI CENTRUM

FOK Tombigazgatdsag

FOK Fogpotlastani Klinika

Fogorvostudomanyi Kar Oktatasi
Centrum

FOK Konzervalé Fogaszati
Klinika

FOK Oriélis Diagnosztikai
Tanszék

FOK Gyermekfogaszati €s
Fogszabalyozasi Klinika

FOK Parodontolégiai Klinika

116

tombigazgato
- igazgatdkkal
egyetértésben

Fogaszati €s Szajsebészeti Oktatod
Intézet (FSZOI)

116

igazgato

Arc- Allcsont- Szdjsebészeti és
Fogéaszati Klinika

1 {6

HOGYES TOMB

Gydgyszerészeti Intézet

116

Gyégyszerészi Kémiai Intézet

116

igazgato

igazgato

igazgato

Egyetemi Gyogyszertar
Gyogyszeriigyl Szervezési Intézet
(6sszes telephelye
vonatkozédsaban)

1 {6

igazgatd

Szerves Vegytani Intézet

116

igazgato

NAGYVARAD TERI ELMELETI TOMB

Témbigazgatosag 116 tombigazgatd
!
| Biofizikai és Sugarbiolégiai

Intézet Nanokémiai 116 igazgato

Kutatéesoport

Ellen6rzési Igazgatosag 116 igazgato

Farmakolégiai €s 18 (oazeatd

Farmakoterapias Intézet gazg

Genetikai Sejt- és 165 ioazeatd

Immunbioldgiai Intézet £azg

Gyogyszerhatastani Intézet 116 igazgato
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

Népegészségtani Intézet 116 igazgatd
Kisérletes és Sebészeti Mtéttani " o .
. 116 igazgato
Intézet
IMagatartéstudomé.nyi Intézet 116 igazgatd
Nanomedicina Kutat6 €és Oktato ’ . ,
« 116 igazgat6
Koézpont
Oralbiolégiai Tanszék 116 igazgato
Orvosi Mikrobiologiai Intézet 16 igazgato
NET Allathaz 116 igazgato

VAROSMAJORI KLINIKAI TOMB

Varosmajori Klinikai Témb

Témbigazgatdsag
Szivsebészeti Tanszék
— 1 tombigazgato
Kardiolégiai Tanszeék 116 vezetdkkel
egyetértésben
Ersebészeti Tanszék .
i
Varosmajori Sziv- €s |
Ergyogyaszati Klinika ‘
EGESZSEGTUDOMANYI KAR
Egészségtudomanyi Kar 116 dékan
GYEREK KLINIKAK
I. sz. Gyermekgyogyaszati " . .
Klinika 116 igazgato
II. sz. Gyermekgyodgyaszati ’ . ,
Klinika 116 1gazgato
HERCEGHALOM
Kisérletes és Sebészeti Miitéttani . . .
, 116 igazgato
| Intézet

7 e
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Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat

KOLLEGIUMOK IGAZGATOSAGA

Katai Gabor Kollégium (ETK)

Bokay Janos Kollégium (ETK)

Novérszallas (Biztonsagtechnikai
Igazgat6sag)

Korényi Frigyes Szakkollégium

116

igazgat6 tovabbi
szervezeti egységek

vezetbivel
Balassa Janos Kollégium egyetértésben
Selye Janos Kollégium
(Egészségligyi Halozat-iranyitasi
Igazgatdsag, Apolasvezetési Ig.)
Markusovszky Lajos Kollégium
Pet6 Andrés Foiskolai Kar
Kollégiuma
SPORTTELEPEK
Testnevelési és Sportkdzpont,
Sporttelep Zagrabi ut
116 igazgat6
Testnevelési és Sportkdzpont,
Sporttelep Vajda Péter utca
ERNO UTCAI EPULET
Informatikai Igazgatosag igazgato és
116 laborvezetd
SKILL Labor egyetértésben
PETO ANDRAS KAR
Pet6 Andras Kar (Kutvolgyi ut) 116 | dékan
Pet6 Andrés Kar (Villanyi 1t) 116 dékan
SZENT ROKUS KLINIKAI TOMB
Szent Rokus Klinikai Témb 116 igazgatd
Kozponti Levéltar 116 igazgatd
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SZAKKEPZO KOZNEVELESI INTEZMENYEK

hSialEképzé Koznevelési 165 fhioazeats
Intézmények Foigazgatdsaga gazg
SE Raoul Wallenberg
Szakgimnéaziuma €s 116
| Szakkozépiskolaja i 4
SE Kanizsai Dorottya ro1gazga’o
Eoészséoiioyi .. " igazgatokkal
gészségligyi Szakgimnaziuma 116 eavetértéshen
és Szakkozépiskolaja gy
SE Kanizsai Semmelweis Ignac 165
Szakképzo Iskoldja
TOVABBI EPULETEK
Semmelweis Egyetem " . .
Napkéziotthonos Ovodaja L6 1gazgato
K&zponti Kényvtar 116 igazgato
Pet6 Andras Kar 116 dékan
Beszerzési Igazgatdsag 116 igazgatd
IEg.eszsegugyl Menedzserképzd 165 isazgatd
Koézpont
miiszaki foigazgato
Liget utcai épiilet 16 igazgatokkal
egyetértésben
Pénziigyi Igazgatdsag . . .
(Szigetvari utcai épiilet) 116 1gazgato
Beruhézasi Igazgatdsag 116 | igazgat6
| szervezeti egységek
City Corner Irodahaz épiilet 116 igazgatoinak
egyetértésben
Kd&zponti Raktar 116 igazgat6
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