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A Semmelweis Egyetem Kancellarjanak
K/ 12020. ( ) szamu hatarozata
az Onkéltségszamitasi szabalyzat elfogadasarol

Az SZMR 3.§ (8) a) pontjaban kapott felhatalmazés alapjén a Semmelweis Egyetem kancellarja
az alabbi dontést hozta:

1. § A Semmelweis Egyetem Kancellarja elfogadta a jelen elSterjesztés mellékletét képezd
Onkoéltségszamitasi szabalyzatot.

2. § Jelen hatdrozat hatalybalépésével egyidejlileg hatilyon kiviil helyezésre keriil a
K/26/2017.(VIL.13.) szidmu kancellari hatérozattal elfogadott Onkoltségszamitasi
Szabalyzat.

3. § Jelen hatdrozat és azzal az Onkoltségszamitasi szabdlyzat a Jogi és Igazgatasi
Féigazgatésag (JIF) alhonlapjan valo kizzétételt koveté napon Iép hatilyba.

Budapest, 2020.

Baumgartnerné Hollé Irén
kancellar altalanos helyettese
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1. Részletes rendelkezések

Jelen szabalyzat rendelkezik:

e az oktatdsi tevékenység Onkoltségének meghatirozdsa sordn szakonként, képzési
szintenként, félévente az egy hallgatéra/tanuléra/képzés résztvevére juté képzési

o a kezelt dllami vagyon (infrastruktiira) hasznositis keretében eldallitott termékek,
elvégzett tevékenységek vagy myijtott szolgaltatisok tényleges onkoltség
meghatarozasanak médszertanarél.

Az Onkoltségszamitasi Szabalyzat elkészitésére vonatkozé jogszabalyi eldirisok:
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,
az dllamhaztartas szamvitelér6l szolo, tobbszér maodositott 4/2013.(1.11) Korm.rendelet
az Ahsz.50.§ (3), (4) és (5) bekezdése,
az allamhaztartasrol sz6l6 2011.évi CXCV. térvény (Aht.),
az allamhéztartisrél sz6lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL31.)
Korm.rendelet (Avr.) elbirasai,
e akoltségvetési szervek bels ellenbrzésérol szol6 370/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet.

A jelen szabalyzatban hasznalt fogalmak ismertetését a 8. szamu melléklet tartalmazza.

1) Az Egyetem, allami felsGoktatasi intézmény, ezért az allamhaztartas szamvitelérél szolo
(Ahsz.) 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 50. § (5) bekezdése alapjan az 6nkoltségszamitas
rendjére vonatkoz6 belsé szabalyzatanak rendelkeznie kell az oktatdsi tevékenység, a
kutatési tevékenység, a gyogyito-megel6z6 ellatas, és az egyéb tevékenységek koltségeinek
elkiilonitésérdl.

2) A jogszabalyban hivatkozott tevékenység alapu koltségelkiilonités az Egyetem gazdalkodasi
(SAP) rendszerében torténik.

3) A koltségvetési intézmények gazdalkodasanak sajatossagaibol adédéan, a nyilvantartott
koltségek eltérhetnek a tevékenységekhez tarsithatd teljes onkoltségektol, ezért a
tevekenységek teljes onkdltségének megallapitasa a jelen szabalyzat rendelkezései szerinti
kell, hogy megtorténjen.

4) A felsboktatasi tevékenység Onkoltségének meghatirozdsa soran szakonként, képzési
szintenként, munkarend szerint meg kell hatdrozni félévente az egy hallgatéra juté 6nkéltség
Osszegét.

5) A szabdlyzatban rogzitettek, a kovetkezetesség szamviteli alapelvét figyelembe véve csak
kancellari engedéllyel véltoztathatok meg. A modositasra akkor van sziikség, illetve
lehetdség, ha azt a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.), illetve
az Allamhdztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.)
eldirasai megvaltoznak, vagy ha a szabalyzat elfogadasakor fennallo kériilményekben olyan
lényeges valtozas kovetkezik be, amely a véltoztatast sziikségessé teszi.

6) A gyogyito-megeléz6 ellatds onkoltségének megallapitidsdhoz a finanszirozé (Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezeld) altal meghatarozott 50 elem{i Homogén Betegség Csoport
(HBCS) koltségosszetétele, illetve az Egyetemen érvényben 1évo Téritési Dij Szabalyzat
(TDSZ) elbirasai keriilnek alkalmazasra. Amennyiben ezek nem alkalmazhatdk, akkor — ha



Onkéltségszamitdsi szabdlyzat

mas egyetemi szabalyzat eltér6en nem rendelkezik — a tevékenység onkoltsége az altalanos
kalkulacios séma (4. sz. melléklet) hasznalataval allapithaté meg.

7) A Kiilsé megbizasti preklinikai, klinikai és nemklinikai vizsgalatok szabalyairdl szo6lo
szabalyzat elGirasokat tartalmaz a szabalyzat hatalya ala tartozé szerzédések koltségvetésére
és az Onkoltségszamitasra vonatkozoan.

8) A kutatdsi tevékenység koltségvetése megallapitdsdhoz az Egyetemen érvényben 1évo
Palyazati Szabalyzat (PSZ) eldirasai keriilnek alkalmazisra.

9) A kozérdekli adatok teljesitése esetén felszamitasra keriild dijak megallapitasdhoz és az
Onkoltségszamitdshoz az Adatvédelmi, valamint a kozérdekil adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjér6l sz616 szabalyzat tartalmaz eléirasokat.

1.1. Az onkéltségszdmitds tirgya

1) Az 6nkoltségszamitis targya a kalkulacids egység: annak a terméknek, tevékenységnek
vagy szolgiltatisnak az egysége, amelyr6l a kalkulacidé késziil. Mindig természetes
mértékegység pl.: fo (hallgatd), db, kg, négyzetméter stb.

2) Jelen szabalyozasban kalkulacios egységet képez:

e az oktatasi, képzési feladat
e a megrendelésre, kiilss igénybevevok részére, illetve egyetemi belsé szolgaltatasként
végzett tevékenység, szolgaltatas, termékeldallitas egy egysege.

3) Oktatasi tevékenység mutatészamanak egy egységére jutéo kozvetlen onkoltség
szamitdsa: képzés kozvetlen onkoltsége / képzést jellemz6 mutatdszam értéke. Az oktatasi
tevékenységre vonatkozdan az onkoltség kalkulaci6 targyainak korét az 1. szami melléklet
tartalmazza.

4) Kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositdsi tevékenység: a kalkulacié targyat
képezb tevékenység kozvetlen onkoltsége / a tevékenységet jellemzd mutatdszam értéke. A
kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositdsi tevékenység megrendelésre, kiilsOs
igénybevevok részére végzett tevékenységekre vonatkozoan az o6nkoltség kalkulacio
targyainak korét a 2. szamu melléklet, az egyetemi belsd szolgaltatasként végzett
tevékenységek onkoltség kalkulacié targyainak korét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

5) Kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodé koltségterités:
az Info. torvény 29. § (5) bekezdésének rendelkezése és az Adatvédelmi, valamint a
kozérdekil adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitésének, tovabba a kotelezden
kézzéteendld adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérdl szolo szabdlyzat szerint
készitendd el.

6) Egyéb tevékenységekhez kapcsol6do onkoltség szamitisa:

a kalkuldcié targyat képezd tevékenység kozvetlen onkoltsége, mely az Egyetem 4&ltal
nyujtott szolgaltatasokért (pl. kiilonféle téritési dijak, vizsgadijak) fizetend6 téritési dijak
meghatarozasdhoz, valamint 0j tevékenység bevezetésének (pl. 1j szakok, tanszékek,
tanszéki csoportok, intézetek inditasa) dontéseldkészitéséhez nyujt timpontot.
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1.2. Az dnkoltségszdamitds készitésének idopontia, a kalkuldcios iddszak

1) Az Onkéltségszamitis készitésének idGpontja a tevékenység jellegétél fligg. Az
Egyetemen kétféle kalkulaci6 készitése kotelezd, a kalkulacio targyatél fliggden:

o eldkalkulacio (terv szerinti 6nkoltség megallapitdsa), melynek készitésének ideje eltérd
az egyes tevékenységek esetén,

o utokalkulicié (tényleges onkoltség meghatarozasa), melyet a kalkulacids idészakra
vonatkoz6 kdnyvviteli elszamolasok lezarasat kovetd hénap soran sziikséges elkésziteni,
vagy legkés6bb az el6kalkulacié kalkulacids idészakat kovetd 60 napon beliil.

2) Oktatasi tevékenység:

A karok képzéseire elo- és utdkalkulaciot minden gazdalkodasi évben két részletben, a

tanrendhez igazodva kell késziteni:

o februartdl juliusig (II. oktatasi félév)

e augusztustol janudrig (I. oktatasi félév) kalkulacids idészakokra kell elkésziteni.

A mar futé képzések esetén eldkalkulacidt kell késziteni minden oktatasi félévre a félév

téritési dijarol vald dontést megeldzben.

3) Uj képzés inditdsa esetén az elékalkulicidban be kell mutatni a képzés o jellemzoit,
inditdsanak feltételrendszerét. A képzés teljes idGtartamara kell a koltségeket
prognosztizalni, majd azt oktatasi-féléves koltségekre bontani. Ebben az esetben az
elokalkulacio elkészitésének idopontja a képzés tervezett inditasat megel6z6 12 honap.

4) Kezelt dllami vagyon (infrastruktara) hasznositési tevékenység:

Az eldkalkulacio az drképzés alapjaul szolgdl, az utokalkulacié a tevékenységek

eredményességének kimutatasat biztositjia. Az el6kalkulaciot a tevékenység megkezdése

elott kell elkésziteni. A bevételnek fedeznie kell a tevékenységgel kapcsolatos valamennyi

koltséget. Az eld és utokalkulacio egyeztetését az utdkalkulacid elkészitését kovetden, 30

napon beliil kell lebonyolitani, az eltérések okait fel kell tamni és indokolni sziikséges.

5) Kotelezé utdkalkulaciét késziteni minden olyan tevékenységre, amelyre elékalkulacié is
késziilt.

1.3. Felelosségi kirok kijelolése

1) Az egyes, a kalkulaci6 alapjat képezd tevékenységek Onkoltségének megallapitdsa a
gazdaségi igazgato, tombigazgatd, szervezeti egység vezetd gazdasigi koordinétora, kijeldlt
ligyvivo-szakeértd feladata kari vagy szervezeti egység szinten ott, ahol a kalkulcié alapjat
képez0 tevékenységet végzik, szolgéltatast nyujtjak illetve az eszkozt, terméket eldallitjak.

2) A Kontrolling Igazgatésag feladata a kalkulacié ellenbrzése. Az ellendrzésre megkiildstt
kalkulaciét excel formatumban képletezett szamitéssal kell a Kontrolling Igazgatésagra
megkiildeni. A kalkulaciét a Gazdasagi Foigazgatd hagyja jova. A jovahagyas torténhet
papiralapon, illetve e-mail formajaban.

3) Az onkoltségszamitasi kalkulaciok készitéséhez kapcsolddo ellendrzési feladatokat, azok
hataridejét és felelGseit a 7. szamu melléklet tartalmazza.

A kalkulacidk és az ellenérzések iktatott dokumentaciojat a Kontrolling Igazgatésag tartja

nyilvan.
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1.4. A kalkuldcios koltségtényezok tartalma, a kalkuldcios séma

Képzési onkoltség kalkulacios sémaja

Kar:

Kitoltést végezte:

Kalkulacios id6szak:

Kalkulacid tipusa (el8 vagy uté):

Kit6ltés datuma:

Oktatashoz kapcsolddé kdzvetlen kdltségek

1 |Kézvetlen bérkbliségek és személyi jellegli egyéb kifizetések

K6zvetlen bérek jarulékai

Kézvetlen anyag jellegli kdltségek

Kézvetlen szolgaltatas jellegl koltségek

vk jiwiN

Egyéb, a fentiekbe nem sorolhaté kdzvetlen kéltségek

6 Kézvetlen értékcsokkenés

I. Oktatdshoz kapcsolédé kozvetlen kbltségek minddsszesen (1.+2.43.+4.45.46.)

Oktatashoz kapcsolddd kbzvetett kbltségek

7  |Atoktatas kéltségei
8 |Karikozvetett koltségek (hivatali, egyéb)
8.a Kézvetett bérkoltségek és személyi jellegli egyéb kifizetések
8.b K6zvetett bérek jarulékai
8.c Kozvetett anyag jellegl koltségek
8.d Kézvetett szolgaltatas jellegli koltségek
8.e Egyéb, a fentiekbe nem sorolhaté kézvetett kdltségek
8.f Kozvetett értékcsokkenés
9. |PPPdij
9.a A kar altal fizetett PPP dij
9.b Mas kartél atterhelt PPP dij
9.c Az egyetemi kbzpont altal viselt PPP dij
10. |Témbkéltség
10.a A kar dltal fizetett témbhozzajarulas
10.b Mas kartdl atterhelt témbhozzajarulas

Il. Oktatdshoz kapcsol6dé kozvetett kbltségek mindosszesen (7.+8.49.+10.)

Tovabbi kdzvetett kbltségek

11 |K&zponti szervezeti egységek (irdnyitas) fenntartasa

12 |Kézpontilag kezelt feladatok kéltségei (PPP dijak nélkiil)

Ill. Tovabbi kdzvetett kéltségek minddsszesen (11.+12.)

| IV. A feladat teljes onkdltsége (1.+11.+11l.)

[v. Képzés egységnyi 6nkoltségéhez vetitési alap (pl: hallgaték szama)

|VI. Egységnyi dnkdltség (IV./V.)

Tajékoztatd adatként kell megadni:
Fenntartd altal téritett PPP dijak relevans (adott id&szaki, az adott képzésre jutd) Gsszege:
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A képzési 6nkdltség kalkulacios séméjaban alkalmazott egyes koltségkategoriak és jelentésiik.
1.4.1. Kozvetlen bérkéltségek

A kalkulacio alapjaul szolgilé tevékenységként meghatarozott tevékenység, szolgaltatds
teljesitése, valamint eszkozok, termékek eldallitasa érdekében kozvetleniil felmerilt, illetve
kifizetett, alapilletmények, illetménypotlékok és egyéb kételezd potlékok.

Koltségként egyarant figyelembe kell venni, a teljes munkaidében foglalkoztatottak és a
részmunkaiddben foglalkoztatottak részére teljesitett kifizetéseket, valamint a személyi jellegii
egyeb kifizetéseket. A képzési bérkoltség meghatirozasanak része a karok altal — kiilén
adatgylijtés keretében - dsszegyljtétt részletes draaddi koltségek felosztasa.

1.4.2. Kozvetlen bérek jarulékai

A személyi juttatdsok munkaadét terhelé jaruléka tovabba minden olyan adék moédjara
fizetendd Osszeg, amelyet a személyi juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell
megallapitani, fliggetleniil azok elnevezésétol.

1.4.3. Kozvetlen anyag jellegii koltsége

A kalkuldci6 alapjaul szolgdlé tevékenység terhére utalvanyozhaté anyagok értéke.
Anyagkdltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhat el.

Az Egyetemen a beszerzett (gyogyszer és dologi) készletek nem keriilnek teljes koriien azonnal
felhaszndlésra (kdzponti és a szervezeti egységeknél miiksds raktarak, készletek).

1.4.4. Kozvetlen szolgdltatas jellegii kiltségek

A kalkulacié alapjaul szolgalé tevékenységgel kapcsolatban kdzvetleniil felmeriilt szolgaltatési
koltségek.

1.4.5. Egyéb, a fentiekbe nem sorolhaté kdzvetlen koltségek

Az el0zb6ekben felsorolt koltségeken tilmenden felmeriild egyéb kozvetlen koltségeket itt kell
kimutatni.

1.4.6. Kézvetlen értékesokkenés

Az adott kalkulacids egységgel kapcsolatban kozvetleniil elszamolhaté értékesokkenési
koltség.
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1.4.7. Atoktatds koltségei

A miés kartdl igénybe vett illetve mas karnak nyujtott oktatasi szolgaltatas koltsége egy
Osszegben.

Az atoktatas koltségeinek meghatarozasat a képzést végz6 szervezeti egység a Kontrolling
Igazgatosaggal egyeztetett elvek szerint végzi. Az atoktatas koltségei esetén terv és tény adatok
értelmezhetdk, tervadatok meghatarozasa az éves koltségvetés részeként, a tényadatok a
kalkuléaciés idoszaki tény elszamolasok alapjan hatirozhatok meg. Az el6kalkulaciohoz a
legutolsé (terv vagy tény) szamitast kell figyelembe venni, az utokalkulaciohoz a kalkulacios
idoszak tény szamitasat.

1.4.8. Kari kozvetett koltségek (hivatali, egyéb)

A kari kozvetett koltségek tartalmazzak:

a kézvetett bérkoltségek és egyéb személyi jellegl kifizetéseket,
a kbzvetett bérek jarulékait,

a kozvetett anyagjellegii koltségeket,

a kdzvetett szolgaltatas jellegl koltségeket,

az egyéb, a fentiekbe nem sorolhaté kozvetett koltségeket,
kozvetett értékcsokkenést.

A kari kozvetett koltségek a fent részletezett koltségeknek — ha sziikséges vetitési alapok
segitségével — az adott képzésre allokalt része.

1.4.9. PPP dijak

A PPP dijak megosztasa kari szintig, a PPP konstrukcidban iizemeltetett épiilet gazdasagi
igazgatdja altal torténik, a képzésekre vald felosztast a karok gazdasagi igazgatoi végzik.
A PPP dijak megosztasdnak modszere:
1.)PPP koéltségek és egyéb mikodési, tizemeltetési koltségek szétvalasztasa
e Dbérleti dijhoz tartozo (fix jellegli) koltségtételek
e koziizemi (fogyasztastol fiiggd) koltségtételek
o esetleg eléforduld egyéb koltségtételek:
a) személyi jellegli koltségek,
b) nem rendszeres, egyedi koltségek (pl.: plusz Orzés-védelmi, specidlis takaritasi
koltség)
¢) a szolgaltatds mindségét javitd koltségek (pl.: klimatizalas kialakitasa, fenntartasi
koltsége)
2.) A PPP konstrukcioban miikodtetett ingatlant hasznalok korének meghatarozasa
e az ingatlanban lako szervezeti egységek
a) a PPP dijat kozvetleniil fizet$ kar szervezeti egységei
b) a PPP dijat kozvetleniil nem fizetd kar(ok) szervezeti egységei
¢) épliletet milkodtetd szervezet
d) oktatasi k6z0s teriiletek (kari hasznalat ardanyaban keriil felosztasra)
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e) egyéb kozos teriiletek
o Kkiils6s szervezeti egységek (nem az ingatlanban lakok)
3.)Az egyes koltségfajtakat leginkabb jellemzé felosztasi kulcs meghatarozasa
4.)Felosztasi Iépcs6k meghatdrozasa (pl.: van-e olyan szervezeti egység, melynek koltségeit
tovabb kell osztani mas egységekre)
5.)Koltségfelosztasi matrix felallitdsa karonként és koltségfajtanként

A PPP dijak esetén terv és tény adatok értelmezhet6k, a tervadatok meghatirozésa az éves
koltségvetés részeként, a tényadatok a kalkulacids iddszaki tény elszdmoldsok alapjan
hatarozhatok meg. A terv és tény szdmitasok elvégzése a PPP konstrukcidban miikédd ingatlant
Uizemeltetd kar gazdasigi igazgatdjanak feladata, a szamitdsok ellendrzését a Kontrolling
Igazgatdsag végzi. Az el6kalkulaciohoz a legutolsé (terv vagy tény) szamitast kell figyelembe
venni, az utdkalkuldcidhoz a kalkulaciés idSszak tény szamitasat.

1.4.10. Tombkoliségek

A tombkoltségek megosztasanak modszere:

A tombkoéltségek megosztasa a tombben lakd szervezeti egységek szintjéig torténik a
tombigazgato altal, a képzésekre vald felosztast a karok gazdasagi igazgatdi végzik.
1.) A témbkoltségek korének meghatirozasa
a) tombigazgatdsag koltségei
b) tizemeltetési koltségek
2.)A t6mb ingatlanjait és er6forrasait hasznalok korének meghatarozasa
e atdmbben lako szervezeti egységek
a) karok szervezeti egységei
b) épiiletet miikddtetd szervezet
c) oktatasi kozos teriiletek (kari hasznalat ardnyaban keriil felosztdsra)
d) egyéb k6zos teriiletek
e Kkiils6s szervezeti egységek (nem az ingatlanban lakdk)
3.) Az egyes koltségfajtakat leginkabb jellemzé felosztasi kulcs meghatirozasa
4.)Felosztasi lépcs6k meghatarozasa (pl.: van-e olyan szervezeti egység, melynek koltségeit
tovabb kell osztani mas egységekre)
5.)Koltségtelosztasi matrix felllitasa szervezeti egységenként és koltségfajtanként
A tombkoltségek esetén terv és tény adatok értelmezhetdk, a tervadatok meghatérozéasa az éves
koltségvetés részeként, a tényadatok a kalkulacids idészaki tény elszamoldsok alapjan
hatérozhatok meg. A terv és tény szamitdsok elvégzése a tombot iizemeltetd kar gazdasagi
vezetdjének feladata, a szamitasok ellendrzését a Kontrolling Igazgatésig végzi. Az
el6kalkulicidhoz a legutols6 (terv vagy tény) szamitast kell figyelembe venni, az
utokalkulaciohoz a kalkulcios id6szak tény szdmitasat.

1.4.11. Kozponti szervezeti egységek (iranyitds) fenntartdsa
A kozponti szervezeti egységek iddszaki koltségeinek az Egyetem Rektora, Kancellarja,

Dékénjai és a Klinikai Kézpont elndke altal elfogadott vetitési alapok (lasd a 6. szamu

10



Onkéltségszamitdsi szabdlyzat

mellékletet) segitségével a képzést végzo karra allokalt 6sszegének az adott képzésre osztott
része.

A kozponti szervezeti egységek koltsége esetén terv és tény adatok értelmezhetok, tervadatok
meghatdrozasa az éves koltségvetés részeként, a tényadatok a kalkuldcids idoszaki tény
elszamolasok alapjan hatdrozhatok meg. Az eldkalkulacidhoz a legutolsd (terv vagy tény)
szamitast kell figyelembe venni, az utékalkulaciohoz a kalkulacios idészak tény szamitasat. A
koltségallokaciot a Kontrolling Igazgatdsag vegzi.

1.4.12. Kézpontilag kezelt feladatok koltségei

1) A kozponti feladatok idészaki koltségeinek (PPP dijak kivételével) az Egyetem Rektora,
Kancellarja, Dékanjai és a Klinikai K6zpont elnéke altal elfogadott vetitési alapok (lasd a 6.
szamu mellékletet) segitségével a képzést végzod karra allokalt 6sszegének az adott képzésre
osztott része.

2) A kozponti feladatok koltsége esetén terv és tény adatok értelmezhetdk, a tervadatok
meghatarozasa az éves koltségvetés részeként, a tényadatok a kalkulacios idOszaki tény
elszamolasok alapjan hatarozhatok meg. Az elékalkulacidhoz a legutolsé (terv vagy tény)
szamitast kell figyelembe venni, az utdkalkulacidhoz a kalkulacios iddszak tény szamitasat.
A koltségallokaciot a Kontrolling Igazgatosag végzi.

3) A képzést végzd szervezeti egység koltségei megbontasra keriilnek az oktatasi, betegellatasi,
kutatasi, a kezelt allami vagyon (infrastruktura) hasznositasi tevékenység és egyéb
tevékenység kozott. A személyi jellegli koltségek esetén az egyes tevékenységekre valo
megbontds alapja a munkavallalok alkalmazési statusza illetve — kiilon kari adatgytjtés
formajaban - a munkavallalok nyilatkozata az altaluk végzett feladatokr6l (munkaidd
térkép).

Az egyéb (dologi, Gazdasagi-Miiszaki Szolgaltatasok koltségei stb.) koltségek képzésekre
val6 szétosztasat a képzést végzo szervezeti egység a Kontrolling Igazgatosaggal egyeztetett
elvek szerint végzi.

4) A kalkul4ciés séma koltségkategdridinak tartalma a gazdalkodasi rendszerben (SAP)
szerepl6 f6konyvi szam, koltséghely €s alap szerint:

11
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5) A kalkulacios séma koltségkategdridinak adattartalma indokolt esetben eltérhet a SAP
nyilvantartas adataitol. Ezeket az eltéréseket a képzést végzd kar szintjén a kalkulacio
készitésekor rogziteni sziikséges. Az eltérés indokoltsigardl a Kontrolling Igazgatésag dont.
A kalkulaciés séma sorainak megbontisara csak a mellékszamitdsok szintjén van lehetoség.

6) Kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositasi tevékenység kalkulicidja:

A fenti kalkulaciés séma, a kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositasi
tevékenyseégeknél a tevékenységet végzd szervezeti egységek arképzéshez hasznalt egyedi
szempontjaival is kiegésziilhetnek azzal a feltétellel, hogy mind az eld-, mind pedig az
utokalkulacional is figyelembe kell venni azokat. Az egyetemi bels6 szolgaltatisok esetén a
kalkulalt egységnyi onkoéltség egyben az alkalmazott bels6é elszdmolo ar, mig a kiilsd
igénybevevok részére végzett tevékenység esetén a kalkulalt egységnyi 6nkoltség az
arképzés minimuma.

A javasolt kalkulaciés sémat a kiilsd igénybevevok részére végzett tevékenységre
vonatkozoan 4. szdmu melléklet, mig az egyetemi bels6 szolgaltatasokra vonatkozéan az 5.
szamu melléklet tartalmazza.

7) Specidlis eset: a palyazati forrasbdél, tamogatisi programbél finanszirozott

tevékenységek kalkulacidja:
A péalyazat kiir6ja a palyazati forrasbdl, tamogatasi programbdl finanszirozott
tevékenységgel kapcsolatosan felmerilt koltségekrol az Egyetem 4ltal alkalmazott
szamviteli elszamolési gyakorlattdl eltéré szerkezetli, tartalmu koltségkimutatast €s annak
bizonylatolasat irhatja el a koltségvetési terv Gsszeallitasakor és az elnyert tamogatassal
valo elszamolas soran. Egyetemi érdek ezen elvarasnak valé megfelelés.

L.5. Az onkoltségszamitds adatforrdsai és a konyvvitel adataival valé egyeztetés modja

1) Az Onkoltségszamitds soran az adatforrasokkal szembeni altaldnos kovetelmények a
kovetkezok:
¢ anyilvantartasok dsszhangban legyenek a vonatkozo jogszabalyokkal

az adatok a kell6 id6ben rendelkezésre alljanak

megbizhatdak és konnyen attekinthet6k legyenek

adattartalmuk és informacidéaramlasuk szabalyozott legyen

az onkoltségszamitas targyat illetden a kalkulacios id6szakra jut6 koltségek szambavétele

soran teljes koriien érvényesiiljon az tizemgazdasagi szemlélet.

2) Az alap és egyéb feladatok koltségeinek gytijtése, altalanos koltségeinek allokdlasa azonos
szerkezetben (anyagjellegli, személyi jellegii stb. koltségek), de elkiilénitetten torténik
(elkiilonitett forrasok, koltséghelyek, koltségviselok hasznalataval) az Egyetem integralt
igyviteli (SAP gazdalkodasi) rendszerében.

3) Az Onkoltségszamitast végzOk feladata az, hogy az Onkoéltségszamitasi szabdlyzat
alkalmazasa révén adatokat szolgiltassanak az Onkoltségszamitas kiilsd €s belsod
ellendrzéséhez.

4) A felmeriilt koltségek elszamolasara - a mindenkori szdmlarendben meghatarozottak szerint
— a kovetkez6 szdmlaosztaly szolgal:

e az 5. szamlaosztaly a kdltségeket koltségnemek szerinti csoportositasban tartalmazza,
a koltségek koltségnemek szerinti gylijtését szolgalja.
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A képzésenkénti kalkulicié soran a fentiek kiegésziilnek a 8. szamlaosztallyal, mely a
raforditasokat tartalmazza.

5) Az elOkalkulacié készités soran, a megjelentetési, kozzétételi kotelezettség iddpontjatol
fiiggben alkalmazando a Ko6zponti Statisztikai Hivatal (réviditve: KSH) &ltal hivatalosan
kozzétett inflacios rata, mint az dr-megallapitési id6szakra vonatkozé inflacios eldrejelzés.

6) Az 6nkoltségszamitashoz a koltségadatokat az egyetemi ligyviteli rendszerek (gazdalkodasi
rendszer (SAP), fokonyvi €s analitikus elszamolasok, kontrolling elszamolasok), kari
nyilvantartasok, mig a vetités alapjaul szolgdlé mutatdészamokat, teljesitmény adatokat,
hallgatdi/tanuléi 1étszamot az egységes tanulmanyi rendszer (Neptun, Kréta) és kiilonbozo
statisztikai adatszolgaltatasok (miszaki, létszam stb.) nyujtjak. Az emlitetteken til, a
koltségek hatékonyabb felosztasa érdekében a Karok, Intézetek, Klinikak, szervezeti
egységek kiilon adatgyiijtést is folytathatnak.

7) A képzési 0Onkoltség meghatarozasakor a kalkulacios idészakban felmertilt koltség
felosztasra keriil a konyvviteli és kontrolling elszamolasokkal egyezden.

8) Az elkészitett kalkulacid tartalmi ellendrzésért a Kontrolling Igazgaté a felelés. Az
ellen6rzés magaba foglalja az adatok egyezdségét a nyilvantartasokkal és a Szabalyzatnak
valé megfelelést. Az ellendrzést a Kontrolling Igazgatosagra iktatott formaban eljuttatott
kalkulacio leadasat koveté 30 munkanapon beliil el kell végezni.

1.6. Az onkoltségszdmitdis modszere, a koltségek felosztasanak modja

1) Az Onkoltségszamitas moédszere alatt a kozvetlen koltségek elszdmoldsanak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak modjat, eljarasat értjiik. A modszer fiigg a termék, a
szolgaltatas jellegétol, sajatossagaitol.

2) Képzési onkoltség kalkulacidja
A képzések tényleges 6nkoltsége a kalkulacios séma haszndlataval, a kézvetleniil képzésre
elszamolt koltségeken til a kozvetett koltségek kalkuldcids iddszakonkénti egyszeri
felosztasaval all elo.

3) Kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositasi tevékenység
Az alaptevékenységen beliil a kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositasi tevékenység
nem kotelezé tevékenység keretében végzett szolgaltatds, termék eldallitas, melynek
értékesitésébldl szarmazo bevételének fedeznie kell a tevékenységet terheld dsszes koltséget,
beleértve az iizemeltetési, fenntartasi koltségek tevékenységre jutd ardanyos hanyadat is — a
bevétel fel nem hasznalhaté részének figyelembevétele mellett. Az adott tevékenység
Onkoltségét a kalkulacios séma hasznalataval kell megallapitani még pedig gy, hogy abban
valamennyi kézvetlen és kdzvetett koltség szerepeljen.

A kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositasi tevékenység két f6 forméaja:
e az egyetemi szervezeti egységeknek nyujtott, belsé elszamoldson alapul6 tevékenységek
e aKkiils6 igénybevevok részére végzett tevékenység

4) Az Egyetemen alkalmazott belsé elszamolas elvi alapja az Egyetemen beliili igénybevétel.
Az elszamolas havonta, a terheldegység sajatossagaitol fliggd vetitési alap, ill. elszamold ar
végz0 szervezeti egység késziti el. A havi elszamolasokat a szolgaltatd egységek, illetdleg a
szolgaltaté egységek adatszolgaltatasa alapjan a Kontrolling Igazgatosag és az Informatikai
Igazgatosag végzi. A belso elszamolasu tevékenységek korét a kancellar és/vagy a gazdasagi
foigazgatd hatdrozza meg.

15



Onkbltségszdmitdsi szabdlyzat

5) Az Egyetem belsd szolgaltatast végzo egységeinek tevékenysége soran hasznalt vetitési alap
kivélasztdsdnak fontossagat az is alatdmasztja, hogy ezek a mutatészamok éven beliil nem
véltoztathatok meg.

6) A Kkiilsé igénybevevék részére végzett tevékenység esetén — ha mas egyetemi szabélyzat
eltéréen nem rendelkezik — a tevékenység 6nkoltsége az altalanos kalkulacids séma (4. sz.
melléklet) hasznalataval allapithaté meg.

1.7. Bizonylatok

1) Az egyedi armegallapitdsoknak részét képezi a részletes Onkoltségszamitasi
elé/utdkalkulacié és annak forrdsdokumentumai.

Az armegéllapitidsok korlevélben vagy egyetemi tijékoztatokban keriilnek kiadasra az érintett

munkatarsak részére.

2) Az Onkoéltségszamitds szamvitelen beliilli folyamatdban az  6nkéltségszamitas
alapbizonylatai tobbségiikben a szamvitel analitikus, illetve szintetikus kényvelésének
alapbizonylataival azonosak.

3) Atevékenységgel, szolgaltatassal 9sszefiiggd alapvetd szamviteli bizonylatok a kovetkezok:
e beszerzési megrendelés,

o készletek allomanyvaltozasi bizonylata, (anyagigénylési bizonylat, anyagutalvinyok,
raktari kivételezési bizonylat, alloméanyba vételre (készletre, vételre) vonatkozod
bizonylatok),

e igénybe vett szolgaltatdsok bizonylata, (szamla),

o ¢rtékeskkenés kiszamitasat igazolé dokumentumok,

o személyi jellegli raforditdsok bizonylata, (kinevezési okirat, megbizasi szerzdédés,
munkavégzést elrendeld intézkedések, munkautalvanyok, bérjegyzék, kiilonféle személyi
Juttatdsok kifizetési jegyzékei. A munkaaddi jarulékok szamitisit igazold
dokumentumok a MAK elszdmoldsi rendszerében tarolédnak.

e cgyéb koltségek bizonylatai,

e személyi jovedelemadé és altalanos forgalmi adé kiszamitasat igazolé dokumentumok;

o kozvetett koltségek felosztasanak adatai.

4) A bizonylatokra vonatkoz¢ eléirasokat az Szamviteli térvény (Sztv.) a Szamviteli szabalyzat
szabalyozza.

5) Az 6nkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozaséval az Sztv. 165-169. § vonatkozd
eléirdsai az irAnyadodak.

6) Az Egyetem a mindenkori Bizonylati Szabalyzatdban rendelkezik a bizonylatok tarolasi,
6rzési rendjérol, 6rzési idejérol és helyérol.

1.8. Képzési alkalmazdsi protokoll

A képzési 6nkdltség meghatirozésanak folyamatat rogziti a képzési alkalmazasi protokoll,
mely a kalkulécié 1épéseit irja le a kalkulaciés séma soraira, részletesen, benne felsorolva:

e az érintett szervezeti egységeket

a kapcsolodo koltséghelyeket

a vetités / terhelés modjat a koltségviseld(k)re

a kapcsolodoé fokonyvi szamokat

minden olyan megjegyzést, leirast, amire a szamitds soran figyelemmel kell lenni, vagy
fontos informaciot a kalkulacio elkészit6je szaméra
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Onkéltségszamitdsi szabdlyzat

Az adott képzés alkalmazasi protokoll leirasat a képzést végz0 kar gazdasagi igazgatdja allitja
Ossze, amit megkiild a Kontrolling Igazgatosag részére. A képzési alkalmazasi protokollt mind
az elokalkulacié, mind pedig az utékalkulacio soran kovetni kell.
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Onkoltségszdmitdsi szabdlyzat

A képzések

1. szamu melléklet

(kalkulicios egység az adott képzésen oktatott egy hallgato)

Altaldnos Orvostudomanyi Kar képzései:
magyar nyelvil gradualis képzés

angol nyelvil gradudlis képzés

német nyelvil gradualis képzés
posztgradualis képzés

Fogorvostudominyi Kar képzései:
magyar nyelvil gradualis képzés
angol nyelvi graduadlis képzés
német nyelvl gradualis képzés
posztgradualis képzés

Gyogvszerésztudominyi Kar képzései:
magyar nyelvil gradualis képzés

angol nyelv(i gradudlis képzés

német nyelvii gradualis képzés
posztgradualis képzés

Egészséoctudomanyi Kar teljes és részidos képzései:

alapképzések: apolo
dietetikus
gybégytornasz
mentotiszt
sziilészno
hang-, beszéd- és nyelésterapeuta
népegészségiigyi ellendr
védond
radiografia
optometria
egészségturizmus szervezd

mesterképzések taplalkozastudomanyi
apolo
fizioterapia
egészségiigyl tanar
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Onkoltségszamitasi szabdlyzat

szakiranyu tovabbképzések addiktologiai konzultans
egészségtudomanyi szakforditd tolmacs
podiater

Egészségiigyi Kozszolgalat Kar képzései:

MSC képzés egészségligyi menedzser mesterképzés

BSC képzés egészségiigyi szervezd alapképzés egészségiigyi ligyvitelszervezd specializacio
integralt sziil6-csecsemd konzultacio szakiranyu tovabbképzés
iskolai szocidlis munka szakiranyu tovabbképzés

ko6z6sségi és csaladi mediacid szakiranyu tovabbképzés

laktacids szaktanacsado szakiranyd tovabbképzés

mentalhigiénés csaladtudomanyi és csaladterapids mesterképzes
mentalhigiéné szakiranyu tovabbképzés

mentalhigiénés lelkigondozo6 szakiranyu tovabbképzés

minGségiigyi és betegbiztonsdgi menedzser szakiranyu tovabbképzés
szocialis munka mesterképzés

id6siigyi interaktiv életut-tandcsadd szakirdnyt tovabbképzeés

Doktori Iskola képzései:
doktori képzés
fokozatszerzés

Petd Andras Kar:
konduktor
konduktorsegitd
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Onkoltségszamitdsi szabdlyzat

2. szamu melléklet

A kezelt illami vagyon (infrastruktiira) hasznositdsi tevékenység kiils6 igénybevevék

részére végzett tevékenységekre vonatkozéan az énkoltség kalkulacié

r 7

targyai

SSZ‘;;‘ Megnevezés Jellemzé kalkuldciés egységek
L. Tanfolyami képzés Ft/tanfolyami hallgatd
2. Kutatasi és egy€b szerzdéses tevékenység Ft/téma
3. Szakértdi tevékenység Ft/6ra
4, Tankényv- jegyzetértékesités Ft/db
5. Doktori biralat Ft/db
6. Ingatlan bérbeadés Ft/m2/idészak (hénap, év, stb.), Ft/idészak
7. Gép-, miiszer bérbeadds, kolcsonzés Ft/db/éra |
8. Kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo ajanlattételi F/db
dokumentaci6 értékesitése -
9. Konferencia, rendezvény szervezés Ft/fé/nap
10. | Szabadidds sporttevékenység Ft/6ra, Ft/f6, Ft/palya
11. | Gépjarmii parkolasi szolgaltatas Ft/parkolohely/id6szak
12. | Széllashely értékesités Ft/férohely/vendégnap
13. | Udiilsk igénybevétele Ft/féréhely/vendéenap
14. | Kényvtari szolgaltatds Ft/f6
15. | Szamitastechnikai szolgaltatas Ft/mérndkora
16. | Koliégiumban laké hallgatok részére nywjtott szolgaltatas Ft/db, Ft/6ra -
17. | Hallgatok részére értékesitett nyomtatvanyok Ft/db
18. | Sajat kivitelezésben eldéllitott eszkozok, berendezési targyak | Ft/db
19. |Kozérdekii adatok kérelemre torténé kozlésével kapcsolatos Ft/db
szolgéltatas
Kozvetitett szolgéltatds (az Egyetem szellemi és anyagi
20. | infrastruktirajat magancélra igénybe vevok szamara elbirt Ft/km, Ft/m2, F/m3, Fv/oldal, Ft/perc
téritések)
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Onkdltségszamitdsi szabalyzat

3. szamu melléeklet

A Kezelt dllami vagyon (infrastruktira) hasznositisi tevékenység egyetemi bels
szolgaltatisként végzett tevékenységekre vonatkozéan az onkoltség kalkulacio

targyai

'_Sgrszém Megnevezés Kalkulicids egység -
1. Mosoda igénybevétel alapjan a textil illetve anyag
mennyisége (db, kg, £6)
2. | Laboratoriumok teljesitett német pont
3. | Aneszteziolégia 6radij
4. Novérszallas bérelt: nap, sajat: honap
5. Szallitas a szallitas tipusanak megfelelé mutatészam (ora,
km, palack, alkalom)
6. Portaszolgalat ora
7. Takaritas m2, épiilet B
8. Dietetika élelmezési nap N
9. Kozponti betegfelvétel l1étszam
10. Sterilizalé sterilizalt db
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Onkoltségszémitdsi szabdlyzat

4. szamu melléklet

A kezelt dllami vagyon (infrastruktiira) hasznositisi tevékenység kiilsé igénybevevék
részére végzett tevékenységekre vonatkozé kalkulacios séma

Onkéltség kalkulaciés séma

Szervezeti egység:

Kitbltést végezte:

Kalkuldcids idészak:

Kalkulacid tipusa (el6 vagy utd):
Kit6ltés datuma:

Kodzvetlen koltségek
1 |Kézvetlen bérkdltségek és személyi jellegl egyéb kifizetések
Kdzvetlen bérek jarulékai
Kdzvetlen anyag jellegii kdltségek
Kdzvetlen szolgaltatas jellegii kdltségek
Egyéb, a fentiekbe nem sorolhatd kézvetlen kditségek
6 |Kb&zvetlen értékcsdkkenés
l. Kozvetlen kéltségek mindésszesen (1.42.43.4+4.45.46.)

(R -V RN

Kdzvetett koltségek
7. |Atevékenységet végzs szervezeti egység kdzvetett koltségei
8. |Kdzponti szervezeti egységek (irdnyitas) fenntartdsa
9. |Kézpontilag kezelt feladatok kéltségei (PPP dijak nélkiil)

Il. Kbzvetett kiltségek mindésszesen (7.48.49.)

[0 A feladat teljes Gnkbltsége (1.+11.) | ]

|IV. Tevékenység egységnyi onkéltségéhez vetitési alap I |
V. Egységnyi 5nkéltség (11L./IV.) | |
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Onkéltségszamitdsi szabdlyzat

5. szamu melléklet

A kezelt allami vagyon (infrastruktira) hasznositasi tevékenység egyetemi belsé
szolgiltatasként végzett tevékenységekre vonatkozo kalkulaciés séma

Onkoltség kalkulaciés séma

Szervezeti egység:

Kitdltést végezte:

Kalkulacids id6szak:

Kalkulacié tipusa (el& vagy uto):
Kitoltés datuma:

Kozvetlen koltségek
1 |Kdzvetlen bérkoltségek és személyi jellegli egyéb kifizetések
Kozvetlen bérek jarulékai
Kozvetlen anyag jellegli kdltségek
Kozvetlen szolgéltatas jellegl koltségek
Egyéb, a fentiekbe nem sorolhaté kézvetlen kéltségek
6 |Kozvetlen értékcsdkkenés
I. Kézvetlen koltségek minddsszesen (1.+2.+3.+4.+5.46.)

vl | B (W N

Kozvetett koltségek
7. |Atevékenységet végzd szervezeti egység kdzvetett kbltségei
8. |Koézpontiszervezeti egységek (irdnyitas) fenntartasa
9. |Kdzpontilag kezelt feladatok koltségei (PPP dijak nélkil)

Il. Kdzvetett koltségek minddsszesen (7.+8.49.)

[II1. A feladat teljes énkéltsége (1.+1.) | |

||v. Tevékenység egységnyi 6nkoltségéhez vetitési alap I ]

|V. Egységnyi 6nkaéltség (l1L./IV.) [ |
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Onkéltségszamitdsi szabalyzat

6. szamu melléklet

Néhany alkalmazott vetitési alap/mutatészam

Katego6ria név/Mutaté neve

Megjegyzés

Felhasznalasok

keret4llas alapjan

Terv bevételek megoszlasa

Korrigélt bevételi tervek

Létszdm - Gsszes dolgozd

Atlagos alloményi létszam

Szamitogép felhasznaldk szdma

Atlagos 4llomanyi létszam korrigdlva a
fizikai dolgozok és apoldk létszamaval

Hallgatéi 1étszam

OSAP statisztika alapjan

Kiilf6ldi hallgatok 1étszama

Kari adatok alapjan

Szamlak darabszama

SAP kényvelések alapjan

SAP felhasznalok szama

SAP userek alapjan

Egyenl6 részre

Megyviltozott munkaképességii dolgozok
1étszama

a megvaltozott munkaképességii
dolgozdkkal korrigalt zar6létszam alapjan
meghatarozva

OM bevételek Képzési normativa alapjan szamolva
Eszk8z6k konyvszerinti értéke SAP eszk6zéallomany alapjan
Hoenergia Kiterhelések aranyiban
Villamosenergia Kiterhelések aranyaban

Mosoda Kiterhelések aranyaban

Amely tétel esetén csak néhany érintett
egys€g van, az az érintett egységek kozott
keriil felosztasra

Rezidens képzési normativa alapjan
szamolva
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8. szamu melléklet

Fogalmak

Alaptevékenység: a koltségvetési szerv 1étrehozasardl jogszabalyban, alapité okiratban a
szakmai alapfeladatként meghatarozott, valamint a szakmai alapfeladatai ellatasat el6segitd
mas, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység.

Villalkozasi tevékenység: haszonszerzés céljabol, allamhaztartason kiviili forrasbol, nem
kotelezOen végzett termel6-, szolgaltato-, értékesitd tevékenység. Az alapitdi okirat lehetdséget
biztosit, de jelenleg a Semmelweis Egyetem szervezeti egységei vallalkozasi tevékenységet
nem végeznek.

Koltség: egy meghatarozott cél elérése érdekében (pl.: szolgaltatas nyilijtisa) felhasznalt €16 és
holt munka pénzben kifejezett dsszege.

Kéltségnem: a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositdsa, a csoportokat a
szamlakeret 5. szamlaosztalyanak szamlacsoportjai jelolik ki.

Raforditis: az idészakban kibocsatott, értékesitett anyagi €s nem anyagi javak bekeriilési
értéke, a koltségnél tagabb fogalom.

Koltséghely: a koltségek felmertilésének helye, mely altalaban teriiletileg elhatarothato, felelds
vezetd irdnyitasa alé tartozo szervezeti egység.

Koltségviseld: olyan termék, szolgaltatds, amelyre a létrehozasaval kapcsolatos koltségek

felmeriilésiik alkalmaval kozvetleniil elszdmolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

Kozvetlen koltség: olyan koltség, amelynek felmertilésének pillanatdban megallapithatd, hogy
pontosan mely termék, szolgaltatas, tevékenység, koltségviseld érdekében mertilt fel.

Kozvetett koltség: felmeriilésekor nem szamolhat6 el kozvetleniil a termékre, szolgaltatasra,
tevékenységre, koltségviselore, hanem altalanos koltséghelyre konyvelédik. Ezen koltségek
egy része, amely az eloallitassal illetve a szolgaltatassal szoros kapcsolatba hozhato, megfeleld
mutatészamok vagy kalkulacié alapjan atvezethet6k a koltségviselOkre (lizemi altalanos koltség
és a k6zponti iranyitas altalanos koltsége).

Uzemi dltaldnos koltségek: ezen koltségek kozé tartoznak a tevékenységre kozvetleniil el nem
szamolhatd olyan k6ltségek, amelyek egy-egy teriiletileg elhatarolhato koltséghelyen meriilnek
fel, és a fokonyvi szamokon {izemenként, szervezeti egységenként (pl.: dékani hivatal) kertilnek
konyvelésre.



Onkoltségszdmitdsi szabalyzat
Kozponti irdnyitis dltaldnos koltsége: a kozponti szervezeti egységek és kozponti feladatok
személyi €s anyagi jellegii k6ltségeit €s raforditasait tartalmazza.

Ertékesikkenés (amortizacio): az értékcsdkkenést az Ahsz.-ben leirtak szerint a tényleges
hasznalatnak megfelel6en a rendeletben rogzitett leirasi kulcsok és az eszkozok bruttd értéke
alapjan kell meghatarozni.

Tombkiltség: Az azonos telephelyen, vagy szervezeti értelemben Gsszevont, de kiilonbozd
telephelyen miik6d6 szervezeti egységek integralt gazdalkodasi, valamint koncentralt

gazdasagi-miszaki feladatai ellatdsanak érdekében felmeriilt koltségek.

PPP (Public-Private Partnership) dij: A PPP konstrukcioban létrehozott és / vagy mikodtetett
vagyontargyak bérleti, miikdtetési koltségeinek Osszege.

Az onkoltségszamitissal osszefiiggd fogalmak:

Onkoltség: a termék vagy a szolgaltatds meghatdrozott egységnyi eléallitasara forditott é16 és
holt munka pénzben kifejezett dsszege.

Onkiltségszdamitds: olyan tevékenység, amellyel megallapithatd az el8éllitott eszkozok
(termékek), a végzett szolgaltatds meghatérozott egységére juté varhato (tervezett) illetve
tényleges kozvetlen onkoltsége, eldallitasi koltsége.

Egységdr: egységnyi éru, vagy szolgéltatas ellenértékeként téritendd pénzosszeg.

Belsd elszdmold dr: a belsd szolgéltatasok esetén alkalmazott téritési dij.

Kalkuldcios egység: a tevékenységnek, a szolgaltatdsnak egységnyi mennyisége, amelyre az
Onkoltséget szamitjuk.

Kalkuldcids iddszak: az az idészak, amelyre vonatkozoan az 6nkoltséget megallapitjuk.
Vetitési alap: az a mérészam, amellyel a kozvetett (altalanos) koltség alakuldsa a legjellemz3bb
modon Osszefligg, amely egy adott koltségtényezd alakuldsat dontéen befolyasolja. Ez a
mérdszam szolgal a koltséghelyi koltségek felosztasara.

Kozvetlen onkéltség: a termék elballitasakor, szolgaltatis nyujtasa soran kdzvetleniil felmeriilé
¢s az elballitassal, a teljesitéssel szoros kapcsolatban all9, illetve megfeleld mutatok, jellemzék
segitségével arra elszamolhat6 koltségek.

Sziikitett dnkoltség: kozvetlen 6nkoltség + lizemi altalanos koltség

Teljes onkoltség: szikitett 5nkoltség + a kdzponti irdnyitas ltalanos koltsége
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Onkoltségszamitasi szabdlyzat

Megtériilt onkoltség: eredményszemléletii bevétel-kozvetlen 6nkoliség

Az elékalkuldcio: olyan kalkulaciés modszer, amellyel a tevékenység, szolgaltatas megkezdése
elétt meghatarozzuk — a szakmai el6irasok betartdsa mellett — a felhaszndlhaté él6- és
holtmunka mennyiségét, és ebbdl az érvényben 1évd drak és dijtételek, valamint személyi
jellegli raforditasok figyelembevételével kiszamitasra kerlil a tevékenység, szolgaltatas terv
szerinti 6nkoltsége.

Utokalkuldcio: olyan kalkulaciés modszer, amellyel a tevékenység, a szolgaltatas befejezése
utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége ¢és értéke alapjan meghatarozzuk
az eszkéz, a tevékenység vagy a szolgaltatas tényleges kozvetlen Onkoltségét, elballitasi
koltségét, és 6sszkoltségét.

Az elokalkulacid €s az utdkalkuldcio elkészitését egyez0 modszertan (koltségszerkezet és
tartalom) alapjan kell elkésziteni annak érdekében, hogy azok 6sszehasonlithatok legyenek.

Osztokalkuldicio: olyan modszer, amelynél az Onkoltséget a koltségeknek a termelés
(tevékenység) mennyiségével torténd felosztasaval hatarozza meg.

Egyszerii osztokalkuldcio: olyan felosztds, mely sordn az Osszes kozvetlen koltség és az
eldallitott mennyiség hanyadosat képzik.

Potlékolo kalkuldcio: a tevékenységet terheld kozvetlen koltségeket mar a felhasznélés
pillanataban elszamoljak a konkrét kalkulacids egységre, a kdzvetett koltségeket a felhasznalas
helyén gytijtik Gssze €s valamilyen vetitési alap — potlékkules - segitségével osztjak fel a
kalkulaciés egységek kozott.

Vegyes kalkulicio: t6bbféle modszert, vetitési alapot hasznalnak az 6nkdltség megallapitasa
soran.
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