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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. Alapelvek, a Szabalyzat célja

(1) A Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a kozbeszerzésekrdl szolo 2015.
évi CXLIIIL. térvény (a tovabbiakban Kbt.) 5. § (1) bekezdése c) pontja alapjan
ajanlatkéréonek mindsiil.

(2) Az Egyetem ajanlatkéréként, a Kbt. szabalyainak ¢és alapelveinek betartasaval
biztositja beszerzéseinek Kbt. és végrehajtasi rendeletei szerinti mindsitését,
alapesetben lebonyolitja a (koz)beszerzési eljarasokat, eredményes eljaras esetén a
nyertes ajanlattevovel az elfogadott ajanlat alapjan szerzédést kot.

(3) Ezen Szabalyzat célja, hogy rogzitse az Egyetem (koz)beszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és
a (koz)beszerzési eljarasai dokumentaldsi rendjét, Osszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal; meghatdrozza az eljarasok soran hozott dontésekért felelds személyt,
személyeket vagy testiileteket.

1.2. A Szabalyzat hatalya

(1) Ezen Szabalyzat az Egyetem beszerzési feladataival kapcsolatos szabalyokat hatarozza
meg.

(2) Az Egyetem szervezeti egységeinek ezen Szabalyzat rendelkezései szerint kell
eljarniuk a beszerzések megvalositdsa, megrendelések, szerzddések megkotése, a
kotelezettségvallalassal jard jogiligyletek soran.

(3) Az Egyetemen a beszerzések tervezését, mindsitését ¢és alapesetben azok
lebonyolitasat a Beszerzési Igazgatdsag (a tovabbiakban: BI) latja el.

(4) A beszerzések eljarasrendje a kovetkez6 lehet:

a) a Kbt.-ben szabalyozott kozbeszerzési eljaras,
b) kiilon szabalyozott kozbeszerzési eljaras,
C) kozbeszerzési értékhatar alatti, egyszerii beszerzési eljaras.

(5) Az ezen Szabalyzat hatalya ala tartozd beszerzések vonatkozasaban alkalmazando
formanyomtatvanyok ezen utasitds mellékletét képezik, de a Dokumentumtarban
érhetéek el. A formanyomtatvanyok folyamatos aktualizalasarol, karbantartasarol a
Beszerzési Igazgatdsag vezetdje koteles gondoskodni.

(6) Ezen Szabalyzat szerint kotelesek feladataikat ellatni, és a hozza tartozo felelésséget
viselni az Egyetem egyes konkrét (koz)beszerzési eljardsokba delegalt
munkavallaloi/kézalkalmazottai, tovabba az Egyetemmel — (k6z)beszerzési eljarasban
valo részvételre iranyuldé — szerzddéses jogviszonyban allo szakértdk. Ez utobbi
esetekben a szerzddésben rogziteni kell, hogy a szakértd megismeri, elfogadja és
magara nézve kotelezOnek ismeri el az ezen Szabalyzatban foglaltakat.

(7) Ezen Szabalyzat megszegéséért, a szabalytalan kdtelezettségvallalasbol — kiilondsen a
(koz)beszerzési eljards mell6zésébdl — eredd feleldsség a szabalyokat megszegd
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szervezeti egység vezetdjét, valamint a beszerzés sordn torténd személyes
kozremiikodés esetén a kozremiikodo személyt terheli.

(8) A kancellar jogosult az értékhatarok valtozasairol, a vonatkozod, altala alkalmazott
jogszabalyokrol és allasfoglalasokrol, az egységes egyetemi beszerzési gyakorlat
kialakitasarol szakmai segédletet, illetve tajékoztatdt kiadni.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK
2.1. Beszerzések tervezése, kezdeményezése, minositése

2.1.1. Beszerzések tervezése

(1) Az Egyetem a Kbt.-ben foglalt kotelezettsége alapjan éves Osszesitett kdzbeszerzési
tervet, valamint — amennyiben él a Kbt.-ben meghatarozott lehetéséggel — elézetes
Osszesitett tajékoztatot allit 6ssze €s tesz kdzzeE.

(2) A BI gondoskodik a szolgaltatott adatok rendszerezésérél és nyilvantartasarol, a
mindsitésrol, a részekre bontasi tilalom alkalmazasarol és a Kbt. szerinti
dokumentélasarol.

(3) Az Egyetem targyévi Osszesitett kozbeszerzési tervét a Kbt.-ben meghatarozott
hataridéig (minden év marcius 31. napjaig) kell elfogadni és kozzétenni. A
kozbeszerzési tervet — tartalmanak esetleges valtozasa esetén — modositani kell,
biztositva a tartalom folyamatos aktualizalasat.

(4) A kozbeszerzési tervet a Bl terjeszti el az Egyetem Allando Kozbeszerzési Bizottsaga
(a tovabbiakban: AKB) részére, amely azt — egyetértése esetén — jovahagyja.

(5) A BI az Egyetem jovahagyott kozbeszerzési tervét, valamint annak modositasait
haladéktalanul koteles kdzzétenni.

(6) Az Egyetem a koltségvetési év kezdetét kovetden eldzetes tajékoztatot készithet az
adott évre, melynek Osszedllitasarol és kozzétételérdl a BI gondoskodik. Az eldzetes
tajékoztatot — erre iranyul6 eléterjesztést kovetden — az AKB hagyja jova.

(7) A beszerzési igény tervezése az igényld szervezeti egység feladata és feleldssége.

(8) A palyazati forrasbdl tervezett beszerzés esetén a palyazat eldkészitése soran — a
Palyazati Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden, amennyiben a palyazat
(koz)beszerzési terv benyujtasat irja eld — a terv Osszeallitasdnal a BI bevonasa
kotelezd, tovabba a palyazat részét képezd, benyujtott (kdz)beszerzési tervet a palyazo
koteles a tdmogatasi szerzOdés aldirasat kovetden haladektalanul megkiildeni a BI
részére. A palyazo feladata a tdmogatasi szerzédésben véllalt hataridok figyelemmel
kisérése.

2.1.2. Beszerzések kezdeményezése

(1) Az Egyetem szervezeti egységei beszerzési igényeiket a harom részbdl allo
Beszerzésmindsité Lap (a tovabbiakban: BML) formanyomtatvany ,,B” részének
kitoltésével, valamint a BML kotelezd6  mellékleteinek  megkiildésével
kezdeményezhetik, a kdvetkezOk szerint:

a) minden nettd6 egymillio6 Ft-ot elér6 vagy meghaladd becsiilt értéki aru-,
szolgaltatas és épitési beruhdzas, valamint épitési koncesszio, illetve szolgaltatasi
koncesszio iranti beszerzés esetén,
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b) a kiilon szabalyozott, kdzpontositott kozbeszerzési eljarasok korébe tartozo
termékek ¢és szolgaltatasok beszerzése esetén, becsiilt értéktol és pénziigyi
forrastol fliggetlentiil,

c) bruttd kétszazezer Ft-ot eléré vagy meghaladd becsiilt értékii, kommunikacios és
rendezvényszervezés targyu termékek és szolgaltatasok beszerzése esetén. (A
brutté kétszazezer Ft-ot meg nem haladd becsiilt értékii kommunikacios ¢€s
rendezvényszervezés targyu beszerzési igényeket a beszerzes@semmelweis-
univ.hu cimre sziikséges e-mail-ben megkiildeni.)

(2) A BML kotelezé mellékletei:

a) az igényl6 szervezeti egység altal az ajanlattételre felkérni kivant ajanlattevok
nevét és elérhetdségét tartalmazo Regisztracios Adatlap formanyomtatvany (a
tovabbiakban: RAL),

b) a miszaki leiras, valamint

c) kizarolagossag fennallasa esetén a kizardlagossag igazolasa.

(3) Amennyiben a beszerzés
a) becsiilt értéke nem éri el a netté egymillio Ft-ot,

b) nem kiilon szabalyozott, kdzpontositott kozbeszerzési eljarasok korébe tartozo
termékek és szolgaltatasokra iranyul,

C) targya nemzetkozi utazasszervezés, melyet a beszerzést kezdeményez6 szervezeti
egység sajat hataskorben valdsithat meg,

a beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység a beszerzési igényt — BML kiallitasa

nélkiil — az Egyetem SAP-rendszerében rogziti.

(4) Amennyiben a beszerzés becsiilt értéke eléri vagy meghaladja arubeszerzés és
szolgaltatais megrendelése esetén a netté nyolcmillio Ft-ot, épitési beruhazas
esetén a netté huaszmilli6 Ft-ot, a BML kotelez6 mellékletei az alabbiakkal
egésziilnek ki:

a) a Kozremiikodok delegalasa elnevezésii formanyomtatvany, és

b) a Kozremiikodok titoktartasi és osszeférhetetlenségi nyilatkozata elnevezésii
formanyomtatvany.

(5) Amennyiben a beszerzés becsiilt értéke el6zetes (indikativ) arajanlatok alapjan kertil
megallapitasra, akkor — az arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén a netto
nyolcmillio Ft-ot, épitési beruhazas esetén a netté huszmillio Ft-ot eléré becsiilt
értékii beszerzések esetén — kotelezd az eldzetes arajanlat-kérés csatoldsa a BML-
hez. A mas moddszerrel meghatarozott becsiilt érték alatamasztasat — az arubeszerzés
¢€s szolgaltatds megrendelése esetén a nettd nyolcmillio Ft-ot, épitési beruhdzas esetén
a nettd hiszmilli6 Ft-ot elérd becsiilt értékii beszerzések esetén — szintén csatolni
sziikséges.

(6) Amennyiben a beszerzés megvalositaisa az igénylé szervezeti egység sajat
hataskorében valosul meg, nem képezi a BML kotelez mellékletét
a) a Kozremiikodok delegalasa elnevezésii formanyomtatvany,

b) a Kozremiikoddok titoktartasi és osszeférhetetlenségi nyilatkozata elnevezésii
formanyomtatvany, valamint

C) a miiszaki leiras, azzal, hogy amennyiben az akar a szakigazgatosiagnak a
jovahagyas, akar a Bl-nek a mindsités céljabol az sziikséges, potlolag bekérheti
azt az 1igénylo szervezeti egységtol.
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(7) Arubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén a netté nyolcmillié Ft, épitési
beruhazas esetén a netté huszmilli6 Ft becsiilt érték alatti beszerzés esetén a
beszerzést megvalositd szervezeti egység vezetdje felelds azért, hogy az eljarasba
delegaltak tekintetében 0sszeférhetetlenség ne alljon fenn.

(8) A kozbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladé becsiilt értékii beszerzési igény
esetén a BML-nek és mellékleteinek egyiittesen tartalmaznia kell tovabba:

a) a becsiilt értéket alatamasztdé dokumentumokat,

b) a Nyilatkozat pénziigyi fedezet rendelkezésre allasarol elnevezésii
formanyomtatvanyt,

c) az AKB tajékoztatasahoz sziikséges adatokat, ebben a korben a beszerzés
sziikségességének indoklasat,

d) a miszaki leirast, melynek kotelez6 tartalmi elemei:

da)a termék specifikacioja, melynek Osszeallitaisahoz az illetékes
szakigazgatdsag elOzetes segitséget nyujt,

db)a kapcsolodo szolgaltatasok (pl. betanitas, probalizem, karbantartas)
megnevezése, szolgéltatds esetén annak ismertetése, ¢€pitési beruhdzas
esetén a tervdokumentacio. és koltségvetési kiiras.

e) a legfontosabb szerzédéses feltételekre (hataridd, részteljesités lehetdsége, fizetési
feltételek, kotbérek, jotallas, stb.), valamint az értékelési és alkalmassagi
szempontokra torténd javaslatot.

(9) A BI jogosult adott (koz)beszerzési eljarasba az igényld szervezeti egység altal
javasolt, a jogszabdlyi minimumnak megfeleld szdmu ajanlattevon tGl tovabbi
ajanlattevoknek az eljarasba torténd meghivasara javaslatot tenni, illetve a megjelolt
ajanlattevOk helyett mas, az Egyetem szallitdi mindsitési adatbazisdban nem ,,D”
kategoridba sorolt (,,nem elfogadott kategdriaba sorolt beszallitok™) ajanlattevo(k)
eljarasba torténd meghivasat inditvanyozni.

(10) Kiemelt termékek beszerzése esetén — amennyiben a beszerzés hatalyos
keretmegallapodas alapjan megvaldsithatdé és a BML-nek melléklete a Kozbeszerzési
¢s Ellatasi Foigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF) vagy a Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zrt. (a tovabbiakban: DKU) termékadatlapja — nem sziikséges a RAL
csatolasa.

(11) Kiemelt termék beszerzése esetén, amennyiben fennallnak a vonatkozé Korm.
rendelet altal megengedett alkalmazasi feltételek, az Egyetem sajat hataskorben
folytathatja le a beszerzést. A feltételek fennéllasat az igényld szervezeti egységnek
minden esetben indokolnia kell. Az indokldsnak olyan részletességiinek kell lennie,
hogy abbdl egyértelmiilen megéllapithatd legyen a sajat hataskor alkalmazasi
feltételének fennallasa.

(12) A BML kotelez6 mellékleteinek kitoltése az igénylé szervezeti egység feladata.
Kozbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladd becsiilt értékii beszerzési igény esetén
a BML materialis példanyanak megkiildését megel6zden az igényld szervezeti egység
a BML és mellékletei tervezetét ellenérzés céljabol elektronikusan megkiildi a BI-nek,
a titkarsag.beszerzes@semmelweis-univ.hu e-mail cimre. Az igénylé szervezeti
egység ¢s a BI munkatarsai a beszerzési igényrdl sziikség szerint egyeztetnek,
melynek idépontjat barmely fél kezdeményezheti a megkiildést6l szdmitott harom
munkanapon beliil. Egyeztetés hianyaban harom munkanapot kovetéen az igényld
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szervezeti egység elindithatja alairasra a BML-t, egyeztetés esetén azonban koteles az
ott megfogalmazott észrevételekkel modositani azt.

(13) Amennyiben a folyamatban 1évé (koz)beszerzési eljaras eredményes lefolytatasa
érdekében fedezetemelés sziikséges, illetdleg a fedezet forrasa vagy Osszetétele
valtozik, akkor a valtozds kezdeményezése, illetve dokumentildsa a Beszerzési
Eljaras Fedezetemelés (a tovabbiakban: BEF) formanyomtatvany hasznalataval
torténik.

(14) A megemelt fedezet alapjan a kotelezettségvallald személyét a modositott becsiilt
értek alapjan, a Kotelezettségvallaldsi Szabalyzat szerint kell meghatarozni, és a
formanyomtatvanyt neki kell alairnia.

(15) Az eredeti BML-re hivatkozd BEF-en szerepld 0j feltételek alapjan a beszerzési
igény Ujra mindsitésre keriil. Bruttdé 1 millié Ft, vagy azt meghaladd Osszegl
fedezetemelés esetén — a folyamatban 1évé kozbeszerzési eljarasok kivételével — a
BEF-et még a mindsitésre kiildés elott a szakigazgatosagra kell megkiildeni szakmai
megfeleloség igazolasa céljabol. Az eljaras soran beérkezett legkedvezobb érvényes
ajanlat 0sszege — valamely értékhatar atlépése esetén — mas eljarasrendben torténd 1j
eljaras meginditasat teheti sziikségessé.

(16) A BI altal lefolytatott egyszerli vagy kozpontositott kozbeszerzés keretében
lefolytatott beszerzési eljarasok esetén a bruttd beszerzési érték 2 %-at, de legfeljebb
Otvenezer Ft-ot meg nem haladdo fedezetemelés esetén, valamint KEF
keretmegallapodas alapjan lefolytatott utazasszervezés esetén nem sziikséges kiilon
fedezetemelés (BEF kiallitdsa). Ha a beszerzést igényld szervezeti egység gazdasagi
vezet6jének, illetéleg pénziigyi ellenjegyzdjének e-mail-ben torténd jovahagyasa
alapjan a potlolagos fedezet biztositott, a beszerzési eljaras lefolytathat. A fedezet
forrasat az eredeti BML-t kiallit6 szervezeti egység biztositja.

(17) A BML és a BEF mindsitésétol szamitott legfeljebb hat honapon beliil indithatd
(koz)beszerzeési eljaras. Ellenkezd esetben iy BML kiéllitasa valik sziikségesse.

2.1.3. Beszerzések minoésitése

(1) A Dbeszerzés mindsitését az igényldé szervezeti egység vagy az illetékes
szakigazgatdsag a beszerzésre vonatkozo, megfelelden ellenjegyzett és alairt, az eldirt
szakigazgatosagi jovahagyassal ellatott, hidnytalanul kitoltott BML-nek és kotelezd
mellékleteinek a BI részére torténd megkiildésével kezdeményezi.

(2) Az ezen Szabalyzat 2.1.2. (1) bekezdésében meghatarozott beszerzések csak azok
mindsitését kovetden folytathatoak le. A beszerzések mindsitésének elmulasztasa,
illetdleg a (koz)beszerzés mellozése esetén a feleldsség azt a vezetot terheli, aki a
beszerzésrol dontott, illetve arra utasitast adott.

(3) A kezdeményezo szervezeti egység — amennyiben az sziikséges — a BML-t elézetesen
megkiildi a beszerzés targya szerint illetékes szakigazgatdosagnak (lasd
Szakigazgatosagok és a kompetencidjukba tartozo beszerzési teriiletek elnevezésii
formanyomtatvany).

(4) A szakigazgatosag az igénylé szervezet altal hozzajuk bekildott BML ,,Sz” jelt
részének kitoltésével igazolja a beszerzési igény szakmai megfeleldségét.

(5) A beszerzést igényld szervezeti egység beszerzési igényének szakmai megfelelosége
esetén a szakigazgatosag legfeljebb 3 munkanapon beliil tovabbitja a BML-t és
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mellékleteit a Bl-re, vagy — a Kotelezettségvallalasi Szabalyzatnak megfeleléen — a
Gazdasagi Foigazgatdésagra. Amennyiben a szakigazgatdosag véleménye szerint a
szakmai tartalom nem megfeleld, akkor 3 munkanapon beliil indoklassal visszakiildi
az igényld szervezeti egység részére. Az igényl0 szervezeti egység az elutasitas
feliilvizsgalatat kérheti a szakigazgatdsag kozvetlen felettes szervétdl, az illetékes
Foigazgatosagtol. Az illetékes Foigazgatosag 3 munkanapon beliil elvégzi a
feliillvizsgalatot.

(6) Amennyiben a szakigazgatosag tobbletkdvetelményeket tamaszt (pl. miiszaki tartalom,
specialis lebonyolitas), azt a BML megfeleld részének kitoltésével jelzi.

(7) A beszerzés mindsitése a beszerzés eljarasrendjéneck meghatarozasat jelenti
(kozbeszerzési eljaras, kiilon szabalyozott kozbeszerzés egyszeri beszerzés), mely
feladatot a BI latja el. A mindsités kiterjed kiilonosen a Kbt. szerinti, részekre bontas
esetén torténd becsiilt érték-meghatarozas (egybeszamitasi kotelezettség) vizsgalatara
is.

(8) Amennyiben van olyan szerz6dés hatalyban, amelynek keretében a beszerzés
megvalodsithato, nem kell BML-t kiallitani és a beszerzést nem kell mindsiteni.

(9) A beérkez6é BML-t és mellékleteit a BI nyilvantartasba veszi, rendszerezi, kezeli.

(10) A BI a hozza beérkezett BML-t, valamint mellékleteit megvizsgalja abbol a
szempontbol, hogy azok a szabalyzatoknak megfeleléen €s hidnytalanul kertiltek-e
kiallitasra, valamint hogy tartalmaznak-e minden olyan informaciét, amely az eljarés
lefolytatdsdhoz sziikséges.

(11) Az iratkezel6 rendszerben atvehet6 (a BI-nek postazott) BML beérkezésétol szamitott
3 munkanapon beliil — a tartalmi és formai vizsgalatot kovetden — a beszerzési igényt a
BI mindsiti, vagy — amennyiben sziikséges — hidnypotlasi felhivast kiild a beszerzés
BML-en feltiintetett igyintézdjének és sziikség esetén az egyéb érintetteknek, vagy —
amennyiben azt jogszabdly eldirja — a sziikséges hozzajarulasokat, jovahagyasokat
megkéri. Az 1gényld szervezeti egység 10 munkanapon beliil teljesiti a hianypotlast,
vagy a hidnypotlas statuszardl visszajelzést kiild, melyben a hidnypotlas teljesitésére
vonatkoz6 1j id6pontot hataroz meg. A hidnypotlas beérkezését kovetden a BI 3
munkanapon beliil mindsiti a BML-t vagy ismételten hianypo6tlasi felhivast kiild ki.

(12) Az ismételt hianypotlasra vagy a nem teljesitett hianypotlasra vald figyelmeztetést
kovetden az igényld szervezeti egységnek S5 munkanap 4ll rendelkezésére a
hianypotlas teljesitésére, melynek elmulasztdsa esetén — a hianypotlas statuszarol
sz6l6 és a késedelem indokat aldtdmasztd visszajelzés hidnydban — a BML
okafogyottnak tekinthetd.

(13) A teljes korti hianypoétlast kovetéen — a kozbeszerzési értékhatart eléré vagy
meghalad6 becsiilt értékli, valamint az igényl6 szervezeti egységek altal sajat
hataskorben lebonyolitand6 beszerzési igény esetén — tovabbi tartalmi vizsgalat nélkiil
keriil a BML a BI kijelolt kozbeszerzési munkatarsahoz, vagy sajat hataskorbe utalas
esetén a beszerzést kezdeményezd szervezeti egységhez.

(14) A BML szakmai megfeleléségének megallapitasara, vagy a mindsitéshez sziikséges
informéaciok megadéasara a beszerzés targya szerint illetékes szakigazgatosagra is az
igénylé szervezeti egységre vonatkozd hataridok vonatkoznak. A hidnypotlas
lebonyolitasanak eszkoze alapértelmezésben az e-mail.
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(15) Azt a BML-t, amelyet nem kell mindsiteni, a BI — ha van a beszerzés targya szerinti
hatalyos szerzddés, a SAP azonositészamara hivatkozva — visszakiildi az igényld
szervezet részére.

(16) A beszerzés mindsitését a Bl BML mindsitéséért felelés szakteriilete végzi el, a BML
,»M” jelt részének kitoltésével.

(17) A Bl a BML-t az igényl6 altal sajat hataskorben torténé lebonyolitas esetén a
mindsitését kovetden megkiildi az igényld szervezeti egység részére.

2.2. Kozbeszerzési eljarasok

2.2.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

(1) Amennyiben a BML-en kezdeményezett beszerzési igény ,kozbeszerzési eljaras”
mindsitést kapott, a beszerzés lebonyolitdsa sordn az e fejezetben meghatarozott
szabalyok szerint kell eljarni, a Szabalyzat rendelkezéseit pedig az ezen fejezetben
foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) Az AKB a BI altal elterjesztett javaslat alapjan dont az adott kozbeszerzési eljaras
meginditasarol, a biralobizottsag (a tovabbiakban: BB) tagjairdl, és adott esetben az
ajanlattételre felkérendé gazdasagi szereplokrsl. Az AKB feladatat, hataskorét,
miikodését az AKB iigyrendje hatirozza meg.

(3) Az AKB jogosult — amennyiben ez relevans — a szamara eléterjesztett ajanlattevokon
tul tovabbi ajanlattevOknek az eljarasba torténd meghivasardl donteni, illetve a
megjelolt ajanlattevék helyett mas, az Egyetem beszallitdé mindsitési eljardsa soran
nem ,D” kategéridba sorolt (,nem elfogadott kategoriaba sorolt beszallitok™)
ajanlattevd(ke)t az eljarasba bevonni.

(4) Az AKB &ltal meghatarozott feltételeken tilmenden a kozbeszerzés tovabbi
szempontjainak, feltételeinek, eldirasainak meghatarozasa a kozbeszerzési eljards BB-
anak feladata. A mindenkori BB feladatat, hataskorét, mikodését a BB iigyrendje
és felelosségi rendje hatirozza meg, mely a minden kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolodo eldterjesztés elnevezésii formanyomtatvany részét képezi.

(5) A kozbeszerzési eljarast alapesetben a BI folytatja le. Amennyiben a kozbeszerzési
eljaras lefolytatasa kiils, eseti lebonyolito, illetve egyéb kozremiikodd szakértd
bevonasaval torténik, a BI kapcsolatot tart, egyiittmiikodik a bevont szakértd, mas
lebonyolitd szervezet munkatarsaival, figyelemmel kiséri a kiils6 szakértd, mas
lebonyolitd szervezet tevékenységét, a kozbeszerzési eljards folyamatat, sziikség
szerint informacidkkal segiti tevékenységét.

(6) A kozbeszerzési eljaras az AKB jovahagyasat kovetden akkor indithaté, ha az eljaras
inditasanak minden feltétele fennall.

(7) Az AKB jovahagyasat kovetéen — indokolt esetben korabban — a BB tagjai és a BI
munkatarsai lehet0ség szerint, legalabb egyszer személyes egyeztetést tartanak.

(8) Ha valamely jogszabalyi rendelkezés a kozbeszerzési eljaras meginditasat eldzetesen
egyéb szervezet vagy hatosadg jovahagyasahoz koti, ennek meglétét a BI koteles
ellendrizni.

(9) Az AKB dontését kovetden az eljard kozbeszerzési munkatirs — a BB titkara —
litemtervet készit az adott beszerzés varhatd iddigényérdl, melyet a BB tagjainak
megkiild, majd a beszerzési folyamat alatt sziikség szerint aktualizal.
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(10) Az eldterjesztés — az eléterjesztés elnevezésii formanyomtatvany — Gsszeallitasa az
AKB eljaras meginditasarol szolo hatarozatat kovetéen a BI feladata, amely
tartalmazza az eljards lefolytatasa szempontjabol jelentdséggel bird tényeket és
informéaciokat.

2.2.2. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

(1) A kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas, valamint a kapcsolodé dokumentumok
Osszeallitasat a BI altal kijelolt referens végzi a BB kozremiikodésével.

(2) Az elkésziilt — és a BB altal jovahagyott — felhivast a referens — a jogszabalyoknak
megfeleld médon — teszi kozz¢.

(3) Az el6zetes jogszabalyi feltételek vizsgalatat kovetéen a BI gondoskodik az eljaras
meginditasarol.

2.2.3. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa

(1) A kozbeszerzési eljaras — Kbt.-ben szabalyozott modon torténé — lebonyolitasa
(ajanlatkérés, részvételre valo felhivas; ajanlattételi, részvételi szakasz feladatainak
elvégzése; ajanlatok, részvételi jelentkezések bontdsa; kommunikici6 a
jelentkezdkkel, ajanlattevokkel, ajanlatok, részvételi jelentkezések értékelésének,
elbiralasanak BB  iilésre valdo  eldkésztése, javaslattétel a rangsorolasra,
eredménykozlés, eljards eredményérdl tdjékoztatd hirdetmény feladasa) a BI feladata,
az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairol szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendeletnek megfelelen.

(2) Az ajanlatok elbiralasa: az ajanlatok érvényességének/érvénytelenségének
megallapitdsa, valamint az ajanlatok értékelési szempont szerinti értékelése,
Osszehasonlitdsa, tovabba ezek alapjan az ajanlatokra vonatkozd szakvélemény és
dontési javaslat elkészitése a dontéshozo részére a BB feladata.

(3) A BB szakvéleménye ¢és dontési javaslata alapjan a kancellar dont hatarozataban a
kovetkezOkrdl: a részvételi jelentkezések, ajanlatok érvényességérdl, illetve
érvénytelenségérdl, tovabba az eljards visszavondsarol szold dontés, az eljarasok
eredményes, illetve eredménytelen befejezésérdl szolo dontés, adott esetben a
részvételi szakasz eredményérdl szoldo dontés és a targyaldasokat megel6zd 1n.
kozbensd dontés, valamint a nyertes, illetve adott esetben a nyertest kovetd ajanlattevo
megnevezése (Hatarozat tartalmi elemei kozbeszerzési eljaras eredményére
vonatkozoan elnevezési formanyomtatvany).

(4) A dontéshozoé dontése alapjan a BI tajékoztatasi kotelezettsége az eljaras
eredményérdl  szold6  irasbeli  Osszegezés  megkiildése a  részvételre
jelentkezdk/ajanlattevok részére.

2.2.4. Nyilvanossag biztositasa a kozbeszerzési eljarasban

(1) A kozbeszerzésekhez kapcsolodd hirdetményeknek az Europai Unio Hivatalos
Lapjaban, illetve a Kozbeszerzési ErtesitSben torténd kozzétételével kapcsolatos
ligyintézés — a kapcsolodo kozzétételi dij atutalasanak kezdeményezését is beleértve —
a Bl feladata.
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(2) A BI intézkedik az Egyetem kozbeszerzési eljarasaival kapcsolatos adatok, iratok
jogszabalyokban eldirt kdzzétételérol.

(3) A kancellar a Gazdasagi Foigazgatosag szakmai el6terjesztésére tovabbi dontéseket
hozhat az egyes kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos informacid kozzétételérdl, a
nyilvanossag biztositasarol, az Egyetem tervezett kozbeszerzéseirdl.

2.2.5. Jogorvoslati eljaras, jogvitak kezelése

(1) A Kbt. szerinti jogorvoslati eljaras meginditasa esetén az err6l valdé tudomasszerzésrol,
a kapcsolddo irasbeli anyagokrol, az eljarast meginditd kérelemrdl a BI haladéktalanul
értesiti a BB tagokat.

(2) A BI hozzaférést biztosit a Kozbeszerzési Dontébizottsag részére a rendelkezésére allo
kozbeszerzési dokumentumokhoz. Sziikség esetén beszerzi a szervezeti egység(ek)
irasbeli véleményét, melyet felhasznal a jogorvoslati eljaras keretében altala
készitendd észrevételhez.

(3) A BI irasbeli felhivasara az érintett szervezeti egységek vezetdi a felhivasban
megjelolt idotartamon beliil kotelesek allaspontjukrol tajékoztatast adni.

(4) A jogorvoslati eljarasban az érintett szakteriilet, tovabba a BI részvétele kotelezo.

(5) A jogorvoslati eljarashoz sziikséges irasbeli meghatalmazasok és nyilatkozatok
kiadmanyozésarol, a megjeldlt hataridén beliil a Kancellari Titkarsag gondoskodik.

(6) Jogorvoslati eljaras soran — ideértve kiilondsen a kozbeszerzési eljaras eredményeként
megkdtésre keriil6 szerzodések vonatkozasaban felmeriil6 jogvitat is — a BI biztositja a
jogi és a kozbeszerzési szakértelmet. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag el6tti
jogorvoslati eljarasban kotelezd felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi,
jogtanacsosi vagy iigyvédi képviselet, melyrél a BI gondoskodik, tigyvédi képviselet
esetében a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag kozremiikodéseével.

(7) A Kozbeszerzési Dontébizottsag hatarozatardl az érdekelt feleket, a dontéshozot
értesiteni kell, a hatdrozat alapjan torténd tovabbi teenddkre vonatkozd dontési
javaslatot sziikség szerint a BI-nek kell megfogalmaznia, és azt a BB elé kell
terjesztenie.

2.2.6. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

(1) A kozbeszerzési eljarasokat kotelezé irasban dokumentalni, és az Egyetem iratkezelési
szabalyzata szerint kell kezelni.

(2) A BI, mint az eljaras lebonyolitdja gondoskodik arrdl, hogy a kozbeszerzési eljaras
dokumentumaiba kizardlag csak az arra jogosultak — az eljarasban kozremiikodok —
tekinthessenek be a kdzbeszerzési eljaras lezarasaig. A betekintés idépontjait, céljat és
a betekintd személyét dokumentalni kell.

(3) A Bl a lebonyolitott eljarasair6l Témalapot (Témalap minta elnevezésii
formanyomtatvany) koteles vezetni. A Témalap a megdrzendd iratok felsoroldsat
tartalmazza. A Témalapot az irattdros €s a referens is szignalja, amellyel feleldsséget
vallalnak annak teljességéért, tartalmaért.

(4) Kiils6 lebonyolito, egyéb kozremiikddo bevonasa esetén a kozbeszerzési eljaras tételes
iratanyagat iratjegyz€k alapjan a BI, vagy az erre kiilon kijeldlt szervezeti egység veszi
at és gondoskodik az atvett iratok megdrzésérol.
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(5) Az irattar tartalmazza a lezarult kdzbeszerzési eljarasok iratait, amelyek onnan
barmikor felvehetok. Az eljaras irataihoz csatolni kell szerzodéskotést kovetden
keletkezd iratokat is, melyeket a tartalomjegyzékben megfelelden szerepeltetni kell.

13/47
Hatalyba 1épés: 2020. aprilis 3.



Beszerzési Szabalyzat

2.2.7. Akozbeszerzési eljarasban résztvevok felelssége

(1) A kozbeszerzési eljarasban résztvevOk az altaluk képviselt szakértelem szerint és a
feladatukkal érintett kérdésekben, azok kovetkezményeiért feleldsek.

(2) A kozbeszerzési eljarasban torténé részvételre Kkijelolt személyek kotelesek a
megbizdsukban meghatarozott feladatokat ellatni, arra vonatkozo kijeldlés esetén az
Egyetem kozbeszerzési eljardsanak  BB-dban  részt venni, a  szakmai
felkésziiltségiiknek megfeleld feladatokat a bizottsagi munkdban ellatni.

(3) A szakmai képzettségiiket, felkésziiltségiiket, tapasztalatukat meghalado feladatokra a
kijelolt személyek nem kérhetdk fel.

(4) A kijelolt személy koteles a megbizas tudomasul vételét visszajelezni, vagy indokolt
esetben annak visszautasitasat jelezni a Bl-nek. Ebben az esetben a beszerzési
igazgatd —az illetékes szakigazgatosag javaslata alapjan— soron kiviil kezdeményezi a
kancellarnal 4j BB tag megbizéasat, melyrél az AKB hoz dontést.

(5) A szervezeti igényfelmérés esetén a szervezeti egység vezetbje felelds az
adatszolgaltatasok valodisagaért és hataridoben torténd rendelkezésre bocsatasaért, az
egyes igények megfogalmazasanak szakszeriiségéért, a vallalt fedezet biztositasaért,
illetve annak kozponti elvonasa esetén a Bl irdsbeli tajékoztatasaért.

(6) A beszerzési igazgatd feleldsséggel tartozik minden, altala meghozott dontésért.
Felel6sséggel tartozik tovabba a kdzbeszerzési tervek, mindsitések szakszertiségéért, a
nyilvantartdsok vezetéséért, a rendelkezésére all6 adatok alapjan az & feleldsségi
korébe tartozo kozzétételekért, adatszolgaltatasokért.

(7) A dontéshozo6 és a javaslattevo testiiletek tagjai az osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozat elnevezésii formanyomtatvanyt alairva kotelesek nyilatkozatot tenni. Az
allando bizottsdgok, illetdleg bevont személyek esetében altalanos, valamennyi
kozbeszerzési eljarasra kiterjed6 nyilatkozat is tehetd, melyet a BI tart nyilvan.

(8) Az adott kozbeszerzési eljaras soran igénybe vett kiilsé szakértok és egyéb
kozremiikodok, eseti lebonyolitok, felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok
(amennyiben nem a Bl munkatarsa a szaktanacsado), tigyvédek feleldsségérol a veliik
megkotott szerzOdésben kell rendelkezni.

(9) A BB a bevonasra keriilt szakért6, egyéb kozremiik6do, eseti lebonyolito figyelmének
szobeli, illetve irasbeli felhivasara, jelzésre jogosult, ha jogsértés bekdvetkezésének
veszélyét észleli.

(10) A bevonasra keriilt szakértok a velik kotott szerzédés alapjan jogosultak
figyelmeztetni az ajanlatkérdt, ha megitélésiik szerint jogszabalysértés gyanija meriilt
fel.

(11) A BB tagjainak feladatat és felelosségi korét felelsségi rend — Kozbeszerzési
eljarasok biralébizottsaganak felelésségi rendje elnevezésii formanyomtatvany —
rogziti. Ezen feleldsségi rendnek a BB minden tagja elfogado nyilatkozatat tartalmazo,
alairt példanya az eljarasok inditasara vonatkozo eldterjesztés részét képezi.

(12) A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, lebonyolitdsa soran az ellenjegyzések
esetében az adott szakteriiletet képviseld ellenjegyzd, szakvélemények és dontési
javaslatok szakszerliségéért azok kibocsatoja, a hozott dontésekért a dontéshozok
felelosséggel tartoznak.

2.3. Kiilon szabalyozott kdzbeszerzési eljarasok
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Amennyiben a BML-en kezdeményezett beszerzési igény ,kiilon szabalyozott
kozbeszerzési eljaras” mindsitést kapott, a beszerzés lebonyolitdsa soran az e
fejezetben meghatarozott szabalyok szerint kell eljarni.

2.3.1. A kozpontositott kozbeszerzés

(1) Az Egyetem

a) a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet, valamint

b) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a Digitdlis Kormdanyzati
Ugynokség Zartkoriien Mitkéds Részvénytarsasag és a kormadnyzati informatikai
beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolo 301/2018. (XII. 27.)
Korm. rendelet

€) (jelen alfejezetben a tovabbiakban: Korm. rendeletek) személyi hatalya ala
tartozik, azaz a kozpontositott kozbeszerzési rendszer hasznalatara kotelezett
intézmény.

(2) Az igényld szervezeti egység beszerzési igényének kiilon szabalyozott
kozbeszerzésnek torténd mindsitése esetén, amennyiben a Korm. rendeletek targyi
hatdlya ala tartozd kiemelt termékek, szolgaltatasok vagy informatikai eszkoz,
szolgaltatds (a tovabbiakban egyiittesen: termékek) beszerzése a beszerzés targya,
akkor a beszerzés soran e fejezetben meghatdrozott szabalyok szerint kell eljarni.
Kivételt csak a Korm. rendeletekben meghatarozott esetek képeznek.

(3) Az ezen fejezetben nem szabalyozott kérdésekben a kozbeszerzési eljarasokra
vonatkoz6 fejezetben rogzitett szabalyok az érvényesek.

(4) A beszerzést igényl6 szervezeti egység feladata a beszerzési igény meghatarozasa, a
termék kivalasztasa, tovabba annak megitélése, hogy melyik termék felel meg az
Egyetem igényének. A beszerzést igényld szervezeti egység kérésére ezt a feladatot az
adott teriiletért felelds szakigazgatosag latja el.

5) A kozpontositott kozbeszerzési eljarasok eredményeként 1étrejott
keretmegéllapodasokat és keretszerzédéseket a KEF/DKU kozzéteszi a kdzpontositott
kozbeszerzési portalokon (Www.kozbeszerzes.gov.hu; dkuzrt.hu/portal/).

(6) Amennyiben a termék hatalyos Kkeretszerz6désbdl vagy keretmegallapodasbol
széllithatd/nyuajthato, azt kozpontositott kozbeszerzes keretében kell beszerezni.

(7) Amennyiben a konkrét termék nem talalhatd meg a hatalyos keretszerzédésekben vagy
keretmegallapodasokban, de az tartalmaz funkcionalisan a felhasznaldsi célnak
megfeleld, egyenértékli terméket/szolgaltatast, akkor azt kell a kdzpontositott
kozbeszerzés keretében beszerezni.

(8) A KEF/DKU részére az ltala ellatott feladatokért az Egyetem kdzbeszerzési dijat
koteles fizetni. A kozbeszerzési dij pontos mértékét és kifizetési modjat a Korm.
rendeletek — adott esetben a targyi beszerzés becsiilt értékének fiiggvényében —,
valamint az adott targyban kotott hatalyos keretmegallapodas vagy keretszerzodés
szabalyozza. A KEF/DKU részére a kozbeszerzési dijat az igényld szervezeti egység
finanszirozza.

(9) Az Egyetem a KEF/DKU részére torténd adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitése
a BI kizardlagos feladata és jogosultsaga, ennek hataridore ¢s megfeleld tartalommal
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torténd elvégzéséhez az igényld szervezeti egységeknek és a szakigazgatosagoknak

minden informaciot meg kell adniuk a BI szamara.

(10) A termékek kozpontositott kozbeszerzés keretében torténé beszerzésének
modszere lehet
a) kozvetlen megrendelés,

b) irasbeli konzultacio,

C) Verseny ujranyitas.

(11) A kozvetlen megrendelés eljarasrendje akkor alkalmazhat6, ha a beszerzés targya
hatalyos kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras keretében kotott keretmegallapodas vagy
keretszerz0dés terhére kozvetleniil megrendelhetd, az annak alapjan adott kozvetlen
megrendelés (lehivas) megvaldsitasara iranyuld szerzddés(ek) minden feltételét
kotelezd erdvel tartalmazza.

(12) Az igénylé szervezeti egységek a BML-en feltiintetendé becsiilt érték
meghatarozasdhoz kételesek ellendrizni a KEF/DKU portalon a beszerzés targyaért
kért vagy kinalt teljes ellenszolgéltatas értékét.

(13) Az illetékes szakigazgatosag a BML szakmai megfelel6ség igazolasa keretében
megadja a beszerzés targyat tartalmazd, hatalyos keretmegallapodas vagy
keretszerz0dés szadmat, konkrét igény esetében a portadlon kivalasztott termék
azonositoszamat/cikkszamat. amennyiben az igényld szervezeti egység nem csatolta a
BML mellékleteként a KEF/DKU termékadatlapjat.

(14) Amennyiben a  kivalasztott vagy azzal egyenértéki  termék  tobb
keretmegéllapodasbol vagy keretszerz6désbdl is megrendelhetd, ugy az illetékes
szakigazgatdsag megjeloli, hogy melyik tartalmazza a legkedvezobb feltételeket.

(15) Megrendelés csak a legkedvez6bb ajanlatot tartalmazod keretmegallapodasban vagy
keretszerzOdésben résztvevd ajanlattevd(k) részére kiildhetd a portdlon szerepld
mindenkori aktudlis 4ron.

(16) A BI jogosult abban donteni, hogy a megrendelést egy vagy tobb részben hatarozza
meg.

(17) Egyedi megrendelés csak a vonatkoz6 keretmegallapodas vagy keretszerzédés
KEF/DKU portalon aktualisan kdzzétett arlistaiban meghatarozott egyedi értékig, és
az abban meghatarozott termékekre kezdeményezheto.

(18) A megrendelés elinditasa el6tt a BI megvizsgalja a kapcsolddo keretmegallapodas
vagy keretszerzddés
a) aktualis teljesiilési helyzetének mértékét. Nem engedélyezhetd olyan

megrendelés, amellyel a keretmegallapodds vagy keretszerzodés teljesiilési
értékének €s az aktualis kozbeszerzés értékének (tartds bérlet esetén a szerzddés
id6tartama  alatt  fizetend0 valamennyi ellenszolgaltatas) 0Osszege a
keretmegallapodas vagy keretszerz0dés keretosszegét meghaladna. Ilyen esetben
kezdeményezni kell az atmindsitést.

b) alapjan megkotendd szerzodés varhaté iddtartamat, teljesitési hataridejét. A
megrendelés, illetbleg az annak eredményeként kotendd egyedi szerzddések
iddtartama, teljesitési  hatarideje nem haladhatja meg az aktualis
keretmegallapodas  vagy  keretszerz6dés idObeli  hatalyat (kivétel a
keretmegallapodasban vagy keretszerzédésben meghatarozott jogcselekmények
megvaldsuléasa esetén).
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(19) Amennyiben az adott beszerzés soran az ajanlattevovel miiszaki szempontu
egyeztetés sziikséges, az csak az aktudlis keretmegéllapodasban vagy
keretszerzOdésben meghatarozott modon folytathato le.

(20) Az adott beszerzés tekintetében legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatast tartalmazo
ajanlattevd kivalasztasat kovetden elkészitett, kozpontositott kozbeszerzési eljaras
masodik részére vonatkozd rendelkezéseknek megfelel6 megrendeldlapot, adott
esetben egyedi szerzddésta BI a megfeleld szignokkal ellatva haladéktalanul
megkiildi az igénylé szervezeti egység — BML-en feltiintetett illetékes beszerzés
igyintézdje — részére. Az igényl0 szervezeti egység gondoskodik a
megrendelés/egyedi szerzddés ellenjegyzésérdl, kotelezettségvallald altali alairasarol,
valamint az SAP rendszerben vald rogzitésérol.

(21) Amennyiben a KEF/DKU portalon kivalasztott legkedvezdbb ajanlatot tevd
ajanlattevd a megrendelést nem igazolja vissza, akkor a megrendelést a soron
kovetkezO legkedvezdbb ajanlatot tevd szallitonak kell megkiildeni. A BI felelds
referense tajékoztatja a KEF-et/DKU-t a visszaigazolas elmaradasarol.

(22) Az igényl6 szervezeti egység az eljaras eredményeként megkotott szerzodést
(visszaigazolt megrendelést) vagy az eljaras eredménytelenségérol szolo értesitést a
szerz6dés megkotésétdl, illetve az eljards eredménytelenségérdl szolo dontéstol
szamitott 3 munkanapon beliil koteles megkiildeni a BI részére a
kozpontositott@semmelweis-univ.hu e-mail cimre, valamint a beszerzés kijelolt
referensének.

(23) Az igényl6 szervezeti egység a szerzédés/megrendelés teljesitésérdl, valamint annak
pontos adatairdl is koteles irasban tajékoztatni a BI-t a kozpontositott@semmelweis-
univ.hu e-mail cimen, valamint a beszerzés kijelolt referensét.

(24) A beszerzés megvaldsitasa verseny ujranyitasaval vagy irasbeli konzultacioval
torténik, ha a beszerzés targya hatalyos kézpontositott kozbeszerzési eljaras keretében
kotott keretmegallapodasban megtalélhato, és a keretmegéllapodas a kozbeszerzési
eljaras masodik részeként a verseny Ujranyitas vagy irdsbeli konzultacié lefolytatasat
irja eld.

(25) A verseny ujranyitasaval vagy irasbeli konzultacioval megvaldsitand6 beszerzésekre,
a fenti kozvetlen megrendelésekre vonatkozo eljarasrend alkalmazando, az
alabbiakban szabélyozott eltérésekkel.

(26) A beszerzést igényld szervezeti egységnek az igényt érintd minden informaciot —
amely biztositja a miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithaté és gazdasagi
szempontbol realis ajanlat megadasanak lehet6ségét — meg kell adnia a BI részére.

(27) Eljarasonként (az eljarasba bevont személyeknek és adott esetben szervezeteknek
egylittesen) legalabb haromtagi BB-t kell 1étrehozni.

(28) Az eljarasokhoz kapcsolodd valamennyi — a jelen szabalyzat szerint kdzbeszerzési
eljarasok esetén az AKB hataskorébe tartozo — jogkort a Bl igazgatoja gyakorolja.

(29) A kozpontositott kozbeszerzési eljarasok eredményérol szolé dontést a kancellar
hozza meg.

(30) A megkotott  szerzédéssel, annak  adattartalmaval, vagy az  eljaras
eredmeénytelenségérdl szolo, valamint a szerz8dés teljesitésérdl szolo adatszolgaltatas
a KEF/DKU portilon a BI kotelezettsége, abban az esetben is, ha a beszerzés ugyan a
Korm. rendeletek targyi hatalya ala tartozik, de az — a Korm. rendeletekben rogzitett
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valamely jogalapnal fogva — sajat hatdskorben keriilt megvaldsitasra. A szerzddés
teljesiilésérdl  az  igénylé  szakterliletnek  tdjékoztatnia kell a  BI-t,
kozpontositott@semmelweis-univ.hu e-mail cimen.

2.3.2. Nemzetkozi utazasszervezéssel kapcsolatos szolgaltatasok

(1) Az Egyetem a nemzetkozi utazasszervezés tekintetében a KEF altal miikodtetett
kozpontositott kozbeszerzési rendszer hasznalatara kotelezett intézmény.

(2) A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V.25.) Korm. rendeletben rogzitett
nemzetkozi utazasszervezés targykore az aldbbiak szerint hatarozhatdé meg a
gyakorlat szamara:

A Korm. rendelet hatilya ala Nem tartozik
tartozik a Korm. rendelet hatalya ala

Nemzetkozi utazdsszervezés Belfoldi utazasszervezés
Repiildjegy, ¢és hozza kapcsolodod

szolgaltatasok  (pl. tranzitszallas

biztositasa)

Repiil6téri transzfer (sofor)

szolgéltatés

- Konferencia szervezd altal biztositott
sajat vendéghaz

- Kollégiumi szallashely

- Hostelben széllashely

- ** &s ez alatti nivoju széllashely

Szallasfoglalas
*ax ¢s e feletti nivoju szallashelyre

Konferencia regisztracioval
kapcsolatos szolgaltatas (ide tartozik,
konferenciahoz kapcsolodo szallas is)

Transzfer szolgéltatas Taxi szolgéltatés

Kiilfoldi vasut (haldkocsi) jegy

Hajo, nemzetkdzi autobusz és komp

jegy

Autdbérlés

Utazashoz kapcsolddo biztositasok
- replildjegy biztositas
- Utlemondasi biztositas
- utasbiztositasok
- csOdbiztositas

Vizumiigyintézéshez kapcsolatos
szolgaltatasok

Ha az igénybevevd nem az Egyetem
allomanyaba tartozik (nem
alkalmazott) (pl. hallgato)
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(3) A kozpontositott kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdsa az erre a célra létrehozott
portalfeliileten keresztiil torténik (Kozponti Kormanyzati Utaztatasi Portal).

(4) A nemzetkdzi utazasszervezés megvalositasa az alabbi modon torténik:

a) Amennyiben a beszerzést igénylé szervezeti egység nem rendelkezik a fenti
portalfeliileten regisztracioval, a Bl folytatja le az eljarast. Ebben az esetben a BI-re
elézetesen, az utazas megkezdése illetve a regisztracios dij befizetési hatarideje elott
legalabb két héttel kell az eljaras lefolytatast BML-lel kezdeményezni. A két hétnél
rovidebb hatarid6 esetén a siirgdsséget a BML mellékleteként indokolni kell.

b) Ebben a korben a BML kotelezd mellékletét képezi a Specifikacios adatlap
elnevezésii formanyomtatvany.

€) Amennyiben a beszerzést igényld szervezeti egység rendelkezik a fenti portalfeliileten
regisztracioval, beszerzési igényét az Egyetem SAP-rendszerében rdgziti, majd az
eljarast sajat hataskorben folytatja le. BML kiéllitasa ez esetben nem sziikséges.

2.3.3. Kommunikacios és rendezvényszervezési szolgaltatasok

(1) Az Egyetem a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrol és a kormdnyzati kommunikacios
beszerzések kiozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolo 247/2014. (X. 1.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban ezen alfejezetben: Korm. rendelet) személyi hatdlya ala
tartozd szervezet, igy a kommunikéacios ¢és rendezvényszervezési szolgaltatdsok
beszerzése korében a Korm. rendelet, valamint a Nemzeti Kommunikacios Hivatal (a
tovabbiakban: NKOH) rendelkezései szerint koteles eljarni.

(2) Az Egyetem a Korm. rendelet hatalya ala tartoz6 kommunikécidés vagy
rendezvényszervezési céli  beszerzéseket az NKOH altal kotott, hatalyos
keretmegallapodasok, kozbeszerzési szerzodések alapjan vagy — az NKOH eldzetes
jovahagyasaval — sajat hataskorben bonyolithatja le.

(3) A kommunikacidos és rendezvényszervezési targyu beszerzéseket értékhatartol
fiiggetleniil be kell jelenteni a BI-nek.

(4) A Korm. rendelet targyi hatalya ala tartozé kommunikacios és rendezvényszervezési
beszerzések tekintetében az Egyetem éves Osszesitett kozbeszerzési tervét, illetve
beszerzési tervét, valamint szponzoracios koltségkeret-tervét a targyév marcius 31.
napjaig a BI az NKOH altal tizemeltetett portalon feltolti.

(5) A tervek elkészitéséhez sziikséges igényfelméré lapot (az NKOH altal eldirt
formaban) a BI legkésdbb a hataridét megel6z6 15. napon eljuttatja az Egyetem
szervezeti egységeihez. Az 0Osszesitd tiblazatot a beérkezett igényfelmérd lapok
alapjan a BI késziti el, sziikség esetén az egyes szervezeti egységektdl kiegészitést,
pontositast kér.

(6) A bruttdé kétszazezer Ft-ot meg nem haladd becsiilt értékli beszerzések
kezdeményezése esetén az igény a beszerzes@semmelweis-univ.hu cimre kiildott e-
mail-ben torténd igénybejelentéssel torténik. Az e-mail kotelezd tartalmi elemeit a
Specifikacios adatlap minta kommunikacios beszerzések esetén elnevezésii
formanyomtatvany tartalmazza. A kivalasztott szallito nevére kiallitott megrendelé
tervezet az e-mail kotelezé melléklete.

(7) A brutto kétszazezer Ft-ot eléré vagy meghaladd becsiilt értékii beszerzési igényeket a
szabalyosan ¢és hianytalanul kitoltott BML és a Specifikacios adatlap minta
kommunikacios beszerzések esetén elnevezésii formanyomtatvany kitoltésével kell
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kezdeményezni. A kivalasztott szallitdé nevére kiallitott megrendelé/szerzédés
tervezet a BML kételezd melléklete.

(8) A BI a beszerzési igényt az NKOH-nak felterjeszti, majd annak dontése alapjan
mindsiti.

(9) A megkotott szerzédéssel, annak adattartalmaval kapcsolatos, vagy az eljaras
eredménytelenségérdl szo6ld adatszolgaltatas feltoltése az NKOH portaljara a BI
kotelezettsége. A szerz0dés megkotésérdl az igényld szervezeti egység a szerzOdés
megkiildésével tajékoztatja a BI-t, a beszerzes@semmelweis-univ.hu e-mail cimen, a
megrendelést vagy a szerzddéskotést kovetd ot napon beliil.

2.3.4. Fekvobeteg szakellatashoz kapcsolodo kozpontositott beszerzések

(1) A fekvobeteg szakellatast nyujtéo intézmények részére torténéd  gyogyszer-,
orvostechnikai eszkéz és fertotlenitoszer beszerzések orszagos kozpontositott
rendszerérol szolo 46/2012. (III. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban ezen
alfejezetben: Korm. rendelet) hatalya ala tartoz6 termékek beszerzése tekintetében a
Korm. rendelet altal meghatirozott kozponti beszerzd szervezet az Allami
Egészségiigyi Kozpont (a tovabbiakban: AEEK).

(2) Az Egyetem a Korm. rendelet szerint kotelezett szervezet, tehat a beszerzések
lebonyolitasa tekintetében a Korm. rendelet eldirdsai szerint koteles eljarni.

(3) Amennyiben az AEEK gyogyszer-, orvostechnikai eszkéz vagy fertotlenitGszer
beszerzése targyaban lefolytatott eljdrasban kotott szerzddés alapjan az igény
kielégitése nem biztositott, vagy a Korm. rendeletben meghatarozott egyéb esetekben,
a termékek kozbeszerzéssel vagy egyszerii beszerzéssel, sajat hataskorben lefolytatott
eljaras keretében szerezhetdk be.

(4) Amennyiben az AEEK altal megvaldsitott kozbeszerzések, vagy a megkotott
szerzddések kedvezményezettje az Egyetem, akkor az ezzel kapcsolatos valtozasokrol,
illetve kotelezettségekrdl a BI tdjékoztatast tesz kozzé, kiilonds tekintettel az egyes
szerzOdések altal érintett termékekre, és a szerz6désbdl vald lehivas (megrendelés)
moédjara, az AEEK tajékoztatasanak megfelelGen.

2.4. Egyszerii beszerzések

2.4.1. Altalanos rendelkezések

(1) A beszerzést igényld szervezeti egység — BML-en, illetve az erre vonatkozo
formanyomtatvanyokon — megfogalmazott beszerzési igényének egyszerii
beszerzésnek torténd mindsitése esetén az e fejezetben meghatarozott szabalyok
szerint kell eljarni.

(2) Az egyszerli beszerzési eljarasok lefolytatasa fOszabaly szerint — amennyiben azok
becsiilt értéke az arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén a nettd 8 millio Ft-
ot, épitési beruhdzas esetén a nettdé 20 millié Ft-ot eléri vagy meghaladja — a Bl
feladata.

(3) Ez aldl kivételt képeznek az alabbi esetkorok:

a) a rendkiviili siirgdsség miatti soron kiviili beszerzés, amelyet az igényl6 szervezeti
egyseg vagy az illetékes szakigazgatosag sajat hatdskorben maga folytat le,
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b) a kancellar diszkrecionalis (kivételes beavatkozasi) jogkdrében meghozott dontése
szerinti beszerzés, amelyet az igényld szervezeti egység — megfelelé indokok
alapjan el6zetesen a Kancellarnak cimzett engedélykérelem alapjan — maga folytat
le, amennyiben ezt a beszerzés koriilményei (specialis szakmai igények,
rendkiviili slirgdsség) alatamasztjak,

c) a kiilén kancellari utasitasban megjeldlt szervezeti egységek, melyek az egyszerii
beszerzéseket

ca) sajat hataskorben (els6 alanyi kor), illetve
cb) atmeneti jelleggel, a BI iranymutatasa és ellenérzése mellett sajat
hataskorben (mésodik alanyi kor) valdsithatjak meg.

(4) Az egyszerli beszerzések megvalodsitasa ajanlatkérés ttjan torténik. Alapesetben a Bl
folytatja le azokat a beszerzési eljarasokat, amelyek nem tartoznak a Kbt. targyi
hatalya ala (annak kivételi korébe tartoznak), és a megkotni tervezett szerzodés becsiilt
értéke — a Kbt. szabdlyai szerint szamitva — a netté 50 millié forintot meghaladja,
tovabba elkésziti azokat a szerzodésmodositasokat, amelyek nem tartoznak a Kbt.
hatalya ala, de a szerzddés értéke — a Kbt. szabalyai szerint szdmitva — a nettd 50
milli6 forintot meghaladja, és a tervezett modositds eredményeként az eredeti
szerzodéses érték tobb, mint 5 %-kal novekszik.

(5) Az egyszerli beszerzési eljarasok eredményérdl szold dontést a kotelezettségvallalo
hozza meg.

(6) Amennyiben az adott beszerzés becsiilt értéke nem haladja meg a nettdo 1 millid
forintot, nem sziikséges szerzédést kotni, hanem elegendd az Avr. 50. §-anak
megfeleld modon irasba foglalt dokumentum, kivéve, ha a rektor és/vagy a kancellar a
kotelezettségvallalo, vagy ha az Egyetem hatalyos Szerzddéskotési Szabalyzata
masképp rendelkezik.

(7) Rendkiviili siirgdsség fennallasa esetén az igényl6 szervezeti egység vagy az illetékes
szakigazgatdsag sajat hataskorben folytathatja le a beszerzési eljarast az ezen
Szabalyzatban foglaltak megfeleld alkalmazasaval, valamint a kotelezettségvallalo
felelds jovahagyasaval. Az igényld szervezeti egység a rendkiviili siirgdsséggel
torténd beszerzésrdl lehetdség szerint azonnal, de legkésdbb az ajanlatkéréssel
egyidejlileg tajékoztatja a BI-t. A BML — akdr utolag torténd — kiallitdsa és a
rendkiviili siirgdsség indoklasa ebben az esetben is kotelezd. A rendkiviili stirgdsséget
megalapozo tényeket és a tényekre vonatkozo bizonyitékokat irasban kell rogziteni, és
az alatamaszté dokumentumokat a BML kotelez6 mellékleteként, materialisan kell
megkiildeni a BI részére. A rendkiviili siirgdsség miatti beszerzés vizsgalatot vonhat
maga utan. A vizsgélatot a BI folytatja le, az ehhez sziikséges dokumentum-alapti
ellendrzeést (beleértve a soronkiviiliség megfeleld indokolasat is) a beszerzési igazgato
hatarozza meg.

(8) Alapesetben legalabb harom, a szerzOdés teljesitésére alkalmas, tulajdonosi
szerkezetében eltérd gazdasagi szereplot kell felkérni ajanlattételre — fészabaly szerint
— minden nettd 1 millié Ft-ot eléré vagy meghalado értékii egyszerli beszerzési eljaras
soran. Az ett6l vald eltérések korét a kozbeszerzési eértékhatarok alatti eértékii
beszerzések megvalositasaval és ellenorzésével kapcsolatos szabalyokrol szolo
459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban jelen fejezetben: Korm. rendelet)
tartalmazza.
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(9) A dontéshozo dontése alapjan az ajanlatkérés akkor is érvényes lehet, ha a felkért
gazdasagi szereplok koziil nem mindenki tesz ajanlatot azzal, hogy a nem, vagy nem
kizardlag egyetemi forrasbol megvaldsuld beszerzés esetén a tdmogatast nyujtod ettol
eltéro feltételeket allapithat meg a timogatés felhasznalasa, elszdmolasa tekintetében.

(10) Nem fogadhato el ajanlat olyan gazdasagi szerepl6tol,

a) akinek lejart koztartozasa van,

b) aki nem rendelkezik rendezett munkaiigyi kapcsolatokkal,

C) aki gazdasagi, vagy szakmai tevékenységével kapcsolatban biincselekményt
kovetett el és a blincselekmény elkdvetése jogerds birdsagi itéletben megallapitast
nyert, vagy akinek a tevékenységét a blintetdjogi intézkedésekrdl szolo térvény
alapjan a birdsag jogerdsen korlatozta mindaddig, amig a hatranyok alél nem
mentesiilt,

d) akinek tevékenységét felfiiggesztették,

e) aki végelszamolas, cs6deljaras, felszamolas alatt all,

f) aki nem mindsiil atlathato szervezetnek,

g) aki az ajanlatkérésben el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése soran a
valosagnak nem megfeleld adatot szolgaltat (hamis adat), illetve hamis adatot
tartalmazo nyilatkozatot tesz.

(11) A fenti kizaro tényezok ellendrzése torténhet elézetesen nyilvanos adatbazisokban
fellelhetd adatok, vagy az ajanlatkérés sordn az ajanlattevd altal benyujtott nyilatkozat
alapjan.

(12) Nem sziikséges a fenti kizard tényezOk kiilon ellendrzése abban az esetben,
amennyiben az adott szallito szerepel az Egyetem mindsitett beszallitok listajaban’.

2.4.2. A BI altal lefolytatando egyszerii beszerzési eljarasok

(1) A Dbeszerzési igény meghatarozasa: az igényld szervezeti egységnek kell
meghataroznia az ajanlatkérés részét képezd miiszaki leirast, olyan részletességgel €s
tartalommal, amely alkalmas a beszerzési eljarasban torténd alkalmazasra.

(2) A miszaki leiras nem Kkorlatozhatja az ajanlattétel soran az ajanlattevok
esé¢lyegyenlOségét és az egyenld elbandsra vonatkozd alapelvek érvényesiilését.

(3) A miiszaki leiras 6sszeallitasahoz az illetékes szakigazgatdsag segitséget nyujt.

(4) A beszerzési eljaras soran az ajanlattételi dokumentacio tartalmazza a megkétni kivant
szerzddés legfontosabb feltételeit, a szerzodéstervezetet.

(5) Arubeszerzések esetén alkalmazhato a mintaszerzédés formanyomtatvany, amelytdl
az eltérés lehetséges.

(6) Az ajanlatkérés tartalmat tigy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék
megfeleld ajanlatot tehessenek, és a szabalyszeriien, idOben benyujtott ajanlatok
Osszehasonlithatoak legyenek.

(7) Az ajanlatok Osszehasonlitasara alkalmazando értékelési szempontok meghatarozasa
soran objektiv szempontokat kell alkalmazni (a Kbt. értékelési szempontokra
vonatkoz6 rendelkezéseit mintaként véve).

! Elérhet6ség: http://semmelweis.hu/minoseg/letolthetodokumentumok/se-minositett-beszallitok
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(8) Az ajanlatkérés pénziigyi €s beszerzés targya szerinti szakmai tartalmat a beszerzés
soran kozremiikodod, pénziigyi €s a beszerzés targyanak megfeleld szakmai szakértd
adja meg.

(9) Egy szervezeti egységet érinté egyszerii beszerzéseknél a pénziigyi és a beszerzés
targyanak megfelelé szakmai szakértelmet az illetékes szervezeti egység biztositja,
tobb szervezeti egységet érintd egyszerli beszerzés esetén — az igénylé szervezeti
egységek altal adott informaciok alapjan — a sziikséges pénziigyi szakértelmet a
gazdasagi foigazgatod az altala kijelolt képviseld altal biztositja, beszerzés targyanak
megfeleld szakértelmet az érintett szakigazgatdsag az altala kijelolt felelés munkatars
altal biztositja.

(10) A BI altal lebonyolitott egyszer(i beszerzési eljarasok soran a beszerzési, valamint a
jogi szakértelmet a BI biztositja.

(11) Az ajanlatkérést a BI akkor killdi meg e-mailen az ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szereploknek, amennyiben a beszerzéshez sziikséges valamennyi adat teljes
kortien és hidnytalanul rendelkezésre all (BML, ajanlatkérés teljes dokumentacioja
hianytalanul elkésziilt), illetéleg az ajanlatkérés végleges szovegét az igényld
szervezeti egység(ek) képviseletére kijelolt, pénziigyi €s/vagy a beszerzés targyanak
megfeleld szakmai szakértelmet képviseld szakértdk jovahagytak.

(12) Amennyiben az altala lebonyolitando ajanlatkéréshez sziikséges, a BI feladata, hogy
az 1igényld szervezeti egység ¢és/vagy illetékes szakigazgatdsdg bevondsdval, a
beszerzés targyaval kapcsolatban kiegészitd tajékoztatds adasat, konzultaciot,
helyszini bemutatast/bejarast szervezzen.

(13) A BI munkatarsa, az eljaro beszerzési munkatars litemtervet készit az adott beszerzés
varhat6 1d6igényérdl, amelyet a BML-n megjelolt kozremiikodoknek megkiild.

(14) A BI egyszerii beszerzés lebonyolitasaért felelés munkatarsa
a) az ajanlatokat atveszi,

b) elvégzi az ajanlatok tartalmi és formai ellenérzését,

c) az adott delegalt szakérté kezdeményezésére, sziikség szerint hianypotlast kér az
ajanlattevo(k)tol, illetve az ajanlat nem egyértelmili elemeirdl felvilagositast,
magyarazatot, indokolast kér,

d) az értékelési szempontok szerint Osszehasonlitja az ajanlatokat (a pénziigyi és
beszerzés targya szerinti szakmai tartalmat a delegalt szakértdnek kell elbiralnia),

e) javaslatot tesz a dontéshozo részére az alabbiak tekintetében:

ea) a benyujtott ajanlatok érvényessége/érvénytelensége,
eb) az eljaras eredményessé/eredménytelenné nyilvanitasa,
ec) nyertes ajanlat kivalasztasa,

ed) adott esetben a masodik legjobb ajanlat kivalasztasa

f) irasban értesiti az ajanlattevéket a dontéshozo dontésérol.

(15) A sziikséges fedezet megemelésérdl a beszerzést igénylé szervezeti egység
beszerzésért felelds dontéshozoja vagy pénziigyi ellenjegyzdje nyilatkozik az igényld
szervezeti egység(ek) képviseletére kijelolt pénziigyi szakértelmet képviseld
szakérté(k) atjan.

(16) A BI az ajanlati kotottség idtartama alatt, a nyertessé nyilvanitott ajanlattevével —
illetve adott esetben annak visszalépése esetén a masodik legjobb ajanlatot tevovel —
elokésziti a beszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzodést.
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(17) A BI a szerz6dés megkotését kovetden gondoskodik a szerz6dés SAP rendszerben
torténd rogzitésérol.

(18) Amennyiben a megkdtendd szerzédés egy igényld szervezeti egység igényére
vonatkozik, a szerzodés SAP-ban valo rogzitése az igényld szervezeti egység feladata.

(19) A teljesités soran tapasztalt eltéréseket (mindségi, mennyiségi, ar, garancialis
igényeket megalapozd hibak, hianyossagok) az igényld szervezet képviseldjének
jegyzOkonyvbe kell foglalnia, és azt tovabbitania kell a Bl-re. A beérkezett
jegyzokonyv alapjan a BI dont a szerzddéssel kapcsolatos igényérvényesitésrol, €s
indokolt esetben BI megteszi a sziikséges 1épéseket.

2.4.3. Asajat hataskorben lefolytatando egyszerii beszerzési eljarasok

(1) Az igényl6 szervezeti egység vagy az illetékes szakigazgatdsag altal sajat hataskorben
lefolytatand6 beszerzési eljaras soran

a) az eldzo alfejezetben meghatarozott rendelkezések megfeleléen alkalmazandoak,
azzal, hogy ,BI” helyett .igényl0 szervezeti egység’-et vagy ,illetékes
szakigazgatdsag-ot kell érteni,

b) a BI altal megalkotott ajanlatkérés elnevezésii formanyomtatvanyt javasolt
alkalmazni. A szerzddéstervezetet — az igényld szervezeti egység véleményének
figyelembe vételével — a Jogi és Igazgatasi FOigazgatosag alkotja meg, vagy az
altala készitett mintaszerzodést lehet alkalmazni,

C) a becsiilt érték megallapitasara szolgald el6zetes (indikativ) arajanlatok tényleges
arajanlatnak tekinthet6k, amennyiben az elézetes (indikativ) arajanlatkérés

ca) nem kifejezetten, deklaraltan csak elézetes (indikativ) jellegt,
cb) a 1ényeges szerzdéses feltételeket tartalmazza.

(2) Az igényl6 szervezeti egység vagy illetékes szakigazgatdsag altali lefolytatandd
egyszerli beszerzési eljarasok esetén a jogi szakértelem biztositasa — a jogi
ellenjegyzést is beleértve — a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag feladatkorébe tartozik.

(3) Az igényld, lebonyolitd szervezeti egység vezetje, illetve a kotelezettségvallald
felelos az igényld sajat hataskorében lefolytatott beszerzés soran alkalmazott
modszerekért, a meghozott dontésekért, azok végrehajtasaért, a lebonyolitott beszerzés
szabalyszerliségéért, dokumentaltsdgaért.

2.4.4. Adatszolgaltatasi kotelezettség

(1) A nettd egymillio forintot elér6 vagy meghaladd, a nemzeti kozbeszerzési
értékhatarokat el nem éré értékli egyszerli beszerzések vonatkozasdban a Korm.
rendelet alapjan az Egyetemnek adatszolgaltatasi kotelezettsége van évente kétszer (a
januar 1-t6l jinius 30-ig, valamint a julius 1-t6l december 31-ig terjedd iddszakra
vonatkozoban).

(2) Az adatszolgaltatas alapdokumentumai a BML és mellékletei (kiilonds tekintettel a
RAL-ra), valamint az SAP-ban rogzitett szerz6dés.

(3) Fentieken tal a kozbeszerzésekért felelés miniszter megkeresésére az Egyetemnek, a
megkeresésben megjeldlt konkrét egyszerli beszerzésekkel kapcsolatos teljes
iratanyagot 6t munkanapon beliil teljes korlien a kozbeszerzésekért felelds miniszter
rendelkezésére kell bocsatania ellendrzés céljabol.
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(4) Az osszegyetemi adatszolgaltatas felelose a BI, de az informaciok és dokumentumok
valodisagaért és rendelkezésre allasaért, valamint az eljards soran ezen utasitas
betartasaért a beszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti egység vezetdje és gazdasagi
vezetdje a felelds.

(5) Az eljaras elokészitését és lefolytatasat a lefolytatd szervezeti egység koteles
dokumentalni €s a keletkez6é dokumentumokat 5 évig megdrizni.

2.4.5. Vizsgalat

(1) A beszerzési igazgatd sajat hataskorben vizsgalatot indithat az igénylé szervezeti
egységek/szakigazgatosagok altal sajat hataskorben lebonyolitott beszerzes, valamint a
kiils6 lebonyolito altal lefolytatott beszerzés esetén.

(2) A vizsgalatot a BI folytatja le. A vizsgalathoz sziikséges dokumentum-alapu
ellendrzést (beleértve a soronkiviiliség megfeleld indokolasat is) a beszerzési igazgato
hatdrozza meg. A dokumentumokat a lebonyolité szervezet koteles hidnytalanul a BI
rendelkezésére bocsatani.

(3) Vizsgalat indithatdé az ajanlattevd, vagy egyéb érdekelt személy, érdekvédelmi
szervezet, kamara, mds hatdsag jelzése alapjan is. Ezen vizsgalatot a kancellar
rendelheti el.

(4) Folyamatban levé tligyben, vizsgalat esetén, a vizsgalat lezarasaig — kancellari kiilon
engedély nélkiil — nem kothetd meg a szerzodés.

2.4.6. A kancellar diszkrecionalis (kivételes beavatkozasi) intézkedése

(1) A kancellar az igényld szakteriilet jelzése alapjan jogosult az egyszerli beszerzési
igyek intézése soran is — az ligyintézés barmely szakaszaban — ellendrzést inditani,
indokolt esetben a beszerzési feladat ellatasat magahoz vonni és a sziikséges
intézkedéseket megtenni a Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje szerint.

(2) A kancellar diszkrecionalis (kivételes beavatkozasi) intézkedése korébe értendd: 0j
eljaras elrendelése, az ligyintézés elvonasa, 1 iigyintézd kijeldlése, dontéshozatal
magéahoz vonasa, amennyiben sulyos szabalytalansdg megalapozott gyanuja mertil fel,
a beszerzési eljaras folytatasanak felfliggesztése, a szerzddéskotés megtiltasa.

(3) Az el6z6 bekezdésben meghatarozott esetekben a felfliggesztett beszerzési eljarast
kancellari kiilon engedély alapjan lehet folytatni.

2.5. Szerzédésekkel kapcsolatos szabalyok

Az ezen fejezetben foglalt rendelkezéseket a BI 4altal lefolytatott (k6z)beszerzési eljarasok
eredményeként létrejovo szerzOdésekre kell alkalmazni. Az igényld szervezeti egységek
vagy az illetékes szakigazgatosagok 4altal sajat hataskorben lefolytatandd beszerzési
eljarasok eredményeként létrejovo szerzodeésekre a Szerzddéskotési szabalyzatban
foglaltak vonatkoznak.

2.5.1. Aszerzodések megkotése, kezelése

(1) Eredményes eljaras esetén — kozbeszerzéseknél az ajanlatok elbiralasarol szolo
Osszegezés kikiildését kovetden — a nyertes ajanlat alapjan a BI adott eljarasban
kijelolt (kdz)beszerzési (szak)referense (a tovabbiakban: referens) és a BI jogtanacsosa
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véglegesiti, majd szigndzza a szerzddést. A szerzddést (a nyertes ajanlattevd altali
cégszerll alairast kovetden) az ajanlatkérd részérdl a BI jogtanacsosa latja el jogi
ellenjegyzéssel.

(2) Amennyiben az ezen Szabalyzat 2.3. pontjaban rdgzitett, kiilon szabalyozott
kozbeszerzési eljaras eredményeképpen a KEF/DKU altal kotott keretmegallapodas,
keretszerzddés alapjan a BI  jogtanicsosa altal jovahagyott KEF/DKU
sablonszerzddést koti meg az Egyetem, akkor a KEF/DKU sablonszerzédés aldirasa
esetén jogtanacsosi ellenjegyzés nem kotelezo.

(3) A szerzddés legalabb négy eredeti példanyban késziil; a (koz)beszerzési referens
gondoskodik a szerzddés aldiratasarol.

(4) A jogi ellenjegyzést kovetden keriil sor az Egyetem részérdl a szerz6dés pénziigyi
ellenjegyzésére, majd végezetiil — legkésObb az ajanlati kotottség lejaratanak napjaig —
a kotelezettségvallalo altali alairasara.

(5) A beszerzési igazgaté indokolt esetben rendelkezhet arrdl, hogy a szerz6dés
alairasanak sorrendje a fentiektdl eltérjen.

(6) Egy eredeti példanyt kap az alairt szerz6désbol:

a) a szerzOdés szerinti partner (szallito, szolgaltatd vagy vallalkozo),

b) a Pénziigyi Igazgatosag,

C) abeszerzést igényld szervezeti egység,

d) aBl.
Amennyiben tobb igényld szervezeti egység érintett a beszerzésben, akkor koziiliik egy
eredeti, a tobbi egység masolati példanyt kap.

(7) A BI altal lefolytatott (k6z)beszerzési eljarasok eredményeképpen megkotott, hatalyos
szerzddésekkel kapcsolatos barmely jogvita esetén a BI jar el az Egyetem
képviseletében.

(8) A szerzddéses adatok, illetve a szerzédések szkennelt, elektronikus masolatainak az
SAP rendszer szerzOdés-nyilvantartasdba ¢€s a jogszabalyok altal eldirt
nyilvantartasokba torténd felvitelérdl a BI gondoskodik.

(9) A beszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzédések SAP-ban torténd
rogzitésének feleldsségét az eljaras tipusa, lefolytatoja, és a kedvezményezettje
hatarozza meg. (Lasd az Eljarasok dokumentalasa és szerzédéskotés felelosségi
rendje a Semmelweis Egyetemen (attekinté tablazat) formanyomtatvanyt.)

(10) A szerz6dés SAP-ban vald rogzitésekor, a mindsitett BML azonositojat (lasd BML
fejadatok formanyomtatvany) a fejszovegek kozott a ,,BML azonositd” mezdben
kell rogziteni (lasd az SAP szerzodésrogzités képernyékép formanyomtatvanyt).

(11) A tobb BML alapjan lefolytatott eljaras eredményeképpen megkotott szerzodéshez,
az Osszes BML azonositdjadnak rogzitése kotelez6. A BML azonositokat vesszovel
elvalasztva folyamatosan — szokoz nélkill — kell rogziteni. Abban az esetben, ha az
eredményes eljards sordn tobb szerzddés keriill megkotésre, akkor mindegyik
szerz6déshez rogziteni kell a megalapozé BML azonositokat.

(12) Az ajanlati biztositék visszafizetésérél a jogszabaly altal elirt esetekben a BI
gondoskodik (a Kérelem ajanlati biztositék visszafizetésére vonatkozéan
elnevezésii formanyomtatvanyban eléirtak szerint). Kivételt képez ez aldl az
atutalas formajaban beérkezd biztositék, melyet a Pénziigyi Igazgatosag kezel. Ebben
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az esetben a biztositék Osszegének visszautalasat a BI kezdeményezi a kezeld
szervezeti egységnél.

(13) Szerzddés monitoring: az igényld szervezeti egység, illetve a szerz6désben megjeldlt
kapcsolattartd feladata a szerzddésben foglalt jogok, kotelezettségek szamba vétele,
megvalosuldsanak figyelemmel kisérése, a teljesités okmanyainak pénziigyi
ellenszolgaltatdshoz sziikséges igazoldsa, az adott szerzddés bizonylatainak,
okmanyainak kovetése. A Pénziigyi Igazgatosag feladata az adott szerzddés pénziigyi
szempontu figyelemmel kisérése, tovabba a bizonylati rend szabalyainak wval6
megfeleldség biztositasa.

2.5.2. Kiilonos adatkozlési kotelezettség

(1) Az Egyetem a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel (a tovabbiakban: MNV Zrt.)
kotott vagyonkezelési szerz0dés alapjan az eldzetes engedély nélkiil megvasarolt
vagyonelemek megvételérdl, ha azok értéke meghaladja a mindenkori koltségvetési
torvényben foglalt értékhatart (jelenleg 25 millié forint bruttd forgalmi értéket), az
Egyetem az adasvételi (szallitasi) szerz0dés megkotésétdl szamitott 15 napon beliil
ajanlott tértivevényes levélben koteles értesiteni az MNV Zrt.-t.

(2) Az adatkozlési kotelezettség tekintetében a Bl a jogszabalyban foglalt mindenkori
értékhatart meghalad6 beszerzésrdl a szerzddés megkotését kovetd 5 munkanapon
beliil értesiti a Gazdasagi Foigazgatosagot, amely a gazdasagi foigazgatd rendelkezése
szerint a szerz0dés megkotésétdl szamitott 15 napon beliil gondoskodik az MNV Zrt.-
nek torténd értesitési kotelezettség teljesitésérol.

2.5.3. Aszerzodések teljesitése

(1) A szerzodés teljesitése az igényld szervezeti egység €s a nyertes ajanlattevd, mint
szerz6dés szerinti partner (szallitd, szolgaltatd vagy vallalkozd) egyiittmiikddésével
valosul meg. Kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerzOdeés esetén az
igényld szervezeti egység, valamint a Pénziigyi Igazgatdsag a szerzédés teljesiilését
kovetden haladéktalanul (az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott
szerzédés esetében a szerzodés megkotésétdl szamitva évenként) irdsban adatot
szolgaltat a BI részére a szerzddés teljesitésérol szol6 tajékoztatas kozzeétételéhez.

(2) Az el6z6 pontban meghatarozott adatszolgaltatas korében az igényld szervezeti egység
a kovetkez6 adatokat kiildi meg a BI-nek:

a) hivatkozas vagy a kozbeszerzési eljaras targyara/iktatoszamara, vagy az SAP
szerzOdésszamra,

b) a teljesités szerzodésszert volt-e,

C) aszerzOdés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, tovabba

d) az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas
értékét a szerzédés mindegyik fél — tamogatasbol megvalosuldo kozbeszerzeés
esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént
teljesitését kovetden.

(3) Az egyes szervezeti egységek kotelesek dokumentalni a szerzédés teljesitésére
vonatkoz6 adatokat, ennek keretében kotelesek ellenOrizni és dokumentalni azon
szerzOdéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési eljarasban az
értékelés sordn figyelembe vettek, valamint minden, a szerzédésben foglaltaktol eltérd
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teljesitést, annak okait és — adott esetben — a szerzédésszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitését. [Kbt. 142. § (1) bek.] Utobbit kotelesek haladéktalanul a BI-nek is
jelezni.

2.5.4, Szerzodésmodositas, valtozaskezelés

(1) A kozbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejott szerzodések modositasanak igénye
esetén a kezdeményezOnek az erre vonatkozo igény részletes leirasaval, indokolasaval
¢s az erre vonatkozé hatalyos szerz6dés csatolasaval kell a BI-hez fordulnia.

(2) A BI az irasbeli megkeresés alapjan foglal allast a modositas Kbt. szabalyainak vald
megfelelésérél, megvalosithatosagardl, a sziikséges dokumentalasrol, illetdleg — annak
megvaldsithatésaga esetén — elkésziti a szerzodésmodositast. A BI a modositasra
vonatkozoan a hirdetményt tesz kozz¢.

(3) Amennyiben a moddositas tovabbi fedezet biztositasat igényli (a modositas tovabbi
beszerzési igény kielégitésére szolgal), a tovabbi fedezetrdl sz616 nyilatkozatot, BEF-
et is a kérelemhez kell csatolni.

(4) Adat-, illetve informaciohiany esetén a BI hianypotlasra hivja fel az igényl6 szervezeti
egységet. Ennek keretében okiratok, nyilatkozatok, egyéb dokumentumok kérhetdk
be, szakmai, jogi, pénziigyi elemzések, illetve el6készité munkalatok végezhetok.
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3. ATMENETI RENDELKEZESEK

(1) Amig az ezen Szabalyzat 2.1.2. (3) bekezdésében meghatarozott beszerzések esetében
a beszerzési igény SAP rendszerben torténd rogzitésének informatikai hattere
megvalosul, ideiglenes jelleggel az ezen intervallumba tartozd beszerzések
kezdeményezésére az alabbi szabalyok vonatkoznak.

(2) A bruttd kétszazezer Ft-ot elérd, de a nettd egymillié Ft-ot meg nem halad6 értéki,
nem kiilon szabalyozott targykorbe tartozo aru-, szolgaltatas €s épitési beruhazasi,
valamint ¢épitési koncesszio, illetve szolgaltatdsi koncesszido beszerzés targyaban
szabalyosan kiallitott, ,tajékoztatd jellegi BML” iratfajtaként iktatott BML
elektronikus példanyat — az Egyetem iratkezelési eldirasainak megtartdsaval — az
iktatorendszerbe kell csatolni, és ahhoz a BI, valamint a targyban illetékes
szakigazgatosag részére hozzaférést kell adni. Az illetékes szakigazgatosagok listdja a
BI honlapjan elérhet6. A tdjékoztatdé jellegi BML nem keriil mindsitésre. A
tdjékoztatasul bekiildott, de a kiilon szabalyozott kozbeszerzések korébe tartozo
termékek beszerzésére vonatkoz6 BML-eket a BI materidlisan is bekéri mindsités
céljabol.

(3) A fent meghatarozott, tajékoztatd jellegli BML-ek esetén a BML-hez nem sziikséges
mellékletet csatolni, amennyiben a BML-en a beszerzés targya és koriilményei
(kiilonosen a  beszerzés mennyisége, szerzOdés hatdlya) egyértelmiien
beazonosithatoak.
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4, MELLEKLETEK, FORMANYOMTATVANYOK LISTAJA

(1) Ezen Szabalyzat mellékletét képezik a kdvetkezé dokumentumok:
1. sz. melléklet: Ertelmez6 rendelkezések
2. sz. melléklet: Kozbeszerzések ellenérzési nyomvonala
3. sz. melléklet: Kiilon szabalyozott kozbeszerzések ellendrzési nyomvonala
4. sz. melléklet: Egyszerli beszerzések ellenérzési nyomvonala
5. sz. melléklet: Az EKR alkalmazéisara vonatkozd jogosultsagok gyakorlasanak
rendje
(2) Ezen Szabalyzat — az 1.2. pontja (5) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen — a
kovetkezd formanyomtatvanyokra hivatkozik (a hivatkozés sorrendjében), melyek a
Dokumentumtérban érhetdek el:
Beszerzésmindsité Lap (BML)
Regisztracios Adatlap
Kozremtikodok delegalasa
Ko6zremiikodok titoktartdsi és 0sszeférhetetlenségi nyilatkozata
Nyilatkozat pénziigyi fedezet rendelkezésre allasarol
Beszerzési Eljaras Fedezetemelés (BEF)
Szakigazgatosagok és a kompetencidjukba tartozd beszerzési teriiletek
Eléterjesztés
Hatarozat tartalmi elemei kozbeszerzési eljaras eredményére vonatkozoan
. Témalap
. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
. K6zbeszerzési eljarasok birdlobizottsaganak feleldsségi rendje
. Specifikaciods adatlap — nemzetkdzi utazasszervezésekre vonatkozoan
. Specifikacids adatlap — kommunikaciés beszerzésekre vonatkozdan
. Mintaszerzddés
. Ajanlatkérés — egyszerli beszerzési eljarasokra vonatkozoan
. Eljarasok dokumentalasa és szerzodéskotés feleldsségi rendje a Semmelweis
Egyetemen (attekintd tablazat)
18. BML fejadatok
19. SAP szerzddésrogzités képernydkép
20. Kérelem ajanlati biztositék visszafizetésére vonatkozdan
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Ajanlatkéro:
Ajanlattevo:
Allandé Kozbeszerzési

Bizottsig (AKB):

Becsiilt érték

Beszerzés minositése:

Beszerzés szakmai /
miuiszaki
specifikacioja:

Hatalyba 1épés: 2020. aprilis 3.

1. sz. melléklet

Ertelmezé rendelkezések

A barmely igénylé szervezeti egysége nevében eljarod
Semmelweis Egyetem.

Az a gazdasagi szerepld, aki be

(koz)beszerzési eljarasban.

ajanlatot nyujt
Az Egyetem kozbeszerzések meginditasaval kapcsolatos
dontéshozatali foruma.

A beszerzés becsilt értéke

- kozbeszerzési eljarasok esetén a Kbt. 16. § (1) bekezdése
alapjan a beszerzés megkezdésekor az adott piacon
altalaban kinalt/kért — afa nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-
aban foglaltakra tekintettel —megallapitott teljes
ellenszolgaltatas,

- egyszerli beszerzési eljardsok esetén a beszerzés
megkezdésekor a piacon talalhatdo legalacsonyabb
arajanlat, vagy kordbbi szerzddések, vagy szakértoi

vizsgalat alapjan aldtdmasztott érték.

A beszerzés mindsitésérdl a Bl gondoskodik az igényld
altal beadott Beszerzést Mindsité Lap elnevezésii
formanyomtatvany (a tovabbiakban: BML) és mellékletei
alapjan. A beszerzés mindsitése a beszerzés modszerének
meghatarozasat jelenti (egyszeri beszerzés, kiilon
szabalyozott kdzbeszerzés, kdzbeszerzési eljaras).

A beszerzés szakmai/miszaki specifikacidja
- kozbeszerzési eljarasok esetén a Kbt. 58-60. §-anak
figyelembe vétele mellett, a kozbeszerzési eljardsokban az
alkalmassag és a kizaro okok igazolasanak, valamint a
kozbeszerzési miiszaki leiras meghatdrozdasanak modjarol szolo
321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet, és a gydgyszerek és
orvostechnikai eszkozok kozbeszerzésének sajatos szabalyairol
szolo 16/2012. (11. 16.) Korm. rendelet szerint,

- kiilon szabalyozott kozbeszerzési eljarasok esetén pedig az
adott rendelet, illetve keretmegallapodas vagy keretszerzddés
eldirasainak megfeleléen, a beszerzés targyat és a hozza
kapcsolodo szakmai eldirasokat, feltételeket tartalmazo részletes
leiras (a beszerzési igény szakmai szempontbdl torténd részletes
meghatdrozasa),

- egyszerll beszerzési eljarasok esetén a beszerzés targyat €s a
hozzé kapcsolodd szakmai eldirdsokat, feltételeket tartalmazo
részletes leiras (a beszerzési igény szakmai szempontbol torténd
részletes meghatdrozasa).
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Beszerzési igény:

Felelos akkreditalt
kozbeszerzési
szaktanacsado

(a tovabbiakban:
FAKSZ):

Formanyomtatvanyok:

Kozbeszerzés,
beszerzés
lebonyolitoja:

Kozbeszerzés,
beszerzés kiilso
lebonyolitoja:
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Amennyiben a (k6z)beszerzés becsiilt értéke eldzetes (indikativ)
arajanlat alapjan keriil megallapitadsra, az elOzetes arajanlat-
kérésben meghatarozott miiszaki tartalomnak meg kell egyeznie
a végleges — valdban elvart — szakmai specifikacioval.

Az ajanlatkérd, illetve belsd szervezeti egységei altal
megfogalmazott  sziikséglet, igény, amely olyan
megrendelésre vagy szerzddés megkotésére iranyul, amely
tekintetében az Egyetem, illetve a belsd szervezeti egység
nem rendelkezik hatdlyos szerzddéssel, vagy a hatélyos
szerzO0dés le fog jarni. A beszerzési igényt a BML testesiti
meg.

A részben vagy egészben eurOpai unids forrasbol
megvalosuld, valamint darubeszerzés ¢és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado,
¢pitési  beruhdzas esetén az Otszazmillid forintot
meghalado értékili kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd
koteles FAKSZ személyt bevonni.

A (koz)beszerzési eljarasokhoz kapcsolddd a beszerzési
folyamat soran kotelezden alkalmazand6é dokumentumok,
amelyek ezen Szabalyzat mellékletét képezik, de
mindenkor  hatalyos  verziojuk  ténylegesen  a
Dokumentumtérban érhetd el.

A BML BI altali mindsitése soran a beszerzés
eljarasrendjén kiviill meghatarozasra keriil a beszerzést
lebonyolito szervezet is, az alabbi lehetdségek szerint:

- a BML-t kidllité szervezeti egység (a kiilon kancellari
utasitasban megjelolt szervezeti egységek az egyszerl
beszerzéseiket sajat hataskdrben valosithatjak meg);

- azilletékes szakigazgatosag;

- aBl,

- jogszabdly altal kijeldlt szervezet;

- kiilsé lebonyolito.

A Semmelweis Egyetem beszerzést lebonyolito altalanos
szervezete a BI, amely rendelkezik az eljarasok
lefolytatasdhoz  sziikséges (koz)beszerzési ¢és  jogi
szakértelemmel. Ennek megfeleléen a BI e Szabalyzat
eldirasainak megfelelden (koz)beszerzések lefolytatasara
¢és az eljardsok eredményeként szerzddések elkészitésére,
valamint jogi ellenjegyzésére jogosult.

A beszerzési eljaras lefolytatdja és feleldse a szerzddés
teljesitéséig az a szervezeti egys€g, amely a mindsités
keretében kijelolésre keriilt.

Az ajanlatkérd megbizasabol, eseti ligy(ek)ben szerzodés
alapjan eljar6 személy vagy szervezet. Kozbeszerzés,
beszerzés kiilsé lebonyolitoja csak az AKB jovahagyasaval
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Kozbeszerzési

értékhatarok:

Kozbeszerzési terv:

KEF- és DKU-
sablonszerzodés:

Kizarolagos jog:

Osszeférhetetlenség:
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bizhaté meg. A kiilsé lebonyolitokrol, az azokkal kotott
szerzOdésekrol — a megbizd szakteriilet tajékoztatdsa
alapjan — a BI nyilvantartast vezet.

Azok a nettdé Osszegek, amelyek elérése esetén
kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni. Az  unids
értékhatarokat id6szakonként az Eurdpai Bizottsag
allapitja meg és teszi kozz¢ az Eurdpai Unié Hivatalos
Lapjaban. A Kozbeszerzési Hatosag elnoki tajékoztatdban
minden év elején kozzéteszi az egyes beszerzési targyak
esetében alkalmazandd unids és nemzeti értékhatarokat,
amelyek a www.kozbeszerzes.hu portalon tekinthetok
meg.

A koOzbeszerzési terv alapjat az Egyetem szervezeti
egységei altal készitett beszerzési terv képezi. A beszerzési
terv az Egyetem adott évre tervezett beszerzéseirdl szolo
Osszedllitas. Ebbdl az 6sszeallitasbol a Kbt. 42. §-a alapjan
a  kozbeszerzési  eljaras  lefolytatasara  kotelezett
beszerzések rendszerezett, Osszesitett kore az éves
kozbeszerzési terv, amely — 1j beszerzési igény
felmeriilése esetén — évkozben is folyamatosan
aktualizalasra keriil.

A jelen szabalyzat IIl. fejezetében rdgzitett, kiilon
szabalyozott kozbeszerzési eljaras eredményeképpen a
Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag (a tovabbiakban:
KEF) és a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt. (a
tovabbiakban: DKU) altal kotott egyes
keretmegallapodasok, illetve keretszerzddések alapjan a BI
jogtandcsosa KEF/DKU-mintaszerz6dés alapjan készitett
sablonszerzddést  hagyhat jovd. A  KEF/DKU-
sablonszerzddés egyedi elemeinek kitoltésérdl a beszerzési
referens gondoskodik.

Amennyiben a Dbeszerzés targya kizardlagos jog,
kompatibilitas vagy mas indok miatt kizardlag egy
meghatarozott gazdasagi szereplotdl szerezhetd be, abban
az esetben a gyartonak és a beszerzést kezdeményezd
egység vezetdjének kizdrélagossdg fennallasat és
megalapozottsagat igazold nyilatkozatot kell megkiildeni a
BI részeére. A kizarolagossag fennallasanak
valosagtartalmaért a nyilatkozatot kiallitdé személy a
felelds.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras
elokészitésében és lefolytatdsaban az ajanlatkéré nevében
olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan
és targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kiilondsen
gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevd
gazdasagi szerepldvel fenndlldo mas kozos érdek miatt nem
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Rendkiviili siirgdsség:

Szakértelem
biztositasa:
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képes. Az Osszeférhetetlenség fennallasa esetén az érintett
személy vagy szervezet az eljaras elOkészitésébe,
lefolytatdsdba nem vonhatdé be. Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot ennél fogva annak a személynek
is kotelezd tennie, aki az eldkészitéshez sziikséges becsiilt
érték meghatarozasaban részt vesz, illetve a BML
kitoltésénél érdemi tevékenységével adatot szolgaltat az
Osszeférhetetlenségi  és  titoktartasi  nyilatkozat
elnevezésii  formanyomtatvanyon.  Osszeférhetetlen
személy vagy szervezet tovabbiakban nem vehet részt az
eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezdként,
alvallalkozoként, vagy az alkalmassag igazolasaban
résztvevd szervezetként. Kozbeszerzések esetén az
Osszeférhetetlenség esetkoreit a Kbt. 25. §-a és a
gvogyszerek és orvostechnikai eszkézok kozbeszerzésének
sajatos szabdlyairol szolo 16/2012. (11.16.) Korm. rendelet
5. §-a hatarozza meg.

A rendkiviili silirgdsséget megalapoz6 tényeket és a
tényekre vonatkozd bizonyitékokat irasban kell rogziteni,
¢s az alatdmaszté dokumentumokat a BML kotelezd
mellékleteként kell megkiildeni a BI részére.

A Kbt. 27. § (3) bekezdése szerint a kozbeszerzési eljaras
elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentacid
elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn €s az eljaras mas
szakaszdban az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyeknek/szervezeteknek egyiittesen
rendelkeznitik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi ¢€s pénziigyi szakértelemmel, akik
egylittesen biralobizottsaigot (a tovabbiakban: BB)
alkotnak. A BB személyi Osszetételérdl — a kiilon
szabalyozott masodik részeként lefolytatott kozbeszerzési
eljarasok kivételével — az AKB hatéroz.

Az egyszerli beszerzések soran a beszerzési szakértelem
biztositdsa a beszerzést lefolytatd szervezet feleldsségi
korébe tartozik. Egy szervezeti egységet €rintd egyszerli
beszerzéseknél a pénziigyi és a beszerzés targyanak
megfeleld szakmai szakértelmet az illetékes szervezeti
egység biztositja, tobb szervezeti egységet érintd egyszerli
beszerzés esetén a sziikséges pénziigyi szakértelmet a
gazdasagi fOigazgatd az altala kijelolt képviseld altal
biztositja, a beszerzés targyanak megfelelé szakértelmet az
érintett szakigazgatosag 4altal kijelolt felelés munkatars
altal biztositja.

A jogi szakértelem biztositasa a BI altal lebonyolitandd
eljarasok esetén a BI, az igényld szervezeti egység altal
lefolytatando egyszerii beszerzési eljaras esetén a Jogi €s
Igazgatési FOigazgatosag feladatkorébe tartozik.
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Beszerzési Szabalyzat

Szerzodés:

Hatalyba 1épés: 2020. aprilis 3.

Olyan jogiigylet, amely a felek egybehangz6 akaratanak
kolcsonds kinyilvanitasaval jon létre. Jogszabaly mind az
alakjara, mind a tartalmara kotelezé rendelkezéseket irhat
el6. Ezen Szabalyzat alkalmazéisaban szerzédésnek
mindsiil azon megrendelés is, amelynek alapjat nem egy
elézbleg megkotott szerzodés képezi, hanem ajanlat és
megrendelés vagy megrendelés és annak visszaigazolasa
teremt jogalapot a beszerzés megvalositasara.
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2. sz. melleklet

Kozbeszerzések ellendrzési nyomvonala

Ssz | Folyamat El6készités Felelosségi szintek
A - A folyamat
lépései alapja . i
Jogszabaly / ellendrzés jovahagya Hataridé eredmenyckén
1épései (Jogszabaly Feladatgazda Ellenérzé 16r jévahagys | 10vahagy t keletkezett
elso modja s modja dokumentum
szabalyozas)
1| Eves beszerzési | Korlevél Hatalyos Beszerzés- Beszerzés- Jovahagyas n.é n.é. Beszerzési Eves
igények Adatelemzések, kozbeszerzésekrol | tervezési és tervezési és Szabalyzatban Beszerzési
felmérése, Terv Osszeallitasa sz616 torvény Minositési Minositési meghatarozvaa | terv
tervezés (tovabbiakban Osztaly Osztaly vezetdje mindenkor
Kbt), megbizott hatalyos Kbt. -
Beszerzési referense ben el6irt
szabalyzat hataridd
figyelembe
vételével
2 | Eves Kozbeszerzési terv Beszerzési Beszerzés- Beszerzés- Jovahagyas Allandé Hatarozat | Beszerzési Kozbeszerzési
kozbeszerzési Osszeallitasa szabalyzat tervezési és tervezési és Kozbeszerz Szabalyzatban terv és
terv AKB Mindsitési Mindsitési ési meghatdrozva a | eloterjesztés
jovahagyasra Osztaly Osztaly vezetdje, Bizottsag mindenkor
torténé megbizott Beszerzési (AKB) hatalyos Kbt. -
eléterjesztése referense Igazgaté ben el6irt
hataridoé
figyelembe
vételével
3 | Beszerzések Beszerzést Mindsitd | Beszerzési Beszerzést Beszerzést egyeztetési Beszerzést | Alairas Folyamatos Beszerzést
kezdeményezése | Lap, (tovabbiakban szabalyzat, igénylé igénylé igénylo Minésit6 lap
BML) kit6ltése Kotelezettségvalla | szervezeti egység | szervezeti egység szervezeti (BML) ,,B"
lasi szabalyzat, megbizott gazdasagi egység rész
Pénzkezelési referense / vezetdje kotelezettsé
Szabalyzat iigyintézdje gvallaloja
4 | Beszerzés BML kitoltése Beszerzési Illetékes n.é n.é Szakigazga | Alairas Folyamatos Beszerzést
szakmai szabalyzat, szakigazgatosag tosag Minésité Lap
megfelelségéne Kotelezettségvalla | eléadoja vezetdje (BML) ,,Sz"
k igazolasa lasi szabalyzat rész




Beszerzési Szabalyzat

5 | Beszerzés Adatvizsgalat Beszerzési Beszerzés- Beszerzésmindsi | Jovahagyas Beszerzési | Alairas Folyamatos Beszerzést

mindésitése (Minden informacié | szabalyzat tervezési és tési és Igazgat6 Minésité Lap
és alairas, Minositési Kozbeszerzési (BML) ,M"
ellenjegyzés Osztaly Féosztalyvezetd rész
megléte), megbizott
Beszerzési eljarasok referense
tipusanak
meghatarozasa

6 | Ugyintézo, Mindsités Beszerzési KozbeszerzésiOs | Beszerzésmindsi | egyeztetési n.é n.é Folyamatos Beszerzést
helyettesének szabalyzat, ztaly vezetdje tési és Minésité Lap
megbizasa Bl tigyrendje Kozbeszerzési (BML) ,,M-5"

Féosztalyvezetd rész

7 | Javaslat a Javaslat a Beszerzési BI BI egyeztetési Beszerzési | egyeztetési | Folyamatos Eléterjesztés
kozbeszerzési kozbeszerzési eljards | szabalyzat Kozbeszerzési Kozbeszerzési Igazgatd
eljaras tipusara Osztaly Osztalyvezetd
inditasara kozbeszerzési

referense

8 | Dontés a Eléterjesztés AKB-ra | Beszerzési Beszerzésminési | Beszerzési Jovahagyas Allandé Hatarozat | Folyamatos Eljarast indito
kozbeszerzési szabalyzat tési és Igazgato Kozbeszerz hatarozat
eljaras Kozbeszerzési ési (AKB
inditasarol Foosztalyvezeto Bizottsag emlékezteto)

(AKB)

9 | Kozbeszerzési Kozbeszerzés Beszerzési BI BI Jovahagyas Az AKB Hatarozat | Folyamatos Ajanlati
eljaras meginditasa el6tti szabalyzat és az Kozbeszerzési Kozbeszerzési altal felhivas és
elokészitése kozponti ott hivatkozott Osztaly Osztalyvezet6 1étrehozott Dokumentacié

ellenérzés/engedélyez | jogszabalyok és kozbeszerzési Biralobizot
tetés, rendeletek referense és a tsag (BB)
Ajanlati felhivas és megbizott biralé
Dokumentécio bizottsagi tagok
Osszedllitasa
10 | Ajanlati felhivas | Ajanlati felhivas Beszerzési BI BI Jovéahagyas n.é n.é Folyamatos Ajanlati
kozzététele kozzététele szabalyzat Kozbeszerzési Kozbeszerzési felhivas
Osztaly Osztalyvezeto
kozbeszerzési
referense
37/47
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Beszerzési Szabalyzat

11 | Beérkezett Beérkezett ajanlatok | Beszerzési Bl Bl Beszamoltatas | Az AKB Hatarozat | Mindenkor Biralo
ajanlatok feldolgozasa, szabalyzat Kozbeszerzési Kozbeszerzési altal hatalyos Kbt. Bizottsagi
elbiralasa értékelése Osztaly Osztalyvezetd létrehozott szerint Jegyzokonyv

kozbeszerzési Biralobizot
referense tsag (BB)

12 | Dontés az Javaslat a dontés Beszerzési Bl Bl Beszamoltatas | Kancellar | Hatarozat | Mindenkor Hatarozat az
eljaras meghozasra szabalyzat Kozbeszerzési Beszerzésminosi hatalyos Kbt. eljaras
eredményérol Osztalyvezet6 tési és szerint eredményérol

Kozbeszerzési
Foosztalyvezetd
13 | Eredménykozlés | Osszegzés Beszerzési BI BI Beszamoltatas | n.é n.é Mindenkor Osszegzés
Osszeallitasa az szabalyzat Kozbeszerzési Kozbeszerzési hatalyos Kbt.
eljaras eredményérol Osztaly Osztalyvezetd szerint
kozbeszerzési
referense

14 | Eredmény Hirdetmény Beszerzési BI BI Beszamoltatas | n.é n.é Mindenkor Eredmény

kozzététele Osszedllitasa szabalyzat Kozbeszerzési Kozbeszerzési hatalyos Kbt. kozzététele
Osztaly Osztalyvezetd szerint
kozbeszerzési
referense

15 | Szerzédés Szerz6dés alairasra Beszerzési Bl BI Igazgato Jovahagyas Kancellar | Alairas Mindenkor Mindkét fél
megkotése a torténd megkiildése szabalyzat Kozbeszerzési hatalyos Kbt. altal alairt
nyertes Osztaly szerint szerzddés/ek
ajanlattevével kozbeszerzési

referense

16 | Szerzédések Kisérolevél Beszerzési Bl Bl Beszamoltatas | n.é. n.é Folyamatos Postakonyv
megkiildése szabalyzat Kozbeszerzési Kozbeszerzési
szerz6do felek Osztaly Osztalyvezeto
részére kozbeszerzési

referense

17 | Szerzédések Felvitel a Beszerzési BI BI Beszamoltatds | n.é. n.é Folyamatos SAP szerzodés
nyilvantartasba | szamitogépes szabalyzat, Beszerzés- Beszerzésminosi nyilvantarto
vétele rendszerbe Kotelezettségvalla | tervezési és tési és lap

lasi szabalyzat, Minositési Kozbeszerzési
Pénzkezelési Osztaly Féosztalyvezeto
Szabalyzat megbizott

referense

Hatalyba 1épés: 2020. aprilis 3.
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Beszerzési Szabalyzat

18 | Kozzététel Hirdetmények Mindenkor Bl Bl Beszamoltatas | n.é. n.é Mindenkor Hirdetmény(e
hirdetmény Osszeallitasa hatalyos Kbt. Kozbeszerzési Kozbeszerzési hatalyos Kbt. k)
atjan szerint Osztaly Osztalyvezet6 szerint
kozbeszerzési
referense
19 | Kozzétételek Adatok, informaciok, | Mindenkor BI megbizott BI Igazgato Beszamoltatas | n.€. n.é Mindenkor Honlap
Egyetem dokumentumok hatalyos Kbt. titkarsagi hatalyos Kbt.
honlapjan kozzétételre valod szerint munkatarsa szerint
Osszeallitasa
20 | Eves statisztikai | Adatok 6sszegyiijtése | Mindenkor Beszerzés- Beszerzés- Beszamoltatds | Beszerzési | alairas Beszerzési Eves
o0sszegzés ¢és kozzététele hatalyos Kbt. tervezési és tervezési és Igazgatd Szabalyzatban statisztikai
Szerint, Minositési Minositési meghatarozva a | 6sszegzés
Beszerzési Osztaly Osztaly vezetdje mindenkor
szabalyzat megbizott hatalyos Kbt. -
referense ben el6irt
hataridd
figyelembe
vételével

n.é.: nem értelmezhetd

Ellen6rzési modok: beszamoltatas, jovahagyas, egyeztetési

Hatalyba 1épés: 2020. aprilis 3.
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Beszerzési Szabalyzat

3. sz. melleklet

Kiilon szabalyozott kozbeszerzések ellenérzési nyomvonala

Ssz | Folyamat lépései Elékészités Felel6sségi szintek
A folyamat
alapja (Jogszabaly L, L, B PR eredményeként
lépései / belsé Feladatgazda Ellenérzé elleltm:zes jovahagyé Jovalrla.gyas Hatarid® | celetiezett
szabz"lyozés) mOd‘Ia mOd‘]a dokumentum
1 Eves beszerzési Korlevél Hatalyos Beszerzés- Beszerzéstervezési | Jovahagyas | n.é. n.é Beszerzési Eves Beszerzési
igények Adatelemzések, kozbeszerzésekrol | tervezési és és - Minositési Szabalyzatban | terv
felmérése, Terv Osszeallitasa | sz016 torvény Mindsitési Osztaly vezetdje meghatarozva
tervezés (tovabbiakban Fdosztaly a mindenkor
Kbt), megbizott hatélyos
Beszerzési referense korm.rendelet
szabalyzat - ben eldirt
hatarido
figyelembe
vételével
2 Eves Eves terv Beszerzési Beszerzés- Beszerzéstervezési | Jovahagyas | Beszerzési | alairas Beszerzési
kozpontositott | Osszeallitasa szabalyzat tervezési és és - Mindositési Igazgatd Szabalyzatban Eves
kozbeszerzési / Minésitési Osztaly vezetije meghatarozva | Kozpontositott
kommunikaciés Fdosztaly a mindenkor Kozbeszerzési
szolgaltatasok és megbizott hatalyos Terv és Eves
termékek referense korm.rendelet | Kommunikacios
beszerzésére - ben eldirt Szolgaltatasok
vonatkozo terv hataridoé és Termékek
jovahagyasra figyelembe Beszerzésére
torténd vételével vonatkozé terv
eléterjesztése

Hatalyba 1épés: 2020. aprilis 3.
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Beszerzési Szabalyzat

Negyedéves Negyedéves terv Beszerzési Beszerzés- Beszerzéstervezési | Jovahagyas | Beszerzési | alairas Beszerzési
kozpontositott | Osszeallitasa szabalyzat tervezési és és - Mindésitési Igazgaté Szabalyzatban Negyedéves
kozbeszerzési / Mindsitési Osztily vezetdje meghatarozva | Kozpontositott
kommunikaciés Féosztaly a mindenkor Kozbeszerzési
szolgaltatasok és megbizott hatalyos Terv és Eves
termékek referense korm.rendelet | Kommunikaciés
beszerzésére - ben eldirt Szolgaltatasok
vonatkozé terv hataridé és Termékek
jovahagyasra figyelembe Beszerzésére
torténd vételével vonatkozé terv
eldterjesztése
Beszerzések Beszerzést Beszerzési Beszerzést igénylo | Beszerzést igénylé | egyeztetési | Beszerzést | Alairas Folyamatos Beszerzést
kezdeményezése | Mindsitd Lap, szabalyzat, szervezeti egység | szervezeti egység igényld Minésit6 lap
(tovabbiakban Kotelezettségvallal | megbizott gazdasagi vezetdje szervezeti (BML) ,,B" rész
BML) kitoltése asi szabalyzat, referense egység
Pénzkezelési kotelezettsé
Szabalyzat gvallaloja
illetve a
Beszerzési
Szabélyzat
ban és a
Kotelezetts
égvallalasi
Szabalyzat
ban
meghataroz
ott
személyek
Beszerzés BML kitoltése Beszerzési Illetékes n.é n.é. Szakigazga | Alairas Folyamatos Beszerzést
szakmai szabalyzat, szakigazgatosag tosag Minésité Lap
megfeleloségének Kotelezettségvallal | eldaddja vezetdje (BML) ,,Sz"
igazolasa asi szabalyzat rész
41/47
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Beszerzési Szabalyzat

Beszerzés Adatvizsgalat Beszerzési Beszerzés- Beszerzésmindsités | Jovahagyas | Beszerzési | Alairas Folyamatos Beszerzést

mindésitése (Minden informacio | szabalyzat tervezési és i és Kozbeszerzési Igazgaté Minésité Lap
és alairas, Minésitési Osztaly | Féosztalyvezet (BML) ,,M"
ellenjegyzés megbizott rész
megléte), referense
Beszerzési
eljarasok tipusanak
meghatarozasa

Ugyintézé, Mindsités Beszerzési BI Beszerzési n.é n.é. n.é n.é Folyamatos Beszerzést

helyettes szabalyzat, Osztaly vezetdje / Mindsité Lap

iigyintézé Bl iigyrendje Kozbeszerzési (BML) ,,M-5"
megbizasa (nem Osztaly vezetdje rész

sajat hataskorbe

utalt beszerzések

esetén)

Végrehajtas Vonatkozd Beszerzési BI Beszerzési BI Beszerzési Jovahagyas | A alairas n.é - kozvetlen
keretmegallapodas | szabalyzat Osztaly / Osztaly Beszerzési lehivas
attanulmanyozasa, Kozbeszerzési /Kozbeszerzési Szabélyzat (megrendelés)
Keretmegallapodas Osztaly megbizott | Osztaly vezetdje ban és a vagy
alapjan az eljaras referense Kotelezetts - verseny
lefolytatasa égvallalasi djranyitas

Szabalyzat dokumentumai
ban vagy
meghataroz - irasbeli
ottak konzultacio
szerint dokumentumai
vagy
- kozbeszerzés
dokumentumai
- sajat hataskor
dokumentumai

Eseti Korlevél, A beszerz6 Beszerzés- Beszerzéstervezési | Beszamoltat | Beszerzési | n.é. n.é Adatszolgaltatas

adatszolgaltatas | Adatgyiijtés, szervezet tervezési és és - Minositési as Igazgatd

a kozponti Adatelemzések, iranymutatasa Mindsitési Osztaly vezetdje

beszerzo Osszeallitas Fdéosztaly

szervezet részére megbizott

referense

Hatalyba 1épés: 2020. aprilis 3.
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Beszerzési Szabalyzat

10 | Eves statisztikai
0sszegzés

Adatok
Osszegylijtése és
kozzététele

Mindenkor

hatalyos Kbt.

Szerint,
Beszerzési
szabalyzat

Beszerzés-
tervezeési és
Féosztaly
megbizott
referense

Beszerzéstervezési

Osztily vezetdje

Jovahagyas

Beszerzési
Igazgaté

n.é

Beszerzési
Szabalyzatban
meghatarozva
a mindenkor
hatéalyos Kbt. -
ben el6irt
hatarido
figyelembe
vételével

Eves statisztikai
Osszegzés

n.é.: nem értelmezhetd

Ellen6rzési modok: beszamoltatas, jovahagyas, egyeztetési

Hatalyba 1épés: 2020. aprilis 3.
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Beszerzési Szabalyzat

4. sz. melleklet

Egyszeri beszerzések ellendrzési nyomvonala

Ssz | Folyamat lépései Elékészités Felel6sségi szintek
A folyamat
alapja (Jogszabaly / P co . (e eredményeként
lépései belsé Feladatgazda Ellenérzé ellel}OI.'ZGS jovahagyo Jovah’ag.ya Hataridg keletkezett
szabalyozas) médja s modja dokumentum
1 | Eves beszerzési Korlevél Hatalyos Beszerzés- Beszerzés- Jovéhagyas |n.é n.é. Beszerzési Eves Beszerzési terv
igények felmérése, | Adatelemzések, | kozbeszerzésekrol tervezési és tervezési és Szabalyzatban
tervezés Terv sz6106 torvény Mindsitési Mindsitési meghatarozva a
Osszeallitasa (tovabbiakban Kbt), | Féosztaly Féosztaly mindenkor
Beszerzési szabalyzat | megbizott vezetdje hatalyos Kbt. - ben
referense eldirt hataridé
figyelembe
vételével
2 | Beszerzések Beszerzést Beszerzési Beszerzést Beszerzést egyeztetési | Beszerzést Alairas Folyamatos Beszerzést Mindsito
kezdeményezése | Mindsitd Lap, szabalyzat, igénylé igénylé igényld lap (BML) ,,B" rész
(tovabbiakban Kotelezettségvallalasi | szervezeti egység | szervezeti egység szervezeti
BML) kitoltése | szabalyzat, megbizott gazdasagi egység
Pénzkezelési referense vezetdje kotelezettségv
Szabalyzat allalgja
3 | Beszerzés szakmai | BML kitoltése Beszerzési Illetékes n.e. n.é Szakigazgatos | Jovahagyas | Folyamatos Beszerzést Mindsito
megfeleloségének szabalyzat, szakigazgatosag ag vezetdje (alairas) Lap (BML) ,,Sz" rész
igazolasa Kotelezettségvallalasi | eléadéja
szabalyzat
44/47

Hatalyba 1épés: 2020. aprilis 3.




Beszerzési Szabalyzat

4 | Beszerzés Adatvizsgalat Beszerzési szabalyzat | Beszerzés- Beszerzésmindsit | Jovahagyas | Beszerzési Alairas Folyamatos Beszerzést Mindsito
mindgsitése (Minden tervezési és ési és Igazgato Lap (BML) ,,M" rész
informécio és Mindsitési Kozbeszerzési
alairas, Osztaly Féosztalyvezeto
ellenjegyzés megbizott
megléte), referense
Beszerzési
eljarasok
tipusanak
meghatarozésa
5 | Ajanlatkérés Beszerzés Beszerzési szabélyzat | Lebonyolito Felelos Jovahagyas | n.é. n.é Folyamatos Ajanlatkérés
(minden brutté elokészitése, referens dontéshozo
100 e Ft-ot eléré | Ajanlatkérés
vagy meghaladé | lefolytatasa,
értékii egyszeri Legkedvezébb
beszerzési eljaras | ajanlat
esetén) kivalasztasa
6 | Beszerzés lezarasa | Szerz6dés Beszerzési szabalyzat | Lebonyolito Felelés Jovéhagyas | A Alairas Folyamatos Mindkét fél altal alairt
megkdtése a referens dontéshozo kotelezettségi szerz6dés vagy
nyertes szabalyzatban Igénylé szervezeti
ajanlattevével meghatarozott egység megrendelése
vagy ak szerint
Megrendelés
elokészitése
n.¢.: nem értelmezhetd
Ellendrzési modok: beszamoltatas, jovahagyas, egyeztetési
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Beszerzési Szabalyzat

5. sz. melleklet

Az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendje

Az Egyetem az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szolo 424/2017. (XII.
19.) Korm. rendelet 6. § (11) bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban az alabbiak szerint
rogziti az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) hasznalataval
Osszefiiggésben az ajanlatkérd nevében eljaro, az EKR-ben torténd regisztraciora
jogosultak korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazaséara vonatkozé

jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

1. Az ajanlatkéré nevében eljard, az EKR-ben torténé regisztraciora jogosultak
kore:

A BI munkatarsai, kiilonosen a beszerzési igazgatd, az Igazgatdsag foosztalyvezetdje,
osztalyvezet6i, helyettese(i), kozbeszerzési referensei €s beszerzési munkakdrben
foglalkoztatott munkavallaldi, tovabba akinek a beszerzési igazgato erre engedélyt ad.

2. Az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmaziasira vonatkozd jogosultsagok
gyakorlasanak rendje:

Jogosultsagkezelés

Szervezet szintii szerepkorok

Szervezeti super user A BI Igazgatdja, a Beszerzésmindsitési €s
Kozbeszerzési Foosztaly vezetdje, a
Beszerzés-tervezési és Mindsitési Osztaly
vezetdje, ¢és a Kozbeszerzési Osztaly
vezetdje

Regisztraciora jogosultak a BI munkatarsai, kiillondsen a beszerzési
igazgato, az Igazgatosag fosztalyvezetdje,
osztalyvezetdi, helyettese(i), kdzbeszerzési
referensei ¢és beszerzési munkakdrben
foglalkoztatott —munkavallaléi, tovabba
akinek a Beszerzési Igazgat6 erre
engedélyt ad

FAKSZ ellenjegyz6 a BI FAKSZ regisztracioval rendelkez6
munkavallaldi, tovabba — adott esetben —
az ajanlatkérd megbizasabodl eljaro kiilso,
FAKSZ regisztracioval rendelkezd
tanacsado(k)

Eljaras szintii szerepkorok

Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo a BI munkatarsai, kiilondsen a beszerzési
igazgatd, az Igazgatdsag féosztalyvezetdje,
osztalyvezetdi, helyettese(i), kdzbeszerzési
referensei ¢és beszerzési munkakorben
foglalkoztatott munkavallaléi, tovabba
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Beszerzési Szabalyzat

akinek a beszerzési igazgato erre engedélyt
ad

Kozbeszerzési eljarést szerkesztd a BI munkatarsai, kiillondsen a beszerzési
igazgatd, az Igazgatdsag féosztalyvezetdje,
osztalyvezetdi, helyettese(i), kdzbeszerzési
referensei és beszerzési munkakorben
foglalkoztatott ~munkavallal6i, tovabba
akinek a beszerzési igazgato erre engedélyt
ad

Kozbeszerzési eljaras betekintd a BI munkatarsai, kiillondsen a beszerzési
igazgatd, az Igazgatdsag féosztalyvezetdje,
osztalyvezetdi, helyettese(i), kdzbeszerzési
referensei és beszerzési munkakorben
foglalkoztatott ~munkavallal6i, tovabba
akinek a beszerzési igazgato erre engedélyt
ad

Kozbeszerzési eljarast iranyitod a BI munkatarsai, kiillondsen a beszerzési
igazgatd, az Igazgatdsag féosztalyvezetdje,
osztalyvezetdi, helyettese(i), kdzbeszerzési
referensei és beszerzési munkakorben
foglalkoztatott ~munkavallal6i, tovabba
akinek a beszerzési igazgato erre engedélyt
ad

Az egyes szerepkorok és az azokhoz tartozd jogosultsdgok leirasat az EKR-t lizemeltetd
NEKSZT Kft. honlapjan (https://nekszt.hu) elérhetd6 EKR Felhasznaloi Kézikonyvek
tartalmazzak (lasd: Felhasznal6i Kézikonyv 1. 35-37. old.)
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