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A Semmelweis Egyetem

Kancelldrjanak

K/.../12020 (........ ) szami hatarozata
a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat elfogadasarél

Az SZMSZ 1.1. Rész 30. § (2) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan a Semmelweis
Egyetem Kancellarja az aldbbi dontést hozta:

1. § A Semmelweis Egyetem Kancellarja elfogadta a Kotelezettségvallalasi Szabalyzatot.

2. § Jelen hatérozat és azzal a szabélyozo dokumentumok készitésének rendjérél sz6lo
szabalyzat a Jogi és Igazgatési Féigazgatosag (JIF) alhonlapjan valé kozzétételt kovets napon
1ép hatalyba.

3. § Jelen hatdrozat hatalybalépésével egyidejlileg hatdlyon kiviil helyezésre keriil a
K/5/2018. (VILS.) szamu kancellari hatérozattal elfogadott Kételezettségvallalasi Szabélyzat,
tovabba az E/3/2020. (1.20.) szami Rektori és Kancellari Egyiittes Utasitdsa a
Kételezettségvallalsi szabalyzat egyes rendelkezéseinek alkalmazaséval kapcsolatos dtmeneti
rendelkezésekrdl, valamint a 14/2015. szamu kancellari korlevél.

Budapest, 2020. ...........

Baumgartnerné Holl6 Irén

kancellar altalanos helyettese
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A dokumentum hatalya
Jelen szabalyzat hatélya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére.
1.2. Fogalmak

Elektronikus aldirds  olyan elektronikus adat, amelyet mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, és amelyet az alaird
alairasra hasznal.

Fokozott biztonsagt lehetdvé teszi az adatok harmadik felek kozotti, elektronikus titon

elektronikus aldirds ~ val6é tovabbitasat, és bizonyitékot szolgaltat a tovabbitott adatok
kezelésére vonatkozoan, beleértve az adatok killdésének és
fogadasanak igazolasat, valamint amely védi a tovéabbitott adatokat
az adatvesztés, az adatlopds, az adatkdrosodas vagy a jogosulatlan
adatmodositas kockazata ellen.

Integralt jelen szabalyzat alkalmazasdban integralt informatikai rendszernek
informatikai rendszer az SAP és a MedSol rendszer mindsiil.

Tavollét a kozalkalmazott szabadsigon, betegszabadsagon, tippénzen,
kikiildetésen, az Egyetemen kiviili egész napos szakmai programon
vesz részt, mely utélag dokumentumokkal igazolhato.

Akadalyoztatas a tavolléttdl eltérd egyéb okok, munkakdorrel vagy tisztséggel vagy
civil szervezeti kotelezettséggel (érdekképviselet, tudoméinyos
tarsasag stb.) kapcsolatos elfoglaltsigok, melyek a személyes
részvételt nem teszik lehet6vé,

Mas fizetési mindsiil a jogszabédlyon, vagy mar végrehajthaté birosigi, hatosagi

kotelezettségnek dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Gsszegét vagy az dsszeg
megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megdllapité kotelez6 dontésen alapulé fizetési
kotelezettség,

Jogszer(tlen a ha kotelezettségvallaldsi jogosultsiggal nem rendelkezé személy

kotelezettségvallalas  vallal kotelezettséget, vagy a kotelezettségvallalé nem gondoskodik
az ellenjegyzd alairasardl, vagy az egyéb gazdélkodasi jogkor
gyakorldsa nem a jogszabalyi el6irasok szerint torténik.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK
2.1. Altalinos szabalyok

(1) A kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek az Egyetemmel
kozalkalmazotti jogviszonyban allonak kell lennie és a felsGoktatasban szerzett gazdasagi
vegzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie. A pénziigyi ellenjegyzd feladata ellatisahoz sziikség szerint
szakértot vehet igénybe.



(2) A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténé utalds megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. A teljesités igazolasara jogosult személyeket —
az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok eloére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsolédoan — a rektor vagy a kancellar irasban jeloli ki.

(3) Az érvényesitést a szakmai teljesités igazolasat kovetden az utalvanyozast megelézden kell
elvégezni. Az érvényesitési feladatokat ellatdé személynek a felsGoktatasban szerzett
gazdasagi végzettséggel, vagy legalabb kozépfok iskolai végzettséggel és emellett pénziligyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utaldo megjelolést és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairdsat.

(4) A kancellar felhatalmazhat az Egyetemmel koézalkalmazotti jogviszonyban allé személyt
utalvanyozasi joggal.

(5) Kotelezettségvallalas minden olyan jognyilatkozat, amelybdl, szolgéltatasi, vagy egyéb
gazdasagi kihatasu bevételt eredményezé kotelezettség szarmazik, ezen gazdasagi események
tekintetében is a kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyok az iranyadoak.

2.1.1. A gazdalkodasi jogkérok korlatozasa, szankciok

(1) A gazdalkodasi jogkOrok korlatozasara kotelezettségvallalasi szabalyok betartisa és az
Egyetem gazdéalkodasa stabilitdsanak biztositasa érdekében, a jogszeriitleniil kotelezettséget
vallald, ellenjegyzést végzl, egyetértési jogot gyakorld, érvényesitd, utalvanyozo, a
kotelezettségvallalas nyilvantartdsanak szabalyait be nem tart6, vagy a kotelezettségvallalasi
szabalyzatot mas modon megsérté személyek esetében keriil sor. ,,A szervezeti integritast
sérté események kezelése” szabdlyzat eloirdsait is figyelembe vevo intézkedés, feleldsségre
vonds sziikséges. Ennek keretében a kotelezettségvallalasi és szakmai teljesitésigazolési, jogi
ellenjegyzési jogosultsagot a kancelldr, illetve a rektor; a kancellari egyetértési és
utalvanyozasi jog gyakorlasat a kancellar; a pénziigyi ellenjegyzési €s érvényesitési jogot a
gazdasagi foigazgatd jogosult visszavonni és tovabbi intézkedéseket hozni.

(2) Az alkalmazhat6 szankciok és intézkedések kore a kovetkezo:

a) a gazdalkodasi jogkor visszavonasa (magasabb szintre helyezése),

b) a kotelezettségvallaldsi/szakmai teljesitésigazolasi/egyetértési/ellenjegyzési jogkor szikitése
(értékhatar csokkentése, témakorok sziikitése),

c) a gazdalkodasi jogkorok szabélytalan gyakorldsa vagy annak elmulasztasa esetén a rektor,
vagy a kancelldr, vagy gazdasagi fbigazgaté a szabdlyokat sérté felé figyelemfelhivassal
élhet, vagy irasbeli figyelmeztetésben részesitheti,

d) a szabalyzatban foglaltak silyos megsértése esetén munkatigyi szankciok érvényesitése.

(3) A kancellar, a rektor és a gazdasagi foigazgatd az altaluk delegalt kételezettségvallaldsi és
pénziigyi ellenjegyzési jogokat korlatozhatja vagy visszavonhatja.

2.1.2. Az dsszeférhetetlenség szabalyozadsa

(1) A kotelezettségvallald és a pénzigyi ellenjegyzd — ugyanazon gazdasagi esemeényre
vonatkozdan — azonos személy nem lehet.

(2) Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

(3) A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesités
igazolasara iranyulo6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy a maga javara latna el.

2.1.3. Felhatalmazasok, aldiras mintak dokumentaldasa és nyilvantartdsa



(1) A Gazdalkodas-feliigyeleti Osztadly a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolaséara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosultakrol naprakész nyilvantartast
vezet. Minden gazdalkodasi jogkdorrel felruhazott kézalkalmazott az 1. sz. melléklet szerinti
Alairas Bejelenté Adatlapot koteles elkésziteni és azt az Egyetemmel kozalkalmazotti
jogviszonyban 4116 két tanuval hitelesittetni, valamint a Gazdalkodas-feliigyeleti Osztalyra
megkiildeni a Bejelentés/Valtozasbejelentd adatlappal egyidejiileg.

(2) Uj koltséghely l1étrehozéasakor, a felhatalmazottak kérében tortént véltozaskor a szervezeti
egység vezetdje koteles 3 munkanapon beliil javaslatot tenni a felhatalmazottak személyére a
2. sz. melléklet Gazdalkodas-feliigyeleti Osztalyra t6rténé megkiildésével.

2.2, Ellenjegyzés

(1) A kotelezettségvallalas ellenjegyzése a kotelezettségvallalas engedélyezése annak alapjéan,
hogy az pénziigyi, szakmai és jogi szempontbdl megfelel-e a vonatkozo jogszabalyokban,
illetve a szabélyzatban el6irt kritériumoknak. Az ellenjegyzésnek meg kell el6znie a
kotelezettségvallalo alairasat.

2.2.1. Szakmai megfeleldség

(1) Szakmai megfelel6ség igazolédsa: a szakmai megfelel6ség igazolasara jogosult altal annak
igazolasa alairassal, hogy a kiadasi el8iranyzat terhére tett kotelezettségvallalas szakmailag,
indokolt és célszerli, valamint nem {itkdzik szakmai elbirdsokat tartalmazo6 szabalyokba.

(2) A Beszerzési Szabalyzatban rogzitett esetekben szakmai megfeleldség igazoldsa sziikséges.
Az Egyetemen a Szakigazgatosagokat irdnyitd vezetok jogosultak irasban kijeldlni azt a
személyt, vagy személyeket, akik az adott teriileten szakmai megfelel6ség igazolasanak
jogkorével rendelkeznek, melyr6l a szakigazgatosag a Gazdalkodas-feliigyeleti Osztalyt
értesiti, aki szakmai megfelel6ség igazolasara jogosultakrdl nyilvantartast vezet. A kijelslt
személyek hatélyos listajat az illetékes Szakigazgatosag sajat honlapjan teszi kozzé.

(3) A nem természetes személlyel kotott egészségiigyi kozremiikoddi szerz6dések esetén
értékhatarra tekintet nélkiil a Klinikai Kézpont elntke jogosult a szakmai megfeleléség
igazolasara.

2.2.2. Jogi ellenjegyzés

(1) Jogi ellenjegyzés: jogi szakvizsgival rendelkezd munkatars altal a jogi ellenjegyzéshez
kotott szerzoédés jogi szempontl megfeleloségi vizsgilata és a megfelel6ség irasbeli
igazolésa, aldirdssal és a jogi ellenjegyz6 mindség feltiintetésével.

(2) A Jogi és Igazgatasi FOigazgatdsag és a Beszerzési Igazgatdsdg hataskorébe tartozé jogi
ellenjegyzés rendjére jelen Szabalyzat, a Beszerzési Szabalyzat, valamint a Szerz6déskotési
Szabdlyzat elbirasai vonatkoznak.

2.2.3. Peénziigyi ellenjegyzés

(1) Pénziigyi ellenjegyzés: a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult altal annak igazolasa aldirassal és
a pénziigyi ellenjegyz6 mindség feltiintetésével, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo
szabalyokat.

(2) Pénziigyi ellenjegyzésre a kancellar vagy a rektor kotelezettségvallaldsa esetén kizarolag a
gazdasagi foigazgatd jogosult. Egyéb kotelezettségvallalasok esetén a gazdasagi féigazgatd
irdsban felhatalmazhat a megfeleld személyt pénziigyi ellenjegyzési és érvényesitési joggal.

(3) A pénziigyi ellenjegyzési jog delegalasara kizardlag a gazdasagi féigazgatd jogosult.



(4) A pénzigyi ellenjegyzének az ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6z6dnie az integralt
iigyviteli rendszerben (SAP, MedSol) nyilvantartott adatok alapjén, arrél, hogy:

a) a kotelezettségvallalashoz a tervezett kifizetési id6pontokban megfeleld mennyiségil
pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésre

b) a szervezeti egység keretén a pénziigyi fedezet rendelkezésre all a tervezett kifizetési
id6pontokban, illetve a megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

(5) Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg az eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzd
errdl irasban t4jékoztatia a kotelezettségvallalot. Amennyiben ennek ellenére a
kotelezettségvallalé tovabbra is fenntartja a kotelezettségvallalas igényét, Ugy a pénziigyi
ellenjegyz6é irasban tdjékoztatja a fedezet hianydban tervezett kdotelezettségvallalasrol a
kancellart (vagy a rektort amennyiben a nem megfeleld kotelezettségvallalds a rektor
irAnyitasi jogkorét érinti), valamint minden esetben a gazdasagi féigazgatét. Ha a kancellar
vagy a rektor a tdjékoztatas ellenére irasban utasitist ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi
ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul
irasban értesiteni.

2.3. Kancelliri egyetértési jog gyakorlasa

(1) Kancellari egyetértési jog gyakorlasa: gazdasagi kovetkezménnyel jaré dontése
érvényességéhez, illetve hatalybalépéséhez a kancellar vagy az éltala felthatalmazott személy
egyetértést gyakorol, melyet aldirassal és a kancelldri egyetértés mindség feltiintetésével
igazol.

(2) A rektor kotelezettségvallalasa a kancellar kdzvetlen egyetértésével és a gazdasagi féigazgato
pénziigyi ellenjegyzésével érvényes.

(3) A rektor, illetve a rektor vagy a kancellar altal kételezettségvallalasra felhatalmazott személy
a kotelezettségvallalasi jogkorét az Nftv.-ben és az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint a
kancellar egyetértésével gyakorolja.

(4) A kancelldr az Nftv.-ben és az SZMSZ-ben rogzitett egyetértési jogat — a szabalyzatban
felsorolt kozvetlen joggyakorlas kivételével — vezetd beosztasu pénziigyi ellenjegyzést végzo
személyre delegélja, aki az egyetértési jogot a pénziigyi ellenjegyzéssel egyidejiileg
gyakorolja. Amennyiben a pénzligyi ellenjegyz6 személy nem vezetd beosztisd, ugy a
kancellar az egyetértési jogot az Nftv. 13/A. §-a szerint magasabb vezetd, illetve vezetd
beosztasu alkalmazottjara atruhazhatja.

(5) A rektorhelyettesek, dékanok, dékanhelyettesek, Klinikai Kdzpont elndke, a Doktori Tanacs
elndke, a tudoméanyos projektek elsé szamu vezetéi, az igazgatdk ¢&s tanszékvezetok,
hivatalvezetbk a kancellar irdnyitdsa ala tartozd, igazgatok, fGosztdlyvezetdk és
hivatalvezet6k esetében az illetmények, illetve egyéb juttatds megallapitdsa tekintetében
gyakorolt egyetértési jogat a kancellar kozvetleniil gyakorolja.

(6) Amennyiben a kancelldr egyetértési jogat kozvetlentil gyakorolja, arra a pénziigyi ellenjegyz6
és a kotelezettségvallald alairasat kévetden keriil sor.

2.4, Kotelezettségvallalas

2.4.1. Altaldnos szabdlyok

(1) Kotelezettségvallalas: a koltségvetési eldirdnyzatok terhére szabdlyszerlien megtett
jognyilatkozat, igy kiilénosen a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, szerzddés
megkotésére, koltségvetési és egyéb tamogatas biztositasara irAnyuld szabalyszerlien megtett
jognyilatkozat.
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Kotelezettségvallalasra a koltségvetési €v kiadasi koltségvetési elbiranyzatai terhére - az
azokat terheld korabbi kotelezettségvéllalasokkal €és mdés fizetési kotelezettségekkel
csokkentett 6sszegli - eredeti vagy médositott - kiadasi eldiranyzatok (a tovabbiakban: szabad
eldiranyzat) mértékéig keriilhet sor.

(3) A felhatalmazott vezetoket a sajat felelésségi korlikbe rendelt keretek terhére illeti meg a
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kotelezettségvallalas jogkore mindaddig, amig a kételezettségvallalasra sziikséges fedezet a
keretb6]l rendelkezésre all a kotelezettségvallalas id6pontjaban jelen szabalyzat tovabbi
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A kotelezettségvallalasra vonatkozo rendelkezéseket abban az esetben is alkalmazni kell,
amikor a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét noveli, vagy az érintett
évek kozotti megoszlasat modositja.

A kotelezettségvallalas dokumentumai:

koézalkalmazotti jogviszony 1étrehozaséara, médositasara iranyul6 okirat,

szerz6dés (egyszeriisitett és az egyedi szerzddések), fizetési ktelezettségtol fliggetleniil

aru vagy szolgaltatds megrendelése,

a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, megkiildott ajanlattételi-, részvételi felhivas
dokumentumai,

minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggé fizetési kotelezettséget tartaimaz.

Az Egyetem Beszerzési Szabdlyzataval, valamint a Szerz6déskotési Szabalyzattal
Osszhangban a koételezettségvallalas elozetes dokumentuma a Beszerzést Mindsité Lap
(BML) a jogosultak aldirasat kovetGen elGzetes keretlekotés, amely nem mindsiil
kotelezettségvallalasnak.

Szabalyzat eltér6 rendelkezése hidnydban nem  sziikséges elbzetes  irdsbeli
kotelezettségvallalas az alabbi kifizetések teljesitéséhez:

a) a kifizetés brutto értéke a 200 000 forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatds, a kiilfsldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamveszteség esetén,

c¢) mas fizetési kotelezettség esetében.

Ervényesités, utalvanyozas, nyilvantartas ezekben az esetekben is sziikséges.

A kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, érvényesitésre, utalvanyozéasra, egyetértésre (a
tovabbiakban egyiitt: intézkedésre) jogosult — illetve a jogosult felhatalmazasa alapjan eljaro
— személy ezen jogkorének gyakorlasat a kotelezettségvallalds dokumentuman oly médon
szilkséges feltlintetni, hogy a jogosult neve (név olvashaté kiirasa vagy névbélyegz6
haszndlata €s alairds egylittes hasznalata), intézkedésének jogcime, idépontja egyértelmiien
megallapithaté legyen.

2.4.2. Kotelezettségvallalasra jogosultak

2.4.2.1. Altalanos szabalyok

Kotelezettségvallalasra az Egyetem képviseletében jogosult a rektor, vagy a kancellar. A
rektor az Nftv. 13. § (1)-(2) bekezdésében, valamint az SzMSz-ben meghatarozott
jogkoreinek gyakorlasa keretében jogosult az egyetem képviseletében kotelezettségvallalasra
a kancellar egyetértése mellett, minden mds esetben arra a kancellar jogosult. A rektor és a
kancellar kotelezettségvallalasi jogosultsagat — jelen szabalyzat eltérd rendelkezése hidnyaban
— delegalhatja.

A rektor, vagy a kancellar kozvetleniil gyakorolja kételezettségvallalasi jogat minden nett6 8
millié forintot elér6 vagy meghaladd koételezettségvallalds esetén, tovabba a mindenkori



koéltségvetési térvényben a kozbeszerzésekre megallapitott nemzeti értékhatar felett a
kozbeszerzés  keretébe  tartozd  kotelezettségvallalasok  esetében. A kancellar
kételezettségvallalasi jogat kozvetleniil gyakorolja az SZMSZ ,,A munkaltaté jogkor
gyakorldsa” I/1 rész mellékletben meghatarozott vezet6k, valamint a hatdskérébe tartozo
projektek projektmenedzserei esetében az illetmények, illetve egyéb juttatds megéllapitasa
tekintetében.

(3) A rektor, illetve a kancellir az SZMSZ-ben és e szabalyzatban meghatarozott
kotelezettségvallalasi jogat (a szabalyzat e fogalomkorbe tartozoként kezeli a bevételek
beszedésére vonatkoz6 jognyilatkozatot is) — visszavonasig — irasban, névre széldéan delegélja
az altala kijeldlt kdzalkalmazottra. Az atruhazott hataskor gyakorléja a hataskort nem adhatja
tovabb.

(4) A rektor akadalyoztatdsa esetén az SZMSZ 1. konyv 1. rész 10. pont 31. § (6) bekezdése
szerint az é&ltalanos rektorhelyettes gyakorolja a rektor altal e szabalyzat szerint
kizar6lagosan, illetve kozvetleniil gyakorolt kotelezettségvallalasi jogot. A  kancellar
akadalyoztatasa esetén altalanos helyettese, a gazdasagi f6igazgaté gyakorolja a kancellar ¢
szabdlyzat szerint kizarélagosan, illetve kozvetleniil gyakorolt kotelezettségvallalasi és
egyetértési jogat. A rektor és a kancellar tavolléte esetére egyedi rendelkezést is adhat ki a
helyettesités rendjével kapcsolatban.

(5) Az alabbi kotelezettségvallalasok a rektor vagy a kancellar kizarolagos hatask6rébe tartoznak:
a) arektor, vagy a kancellar a kitelezettségvallalo - aszerint, hogy a szerz8dés targya jogszabaly
vagy egyetemi szabalyzat alapjan a rektor, illetdleg a kancellar hatarkérébe tartozik-e -, ha
aa) a jognyilatkozatot szenatusi dontés alapjan kell tenni (kivéve a személyi jellegli

kotelezettségvallalasokat),
ab) a jognyilatkozat ellenszolgaltatds nélkiili kotelezettségvallalasra iranyul,
ac) a szerzOdéses partner nem magyarorszagi illetéségii kivéve,
aca) ha a szerz6dés nyilt hozzaférésti (Open Access) kozlés eljarasi dijanak (Article
Processing Charge) fizetésére iranyul, melynek szakmai megfeleldségét a Kozponti
Konyvtér igazolta",
acb) ha a szerz0dés sajat hataskérben megvalosithaté aru- vagy szolgaltatas-beszerzésre
iranyul,
acc) ha a szerz6dés kiilhoni teriileteken nyujtott szolgaltatashoz kapcsolodd szallas
igénybevételére iranyul
acd) ha a szerzddés hazai teljesitési helyszinen konduktiv pedagégiai szolgaltatas (ellatas
vagy tandcsadas) nyuljtasara iranyul
ad) a jognyilatkozat tobb szervezeti egység felelGsségi korébe rendelt kotelezettségvallalasra
iranyul
ac) tamogatasi szerzodés esetén (hazai, eurdpai unids €s nemzetkozi palyazati forrasok),
b) akancellar a ktelezettségvallalo, ha
ba) a jognyilatkozat az Egyetem tulajdondban vagy kezelésében 4ll6 ingatlan birtoklésaval,
hasznalataval, hasznainak szedésével, vagy az ingatlannal vald rendelkezéssel (példaul
elidegenitéssel, megterheléssel, vagyoni értékii jog alapitdsaval) kapcsolatos,
bb) a jognyilatkozat az Egyetem tulajdonaban vagy kezelésében all6 ingatlan tartos
(egybefliggd 90 napot meghaladd, vagy hatarozatlan idejli) bérbeadasival, vagy
ingatlannak az Egyetem altal tortén6 tartos bérbevételével kapcsolatos,
bc) a jognyilatkozat az Egyetem gazdasagi tarsasdgban valé részvételével vagy az Egyetemet
gazdasagi tarsasidgban megilletd jog vagy kotelezettség kezelésével, moédositasaval,
megsziinésével kapcsolatos,



bd) t6bb év eldirdnyzatit terheld és nettdé 1 millié Ft-ot elérd kotelezettségvallalds esetén
(kivéve a személyi jellegli kotelezettségvallalasokat és a klinikai és nemklinikai kutatasi
szerzOdéseket).

(6) A rektor és a kancellar kozvetlen kotelezettségvallaldsa esetén a gazdasigi fdigazgatd
gyakorolja a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsagot.

(7) A gazdilkodési jogkorgyakorlok tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetére maésodlagos
jogkorgyakorld (helyettes) jelolhetd ki, akik sajat neviikben jarnak el, a helyettesek részére a
névre sz6l6 felhatalmazdsok is az 4ltalanos szabalyok szerint kerlilnek kiaddsra. A
felhatalmazottak akadalyoztatisa esetén a joggyakorlasra az eredeti joggyakorld jogosult
(rektor, kancellér, gazdasagi féigazgato).

2.422. Specialis rendelkezések

(1) Kiils6 megbizast klinikai és nemklinikai vizsgélatokra vonatkozd gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasa

a) A szerzOdést dsszeghatartol fliggetleniil a tudomanyos és innovécids rektorhelyettes irja ala
kotelezettségvallaloként, a pénziigyi igazgatd pénziigyi ellenjegyzését és a kancellari
egyetértési jogkor gyakorlasat kévetden.

b) A kancelldr személyesen gyakorolja az egyetértési jogat minden esetben, amikor a kutatési
szerz6dés eltér a kutatdsokra vonatkozd szabalyzat koltségvetésre, illetve szerzédéskodtési
dijra vonatkozé el6irasétol.

(2) Gyogyszerellatassal kapcsolatos szabalyok

Az egyetemi f6gydgyszerész jogosult a gazdasagi féigazgatd és a kancelldr 4ltal felhatalmazott
személy pénziigyi ellenjegyzése és kancellari egyetértési joggyakorlasa mellett adomany
gyogyszerek elfogadasara.

(3) Projektek megvalositasara, kiils6 megbizasu klinikai és nemklinikai vizsgalatokra és egyéb
kozponti keretek kezelésére vonatkozd gazdalkodasi jogkordk gyakorlasa

a) Az érintett szervezeti egység vezetdje, projekt esetén a projektvezetd az (ij rendelésszam
létrehozasdnak kezdeményezésekor a - CO-rendelésszam igényld lap Kontrolling
Igazgatosagra torténd benyujtasaval egyidejlileg - a gazdalkodasi jogkor gyakorléinak
(szakmai teljesitésigazold, pénziigyi ellenjegyz0, érvényesitd, kancellari egyetértési
joggyakorl6 és helyetteseik) személyére is javaslatot tesz a formanyomtatvanyon szerepld
tablazat kitoltésével.

b) A pélyazatok/projektek/tamogatasok/kozponti keretek terhére vallalt kotelezettségvallalasok
esetében a kotelezettségvallalas ltalanos szabalyai szerint kell eljarni (pl. értékhatér, éven
tuli kotelezettségvallalas, stb.).

(4) PhD képzésben részvevok kereteihez kapcsol6do gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasa
A Doktori Iskola Hivatala altal az Egyetem posztgradualis programjaban résztvevé PhD
képzésben résztvevokrol késziilt adatszolgaltatas alapjan a képzésben részvevok képzési
keretének elszamolasa céljdbol névre sz616 CO rendelésszam megnyitdsat kdveten keriilnek
kiadasra a PhD hallgatékhoz rendelt felhatalmazasok

(5) Kdzbeszerzésekhez kapcsolddo gazdalkodasi jogkor gyakorlasa

Jelen szabalyzat hatélybalépésével a kancellar felhatalmazza a beszerzési igazgatot és a
beszerzésmindsitési és kozbeszerzési féosztalyvezetdt a kozbeszerzési eljarast meginditd
hirdetmény, a megkiildott ajanlattételi-, részvételi felhivas - ideértve a kdzpontositott
kozbeszerzés lebonyolitasaval kapcsolatos dokumentumok - aldirisara, ha a vonatkozd
Beszerzést Mindsité Lapon (BML-en) az Gsszes sziikséges alairds hianytalanul megtalalhato.

2.4.3. A kotelezettség iddtartama



(1) A kéltségvetés targyévi kiadasi eldirdnyzatai terhére a koltségvetési év december 31-ét
kovetben esedékes hatarozott és hatarozatlan idejii fizetési kotelezettség esetén

a) adecember 31-¢ig esedékes fizetési kitelezettségek mertékéig a kdltségvetesi év,

b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év
kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhato.

(2) Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kdvetd harom
éven keresztiil a fizetési kotelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

(3) Targyéven tuli kotelezettség akkor vallalhatd, ha a kotelezettségvallalas idépontjaban ismert
feltételek mellett az Egyetem az esedékesség idépontjadban kotelezettségének a
rendeltetésszerti mikodés veszélyeztetése nélkiil eleget tud tenni.

(4) A t6bb év vagy a koltségvetési éven thli év kiadasi eldirdnyzata terhére kotelezettség

a) a személyi juttatdsok, a munkaaddkat terhel$ jarulékok és szocidlis hozzijarulasi add, a
dologi kiadasok és az ellatottak pénzbeli juttatasainak kiadasi eldiranyzatai terhére azoknak a
koltségvetési évben jovahagyott eredeti eldiranyzatdnak mértékéig,

b) az egyéb miik6dési célu kiadasok €s a felhalmozasi kiadasok elbiranyzatai terhére azoknak a
koéltségvetési évben jovahagyott eredeti eldiranyzatanak Gtven szdzalékdig vallalhato.

(5) Koltségvetés maradvanyanak kell tekinteni a kotelezettségvallalasok azon 4llomanyat, amely
a koltségvetés évi felhalmozasi célu kiadéasi elbiranyzatai, de a pénziigyi teljesités — a
kifizetések elhtizodasa miatt — athuzédik a koltségvetési évet kovetd év december 31-ig. A
kifizetések elhuzédasa a pénziigyi teljesités azon elhizddasat jelenti, amelyet a
kotelezettségvallalé érdekkdrén kiviil felmertild, édltala elére nem lathaté és a pénziigyi
teljesités id6pontjaig el nem hérithat6 ok vagy koériilmény idéz elo.

(6) Kotelezettségvallalassal terhelt maradvanynak kell tekinteni

a) az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
150.§ (1) bekezdésében meghatarozott jogcimeket, valamint

b) a nemzeti felsGoktatasrol sz6lé6 2011. évi CCIV. torvény 88.§ (4) bekezdése alapjan a
koltségvetési év végén keletkezett maradvanyt - a jogosultsagi elszamolast kovetden -, amely
a kovetkez6 években az intézményi feladatok ellatasara hasznalhato fel.

2.5. Szakmai teljesitésigazolas

(1) Szakmai teljesitésigazolas: okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, 6sszegszeriiségét, ellenszolgaltatas teljesitését.

(2) A teljesités szakmai igazolasa a szerzOdésben rogzitett dokumentumok alapjan és az ott
rogzitett médon és id6ben torténik. A szakmai teljesitésigazolds olyan felel6sségvallalassal
egylitt jar6 igazolas, amely az érvényesités ¢és utalvanyozas alapja. A pénziigyi ellenjegyzo
feladata ellatasahoz sziikség szerint szakért6t vehet igénybe, de a teljesités igazolasa ebben az
esetben is a felhatalmazott felelds feladata.

2.6. Ervényesités

(1) Ervényesités: Az érvényesités a szakmai teljesités igazolds alapjan, feleldsségvallaldssal
egylitt jar6 igazolasa a kiadas teljesitéséhez sziikséges fedezet meglétének, az 6sszegszeriiség
helyességének, tovébba annak ellen6rzése, hogy az tigymenetben betartottak-¢ az Aht., az
Avr., az allamhaztartss szdmviteli eldirasaiban és az egyetemi belsé szabalyzatokban
foglaltakat.

(2) Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat soran az eldirasok megsértését tapasztalja, kételes ezt
jelezni az utalvanyozonak és a gazdasagi foigazgaténak. A tovébbiakban az Avr.-ben és a
szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje bels6 szabalyzatban foglaltak
szerint kell eljarni.
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Utalvanyozas

Utalvanyozas: az utalvinyozds a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak felel6sségvallaldssal egyiitt jaré elrendelése.

A kiadasi elSirdnyzatok terhére torténd utalvanyozdsra - az Avr.-ben meghatarozott
kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetben
keriilhet sor.

Utalvanyozésra jogszabalyi felhatalmazis alapjan a kancellar jogosult. A személyi jellegi
kifizetések meghatdrozott koréhez kapcsolédéan az  Emberieréforras-gazdalkodasi
Féigazgatdsag, minden egyéb kiadas teljesitése és bevétel beszedése esetén a Pénziigyi
Igazgatosag felhatalmazott munkatérsai végzik az érvényesitett bizonylatok utalvanyozasat.

A Vezetéi Koltségvetés (keretgazdilkoddsi rendszer) keretei feletti rendelkezés

Az egyetemi bevételi és kiadasi el6iranyzatok teljesitése az integralt informatikai rendszeren
keresztil a szervezeti egység szintl keretgazdilkodassal valésul meg. A
kotelezettségvallaldsok a gazdalkodasi keretekkel szemben teljesiilnek, a pénzforgalmi
teljesitések pedig a kiadasi eléiranyzatokkal szemben realizalodnak.

A keretgazdalkodas feleldsségi korébe tartozo keretek tartalmarél és tipusairél az Egyetem
Gazdalkodési Szabalyzata rendelkezik.

A szervezeti egység egyéb bevételeire akkor lehet kitelezettséget véllalni, ha a bevételek mar
ténylegesen befolytak, vagy a Vezetdi Koltségvetésben betervezésre keriiltek és nagy
valoszintséggel teljesiilnek. Egyéb bevételek terhére tartés kotelezettség (pl.: munkavallalé
alkalmazasa) csak abban az esetben lehetséges, ha az egyéb bevételek hosszu tévon,
rendszeresen és varhatdan teljesiilnek.

Kotelezettségvallalasok nyilvantartisa

A kotelezettségvallaldst kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak a SAP integralt
informatikai rendszerben val6 nyilvantartasba vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébél a
koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait terheld rész lekotésérdl,
biztositva a jogszabdlyokban elbirt analitikus nyilvantartdsi kotelezettséget, amelybdl
megéllapithaté az évenkénti kitelezettségvallaldsok sszege.

Az integralt informatikai rendszer moduljai automatikusan biztositjak, hogy szamlét igazolni
majd konyvelni, csak nyilvantartasba vett kotelezettségvallalas utan lehet.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasihoz szamba kell venni az abb6l szarmazo
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kilon jovobeli nyilatkozattol fiigg. Ha a
fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatérozhaté meg pontosan, a kériilmények és az
el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koriilmények kOzott — az ésszerli gazddlkodas mellett — redlis legmagasabb Osszegli
kotelezettséget kell feltételezni.

Fentiek alol kivételt képeznek:

Az elbzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések, melyekhez a
kotelezettségvallalé szébeli engedélyezése sziikséges, és a teljesitéssel egyidejileg torténik a
kotelezettségvallalds rogzitése az integralt informatikai rendszerben. Ezen beszerzéseknél a
Pénzkezelési Szabalyzat vonatkozé elbirasai szerint kell eljarni.

Az ¢€letmentd beavatkozds esetén, vagy tartds egészségkdrosodas megakadalyozasa, illetve az
élet- €s baleset veszély elhdritdsa, a jelentds vagyoni kar megakadalyozasa, az ellatds
biztonsagat veszélyezteté hibak elharitdsa miatt felmeriilé indokoltan siirgSs esetek
megrendelései. Amennyiben a megrendelések telefonon, vagy széban jénnek létre, a



kotelezettségvallalasokat a megrendelést kovetd 2 munkanapon beliil kell rogziteni a SAP
integralt informatikai rendszerben.

(5) A jogszabélyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi, hatosagi
doéntésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség vagy a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megdllapitd kételezé eldirason alapulé fizetési kitelezettség esetén a teljesitett kifizetésekkel
egyidejlileg kell annak adatait és a kifizetés 6sszegét nyilvantartasba venni.

(6) A Kkotelezettségvallalas modosulasa, meghitusuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szerepl6 adatok mddositasarol.

(7) Jovahagyott kotelezettségvallalas részeként (részteljesitéseként) felmeriild netté 8 millié
forint feletti beszerzési megrendeléshez rektori, illetve kancellari egyedi jovahagyas és alairas
nem sziikséges.

2.10. Kozpontilag kezelt feladatok kereteinek szerepe a kotelezettségvallalas
rendszerében

(1) A Vezetéi Koltségvetés mellékletében a kozpontilag kezelt, egyetemi szinten ellatandd
feladatokra, kozpontilag képzett keretek esetében a keretek kezeléséért felelos személyt a
kancelldr jeloli ki. Szdmukra névre szolo kotelezettségvallalasi felhatalmazas készil. A
keretek pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozo felhatalmazasokat a gazdasdgi foigazgaté adja
ki.

(2) E keretek év kézbeni felhasznalasaért a kijelolt személyt terheli a felelosség.

2.11. A szabdlyzat a kovetkezé jogforriasok és belsé szabilyzat alapjan keriilt

Osszeallitasra:

— anemzeti felsboktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.)

— az Allamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.)

— az allamhaztartasrél szo6lo :c('irvény végrehajtasarol  sz6l6  368/2011  (XII.31.)
korményrendelet (tovabbiakban: Avr.)

— akozalkalmazottak jogallasarél szol 1992. évi XXXIII. torvény (tovabbiakban: Kjt.)

— a munka térvénykonyvérol szol6 2012. évi 1. torvény (tovabbiakban: Mtv.)

— akozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.)

— a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv)

— az 4llamhdztartds szamvitelérdl szol6 4/2013. (I.11.) kormanyrendelet (tovabbiakban: Ahsz.)

— az allamhéztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo elszamolési
moédjarol 38/2013 (IX.19.) NGM rendelet

— aPolgari Térvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.)

— palyazati forras terhére megkdtendé szerzddések esetében az adott pélyazat elszamolasi
eldirasai

— az Egyetem Szervezeti és mlikodési szabalyzata (SZMSZ)



