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karon miikédé allandé bizottsagok ligyrendjét a bizottsag elndkének elbterjesztésére a Kari Tanécs, majd ezt kdvetden a
Szenatus hagyja jova, illetve az az SZMSZ 25.§ (6) bekezdése alapjan az Egyetem cgészére kiterjedd hataskérrel
rendelkezé allandé feladatu bizottsdgok esetében a bizottsag elndkének elbterjesztésére a Szenatus hagyja jova.

* Jévahagyo Kari Tanacsi hatarozat szama: 25/2018. (04.11.) sz. hatarozat

*Jovahagyd Szenatusi hatarozat szama:

* A készitd és az ellen6rzést végz6 személy nem lehet ugyanaz.

Ezen Bizottsagi Ugyrend a Semmelweis Egyetem szellemi tulajdona.
Tovabbadasa, sokszorositasa irasos engedélyhez kotott.
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1.§
1.1.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A BIZOTTSAG JOGALLASA

Az Etikai és Fegyelmi Bizottsag (tovéabbiakban: Bizottsag) a Semmelweis Egyetem Szenatusa altal
létrehozott, a Peté Andras Karon (tovabbiakban: PAK) miikdé 4llandé bizottsag. Osszhangban a
bizottsag SZMSZ-ben meghatérozott feladataival, a tevékenységére vonatkozo jogszabalyi, valamint
egyetemi szabdlyzatban foglalt rendelkezések figyelembevételével a hallgaték etikai és fegyelmi
ugyeivel kapcsolatosan els6 fokon eljaro testiilet.

2.§

b)

d)

A BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

a bizottsag elnokének és tagjainak megvalasztasanak folyamata az SZMSZ-ben
meghatarozottak szerint:

- A Bizottsag elnokét és kozalkalmazott tagjait a PAK Kari Tanacs, hallgato tagjait a PAK
Hallgat6i Onkorményzat Kari Vélasztmanya vélasztja meg, illetve hivja vissza a dékan
javaslata alapjan.

- A Bizottsag 1 6 elnokbdl, 2 £6 oktatobol, 4 £6 konduktorbdl (I f6 az dévoda, 1 f0 az iskola,
1 18 a szakszolgdlat, 1 f5 pedig a rehabilitdcios teriilet képviseletében) és 2 16 HOK
delegaltbdl all.

- A Bizottsag elnoke csak a Kari Tanacs tagja lehet.

a bizottsag allandé, szavazati joggal rendelkezé tagjainak jogallasa:

- A Bizottsag allando, szavazati joggal rendelkez6 tagja egyetemi kozalkalmazott és hallgatd
lehet.

- A Bizottsag elndkének és tagjainak mandatuma 3 évre szol.

a bizottsag iilésein tanicskozasi joggal résztvevok jogallasa:

- Az elnok a Bizottsag tilésére — a napirend targyaval 6sszefliggésben — a testiilet tagjain kiviil
tandcskozasi joggal meghivhat mas résztvevoket (pl. jogi végzettségli szakember) is, akik

segithetik az ligy érdemi targyalasat. Meghivott lehet az egyetem kozalkalmazottja, hallgatéja.

a tagsaggal jaro jogok és kotelezettségek (iiléseken valé részvétel, felszolalas rendje,
eléterjesztés tartalmi és formai elemei, szavazati jog):

A Bizottsag tagjai jogosultak az iilésen részt venni, azokon felszélalni, napirend €s mas
elbterjesztést tenni, a felvet6dd kérdésekben szavazni.



3.§ ABIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

a) a bizottsag iilésével kapcsolatos feladatok:
A Bizottsag {ilését az elndk hivja dssze, az ilés elbtt legalabb 5 munkanappal kikiildott elektronikus
levélben

b) a bizottsag miikddésével kapcsolatos feladatok:
A Bizottsag munkajat az elndk iranyitja.

c) a bizottsag hatdrozatainak végrehajtasaval kapcsolatos teendék:
A Bizottsag hatarozatait az elndk foglalja irasba, gondoskodik a cimzettekhez valo eljuttatasarol.

d) az elndk akadalyoztatasa esetén a helyettesités rendje:
Az elndk akadalyoztatasa esetén az elnok altal felkért bizottsagi tag helyettesiti

4.§ A BIZOTTSAG MUKODESE
Az ligyrend kotelezd tartalmi elemei, az SZMSZ 25. § (14) bekezdése alapjan:

a) a Bizottsag miikodésének hatalya:
- A Bizottsdg a PAK etikai és fegyelmi iigyeiben elsé fokon eljard, illetékes testiilet. A PAK
hallgat6i vonatkozasaban a Bizottsag a hatdlyban 1év6, felsdoktatasrol szol6 térvény ¢és az
egyetemi SZMSZ Fegyelmi Szabalyzata szerint jar el.
- Amennyiben a Bizottsag tagja a vizsgalando iigyben elfogult az ligyben szerepld érintettel
szemben, akkor ezt koteles az elndknek irasban jelezni. Ezt kdvetéen az elnk dont arrol,
hogy a Bizottsig munkajaban igényt tart-e a részvételére.

b) a hataskorok atruhdzasanak rendje:
* (a bizottsdgi tagsdggal jdré jogok és kotelezettségek nem ruhdzhatok at)
- A bizottsagi tagsiggal jar6 jogok és kotelezettségek nem ruhazhatok at.
- Az elnok akadalyoztatasa esetén az dltala felkért bizottsagi tag helyettesiti.

¢) a hatarozathozatal rendje:
- A Bizottsag hatarozatait, javaslatait nyilt szavazas Gtjan, egyszeri tobbséggel hozza meg.
- A Bizottsag elnokének, vagy barmely tagjanak kezdeményezésére titkos szavazas rendelhetd
el.
- Minden tag egy szavazattal rendelkezik, szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata dont.

d) a hatarozat tartalmi elemei:

A Bizottsag els6 foku alaki hatarozatot hoz, a vonatkoz6 kozigazgatési eljaréasi jogszabalyban
meghatarozottaknak megfelelden.

Nem alaki hatdrozatban sorszammal ellatva, szabatosan és kelld részletességgel rogziteni kell
a dontés 1ényeges elemeit, meg kell jel6lni a végrehajtas hataridejét és az ezért felelds
személy(ek) nevét!

e) az elektronikus szavazas rendje:

A Bizottsag jogéllasara valé tekintettel , valamint a feladatkorét érint6 személyi iigyek miatt
az elektronikus szavazas kizart.




- az elektronikus szavazast kezdeményezettek kore:
A Bizottsag elnoke

- az elektronikus szavazas elrendelésére jogosult személy:
A Bizottsag elndke.

- az elektronikus szavazasra bocsdjthaté kérdések kore:
Szabéalyzat, Gigyrend.

- az elektronikus szavazas menete, az ezzel kapcsolatos adminisztrativ teendék:
A Bizottsag elndke eldterjesztést készit, melyet elektronikus uton eljuttat a Bizottsag
minden tagjanak.
A megadott hataridén beliil a tagok kotelesek véleményt formalni €s igen, nem,
tartozkodas egyértelmi jelzésével visszakiildeni a dokumentumot. A hataridén tul érkezd
szavazatok nem vehet6k figyelembe.
A Bizottsag elnoke Osszesiti a szavazatokat. Szavazategyenldség esetén az elndk
szavazata dont.
A Bizottsag elnoke hatdrozatban rogziti a szavazas eredményét, melyet egyidejlileg
megiild a tagoknak.

- a kozzététel rendje:
A Bizottsag elndke irasban jelzi a Kar Dékanjanak, hogy a dontéshozatalhoz képest
legkorabbi Kari Tanacs iilésen szeretne eleget tenni tajékoztatasi kotelezettségének.

f) arendes, illetve a rendkiviili iilések rendje:

fa) az iilésezés rendje, gyakorisaga:
A Bizottsag feladat ellatasi jellegzetességébdl addddan rendszeresen nem Ulésezik.
Hallgatéi etikai és fegyelmi iigyekben, ill. szabalyalkotdsi folyamatokban esetenként
ilésezik.

fb) az iilések osszehivasara jogosultak kore:
Ulés 6sszehivasat a Kar Dékanja, a Bizottsag elndke, vagy akadalyoztatdsa esetén az
elndk altal felkért bizottsagi tag kezdeményezi, az iilés elott legalabb 5 nappal korabban
kikiildott elektronikus levélben..

fc) az iilések szervezésével, lebonyolitasaval kapcesolatos feladatok ellitdsanak rendje:
Az Ulést az elnok vezeti. Az elndk, vagy akadalyoztatisa esetén az elnok altal felkért
bizottsagi tag elektronikus levélben értesiti a tagokat beadvany érkezésérdl, vagy
bizottsagi dontést igényld egyéb kérdésrol.
A Bizottsag elnoke a beérkezett etikai vétség bejelentését és a benyujtott bizonyitékok
kézhezvételét kovetd 3 munkanapon beliil irdsban tdjékoztatja a bejelentot. (SE Etikai
Kédex, 2.6.2. (11).
Hallgato fegyelmi és kdrtéritési tigyek esetén az egyetemi SZMSZ 111 rész, V. fejezetében
meghatarozott szabalyok szerint kell eljarni.

fd) a napirend megallapitiasara, a hatiarozatképesség megallapitasara vonatkozo
szabalyok:



5.§

- A napirendre irdsban tehet javaslatot a Kar Dékanja, a Kari Tandcs tagjai, a Bizottsag
elndke, a Bizottsag tagjai, a Hallgat6i Onkormaényzat.

- A napirendet a Bizottsag tobbségi szavazassal fogadja el.

- A Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha az lilésen a szavazati joggal rendelkezd tagjainak tobb
mint fele jelen van.

fe) az iilések vezetése, a tagok jogai, a felszélalasok rendje:

- Az iiléseket a Bizottsag elndke vezeti. Akadalyoztatisa esetén az altala felkeért bizottsagi
tag latja el.

- A tagok minden napirendi ponthoz hozzaszolast, kiegészitést tehetnek.

ff) az iilés jegyzokonyvének készitésére és hitelesitésére vonatkozé szabalyok:
A Bizottsag iiléseirdl jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet a bizottsag jelen 1évo tagjainak kell
hitelesitenie. A jegyz6konyv vezet6t az elnok kéri fel.

fg) a dontéshozatal, a szavazas rendje:

A Bizottsag hatarozatait tObbségi igen szavazattal hozza meg. Szavazat egyenldség esetén az
elnok szavazata dont.

A BIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

a) feladat- és hataskorébe tartozo feladatok részletes leirasa:

A Bizottsag feladata a Kar Etikai és fegyelmi tigyeiben az eljaras lefolytatasa és az els6foku
fegyelmi hatarozat meghozatala.

Amennyiben az érintett nem fogadja el a hatdrozatban foglaltakat, az Egyetem Etikai és
fegyelmi Bizottsagahoz fordulhat jogorvoslatért.

6.§ A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

6.1 § az tlésekrol késziilt jegyzOkonyvek elkészitése

6.2 § jegyzOkonyv tartalmi elemei:

a) bizottsag megnevezése

b) az iilés napirendje

c) jegyzOkonyv készitésének helye, idépontja

d) ajelenlévé tagok neve, beosztasa

e) az lilésre vonatkozd 1ényeges megallapitasok, nyilatkozatok

f) abizottsag elndkének és a jegyzokonyv hitelesitdjének oldalankénti alairasa



6.3 § a bizottsdg éves beszdmolojanak az elkészitése (a bizottsag elndkének feladata) a Szenatus
részére

6.4 § a Bizottsag ligyrendje nem tartalmaz mellékletet
6.5 § a bizottsag miikodése soran keletkezett iratanyagok kezelésének rendje:
- amiik6dés soran keletkezett iratanyagokat bizalmasan kell kezelni, azokba a bizottség tagjain

kiviil az egyetem és a kar vezetése, a Kari Dékani Hivatal munkatarsai tekinthetnek be.
- megérzésiikre az Egyetem Iratkezelési Szabalyzata irdnyado.

6.6 kozzététellel kapcsolatos feladatok: A Bizottsag iigyrendjét az egyetem honlapjan kozzé kell
tenni.

ZARORENDELKEZESEK
7. § A Szenitus a Bizottsdg ligyrendjét hatdrozat széma./év (hd, nap) szamu szendtusi

hatéarozataval jovahagyta, mely hatarozat és annak melléklete a Jogi €s Igazgatasi Foigazgatosag
(JIF) alhonlapjan val6 kozzétételt koveté napon lép hatalyba.

Budapest, 2018.



