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1.§ ALTALANOS RENDELKEZESEK

A BIZOTTSAG JOGALLASA

@) Ez a dokumentum a felsGoktatds miikodését szabalyozé alapintézmények, kiiléndsen a
nemzeti felsdoktatasrdl sz616 2011. évi CCIV. térvény (tovabbiakban Nftv.), a Semmelweis Egyetem
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata (tovabbiakban SZMSZ), valamint az egyetemi szabalyzatban
foglalt rendelkezések figyelembevételével tartalmazza a Petd Andrds Karon mikodé Kreditatviteli
Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) eljarasi rendjét.

(2) A Semmelweis Egyetem Szendtusanak a 83/2017. (VI.29.) szamu szenatusi hatarozat 5.§.
alapjan és az SZMSZ 25. § (4) bekezdése értelmében a Petd Andrds Karon (tovabbiakban: SE-PAK)
miikodd dllando bizottsdgként hozza létre a Petd Andras Kar Kreditatviteli Bizottsagot.

3) A Bizottsag tagjait a Semmelweis Egyetem Szenatusa éllapitja meg az SZMSZ 21. § (7)
bekezdés g) pontjdban foglaltak alapjan.

4) A Semmelweis Egyetem Kreditatviteli Bizottsag a Szenatus altal létrehozott, a Peté Andras
Karon miik6dé allando bizottsag, dontés hozo testiilet.

2.§ A BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

A Kreditatviteli Bizottsag a Kar oktat6ibol a Tanulmanyi és Hallgatoéi Kozpont Karrier iroda
vezet6jébol, valamint a Kar Hallgatéi 6nkormanyzatanak tagjabol allé allando bizottsaga.

(1) A Kreditatviteli Bizottsag elndke jelenleg az SE- PAK HTTI oktatdja.

(2) A bizottsag tagjai:

a, Az SE-PAK két oktatoja

b, Az SE- PAK Tanulmanyi és Hallgat6i K6zpont, Karrieriroda osztalyvezetoje

¢, A kar Hallgat6i Onkormanyzatanak egy tagja

(3) A Bizottsag tagjai inditvanyozasi, véleményezési és szavazati joggal rendelkeznek.

(4) A Bizottsag elnoke, jogosult tovabbi személyeket is tanacskozasi joggal meghivni a Bizottsag
ilésére

(5) A meghivottak tanacskozasi joggal vesznek részt a Bizottsag iilésén.

3.§ A BIZOTTSAG ELNOKE
3.1. A BIZOTTSAG ELNOKENEK FELADATALI

a) tervezi és megszervezi a Bizottsag miikodését,

b) gondoskodik arrdl, hogy a napirenden szerepld eldterjesztéseket a Bizottsag tagjai részére idében
kézbesitsék,

c) el6késziti a hatarozatokat, inditvanyokat, tervezeteket, tdjékoztatja a Bizottsag tagjait az 6ket
érint6 valtozasokrol,

d) gondoskodik a Bizottsag hatarozatainak, javaslatainak az érintettek részére térténd tovabbitasardl,
e) elkészitteti és hitelesiti az tilések jegyzOkonyveit,

f) évente beszamol a mitkddésérdl PAK Kari Tandcsanak,

g) képviseli a Bizottsagot az intézmény szervezeti egységei és egy€b szervek irdnyéaban,

h) gondoskodik az SE-PAK Szabalyzataiban foglaltak betartasarol.

(2) A Bizottsag elnbke 6sszehivja és vezeti a Bizottsag iiléseit, e feladatkoreiben eljarva:
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a) megnyitja az Ulést,

b) ismerteti a kimentésiiket eldzetesen kér6k névsorat, majd megallapitja a hatdrozatképességet,
c) ismerteti a napirendet és a mellékelt eléterjesztéseket,

d) megadja, illetéleg sziikség esetén megvonja a felszdlalasi jogot

e) lgyel az iilés rendjének és méltdsaganak fenntartasara,

f) hatarozathozatal esetén megallapitja a szavazas végeredményét,

g) lezarja az Ulést.

(3) A Bizottsag elndkét akadalyoztatésa esetén a Bizottsag oktatd tagjai koziil a szabélyzat szerint
kijelolt tag helyettesitheti

(4) A Bizottsig elnokének megbizatdsa megsziinik:

a) lemondéssal,

b) visszahivassal,

¢) az cln6k mandatumanak megsziinésével.

3.2. A BIZOTTSAG TAGIJAI

(1) A Bizottsag 4llandd, szavazati joggal rendelkezd tagja egyetemi kdzalkalmazott és hallgato
lehet.

(2) A Bizottsag elndke az iilésekre tanacskozasi joggal meghivhatja mindazokat, akiknek jelenlétét az
adott napirendtdl fiiggden szilkségesnek tartja. Meghivott lehet az egyetem kozalkalmazottja,
hallgatoja, ill. egyetemen kiviili szakérto.

(3) A Bizottsag tagjai jogosultak — a Bizottsag elndkéhez eljuttatott meghatalmazassal — eseti
jelleggel maguk helyett a Bizottsdgba mast delegélni, kizarélag tanacskozasi joggal.

4.§ A BIZOTTSAG MUKODESE

(1) A Bizottsag rendes iilését sziikség szerint, minden év szeptemberében, valamint februarjaban kell
Osszehivni, igazodva a kérelmek beadasanak jellemz6 hataridejéhez.

(2) A Bizottsagot az elnok elektronikus formaban, irdsos meghivéoval hivja ssze. A meghivonak
tartalmaznia kell az {ilés helyét, iddpontjat, a napirendi javaslatot, valamint, hogy a kimentés
bejelentésére —a rendkiviili eseteket nem szdmitva —az iilés napjan, 12 6raig van lehetdseg, tovabba
minden, az iiléssel kapcsolatos 1ényegi informaciot. A meghivohoz —lehetdség szerint —csatolni kell a
napirendi pontokhoz tartozé eléterjesztéseket is.

(3) A meghivot —lehetbleg az elterjesztéssel egyidejiileg —az lilést megeldzden 3 naptari nappal
korabban elektronikus levél utjan kell kézbesiteni a Bizottsag tagjainak és a meghivottaknak.

(4) Rendkiviili iilés esetén a meghivot az iilést megelézben legalabb 24 6raval korabban elektronikus
levél form4jaban ki kell kiildeni, és a tagokat telefonon is értesiteni kell az iilés tényérol.

(5) A Bizottsag {ilését az eln6k —8 munkanapon beliil —koteles 6sszehivni, ha:

a) a Bizottsag tagjainak egyharmada, vagy

b) a SE PAK HOK elnéke a napirend megjeldlésével, az elndknek benyujtva —irdsban a Bizottsag
Osszehivasat kéri.

(6) A Bizottsag hataskoreit vagy azok egy részét atruhazhatja az elndkre, kiilondsen a Bizottsag
ulései kozott felmertild eseteket illetden.

(7) Kreditatviteli ligyekben benytjtott kérelmeit a hallgaté a kérelem jellegétol fiiggben koteles
indokolni, a kérelemben felhozottakat kételes megfelelden alatdmasztani és igazolni.

(8) A kérvényt a Tanulméanyi és Hallgatéi Kozpont, Karrieriroddn vagy a Neptun rendszeren
keresztiil kell benyujtani.

(9) A hallgato kérelmében koteles feltlintetni:

a) a nevét, hallgatoi azonositojat (NEPTUN-kddjat),
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b) a hallgatoéi informaciés rendszerben megadott értesitési cimét, annak hidnyaban lakdéhelyének
cimét,

c) a kart vagy karokat, amelyen vagy amelyeken képzésben vesz részt,

d) szakjat vagy szakjait, specializicidjat, tovabba az évfolyam, valamint a képzés munkarendjének és
a koltségviselés formajanak megjelolését,

¢) annak a hallgaté ligyben eljar6 szervnek a megnevezését, amelyhez kérelmét intézi,

f) a hallgaté ligyben eljard szervhez intézett hatarozott kérelmet,

g) a kérelem alapjaul szolgalo tényeket és az azok alapjaul szolgald esetleges bizonyitékokat

(igy kiilondsen a kérelem alapjaul szolgalo indokokat megfelel6en alatamaszt6

dokumentumokat),

h) lehetéség szerint annak megjelolését, hogy kérelme mely jogszabalyi vagy szabalyzati
rendelkezésen alapul,

1) a kérelem datumat, a hallgato alairasat,

j) meghatalmazott eljarasa esetén meghatalmazasat.

k) Az anyaintézményben (SE PAK), illetve jogelodjeiben (MPANNI, PAF) elvégzett kurzusokrdl
nem kell tematikat/leirast benyujtani.

(10)A Bizottsag a kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil nyolc munkanapon belill elutasitja, ha

a) arra nincs joghatosaga,

b) nem tartozik a hataskorébe vagy nem illetékes, és a kérelem attételének nincs helye,

c) a kérelem nyilvanvaldan lehetetlen célra iranyul,

d) jogszabaly, szabalyzat az igény érvényesitésére hataridét vagy hatarnapot allapit meg, és a kérelem
1d6 elotti vagy elkésett,

e) a Bizottsdg az tligyet érdemben mar elbiralta, és valtozatlan tényallas és jogi szabalyozas mellett
ugyanazon jog €érvényesitésére iranyuld ujabb kérelmet nytjtottak be, és ujrafelvételnek nincs helye,
feltéve hogy a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasat jogszabaly nem zérja ki,

f) a kérelem nyilvanval6an nem az elSterjesztésre jogosulttdl szarmazik,

g) akérelem tartalmabdl megallapithatd, hogy az igy nem hatdsagi iigy.

(11)A Bizottsag a kérelemmel kapcsolatos eljarast megsziinteti, ha

a) a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasanak volna helye, az elutasitasi ok azonban az eljaras
meginditdsat kovetden jutott a Bizottsag tudomasara;

b) a kérelmet visszavontak;

c) az eljaras okafogyotta valt;

d) az eljéras folytatasara okot ado koriilmény mar nem all fenn;

¢) jogszabalyvaltozas, egyetemi, kari szabalyzat modositasa miatt az ligy elbirdlasa a tovabbiakban
mar nem a Bizottsag hataskorébe tartozik;

f) ha a kérelemre indult eljardsdban a kérelmez6 a hianypoétlasra valo felhivasnak nem tett eleget, €s
az erre megallapitott hataridé meghosszabbitasat nem kérte, illetve a nyilatkozattételének elmaradasa
megakadalyozta a tényallas tisztazasat.

(12) A Bizottsag a hataridére benytjtott kérelmeket 30 munkanapon beliil koteles elbiralni és azokrdl
hatarozatot hozni. A kérelmet tartalma szerint kell elbirdlni.

(13) A Bizottsag koteles a dontéshozatalhoz sziikséges tényallast tisztdzni. A bizottsag
hatarozatképes, ha az elndk mellett tagjainak legalabb 50%-a jelen van az iilésen és koziilik legalabb
egy 6 a HOK delegéltja. A Bizottsag hatérozata a jelenlevok tobb mint 50%-anak igen szavazata
mellett érvényes. Szavazategyenl0ség esetén az elndk szavazata dont.

(14) Jelen szabalyzat altal érintett ligyekben hozott érdemi dontést irasbeli hatdrozatba kell foglalni. A
dontésekrol a hallgatot a hatarozat meghozatalat kovetden 10 munkanapon beliil irasban kell értesiteni.
A hatarozatokat a Bizottsag elnoke irja ala.

(15) A Bizottsag hatarozathozataldhoz megkérheti az illetékes szervezeti egységek véleményét.

(16) Amennyiben a Bizottsag a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az ligyben nincs ellenérdekii
fél, egyszertsitett dontés hozhatd, amely nem tartalmazza az indoklést és a jogorvoslatrol sz6lo
tajékoztatast.

(17) A hatarozatokat a KB elndke irja ala.
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(18) A hatarozat tartalmazza:

a) az eljar6 dontéshozé megnevezését, az ligy szamat és az ligyintézdjének nevet;

b) a hallgatd nevét, hallgatdi azonositojat (NEPTUN-kodjat), lakhelyének cimét, a kart,

szakjat, szakirdnyat, tovabba az évfolyam, valamint a képzés munkarendjének megjelolését;

c) az ligy targyanak megjelolését;

d) rendelkezd részben:

da. a dontéshozd dontését, tovabba tajékoztatast a jogorvoslat lehetdségérdl, benytjtasanak helyérol és
hataridejérol, valamint a jogorvoslati eljarasrol,

db. a szakhatésag vagy szakérté allasfoglalas érdekében megkeresett szerv megnevezését és
allasfoglalasa rendelkezo részét;

e) indoklasban

ea. a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat;

eb. a hallgato altal felajanlott, de mellézott bizonyitast és a melldzés indokait, ideértve az eredménytelen
hianypdétlasra felhivas koriilményeit, valamint a hatarid6- mulasztas jogkovetkezményeit is,

ec. a mérlegelési jogkorben hozott dontés esetén a mérlegelésben szerepet jatszo szempontokat és
tényeket;

ed. a szakhatOsagi allasfoglalds, szakérté allasfoglalas érdekében megkeresett szerv altal kiadott
allasfoglalas indoklésat;

ee. azokat a jogszabdlyhelyeket, valamint bels6é szabalyzatok rendelkezéseit, amelyek alapjan a
dontéshozd a dontését meghozta;

ef. a dontéshozo6 hataskorét és illetékességét megallapitd jogszabalyra/egyetemi/kari szabélyzatra torténd
utalast;

f) dontéshozatal helyét, idejét;

g) kiadmanyozo nevét, beosztasat, aldirasat.

(19) A Bizottsag hatarozathozatalahoz megkérheti az illetékes szervezeti egységek véleményét.

(20) Amennyiben a KB a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az ligyben nincs ellenérdek

fél, egyszerisitett dontés hozhatd, amely nem tartalmazza az indoklast és a jogorvoslatrdl szo6lo
tajékoztatast.

ELEKTRONIKUS SZAVAZAS UTJAN TORTENO HATAROZATHOZATAL

(1Két ilés kozotti id6szakban Bizottsag dontést igényld kérdésben az Elndk kezdeményezésére
elektronikus Uton is sziilethet dontés az alabbiak szerint.
(2)Az Elnok elektronikus szavazast kezdeményezhet barmely a Bizottsag hataskorébe tartozo iigyben,
kivéve azokban, amelyekben az Egyetem barmely szabalyzata vagy jogszabély alapjan személyes
meghallgatast kell tartani vagy szemlét kell lefolytatni.
(3)Az Elndk az eldontendd kérdést a kérdés eldontéséhez sziikséges adatokkal egyitt megkiildi a
Bizottsig tagjainak a bels6 levelezési rendszeren, a valasz hataridejének meghatarozasaval, sziikség
esetén hatdrozati javaslattal egyiitt. Hataridon tal érkez6 szavazatok nem veheték figyelembe.
(4)Szavazni ,,igen”, ,,nem”, ,tartdzkodom” és ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazattal lehet.
(5)A hatirozat a Bizottsag valamennyi tagja tobb mint felének ,,igen” szavazataval hozhaté meg. Az
Elndk a Bizottsag tagjaival egyiitt szavaz. Szavazategyenldség esetén az Elndk szavazata dont.
(6) A Bizottsag tagjai szamadra biztositani kell a lehetoséget, hogy a tobbi tagnak az eldontendd
kérdésre vonatkozd hozzaszolasait megismerhessék. A Bizottsag tagjai a dontés hatteréiil szolgalo
hallgatéi kérelmeket, hattéranyagokat, adatokat elézetesen a Bizottsdg hivatalos helyiségében
megismerik.
(7N Amennyiben ,a kérdés ilés nélkiill nem donthetd el” szavazatok szdma a Bizottsag
valamennyi tagja tobb mint felének valasza, vagy a kitlizott hataridére a hatarozathozatalhoz
szilkséges szamU szavazat nem érkezett meg (eredménytelen szavazas), a kérdés megvitatdsara,
eldontésére Bizottsag iilést kell 6sszehivni.
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(8) A Bizottsag Elndke az elektronikus szavazas részletes eredményét k6zzéteszi a belso levelezd
rendszeren.

%) A Bizottsag Elndke az elektronikus szavazds hitelességének megallapitasa céljabdl
jegyzokdnyvet készit a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatasanak modjarol és idépontjardl, a
szavazatot leadd tag valaszanak tartalmardl és idépontjarol, valamint a feladd e-mail cimér6l.

(10) Az Elnék hitelesiti az elektronikus szavazas eredményét, és err6l legkésébb a kovetkezd
Bizottsag tilésen tajékoztatast ad.

(11) Az elektronikus szavazas eredményét hatarozatba kell foglalni az 4. § (8) bekezdésében foglalt
tartalommal.

(12) Rendkiviili esetben a Bizottsag révid Gton szoban is dsszehivhato.

(13) Amennyiben a tagok egyharmada a napirendi pontok és a javaslatok megjeldlésével irasban kéri
az elnoktdl a Bizottsdg Osszehivasat, gy az elndk koteles a kérelem beérkezésétdl szamitott 15
napon belill a Bizottsag iilését 6sszehivni.

A HATAROZATHOZATAL ALTALANOS SZABALYAI

(1) A Bizottsag minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

(2) A Bizottsag dontéseit nyilt szavazassal, egyszerli tobbséggel hozza meg.

(3) Szavazategyenl6ség esetén az elnok szavazata dont.

(4) A Bizottsag titkosan szavaz, ha a tagok egyharmada kéri, illetve személyi kérdés esetén.

(5) A Bizottsag tagjainak kétharmados tobbsége sziikséges szabalyzatainak elfogadéasakor,
modositasakor.

(6) A meghozott hatarozatokat fejléccel ellatott, a Bizottsag elndke altal alairt formaban az PAK
Dékani Hivatal iktatasaban el kell helyezni.

A BIZOTTSAG ULESENEK ALTALANOS SZABALYAI

(1) A Bizottsag iiléseit altalaban a PAK éltal kijel6lt irodaban (1125 Budapest, Kutvolgyi 0t 8.), a
sziikséges technikai feltételekkel rendelkezd teremben tartja. Sziikség esetén —rendkiviili okbol —
a Bizottsag tilése mas helyszinen is lebonyolithatd, am a helyszinnek alkalmasnak kell lennie a
szavazasok lebonyolitasara és nem sértheti a tagok és Bizottsag méltdsagat.

(2) A Bizottsag iilései a PAK hallgatéi és munkatarsai szamara nyilvanosak. A Bizottsag legalabb
egy tagjanak kérésére a Bizottsag jelenlévé tagjainak tobb mint kétharmada egyetértése esetén zart
iilést rendelhet el.

(3) A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak t6bb mint fele jelen van. Amennyiben egy Bizottsagi
ilés hatdrozatképtelen, akkor azt 5 munkanapon belill, valtozatlan napirenddel ujra 6ssze kell hivni.
A megismételt iilés a tagok egy harmadanak jelenlétével is hatarozatképes.

(4) A Bizottsag iilésérdl jegyz6konyv késziil, amelyet az elnok ir ald és a Bizottsag altal az iilés
megnyitasa utan kozvetleniil —nyilt szavazassal —valasztott jegyz6konyvvezetd hitelesit.

(5) A Bizottsag altal valasztott jegyzOkonyvvezetd az tilésen jelen 1évok koziil egyszeri
sz6tobbséggel megvalasztott személy.

(6) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) az Ulés helyét és id6pontjat,

b) a jelenlevOknek az alairasukkal hitelesitett névsorat,

¢) a hatarozatképesség vagy — képtelenség kimondasat,

d) a tdvozas és a késobbi érkezés idépontjat, az érintett személy neve mellett,

e) az elfogadott napirendet,

f) a megvitatott kérdéseket, fontosabb észrevételeket,
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g) a meghozott hatarozatokat a szavazati arannyal,

h) mellékletként a Bizottsag tagjai 4ltal alirt jelenléti ivet és a meghivoval, vagy kiilon kikiildott,
tovabba a helyszinen kiosztott eldterjesztéseket.

(7) Az iilés jegyzOkonyvét 7 munkanapon beliil kételes a Bizottsag elndke eljuttatni az PAK Dékani
Hivatalnak iktatasra.

A BIZOTTSAG ULESENEK LEFOLYTATASA

(1) A Bizottsag tilését az elnok nyitja meg, majd ezt kdvetden ellendrzi a hatarozatképességet, melyet
kézi 6sszeszamlalassal allapit meg.

(2) A hatarozatképességet, vagy annak hidnyat az elndk mondja ki, egyidejiileg ismerteti azok
névsorat, akik kimentésiiket el6zetesen kérték.

(3) A Bizottsag elntke a hatarozatképességet folyamatosan vizsgélja, a hatarozatképességnek
valamennyi hatarozathozatal soran fenn kell allnia.

(4) Ha a Bizottsag hatdrozatképes, az elnok ismerteti a napirendi javaslatot, valamint az ahhoz
kapcsolodo kiegészitd, illetve modositd inditvanyait és azok indokolasat.

(5) Ha a napirendhez barmely tagnak észrevétele, vagy médositd javaslata van, azt vitara kell
bocséatani.

(6) A napirend —jelen szakasz (1) és (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel torténé —elfogadasarél
a Bizottsag egyszerii sz6tobbséggel hataroz.

(7) A napirend elfogadasat kovetden a Bizottsag megtargyalja az egyes napirendi pontokat.

(8) Az iilés folyaman az elnék gondoskodik arrél, hogy a tagok az ket megilletd jogokat
megfelelden és akadalymentesen gyakoroljak, ennek keretében biztositja a tagok szamara a
hozzéaszolas és a kérdezés (inditvanyozas, véleményezés) jogat.

(9)A z tigyrendi kérdésben felszolalni kivané akkor is megelézi az érdemi hozzészolasra
jelentkezoket, ha idében azok utan jelentkezett.

(10) Az iilést az elndk zérja le.

5.§ ABIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

(1) A felséoktatasi tanulméanyokra vonatkozo jogszabalyok alapjan a hallgatonak nem kell teljesitenie
a tantervben eléirt kovetelményeket, ha azokat korabban mar elsajatitotta és azt hitelt érdemlé médon
igazolja.

(2)Az ilyen, a korabbi tanulmanyok sordn szerzett tudas elismertetésére iranyulé kérelem a Kari
Kreditatviteli Bizottsaghoz nyujthato be.

(3)A jogszabalyok altal meghatarozott, kreditegyenértéktiségre vonatkozo szabalyok szerint a
Bizottsag dont arrdl, hogy a kordbban megszerzett tanegységek ekvivalensek-e a most eléirt
kovetelményekkel.

(4)A jogszabalyok alapjan, ha a hallgaté szamara a felsdoktatasi intézmény a mintatantervben olyan
tanegység elvégzését irja eld, amelynek tuddsanyagat a hallgaté kordbban igazolhaté mdédon
elsajatitotta, akkor az erre szolgald un. kreditatviteli eljaras ilyen értelmii eredménye alapjan a
hallgaténak nem kell a kdvetelményeket Ujra teljesitenie.

(5) A kreditek elismerése kizardlag a kredit megéallapitdsanak alapjaul szolgalé kompetencidk,
ismeretek Osszevetésével torténik, ezért a hallgaténak igazolnia kell azok megszerzésének tényét és
tartalmat is. (A kompetenciat, ismeretet a hallgatd korabbi fels6foku tanulminyok soran, de
informalis tanulds, vagy munkatapasztalat Gtjan is megszerezhette.)

(6) Ha az eljaras alapjan az Osszevetett tudas legalabb hetvenot szdzalékban megegyezik, a kredit
elismerésre kertil.

(7) A Hallgatéi kovetelményrendszer (HKR) alapjan a kreditatvitellel kapcsolatos ligyekben a kari
Kreditatviteli Bizottsag (KB) illetékes.
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(8) A hallgaté a szamara el6irt tantervi kovetelményeket a honlapon kozzétett mintatanterve alapjan
tudja azonositani. A mintatantervek kotelezd, kotelezden valaszthatd és szabadon valaszthatd
tanegységeket tartalmaznak.

(9) Kotelezd/kitelezden valaszthato tanegység: olyan tanegység, amely a hallgaté mintatantervében
kod, cim, jelleg, kredit stb. adatok megadasaval eldirasra keriilt. A tanegységek tematikaja
bejelentkezés utan a Neptunban érhetd el (pl. a Tanulmanyok/Mintatanterv meniipontban vagy az
Informécio/Targy/kurzuslista meniipontban, az adott targyon allva a ,,+” jelre kattintva).

(10) Szabadon valaszthato tanegység: a mintatantervben csak kreditértékkel azonositott kovetelmény,
amelyet a hallgaté a szabalyzat alapjan bizonyos feltételek figyelembevételével az egyetem barmely
kurzuséval teljesithet.

(11) A mintatanterv ajanlott féléveket is tartalmaz, de a kreditatviteli eljaras nem ko6tédik félévhez, az
elismert tanegységek nem gyarapitjak az adott félévben szerzett kreditek szdmat, ezért célszerii az
eljarast a tanulmanyok kezdetéhez minél kozelebb elinditani. Minél hamarabb kideriil, hogy a
hallgaténak mely koévetelményeket kell teljesitenie az itt folytatott tanulmanyai soran, annal
egyszerlibb lesz szamara a féléves targyfelvételeinek tervezése.

6.§ A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

6.1 § az iilésekrol jegyzOkonyvet kell késziteni.

6.2 § jegyzOkdnyv tartalmi elemei:
a) bizottsdg megnevezése
b) az iilés napirendje
c) jegyzOkonyv készitésének helye, idopontja
d) ajelenlévé tagok neve, beosztasa
¢) az iilésre vonatkozod 1ényeges megallapitasok, nyilatkozatok
f) a bizottsag elndkének és a jegyzOkonyv hitelesitéjének oldalankénti alairasa

6.3 § a bizottsdg éves beszamoldjanak az elkészitése (a bizottsag elndkének feladata) a Szenatus

részére
A Bizottsag ligyrendje 1 db mellékletet és ahhoz kapcsolodo tajékoztatot tartalmaz.

ZARORENDELKEZESEK

7. § A Szenatus a Bizottsdg tligyrendjét hatirozat szama./év (ho, nap) szamu szenatusi
hatdrozataval jovahagyta, mely hatarozat és annak melléklete a Jogi ¢s Igazgatasi Féigazgatdsag
(JIF) alhonlapjan valé kozzétételt koveté napon lép hatalyba.

Budapest, 2018
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Melléklet
KERELEM A KREDITATVITELI BIZOTTSAGHOZ

A kérelmezé adatai:

Név: Neptun-kéd: o
E-mail Cl’m: - TelefonSZém:

Ertesitési cim:

Képzés neve:

Képzés szintje':  alapképzés / mesterképzés / szakirany tovabbképzés / doktori képzés

Tagozat': nappali / esti / levelezd

A kérelem térgyal’z:
a) kotelezo vagy kotelezoen valaszthat6 tanegység(ek) befogadasa

befogadtatni kivant tiargy ~_korabban elvégzett tirgy
kéd cim kredit kod cim Kredit | eredmény

b) szabadon vilaszthaté tanegység(ek) befogadasa
A mintatanterv szerint el6irt szabadon valaszthatd kreditekbdl ............... kredit befogadasat kérem.

Kotelezd mellékletek befogadtatni kivént tanegységenként?:

1. teljesitésigazolas a) és b) tipus esetén

2. tematika, leirds a) tipus esetén, ha a beszamitds alapja korabbi fels6foku, vagy tanfolyami
tanulmany

| =) L S

alairas

1 A megfeleld rész alaihuizandd, vagy bekarikazando.
2 Segitségképpen a taloldalon a kredititvitel szabalyairdl, az tigyintézés rendjérdl sz616 rovid Gsszefoglalé talilhatd, melyet a
kérelem beaddsa elStt mindenképpen érdemes attekinteni.
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TAJEKOZTATO

A jogszabalyok alapjén, ha a hallgatd szamara a felsGoktatdsi intézmény a mintatantervben olyan
tanegység elvégzését irja eld, amelynek tudasanyagidt a hallgatd korabban igazolhaté mddon
elsajatitotta, akkor az erre szolgdlo un. kreditatviteli eljards ilyen értelmil eredménye alapjan a
hallgaténak nem kell a kovetelményeket Ojra teljesitenie.

A kreditek elismerése kizardlag a kredit megallapitasanak alapjaul szolgald kompetencidk, ismeretek
Osszevetésével torténik, ezért a hallgatonak igazolnia kell azok megszerzésének tényét és tartalmat is.
(A kompetenciat, ismeretet a hallgatd korabbi fels6fokt tanulmanyok soran, de informalis tanulés,
vagy munkatapasztalat utjan is megszerezhette.) Ha az eljaras alapjan az Gsszevetett tudas legalabb
hetvendt szazalékban megegyezik, a kredit elismerésre keriil. A Hallgatéi kdvetelményrendszer
(HKR) alapjan a kreditatvitellel kapcsolatos tigyekben a kari Kreditatviteli Bizottsag (KB) illetékes.

A hallgaté a szamara el6irt tantervi kovetelményeket a honlapon kozzétett mintatanterve alapjan
tudja azonositani. A mintatantervek kotelezd, kotelezOen valaszthatdé és szabadon valaszthato
tanegységeket tartalmaznak.

Kotelezd/kotelezben vdlaszthato tanegység: olyan tanegység, amely a hallgaté mintatantervében kod,
cim, jelleg, kredit stb. adatok megadéasaval eldirasra keriilt. A tanegységek tematikdja bejelentkezés
utan a Neptunban érheté el (pl. a Tanulmanyok/Mintatanterv menilipontban vagy az
Informacié/Targy/kurzuslista meniipontban, az adott targyon allva a ,,+” jelre kattintva).

Szabadon vdlaszthato tanegység: a mintatantervben csak kreditértékkel azonositott kdvetelmény,
amelyet a hallgatd a szabalyzat alapjan bizonyos feltételek figyelembevételével az egyetem barmely
kurzuséval teljesithet.

A mintatanterv ajanlott féléveket is tartalmaz, de a kreditatviteli eljaras nem kotédik félévhez, az
elismert tanegységek nem gyarapitjak az adott félévben szerzett kreditek szamat, ezért célszerii az
eljarast a tanulmanyok kezdetéhez minél kozelebb elinditani. Minél hamarabb kideriil, hogy a
hallgaténak mely kovetelményeket kell teljesitenie az itt folytatott tanulmanyai soran, annal
egyszerlbb lesz szamadra a féléves targyfelvételeinek tervezése.

Kotelezé mellékletek

Teljesitésigazolasként az alabbi dokumentumokat fogadja el a bizottsag: oklevélmelléklet,
leckekonyv, kreditigazolas, teljesitésigazolas, tanfolyami tanusitvany/bizonyitvany, betoltott
munkakort/feladatkort is tartalmazé munkaltatdi igazolas. A dokumentumokat hiteles masolatként
sziikséges benyujtani, a hitelesités torténhet a dokumentum kiallitoja éltal, vagy egyiitt behozott
eredeti igazolas és az arr6l késziilt masolati példany esetén a kérelem leadasakor helyben.

Tematikdt, leirdst az anyaintézményben (SE PAK, MPANNI, Peté Andras Foiskola) végzett targyak,
tanfolyamok esetében nem sziikséges csatolni, am minden egyéb esetben igen. Ezt a dokumentumot
is hitelesitett forméaban sziikséges benyujtani.

Tdjékoztatiuk, hogy a kotelezé mellékletek nélkiil benyujtott kérelmeket a KB érdemi vizsgdlat
nélkiil elutasitja!

Ugyrendje alapjan a KB félévente két alkalommal iilésezik, az iilések idépontjat a honlapon teszi
kozz€.. A hallgatoé kérelmét barmikor benyujthatja, de a ide vonatkozoé iigyrendi szabdlyzat alapjan
dontés az ilésekhez kapcsolédd kérelem-leadasi hataridék figyelembevételével csak a soron
kovetkezo tilésen sziilethet meg.

A hallgatok kérelmeiket személyesen az ligyféltérben ligyfélfogadasi idében, vagy a NEPTUN
rendszeren keresztiil adhatjék le a leadési hataridot betartva. A kérelmeket postai uton is el Iehet
juttatni a hivatalba, ebben az esetben kérjlik, a kérelmez6 a feladaskor legyen tekintettel a kézbesitési
idore, hiszen a bizottsag altal kijelolt kérelem-leadasi hataridé beérkezési hataridd!
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