A Fogorvostudomanyi Kar Oktatasi Centrum Konyvtaranak
Konyvtarhasznalati Rendje

1. Bevezetés

A FOK OC Konyvtara a Semmelweis Egyetem konyvtari hdlozatdnak tagkdnyvtara, nem
nyilvanos felsdoktatasi szakkonyvtar. A konyvar feladata, hogy tevékenységével tdmogassa
az Karon folyo oktatast, kutatast és gyogyitast, ellassa a Kar polgarait megfeleld6 mennyiségli
¢s mindségli szakirodalommal, tovabba a szakirodalom gytjtése, foként az elektronikus
szakirodalmi forrasok feldolgozésa és rendelkezésre bocsatasa.

2. Nyitvatartas

Hétfo 8:00 — 16:00
Kedd 8:00 — 16:00
Szerda 8:00 — 16:00
Csiitortok 8:00 — 16:00
Péntek 8:00 — 14:00
Szombat zarva

Vasarnap zarva

Oktatasi sziinetek idején a konyvtar nyitva tartasa a fent részletezettdl eltérd lehet.

3. A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének feltételei

Az olvasoterem/gépterem hasznalata a Semmelweis Egyetem hallgatoi illetve egyetemi
oktatok/polgarok szdmara beiratkozas nélkiil lehetséges.

A kolcsonzés beiratkozashoz kotott és kizardlag kari dolgozok, oktatok szamara megengedett.
A beiratkozas a konyvtarhasznald személyes adatainak nyilvantartasba vételével €s a belépési
nyilatkozat alairasaval, vagyis a konyvtarhasznalati szabalyok elfogadasaval torténik meg. A
beiratkozashoz személyi igazolvany és SE-magneskartya bemutatdsa sziikséges.

A konyvtar a beiratkozott olvasok adatait szamitogépen (HunTéka integralt konyvtari
rendszer) tartja nyilvan, azokat a torvényi eldirdsoknak megfelelden kezeli, és kizarolag
konyvtari célokra hasznalja.

A beiratkozashoz minden esetben sziikséges adatok: név, sziiletési név, anyja sziiletési neve,
sziiletési hely és 1d6, e-mail cim. A fentieken kiviil oktatok/dolgozok esetében a kar,
tanszék/intézmény megnevezése, egyetemi telefonszadma. A konyvtarhasznalé barmikor
betekinthet nyilvantartott adataiba. Az azokban tortént valtozast koteles bejelenteni.

A beiratkozas egy évre szodl, azt rendszeresen meg kell Gjitani. A megujitas alapvetd feltétele
a konyvtari tartozasok rendezése. Az egyidejiileg kdlcsondzhetd kotetek szama: max. 5; a



kolcsonzési hatarid6: 6 honap. Konyvtartozas esetén a konyvtar nem allit ki leszereléshez
szlikséges igazolast.

A kolcsonzés sajat allomanybol ingyenes, de konyvtarkozi kolcsonzésnél el6fordulhat, hogy a
partner konyvtar téritési dijat allapit meg (pl. fénymasolasi és/vagy postakoltséget), amelynek
megfizetése minden esetben a konyvtarhasznaléra harul.

Az olvasd koteles a kolcsonvett dokumentumot minden rongaldstdl, szennyezddéstol
megévni. Az elveszett, vagy kijavithatatlanul megrongalddott dokumentum pétlédsa az
alabbiak szerint torténik:

- Ha az elveszett mli beszerezhetd, a kélcsonvevo a konyvtar példanyat az
eredetivel azonos, vagy annak jabb kiadasaval potolhatja.

- Ha a miivet nem lehet kereskedelmi forgalomban megvasarolni, a
kolesonvevonek a dokumentum antikvar becsértékét vagy eszmei értékét
pénzben kell megtéritenie.

A konyvtar nem kolcsondz azoknak az olvasoknak, akiknél lejart kolcsonzési hatarideja
dokumentum van vagy a konyvtarral szemben barmiféle tartozasuk van.

Nem kolcsondzhetdek, kizarolag az olvasoteremben hasznalhatéak:

- aszakdolgozatok, PhD és kandidatusi disszertaciok,
- afolyoiratok,
- akézikonyvtar és az Arkovy-gytijtemény kotetei.

A FOK hallgatéi szdmara a konyvtarban ingyenes nyomtatasi/fénymasoldsi lehetdség van.
Ennek kerete 60 oldal/szemeszter, nyilvantartasa pedig egy egyszerii regisztraciot kdvetden
folyamatos. A regisztracidhoz didkigazolvany sziikséges. A szakdolgozatok, a PhD ¢és
kandidatusi disszertaciok nem fénymasolhatdéak. (A maésolatkészités roluk semmilyen mas
modon sem megengedett.)



