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1.§ ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. ABIZOTTSAG JOGALLASA

A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban (tovabbiakban: SZMSZ)
foglalt felhatalmazas alapjan a Semmelweis Egyetem Szenatusa az Egészségtudomanyi Karon
miikddo allandd bizottsagként hozta 1étre a Kreditatviteli Bizottsdgot (tovabbiakban Bizottsag).
A Bizottsag elsé fokon eljard szerv, mely a hallgatok mas intézményekben, karokon, illetve
korabbi képzésekben megszerzett, megfelelden dokumentalt kreditjeinek, valamint a
munkatapasztalat el- és befogadasara hivatott dontéshozo6 testiilet.

2.§ ABIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

2.1. ABIZOTTSAG ELNOKENEK ES TAGJAI MEGVALASZTASANAK FOLYAMATA

a) A Bizottsag elnokét és tagjait a Kari Tandcs javaslata és a dékan eldterjesztése alapjan a
Szenatus valasztja meg. A bizottsdg megbizatasa 3 évre szol.

b) a bizottsag allando, szavazati joggal rendelkez0 tagjainak jogallasa

* Bizottsag elnoke, aki a Kar kozalkalmazottja,
= 3 kozalkalmazott,
= 3 hallgato.

2.2. ABIZOTTSAG ALLANDO, SZAVAZATI JOGGAL RENDELKEZO TAGJAINAK JOGALLASA
a) Nem lehet tagja a bizottsagnak,

= aki nem felel meg a tagsag betoltéséhez jogszabalyban, illetve egyetemi szabalyzatban
meghatarozott feltételeknek, tovabba hallgatd esetében, aki nem &ll az egyetemmel
hallgatéi jogviszonyban, vagy hallgatdi jogviszonya sziinetel,

= az ahallgato, aki fegyelmi biintetés hatalya alatt all,

= aki szakmai kamara 4ltal kiszabott etikai biintetés hatdlya alatt all, vagy a Magyar
Tudoméanyos Akadémia etikai kodexe szerinti kutatdsetikai vétséget kovetett el a
valasztast megel6z0 ciklusban, és azt a tudomanyetikai bizottsag megallapitotta.

b) Megsziinik a bizottsagi tagsag

= amegbizatds megsziinésével,
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= bizottsag megbizatasanak megsziinésével,
= delegalt tag esetében a delegald altali visszahivasaval,
= atag lemondaséval,

= atag haldlaval,

amennyiben a tag egy éven keresztiil egy esetben sem vett részt az egyetemi vezetd
testiilet, vagy bizottsag iilésein,

= az a) bekezdésében meghatarozott esetekben.
) A (b bekezdésben meghatarozottakat a Bizottsag elndke hivatalbodl vizsgalja.

d) A Bizottsag a bizottsagi tagsagot a jelen szakasz a) bekezdésében meghatarozott kizard, a b)
bekezdésének részvételre, valamint az a) bekezdésre utald megsziintetdé okok fenndllasat
barmely testiileti, illetve bizottsagi tag irdsbeli inditvanyara, az inditvany kézhezvételétdl
szamitott harminc napon beliil megéllapitja.

e) A tag mandatumanak ideje alatt bekOvetkezett tagsaga megsziinésekor a Kari Tanacs
javaslata és a dékan elOterjesztése alapjan a Szendtus Uj tagot valaszt. Ebben az esetben az

ujonnan megvalasztott bizottsadgi tag mandatuma igazodik, a kordbban megvalasztott bizottsag
mandéatumahoz.

2.3. ABIZOTTSAG ULESEIN TANACSKOZASI JOGGAL RENDELKEZO TAGJAINAK JOGALLASA
a) Tanacskozasi joggal vehet részt a Bizottsag iilésein a Kar

= dékanja,

= dékanhelyettesei,

Hallgat6i Részonkormanyzat elndke, amennyiben nem szavazati joggal rendelkezd tagja
a Bizottsagnak,

a Kar dékanja altal megbizott jogtanacsos/iigyvéd.

2.4. A TAGSAGGAL JARO JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK

a) Az iilésen a Bizottsag tagjai kotelesek részt venni, az elndk csak méltanyolhaté okbol
fogadhatja el az alland6 tag hianyzasat.

b) A Bizottsag tagja a Bizottsag iilésein felszolalhat, kérdést intézhet a bizottsagi iilésen
résztvevokhoz.

C) A Bizottsag tagja koteles a Bizottsag miikodése soran tudomasara jutdé személyes adatokat,
informéciokat megdrizni.
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d) A Bizottsag alland6 tagja az iigy érdemi eldontését illetden, illetve jelen szabalyzatban
foglalt egyéb, a Bizottsag munkajahoz kapcsoloddan szavazati joggal rendelkezik.

e) A Bizottsagi iilés anyagait, a dontésekhez sziikséges javaslatokat a Bizottsag elndke altal
megbizott Tanulmanyi Osztaly munkatarsa késziti elo.

3.§ A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

3.1. ABIZOTTSAG ULESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

A Bizottsag elnoke:

a) kitlizi a Bizottsag iilésének idépontjat, intézkedik az esetleges irasbeli értesitések és
meghivok kikiildésérdl,

b) intézkedik az {ilés lebonyolitasahoz sziikséges anyag Osszeallitasarol,
C) vezeti a Bizottsag tilését,
d) megvizsgalja a Bizottsag tagjainak esetleges Osszeférhetetlenségét,

e) hallgatoi kérésre igazolast allit ki a targyalason vald megjelenésrol.

3.2. ABIZOTTSAG MUKODESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

A Bizottsag elnoke:

a) intézkedik a kérelmek elbirdlasahoz sziikséges dokumentumok, informaciok, adatok
beszerzésérol,

b) intézkedik a dontéshozatalra varo kreditatviteli kérelmek elbiralasarol,
c) javaslatot tesz a dontések és azok indoklasanak tartalmara,
d) sziikség szerint elektronikus szavazast rendel el, mely soran feliigyeli a szavazas rendjét,

e) intézkedik a dontések/hatarozatok irasba foglalasarol.

3.3. ABIZOTTSAG HATAROZATAINAK VEGREHAJTASAVAL KAPCSOLATOS TEENDOK
A Bizottsag elnoke intézkedik:
a) a Bizottsag dontéseinek/hatarozatainak irasba foglalasarol, azok kézbesitésérol,

b) a Bizottsag dontésével szemben benyujtott jogorvoslati kérelem esetén a fellebbezési
hataridd leteltét kdvetd napig a fellebbezések és tényvazlatok felterjesztésérdl a Feliilbiralati
Bizottsag elnokének.
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3.4. AZELNOK AKADALYOZTATASA ESETEN A HELYETTESITES RENDJE

A Bizottsag elnokének akadalyoztatdsa esetén a Bizottsdg méasik kozalkalmazott tagja latja el az
elnoki feladatokat, az elndk irasbeli felhatalmazasa alapjan.

4.§ A BIZOTTSAG MUKODESE

4.1. A BIZOTTSAG MUKODESENEK HATALYA

a) A Bizottsag miikodésének hatalya kiterjed az Semmelweis Egyetem Egészségtudomanyi Kar
(tovabbiakban SE-ETK) minden hallgatdjara fliggetleniil a képzés munkarend;jétél, formajatol,
¢s nyelvétdl, minden oktatdjara, valamint minden olyan kérelmezdre, aki atvétel céljabol kéri
mas intézményekben, karokon, illetve kordbbi képzésekben megszerzett, megfelelden
dokumentalt kreditjeink el- és befogadasat.

b) A Bizottsagi tagsaggal jaré jogok és kotelezettségek nem ruhazhatok at.

C) A Bizottsag hataskoreit vagy azok egy részét atruhazhatja az elnokre, kiilondsen a Bizottsag
iilései kozott felmertild eseteket illetden.

4.2. RENDES, ILLETVE A RENDKIVULI ULESEK RENDJE

a) A Bizottsag iilésének Osszehivasat kezdeményezhetik a Kar dékanja, a szervezeti egységek,
a Bizottsag szavazati és tanacskozasi joggal rendelkez0 tagjai a Bizottsag elndkénél.

b) A Bizottsag iiléseit a Bizottsag elndke hivja Gssze. Amennyiben rendkiviili esetek nem
indokoljak, a Bizottsag iiléseit a kérelmek beadasanak jellemzd hataridejéhez igazodva kell
Osszehivni.

c) Egyszer(i tobbséget igénylé dontéshozatalnal a szavazasra bocsatott javaslatot akkor kell
elfogadottnak tekinteni, ha arra a jelen 1évo szavazati jogh tagok tobb mint fele ,,igen”-nel
szavaz. Ha a jelen 1év0 szavazati jogh Tagok tobb mint fele ,,nem”-mel szavaz, a Bizottsag a
javaslatot elutasitotta. Nincs allasfoglalds, amennyiben a tartozkod6 szavazatok miatt egyik
fenti arany sem alakul ki.

d) Az EIndk a Bizottsag tagjait felkérheti az egyes napirendi pontok ismertetésére.

e) A Bizottsag iiléseirdl jegyzokonyv késziil a 6.§-ban meghatarozott modon.

4.3. A HATAROZATHOZATAL RENDJE

a) A kreditatviteli kérelmek beadasi hataridejét a Tanévnaptar tartalmazza. A Kreditatviteli
kérelmek csak a Tanévnaptarban meghatarozott hatariddig adhatok be. A hallgaté a kérelmet
(1. szam® melléklet) értelemszertien kitdltve, papiralapon nyujthatja be a Tanulmanyi Osztaly
Hallgato6i Informécios Irodédjan.
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b) Nem kell tantargyankénti kreditatviteli kérelmet beadni a Kar sajat hallgatoinak atvétel vagy
Uj hallgatéi jogviszony létesitése esetén azokra a targyakra, amelyek neve, kreditértéke és
kdvetelménye megegyezik a régi és az j képzésben. Ebben az esetben csak az ,,Osszesitd a
kreditatviteli kérelmekhez” formanyomtatvanyt (2. szamt melléklet) kell kitolteni.

€) Minden tantargy kreditatviteli kérelmét kiilon nyomtatvanyon kell beadni.

d) A kérelemhez csatolni kell a megszerzett krediteket, illetve ismereteket igazold leckekonyvi
fénymasolatot.

e) Az SE-ETK-an kiviil megszerzett kreditek elbiralasahoz elengedhetetleniil sziikséges
csatolni a teljesitett kurzus részletes tantargyi programjat.

f) A Tanulmanyi Osztaly a beérkezett kreditatviteli kérelmeket nyilvantartasba veszi és az
illetékes tanszékekre haladéktalanul megkdildi.

g) A helyettesitett tantargyak oktatasaban illetékes tanszékek, intézetek a résziikre kikiildott
kérelem-nyomtatvdnyon tesznek javaslatot a benyljtott kérelmek elbiralasat illetden. A
helyettesitd tantargyak (kreditek) és a helyettesitett tantargyak tematik4janak ismeretében az
ismereteinek Osszevetése az illetékes tanszék/intézet feladata. A Bizottsdg hataskore az
ellendrzésre és a formai kdvetelményeknek valé megfelelés vizsgalatara terjed ki, ezek alapjan
hozza meg dontését.

h) A Tanulmanyi Osztaly altal megkiildott kérelmeket a tanszékek, intézetek sajat hataskorben,
a belsd illetékességeket és kompetencidkat 6nalldéan meghatarozva 5 napon beliil véleményezik.

i) A véleményezést kovetden az illetékes tanszékek/intézetek a véleményezett kérelmeket az
illetékes tanszék/intézetvezetd aldirdsaval hitelesitett javaslattal a Bizottsdgnak cimezve a
Tanulmanyi Osztalyon keresztiil a Bizottsag részére haladéktalanul megkiildik.

J) A Bizottsag a tanszék/intézeti véleményezést kovetden a kézhezvétel idépontjatol szamitott
15 napon belill hozza meg dontését. A Bizottsdg az iilésen hozott dontést/hatdrozatot a
meghozatalatol szamitott 10 napon beliil irasban kozli a hallgatéval vagy az elektronikus
hallgatoi rendszeren keresztiil, a hallgat6éi informécios rendszerben torténd egyidejli értesités
mellett, vagy a hallgatéi informacids rendszerben rendszeresitett modon. Az ily modon
megkiildott iizenet, hatdrozat irasbeli kozlésnek, valamint a megkiildés napjat kovetd napon
kézbesitettnek mindsiil.

4.4. A HATAROZAT TARTALMI ELEMEI

a) A Bizottsag altal hozott hatarozatok kotelezd tartalmi elemeit az SZMSZ 1II. konyv 111.6.
rész ,,Hallgatok altal benyujtott kérelmek elbiralasanak rendje” tartalmazza.
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45. AZELEKTRONIKUS SZAVAZAS RENDJE

Két tilés kozotti idészakban a Bizottsag dontést igényld kérdésben az Elnok kezdeményezésére
elektronikus uton is sziilethet dontés az alabbiak szerint:

a) Az Elnok elektronikus szavazast kezdeményezhet barmely a Bizottsag hataskorébe tartozo
iigyben, kivéve azokban, amelyekben az Egyetem barmely szabalyzata vagy jogszabaly alapjan
személyes meghallgatast kell tartani vagy szemlét kell lefolytatni.

b) Az Elnok az eldontendé kérdést a kérdés eldontéséhez sziikséges dokumentumokkal egyiitt
megkiildi a Bizottsdg tagjainak a belsd levelezési rendszeren, a vélasz hatdridejének
meghatarozasaval, sziikség esetén hatarozati javaslattal egyiitt. A Bizottsag tagjai sajat e-mail-
jikrdl, a belsé levelezérendszerre igazoljak vissza a kérdés és a csatolt mellékletek
megérkezését, illetve valaszoljak meg a kérdést.

2

C) Szavazni ,igen”, ,nem”, ,tartozkodom” ¢és ,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el”

szavazattal vagy a megallapitasra keriil6 6sztondijra tett konkrét 6sszegszer(i javaslattal lehet.

d) A hatarozat a Bizottsag valamennyi tagja tobb mint felének ,,igen” szavazataval vagy
konkrét 0sszeget tartalmazd javaslatdval hozhaté meg. Az Elndk a Bizottsdg tagjaival egyiitt
szavaz. Szavazategyenldség esetén az Elndk szavazata dont.

e) A Bizottsag tagjai szamara biztositani kell a lehetdséget, hogy a tobbi tagnak az eldontendd
kérdésre vonatkoz6 hozzaszolasait megismerhessék.

f) Amennyiben ,a kérdés iilés nélkiill nem donthetd el” szavazatok szama a Bizottsag
valamennyi tagja tobb mint felének vélasza, vagy a kitlizott hataridére a hatarozathozatalhoz
sziikséges szamu szavazat nem érkezett meg (eredménytelen szavazas), a kérdés megvitatasara,
eldontésére Bizottsagi lilést kell sszehivni.

g) A Bizottsag Elnoke az elektronikus szavazas részletes eredményét kozzéteszi a belsd
levelez6 rendszeren.

h) A Bizottsag Elnoke az elektronikus szavazas hitelességének megallapitasa céljabol
jegyzdkonyvet készit a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatdsanak maodjarol és idépontjardl, a
szavazatot lead6 tag valaszanak tartalmarol és idépontjardl, valamint a felad6 e-mail cimérdl.

1) Az Elnok hitelesiti az elektronikus szavazas eredményét, és errél legkésébb a kovetkezd
Bizottsag tilésen tajékoztatast ad.

J) Az elektronikus szavazas eredményét hatarozatba kell foglalni az 4.4. bekezdésében foglalt
tartalommal.

5.§ A BIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE

A hallgatok kreditatviteli ligyeiben els6 fokon a Bizottsag jar el.
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5.1. ABIZOTTSAG HATASKORE

A Bizottsag hataskore kiterjed:

a) az SE-ETK mas szakan, szakiranyan megszerzett kredit,

b) az SE-ETK-an korabban megszerzett kredit,

C) mas egészségiigyi karon vagy oktatasi intézményben megszerzett kredit,
d) mas nem egészségiigyi oktatasi intézményben megszerzett kredit,

e) kiilfoldi oktatasi intézményben megszerzett kredit,

f) vendéghallgatoként megszerzett kredit,

g) athallgatassal megszerzett kredit,

h) atvett hallgatok mashol megszerzett kreditjének befogadasara,

i) munkatapasztalat elfogadasara.

5. 2. ABIZOTTSAG FELADATA
A Bizottsag feladata:

a) annak meghatarozasa, hogy a megszerzendé oklevélhez mennyi elismert kreditet lehet
maximalisan beszamitani,

b) sajat karon vagy mas karon vagy intézményben teljesitett tantargy befogadasa, a tantargyhoz
kapcsolodo kredit pont megallapitdsa és mas tantarggyal/tantargyakkal valo helyettesithetdsége
illetve més tantargyaktol valé kiilonbozdség megéllapitésa,

c) a kreditatviteli kérelmek rendjének és nyilvantartasanak szabalyozasa,
d) dontés el6készités konzultacios, szervezési és szabalyozasi kérdésekben,

e) mesterképzésben az eldzetes kreditelismerési eljaras lefolytatasa.

5. 3. AKREDITATVITEL ALTALANOS SZABALYAI

a) A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat tartalmazza a helyettesitd és szabadon valaszthatd
tantargyak befogadéasanak alapkritériumait.

b) Elfogadas esetén a helyettesitett tantargy kreditszamat kell adni. Amennyiben a teljesitett
kurzus nem rendelkezik hozzéarendelt kreditértékkel, az Osszevetés alapjaul a teljesitett
oraszamokat, azokat az érvényes kulcsokkal kreditértékké atszamitva kell figyelembe venni.

C) A hozott helyettesitd tantargy osztalyzata nem modosithatd. Amennyiben a hallgatd tobb
megszerzett érdemjegy alapjan kéri a kreditatvitelt, elfogadas esetén az illetékes tanszék
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javaslatot tesz az osztalyzatra. Amennyiben a hallgaté nem rendelkezik hozott érdemjeggyel —,
az illetékes tanszékek a beszamoltatas irasbeli, vagy szobeli formajaval adnak érdemjegyet a
megszerzett és elfogadott kredithez. Elégtelen érdemjegy esetén a kreditbefogadas utolag
érvénytelenné valik.

d) Az elismerés alapja az ismeretek 75%-ban vald egyezdsége.

e) A tantervhez kapcsolddd kovetelmény teljesitéséhez csak olyan tantargy vehet6 figyelembe,
amely kiilonbozik a teljesitéshez mar figyelembe vett valamennyi tantargytol.

f) A kreditek elismerése tanulmanyi kovetelmény teljesitéseként az elézetesen nem formalis,
informalis tanulas sordn megszerzett tudds, munkatapasztalat alapjan is lehetséges.

5.4. A KREDITATVITEL KULONOS SZABALYAI

a) Amennyiben a helyettesité tantargy kevesebb kreditet képvisel, mint a helyettesitendd,
javasolt a kiilonbozeti vizsga feltételével torténd kreditatvitel, amely vizsgit a szorgalmi
1d6szak utolsé hadrom hetében vagy a vizsgaiddszakban kell letenni.

b) Amennyiben a helyettesité tantargy vizsgaformaja alacsonyabb szintli volt, mint a
helyettesitend6é, szintén javasolt az utdbbit kiilonbozeti vizsga-kritériumként eldirni a
kreditelfogadashoz.

C) Amennyiben a helyettesitd és a helyettesitett tantargy kreditértéke egyezik, de a hallgato
rovidebb iddszak sordn szerezte meg azokat — SE-ETK-an két szemeszteres tantargyat a
kérvényezd egy félév alatt teljesitett—, javasolt a hozott kreditek elfogadasa.

d) Tobb szemeszterre kiterjedd tantargyi kurzus egy részének teljesitése esetén a kredit abban
az esetben fogadhat6 el, ha az elvégzett modulhoz tartalmilag hozzarendelhetd (75%-0s

egyezdséggel) a helyettesitendd tantargy egyik, vagy masik féléve, illetve az altala
megszerezhetd kredit.

e) Amennyiben a helyettesité tantargy tobb helyettesitendé kurzust fed le, a kreditatvitel
(legalabb 75%-0s egyezOség esetén) minden helyettesitendd tantargyra vonatkozoan
engedélyezhetd, hogyha a helyettesitd tantargy kreditszdma megegyezik, vagy meghaladja a
tobb helyettesitendd tantargy dsszes kreditszamat.

f) Tobb helyettesitd tantargy alapjan egy helyettesitendé tantargy kivaltasa csak akkor
lehetséges, ha elébbiek Osszességilikben legaldbb 75%-ban lefedik az utobbi tartalmat: minden
ilyen esetben csak a helyettesitendd tantargy kreditszamat lehet elfogadni.
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5. 5. AKREDITATVITEL TANTARGYTIPUSOK KOZOTT

A kiilonbozo felsOoktatasi intézményekben, illetve a sajat intézményben korabban teljesitett
tanulmanyokhoz kapcsolt kreditek érvényesitési lehetdségei a kiilonbozé tantargytipusok kozott
az alabbiak szerint lehetséges:

a) kotelezo helyettesité tantargy kotelez6 helyettesitend6 tantargyként;

b) olyan kotelezé helyettesitd tantargy esetén, amikor SE-ETK-an nem létezik neki megfeleld
kotelez6 kurzus, ellenben tartalmaban, jellegében illeszkedik az SE-ETK, illetve az adott szak,
szakirdny curriculuméhoz, valaszthato tantargyként;

c) valaszthato helyettesit6 tantargy kotelezd helyettesitend6 tantargyként;

d) mas szakon, — szakiranyon az aktualis tanulmanyokat megel6zéen teljesitett valaszthatd
targyak nem fogadhatok be;

e) nem fels6foka képzésben szerzett ismeretek, kreditekre nem egyértelmiien atszamithatod
teljesités, stb. elismerhetdk kredit-teljesitményként, azonban ennek kritériumait az adott
tansz¢ék hatarozza meg.

6.§ A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV
FELADATOK ELLATASA

a) A jegyzOkonyv kotelezd tartalmi elemeit az SZMSZ Il konyv 111.6. rész ,,Hallgatok altal
benyujtott kérelmek elbiralasanak rendje” tartalmazza.

b) A Bizottsag megbizatasa ideje alatt munkajukrol legalabb évente egy alkalommal a
Szenatusnak beszamol, melynek elkészitése a Bizottsag elndkének vagy az altala megbizott
bizottsagi tag feladata.

C) A Bizottsag mikodése soran keletkezett iratanyag a Kar Tanulmanyi Osztalyan keriil
irattarozasra a Semmelweis Egyetem Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott médon.

7.§ ZARORENDELKEZESEK

A Szenatus a Bizottsag tgyrendjét 99/2019. (VIII.29.) szam® szenatusi hatarozataval
jovahagyta, mely hatdrozat és annak melléklete a Jogi és Igazgatasi Foéigazgatdsag (JIF)
alhonlapjan valo6 kozzétételt kovetd napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2019. augusztus 29.
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OSSZESITO KREDITATVITELI KERELMEKHEZ (SE-ETK-n teljesitett targyak esetén)

Atvétel esetén a kérelemmel egyiitt kell leadni
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