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~ IIL1.RESZ
FELVETELI SZABALYZAT

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1§

(1) A Semmelweis Egyetem a felséoktatasi felvételi tajékoztatd Gsszeallitasahoz, tovabba
a Rendeletben meghatarozott nyilvantartas 1étrehozasahoz adatot szolgaltat az Oktatasi
Hivatal szamara.

(2) Az adatszolgaltatasi kotelezettség hataridore torténd teljesitéséért az illetékes Kar
dékanja a felelds.

(3) Az adatok szolgaltatasat az illetékes Kar Dékani Hivatala/Tanulmanyi Osztalya végzi.

(4) A jelentkezd adatainak kezeléséért az illetékes Kar Dékanja, ¢s a Kar Dékani
Hivatala/Tanulmanyi Osztéalya tartozik feleldsséggel.

2.

(1) A Semmelweis Egyetem képzéseire torténd felvételi eljaras soran a mindig hatalyos
felsGoktatasi felvételi eljarasrol szold jogszabalyt, a felsdoktatasi szakképzések, az
alap- és mesterképzések képzési és kimeneti kovetelményeirdl, valamint a tanari
felkeészités kozos kovetelményeirdl €s az egyes tanarszakok képzési és kimeneti
kovetelményeirdl szold 8/2013. (1. 30.) EMMI rendelet modositasarol sz616 18/2016.
(VIII. 5.) EMMI rendeletet és a jelen Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

(2) A Szabalyzat ALTALANOS RESZE a Semmelweis Egyetem Karain inditott magyar
nyelvil képzéseire torténd felvételi eljaras egyes rendelkezéseit hatarozza meg.

(3) A Szabalyzat KULONOS RESZE a Semmelweis Egyetem Egészségtudomanyi Karan,
az Egészségligyi Kozszolgalati Kardn és a Petd Andras Karan inditott mesterképzések
¢és szakiranyu tovabbképzések felvételi eljarasanak egyes részletszabalyait, a kiilfoldi
hallgatok részére idegen nyelven meghirdetett képzés egyes szabalyait (I11.1. rész I/C.
Fejezet), illetve a Rendelet 18.§ (1) bekezdés f) pontja alapjan a Semmelweis
Egyetemen szervezett felsdoktatasi felvételi szakmai vizsgdk -elOkészitésére,
megszervezésére, lebonyolitdsara, a vizsgazok teljesitményének értékelésére, a
felsdoktatasi felvételi szakmai vizsgaval Osszefliggd Ttigyviteli tevékenységre
vonatkozo rendelkezéseket (II.1. rész I/D. Fejezet) hatarozza meg a Rendelet
felhatalmazasa szerint.
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(4) A Felvételi Szabalyzat elektronikus formaban a Semmelweis Egyetem Jogi ¢és
Igazgatési Foigazgatosag alhonlapjan keresztiil hozzaférhetd.

3

A felvételi és a potfelvételi eljaras soran az illetékes Kar dékanja dont a felvételrdl vagy az
elutasitasrol a felsdoktatasi felvételi eljarasrol szold jogszabdly rendelkezései alapjan
meghatarozott hataridéig, melyrdél az illetékes Kar Dékani Hivatala/Tanulményi Osztalya
értesiti a jelentkezot.

4§

(1) A Semmelweis Egyetem Karain a képzés specifikus mellékletek, valamint sziikség
szerint a hidnypotlds bekérésével kapcsolatos feladatokat a képzésért felelos Kar
Dékani Hivatala/Tanulmanyi Osztalya felelds.

(2) A Semmelweis Egyetem adott képzésért felelés Karan a Dékani Hivatal/Tanulmanyi
Osztaly a felvételi eljards sordn kérhet olyan bizonyitdé erejli dokumentumokat,
amelyek aldtdmasztjak a korabbi koz-, illetve felsGoktatdsi tanulmanyok intézményi
kereteit, az iskola, az érettségi, illetve az egyetem intézményi jellegét.

5.8

(1) Az adott Kar Téritési és Juttatasi Rendjében meghatarozott intézményi, valamint
kiilon eljarasi dij 6sszegét a Felvételi Tajékoztatoban vagy az adott szak jelentkezési
lapjan kell kozzétenni.

(2) Az Egészségiigyi Kozszolgalati Kar a szakiranyG tovabbképzésekre torténd
jelentkezés esetén a felvételi eljaras dija képzésenként valtozo, melyek pontos
Osszegét a mindenkor hatdlyos kari Téritési és Juttatdsi Rend 11. sz. melléklete
hatdrozza meg. A dij befizetésének mddjat a jelentkezési lap tartalmazza.
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I/A. Fejezet
Mesterképzés

1. Egészségiigyi Kozszolgalati Kar

6. §

(1) Az egészségiigyi menedzser mesterképzésen a felvételi elbeszélgetés legalabb két
fobal allo felvételi bizottsag eldtt zajlik, mely a jelentkezé eddigi szakmai életutjat,
érdeklodését, szemléletét €s gondolkoddsmodjat, kommunikacids készségeit, fejlodési
lehetdségeit, motivacidjat vizsgalja.

(2) A felvételi beszélgetés témai:

a) Megitélése szerint mi az 6t legneuralgikusabb pont a magyar egészségiigyben?

b) Mit tart az egészségligyi intézmények vezetésével kapcsolatos legfontosabb
problémanak?

C) Az egészségiigyi ellatasok finanszirozasi technikaival kapcsolatban mit tartana a
legfontosabb fejlesztési, fejlodési iranynak?

(3) A mesterképzési szakra torténé felvételi eljarasban a jelentkez6 Gsszesen 100 pontot
szerezhet:

a) felvételi szakmai és motivacios beszélgetésen maximum 90 pontot (motivaltsag,
szakmai élettt, szakmai kérdésre adott valasz, kommunikacio), és

b) legfeljebb 10 tobbletpontot
szerezhet.

(4) Az egészségiligyi menedzser mesterképzésen a meghatarozott 100 ponton beliil a
jelentkezd tobbletpontként

a) fogyatékossaggal €16 jelentkezo esetén 5 pont,

b) gyermekgondozas alapjan 5 pont,

c) hatranyos helyzet esetén 5 pont
tobbletpontra jogosult azzal, hogy 6sszesen maximum 10 tobbletpont adhato akkor is,
ha a jelentkezd tobb jogcimen jogosult tobbletpontra.

(5) Felvételi jelentkezéshez csatolandd intézmény altal eléirt dokumentumok a szakmai
Onéletrajz és a motivacios levél.

7.8

(1) A szocialis munka mesterképzésen a felvételi elbeszélgetés legalabb két fobol allo
felvételi bizottsag eldtt zajlik, mely a jelentkezd eddigi szakmai életatjat, érdeklodését,
fejlédési lehetdségeit, motivaciojat vizsgalja.
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(2) A felvételi egy egész napot vesz igénybe, mely két részbdl all. Els6 rész (délelott)
egyéni motivacios €s tematikus beszélgetésbol, a masodik rész (délutan) csoportos
interjubol és vitabol all.

(3) A jelentkezok felvételi bizottsagokhoz vald beosztasa, a felvételi napjanak reggelén,
nyilvanos sorsolassal torténik.

(4) A szocialis munka mesterképzésen a jelentkezé teljesitményét felvételi pontszammal,
100 pontos rendszerben kell értékelni:

a) aszakmai felvételi beszélgetésen maximum 50 pontot,

b) a csoportos felvételi helyzetben maximum 45 pontot és

c) legfeljebb 5 tobbletpontot
szerezhet.

(5) A szocialis munka mesterképzésen a meghatarozott 100 ponton beliil a jelentkezének
tobbletpontként

a) allamilag elismert felséfoku C tipust nyelvvizsgaért 1 pontot,

b) masodik idegen nyelvbdl legalabb kozépfoka allamilag elismert C tipusu
nyelvvizsgéaért 1 pont,

c) OTDK 1-3. helyezésért 3 pontot,

d) az addiktologiai konzulens, gyermek- ¢és ifjusagvédelmi tandcsado, igazsagiigyi
szocialis tanacsado, lelkigondozo6, szocidlis és csaladsegitd, sport és ifjusagi, korhdzi
lelkigondozdi szakirdny, mentalhigiénés, mediator, szocialis terepgyakorlat-vezetés,
szocialis igazgatds, szocidlis menedzser, szupervizor szakirdnyu tovabbképzésen
szerzett oklevélért, valamint egyéb relevans képzésen szerzett oklevélért a felvételi
bizottsag tdmogatd dontése esetén 3 pontot,

e) a szocialis munka targykorében megjelent szakmai publikacioért 3 pontot (Konyv,
konyvfejezet: a MOKKA rendszerben megtalalhaté automatikusan, egyéb esetben a
bizottsag dontése alapjan; folyoiratban megjelent tanulmany: a MATARKA/EPA
adatbazisokban elérhetd, automatikusan, egyéb esetben a bizottsag dontése alapjan),

f) szocialis szakvizsgaért 3 pontot
kap a felvételizo.

(6) A szocialis munka mesterszakra jelentkezé Osszpontszamat a szakmai felvételi
beszélgetésen szerzett pontok €s a csoportos felvételi helyzetben szerzett pontok
Osszegzésével és a meghatarozott tobbletpontok hozzdadasaval kell meghatarozni.

(7) Felvételi jelentkezéshez csatolandd intézmény altal eléirt dokumentumok a szakmai
onéletrajz és a motivacios levél.

8§

(1) A mentalhigiénés csaladtudomanyi és csaladterapias mesterképzésre a felvételi
beszélgetés legalabb két fobdl allo felvételi bizottsag eldtt zajlik, mely a jelentkezd
eddigi szakmai életutjat, érdeklddését, fejlodési lehetdségeit, motivaciojat vizsgalja.
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(2) A felvételi egy egész napot vesz igénybe, mely két részbdl all. Els6 rész (délelott)
egyéni motivacids és tematikus beszélgetésbol, masodik rész (délutan) csoportos
interjubol €s vitabol all:

a) Az egyéni motivacios beszélgetésen a jelentkez6 bemutatja szakmai élettjat és
jelentkezési motivaciojat.

b) A tematikus beszélgetésen a jelentkez6 hiz egyet a megadott témakorok koziil, rovid
felkésziilés utan ismerteti gondolatait. A felvételi beszélgetésre felkésziiléshez nincs
elére megadott szakirodalom-lista. A felvételi szempontja annak feltérképezése, hogy
a felvételizd hogyan gondolkodik az aldbbi kérdéskorokrdl korabbi olvasmanyai és
szakmai tapasztalatai alapjan. Mit gondol, milyen kihivéasok, dilemmak vetédnek ma
fel a témakor kapcsan, €és ezekre milyen egyéni, csaladi és tarsadalmi valaszokat
iIsmer, tapasztal.

€) Témakorok:
ca) A parvalasztas, az elkotelez6dés és a csaladi életre valo felkésziilés idészaka.
cb) A hazassag korai szakasza.
cC) Az els6 gyermek sziiletésének, és a korai sziil6-gyermek kapcsolat alakulasanak

az iddszaka.
cd) A csaladi élet k6zéps6 szakasza — csalad iskolaskoru gyerekekkel.
ce) A gyerekek kirepiilésének id6szaka, az ,,iires fészek”.
cf) Nyugdijaskor és dregkor megélése a csaladban.
cg) Specialis helyzetii csaladok.

d) A csoportos interjuban és vitaban a jelentkezOk egy rovid filmrészlet megtekintése

utan reflektalnak az abban megjelent problematikara, kérdéskorre.

(3) A felvételi teljesitmény értékelési szempontjai:
a) A motivacios beszélgetés soran maximalisan 30 pont szerezhetd az alabbi értékelési
szempontok alapjan:
aa) a jelentkez6 motivacidja, céljai a mesterképzéssel;
ab) a szakmai életat, a diploma, a szakmai tapasztalatok, és a jelenlegi munkahely
illeszkedése a képzési célokhoz;
ac) szakmai és személyes Onismeret;
ad) kommunikacios készségek, érzelmi terhelhetdség.
b) A tematikus beszélgetés soran maximalisan 20 pont szerezhetd az alabbi értékelési
szempontok alapjan:
ba) tajékozottsag és széles latokor: a csalad és  tarsadalom  miikodési
torvényszerliségeinek, jelenkori kihivasainak, dilemmainak ismerete az adott téma
vonatkozasaban;
bb) kutatasi érdekl6dés, készség;
bc) kommunikacios és prezentacios készség;
bd) csaladi értékorientacio.
c) Csoportos interji, vita soran maximalisan 45 pont szerezhetd az alabbi értékelési
szempontok alapjan:
ca) osszefliggések meglatasanak képessége;
cb) rendszerszemléletii gondolkodasmod,

8
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cc) egylittmtikodési és empatias készség;

cd) rugalmassag szempontvaltas tekintetében;

ce) kritikai visszajelzések fogadasara valo készség;
cf) kommunikacios és reflexios készség.

(4) Az egyéni és csoportos interju soran a felvételiztetok, a megadott szakmai értékelési
szempontok mentén a pontszamokat egymastol fiiggetleniil adjak. A felvételi bizottsag
a végso pontszamokat a részpontok atlaga mentén alakitja ki.

(5) A felvételi bizottsag minimum két f6bol all. A felvételi bizottsag mindegyik tagja
vagy a Semmelweis Egyetem (tovabbiakban: SE) alkalmazottja, vagy csaladterapeuta
és/vagy pszichoterapeuta végzettségl kiilsds szakember. A bizottsag Osszeallitasa a
kovetkezd szabalyok szerint torténik:

a) A bizottsag legalabb egy tagja az SE oktatdja.

b) A bizottsag legalabb egy tagja csaladterapeuta és/vagy pszichoterapeuta végzettségii
szakember, illetve a Magyar Csaladterapias Egyesiilet tagja.

(6) A jelentkezok felvételi bizottsagokhoz vald beosztasa, a felvételi napjanak reggelén,
nyilvanos sorsoléssal torténik.

(7) A jelentkez6 teljesitményét felvételi pontszammal, 100 pontos rendszerben kell
értékelni:

a) egyéni motivacios és tematikus beszélgetésen maximum 50 pontot,

b) csoportos interjin, vitin maximum 45 pontot és

c) legfeljebb 5 tobbletpontot

szerezhet.

(8) A mentalhigiénés csaladtudomanyi és csaladterapias mesterképzésen a meghatarozott
100 ponton beliil a jelentkezd tobbletpontként

a) allamilag elismert fels6foku C tipusu nyelvvizsgaért 1 pontot,

b) masodik idegen nyelvbdl allamilag elismert legalabb koézépfoku C  tipusu
nyelvvizsgéaért 1 pontot,

c) OTDK 1-3. helyezésért 1 pontot,

d) az alabb felsorolt szakiranyt tovabbképzésekért 3 pontot
csaladkozponti koragyermekkori intervencio, csalad- és gyermekvédd pedagodgus,
csalad- és gyermekvédelem szakos pedagdgus, csaladkozpontti koragyermekkori
intervencios konzulens, csaladkonzulens/csaladterapeuta, csalad-iskola
egylittmiikddési  szaktandcsadd pedagdgus, jogi szakokleveles csalddvédelmi
tanacsado, csalad-, gyermek- és ifjisagvédelmi tanacsado, ifjusagsegito, lelkigondozo,
mediator, mentalhigiénés szakember, mentalhigiénés és szervezetfejlesztd szakember,
integralt sziil6-csecsemd konzulens, csecsemd-sziil6 kapcsolati  konzulens,
addiktoldgiai konzultans, reflektiv addiktologiai szocidlis segitd,

e) amesterszak vonatkozasaban csaladtudomany és csaladterapia témakdorben irt szakmai
publikacidért 1 pontot,

f) a Magyar Csaladterapias Egyesiilet 200 6ras elméleti alapképzéséért 2 pontot,
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g) a jelentkezést megel6z6 5 éven beliil legalabb 3 év csaladokkal végzett szakmai
munkaért 2 pontot,

h) a jelentkezés idején napi szintii csaladokkal folydo munkakdr esetén 2 pontot,

kap a felvételizo.

(9) Felvételi jelentkezéshez csatolando intézmény altal eléirt dokumentumok:

a) a szakmai Onéletrajz,

b) a motivacios levél,

€) 1 szakmai ajanlas,

d) legalabb 100 ora egyéni vagy 130 oOra csoportos a Pszichoterapias Tanacs Szovetség
tagjaként nyilvantartott tudomanyos tarsasag, illetve e tarsasagnak erre feljogositott
tagja (pszicho-terapeutaja vagy kiképzdje) altal tartott onismereti képzés elvégzésérol
sz016 igazolas.

9.8

(1) A szocialis munka ¢és a mentalhigiénés csaladtudomanyi ¢és csaladterapias
mesterképzések vonatkozasdban az esélyegyenldség biztositasa érdekében

a) a fogyatékossaggal ¢l0 jelentkez6 1 pont,

b) az a jelentkezd, aki a jelentkezési hatarid6 és a felvételi dontés kozotti idészakban
gyermeke gondozasa céljabol fizetés nélkiili szabadsagon 1€vd, csecsemdgondozasi
dijban, gyermekgondozast segité ellatdsban, gyermeknevelési tdmogatasban vagy
gyermekgondozasi dijban részesiil, 1 pont,

€) hatranyos helyzet esetén 1 pont,

d) halmozottan hatranyos helyzet esetén 1 pont

tobbletpontra jogosult azzal, hogy az esélyegyenldség biztositdsdra maximum 1

tobbletpont adhato, akkor 1s, ha a jelentkez6 tobb jogcimen jogosult tobbletpontra.

(2) Az 7. § (5) és 9. § (1) illet6leg a 8. § (8) és 9. § (1) bekezdések alapjan adhatd
tobbletpontok Osszege legfeljebb 5 pont lehet. A jelentkezd abban az esetben is csak 5
pontra jogosult, ha a kiillonb6z6 jogcimek alapjan elért tobbletpontjainak dsszege ezt
meghaladna.

2. Egészségtudomanyi Kar
10. §

(1) Az Egyetem Egészségtudomanyi Kara az apolas, az egészségiigyi tanar, a fizioterapia,
valamint a taplalkozastudomanyi mesterképzési szakjain felvételi, motivacios szobeli
elbeszélgetést vagy irasbeli vizsgat tart.

(2) A felvételi elbeszélgetés, illetve az irasbeli vizsga anyagat és kovetelményrendszerét a
Kar a honlapjan kozzéteszi legkésobb a jelentkezési hataridét megel6zd 60. napig. A
hatariddre torténd kozzétételért a Kar Tanulmanyi Osztalyanak vezetdje a felelds.
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(3) A felvételi elbeszélgetés illetdleg az irasbeli vizsga idébeli litemezésérdl a jelentkezot

11.§

a Kar Tanulményi Osztalyanak vezetdje — a Kari Felvételi Vizsgaztaté Bizottsagok
elndkeivel egyeztetve — értesiti. Amennyiben a jelentkezd elharithatatlan kiils6 ok
miatt nem tud az adott idépontban megjelenni a vizsgan, elbeszélgetésen, gy kiilonds
méltanylast érdemld esetben, kérelmére a Kar dékanja engedélyezhet 1jabb
vizsgaidopontot.

(1) Az Egészségtudomanyi Kar mesterképzési szakjain a felvételi pontszamitas 100

a)
b)

pontos rendszerben torténik:
felvételi elbeszélgetésen vagy irdsbeli vizsgan 80 pont adhato,
a 13. § figyelembevételével tobbletpontként maximalisan 20 pont adhato.

(2) A jelentkez6k rangsorat az (1) bekezdés alapjan szamitott eredmény adja.

12.§

(1) Az Egészségtudomanyi Karon a kotelezden adandd tobbletpontok mértéke

a)
b)

c)

13.§

amennyiben a jelentkezd

hatranyos helyzetii 2 tobbletpont,

fogyatékkal €16 3 tobbletpont,

a jelentkezési hatarido és a felvételi dontés kozotti idészakban gyermeke gondozasa
céljabol  fizetés nélkiilli  szabadsdgon 1év0, csecsemdgondozasi  dijban,
gyermekgondozast segitd ellatdsban, gyermeknevelési tamogatdsban vagy
gyermekgondozasi dijban részesiil 3 tobbletpont.

Az Egészségtudoméanyi Karon a mesterképzés szakra torténd felvételi eljaras sordn a
maximalisan adhato tobbletpontok szama 20 pont azzal, hogy az esélyegyenldség biztositasa
érdekében tobbletpontra jogosult jelentkezd tobbletpontja ebbdl nem lehet tobb 10 pontnal.

14.§

(1) Allamilag elismert vagy azzal egyenértékii egy felséfokti C tipusu nyelvvizsgaért 5

tobbletpont jar.

(2) Az Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencian vagy a SE-ETK Tudomanyos

Diakkori Konferenciajan elért 1-3. helyezésért 5 tobbletpont jar.

11

Hatélyos szdveg: 2019. augusztus 1.



Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat — I1I. KONY'V Hallgato6i
Kovetelményrendszer — I11.1. RESZ Felvételi Szabalyzat

I/B. Fejezet
Szakiranyu tovabbképzés

1. Egészségiigyi Kozszolgalati Kar
15. §

(1) Jelentkezni az Egészségligyi Kozszolgalati Karon minden szakiranya tovabbképzés
esetén a képzésért felelds intézet honlapjarol letdlthetd kitoltott és leadott jelentkezési
lappal lehet.

(2) Szakiranyu tovabbképzésre az vehet6 fel, aki az adott szakiranyl tovabbképzés
képzési és kimeneti kovetelményében meghatarozott alapképzésben vagy
mesterképzésben szerzett végzettséggel és szakképzettséggel rendelkezik. A képzési
¢és kimeneti kovetelmény a képzésért felelds intézet honlapjan elérheto.

(3) A jelentkezési laphoz csatolni kell a bemenethez sziikséges oklevél (féiskolai vagy
egyetemi diploma) masolatat és a jelentkezési lap mellékletében meghatirozott
dokumentumokat. A jelentkezési lapot a mellékletekkel egylitt az Egészségligyi
Kozszolgalati Kar képzésért felelds intézetének postacimére kell megkiildeni.

(4) A hianyos jelentkezés esetén — a beérkezését kovetden soron kiviil — a képzésért
felelds intézet a teljesitési hataridé megjelolése és a mulasztas jogkdvetkezményeire
torténd figyelmeztetés mellett hianypotlasra hivhatja fel a jelentkez6t. Ha a jelentkezd
a hianypotlasi felhivasban meghatarozott hataridéig nem teljesiti a felhivasban
foglaltakat, tigy jelentkezésérdl a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan sziiletik dontés.

(5) Ha az altalanos felvételi eljarasban a felvettek szdma nem éri el az intézményi
kapacitas mértékét, a még szabad kapacitas betoltése érdekében intézmény potfelvételi
eljarast hirdethet, melyre az 4ltalanos eljaras szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy az
eljarast a meghirdetett beiratkozasi idépont el6tt kell6 idével kell lezarni ahhoz, hogy
az ahhoz kapcsolodo jogszabalyi kotelezettségeknek az intézmény és a felvételt nyert
jelentkezd is szabalyosan eleget tudjon tenni.

16.§

(1) A mentalhigiénés lelkigondozo szakirany tovabbképzés felvételi eljarasa két fobol
allo felvételi bizottsag eldtt zajlik.

(2) A felvételi két részbdl all — délel6tt egyéni interju (kb. 25-30 perc személyenként),
délutan csoportos interju (90-120 perc) —, melyek egy napon keriilnek lebonyolitasra.

(3) Az egyéni interju célja annak feltérképezése, hogy a jelentkez6 megfelel-e annak a
képzési kovetelménynek, mely szerint klienskapcsolatokkal rendelkezik, a képzésen
elsajatitott ismereteket és készségeket munkdjaban kivanja hasznositani, €s motivalt a
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képzésben vald részvételre. Felvételi szempont a megfeleld szintli dnreflexio, vagyis
az a képesség, ahogy a jelentkezd a sajat életére, kapcsolataira, munkajara reflektal, és
a felmeriild nehézségekkel megkiizd.

(4) A csoportos interji két részbdl all

a) az esetmegbeszélés a nondirektiv segit6i attitiidre valo érzékenységet, az érzelmek
felismerésének és kifejezésének képességét, a belsd rugalmassagot, szempontvaltasi
képességet és az empatias attitidot méri;

b) a szabad-interakcios beszélgetés a csoportmunkaban vald részvétel képességét, az
onérvényesitést, masok meghallgatasanak képességét ¢€s a jelentkezd oOnreflexios
képességét vizsgalja.

(5) Az egyéni és a csoportos interju alapjan egyiittesen alakitja ki a felvételi bizottsag a
pontszamokat.

(6) A felvételi soran maximalisan 100 pont érhet6 el:

a) motivaltsag a képzésre 15 pont

b) személyes készségek (kritikai visszajelzések fogadasara vald készség, Onismeret,
nyitottsag,  fejlodoképesség, hatartartds, rugalmassag, reflektald  készség,
terhelhetdség, fesziiltségtlirési képesség, arnyalt gondolkodds, a sajat sebzettségére
valo ralatas ¢s kezelésének készsége) 25 pont

C) segitdi készségek (masik ember értékrendjének tisztelete, masik ember
meghallgatasanak készsége, empatia ¢és feleldsségteljes tolerancia, nondirektivitas
képessége) 25 pont

d) kommunikacios készségek (adekvat érzelemkifejezés, egyiittmiikodési készség —
csoportmunkara, kooperaciora valo készség, hiteles kommunikacio, aktivitas) 15 pont

e) spiritualis beallitottsag (személyessé tett hivatastudat, hit és élet integracidja, szilard
hiten alapulo értékrend, fejleszté-gyogyitd istenkép, kozosségi értékorientaltsag) 20
pont

adhato.

(7) Az ajelentkezd veheto fel a képzésre, aki legalabb 70 pontot elér.

(8) Felvételi jelentkezéshez csatolandd dokumentumok a bemeneti kovetelmény
teljesitését igazold6 dokumentumok, az oklevelek, a szakmai 6néletrajz, a motivacios
levél és az egyhdazi ajanlas.

17.§

(1) A mentalhigiéné szakirany tovabbképzési szak felvételi eljarasa két fobol allo
felvételi bizottsag eldtt zajlik, mely a jelentkezd eddigi szakmai életatjat, érdeklodését,

crer
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(2) A felvételi eljaras két részbol all — déleldtt egyéni interji (kb. 20-30 perc
személyenként), délutan csoportos interju (90 perc) —, melyek egy napon keriilnek
lebonyolitasra.

(3) Az egyéni interju célja annak feltérképezése, hogy lehetdsége van-e a hallgatonak
segitdi kapcsolatban miikodni, tudja-e a munkdajaban hasznositani a képzésen
elsajatitott ismereteket ¢és készségeket, valamint motivalt-e a képzésben valo
részvételre. Felvételi szempont a megfeleld szinti onreflexid, vagyis az a képesség,
ahogy a jelentkez6 a sajat életére, kapcsolataira, munkajara reflektal, és a felmeriild
nehézségekkel megkiizd.

(4) A csoportos interji két részbdl all:

a) az esetmegbeszElés elsésorban a klienskozpontl segit6i attitlidre vald érzékenységet,
az érzelmek felismerésének és kifejezésének képességét, a belsd rugalmassagot,
szempontvaltasi képességet €s az empatias attitidot méri.

b) a szabad-interakcidés beszélgetés a csoportmunkaban vald részvétel képességét,
onérvényesitést, masok meghallgatdsanak képességét, és a jelentkezd oOnreflexios
képességét vizsgalja.

(5) A felvételi vizsgan maximum 100 pont szerezhetd:

a) kommunikacios készségekre, adekvat onkifejezésre 15 pont,

b) segitéi készségekre (nondirektivitas képessége, empatias készség, hatartartas
képessége, fesziiltségtiirési képesség, terhelhetéség, a masik ember meghallgatasanak
készsége, rugalmassdg a szempontvaltds tekintetében, érzelmek felismerésének
képessége) 40 pont,

c) motivaltsag a képzésre (multiplikdtor jellegi munkahelyi vagy kozosségi
statusz/pozicid, nyitottsdg a képzés szemléletmodjara, egylittmiikodési készség,
csoportmunkdra, kooperdciora valdé készség, aktivitds, Onreflexio, kritikai
visszajelzések fogadasara valo készség) 20 pont,

d) személyes készségekre (szakmai és személyes Onismeretre vald nyitottsag, a sajat
sebzettségre valo ralatas €s kezelésének készsége, adekvat érzelemkifejezés) 25 pont

adhato.

(6) Az a jelentkez6 veheto fel a képzésre, aki legalabb 70 pontot elér.

(7) Felvételi jelentkezéshez csatolandd dokumentumok a bemeneti kovetelmény
teljesitését igazolo dokumentumok, az oklevelek, a szakmai onéletrajz €s a motivacios
levél.

18.§

(1) A laktacios szaktanacsado szakirany tovabbképzési szak felvételi eljarasa legalabb
két f6bol allo felvételi bizottsag eldtt zajlik, mely a jelentkezd eddigi szakmai €letutjat,
érdeklodését, fejlodési lehetdségeit, motivaciojat, tovabba a nemzetkozi laktaciods
szaktanacsadoi vizsga bemeneti kovetelményeit vizsgalja.
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(2) A felvételi vizsgan maximum 40 pont szerezhetd:

a)

b)

személyes adottsagok, kommunikécios készségek €s motivaciora maximum 30 pont
adhato,

a nemzetkozi laktacids szaktanacsadd vizsga bemeneti kovetelményeinek vald
megfelelés mértékére — a laktacio specifikus gyakorlati érakra vonatkozo6 feltételeknek
valé megfelelésre, a sziikséges oraszamok meglétére, illetve az esetlegesen hidnyzo
orak megszerzésének tervezett modjara — maximum 10 pont adhato.

(3) Az ajelentkez6 vehet6 fel a képzésre, aki legalabb 27 pontot elér.

(4) A 15. §-ban leirtakhoz kapcsolodoan a felvételi eljarasra vald jelentkezéskor a

19.§

jelentkezd kitolti a Mentalhigiéné Intézet honlapjan elérhetd ,,Elézetes jelentkezési
trlap” elnevezésii dokumentumot. A jelentkezési lapot az tirlap kitdltése utdn az ott
megadott posta- vagy elektronikus cimre kiildi ki a Kar. A felvételi jelentkezéshez
csatoland6 dokumentumok a bemeneti kovetelmény teljesitését igazolo
dokumentumok, a végzettséget igazold magyar nyelvii oklevelek, a szakmai onéletrajz
¢és az IBCLC-vizsga igazolasa.

(1) Az integralt sziil6-csecsemé konzultacio szakirany( tovabbképzési szak felvételi

eljarasa két fobal allo bizottsag elott zajlik.

(2) A felvételi beszélgetés alkalmaval 6sszesen maximum 35 pont szerezhetd:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

a szakmai identitds bemutatkozo narrativdjanak 6sszeszedettségére legfeljebb 9 pont
motivaciora legfeljebb 6 pont

a szakmai gyakorlat feltételeinek biztositasara legfeljebb 5 pont

hatartartasi képességre legfeljebb 3 pont

Oszinte, hiteles, nyilt kommunikéciora vald készségre legfeljebb 3 pont
tarsszakmakkal val6 egyiittmiikodésre valod nyitottsag €s képességre legfeljebb 3 pont
nyitottsag a képzés szemléletmodjara legfeljebb 3 pont

rugalmassag a szempontvaltas tekintetében legfeljebb 3 pont

adhato.

(3) Az a jelentkez6 vehet6 fel a képzésre, aki legalabb 30 pontot elér.

(4) Felvételi jelentkezéshez csatolandd dokumentumok a bemeneti kovetelmény

20. §

teljesitését igazoldo dokumentumok, az oklevelek, a szakmai onéletrajz €s a motivacios
levél.
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(1) A mindségligyi és betegbiztonsagi menedzser szakiranyu tovabbképzési szak felvételi
eljarasa legalabb két fobol allo felvételi bizottsag elott zajlik, mely a jelentkezé eddigi
szakmai életutjat, érdeklodését, fejlodési lehetéségeit, motivaciojat vizsgalja.

(2) A Mindségligyi és betegbiztonsagi menedzser szakiranyl tovabbképzési szak felvételi
eljarasa soran maximum 90 pont szerezheto:

a) motivaltsagra maximum 30 pont

b) szakmai kérdésekre adott valaszra maximum 30 pont

¢) kommunikaciora, prezentaciora maximum 30 pont

adhato.

(3) Elvart személyes adottsagok, amelyek alapjan a (2) bekezdés szerinti szempontokat
értékeli a bizottsag a kovetkezok:

a) analitikus szemléletmod és helyzetelemz6 adottsag;

b) komplex szervezeti miikodési problémak felismerése és atlatasa;

C) kreativ probléma megoldasi készség;

d) folyamattervezésre, folyamatkdvetésre valo képesség;

e) jo kommunikacios képesség

f) jo irasbeli fogalmazasi készség.

20/4. §

(1) A kozosségi és csaladi mediacio szakiranyu tovabbképzési szak felvételi eljarasa
legalabb két fobdl allo felvételi bizottsag eldtt zajlik, mely a jelentkezd eddigi szakmai
¢letutjat, érdeklodését, fejlodési lehetdségeit, motivacidjat vizsgalja. A felvételi harom
részbdl all, melyek egy napon keriilnek lebonyolitasra: csoportos beszélgetés, irdsos
reflexid a csoportos beszélgetésre, egyéni motivacios beszelgetés.

(2) A felvételi eljaras soran az alabbi szempontok alapjan 6sszesen 50 pont szerezhetd:

a) A mediacios gyakorlat kialakitasa szempontjabdl relevans személyes adottsagok,
szakmai €letit €s motivacid: maximum 25 pont,

b) Kommunikécios és segitdi készségek: maximum 25 pont.

(3) Az a jelentkez6 vehet6 fel a képzésre, aki legalabb 40 pontot elér.

(4) Felvételi jelentkezéshez csatolandd6 dokumentumok a bemeneti kovetelmény
teljesitését igazolo dokumentumok, az oklevelek, a szakmai Onéletrajz és a motivacios
levél.

20/B. §
(1) Az iskolai szocialis munka szakiranyu tovabbképzési szak felvételi eljarasa legalabb

két f6bol allo felvételi bizottsag eldtt zajlik, mely a jelentkezd eddigi szakmai €letutjat,
érdeklddését, fejlodési lehetdségeit, motivacigjat vizsgalja. A felvételi harom részbdl
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all, melyek egy napon keriilnek lebonyolitdsra: csoportos beszélgetés, irasos reflexio a
csoportos beszélgetésre, egyéni motivacios beszélgetés.

(2) A felvételi eljaras soran az alabbi szempontok alapjan 6sszesen 50 pont szerezhet6:

a) Az iskolai szocialis munkas gyakorlat kialakitasa szempontjabol relevans személyes
adottsagok, szakmai ¢életit és motivacid: maximum 25 pont,

b) Kommunikacios és segit6i készségek: maximum 25 pont.

(3) Az a jelentkez6 veheto fel a képzésre, aki legalabb 40 pontot elér.

(4) Felvételi jelentkezéshez csatolandd dokumentumok a bemeneti kovetelmény
teljesitését igazold dokumentumok, az oklevelek, a szakmai onéletrajz €s a motivacios
levél.

2. Egészségtudomanyi Kar
21.§

(1) Az Egészségtudomanyi Kar szakiranyl tovabbképzési szakjaira torténd jelentkezés
hatarideje szeptemberben induld képzés esetében augusztus 31., februarban indulo
képzés esetében januar 31.

(2) Jelentkezni a Kar honlapjan megtalalhatd jelentkezési lapon lehet, amelyet a
Tanulmanyi Osztalyra kell eljuttatni a jelentkezési hatariddig. A szakirdnyl
tovabbképzésekre torténd jelentkezések egyéb tudnivalodit a Kar honlapja tartalmazza.

(3) A felvételi elbeszélgetésen a jelentkez6 elézetes szakmai tajékozottsaga, a képzésben
torténd részvételének motivacios rendszere, a képzés szempontjabdl relevans szakmai
alkalmassaga kertil értékelésre.

(4) A felvételrdl szold dontés a felvételi bizottsag értékelésen alapuld rangsorolasa alapjan
sziiletik meg.

22.§

(1) Az Egészségtudomanyi Kar (addiktologiai konzultans, angol egészségtudomanyi
szaknyelvi kommunikator, egészségtudomanyi-szakfordito-tolmacs, egészségiigyi
projekt menedzser, hagyomanyos kinai gyogyasz, podiater, rehabiliticios-kreativ
terapia, wellness szakmenedzser és akkut betegelldtd) szakirdnyu tovabbképzési
szakjain felvételi, szakmai és motivacios elbeszélgetést tart. Az elbeszélgetés anyagat
¢s kovetelményrendszerét a Kar a honlapjan teszi kozzé legkésObb a jelentkezési
hataridét megel6z6 60 nappal. A hataridére torténd kozzétételért a Kar Tanulmanyi
Osztalyanak vezetdje a felelds.
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(2) A felvételi elbeszélgetés idobeli litemezésérdl a jelentkez6t a Tanulmanyi Osztaly
vezetdje — a Kari Felvételi Vizsgaztaté Bizottsagok elnokeivel egyeztetve — értesiti.
Amennyiben a jelentkezd elharithatatlan kiilsé ok miatt nem tud az adott idépontban
megjelenni a vizsgan, ugy kiilonds méltanylast érdemld esetben, kérelmére a Kar
dékanja engedélyezhet Gjabb vizsgaidOpontot.

(3) A jelentkezOk rangsorat az elbeszélgetésen elért eredmény adja, amelynek maximalis
értéke 60 pont.

3. Pet6o Andras Kar
22/4. §

(1) A Petd6 Andras Kar meghirdetett szakirany tovabbképzéseire jelentkezni a Kar
honlapjardl letolthetd kitoltott és leadott jelentkezési lappal lehet.

(2) Szakiranyu tovabbképzésre az vehetd fel, aki a felséoktatasi szakképzések, az alap- és
mesterképzések képzési és kimeneti kévetelményeirdl, valamint a tandri felkészités
kozos kovetelményeirol és az egyes tanarszakok képzési és kimeneti kovetelményeirol
szolo 8/2013. (I. 30.) EMMI rendelet médositasarol szolo 18/2016. (VIII. 5.) EMMI
rendeletben az adott szakiranyu tovabbképzés képzési és kimeneti kdvetelményében
meghatarozott alapképzésben vagy mesterképzésben szerzett végzettséggel ¢és
szakképzettséggel rendelkezik. A szakiranyu tovabbképzésekhez sziikséges képzési és
kimeneti kdvetelmény a Kar honlapjan elérhetd.

(3) A jelentkezési laphoz csatolni kell a képzési és kimeneti kovetelményben
meghatarozott oklevél (fdiskolai vagy egyetemi diploma) masolatait és a Kar
honlapjarol letolthetd jelentkezési lap mellékletében meghatarozott dokumentumokat.
A jelentkezeési lapot a mellékletekkel egyiitt a Petd6 Andras Kar Dékani Hivatalanak
postacimére kell megkiildeni.

(4) A hianyos jelentkezés esetén — a beérkezését kovetden soron kiviil — a Dékani Hivatal
vezetdje a teljesitési hataridé megjeldlése €s a mulasztas jogkdvetkezményeire torténd
figyelmeztetés mellett hianypotlasra hivhatja fel a jelentkez6t. Ha a jelentkezd a
hianypotlasi felhivasban meghatarozott hataridéig nem teljesiti a felhivasban
foglaltakat, tigy jelentkezésérdl a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan sziiletik dontés.

(5) A konduktorsegit6 szakiranyl tovabbképzési szak felvételi eljarasa legalabb két f6bol
allo felvételi bizottsag elott zajlik, mely a jelentkezd eddigi szakmai életatjat,
érdeklodését, fejlodési lehetdségeit, motivacigjat vizsgalja.

(6) A konduktorsegitd szakiranyu tovabbképzési szak szobeli felvételi eljarasa soran
maximum 50 pont szerezhetd:

a) motivaltsagra maximum 20 pont,

b) szakmapolitikai kérdésekre adott valaszra maximum 20 pont,
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¢) kommunikaciora maximum 10 pont adhato.

(7) A konduktorsegité szakirany tovabbképzési szak felvételi eljarasa soran tovabbi
kritérium az adott tanévre vonatkoz6 Téajékoztatoban meghatarozott alkalmassagi
vizsga teljesitése.

(8) A konduktorsegitd szakiranyt tovabbképzési szakra az vehetd fel, aki a (7)
bekezdésben meghatarozott alkalmassagi vizsgan ,,megfelelt” mindsitést kapott, és a
szobeli felvételi vizsgan legalabb 30 pontot elért.
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I/C. Fejezet
A kiilfoldi hallgatok részére idegen nyelven meghirdetett képzések

23.§

(1) A kalfoldi hallgatok részére idegen nyelven meghirdetett képzésekre vonatkozod
felvételi eljaras részletes szabélyait a Semmelweis Egyetem a Nemzetkozi Hallgatok
Képzéseinek Kozpontja altal a karokkal és a sziikség szerinti kézponti szervezeti
egységekkel egyiittmikddve eldkészitett tajékoztatoban (a tovabbiakban: ,,.Bulletin’)
teszi kozzé. A ,,Bulletin” tartalmazza a felvételi eljaras rendjét, a jelen szabalyzatban
meghatdrozott keretek kozott az eljaras soran fizetendd dijakat, és a meghirdetett
képzésekkel kapcsolatos altalanos informaciokat.

(2) A kiilfoldi hallgatok felvételi eljarasa soran a felvételrél sz616 dontést az ETK-n a Kar
dékanja, a tobbi karon - sziikség esetén a dékanok, feladatkoriikben érintett
rektorhelyettesek véleményét kikérve - a rektor vagy atruhdzott hatdskorben az éltala
meghatéarozott rektorhelyettes hozza meg. A felvételi dontéssel szemben az altalanos
szabalyok szerinti jogorvoslati eljaras kezdeményezhetd.

24.§

(1) A kiilfoldi hallgatok részére meghirdetett képzések esetén a felvételi eljarasi dij
a) az AOK, FOK, GYTK angol nyelvii képzése esetén 350 USD,

b) az ETK angol nyelvii képzése esetén 450 EUR,

€) anémet nyelvii képzés esetén 200 EUR.

(2) Az els6 szemeszterben a beiratkozasi dij
(3) az AOK, FOK, GYTK angol nyelvii képzése esetén 220 USD,
(4) az ETK angol nyelvii képzésén 220 EUR,
(5) német nyelvii képzés esetén 220 EUR.
25.§

(1) A felvételi eljarasi dij és a beiratkozasi dij a Semmelweis Egyetem részére kertil
megfizetésre.

(2) Az Egyetem a felvettekr6l az Oktatasi Hivatalnak az altala meghatarozott formaban, a
képzés inditasa szerinti év oktober 15-ig statisztikai adatot szolgaltat.

(3) A szakra vonatkozo specialis feltételeket az illetékes karok honlapjukon kozzéteszik.
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I/D. Fejezet
Semmelweis Egyetem fels6oktatasi felvételi szakmai vizsga eljaras rendje

1. A felsooktatasi felvételi szakmai vizsga
26. §

(1) Azokbol a vizsgatargyakbol, amelyekbdl a vizsgazd a Rendeletben foglaltak alapjan
felsdoktatasi felvételi szakmai vizsgat tehet, a vizsgatdrgy valasztdsdnak joga nem
korlatozott. A vizsgatargy valasztasanak jogaval a felsdoktatasi felvételi szakmai
vizsgara jelentkezés hataridejéhez igazodva lehet élni.

(2) A felsdoktatasi felvételi szakmai vizsga vizsgakovetelményeit az Oktatasi Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) a vizsgatargy kdzponti vizsgakdvetelményei alapjan adja ki. A
vizsgatargyak  kovetelményei az elmult ¢évek emelt szinti  érettségi
vizsgakOvetelményeire épiilnek. A felsGoktatasi felvételi szakmai vizsga csak irasbeli
vizsgarészbol all.

2. A felséoktatasi felvételi szakmai vizsga szervezése
27.§

(1) A fels6oktatasi felvételi szakmai vizsgat a Rendelet 17. § (8) bekezdésben
meghatarozott jogosultak tehetnek.

(2) A jelentkezének olyan szakra kell jelentkeznie, ahol el6iras legalabb egy emelt szintii
érettségi vizsgatargy megléte €s az adott targybol rendelkezik (az adott évben
érettségizd kilfoldi jelentkezdk esetében rendelkezni fog) kozépszintli érettségi
vizsgaeredménnyel és a Rendelet 17. § (8) bekezdésben felsorolt jelentkezdi korbe
tartozik.

(3) A felsboktatasi felvételi szakmai vizsgara jelentkezni, a jelentkezési lapon a sziikséges
dokumentumokat becsatolva elektronikusan, E-felvételi rendszerben a Hivatal altal
meghatarozott hataridoig lehet. A jelentkezés elmulasztasa esetén igazolasi kérelmet a
Hivatal nem fogad el.

(4) A felsOoktatasi felvételi szakmai vizsgat csak az adott felvételi eljarasban egyszer, a
jelentkezéskor meghatarozott elbiralasi sorrendben eldbb jelzett felsGoktatési
intézményben kell letenni. Ezekben az esetekben a vizsga eredményét a tobbi
felsdoktatasi intézményben is el kell fogadni.

(5) A felsdoktatasi felvételi szakmai vizsgat nem lehet potolni, javitani, ismételni.

28.§
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(1) Fels6oktatasi felvételi szakmai vizsgat a Hivatal altal meghatarozott vizsganapokon
kell megszervezni.

(2) A fels6oktatasi felvételi szakmai vizsgakat a Hivatal késziti el6, és a Hivatal szakmai
iranyitasaval a Semmelweis Egyetem szervezi meg.

(3) A vizsgara valo jelentkezés elfogadasarol a Hivatal dont.

(4) A jelentkezési hataridé lejartat kovetben a Hivatal Osszesitd jelentést készit a
felsdoktatasi felvételi szakmai vizsgara jelentkezOkrdl, mely a Golya programon
keresztiil érhetd el. Az Osszesitd jelentésben a Hivatal feltiinteti a vizsgara jelentkezék
szamat, vizsgatargyankénti megoszlasat, a valasztott elsé felsGoktatasi intézményt és a
szakot.

3. A felséoktatasi felvételi szakmai vizsga vizsgabizottsaga
29.§

(1) A fels6oktatasi felvételi szakmai vizsga eljarasanak keretében a Semmelweis Egyetem
vizsgabizottsdgot hoz l1étre. A vizsgabizottsdg tagjai az elndk, az intézményi
koordinator és a vizsgaztatd tanarok. Az intézményi koordinator az oktatési
rektorhelyettes altal erre a feladatra megbizott személy.

(2) A vizsgabizottsag elnokét — a mindenkori oktatasi rektorhelyettest — a Semmelweis
Egyetem Rektora bizza meg.

(3) A vizsgabizottsag munkajat az irasbeli vizsgan egy vezetd feliigyeld tanar és két
terem-feliigyeld tanar segiti.

(4) Az irasbeli feladatok javitasara — vizsgatargyanként — szaktanart (a tovabbiakban:
vizsgaztatd tanar) kell kijel6lni, aki nem lehet a vizsgabizottsag elndke.

(5) A vizsgabizottsag tagja nem miikodhet kozre a Polgari Torvénykonyv szerinti kézeli
hozzatartozdjanak, tovabba bejegyzett élettarsdnak vizsgaztatdsaban.

(6) Az intézményi koordinatort, a vezetd feliigyel tanart, a terem-feliigyel6 tanarokat és a
vizsgdztatd tanarokat az oktatasi rektorhelyettes bizza meg.

(7) Az oktatasi rektorhelyettesnek gondoskodnia kell arrol, hogy megfelelé helyettes
alljon készenlétben arra az esetre, ha a vezetd feliigyeld tanar, a terem-feliigyeld
tandrok, az intézményi koordinator és a vizsgaztatd tanarok koziil barkit helyettesitent,
p6tolni kell.

(8) Az intézményi koordinator titoktartasi nyilatkozatot tesz.
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30. §

31.

(1) A megbizast a vizsgabizottsag elndkének, a terem-feliigyeld tanaroknak, a vizsgaztatd

tandroknak ¢és a helyetteseknek irasban, irasbeli vizsganap el6tt legalabb két héttel
meg kell kiildeni, illetve at kell adni.

(2) A megbizas a felsboktatasi felvételi szakmai vizsga napjatol a felsGoktatasi felvételi

§

szakmai vizsga eredményének kihirdetését kovetden a fellebbezés benyujtasara nyitva
allo hataridé végéig, ha a vizsgabizottsdg dontése ellen fellebbezést nytjtottak be, a
jogerds dontésnek megfeleld intézkedés megtételét kovetd munkanap végéig tart.

(1) A vizsgabizottsag elndke felel a felsGoktatasi felvételi szakmai vizsga szakszerii és

b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)

torvényes megtartasaért, a vizsgabizottsag torvényes mukodéséért. A vizsgabizottsag
elndkének feladatai kiilonosen:

eljarast kezdeményez a Hivatalndl, ha a felsdoktatasi felvételi szakmai vizsga
torvényes megtartdsa azt sziikségessé teszi,

dont minden olyan, a felsOoktatasi felvételi szakmai vizsga el0készitésével és
lebonyolitasaval 0sszefliggd ligyben, amelyet a szabalyzat nem utal mas jogkorébe,
kiadja az el6irt megbizasokat, sziikség esetén gondoskodik a helyettesitésrol,
gondoskodik arrél, hogy a vizsgara jelentkezdk, a vizsgabizottsdg tagjai, a terem-
feliigyeld tanarok megismerhessék a vizsgaszabalyzatot,

vezeti a vizsgabizottsag iilését,

atvizsgalja a felsdoktatasi felvételi szakmai vizsgdval kapcsolatos iratokat, a
szabalyzatban foglaltak szerint alairja a vizsga iratait,

a vizsgabizottsag lilésén véleményeltérés esetén szavazast rendel el azzal, hogy
szavazategyenldség esetén az elnok szavazata dont,

értesiti a Hivatalt, ha észleli, hogy a kisorsolt konkrét vizsgadolgozatok barmilyen
moddon nyilvanossagra keriilnek a megiras idépontja eldtt.

(2) Az elnok a feladatainak ellatasaba az intézményi koordinatort és a vizsgabizottsag

tagjait bevonhatja.

(3) Az intézményi koordinator feladatai kiilondsen:

a)
b)
c)

d)

kapcsolatot tart a Hivatallal, a vizsgabizottsag elndkével, a vezetd feliigyeld tanarral, a
terem-feliigyel6 tandrokkal €s a vizsgaztato tanarokkal,

gondoskodik a behivottak szamanak megfeleléen vizsga tantargyanként a feladatlapok
sokszorositasarol;

gondoskodik a vizsga szabalyszer(i lebonyolitasardl, a dolgozatok kijavittatasarol és a
jogorvoslati lehetdségrol,

ellendrzi a vizsgaztatas rendjének megtartasat, e feladata keretében latogatja az
irasbeli vizsgak helyszinét,

minden sziikséges intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a felsdoktatasi felvételi
szakmai vizsgat szabalyosan, pontosan meg lehessen kezdeni, és be lehessen fejezni.
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4. A felséoktatasi felvételi szakmai vizsga lebonyolitasa
32,

(1) A kozponti  vizsgakovetelményekre épiil6  felsGoktatasi  felvételi  szakmai
vizsgatargyak irasbeli vizsgdja kozponti feladatlapok megoldasabol all.

(2) A kozponti vizsgakovetelményekre épiilé vizsgatargyakat és a vizsga részeit az
érettségi vizsga vizsgaszabalyzatdnak kiadasarol szolo 100/1997. (VI 13.) szamu
Kormany rendelet 2. szamu melléklete tartalmazza.

33.8

(1) A Hivatal a Golya rendszerbe felvezeti a Semmelweis Egyetemen vizsgazok névsorat,
adatait.

(2) Az intézményi koordinator a vizsgazokrol — vizsgatermenként — vizsgajegyzéket
készit. A vizsgajegyzék tartalmazza a vizsga helyét, idejét, a vizsgatargyat, a vizsgazo
nevét, anyja nevét, sziiletési idejét, felvételi azonositd szamat és vizsgaazonosito jelét.

(3) Az oktatasi rektorhelyettes a vizsgazoknak a vizsga id6épontjat 10 nappal megel6zéen
kikiildi a vizsgabehivot.

(4) A vizsgabehivo tartalmazza:

a) a vizsga napjat,

b) a vizsga kezdetének idépontjat és helyszinét,

C) avizsga lebonyolitasanak részletes szabalyait,

d) a vizsgahoz sziikséges segédeszk6zok felsorolasat (melyet a jelentkezének kell vinnie
magaval),

e) avizsgaeredmény nyilvanossagra hozatalanak modjat,

f) abetekintési és jogorvoslati lehetdség részleteit,

g) fogyatékossaggal €16 jelentkezének a fogyatékossagat alatamaszto hiteles szakért6i
vélemény bemutatdsdnak kotelezettségét, melyet a vizsgdzd a felsdoktatdsi felvételi
szakmai vizsga napjat megel6z6 5 munkanapon beliil elektronikusan megkiild az
oktatasi rektorhelyettesnek a rektorhelyettes@semmelweis-univ.hu e-mail cimre.

34.§

(1) A vizsgabizottsag elndke az irasbeli vizsgatételeket tartalmazo feladatlapok
elzarasarol az adott vizsgatargy irdsbeli vizsgajanak meghatarozott idépontjaig koteles
intézkedni oly modon, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

(2) A Hivatal a biologia, kémia, fizika vizsgatargyak esetében elkésziti, és — a vizsga
idopontja elott egy héttel, titkositott formaban — elektronikusan megkiildi a
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Semmelweis Egyetem részére a felsdoktatasi felvételi szakmai vizsga irasbeli vizsga
feladatlapjait, valamint a feladatlapok javitdsahoz, értékeléséhez a javitasi és értékelési
utmutatot (a tovabbiakban: Gtmutatd).

35. 8

(1) Az irasbeli feladatok kidolgozasahoz — ha a részletes kovetelmény és vizsgaleiras
masképp nem rendelkezik — a vizsgazonak vizsgatargyanként rendelkezésre allo
maximalis id6 négy ora (240 perc).

(2) Ha az irasbeli vizsgat barmilyen esemény megzavarja, a kiesett idével a rendelkezésre
allo 1doét meg kell novelni.

36.§

(1) Az irasbeli vizsgat olyan épiiletrészben kell megszervezni, amelynek feliigyelete
megfeleld moédon biztosithatd. Az irdsbeli vizsga id6tartama alatt a vizsgazok részére
elkiilonitett épiiletrészbe a vizsgazdkon és a vizsgabizottsag elndkén, az intézményi
koordinatoron, a vezetd feliigyel6 tanaron, a terem-feliigyeld tanarokon kiviil csak az
oktatasi rektorhelyettes engedélyével lehet belépni.

(2) A vizsgateremben az iilésrendet a vizsganap kezdetekor a vezetd feliigyeld tanar tgy
koteles kialakitani, hogy a vizsgdzok egymast ne zavarhassak és ne segithessék.

(3) A vizsgazonak legalabb harminc perccel az irasbeli vizsga id6pontja el6tt meg kell
jelennie a vizsga helyszinén. A vizsga kezdete el6tt a vizsgabizottsag elndke, vagy az
intézményi koordinator a vezetd feliigyel6 tandr ¢és a terem-feliigyelé tanarok
jelenlétében mindegyik vizsgateremben megallapitja a jelenlévok
személyazonossagat. Ezt kovetéen a vizsgabizottsag elndke, vagy az intézményi
koordinator ismerteti az irasbeli vizsga szabalyait, és azok megszegésének lehetséges
kovetkezményeit, a betekintés lehetdségét és modjat — tekintettel arra, hogy hol és
mikor tekinthetik meg az altaluk megirt vizsgadolgozatokat, és tehetnek azokra
észrevételt — majd kiosztja a feladatlapokat. A boritékon a vizsgazd nevét nem szabad
feltlintetni. A feladatlapok kiosztasakor a vizsgdzok koziil csak a vizsgédzasi jegyzéken
szerepld személyek lehetnek jelen. A feladatlapok kiosztasat kovetden a vezetd
feliigyel6 tanar jelzi, hogy a vizsgazok a munkat megkezdhetik, és ennek idépontjat
rogziti a vizsga jegyzokonyvében. A feladatok kidolgozéasara rendelkezésre allo 1dot
ezen id6ponttol kell szamitani.

(4) A vizsgazoknak a feladat elkészitéséhez utbaigazitas, segitség nem adhato.
(5) A vizsgateremben és a folyoson gondoskodni kell az allando feliigyeletrdl. A terem-

felligyeld tanar feladata annak megakadéalyozasa, hogy a vizsgdzo meg nem engedett
segédeszkozt hasznaljon, tarsaitdl vagy mas személytdl segitséget vegyen igénybe.
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37.8

(1) A fogyatékossaggal €16 jelentkezd eldzetes kérelmére a vizsgabizottsag elndke
engedélye alapjan

a) a 35. § (1) bekezdésben meghatarozott idGtartamot egy oraval (60 perc) meg kell
novelni,

b) a szakértdi bizottsag szakvéleményében eldirt, illetve az iskolai tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkdzok hasznalata engedélyezett.

38.§

(1) Az irasbeli vizsgan csak a kozpontilag kiadott feladatlapon, valamint a Semmelweis
Egyetem Rektor/oktatasi rektorhelyettes bélyegzéjével ellatott podtlapokon lehet
dolgozni. A rajzokat ceruzaval, minden egyéb irdsbeli dolgozatot kék vagy fekete
szinli tintdval (golyostollal) kell elkésziteni. A ki nem osztott feladatlapokat az irasbeli
vizsga befejezéséig a vezetd feliigyelo a vizsga helyiségében 6rzi, majd a vizsga
befejezését kovetden hianytalanul atadja azokat az intézményi koordinatornak, aki
érvényteleniti a ki nem osztott feladatlapokat. Valamennyi vizsgatargy egy-egy
feladatlapjat a felsdoktatasi felvételi szakmai vizsga jegyzokonyvéhez kell csatolni.

(2) Az ir6eszkozokrdl és a segédeszkozokr6l a vizsgazok gondoskodnak. A részletes
vizsgakOvetelmény hatdrozza meg, hogy melyek azok az eszkozok, amelyekrdl a
Semmelweis Egyetemnek kell gondoskodnia. A segédeszkozoket a vizsgazok egymas
kozott nem cserélhetik.

(3) A vizsga megkezdése el6tt a vizsgazonak ellendrizni kell, hogy a vizsgaazonosito jele,
a vizsganap kelte €s a vizsgatargy neve megfelelden szerepeljen az atvett feladatlapon
¢és potlapokon. Vazlatot, jegyzetet csak ezeken a lapokon lehet késziteni.

(4) Az irasbeli vizsga alatt a helyiséget csak indokolt esetben lehet elhagyni, s lehetéleg
egyidejlileg csak egy vizsgazonak. A folydson a terem-feliigyeld tanar gondoskodik
arrol, hogy a vizsgazo ne keriilhessen kapcsolatba senkivel.

(5) (A helyiséget elhagy6 vizsgazo atadja vizsgadolgozatat a vezetd feliigyeld tanarnak,
aki a tavozas és a visszaérkezés pontos idejét arra ravezeti.

(6) Az irasbeli munka befejezése utan a vizsgazo a vizsgadolgozat iiresen maradt részeit,
valamint a piszkozatlapokat 4thizza, a felhasznalt potlapok szamat felirja a
vizsgadolgozat cimlapjara. A kitoltdtt vizsgadolgozatot, a piszkozatlapokat is
tartalmaz¢d 4thuzott poétlapokkal egyiitt belehelyezi a boritékba, és nyitva atadja a
vezetd felligyeld tanarnak. Az irasbeli munka befejezése utan a vezetd feliigyel6 tanar
- a vizsgazo jelenlétében - ellendrzi, hogy a vizsgadolgozaton, a boritékon és a
jegyzékben szerepld azonositd jelek megegyeznek-e, tovabba ellendrzi a potlapok
szamat, ¢és azt, hogy a vizsgadolgozat iiresen maradt részeit és a piszkozatlapokat a
Vizsgaz6 athuzta-e ezt kovetben a jegyzéken feljegyzi a befejezés id6pontjat. A
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vizsgazd a vizsgajegyzEk aldirdsaval igazolja, hogy a vizsgaazonosito jel egyeztetése
¢és a vizsgadolgozat leaddsa megtortént. A vizsgdzo a boriték lezarasa utan tavozik a
vizsga részére elkiilonitett épiiletrészbal.

(7) Az intézményi koordinator a vizsgadolgozatokat tartalmazo boritékokat, a vizsgazok
nevét ¢és azonositd jelét tartalmazod vizsgajegyzéket és a vizsgardl vezetett
jegyzokonyvet a kidolgozasi 1d6 lejartaval atveszi a vezetd felligyeld tanartol.

39. 8

(1) A vezet6 feliigyel6 tanar az irasbeli vizsgardl jegyzokonyvet vezet. A jegyzokonyvnek
tartalmaznia kell a helyszint, az idOpontot, a résztvevoket, az iilésrendet €s a vizsga
menetével kapcsolatos eseményeket. A jegyzOokonyvet a vezetd felligyeld tanar és a
terem-feliigyelé tandrok az intézményi koordinitor részére torténd atadas elott
alairjdk. A jegyzOkonyv melléklete a leadott vizsgadolgozatoknak. A lezart
boritékokat az intézményi koordindtor, a vezetd feliigyeld tandr és a terem-feliigyeld
tanarok az alairasukkal, valamint az Oktatasigazgatasi Hivatal bélyegzdjének
lenyomatéval hitelesitik.

(2) Az intézményi koordinator az irasbeli vizsga folyaman vezetett jegyzékonyvet a
kidolgozasi id¢6 lejartaval az alairasaval lezarja, és a vizsgairatokhoz mellékeli.

40. §

(1) Ha a vezet6 feliigyeld tanar vagy/és a terem-feliigyel6 tanarok az irasbeli vizsgan
szabalytalansagot észlelnek, elveszik a vizsgazd vizsgadolgozatat, rairjak, hogy
milyen szabélytalansadgot észleltek, tovabba az elvétel pontos idejét, alairjak és
visszaadjak a vizsgazonak, aki folytathatja az irasbeli vizsgat. A vezetd feliigyeld tanar
értesiti az intézményi koordinatort és a vizsgabizottsag elnokét.

(2) Az intézményi koordinator az irasbeli vizsga befejezését kovetden haladéktalanul
kivizsgalja a szabalytalansag elkovetésével kapcsolatos bejelentést. Megallapitasait
részletes jegyzokonyvbe foglalja. A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a vizsgazo és a
vezetd feliigyeld tanar/terem-feliigyeld tanadr nyilatkozatat, tovabba minden olyan
eseményt, amely lehetdvé teszi a szabalytalansdg elkovetésének kivizsgalasat. A
jegyzOkonyvet a vezetd felligyeld tanar és a terem-feliigyeld tanéarok, az intézményi
koordinator és a vizsgazd irja ald. A vizsgazo a kiilon véleményét a jegyzOkonyvre
ravezettetheti.

41.§

(1) A vizsgabizottsag a felsdoktatasi felvételi szakmai vizsga utan a bizottsagi tilésen — az
gy kivizsgalasa utan — dont az irasbeli vizsgaval kapcsolatos szabalytalansagrol.
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(2) A vizsgabizottsag indokolt esetben meghallgatja a vizsgazot, a vezetd feliigyel tanart,
a terem-feliigyel6 tanar(oka)t, a vizsgaztatd tanart és mas vizsgazokat. A
szabalytalansag kivizsgalasaval kapcsolatosan — minden esetben — részletes
jegyzokonyvet kell késziteni. A részletes jegyzOkonyvben rogziteni kell minden olyan
eseményt, tényt, amelybdl megallapithatd, hogy mi tortént, tovabba az elhangzott
nyilatkozatokat. A jegyzokonyvet a vizsgabizottsag elndke, a vizsgazo, valamint
akiket meghallgattak, irjak ala.

(3) Ha megallapitast nyer, hogy a vizsgazd szabalytalansagot kovetett el, a
vizsgabizottsag a cselekmény sulyossaganak mérlegelésével a kovetkezd dontést
hozhatja:

a) a vizsgakérdésre adott megoldast részben vagy egészben érvénytelennek nyilvanitja,
¢s az érvénytelen rész figyelmen kiviil hagyéasaval értékeli a vizsgan nyujtott
teljesitményt,

b) az adott vizsgatargybol a vizsgazé nem megfelelt mindsitést kap.

(4) A szabalytalansaggal Osszefliggésben hozott dontést, annak indokait, valamint a
dontés elleni jogorvoslati lehetdséget hatdrozatba kell foglalni.

42.§

(1) Az intézményi koordinator a megoldott vizsgadolgozatokat tartalmazo lezart
boritékokat — megszamlalva — elbirdlasra 4tadja a vizsgaztato tanarnak. Az intézményi
koordinator a javitandé dolgozatokrdl kizarolag a vizsgaazonositokat tartalmazo listat
készit, amelyeket szintén atad a vizsgaztatd tanarnak.

(2) Az irasbeli vizsga vizsgadolgozatait a vizsgaztatd tanar kijavitja, a hibakat,
tévedéseket a vizsgazo altal haszndlt tintatol jol megkiilonboztethetd szinii tintaval
megjeldli.

(3) A vizsgakérdésekre kidolgozott megoldasokat az utmutatd alapjan kell javitani és
értékelni.

(4) Ha a vizsgaztaté tanar a vizsgadolgozatok javitasa soran arra a feltételezésre jut, hogy
a vizsgdz6 meg nem engedett segédeszkozt hasznilt, segitséget vett igénybe,
megallapitasat ravezeti a vizsgadolgozatra, és értesiti az intézményi koordinatort.

43.§

(1) A vizsgaztato tanar a kijavitott vizsgadolgozatra ravezeti az altala javasolt pontszamot
¢és az alapjan szamolt szazalékos értéket, a javitas idOpontjat, majd aldirasaval latja el,
¢és az oktatasi rektorhelyettes altal meghatdrozott id6ben a boritékokkal egytitt dtadja
az intézményi koordinator részére.
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(2) A vizsgadolgozatot ¢és az uUtmutatdt a vizsgazd, a Semmelweis Egyetem
képviseldjének jelenlétében, az oktatasi rektorhelyettes altal meghatarozott helyen és
idében megtekintheti, azokrdl kézzel vagy elektronikus Gton masolatot készithet, és az
értékelésre észrevételt tehet. A megtekintésre, a masolat készitésére egy munkanapot —
nyolc 6rat — kell biztositani. A vizsgdzd észrevételeit a megtekintést kovetd elsd
munkanap végéig — tizenhat oraig — adhatja le. Az észrevétel benyujtasi hatarideje
jogvesztd. Eszrevétel kizarolag a nem egyértelmii javitds vagy javitasi-értékelési
utmutatotol eltérd értékelés esetén tehetd.

(3) Az intézményi koordinator a kovetkezé iratokat tovabbitja a vizsgabizottsag
elndkének:

a) avizsgazok altal elkészitett vizsgadolgozatokat és a javitasi, értékelési utmutatokat,

b) az irasbeli vizsga folyaman felvett jegyzokonyvet,

C) az irasbeli vizsgadolgozatok vizsgaztatd tanari értékelésére benyujtott vizsgazoi
észrevételeket,

d) avizsgakra jelentkez6krol készitett Osszesito ivet (vizsgajegyzék),

e) a vizsgazok altal elkészitett vizsgadolgozatoknak a vizsgaztatd tanar altal javasolt
értékelését tartalmazd Osszesito ivet.

5. A vizsgabizottsag iilése
44. §

Ha a vizsgadolgozat értékelésére a vizsgazo észrevételt nytjtott be, a vizsgabizottsag elndke
gondoskodik arrol, hogy a vizsgabizottsag {ilésén helyettes vizsgaztatd tanar alljon
rendelkezésre az észrevételben foglaltak elbiralasara. Az észrevétel elbirdlasdban nem vehet
részt az a vizsgaztatd tandr, aki a vizsga dolgozatot értékelte. Az észrevétel kivizsgalasaval
kapcsolatosan részletes jegyzOkonyvet kell felvenni, és a dontést indokolédssal ellatott
hatarozatba kell foglalni.

6. A felséoktatasi felvételi szakmai vizsga befejezése
45. ¢

(1) A felsGoktatasi felvételi szakmai vizsga egyes vizsgatargyaibol a vizsgazod
teljesitményét 1-100 pontskalan egész szdmokkal kell értékelni.

(2) A vizsgazo teljesitményét a pontszamok szazalékban torténd kifejezésével mindsiteni
kell. A teljesitmény szdzalékban torténd kifejezésekor a szamitast csak az egész szam
megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithaté meg.

(3) A felsdoktatasi felvételi szakmai vizsga eredménye megfeleltnek mindsiil, ha az eléri a
45 %-o0s eredményt.

46. §
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A fels6oktatasi felvételi szakmai vizsga befejezése utan legkésébb az azt koéveté 5
munkanapon beliil a vizsgabizottsdg zaroiilést tart, amelyen megéllapitja a vizsgdzok irasbeli
vizsgdjanak végsé mindsitését (megfelelt/nem felelt meg).

47.§
(1) A zaréiilésrol jegyzOkonyvet kell késziteni.

(2) A zaréiilés jegyzOkonyve tartalmazza:

a) az ulés helyét és idejét,

b) a jelenlévd, a hianyzo bizottsigi tagok/vizsgaztatdé tanarok nevét, az intézményi
koordinator nevét,

C) a vizsgabizottsag dontéseit és a szavazas eredményét,

d) avizsgabizottsag tagjainak hozzaszolasat, a kisebbségi véleményeket.

48. §

(1) A felsboktatasi felvételi szakmai vizsga eredményét — miutan a vizsgabizottsag elndke
hivatalos keretek kozott megkiildte — a Semmelweis Egyetem kari tanulmanyi
tigyintéz6i a Golya programba felvezetik.

(2) A Golyaban kivalaszthat6 vizsgaeredmény:
a) megjelent — megfelelt,

b) megjelent — nem felelt meg,

c) nem jelent meg — nem jelent meg.

7. A vizsga iratai, az iratkezelés
49. §
Ha a vizsgaszabédlyzatban foglaltak szerint a vizsgabizottsdg dontését hatarozatba kell
foglalni, a hatdrozat egy példanyat a vizsga jegyzokonyvéhez kell csatolni. A hatarozatot a
vizsgabizottsag elndke irja ala.
50.§
(1) A fels6oktatasi felvételi szakmai vizsga iratait — a jegyzOkonyve(ke)t, a javitott
vizsgadolgozatokat, hatarozato(ka)t — az Oktatdsigazgatasi Hivatal két évig 6rzi, mely

utan az iratok selejtezhetok.

(2) Az irasbeli vizsgadolgozatok az Orzési id6 eltelte utan — harminc napon beliil,
kérelemre — atadhatok a vizsgazonak.
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