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A Semmelweis Egyetem
Szenatusanak
146/2018. (X1.29.) szamu hatarozata

A doktoranduszi képzéshez kapcsolodé oktatoi munka hallgatéi véleményezése
rendszerének szabalyzata elfogadasarol

Az SZMSZ 3/A. § (8) bekezdésének a) pontjaban foglalt hataskorében eljarva a
Semmelweis Egyetem Szenatusa az aldbbi dontést hozta:

1. § A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a doktoranduszi képzéshez
kapcsolddo oktatoi munka hallgatoi véleményezése rendszere cimii szabalyzatot.

2. § Jelen hatarozat és melléklete (a doktoranduszi képzéshez kapcsolodo oktatéi munka
hallgatéi véleményezése rendszere cimii szabalyzat) a Doktorandusz Onkorményzat
egyetértését kovetden a Jogi és Igazgatdsi Foigazgatdosag (JIF) alhonlapjan vald
kozzétételt kdvetd napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2018.12.07. Budapest, 2018.12.06.
Dr. Merkely Béla Dr. Szasz Karoly
rektor kancellar

A Doktorandusz Onkormanyzat egyetértése megadasanak napja: 2018.12.07.

Hatalybalépés napja: 2018.12.11.



A 146/2018. (X1.29.) sz. hatdrozat melléklete

PREAMBULUM

A Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a doktoranduszi
képzéshez kapcsolodd oktatoi munka hallgatéi véleményezése rendszerének
szabalyzatat (a tovabbiakban: szabdlyzat) a nemzeti felsOoktatasrol szolo 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 12. § (3) bekezdés tb) pontja, valamint az Nftv.
3. melléklet I/A. 1. bekezdés d) pontja, tovabba a 4. bekezdésben foglaltak alapjan — az
Nftv. 61. § (1) bekezdés b) pontjdban és 63. § (1) bekezdésben foglaltakat figyelembe
véve - az alabbiakban allapitja meg:

A szabalyzat hatalya

1. §

(1) Jelen szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Egyetemen a doktoranduszi képzés
keretében az Ot fos hallgatéi létszamot elérd vagy meghaladd szamu résztvevével
oktatott tantdrgyak, valamint az oktatasi tevékenységet végzok munkajanak hallgatok
altali véleményezésére (a tovabbiakban: véleményezés), igy kiilondsen a véleményezd
kérddivek tartalméanak kialakitisara, a véleményezés lebonyolitdsdra, a kitoltott
véleményez0 kérddivek feldolgozdsara, az adatok tovabbitasara, kozzétételére,
tarolasara, tovabba a véleményezés eredményének felhaszndldsara.

(2) A szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Egyetem doktoranduszi képzésének
keretében valamennyi, oktatast végzd szervezeti egységében oktatdi, tandri munkat
végzd személyre (a tovabbiakban egylitt: oktatd), valamint a doktoranduszi képzés
vonatkozasaban az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allo, aktiv statusz hallgatéra
(a tovabbiakban: hallgato).

(3) A szabalyzat alkalmazédsa szempontjabodl oktatonak mindsiill az Egyetemmel
kozalkalmazotti jogviszonyban allo6 oktatokon kiviil az egyéb jogviszony keretében
oktatast és vizsgdztatast végzd, illetve az Egyetemen oktatasi feladatot munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszony alapjan végzd személy is.

A szabalyzat célja
2.8
(1) A véleményezés célja, hogy:

a) a hallgatok véleményiik kinyilvanitasaval hozzajaruljanak az oktatas szinvonalanak
emeléséhez;

b) az oktatok visszajelzést kapjanak munkajuk eredményességérol;

c) adatokat szolgdltasson az oktatok teljesitményértékeléséhez, adjon tadmpontot az
oktatokkal kapcsolatos személyi dontések — igy kiilondsen allaspalyazat elbiralasa,
jutalmazas, cim adomanyozasa - meghozatalahoz;

d) hozzijaruljon az Egyetem mindségbiztositdsi rendszerének fejlédéséhez,
miikodéséhez, az oktatds mindségenek javitdsdhoz;

e) hozzajaruljon a hallgatok tantargyvalasztasanak segitéséhez.



(2) A véleményezés célja tovabba, hogy feltarja azokat a hibakat, hidnyossagokat,
melyek orvoslasaval az oktatas szinvonala tovabb fejleszthetd.

A véleményezés formaja és tartalma

3.§

(1) A véleményezést minden a véleményezés targyat képezd iddszakot kovetd
tanulmanyi félévben a targyfelvétel iddszakaban kell lebonyolitani ugy, hogy legalabb
10 munkanap alljon a hallgatok rendelkezésére a véleményezésre.

(2) A véleményezés soran azon oktatok munkdja véleményezhetd, akik a
véleményezéssel érintett tanulmanyi félévben legaldbb egy tantargy keretében oktatéasi
tevékenységet lattak el. A hallgat6 a véleményezéssel érintett tanulmanyi félévben altala
felvett tantargyakat és azok oktatdjat értékelheti egy alkalommal.

(3) A véleményezés keretében kizarolag azon hallgatok véleménye vehetd figyelembe,
akik az adott tantdrgy vonatkozasdban a targy alairasahoz sziikséges feltételeket
teljesitették.

(4) A véleményezés Onkéntes, a véleményez6t véleménye nyilvanitasaért vagy annak
megtagadasaért semmilyen hatrany nem érheti. A véleményezé anonimitdsat a
véleményezési eljarasban meg kell 6rizni.

(5) A véleményezés a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszeren keresztiil elérhetd
EvaSys rendszerbe feltoltott kérdéiv elektronikus Giton torténd kitoltésével torténik.

(6) A kérddiv érvényességének feltétele a hallgatd részérdl az adott kurzus teljesitése,
egyébként a kérdéiv nem vehetd figyelembe az értékelések osszesitésekor.

(7) Idegen nyelvii kurzus esetén a véleményezés az adott kurzus oktatasi nyelvén
torténik.

(8) A vélemények 0Osszesitéséb6l szarmazo eredmény csak akkor tekinthetd
érvényesnek, ha a kurzuson részt vevok legalabb egyharmada kitoltotte a kérddivet. Az
eredmény mellett minden esetben kozzé kell tenni, hanyan vettek részt a kurzuson és
koziiliikk hany személy adott véleményt.

(9) Azon kurzusok, amelyek kevesebb, mint 5 f6s hallgatoi 1étszammal indultak nem
tartoznak jelen szabalyzat targyi hatalya ala.

4. 8§

(1) A véleményezés soran a hallgatok értékelik az adott tantargyat, valamint az oktatok
munkajat.

(2) A vélemeényezés kiterjedhet kiilonosen:

a) az oktatott tananyag érthetOségére, elsajatithatosdgara, korszerliségére, a hallgatd
szakmai fejlédésére gyakorolt hatasara, gyakorlati hasznalhatosdgara, a tananyag
elsajatitasahoz sziikséges targyi feltételek meglétére, a tantargy teljesitésére vonatkozo
1doraforditasra;

b) az oktato eldadasi készségére, a tananyag atadasara vald képességére,
felkésziltségére, pontossagara, a hallgatokkal valo kapcsolatara, az eldadas, gyakorlat
szervezettségére, jegyzetelhetdségére.



(3) A véleményezés csak olyan kérdésekre terjedhet ki, amelyek kozvetleniil az oktatd
munkdjara vonatkoznak, és nem tartalmazhatnak az oktaté politikai partallasara,
vallasos vagy mas meggy6zodésére vonatkoz6 vagy egyéb kiilonleges adatokat, sem
pedig maganéletére, kiils6 megjelenésére, személyes kapcsolataira vonatkozé
informaciokat.

(4) A véleményezés soran a hallgatonak lehetdséget kell adni arra, hogy a rogzitett
kérdéseken tilmenden szabad szdveg formdjaban is kifejtse véleményét.

A véleményezés lebonyolitasa

5.§

(1) A kérddivek elkészitése, a hallgatoi feliiletre valo feltoltésének, a vélemények
Osszegytjtésenek, feldolgozasanak &s Osszesitésének koordinalasa a Doktorandusz
Onkormanyzat (a tovabbiakban: DOK) feladatat képezi, mely feladatat a rektornak vagy
rektori megbizas alapjan az oktatasi tigyekkel megbizott rektorhelyettesnek, valamint az
Egyetemi Doktori Tanacs (a tovabbiakban: EDT) elndkének feliigyelete mellett latja el.

(2) A kérddivek mintdi a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képezik.

(3) A kérdéiveket a rektorbol vagy rektori megbizas alapjan az oktatasi tigyekkel
megbizott rektorhelyettesbdl, az EDT elnokébdl, a Doktori Iskola Véleményezd és
Mindségellendrzé Bizottsdg elnokébdl, a Doktori Iskola Oktatasi és Kreditbizottsag
elnokébol és a DOK elndkébdl 4llo bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) félévente
felillvizsgalja. A kérd6ivek modositasarol a Bizottsag szavazassal dont. A Bizottsag
dontéseit egyszeri tobbséggel hozza meg. A kérddivek moddositdsa nem jelenti jelen
szabalyzat modositasat.

A vélemények megismerése, megismertetése és felhasznalasa

6. §

(1) A Kkérddivek feldolgozasa az egyetemi mindségbiztositds modszertana szerint
torténik. A kérddivek feldolgozasat (Osszesités, statisztikai szamitdsok, elemzések) az
E-learning és Digitélis Tartalomfejleszto Igazgatosag végzi.

(2) A vélemeényezés Osszesitett eredményeibdl egyetemi, Doktori Iskola és kurzus szintli
Osszesités készitendo.

(3) Az E-learning és Digitalis Tartalomfejleszt6 Igazgatosag igazgatoja az Osszesités —
személyes adatot is tartalmazo - eredményét elektronikusan megkiildi a rektor vagy
rektori megbizas alapjan az oktatasi iigyekkel megbizott rektorhelyettes, az EDT Elnok,
a Doktori Iskola Véleményezd ¢s Mindségellendrzd Bizottsag Elndk, a Doktori Iskola
Oktatasi és Kreditbizottsig Elndk és a DOK Elnék illetve az adott tudomanyagi doktori
iskoldhoz tartozo6 oktatok eredményét a tudomanyagi doktori iskola vezetok részére.

(4) A személyes adatot nem tartalmazo Osszesitett értékeléseket a Doktori Iskola
Hivatala teszi k6zzé a Semmelweis Egyetem Doktori Iskolajanak hivatalos honlapjan.
Az értékelésbe a jelen §-ban meghatdrozott modon a Semmelweis Egyetemmel
hallgatoi, illetve foglalkoztatdsi jogviszonyban all6 személyek betekinthetnek.

(5) Az oktatora vonatkozo személyes adatokat tartalmazo értékelést az érintett oktato,
valamint az adott targyat oktat6 szervezeti egység vezetdje rendelkezésére kell
bocsatani.



(6) A véleményezett oktatd a véleményezes eredményére irdsban észrevételt tehet annak
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a rektor vagy rektori megbizas alapjan az
oktatasi rektorhelyettes, valamint az EDT Elnoke részére cimezve. Az észrevétel az
Osszesités mellékletét képezi.

(7) A véleményezés soran keletkezd személyes adat kizarolag az érintett kifejezett
irasbeli hozzajarulasaval hozhatd nyilvanossagra. Az irasbeli hozzajarulasi nyilatkozat
jelen szabalyzat 2. szamt mellékletét képezi, a nyilatkozat mintajanak modositasa nem
jelenti jelen szabalyzat modositasat. A véleményezés soran keletkezd személyes adat a
jelen szabalyzatban meghatarozott célra, a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
ideig, a célhoz sziikséges mddon és mértékben kezelhetd.

(8) Az Osszesités személyes adatokat tartalmazod eredményeit, az oktatd kifejezett
irasbeli hozzajarulasa esetén fel kell tolteni egy jelszoval védett adatbazisba — melyhez a
Doktori Iskola oktatoéi és a doktoranduszok férhetnek hozza — az értékelést kovetd
targyfelvételi idészak kezddnapjat megel6zden. Oktatdéi hozzdjarulds hidnyaban az
adatbazisban rogziteni sziikséges, hogy az értékelés eredményeinek feltiintetéséhez az
oktatd nem jarult hozza. A felt6ltés a Doktori Iskola feladatat képezi.

(9) Az Osszesités személyes adatot tartalmazd eredményeit, megallapitasait a kurzusok,
valamint a kurzusok vezetdinek megjelolésével — melynek feltétele az oktatd kifejezett
irasbeli hozz4jarulasa - k6zz¢ kell tenni az Egyetem hivatalos honlapjan, amennyiben az
adott kurzus a vélemények atlaga alapjan felallitott rangsorban a legjobb tiz
szazalékaban végzett, tovabbd azon kurzusokat, amelyek a vélemények atlagaban 4,5
értékelésnél jobbat kaptak. A kozzététel a Doktori Iskola feladatat képezi.

(10) Abban az esetben, ha az adott kurzusra érkezé vélemények atlaga két egymast
kovetd szemeszterben is 2,5 érték alatt marad, a Doktori Tanacs FElnoke
kezdeményezheti az adott kurzus tematikdjanak feliilvizsgalatat.

(11) A személyes adatokat tartalmazo értékeléseket a (3) és (5) bekezdésben foglaltakon
til az E-learning ¢és Digitalis Tartalomfejlesztd Igazgatosag igazgatdja, valamint a
vélemények feldolgozasaban kdzbenjard alkalmazottak jogosultak megismerni. A (3),
(5) és jelen bekezdésben foglalt személyek a tudomasukra jutott informaciokat nem
kozolhetik olyan személlyel, aki a jelen szabalyzat alapjan nem jogosult az informécio
megismerésére, €s a tudomasukra jutott informacidkat nem hozhatjak nyilvanossagra.

(12) A véleményezéssel kapcsolatban keletkezett valamennyi adat, dokumentum
kezeléséért és megdrzéséért az EDT Elnoke ¢és az E-learning ¢és Digitélis
Tartalomfejleszt6 Igazgatdsag igazgatdja a feleldsek.

(13) A kérdoivek Osszesitett — személyes adatokat tartalmazo, illetve nem tartalmaz6 -
eredményét a véleményezés lezarasatdl szamitott 6t évig meg kell drizni, ezt kdvetden
meg kell semmisiteni.

Z.aro rendelkezések

7.8

Jelen szabdlyzatot a hatalybalépését kdvetden lebonyolitott véleményezés tekintetében
kell alkalmazni.



1. szamu melléklet

OKTATOI MUNKA HALLGATOI VELEMENYEZESE A DOKTORI
ISKOLABAN

KERDOIV

Kedves Doktorandusz!

Az alabbi kérdéiv célja a doktori képzés soran elvégzett kurzusok €s az oktatdi munka
véleményezése, ezaltal a folyamatos mindségellendrzés és -fejlesztés biztositdsa. A
véleményezési rendszer megfeleld mikodtetéséhez sziikséglink van a Te
visszajelzésedre ¢és tapasztalataidra is. Munkankat nagyban segitenéd, ha
megvalaszolnad az alabbi kérdéseket, a kitoltés néhany percet vesz igénybe, az értékelés
onkéntes és anonim. Azokat a kérdéseket, amelyekre nem szeretnél vagy nem tudsz
valaszt adni, nyugodtan hagyd szabadon, a kérddiv érvényességéhez nem sziikséges

minden kérdés megvalaszolasa.

Ko6szonettel,

Doktorandusz Onkorményzat

1. Az elvégzett kurzus milyen mértékben segitette 1j ismeretek megszerzését?
egyaltalan nem 1 2 3 4 5 teljesen

2. Az elvégzett kurzus milyen mértékben segitette 0j gyakorlati készségek elsajatitasat?
egyaltalan nem 1 2 3 4 5 teljesen

a kérdés nem relevans, a kurzuson nem volt gyakorlati oktatas



10.

11.

12.

A kurzuson megszerzett ismereteket, készségeket milyen mértékben tudod alkalmazni a

gyakorlatban a doktori képzésed vagy késébbi munkad, hivatdsod soran?
egyaltalan nem 1 2 3 4 5 teljesen

Mennyire értékeled korszerinek a kurzus tematikdjat, az eldadasok és gyakorlatok

tartalmat, felépitését?
gyenge 1 2 3 4 5 kivalo
a kérdésre nem tudok objektiv valaszt adni

Milyennek értékeled a kurzus szervezettségét? (helyszin, idépont, targyi feltételek, pontos

kezdés, oktatasi id6 betartasa, hallgatokkal vald kapcsolattartas)
gyenge 1 2 3 4 5 kivalo
A kurzuson kapott oktatdsi segédanyagok milyen mértékben segitették a tananyag
elsajatitasat?
egyaltalan nem 1 2 3 4 5 teljesen

A kurzus teljesitéséhez sziikséges idOraforditds, valamint a vizsgakdvetelmény milyen

mértékben volt 6sszhangban a kurzus kreditértékével?
egyaltalan nem 1 2 3 4 5 teljesen

Az oktatd eléadasmodja, abraanyaga mennyiben segitette az érdeklddés felkeltését és a
tantargy elsajatitasat? (amennyiben a kurzuson tobb oktato is eldadott, kérjiik, jelold meg

az Osszhatast)
egyaltalan nem 1 2 3 4 5 teljesen

Milyennek értékeled az oktatd felkésziiltségét, targyi tudasat? (amennyiben a kurzuson

tobb oktato is eléadott, kérjiik, jelold meg az Gsszhatast)
gyenge 1 2 3 4 5 kivalo
a kérdésre nem tudok objektiv valaszt adni
Osszességében mennyire ajanlanad a kurzust doktorandusz tarsaidnak?
egyaltalan nem 1 2 3 4 5 teljesen

Egyéb szovegszeri megjegyzés a kurzussal kapcsolatban (tematika, tartalom,

megvalositas, min valtoztatnal):

Egyéb szovegszerli megjegyzés a kurzus oktatdjaval (oktatdival) kapcsolatban:



2. szamu melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT

(minta)
Alulirott ......ooooiiiii (név) hozzajarulok, hogy a Semmelweis
Egyetem Doktori Iskolajaban az altalam vezetett

.......................................................................... cimi kurzus kapcsan, a
doktorandusz képzéshez kapcsolodd oktatdbi munka hallgatdi véleményezése
rendszerének szabalyzata alapjan késziilt személyes adataimat is tartalmazd Osszesitett
eredményt a Doktori Iskola feltoltse egy jelszoval védett adatbazisba, amelyhez a

Semmelweis Egyetem Doktori Iskolajanak oktatoi és doktoranduszai férhetnek hozza.

Hozzéjarulok tovabba, hogy amennyiben az altalam oktatott kurzus a vélemények atlaga
alapjan felallitott rangsorban a legjobb tiz szazalékban végzett, valamint a vélemények
atlagaban 4,5 értékelésnél jobbat kapott, a Semmelweis Egyetem Doktori Iskolajanak

hivatalos honlapjanak nyilvanos feliiletén kozzétételre kertiiljon.

Tudomasul veszem, hogy a hozzajarulassom mindaddig érvényes, mig annak

visszavondsat a Doktori Iskola Hivatalatdl irdasban nem kérvényezem.

Kelt:

alairas



3. szamu melléklet a 146/2018. (X1.29.) szamui szendtusi hatdrozathoz

Ellendrzesi nyomvonal

felelésségi szintek folyamat
folyamat 1épései elkészités 16pései feladatgazda | ellenérzé ellenérzés modja | jovahagyo j('n"z'll.lagyés eredményeként
modja keletkezett
dokumentum
Kérdoiv hallgatoi Sziikség szerint Doktorandusz Doktorandusz jovahagyas Rektor vagy alairas Hallgatoi feliiletre
feliiletre valo elozetes egyeztetés a Onkorményzat Onkorményzat rektori megbizas feltoltott kérdoiv
feltoltése NEPTUN Elndke alapjan az
munkacsoporttal Oktatasi tigyekkel
megbizott
rektorhelyettes,
valamint az
Egyetemi Doktori
Tanacs Elnoke
Vélemények Osszesités, statisztikai | Doktorandusz Doktorandusz jovahagyas E-learning és alairas Osszesités személyes
feldolgozasa szamitasok, elemzések | Onkormanyzat Onkorményzat Digitalis adatokat tartalmazé
koordinalasaval az | Elndke, E- Tartalomfejlesztd és nem tartalmazo
E-learning és learning és Igazgatdsag eredménye
Digitalis Digitalis Igazgatoja
Tartalomfejleszté | Tartalomfejlesztd
Igazgatosag Igazgatosag
kijelolt
munkatarsa
Osszesités személyes | Vélemények E-learning és E-learning és jovahagyas Rektor vagy alairas Osszesités személyes
adatokat tartalmazo | feldolgozasa Digitalis Digitalis rektori megbizas adatokat tartalmazo
eredményének Tartalomfejlesztd | Tartalomfejleszto alapjan az eredménye
megkiildése Igazgatosag Igazgatosag Oktatasi igyekkel
munkatarsa lgazgatoja megbizott

rektorhelyettes,
Egyetemi Doktori
Tanacs Elnoke,
Doktori Iskola
Véleményezo €s
Mindségellendrzd
Bizottsag Elndke,




folyamat lépései

elokészités 1épései

felel6sségi szintek

folyamat

a Doktori Iskola
Oktatasi és
Kreditbizottsag
Elnoke,
Doktorandusz
Onkormanyzat
Elnoke, az adott
iskolahoz tartozo
oktatok

eredményével

kapcsolatban a

tudomanyagi

doktori iskola

vezetdje
Az oktatora Vélemények Doktori Iskola Egyetemi Doktori | jovahagyas Egyetemi Doktori | alairas Az oktatora
vonatkozo személyes | feldolgozasa Hivatalanak Tanacs Elndke Tanacs Elndke vonatkozo személyes
adatokat tartalmazo vezetdje adatokat tartalmazo
értékelés az érintett értékelés eredménye
oktatd, valamint az
adott targyat oktato
szervezeti egység
vezetd részére
megkiildése
Eredmények Vélemények Doktori Iskola Doktori Iskola jovahagyas Doktori Iskola alairas Osszesités
feltoltése feldolgozasa Hivatala, Hivatalanak Hivatalanak eredményének

NEPTUN vezetdje vezetdje feltoltése a jelszoval
munkacsoport védett adatbazisba.
Osszesités személyes | Vélemények Doktori Iskola Doktori Iskola jovahagyas Doktori Iskola alairas Osszesités személyes
adatot nem feldolgozasa Hivatala Hivatalanak Hivatalanak adatot nem tartalmaz6
tartalmazo vezetdje vezetdje eredményének
eredményének kozzététele az
kozzététele Egyetem hivatalos
honlapjan

Osszesités személyes | Vélemények Doktori Iskola Doktori Iskola jovahagyas Doktori Iskola alairas Osszesités személyes
adatot tartalmazo feldolgozasa Hivatala Hivatalanak Hivatalanak adatot tartalmazo
eredményének vezetdje vezetdje eredményének

kozzététele —az
oktato kifejezett

kozzététele az
Egyetem hivatalos




folyamat lépései

elokészités 1épései

felel6sségi szintek

folyamat

irasbeli honlapjan
hozzajarulasaval-
Véleményezéssel Dokumentacio Egyetemi Doktori | Doktori Iskola jovahagyas Egyetemi Doktori | alairas Irattarazott
kapcsolatos lezarasa Tanacs Elndke, E- | Hivatalanak Tanacs Elndke, dokumentacio
adatkezelés learning és vezetdje, E- E-learning és

Digitalis learning és Digitalis

Tartalomfejleszté | Digitalis Tartalomfejlesztd

Igazgatosag Tartalomfejleszto Igazgatosag

kijelolt Igazgatosag Igazgatoja

munkatarsa lgazgatdja




