A Semmelweis Egyetem
Szenatusanak

146/2018. (X1.29.) szamu hatdrozata

A doktoranduszi képzéshez kapcsolédo oktatéi munka hallgatéi véleményezése
rendszerének szabalyzata elfogadasaroél

Az SZMSZ 3/A. § (8) bekezdésének a) pontjdban foglalt hatiskorében eljarva a
Semmelweis Egyetem Szenatusa az alabbi dontést hozta:

1. § A Semmelweis Egyetem Szenitusa elfogadta a doktoranduszi képzéshez
kapcsol6do oktatéi munka hallgatéi véleményezése rendszere cimii szabalyzatot.

2. § Jelen hatarozat és melléklete (a doktoranduszi képzéshez kapcsolédé oktatdi munka
hallgatéi véleményezése rendszere cimii szabalyzat) a Doktorandusz Onkormanyzat
egyetértését kovetben a Jogi és Igazgatdsi Foigazgatosag (JIF) alhonlapjan vald
kozzétételt kovetd napon 1ép hatdlyba.
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A 146/2018. (X1.29.) sz. hatdrozat melléklete

PREAMBULUM

A Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a doktoranduszi
képzéshez kapcsolédé oktatéi munka hallgatéi véleményezése rendszerének
szabalyzatit (a tovdbbiakban: szabélyzat) a nemzeti fels6oktatdsrol sz6l6 2011. évi
CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.) 12. § (3) bekezdés fb) pontja, valamint az Nftv.
3. melléklet I/A. 1. bekezdés d) pontja, tovabba a 4. bekezdésben foglaltak alapjan — az
Nftv. 61. § (1) bekezdés b) pontjdban és 63. § (1) bekezdésben foglaltakat figyelembe
véve - az aldbbiakban allapitja meg:

A szabalyzat hatdlya

1.§

(1) Jelen szabélyzat targyi hatdlya kiterjed az Egyetemen a doktoranduszi képzés
keretében az ot f6s hallgat6i I€tszamot elérd vagy meghaladd szamu résztvevovel
oktatott tantirgyak, valamint az oktatési tevékenységet végzok munkajanak hallgatok
altali véleményezésére (a tovabbiakban: véleményezés), igy kiilondsen a véleményezd
kérddivek tartalmanak kialakitisara, a véleményezés lebonyolitisara, a kit6ltott
véleményez6 kérddivek feldolgozasara, az adatok tovabbitisdra, kozzétételére,
tarolasara, tovabba a véleményezés eredményenek felhasznélasara.

(2) A szabédlyzat személyi hatlya kiterjed az Egyetem doktoranduszi képzésének
keretében valamennyi, oktatist végzd szervezeti egységében oktatoi, tanari munkat
végzd személyre (a tovabbiakban egyiitt: oktato), valamint a doktoranduszi keépzés
vonatkozisdban az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allo, aktiv statuszi hallgatora
(a tovabbiakban: hallgato).

(3) A szabdlyzat alkalmazasa szempontjabol oktaténak mindsiil az Egyetemmel
kozalkalmazotti jogviszonyban allé oktatokon kivill az egyéb jogviszony keretében
oktatdst és vizsgiztatast végzd, illetve az Egyetemen oktatasi feladatot munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszony alapjan végz6 személy is.

A szabidlyzat célja
2.8

(1) A véleményezés célja, hogy:
a) a hallgaték véleményiik kinyilvanitisaval hozzajaruljanak az oktatds szinvonaldnak
emeléséhez;

b) az oktatok visszajelzést kapjanak munkajuk eredményességérdl;

¢) adatokat szolgéltasson az oktatok teljesitményértékeléséhez, adjon témpontot az
oktatokkal kapcsolatos személyl dontések — igy killondsen allaspédlydzat elbirdlasa,
jutalmazas, cim adoményozésa - meghozatalahoz;

d) hozzdjaruljon az Egyetem min0ségbiztositisi rendszerének fejlédéséhez,
miikddéséhez, az oktatas mindségének javitasahoz;



€) hozz4jaruljon a hallgatok tantargyvalasztasanak segitéséhez.

(2) A véleményezés célja tovabba, hogy feltirja azokat a hibdkat, hianyossagokat,
melyek orvoslasaval az oktatas szinvonala tovabb fejleszthetd.

A véleményezés formdja és tartalma

3.8

(1) A véleményezést minden a véleményezés targyat képezd iddszakot kévetd
tanulményi félévben a targyfelvétel idészakaban kell lebonyolitani tgy, hogy legalabb
10 munkanap élljon a hallgaték rendelkezésére a véleményezésre.

(2) A véleményezés sordin azon oktatok munkdja véleményezhetd, akik a
véleményezéssel érintett tanulmanyi félévben legaldbb egy tantirgy keretében oktatasi
tevékenységet lattak el. A haligat6 a véleményezéssel érintett tanulmanyi félévben 4ltala
felvett tantdrgyakat és azok oktat6jat értékelheti egy alkalommal.

(3) A véleményezés keretében kizardlag azon haligatok véleménye vehetd figyelembe,
akik az adott tantirgy vonatkozdsiban a targy alairisihoz szitkséges feltételeket
teljesitették.

(4) A véleményezés 6nkéntes, a véleményezét véleménye nyilvanitasaért vagy annak
megtagadasaért semmilyen hétrdny nem érheti. A véleményezd anonimitisat a
véleményezési eljarasban meg kell 6rizni.

(5) A véleményezés a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszeren keresztiil elérhetd
EvaSys rendszerbe feltoltott kérd6iv elektronikus uton torténd kitsltésével torténik.

(6) A kérdSiv érvényességének feltétele a hallgatd rész€rél az adott kurzus teljesitése,
egyebként a kérd6iv nem vehet figyelembe az értékelések Ssszesitésekor..

(7) Tdegen nyelvii kurzus esetén a véleményezés az adott kurzus oktatisi nyelvén
torténik.

(8) A vélemények Osszesitésébdl szdrmazé eredmény csak akkor tekinthetd
érvényesnek, ha a kurzuson részt vevik legalabb egyharmada kitoltoite a kérddivet. Az

eredmény mellett minden esetben kdzzé kell tenni, hinyan vettek részt a kurzuson é&s
koziiliik hany személy adott véleményt.

(9) Azon kurzusok, amelyek kevesebb, mint 5 fos hallgatéi 1étszdmmal indultak nem
tartoznak jelen szabalyzat targyi hatalya ala.

4. §
(1) A véleményezés soran a hallgaték értékelik az adott tantargyat, valamint az oktaték
munkajat.
(2) A véleményezés kiterjedhet kiildndsen:
a) az oktatott tananyag érthetdségére, elsajatithatosagéara, korszerliségére, a hallgatd
szakmai fejlodésére gyakorolt hatdsira, gyakorlati hasznalhatéségira, a tananyag

elsajatitasahoz sziikséges targyi feltételek meglétére, a tantargy teljesitésére vonatkozé
idoraforditasra;



b) az oktatd elb6adasi készségére, a tananyag 4tadisidra valé képességére,
felkésziiltségére, pontossagara, a hallgatokkal valé kapcsolatéra, az eléadas, gyakorlat
szervezettségére, jegyzetelhetségére.

(3) A véleményezés csak olyan kerdésekre terjedhet ki, amelyek kozvetleniil az oktatd
munkéjara vonatkoznak, és nem tartalmazhatnak az oktaté politikai partallésara,
valldsos vagy mas meggy6zddésére vonatkozd vagy egyéb kiilonleges adatokat, sem
pedig magénéletére, killsé megjelenésére, személyes kapesolataira vonatkozd
informacidkat.

(4) A véleményezés soran a hallgatonak lehetdséget kell adni arra, hogy a régzitett
kérdéseken tilmenden szabad szdveg formdjaban is kifejtse véleményét.

A véleményezés lebonyolitisa

5.§

(1) A kérdbivek elkészitése, a hallgatdi feliiletre valo feltoltésének, a vélemények
dsszegyljtésének, feldolgozasinak €s Osszesitésének koordindldsa a Doktorandusz
Onkorményzat (a tovabbiakban: DOK) feladatat képezi, mely feladatat a rektornak vagy
rektori megbizas alapjén az oktatési {igyekkel megbizott rektorhelyettesnek, valamint az
Egyetemi Doktori Tanécs (a tovabbiakban: EDT) elndkének feliigyelete mellett latja el.

(2) A kérdéivek mintai a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képezik.

(3) A kérdbiveket a rektorbol vagy rektori megbizis alapjan az oktatdsi figyekkel
megbizott rektorhelyettesbol, az EDT elndkébol, a Doktori Iskola Véleményezd és
Min6ségellendrzé Bizottsag elndkébél, a Doktori Iskola Oktatasi és Kreditbizottsdg
elnokébdl és 2 DOK elnokébdl allé bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) félévente
feliilvizsgdlja. A kérdbivek modositasardl a Bizottsdg szavazassal dont. A Bizottsag
dontéseit egyszerti tébbséggel hozza meg. A kérdbivek modositisa nem jelenti jelen
szabdlyzat modositasat.

A vélemények megismerése, megismertetése és felhasznildsa

6.§

(1) A kérdbivek feldolgozdsa az egyetemi mindségbiztositds modszertana szerint
torténik, A kérddivek feldolgozasat (Osszesités, statisztikai szamitasok, elemzések) az
E-learning ¢s Digitalis Tartalomfejleszt6 Igazgatdsdg végzi.

(2) A véleményezés Ssszesitett eredményeib6l egyetemi, Doktori Iskola €s kurzus szintil
Osszesités készitendo.

(3) Az E-learning és Digitalis Tartalomfejleszté Igazgatosig igazgatdja az Osszesités —
személyes adatot is tartalmazé - eredményét elektronikusan megkiildi a rektor vagy
rektori megbizés alapjan az oktatasi tigyekkel megbizott rektorhelyettes, az EDT Elnok,
a Doktori Iskola Véleményezd és Mindségellendrzd Bizottsag Elndk, a Doktori Iskola
Oktatssi és Kreditbizottsag Elndk és a DOK Elnék illetve az adott tudomanyagi doktori
iskoldhoz tartozo oktatok eredményét a tudoméanyagi doktori iskola vezetdk részére.

(4) A személyes adatot nem tartalmazé Osszesitett értékeléseket a Doktori Iskola
Hivatala teszi kozzé a Semmelweis Egyetem Doktori Iskoldjanak hivatalos honlapjan.
Az értékelésbe a jelen §-ban meghatirozott médon a Semmelweis Egyetemmel
hallgatdi, illetve foglalkoztatasi jogviszonyban 4116 személyek betekinthetnek.
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(5) Az oktatora vonatkozé személyes adatokat tartalmazé értékelést az érintett oktatd,
valamint az adott térgyat oktaté szervezeti egység vezetdje rendelkezésére kell
bocsatani.

(6) A véleményezett oktatd a véleményezés eredményére irasban észrevételt tehet annak
kézhezvételétd]l szamitott nyolc napon beliil a rektor vagy rektori megbizas alapjan az
oktatasi rektorhelyettes, valamint az EDT Elndke részére cimezve. Az észrevétel az
Osszesités mellékletét képezi.

(7) A véleményezés soran keletkez6 személyes adat kizirblag az érintett kifejezett
irasbeli hozzajaruldsaval hozhaté nyilvanossigra. Az irésbeli hozzajrulasi nyilatkozat
jelen szabalyzat 2. szamu mellékletét képezi, a nyilatkozat mintajanak médositédsa nem
jelenti jelen szabalyzat médositdsat. A véleményezés sordn keletkezd személyes adat a
jelen szabdlyzatban meghatérozott célra, a vonatkozé jogszabilyban meghatarozott
ideig, a célhoz sziikséges modon és mértékben kezelhetd.

(8) Az &sszesités személyes adatokat tartalmazé eredményeit, az oktaté kifejezett
irasbeli hozzajarulasa esetén fel kell tolteni egy jelszdval védett adatbazisba — melyhez a
Doktori Iskola oktatéi és a doktoranduszok férhetnek hozzd — az értékelést kovetd
targyfelvételi iddszak kezddnapjat megel6zben. Oktatéi hozzajarulds hidnyaban az
adatbizisban rogziteni sziikséges, hogy az értékelés eredményeinek feltiintetéséhez az
oktat6 nem jarult hozza. A felt5ltés a Doktori Iskola feladatat képezi.

(9) Az Osszesités személyes adatot tartalmazé eredményeit, megéllapitasait a kurzusok,
valamint a kurzusok vezetbinek megjelslésével — melynek feltétele az oktatd kifejezett
irasbeli hozzajaruldsa - k&zzé kell tenni az Egyetem hivatalos honlapjan, amennyiben az
adott kurzus a vélemények dtlaga alapjan felallitott rangsorban a legjobb tiz
sz4zalékdban veégzett, tovibbd azon kurzusokat, amelyek a vélemények atlagaban 4,5
értékelésnél jobbat kaptak. A kozzététel a Doktori Iskola feladatit képezi.

(10) Abban az esetben, ha az adoit kurzusra érkez6 vélemények atlaga két egymast
kovetd szemeszterben is 2,5 érték alatt marad, a Doktori Tanics Elnoke
kezdeményezheti az adott kurzus tematik4janak feliilvizsgélatat.

(11) A személyes adatokat tartalmazo értékeléseket a (3) és (5) bekezdésben foglaltakon
tal az E-learning €s Digitalis Tartalomfejlesztd Igazgatésig igazgatéja, valamint a
velemeények feldolgozasaban kdzbenjard alkalmazottak jogosultak megismerni. A (3),
(5) és jelen bekezdésben foglalt személyek a tudomésukra jutott informdaciokat nem
kozélhetik olyan személlyel, aki a jelen szabalyzat alapjan nem jogosult az informécié
megismeresére, €s a tudomésukra jutott informacikat nem hozhatjak nyilvénossagra,

(12) A véleményezéssel kapcsolatban keletkezett valamennyi adat, dokumentum
kezeléséért €s megbrzéséért az EDT Elndke és az E-leamning és Digitélis
Tartalomfejlesztd Igazgatosag igazgatoja a felelosek.

(13) A kérdbivek Osszesitett — személyes adatokat tartalmazé, illetve nem tartalmazé -
eredményét a véleményezés lez4rdsatol szamitott 6t évig meg kell Srizni, ezt kévetden
meg kell semmisiteni,

Zaro rendelkezések

7.8

Jelen szabalyzatot a hatdlybalépését kovetden lebonyolitott véleményezés tekintetében
kell alkalmazni.



1. szamu melléklet

OKTATOI MUNKA HALLGATOI VELEMENYEZESE A DOKTORI
ISKOLABAN

KERDOIV

Kedves Doktorandusz!

Az alabbi kérddiv célja a doktori képzés sordn elvégzett kurzusok és az oktatéi munka
véleményezése, ezdltal a folyamatos minbségellendrzés és -fejlesztés biztositdsa. A
véleményezési rendszer megfelelé mikodtetéséhez szilkségink van a Te
visszajelzésedre és tapasztalataidra is. Munkankat nagyban segitenéd, ha
megvalaszolnad az alabbi kérdéseket, a kit6ltés néhany percet vesz igénybe, az értékelés
onkéntes és anonim. Azokat a kérdéseket, amelyekre nem szeretnél vagy nem tudsz
valaszt adni, nyugodtan hagyd szabadon, a kérd6iv érvényességéhez nem sziikséges

minden kérdés megvalaszolasa.

Koszonettel,

Doktorandusz Onkormanyzat

1. Az elvégzett kurzus milyen mértékben segitette 0j ismeretek megszerzését?
egyaltalan nem 1 2 3 4 5 teljesen
2. Az elvégzett kurzus milyen mértékben segitette (ij gyakorlati készségek elsajatitasat?
egyaltaldn nem 1 2 3 4 5 teljesen
a kérdés nem relevans, a kurzuson nem volt gyakorlati oktatés

3. A kurzuson megszerzett ismereteket, készségeket milyen mértékben tudod alkalmazni a

gyakorlatban a doktori képzésed vagy késébbi munkad, hivatasod soran?



10.

11.

12.

egyaltalan nem 1 2 3 4 5 teljesen

Mennyire értékeled korszerlinek a kurzus tematikajét, az eldaddsok és gyakorlatok

tartalmat, felépitését?
gyenge 1 2 3 4 5 kivald
a kérdésre nem tudok objektiv valaszt adni

Milyennek értékeled a kurzus szervezettségét? (helyszin, id6pont, targyi feltételek, pontos
kezdés, oktatasi id6 betartdsa, hallgatokkal val6 kapcsolattartas)

gyenge 1 2 3 4 5 kivalé
A kurzuson kapott oktatdsi segédanyagok milyen mértékben segitették a tananyag
elsajatitasat?
egyaltalan nem 1 2 3 4 5 teljesen

A kurzus teljesités¢hez sziikséges id6raforditds, valamint a vizsgakdvetelmény milyen

mértékben volt §sszhangban a kurzus kreditértékével?
egyaltalan nem 1 2 3 4 5 teljesen

Az oktatd eldaddsmodja, dbraanyaga mennyiben segitette az érdeklSdés felkeltését és a
tantdrgy elsajatitdsat? (amennyiben a kurzuson t&bb oktaté is eléadott, kérjiik, jelold meg

az 6sszhatést)
egyaltalan nem 1 2 3 4 5 teljesen

Milyennek értekeled az oktat6 felkésziiltségét, targyi tuddsat? (amennyiben a kurzuson
tobb oktatd is eldadott, kérjiik, jelold meg az Ssszhatast)

gyenge 1 2 3 4 5 kivalo
a kérdésre nem tudok objektiv valaszt adni
Osszességében mennyire ajanlanad a kurzust doktorandusz tarsaidnak?
egyaltalan nem 1 2 3 4 5 teljesen

Egyéb szbvegszerl megjegyz€s a kurzussal kapcsolatban (tematika, tartalom,

megvalésitas, min valtoztatnal):

Egyéb szbvegszerli megjegyzés a kurzus oktat6javal (oktatéival) kapesolatban:



2. szamu melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT

(minta)
N 1011 70 (név) hozzijarulok, hogy a Semmelweis
Egyetem Doktori Iskol4jéban az altalam vezetett

.......................................................................... ¢iml kurzus kapcsan, a
doktorandusz képzéshez kapcsolodé oktatéi munka hallgatéi véleményezése
rendszerének szabalyzata alapjan késziilt személyes adataimat is tartalmazé Gsszesitett
eredményt a Doktori Iskola feltltse egy jelszéval védett adatbazisba, amelyhez a

Semmelweis Egyetem Doktori Iskolajanak oktatoi €s doktoranduszai férhetnek hozza.

Hozzajarulok tovabb4, hogy amennyiben az dltalam oktatott kurzus a vélemények atlaga
alapjan felallitott rangsorban a legjobb tiz szézalékban végzett, valamint a vélemények
dtlagéban 4,5 értékelésnél jobbat kapott, a Semmelweis Egyetem Doktori Iskol4janak

hivatalos honlapjanak nyilvanos feliiletén kbzzétételre keriiljon.

Tudomasul veszem, hogy a hozzdjaruldsom mindaddig érvényes, mig annak

visszavonasat a Doktori Iskola Hivatalatol irasban nem kérvényezem.

Kelt:

alairas
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