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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Gyogyszerésztudomanyi Kar Szocialis és Esélyegyvenloségi Bizottsaganak (tovabbiakban: SZEB)
Bizottsagi Ugyrendje a lelsdoktatds miikddését szabalyozd jogszabalyok. valamint a Semmelweis
Egvelem Srervezeti ¢és Miukédési Szabalyzatiban foglaltaknak megleleléen hatirozza meg a

Bizottsag eljarasi rendjét.

1.1.  ASZEBJOGALLASA

A Gyogyszerésztudomanyi Kar Szocialis és Esélyegvenloségi Bizottsaga a Szenatus dltal — a
Szervezeti és Mikodesi Szabalyzat I RESZAIL fejezet 25, § (1) bekezdése alapjan — létrehozott
Karon mikdds allando bizottsag, mely a hallgatok szocidlis és esélyegyenliséggel dsszefiiggd
tipyeivel kapesolatosan jogseabdlyban és cgyvetemi szabalyzatban meghatarozott  hataskérrel

rendelkerik.
2. ASZEB OSSZETETELE, SZERVEZETE

2.1. A SZEB SZEMELYI OSSZETETELFE
A S7ZEB elndkénck ¢s oktatd tagjainak személyvére a dékan, a hallgatd tagok személyére a Kan
Hallgatoi Részénkormanvrzal less javaslatot. A Bizottsag személyi Osszetételét a Kari lanacs

javaslata ¢s a Dékan eloterjesztése alapjan a Szendtus allapija meg.

2.1.1 A SZEB ALLANDO, SZAVAZATI JOGGAL RENDELKEZO TAGIAL
- elndék
- 2 o oktatd/kutato tag
- 4 1o aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezo hallgato
- a Dékani Hivatal vezetdje

2.1.2 A SZEB iiléscin a Dékani Hivatal vezetdjének akadalyoztatasa esetén tanacskozasi joggal részt
vesz a Tanulmanyi Csoport vezetdje.
2.1.3 Srzavazati jogeal kizarolag a Bizottsagnak a Kari Tanacs, ill. a Szenatus altal megvalasztott

tagjai rendelkeznek.

2.1.4 A SZEB minden allandd tagja egy szavazattal rendelkezik.
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2.1.5 A SZEB allando tagjainak mandatuma 3 évre szol. A Bizottsag tagjai kitelesek részt venni a
Bizottsag munkdjdban. A tagok ecsctleges akadalvoztatasukat legkésobb az iilést megelézden

kitelesek jelezni az Elndknek.

3. A SZEB ELNOKENEK JOGALLASA
3.1 A SZEB iilését az elndk hivja &ssze. Indokolt esetben — irdsban. az indok megjeldlésével - a SZEB
Osszehivasat kezdeménvezheti a Kar Dékanja, Dékanhelvettese, barmely két bizottsigi tag vagy a Hallgatdi

Reésziinkormanyeal elniike.
3.2 A S7ZLB dontéseit tartalmazd hatarozatot az elniik irja ala.

3.3 Akadalyostatisa esetén az elnik a SZEB nem hallgato tagjai kézill jeldli ki helvetiesét.

4. A SZEB MUKODESE

4.1 ASZEB MUKODESENEK HATALYA

4.1.1 8ZEMELY1I HATALY

A SZEB személvi hatalva kiterjed a Gydgyszerésztudomanyi Karral hallgatdi jogviszonvban allé valamennyi
személyre, tekintet nélkiil a képzés nyelvére, valamint a Kar oktatdira, kutaltdira és mas kizalkalmazoti
Jogviszonvhan lévd alkalmazottaira.

4.1.2 TARGYI HATALY

A Gyogyszerésaudomianyi  Rarral  hallgatdi  jogviszonyban  dlld  személvek  szocialis, juttatasi  és

esclyegvenloségr lgvel,

4.2 A SZEB HATASKORE

A hallgatok szocidlis és juttatdsi, valamint esélvegyenliségével dsszefliggd ligveivel kapesolatosan
elst fokon a SZEB jar el szorosan egylittmikidve a kari Diakjoléti Bizottsaggal, A SZEB célja, hogy
biztositsa a fogyvatékkal €l6 és a hatranyos helyzetu hallgatok esélvegvenliségét, dintéseivel javitsa a
hallgatok szocialis helyretét.

A SZLEB hataskorét az ilések kozti iddszakra atruhazhatja az clnikére. A SZEB elnike erzen
hataskdrében hozott dontéseirdl a kivetkezo ilésen besziamol a Bizottsdg tagajainak. A bizottsagi

tagsaggal jard jogok és kiteleretlségek nem ruhdzhatok at.
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4.3 ASZEB VLESEINEK RENDJE

4.3.1 Amennyiben rendkiviili kriilményvek nem indokoljak, a Bizottsag iiléseit tanévente két alkalommal, a
seocialis dszténdijpalvazatok elbiralasanak hataridejéhez igazodva kell Gsszehivni,
4.3.2 A Bizotlsig munkajat az Elndk irdnyitja. A bizottsagi Glés napirendjére az elndk tesz javaslatot. A
napirendre kerfilé eloterjesztések irasbeli vagy szobeli eldterjesztések lehetnek, melvek céljukat tekintve az
alabhi kategoriakba sorolhatok:

a.) javaslattétel;

b.y véleményv-nyvilvanitis;

c.) allastoglalas.
Az iilésen megtargvalasra keriilhet barmely — a 5ZEB hataskirébe tartozo - téma, melynek egyertetése az
adott {ilésig esedékessé valt annak napirendre tiizése nelkiil.
4.3.3 Az liléseket a Bizottsag elndke hivja dssze: a meghivot, ill. a rendelkezésre alld egyéb kapesolado
dokumentumokat elektronikus ton — az egvetemi levelezd rendszeren keresztiil - kiildi meg a tagoknak,
legkésdbb az iilés idipontja eldtt 3 munkanappal.
4.3.4 Ar ilés elokészitéséért a Bizottsdg elndke vagy megbizottja, ill. a bizottsagi {ilés Gsszehivasanak
keedeményveedye a felelbs,
4.3.5 A Bizottsag Olése zarl, Seiikség seerint a Bizoitsag lésére — vélemeény-nyilvanitasi jogkdrrel - eset
jelleggel az Elndk a tagokon kiviil mas személvt (pl. szakértdi. DIB tagokat) is meghivhal. aki az adou
napirendi pont targyvalasanal vese részt a SZEB Gilésén,
4351 A SZEB allasfoglalasait, dontéseit a jelenlévd szavazati jogd tagok tébbségének egvnemil
szavazataval hozza.
4.3.5.2 A szavazas elrendelése elitt meg kell viesgalni a hatarozatképességet, szavazast elrendelni csak
hatarozalképesség megléie esetén |ehetscges.

4.3.

Ly

3 A hatarozathozatal nvill szavarassal Griénik, Szavazalegyvenloséy esetén az elnik szavazata dint,
4.3.6 Két iilés kizdtti idoszakban a SZEB az elndk kezdeménvezésére elektronikus szavazis utjan is hozhat
dintést. Az elndk ilven szavazist kezdeménveshel barmely, a SZEB hataskérébe tartozd Ggyben, melyekben

Jogseabaly vagy egyvéb szabalyed nem ir ¢ld személves meghallgatist.
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4.3.6.1 A SZEB elniike az eldéntendd kérdést a dontéshez szikséges adatokkal és dokumentumokkal egyiitt
megkiildi a Bizottsag tagjainak az egyetemi levelezérendszeren keresatiil, a valaszadas hataridejének
megjelélésével, szilkség esetén a hatirozati javaslattal egyviitt, Az egyetemi levelezérendszerben e-mail
fidkkal nem rendelkezd szavazati jogu bizottsagi tagok az dltaluk megadotl e-mail cimre kapjak meg
a dokumentumokat, és azon keresztiil adhatjak le szavazatukat. Lrvényes szavazat csak az egyetemi
levelezorendszeren keresetiil, ill. a Bizottsde elndkénck clézetesen lejelentett c-mail cimrél adhato le.
4.3.6.2 Szavazni .igen”, .nem”, Jtartdzkodom™ és ., a kérdés Gilés nélkiil nem dénthetd el” allasfoglalassal
Iehet, A leadott szavazat érvénytelen, ha:

a) hataridon tul érkezik,

b) aleadott sravaral tartalma egyértelmiien nem allapithaté meg.

¢) nem a nyilvantartasban meghatarozott e-mail cimrol keril leadasra,
d) nem a megkiilditt szavazolap alkalmazasaval térténik a szavazas.

4363 A hatarozat  wvalamennyi tag 16bb mint  felének  egyvneml  szavazataval  hozhatd meg.
Szavazategvenloseég esetén az elndk sravazata diont,
43.64 A SZEB tagjai szamara biztositani kell. hogy a tdbbi tagnak az elddntendd kérdésre vonatkozo

hozzaszalasait megismerhessék (..valasz mindenkinek™ funkeio a levelezirendszerben).

4.3.6.5 Amennyiben .a kérdés iilés nélkill nem ddnthetd el” szavazatok szama a SZEB valamennyi tagja tébb
mint felének a vilasza, vagy a szavazas eredménytelen, a kérdés megvitatasara iilést kell dsszehivni,

4.3.6.6 A SZEB elndke az elektronikus szavazas eredményét a belsd levelesdrendsseren keresatiil kiizedtese
a bizottsiag tagjal szamira.

43.6.7 A S/ZEB elndke vagy meghizoija az clekironikus szavazas hitelességének megdllapitasa céljabal
Jegvzikinyvel készil (a szavazasra bocsitott kérdés eljuttatisanak modjard] és idépontjardl, a szavazatot
lcadd bizottsagi tagok valaszianak tartalmardl és idopontjaral, valamint a feladd e-mail cimérdl. Az elndk a
Jjegvzikanyvben hitelesiti a szavazas eredmeényét.

4.3.6.8 Az elektronikus szavazas eredménvét hatarozatba kell foglalni a jelen bizottsigi tigyrend 4.9 pont

szerinti tartalommal.

4.4 ABIZOTTSAGHOZ BENYUJTANDO KERVENYER

4.4.1 A benvijott kérelmét a hallgatonak - a kérelem jellepétdl fliggden - indokolni, a kérelemben

eloadottakat hitelt érdemloen és szabdlyszerten igazolma kell.
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4.4.2 A szocialis dsztondijpalvazatok beadasi hatarideje minden félévben a kari Diakjoléti Bizottsag
honlapjan kdzzétételre kertil,

443 A szocialis dsztondijpalydzatot a hallgato az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon
papiralapon nyvjija be a Diakjoléti Bizottsag altal megjeldlt helven (Kan Didkcentrum) ds
idopontban. A palvazathor csatolni kell a  kitéliési utmutatdban meghatarozott  sziikséges
dokumentumokat.

444 A beérkezett szocidlis palvazatokat a Diakjoléti Bizottsag eltzetesen elbiralja, a SZEB iiles
keretében dint az dszténdijak odaitélésérol. Az elutasitasrdl 2010 hatdrozatokat az Elndk irja ala, a
szocialis Osztondijban részesilok a DJB honlapjan. valamint a NEPTUN-rendszeren keresztiil

kapnak tdjékoztatast az odaitélt dsztdndi) meértékerol.

4.5 A HALLGATOI KERVENY TARTALMI ELEMEIL:
a.) a hallgato neve, éviolyam megjeldlése, hallgatoi azonositd (NEPTUN-kod);
b.) allando lakeim,
¢.) a Bizottsaghoz intézetl hatarozott kérelem;
d.) a kérelem alapjaul szolgdlo ténvek és az azokat aldtamasztd esetleges bizonyitékok
(kiilémiisen a kérelem alapjaul szolgalo indokot megtelelden alatimasztd dokumentumok)
¢.) lehetoség szerint annak megjelilése, hogy a kérelem mely jogszabilvi vagy szabalyzati
rendelkezésen alapul:
£} a kérelem datuma;
o.) a kérelmezé alairasa;

h.) ezen tilmenden formanvomtatvany esetén az ott feltiintetett egyvéb adatok.

4.6 KERELEM ELBIRALASA
A S7ZEB a benyajlott kérelmet 30 naptari napon beliil kételes clbiralni és arrél dontést hozni. A
déntéshozatalhoz minden esethen szitkséges a tényallas tisztazasa. A SZEB nyill szavazassal foglal

allast az eloterjesztésekrol, kivételes esetekben az elniik titkos szavazast rendelhet el.

4.7 A SZEB HATAROZATKEPESSEGE
A SZEDB hatarozatképes, ha az iilésen az elnik mellett a Bizottsag tagjainak legalabb 50%-a jelen
van, és kiziilik legalabb egy 6 a Kari Hallgatoi Részonkormanyzat delegaltja. A SZEDB dintése a
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jelenlévok tobb mint 30%-anak cgyvnemil szavazata mellett érvényes. Szavazategyenloség esetén az

elnik sravazata dont,

4.8 A S/EB HATAROZATA

A SZEB érdemi dintéseit irasbeli hatdrozatba foglalja. melvet az elndk ir ala.

4.9 AS/EB HATAROZATANAK TARTALMI ELEMEIL

a.) a Bizottsag megnevezése, az gy iklaloszdama;
b.) a kérelmezo neve, hallgatoi NEPTUN-kodja, értesitési cime:
¢.) az tgy targvanak megjelilése;

d.) a rendelkezé részben:

da.) a SZEB dintése.
db.) tajékoztatds a jogorvoslat lehetdségérol, benyajtasanak helvérdl és idejérol,
de.) kitelezettség teljesitésének hatarnapja vagy hatarideje és az dnkéntes teljesités

elmaraddsanak jogkovetkezményei,

e.) az indoklashan:

ea.) a megdllapitott tényallas és az annak alapjdul szolgdld bizonyvitékok,

cb.) a mérlegelési jogkdrben hozott déntés esetén a mérlegelésben szerepet jatszd
szempontok és tények:

ec.) azok a jogszabdlvhelvek, valamint egyetemi szabdlvzatok rendelkezésel, melvek
alapjan a Bizottsag a dintését meghozta:

ed.) a Bizottsag hataskoret és illetékességét megallapito jogszabalyra‘egyetemi

szabalyzatra torténd utalds:

t.) a dontéshozatal helve és ideje, a Bizottsag elndkének neve, titulusa;
.} a dintés kiadmanyozojanak (a Bizotisag elndkének) alairasa és a Dékani Hivatal

belyegzolenyomata.

4,10 A FELULVIZSGALATI REND
a.) A SZEB dltal elsd Tokon hozott hatirozat ellen — a kizléstdl'kézhesitéstd] szamitott 15

napon heliil —a hallgatd halasztd hatalyi jogorvoslattal (feliilbiralati kérelemmel) — élhet.
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b.) Jogsérelem esetén kivetendd eljarasban a Szervezen és Mkiddeési Szabalvzart 111 RESZ
V1. fejezet rendelkezeseit kell alkalmazni
c.) A SZEB dintése jogerds, ha az a.) bekezdésben meghatarozott hataridén beliil nem

nyvijtottak be feliilbiralati kérelmet vagy a kérelem benyujtasarol lemondtak.

5. A SZEB FELADAT- ES HATASKORE

- rendsweres és rendkiviili szocialis alapa dsztondijpalvazatok elbiralasa;

- tanulmanyi eredményhez kiti dsetindijak odaitélése:

- hallgatok srocidlis helyzetének megallapitasa kollégiumi elhelyezéssel kapesolatban;

- ¢lonyben részesitési kivetelmeények betartatasa:

- hatranyos helyvzetd hallgatok esetében az egyenld banasmod kovetelménvének érvénvesitése
és betartatasa;

- hataskére kiterjed tovabbd: egyvéb jogszabalyban, egyvetemi, kari szabdlyzatban nevesitelt

ligvekre.

6. A SZEB MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK ELLATASA

6.1 A7 VLESEKROL KESZULT JEGYZORONYVEK ELKESZITESE

A SZEDB iiléseirdl az Dékani Tivatal vezetdje jegvzokinyvet készit, melyet a bizottsdag elndke ir ala.
és a SZEB két tagja hitelesiti. A jegyzokonyv mellékletét képezi a jelenléti iv. A Bizottsag ilésérol

készitett jegyvzokonyvet a Dékani Hivatal irattardban kell orizni.

6.2 AJEGYZOKONYV TARTALMI ELEMEIL:
a) bizollsag megnevezése,
b) az tilés napirendje.
¢l jegvzokonvv készitésének helye, idopontja,
d) ajelenlévd tagok neve. beosztasa.
e) av {ilésre vonatkozo lénveges megallapitasok, nyvilatkozatok,

f) a bizottsag elndkeének és a jegyzokinyy hitelesitdjének oldalankénti alairasa.
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6.3 EVES BESZAMOLO KESZITESE
A SZEB meghizatasanak ideje alatt munkajarol évente legalabb epy alkalommal az elndk beszamolat

készit. melyet a Szenatus elé terjeszt.

7. ZARORENDELKEZESEK

- Jelen iigyrendben nem szabalvozott kérdésekben a vonatkozd jogszabalyok. ill. az Ligvetemi
Szervezeti ¢s Mikodési Szabdlvzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

- Az figyrendet a Kari Tandes 21/2017-2018. (VL 04.) GY'TK-KT. sz hatarozataval fogadta cl.

- A Szenatus a Bizottsag ligyrendjer ...2018. (VI ...) szami hatdrozataval jovahagyta, mely
hatarozat a Jopi és lpazgatasi Foigazgatosag (JIF) alhonlapjan vald kizzétételt kiveté mapon lép
hatilyba.

- Jelen tgyrend szabdalyvait a hatalvba lépést kivetden indult vagy megismételt eljarasokban kell

alkalmazni.
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