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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Gvogyszerésztudomanyi Kar Tanulmanyi ¢s Vizsgabizottsaganak (tovibbiakban: TVB) Bizottsagi
Ugyrendje a felsdoktatds miikodését szabalyozo jogszabdlyok. valamint a Semmelweis Fgyetem
Szervezeti és Mikodési Szabalvzatiban foglaltaknak megfelelden hatirozza meg a TVB cljarasi

rendjét.

1.1.  ATVBJOGALLASA

A Gyogyszerészindomanyi Kar Tanulmanyi és Vizsgabizotisaga a Szenatus altal — a Szervezeti ¢s
Miikadési Szabalvzat I RESZIL fejezet 25, § (1) bekezdése alapjan — Iétrehozott Karon miikado
allandé bizottsag, mely a hallgatok tanulmdnyi figyeivel kapesolatos. jogszabalyban ¢s cgyetemi

szabdlyzatban meghatarozott hataskdrrel rendelkezik.

2. ATVB OSSZETETELE, SZERVEZETE

2.1. A TVB SZEMELY1 OSSZETETELE
A TVB clndkének és oktatd tagjainak személyére a dékan, a hallgatd tagok személyére a Kari
Hallgatéi Részonkormanyzat tesz javaslatot. A TVB szemeélyi dsszetételét a Kari Tanaces javaslata es

a Dékan eldterjesziése alapjdn a Szendtus dllapitja meg.

2.1.1 A TVB ALLANDG, SZAVAZATIJOGGAL RENDELKEZO TAGIAL
- elndk
- 3 fo oktatd/kutato tag
- 3 fo aktiv hallgatdi jogviszonnyal rendelkezo hallgato

2.1.2 A TVB iilésein tanacskozasi joggal részt vesz a Dékani Hivatal vezetdje.
2.1.3 Sziikség esetén (pl. tényallds tisztazasa céljabol) - egyedi tigyek clbiraldsa soran - a TVB elnike
az ligyben érintett més személyeket is meghivhat a Bizottsag tiléscre.

2.1.4 A TVDB minden allandé tagja cgy szavazattal rendelkezik.

2.1.5 A TVB illando6 tagjainak mandatuma 3 évre szol.
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3. A TVB ELNOKENEK JOGALLASA

3.1 A TVB iilését az elndk hivja dssze. A indokoll esethen — irasban, az indok megjeldlésével - a TVB
asszehivasal kezdeményezheti a Kar Dékanja, Dékanhelyctiese, barmely kél bizottsagi tag vagy a Hallgatdi
Részinkormanvzat elnéke.

3.2 Az elndk a TVDB dontésének clikészitése céljabol véleményt kérhet az tigyben érintett oktatdsi szervezeti
cayvség vezetdjétdl, tanulmanyi feleldserdl, ill. az adott tantargy targyfelelds oktatajatol.

3.3 A TVB déniéseit az elndk irja ala.

3.4 Akaddlyoztatasa esetén az elnik a TVB oktatoi tagjai kizil jeldli ki helyettesct.

4. ATVB MUKODESE

4.1 A TVB MUKODESENEK HATALY A
kiterjed a Gyogyszerésztudomanyi Karral hallgatoi jogviszonyban allo valamennyi szemelyre, fliggetlenill a
képzés nyelvétdl. valamint a Karon folyo képzésben részt vevd valamennyi oklatdsi szervezeti egységre,

oktatora. ill. az oktatasszervezési feladatokat barmilven jogviszonyban ellato alkalmazottakra.

4.2 A TVB HATASKORE
A hallgatok tanulmanyi tigyeiben elsé fokon a TVB jar el.
A TVD a hataskarét az tilések kozti idiszakra atruhazhatja az elndkére. A bizoltsagi tagsaggal jard

jogok és kitelezettségek nem ruhdzhatok at.

4.3 A 1VB ULESEINEK RENDJE

4.3.1 Amennyiben rendkiviili esetek az ettdl eltérd mikadest nem indokoljak, a TVD iilések Gsseehivasara €s
megtartdsara az 5. pontban meghatarozoil feladatok elvegeéschez sziikseges idopontokban keriil sor, igazodva
a Bizosag részére benyijtandd kérvények beadasi hatiridejehez. A TVB ilesct tanevente legalabb egy
alkalommal dssze kell hivni,

1372 Az iilésekel a Bizottsag elndke hivia tssze: a meghivot, ill. a rendelkezésre allo egyéh kapesolodo
dokumentumokat elektronikus Gton kiildi meg a tagoknak, legkésobb az iilés eldtt 3 munkanappal.

433 Az iilés elokészitéséért a TVB elnike vagy meghizottja, ill. az iilés dsszehivasanak kezdeményezdje a

felelis.
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4.3.4 Két iilés kozotti iddszakban a TVB az clnitk kezdeményezésére elektronikus aton is hozhat dontést. Az
elndk ilyen szavazast kezdeményezhet barmely TVB hataskdrébe tartozo tigyben, melyvekben joaszabaly vagy

cgvéb szabalyzd nem ir eld szemelyes meghallgatast.

4341 A TVB elndke az elddntendd kérdést a dintéshes szilkséges adatokkal és dokumentumokkal egyitt
megkiildi a TVB tagjainak az egyetemi levelezbrendszeren keresztiil, a walaszadds hataridejének
megjelalésével, seiikség esetén a hatdrozati javaslattal egylitt. A TVB tagjai sajat e-mail-jiikrdl valaszoljak
meg a keérdest.
4.3.4.2 Szavazni .igen”, .nem”, Jtartdzkodom™ és ., a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazattal lehet,
A leadott szavazat érvénytelen, ha:
a) hataridin til érkezik.
b) a leadott szavazat tartalma egyértelmiien nem allapithaté meg,

¢) nem a nyilvantartasban meghatarozott e-mail cimrdl keriil leadasra,

4343 A hatarozat valamennyi tag tébb mint felének cgybehangzd szavazatival hozhato meg.

Szavazategyenliség esctén az elndk szavazata dont.

4344 A TVB tagjai szaméra biztositani kell, hogy a tibbi tagnak az clddntendd kerdésre vonatkozo

hozzaszdlasait megismerhessék (.valasz mindenkinek™ funkeio a levelezorendszerben).

4.3.4.5 Amennyiben .a kérdés iilés nélkiil nem dontheté el” szavazatok szama a TVB valamennyi tagja tébb

mint felénck vilasza, vagy a szavazas eredménytelen, a kérdés megvitatisara ilest kell fsszehivni.

43.4.6 A TVB elnske az elekironikus szavazas credményét a belsd levelezdrendszeren keresetiil kizzéteszi a

bizollsag tagjai szamara.

4347 A TVB elnike vagy meghizottja az elektronikus szavazas hitelességének megallapitasa céljabol
jeavzdkonyvet készit (a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatasanak modjarol ¢s idopontjarol, a szavazatol
leadd bizottsdgi tagok valaszanak tartalmarol és iddpontjarol, valamint a felado e-mail cimerdl). Az elnék a

jegvzokinyvben hitelesiti a szavazis eredmenyet.

4.3.4.8 Az elekironikus szavazis eredményvét hatirozatba kell foglalni a jelen bizottsagi tigyrend 4.6.2 pont

szerinti tartalommal.
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4.4 A TVB-HEZ BENYUJTANDO KERVENYEK

441 A tanulmanyi és vizsgaligvekben benyijtott kérelmét a hallgatonak - a kérelem jellegétol

fiiggden - indokolni, a kérelemben eldadottakat hitelt érdemloen ¢s szabalyszerlien igazolnia kell.

4,42 A HALLGATO!I KERVENY TARTALMI ELEMEL:
a.) a hallgato neve, évfolyam megjeldlése. hallgatoi azonosito (NEPTUN kod):
b.) értesitési cim.
¢.) a TVB-hoz intézell hatarozott kérelem:
d.) a kérelem alapjaul szolglo tények és az azokat alitimaszié esetleges bizonyitekok
(killdnisen a kérelem alapjaul szolgdlo indokot megfeleloen alatamaszto dokumentumok)
¢.) lehetdség szerint annak megjeldlése. hogy a kérelem mely jogszabalyi vagy srabalyzati
rendelkezésen alapul:
i) a kérelem datuma:
g.) a kérelmezo aldirasa.
4.4.3 A TVB A KERELMET ERDEMI ¥1ZSGALAT NELKUL ELUTASITIA, HA
a.) arra nincs joghatosaga:
b.) nem tartozik hataskorébe vagy nem illetékes, és a kérelem attételénck nines helye:
¢.) a kérelem nyilvanvaldan lehetetlen célra iranyul;
d.) jogszabdly. szabdlyzat az igény érvényesitéscre hataridot vagy hatarnapot allapit meg, €s a
kérelem 1dd elotti vagy elkésett:
e) a TVB az iigvet érdemben mar elbirdlta, és viltozatlan ényallas és jogi szabalyozas
mellett ugyanazon jog érvényesitésére iranyulo ujabb kérelmet nydjlottak  be, és
jrafelvételnek nincs helye. feltéve, hogy a kérelem érdemi vizsgdlat nélkilli elutasitasat
jogszabdly nem zdrja ki,

f.) a kérelem nyilvanvaloan nem az cloterjesztésre jogosulttol searmazik.

4.4.4 A TVB A KERELEMMEL KAPCSOLATOS ELJARAST MEGSZUNTETI, HA
a.) a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasanak volna helye. az elutasitasi ok azonban az
eljards meginditdasat kivetden jutott a VB tudomasara:

b.) a keérelmet visszavontak:

Oldal: 6710
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¢.) az cljaras okafogyotta valt:

d.) az cljaras folytatasara okot ado koriilmény mér nem all fenn;

e.) jogszabalyvaltozas, egyetemi. kari szabalyzat modositisa miatt az igy elbiralasa a
tovabbiakban mar nem a TV hataskorébe tartozik:

[} ha a kérelmezd a hianvpdtlasra vald felhivasnak nem tett cleget. és az erre megallapitott
hatéridd meghosszabbitasat nem kérte. ill. a nyilatkozattételének elmaradisa megakadalyozta

a ténvallas tisztazasat.

4.4.5 A TVB a benyujtott kérelmet 30 naptari napon beliil kételes elbiralni és dontést hozni. Az elndk
szoban, vagy az irasos anyag szObeli kicgészitésével ismerteti a napirendi pontokhoz kapesolodd
elterjesztéseket, A diniéshozatalhoz minden esetben sziikseges a tényallas tisztazasa. A napirendi
pont targvaldsat kivetden az elnitk dsszefoglalja a vitdban elhangzottakat. majd javaslatot tesz. a TVB
allasfoglalasara. A TVB nyilt szavazassal foglal allast az eléterjesztésekrol, kivételes esetekben az

elnék titkos szavazast rendelhet el.

4.5 A TVB HATAROZATKEPESSEGE
A TVB hatarozatképes, ha az ilésen az elndk mellett a Bizottsag tagjainak legalibb 50%-a jelen van,
és kiztlik legalabb egy fo a HOK delegaltjia. A TVB dontését a jelenlévok tobb mint 50%-anak

egvnemil szavazalaval hozza meg. Szavazalegyenloség esetén az elndik szavazata dont.

4.6 A TVB HATAROZAT AL

4.6.1 A TVB érdemi dontéseit irasheli hatarozatba foglalja, melyet az elndk ir ala.

4.6.2 A TVB HATAROZATANAK TARTALMI ELEMEL
a.) a TVB megnevezese, av ligy iktatoszama:
b.) a kérelmezd neve, hallgatdi azonositdja: ériesitési cime;
c.) az gy targvanak megjelilése:
d.) a rendelkezd részben:
da.) a TVB dontése.

db.) tdjékoviatas a jogorvoslat lehetbségérol, benyujtasanak helyérol és idejerdl:

ﬁ} dokumentum kédja/file neve: SE-GY TK-5ZMR-MU6 Oldal: 710
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de.) kitelezettség teljesitésének hatdrnapja vagy hatarideje és az dnkéntes teljesités
elmaradasanak jogkdvetkezmeényer.
dd.) a dontéshen megdllapitott esetleges (izetési kotelezettség vagy egyéb dij mérteke,
megfizetésének modjarol sz010 tajékoztatas:
.} az indoklasban:

ca.) a megallapitott ténvallds és az annak alapjaul szolgdlo bizonyitékok,
eb.) a mérlegelési jogkarben hozott dintés esetén a mérlepelcsben szerepel jatlszo
szempontok ¢s ténvek;
ec.) azok a jogszabalyhelyek. valamint egyetemi szabalyzatok rendelkezései, melyek
alapjan a TVB a dintését meghozta:
ed.) a TVB hatdskérét és illetékességét megallapito jogszabalyra‘egyetemi
szabalyzatra torténd utalas:

f.) a dintéshozatal helve és ideje, a TVDB elniikének neve. titulusa:

g.) a dintés kiadmanyozojanak (a TVB elndkénck) alairasa és a Dékani Hivatal bélyegzolenyomata.

Indokolast és jogorvoslatrdl vald tajékoztatast nem tartalmazo EGYSZERUSITETT DONTES hozhato, ha
a) a TVB a kérelemnek teljes cgészében helyt ad, ¢és az tigyben nincs ellenérdekii fél, vagy a
déntés az ellenérdeki fél jogat vagy jogos érdekét nem erinti, vagy
b) az kizarolag valamely eljarasi cselekmeény idépontjat hatarozza meg.

Ha a déntés kitelezést tartalmaz., a teljesitésre hataridét vagy hatdrnapot kell megallapitani.

4.7 AFELULVIZSGALATI REND
a.) A TVB altal elso fokon hozott hatarozat ellen — a kozléstdl'kézbesitéstdl szamitott 15
napon beliil - a hallgatd halaszto hatdlyi jogorvoslattal (feliilbirdlati kérelemmel) — élhet.
h.y Jogsérelem esetén a Szervezeti és Mikidési Szabalyzat 111 RESZ VI fejezet
rendelkezéseit kell alkalmazni
¢.) A TVB dontése jogerds, ha az (a.) bekezdésben meghatarozott hataridén beltil nem

nyijtottak be feliilbirdlati kérelmet vagy a kérelem benyujtasarol lemondtak.

5. A TVB FELADAT- ES HATASKORE

- kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezése,
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- megkezdett félév utdlagosan passziv félévve nyilvanitasa,

- parhuzamos és vendéghallgatoi jogviszony engedélyezese.

vizsga engedélyezése, valamint vizsga engedélyezése vizsgaidészakon kiviili idopontokban
kiilonosen indokolt esetekben,

- méltanvossag kérelmek elbiralasa

- karok, intézmények kizitn atvétel

- egyéb tanulmanyi dgyek.

hataskére kiterjed tovibba: egyéb jogszabdlyban, egyetemi. kari szabalyzatban nevesitett

feladatkirdkre,

6. A TVB MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK ELLATASA
6.1 AZ ULESEKROL KESZULT JEGYZOKONYVEK ELKESZITESE
A TVB iiléseird]l az Dékani Hivatal vezetdje jegyzikinyvet készit, melyet a bizottsag elndke ir ald. es

a TVB két tagja hitelesiti.

6.2 JEGYZOKONYV TARTALMI ELEMEI:
a) a TVB megnevezese
bh) az iilés napirendje
¢) jepyvzikonyv készitésének helye, idopontja
d) ajelenlévd tagok neve, beosztasa
) az iilésre vonatkozd lényeges megallapitisok, nyilatkozatok

f) a TVB elndkének és a jegyzdkinyv hitelesitGjének oldalankenti aldirasa

6.3 EVES BESZAMOLO KESZITESE
A TVB megbizatasanak ideje alatt munkdjarol legaldbb évente egy alkalommal az elnik beszamolot
készil, melvet a Szenatus elé terjeszt,

CHdal: 9410
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7. ZARORENDELKEZESEK

7.1 Jelen tigvrendben nem szabdlyozott kérdésekben a vonatkozo jogszabalyok ill. az Egvetemi
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

7.2 Az iigyrendet a Kari Tandcs 21/2017-2018 (VI 04.) GYTK-K'T. sz. hatarozatival fogadta el.

7.3 A Svzendtus a TVB tigvrendijét ..../2018. (VL. ...) szamu szendtusi hatirozataval jovahagyta, mely
hatdrozat a Jogi és Igazgatdsi Foigazgatosag (1IF) alhonlapjdn valo kizzétételt kisvetd napon lép
hatalyba.

7.4 Jelen tigyrend szabalyait a hatalyba 1épést kovetoen indult vagy megismételt eljarisokban kell

alkalmami.
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