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1.§
L1.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A BIZOTTSAG JOGALLASA

Az Egészseégligyi Kozszolgalati Kar (a tovabbiakban: EKK) Szocialis és Esélyegyenldségi Bizottsaganak (a
tovabbiakban: SZEB) — az elnokkel egyiitt — harom kari intézetek altal delegalt (intézetenként 1-1 &) és
harom hallgatdi tagja van, munkajat az egyetemi Téritési és Juttatasi Szabalyzat (a tovabbiakban: TJSZ), a

rrrrr

—az EKK dékanjanak eltéré egyedi dontése hidanyaban — az elnok jogosult a Semmelweis Egyetem szervezeti
egységei és egyéb szervek iranyaban.

2.8

b)

d)

A BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

a Dbizottsag elnokének és tagjainak megvalasztaisanak folyamata az SZMSZ-ben
meghatarozottak szerint

A SZEB elnokét és tagjait a Kari Tandcs valasztja meg, azzal, hogy az elndk, valamint egyetemi
kozalkalmazott tagjainak személyére a dékan, a hallgatdé tagjainak személyére a Hallgatoi
Onkormanyzat Kari Vélasztmanya tesz javaslatot.

a bizottsag allandé, szavazati joggal rendelkezé tagjainak jogallasa

Az elndk a Kari Tanacs tagja, vagy vezetd oktatd lehet; valamint egy személy csak egy allando
bizottsag elnoke lehet; és allando bizottsag tagja egyetemi kozalkalmazott és hallgato lehet.

A bizottsag elndkeinek és tagjainak mandatuma harom évre sz6l az SZMSZ vonatkozo rendelkezése
alapjan.

A bizottsagi dontéshozatalban nem vehet részt az, akit6l barmilyen okbodl az {igy targyilagos
megitélése nem varhato el. A SZEB tagja az 6sszeférhetetlenséget koteles az elnoknek haladéktalanul
— de legkésobb a napirend targyalasa el6tt jegyzOkonyvbe vétellel — irasban bejelenteni. Az elnokot
érint6 Gsszeférhetetlenség esetében az elndk azt az {ilésen bejelenti és jegyzOkonyvbe kell foglalni. Ha
az elnokot érintd Osszeférhetetlenségrol kell donteni, akkor ennek bejelentését a dékanhoz kell
cimezni ¢és a kérelemrdl az Osszeférhetetlenségre vonatkozd dontés meghozatala utan targyalhat a
bizottsag. Osszeférhetetlenségi inditvanyt a kérelmet elSterjesztd hallgatdé vagy meghatalmazottja is
tehet a kizard okrol tortént tudomasszerzéstdl szamitott 8 napon beliil. A szoban eléterjesztett
inditvanyt jegyzokonyvbe kell foglalni. Az Osszeférhetetlenség fennallasarol az elnok, az elnok
érintettsége esetén pedig a dékan dont. Osszeférhetetlenség megallapitisa esetén a tag a kérelem
elbiralasaban nem vehet részt, az elndk osszeférhetetlensége esetén az elndki teenddket a dékan altal
kijelolt masik tag latja el. Az elndk és a dékan személyének azonossaga esetén az elndki
Osszeférhetetlenség tigyében a rektor dont.

a bizottsag iilésein tanacskozasi joggal résztvevok jogallasa
Lasd 2. § b) pontjanal irtakat.

a tagsaggal jaro jogok és kotelezettségek (iiléseken valo részvétel, felszolalas rendje, eloterjesztés
tartalmi és formai elemei, szavazati jog)

A SZEB sziikség szerint iilésezik, az iilések &sszehivasardl a bizottsag elndke gondoskodik. Ulés
Osszehivasat barmely bizottsagi tag kezdeményezheti, annak sziikségességérdl és elfogadhatdsagarol
az elnok dont. Az iilés napirendjét és meghivojat a bizottsaghoz beérkezett ligyek alapjan — az EKK
Dékani Hivatalanak tajékoztatasa mellett — az elnok kiildi meg legkésobb 3 nappal a tervezett {ilési
nap el6tt elektronikus uton a tagoknak megjeldlve a tartando iilés helyét, idejét. Az eln6k munkajat az
iillések elokészitésében és lebonyolitasaban a kari Didkjoléti Bizottsag tagjai, €s az iigyben érintett
képzésert felelos intézet kijelolt munkatarsai, tovabba jogszeriiségi kérdésekben az EKK Dékani
Hivatala segiti.
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3.§

b)

b)

A SZEB iilései zartak, azokon kizarolag a SZEB tagjai és a meghivottak vehetnek részt. Az elnok —
akar sajat, akar barmely tag kezdeményezésére — jogosult a tagokon kiviil tovabbi személyeket is
tanacskozasi joggal meghivni az iilésre.

Az ulést az elnok vezeti, aminek keretében megnyitja az iilést; kozli a kimentéseket; megallapitja a
jelenlévo tagok szamat és ennek alapjan a hatarozatképességet; inditvanyozza az elGzetesen
megkiildott napirend jovahagyasat, illetve indokolt esetben modositasat; vezeti a napirendi pontok
targyalasat, megvitatasat; ismerteti a hatarozati javaslatot és a szavazas modjat; elrendeli a szavazast;
sz6 szerint kihirdeti a SZEB hatarozatat; berekeszti az iilést. Az elnok a napirendek targyaldsa elott
felhivja a figyelmet arra, hogy a bizottsaghoz érkezett személyes adatokat tartalmazé dokumentumok,
a targyalas soran tudomadsra jutd informaciok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettség terheli a
feladatellatasbol fakaddan a jelen 1évoket, igy ezeket az informdaciokat bizalmasan kell kezelniiik,
azokat csak a bizottsagi dontéssel Osszefliggésben hasznalhatjak fel a bizottsag munkaja soran, és
harmadik illetéktelen fél tudomasara nem hozhatjak. Az elndk a bizottsag tagjait, valamint szakértoket
felkérhet egyes napirendi pontok ismertetésére.

A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

a bizottsag iilésével és miikodésével kapcsolatos feladatok, iratkezelés
A bizottsag tilésével és mitkddésével kapcsolatos tligyviteli feladatokat az EKK Dékani Hivatala latja
el az elndkkel valo egyeztetés és az elnok altal hozott dontések alapjan.

A postan érkez6 kérelmet a kdzponti postazo, az érintett intézetben személyesen leadottat az intézet
érkezteti. Az érkeztetett kérelmet az érintett intézet elektronikus uton megkiildi az EKK Dékani
Hivatalnak. Az EKK Dékani Hivatal iktatja a kérelmet, beleértve az elektronikus példany Poszeidon
rendszerbe valo felcsatolasat. A kérelem eredeti példanya az illetékes intézethez keriil irattari
megorzésre.

A hivatalbol indulé eljarasok esetében az iratkezelésre a fenti szabalyokat kell megfelelden
alkalmazni azzal, hogy ebben az esetben nincs kérelem, tehat a kezd6 irat az érintett intézet altal
iktatott eljaraskezdeményez6 dokumentum, amelyet az érintett intézet iktat ¢és igy kiild meg az EKK
Dékani Hivatalnak.

Onkoltséggel kapcsolatos, rektori hatdrozathoz kotott fizetési kedvezmény iranti kérelem esetében
harom eredeti példanyban késziil hatarozat, melybdl egy példanyt a kérelmezo kap, egy példany az
érintett intézethez és egy példany pedig a rektori dontés alapjan kozponti iratkezelés szerint keriil
megOrzésre, tovabba a hatarozatot ebben az esetben a rektor kiadmanyozza rektori korbélyegzovel,
mivel itt a bizottsagi dontéshozatal a rektori dontés megalapozasara szolgalo javaslat. Egyebekben az
iratkezelés tekintetében az altalanos szabalyokat kell alkalmazni.

a bizottsag hatarozatainak végrehajtasaval kapcsolatos teendék
A hatarozatok végrehajtasat az ligyben érintett hallgato képzéséért felelds intézet tanulmanyi ligyeket
intéz6 munkatarsai végzik el, sziikség szerint az EKK Dékani Hivatal jogi iranymutatasa mellett.

az elnok akadalyoztatisa esetén a helyettesités rendje
Az elnok akadalyoztatasa esetén eseti jelleggel a Bizottsag tagjai kozil helyettest bizhat meg elnoki
feladatainak ellatasara.

A BIZOTTSAG TOVABBI MUKODESI SZABALYAI

az iilésezés rendje, gyakorisaga,
A SZEB sziikség szerint tilésezik, az iilések Gsszehivasardl a bizottsag elndoke gondoskodik a 2. § d)
pontban leirtak szerint.

az iilések 0sszehivasara jogosultak kore,
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Az iilések Osszehivasarol az elndk — sziikség esetén az EKK Dékani Hivatal kdzremiikodésével —
gondoskodik. Ulés sszehivasat barmely bizottsagi tag kezdeményezheti, annak sziikségességérdl és
elfogadhatosagarol a SZEB elndke dont.

c) aziilések szervezésével, lebonyolitisaval kapcsolatos feladatok ellitasanak rendje,
A bizottsag iilésével és mitkkodésével kapcsolatos tigyviteli feladatokat az EKK Dékani Hivatala latja
el az elndkkel valo egyeztetés és az elnok altal hozott dontések alapjan.

d) a napirend megallapitasara, a hatarozatképesség megallapitasiara vonatkozo szabalyok,
A SZEB hatarozatképes, ha a tagok legalabb 60%-a jelen van és koziiliik legalabb egy f6 oktato. A
SZEB mind elektronikus szavazas, mind iilés tartisa esetén egyszerii tObbséggel hozza meg
hatarozatat.

e) aziilések vezetése, a tagok jogai, a felszolalasok rendje,
A tagok és a meghivottak az elnok altal vezetett targyalas soran az egyes napirendekhez kapcsolodoan
jelzésiik sorrendjében tehetik meg hozzaszolasaikat a napirend tartalmanak ismertetését kovetden.
A bizottsagi dontéshozatalra — az tigyben érintett képzésért felelds intézet kijelolt munkatarsainak
kozremiikodésével elokészitett és a jogszerliségi szempontbol az EKK Dékani Hivatala altal
ellendrzott dokumentaciod alapjan — az elndk terjeszti el6 a targyalando anyagokat.

f) aziilés jegyz6konyvének készitésére és hitelesitésére vonatkozé szabalyok
A bizottsagi lilésrol készitett jegyzOkonyvet a bizottsag elndke megkiildi a Dékani Hivatalnak. A
jegyzOkonyvet a Dékani Hivatal iktatja. Az ligyben hozott hatdrozatot a Dékani Hivatal iktatja a
kérelem f6szamahoz 0j alszamként. A hatarozat két eredeti példanyban késziil, melybdl egy példanyt
a kérelmezo kap, egy példany pedig az érintett intézethez keriil megdérzésre a hallgatoi iratgyiijtobe. A
hatarozatot az elnok az EKK kari korbélyegzo hasznalataval kiadmanyozza.

g) a dontéshozatal, a szavazas rendje
A dontéshozatalnal a szavazasra bocsatott javaslatot akkor kell elfogadottnak tekinteni, ha arra a
jelenlévo tagok tobb mint fele ,,igen”-nel szavaz. Ha a jelenlévé tagok tobb mint fele ,,nem”-mel
szavaz, a SZEB a javaslatot elutasitotta. Nincs allasfoglalas és az iigyet — sziikség esetén a tényallas
tovabbi tisztazasat kovetden — 01j szavazasra kell bocsatani, amennyiben a tartdzkodd szavazatok miatt
egyik fenti arany sem alakul ki. Az {ilésen a tagok nyilt szavazassal hataroznak.
Ha a SZEB a targyalt ligyben formalis hatarozatot hoz vagy mas szervezeti egység dontésé¢hez
testiiletként szakért6i javaslatot ad, akkor azt a bizottsag nevében az elndk irja ald. Az {ilésrol
jegyzokonyv késziil, melyet az elnok ir ala és a jelenlévo tagok hitelesitik.
Halaszthatatlan Uigy elintézésének sziikségessége esetén a dékan — részletes indokolas mellett —
esetileg kari utasitasban egyedi iigyrendi szabalyokat hatdrozathat meg azzal, hogy ezt kdvetéen
haladéktalanul intézkednie kell az iigyrend megfelel6 modositasa érdekében.

h) a Bizottsag miikodésének hatalya
A bizottsag az egyetemi szabalyzatok altal meghatarozott tigykorokben jogosult és koteles eljarni.
1) a hataskorok atruhazasanak rendje
A bizottsagi, illetve a bizottsagi tagsaggal jard jogok és kotelezettségek nem ruhazhatok at.
j) ahatarozathozatal rendje
Lasd 3. § g) pontban leirtakat.
k) a hatarozat tartalmi elemei

Lasd ,,A hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbiralasanak rendje” elnevezésii
szabalyzat vonatkozé rendelkezését.
1) az elektronikus szavazas rendje

- az elektronikus szavazast kezdeményezettek kore
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- az elektronikus szavazas elrendelésére jogosult személy
- azelektronikus szavazasra bocsajthato kérdések kore
- az elektronikus szavazas menete, az ezzel kapcsolatos adminisztrativ teend6k
- akozzététel rendje
Nincs elektronikus szavazas.
m) a rendes, illetve a rendkiviili iilések rendje

Lasd 2. § d) pont.
5.§ ABIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

a) feladat- és hataskorébe tartozo feladatok részletes leirasa
Lasd Téritési és Juttatasi Szabalyzat (a hallgatot terheld fizetési kotelezettség megallapitasanak
¢s teljesitésének rendje, a hallgatéi juttatasok elosztasanak rendje) (SZMSZ 1V: fejezet)
szerinti feladatok az aldbbiak szerint:

A hallgatok szocialis tigyeiben, fliggetleniil a képzés formajatol, els6 fokon a Szenatus altal 1étrehozott
kari SZEB jar el.

A Bizottsag hataskore:

aa. kérelem esetén a hallgatd szocidlis helyzetének megallapitdsa szocidlis 6sztondijhoz, kollégiumi
elhelyezéshez,

ab. onkoltség fizetésével kapcsolatos kérelem esetén dontés-elokészitd javaslat megtétele a rektor
szdmara.

b) Az SZMSZ rendelkezéseivel 6sszhangban a bizottsag egyes speciilis feladatok ellatasaval és
szervezésével osszefiiggé rendelkezések megfogalmazasa, amennyiben van specidlis feladata a
bizottsagnak
A Bizottsag konzultacios, szervezési €s szabalyozasi kérdésekben dontés-elokészitd feladatokat is ellat.

6.§ A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

6.1 § az iilésekrol késziilt jegyzokonyvek elkészitése
A bizottsagi ilésrol készitett jegyzokonyvet a bizottsag elnoke megkiildi a Dékani Hivatalnak. A
jegyzOkonyvet a Dékani Hivatal iktatja. Az ligyben hozott hatarozatot a Dékani Hivatal iktatja a kérelem
fészamahoz 1ij alszamként. A hatarozat két eredeti példanyban késziil, melybdl egy példanyt a kérelmezo
kap, egy példany pedig az érintett intézethez keriil megdrzésre a hallgatoi iratgytjtobe. A hatarozatot az
elndk az EKK kari korbélyegzé hasznalataval kiadmanyozza.

6.2 § jegyz6konyv tartalmi elemei:
a) bizottsag megnevezése
b) aziilés napirendje
c) jegyzokonyv készitésének helye, idopontja
d) ajelenlévé tagok neve, beosztasa
e) az iilésre vonatkozo Iényeges megallapitasok, nyilatkozatok
f) abizottsag elndkének és a jegyzOkonyv hitelesitdjének oldalankénti alairasa

6.3 § a bizottsag éves beszamolojanak az elkészitése (a bizottsag elnokének feladata) a Szenatus részére
A Jogi Foigazgatosag megkeresésére minden évben elkésziti az elndk a beszamolot.

6.4 § a bizottsag miikodése soran keletkezett iratanyagok kezelésének rendje
Lasd 3. § a) pont szerinti iratkezelési szabalyok.

6.5 kozzététellel kapcsolatos feladatok
Lasd 3. § a) pont szerinti kiadmanyozasi szabalyok.

ZARORENDELKEZESEK
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7. § A Szenatus a Bizottsag ligyrendjét hatarozat szama./év (hd, nap) szdmu szenatusi hatarozataval
jovahagyta, mely hatarozat és annak melléklete a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag (JIF) alhonlapjan valod
kozzétételt koveté napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2018. jinius
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