A Semmelweis Egyetem
Szendtusinak

71/2018. (VL. 28.) szam

hatarozata

A Szervezeti és Miikidési Szabalyzat II1. rész . fejezet A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatosan
benytjtott kérelmek elbirasirél szél6 szabdlyzat elfogaddsarél

Az SZMSZ 3/A. § (8) bekezdés a) pontja és a 21. § ( 14) bekezdésben foglalt hatiskérében eljairvaa

Semmelweis Egyetem Szendtusa az aldbbi déntést hozta:

1. § A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a melléklet szerinti a hallgat6i jogviszonnyal
kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbiralasardl sz6lé szabalyzatot.

2. § A jelen hatérozat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyon kiviil helyezésre keriil 90/2013. (VIL
04.) szdm1 szenatusi hatérozattal elfogadott ,, 4 hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatosan benydjrott

kérelmek elbirdidsdnak rendjérdl sz616 szabdlyzat”.

3. § Jelen hatdrozattal hatilyba 1€pd ,, 4 hallgatoi Jogviszonnyal kapcsolatosan benyiijtott kérelmek
elbirdsdrol szold szabdlyzat” rendelkezéseit a hatlybalépést kévetden indult haligatéi igyekben, a
megismételt eljarasokban, valamint a hallgaté kifejezett kérelme esetén a folyamatban 1évé hallgatoi

iigyekben kell alkalmazni.

4. § Jelen hatérozat a Jogi és Igazgatési Foigazgatosag (JIF) alhonlapjan valé kézzétételt kdvetd napon
1ép hatalyba.
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Semmelweis Egyetem Szervezeti é&s Miikddési Szabalyzat II1L. rész Hallgatoi

Kivetelményrendszer

IL. fejezet

A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatosan benynjtott kérelmek elbirdlisinak rendje

A Semmelweis Egyetem Szepitusa a nemzeti felsdoktatisrol szolé 2011, évi CCIV. tirvény és az
4ltalinos kozigazgatdsi rendtartisrél szélo 2016. évi CL. torvény alapjin a hallgatéi
jogviszonnyal Kkapcsolatosan benydijtott kérelmek elbirilisinak rendjét a jogszabalyi
rendelkezésekkel egységes szerkezetben (toviabbiakban: Szabdlyzat) az aldbbiakban allapitja
meg.

Altalinos rendelkezések

1. § A jelen szabalyzat alkalmazasaban:

1. hallgatéi informacios rendszer: NEPTUN-EFTR (NEPTUN Egységes Felstoktatisi Tanulményi
Rendszer);

2. elektronikus hallgatSi rendszer: a Kar éltal létrehozott s a kari Szervezeti és Miikodési Rendben
meghatarozott, hallgatok &rtesitésére 1étrehozott belépési azonositdval, jelszéval elldtott elektronikus
feliilet.

A szabilyzat hatdlya

2. § (1) Jelen szabalyzat hatilya a doktori képzés kivételével a Semmelweis Egyetemmel (a
tovébbiakban: Egyetem) hallgatéi jogviszonyban allé valamennyi személyre, a doktori képzés
Kivételével valamennyi hallgatéi jogviszonyban folytatott képzésre kiterjed.

(2) Jelen szabalyzat hatilya kiterjed a magyar és idegen nyelvi képzésben résztvevd valamennyi
hallgatéra, oktatdsi szervezeti egységre, a képzési tevékenységben kozvetlenill vagy koézvetve
résztvevd szervezeti egységre, tovabba a felsdoktatasi tevékenységhez kapcsolodo, azzal sszefiiggd
feladatokat, azokat barmilyen foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban ellato alkalmazottakra.

(3) E szabilyzat ismerete és betartisa az oktatésban (képzésben) minden kozvetleniil vagy kozvetve
résztvevd személyre, igy killdndsen oktatora, Kutatora, adminisztratiy munkat végzé dolgozora és
hallgatéra kotelezd érvényii.

3. § (1) Jelen szabélyzat a hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatosan benytjtott kérelmek elbiralasa
rendjének ltaldnos szabAlyait tartalmazza.

(2) A hallgatoi ligyben eljaré szerv, valamint annak hivatali teendbit ellaté szervezeti egység
igyintézdje johiszemiien, tovabba a vonatkozé jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok keretei kozdtt a
hallgaté és a Semmelweis Egyetem jogat €s jogos — ideértve gazdasagi — érdekét szem eldtt tartva jar
el.

(3) A hallgato koteles johiszemiien eljarni. A hallgaté magatartasa nem iranyulhat a hallgat6i ligyben
eljar6 szerv megtévesztésére vagy a dontéshozatal, illetve a végrehajtas indokolatlan késleltetésére. A
hallgaté johiszemiiségét az eljarasban vélelmezni kell, a rosszhiszemiiség bizonyitdsa a hallgatéi
figyben eljard szervet terheli.

Hallgatéi iigy



4. § (1) Hallgatdi tigy (hallgatét érintd figy) minden olyan {igy, amelyben a hailgatéi Jjogviszonnyal
Osszefliggésben, a hallgaté jogait, illetve kttelességeit érintd kérdésben egyetemi szabdlyzatban
meghatirozott személy, illetve testiilet jar el (intézkedik, dont).
(2) Az Egyetemen hallgatéi iigyekben elsd fokon a Hallgatéi kévetelményrendszerben meghatirozott
személyek, testiiletek (bizottsdgok) és szervezeti egységek jarnak el (a tovibbiakban: hallgatéi igyben
eljaré szerv), igy kiiléndsen:

a) rektor,

b)  dékan vagy dékénhelyettes

¢) Tanulmanyi &s Vizsgabizottsag, ‘

d) Kreditatviteli Bizottsdg / Oktatdsi-, Kredit- &s Kreditatviteli Bizottsig / Curriculum,

Kreditatviteli és Oktatdsi Bizottsig,

e) Szocidlis és Esélyegyenldségi Bizottsag,

) Etikai és Fegyelmi Bizottsag,

g Egyetemi Esélyegyenldségi Bizottsag

k) Kollégiumok Igazgatosiga

i) Dékéni Hivatal/Tanulmanyi Osztéily/Hallgat6i Informaciés Iroda.
(3) A (2) bekezdésben meghatarozott hallgat6i iigyben eljaré szervek miikddésének altalanos
szabalyair6l, valamint a (2) bekezdés ¢)-g) pontjdban meghatirozott szervek létrehoz4sarol a
Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 1. Rész Szervezeti és Miikédési Rend, valamint a Hallgatéi
kévetelményrendszer rendelkezik.

Kari illetékesség

5. § (1) Ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat m4sként nem rendelkezik, az a hallgatdi digyben
eljar6 szerv illetékes, amely ahhoz a karhoz tartozik, amelyen a hallgaté képzésben — idegen nyelvii
képzést is ide értve — vesz részt.

(2) Amennyiben a hallgaté egyidejiileg t5bb kar képzésében vesz részt, az a hallgatéi tigyben eljaro
szerv az illetékes, amely ahhoz a karhoz tartozik, amelynek képzésével az adott hallgatoi gy
Osszefiigg.

(3) A hallgatéi figyben eljard szerv az eljards minden szakasziban koteles hatdskorét és illetékességét
vizsgélni. Amennyiben hataskérének vagy illetékességének hidnyat megallapitja, haladéktalanul
koteles az iigyet a hatdskorrel vagy illetékességge! rendelkezd, hallgatdi ligyben eljaré szervhez
attenni, és errdl a hallgatét papir alapon vagy elektronikus uton frasban értesiteni. Az értesftés
kdzlésére jelen szabélyzat 21. §-anak rendelkezéseit kell értelemszeriien alkalmazni.

Eljards meginditisa

6. § (1) Hallgatdi iigyben az eljaras hivatalb6l vagy a hallgaté kérelmére indulhat.

(2) Hivatalbél indul az eljaris, ha arra az Egyetemet jogszabaly vagy egyetemi szabdlyzat kételezi.

(3) A hallgaté kérelmére akkor indul eljérés, ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat rendelkezése
alapjan a hallgaté az eljirds meginditisara jogosult.

A kérelem

7. § (1) Hallgatéi iigyben barmilyen kérelmet a (2) bekezdésben meghatérozott minimum
tartalommal lehet benydjtani a hallgatéi irfformaciés rendszerben rendszeresitett elektronikus tirlapon,
illetve frdsban (papir alapon) a Kar honlapjan kézzétett formanyomtatvanyon.
(2) A kérelemnek tartalmaznia kell
a) ahallgaté nevét, hallgatéi azonositéjat (NEPTUN-kédjat),
b) hallgatéi informécids rendszerben megadott értesitési cimét, annak hidny4ban lakéhelyének
cimét, tovabbd elektronikus elérhetbségét (e-mail cim)
¢} akart vagy karokat, amelyen vagy amelyeken képzés(ek)ben vesz részt,
d) szakjat vagy szakjait, szakirdnyat vagy szakirdnyait, tovabb4 az évfolyam, valamint a képzés
munkarendjének és a kdltségviselés formajanak megjelslését,
¢) annak a hallgatéi ligyben eljard szervnek a megnevezését, amelyhez kérelmét intézi,

3 U/



/) ahallgat6i ligyben eljaré szervhez intézett hatérozott kérelmet,

g) a kérelem alapjaul szolgald tényeket és az azok alapjaul szolgdld esetleges bizonyitékokat
(igy kiilsndsen a kérelem alapjdul szolgald indokokat megfelelden alatdmaszté
dokumentumokat),

k) lehetdség szerint annak megjelSlését, hogy kérelme mely jogszabdlyi vagy szabélyzati
rendelkezésen alapul,

i)  akérelem datumaét, a hallgato6 alairésit,

j)  meghatalmazott eljardsa esetén meghatalmazasat.

(3) A hallgatoi informacids rendszerben rendszeresitett elektronikus lirlap hasznalata esetén az alairést
az elektronikus tirlap kitoltésével és elkiildésével megadottnak kell tekinteni.

A formanyomtatviny

8. § () A hallgatéi iigyekhez, tovabba a képzéshez tartozé tevékenységhez rendszeresitett
formanyomtatvényokat a hallgat6i informéciés rendszerben, és a Kar sajat miikddési rendjében
(tovébbiakban: Kar Szervezeti és Miikodési Rendje) kell meghatarozni, azok a Kar Szervezeti és
Miiksdési Rendjének mellékletét képezik.

(2) A hallgati informacios rendszerbdl nyomtathaté formanyomtatvényok kivételével a hallgatoi
{igyekben rendszeresitett formanyomtatvdnyokat a Kar honlapjén, tovabba a 9. § (3) bekezdésben
meghatérozott szervezeti egységeknél papir alapon is elérhetévé kell tenni. Kérésére tajékoztatni kell a
hallgatét a formanyomtatvanyok elektronikus elérhetdségérdl.

A kérelmek benytjtisa

9. § (1) A hallgaté a kérelmét, beadvanyat jogszabily, egyetemi, kari szabalyzat vagy palyézati
felhivas eitd] eltérd elbirasa hidnyédban,

a) személyesen vagy

b) postai Gton, ajanlott kiildeményként
nytjthatja be. A kérelmet a hallgaté meghatalmazott tjén is benytjthatja.
(2) Hallgat6i kérelmet elektronikus tton jogszabély, egyetemi, kari szabalyzat vagy palydzati felhivas
erre vonatkozo kifejezett rendelkezése esetén lehet benytijtani.
(3) A papir alapii kérelmeket, amennyiben a Hallgatéi kévetelményrendszer ettdl eltér6 rendelkezést
nem tartalmaz, a Kar Hallgatéi Informéci6s Irod4jaban / a Kar Dékani Hivataldban / a Kar Tanulmanyi
Osztalyéba vagy az adott ligyben megjeldlt kari szervezeti egységnél illetve kiilfoldi hallgaték esetén a
Kiilf5ldi Hallgaték Titkarsaganak megfelel6 egységéhez lehet benytjtani.
(4) A kérelmek benydjtasi hataridejére vonatkozéan, amennyiben egyetemi szabélyzat benydjtési
hataridérsl kiilsn nem rendelkezik, a tanév — a Hallgatéi kovetelményrendszerben meghatérozott
médon megéllapitott — idébeosztasiban (Egészségtudoményi Karon a tanévnaptarban) eldirt hataridét
kell irAnyadénak tekinteni. Egyetemi szabélyzat szerinti méltanyossagi alapon adhaté kedvezmény
engedélyezésére vonatkozo kérelmek hataridd nélkiil benyujthatéak, amennyiben egyetemi szabalyzat
mésként nem rendelkezik.

Hidnypétlas

10. § (1) Ha a kérelem nem felel meg a 7Hiba! A hivatkozési forras nem taldlhaté.. §-ban, illetve a
Hallgatéi kovetelményrendszerben foglalt kévetelményeknek, vagy megfelel, de a tényallas tisztazésa
soran felmeriilt ij adatra tekintettel az sziikséges, a hallgatdi iigyben eljaré szerv megfelel6 hataridé
megjeldlése és a mulasztds jogkdvetkezményeire torténd figyelmeztetés mellett hidnypotlasra hivhatja
fel a hallgat6t.

(2) Nem bocsathaté ki hianypétldsi felhivas olyan adat igazoldsira vagy melléklet csatolaséara,
amelyrdl a hallgatéi ligyben eljaré szervnek hivatalbdl ismerete van, illetve amit a hallgat6i ligyben
eljard szervnek kell beszereznie.

(3) Amennyiben a hallgaté a hidnypotlasi felhivisban meghatdrozott hatariddig nem teljesiti a
felhivasban foglaltakat, Gigy kérelmét a hallgatéi iigyben eljaré szerv a rendelkezésre 4ll6 adatok
alapjén fogja elbiralni, vagy a jelen szabélyzat 18. § (2) bekezdés d) pontjdban foglaltak szerint az
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eljarast megsziinteti.

(4) A Hallgatéi Kovetelményrendszer Téritési és Juttatdsi Szabélyzata meghatirozhatja azokat az
tigyeket, melyekben hidnypétlasnak nincs helye.

(5) A hidnypétlési felhivast frasban, postai vagy elektronikus tton kell kézolni. A hidanypétlasi felhivas
kozlésére jelen szabélyzat 21. §-4nak rendelkezéseit kell értelemszeriien alkalmazni.

Hatirid6k, hatirid6k szimitisa, tigyintézési idé

11. § A hallgatékat, kari oktatasi szervezeti egységeket, hallgatéi tigyben eljérd kari szerveket érinté
hatéridéket elsdsorban a tanév idébeosztésa tartalmazza.
12. § (1) Hatéridét jogszabaly, egyetemi szabélyzat, palyazati felhivés, a tanév idébeosztasa vagy ezek
rendelkezésének hisnyaban a hallgatéi {igyben eljéro szerv 4llapithat meg.
(2) A megallapitott hatariddbe nem szimit bele a hataridd kezdetére okot adé cselekmény vagy
kériilmény bekovetkezésének, a kozlés és a kézbesités napja. _
(3) A hénapokban vagy években megallapitott hatirid6 azon a napon jar le, amely szdméanal fogva
megfelel a kezdénapnak, ha pedig ez a nap a lejarat hénapjaban hianyzik, a hénap utolsé napjén.
(4) A postan kiildott kérelem és megkeresés eldterjesztési ideje a postira adds napja. A hatarozott
naphoz kotott jogszerzés a nap kezdetén kivetkezik be. A hatiridd elmulasztisa vagy a késedelem
Jogkovetkezménye a hatéridd utolsé napjanak elteltével all be. Az elektronikus irat elSterjesztésének
idSpontja az irat elkiildésének napja, de az iigyintézési hatéridé a kévetkezd munkanapon kezdddik.
(5) Ha a hatarid6 utolsé napja olyan nap, amelyen a hallgatéi tigyben eljard szervnél a munka sziinetel,
a hatdridé - az iigyintézési hataridd kivételével - a kovetkezd munkanapon jér le.
(6) A hatdridot kétség esetén megtartottnak kell tekintens.
13. § (1) Ha jogszabily vagy egyetemi szabalyzat kivételt nem tesz, az els6foku dontést a (3)
bekezdésben meghatérozott iddpontté] szémitott harminc napon beliil kell meghozni és gondoskodni a
dontés kozlésérol.
(2) Amennyiben a dontéshozé testiileti szerv, a hatiskorébe tartozé igyben az (1) bekezdésben
meghatirozott hataridén beliil, vagy ha ez nem lehetséges, a hatArid6 letelte utani elsé testiileti iilésen
— legkés6bb azonban hatvan napon beliil — hatroz.
(3) Az iigyintézési id6 az eljards meginduldsdnak napjin kezd6dik.
(4)Az iigyintézési hataridSbe nem szamit be:
a) az eljaras felfiiggesztésének, sziinetelésének — amelyet a hallgaté 6 hénapos id6tartamra kérhet —
és
b) - ha fiiggd hatilyd doéntés meghozatalinak nincs helye - az iigyfél mulasztisanak vagy
késedelmének idétartama.

Igazolasi kérelem

14. § (1) Amennyiben hallgaté valamely hatirnapot, hatéridst onhibajan kiviil elmulasztott — ha
Jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — igazolasi kérelmet terjeszthet eld.

(2) Az igazolasi kérelemr6l az a hallgatéi tligyben eljaré szerv dont, amelynek eljardsa sordn a
mulasztds tortént. A jogorvoslatra megéllapitott hatéridd elmulasztisdval kapcsolatos igazolasi
kérelmet a jogorvoslati kérelmet elbiralé szerv biralja el.

(3) Ha a Kar, illetve a hallgat6i ligyben eljdr6 szerv megtartotta a hallgatok értesitésére,
tdjékoztatasdra, dontés kozlésére vonatkozé szabalyokat, tovabba amennyiben a hatarid6t egyetemi,
kari szabélyzat, vagy a tanév idébeosztisa tartalmazza, a hatéridd elmulasztisa esetén nincs helye
igazolasi kérelemnek arra valé hivatkozassal, hogy az értesités, tajékoztatas illetve a déntés kozlése
nem postai kézbesités Gtjan tortént, illetve hogy a hallgaténak nem volt tudomasa a hatarid6rol.

(4) Az igazoldsi kérelmet a mulasztasrél valé tudomasszerzést vagy az akadily megsziinését kvetSen,
de legkésdbb az elmulasztott hatarnapté! vagy a hatéridd utolsé napjatél szamitott, az igazolni kivént
eljdrasi cselekményre eldirt hatariddvel megegyezd iddtartamon, de legfeljebb negyvenst napon beliil
lehet eléterjeszteni.

(5) A hatéridd elmulasztdsa esetén az igazolasi kérelemmel egyidejlileg pétolni kell az elmulasztott
cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennallnak.

(6) Az igazolasi kérelem elbterjesztése és a kérelem alapjan megismételt eljarasi cselekmény
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hataridejének elmulasztasa miatt nincs helye igazolasnak.

(7) Ha a hallgatdi iigyben eljar¢ szerv az igazolasi kérelemnek helyt ad, az igazolasi kérelmet benyiijtd
hallgatét eljardsjogi szempontb6l olyan helyzetbe kell hozni, mintha nem mulasztott volna. Ennek
érdekében a hallgatéi iigyben eljaré szerv a doéntését modositja vagy visszavonja, az eljarast
megszilntetd dontésének visszavonasa esetén az eljarast folytatja, illetve egyes eljaréasi cselekményeket
megismétel. A déntésnek az igazolasi kérelem alapjan torténé mddositasira vagy visszavondsara nem
irdanyadék a 25. §-ban meghatarozott korlatozasok.

A Kkérelem, beadvany elbirildsa, a tényallds tisztizdsa

15. § (1) A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbirélni.

(2) A hallgatéi iigyben eljar6 szerv koteles a dontéshozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha ehhez
nem elegendbek a rendelkezésre allo adatok, bizonyitési eljarast folytat le.

(3) A hallgatdi ligyben eljaré szerv eljarasaban olyan bizonyiték hasznilhaté fel, amely alkalmas a
tényallas tisztdzasara.

(4) A hallgat6i tigyben eljaré szerv szabadon valasztja meg a bizonyitas modjat, és a rendelkezésre
allé bizonyitékokat szabad meggy6z6dése szerint értékeli. Bizonyiték kiilondsen: a kérelmezd
(hallgaté) nyilatkozata, az irat, a tamdi, a szemle, a szakértdi vélemeény.

(5) A hallgatéi iigyben eljaré szerv éltal hivatalosan ismert és a koztudomdsi tényeket nem kell
bizonyitani.

Kérelem visszautasitisa, az eljirias megsziintetése

16. § (1) A hallgatéi iigyben eljar6 szerv a kérelmet visszautasitja, ha

a) az eljirds meginditdsanak jogszabalyban vagy egyetemi/kari szabalyzatban meghatérozott
feltételei hidnyoznak,

b) az ugyanazon jog érvényesitésére irdnyulo kérelmet a birosag vagy a hallgatdi tigyben eljird
szerv érdemben mér elbirdlta, és a kérelem tartalma, valamint az irdnyad6 jogi szabalyozas
nem valtozott.

(2) A hallgatéi iigyben eljaré szerv az eljarast megsziinteti, ha

a) a kérelem visszautasitisanak lett volna helye, annak oka azonban az eljards meginditdsat
kévetben jutott az eljird szerv tudomésara,

b) az eljaras kérelemre indult, €s valamennyi kérelmez6 kérelmét visszavonta, illetve ahhoz az
ellenérdekii iigyfelek hozzajérultak, és az eljaras hivatalbél nem folytathatd,

¢) azeljaras okafogyotta valt,

d) akérelmezd az eljard szerv felhivasara nem nyilatkozik, és ennek hidnydban a kérelem nem
biralhaté el, &s az eljarast hivatalb6l nem folytatja,

e¢) az eljaré szerv megallapitja, hogy az ligyben méas szerv mér eljart, vagy mds szerv
kijelolésére keriilt sor,

) aziigy érdemi eldontése olyan kérdés eldzetes elbiraldsatol fligg (a tovabbiakban: elokérdés),
amely birdsdg vagy mas szerv hataskorébe tartozik, és a kérelmezd az eljaré szerv eljarés
meginditaséra vonatkozo felhivasinak nem tesz eleget.

(3) Ha a kérelmezd (hallgatd) a kérelmét a ddntés jogerdre emelkedését megeldzben a jelen szakasz
(2) bekezdés b) pontja szerint visszavonja, a hallgatéi {igyben eljaré szerv a dontést visszavonja.

Az eljaras felfiiggesztése
17. § Ha az iigy érdemi elddntése olyan kérdés elbzetes elbiralisatdl fiigg, amelyben az eljaris més
szerv hataskorébe tartozik, vagy ugyanannak a hallgatéi ligyben eljaré szervnek az adott liggyel
szorosan Osszefiiggd mas dontése nélkiil az ligy megalapozottan nem dénthetd el, a hallgatéi igyben

eljar6 szerv az eljarast felfiiggeszti. Amennyiben a mas szerv eldtti eljards meginditdsara a hallgaté
jogosult, erre 6t megfeleld hataridé kitiizése mellett fel kell hivni.

I1dézés, értesités, megkeresés

6
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18. § (1) Amennyiben a hallgat6i iigyben eljaré szerv a hallgatét az eljarasban személyesen kivanja
meghallgatni értesitést, vagy ha mas személyt — kiilondsen taniiként vagy szakértbként — kivan az
eljardsban személyesen meghallgatni, idézést bocsat ki.
(2) Az idézésben, értesftésben fel kell tiintetni a hallgatéi iigyben eljaré szerv megjel6lését, az
ligyszamot, az iigy tdrgyat, a meghallgatés id8pontjét és helyét, valamint azt, hogy milyen iigyben és
milyen min8ségben kivanjdk az idézett, értesitett személyt meghallgatni. Az idézett, értesitett
figyelmét fel kell hivni arra, hogy a személyazonosség igazoldséra alkalmas iratait hozza magaval.
(3) Az idézés, értesités kézbesitésére jelen szabélyzat 21. §-dnak rendelkezéseit kell alkalmazni azzal
az eltéréssel, hogy '

a) azidézést igy kell k6zblni, hogy a cimzett azt legalabb 6t nappal kordbban megkapja,

b) az értesitést Nigy kell k6z6lni, hogy a cimzett azt legaldbb 6t nappal korébban megkapja.
(4) A postai vagy elektronikus ton kozdlt idézés, értesités, megkeresés kozlésérdl, valamint
atvételérdl, illetve megtekintésérol sz616 dokumentumot az figy irataiban el kell helyezni.
(5) Hallgatéi iigyben eljar6 szerv a tényallas tisztazdsa érdekében més egyetemi szervezeti egységet,
bizottsdgot, vezetSt, egyéb egyetemi munkatarsat llasfoglalas érdekében megkereshet. A megkeresett
koteles a hallgatéi ligyben eljaré szerv 4ltal meghatarozott hatariddn belil a megkeresésre valaszolni.

Az elséfoka dontés (hatdrozat, végzés)

19. § (1) A hallgatéi iigyben eljaré szerv az iigy érdemében hatdrozatot hoz — a kiilfsldi hallgaték
esetcben magyarul és azon a nyelven is amelyen a hallgaté a tanulmanyait folytatja, és amely idegen
nyelvii hatdrozatot a KHT illetékes titkérsiga készit el — az eljaris sordn hozott egyéb dontések
végzések (a tovabbiakban: dontés).
(2) Az els6foku dontésnek— ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat tovabbi kivetelményt nem allapit
meg — tartalmaznia kell;
a) az eljar6 dontéshozo megnevezését, az ligy szamat és {igyintézdjének nevét,
b) hallgat6 nevét, hallgatoi azonositGjat (NEPTUN-ko6djét), lakéhelyének cimét, a kart, szakjat,
szakirinyét, tovabb4 az évfolyam, valamint a képzés munkarendjének megjel6lését,
¢) azligy targyanak megjelolését,
d) arendelkezd részben
da) a dontéshozé dontését, tovabba tajékoztatast a jogorvoslat lehetoségérdl, benynjtasanak
helyérdl és hatdridejérdl, valamint a jogorvoslati eljarsrol,
db) a szakhatosig vagy szakértd 4llasfoglalds érdekében megkeresett szery megnevezését és
allasfoglaldsa rendelkezd részét,
dc) a kotelezettség teljesitésének hatirnapjat vagy hatéridejét és az Onkéntes teljesités
elmaraddsinak jogkovetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megallapitd
ddntésben a kotelezettség elmulasztisa kovetkeztében bealld egyéb szabalyzatban, illetve
jogszabalyban meghatirozott jogkovetkezményekrdl sz6l6 téjékoztatdst,
dd) a dontésben megallapitott fizetési kotelezettség és esetleges egyéb dij mértékérsl,
megfizetésének, lerovasinak médjairdl szol6 téjékoztatast,
¢) az indokolasban
ea) a megallapitott tényallast és az annak alapjéul elfogadott bizonyitékokat,
eb) a hallgaté altal felajanlott, de melldzott bizonyitast és a mell6zés indokait, ideértve az
eredménytelen hianypétldsra felhivas koriilményeit, valamint a hatdrid6-mulasztas
jogkdvetkezményeit is.
ec) amérlegelési jogkdrben hozott dontés esetén a mérlegelésben szerepet jatszd szempontokat
€s tényeket,
ed) a szakhatosigi allasfoglalds, szakértd allasfoglalés érdekében megkeresett szerv altal
kiadott 4llasfoglalas indokolasat,
¢f) azokat a jogszabilyhelyeket, valamint belsd szabalyzatok rendelkezéseit, amelyek alapjan a
déntéshozo a dontését meghozta,
eg) a dintéshozd hataskorét és illetékességét megillapits jogszabalyra/egyetemi szabélyzatra
t61ténod utalist,
£} addntéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozo6jsnak a nevet, hivatali beosztasat,
g adontés kiadmanyoz6janak alairasat és a déntéshozo bélyegzélenyomatat.
(A/
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(3) Jogorvoslatrol val6 tdjékoztatdst mell6z8, az indokolasban pedig csak az azt megalapozé
jogszabalyhelyek, illetve belsé szabélyzatok rendelkezéseinek megjelslését tartalmazéd egyszeriisitett
dontés hozhatd, ha
a) a dontéshozd a kérelemnek teljes egészében helyt ad, €s az iigyben nincs ellenérdekil fél,
vagy a dintés az ellenérdekii fél jogéat vagy jogos érdekét nem érinti, vagy
b) azegyezség jovihagyasarol.
(4) Ha a dontés kotelezést tartalmaz a teljesitésre hataridét vagy hatérnapot kell megéllapitani.

JegyzOkdnyv, dsszesitd jegyzék

20. § (1) A hallgatdi iigyben eljaré bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) A jegyzOkonyv irasban vagy hangfelvétel Gtjan rogzitendd, utobbi esetben 5 napon beliil a
hangfelvétel alapjan irasban is elkészitend®.

(3) A jegyzbkonyvnek tartalmaznia kell:

a) azeljaro szerv (személy) megnevezését, az ligy targyat és az ligyiratszimot,

b) ajegyzbkdnyv készitésének helyét €s idejét, oldalszamozast,

¢) a jelenlévd bizottsagi tagok, valamint a tandcskozdsi joggal jelenlévd egyéb személyek
nevét, beosztasat,

d) személyes meghallgatas esetén a meghallgatott személy nevét, lakohelyét, — hallgaté esetén
— hallgatéi azonositéjat (NEPTUN-k6djat), az ligyben vald részvételének jellegét
(kérelmezd, eljaréas ala vont személy, meghatalmazott, tanu, szakérto, stb.),

e) az iilésen megjelent személy jogira és kotelezettségeire valo figyelmeztetés megtorténtét,
tovabba

f)  aziigyrefiilésre vonatkozd lényeges nyilatkozatokat, megallapitisokat,

g} aszavazas eredményét,

h) adontést,

i) az irasban (papir alapon) késziilt jegyzOkdnyv esetén — annak minden oldalan - az eljaré
személyek és a jegyzOkonyvvezetd alafrdsat, illetve bizottsagi iilésrd] kesziilt jegyzSkonyv
esetén — annak minden oldaldn — a bizottsig elndkének és a jegyzokonyv hitelesitésére
valasztott személy alairasat.

(4) A jegyzOkonyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel ismertetni kell, és ennek megtorténte
utin a jegyzdkonyv megfelel6 részét veliik ala kell iratni. A meghallgatott személy a jegyzékényv
kiegészitését vagy helyesbitését kérheti. Az aldirds esetleges megtagaddsat és ennek okédt a
jegyz6konyvben rogziteni kell.

(5) A bizottsagi dontésekrdl dsszesitd jegyzéket kell vezetni. Az sszesitésnek tartalmaznia kell

a) asorszamot,

b) Dbizottsagi ligyiratszamot,

¢) a Kkérelmezd (hallgato) nevét, NEPTUN-kodjat, szakjét/szakirdnyat, évfolyaménak
megjel6lését, képzése munkarendjét, koltségviselés formajat,

d) sziikség szerint a kérelmezd (hallgatd) utolso teljesitett félévének silyozott tanulmanyi
atlagat, illetve korrigalt kreditindexét,

e) akérelem targyat, lehetdség szerint a kérelem indoklasanak révid 6sszefoglalasét,

f)  sziikség szerint a korabbi méltanyossagi dontés iktatészdmat, datumat,

g adontest,

h) a dontés iktatoszamat.

(6) A Bizottsag {ilésén jelenlévok altal alirt jelenléti iv a jegyz6konyv elvilaszthatatlan részét képezi.
(7) Amennyiben a Kari Szervezeti és Miikddési Rend, illetve az adott bizottsig iigyrendje lehetdséget
biztosit elektronikus ton torténd targyalasra, Ggy jelenléti iv hidnyaban a bizottsdg elndke, valamint a
hivatali teenddk ellatisaért felelds szervezeti egység vezetdje a jegyzOkonyv mellékleteként elkésziti a
targyaldsra, illetve szavazéasra bocsatott kérdés eljuttatasinak moédjardl és idopontjarol, a hozzaszolo,
valamint a szavazatot leadé tag valaszanak tartalmardl és iddpontjardl, valamint a feladd elektronikus
elérhetBségeérdl szolo kimutatast. Mozgdképfelvétel és hangfelvétel egyiittes tovabbitasara alkalmas
elektronikus eszkoz Utjan tartott tirgyalds esetében az arra vonatkozoé kiilénds szabalyokat a Kari
Szervezeti és Miikddési Rendben, illetve a bizottsag tigyrendjében szabalyozni kell.



A dontés kozlése, a hallgato értesitése

21. § (1) A hallgatéi ligyben €ljaro szerv irdsban kételes kozolni a hallgatéval dontését.

(2) Az irésba foglalt dontést postai kézbesités Gitjan vagy a kar éltal létrehozott elektronikus hallgatéi
rendszeren keresztiil, a hallgat6i informéicios rendszerben torténd egyidejii értesités mellett, vagy a
hallgatéi informéci6s rendszerben rendszeresitett médon kell kdzélni az érintett hallgat6val.

(3) Postai uiton a dontést ajanlott killdeményként, tértivevénnyel kell kézbesiteni. Postai kézbesités
esetén a dontés kozlésének napja a postai kézbesités napja.

(4) Ha a postai tton t5rténé kézbesités azért hitisul meg, mert a cimzett vagy meghatalmazottja az
atvételt megtagadta, az iratot a kézbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell tekinteni.

(5) Ha a postai Gton kézbesitett irat ,,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot a postai kézbesités
masodik megkisérlésének napjat kovetd 5tddik munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni.

(6) Ha a postai iton kézbesitett irat ,,ismeretlen” vagy ,.elkolttzott” jelzéssel érkezett vissza, az iratot a
kézbesités megkisérlésének napjat kovetd 6t6dik munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni.

(7) Amennyiben a hallgat6val, valamint a hallgaté kérelmével/beadvany4val kapcsolatos dontés iizenet
(tSbbek kézott tajékoztatas, értesités, felszolitas), illetve hatérozat formajaban a hallgatéi informécios
rendszeren, vagy a hallgatéi informéacids rendszerben megkiildott értesités mellett az elektronikus
hallgatéi rendszeren keresztiil keriil kikiildésre, az ily médon megkiildétt iizenet, hatarozat irasbeli
kdzlésnek, valamint a megkiildés napjat kdvetd napon kézbesitettnek mindsiil. Nincs helye
elektronikus rendszeren keresztiili kézbesitésnek, amennyiben a dontés a hallgatd hallgatéi
jogviszonyanak fennallasat érinti, illetve etikai, fegyelmi és kartéritési igyben.

(8) A dontés a jelen levd hallgatéval személyesen szdban is kézdlhetd, de ebben az esetben is az {risbha
foglalt dontést — amennyiben a hallgaté ezt kiilon kéri — részére 10 napon belill kézbesiteni kell. A
szobeli kbzlés tényét az iratra fel kell jegyezni és a hallgat6val ala kell fratni.

(9) Az iratok kezel€se sordn a hallgatéi iigyben eljéré szerv kételes figyelmemmel lenni az egyetem
mindenkor hatalyos Iratkezelési szabalyzatdban foglaltakra.

A dontés kijavitasa és kiegészitése

22. § (1) Ha a dontésben eliras, illetve szdmitési hiba van, a hallgaté6i iigyben eljaré szerv a hibat
kijavitja, ha az nem hat ki az iigy érdemére.
(2) A kijavitast a hallgatéi igyben eljaré szerv

a) adontés eredeti példanyara €s - ha rendelkezésre Allnak - kiadmanyaira térténé feljegyzéssel,

b) ahibas dontés bevonasa mellett a dontés kicserélésével, vagy

¢) kijavit6é dontés meghozatalival
teljesiti.
(3) A kijavitast kdz6Ini kell azzal, akivel a kijavitandé déntést kdzolték.
23. § (1) Ha a dontésbdl jogszabily vagy egyetemi szabalyzat altal eldirt kotelezd tartalmi elem
hidnyzik, vagy az ligy érdeméhez tartozé kérdésben nem sziiletett dontés, a hallgatéi digyben eljaré
szerv a dontést kiegésziti.
(2) Nincs helye a dintés kiegészitésének, ha a dontés véglegessé valasatol szamitott egy év mar eltelt.
(3) A kiegeszitést a hallgatdi figyben eljaré szerv egységes dontésbe foglalva, lehetbleg a dontés
kicserélésével kozli.
(4) A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti d6ntés ellen volt.
(5) A kiegészitést kozolni kell azzal, akivel a kiegészitett dontést kozolték,

A dontés médositisa vagy visszavonsdsa

24. § (1) Ha jogorvoslati kérelem alapjan a hallgatdi {igyben eljar6 szerv megallapitja, hogy déntése
jogszabélyt vagy egyetemi/kari szabalyzatot sért, a dontését médositja vagy visszavonja.

(2) A hallgat6i ligyben eljéré szerv fellebbezés esetén a nem jogszabalysérto, egyetemi szabalyzaba
nem iitk6z& dontést akkor is visszavonhatja, illetve a jogorvoslati kérelemben foglaltaknak
megtelelden moédosithatja, ha a jogorvoslati kérelemben foglaltakkal egyetért, feltéve, hogy az iigyben
nincs ellenérdekii iigyfél.

(3) Az e szakaszban meghatéarozottak szerinti dontést kozolni kell a hallgatéval, tovabba azokkal,

([
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akikkel a megtidmadott dontést kdzo1ték.

{(4) A visszavond, illetve médositd dontés ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint amilyen a
visszavont, illetve a modositott hatarozat ellen volt.

(5) A dontést visszavonni, médositani egy alkalommal lehet.

25. § (1) Ha a hallgatdi iigyben eljaré szerv megéllapitja, hogy a jogorvoslati kérelem elbirélaséra
jogosult bizottség altal el nem birélt dontése jogszabdlyt vagy egyetemi szabélyzatot sért, a dontését
médositja vagy visszavonja. A dontést kozélni kell azzal, akivel a modositott vagy visszavont déntést
kozolték.

(2) Az (1) bekezdés szerinti eljaras lefolytatdsara a hallgatoi ligyben eljaré szerv csak egy izben, a
déntés kozlésétdl szamitott egy éven beliil jogosult.

Jogorvoslat hallgatéi ligyekben

26. § A hallgatéi iigyekben a jogorvoslat rendjét (a Feliilbirdlati Bizottsdg eljarasanak szabélyait) a
Hallgatéi Kovetelményrendszer II1. rész VI. fejezete tartalmazza.

Zaro rendelkezések
27. § A jelen szabalyzatot a hatilybalépését kévetden indult iigyekben és megismételt eljarasokban

kell alkalmazni. A hallgaté kérelmére azonban, amennyiben az a hallgaté szaméra elonydsebb, a
folyamatban 1évé tigyekben is alkalmazni kell.
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