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1.§ ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A BIZOTTSAG JOGALLASA

A doktori iskoldkrol, a doktori eljarasok rendjérél és a habilitaciéro! sz6l6 387/2012. (X! 19.)
Korm. rendeletben kapott felhatalmazas alapjan a Semmelweis Egyetem Szenitusa a
habilitaciés eljards részletes intézményi szabalyait a Semmelweis Egyetem SZMSZ-ben
hatdarozta meg. A habilitacié lefolytatasira a Semmelweis Egyetem Habiliticids Bizottsagot
(tovabbiakban: bizottsag) hoz létre. A habilitécids eljarast az egyetemi Habilitacios Bizottsag
folytatja le, melynek létszdma az elndkkel egyiitt 22 4.

A Habilitaciés Bizottsdg feladatai: a habilitaciés palyazatok elbirdldsa, a habilitacios eljardsok
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lefolytatasa, ekvivalencia és egyenértékdisitési eljarasok lefolytatasa.
2.8 A BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

a) A bizottség tagjaira — a tudomanyos rektorhelyettes, a dékanok és a Doktori Tanacs
elndkének véleményét kikérve — a rektor tesz javaslatot.

A bizottsag tagjait a szenatus vélasztja meg, oly médon, hogy a szavazatok 50%-at
meghaladé tamogatast kapott, legtébb szavazatot elért jeldltek lesznek a bizottsag
tagjai.

A bizottsag elnokét — annak tagjai kéziil — a rektor javaslatéra a szendtus valasztja meg.
A bizottsag elnokét és tagjait a szenatus déntése alapjan a rektor bizza meg. A bizottsag
megbizatdsa 4 évre sz6l. A habilitacids bizottsdg valamennyi tagjanak és az elndknek a
megbizatasa t6bbszor meghosszabbithaté.

b) Az egyetemi Habilitaciés Bizottsdg létszama az elnokkel egyiitt 22 8. A bizottsdg 14
tagja a Semmelweis Egyetem vezetGoktatoja, kéziilik 1 tag lehet habilitdlt egyetemi
docens. A bizottsag legaldbb 5 tagja az egyetemmel kézalkalmazotti jogviszonyban,
illetve munkaviszonyban nem &ll6, tudomanyos fokozattal rendelkezé habilitdlt, un.
kiils6 szakember. A bizottsag tagjait ugy kell kivdlasztani, hogy 16 tag az orvos- és
biolégiai tudomany, 3 tag a gydgyszerésztudomany és 3 tag a tarsadalomtudomanyok
mivelGje legyen. Biztositani kell tovabbd azt is, hogy az egyetem Altaldnos
Orvostudomanyi, Fogorvostudomaényi, valamint Gyégyszerésztudomanyi Karanak
legaldbb 2-2 oktatéja a bizottsag tagja legyen. A kiilsé bizottsigi tagok kozétt a
tarsegyetemek és az MTA tudoményos intézeteinek képviselsi kapnak helyet. A
bizottség elndke az egyetem elismert, tekintéllyel biré egyetemi tanara. A bizottsag
titkarat, aki szervezési feladatokat lat el, a bizottsag elndke kéri fel.

c) A bizottsdg munkajiban megfigyel6ként részt vehet a Hallgatéi Onkorményzat és a
Doktorandusz Onkormanyzat egy-egy képviselGje.

d) A Habilitdciés Bizottsdg tagja jogosult az iléseken részt venni, ott felszolalni,
véleményét széban és irasban kézélni, a habiliticiés palyazatokrél, a habiliticids
eljdrasok eredményérdl, a habilitaciés oklevél odaitélésérsl, az ekvivalenciardl és az
egyenértékesitésrél szavazni. A habilitacidés eljarasban elébiraléként, biralobizottsag,
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munkabizottsag, szakértbizottsag tagjaként vagy habilitacios bizottsagi tagként vehet
részt. Amennyiben az EInék ilyen feladatra felkéri, csak kifejezett indokkal mondhatja
azt vissza.

3.§ ABIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

A bizottsag elndkét — annak tagjai koziil — a rektor javaslatara a szendtus vélasztja meg. A
bizottsdg elnokét a szendtus déntése alapjan a rektor bizza meg.

a) A Habilitaciés Bizottsag ulésének adminisztrativ el6készitését a Habilitaciés Bizottsag
elndke mellett, a habilitaciés ligyekkel foglalkozd, adminisztrativ Gigyekkel megbizott
személy végzi. Ennek keretében:

— el6zetesen egyezteti a HB tagjaival az iilés(ek) id6pontjat,
— azelndk és a titkdr jovahagyasaval sszedllitja a HB Glésének napirendjét,
— az Ulés elétt legalabb 5 munkanappal elektronikus meghivé kikiildésével értesiti
a HB tagjait, valamint, ha van, méds meghivottakat az iilés idépontjarél és
napirendjérdl,
— értesiti a HB {ilésre személyes meghallgatasra behivott palyazé(ka)t.
A HB Ulésen megtargyalandé ligyek szakmai elkészitését az adminisztrativ tigyekkel
megbizott személy az elnbkkel és a titkarral egyeztetve végzi.
Az Ulésen tdrgyaldsra kerul6 tigyekkel kapcsolatos anyagokat a felkért biralék, illetve a
HB tagjai szdmara az tlések el6tt kikildi.

b) A bizottsag az ligyek szdmatdl fiiggSen évente egyszer vagy kétszer tart iilést, dént a
palydzé(k) nyilvanos el6adésra bocsatasardl, valamint a habilitacié odaitélésérs.
Mindkét kérdésben a dontés titkos szavazassal térténik. A bizottsag dént a habilitacids
az egyenértékdsitésrél.

c) AHB ilését kbvet§ alakszer( és irdsos hatarozatot a HB elndke és titkara késziti el.

Az alakszerd, irdsos hatérozatot — lehetéség szerint — a HB iilést kdvetd 10 munkanapon
belul el kell késziteni.

Az elkészitett hatdrozatot a palyazdnak, illetve a palydzé munkahelyi vezet&jének irdsos
forméban a HB elndke eljuttatja.

A habilitaciés palyazattal kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendéket a HB déntés
flggvényében a Habilitacids Szabalyzat elSirasainak megfeleléen a HB elnéke és titkara
végzi, a HB adminisztracidjaval megbizott munkatérs segitségével. A palyazati anyagok
és egyéb dokumentumok lehet8ség szerint elektronikus uton, ellenérzétt formaban
keriilnek kikildésre.

d) Az elndkot akadalyoztatdsa esetén a bizottsdg &ltala kijeldlt tagja helyettesiti.
Helyettesitésre felkérni csak a Semmelweis Egyetemmel munkaviszonyban 3llé,
egyetemi tanari rangu bizottsagi tagot lehet. Ha az Uilést az elndkét helyettesitd személy
vezeti, gyakorolja az elndk jogkéreit.
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Az ligyrend kotelezd tartalmi elemei, az SZMSZ 25. § (14) bekezdése alapjan:

e) A bizottsag az Ugyek szamiatdl fliggben évente egyszer vagy kétszer Ulésezik, dont a
palyazé(k) nyilvdnos elGadasra bocsatasardl, valamint a habiliticid odaitélésérédl.
Mindkét kérdésben a dontés titkos szavazéssal térténik.

f) Az lést az elndk hivja 6ssze. Az iilés &sszehivasara javaslatot irdsban a Habilitacids
Bizottsag tagjai tehetnek.

g8) A Habilitaciés Bizottsdg Ulésének adminisztrativ el6készitését a Habilitacios Bizottsag
elndke mellett, a habilitaciés tgyekkel foglalkozd, adminisztrativ igyekkel megbizott
személy végzi. Az iilések el6készitésével kapcsolatos teendéket a Bizottsagi Ugyrend 3.§
a) tartalmazza. Az lilések technikai lebonyolitasardl az elndk kérésének megfelelGen az
adminisztrativ lgyekkel megbizott személy gondoskodik. Ennek keretében az
el6készités mellett, biztositja az (ilésekrél torténd jegyz6kdnyv elkészitését
(hangfelvétel készitését).

h) A napirend elfogadasa:

A HB llése a hatdrozatképesség és a napirend elfogadasaval indul. Az elnok
megallapitja a jelenlévék szdmat és rogziti a szavazati joggal rendelkezd jelenlévé tagok
szama alapjdn a hatdrozatképesség meglétét, majd ismerteti a napirendet. A
hatarozatképesség hidnya esetén az elnék ennek megallapitasat kévetSen berekeszti az
ulést és intézkedik Uj Uilés Gsszehivasarol. Az el6zetesen bejelentett napirendhez képest
tovabbi napirendi pontot akkor lehet megallapitani, ha a jelenlévé tagok azt tobbségi
szavazassal elfogadjak.

A bizottsag a habilitaciés el6adasok engedélyezése, valamint a habilitacid odaitélése
tgyeben akkor hatérozatképes, ha a) tagjainak legaldbb kétharmada jelen van, ekkor az
el@adasok engedélyezéséhez, illetve a habiliticié odaitéléséhez a jelenlévék 50%-ot
meghaladé ,igen” szavazata sziikséges; b) vagy ha tagjainak kevesebb, mint
kétharmada, de tobb mint fele jelen van, ekkor az el6adasok engedélyezéséhez, ill. a
habilitacié odaitéléséhez az ekkor jelenlévék legaldbb kétharmadanak ,igen” szavazata
sziikséges.

Mas ligyekben a bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb fele jelen van, és
hatarozatukat 50%-ot meghaladé egyhangu szavazattal hozzak.

i) Az Ulést az elndk vagy akadélyoztatdsa esetén az altala kijeldlt, 6t helyettesits személy
vezeti. A tagok jogosultak a napirendi javaslaton tul, 4j napirendi pontra javaslatot
tenni. Ezt a jelenlévd tagok tobbségi szavazassal fogadhatjék el. A tagok jogosultak az
ulés soran a napirendi pontokhoz hozzészéIni vagy akadalyoztatasuk esetén a napirendi
pontokhoz hozzdszéldsukat elGre irasban elkiildeni. A tagok jogosultak a napirendi
pontoknak megfelelSen véleményiiket szavazassal is kifejezni. Az Gilést minden esetben
az elndk vagy akadalyoztatasa esetén az altala kijeldlt, 6t helyettesitd személy nyitja
meg. A felsz6lasok rendjét az elnék, illetve az iilést vezetd személy szabja meg.

j) A bizottsag lléseirSl jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyzSkényv mellékletét képezi a
jelenléti iv. A jelenléti iven a bizottsag tagjait, valamint, ha van ilyen, a meghivottakat
kell feltiintetni. A személyes meghallgatiasra behivottakat nem kell a jelenléti iven
feltlintetni.
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A jegyz6kdnyv vezetése hangfelvétel formajaban is térténhet. A hangfelvétel
biztositadsdhoz és az Uilésen elhangzottak régzitéséhez sziitkséges eszkdzok és személyzet
rendelkezésre 3llasat a HB adminisztrativ feladatainak végzésével megbizott személy
szervezi.

A hangfelvétel meg6rzésérdl a Semmelweis Egyetem, illetve annak Doktori Iskolajanak
titkarsaga gondoskodik. A jegyz6konyv hitelesitését az elnék, illetve az altala kijeldlt
személy(ek) végzi(k).

k) Az egyes palyazatok, dontést igénylé ligyek megvitatasat kévetSen az elnok szavazast

rendel el.

A szavazas ,igen”, ,nem”, ,tartdzkodas” egyértelmii megjelélésével, irdsban és titkosan
torténik.

A szavazatok 6sszegylijtését kovetGen, azokat a bizottsag adminisztracidjaval megbizott
személy &sszesiti, a bizottsag titkara ellenérzi, ezt kdvetéen pedig az elndk széban az
Ulésen az eredményt kihirdeti. A hatdrozatképességrél és a szavazas érvényességérd,
valamint eredményességérél a d) pont rendelkezik.

4.§ A BIZOTTSAG MUKODESE

a)

b)

d)

e)

A bizottsdg megbizatdsa 4 évre szdl. A habilitacids bizottsdg valamennyi tagjanak

(elndk) megbizatasa tébbszor meghosszabbithaté.

A bizottsagi hataskorok, az azzal jaré jogok és kételezettségek nem atruhazhatoak,

kivéve az iilés levezetését, amelyre az elnék, akadalyoztatasa esetén helyettest jelolhet

ki a 3.§ d. pont szerint.

A hatarozathozatal rendjét a 3.§ h) és k) pontjai tartalmazzak.

A bizottsag Uilését kovets alakszer( és irdsos hatdrozatot a bizottsag elndke és titkara

késziti el. Az alakszer(i, irdsos hatarozatot — lehet8ség szerint — a bizottsagi iilést kbvets

10 munkanapon beliil el kell késziteni. Az elkészitett hatdrozatot a palyazénak, illetve a

palydzé munkahelyi vezetSjének irasos formaban a bizottsag elnéke eljuttatja.

A habilitaciés palyazattal kapcsolatos egyéb adminisztrativ teend8ket a bizottsagi

dontés fliggvényében a Habilitacids Szabalyzat el6irdsainak megfelelSen a bizottsag

elndke és titkdra végzi, a bizottsag adminisztracidjaval megbizott munkatérs

segitségével. A pélyazati anyagok és egyéb dokumentumok lehet8ség szerint

elektronikus uton, ellenérzétt formdaban keriilnek kikiildésre.

Az elektronikus szavazas rendje. Elektronikus szavazast csak ekvivalencia palyazat

benyujtasa esetén tarthat a bizottsag.

— Az elektronikus szavazast a rektor felkérésére csak az elnék kezdeményezheti

— Az elektronikus szavazast csak az elndk rendelheti el.

— Az elektronikus szavazdsra csak ekvivalencia palyazatrél térténd déntés esetén
keriilhet sor.

— Az elektronikus szavazdst az elnok rendeli el, a szavazashoz szitkséges anyagokat a
szavazas hatdridejének lejarta el6tt legaldbb 10 munkanappal a bizottsag szavazati
jogu tagjai szamdra elektronikusan vagy egyéb formaban el kell kiildeni, az
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elektronikus szavazas hataridejét a szavazés elrendelésével egyiitt meg kell adni. A
hatarid6n tal érkezett szavazatok nem vehet6k figyelembe.
— Aszavazas eredményét a 4.§ d) pontja alapjan kell kézzétenni.
f) A bizottsag az ligyek szamatél fiiggben évente egyszer vagy kétszer lilésezik, dont a

::::::

Rendkiviili tilést a rektor vagy valamelyik bizottsagi tag kérésére az elndk hivhat dssze.
5.8 ABIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE

a) A Habilitaciés Bizottsag feladatai: a habiliticiés palydzatok elbirdldsa, a habiliticios

fffff

b) A bizottsag egyéb speciélis feladatot nem lat el.
6.8 A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK ELLATASA
6.1 § Az lilésekrd| késziilt jegyz6kdnyvek elkészitésérdl az ligyrend 4.§ d) pontja rendelkezik.

6.2 § A jegyz6kdnyv tartalmi elemei:
a) bizottsag megnevezése,
b) az llés napirendje,
c) jegyz6konyv készitésének helye, idépontja,
d) ajelenlévd tagok neve, beosztasa,
e) az iilésre vonatkozé lényeges megallapitasok, nyilatkozatok,
f) abizottsag eln6kének és a jegyz8konyv hitelesitéjének oldalankénti alairasa.

6.3 § A bizottsdg éves beszdmoldjdnak az elkészitése a Szenatus részére a bizottsag elndkének,
illetve titkaranak a feladata.

6.4 § Mellékleteket az ligyrend nem tartaimaz

6.5§ Az irdsos formaban benyujtott pélyazatok, illetve az egyéb irdsos anyagok taroldsa a
palyazat lezdrasat kovetSen a Semmelweis Egyetem Doktori Iskolajanak titkarsagan
torténik.

6.6 § A sikeresen lezart habilitaciés palyazatokrdl a bizottsag elnéke 5 munkanapon belill
értesiti a Doktori Iskola titkarsagat. A habilitacids oklevelek elkészitésérél a habilitacios
ugyekkel foglalkozd, adminisztrativ tigyekkel megbizott személy gondoskodik. Az elkésziilt
okleveleket a Semmelweis Egyetem rektora mellett a bizottsag elndke irja ala.

ZARO RENDELKEZESEK

7. § A Szendtus a bizottsag ugyrendjét hatdrozat szdma./év (hd, nap) szdmu szenatusi
hatdrozataval jovahagyta, mely hatdrozat és annak melléklete a Jogi és lIgazgatasi
Féigazgatdsag (JIF) alhonlapjan valo kdzzétételt kévetd napon Iép hatalyba.

Budapest, 2018. 03. 31
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