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1.§ ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A BIZOTTSAG JOGALLASA

A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban (tovabbiakban: SZMSZ)
foglalt felhatalmazas alapjan a Semmelweis Egyetem Szenatusa az Egészségtudomanyi Karon
miikodé allando bizottsagkeént hozta létre a Kreditatviteli Bizottsagot (tovabbiakban Bizottsag).
A Bizottsdg els6 fokon eljard szerv, mely a hallgatok mas intézményekben. karokon. illetve
korabbi képzésekben megszerzett, megfelelden dokumentalt kreditjeinek, valamint a
munkatapasztalat el- és befogadasara hivatott déntéshozo testiilet.

2.§ ABIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

2.1. A BIZOTTSAG ELNOKENEK ES TAGJAI MEGVALASZTASANAK FOLYAMATA

a) A Bizottsag elnokét és tagjait a Kari Tandcs javaslata és a dékan eldterjesztése alapjan a
Szenatus valasztja meg. A bizottsag megbizatasa 3 évre szol.

b) a bizottsag allando, szavazati joggal rendelkezo tagjainak jogallasa

* Bizottsag elnoke, aki a Kar kozalkalmazottja,
» 3 kozalkalmazott,
= 3 hallgato.

2.2. A BIZOTTSAG ALLANDO, SZAVAZATI JOGGAL RENDELKEZO TAGJAINAK JOGALLASA
a) Nem lehet tagja a bizottsagnak,

» aki nem felel meg a tagsag betdltéséhez jogszabalyban, illetve egyetemi szabalyzatban
meghatéarozott feltételeknek, tovabba hallgatok esetében, aki nem all az egyetemmel
hallgatéi jogviszonyban, vagy hallgatdi jogviszonya sziinetel:

» aza hallgato, aki fegyelmi biintetés hatalya alatt all,

» aki szakmai kamara altal kiszabott etikai biintetés hatalya alatt all. vagy a Magyar
Tudoméanyos Akadémia etikai kodexe szerinti kutatasetikai vétséget kovetett el a
valasztast megel6zo ciklusban, és azt a tudomanyetikai bizottsag megallapitotta.

b) Megsziinik a bizottsagi tagsag
* a megbizatas megsziinésével,
* bizottsag megbizatasanak megsziinésével.
= delegalt tag esetében a delegalo altali visszahivasaval,

* atag lemondasaval,

A dokumentum kédja/file neve: SE-ETK-KAB-SZR Oldal: 3/12
Ervénybelépés idopontja: 2018. 05. 31. Valtozat szama: 01



* atag halalaval,

* amennyiben a tag egy éven keresztiil egy esetben sem vett részt az egyetemi vezetd
testiilet, vagy bizottsag tilésein.

» az a) bekezdésében meghatarozott esetekben.
¢) A (b) bekezdésben meghatarozottakat a Bizottsag elndke hivatalbol vizsgalja.

d) A Bizottsag a bizottsagi tagsagot a jelen szakasz a) bekezdésében meghatarozott kizaro. a b)
bekezdésének részvételre. valamint az a) bekezdésre utalo megsziintetd okok fennallasat
barmely testiileti, illetve bizottsagi tag irdsbeli inditvanyara, az inditvany kézhezvételétol
szamitott harminc napon beliil megallapitja.

e) A tag mandatuménak ideje alatt bekovetkezett tagsaga megsziinésekor a Kari Tanacs
javaslata és a dékan elGterjesztése alapjan a Szenatus 0j tagot valaszt. Ebben az esetben az
fijonnan megvalasztott bizottsdgi tag mandatuma igazodik. a korabban megvilasztott bizottsag
mandatumahoz.
2.3. A BIZOTTSAG ULESEIN TANACSKOZASI JOGGAL RENDELKEZO TAGJAINAK JOGALLASA
a) Tandcskozasi joggal vehet részt a Bizottsag tilésein a Kar

» dékanja,

» dékanhelyetteseli,

» Hallgatéi Részénkormanyzat elndke, amennyiben nem szavazati joggal rendelkez0 tagja
a Bizottsagnak,

» g Kar dékanja dltal megbizott jogtanacsos/ligyved.

2.4. A TAGSAGGAL JARO JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK

a) Az iilésen a Bizottsag tagjai kotelesek részt venni, az elnok csak méltanyolhatd okbol
fogadhatja el az alland6 tag hianyzasat.

b) A Bizottsag tagja a Bizottsag iilésein felszolalhat, kérdest intézhet a bizottsagi (lésen
résztvevokhoz.

¢) A Bizottsag tagja koteles a Bizottsag mikodése soran tudomasara juto személyes adatokat,
informaciokat megdrizni.

d) A Bizottsag allando tagja az tigy érdemi elddnteset illetoen, illetve jelen szabalyzatban

foglalt egyéb, a Bizottsag munkajahoz kapcsoléddan szavazati joggal rendelkezik.

e) A Bizottsagi iilés anyagait, a dontésekhez sziikséges javaslatokat a Bizottsag elntke altal
megbizott Tanulmanyi Osztaly munkatarsa késziti elo.
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3.§ A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

3.1. A BIZOTTSAG ULESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

A Bizottsag elndke:

a) kitizi a Bizottsag ilésének idopontjat, intézkedik az esetleges irasbeli értesitések €s
meghivok kikiildésérol,

b) intézkedik az iilés lebonyolitasdhoz sziikseges anyag Osszeallitasarol.

c) vezeti a Bizottsag tilését,

d) megvizsgalja a Bizottsag tagjainak esetleges dsszeférhetetlenségét,

¢) hallgatoi kérésre igazolast allit ki a targyalason valo megjelenésrol.

3.2. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK
A Bizottsag elnoke:

a) intézkedik a kérelmek elbiralasdhoz sziikséges dokumentumokat, informéciokat, adatokat
beszerzésérol,

b) intézkedik a dontéshozatalra var6 kreditatviteli kérelmek elbiralasarol,
¢) javaslatot tesz a dontések és azok indoklasanak tartalmara.
d) sziikség szerint elektronikus szavazast rendel el, mely soran feliigyeli a szavazas rendjét,

e) intézkedik a dontések/hatarozatok irasba foglalasarol.

3.3. A BIZOTTSAG HATAROZATAINAK VEGREHAJTASAVAL KAPCSOLATOS TEENDOK
A Bizottsag elndke intézkedik:
a) a Bizottsag dontéseinek/hatdrozatainak irdsba foglalasarol, azok kézbesitésérol,

b) a Bizottsag dontésével szemben benyujtott jogorvoslati kérelem esetén a fellebbezési
hataridé leteltét kdvetd napig a fellebbezések és tényvazlatok felterjesztésérol a Feliilbiralati
Bizottsag elndkének.

3.4. AZELNOK AKADALYOZTATASA ESETEN A HELYETTESITES RENDJE

A Bizottsag elnokének akadalyoztatasa esetén a Bizottsag masik kozalkalmazott tagja latja el az

elnoki feladatokat, az elnok irdsbeli felhatalmazasa alapjan.

4.§ A BIZOTTSAG MUKODESE

4.1. A BIZOTTSAG MUKODESENEK HATALYA

a) A Bizottsag miikodésének hatalya kiterjed az Semmelweis Egyetem Egészségtudomanyi Kar
(tovébbiakban SE-ETK) minden hallgatojéara fiiggetleniil a képzés munkarendjétol, formajatol,
és nyelvétél, minden oktatojara, valamint minden olyan kérelmezore. aki atvétel céljabol kéri
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més intézményekben, karokon, illetve korabbi képzésekben megszerzett, megfeleléen
dokumentalt kreditjeink el- és befogadasat.

b) A Bizottsagi tagsaggal jaro jogok €s kotelezettségek nem ruhazhatok at.

¢) A Bizottsag hataskoreit vagy azok egy részet atruhdzhatja az elndkre, kiilsnosen a Bizottsag
iilései kozott felmeriilo eseteket illetoen.

4.2. RENDES, ILLETVE A RENDKiVULI ULESEK RENDJE

a) A Bizottsag iilésének 6sszehivasat kezdeményezhetik a Kar dékanja, a szervezeti egysegek.,
a Bizottsag szavazati és tanacskozasi joggal rendelkezo tagjai a Bizottsag elndkenél.

b) A Bizottsag iiléseit a Bizottsag elndke hivja Gssze. Amennyiben rendkiviili esetek nem
indokoljak, a Bizottsag iiléseit a kérelmek beaddsanak jellemzé hataridejéhez igazodva kell
osszehivni.

¢) Egyszerii tobbséget igényld dontéshozatalnal a szavazéasra bocsatott javaslatot akkor kell
elfogadottnak tekinteni, ha arra a jelen Iévo szavazati jogl tagok tobb mint fele .igen"-nel
szavaz. Ha a jelen 1évd szavazati jogu Tagok tobb mint fele .nem’-mel szavaz, a Bizottsag a
javaslatot elutasitotta. Nincs allasfoglalas. amennyiben a tartézkodo szavazatok miatt egyik
fenti arany sem alakul Ki.

d) Az Elnok a Bizottsag tagjait felkérheti az egyes napirendi pontok ismertetésére.

e) A Bizottsag iiléseirdl jegyzokonyv késziil a 6.§-ban meghatarozott modon.

4.3. A HATAROZATHOZATAL RENDJE

a) A kreditatviteli kérelmek beadasi hataridejét a Tanévnaptar tartalmazza. A Kreditatviteli
kérelmek csak a Tanévnaptarban meghatdrozott hatarid6ig adhatok be. A hallgaté a kérelmet
(1. szamu melléklet) értelemszertien kitoltve, papiralapon nytjthatja be a Tanulmanyi Osztaly
Hallgat6i Informacios Iroddjan.

b) Nem kell tantargyankeénti kreditatviteli kérelmet beadni a Kar sajat hallgatoinak atvétel vagy
0j hallgatéi jogviszony létesitése esetén azokra a targyakra, amelyek neve, kreditértéke €s
kovetelménye megegyezik a régi és az Uj képzésben. Ebben az esetben csak az ,,Osszesitd a
kreditatviteli kérelmekhez” formanyomtatvanyt kell kitdlten.

¢) Minden tantargy kreditatviteli kérelmét kiilon nyomtatvanyon kell beadni.

d) A kérelemhez csatolni kell a megszerzett krediteket. illetve ismereteket igazold leckekonyvi
fénymasolatot.

e) Az SE-ETK-an kivill megszerzett kreditek elbiralasahoz elengedhetetlentil sziikséges
csatolni a teljesitett kurzus részletes tantargyi programjat.

f) A Tanulmanyi Osztaly a beérkezett kreditatviteli kérelmeket nyilvéntartasba veszi €s az
illetékes tanszékekre haladéktalanul megkiildi.

g) A helyettesitett tantargyak oktatasaban illetékes tanszékek, intézetek a résziikre kikildott
kérelem-nyomtatvanyon tesznek javaslatot a benyujtott kérelmek elbiralasat illetéen. A
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helyettesité tantargyak (kreditek) €s a helyettesitett tantargyak tematikdjanak ismeretében az
ismereteinek §sszevetése az illetékes tanszék/intézet feladata. A Bizottsag hataskore az
ellendrzésre és a formai kovetelményeknek valé megfelelés vizsgalatara terjed ki, ezek alapjan
hozza meg dontését.

h) A Tanulmanyi Osztaly altal megkiildstt kérelmeket a tanszékek, intézetek sajat hataskorben,
a belsé illetékességeket és kompetenciakat énalléan meghatarozva 5 napon beliil véleményezik.

i) A véleményezést kovetden az illetekes tanszékek/intézetek a véleményezett kérelmeket az
Nletékes tanszék/intézetvezetd alairasaval hitelesitett javaslattal a Bizottsagnak cimezve a
Tanulmanyi Osztalyon keresztiil a Bizottsag részére haladéktalanul megkiildik.

i) A Bizottsag a tanszék/intézeti véleményezést kovetden a kézhezvétel idopontjatol szamitott
15 napon beliil hozza meg dontését. A Bizotisag az lilésen hozott dontést/hatarozatot a
meghozatalatél szamitott 10 napon beliil irasban kozli a hallgatoval vagy az elektronikus
hallgatoi rendszeren keresztiil, a hallgatéi informacios rendszerben torténd egyideji értesites
mellett, vagy a hallgatéi informacios rendszerben rendszeresitett modon. Az ily modon
megkiildtt tizenet, hatdrozat irasbeli kozlésnek, valamint a megkiildés napjat kovetd napon
kézbesitettnek mindstil.

4.4. A HATAROZAT TARTALMI ELEMEI

a) A Bizottsag altal hozott hatdrozatok kételezo tartalmi elemeit az SZMSZ 1IL. rész 1. fejezet
A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbiralasanak rendje”
tartalmazza.

4.5. AZ ELEKTRONIKUS SZAVAZAS RENDJE

Két iilés kozotti idészakban a Bizottsag dontést igényld kérdésben az Elnok kezdeményezésére
elektronikus uton is sziilethet dontés az alabbiak szerint:

a) Az Elnok elektronikus szavazast kezdeményezhet barmely a Bizottsag hataskorébe tartozo
iigyben, kivéve azokban, amelyekben az Egyetem barmely szabdalyzata vagy jogszabaly alapjan
személyes meghallgatést kell tartani vagy szemlét kell lefolytatni.

b) Az Elndk az eldontendé kérdést a kérdés eldontéséhez sziikséges dokumentumokkal egyiitt
megkiildi a Bizottsdg tagjainak a belsd levelezési rendszeren, a valasz hataridejének
meghatarozasaval, sziikség esetén hatdrozati javaslattal egyitt. A Bizottsag tagjai sajat e-mail-
jikrl, a belsd levelezérendszerre igazoljak vissza a kérdés ¢s a csatolt mellékletek
megérkezését, illetve vélaszoljak meg a kérdést.

N

¢) Szavazni .igen”, ..nem”. _tartozkodom™ és .a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el”
szavazattal vagy a megallapitasra keriilo osztondijra tett konkrét dsszegszerl javaslattal lehet.

d) A hatarozat a Bizottsag valamennyi tagja tobb mint felének ,igen” szavazataval vagy
konkrét dsszeget tartalmazo javaslataval hozhaté meg. Az Elndk a Bizottsag tagjaival egyltt
szavaz. SzavazategyenlOség esetén az EInok szavazata dont.

e) A Bizottsag tagjai szdmara biztositani kell a lehetéséget, hogy a tobbi tagnak az elddntend6
kérdésre vonatkozo hozzaszélasait megismerhessek.
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f) Amennyiben ,a kérdés iilés nélkil nem donthetd el” szavazatok szdma a Bizottsag
valamennyi tagja tobb mint felének valasza, vagy a kitizott hataridére a hatarozathozatalhoz
sziikséges szamu szavazat nem €rkezett meg (eredménytelen szavazas), a kérdés megvitatasara,
eldontésére Bizottsagi iilést kell 6sszehivni.

g) A Bizottsdg Elndke az elektronikus szavazas részletes eredményét kozzéteszi a belsd
levelezo rendszeren.

h) A Bizottsag Elndke az elektronikus szavazas hitelességének megallapitasa céljabol
jegyzékonyvet készit a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatasanak modjarol és idépontjarol, a
szavazatot leado tag valaszanak tartalmérol és idopontjarol. valamint a felado e-mail cimérol.

i) Az Elnok hitelesiti az elektronikus szavazas eredményet, és errdl legkésobb a kovetkezo
Bizottsag iilésen tajékoztatast ad.

i) Az elektronikus szavazas eredményét hatdrozatba kell foglalni az 4.4. bekezdésében foglalt
tartalommal.

5.§ ABIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE
A hallgatok kreditatviteli tigyeiben els6 fokon a Bizottsag jar el.

5.1. A BIZOTTSAG HATASKORE

A Bizottsag hataskore kiterjed:

a) az SE-ETK mas szakan, szakirdanyan megszerzett kredit,

b) az SE-ETK-an kordbban megszerzett kredit,

¢) mas egészségligyi karon vagy oktatasi intézményben megszerzett kredit,
d) mas nem egészségiigyi oktatasi intézményben megszerzett kredit,

e) kiilfldi oktatasi intézményben megszerzett kredit,

f) vendéghallgatoként megszerzett kredit,

g) athallgatassal megszerzett kredit,

h) atvett hallgatok mashol megszerzett kreditjének befogadasara,

i) munkatapasztalat elfogadasara.

5.2. A BIZOTTSAG FELADATA

A Bizottsag feladata:

a) annak meghatarozdsa, hogy a megszerzend6 oklevélhez mennyi elismert kreditet lehet
maximalisan beszamitani,

b) sajat karon vagy més karon vagy intézményben teljesitett tantargy befogadasa, a tantargyhoz
kapcsolodo kredit pont megallapitasa és mas tantarggyal/tantargyakkal valo helyettesithetdsége
illetve mas tantargyaktol vald kiilonbozéség megallapitasa,
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¢) a kreditétviteli kérelmek rendjének és nyilvantartdsanak szabalyozasa,
d) dontés elékészités konzultacios, szervezési és szabalyozési kérdésekben,

e) mesterképzésben az eldzetes kreditelismerési eljaras lefolytatasa.

5.3. A KREDITATVITEL ALTALANOS SZABALYAI

a) A Tanulméanyi és Vizsgaszabalyzat tartalmazza a helyettesité ¢s szabadon vélaszthato
tantargyak befogadasanak alapkritériumait.

b) Elfogadas esetén a helyettesitett tantargy kreditszamat kell adni. Amennyiben a teljesitett
kurzus nem rendelkezik hozzarendelt kreditértékkel, az Osszevetés alapjaul a teljesitett
6raszamokat, azokat az érvényes kulesokkal kreditértékké atszamitva kell figyelembe venni.

¢) A hozott helyettesité tantargy osztalyzata nem mddosithato. Amennyiben a hallgat6 tobb
megszerzett érdemjegy alapjan kéri a kreditatvitelt, elfogadas esetén az illetékes tanszék
javaslatot tesz az osztalyzatra. Amennyiben a hallgaté nem rendelkezik hozott érdemjeggyel —,
az illetékes tanszékek a beszamoltatas irasbeli, vagy szobeli formajaval adnak érdemjegyet a
megszerzett és elfogadott kredithez. Elégtelen érdemjegy esetén a kreditbefogadas utolag
érvénytelenné valik.

d) Az elismerés alapja az ismeretek 75%-ban valo egyezosége.

e) A tantervhez kapcsolodd kévetelmény teljesitéséhez csak olyan tantargy vehet6 figyelembe.
amely kiilonbozik a teljesitéshez mar figyelembe vett valamennyi tantargytol.

f) A kreditek elismerése tanulmanyi kivetelmény teljesitéseként az elézetesen nem formalis,
informalis tanulds soran megszerzett tudas, munkatapasztalat alapjan is lehetséges.

5.4. A KREDITATVITEL KULONOS SZABALYAI

a) Amennyiben a helyettesité tantargy kevesebb kreditet képvisel. mint a helyettesitendo.
javasolt a kiilonbozeti vizsga feltételével torténd kreditatvitel, amely vizsgat a szorgalmi
id6szak utolsd harom hetében vagy a vizsgaidoszakban kell letenni.

b) Amennyiben a helyettesité tantargy vizsgaformaja alacsonyabb szinti volt, mint a
helyettesitendéé, szintén javasolt az utdbbit kiilonbozeti vizsga-kritériumként eldirni a
kreditelfogadashoz.

¢) Amennyiben a helyettesitd és a helyettesitett tantargy kreditértéke egyezik, de a hallgato
rovidebb idészak soran szerezte meg azokat — SE-ETK-an két szemeszteres tantargyat a
kérvényezo egy félév alatt teljesitett—. javasolt a hozott kreditek elfogadasa.

d) Tobb szemeszterre kiterjedd tantargyi kurzus egy részének teljesitése esetén a kredit abban
az esetben fogadhaté el, ha az elvégzett modulhoz tartalmilag hozzarendelhet6 (75%-os
egyezbséggel) a helyettesitendd tantargy egyik. vagy masik féléve, illetve az altala
megszerezhet6 kredit.

e) Amennyiben a helyettesité tantargy tobb helyettesitendd kurzust fed le. a kreditatvitel
(legaldbb 75%-0s egyezOség esetén) minden helyettesitendé tantargyra vonatkozoan
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engedélyezhetd, hogyha a helyettesité tantargy kreditszama megegyezik, vagy meghaladja a
t6bb helyettesitend tantargy osszes kreditszamat.

f) Tobb helyettesitd tantirgy alapjan egy helyettesitendd tantargy kivaltasa csak akkor
lehetséges, ha eldbbick Osszességiikben legalabb 75%-ban lefedik az utobbi tartalmat: minden
ilyen esetben csak a helyettesitendo tantargy kreditszamat lehet elfogadni.

5.5. A KREDITATVITEL TANTARGYTIPUSOK KOZOTT

A kiilonbozé felsdoktatasi intézményekben. illetve a sajat intézményben kordbban teljesitett
tanulmanyokhoz kapcsolt kreditek érvényesitési lehetoségei a kiilonbozo tantargytipusok kozott
az alabbiak szerint lehetséges:

a) kotelezé helyettesitd tantargy kételezo helyettesitendd tantargykent:

b) olyan kételezd helyettesitd tantargy esetén, amikor SE-ETK-an nem létezik neki megfeleld
kotelezé kurzus, ellenben tartalméban, jellegében illeszkedik az SE-ETK., illetve az adott szak,
szakirany curriculumahoz, vélaszthato tantargykent;

¢) vélaszthato helyettesité tantargy kotelezo helyettesitend6 tantargykent:

d) Mas szakon, — szakirdnyon az aktudlis tanulmanyokat megel6zoen teljesitett vélaszthato
targyak nem fogadhatok be;

e) nem felséfokii képzésben szerzett ismeretek. kreditekre nem egyértelmien atszamithato
teljesités, stb. elismerhetok kredit-teljesitményként, azonban ennek kritériumait az adott
tanszék hatarozza meg.

6.§ A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV
FELADATOK ELLATASA

a) A jegyzokonyv kotelezo tartalmi elemeit az SZMSZ III. rész II. fejezet ..A hallgatoi
jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbirdlasinak rendje” tartalmazza.

b) A Bizottsag megbizatdsa ideje alatt munkdjukrol legalabb évente egy alkalommal a
Szenatusnak beszamol. melynek elkészitése a Bizottsag elndkének vagy az éltala megbizott
bizottsagi tag feladata.

¢) A Bizottsig miikodése soran keletkezett iratanyag a Kar Tanulmanyi Osztalyan kertil
irattarozasra a Semmelweis Egyetem Iratkezelési Szabalyzataban meghatérozott modon.

7.§ ZARORENDELKEZESEK

A Szenétus a Bizottsag tigyrendjét ..../2018. (V.31.) szam szenatusi hatdrozatdval jovahagyta,
mely hatarozat és annak melléklete a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag (JIF) alhonlapjan valo
kozzétételt kdvetd napon ép hatdlyba.

Budapest, 2018. méjus 31.
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N SEMMELWEIS EGYETEM
Egészségtudomanyi Kar
i Kreditatviteli Bizottsig
OSSZESITO
Kreditatviteli kérelmekhez
o RUT e ——————————————_1 e o LR
SZAK €5 SZAKITANY ¥ .. oevvveneeennnieteermrsenri e sts s e s s e b e

Munkarend*: nappali/esti/levelezo
Evfolyam™: ......cccoenunne. 51 (0 P e————————— S S

A *-gal megjelolt helyeken kérjik azt a szakot, szakiranyt. munkarendet, évfolyamot, tantargynevet
¢s tantargykodot feltiintetni, amelyre az dtvételt kéri.

Tantargyak

Sorszam Tantargy neve* Tantargy kédja*
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Hallgato alairasa Atvevé alirasa

Datum:

Ezen Bizottsagi Ugyrend a Semmelweis Egyetem szellemi tulajdona.
Tovéabbadasa, sokszorositasa irasos engedélyhez kotott.



