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1.§ ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A BIZOTTSAG JOGALLASA

1) A Semmelweis Egyetem Szenatusanak a 83/2017. (V1.29.) szamu szenatusi hatérozat 5.§.
alapjan és az SZMSZ 25. § (4) bekezdése értelmében a Petd Andrds Karon miikodo allando
bizottsagként hozza 1étre a Pet6 Andras Kar Gyakorlati Képzési Bizottsagat.

2) A Bizottsag tagjait a Semmelweis Egyetem Szenatusa allapitja meg az SZMSZ 21. § (7)
bekezdés g) pontjaban foglaltak alapjan.

3) Az Gyakorlati és Képzési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsidg) a Semmelweis Egyetem
Szenatusa élf[.al létrehozott, a Peté Andras Karon (tovabbiakban: PAK) miik6dé allandd
bizottsdg. Osszhangban a bizottsig SZMSZ-ben meghatirozott feladataival, a
tevékenységére vonatkozé jogszabalyi, valamint egyetemi szabalyzatban foglalt
rendelkezések figyelembevételével dontést hozo testiilet.

2.§ ABIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

a) a bizottsdg elnokének ¢és tagjainak megvalasztasanak folyamata az SZMSZ-ben
meghatarozottak szerint:

- A Bizottsag elnokét és tagjait az SZMSZ 25. § (5) bekezdése alapjan a Szendatus allapitja meg
a Kari Tandcs javaslata és a dékan elGterjesztése alapjan.

- A Bizottsag szavazati jogl tagjainak szama 17 f6. A Bizottsag 1 f6 elndkbol, 5 £6 oktatobol, 4
16 konduktorbol és 7 £6 hallgatobol all.

- A Bizottsag allando, szavazati joggal rendelkez6 tagjai:
1. BA szakfelelos
2. 6vodaspecializaci6 felelos
3. 1iskolaspecializacio felel6s
4. folyamatos konduktiv szakmai gyakorlatokért felelos
5. Konduktiv Pedagogiai Intézet oktatdja
6. Huméantudomanyi Intézet oktatoja
7. Semmelweis Egyetem Petd Andras Gyakorlé Ovodajanak képviseldje
8. Semmelweis Egyetem Pet6 Andras Pedagogiai Szakszolgalatanak képviselje
9. Konduktiv Gyakorlé Altalanos Iskola és Kollégiumanak képviseldje
10. Petd Andrés Rehabilitacios és Egészsegtigyi Ellatasi Osztalyanak kepviseldje
11. Hallgatoi Onkormzinyzat (tovabbiakban HOK) képvisel6i

- A Bizottsignak a HOK képviseletében 7 tagja van. Az elsd évfolyambdl 1 6, a 2-4.
évfolyambol specializacioként 1-1 6.

b) a bizottsag dllandd, szavazati joggal rendelkezo tagjainak jogallasa:

- A Bizottsag allandé, szavazati joggal rendelkez6 tagja egyetemi kdzalkalmazott és hallgato
lehet.

- A Bizottsag elnokének €s tagjainak mandatuma 3 évre szol.

¢) a bizottsag iilésein tandcskozasi joggal résztvevik jogallasa:
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3.§

- A Bizottsag elnoke az iilésekre tandcskozasi joggal meghivhatja mindazokat, akiknek
jelenlétét az adott napirendtd] flggben szitkségesnek tartja. Meghivott lehet az egyetem
kézalkalmazottja, hallgatoja, ill. egyetemen kiviili szakerto.

- A Bizottsag allandé, tandcskozasi jogua tagjai az 6vodai gyakorlatokért felelds, a kiilsé
tanitdsi gyakorlatokért felel6s, a dékan, az altalanos dékanhelyettes, az oktatasi
dékanhelyettes, az évfolyamfelelés oktatok (4£6), a Konduktiv Pedagogiai Kozpont
igazgatdja és a Tanulmaényi és Hallgat6i Koézpont, Karrieriroda vezetdje.

d) A tagsaggal jaré jogok és kitelezettségek:

b)

d)

- A tagok joga és kotelessége a Bizottsag eredményes miikddésének eldsegitése.

- A bizottsagi tag jogosult és koteles a bizottsagi tilésen részt venni, a Bizottsag hataskorébe
tartozo barmely tigyben a bizottsag iilésén kérdéseket feltenni, felszdlalni, intézkedést,
modositast kezdeményezni, elbterjesztést tenni, az {ilés napirendjére irdsban javaslatot
tehet,

- kérdésekben szavaznia, minden olyan informéciéhoz hozzéaférni, amely a bizottsagi
tagsagbol eredd feladatai ellatasdhoz sziikséges, a Bizottsagi tevekenysége soran a
jogszabalyokat, és egyetemi szabalyzatokat betartani.

A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

a bizottsag iiléseivel kapcsolatos feladatok:

A Bizottsag iiléseit az elndk hivja Ossze e-mailben, visszaigazolds kéréssel legkésObb az iilést
megeldzéen 6t munkanappal. A meghivo tartalmazza az iilés helyét és iddpontjat, napirendét. A
meghivéhoz csatoltan meg kell killdeni mindazon eléterjesztést is, amelyek a napirend
megtirgyaldsdhoz sziikségesek. Az elbterjesztésnél meg kell jeldlni az elSterjesztések targyat,
formajat, az elbterjesztd nevét, beosztasat.

A Bizottsag elndkének — amennyiben azt sziikségesnek tartja — lehetdsége van arra, hogy a tagok
koziil egy vagy tobb személyt, esetleg kiilsé szakértdt felkérjen, vagy megbizzon egy-egy napirendi
ponttal kapcsolatban elézetes szakmai javaslat, vélemény kialakitasara, és ennek a testiileti iilésen
val6 elbterjesztésére.

Az elndk (illetve a mindenkori levezetd elndk) feladata az iilés levezetése. Az elndk hataskérében
eljarva: megnyitja az (ilést; megallapitja annak hatarozatképességét; szavazasra bocsatja a napirendi
pontokat és azok megtargyaldsdnak sorrendjét; titkos szavazis esetén szavazatszamlalo bizottsag
felallitasara tesz javaslatot; vezeti az iilést, ligyel annak rendjének fenntartdsara; megadja, illetdleg
sziikség esetén megvonja a felszélaldsi jogot; elrendeli a szavazast; révid tajékoztatast ad a Kart és a
gyakorlati képzést érintd kiemelt jelentdségli tigyekrdl, aktuélis feladatokrol és eseményekrdl,
valamint a Bizottsag altal kordbban hozott déntések végrehajtasarol; bezarja az lilést.

A bizottsag miikédésével kapcesolatos feladatok:
A Bizottsag munkéjat az elndk iranyitja.

A bizottsag hatarozatainak végrehajtasaval kapcsolatos teendok:

A bizottsadg dontéseir6l az elndk irasban tajékoztatja az SE PAK Dékéni Hivatal mindenkori
vezetdjét, valamint a dontésben érintett vezetdket. Az iilésekrdl jegyzOkdnyv késziil, melyet a
szavazati joggal rendelkez bizottsagi tagok elektronikusan megkapnak.

Az elndk akadalyoztatasa esetén a helyettesités:
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Az elnok akadalyoztatasa esetén az elntkét az altala felkért bizottsagi tag helyettesiti. Amennyiben
valamilyen oknal fogva a Gyakorlati Képzési Bizottsag elndki poziciéja barmilyen oknal fogva nem
bet5ltott, gy a Bizottsag iiléseit a BA szakfelelds hivja 6ssze és ¢ elnokol.

Az iigyrend kotelez6 tartalmi elemei, az SZMSZ 25. § (14) bekezdése alapjan:

a) Az iilésezés rendje, gyakorisaga:
- Amennyiben rendkiviili esetek nem indokoljdk, a Bizottsag iiléseit minden évben kétszer (lehetbleg
augusztusban, valamint januarban) kell 6sszehivni, igazodva a tanév rendjéhez.

b)

d)

Az iilések Gsszehivasara jogosultak kire:
A Bizottsag tilését az elnok hivja.

Az iilések szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje:
Az llések megszervezése ¢és lebonyolitasa az elndk, a Konduktiv Pedagdgiai Intézet és a
Humantudomanyi Intézet képvisel6jének feladata.

A napirend megallapitasara, a hatarozatképesség megallapitasdra vonatkozo szabalyok:

Az 1lés megnyitasa utan az elnok megallapitja a bizottsag hatarozatképességét. A
Bizottsag iilése hatarozatképes, ha tagjainak t6bb mint fele jelen van.

Ha a Bizottsag iilése nem hatarozatképes, legfeljebb 15 napon belill az iilést valtozatlan
napirenddel Ujra Ossze kell hivni, az Gjabb ilés a megjelentek szamatol fiiggetleniil
hatarozatképes.

A hatérozatképesség megallapitisa utan a Bizottsag elndke ismerteti a napirendet, majd
ezt kdvetden a dontés sziiletik a napirendi pontok elfogadasardl.

e) Aziilések vezetése, a tagok jogai, a felszélalasok rendje:

A Bizottsag Ttlésének napirendjére keriilo eldterjesztések irdsbeli vagy szobeli
cloterjesztések lehetnek. Az elbterjesztések céljuk, tartalmuk szerint az al4bbi
kategoridkba sorolhatdéak: a) doéntéshozatal, b) véleménynyilvanitas, allasfoglals,
egyetértés, c) tajékoztatas.

A szbbeli eldterjesztés csak tajékoztatas jellegii lehet.

A megvitatandd javaslatot a biralatdval megbizott bizottsagi tag réviden ismerteti. Ezt
kovetben a Bizottsag tagjai kérdéseket tehetnek fel, kifejthetik a véleményiiket. A
felszolalasra jelentkezettek koziil a felszolalasi jog a korabban jelentkezett tagot illeti
meg.

Ha tovabbi felszdlalé hozzéaszolassal, kérdéssel nem jelentkezett, az elndk a vitat lezarja
és elrendeli a szavazast.

A vita lezarasat kovetden a Bizottsag elndke felteszi szavazasra a kérdést.

Javaslatok nagy szama esetén a Bizottsag hatdrozhat ugy is, hogy a kérelmekrol
csomagban dont, kiilonvalasztva az elfogadasra, elutasitasra javasolt kérelmeket, illetve
azokat, amelyek esetében kiegészitést, valtoztatast 14t sziikségesnek.

f) Aziilés jegyzokonyvének készitésére és hitelesitésére vonatkozo szabalyok:

A Bizottsag tléseird]l jegyzokonyv készill, a jegyzOkonyvvezet6t az elndk kéri fel. A
jegyzOkonyvet a Bizottsag elnoke, illetve levezetd elndke irja ald, tovabba két, az {ilésen részt
vevd hitelesitd személy.

g) A dontéshozatal, a szavazas rendje:
A Bizottsag minden tagjat egy szavazat illeti meg,
A Bizottsag egyszerl szotobbséggel vagy kézfelemeléssel hozza dontéseit.
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- A Bizottsag allasfoglalasait nyilt szavazassal hozza

- A Bizottsag egyszer(i szotObbséggel vagy kézfelemeléssel torténd allasfoglalasa (hatérozata)
soran a tagok ,,igen”, ,,nem”, ,tartozkodom” szavazatot adhatnak le. Az elSterjesztést akkor
lehet elfogadottnak tekinteni, ha az ,igen” szavazatok szdma meghaladja a ,nem” és a
otartozkodom” szavazatok szdmanak Osszegét. Ellenkezd esetben az elSterjesztést
elutasitottnak kell tekinteni. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

4.§ A BIZOTTSAG MUKODESE

(1) A Bizottsag mitkodésének hatalya
A Bizottsig a Kar gyakorlati képzésével kapcsolatos tigyekben dontéshozo testiilet.

(2) A hataskorok atruhazasanak rendje
a) A bizottsagi tagsaggal jard jogok és kotelezettségek nem ruhazhatok at
b) Az elndk akadélyoztatdsa esetén az elnokot az altala felkért bizottsagi tag helyettesiti.

(3) A hatarozathozatal rendje
a) A Bizottsag hatdrozatait, javaslatait szavazas utjan, egyszer(i tobbséggel alakitja ki.
b) A Bizottsdg minden tagja egy szavazattal rendelkezik.
¢) Szavazategyenldség esetén az elndk (illetve a mindenkori levezeti elndk) szavazata dont.
d) A Bizottsag hatarozathozatalahoz megkérheti az illetékes szervezeti egységek véleményét

(4) Elektronikus szavazas utjan torténé hatiarozathozatal

a) Két ulés kozotti idoszakban a Bizottsdg dontést igényld kérdésben az elndk
kezdeményezésére elektronikus uton is sziilethet ddntés az alabbiak szerint.

b) Az elnok elektronikus szavazast kezdeményezhet barmely a Bizottsag hataskorébe tartozo
tigyben, kivéve azokban, amelyekben az Egyetem barmely szabalyzata vagy jogszabaly
alapjan személyes meghallgatast kell tartani.

c) Az elnok az eldontendd kérdést a kérdés eldontéséhez sziikséges adatokkal egyiitt
megkiildi a Bizottsdg tagjainak a belsé levelezési rendszeren, a valasz hataridejének
meghatarozasaval, sziikség esetén hatarozati javaslattal egyiitt.

d) Szavazni ,jigen”, ,nem”, ,tartozkodom” és ,a kérdés iilés nélkiil nem doénthetd el”
szavazattal lehet.

e) A hatdrozat a Bizottsag valamennyi tagja tobb mint felének ,,igen” szavazataval hozhato6
meg. Az elnok a Bizottsdg tagjaival egyiitt szavaz. SzavazategyenlOség esetén az elndk
szavazata dont.

f) A Bizottsig tagjai szdmdra biztositani kell a lehetdséget, hogy a tobbi tagnak az
cldontendd kérdésre vonatkozd hozzaszoOlasait megismerhessék. A Bizottsag tagjai a
dontés hatteréiil szolgaldé hattéranyagokat, adatokat eldzetesen a Bizottsdg elndke éltal
kijelolt helyiségében megismerik.

g) Amennyiben ,a kérdés ilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szama a Bizottsag
valamennyi tagja tobb mint felének valasza, vagy a kitlizott hataridére a
hatdrozathozatalhoz sziikséges szaml szavazat nem érkezett meg (eredménytelen
szavazas), a kérdés megyvitatasara, eldontésére Bizottsag iilést kell Osszehivni. Hataridon
tul érkez6 szavazatok nem vehetdk figyelembe.

h) A Bizottsdg elndke az elektronikus szavazis részletes eredményét kozzéteszi a belsd
levelezo rendszeren.

i) A Bizottsdg elndoke az elektronikus szavazas hitelességének megallapitasa céljabol
jegyzOkonyvet készit a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatasanak maodjarol és idépontjarol,
a szavazatot leadd tag valaszanak tartalmardl és id6pontjardl, valamint a felad6é e-mail
cimérol.
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j) Az elndk hitelesiti az elektronikus szavazas eredményét, és err6l legkésébb a kovetkez6
Bizottsag tilésen tajékoztatast ad.

k) Az elektronikus szavazas eredményét hatirozatba kell foglalni az 4. § (5) bekezdésében
foglalt tartalommal.

(5) A hatarozat tartalmi elemei

- A hatarozatokat a Bizottsag elndke irja ala.

- Amennyiben a Bizottsag az el6terjesztésnek teljes egészében helyt ad, és az ligyben nincs
ellenérdekii fél, egyszerlsitett dontés hozhato, amely nem tartalmazza az indoklast és a
jogorvoslatrdl szo6l6 tajékoztatast.

A hatdrozatnak tartalmaznia kell:

a) az eljaré dontéshoz6 megnevezését, az ligy szamat és az ligyintézdjének nevét;

b) az iigy targyanak megjelolését;

c) rendelkezd részben:

ca. a dontéshozo dontését, tovabba tajékoztatast a jogorvoslat lehetdségérol, benyujtasanak
helyér6l és hataridejérol, valamint a jogorvoslati eljarasrol,

ch. a szakhatosdg vagy szakértd allasfoglalas érdekében megkeresett szerv megnevezését €s
allasfoglalasa rendelkez6 részét;

cc. a kotelezettség teljesitésénck hatarnapjat vagy hataridejét;

d) indoklasban:

ea. a dontésben szerepet jatszé szempontokat €s tényeket;

ed. a megfogalmazott szakmai érveket;

ee. azokat a jogszabalyhelyeket, valamint bels6 szabalyzatok rendelkezéseit, amelyek
alapjan a dontéshozé a dontését meghozta;

ef. a dontéshozo hataskorét és illetékességét megallapitd jogszabalyra/egyetemi
szabalyzatra torténé utalast;

f) dontéshozatal helyét, idejét;

(6) A rendes, illetve a rendkiviili iilések rendje

S. §

Rendkivili esetben a Bizottsag rovid uton szdban is 6sszehivhato.

Amennyiben a tagok egy harmada az ok, a napirendi pontok €s a javaslatok megjelolesével
irasban kéri az eln6kt6]l a Bizottsdg Osszehivasat, ugy az elndk koteles a kérelem
beérkezésétdl szamitott 15 napon belill a Bizottsag tilését 6sszehivni.

A BIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

a) A Gyakorlati képzési Bizottsag feladata és hataskore:

a Karon oktatott szakhoz kapcsolodé gyakorlati képzéssel kapcsolatos feladatok
elokészitésének és végrehajtasdnak koordinalasa;

a Karon oktatott specializacidkhoz kapcsolodd gyakorlati képzéssel kapcsolatos feladatok
koordinalésa;

a gyakorlati képzés formainak meghatarozasa a szak képzési profiljaval 6sszhangban;

a gyakorlati képzés formainak meghatirozdsa a specializdcidk képzési profiljaval
Osszhangban;

a belsd szervezeti egységek ¢és a kiils6 gyakorlati helyek altal a gyakorlati képzéssel
Osszefliggésben végzett tevékenység dsszehangolasa
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6.§ A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

6.1 § Az lilésekrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

6.2 § jegyz6konyv tartalmi elemei:
a) bizottsdg megnevezése
b) az iilés napirendje
c) jegyzOkonyv készitésének helye, idépontja
d) ajelenlévo tagok neve, beosztasa
e) az iilésre vonatkozo lényeges megallapitasok, nyilatkozatok
f) abizottsig elndkének és a jegyzOkonyv hitelesitdjének oldalankénti alairasa

6.3 § A Bizottsag évente beszdmolo6t készit a Szenatus részére, mely a bizottsag elndkének feladata.
6.4 § A Bizottsag tigyrendje nem tartalmaz mellékletet.

6.5 § A Bizottsag ligyrendjét az egyetem honlapjan k6zz¢ kell tenni.

7. § ZARORENDELKEZESEK

A Szenatus a Bizottsdg iigyrendjét hatdrozat szama./év (hd, nap) szamu szenatusi hatérozatival

jovahagyta, mely hatdrozat és annak melléklete a Jogi és Igazgatasi Féigazgatosag (JIF) alhonlapjan
vald kozzétételt koveté napon 1ép hatalyba.

Budapest,

A dokumentum kédja/file neve: SE-PAK-GYKB-SZR Oldal: 8/8
Ervénybelépés idépontja: Valtozat szdma; 01
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