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1.§ ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1.

A BIZOTTSAG JOGALLASA

A hallgatok kreditatvitellel Ssszefiiggs iigyeivel kapcsolatosan jogszabdalyban és egyetemi
szabalyzatban meghatarozott hatdskoroket gyakorld, a Karon mikads Bizottsag.

2.§ ABIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

A) A karon miikodd Bizottsag személyi Gsszetételét, a tagok személyét a Kari Tan4cs javaslata

3.§

B)

C)

¢s a dékén elbterjesztése alapjan a Szenétus allapitja meg.

A Bizottsdg Ot szavazati jogl taggal rendelkezik. Az elndk és harom tovabbi oktatd tag
mellett a Kari Hallgat6i Onkormanyzat egy tagot delegél.

A bizottsagi iiléseken tandcskozdsi joggal részt vesz az Altaldnos Orvostudomanyi Kar
Dékéni Hivatala oktatasi csoportjanak képviselgje. Idegen nyelven tanulé hallgatok esetében
a Kiilfoldi Hallgatok Titkérsaga delegél tandcskozési jogu tagot.

D) A Bizottsdg tagjai részt vesznek a Bizottsagi tiléseken, ha részvételiiket valamilyen nem

elhérithaté ok nem akadalyozza. A részvételt akadalyozé koriilmény esetén a tavolmaradast
jelezni kotelesek. A bizottsagi tagok az elnok &ltal elézetesen készitett véleményt
attanulmanyozzék a bizottsdgi ilést megel6zéen. A bizottsagi tagok a kreditatviteli
kérelemmel kapcsolatban timogaté vagy nem tamogatd véleményt kotelesek nyilvanitani.

A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

A) A Bizottsag iilésével kapcsolatos feladatok: A Bizottsag elndke jogosult a bizottsagi iilés

B)

Osszehivasira. Az iilés Gsszehivasat megel6z6en az elnsk az AOK Dékéni Hivataltél és
idegen nyelven hallgatok esetében a Kiilfoldi Hallgatok Titkarsagatol postai és/vagy e.mail-
ben kapja meg a benyujtott kérelmeket. E kérelmeket attanulményozza formai és tartalmi
szempontbdl. Formai hidnyossagok észlelése esetén a kérelmet visszakiildi a befogado
hivatalnak és jelzi a sziikséges kiegészitéseket. A befogadott és formailag megfelels

kerelmeket attanulményozza, értékeli és javaslatot tesz azok elbirdlasinak moédjara. Az e

javaslatokat 6sszegz anyagot e.mail-ben elkiildi a Bizottsagi tagok szdmara és javaslatot tesz

a Bizottsagi {ilés id6pontjara. A Bizottsig tagjainak visszajelzése alapjan hivja Gssze a

Bizottsagi iilést.

A Bizottsag miikodésével kapcsolatos feladatok:

a) Az llésezés rendje, gyakorisaga: A Bizottsdg minden szemeszterhez tartozé szorgalmi
id6szak el6tti héten — a regisztracios héten — tlésezik, majd ezt kévetden hdrom héttel is
tart lilést. E két, feltétlentil megtartésra kertils iilés mellett tovabbi iilés Ssszehivasa akkor
sziikséges, ha olyan elbiraland6 kérvények érkeznek, amelyekben hatirozathozatal
sziikséges a kdvetkezo tervezetten tartandé {ilést megel6z6en.

b) Az iillést a bizottsagi elndk —akadalyoztatdsa esetén az elndk Altal kijelolt oktatoi
Jjogallash bizottsagi tag - . késziti el és hivja 6ssze.
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) Aziilések szervezésével, lebonyolitédsaval kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje: Az A)
pontban leirt modon torténik az iilések elékészitése és a bizottsdgi iilés idépontjanak
megallapitasa.

d) Az {ilések napirendjét az elékészits anyagban feldolgozott kérelmek elbiralasa adja. Ezek
mellett az elndk az iilés sszehivasat megel6z8en mas napirendi pontokat is javasolhat,
ami a Bizottsdg miikodésével, javaslattétellel, beszdmolGjaval kapcsolatos. E
napirendekhez tartozé elGzetes anyagokat a Bizottsdg elndke ugyancsak az iilést
megelézBen tovabbitja a Bizottsagi tagok szdmara.

e) A bizottsagi iilést az elndk vezeti. A Bizottsdg dsszes szavazati joggal rendelkezé tagja
minden napirendi ponthoz hozzaszélhat. A szavazati joggal nem rendelkezé tanicskozasi
jogl résztvev6k ugyancsak minden napirendi ponthoz el6zetes engedélykérés nélkiil
hozzész6lhatnak.

) Az iilés jegyzokényvét a Bizottsag elndke késziti el a Bizottsagi iilést kévetben. A
jegyzOkényv tervezetet a Bizottsag elnoke e.mail-ben tovabbitja a szavazati joggal
rendelkez6 bizottsagi tagok részére véleményezésre. A véleményezést, az esetleges
modositési javaslatok végrehajtasat kovetben a Bizottsag elndke aldirdsaval hitelesiti a
JjegyzOkonyvet, a bizottsagi iilésen résztvevd bizottsagi tagokat a jegyzékonyv végén a
nevek megjelolésével ,,s.k.” kiegészitéssel jelzi.

C) A Bizottsag hatarozatainak végrehajtdsaval kapcsolatos teenddk: A Jjegyzdkonyvet a Bizottsag

elndke tovabbitja elektronikus és postai Uton egyarant az Altalanos Orvostudomanyi Kar
Dékani Hivataléba, illetve az idegen nyelven tanulé hallgatok esetében a Kiilfoldi Hallgatok
Titkarsagara. A hallgaté szdméra atadandé déntést (hatdrozatot) a Déké4ni Hivatal, illetve a
Kilfoldi Hallgatok Titkérsiga késziti el. Az elkészitett hatérozatokat a hivatal a Bizottsag
elndke szamdra alairasra elkiildi. Majd ezt kovetéen a hivatal a hatirozatot a hallgaténak
atadja. Elutasitott kreditatviteli kérelem esetén a hatirozatnak tartalmazni kell az elutasitis
okat.

D) Az elnok akadalyoztatasa esetén a helyettesités rendje: Az elnék akadélyoztatdsa esetén az

elndk altal megbizott egyik oktato jogallasu tag helyettesiti az elndkét. A helyettes az elndk
feladatait a helyettesités id6tartama alatt teljes jogkorrel ellatja.

4.§ A BIZOTTSAG MUKODESE

a)
b)

<)

d)

e)

a Bizottsdg miikddésének hatélya: A Bizottsdg mandatuma a Szenatus 4ltal meghatarozott,
legfeljebb 3 éves ciklusra szél.

a hataskorok atruhdzasanak rendje: a Bizottsigi tagsaggal jaré jogok és kotelezettségek nem
ruhdzhatok 4t

a hatarozathozatal rendje: A dontéshozatal nyilt szavazéssal torténik, a Bizottsag
szavazatképes, ha a szavazati jogh tagok koziil legaldbb harom (60%) részt vesz a bizottsagi
lilésen. A szavazat igen vagy nem lehet, tartdzkodés vélemény a szavazés soran nem lehet. Ha
a bizottsagi iilésen paros szamu, azaz neégy tag vesz részt, akkor egyenlé szamti igen és nem
szavazat esetén a Bizottsag elndkének szavazata dont.

a hatdrozat tartalmi elemei: A kreditatvitel elfo gadasa esetén a hatdrozat az elfogadas tényét
rogziti. Elutasitas esetén az elutasitas indoka szerepel a hatarozatban, valamint a fellebbezés
lehetdsége.

az elektronikus szavazas rendje
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5.§

az elektronikus szavazist kezdeményezettek kore: A hatirozathozatal a tervezett iilések
esetében nem elektronikus, mindig személyes részvételhez kétott iiléseken torténik. Ha
valamelyik Bizottsagi tag nem tud részt venni az tilésen, akkor elektronikus forméaban
kozolheti véleményét, amelyet az {ilésen az elndk ismertet. Nem hataridére beadott,
rendkiviili iilés Osszehivasat igényld, 6t6t nem meghalad6 mennyiségli kreditatviteli
kérelem esetén elektronikus szavazis lehetséges.

az elektronikus szavazis elrendelésére jogosult személy: A Bizottsag elndke

az elektronikus szavazisra bocséjthat6 kérdések kore: Kreditatviteli kérelem elfogadisa
vagy elutasitdsa.

az elektronikus szavazis menete, az ezzel kapcsolatos adminisztrativ teend6k: Az elndk
elézetes véleménnyel elektronikus tton elkiildi a Bizottsagi tagoknak a kreditatviteli
kérelmet. A bizottsagi tagok elektronikus titon nyilvéanitanak véleményt a bizottsagi elndk
altal meghatirozott hataridén beliil. A szavazati aranynak megfeleléen az elnék a
kérelmek elbiralasarol sz6lé jegyzokényvet elektronikus wton tovabbitja a bizottsagi
tagoknak, akik nyilatkoznak annak elfogadasardl, esetleges médositasi javaslatukrél A
hatarid6n tul érkezett szavazatok nem veheték figyelembe.

a kozzététel rendje: A hatérozatokat a Dékani Hivatal, illetve idegen nyelven oktatott
hallgatok esetében a Kiilfoldi Hallgatok Titkarsaga késziti el és alirdsra az elndknek
atkdildi.

a rendes, illetve a rendkiviili iilések rendje: A Bizottsdg minden szemeszterhez tartozd
szorgalmi id6szak el6tti héten — a regisztréciés héten — tilésezik, majd ezt kovet6en harom
héttel is tart tlést. E két, feltétleniil megtartasra keriild tilés mellett tovébbi iilés Gsszehivasa
akkor sziikséges, ha olyan elbiralandé kérvények érkeznek, amelyekben hatirozathozatal
sziikséges a kovetkez6 tervezetten tartand6 iilést megel6zden.

A BIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

a) feladat- és hataskorébe tartozé feladatok részletes leirasa:

Mas hazai egyetemrél, sajit egyetemiink mas karairg] kért atvétel és kiilfoldi egyetemen,
korabban megszerzett kreditek atvitele:

o Kotelez6 targyak esetén a kreditatviteli kérelmet a targy oktatasat végzé illetékes
egyetemi tanszék/klinika véleményezi aszerint, hogy az oktatott targy tematikaja
legaldbb 75%-ban megfelel-e a Semmelweis Egyetemen érvényes, a kérelem
targyat képezo tantargy tematikdjanak. A Bizottsag a tanszéki javaslatot elfogadja,
vagy egyet nem értés esetén indokldssal elutasitia. A vélemény tartalmazza a
javasolt kreditet és osztalyzatot.

o Nem kotelezd tdrgy esetén elbzetes tanszeéki vélemény nem sziikséges, a
hallgat6nak a valaszthaté targy tematikajat mellékelnie kell a kérelemhez,

Sajit egyetemiinkdn kordbban szerzett kreditek elismertetési kérelme a tanulményok
megszakitasit kovetdé ujrakezdése kapcsan: A Bizottsdg ezekben az esetekben a
felsdoktatasi torvény 30§ (3) pontjanak megfelelden, illetve annak szellemében hozza
meg hatdrozatit.

Sajat egyetemi hallgatéink TDK és klinikai munka tevékenységének kredittel torténé
elismerése: A Bizottsig a TDK munka, illetve a klinikai munka részletes leirdsénak
attanulmanyozasa utan hozza meg hatdrozatat. TDK munka esetén, ha az nem egyetemi
intézetben torténik, az elfogadd hatérozat feltételének tekinti a témavezetd tudomanyos
mindsitésének igazolasat. Mindkét kreditatviteli kérelem esetében 1-1 kredit elismerés
torténik, Kiemelkedd TDK munka esetén utdlagosan tovabbi 1 kredit kérvényezheto.
Ehhez az sziikséges, hogy a TDK munka eredményét tartalmazé lektoralt kézlemény
szerzdje vagy tirsszerzdje legyen a kérvényez hallgato

Erasmus csereprogramban végzett tanulményok kreditjeinek elismertetése. A Bizottsag a
hallgat6 altal eldzetesen kikért engedélyeket 4tnézi, a tirgy hallgatasira és a vizsgazés
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moédjdra vonatkozé engedélyeknek megfeleléen a kreditatvitelt javasolja vagy az attél
valo eltérés esetén elutasitja.

b) Az SZMSZ rendelkezéseivel Osszhangban a Bizottsig egyes specialis feladatok ellatasaval és
szervezésével Osszefliggd rendelkezések megfogalmazésa, amennyiben van specidlis feladata a
Bizottsagnak: A Bizottsig az Altalanos Orvostudoményi Kar Dékanjinak és a Kiilfsldi
Hallgatok Titk4rsaga Igazgatojanak felkérésére véleményt nyilvanit, javaslatot tesz a
kreditétvitel ligyintézésének menetére, az eljarasok médjara vonatkozéan.

6.§ A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

6.1 § az tilésekré] a Bizottsig elnske jegyz6konyvet készit.

6.2 § jegyzOkonyv tartalmazza:
a) Bizottsdg megnevezését
b) aziilés napirendjét
¢) jegyzbkonyv készitésének helyét és id6pontjat
d) ajelenlévd tagok nevét
¢) az ilésre vonatkozé lényeges megallapitasokat és nyilatkozatokat
f) aBizottsag elnokének és a jegyz6konyv hitelesit6jének oldalankénti alairasat

6.3 § a Bizottsag éves beszdmoldjanak az elkészitése (a Bizottsdg elndkének feladata) a Szenatus
részére: A Bizottsdg elndke késziti el az éves beszamol6t a Szenitus részére. Az elkiildés elétt a
beszamoldt a bizottsagi tagok megkapjék véleményezésre.

6.4 § mellékletek, mely az iigyrend részét keépezik: A jegyzékonyv mellékleteként a kreditatviteli
dontés kérelmezd személyenként és tantargyanként részletezve keriil elkiildésre.

6.5§ a Bizottsig miikodése soran keletkezett iratanyagok kezelésének rendje: A Bizottsagi
jegyz6konyveket és mellékleteket a Bizottsag elndke elektronikus és postai dton tovabbitja az
AOK Dékani Hivatalanak illetve a Kiilfoldi Hallgatok Titkarsaganak. A Jegyzbkonyvek és a
mellékletek egy masolati példanya szamitégépen és kinyomtatott forméban a Bizottsag elndkénél
is marad.

6.6 kozzététellel kapcsolatos feladatok: A kérvényezd hallgat6 szam4ra a hatérozatot az AOK Dékéni
Hivatal, illetve a Kiilfldi Hallgatok Titkérsaga késziti el. Az elkészitett hatérozatot a Bizottsag
elndke irja al4.

ZARORENDELKEZESEK
7. § A Szenatus a Bizottsdg tigyrendjét hatdrozat szdma./év (hé, nap) szdmu szenatusi

hatdrozataval jévahagyta, mely hatarozat és annak melléklete a Jogi és Igazgatasi F6igazgatosag
(JIF) alhonlapjan valé kézzétételt kivets napon lép hatalyba.

Budapest, 2018. 4prilis 6.
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