26/2018. (II1.29.) szamii szendtusi hatdrozat melléklete

TARTALOMJEGYZEK

SEMMELWEIS EGYETEM SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT Ill. RESZ HALLGATO!

KOVETELMENYRENDSZER ............. SO tieneermesasnernensnane erearse e aaan vesusnensanans everarsnsansnas ]

A HALLGATO! JOGORVOSLATI ELJARAS RENDJE ...vcruusesensasneseseasnssessessesssssassasssnssasrssssrssasass oem— —— 2
A SZABALYZAT HATALYA ..ottt sttt sssae st s e ce oo s s hae s e sssssaasba shessrasnessnsnsosssasensanssestenssnnsstesasesesanseensssstesse e seeemesseses 2
A FELULBIRALATI BIZOTTSAG ..oeeeiiisistceesstsissirass et e st st s sbssttsbeem e eeeenearessstseassesane st mressesssa sesseseteseeneesessmmsmessesenesesnses 2
A JOGORVOSLATI KERELEM w.cuviireueeseeeenseseesusssscassaameraernessnsssssesesssamssessssasesssssantesstnsssnesessnnesnsenssssssscamensessssmmmmsesesssesssss 4
A JOGORVOSLATI KERELEM BENYUITASA, A HIANYPOTLAS, IGAZOLASI KERELEM, AZ ATTETELueevveemneererenressessnsaomsssesesssssmesessssesn 4
AZ UGYINTEZES| HATARIDS ES A HATARIDOK SZAMITASA ...t eveeeecteseeicreseeeecessessesessessesssseemeassrrenssresesaresesessssssssmemees oemeens 5
AZ ERTESITES ES IDEZES, A MEGKERESES ...vvvvecsecsrersressnsrmasersterssrssssssssssssmsnsssnsssnsssssssssssmsssessemmessesssesesessssmerressesssesssssssses
[GAZOLASI KERELEM 1.utesiirtiseenssanamssss et samstesatass s bs s e eeer e renas s saba e sssassasnsanenssssnanees st sbasasssmesnesannessesmesnssstesssssenemmesons 6
A JEGYZOKONYV, OSSZESITO JEGYZEK ....veevecieenecerrrrrvsrasteiesssssssmsassessestesssssssnssssso st smsesemeceseeanseseensesesssessssssssmmemessssesssessson 6
ADONTES ...ttt et et et st e e e e ramess e s be sE e LS s amibbenner e resae b e R AR e e e s e aE e et sana e et ees S ememe st e s aessesesseenreseeees 7
AUDONTES KOZLESE ..oeeivirirerecstnsasstessssise st ste st ce e e rararevsrastes st aressnsansasssmnesssansasesnsnss insessestessnsneesssensn e senessenssseensessensenaes 7
A DONTES KUAVITASA ES KIEGESZITESE ....cviveeseeseieceeeeinsinssersissesssssssatemamsrevsnersrssesssessensanses st sossssssssens aesaresssssesssssssssessns 8
A DONTES MODOSITASA ES VISSZAVONASA ....oiuiiteeesiniaaceerarsrerssrrssssesssctissessmsntesasesesssisessssamesnmsnsessessssseessssesssssessssmmesessns 8
A JOGORVOSLAT! KERELEM VISSZAUTASITASA, AZ ELIARAS MEGSZUNTETESE . .eviaitiieirerrinrsssrerssneeessnnesssesssssessssssmnessessesmesemeesas 8
AZ ELIARAS FELFUGBESZTESE weuvueuererereatseisssesesrsrassssstasasabemmnsssssssssssnsnsssssnsnssssoeseseosens seseassasssamnmsrasasessssnsmssssssssesesessssnen 8
IVIELTANYOSSAG GYAKORLASA. ... it iuiteiaiecieeereesnsrerarasesteseesmssssmesssssshesnsbeshesssssshsmssensmrmnenesmsanssssessnntesesssstesesnesseseessseseses 8
KOZIGAZGATASI PER ..ot et seeesenaacamsassameee e satasees s sastsn e ssbasbesmeesss ot tntesss shessseseas s smne e sese st aessssnen rseestanssseeoessesssasse 9
A DONTES VEGREHAITASA «..ovtiseetiinssissssissiasiie et srevssssesssntssssseansansessassssstossastess 1hestess iesmsssesmsesesssasemsassesassssesessseseesssns 9
ZARD RENDELKEZES........ccecesreeesessssstssss saessessnasanssesees sasnsesssasssssssssrasessmemranssseones s ensensenasanessss setnns sessmmmnsessssesesnssnssernses 9
L S MELLEKLET couitiimaiie et st sssae bbb s ee s s aesne e veeasa e se e s e seemtabetassme b o4 babedemmnneresansarn s e st e st essssenmemesrees 10
2 S MELLEKLET ¢1uttiaisictisiesceanresursrersressssessrereremmssennsessrerasesasssssseasassnss insesns snsesssssnntssssemmesnrsssssasesesamasveseronssnsssessos 11
3. SZAMU MELLEKLET: ELLENGRZESI NYOMVONAL. ...ccceeecieceerrrisraessersasssessessessssmesssssentesststesems messsensesesssesessssnsssssssns ses 12



Semmelweis Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat III. rész Hallgatéi
Kovetelményrendszer

V1. fejezet

A hallgatéi jogorvoslati eljaras rendje

A Semmelweis Egyetem Szenitusa a nemzeti felsfoktatasrél sz6lé6 2011. évi CCIV.
torvény (a tovibbiakban: Nftv.) alapjan a hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos jogok
megsértése esetén az Egyetem dontésével, intézkedésével vagy ezek elmulasztisaval
szemben eléterjeszthetd jogorvoslat rendjét az alabbiakban allapitja meg.

A szabalyzat hatalya

1. § (1) A jelen szabalyzat hatdlya a hallgatéi jogviszonnyal kapesolatos jogok megsértése
esetén az Egyetem dontésével, -intézkedésével vagy ezek elmulasztasival szemben
cléterjeszthetd jogorvoslatra terjed ki, ide nem értve a hallgatoéi etikai ligyeit.

(2) A jelen szabélyzat alkalmazasaban hallgatd a jogorvoslati kérelem eloterjesztésére az
Nftv. szerint jogosult személy.

(3) E szabalyzat alkalmazasiban

a) hallgatoi iigy az alapképzésben, mesterképzésben, szakiranya tovabbképzésben vagy
felsdoktatsi szakképzésben folytatott, illetve folytatandd tanulmanyokkal kapcsolatos,
illetve ezen jogviszonyhoz kapcsol6do,

b) doktorandusz iigy a doktori képzésben folytatott, illetve folytatandé tanulmanyokkal
kapcsolatos, illetve ezen jogviszonyhoz kapcsoldédo ligy. Kétség, illetve vita esetén arrdl,
hogy az iligy hallgatoi vagy doktorandusz ligynek, illetve tanulményi, juttatisi vagy egyéb
iigynek mindsiil, a Feliilbirdlati Bizottsag elndke dont.

(4) Az Nftv. 57. § (6) bekezdése alapjan a jogorvoslati kérelem elbirdlasa sordn a tényéllas
tisztazasdra, az igazolasra, a dontés alakjara, tartalmara, a déntés kérelemre vagy hivatalbél
torténd kijavitdsara, kiegészitésére, modositdsara vagy visszavondsira az Altaldnos
kozigazgatisi rendtartdsrél szélé torvény (a tovébbiakban: Akr) rendelkezéseit kell
megfeleléen alkalmazni. A mésodfokid dontés a kbzléssel végleges.

A Feliilbirilati Bizottsag

2. § (1) A jogorvoslati kérelmet a Szenatus 4ltal — a Rektor javaslata alapjan — harom évre
létrehozott Feliilbiralati Bizottsag birlja el.

(2) A Feliilbiralati Bizottsag allandé tagjai:

a) az oktatasi rektorhelyettes,

b) az Oktatasigazgatasi Hivatal vezetdje,

c) a Jogi és [gazgatasi Foigazgato.

d) a Hallgatéi Onkorméanyzat, valamint a Doktorandusz Onkorményzat altal delegélt 6sszesen
4 fo.

(3) A Feliilbiralati Bizottsag eseti tagjai

a) tanulmanyi tigyek esetén:

aa) az AOK, a FOK, a GYTK, ETK, EKK és a PAK dékan 4ltal delegélt egy-cgy 6,

ab) a Doktori Tandacs elndke altal delegalt egy fo.

b) juttatdsi iigyek esetén:
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ba) az AOK, a FOK, a GYTK, ETK, EKK és a PAK dékan éltal delegilt egy-egy 6,

bb) a Doktori Tanacs elndke altal delegilt egy f8.

(4) A Feliilbiralati Bizottsag elndke az oktatasi rektorhelyettes.

(5) A Feliilbirdlati Bizottsdg, két rendes tlése koz6tt — melyet legalabb havonta egyszer tart —,
rendkiviili eljarast igénylé — siirgbsség, az ligy jelentésége, kiilénds méltanylast érdemld
koriilmény, stb. — esetekben az oktatasi rektorhelyettes javaslatara rendkiviili iilést tart,

(6) A rendkiviili iilés esetében a Feliilbirdlati Bizottsdg tagja az oktatasi rektorhelyettes, az
Oktatdsigazgatasi Hivatal vezetdje, a Jogi és Igazgatasi Fdigazgat, valamint az oktatasi
rektorhelyettes éltal kijelslt egy fo hallgaté. A Feliilbirdlati Bizottsdg elnokének
jovahagyasaval az ligy jellegére tekintettel, amennyiben az sziikséges, az adott {igyben érintett
Kar bizottsagba delegalt eseti tagja is részt vehet tanicskozasi jogkorrel a rendkiviili iilésen.
(7) A Feliilbiralati Bizottsig rendkiviili {ilése hatérozatképes, ha azon mind a (6) bekezdés
szerinti tagja jelen van. Dontését egyszeri szétobbséggel hozza meg, azzal, hogy
szavazategyenlQség esetén az elntk szavazata dont.

(8) A Feliilbiralati Bizottsag iilésén/hatirozathozataldban az adott iigy vonatkozasiban az
Nftv. 57. § (4) bekezdés alapjan nem vehet részt az

a) aki a megtamadott dontést hozta, a dontéshozatalt elmulasztotta, vagy a déntést meghoz6, a
dontéshozatalt elmulaszto testiilet tagja,

b) aki az a) pontban megjeldlt személy kizeli hozzatartozdja,

c) akitdl az ligy targyilagos elbirdlasa nem varhatd el.

(9) A Feliilbirdlati Bizottsig tagja a (8) bekezdésben meghatarozott dsszeférhetetlenséget
koteles haladéktalanul de legkésobb az iilés megtartasa el6tt irasban bejelenteni.

(10) A Feliilbirlati Bizottsdg tagjat érint6 Osszeférhetetlenséget a Feliilbirlati Bizottsig
elnGkének, az elndkot érintd dsszeférhetetlenség esetében a Rektornak kell bejelenteni.

(11) A kérelemrdl az dsszeférhetetlenségre vonatkozd déntés meghozatala utan targyalhat a
bizottsag.

(12) Osszeférhetetlenségi inditvanyt a jogorvoslati kérelmet eldterjesztd hallgaté vagy
meghatalmazottja is tehet legkésdbb az iilés megtartisat megel6zéen. A széban elSterjesztett
inditvanyt jegyz&k6nyvbe kell foglalni.

(13) Az O&sszeférhetetlenség fenndllisar6l a Feliilbiralati Bizottsag elndke, az elndk
¢rintettsége esetén pedig a Rektor dont, melyet jegyzokonyvbe kell foglalni. A Feliilbiralati
Bizottsag tagjanak Gsszeférhetetlensége esetén e tag a kérelem elbirdldsdban nem vehet részt.
A Felulbirdlati Bizottsdg elnSkének Osszeférhetetlensége esetén az elndki teenddket az
Osszeférhetetlenség fenndlldsdig az Oktatésigazgatasi Hivatal vezettje latja el.

(14) A Feliilbirilati Bizottsag a jogorvoslati kérelmet {ilésén biralja el.

(15) A Felilbiralati Bizottsig rendes iilése hatdrozatképes, ha legalébb nyolc tagja jelen van.
A Feliilbiralati Bizottsdg dontését jelen 1évo tagjai tébbségének egynemii szavazatival hozza
azzal, hogy szavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dont.

(16) Amennyiben a bizottsig tagja két alkalommal nem vesz részt az iilésen, tagsagi
jogviszonyanak megsziintetését kezdeményezi a Szendtus felé a bizottsig elnske. E
kezdeményezés elfogaddsa esetén az 0j tag delegilisa és megvalasztisira vonatkozod
elbterjesztés megtétele 2 Rektor felé az elndk megkeresése alapjan a delegalasra jogosult
szervezeti egység vezetdjének feladata. Amig nem keriil sor az 11j tag megvalasztisara, a
hatarozatképességet a tag nélkiil kell szamitani.

(17} A jogorvoslatot kéré hallgaté tigyéhez, illetve tanulmanyaihoz kapcsolédé személyes
adatait a tagok kéziil csak az dllando, illetve az adott igyhdz kapcsolédéan eseti tagsdggal
rendelkez6 személyek jogosultak megismerni,

(18) A Feliilbirdlati Bizottsag iilésére tanacskozési jogkdrrel meg kell hivni a Feliilbiralati
Bizottsag elnoke altal megjeldlt személy(eke)t.



(19) A Feliilbiralati Bizottsdg munkajahoz sziikséges hivatali teenddket az Oktatdsigazgatasi
Hivatal, valamint a Rektorhelyettesek Titkarsaga l4tja el. Az iilések megszervezésével egyiitt
jaré feladatok ellatasaért a Rektorhelyettesek Titkdrsaga a felelds.

A jogorvoslati kérelem

3. § (1) A jogorvoslati kerelmet a hallgatéi informéciés rendszerben (NEPTUN-EFTR)
rendszeresitett elektronikus drlapon, illetve a jelen szabdlyzat mellékletét képezd
formanyomtatvanyon lehet el6terjeszteni az elséfokii dontés kézhezvételét vagy az
elmulasztott intézkedésrdl vald tudomasszerzést kdvetd 15 napon beliil. A formanyomtatvanyt
az Egyetem honlapjan tortén6 kozzététellel elérhetdvé kell tenni, valamint azt a jogorvoslati
kérelem elbterjesztésére szolgalo egyetemi szervezeti egységeknek — a hallgaté kérésére —
papir alapon is rendelkezésre kell bocsatania.

(2) A jogorvoslati kérelemnek tartalmaznia kell:

a) a hallgato nevet, hallgatéi azonositojat (NEPTUN-kédjat), lakéhelyét, a hallgaté egyéb
elérhetéségeit (telefon €s e-mail),

b) annak a képzésnek a megnevezését, amelyet a jogorvoslati kérelem érint, tovabba a képzés
munkarendjének megnevezéset,

c¢) hatdrozott kérelmet,

d) a kérelem alapjaul szolgald tényeket és az azok alapjaul szolgalo bizonyitékokat, vagy az
elmulasztott intézkedés lefrasat,

€) a dontés, intézkedés iktatasi szamat, amellyel szemben a hallgat6 a jogorvoslati kérelmet
benytjtja,

f) lehet6ség szerint annak a jogszabdlynak, egyetemi szabalynak a megjellését, amelyre
hivatkozassal a hallgatd a jogorvoslati kérelmet benyujtja,

g) a tanulméanyok értékelésével kapcsolatos dontéssel, intézkedéssel, mulasztissal szembeni
jogorvoslat esetén lehetdség szerint annak az Egyetem altal elfogadott kdvetelménynek,
illetve annak a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatban foglalt vagy a vizsga megszervezésére
vonatkozé rendelkezésnek a megjelolését, amellyel a dontés, intézkedés, mulasztas
ellentétes,

h) a kérelem datumat — személyes benyijtas esetén a benyujtas datumat - , a hallgaté alairasat.

(3) A jogorvoslati eljardsban a hallgatét meghatalmazottja is képviselheti. Meghatalmazott

eljarasa esetén a hallgato 4ltal alairt meghatalmazdst a jogorvoslati kérelemhez csatolni kell.

A jogorvoslati kérelem benyujtisa, a hiinypétlis, igazolisi kérelem, az dttétel

4. § (1) A jogorvoslati kérelmet a Feliilbiralati Bizottsdghoz kell cimezni, és a Hallgat6i
kovetelményrendszer II. fejezetében eldirt hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos kérelmek
benyljtdsira megjelolt szervezeti egységhez kell benyihjtani. A kérelmet a hallgato
személyesen vagy postai Gton, ajanlott killdeményként nyijthatja be.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott szervezeti egység a jogorvoslati kérelmet a kérelem
kézhezvételének napjat jelzd érkeztetd bélyegzovel latja el, majd az ligy valamennyi iratival
egyitt — ideértve a jogorvoslati kérelemmel megtdmadott dontést hozd, intézkedést
végrehajtd, mulasztast elkdvetd szervezeti egységtodl, bizottsagtdl, személytdl (a tovabbiakban
egylitt: elsé fokon eljaré szerv) beszerezhetd iratokat haladéktalanul de legfeljebb 3
munkanapon beliil tovébbitja a Feliilbiralati Bizottsag elntke részére.

(3) Az (1) bekezdes szerinti szervezeti egység a 2. sz. melléklet szerinti formanyomtatvany
alkalmazasaval Osszefoglalja a jogorvoslat tényéllasat, amelyben egyben nyilatkozik a
jogorvoslattal dsszefliggd allaspontjarél is.
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(4) Amennyiben a jogorvoslati kérelmet a Felilbirdlati Bizottsighoz nytjtottak be, a (2)
bekezdésben meghatirozott érkeztetést kovetden a Feliilbirdlati Bizottsig elnskének
felhivasara az (1) bekezdésben meghatérozott szervezeti egység koteles az iigy iratait
haladéktalanul tovébbitani a Feliilbirdlati Bizottsag elndke részére. Az (1) bekezdésben
meghatérozott szervezeti egység vezet6jének felhivaséra és az 4ltala meghatirozott hataridén
beliil az els6 fokon eljard szerv koteles a kért dokumentumokat az (1) bekezdésben
meghatdrozott szervezeti egység vezetSje részére tovabbitani.

(5) Az (1) bekezdésben meghatrozott szervezeti egység a kérelem benyuijtasat kovetSen
haladéktalanul gondoskodik az eredeti allapot helyreallitasardl, ha a jogorvoslati kérelemmel
tamadott d6ntést mar végrehajtottak.,

(6) Indoklassal ellatott kérelemre az eljards soran a Felillbiralati Bizottsdg vagy annak clnéke
az a)-c) pontokban leirtak biztositasahoz sziikséges barmely intézkedést, kiildnésen a
kérclmezett  joggyakorlasinak  ideiglenes  engedélyezését elrendelheti  ideiglenes
intézkedésként:

a) a fennall6 allapot megvaltozisdnak megakadalyozésa,

b) a hallgato késdbbi joggyakorlasa meghiusulasanak megakadilyozasa, vagy

c) a hallgat6t fenyegetd hatrany bekdvetkezésének elharitdsa

érdekében.

5. § (1) Ha a jogorvoslati kérelem nem felel meg a 3. § (1)-(3) bekezdéseiben foglalt
kovetelményeknek, a Feliilbirdlati Bizottsdg elntke megfeleld hataridéd megjeldlése és a
mulasztds jogkdvetkezményeire torténd figyelmeztetés mellett hidnypotlasra hivia fel a
hallgat6t.

(2) Nem bocsathato ki hianypotlasi felhivés olyan adat igazoldsara vagy melléklet csatolasara,
amelyrdl a Feliilbirdlati Bizottsdgnak hivatalbdl ismerete van, illetve amit a Feliilbiralati
Bizottsagnak kell beszereznie.

(3) Amennyiben a hallgato a hidnyp6tiasi felhivasban meghatirozott hataridéig nem teljesiti a
felhivasban foglaltakat, ugy kérelmét a Feliilbirdlati Bizottsig a rendelkezésére allé adatok
alapjan fogja elbiralni, vagy az eljarast megsziinteti.

6. § A Feliilbiralati Bizottsdg a hataskorét az eljards minden szakaszdban hivatalbél koteles
vizsgalni. Hatdskdr hidnyiban a Feliilbirdlati Bizottsag a kérelmet és az iigyben keletkezett
iratokat — a hallgaté egyidejii értesitése mellett — a hatéskor hidnyanak megallapitisat kdvetd
nyolc napon beliil atteszi — amennyiben kétséget kizaréan megillapithaté — a hataskorrel
rendelkezd egyetemi szervezeti egységhez, ennek hidnyéban a kérelmet visszautasitja, vagy
az eljarast megsziinteti.

Az iigyintézési hataridé és a hatirid6k szdmitisa

7. § (1) A Felilbirdlati Bizottsig a jogorvoslati kérelemrSl az {igy Osszes iratanak
megérkezeése napjat kévetd naptdl szamitott 30 napon beliil dont, és dontését irasban kézli a
jogorvoslati kérelmet benytijté hallgatoval.

(2) Az tgyintézési hatarid6 az ¢ljdrds meginduldsdnak napjin kezdédik, azaz amikor az iigy
valamennyi irata a Feliilbiralati Bizottsdg elndke részére felterjesztésre keriil. Az tigyintézési
hataridén beliil a dontés kézlése irant is intézkedni kell.

(3)Az ligyintézési hataridobe nem szamit be:

a) az eljaras felfiiggesztésének, sziinetelésének és

b) a hallgaté mulasztdsanak vagy késedelmének id6tartama.

8. § (1) A napokban megallapitott hatariddbe nem szamit bele a hataridé kezdetére okot add
cselekmény vagy koriilmény bekdvetkezésének napja.

(2) Ha a hatarid6 utols6 napja olyan nap, amelyen a Semmelweis Egyetemen a munka
sziinetel, a hataridé - az iligyintézési hatdrid6 kivételével — a kdvetkezd munkanapon jar le.

(3) A hataridé6t kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.
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Az értesités és idézés, a megkeresés

9. § (1) A hallgaténak a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint joga van ahhoz, hogy a
jogorvoslati eljardsban irdsban vagy szdban nyilatkozatot tegyen, vagy a nyilatkozattételt
megtagadja.

(2) Amennyiben a Feliilbirdlati Bizottsdg a hallgatét az eljardsban személyesen kivanja
meghallgatni értesitést, vagy ha mas személyt — kiilondsen taniként vagy szakértdként —
kivan az eljarasban személyesen meghallgatni, idézést bocsat ki,

(3) Az idézésben, értesitésben fel kell tiintetni a Feliilbiralati Bizottsag megnevezését, az iigy
szdmat, az ligy trgyat, a meghallgatis id6pontjat €s helyét, valamint azt, hogy milyen
kérdésben és milyen minéségben kivinja a bizottsdg az idézett, értesitett személyt
meghallgatni. Az idézett, értesitett figyelmét fel kell hivni arra, hogy a személyazonossig
igazolasara alkalmas iratait hozza magaval.

(4) Az értesitésben a hallgaté figyelmét fel kell hivni arra, hogy észrevételeit irasban is
benyujthatja, kérve személyes meghallgatisanak mell6zését, valamint tdjékoztatni kell az (5)
bekezdésben foglaltakrol.

(5) A Feliilbiralati Bizottsig koteles a hallgatot legaldbb egy alkalommal személyesen
meghallgatni. Ha a hallgaté szabdlyos értesités ellenére nem jelenik meg a Feliilbiralati
Bizottsig iillésén, a személyes meghallgatisitol el lehet tekinteni, tovdbba ha a hallgaté a
Feliilbiralati Bizottsig felhivdsara nem nyilatkozik, vagy a kért adatot nem kozli, a
Feliilbiralati Bizottség a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan dont. Eme a hallgatét
figyelmeztetni kell.

(6) Amennyiben a Feliilbirdlati Bizottsig a tényallas tisztdzasa érdekében valamely egyetemi
szervezeti egységet, bizottsagot, vezetdt, egyeéb egyetemi munkatarsat allasfoglalds érdekében
megkeres, a megkeresett kételes a Feliilbiralati Bizottsag altal meghatdrozott hataridén beliil a
megkeresésre valaszolni.

10. § (1) A jogorvoslati kérelmet elbterjesztd hallgatot irdsban, postai dton — ajanlott
kiildeményként és tértivevénnyel — &és amennyiben a hallgatd elektronikus levélcime
rendelkezésre all, elektronikus uton is kell az iilésrdl, illetve személyes meghallgatisarol
¢rtesiteni. Az értesitést Ugy kell kdzdlni, hogy a cimzett azt legalabb 6t nappal kordbban
megkapja.

(2) Az egyéb személyeket irdsban, postai vagy elektronikus uton kell idézni, illetve a
megkeresést résziikre tovébbitani. Az idézést gy kell kozolni, hogy a cimzett azt legaldbb 6t
nappal korabban megkapja.

(3) A postai vagy elektronikus tton kozolt értesités, idézés, megkeresés kozlésérl, valamint
dtvételérdl, illetve megtekintésérdl szolé dokumentumot a Rektorhelyettesek Titkdrsaga orzi.

Igazolasi kérelem

11. § A jogorvoslati kérelem eloterjesztésére megallapitott hataridé elmulasztasival
kapcsolatos igazoldsi kérelemrdl a Feliilbiralati Bizottsag dont,

A jegyzbkonyv, bsszesitd jegyzék

12. § (1) A Feliilbirdlati Bizottsag iilésér6l a Rektorhelyettesek Titkarsaga jegyzokonyvet
készit.

(2) A jegyzOkOnyv irasban vagy hangfelvétel Utjan rogzitendd, utobbi esetben 5 napon beliil a
hangfelvétel alapjan irdsban is elkészitend6.

(3) A jegyz&kdnyvnek tartalmaznia kell:
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a) a Feliilbiralati Bizottsdg megnevezését, az ligy tArgyat és az ligyiratszamot,

b) a jegyzokonyv készitésének helyét és idejét, oldalszdmozast,

c) a jelenlévd bizottsagi tagok, valamint a jelenlévé egyéb személyek nevét,

d) személyes meghallgatis esetén a meghallgatott személy nevét, lakcimét, — hallgaté esetén —
NEPTUN-kédjat, az tigyben valé részvételének minbségét,

¢) az lilésen megjelent személy jogaira és kotelezettségére valé figyelmeztetés megtoriéntét,

f) az ligyre/iilésre vonatkozé lényeges nyilatkozatokat, megallapitasokat,

g) a szavazas eredményét,

h) a dontést,

i) a jegyzOkdnyvvezetd aldirdsdt, valamint a Feliilbirilati Bizottsag elntke és a jegyz6kényv
hitelesitésére valasztott személy alairasat.

(4) A jegyzO6kdnyvhoz csatolni kell a bizottségi iilésen jelenlévok altal alirt jelenléti ivet,

(5) A jegyzékdnyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel ismertetni kell, és ennek
megtortente utdn a jegyzokonyv megfeleld részét veliik ald kell {ratni. A meghallgatott
személy a jegyzOkonyv kiegészitését vagy helyesbitését kérheti. Az aldiris esetleges
megtagadasat és ennek okat a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

A dontés

13. § (1) Jelen szabilyzat alkalmazdsiban a hatdrozat és a végzés egyiittes emlitésiik esetén:
dontés. A Feliilbiralati Bizottsig dontését kiilon okiratban kell megszdvegezni, melynek
elékészitéséért az Oktatasigazgatisi Hivatal vezetSje — a Jogi és Igazgatasi Féigazgatd
egyetériésével — felelds.

(2) A jogorvoslati kérelem targydban a Feliilbiralati Bizottsig a kovetkezd hatirozatokat
hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztdjat déntéshozatalra utasitja,

c) a dontést megvaltoztatja,

d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozot 4j eljaras lefolytatésara utasitja.

(3) A dontésnek az Akr. 81. §-aban meghatdrozottakon til tartalmaznia kell a hallgaté
NEPTUN kodjat, a Kar, szak, képzés, évfolyam, a képzés munkarendjének megjeldlését,
tovabba a hallgat6 éltal a jogorvoslati kérelemben megadott, személyazonositisara szolgald
egyéb adatot.

(4) Az Akr. 81. § (1) bekezdésben a jogszabdlyhelyek alatt egyetemi szabalyzatokat is érteni
kell, tovabba az Akr. 81. §-aban meghatdrozott hatésig alatt a Feliilbiralati Bizottsagot kell
érteni. E rendelkezéseket a végzés tartalmara is megfelelden alkalmazni kell.

(5) Ha a Feliilbirdlati Bizottsag a hallgat6 kérelmének (részben vagy egészben) helyt ad, és a
hallgatot ért vagy fenyegetd jogtalan hatrany orvoslasdhoz ez sziikséges, akkor a Feliilbiralati
Bizottsag, illetve az 1j eljarasban eljar6 els6foki szerv dontésében a haligatoi
kovetelményrendszer barmely rendelkezésétél — a hallgaté javara torténd — eltérést rendelhet
el.

A dontés kozlése

14. § (1) A Feliilbiralati Bizottsag a dontést a hallgatoval postai titon térténd kézbesitéssel —
ajanlott kiildeményként tértivevénnyel, és amennyiben a hallgato elektronikus levélcime
rendelkezésre all, elektronikus Gton is — kozli.

(2) A dontést kdzlni kell a jogorvoslati kérelmet benyujtott hallgatéval, a Jogi és Igazgatasi
Féigazgatosaggal, az Oktatdsigazgatasi Hivatallal, és hallgatéi {igy esetén az érintett kar
dékéni hivatalaval/hallgatéi informéciés iroddjaval, idegen nyelvii képzésben részt vevd
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hallgatd hallgatoi {igye esetén a Kiilfoldi Hallgatok Titkarsagaval, doktorandusz iigy esetén a
Doktori Iskola Hivatalaval.

(3) A dontés kézlésének napja az a nap, amelyen azt irdsban kézolték.

(4) A Feltilbirdlati Bizottsig az egységes jogalkalmazas eldsegitése érdekében a Feliilbirilati
Bizottsag egyes dontéseinck tartalmarol — ide nem értve a személyes adatokat —
tajekoztathatja a nem érintett Karok dékénjait.

(5) A kézbesitésre vonatkozd szabalyokra az Akr. rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

A dontés kijavitdsa és kiegészitése

15. § Az Akr. 90. § és 91. § §-aiban meghatarozott hatésg alatt a Feliilbiralati Bizottsagot
kell érteni.

A dontés mddositasa és visszavondsa

16. § (1) Az Akr. 120. §-dban meghatirozott hatésag alatt az elsé fokon eljart szervet, az
Akr. 115. §-4ban meghatérozott hatésag alatt a Feliilbiralati Bizottsagot kell érten.

A jogorvoslati kérelem visszautasitisa, az eljaris megsziintetése

17. § (1) A Feliilbiralati Bizottsig a jogorvoslati kérelmet visszautasitja ha

a} a kérelem elbiralasira a Feliilbiralati Bizottsdgnak nincs hatdskére,

b) a Feliilbiralati Bizottsig a kérelmet érdemben mér elbirélta, és valtozatlan tényallas és jogi
szabalyozas mellett ugyanazon jog érvényesitésére iranyuld tijabb kérelmet nytjtottak be,

c) a kérelem tartalmabol megallapithatd, hogy az iigy nem feliilbirélati {igy.

(2) A Feliilbiralati Bizottsag az eljarast megsziinteti, ha

a) a jogorvoslati kérelem visszautasitdsinak lett volna helye, annak oka, azonban az eljaras
meginditasat kdvetden jutott a Feliilbiralati Bizottsig tudomasdra,

b) a kérelmezd, illetve ha az eljardsban t6bb kérelmezé vesz részt, valamennyien visszavontak
a kérelmiiket, és ahhoz az ellenérdekii tigyfelek hozzajarultak,

¢) az eljaras okafogyotta valt,

d) a kérelmez6 erre irdnyulé felhivdsra nem nyilatkozik, és ennek hiidnydban a kérelem nem
biralhat6 el,

¢) a Feliilbiralati Bizottsag megallapitja, hogy az ligyben mas szerv mdr eljart, vagy mas szerv
kij elﬁlésére kerl'.ilt sor,

rrrrr

hataskorébe tartozik és a hallgaté a Feliilbiralati Blzottsag eljards meginditasara vonatkozd

felhivasdnak nem tesz eleget,
g) jogszabalyvaltozas miatt az iigy elbirdlasa a tovabbiakban mar nem tartozik a Feliilbiralati

Bizottsag hataskérébe,
Az eljaras felfiiggesztése

18. § Ha az iigy érdemi elddntése olyan kérdés eldzetes elbirdlasatdl fiigg, amelyben az
eljards mas szerv hatiskérébe tartozik, vagy a Feliilbirdlati Bizottsagnak az adott iiggyel
szorosan Osszefliggd mas dontése nélkill az lgy megalapozottan nem doénthetd el, a
Feliilbiralati Bizottsag az eljarast felfiiggeszti.

Méltanyossag gyakorlasa

19. § (1) A Feliilbiralati Bizottsag indokolt esetben méltanyossagot gyakorothat, melynél
fogva az ecls6 fokon eljaré szerv altal gyakorolhaté méltinyossdg keretei kozstt

\A\
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megvaltoztathatja az els§ fokon hozott szerv dontését az alabbi feltételek egyiittes teljesiilése
esetén,

a) ha a kérelmez6 nem a sajat felréhato magatartdsa miatt keriilt rendkiviili helyzetbe,

b) ha a kérelmezd az elséfoki eljarasiban méltanyossig gyakorlasara vonatkozd kérelmet
nyujtott be,

c) az elsd fokon eljard szerv nem jogszabalyba, illetve egyetemi szabalyzatba iitkdz6 médon
gyakorolt méltanyossagi jogkort, és

d) az els6 fokon eljaré szerv méltinyossagi jogkorben hozott déntésének megsemmisitése és
az els6 fokon eljaré szerv 1ij eljarasra utasitasa — a késedelem folytan — a kérelmezdre nézve
sulyosan hatranyos kévetkezményekkel jarna.

(2) A tanulményi kotelezettség teljesitésének rendjével Osszefliggésben a tanulmanyi
kovetelmény tartalménak érintése nélkiil gyakorolhatd meltanyossag A méltanyossagon
alapul6 hatérozatban rendelkezni kell az engedély feltételeirsl, és utalni kell arra, hogy a
tovabbiakban méltanyossagi alapon kedvezmény nem adhaté.

Kozigazgatasi per

20. § (1) A hallgatd a jogorvoslati kérelem targydban hozott eljarist befejezd dontést
kodzigazgatasi perben tdmadhatja meg a kizigazgatdsi perrendtartisrél szold 2017. évi L
térvényben elbirtak figyelembevételével. A keresetlevél benynjtasénak halaszté hatilya van.
(2) A keresetlevelet a 4. § (1) bekezdésben meghatdrozott szervezeti egységnél kell
benyujtani.

A dintés végrehajtisa

21. § (1) A hallgatéi iigyben hozott végleges dontés — ideértve a jogerds birosagi dontéssel
megvaltoztatott dontést és az ideiglenes intézkedést elrendeld déntést is — végrehajtasardl az
érintett kar dékani hivatala/tanulményi osztilya — idegen nyelvii képzésben részt vevd
hallgaté esetén — a Kiilfé1di Hallgatok Titkarsagaval egyiitt gondoskodik.

(2) Doktorandusz iigyben a dontés végrehajtasardl a Doktori Iskola Hivatala gondoskodik.

(3) Ha a hallgaté kozigazgatdsi pert indit, az esetlegesen mar végrehajtott déntés
vonatkozdsaban az (1)-(2) bekezdésben megjeldlt szervezeti egység haladéktalanul
gondoskodik az eredeti allapot helyreallitasardl.

(4) A Feliilbiralati Bizottsdg a dontés végrehajtdsdra vagy abban kdzremiikddésre tovabbi
szerveket, szervezeti egységeket is kitelezhet.

Zaro rendelkezés

22. § (1) Jelen szabalyzatot a hatdlybelépést kéveten indult jogorvoslati iigyekben és
megismételt eljarasokban kell alkalmazni azzal, hogy a hallgat6 kérelmére, amennyiben az a
hallgat6 szaméra elénydsebb, a folyamatban 1év6 tigyekben is alkalmazni kell.

(2) Az Akr. rendelkezéseit a hatalyba lépését kovetden indult és megismételt eljérdsokban kell
alkalmazni, azaz ha és amennylben az elséfokh dontés meghozatalira az Akr. hatalyba 1épése
elétt keriilt sor, akkor az Akr. rendelkezéseit nem lehet alkalmazni akkor sem, ha a
Feliilbirdlati Bizottsag dontésére az Akr. hatalyba lépését kovetd idészakban (2018. 01. O1.
utan) keriil sor.



A hall_gzltc".- adatai

1. sz, melléklet

Jogorvoslati kérelem

neév:
hallgatéi azonosité (NEPTUN-kod):
lakohely:
telefon:
e-mail:
a jogorvoslati kérelemmel érintett képzés megnevezése
kar:
szak:
szakirany:
a képzés munkarendje:
a jogorvoslati kérelemmel megtamadott dontés, intézkedés iktatasi szama:

A jogorvoslati kérelem

A jogorvoslati kérelem alapjiul szolgalo tények és az azok alapjaul szolgilé
bizonyitékok*

Mellekletek:**

*tt lehet megjeldini azt a jogszabalyt, egyetemi szabdlyt is, amelyre hivatkozdssal a hallgato |
benyijtia a jogorvosiati kérelmet; a tanulmdnyok értékelésével kapcsolatos dintéssel
szembeni jogorvoslat esetén itt lehet megjeldlni azt az Egyetem dltal elfogadott kovetelményt,
illetve azt a Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatban foglalt vagy a vizsga megszervezésére
vonatkozo rendelkezést, amellyel a dontés, intézkedeés, mulasztas ellentétes.

**4 jogorvoslati kérelem alapjdul szolgdlo tények és az azok alapjdul szolgdlo bizonyitékok
a formanyomtatvany mellékleteként is csatolhatoak, ez esetben azomnban itt fel kell sorolni
ezen mellékleteket. Meghatalmazott eljardsa esetén a meghatalmazdst minden esetben
mellékelni kell.

Datum*
*év, honap, nap

a hallgato alairasa
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2. sz. melléklet

FELULBIRALATI BIZOTTSAG
BEERKEZO KERELEM - TENYVAZLAT -

I. ADATOK

ELSOFOKU  HATAROZAT
SZAMA

HALLGATO NEVE

HALLGATO LAKCIME, E-
MAIL CIME

HALLGATO NEPTUN
KODJA

JOGORVOSLATI KERELEM
KELTE

KOLTSEGVISELES
FORMAJA

TANEV, FELEV,
EVFOLYAM, SZAK,
SZAKIRANY, MUNKAREND

REKTORHELYETTES]I
IKTATOSZAM

AZ UGY /JOGORVOSLATI
KERELEM TARGYA

A TENYVAZLATOT
ELOKESZITETTE

II. TENYALLASI ELOZMENYEK

L FOKU  DONTES
RENDELKEZO RESZE

AZ ELS('ﬁ_ FOKU DONTES
INDOKOLASA

II1. HALLGATOI JOGORVOSLATI KERELEM/DONTESI JAVASLAT

JOGORVOSLATI KERELEM
TARGYA (MIRE IRANYUL):

JOGORVOSLATI KERELEM
INDOKOLASA

A KAR DEKANI
HIVATALANAK
ALLASPONTIA  (DONTESI
JAVASLAT)
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