A Semmelweis Egyetem

Kancellarjanak

K/# 12017, (X1, 42.) szAmi hatdrozata

a Pénzkezelési Szabalyzat modositasarél
Az SZMSZ 3/A. § (8) bekezdés a) pontjdban foglalt hataskdrében eljarva a Semmelweis
Egyetem Kancellarja az aldbbi dontést hozta:
1. § A Semmelweis Egyetem Kancellarja elfogadta a K/2/2016. (1.05.) szama kancellari

hatérozattal elfogadott, a K/20/2017. (VL. 21.) szamu kancellari hatarozattal médositott
Pénzkezelési Szabalyzat melléklet szerinti modositasat.

2. § A melléklet szerinti modosité rendelkezések az egységes szerkezetli szabalyzat
kozzétételével végrehajtotta vélnak, ezért az egységes szerkezetli szabalyzat kozzétételét
kévetd napon jelen modosito hatarozat hatalyat veszti.

§ Jelen hatdrozat és azzal a Pénzkezelési szabalyzat moédositdsa a Jogi és Igazgatasi
Foigazgatosag (JIF) alhonlapjan valé kozzétételt kivetd napon 1ép hatilyba.

Budapest, 2017. .4 %212,

Dr. Szasz Kéroly
kancellar

Hatalyba 1épés napja: 2017. .X/.. L5...

L/ £

Vv



A K/HE72017. (9. 43 .) szamui kancelldri hatérozat melléklete

1. §

A Szabélyzat 2.4. Készpénzforgalom lebonyolitisa pont (2) bekezdés d) pont szdvegrész
helyébe a kovetkezd szévegrész keriil.

,»d) Pénztari atadas-atvételi jegyzokonyv EUR (5/a melléklet)”

2. §

A Szabalyzat 2.4. Keészpénzforgalom lebonyolitisa pont (2) bekezdés €) pont szovegrész
helyébe a kévetkez6 szévegrész kertil.

&) Pénztéri atadés-atvételi jegyzOkonyv USD (5/b melléklet)”

3. §

A Szabélyzat 2.4. Készpénzforgalom lebonyolitésa pont (2) bekezdés d) pontjanak szamozésa
f) pontra valtozik.

4. §

A Szabiélyzat 2.4. Készpénzforgalom lebonyolitasa pont (2) bekezdés €) pontjanak szamozasa
g) pontra valtozik.

5. §

A Szabalyzat 2.4.4 Valutapénztar pontja a kovetkez6 szovegrésszel keriil hatalyba.

(D Valutapénztar az Egyetemen a Fépénztar keretében miikodik.

(2) Az egyetemi devizaszdmlar6l a Fépénztar jogosult valutat felvenni és kiadni az MNB
devizaarfolyam alapjan.

(3) A valutat a forint készpénztdl elkiilonitve, valutanemenként kell a pénztarban kezelni.
(4)  Biztositani kell, hogy a Valutapénztarban 1évé kilfoldi fizetési eszk6zok értéke
valutanemenként és forintban is megallapithato legyen.

(5) A Fopénztar a Valutapénztarba torténé befizetésekrol bevételi pénztarbizonylatot, a
kifizetésekr6l pedig kiadasi pénztarbizonylatot allit ki az SAP rendszerben, és a bizonylatok
alapjan pénztarjelentést készit. A pénztarjelentést naponta le kell zarni. A Valutapénztirba
bekeriild valutakészletet a FOpénztar a bekeriilés napjara vonatkozd, az Egyetem szamviteli
politikdjdban is meghatdrozott MNB devizadrfolyamon 4tszamitott forintértéken veszi
nyilvantartasba. Ez aldl kivétel a forintért vasarolt valuta, amelyet a fizetett 5sszegben kell
felvenni, és amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvéantartasba vételi
arfolyamot meghatarozni.



6. §

A Szabdlyzat 2.4.5. Pénzszallitas szabalyai pont helyébe a kovetkezd rendelkezések Iépnek.

Ertékhatar Kiséré Szillitas médja
0 500 000 1£o Tetszoleges
Riaszt6 jelzést ado vagy a pénzt/értékpapirt
500 001 2 000 000 216 értéktelenné tevod technikaval felszerelt pénzszallito
taskaval

3 8 két | .
0 (vagy ke Riaszto jelzést ado és a pénzt/értékpapirt

2000001 | 5000000| & hffljz értéktelenné tevd technikaval felszerelt pénzszallitd
S taskaval €s gépkocsival
fegyveres)
316 Gépkocsival, riasztd jelzést ad6 és/vagy a

személyzettel, | pénzt/értékpapirt értéktelenné tevd technikaval
melyb6l 2 16 | felszerelt pénzszallitd taskaval (vagy egyéb
fegyveres eszkbzzel)
316
személyzettel,
melybol 2 6
fegyveres

5000 001 30 000 000

30 000 001 50 000 000 Specialis pénzszallité (pancélozott) autdval

(1) A Fépénztar és a Magyar Allamkincstar kézott a készpénz széllitdsaval és felvételével
megbizott személyeket €s a gépkocsit a Biztonsagtechnikai Igazgatésag biztositja. Egyéb,
5000 000 Ft-os értékhatart meghaladd szallitasok esetében a fegyveres kiséretet minden
esetben a Biztonsdgtechnikai Igazgatosagtol kell megigényelni. A készpénz felvételével és
szallitasaval megbizott dolgozok feleldsek az altaluk atvett készpénzért. Feleldsségiik addig
tart, amig a pénzt a FOpénztirban megszdmlalassal at nem adték, ott el nem helyezték, és
amig a vonatkozo6 bevételi pénztarbizonylatot a pénztaros el nem készitette és 4t nem adta.

(2) A pénzszallitas megtorténtérél minden esetben jegyzokonyv felvétele sziikséges,
amely tartalmazza a szervezeti egység megjeldlését, a szdllitandd Osszeget, a széllitas
idopontjat, a szallitisban résztvevok nevét, munkakorét, a szabalyzat szerint alkalmazandé6
specidlis szallitasi kovetelményeket, valamint azok betartdsanak maodjat.

(3) Az esetleges, 30 000 000 Ft feletti szallitasokat elektronikus levélben vagy telefonon
eldre kell jelezni, hogy a Biztonsagtechnikai Igazgatosdg meg tudja rendelni az el6irt sz4llito
jarmi biztositasat a megfeleld cégtol.



7. §

A Szabalyzat 2. melléklet FOpénztarra vonatkozé szévegrésze a kovetkezd szdvegrészre
modosul.

Fopénztar Forint pénztar: 15 millio Ft
Budapest, VIII, UllGi it 26. Valuta pénztar (forintra atszdmitva): 15 millio Fr
hétfs: 900 149
kedd: 9% . 14%
szerda: gY . 149
csiitortok: 900 _ 149
péntek: gH. 1a%
ebédido: 2% 3229



8. §

A Szabalyzat a kovetkezd 5/a melléklettel keriil kiegészitésre.

5/a melléklet, Aradas-dtvételi jegvzékonyy - EUR

PENZTARI ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

Készilt: 201 €9 wuvmusnmmssss B0 sovnmms s napjan a Semmelweis Egyetem

Fépénztaraban.

Jelen vannak: ........ooiiiiiiiiii e atado
.......................................................... atvevo
........................................................... pénztarellenér

Jelenlévék megéllapitjak, hogy atadaskor az aldbbi pénzeszkdzok, és egyéb értékcikkek
talalhatok a pénztarban.

1. Pénzkészlet

............... db 500,- EUR OSSZESEIN: v.vvevveiviieviiiiiiiraeniiiiinnnnnnennn EUR
............... db 200,- EUR OSSZESeN: .ovvvvvveiiiiieiviiieieeeaeiissiiennaean. EUR
............... db 100,- EUR OSSZESEN: vvvvvvvvvvvrnririreniiernserasinannnnenn EUR
............... db 50,- EUR 015 T R e PG - i [
............... db 20,- EUR OSSZEECIL: wavvimsvanmsmeinms 5555 s5nomes woommrsmmesenss LR,
............... db 10,- EUR OSSZESOI wswimnsanmn oo oo S S e s bmmnceenn JUL R
............... db5,- EUR OSSZESEeN: «.ovvvvveviiiiiiiiiiieiiiiiinei. EUR
............... db2- EUR OSSZESEN: .o.vveeriieirnieiiiaininanennsenienaan...... EUR
............... db1,- EUR OSSZESen: ..eveeviieieniiiiiiiiieianiiiiininnn...... BUR
Osszesen: e EUR
AZAZ 1uvveereneeee e, euro

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------



3. Egyéb atadasra keriilé bizonylatok
= idészaki pénztarjelentés (-tol —ig)
= kiadasi bizonylat (-t6l —ig) sorszama
= bevételi bizonylat (-t61 —ig) sorszama
= készpénzfelvételi utalvany (-t6l —ig) tombok
= fizetési szamla (-t6l —ig)
= készpénzigénylés elszamolasra (-t6l —ig)
= készpénzigénylés lizemanyag eldlegre (-tol —ig)
= {izemanyag el6leg elszamolas (-t6l —ig)
= felvasarlasi jegy (-tol —ig)
= nyugta (-tol —ig)
= szamlatdmb vagy szamlagarnitira (-tol —ig)

Atvevd igazolja, hogy a kezelésre atvett szigora szdmadésu nyomtatvanyok a szintén atvett
analitikus nyilvantartassal megegyeznek.

Jelenlévok tényleges szamlalds alapjan megallapitjak, hogy a pénztarban talalhaté készpénz
Mennyiség .........coceevnenn EUR, azaz ..., euro /

(cimletenkeénti felsoroldst lasd a pénztarjelentésben is) a pénztarjelentésben rogzitett
egyenleggel megegyezik.

PAVEUD sk bR FEG S 8 pénztaros a jegyzOkonyv alapjan ideiglenes /
végleges jelleggel a mai naptdl a pénztari tevékenységet teljes anyagi felelésséggel atveszi.

........................................................................................

........................................................................................

atvevo gazdasigi vezetd

)
}

»



9. §

A Szabélyzat a kovetkez6 5/b melléklettel egésziil ki.

5/b melléklet, Atadds-Gtvételi jeeyzdkonyv - USD

PENZTARI ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

Készilt: 201.... év ..., ;T ——— napjan a Semmelweis Egyetem

Fopénztaraban.

JEIET] TATIAMG dows s a0 o SN i i s somarmcnis atadé
.......................................................... atvevo
........................................................... pénztarellenér

Jelenlévok megallapitjak, hogy atadaskor az alabbi pénzeszkozok, és egyéb értékcikkek
talalhatok a pénztarban.

1. Pénzkészlet

................ db 500,- USD OSSZRECN vuivivesmmiisiinisinesommenasmenesmensane soven LS
................ db 200,- USD L ) ol 0 T T TR |~
................ db 100,- USD OSSZOICIN: srvssuvsipms srvnaiier sruss s soess ssnvns USD
................ db 50,- USD OSSZESEN: ..vviivviviiiiiiieieiieiiiiiranennnnnn USD
................ db 20,- USD OSSZESEN: vvvvvvivviiiireieiiiriiiiieieenanannn . USD
................ db 10,- USD OSSZESEN: ..ovviieiiiiiiiinriiiieieaieeaeenseeenenn USD
................ db5,- USD GSSZESEN: 1iviiiieiieiet et iiiiiiieeriinrarenienaaen. USD
................ db2,- USD OSSZESEN: tiiviviiiiiiiiiiiiiii e aeeea 2 USD
................ dbl,- USD OSSTESEI oo o bR b it s b ama s s rmipesenss LIS
Osszesen: e USD
AZAZ o vt usd

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------



3. Egyéb atadasra Keriilé bizonylatok
= id@szaki pénztarjelentés (-tol —ig)
= kiadasi bizonylat (-tdl —ig) sorszama
= bevételi bizonylat (-t0] —ig) sorszama
= készpénzfelvételi utalvany (-tol —ig) tombok
= fizetési szamla (-tol —ig)
= készpénzigénylés elszamolasra (-t6] —ig)
= készpénzigénylés lizemanyag elblegre (-tol —ig)
= {izemanyag el6leg elszamolas (-tol —ig)
= felvasarlasi jegy (-tol —ig)
= nyugta (-tél —ig)
= szamlatdmb vagy szdmlagarnitira (-tol —ig)

Atvevd igazolja, hogy a kezelésre atvett szigori szamadasu nyomtatvanyok a szintén &tvett
analitikus nyilvantartassal megegyeznek.

Jelenlévék tényleges szamlalds alapjan megallapitjdk, hogy a hazipénztarban taldlhatd
készpénz

MENNYISEE iusapusawessanmunsnasinsss UBDY, BZAZ concinsnsss is 00 i mmrmvnmmmmnsnoommenasns usd /
(cimletenkénti felsorolast 14sd a pénztirjelentésben is), a pénztérjelentésben rogzitett
egyenleggel megegyezik.

AWVEVE oo penztaros a jegyzOkonyv alapjan ideiglenes /
végleges jelleggel a mai naptol a pénztari tevékenységet teljes anyagi felelésséggel atveszi.

........................................................................................

........................................................................................

atvevd gazdasagi vezetd

["\



