A Semmelweis Egyetem
Szenatusanak
133/2017. (X.26.) szamu hatarozata

a Fogorvostudomanyi Kar Tanulményi és Vizsga Bizottsiga iij iigyrendjének
elfogadasarol

Az SZMSZ 3/A. § (8) bekezdés a) pontja, 3/A. § (11) bekezdése és a 21. § (14) bekezdésben
foglalt hataskorében eljarva a Semmelweis Egyetem Szenatusa az alabbi déntést hozta:

1. § A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Fogorvostudoméanyi Kar Tanulmanyi és
Vizsga Bizottsaga 0j lgyrendjének elfogadasardl szolo eléterjesztést és a hatarozat mellékletét
képez0 bizottsagi ligyrend szévegeét.

2. § Jelen hatarozat a Jogi és Igazgatasi Féigazgatosag (JIF) alhonlapjan valé kozzétételt kovetd
napon lép hatalyba.

Budapest, 2017. [ O- %l Budapest, 2017. 1O 2

Dr. Szél Agoston o oy Dr. Szasz Kéroly

rektor : / kancellar
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L. fejezet
Alapelvek

A Tanulmanyi és Vizsga Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) a Semmelweis Egyetem
Szenatusa altal létrehozott, a Fogorvostudoméanyi Karon mikodé 4llandd bizottsaga.
Oktaté tagjait, €s a Bizottsag elndkét a Kari Tanacs javaslata €s a Dékén elGterjesztése
alapjan a Szenatus vélasztia meg, hallgaté tagjait a HOK delegilja. A Bizottsag
szavazati jogu tagjainak 50%-a hallgatd.

A Bizottsdg mandatuma a Szenatus dltal meghatarozott — legfeljebb 3 éves — iddszakra
sz6l (SzMSz 1. fejezet 25. § (9) bek.).

A Bizottsag ligyrendjet Egyetemi Szervezeti és Miikodési Szabélyzat 1. fejezet 25.§ (6)
bek. alapjan a Bizottsdg késziti el és az érintett bizottsag elndkének eléterjesztésére a
Szenatus hagyja jova.

A Bizottsdg munkéjarol évente egy alkalommal az Szenitusnak beszamolot készit
(SzMSz L. fejezet 25.§ (11) bek.).

Ez a dokumentum a fels6oktatds miik6dését szabalyozé rendelkezések, kiilondsen a
2011. eévi CCIV. torvény, a Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikdodési
Szabalyzatdban foglaltaknak megfelelden hatdrozza meg a Fogorvostudoményi Karon
miik6dé Tanulmanyi és Vizsga Bizottsag ligyrend;jét.

A Bizottsag dontései meghozataldban a hatalyos FelsGoktatisi toérvény, a Semmelweis
Egyetem SzMSz és a Kar Tanacsanak hatarozatai az irAnymutatdak.

IL. fejezet
A Tanulmanyi és Vizsga Bizottsagra vonatkozé rendelkezések

1. A Tanulmanyi és Vizsga Bizottsdg feladata
A Fogorvostudomanyi Kar minden hallgatéjanak - a képzés nyelvétdl fiiggetleniil -
tanulményi- és vizsgaiigyeiben els6fokon eljarni (SzMSz. III/1. fejezet /tovabbiakban:
Tvsz./ 6. § 1. pont).
Fellebbezés esetén a Feliilbirdlati Bizottsag szdmara az ligy anyaganak dsszeallitasa.

2. A Tanulmanyi és Vizsga Bizottsag hatdskore

Hataskore ¢és feladata a Tvsz. 6. § 3. pontja alapjan:

a) parhuzamos képzés engedélyezése,

b) vizsga engedélyezése a vizsgaidészakon kiviili idépontokban kiilondsen indokolt
esetekben,

c) méltanyossagi alapon adhato kedvezmény engedélyezése,

d) szakok, illetve karok, intézmények kozotti atvétel,

¢) szakvaltoztatas engedélyezése,

f) vendéghallgatdi jogviszony engedélyezése,

hallgatdi jogviszony megsziintetése
Dént a hallgatok egyéni tanrend irdnti kérvényeir6l
Dont a megkezdett félév utdlagosan passziv félévvé nyilvanitasarol
Hataskore kiterjed tovabba egyéb jogszabalyban, egyetemi, kari szabélyzatban nevesitett
feladatkorokre.
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3. A Tanulmanyi és Vizsga Bizottsag miikodési rendje
A Bizottsag iiléseit az elndk kezdeményezi sziikség szerint, de legalabb 3 havonta. Az
elndk személyén kiviil a Bizottsdg Osszehivasat kezdeményezheti a Dékan, illetve a
Bizottsag barmely tagja.
Az iilésekre a meghivét a tagok elektronikus uton kapjak kézhez az iilés id6pontjat
megel6z6é egy héttel, de a Bizottsdg mikodésének jellegébdl fakadoan az elndk ettd]
eltérben, slirgdsséggel is elrendelheti az iilés §sszehivasat. A meghivdban jelezni kell az
iilés tervezett idopontjat és helyszinét, és amennyiben az ligyrendtdl eltéré napirendi
pontot kivéan a Bizottsag targyalni, akkor annak tartalmat.
A Bizottsag iilésein a Bizottsagi tagok, az elndk altal meghivottak, valamint a Dékani
Hivatal (tovabbiakban: DH.), illetve a Kiilfoldi Hallgaték Titkarsiga (tovabbiakban:
KHT.) illetékes munkatarsa(i) vesznek részt. A DH. és a KHT. munkatarsa(i) részt
vesznek az elokészité munkalatokban, tovabba elkészitik a jogszabalyoknak megfeleld
bizottsagi hatarozatokat.
Az tiléseket az elnok, akadalyoztatisa esetén az altala felkért tag vezeti.
A Bizottsag hatarozatait, javaslatait szavazds utjan, egyszeri t6bbséggel alakitja ki. A
Bizottsdg minden tagja egy szavazattal rendelkezik. Szavazategyenl6ség esetén az
elnok szavazata dont.
Siirgbs esetben vagy hatérozatképtelenség esetén az elndk jogosult az operativ
feladatok ellatasa érdekében dontést hozni, melyrél késébb a Bizottsdg tagjait a
kovetkezo tilésen tajékoztatja.
Az elokészitésben résztvevd munkatarsak a targyalando ligyekrdl az iilést megelézben
dontéselokészitd segédletet készitenek, melyben szerepel a hallgatd neve, Neptun
kddja, a kérvény beadasanak napja és a kérvény targya valamint abban a hozott dontés
is rogzitheto.
A Bizottsag magyar nyelvli hatirozatokat hoz, de az angol, illetve német nyelvii
oktatasban résztvevé hallgaték szamdara a hatarozatok a KHT. illetékes munkatarsai
altal az oktatasuk nyelvén is elkészitésre keriilnek.
A hatarozatot a Bizottsag nevében az elndk latja el kézjegyével, az idegen nyelvii
hallgatok esetében a magyar €s az angol/mémet nyelvi hatarozatok egyszerre keriilnek
alairasra
A Bizottsag dontése jogerds, ha a jogszabalyban meghatarozott hataridon beliil nem
nyujtottak be feliilbiralati kérelmet, vagy a kérelem benytjtasarol irdsban lemondtak.
Az iilésekrdl jegyzokonyv készill, melyet az oktatds nyelvének megfeleléen a DH.
vagy a KHT. munkatéarsa készit el az {ilést kovetd két héten beliil. A jegyzOkonyvet az
elndk irja ala.
Az elndk képviseli a Bizottsdg allasfoglalasait. A Bizottsag munkdjénak segitéséhez
szakértoket kérhet fel. A Kari Tandcstiilésen - a dékan felkérésére - beszamol a Bizottsag
munkajarol.
A Bizottsdg a hataridére benytjtott kérelmeket 30 munkanapon belil koteles
elbiralni és azokrél hatarozatot hozni.

III. fejezet
Kérelmekre vonatkozo rendelkezések

1. A hallgatoi kérelmek elvart jellemzgi

A Bizottsaghoz a kérvényeket az SzMSz-ben leirtaknak (III. fejezet II. rész 7. §)
megfeleld adattartalommal kell benygjtani. (Javasolt a Bizottsdg honlapjan elérhetd
formanyomtatvanyok hasznélata.)
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Az elbirasoknak nem megfeleld, hidnyos kérvények esetén a beérkezéstdl szamitott
nyolc napon belil hidnypétlisra szolitja fel a hallgatdt, melynek teljesitésére a
kérelmezének nyolc nap 4ll rendelkezésére.

A kérelmek leadasi hataridejét az ligyrend fiiggeléke tartalmazza.

2. Kérelem érdemi birdlat nélkiili elutasitdsa, az eljdrds megsziintetése illetve a
hatarozat visszavondsa

(SzMSz. II1. rész II. fejezet 18. § szerint)
A Bizottsag a kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil, nyolc napon beliil elutasitja, ha

a) nincs hatéaskdre, és a kérelem 4ttételének nincs helye,

b) a kérelem nyilvanvalban lehetetlen célra irdnyul,

c) a kérelem idd el6tti vagy elkésett,

d) a hallgatoi {igyben eljard szerv a kérelmet érdemben mar elbiralta, és valtozatlan
tényallas €s jogi szabédlyozas mellett ugyanazon jog érvényesitésére iranyulé tjabb
kérelmet nytjtottak be, vagy

e) a kérelem nyilvdnvaldan nem az el6terjesztésére jogosulttél szarmazik.

A Bizottsag az eljarast megsziinteti, ha

a) a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitisanak lett volna helye, az elutasitdsi ok
azonban az eljaras meginditasat kévetden jutott a tudomadsara,

b) a kérelmez6 (hallgaté) a kérelmét visszavonta, kivéve, ha az eljarasban tdbb
kérelmez0 (hallgato) vesz részt, és nem mindegyikiik vonta vissza kérelmét,

c) akérelmezd (hallgato) haldla kévetkeztében az eljaras okafogyotta valt,

d) az eljaras folytatasara okot ad6 koriilmény mér nem 4ll fenn,

€) a kérelmezd (hallgatd) az eljarasban a képvisel6 visszautasitisa esetén a hallgatéi
ligyben eljar6 szerv felhivasa ellenére nem gondoskodik a képviselet-ellatasra
alkalmas személy meghatalmazasarol vagy nem jar el személyesen, kivéve, ha az
eljarasban tobb kérelmezd (hallgat6) vesz részt, és 6k személyesen jarnak el vagy
képviselojiiket a hallgatéi ligyben eljard szerv nem utasitotta vissza,

f) jogszabélyvaltozds vagy egyetemi szabalyzat modositasa miatt az iigy elbirdlésa a
tovabbiakban mar nem tartozik a hallgat6i igyben eljar6 szerv hatiskorébe.

. A hallgatoi tgyben eljaré szerv az eljarast megsziintetheti, ha a kérelmezd (hallgato)

hianypétlasra valé felhivasnak a megadott hataridéig nem tett eleget, illetve a
nyilatkozattételének elmaradasa megakadalyozta a tényallas tisztazasat.

Ha a kérelmezé (hallgato) a kérelmét a dontés jogerdre emelkedését megel6zden a jelen
szakasz (2) bekezdés b) pontja szerint visszavonja, a hallgatéi iigyben eljaré szerv a
dontést visszavonja.

IV. fejezet
Elektronikus szavazas Gtjan torténé hatarozathozatal

Két ilés kozotti idészakban Bizottsagi dontést igényld kérdésben az Elnok
kezdeményezésére elektronikus Uton is sziilethet dontés.



2. Az EIntk az eldontendd kérdést a kérdés elddntéséhez sziikséges adatokkal egyiitt
megkiildi a Bizottsdg tagjainak a belsd levelezési rendszeren a valasz hataridejének
meghatdrozasaval, sziikség esetén hatarozati javaslattal egylitt. A Bizottsig tagjai sajat
egyetemi e-mail-jiikrél, - egyéni azonositdo hasznalataval - a belsé levelezdrendszerben
igazoljak vissza a kérdés és a csatolt mellékletek megérkezését, illetve valaszoljadk meg a
kérdést.

3. Szavazni ,igen”, ,nem”, ,tartozkodom” és ,a kérdés iilés nélkiill nem donthetd el”
szavazattal lehet.

4. A hatarozat a Bizottsag valamennyi tagja t6bb mint felének ,,igen” szavazatdval hozhatd
meg. Az Elndk a Bizottsag tagjaival egylitt szavaz. Szavazategyenléség esetén az Elnok
szavazata dont.

5. A Bizottsag tagjai szamara biztositani kell a lehetdséget, hogy a tobbi tagnak az
eldontend6 kérdésre vonatkozd hozzaszolasait megismerhessék. A Bizottsag tagjai a
dontés hatteréiil szolgdl6é hallgatdi kérelmeket, hattéranyagokat, adatokat eldzetesen a
Bizottsag hivatalos helyiségében megismerik

6. Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetdé el” szavazatok szdma a Bizottsag
valamennyi tagja tobb mint felének valasza, vagy a kitliz6tt hataridére a
hatdrozathozatalhoz szikséges szdmu szavazat nem érkezett meg (eredménytelen
szavazas), a kérdés megvitatisara, eldontésére Bizottsagi lilést kell 6sszehivni.

7. A Bizottsag Elnoke az elektronikus szavazds részletes eredményét ismerteti a
Bizottsag tagjaival a bels6 levelezd rendszeren

8. A Bizottsag Elndke az elektronikus szavazas hitelességének megallapitasa céljabol
jegyzOkonyvet készit(tet) a szavazdsra bocsatott kérdés eljuttatisanak modjardl és
idépontjardl, a szavazatot leadd tag valaszénak tartalmdarol és idépontjarol, valamint a
feladé e-mail cimérol

9. Az Elnok hitelesiti az elektronikus szavazas eredményét, és err6l legkésébb a kovetkezd
bizottsagi ilésen tajékoztatja a Bizottsag tagjait

10. Az elektronikus szavazis eredményét hatarozatba kell foglalni.

Jelen Tanulményi és Vizsga Bizottsagi tigyrend a Szenatusi elfogadas utan a JIF alhonlapjén
kozzétételt kdvetd napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2017. oktober 5.

Dr. Bartha Karoly sk.
TVB elndke



Fiiggelék

A kérelmek leadisianak hatarideje

Egyes kerelmek Tanulményi és Vizsga Bizottsaghoz tortén6 beadasanak hatarideje:

1. |Egyéni tanulményi rend engedélyezésére a szorgalmi idészak elsd napja
gy P)
2. nl\;iffglgzizt%:: felév utblagosan passziv félévve a szorgalmi iddszak utolsé napja
3. el;agrggl;?;lzossgs vendéghallgatdi jogviszony a szorgalmi idészak els6 napja
Vizsga engedélyezése, valamint vizsga
4 engedélyezése folyamatos, amennyiben mas
" |vizsgaiddszakon kiviili idépontokban kiiléndsen Jjogszabaly nem hatdrozza meg
indokolt esetekben
L, 1 folyamatos, amennyiben mas
5. | Méltanyossagi kérelem jogszabély nem hatdrozza meg
3 kSﬁzZ%};)ikétizéilélranyok, illetve karok, intézmények tanévente 07.15-ig
Onkaltségi/Koltségtéritési dij - .o
7. csililkkerft‘z:i /részle‘gfitzetés J a szorgalmi idészak els6 napja
: . . . a VIII. szemeszter szorgalmi
8. | Szakdolgozat témavaltoztatds/befogadas idészakénak utols6 napja.,
9. |Szakdolgozat leadasi hataridejének mddositasa tanévente 02.14.
5 — R a tavaszi szemeszter szorgalmi
10. | Nyari gyakorlatok kiilsé helyen torténd teljesitése idészakénak utolsé napja
11. | Egyéb tanulmanyi tigyek folyamatos, amennyiben mas

jogszabaly nem hatdrozza meg







