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SZABALYZAT

az egvetemi bélyegz8k beszerzésének, nyilvidntartésanak

és hasznilaton kiviil helyezésének rendjérdl

1. Bz Egyetemen kdrbélvegz8k é&és hosszlbélyegz8k hasznilha-
ték. -

l.1.

A bélyegz&8k lenyomatdnak szdvegében fel kell tiintetni
a Semmelweis Orvostudoményi Egygtgm.nevét, tovabbi an-
nak a szervezeti egységnek az elnevezését. amelyvik a
bélvegz8t hasznilja.

Az azonos szdvegll bélyegzdket egym&stél a lenycmaton

megjelen8 sorszamozissal kell megkiilonbdztetni.
A kdérbélyegz8k ellédthatdk:

a.}) 4lliami cimerrel
b.) egyetemi cimerrel

c.) cimer nélkiili felirattal

A diplomikon, diszokleveleken és més Kiildn meghatéré—
zott okiratokon az egyetemi cimert tartalmazé szdraz-~
bélyegz8 lenyomata hasznilhatd.



2.

Allami cimerrel l14thaté el:

a.!) az Egyetem 1 db hivatalos bélyegz&ie
b.) a Rektor 1 db bélyegz8Bie

Az 4llami cimerrel ellétott bélyegz&ket a Rektor1 Titkar-
gdgon kell tartani. Azok 6rzését és szabdlyszerfi haszna-
latdt az egyvetemi f&titkar feliigyeli.

Egyetemi.cimerrel 14thaté el:

a.) a Rektor 1 db bélyegz8ije

b.) a rektorhelyettesek 1-1 db bélyegzﬁje

¢.) a dékanok bélvegz8i

d.) az egyetemi f&titkidr 1 db bélyegz8ie

e.) a gazdasdgi f8igazgatdé 1 db bélyegz8ie

£.) a rektori &s dékani hivatalok, valamint a Kiilf&éldi
-Hallgaték Titk&rsdginak bélyegz8i

g.) az oktatdsi szervezeti egységek 1-1 db bélyegz8ie

h.) a kdzponti szervezeti egyvségek (f8osztalyok, oszta-

lvok, kollégiumok stb.) bhélyegz8i

a Tudomidnyos Didkkéri Tandcs 1 db bélyegz8ie .

[
.

)
.} a Hallgétéi Onkormidnyzat 1 db bdlyegz&ije

! tovidbbA mindazon egységek bélyegz&i, amelvek szémira
a Rektor az egyetemi cimer ‘haszndlatit engedélyezi.

A szervezeti egység megnevezését tartalmazéd, cimer nél-
kiili bélyegz8 haszndlatdra jogosultak a 3. a-h. pontok-
ban felsorolt vezetSk, illet&leg szervezeti egységek,
valamint az ott fel nem sorolt 6ndlldé belss szervezeti

egységek.



5, Az G} bélyegz8&8k megrendelése

5.1.

A Gazdilkods &s Szolgdltaté Osztalyhoz cimzétt, a kért
bélyegz8k pontos lefr&sit tartalmazé igénylést - JEVEA~

hagy4s végett - a Rektori Hivatal vezet8jéhez kell el-
juttatni.

A Rektori Hivatal vezet&je a jelen szabdlyzat rendel-
kezéseinek betartisit ellen&rzi, és ennek megléte ese-~
tén az igénylést jévdhagyé zAradékkal latja el, maid
tovabbkiildi a Gazddlkod6 és Szolgaltatéd Osztalynak.

A Gazdidlkodd és Szolgaltats Osztily gondoskodik az
igényelt bélyegz8k megrendelésér8l. A bélyegz8k beszer-
zégének koltségei az érdekelt szervezeti egység gazddl-
kod4si keretét terhelik. '

Az Egyetemen hasznidlatban 14v8 bélyegz8kr&l naprakész
és pontos nyilvdntartdst kell vezetni. !

A nyilvéntartésban fgllkell tiintetni a bélyegz&d lenyo-
matéf, a hagznélaté;a jogosulf'Személyek nevét és az
8rzésével megbizott felelds aéigozé Atvételt elismerd
aléirését-ﬁl.‘sz. melléklgt).

A nyilvAntart&st 2 példanyban kell elkésziteni. Az
egyik példényt a szervezeti egység vezet8jének titkar-
sAgin kell &rizni, a masik példiny a Rektori Hivatal
egyetemi bélyegzﬁnyilvénpartésénak részét képezi.

Az 5. pontban foglaltak szerint megrendelt majd haszn4-
latba vett bélyegz&8kre vonatkozéan a nyilvantartés
mindkét példinyst - folyamatosan sorszimozott Gjabb ol-



6.d:

dalak csaﬁoléséval - az Gj bélyegz& Atvételétdl szimi-
tott 15 napon beliil ki kell egésziteni.

A. szervezeti egységeknél haszn&latban 1évd ésﬁﬁjonnan

“készitett bélyegzlk nyilvéntartésé? a 6.1. pqpt sze-~

rint el kell késziteni. &s e szabdlyzat hatdlyba lépé-
sét kovetd 60 napon beliil a Rektori Hivatal' vezet&je

- részére meg kell kiildeni.

A 6. pontban foglaltak nem vonatkoznak a gydgyszerren-
delésre jogosult orvosok sorszémozott bélyegzdire, me-

lyeket egyéni kartonokon a Rektori Hivatal kiilén tart

.nyilvan.

. A bélyeqgz8k O&rzését, valamint hgsznélatat cly médon

kell megeldani, hogy azok illetéktelenek kezébe ne ke-
rﬁlhessének, a jogosulatlan haszndlatuk vagy elveszté-
siik megakaddlyozhats legyen.,

A bélvegz&k szervezeti egységen beliili &taddsirsél (mun-
kakdr Atvétele, dolgozd kilépése, hqsszabb kilfsldi at,
stb. esetén) jeggzﬁkanyveb_kell felvenni. A jegyz8konyv
1-1 péidényétba nyilvantartdsokhoz kell csatoini és az
stadds tényét a nyilvadntartids "MEGJEGYZES" rovatéban
fel kell tiintetni.

A.bélyegzﬁk elvesgtését_a szervezeti egység vezetdjének
késedelem nélkiil be kell Jjelenteni. A,éyégyszerrende—
lésre jogositéd bélfegzﬁk elveg;pésé@_aiézervezeti egy-—
ség vgzetﬁje a Rektori Hivatal éeiét&jénék jelenti be,
aki haladéktalénul iﬁtézkedik az elveszett bélyegzd ér-

. vénytelenitése irdnt. A tébbi_bélyeg;ﬁk elvesztése ese-

tén a szervezeti egység gondoskodik az érvénytelenités

=



nyilvidnos kozzétételér8l (célszerfien sajtékdzlemény
dtj4n). ’ ;

(Az érvényteleniﬁésre vonatkozé kdzlemények kbzzétételd-
nek dija minden esetben az érdekelt szervezeti egység
kéltségvetését terheli.)

A megrongdlédas vagy barmely mis ok miatt rendelte-
tésszerfi haszndlatra alkalmatlannd v&lt, valamint a
kértilmények (pl. az elnevezések vagy aikalmazési cé&-
lok) megvaltozisa vagy elvesztés folytadn hasznidlatbhél
kivont bélyegzket selejtezni kell.

A selejtezési igényt selejtezési Jegyz8kdnyv felhasz-
nidldsidval a GazdAdlkodd és Szolg&ltatsd Osztdlynak kell
leadni. A selejtezési jegyz8kdnyvhéz csatolni kell a
selejtezésre kerild bélyegz8 lenyomatdt vagy annak ma-
solatit. A selejtezés médjara a tovabbiakban a haté-

lyos Selejtezési Szabidlyzat megfelel8 rendelkezései
iranvaddék.

A selejtezett bélyegz8k helyett az 5. pontban foglal-
tak betartésaval, a tényleges szﬁkségletrszerint 4aj
bélyegz&k rendelhetﬁk. A haszn&latbdél kivonttal azonos
lenyomatii bélyegz8 igénvléséhez a Rektori Hivatal ve-
zet8jének tijabb jévdhagydsa nem sziikséges.

A bélyegzb8haszndlat szabdlyainak betart&siért a szer-
vezeti egység vezet&je felelds. Ennek kérében gondos-
kodik e szabdlyoknak a dolgozdkkal tﬁrténS megismerte-~
tésér8l és betartdsinak ellen&rzésérdl. A szabilyok
megsértfivel szemben - az Egyetemet é&rt anyagi hatri-

nyokra 1is kiterjedfen - fegyelmi felel8&sségrevonist
kell alkalmazni.



10... E szabalyzat 1%31. janudr 1 -én. 1ép hatélyba. Egyidejd-
leg hatélyat vesztl az' 1986. jiilius 25-én kelt
- 169/1986. sz&ma rektori kérlevél. '

Budapest, 1990. november 26.

R T

.';' \I‘;.‘,“A,j:\
Y sk r )

Dr. Somogyl Endre

__.}
P




sfozaa tBpsepzeB BpsdBe 738zaazazs

deu oy *+ g1 ‘asadepng
sazABalBay EeppHlingie xmpa:mUMWMCmu . . ejewoAuaT 0zBad1gq ¥
[ERRALE SaSpady ~BTBUZSEBY nnmm»mwa Ut )

rGgsAfs 118zB8AJRZS

dVT DLYVINYATTIAN 0Z934138

IBTHITIAW 2877
"H4-066T1/061°PE




