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Bevezetés

A Semmelweis Egyetem (tovabbiakban Egyetem) a koltségvetési szervek felelos,
koltséghatékony gazdalkodasanak biztositdsa részeként szabdlyozza az egyetem pénzbeli

kovetelései érvényesitésének rendjét.

Koveteléskezelésnek mindslil a szolgaltatasbol vagy értékesitésbdl szarmazd kévetelés

érvényesitése érdekében végzett tevékenység.

A vevo fizetési késedelembe esik, ha az Egyetem altal teljesitett szolgaltatas vagy értékesités

ellenértékét hataridére nem fizeti meg.

A szabalyozas a koveteléskezelés eredményessége érdekében az érintettek egylittmikodését

irja eld. A koveteléskezelésben érintettek szdmara a szabélyok betartdsa jogi és etikai elvaras.

A Koveteléskezelési Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) rendelkezéseit a mindenkori
hatalyos magyar jogszabalyokra és az egyetemi szabalyzatokra tekintettel kell értelmezni és

alkalmazni.

1. Szabalyzat hatalya

Targyi hataly: a koveteléskezelési eljards azon vevoi kovetelések érvényesitésére terjed ki,

amelyek lejart, pénzbeli kovetelések.

Személyi hatdly: a Szabalyzat rendelkezései az Egyetem valamennyi szervezeti egységére

kotelezbek. Hatalya kiterjed az egyes szervezeti egységek azon
kozalkalmazottaira, akik a jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatok
végzésében kozremiikddnek, vagy a feleldsségi koriik kiterjed e feladatok

elbirasszerl elvégzésére.



2. Koveteléskezelés targya, az eljaras szakaszai

2.l

2.2

2.3

24

2.5

A koveteléskezelési eljaras a lejart pénzbeli kovetelések behajtasat célozza. A lejart
pénzbeli kovetelések a hataridében nem teljesitett szamlatartozasokbol adddnak. A

szamla kotelezettje a vevo..

A koveteléskezelési eljarast megeldzi €s a kintlévoség keletkezését is befolyasolja a

szamla megfeleld kiallitasa, a teljesités vevo altali elfogadasa.

Az egyetem kovetelését az alapozza meg, hogy:

valamely szerzddéses jogviszony alapjan,

az egyetem szerzOdott szervezeti egysége teljesitette a szerzOdéses
kotelezettségét a vevo részére,

- avevl a teljesités szerzOdésszeriiségét elfogadta,

- azegyetem szervezeti egysége a vevo részére kiallitotta a szamlat,

- aszamla tartalmat a vevd nem vitatta,

- avevo azonban a szamla Gsszegét a fizetés hataridejéig nem egyenlitette ki.
A vevd hataridében valo teljesitésének elmaradasa teszi sziikségessé a
koveteléskezelési eljaras meginditasat. Pénziigyi Igazgatosag a Gazdasagi Informatikai
Osztaly kozremiik6désével havonta tdjékoztatja elektronikusan a szervezeti egységek
gazdasag vezetdjét a havi zaras fordulonapjan készitett vevokkel szembeni 0-90 napig

fennalld kovetelés allomanyrol.
A koveteléskezelési eljaras szakaszai:

1. szakasz: A szamlat kiallito szervezeti egység eljardsa

- intézkedés a szamla, vevo altali atvételének igazolasara
- bizonylatok eléallitasa, dsszegylijtése,

- a koveteléskezelési eljaras meginditasa az Onkéntes teljesités

érdekében

Végrehajté: az €rintett szervezeti egyseg, illetve gazdasagi egysége;



2. szakasz: Koveteléskezelési Csoport eljardsa

- akovetelés jogalapjanak és 6sszegszerliségének ellendrzése,
- adatellenOrzés,
- felszolitd levél (a szabalyzati rendelkezések szerint),

A fizetéskonnyités és behajthatatlannd mindsités elokészitése,

valamint a jogi behajtas elokészitése
Végrehajté: Pénziigyi Igazgatosag, Koveteléskezelési Csoport;

3. szakasz: Jogi eljgards

Végrehajto: megbizott jogi képviseld.

3.A szamlat kiallité szervezeti egység feladatai és kotelezettségei

3.1

kel

Az Egyetem pénzbeli koOvetelései irott vagy rautald magatartassal létrejott

szerz6désbol erednek.

A szervezeti egységek vezetdi és a gazdasdgi vezet6i, valamint a témavezetdok
felelosek azért, hogy az irott szerzddések tartalmazzak az egyetem altal a mindenkori

hatalyos bels6 szabalyzatokban meghatdrozott minimalis tartalmi elemeket.

Rautal6 magatartdssal jon létre kiilonOsen az egészségiigyi szolgéltatast igénybevevd
természetes személyekkel a szerzddés, egyfeldl szolgaltatas igénybevételére, masfeldl

a szolgaltatas ellenértékének megfizetésére vonatkozodan.

Hiteles vevd-adatrogzités — természetes személyek esetében: a szamla kiallitasara

kotelezett szervezeti egység koteles rogziteni hitelesen a vevé személyi adatait. Az

adatrogzitéshez kotelezo betartani az alabbiakat

a) az adatfelvétel hatosagi igazolvany (személyi igazolvany, lakcimkartya;
utlevél; tartozkodasi engedély (és egyéb magyar hatdsag 4altal a kiilfoldi
maganszemély részére kiallitott, a magyarorszagi tartézkodasat lehetévé tevd

okirat); gépjarmiivezet6i engedély; ideiglenesen kiallitott hatosagi igazolvany;
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illetve MOK/MGYK tagsagi igazolvany alapjan, vagy a vevd dltal

szolgaltatott, alairt adatlap alapjan torténik;
b) rogziteni kell az alapul vett okmany tipusat, szamat;

c) a vev0 adatait rdgziteni kell az SAP (MedSol vagy NEPTUN vagy
OFTEX/GYOFTEX) térzsbe.

3.1.2 Hiteles vevé-adatrogzités — jogi személyek és jogi személyiséggel nem rendelkezd

egyéb szervezetek esetében a megkdétott szerzodés alapjdn:

a) A szervezet tekintetében rOgziteni kell a szervezet pontos nevét,
székhelycimét, a szervezet cégjegyzék szamat/AHT azonositdjat,
ad0szamat, a szamlavezetd bank megnevezését és a szamlaszamot, tovabba
az eljaro vezetd tisztségviseld nevét/kapcsolattartd nevét és elérhetdségét.
Kilfoldi vevok esetében a szerzddés adatai szerint.

b) A szervezet vezetd tisztségviseldjének azonositdsdhoz a 3.1.1 pont szerint
kell eljarni.

c) A wvezetd tisztségviseld koteles minden esetben hiteles alairasi
cimpéldanyat bemutatni és annak masolatat becsatolni.

d) Rdgziteni kell az alapul vett okmany tipusat, szamat.

e) A vev0 adatait rogziteni kell az SAP torzsbe. Kiilondsen ligyelni kell a
pontos vevékod hasznalatra (egyedi / egyszeri).

3.1.3 Természetes személy €s szervezet is jogosult meghatalmazott Gtjan szerzédést kotni. A
meghatalmazottnak minden esetben kozokiratba vagy teljes bizonyitdé erejii
magénokiratba (a szervezet vezetd tisztségviseldje altal cégszerlien kiallitott okirat
vagy ligyved altal ellenjegyzett okirat vagy két tanu altal hitelesitett okirat) foglalt
meghatalmazas sziikséges, amelynek egy eredeti példanyat at kell venni és az ligy
dokumentacidjdban megérizni. A meghatalmazott eljardsa esetén mind a
meghatalmazott személy személyazonossagat, mind a szervezet, mint meghatalmazo

esetében a szervezet adatait ellenOrizni kell.

Ha a vevdé berOgzitett adataiban valtozas 4llt be, az ezt bejelentd vevd levél
masolataval a szervezeti egység 3 munkanapon beliil értesiti a Koveteléskezelési

Csoportot.
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3.2.1

S22

33

3.4

Egyszeri vevok hasznalata az SAP rendszerben (1-23): azon természetes személyek,
valamint gazdasagi tarsasdgok esetében lehet alkalmazni, amelyek az Egyetem 4altal
nyujtott szolgéltatast, értékesitést, egyszeri alkalommal veszik igénybe és készpénzben

vagy készpénz helyettesitd fizetési eszkdzzel teljesitenek.

Egyedi vevokéd hasznéilata sziikséges az SAP rendszerben minden mas esetben
(folyamatos szolgéltatds esetén vagy amennyiben a vevd atutaldst vagy csekkes

fizetési modot vélasztott), amelyhez az 1. sz. mellékletet kell kitolteni, vagy a vevivel

kitdltetni, és a Koveteléskezelési Csoport részére tovabbitani.

A vevd adatainak rogzitésére (az EGT tagédllamok, illetve harmadik orszagok
polgarai), illetve a megkotdtt szerz6dése alapjan az EGT tagallamban nyilvantartott /
bejegyzett szervezeti vevok esetében a szamla kiallitdsara és a szdmla érvényesitésével
kapcsolatos valamennyi nyilvantartasi és vonatkozo szerzddéses feltételre tekintettel
kell lenni. A jelen pontot azzal az eltéréssel kell alkalmazni a harmadik orszagi vevére,
hogy szervezet esetén minden esetben jogi alldspontot kell kérni, hogy Magyarorszag
és az adott 4llam kozott milyen megéallapodds vagy gyakorlat érvényesiil a

létrehozando jogviszonyt érintéen.

A konyvviteli nyilvantartasokba adatokat csak olyan eredeti, illetve belsé bizonylat—
kivételesen a kibocsatd altal igazolt masolat — alapjan szabad bejegyezni, amely

megfelel a szdmvitelrdl sz016 térvényben meghatarozottaknak.

Pénzkezelési szabalyzatnak megfeleléen az Egyetem a kiilsé megrendelések,
szolgaltatasok, szerzddések alapjan végzett tevékenységeket a szerzodésben rogzitett
modon elore, ennek hidnyaban a készpénzfizetési szamla esetén azonnal az 4tutalasnal
szolgéltatast végzé gazdasagi szervezet végzi, az SAP/NEPTUN rendszer szabalyai

szerint.

A természetes szemé€ly vevonek a szamla személyes atadasa esetén a szamla masolati
példanyan vagy atvételi listan kell az atvételt igazoltatni, és torekedni kell az azonnali,
készpénz vagy készpénz helyettesitd fizetési eszkozzel torténd teljesitésre. A
természetes személy vevd részére, ha nem &tutaldssal kivan fizetni, egyuttal kit6ltott
postautalvanyt (,,sargacsekk™) kell adni, feltintetve a befizetéshez sziikséges

valamennyi adatot. Amennyiben személyes atadds nem lehetséges, a szamlat — a
7
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3.6

3.7

3.8

3.9

szervezet megitélése szerint - postai fton ajanlottan, vagy tértivevénnyel kell

megkiildeni. Betegellatas teriiletén a vevo éltal alairt Kotelezvényt (2. sz. mellékler) a

szamla méasodpéldanyahoz kell csatolni..

Az atutalassal fizetd jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
részére a szamlat a szerzodésben meghatarozott idében kell kiallitani és a vevonek
atadni (megkiildeni).A szdmla megkiildése esetén a szervezeten beliil a szerzddésben
meghatarozott személynek kell cimezni (ha a szerzédés kiilon a kapcsolattartd

személyét nem nevesiti, akkor a szervezet vezetd tisztségviseldjének).

A szamlat kiallité szervezeti egység a szdmla fizetési hataridejét kovetd havi zaraskor
illetve a Pénziigyi Igazgatosag altal megkiildott nyitott kovetelésallomany alapjan

megallapitja, hogy a vevd teljesitette-¢ a fizetési kitelezettségét.

Amennyiben a vevd a fizetési kotelezettségének nem tett eleget, a szervezeti egység
gazdasagi vezetdjének (ligyintézdjének) a szdmla lejaratat kovetd 15 napon beliil
»fizetési emlékeztet6t” kell kiildeni a vevd részére. Az emlékeztetd figyelemfelhivas a
szamléak kiegyenlitésére, melynek tartalmaznia kell a tartozas teljes Gsszegét a szamlak

sorszamainak feltiintetésével. (3. sz. melléklet). A fizetési emlékeztetdt ajanlott

levélben kell megktildeni, a feladast igazold bizonylatra ra kell jegyezni a vevdkddot.
Amennyiben ismertek a vevd adatai, a figyelemfelhivas elektronikusan vagy faxon is
megkiildhetd. (faxon csak akkor, ha a szervezeti egység altal hasznalt fax-késziilék
részletes bizonylatot vagy a kiild6tt faxlevél masolati képét tartalmazo bizonylatot

nyomtat.

Amennyiben a vevd kifogast emelt a szamlazéssal kapcsolatban, fel kell hivni arra,
hogy ezt irdsban tegye meg. A vevo kifogasat a szervezeti egységnek ki kell vizsgalnia
¢€s a megallapitasat (amennyiben sziikséges egyéb intézkedését) irasban megkiildeni a

vevo részére. A vevl iratait ezen eljards dokumentacidjaval meg kell érizni.

A szervezeti egység a szamla fizetési hataridejét6l szamitott 61. napon, amennyiben a
vevd nem teljesitett, az ligyet a szdmlamasolattal, és a szamlak alapjat képez6 6sszes
dokumentummal, az emlékeztetd madsolati példanyaval, megkiildési bizonylataval
(tértivevény, ajanlott szelvény, e-mail, fax-bizonylat) egyiitt atadja a Koveteléskezelési

Csoportnak tovabbi iligyintézésre. Az adatok alatamasztdsdhoz segitséget nyijt a



Gazdasagi Informatikai Osztaly éltal havi rendszerességgel megkiildétt lejart vevoi

kimutatas, mely tartalmazza 61-90 napig késedelembe esett szamldkat is.

Az egyetemmel hallgatoi jogviszonyban dllo személyek, mint vevék tartozdsainak kezelésére

311

3.12

3.13

vonatkozo eltéro rendelkezések

Az egyetemmel hallgatoi jogviszonyban 4ll6 vevoi felé a dékani hivatal/tanulmanyi
osztaly, Doktori Iskola figyelmezteti a hallgatot a pénzbeli kotelezettség teljesitésére.
A hallgatdi jogviszonyban 4ll6 késedelmes vevoknek a fizetési felszolitas kikiildése a
szervezeti egységek kotelessége a havi rendszerességgel megkiildtt Neptun aktiv

pénziigyi tételek listdja alapjan a fizetési hatarido lejartat kovetd 15 napon belil. (4. sz.

melléeklet)

A szamlatartozas iigyét csak akkor lehet atadni a Koveteléskezelési Csoport részére,
ha az illetékes szervezeti egységek a kovetelés érvényesitésére a rendelkezésiikre alld
eszkozoket mar igazoltan kimeritették és eredmény az eljardsuktol a tovabbiakban mar

nem varhatd.

Az altalanos eljarasrend és hataridok ezekben az esetekben is érvényesek, kivéve, ha a

hallgatokra vonatkozo szabalyozasok masképp rendelkeznek.

Az elso szakasz lezdardsa

3.14

3.18

Az 1. szakasz jogszabalyoknak €s az egyetemi szabalyzatoknak megfeleld
végrehajtasaért felelds a szervezeti egység gazdasagi vezetdje, gazdasagi iigyintézdje.
A szervezeti egység alkalmazottainak a koveteléskezelési tevékenységet el kell

segiteniiik az egyetem kozalkalmazottaitdl elvarhaté mértékben és modon.

Amennyiben a Kéveteléskezelési Csoport munkajadhoz tovabbi adatok sziikségesek
(hianypotlasok), amelyek a szervezeti egységnél vélhetbleg rendelkezésre allnak, a
Csoport megkeresésére a szervezeti egység gazdasigi vezetdje intézkedik az
adatkozlés végrehajtasiara. Az adatkérésnek soron kiviil kell eleget tenni (3

munkanap).



4. A Koveteléskezelési Csoport feladatai, kotelezettségei

4.1

4.2

A Koveteléskezelési Csoport (tovabbiakban Csoport) a Pénziigyi Igazgatd irdnyitasa

€s a pénziigyi osztalyvezetd vezetése alatt, a Gazdasagi FOigazgatd utasitisaval kiadott

tigyrend szerint miikddik. Feladata, hogy az egyetemi strukturan beliil érvényesitse a

szervezeti egységek ligykorében keletkezett lejart kdveteléseket.

A Csoport az aldbbi kovetelményeket az ligyintézési folyamat sordn minden esetben

érvényesiti a tevékenységében:

a)

b)

d)

g)

h)

elozetes iigyszelekci6 (az lgyeket az Ugyintézési siirgbsségiik alapjan
csoportositja);

a megbizhat6 jogalapra és tényéllasra alapozott koveteléskezelés;

vevok egyedi kezelése és vizsgalata(az ligyek egyedi vizsgalata, az erre
vonatkozo dokumentumok dsszegytjtése, valamennyi iigyben egyedi ligyintézoi
dontéssel a célszerl eljaras, intézkedés meghatarozésa);

vevok jogallasanak folyamatos ellendrzése (megsziinés, végelszdmolas,
csodeljaras meginditasa, felszamolési vagy torlési eljaras folyamatba tételének,
illetve mas hitelez6 altal inditott végrehajtas vagy az adoszam felfiiggesztésének
figyelése);

a hallgatokkal szembeni kovetelések kivételével kamattal ndvelt fizetési
felszolitas kiildése 5 munkanapon beliil;

vevovel szembeni esetleges fizetési konnyités el6készitése;

a kapcsolattartas célszeri modjanak megvalasztasa (postai levél; fax; e-mail;
telefon), amely semmilyen esetben sem vezethet a vevd zaklatasara, arra nem
jogosult személy altal a vevé nem nyilvanos adatainak a megismerésére vagy
hozzaférésére;

az eljarasa sordn a Csoport a vevok iranyaban mindig koteles az Egyetem jo
hirének megfeleléen eljarni, a vevék személyhez fiiz6d6 jogait tiszteletben
tartani;

jogi Ut igénybevételére (fizetési meghagyds, peres eljards) a megbizott jogi
képviselének akkor kell atadni az ligyet, ha a vevo a felszdlitasra nem teljesit,

illetve érdemi intézkedést nem tesz;
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J) a jogi eljaras alatt a megbizott jogi képviseld, a csoportvezetd és a pénziigyi
osztalyvezet6 folyamatos kapcsolatot tart.

4.3 A Koveteléskezelési Csoport eljarasa soran behajthatatlan kovetelés az a kovetelés,

a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt
fedezet a kdvetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil
nem vezetett eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik, az dvatossag elvébél
kovetkezéen a behajthatatlansdg — nemleges foglaldsi jegyzékonyv alapjan —

vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelezé a csédeljaras, a felszamolasi eljards, az 6nkorményzatok

adossagrendezési eljardsa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

¢) amelyre a felszamold &ltal adott irdsbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs

fedezet,

d) amelyre a felszdmolds, az addssdgrendezési eljards befejezésekor a

vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

¢) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés
varhatéan behajthato Gsszegével (a fizetési meghagydsos eljaras, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az adés nem
lelheté fel, mert a megadott cimen nem taldlhat6 €s a felkutatasa ,,igazoltan”

nem jart eredménnyel,
/) amelyet birdsag elétt érvényesiteni nem lehet,
g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.
4.4 A behajthatatlansag tényét és mértékét okirattal, hitelt érdemléen bizonyitani kell.

A behajthatatlanna mindsitést a pénziigyi osztalyvezet$ kezdeményezi és a gazdasagi
t0igazgato allapitja meg. A behajthatatlan kovetelések tekintetében az Eszkozok és

Forrasok Ertékelési Szabélyzata rendelkezéseinek alkalmazasa is kotelezo.

4.5  Vevével szembeni 10 ezer forint §sszes tartozas (t6kekdvetelés) alatt a kovetelés jogi

utra nem terelhetd.
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4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

Vevovel szembeni 10 ezer és 100 ezer forint kozotti sszes kovetelés esetén
(tokekovetelés) a kovetelés behajtasara kizardlag fizetési meghagyasos eljaras
indithat6. Barmely 100 ezer feletti tokekovetelés esetén egyedi elbirdlas alapjan

torténik a jogi érvényesités.

A Pénzigyl Igazgatésag a magyarorszagi székhellyel, lakcimmel vagy fidkteleppel
nem rendelkezé vevokkel szembeni kivetelések targydban sziikség szerint kdvetelés-

kezeléssel foglalkozo kiilsé szervezet kdzremiikddését veszi igénybe.

Az allamhéztartison beliili vevék tigyét minden esetben egyedileg kell vizsgalni. Az
lgymenetet a pénziigyi osztilyvezetd vagy kiemelt esetekben a pénziigyi igazgatd

hagyja jova.

Az éllamhéztartison beliili vevokkel szemben a behajtas iigyintézését a Csoport csak
indokolt esetben adhatja 4t jogi Utra. Az atadashoz a gazdasagi foigazgaté jovahagyasa
szikséges, aki ezt a jogkorét a pénziigyi igazgat6, vagy pénziigyi osztalyvezetd utjan

is gyakorolhatja.

A fizetési konnyités esetleges engedélyezése a Pénziigyi Igazgaté elbterjesztése
alapjan a Gazdasagi Foéigazgaté hatdskore és feleldssége, kivéve a hallgatokat, akikre

vonatkozoan a karok, Doktori Iskola szabalyzataiban foglaltak szerint kell eljarni.

A Csoport feladatai teljesitése érdekében megkereséssel fordulhat barmely egyetemi
szervezeti egységhez, amelyre a megkeresett szervezeti egység koteles 3 napon beliil

érdemi valaszt adni.

A Csoport, az Ugyrendjének megfelelé lehetdségek teljes korii kihasznéalasat kovetden,
ha tovabbi eredmény az eljardsatol nem vérhat6 az iigy intézését a megbizott jogi
képviselonek adja at, aki a vele megkotott, jogi képviseletrsl szold szerzédésben

foglaltak szerint jar el.

5. A Kkoveteléskezelés pénziigyi hattere

5.1

A koveteléskezelés soran a kovetelésbehajtas jogi utra tereléséhez az eljarasi kéltségek

jogosult altali elélegezése sziikséges. A koltségek elSlegezése a Pénziigyi Igazgatosag
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feladata, amelynek fedezetéiil a kamatbevételeket is figyelembe kell venni. A

Pénziigyi Igazgatosag szamaéra a koltségekre kiilon keretet kell nyitni(forgokeret).

52 Az elblegezett koltségeket a kotelezettel kell megtérittetni a jogi eljaras sordn. A

koltségeldlegekre befolyd bevételbdl a keretet kell feltdlteni.

5.3 Koltségeldleg: mindazok a koltségek, amelyek jogszabalyi rendelkezések vagy az
eljar6 hatosag, birésdg hatarozata alapjin az igényérvényesitéshez sziikségesek és

amelyeket a jogosult koteles eldlegezni.

5.4 A jogi eljarasok sordn nem kell azokat a koltségeket megtériteni, amelyekre az
egyetem, mint koltségvetési szerv torvényben biztositott illeték- vagy

koltségmentessége kiterjed.

5.5 Az elolegezendé koltségek kiilénosen: a kézjegyzéi (fizetési meghagyés) koltségek;

esetleges szakértéi dijak; végrehajtasi eljarasban a végrehajto koltségei.

5.6 A Pénzigyi Igazgatosag az eljard tligyvéddel egyiittmiikddve a felmeriild koltségek
tekintetében minden esetben a koltséghatékonysdg, 4tlathatosag, takarékossag

alapelvei alapjan jar el.

5.7 Akoveteléskezelési tevékenység szervezeti, humén és jogi eljérasi koltségkihatdsait az

éves Vezetdi Koltségvetésben kell megtervezni.

6. Zaro rendelkezések

A Szabalyzat a Semmelweis Egyetem Szenatusinak a 93/2013. (VIL4.) szdmu hatérozata
alapjan 2013. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzat rendelkezéseit hatdlybalépésének napjan folyamatban 1év6 iigyekben is

alkalmazni kell. e

Budapesten, 2013. julius 4. ,

e P /" Dr. Szél Agoston
ol ot rektor
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Melléklet

ADATLAP
Az SAP rendszerben 1ij vevo rogzitésének igényléséhez, és a mar rogzitett vevo
adatainak moédositasahoz

1. sz. melléklet

SE - Igényld szervezeti egység

Adatlap bekiildésének célja:
Kérjiik a megfelelét alahuzni!

Uj vevi régzitése

Adatmédositas

Médositand6 vevd vevikédja:

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy kizdrdlag a teljes mértékben kitsltitt, pontos adatokkal elldtott Adatlapok fogadhato el!

VEVO ADATAI

Neve:
(maximum 2x35 karakter!)

Igazolvany/Személyi/Utlevél/Jogosit-
vany/ Lakcimkdrtya/ Tartozkoddasi
eng. szama: (kérjiik a megfeleldt
aldhuzni)

Orszag: Irdnyitészam:
Ut, Utca, tér,
Telepiilés megnevezése: hazszam, emelet,
ajté
Cégjegyzékszam: AHT azonositd:
Adészéma, EU-s addszdma: Ksopoites
addszama:
Bankszdmlaszdm/ Bank
megnevezése:
Szamldzas pénzneme: HUF EUR L
Kommunikacié nyelve:
{szamia’nyelve) ’Angol .?yelv ' Magyar ) Angol
megaddsa esetén a szamla két
nyelven nyomtatodik!
Tevékenység jellege I nem . S
PR T egészségligyi L
(kérjiik a megfeleldt aldhuizni) EEISRY egészségiigyi egyéb egészségiigyi
Fizetési hatdridé azonnali
e 8na 15
(kérjik a megfelel6t aldhizni) (készpénz) P nep Alrap
Vevé kapcsolattartéja:
Vevd elérhetdsége: Tel: E-mai:
Budapest 2013-
h.
p aléirds
Pénzugyi Igazgatosag tolti ki!
Ty Uj vevé Rogziti
Rogzités d s . . Rl
gritenalntama vevokddja: alairasa:
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2. sz. melléklet

KOTELEZVENY

ATUITFOIE .. . oo s o iee i it e e et et e et et et et et e et et e e e e e e s e e s e e e e s e e e s
(SZELetési Rely ... ..o oo e it et e e et e e e e W SZUICEEST IO . o

AIANAG TAKCTIN ... .. . ioe et i it e e e et s et et e et e e et et e et et e e e e e e e e s e e e e e

(orszag, utca, hdzszam, [FARYIIOSZAM, VAFOS) ... ... cc. e iee it vt e et s et e et et e et e et e e s e e

(@ BIZEOSITO NEVE 65 CIME) ... cov e vee e et et e e e et ettt et v et eae e e aes e oee .. (DIZEOSIEAS SZAMA)

elismerem, ROZY ...... .o cvecvevoeeeeeeee cee el e sttt e e i (Map, hOnap, év)

GEXEBEEE can vomsunmimns remsnovsn wepswonnor FOIIOT G senssnncens wowcommmsh bnksbidin s SHEARERES Ak ondiiom b AEmie Bl non O PAGZ DG
s eve e onn (varos) gyogykezelés alatt alltam.

A korhadzbol valo tavozasom alkalmaval a kezelési és apolasi koltségeket nem téritettem meg... ...
vev e Ft Osszegbhen.

Elismerem és megerdsitem, hogy a tartozdsomat a kovetelésbehajtdsra felhatalmazott Sigma Rt.
(1387 Budapest, Pf. 43. Magyarorszag) felszélitdsdara feltétleniil megfizetem, amennyiben elobb
nem rendeztem volna.

A ATTAS: et e
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3. sz. melléklet

Semmelweis Egyetem
1085 Budapest, Ull&i ut 26.

Szervezeti egység megnevezése és cime:

Az Ondk azonositoja (vevokodja):
Fizetési emlékezteto

Tisztelt Partneriink!
Tisztelt Holgyem/Uram!

Téajékoztatjuk, hogy nyilvantartésunk szerint az aldbbiakban részletezett szdmlat(ikat) a mai napig nem
egyenlitette ki. Kérjiik, hogy tartozasat 5 naponbeliil rendezni sziveskedjen az alabbi bankszdmlaszamra:

Magyar Allamkincstir: 10032000-00282819-00000000

Sziamla szama: Osszeg:

15

2.

3

4.

<

Osszesen:

Az egyenleggel kapcsolatos esetleges eltérésekrol kérjiik, értesitsen. Ha a befizetés megtdrtént sziveskedjen
a befizetést igazol6 bizonylatot megkiildeni:

Elérhetoségeink

Telefonszam:

Fax:

E-mail:

Egyiittmtkodésiiket eldre is koszonjiik!
Budapest, 2013, ..................

Tisztelettel:
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4. sz. melléklet
Fizetési felszolitas
(MINTA)

Szervezeti egység megnevezése, cime

Neptun kod
iktatoszam:

Cim helység
Utcanév, hazszam

Iranyité szam targy: fizetési felszolitas

Tisztelt Hallgatd!

””””

befizetés hatarideje: targy hd ....... napjan, 24:00-ig.

A hallgatéi informacids rendszer — NEPTUN-EFTR — adatai alapjan

fizetési kotelezettségének nem tett eleget.

Felhivom a figyelmét, hogy amennyiben tartozasat 2013. ...-ig, indokaival aldtdmasztottan nem vitatja,
vagy ezen hataridén beliil a Semmelweis Egyetem Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-00282819-
00000000 szamu bankszamlajara nem fizeti meg, Ggy

= aSemmelweis Egyetem .................... Kar Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ) ...§ (...) bekezdése
alapjan a kovetkezd szemeszterre nem jelentkezhet be és ezaltal a TVSZ ... § (...) bekezdésében
foglaltak szerint az adott féléve automatikusan passziv félévvé mindsiil, valamint

Tajékoztatom, hogy a TVSZ ... § ... bekezdése szerint nem bocsathaté zardvizsgara az a hallgatd, aki a
felsGoktatasi intézménnyel szemben fennall6 fizetési kdtelezettségének nem tett eleget

Felhivom a figyelmét arra, hogy a nemzeti felsGoktatasrdl sz6lé 2011. évi CCIV. tdrvény (tovabbiakban
Nftv.) 59. § (1) bekezdés f) pontja értelmében megszlinik a hallgatoi jogviszony, ha a hallgatd hallgatéi
jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor a hallgaté eredménytelen felszdlitasa és a hallgatod
szocidlis helyzetének vizsgdlata utan megsziinteti, a megszintetés targydban hozott déntés jogerére
emelkedésének napjan. Tovabba arrél, hogy az Nftv. 59. § (3) bekezdés c) pontja értelmében a
felsGoktatdsi intézmény egyoldal( nyilatkozattal is megszinteti annak a hallgaténak a hallgat6i
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jogviszonyat, aki a hallgatoi jogviszony sziinetelését kdvet&en nem kezdi meg tanulmanyait,feltéve, hogy a
hallgatot elGzetesen irasban felhivtak arra, hogy kételezettségének a megadott hatdriddig tegyen eleget
és tdjékoztattdk a mulasztas jogkdvetkezményeirdl.

Budapest, 20..........

alairds
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