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Vagyongazdalkodasi szabalyzat

A Semmelweis Egyetem

Kancellarjanak

K/21/2017. (V1. 21.) szamu hatarozata

a Vagyongazdalkodasi Szabalyzat egységes szerkéztovegének elfogadasardl

Az SZMSZ 3/A. § (8) bekezdés a) pontjaban kapdtiatalmazas alapjan a Semmelweis
Egyetem Kancellarja az alabbi déntést hozta:

1. 8§ A Semmelweis Egyetem Kancellarja elfogadta a K/QZ72 (V. 31.) szamu kancellari
hatarozat 6. § f) pontja és 7. § (1) bekezdésgéapddositott — a 109/2015. (I1X. 24.)
szamu szenatusi hatarozattal elfogadott — Vagyal#dleadasi szabalyzat egységes szer-
kezeti szbvegét.

2. 8 Jelen hatarozat és annak melléklete (a modositagyongazdalkodasi Szabalyzat)
2017. janius 1-jét 1ép hatalyba

Budapest, 2017. janius 21.

Dr. Szasz Karoly
kancellar

Hatalyba lépés napja: 2017. VI. 1.
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A Semmelweis Egyetem

Szenatusanak

109/2015. (IX.24.) szam

hatarozata

a Vagyongazdalkodasi Szabalyzat elfogadasarol

Az SZMSZ 21.8 (14) bekezdésében és a 22.8 (3) békében kapott felhatalmazés alapjan a
Semmelweis Egyetem Szenatusa az alabbi dontést: hozt

1.8 A Szenatus elfogadta a Vagyongazdalkodasréb szébalyzatot.

2.8 Jelen hatarozat és annak melléklete (Vagyorddjeadiasi Szabalyzat) a Jogi €s Igazgatasi
Féigazgatdsag (JIF) alhonlapjan viddzzétételt kdveé napon Iép hatalyba

3.8 Jelen hatarozat hatalybalépésével egilieigjhatalyon kivil helyezésre keril a 19/b/2013.

szamu szenatusi hatarozattal elfogadott Vagyondjeatisi szabalyzat.

Budapest, 2015. oktéber 12.

dr. Szél Agoston dr. Szész Karoly
rektor kancellar

Hatélyba |épés napja: 2015. oktéber 15.
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4. sz. A Vagyongazdalkodasi lgazgatdésag tevékeryaqualyaztatas folyamataba épitett ve-
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! Médositotta a K/17/2017. (V. 31.) szam( kancelé@tarozat. Hatalyba Iépés napja: 2017. VI. 1.
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BEVEZET O

A Vagyongazdalkodasi szabalyzat (tovabbiakban: &yaht) a Semmelweis Egyetem (to-
vabbiakban: Egyetem) vagyonkezelésében, hasznafati, tovabba a PPP keretében
megvalosult (amennyiben erre a bérleti séeés lehaiséget ad) ingatlanok hasznositasanak,
nyilvantartasanak szabdlyait foglalja magaban.

Az Egyetem szabalyzatat az Alaptorvéeny, a nemzgyonrél szold 2011. évi CXCVI. tor-
vény (Nvtv.), a nemzeti fel®ktatasréol szolé 2011. évi CCIV. térvény (Nftv.k allami va-
gyonrél szolé 2007. CVI. torvény (Vtv.), az allamagyonnal valéo gazdéalkodasrol szélo
254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet, valamint az Egyet mint vagyonkezélés a tulajdonosi
joggyakorlékkal megkotott vagyonkezelési seisek alirasai alapjan a kovetkéz szerint

hatarozza meg.

1. A szabdlyzat célja

Az Egyetem ingatlangazdalkodasi, hasznositasi sawEegének szabalyozasa annak érdeke-
ben, hogy a vagyonkezelésében-, hasznalatabéntixabba a PPP keretében megvalosult
(amennyiben erre a bérleti szélés leheiséget ad) ingatlanok létesitménygazdalkodasi fela-
datainak kezelése tervezetten, attekirdinet ésszdéien, elledrizhetben és gazdasagosan a

piaci feltételeknek megfel@n torténjen.

2. A szabdlyzat hatélya

Személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyiv&zeti egységére, €s az Egyetem va-
gyonkezelésében, hasznalatdban, tovabba a PPRHaranegvalosult ingatlanokat barmi-
lyen jogcimen hasznalé személyre, vagy szervezetiasznaldval kotott széxdés altal.

Targyi hatalya kiterjed az Egyetem vagyonkezelésgbasznalataban, tovabba a PPP kereté-
ben megvaldsult épileteinek, épitményeinek, azdkiddégeinek, az Egyetem terileteinek

hasznositasara.

Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki a lakashtesiza.
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3. ALTALANOS RENDELKEZESEK

3.1. Fogalmak

Allami vagyon:az allami feladat ellatasat szolgalo, a tarsadaturkodését és a nemzetgaz-
dasag céljainak megvalositasaiselgit vagyon. Allami vagyonnak méisil:
a) az allam tulajdonaban I&ungo és ingatlan vagyontargy, az értékpapir, tbadd tar-
sasagi részesedés és mas vagyoniiéjoek
b) az (a) pont hatalya ala nem tartoz6 mindazon vagymely vonatkozasaban térvény az
allam kizarolagos tulajdonjogéat nevesiti,
c) az allam tulajdonaban léwvtagsagi jogviszonyt megtestésirtekpapir, €s az allamot
megillets egyéb tarsasagi részesedes,
d) az allamot megillét olyan immateriélis, vagyoni értékkel rendel&gagosultsag, ame-
lyet jogszabaly vagyoni értéhogként nevesit,

e) az allam tulajdonaban 18\pénzigyi eszkdzok.

Hasznositas: az allami vagyon barmely — a tulaplp@truhdzasat nem eredmeényezmo-
don, jogcimen torténatadasa, atengedése, ide nem értve a haszongé|egzétesitését, va-

lamint a vagyonkezelésbe adast.

Nem Uzleti célu bérbeadas: kozérdels haszonszerzeési cél nélkigvekenységeére vonatko-

z0.

Nyilvdnos palyazat: ha az ajanlatd&vkore ebre meg nem hatarozhatdé és a meghatérozott

ajanlattew korbe tartozok szama nem ismert.
Palyazati kiiras: a hirdetmény és a dokumentacio.

Vagyonkataszter: a vagyon ke&iegl vezetett, szabalyozott analitikus nyilvantaotd alapu-

16, rendszeresen frissitett, aggregalt nyilvansart
Versenyeztetés: vagyontargy hasznositaséra iramyilidnos, vagy zartkdrpalyazat.

Zartkori palyazatha az Egyetem az érdekelteket — megbetedtarid kitiizésével — egyide-
jileg kozvetlenul és azonos médon, a részletes mlyfalhivas megkildésével hivja fel

ajanlattételre, és kizéarolag az Egyetem altal megtak nyujthatnak be pélyazatot.
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3.2. Az allami vagyon kezelése

Az Egyetem a vagyonkeZgljogot a tulajdonosi joggyakorldkkal megkotott yagkezelési
szerddések alapjan gyakorolhatja.
A vagyonkezelés olyan vagyongazdalkodasi tevekenyam@elynek célja az allami feladatel-
latas, ezen belll az Egyeteniikiidési feltételeinek hatékony biztositasa, a vaglaganak
es értekének mégzese, védelme, tovabba ertékének novelése.
Az allami vagyon kezelésén a 254 / 2007. (X. 4.)rKarendelet alapjan az éllami vagyonnak
a vagyonkezégi szerddésben vallaltak és a hatdlyos jogszabélyok alapjéérs:

- birtoklasat, hasznalatat, hasznositasat,

- bérbeadasat,

- vagyonkezdii jog elcserélését és atruhazasat,

- vagyonhoz kapcsol6do kotelezettségek viselését,

- vagyonnal valo gazdalkodast, vallalkozast,

- vagyonnal dsszefugdkonyvvezetesi kotelezettség teljesitését,

- vagyonnal kapcsolatos nyilvantartasi és adatszalgdi kotelezettségek teljesitését,

- vagyonnal tortét elszadmolast,

- vagyon értékesitéseét,

- egyéb jogok gyakorlasat, kbtelezettsegenek tedssitertjuk.

A kancellar felebs az Egyetem feladatai ellatdsdhoz, annak vagyetdéssshe, hasznélataba
adott vagyon rendeltetéssidrasznalataért.

Az Egyetem ingatlanainak rendeltetési céljat a kHacjogosult meghatarozni.

A kancellar ezt a jogat — szocidlis célu ingatlartében — az illetékes érdekképviselet egye-
tértésével jogosult gyakorolni.

A kancellar jogkorébe beletartozik az is, hogy setlegesen megvaltozott igényeknek megfe-
leléen valtoztasson az ingatlanok rendeltetési céljan.

Az Egyetem szervezeti egységei az ingatlanokaheelir altal meghatarozott célnak megfe-
leléen kotelesek haszndlni. A kancellarnak a jelen&yahbtban biztositott jogai nem érintik
a Szenéatusnak, az egyetemi ingatlanok hasznosééstetében a jogszabalyokban, valamint

az Egyetem Szervezeti édikbdési Szabalyzataban biztositott jogkorét.
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3.3. Avagyonkezebi szerzdés

Az Egyetem vagyonkezéljoga az ingatlanok vonatkozasaban az ingatlatvéyiartasi be-
jegyzésével jon létre a tulajdonosi joggyakorlovatarozatlan igstartami vagyonkezelési
szerddés megkotéseével, visszanidratallyal.

A vonatkozo jogszabalyok értelmében, ha a vagyaiksben |é§ vagyonban valtozas all
be, a vagyonkezelési szédést modositani kell, alairasara a kancellar, pgyizllenjegyzé-
sére a gazdasadgiiflazgato jogosult.

A modositott vagyonkezelési szédés mellékleteinek ékészitését, a tulajdonosi joggyakor-
l6oval és a szakigazgatosagokkal valé egyeztetésteabds felek altal tortéfi alairatasat a
Vagyongazdalkodasi lgazgatosag vegzi.

A vagyonkezdli jogot csak a vagyonkezelési sz#tésben és a hatalyos jogszabalyokban
foglaltak szerint lehet atruhazni.

A vagyonkezdli jog rendes, vagy rendkivili felmondasa és méggge estén az elszamolast

a vagyonkezelési széésben foglaltak szerint kell végrehajtani.
3.4. Az allami vagyonnal valé gazdalkodas

Az Egyetem a jogszabalyokban és a vagyonkezelésistésben élirt feltételekkel jogosult
a kezelésében l8vallami vagyon bérbeadasara, hasznositasara,oeaakbsan a kapacitas
kihasznéalasa, vagy tartésan az alapfeladat magasabbonald és hatékonyabb ellatasa cél-
jabdl torténik oly médon, hogy az, az allami feladidatasat nem veszélyeztetheti.

Az éallami vagyont értékesiteni kizarolag a Nftvyt, a 254/2007. (X.4.) Kormanyrendelet
€s a vagyonkezelési szédésekben foglaltak alapjan lehetséges. Az ért@seslikészitéseét
a vonatkozo jogszabalyok, valamint vonatkoz6 Egyetzabalyzatok szerint kell végezni.
Az Egyetem a vagyonkezelésébendlé@llami vagyonnal folyamatosan és a vagyonkgzel
jog megs#nésekor koteles elszamolni a mindenkor hatalyos&gvetési torvény, a szamvi-
telrél sz6l6 2000. évi C. torvény, az allamhaztartaszbdlo torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet, az allamhazsrszamvitelét sz6lo 4/2013. (1.11.)

Kormanyrendelet, valamint e szabalyzat szerint.
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3.5. A Vagyongazdalkodasi Terv

Az Egyetemnek éves vagyongazdalkodasi tervet ksititenie, amelyben kételes megtervez-
ni:

a) az adott koltségvetési évben ellatando feladmplszilkséges targyi eszkdzokkel kap-
csolatos karbantartasi, feldjitasi tennivalokagBsk varhato kiadasait,

b) az adott ilszakban varhatéan nélkilozéetagyontargyak hasznalatdnak, vagy a tulaj-
donosi joggyakorloval kotott széidés alapjan az Egyetemet megdletas jog gyakor-
lasanak atruhazasat meghatarozva a vart ellenéééla vagyonkezelt vagyonelem ér-
tékesitésre torténatadasat a tulajdonosi joggyakorlo részére,

c) az ebz6 évben szekmlés alapjan atadott befektetett allami vagyon hasitdsanak
fenntartdsat, meghosszabbitdsat, sziikség eset@sitasdt,

d) az adott év soran értékesitésre szant vagygatangpeghatarozasat, engedélyeztetésé-
nek ebkészitését és az ertekesités alapjan varhaté belvé@eghatarozasat, ezek fel-
hasznalasanakdadészitését,

e) az adott év beruhazasi teéihda beruhazasok varhatd kiadasait.

3.6. Az allami vagyon nyilvantartasa

A vonatkoz6 jogszabalyok szerint az EMMI és az MXK. létrehozta az allami vagyon
nyilvantartasara, a valtozasok kovetésére a vagamiiknel vezetett analitikus nyilvantar-
tasokon alapuld, és rendszeresen frissitett, agljragilvantartasat, a Vagyonkatasztert. A
Vagyonkataszter adattartalma kizardlag az allatajdant képe#, vagyonkezelési szgfdés
értelmében az Egyetem vagyonkezelésébe tartozéomatpmekre terjed ki, ugyanezen va-
gyonelemek dbb azonosité adatait, a kapcsolddo jogokat esspginpontbdl jeleds ténye-
ket tartalmazza, a tényleges allapotnak medfetel A Vagyonkataszter adatfeltdltéséhez a
szikséges szamitdogépes programcsomagot az ddatkBa 6ssze és adja at, amelynek al-
kalmasnak kell lennie arra, hogy az allami vagybardagyonkezél sajat aggregalt nyilvan-
tartast vezessen.
A szolgaltatando adatok az alabbi adatlapok tadednterjed ki:

- vagyonkezdi adatai,

- immaterialis javak (tételes és 6sszevont),

- foldterdlet niivelési agai, alrészletek,

- foldterilet,
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- épllet,

- lakas / helyiség,

- épitmények (tételes és dsszevont),
- gép, eszkoz, berendezés, felszerelés (tételissesvont),
- jarmivek,

- beruhazasok,

- beruhazasra adottéétgek,

- részesedések,

- értékpapirok (befektetések),

- adott kodlcsonok,

- hosszu lejaratu bankbetétek,

- készletek,

- kbvetelések,

- értékpapirok,

- pénzeszkozok,

- kotelezettségek.

Az Egyetemet, mint az allami vagyon vagyonkép| a Vagyonkataszter naprakész, folya-
matos vezetésére adatszolgaltatasi kotelezettaggliteAz Egyetem Szamviteli politikaja és
Szamlarendje rogziti akonyvi kbnyvelés és analitikus nyilvantartas remalér és felépite-
sét. Az Egyetemokonyvi kdnyvelése, és analitikus nyilvantartdssalarazza a nyilvantartott
vagyonelemek teljes ks részletes adatait, €s tartalmazza mindazokatapkat, amelyek

a Vagyonkataszter adat-struktarajanak kialakités&sditoltéséhez szikségesek.

Az Egyetem Pénzigyi lgazgatésaga a kincstari vagysramolasaban két nyilvantartast ve-
zet:

- a targyi eszk6zokt analitikus ésdkonyvi nyilvantartést,

- valamennyi vagyonelerdirés a forrasokrol kizarolag értékre vonatkoz¢ iikak nyil-

vantartast.

A fékonyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartas tpean és egyedi vagyontargyanként
mutatja ki a kincstari vagyonban toréévaltozasokat.
A Pénzugyi lgazgatosag Szamviteli Osztalya a Vaggtaszter program folyamatos vezeteé-

séért felads szervezeti egység. Az Egyetem sajat hataskoradakikott szamitégépes SAP
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programrendszer AM modul segitségével kételes gekatini arrdl, hogy a vagyonkataszter-
hez szolgaltatott adatok mindig megfeleljenekkibhyvi kbnyvelésben és analitikus nyilvan-
tartasban szeraphdatoknak, €s a valés allapotnak.

Az Egyetem a 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet nidditeben felsoroltak szerint, éves és
eseti adatszolgéltatast koteles teljesiteni adataysi joggyakorlok felé. Az Egyetem az alla-
mi vagyonnak a targyév december 31-i allomanyavéhte egyszer, a targyévet kavetv
majus 31. napjaig koteles adatot szolgaltatni@dohosi joggyakorlok felé.

A vagyonkezdl legké$bb 30 napon belil koteles irasban jelenteni, hes#itataiban valto-
zé&s kovetkezik be. A véltozasokat az érintett szesti egységek gazdasagi Ugyekeért éslel
vezebi és a szakigazgatésagok véiet valtozdsok atvezetésének alapjaul szolgaléebk
merulésekor haladéktalanul kotelesek jelezni a daggzdalkodasi Igazgatosag részére. Az
adatszolgaltatasért felalsek a szervezeti egységek gazdasagi ugyekértotelazedi és a

szakigazgatdésagok vedetaz adatfeltdltésért felebs a Vagyongazdalkodasi Igazgato.

3.7. Egyéb nyilvantartasi és adatszolgaltatasi kdezettseg

A tulajdonosi joggyakorlok részére negyedévenk@raz targyév januar 15., aprilis 15., ju-
lius 15., oktober 15. napjaig) jelentéstételi kérelttség all fenn a vagyonkezelt allami va-
gyon hasznositasanak barmely jogcimen téréédangedésér.

Az Egyetem altal megvasérolt vagyonelenéékina azok beszerzési értéke meghaladja a jog-
szabalyban (hatalyos Magyarorszag kozponti koltstEgpésl sz0lo toérvény) foglalt értékha-
tart — (a szabalyzat készitésekor brutté 25 MFedggrték esetén) — a Vagyonkezelési Szer-
z6dés alapjan a szémés megkotését szamitott 15 napon belll, levélben koteles édasi
az MNV Zrt.-t, aki a vagyonelemet az Egyetem vadygaelésébe adja. A Vagyongazdalko-
dasi Igazgatdsag részére toftaadatszolgaltatasert feleds a beszerzést igenylszervezeti
egység gazdasagi ugyekért fételezedje, az MNV Zrt.tdjékoztatasaért felebs a Vagyon-
gazdalkodasi Igazgatésag.

A jelentésekért felebés a Vagyongazdalkodasi lgazgatosag,adatszolgaltatasért feldisek

a szervezeti egységek gazdasagi Ugyekértelazebi és a gazdasagi ugyekért fékeligy-
intézoi.

A tulajdonosi joggyakorlok részére a targyévet négfeév november 30. napjaig irasbeli
tajékoztatasi kotelezettség all fenn a vagyonkezaffyon tekintetében tervezett feldjitasi,
beruhazasi munkalatokrél a vagyonelem pontos migg, a felljitds, beruhazas jellegének,

meértékének, fejujitashoz, beruhazashoz szikségeigg forras meértekének és — amennyi-
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ben ismert — a forrds helyének (kdzponti koltségeEurdpai Unids vagy hazai pélyazati
forras, stb.) meghatarozasa mellett.

Az Egyetem a vagyonkezelt vagyonon végzett bergwkzél, feltjitasokrél évente utdlag,
targyévet kovdt év majus 31. napjaig 0sszesitett tajékoztatasiddadni a tulajdonosi jog-
gyakorlok részére. Az Osszesitett tdjékoztatobsmgegesen megvalositott értékndvbke-
ruhazasra, felljitdsra és az Uj vagyonelem léti@tdra forditott 6sszegeket pénzlgyi forra-

sonként részletezni koteles.

A tdjékoztatasért felebs a Vagyongazdalkodasi lgazgatdsagadatszolgaltatasért felas
a Beruhazési és Létesitmény-fenntartasi lgazgatdsag

A tulajdonosi joggyakorlok részére jelenleg esetentéstételi, tdjekoztatasi, egyeztetési és
tulajdonosi hozzajarulasi engedélykérési kotelsggtterheli az Egyetemet az aldbbi esetek-
ben:

- elézetes irasbeli egyeztetési kotelezettség bérbeavgyblen,

- épitési és bontasi tevekenység esetén.

A Vagyongazdéalkodasi Igazgatdsag nyilvantartjskd@slezen betartja azokat a rendelkezé-
seket, amelyet a tulajdonosi joggyakorlok bocsdtdaaz ebzetes tulajdonosi hozzajarulas

modositasara és a sajat hataskorben Wegarasra vonatkozoan.

Az adatszolgaltatasért és engedélykérésért febslszervezet a Vagyongazdalkodasi lgazga-
tdsag.

3.8. Az allami vagyon tulajdonosi ellefirzése

Az allami vagyonhoz kapcsolodo tulajdonosi jogolakgrliasat, annak szabalysisggét, az
ahhoz kapcsolt célok érvényesilését a tulajdoraggyiakorlok ellefirzik. Az Egyetem a
tulajdonosi ellefirzés érdekében minden, a vagyonra vonatkoz6 adifadatasara és okirat
bemutatéséara kotelezhiet

12
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4. AZ ALLAMI VAGYON HASZNOSITASA

4.1. Bérleti jogviszony létesitése

A bérbeadas szabalyozasanak alapjaz Alaptorveny, a nemzeti vagyonrol szo6lé 2011. év
CXCVI. torvény (Nvtv.), a nemzeti fedoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (Nftv.y a
allami vagyonrol sz6l6 2007. CVI. torvény (Vtv.) &s allami vagyonnal valé gazdalkodasrol
sz016 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet tovabba gydtem, mint vagyonkezggs a tulajdo-
nosi jogokat gyakorlok kozott megko6tott vagyonkésekzerégdések.

A bérbeadéas szabalyai az Egyetem vagyonkezelésgieamalatdban |8y tovabba a PPP
keretében megvaldsult (amennyiben erre a bérletiz&tés leheiséget ad) épuletekre, épit-
meényekre, azok helyiségeire, az Egyetem terlletigjémy esetén a bérbe adott helyiségekben
talalhatd eszkozok bérletére (tovabbiakban: vaggomekre), vonatkoznak.

Nem terjed ki a szabalyozas a lakasokra, amedy&kiton szabalyzat rendelkezik.

Bérbeadasi tevékenységet vé§szervezetekaz egyetemi szabalyzatban foglaltak, és a helyi
sajatossagok alapjan kotelesek dsszeallitani &5éskegi korikbe utalt vagyonelemekre vo-
natkozo bérbeadasi szabalyzatot. A helyi szabalgkatészletesen tartalmaznia kell az egyes
munkakorok feladatait, dontési hataskoroket, ésledget, kontrollpontokat.

E szervezetek:

a) karok kozil: Egészsegtudomanyi Kar (ETK), Egészségugyi Kozstatlg Kar
(EKK), Gyogyszerésztudomanyi Kar (GYTK),

b) tombok: ElIméleti Orvostudoméanyi Kozpont (EOK), Fogorvasimanyi Oktatasi
Centrum (FOK/OC), Nagyvarad téri EIméleti Tomb (NEKUtvolgyi Klinikai Tomb
(KUT), Varosmajori Klinikak (VK),

c) Kilinikai Kézpont (AOK klinikakra vonatkozéan),

d) kozponti szervezeti egységekdzil; a Beruhdzasi és Létesitmény-fenntartagidga
tésag, Vagyongazdalkodasi lgazgatésag (VGI), Bedgtechnikai Igazgatésag, Szol-
galtatasi lgazgatésag, Kollégiumok Igazgatésagstnbewvelési és Sportkdzpont, Sport-

telep, Kommunikaciés és Rendezvényszervezeési |¢aeag

A bérbeadasok szabalyos lebonyolitasdhoz kari, itoésh egyes kbzponti szervezetek-
re vonatkozo részletes szabalyozaidkséges, amelynek egyedfet a jovahagyast medeb-

en a gazdasagbigazgato.

Kancellar altal jévahagyott, helyi szabalyzat nélxérbeadasi tevékenység nem végezhet
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Az Egyetem vagyonkezelésében édvidV Zrt. tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé ingat-
lanok, ingatlanrészek vonatkozasaban az Egyetepietddatainak ellatasahoz kdt, nem
Uzleti célu bérleti szerddeéstés az onallé helyrajzi szammal nem renddikegatlanrészek,
vagy épuletrészek vonatkozasalieeti célu, 6t évet meg nem halado dartamu bérleti
szerfddést a tulajdonosi joggyakorlo &etes irasbeli engedélye nélkséjat jogon és sajat
feleléssegeére kothet
Csak indokolt — a tulajdonosi joggyakorloval iraslegyeztetett és altala tamogathatonak itélt
és irdsban visszajelzett — cél érdekében lehetsetgts célu bérleti jogviszonyt Iétesiteni

- 0ndllé helyrajzi szamon nyilvantartott teljes ingata, vagy kulonallé teljes épuletre

(idétartamtdl faggetlendil),

- hatarozatlan iére, vagy 6t évet meghalado, hatarozosred(teriiletnagysagtol fugget-
lendl).

Az Egyetem vagyonkezelésében ésAdlami Egészségiigyi Ellatd Kozpont (AEEK) (ko-
rabbi megnevezéssel: GYEMSZI) tulajdonosi joggyakdésa alatt allo ingatlant (jelen-
leg a Budapest VIII. ker. Szentkiralyi utca 40. édMaria u. 12-14 raktar) bérbe adni csak
az Allami Egészségiigyi Ellaté Kozpont éketes, irasbeli engedélyével szabadyéve
- ha a hasznalatba vagy bérbe adni kivant ingatlamlépterulete éplletenként nem ha-
ladja meg a 100 m2-t, vagy
- ha a hasznalatba vagy bérbe adni kivant ingatlareésszer@eést hatarozatlan dde,
vagy 3 évet meg nem halad6 hatarozaftdadamra - a meghosszabbitas 16bégé-
nek a szerésben tortéhkikotése nélkil - kotik felek.

A Vtv. 24. §-a értelmében az allami vagyon haszéaélhiztosito - igy kilondsen bérleti, ha-
szonbérleti, vagyonkezelési, megbizasi, haszonélivgagot alapité - szeédés nyilva-
nos, kivételesen indokolt esetben zanikéersenyeztetés utjan kéthet

90 nap idétartamot meghaladé bérbeadas esetén, amennyiben oma versenyeztetés alol
mentesib torvényi kivétel, akkor versenyeztetési kotelezeseg all fenn.

Kifejezetten tilos a szerddéseket révid hataridskre kotni, majd tébbszor hosszabbitani
abbdl a célbdl, hogy a versenyeztetés migheté legyen. A bérleti szerédést meghosz-
szabbitani, valamint ugyanazon szekidé féllel Gjabb hasznalati jogosultsagra szesdést

kotni csak az allami, nemzeti vagyonra vonatkozo veenyeztetési szabalyok betartasa-
val szabad.
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Az altalanos versenyeztetési kotelezettség a hattirmbre kotott szerddések meghosszab-
bitdsa, valamint ugyanazon sz#&ti féllel ugyanazon vagyontargyra vonatkozo6 Ujablzhas

nalati jogosultsagra koteidzerddés esetén is fennall.

Mell6zhet6é a versenyeztetés, ha:

a) a szer&do partner allamhaztartasi korbe tartozo szerveegalébb tobbségi allami ré-
szesedéssel ithodd gazdalkodd szervezet, vagy jogszabalybdirteallami, 6énkor-
manyzati feladatot ellaté mas gazdalkodo6 szervezet,

b) nemzetkdzi szeédésben vallalt kotelezettség a kilféldondéngatlan esetében a
versenyeztetés alkalmazasat kizarja,

c) jogszabaly rendelkezései vagy a hasznalat &ésgaek egyéb korilményei a lehet-
séges hasznositd személyének megvélasztasat elgathg modon vagy mértékben
korlatozzak, hogy a versenyeztetéisstrarmazé éinyok nem biztosithatok,

d) a hatarozott iste kdtend szerddés tartama a kilencven napot nem haladja meg.

Jelen Szabalyzat alapjan a fenti ¢) pontra tekiitetellbzhet) a versenyeztetés az Egyetem
vagyonkezelésében I&egyes éplleteken elhelyezni szandékozott antéjdész6 berende-
Zés telepitésére vonatkozo megallapodasok tekimetd dontéseket mediedéen az Infor-

matikai lgazgatosaggal egyeztetni sziikséges.

Zartkor i palyazatkiirasara kiuléndsen akkor kerilhet sor, ha a vatiygy nyilvanos pa-
lyaztatasanak realis, tervezett koltségei jéieem csokkentenék a hasznositasbdél éves szinten
elérheb bevételt, vagy ha a korabbi nyilvanos palyazatimnytelenll zarult - és ezen elja-
rassal is biztosithaté az allami vagyon Greagsét, gyarapitasat, pénzigyileg és gazdasagilag
minél ebnydsebb hasznositasat szewttetartva a Magyar Allam szamaéra a varhaté bevétel,
megtakaritas, vagy masialy alapjan lehétlegkedvedbb hasznositasa.

Zartkori palyazat esetén a kiird koteles egyitkry, kozvetlenil - a részletes palyazati kiiras
megkildésével - legalabb harom, egymastdl fliggettdekeltet irdsban felhivni az ajanlatté-
telre. Zartkoti palyazatnal csak a palyazat eredményét kell adyilssagra hozni.

4.2. Bérletek tipusai

A bérletek tipusai a kovetkék:
(1) Tartos bérbeadas:a 90 napot meghaladd hatarozott, vagy hatarozaléginés folyama-

tos bérbeadas.
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(2) Eseti bérbeadasaz egybefliggen 90 napot nem meghalado, vagy meghatarozott napok
ra, vagy orakra hatarozottiek tortérd bérbeadas.

4.3. Bérbeadasra vonatkoz6 altalanos szabalyok

A hasznalat joganak atengedésére kizarolag viseeszergdés alapjan, az értékaranyossag

kovetelményére figyelemmel van lebség.
4.3.1% Kotelezettségvallalas

Jogi személy, egyéni vallalkozé vagy maganszemdigréeti szandékat tartalmazo kérelmét
az engedélyezésre jogosult véreiz (az épulet hasznaléjahoz), vagy kijelolt megthjahoz,
irasban nyujthatja be.
A hasznositasi ajanlatban fel kell tiintetni leghlab

- a kérelmeé adatait,

- az igényelt tertletet,

- a hasznalat tervezettdighrtamat,

- a bérbevétel céljat,

- varhato létszamot.

Amennyiben sajtoesemény szervezésének céljaboly Bérbe kivan venni helyiséget az
Egyetem terlletén, az érintett szervezeti egysgy ledteles a Kommunikécios és Rendez-

vényszervezesi lgazgatésagohieek@semmelweis-univ.haimen 5 munkanappal a rendez-

vény ebtt irasban értesiteni.

Amennyiben a hasznositasi ajanlat cimzettje nerngedélyezésre jogosult személy, akkor

részére a kérelem atuge koteles azt haladéktalanul tovabbitani.
4.4. Részletes szabalyok

Az Egyetem terlleteit, helyiségeit ideiglenes hat#tna a meghatarozott térités mellett csak
abban az esetben lehet atengedni, ha az atengedsgyatem rendeltetéssiemikodéset

nem zavarja, az egyetem hirnevét adbpikodése, tevékenysége nem csorbitja.

2 Médositotta a K/17/2017. (V. 31.) szamu kancelé@tarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. VI. 1.
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A tantermek, éladok orarend szerinti nyilvantartasat, és egyetebadiili igénybevételét az
AOK, FOK, GYTK, ETK, EKK Dékani Hivatala tartja nyian, és rendelkezik az oktatashoz,
és egyéb egyetemiitkddeshez szikséges igénybevételmelyet koveien lehetséges bér-

beadasi tevékenységet kezdeményezni.
4.4.1. Az engedélyezésre jogosult vidzés hataskorikbe tartozé teriletek

a) Kancellar
Minden tartésegy évet meghaladdérbeadasi szefdések, ezen kivill azon 6nal-
|6 ingatlanok, ingatlanrészek, melyek nincs masvezeti egység hasznalataban..
b) Karok vezsii
Kari szabalyozas szerint.
c) Tombok
Tomb szabalyzata szerint.
d) Szervezeti egységveikt
A szervezeti egység feliedségére bizott vagyonelemekre vonatkoz6an, a efjpalyzatnak
megfeleben.
A szamon kérhéség és elszamoltathatdosag biztositasa érdekélsdmdatiokat, hataskoroket,
jogkoroket, és ehhez kapcsolodo féssléget a vezéités a folyamatba épitett kontrollpontok
kialakitasat &ari, tombi, kozponti szervezeti egységre vonatkozéészletes szabalyozas-

ban és a munkakori leirasokban kell régziteni.

4.4.2. A bérbeadas folyamata

a) Tartdos bérbeadasnal azélebszitésért felés az illetékes bérbeadd szervezet
egyuttmikddésével a Vagyongazdalkodasi lgazgatosag (tomkban VGI), a
szerddes jogi elledrzéséeért feléls a Jogi és Igazgatashifazgatosag.

b) Eseti bérbeaddsnabkeszitésért és a szédeskotésert felés az illetékes bérbe-
adod szervezet.

c) Arak és dijak jovahagyasa: a kari, tdmbi, kozpsrervekre vonatkozo helyi sza-
balyozasban kell meghatarozni a bérbeadassal dgsgeirakat és dijakat a piaci
érték, az Onkoltség-szamitasi és Arképzési Szabiablapjan azzal, hogy azok
megallapitasa soran a gazdaségjdzgato altal, targyév junius 30-ig kiadott uta-
sitdsban a piaci érték alapjan meghatarozott ttpménimum bérleti dijakat kell

minimum dijnak tekinteni. Ezzel 6sszefiggésbendigmmel kell lenni arra is,
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hogy amennyiben nincs egyedi mérésre k&ddg, abban az esetben a kdzuzemi
koltségekre vonatkoz6 atalanydij-megéllapitas ddetl alkalmazni.

d)?3

e)*

f) °

0) °Szamlazas: a bérleti dij szamlazasa minden bégetizdésnél a vagyonelemet
bérbeadd szervezeti egység feladata. Tartdés berktbdésnél a kdzizemi di-
jak szamlazasat a Beruhazasi és Leétesitmény-feasitdgazgatdosag (tovabbiak-
ban BLFI) végzi.

A fentiek érvényesek a szemésmodositasokra is.

4.5. Ebkészités tartos bérbeadasnal

A versenyeztetés palyaztatassal torténik.

A palyaztatast — a JIF jogi véleményeét figyelemBgey— a VLGI végzi, a szervezeti egyse-
gek altal adott adatok alapjan, az egységekkeltegiikiodve.

A Vagyon- és Létesitménygazdalkodasi lgazgatosdgesddéstervezetet mar a palyazati
kiiras ebtt koteles megkuldi a JIF részéréadtes jogi vizsgalatra.

Elokészit: a bérbeado szervezet,

A kozzététel felebse: VLGI

4.5.1. A hirdetmény és a dokumentacibréka

A nyilvanos palyazati felhivas (tovabbiakban: hirdény), és a részletes palyazati felhivas

(tovabbiakban: dokumentacio) szévege nem lehet aggat ellentmondasban.

A hirdetménynek tartalmaznia kell legalabb:
- apalyazat megnevezését, céljat, tipusat,
- az érintett vagyonelem megjeloléséblh adatait,

- akiir6 megnevezeését, cimét,

% Hatalyon kiviil helyezte a K/17/2017. (V. 31.) székancellari hatarozat. Hatalytalan: 2017. VI. 1.
* Hatalyon kivil helyezte a K/17/2017. (V. 31.) sfékancellari hatarozat. Hatalytalan: 2017. VI. 1.
® Hatalyon kiviil helyezte a K/17/2017. (V. 31.) székancellari hatarozat. Hatalytalan: 2017. VI. 1.
® Médositotta a K/17/2017. (V. 31.) szamu kancelé@tarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. VI. 1.
" Médositotta a K/17/2017. (V. 31.) szamu kancelé@tarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. VI. 1.
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- a palyazati ajanlatok benyujtasanak helyét, majdtataridejét,
- apalyazati ajanlat érvényességének feltételeit,
- részveételi feltételként kell meghatarozni a dokutéeid atvételét,

- adokumentacio rendelkezésre bocsatasanak helggt es koltségét.

A dokumentécionak tartalmaznia kell:
A Hirdetményben foglalt adatokon kivil a palyadafiast és az eljaras szabalyait, igy kulo-

nosen:

a palyazat magyar nyelven adhato be,

- avagyonelemmel kapcsolatos lényeges informacidlzaahhoz kapcsol6dé jogokat és
kotelezettségeket,

- akiiro altal elfogadhatonak tartott legalacsonyabtze ellenértéket (minimal arat),

- a pélyazati ajanlatok bontési eljardsanak helgépantjat, amennyiben a palyazatok
bontasa nyilvanosan torténik, az erre valo utalast,

- a palyazat elbirdlasa soran a palyazatok rangsaidaa alkalmazando értékelési
szempontokat, és a - kiir6 dontégdtiggo - pontozasos vagy egyéb értékelési rend-
szert,

- a megkotend szerddés tipusét, a hasznositdsra vonatkozo fontosdtdefeket, a
vagyon hasznalataért jaro ellenérték teljesitésigrtokba adasra/visszavételre vo-
natkozo ebirasokat,

- apalyazati ajanlatok elbiralasiojgbntjat és az ajanlatték értesitésének maédjat,

- az eredményhirdetés madjat, helyét és varhatotjdejé

- az ajanlati kotottség didartamat €s az annak esetleges meghosszabbitaseaikozo
eléirasokat,

- akiiré azon joganak fenntartasat, hogy a palydzsemimenytelennek nyilvanitsa,

- akiiré azon joganak fenntartaséat, hogy a nyeitadate\s visszalépése esetén a pa-
lyazat soron kdvetkézhelyezettjével szebrést kosson,

- akiiré a palyazati kiirasbané@hatja, hogy az ajanlatok benyujtasakor az ajtevét

ajanlati garanciat és szédestervezetet is csatoljon, vagy a kiird altal nosadybtt

szerddéstervezet elfogadasardl nyilatkozzon.
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4.5.2. Egyéb szabalyok

A bérbeadas ebkészibje koteles ebzetesen, irdsban tajékoztatni a VGI-t a tervezettar-

t0s bérbeadasrol.

Valamennyi tartés bérbeadas esetében a VGI koedlestesen a nyilvanos palyaztatas kolt-
ségeibl és a varhatod bevétel mértéiészamszaki feljegyzést kuldeni a gazdaségazga-
tonak, aki egyetértése esetén felterjeszti a kimbelz. A kancellar engedélyezi a nyilvanos
palyazat kiiraséat, vagy dont a jogszabalyi felhmtalas alapjan a zartkbpalyazat alkalmaz-
hatésagéarol. A versenyeztetést a kancellar domidsgaban, vagy attél eliémaddon lefoly-

tatni tilos.

A hirdetmény, a dokumentécié, a lebonyolitas églamennyi bérbeadassal kapcsolatos
koltséget a bérbeadas bevételébkell fedezni. A szerddéskotést kovéen az egyedi bérle-

ti szerddésre vonatkozoan az illetékes szervezeti egysagnelelésszamata bevétel beér-
kezéseéig felmeral koltségekreelérehozott keretnyitast kell igényelni. A feladatmegosztas
alapjan (kézponti és szervezeti egység feladathgvetelek megosztasi aranyat — gazdasagi
féigazgatdi megallapitas alapjan — a helyi szabédbarakell rogziteni.

A kiiré nyilvanos palyazat esetében az ajanlatakybgasara vonatkozo hatésida tovabbi-
akban: ajanlattételi hatatiyilnem hatérozhatja meg a palyazati felhivas kopdétd szami-
tott harminc napnal rovidebbdthrtamban.

A palyazati felhivasban foglalt feltételek csak étmlesen, indokolt esetben maodosithatok,
legké®bb a palyazat beadasi hataridejét mézfetizedik napig, a kdzzététel szabalyai sze-
rint. A Kiiré jogosult a pélyazati felhivast az mlgttételi hatarid letelte ebtt visszavonni.
Err6l a palyazati felhivas kozlésével megedybelyeken és modon az ajanlattételi hatarid
lejarta ebtt koteles hirdetményt megjelentetni, zarikgnalyazat esetén a visszavonasrol az
érdekelt palyazokat értesiteni. A felhivas vissoaéga esetén - amennyiben a részletes doku-
mentaciot a palyazo ellenérték fejében kapta madiird koteles a részletes dokumentacio

visszaszolgaltatasa ellenében a dokumentacié e visszafizetni.

Az ajanlatte¥ az ajanlattételi hataridlejartaig modosithatja, vagy visszavonhatja paiaz

ajanlatat.
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Az ajanlatte a palyazati felhivasban foglaltaknak megfiéel és a kiiro felhivasara koteles
a palyazataban foglaltakat igazolni.

A dokumentéacié az ajanlattevének csak titoktartasi nyilatkozat alairasa utan adtato ki.

A dokumentécidban foglaltakon tul is adhaté infocidavagy biztosithatd a helyszini szemle
lehetisége, oly modon és tartalommal, amely nem séidiyapok esélyegyetségét, az ajan-
latok kezelésére vonatkozosahsokat €s az Uzleti titkot. A felvilagositasrégyzdkonyvet

kell felvenni, amelyet mind az ajanlattexek, mind a felvilagositast nydjtonak alé kell &ni

A kiir6 a palyazok barmelyikének biztositott infaxoidt, adatot és egyéb szolgaltatast koteles

a tobbi palyaz6 szamara is ugyanolyan modon bizatuisi

4.5.3. A hirdetmény és a dokumentéacié jovahag e

A bérbeadd szervezet altal a fentiek betartasdékszitett hirdetmény, és a dokumentéacio
szovegét a VLGI koteles ellénzni és a JIF jogi vélemeényét kikérfipvahagyo a VLGI
igazgatoja), amely feladatokra 10 munkanap all rendelkezésreirdetmény és a dokumen-
tacio szovegét a VLGI igazgatoja a JIF sédésre vonatkozo javaslatait figyelembe véve

hagyja jova.
4.5.4. A hirdetmény kdzzétételenek médja egiselel

A nyilvanos palyazati felhivast minden esetben kdzzll tenni legalabb:

- egy orszagos terjesztenapi- vagy hetilapban, hirdetési lapban, intersétie-
detési adatbazisban, vagy hazai és kilféldi pénzgagdasagi szaklapban,
- az Egyetem honlapjan,

- atulajdonosi joggyakorld honlapjan.

A palyazat meghirdetési dgontjanak a kiird hivatalos honlapjan valé kozzdtéapjat kell
tekinteni.
A kozzétételért felésa VGI.

8 Modositotta a K/17/2017. (V. 31.) szamu kancelé@tarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. VI. 1.
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4.6. Lebonyolitas tartds bérbeadasnal

4.6.1. A beérkezpalydzatok dokumentalasa

Dokumentalni kell a palyazatok beérkezési idejgtei@lét, az dtadd és az atbealdirdsaval

ellatva.

4.6.2. A palyazatok bontasara vonatkozo rendelleézés

a palyazatok bontaséat kozjegyelenlétében min. 3 tagl Bonto Bizottsag veg-
Zi,

a Bontobizottsag elndke a VGI igazgatdja, tagjat@ munkatarsai kozul az
igazgato jeldli ki,

a bontasrdél kozjegyit jegyzokonyv készul.

4.6.3. A beérkezett palyazatok feltlvizsgalata

a VGl ellerérzi a palyazatok érvényességét,

ha a hianypétlas megengedett, hianyzé adat esatfszdfitia a palya-
z6t 5 munkanapon belili adatpétlasra,

jegyzokényvben rogziti az érvényes palyazatot bekisdatait,

a bontasi, a felllvizsgalati jegyzdnyveket és a palyazatokat, a felllvizsgalat
lezarultat kdvet 2 munkanapon belll megkuildi a szervezeti egysegiyjé-

nek, vagy a vezéje altal kijelolt Birald Bizottsagnak.

4.6.4. Az érvényes palyazatok elbiralasanak szabaly

az elbiralast min. 3 tagu Biralo Bizottsag (tovakban BB) végzi, amelynek
tagjai titoktartasi nyilatkozatot kételesek tenni,

a BB elnOkét a szervezeti egység véejeldli ki,

a BB egyik tagja a VGI kdzalkalmazottja,

az elbiralast a dokumentacioban megfogalmazott gaetok szerinti értekelés
alapjan kell elvégezni,

elbiralasrél jegydkonyvet kell felvenni, a dontési javaslatot a BBl&égi

szavazéassal hozza meg.
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A jegyz6koényv minimalis tartalméra vonatkozéan alkalmazeli k Korm. rendelet 38. § (5)

bekezdésben foglaltakat.

(1) A palyazatok értekelésében és elbirdlasaban neet wedrt:

a) a palyazatot benyujté természetes személy ékadmpvisalje, alkalmazottja, fog-

lalkoztatottja, alkalmazéja és foglalkoztatoja,

b) a palyazatot benyujto jogi személy képwigel tulajdonosa, tagja, vedetisztségvi-
sebje, alkalmazottja vagy mas szédeses jogviszony alapjan foglalkoztatottja,

c) annak a jogi személynek a képvige] vezeb tisztségvisdije, alkalmazottja (foglal-
koztatottja), amelyben a palyazo kozvetlen vagwktett befolyassal rendelkezik,
illetéleg amelynek a palyazo tulajdonosa, tagja,

d) az a)-c) pontban megjelolt személyek kdzeli htenzozdja,

e) akitl barmely oknal fogva nem véarhat6 el az Ugy taagdls megitélése (elfogult-

sag).

A palyazat elbirdlasaban részt ekdteles haladéktalanul bejelenteni, ha vele szenhde-
milyen 6sszeférhetetlenségi ok all fenn. Osszetétlemségi kérdésben vita esetén az a sze-

mély vagy testllet dont, aki vagy amely a paly&zdadsarol dontott.

Ervénytelen és ez altal eredménytelen a palyaliatas, ha a palyazat elbiralasakor az 6ssze-
férhetetlenségi szabalyokat megsértették, vagyaleamelyik ajanlattely az eljaras tisztasagat

vagy a tobbi ajanlattéverdekeit sulyosan sércselekményt kovetett el.

Ervénytelennek tekintecaz ajanlata, igy nem kotldeszerdés olyan természetes vagy jogi
személlyel, akinek kordbban ko6tott, jelenleg iséames bérbeadasi szédése alapjan a pa-
lyazat beadasanakddontjaban 30 napot meghaladé tartozasa all fenenanglweis Egye-

temmel szembeh.

4.6.5. DOntés

Dontésreaz elbiralast tartalmazo jegikdnyv alapjan a bérbeadaervezeti egység veige

javaslatot tesz, a VGI a javaslatot jovahagyadtarfeszti a kancellarnak.

° Beiktatta a K/17/2017. (V. 31.) szam( kancell&@tdnozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. VI. 1.
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A dontés eredményét kozzé kell tenni legaléabb:

- egy orszagos terjeszténapi- vagy hetilapban, hirdetési lapban, intersétie-
detési adatbazisban, vagy hazai és kilféldi pénzgagdasagi szaklapban,
- az Egyetem honlapjan,
- atulajdonosi joggyakorld honlapjan.
A kozzétételért felélsa VGI.

4.7. Eseti bérbeaddd

Eseti, 90 napot nem meghaladbérbeadasnal ez ebkészités, lebonyolitas, szédéskotés
rendjét, a vezét és a folyamatba épitett kontrollpontok kialakdttha kari, tdmbi, k6zponti
szervezeti egység szabalyzataban kell rdgzitenieskti bérleti szeémésben a kdzizemi
dijakat a szekmésben a helyi szabalyzabiehsai szerint kell kezelni, kilon feltintetve és

kilon szamlazva, vagy a bérleti dijba foglalva, éggzegben.

4.8 Szer#idés alairasa, és jogi vizsgalat
A 4.3.1.(1) pontban foglaltartos, kancellari kotelezettségvallalast igéniyérleti szeré&dé-
seket jogi vizsgalat és a tovabbi alairasditteszignalasra meg kell kildeni a VLGI-nek, aki

gondoskodik a sziikséges — Egyetemen beliili - aldkral.

Minden bérleti szekmésnél a bédlel tortérd alairatas a szafdésért felgls szervezeti egy-
ség gazdasagi ligyekért féleivezebjének feladata.

4.8.1.%

4.9. Szerddés megsinése

A szerddés megdmése utan a bérbe adott vagyonelemet a szervepeté@ gazdasagi
Ugyekért felads vezebje veszi at, atvételi leltar alapjan a 6é&6l, rendelkezik a kaucio visz-
szafizetésél. Annak eredményél és a bél esetleges tartozasarol, egyéb fennallo jogi ko-
vetelésél értesiti a Pénzigyi Igazgatdosagot. Az atvétd@rtesiti a Vagyongazdalkodasi lgaz-

gatdsagot a nyilvantartasbdl vald kivezetés végett.

19 Modositotta a K/17/2017. (V. 31.) szam( kancelé@tiarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. VI. 1.
1 Médositotta a K/17/2017. (V. 31.) szam( kancelétarozat. Hatalyba Iépés napja: 2017. VI. 1.
12 Hatalyon kiviil helyezte a K/17/2017. (V. 31.) székancellari hatarozat. Hatalytalan: 2017. VI. 1.
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Jogi probléma esetén a szervezeti egység Jogaggdtasi Bigazgatdosaggal egyuttkddve
jar el, melyhez a rendelkezésére allo, sziksédesnaciokat, dokumentumokat a VGI a Jogi

és lgazgatasidtgazgatdsag rendelkezésére bocsatja.

5. EGYEB RENDELKEZESEK

5.1 . Nyilvantartas

A vevo adatait a gazdasagi Ugyekért fégelezed altal megkildétt formanyomtatvany alap-
jan a Pénzugyi lgazgatdsag rogziti a SAP rendsmerbajd a gazdasagi tgyekért fékele-
ze®b intézkedik a megkotott szédés ebirt adatainak a szesdésnyilvantartdsban valé rogzi-
tésébl. A vevonyilvantartason kivil mind az eseti, mind a tafiésbeadasokrél és azok val-
tozasairdl a helyiséget bérbeado szervezeti egysteles a szetalés teljesulésének allapotat
kovet naprakész helyi nyilvantartast vezetni, és rendgsen ellebrizni a bérleti dij beérke-
Zését.

Elmaradas esetén a bérbeadd szervezet irasbeli f&ititast kild a bérlonek, 2 honapot
meghalado tartozas esetén értesiti a Pénzlgyi lgatgsag Koveteléskezelési Csoportjat.

A VGI egyetemi szinten nyilvantartja a tartos éstelsérleti szer@gdéseket.

5.2. lIrattarazas

Az 6sszes dokumentumot az adott targyhoz kapcsalodéévenkénti rendszerezéssel - egy-
ben kell irattdrba helyezni a szervezeti egysédviétirzesi id a bérleti szedés futamide-
je +5év.

A fentiek érvényesek a szédesmodositasokra is.
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1. sz. melléklét

13 Hatalyon kiviil helyezte a K/17/2017. (V. 31.) székancellari hatarozat. Hatalytalan: 2017. VI. 1.
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2. sz. melléklét

% Hatalyon kiviil helyezte a K/17/2017. (V. 31.) székancellari hatarozat. Hatalytalan: 2017. VI. 1.
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3. sz. melléklét

'3 Hatalyon kiviil helyezte a K/17/2017. (V. 31.) székancellari hatarozat. Hatalytalan: 2017. VI. 1.
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3a. sz. mellékl&}

'8 Hatalyon kiviil helyezte a K/17/2017. (V. 31.) székancellari hatarozat. Hatalytalan: 2017. VI. 1.
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4. sz. melléklet
Ellenérzési nyomvonal

A Vagyongazdalkodasi szabalyzat folyamata

folyamat | elokészités lépései felelosségi szintek folyamat eredményeként
feladatgazda ellefirzé ellenésrzés moéd-|  jovahagyod jovahagyas | keletkezett dokumentum
ja modja
1.1 Tartés | Szervezeti egysét Szervezeti egység | VGI egyeztetés n.é. n.é.
bérleti jog- | gek kérelme.
viszony
létrehozasa | Hirdetmény és a | Szervezeti egyseg | VGI egyeztetes VGI alairas Hirdetési szbveg.
palyaztatas | részletes doku- | egyittmikddve a VG Palyazati dokumentacié.
atjan. mentécio elkészi-| -vel Engedélykérelem a palyazta-
tése. tas elinditasahoz.
Kancellari alairassal ellatott
engedélykérelem.
Engedélyeztetés.| VGI VGI egyeztetes Kancellar alairas Dokumentacio megvasarlas:
igazold nyilatkozat,
Palyaztatds fo- | VGI Belss audit, beszamoltatas Ajanlat leadasét igazol6 nyi-
lyamata a birala- VGI latkozat.
tig. Palyazatba val6 betekintési
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jegyzokonyv.

Kdzjegyai bontasi jegy#-
konyv.

Bontési Bizottsag fellilvizsgd
lati jegyzokonyv,
Hianypdtlasi felhivas
Hidnypotlas atvételét igazold
nyilatkozat.
A megrendel szervezeti egy+
Ség értesitése az éertékelési

bizottsag felallitasara.

Ertékelési jegydkonyv.

)

Szakmai birdlat | Szervezeti egységve/Gl egyeztetes VGI alairas Eredmeényhirdetés
t6
Eredményhirdetés VGI Kancellar o . . | VGI igazgato
jévahagyas, ala- ooz
. 1oz ) alairas
és a palyazat leza- .
irds
rasa. Szerddés
Szerddéskotés. | VGI Jogi és lgazga: . . Kancellar
ellenjegyzés fos
P alairas
tasi Fbigazga-
tésag
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1.2 Eseti Eseti bérleti szer-| Szervezeti egység Szervezeti | egyeztetés Szervezeti egy-alairas Eseti bérleti széides

bérleti jog- | z6dés elkészitése. egység Ség vezdije

viszony

létrehozasa.

Adatszol- | A szervezeti egy-| VGI Vagyongaz- | egyeztetés VGl igazgato n.é. Adatszolgaltatasi excel tablg
galtatasi ségekdl kapott dalkodasi Osz- zat

kotelezett- | adatok 0sszesite- talyvezed

ség aVa- | se,rogzitése a

gyonkezelég vagyonkezelésbe

be adok felé add tablazataba.

(MNV Zrt.;

AEEK) Az adatszolgalta-| VGI n.e. egyeztetées VGI igazgato alairas Elektronikus levél/Papiralap

tas teljesitése.

levél
Gazdasagi sigazgato tajé-
koztatasa az adatszolgaltata

teljesitéséil

S—

n.é.: nem értelmezhet

Ellenérzési modok: beszamoltatas, jovahagyas, egyeztetés
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