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Semmelweis Egyetem Kételezettségvallaldsi Szabalyzat

A Semmelweis Egyetem Szenatusanak
14/B/2015. (I11. 12.) szami

HATAROZATA
a Semmelweis Egyetem Kotelezettségvallalasi Szabalyzatarol

A Semmelweis Egyetem Szendtusa a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésében kapott
Sfelhatalmazds alapjdn a Semmelweis Egyetem Kotelezettségvdllaldasi Szabdlyzatdban a kivetkezdket rendeli
el:

Bevezetés

A Kotelezettségvallalasi Szabalyzat (a tovabbiakban: szabalyzat) atfogd ismertetést ad a Semmelweis
Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) kételezettségvallalasi folyamatarél, az ahhoz kapcesolddé feladatokrodl és
hataskorokrol, és ezaltal biztositani kivanja a gazdalkodasi feladatok hatékony, szabalyozott ellatasat.

A szabélyzat a benne foglalt eljardsi rendet a koltségvetési szervekre vonatkozd jogszabalyok
figyelembevételével rogziti. Betartasa alapvetd feltétele annak, hogy az Egyetem eleget tudjon tenni az eldirt
tervezési, nyilvantartasi, beszdmoldsi kotelezettségének, a kincstari és sajat vagyonvédelmének és az
eredményes gazdalkodas kdvetelményének.

A szabilyozas céljai

— A jogszabélyokban foglaltak végrehajtdsa, igy kiilondsen az adllamhdztartasrol sz6ldé 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.), a nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. térvény (a
tovabbiakban: Nftv.), valamint a kdzbeszerzésekrdl szoloé 2011, évi CVIIL térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) rendelkezéseinek érvényesitése a gyakorlatban,

—  hozzajérulas az Egyetem gazdalkodasi stabilitasanak és megfeleld likviditasi helyzetének fenntartasahoz,

— a gazdalkodéasi felelésség megerdsitése a kotelezettségvéllalds szintjén, ami magéban foglalja a
kotelezettségvallalasi ¢s ellenjegyzési jogok, valamint a kancellir egyetértési joganak strukturalt,
korlatozott mértékii delegaldsat, az integrélt informatikai rendszer kotelezé jellegli, a szabalyozasnak
megfeleld hasznalatat,

—  akotelezettségvallaléas és a gazdalkodas szabalyainak betartatasa,

—  szabélytalan kotelezettségvallalasok megakadélyozasa,

— nyilvantartasi és adminisztracios fegyelem erositése.

1.§

A kotelezettségvallalasi rendszer kulcsfogalmainak értelmezése

(1) Kételezettségvallalas

a) A kotelezettségvallalas a kiadasi elbirdnyzatok és a b) pont alapjan idegen pénzeszkdzként
nyilvantartott pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szdlé — igy kiilondsen a
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére, koltségvetési tdmogatas
biztositasara irdnyuld —, szabalyszertien megtett jognyilatkozat.

b) Az eurdpai unids forrasok felhasznalasukat kovetéen szamolhatok el koltségvetési bevételként abban
az esetben, ha annak végsd® kedvezményezettje az dllamhaztartds kdzponti alrendszerébe tartozod
koltségvetési szerv, vagy a forras felhasznalasénak tekintetében az &llamhaztartds kdzponti
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alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv tényleges dontési jogk6rrel bir. Az Eurdpai Uni6
koltségvetésébOl kozvetleniil kapott tdmogatas Osszegét a felhasznalds idOpontjdig idegen
pénzeszkdzként kell nyilvantartani.

c) A Kbt. szerint a kdzbeszerzési eljarast meginditéd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas — a Kbt.
40. § (3) bekezdése szerint meginditott kozbeszerzési eljaras kivételével —, a palyazati kiiras, tovabba
minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben véllalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatdl fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit, kotelezettségvallalasnak
tekintendd. Ha a kozbeszerzési eljaras, palydzat eredménytelen lett, a fizetési kételezettséget
keletkeztetd nyilatkozat nem tortént meg, a kordbban lekotott eldiranyzat lekotését a
kotelezettségvallaldsok meghitsulasanak szabalyai szerint fel kell oldani.

d) A kotelezettségvallalasra és  pénziigyi ellenjegyzésre  vonatkozd  rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmd modositdsdra is alkalmazni kell, amely a korabban
megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét noveli, vagy a tobb évre vonatkozd
kotelezettségvallalas esetén az érintett évek k6zotti megoszlasat modositja.

€) A koltségvetés targyévi kiadasi eldiranyzatai terhére abban az esetben vallalhato kotelezettség, ha az
abbdl szdrmazé valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kdvetd év junius 30-dig megtorténik.
Hatérozatlan idejii vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kdvetd idépontra is fizetési
kotelezettséget tartalmazd hatarozott idejii fizetési kotelezetts€ég (tobb év eldiranyzatait terheld
kotelezettségvallalas) esetén
— adecember 31-éig esedékes fizetési kitelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
— a december 31-ét kovetden esedekes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év kiadési

elbiranyzatai terhére vallalhato kotelezettseg.

Hatarozatlan idore vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kdvetd hérom éven
keresztiil szarmazo fizetési ktelezettségek Gsszegeként kell meghatarozni.

f) A rendkiviili kormanyzati intézkedésekre szolgéld tartalék keret terhére kizérdlag a kéltségvetési
évben, az adott koltségvetési évre sz016 teljesitéssel vallalhatod kotelezettség.

g) A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatainak terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal €s mas kifizetési kotelezettséggel csokkentett Osszegli eredeti vagy
modositott kiadasi eléiranyzatok (a tovabbiakban: szabad eldiranyzat) mértékéig keriilhet sor.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelbzben,
irasban lehet, a szabélyzatban meghatarozott kivétellel. Amennyiben jogszabaly, vagy jelen szabélyzat
értelmében a kotelezettségvallalashoz a kancellar egyetértési joganak gyakorlaséra, illetve engedélyére is
sziikség van, kitelezettségvallalasra csak ezt kovetden keriilhet sor.

Az egyetemi decentralizalt gazdalkodasi rendszer és az egyetemi kiadasi eldiranyzatok teljesitése az
integralt informatikai rendszeren keresztiil a szervezeti egység szintll keretgazdalkodassal valésul meg, a
kotelezettségvallalasok a gazdalkodasi keretekkel szemben teljesiilnek, a pénzforgalmi teljesitésnél pedig
a kiadasi el6irdnyzatokkal szemben. Jelen szabalyzat alkalmazaséban integralt informatikai rendszernek
az SAP és a MedSol rendszer minésiil.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kitelezettségvallalas:

a) a gazdasagi eseményenként 100.000 forintot el nem €ré készpénz kifizetések esetében,

b) apénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddo kiadasok esetében,

¢) az egyéb fizetési kotelezettségnek tekintendd, Aht.-ben foglaltak szerinti (jogszabalyon, jogerds
vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Gsszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megallapitd kotelezd dontésen alapulo) kotelezettségek esetében.

Ervényesités, utalvanyozas, nyilvantartés ezekben az esetekben is sziikséges.
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Kotelezettségvallaldsnak tekintend6k az alabbiak:

a) kinevezési okirat,

b) szerz6dés,

c) megéallapodas,

d) 4ru vagy szolgéltatas megrendelése,

e) a kozbeszerzési eljaras keretében feladott hirdetmény, megkiild6tt ajanlati, részvételi felhivas, a
palyazati kifrds, az azonos céli eldirdnyzatok esetében a meghirdetett tdmogatasi konstrukcié
dokumentumai, amennyiben nem keriil visszavonasra (el6zetes kotelezettségvallalds), mert olyan
esetben a lek6tott keretet fel kell szabaditani,

f) a felsoroltakon kiviil minden olyan jognyilatkozat, amelybdl fizetési, szolgaltatasi, vagy egyéb
gazdasagi kihatasu kotelezettség szarmazik.

A kancellar meghatdrozhatja a kotelezettségvallalast tartalmazd jognyilatkozat formai és tartalmi

kovetelményeit.

A szervezeti egységek altal megkothetd szerzodések, illetve a szerzddés-tervezetek kotelezd tartalmi

elemeit az 1. sz. melléklet tartalmazza. A megkotott visszterhes szerzddésnek, adott megbizasnak,

megrendelésnek, vagy mas hasonlé visszterhes maganjogi kételem irasba foglalasat tartalmazéd okiratnak

az altalanos adatokon, feltételeken tiilmenden tartalmaznia kell a jogszabalyban el6irt tartalmi elemeket,

igy kiiléndsen:

a) aszakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és minéségi jellemzdinek meghatarozasat, hataridejét,

b) a kifizetendd Osszeget, vagy a szamlazds alapjaul szolgald egységérat, a pénziigyi teljesités
devizanemét, modjat és feltételeit,

c) a kifizetés hataridejét, tobb &v elbiranyzata terhére wvallalt kotelezettség esetén évenkénti
lizemezésben,

d) apénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott alairasat,

e) Aatlathaté szervezet nyilatkozatat.

Az Egyetem vonatkozasaban a maganjogi kotelem barmilyen formaju irdsba foglaldsa esetén a szerzodd

fel a Semmelweis Egyetem.

A munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottal, a szakmai tevékenységet

segitd szolgaltatasokra akkor kéthet6 szerzddés, ha:

a) azt jogszabaly nem zarja ki,

b) szerzddés megkdtése a kozfeladatok ellatdsdhoz feltétleniil sziikséges, és

c) torvény vagy kormanyrendelet eltéré rendelkezése hidnyaban az adott feladat elvégzéséhez
megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy egyéb megfeleld sajatos szakmai
adottsagokkal, képességekkel rendelkez6 személyt a megrendeld nem foglalkoztat, vagy a szerzodés
targyat képez0 szolgaltatas egyedi, iddszakos, vagy idoben rendszerteleniil ellatandé feladat.

Az Egyetem allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas szerzodés alapjan dijazas a

s

munkakori leirdsa szerint szamara eldirt feladatra nem fizethetd, csak ha azt jogszabaly lehetdvé teszi.

A kotelezettségvallalas ellenjegyzése a kotelezettségvéllalds engedélyezése annak alapjan, hogy az
pénziigyi, szakmai, vagy jogi szempontbdl megfelel-e a vonatkozé jogszabalyokban, illetve a
szabalyzatban eloirt kritériumoknak.

a) Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés ddtumanak
¢s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval
kell igazolni. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a
felsboktatasban szerzett gazdasagi végzettséggel, vagy legalabb kozépfoki iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szdmviteli képesitéssel kell rendelkeznie. A pénziigyi ellenjegyzd feladata
ellatasahoz sziikség szerint szakértot vehet igénybe.

Az ellenjegyzdnek az ellenjegyzést megel6zden meg kell gyézddnie arrdl, hogy:
—  akotelezettségvallalashoz sziikséges szabad elbirdnyzat rendelkezésre 4ll, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
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a kereten a pénziigyi fedezet rendelkezésre all a tervezett kifizetési idépontokban,
a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

A szabad el6iranyzat (pénziigyi fedezet) rendelkezésre 4llasanak vizsgalata:

— azellenjegyzést megelézden torténik,

—  a targyév elbiranyzatait kell Osszevetni az addig véllalt, és a vallalni tervezett kotelezettség
értékével,

— a kotelezettségvallalas tiltott, ha a targyévben, valamint az ismert koltségvetési keretszdmok
alapjan a targyévet kovetd években a szilkséges mértékii szabad eldirdnyzat nem all
rendelkezésre,

— amennyiben a koételezettség vallalasdhoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, a
kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kozbeszerzési eljards eredményeként megkdotott
szerzddés értékével.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az eldirtaknak, a 3. § (8) bekezdésében leirtak szerint kell
eljarni.

b) Szakmai ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas szakmai indokoltsaganak, célszeriiségének, az egyetemi érdekeknek vald
megfelelésének  felelosségvallalassal egyttt jaré igazoldsa. Szakmai ellenjegyzésre a
kotelezettségvallaldsok meghatarozott kore esetében van sziikség, a 6. § (2) bekezdésben leirtak
szerint.

¢) Jogi ellenjegyzés

A szerzddések, megallapodasok, illetve kdtelezettségvallalast tartalmazo egyéb dokumentumok jogi
szakvizsgaval és ellenjegyzésre jogosultsaggal rendelkez6 személy altal torténé feliilvizsgalatat
kovetden annak felelosségvallalassal egyiitt jaré igazoldsa, hogy az okirat jogi szempontbél
megfeleld, nem iitkdzik jogszabélyi elirdsokba és az Egyetem belsé szabalyzataiba. A jogi
ellenjegyzés az arra jogosult altal az okiratra (és az esetleges szerzddeéskisérd lapra) ravezetett
szignalassal torténik.

Szakmai teljesitésigazolas

A teljesités igazolasa sordn ellendrizheté okmdanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magéban foglal6 kotelezettségvallalas
esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését. A teljesitést az igazolas datuménak és a teljesités tényére torténd utalds megjeltlésével, az
arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni. A teljesités igazoldséra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvillalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz kapcsoléddan
— a kotelezettségvallalo irasban jeldli ki.

A teljesitésigazolas olyan felelosségvallalassal egyiitt jard igazolds, amely az érvényesités és
utalvanyozés alapja. Bizonyos esetekben sziikség lehet arra, hogy megfeleld, specialis felkésziiltséggel
rendelkezd munkatars szakmailag igazolja a teljesitést, de a teljesités igazolasa ebben az esetben is a
felhatalmazott felelds feladata.

(10) Ervényesités

Az érvényesités a szakmai teljesités igazoldsat kovetd ¢és az utalvanyozist megelozd Iépés. Az
érvényesités a szakmai teljesités igazolas alapjan, felelosségvallaldssal egyiitt jard igazolasa a kiadas
teljesitéséhez sziitkséges fedezet meglétének, az Osszegszeriliség helyességének, tovabba annak
ellenérzése, hogy az iigymenetben betartottik-e az Aht., az Avr., az allamhaztartds szdmviteli
eldirasaiban és az egyetemi belsd szabalyzatokban foglaltakat.

Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a felsdoktatasban szerzett gazdasigi végzettséggel, vagy
legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel €s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.
Az érvényesitést a pénziigyi ellenjegyzo, illetve az utalvanyozast ellenjegyz6 személy végzi. Az eurdpai
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unids forrasbol biztositott koltségvetési timogatasok esetén a kdzremiikodé személy is megbizhat6 az
érvényesitési feladatok ellatdsara. A megbizast irasba kell foglalni.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell: az ,érvényesitve” megjelolést, a megallapitott &sszeget, az
érvényesités datumat €s az érvényesitd alairasat. Az aldirdsok valddisdgat az Egyetemen erre a célra
rendszeresitett Alairds Bejelent Adatlapon szerepld alairas alapjan kell vizsgalni.

(11) Utalvanyozas

Az utalvdnyozas a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak
feleldsségvallalassal egyiitt jaro elrendelése. Részletes szabilyozasa az altaldnos rendelkezéseknél
talalhato.

(12) Utalvanyozés ellenjegyzése

(1)

(2)

(D

(2

3)

Annak felel6sségvallaldssal egyiitt jar6 igazoldsa, hogy a pénziigyi teljesités nem sérti a vonatkozé
jogszabalyokat, a szakmai teljesitésigazolas és az érvényesités szabalyszerti, az alairas valddi. Az
utalvanyozas ellenjegyzését ellatd személynek a felsboktatisban szerzett gazdasagi végzettséggel, vagy
legaldbb koézépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.
Az utalvanyozas ellenjegyzésének részletes szabalyozasa az altalanos rendelkezéseknél talalhato.

2.§

Az osszeférhetetlenség szabdlyozasa

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd — ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozodan —
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan nem lehet
azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult, és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és teljesités
igazolasara irdnyul6é feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgéri
Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy a maga javéra latna el.

3.§

Altaldnos rendelkezések

A jelen szabélyozas hatélya kiterjed az Egyetem valamennyi decentralizéltan gazdalkodé szervezeti
egységére. A szabélyzat hatdlya nem terjed ki a hallgatéi és betegekkel kapcsolatos jogviszonyokra.

Targyéven tali kotelezettség akkor véllalhaté, ha a kotelezettségvallalas iddpontjaban ismert
feltételek mellett az Egyetem az esedékesség idépontjaban kotelezettségének eleget tud tenni, a
rendeltetésszerii mikodés veszélyeztetése nélkiil.

A koltségvetés terhére 1 évnél hosszabb tava kotelezettségvallaldshoz (kivéve személyi jellegii
kotelezettségvallalasok) kancellari engedély sziikséges mindazon esetekben, amelyeknél nem a
kancellar a szerzddés alairdja.

Az ebbdl szdrmazé éves fizetési kotelezettségek Gsszege egyik évben sem haladhatja meg az éves
koltségvetés dologi és felhalmozasi célu eldiranyzatainak 10 %-4t. Amennyiben az éves fizetési
kotelezettségek egyiittes 6sszege e hatart a targyévi koltségvetés csdokkenése miatt haladja meg, j
kotelezettség nem vallalhaté mindaddig, amig az ardny helyre nem 4&ll.
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4)

(5)

(6)
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(8)
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A tobb év elbiranyzatait terhel kotelezettségekrdl az Avr.-ben foglaltak alapjan, a Szerzbdés-
nyilvéantartas adatainak felhasznalaséval a Pénziigyi Igazgatosagnak kimutatast kell késziteni, amely
az éves kéltségvetés és beszamolo részét képezi.

A kotelezettségvallalas irasban, a jogviszony alapjaul szolgald dokumentum aldirdsdval torténik. A
kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az integralt informatikai
rendszerbe valé nyilvantartasba vételérol, és a kotelezettségvallalas értekébol a koltségvetési év és az azt
kovetd évek szabad eldirdnyzatait terheld rész lekotésérdl. A kotelezettségvallalds értékének
meghatarozasahoz szamba kell venni az abbdl szarmazoé valamennyi fizetési kitelezettséget, még abban
az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy kiilén jovobeli
nyilatkozattdl fiigg. Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a
koriilmények és az el6zé évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi,
tarsadalmi korilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas mellett — realis legmagasabb osszegii
kotelezettséget kell feltételezni. Hatdrozatlan iddre vallalt kotelezettség értékét a koltségvetesi évben és
az azt kdvetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek 6sszegeként kell meghatirozni.

Fentiek alol kivételt képeznek az eldzetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések,
melyekhez a kotelezettségvallalo szébeli engedélyezése sziikséges, és a teljesitéssel egyidejlileg torténik
a végleges kotelezettségvallalas rogzitése az integralt informatikai rendszerben. Ezen beszerzéseknél a
Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat be kell tartani. Az életmentd beavatkozdsnal, vagy tartds
egészségkarosodas megakadalyozasa érdekében indokoltan siirgds esetek megrendeléseinél, ha telefonon,
vagy szdban jonnek létre, a kotelezettségvallalasokat legkésébb a szamla beérkezését kivetden, annak
adatai alapjan kell rogziteni az integralt informatikai rendszerben.

Pénziigyi ellenjegyzésre a gazdasagi foigazgatd jogosult. A gazdasigi féigazgatot altalanos felel6sség
terheli az Egyetem gazdalkodasi tevékenysége folyamatos biztositasdért és a fizetdképesség
fenntartdsaért. A gazdasagi foigazgatd irasban felhatalmazhat az Egyetemmel koézalkalmazotti

jogviszonyban allé személyt pénziigyi ellenjegyzési s érvényesitési joggal.

Amennyiben azt az Egyetem gazdéalkodasi stabilitdsa, likviditasi helyzete indokolja, a kancelléar, a
rektor és a gazdasagi foigazgatd az altaluk delegalt kotelezettségvallalasi és pénziigyi ellenjegyzési
jogokat korlatozhatjak.

A kotelezettségvallalasi és a pénziigyi ellenjegyzési jogot az ezzel a hataskdrrel rendelkezd
felelosok a felelosségi koriikbe rendelt, rendelkezésre 4ll6 forrasok Osszegéig gyakorolhatjak, és
nem véllalhatnak olyan kotelezettséget, amelynek pénziigyi kihatdsa a rendelkezésiikre 4116 keretet
meghaladja. A varhatéan rendelkezésre 4allo forras tartalma a szervezeti egység részére a
koltségvetésben megallapitott oktatasi és OEP keret, tovabba a devizatandijas oktatasi keret.

A szervezeti egység egyéb bevételeire csak akkor lehet kotelezettséget vallalni, ha a bevételek mar
ténylegesen befolytak és rendelkezésre allnak. Egyéb bevételek terhére tartds kotelezettség (pl.
munkavallald alkalmazasa) csak abban az esetben lehetséges, ha az egyéb bevételek hosszu tavon,
rendszeresen €s kiszamithatdéan folynak be. Rendkiviil indokolt esetben ettdl, és e szabalyzatban
foglalt kivételektol vald eltérésre engedélyt a gazdasagi féigazgatd ellenjegyzésével a kancellar
adhat.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg az eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek errdl
irdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kancellart, a rektort és a gazdasagi féigazgatét. A
tovabbiakban az Avr.-ben foglaltak szerint kell eljarni.

Utalvanyozasra jogszabalyi felhatalmazas alapjan a kancellar €s a rektor jogosult. A kancellar és a rektor
felhatalmazhat az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban 4&ll6 személyt utalvanyozasi joggal,
utalvany ellenjegyzési joggal. Utalvanyozasra kizardlag a teljesités igazoldsat, és az annak alapjan
végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor. Az érvényesitett bizonylatok utalvanyozasat és az
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utalvany ellenjegyzését minden forras tekintetében a gazdasagi féigazgatd szervezetéhez tartozo,
irasban felhatalmazott munkatarsak végzik a Pénziigyi Igazgatésigon.

(10) Amennyiben az érvényesitd a vizsgélat sordn az el6irdsok megsértését tapasztalja, kiteles ezt jelezni az
utalvanyozoénak, a kancellarnak, a rektornak és a gazdasagi féigazgaténak. A tovabbiakban az Avr.-ben
foglaltak szerint kell eljdmi. Utalvanyozni csak érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilén frasbeli
rendelkezéssel lehet. Készpénzes fizetési mod kivételével, amelynél az utalvanyozds az érvényesitett
pénztarbizonylatra ravezetett modon térténik, kiilon irdsbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel
kell tiintetni:

a) az,utalvany” szét,

b) akoltségvetési évet,

c) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) afizetés idopontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

e) amegterhelendd és a jovairando pénzforgalmi szamla szamat és megnevezését,

f) azutalvanyozé keltezéssel ellatott alairast,

g) a készpénz Kkifizetések, ¢és a pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodd kiadasok
kivételével a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat, és

h) az érvényesitésre utald megjeldlést, az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

A roviditett utalvanyon — készpénzes fizetési mdd bizonylaton — az okmanyon mar feltiintetett adatokat
nem kell megismételni.

(11) A szabalyzatban eldirtak betartdsdhoz az integralt informatikai rendszernek kell informatikai
hatteret és adatokat szolgdltatnia, biztositva a jogszabdlyokban eldirt analitikus nyilvantartasi
kotelezettséget, amelybd]l megallapithato az évenkénti kotelezettségvallalasok dsszege.

(12) Az Egyetem gyogyszerellatasaval kapcsolatos kotelezettségvallalasokra vonatkozd — speciélis
rendelkezéseket az Egyetem fekvobeteg-ellatassal kapcsolatos gyogyszerellatisardl szélé szabalyzata
tartalmazza.

(13) A kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, érvényesitésre, utalvanyozasra, engedélyezésre, egyetértésre (a
tovabbiakban egyiitt: intézkedésre) jogosult — illetve a jogosult felhatalmazasa alapjan eljaré — személy
ezen jogkOrének gyakorlasat a kotelezettségvallalds dokumentumén oly mddon sziikséges feltiintetni,
hogy a jogosult neve, intézkedésének jogcime egyértelmiien megdllapithato legyen. Az elébbieket a
kotelezettségvallalas dokumentuméan minden esetben rogziteni kell.

(14) A jelen szabalyzat mellékleteit érintdé modositasok a kancellar hataskorébe tartoznak.

4. §

Kaotelezettségvallalasi jogkorok részletes szabalyozasa

(1) Kotelezettségvallalasra az Egyetem nevében a rektor, illetve a kancellar jogosult. A rektor és a kancellar
kotelezettségvallalasi jogosultsagat delegélhatja a vonatkozd jogszabalyokban és jelen szabélyzatban
meghatarozottak szerint. A rektor az Nftv. 13. § (1)-(2) bekezdésében, valamint az SzMSz I. Rész 79. §
(4)-(5) bekezdésében meghatarozott jogkéreinek gyakorldsa keretében jogosult kételezettségvallalasra,
minden mds esetben arra a kancellar jogosult. A rektor, valamint az altala kotelezettségvallalasra
felhatalmazott személy e jogkorét az Nitv.-ben és az SzMSz-ben meghatérozottak szerint a kancellar
egyetértésével gyakorolja.

(2) A rektor, illetve a kancellar a gazdasdgi foigazgatd pénziigyi ellenjegyzése mellett vallalhat
kotelezettséget. A rektor, illetve a kancellar a kotelezettségvallalé minden 5 millié forintot meghaladé
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4
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(6)
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kételezettségvallalds esetén, tovabbd a mindenkori kéliségvetési térvényben a kozbeszerzésekre
megallapitott nemzeti értékhatar felett a kozbeszerzés keretébe tartozé kotelezettségvallalasok esetében.
A kancellar kotelezettségvallalasi jogat kdzvetleniil gyakorolja az irényitdsa ald tartozd fOigazgatok,
igazgatok, féosztalyvezetok, valamint a beruhdzasi projektek els6 szdmti vezet6i esetében az illetmények,
illetve egyéb juttatds megallapitasa tekintetében.

A kancellar az Nftv.-ben és az SzMSz-ben r6gzitett egyetértési jogat — a (4)-(5) bekezdésben, illetve
kiilén kancellari utasitasban foglaltak kivételével — a pénziigyi ellenjegyzést végzoé személyre delegilja,
aki az egyetértési jogot a pénzligyi ellenjegyzéssel egyidejiileg gyakorolja.

A rektorhelyettesek, dékanok, dékanhelyettesek, a Doktori Tanacs elndke, a tudomanyos projektek elsd
szami vezetdi, az intézetigazgatok, a klinikaigazgatok és a tanszékvezetok, a rektor irnyitasa ala tartozo
féigazgatok, igazgatok és foosztalyvezetdk esetében az illetmények, illetve egyéb juttatds megallapitasa
tekintetében gyakorolt egyetértési jogat a kancellar kdzvetleniil gyakorolja.

A kancellar egyetértési jogat kozvetleniil gyakorolja a rektor, illetve az altala felhatalmazott személy 5
millié forintot meghaladd kotelezettségvallaldsa esetén.

A rektor, illetve a kancellar az SzMSz-ben és e szabdlyzatban meghatarozott kételezettségvallalasi
jogat (a szabalyzat a tovabbiakban e fogalomkdrbe tartozoként kezeli a bevételek eldirasara
vonatkozd jogot is) — visszavonasig — irdsban, névre sz6ldan delegalja az altala kijeldlt felelds
vezetokre. A kozvetleniil felhatalmazott, kotelezettségvallalasi jogkdrrel rendelkezd vezetdk
felelosek a feleldsségi rendjiikbe tartozo keretek terhére torténd kotelezettségvallalasokért, a kozvetleniil
rektori, illetve kancellari hataskdrbe tartozo kotelezettségvallalasok kivételével.

A kotelezettségvallalasi jog nem atruhazhaté. A felhatalmazds kézhezvételét kovetden
haladéktalanul el kell késziteni és a Gazdasagi Foigazgatosagra el kell kiildeni az Alairas Bejelentd
Adatlapot, melyen megtorténik a helyettesek bejelentése. A kotelezettségvallalok helyettesei is
névre sz616 felhatalmazast kapnak (4. sz. melléklet).

A felhatalmazott vezetOket megilleti a kotelezettségvallalas jogkore a sajat feleldsségi koriikbe

rendelt keretek terhére mindaddig, amig a kotelezettségvallalasra megfeleld fedezet 4ll

rendelkezésre a keretbdl. A keretgazdalkodasi felel6sségi rendbe rendelt keretek a kdvetkezdk:

a) Oktatasi keret (az oktatasi tevékenységhez nyujtott allami tAmogatas), amelyet a kdltségvetés alapjan
idéaranyosan lehet felhasznalni, illetve kotelezettséget vallalni,

b) OEP keret (az egészségligyi szolgaltatdis OEP finanszirozésa), amelyet a koltségvetés alapjan
idéaranyosan lehet felhasznalni (arra kotelezettséget vallalni),

c) Devizatandijas oktatasi keret (a 3. § (7) bekezdés alapjan),

d) Képzett keret (kdzponti elvonasbdl szarmazé keret), amelyet a koltségvetés alapjan idGaranyosan
lehet felhasznalni (arra kételezettséget vallalni),

e) Egyéb bevételek, amelycket a tényleges pénziigyi teljesiilés utdn lehet felhasznalni (arra
kotelezettséget vallalni), kivéve 3. § (7) bekezdésben foglalt eseteket.

A kiilon szerzddés szerinti elszamolas targyat képezd bevételek esetében az alabbi szabalyok az irdnyaddak.

a) A  kozponti  kezelésli, tobb  szervezeti egység  részvételével megvalosuldé  NFT
palyazatok/projektek/tamogatasok esetében, a rektor, illetve a kancellar jeldli ki a projektvezet6t, és adja
ki a kotelezettségvallalasra jogositd felhatalmazast. Az adott projekt pénziigyi vezetdjét — a szdméra
atadott adatok alapjan — a gazdasagi fGigazgatd jeloli ki, €s hatalmazza fel ellenjegyzési jogkorrel. A
folyamat barmely részében pénziigyi ellenjegyzést csak irasban felhatalmazott egyetemi kézalkalmazott
végezhet. Ilyenek:

—  Térsadalmi Megtjulas Operativ Program (TAMOP),

—  Kozép Magyarorszagi Operativ Program (KMOP),

—  Regionalis Operativ Program (ROP),

—  Burépai Uniés (EU), és egyéb hazai és nemzetkozi tamogatasi €s egyiittmiikodési szerz6dések.
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b) Az Orszagos Tudomanyos Kutatasi Alap (OTKA), Egészségiigyi Tudomanyos Tanéacs (ETT), Klinikai
€s Preklinikai Kutatasok (KK) esetében, amennyiben a szerzodés 6sszege nem éri el az 5 millié Ft-ot, a
szervezeti egységek vezetdi vallalhatnak kotelezettséget. Az 5 millié Ft-ot meghaladé 6sszegli szerzédés
esetén az a) pontban foglaltak szerint kell eljarni.

A bevételeket a tényleges pénziigyi teljesiilés utdn lehet felhaszndlni, kivéve az utdfinanszirozott
palyazatokat.

(9) Nem ruhézza 4t a kbtelezettségvallalasi jogat

a) a rektor, illetve a kancellar, ha
—  jognyilatkozatot szenatusi dontés vagy a Szenatus felhatalmazasa alapjan kell tenni,
— ajognyilatkozat ellenszolgaltatas nélkiili kotelezettségvallalasra irdnyul.

b) a kancellar, ha

— a jognyilatkozat az Egyetem tulajdondban vagy kezelésében 4ll6 ingatlan birtoklasaval,
hasznalatdval, hasznainak szedésével, vagy az ingatlannal valé rendelkezéssel (példaul
elidegenitéssel, megterheléssel, vagyoni értéki jog alapitasaval) kapcsolatos,

— a jognyilatkozat az Egyetem tulajdondban vagy kezelésében 4ll6 ingatlan tartés (I évet
meghalado) bérbeaddséaval, vagy az Egyetem altal torténd tartds bérbevételével kapcsolatos,

-~ a jognyilatkozat az Egyetem gazdasagi tarsasigban valo részvételével vagy az Egyetemet
gazdasdgi tarsasigban megilletd jog vagy kotelezettség kezelésével, modositasaval,
megsziinésével kapcsolatos.

(10) A rektor, illetve a kancellar engedélyével érvényesek a kovetkezd kotelezettségvallaldsok:
a) tdmogatasi szerz6dés (hazai, eurépai unids és nemzetkézi palyazati forrasok),
b) tobb év elbiranyzatat terheld kotelezettség (kivéve a személyi jellegli kotelezettségviéllalasok),
C) az egyetem egészét €rintd szerzddés, melyben az Egyetem nemzetkdzi félként vesz részt, és a partner
nem magyarorszagi illetoségl.

(11) A felhatalmazésokat és a visszavonasokat a véltozasokrol iddben adatokat szolgaltatd szervezeti
egységek — Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatosag, Kancellari Titkarsdg — irasbeli informacidi
alapjan a Gazdasagi Foigazgatosag késziti elo.

(12) A kotelezettségvallalasi jogok atruhdzasakor figyelemmel kell lenni arra, hogy csak az indokolt
targykorre, a sziikséges szamu kotelezettségvallalé kijel6lésére keriiljon sor.
A 2. sz. melléklet szerinti felhatalmazadst a Gazdasagi FoOigazgatdsig késziti eld. A
felhatalmazasokbdl, visszavonasokbol 1 eredeti példany a felhatalmazo példanya, 1 eredeti példanyt a
Gazdasagi Foigazgatosagnak kell megkiildeni a Bejelentd Adatlap kitoltésével egyidejiileg, és a
fennmaradé eredeti példanyok a felhatalmazott példanyai. A helyettesitési jogkdrokre vonatkozoan is
kiildn névre sz616 felhatalmazasok késziilnek.

(13) Jogszerlitlen a kotelezettségvallalas, ha kotelezettségvallalasi jogosultsiggal nem rendelkezd személy
vallal kotelezettséget, vagy a kotelezettségvallalo nem gondoskodik az ellenjegyzé aldirasarél. Ilyen
esetekben a szabalyozas egyszeri megsértésénél is munkaiigyi szankciot kell érvényesiteni.

5.8

Egyedileg finanszirozott kdzponti keretek szerepe a kotelezettségvallalds rendszerében

(1) A Vezetéi Koltségvetés mellékletében a kdzponti, egyetemi szinten elldtandd feladatokra egyedileg
finanszirozott, kdzpontilag képzett keretek esetében a keretek kezeléséért felelés személyt vagy
szervezetet a kancellar jel6li ki. Szamukra névre sz616 kotelezettségvallalasi felhatalmazas késziil.
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(2) E keretek év kozbeni felhasznalasaért a kijelolt személyt vagy szervezetet terheli a felel6sség.

6.§

Ellenjegyzési jogkorok részletes szabilyozasa

(1) Pénziigyi ellenjegyzés

2

a) A gazdasagi foigazgatd rendelkezik a pénziigyi ellenjegyzés jogkorével. A gazdasagi foigazgatod a
pénziigyi ellenjegyzé minden olyan esetben, amikor a kotelezettségvallalé a kancellar vagy a rektor.

b) A gazdasagi fbigazgato — visszavonasig — irasban, névre szoéldan felhatalmazhat pénziigyi
ellenjegyzésre és érvényesitésre az Avr.-ben el6irt szakmai végzettséggel rendelkezd, az Egyetemmel
kozalkalmazotti jogviszonyban &ll6 személyeket.

A felhatalmazashoz a 3. sz. melléklet keriil alkalmazdsra, melynek elkészitésérdl a Gazdasagi
Foéigazgatdsag gondoskodik.

c) A gazdasagi féigazgato altal felhatalmazott pénziigyi ellenjegyzdk a pénziigyi ellenjegyzés jogat nem
ruhdzhatjak at masra, a pénziigyi ellenjegyzési jog delegélasara kizardlag a gazdasagi féigazgatd
jogosult. A felhatalmazas kézhezvételét kovetden haladéktalanul el kell késziteni és a Gazdaséagi
Foigazgatosagra el kell kiildeni az Alairds Bejelentd Adatlapot, melyen megtdrténik a
helyettesek bejelentése. A pénziigyi ellenjegyzOk helyettesei is névre sz6ld felhatalmazast
kapnak.

Szakmai ellenjegyzés

a) Az Egyetemen a b) pontban megjeldlt szervezeteket iranyit6 vezetok jogosultak irdsban kijel6lni azt a
személyt, aki az adott teriileten szakmai ellenjegyzési jogkorrel rendelkezik.

b) Szakmai ellenjegyzési jog illeti meg a kijeldlt személyt akkor, ha a feleldsségi korébe rendelt
teriileten egy/vagy tobb szervezeti egység kotelezettségvallalasi joggal rendelkezb vezetdje, az
adott szakmai teriiletre vonatkozdan, a jelen szabalyzatban meghatirozott értékhatér felett kivan
kotelezettséget vallalni.

A kovetkezd kitelezettségvallalasi esetekben van szlikség szakmai ellenjegyzésre:

—  informatikai és telekommunikécioés eszkozok, anyagok, kapcsolddd szolgaltatdsok esetén
értékhatar nélkiil — az Informatikai Igazgatdség altal.

—  bruttd 100 ezer forint feletti szakmai konyvek, folydiratok, kapcsol6déd szolgaltatasok esetén — a
Kozponti Konyvtar altal.

—  bruttd 3 millié forint feletti, illetve hatdsagi engedélyhez kotott €pitési beruhéazas, feldjitas esetén
kotelezd a Beruhazasi és Létesitmény-fenntartasi Igazgatdsag szakmai ellenjegyzése. Ennél
alacsonyabb értékhatarnal a szervezeti egység igényelheti a szakmai ellenjegyzést.

—  bruttd 3 milli6 forint feletti gép-miszer beruhazas esetén — az Egészségiligyi Finanszirozasi és
Min&ségbiztositasi Igazgatosag altal.

— brutté6 100 ezer forint feletti karbantartdssal és létesitménylizemeltetéssel kapcsolatos
megrendeléseknél, valamint értékhatar nélkill a miszaki szakhatosagi engedélyekhez kotott
megrendeléseknél — a Beruhazasi és Létesitmény-fenntartasi Igazgatosag altal.

— bruttd 100 ezer forint feletti vagyonvédelmi technikai rendszerek beszerzése, bovitése,
kulcsrendszerek kiépitése, bovitése, biztonsagi ajto és racs beépitése, aruvédelmi rendszer és
betegiranyitd rendszer kiépitése, bovitése; tiizvédelmi rendszerek kiépitése, karbantartisa esetén
— a Biztonséagtechnikai Igazgatdsag altal.

—  egészségligyl kozremikodoi szerzédések, illetve egészségiigyi targyu megbizasi szerz6dések
esetén értékhatar nélkiil — az Egészségligyi Finanszirozasi és Minoségbiztositasi Igazgatdosag altal
(figyelembe véve a Klinikai K&zpont Tandcsadd Testiiletének véleményét, melyet a soron
kévetkezd negyedévben megkotni kivant szerzédések targyaban eldzetesen kinyilvanit).
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Szakmailag ellenjegyezhetd a kotelezettségvallalas, ha az nem mond ellent az Egyetem hossza tavi
érdekeinek és a kialakitott szakmai szabalyoknak, standardoknak.

Jogi ellenjegyzés

A szerzOdések és egyeb kotelezettségvallalisok jogi ellenjegyzését a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag
vEgzi.
A jogi ellenjegyzés rendjét a Szerzodéskotési Szabalyzat allapitja meg.

7.8

Nyilvantartasi eloirasok

Az Egyetem a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolaséra, érvényesitésre,
utalvanyozisra jogosult személyekrd] és aldirds-mintajukrdl naprakész nyilvéantartast vezet. Az elkésziilt
felhatalmazasok egy eredeti példanyat a szervezeti egységeknek késedelem nélkiil vissza kell kiildeni a
Gazdasagi Foigazgatésigra az Alairds Bejelenté Adatlap (4. sz. vagy 4/a. sz. melléklet) alairt
példanyaval.

Az Alairas Bejelentd Adatlapnak, barmely valtozast kivet6en, egyidejlileg tartalmaznia kell az 6sszes
felhatalmazott adatait, aldirdsat. Az Alairas Bejelent6 Adatlapokat a Gazdasagi Féigazgatosag tovabbitja
a Pénziigyi Igazgatosag részére, mely az adatokrol kételes naprakész nyilvantartast vezetni, és azokat 10
évig megorizni.

A kotelezettségvallalok €s az ellenjegyzOk, valamint az érvényesitésre, utalvinyozisra jogosult
személyek véltozdsar6l a Pénziigyi Igazgatésdg haladéktalanul értesiti az Informatikai Igazgatdsigot,
amely szervezet a Pénziigyi Igazgatosag adatai alapjan karbantartja az SAP informatikai rendszerben a
kotelezettségvallalok, ellenjegyzok, érvényesitésre, utalvanyozésra jogosult személyek jegyzékét.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket a kételezettségvallalo tartja nyilvan.

A kotelezettségvallalashoz kapcsolodd analitikus nyilvantartast az integrdlt informatikai rendszer
biztositja, amelyben az Egyetem gazdilkodé szervezeti egységei — a 3. § (4) bekezdésben foglaltak

szerint — kételesek rogziteni az Gsszes gazdasagi eseményt, kételezettségvallalast.

Az integralt informatikai rendszer kiilénb6z6 moduljai automatikusan biztositjak, hogy szdmlat igazolni,
konyvelni, csak elozetes kotelezettségvallalas utan lehet.

8.§
Adatszolgaltatasi kételezettségek

Adatszolgéltatas a tartozasallomany alakulasirol

Az Egyetem Pénziigyi Igazgatosaga a koltségvetés eldiranyzatait terheld tartozésok éllomanyarél az Avr.
melléklete és a Magyar Allamkincstdr kiadott tajékoztatéja szerinti adattartalommal a Magyar
Allamkincstar altal kialakitott és biztositott elektronikus titon koteles adatszolgaltatést teljesiteni.

A kotelezettségvallalas bejelentési rendje

A targyévet megel6zd €v elSiranyzata terhére vallalt, bejelentett, de részben vagy egészben nem teljesiilé
kotelezettségvallalasokat a targyévben — az évnyitds keretében januar 154 teljesitési hataridével — a

Hatalyos: 2015. marcius 18-t6l



Semmelweis Egyetem Kotelezettségvallalasi Szabalyzat

(1)

2)

(6]

)

Kincstar eldvezeti, és a megfeleld kiemelt kiadasi eliranyzaton a targyévi elbiranyzati szabad keretb6l a
kotelezettségvallalas Osszegét ismételten lekoti, mely a maradvany terhére torténé modositas
benyiijtasaig a targyévi eldiranyzatot terheli. Az Avr. értelmében eldiranyzat maradvanyt terhel® kifizetés
targyévi eldiranyzat terhére nem teljesithetd, ezért sziikséges a kotelezettségvallaldssal terhelt maradvany
jovahagyasa elotti — az elOvezetett kotelezettségvillalas 6sszegével legalabb megegyezé — elbirdnyzat
mébdositis benyijtasa a Kincstarhoz.

9.§

A kotelezettségvallaldsi, ellenjegyzési, egyetértési jog korlatozasa

A kotelezettségvallalasi és az egyetértési jogot a kancelldr, a pénziigyi ellenjegyzési jogot a gazdasagi
féigazgatd vonja vissza, akik a jog korlatozasaval vagy visszavondasaval egyidejlileg rendelkeznek a
kotelezettségvallalas, az egyetértési jog, illetve a pénziigyi ellenjegyzés tovabbi médjaral.

A kotelezettségvéllalasi szabalyok betartdsa és az Egyetem gazdédlkodédsa stabilitdsdnak biztositasa
érdekében bizonyos esetekben sziikség van a megfelelé szankcidk alkalmazasara. A jogszeritleniil
kotelezettséget vallalo, ellenjegyzést veégzd, egyetértési jogot gyakorlo, érvényesitd, utalvanyozd, a
kotelezettségvallalas nyilvantartdsdnak szabélyait be nem tartd, vagy a kotelezettségvallalasi szabalyzatot
mas modon megsértd személyek esetében intézkedések, feleldsségre vonas sziikséges. Ennek keretében a
kotelezettségvallalasi jogosultsidgot a kancellar, illetve a rektor, az egyetértési jog gyakorlasat a kancellar,
a pénziigyi ellenjegyzési jogot a gazdasagi foigazgato jogosult felfliiggeszteni, és tovabbi intézkedéseket
hozni. Az alkalmazhaté szankciok kore a kovetkezo:
— a kotelezettségvallalasi jog meghatirozott idejii felfliggesztése, a kotelezettségvallalasi jog
visszavonasa (magasabb szintre helyezése),
—  az egyetértési jog meghatarozott ideji felfliggesztése, az egyetértési jog visszavonasa (magasabb
szintre helyezése),
— az ellenjegyzési jog meghatarozott idejii felfliggesztése, az ellenjegyzési jog visszavonasa
(magasabb szintre helyezése),
— a kotelezettségvallalasi/egyetértési/ellenjegyzési jogkor sziikitése (értékhatar csdkkentése,
témakorok sziikitése),
—  aszabalyzatban foglaltak megsértése esetén munkaiigyi szankciok érvényesitése.

10. §

Z4aro rendelkezések

Hatalyba léptet6 rendelkezés

A 14/A/B/2015. (III. 12. sz.) szenétusi hatdrozattal jovahagyott Kotelezettségvallalasi Szabélyzat a
kozzététel napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a 18/b/2013. (II. 28.) sz. szenatusi hatirozattal
jovahagyott Kotelezettségvallalasi Szabélyzat hatalyat veszti.

Atmeneti rendelkezések

a) A Jogi és Igazgatasi FOigazgatosag altali jogi ellenjegyzés kotelezd:
— abrutté 5 millié forintot meghalad¢ kotelezettségvallalas esetén (ide értve a kGzbeszerzési eljaras
alapjan megkd&tendd szerzddést),
— arektor, a kancellar, illetve helyetteseik altal aldirandd szerzédés (kotelezettségvallalds) esetén,
—  palyazat elnyerését kovetden, a pélyazati pénz felhasznalasar6l a palyazat kiirdja és a palyazo
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kozott kotendé megallapodas esetén,

— minden ingd, ingatlan vagyonra vonatkozo6, 90 nap idétartamot meghaladé szerzédés (pl. bérlet,
hasznalat) esetén.

b) A bruttdé 5 millié forintot meghaladd kotelezettségvallalas esetén a jogi szempontbdl torténd

vizsgélatra €s ellenjegyzésre azt kovetden keriil sor, hogy a Beszerzési Igazgatdsig egybeszamitési
szempontbdl a kételezettségvallalast elézetesen megvizsgalta.

c¢) Az a) ponton kiviil es6 kotelezettségvallalasok esetén a kételezettségvallalds jogi szempontu eldzetes
vizsgélatdhoz a szervezeti egység a Jogi és Igazgatasi FOigazgatosag kdzremiikodését kérheti.

d) Az a)-c) pontokban foglaltak a Szerzddéskotési Szabalyzat hatalybalépéséig alkalmazandok.

(3) A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Aht.-ban és az Avr.-ben foglalt rendelkezéseket
kell alkalmazni.

Budapest, 2015. mércius,, | -
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1. sz. melléklet
A szerzodések kotelezo elemei

(1) A szerzbdésnek tartalmaznia kell:

a)

b)

c)
e)

g)
h)
i)
i),

k)
D

a szerz6do6 felek pontos nevét, cimét, gazdalkodo szervezet esetén cégbirdsagi bejegyzésének szamat,
koltségvetési szerv esetén nyilvantartasi szamat, adoszamat, a szamlajat vezetd bank megjelslését és a
banksz4dmla szdmat, a képviseletére jogosult személy neveét €s tisztséget,

delegalt jogkdrben torténd szerz6déskotés esetén az egyetemi adatokon tul fel kell tiintetni a szerzodés
alairdsdra jogosult egyetemi szervezeti egység megnevezését, cimét és az aldirasra jogosult
kotelezettségvallald nevét, beosztasat,

a szerzG6dés targyat,

a szolgaltatas és ellenszolgéltatas pontos megjelolését,

a kifizetendd Gsszeget,

az Osszeg kifizetésének id6pontjat, a kovetkezd év(ek) eldiranyzata terhére vallalt
kotelezettségek esetében évenkénti litemezésben,

a szolgaltatas és ellenszolgaltatas teljesitésének helyét, modjat, pontos hataridejét és feltételeit, a
részteljesités feltételeit,

a szakmai, miiszaki teljesités idopontjat — targyévi koételezettségvallalds esetében — ugy kell
megallapitani, hogy a pénziigyi teljesités hatérideje nem haladhatja meg a tirgyévet kovetd év junius
30-at,

a szerz6d6 felek egyiittmikodésének modjat, a felek megbizottainak (kapcsolattartd) nevét,

ha a szerzodés érvényességéhez hatosag jovahagyasa vagy harmadik személy beleegyezése sziikséges,
utalast arra, hogy a jovahagyas, illetleg beleegyezés nélkiil a szerz6dés érvénytelen,

a szerzbdés megsziinésére vonatkozé rendelkezést,

a szerzddés teljesitésének biztositékait (garancia, jotallas, kamat, zalogjog, kotbér stb.) és
érvényesitésiik feltételeit, mindazokat a tényeket és kikotéseket, amelyek az Egyetem jogainak
érvényesitését szolgaljak.

(2) Egyéb kovetelmények

a)

b)

Amennyiben egy kotelezettségvallalasi dokumentum (jellemzOen szerz6dés) nem magyar nyelven
késziilt, alairdsara és ellenjegyzésére csak akkor keriilhet sor, ha annak magyar nyelvii forditisa
rendelkezésre all. A forditas elkészitésérdl a kotelezettségvallalod szervezeti egység gondoskodik. Az
Orszagos Forditd és Forditashitelesitd Iroda altal hitelesitett magyar nyelvi forditds megrendelésére
akkor van sziikség, ha a hiteles forditast jogszabaly vagy egyéb eldirds megkivanja. A hiteles forditas
megrendelésérdl a kitelezettségvallalo szervezeti egység gondoskodik.

Nemzeti vagyonra — igy kiilonosen annak hasznalatdra, hasznositasira — vonatkozo szerz6désben
irinyadoként kizarélag a magyar nyelv, valamint a magyar jog alkalmazéisa, és jogvita esetére
kizar6lag a magyar birésag — ide nem értve a valasztottbirésagot — joghatdsaga kotheto ki. A jogvitak
eldontésére valasztottbirdsagi eljaras nem kothetd ki. Egyéb szerzédésben kiilfoldi  jog
alkalmazédsanak elirasara, nem magyar birosag illetékességének kikotésére vagy valasztottbirGsag
kikotésére csak a kancellar elozetes irasbeli engedélyének birtokaban keriilhet sor.

250 millié Ft-ot meghaladd értékil, épitési jellegii nagyberuhazasi szerzddések esetében a Kbt.-nek
¢és/vagy a FIDIC szabalyoknak megfeleld ellendri igazolast kell szerzddéses feltételként eldirni. E
meghatérozott értékhatar feletti egyéb szerzddés esetében a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény
151. § (3)-(5) bekezdésében meghatdrozott nyilvantartdsok valamelyikében szerepld személy
hitelesitését kell kovetelményként eldirni.
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2. sz. melléklet

Ikt. szam.:............... ' J——
FELHATALMAZAS
Kotelezettségvallalasra, szakmai teljesitésigazolasra
(kiadandé 3 példanyban, a megfeleld szévegrész aldhuzando, ill. térlendd, 1 eredeti példany az

Alairéas Bejelentd Adatlappal egyiitt bekiildendé a Gazdasagi Féigazgatdsagra)

A Kotelezettségvallalasi Szabélyzat 4. §-a alapjan felhatalmazom:

N0 wiosssoimntncninseseonsosaosoumtoe mgoses st msndoin b A 4o TR s EnERT -t,..be0SZtAS: .. oo
L TSR o o e M e B A 0 B BAGmdpammse Bemesm ms momim s szervezeti egység
nevében, ...... B souamen hé ... naptél - visszavondsig - jogosultta valik, a kételezettségvéllaldsi és a

szakmai teljesités igazolasi jogkdr gyakorlaséra az dltala irdnyitott gazdalkodd szervezet 4ltal kezelt,
az ¢ves Vezetdi koltségvetésben jovahagyott, a forrasok kdzpontositott elosztasat is tartalmazé, a
szervezetl egység szamara egyedi kiértesitésben meghatarozott

1. Oktatasi keret mértékéig

2. OEP keret mértékéig

3. Devizatandijas oktatasi keret mértékéig

4. Képzett keretre, a keret mértékéig

5. Jogosult tovabba az egyéb bevételek elérése érdekében kotelezettséget vallalni, és e bevételek
tényleges pénziigyi teljesiilését kovetden, azokat az eléirdsok szerint felhasznalni, koztik a

szabalyzat 4. § (8) bekezdés b) pontjaban foglalt palyazatokat.

A kotelezettségvallalasnal, szakmai teljesitésigazolasnal a 368/2011. (X1I. 31.) Korm. rendeletben és
a vonatkozo egyetemi szabalyzatokban foglaltak betartasival kell eljarni.

E felhatalmazas hatdlybalépéséhez sziikséges valamennyi felhatalmazott személy 4ltal a
Kotelezettsegvallalasi szabalyzat 4. sz. mellékletének, az Aldiras Bejelentd Adatlapnak kitdltése,
€s az elbirdsok szerinti tovabbitasa.

12157 5 ror N | .

.............................................

PH alairas
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2./a. sz. meliéklet

15 5 P J—
FELHATALMAZAS
Projektvezetoi kitelezettségvillalasra, szakmai teljesitésigazolasra

(kiadandd 4 példanyban, a megfeleld szovegrész aldhtizandd, ill. torlendd, 1 eredeti példany az
Alairas Bejelentd Adatlappal egyiitt bekiildendd a Gazdasagi Foigazgatosagra)

A Kotelezettségvallalasi Szabélyzat 4. §-a alapjan felhatalmazom:

s o et e AT T T -1,..be0SZtAS . ..o
ki Boowon e i T szervezeti egység
részerol ...... OV et hénap ... naptol - visszavonasig - jogosultta valik, a

......................................................

......................................................................................................... elnevezésl, a
szabalyzat 4. § (8) bekezdés a) pontja szerinti palyazat/projekt/tAmogatas szerzédése keretében
kotelezettségvallalasi és a szakmai teljesités igazolasi jogkor gyakorlasdra. Ennek soran kételes a
szerzddésben foglalt 6sszeg mértéke, az eldirt elszamoldsi mod szerint, tovabba a 368/2011. (XII.

31.) Korm. rendeletben és a vonatkozd egyetemi szabalyzatokban foglaltak betartasaval eljamni.
E felhatalmazas hatalybalépéséhez szilkséges valamennyi felhatalmazott személy altal a
Kotelezettségvallalasi szabalyzat 4/a. sz. mellékletének, az Aldirdas Bejelenté Adatlapnak kitoltése,

és az eldirasok szerinti tovabbitasa.

Budapest, 20...........cooeene.

PH alairas
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3. sz. melléklet

Gazdasdgi Foigazgato

Ikt. szam: GFI/T/..ovvvvveeeidennnnnn. ;
FELHATALMAZAS

Pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre
A Kotelezettségvallalasi Szabalyzat 6. § (1) bekezdése értelmében kijel516m:

........................................................... szervezeti egység részér6l 20............-t6l visszavonasig jogosulttd
valik pénziigyi ellenjegyzési és érvényesitési jogkor gyakorldsira a fenti gazdilkoddé szervezet altal kezelt, a
szervezeti egység részére irasban kiadott értesitésben meghatarozott:
1. Oktatasi keretre vonatkozoan, e keret mértékeéig,
2. OEP keretre vonatkozodan, e keret mértékéig,
3. Devizatandijas oktatdsi keret mértékéig
4. Képzett keretre, e keret mértékéig,
5. Egyéb bevételek clérése érdekében, ill. e bevételek tényleges pénziigyi teljesiillését kdvetOen, az
ellenjegyezési €s pénziigyi érvényesitési jogkdr gyakorlasara, beleértve a Kotelezettségvallalasi szabalyzat 4.
§ (8) bekezdés b) pontja szerinti palyazatokat, timogatasokat
6. Projektvezet6i kotelezettségvallalas ellenjegyzésére és érvényesitési jogkort gyakorlasira, a 368/2011.
(X1I. 31.) Korm. rendeletben €és a vonatkozd egyetemi szabélyzatokban és a palydzati eldirasokban foglaltak
betartasaval.
Amennyiben sziikségesnek {téli, rendelkezhet a tavollétében ellenjegyzésre, illetve érvényesitésre jogosult tovabbi
személy (vagy személyek) kijeldlésérdl. E felhatalmazas hatdlybalépéséhez sziikséges a Kotelezettségvallalasi szabalyzat

4, sz. mellékletének, az Aldiras Bejelent6 Adatlapnak kitoltése, €s eldirasok szerinti tovabbitasa.

Budapest, 20...................

.............................................

gazdasagi féigazgatod

Hatalyos: 2015. marcius 18-t61
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4. sz. melléklet
ALAIRAS BEJELENTO ADATLAP

Bekiildend6 a Gazdasagi Féigazgatosagra

................................ Kar oo e see el SZRTVEZEH €YSEQ

A felhasznalasi jogosultsag a felhatalmazasban megjeldlt keretekre, forrasokra vonatkozik, azok mértékéig, a
jogszabalyok és szabalyzatokban foglaltak betartaséval:

1. Oktatasi keret

2. OEP keret

3. Devizas oktatasi keret

4, Képzett keret

5. Egyéb bevételek (koztiik a szabalyzat 4. § (8) bekezdés b) pont szerintiek)

Amennyiben a helyettes jogosultsaga nem azonos a felhatalmazottéval, azaz korlatozott akar forras, akar
értékhatar tekintetében, a név és beosztasa mellett kell megadni a személyére vonatkozo adatokat, és minden
esetben a helyettesités idoszakat.

JOGOSULTSAG SZEMELY NEVE, BEOSZTASA | ALAIRAS MINTA

Kotelezettségvallalo és

szakmai teljesitésigazolé

Helyettesito

Pénziigyi ellenjegyzoé és
érvényesité

Helyettesitd

A felhatalmazottak aldirasukkal egyidejiileg arrél is nyilatkoznak, hogy a vonatkoz6 jogszabalyokat és
szabdlyzatokat ismerik és betartdsukrol, betartatasukroél gondoskodnak.,

A bejelentés datuma: 20 ..., hoé.......... nap

A fenti adatok hitelesek és a val6sdgnak megfelelnek.

PH

.............................................

szervezeti egység vezetdje

Hatalyos: 2015. marcius 18-t6]
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ALAIRAS BEJELENTO ADATLAP

4/a. sz. melléklet

Palyazatokhoz, projektekhez, timogatisokhoz

Bekiildend6 a Gazdasagi Foigazgatésigra

........................ Kar....oooiiiiiiiiiiiiiiiin e SZETVEZEL €Y SER

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

nevi palyézathoz/tdmogatashoz

A felhasznalasi jogosultsag a Kotelezettségvallalasi szabalyzat 4. § (8) bekezdés a) pontja szerinti
palyazatokra, projektekre, timogatasokra vonatkozik, a szerzodésben foglalt 6sszeg mértékéig, a
palyazati elOirasok, a jogszabalyok és szabalyzatokban foglaltak betartasaval.

JOGOSULTSAG

SZEMELY NEVE,
BEOSZTASA

ALAIRAS MINTA

Kotelezettségvallalo  és
szakmai teljesitésigazolo

Helyettesito

Pénziigyi ellenjegyzo és
érvényesitd

Helyettesitd

A felhatalmazottak aldirdsukkal egyidejiilleg arrél is nyilatkoznak, hogy a vonatkozé
jogszabalyokat és szabalyzatokat ismerik és betartisukrol, betartatasukrél gondoskodnak.

A bejelentés datuma: 20 ........

A fenti adatok hitelesek és a valésdgnak megfelelnek.

szervezeti egység vezetdje

Hatalyos: 2015. marcius 18-t6l
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5. sz. melléklet

SEMMELWEIS EGYETEM

Kancellar

Dr. Szasz Karoly

Ikt SZAM cossvivesainins Y ——

FELHATALMAZAS
Kancellari egyetértési jog gyakorlasara
(kiadand¢6 3 példanyban)

A Kotelezettségvallalasi Szabalyzat 4. § (3) bekezdése alapjan felhatalmazom:

MER L wormiemrsnimmmmmma it wnammein AR S TS RS S R S t,

BROSZHS: s cnvmsssnmssmvms v mswsrevess N | 35 . szervezeti egységben,
...... év .......hd .... naptdl — visszavonasig — jogosulttd valik a kancellari egyetértési jogkor
gyakorlasara.

A kancellari egyetértési jog gyakorlasanal a nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény,
az SzMSz és a vonatkozo egyetemi szabalyzatokban, utasitasokban foglaltak betartasaval kell eljarni.

Az egyetértési jog gyakorlasira felhatalmazott személy ezen jogkoérének gyakorlasat a
kotelezettségvallaldas dokumentuméan oly moédon sziikséges feltiintetni, hogy a jogosult neve,
intézkedésének jogcime egyértelmien megallapithat6 legyen. Az el6bbieket a kotelezettségvallalas
dokumentuman minden esetben rogziteni kell.

A kancellar egyetértési jogat kozvetleniil gyakorolja

- a rektor, illetve az altala felhatalmazott személy 5 millio forintot meghaladd
kotelezettségvallalasa esetén,

- az illetmények, illetve egyéb juttatis megallapitasa tekintetében a rektorhelyettesek, dékanok,
dékanhelyettesek, a Doktori Tanacs elndke, a tudoményos projektek elsd szamu vezetdi, az
intézetigazgatok, a klinikaigazgatok és a tanszékvezetOk, a rektor irdnyitdsa ala tartozd
foigazgatok, igazgatdk és féosztalyvezetOk esetében.

Bodapest; 20:.sspassmmnons

.............................................

PH kancellar

Hatalyos: 2015. mércius 18-t6l



