A Semmelweis Egyetem

Kancellarjanak

i / A2.12017 (V.£5) szémi hatirozata

a Selejtezési szabalyzat cimii szabalyzat médositasarél

Az SZMSZ 3/A. § (8) bekezdés a) pontjdban foglalt feladatkdrében eljarva a Semmelweis
Egyetem Kancellarja az alabbi dontést hozza:

1. § A Semmelweis Egyetem Kancelldrja elfogadja a K/3/2015. (VIIL. 17.) szdmu
hatérozattal elfogadott, Selejtezési szabalyzat melléklet szerinti modositasat.

2. § A melléklet szerinti médositd rendelkezések az egységes szerkezetii szabalyzat
kozzétételével végrehajtottd valnak, ezért az egységes szerkezetll szabélyzat kozzétételét
koveté napon jelen modositd hatarozat hatalyat veszti.

3. § Jelen hatarozat és melléklete (a K/3/2015. (VIIL. 17.) szabalyzat mddositésa) a Jogi
¢s Igazgatasi FOigazgatosag (JIF) alhonlapjan val6 kozzétételt koveté napon lép hatalyba.

Budapest, 2017. aprilis ,Q—Q o

Dr. Szész Karoly =~ \\

kancellar

Hatélyba lépés napja: /.- /{ 7+, v %,



1.

2.

AWG2017.0V. 1) sz. hatdrozat melléklete

§ A Selejtezési Szabalyzat 1.3.2. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1¢p:

. 1.3.2. A Szabalyzat targyi hatalya

a)
b)

c)

d)

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem tulajdondban, vagyonkezelésében,
tovabba az Egyetem hasznélatiaban 1év6 idegen tulajdont immateridlis javakra, targyi
eszkozokre, készletekre, anyagokra, amelyek

a vagyontargy eredeti rendeltetésének mér nem felelnek meg,

a feladatvaltozés, atszervezés, megsziinés, vagy mas egyéb ok miatt feleslegessé
valtak,

rongalddas, sériilés, elemi csapas, természetes elhasznalodas, vagy eszmei avulds miatt
rendeltetésszer(i hasznalatra mar nem alkalmasak,

tarolas soran olyan elvaltozasokat szenvedtek, hogy az eredeti rendeltetési célra nem
hasznalhato6ak,

hasznélatukat szakhatosdg megtiltotta, egyéb jogszabalyok véltozasabol eredd
feltételeknek mar nem felelnek meg,

egyéb, a vagyonelem 4&llagdban bekovetkezett, nem szandékos magatartis
kovetkeztében eldéllott valtozast szenvedtek, amely kovetkeztében a vagyonelem célja
szerinti rendeltetésszerii hasznalatot nem teszi lehetove

(fentiek a tovabbiakban: selejtezendd elemek).”

§ A Selejtezési Szabalyzat 2.1. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1€p:

.»2.1. A Selejtezési Bizottsag

Az Egyetemen a Szabalyzat targyi hatdlya ald tartozo selejtezend$ elemek folyamatos

selejtezése érdekében 4llandod, 3 tagi Selejtezési Bizottsdg miikédik, amelynek

létrehozasaért a miiszaki foigazgato felel.

2.1.1. A Bizottsag Szervezete

(1) A Bizottsag harom f6bol all, munkajat az elndk szervezi.

(2) A Bizottsag elndkét a Vagyon -és Létesitménygazdalkodasi Igazgatésdg (a

tovabbiakban: VLGI) vezetd beosztasi kozalkalmazottai koziil a Semmelweis Egyetem

miszaki féigazgatdja allandd megbizassal jeloli ki.
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(3) A Bizottsag két tagjat a VLGI igazgatdja allandd, vagy eseti jelleggel a VLGI

kézalkalmazottai koziil jeloli ki.

2.1.2. A Bizottsag feladatai:

(1) A szervezeti egységeknél feltart selejtezendd elemek vonatkozésiban a selejtezési
eljaras lefolytatasa, végrehajtasa.

(2) A selejtezési dokumentdcid Osszedllitdsa, szikség esetén annak kiegészitésére
felhivas, sorszamozésa, nyilvéntartdsa. A selejtezési dokumentacié gazdasagi f6igazgaté
részeére torténd megkiildése, annak észrevételei alapjan esetlegesen szitkséges tovabbi
intézkedések megtétele.

(3) A szemle alapjdn dontés a selejtezendd elemek selejtezésének és elszallitasanak
engedélyezésérol, vagy a selejtezés mell6zésérol.

(4) A selejtezési jegyzOkonyv lezdrdsa, annak iktatorendszerben térténd nyilvantartasa
iranti intézkedés, az eredeti jegyzOkonyv és mellékletei Pénziigyi Igazgatosdgra

tovabbitasa, a VLGI nyilvantartasaban elektronikus rogzitése.”

§ A Selejtezési Szabalyzat 2.2.3. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
»2.2.3. A selejtezés elGkészitésének feladatai
(1) A szervezeti egység gazdasagi ligyekért felelds vezetdje intézkedik az SAP rendszer
nagy- €s kis értékii targyi eszkdzok nyilvantartasabol a selejtezendé elemek kijellésérdl,
az SAP rendszerbdl valé kinyomtatasardl.
(2) A gazdasagi tigyekert felel6s vezetd gondoskodik az SAP rendszer 2.2.3.(1) pontban
meghatdrozott nyomtatvanyanak alakszerli Kkitoltésérél és cégszerli aldirasardl
(tovabbiakban: nyilvantartas).
(3) A gazdasagi iigyekért felel6s vezet$ a kijelolt selejtezendd elemek - a butorok és
butor-kiegészitdk kivételével - allapota feliilvizsgalata érdekében felkéri az illetékes
szervezeti egyseget vagy a karbantartésra jogosult gazdilkodd szervezetet a kijelslt
eszkdzok selejtezhetd mindsitését igazold, irasbeli nyilatkozata (tovabbiakban: lemond6
nyilatkozat) megkiildésére.
(4) A lemondd nyilatkozatnak tartalmaznia kell:

a)  alemond¢ nyilatkozatot kiallito szervezeti egység, gazdalkod6 szervezet teljes

nevét,

b)  aselejtezést el6készitd szervezeti egység teljes nevét,
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c) nyilatkozatot arrol, hogy a részletesen felsorolt eszkozok selejtezésének
végrehajtésa gazdasagilag és miiszakilag megalapozott €s indokolt,

d) az eszkdz megnevezését,

e) azeszk0Oz gyari szamat,

f)  azeszkoz leltari szamat,

g)  azeszkOz beszerzésének évet,

h)  anyilatkozat kiallitdsanak helyét, idopontjat, a kidllité képvisel6jének cégszerii

alairasat.

(5) A selejtezendd elemek csoportjai vonatkozésdban lemondd nyilatkozat kiallitasara
jogosult szervezeti egységek és gazdilkodo szervezetek felsorolasat a 2. szamu melléklet
tartalmazza.
(6) A gazdasagi lgyekért felelos vezetd egyezteti a nyilvantartds és a lemondd
nyilatkozatok tételeinek egyezoségét, hiany, ellentmondas esetén intézkedik a hidnyok
potlaséra, az ellenmondasok feloldéséara.
(7) A szervezeti egység gazdasagi ligyekért felelds vezetbje az ellenérzétt és egyezd
nyilvantartést és a lemondd nyilatkozatokat tartalmazo irasbeli selejtezési dokumentacidt
megkiildi a VLGI igazgatdjanak, melyek a kovetkezok:

a)  kis értéki targyi eszk6zok jegyzéke

b) nagy értéki targyi eszk6zok jegyzéke

c) keszletek, anyagok jegyzéke

d) lemondd nyilatkozatok (selejtezési javaslatok)

e) irasbeli felkérés a Selejtezési Bizottsdg részére a folyamat elinditdsdra és

lebonyolitasara.”

§ A Selejtezési szabéalyzat 2.2.6. pontjanak (1) bekezdésében a ,selejtezést végz6”
szovegrész helyébe a ,selejtezést igényl6”; (2) bekezdésében az ,,A SE GFI
Vagyongazdalkodési Igazgatdsag iktatoszdma” szovegrész helyébe az ,Jktatoszama”
szovegrész; (7) bekezdésében a ,jegyzokonyvet elkészitd” szovegrész helyébe az ,a
selejtezésre felkérd” szovegrész; a (18) bekezdésében az ,,A hulladékhasznositisrol”

sz&vegrész helyébe az ,,A hulladék atadasarol” szévegrész 1ép.
§ A Selejtezési szabdlyzat 2.2.7. pontjanak (1) bekezdésében a ,megkiildésére”

szovegrész helyébe a ,,megkiildésér6l”; a (2) bekezdésében a ,teljesitésére” szovegrész

helyébe a ,.teljesitésér6l” szovegrész 1€p.
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10.

§ A Selejtezési szabalyzat 2.2.8. pontjanak (3) bekezdésében a ,lehet” szovegrész
helyébe a ,szabad”, a (6) bekezdésében a ,vélogatja” szovegrész helyébe a

»Szétvélogatja” szovegrész 1ép.

§ A Selejtezési Szabalyzat 2.2.8. pontjanak (8) bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

»(8) A Bizottsag dontést hoz arrél, hogy a megtekintett vagyontargyak allapotuk alapjan
- selejtezhetok, vagy
- nem selejtezhetdk, ilyenkor a vagyontargyak a jegyzdkonyvbe
haladéktalanul visszairasra keriilnek.”

§ A Selejtezési szabalyzat 3.2. pontjanak (1) bekezdése helyébe a kvetkezd rendelkezés
1ép:

»(1) A Szabalyzat targyi hatalya textilia selejtezés soran kiterjed

- az anyag elvékonyodésa miatt atlatszova valt,
- fél négyzetméteren beliil haromnal t6bb helyen elszakadt vagy foltozott,
- héarom centiméternél nagyobb atméréjli anyagfolytonossagi hibas (lyukas),
- tisztithatatlan foltokat tartalmazo
textilia selejtezésére”

§ A Selejtezési szabalyzat 3.2. pontjanak (2) bekezdésében az ,, A nem leltarkételes
textilidk anyagként selejtezenddk™ szovegrész helyébe az ,,A nem leltarkételes textilidk
szintén anyagként selejtezend6k™ és az ,, Az lizem vezetOjének feleléssége annak
biztositasa” szovegrész helyébe az ,,Az lizem vezet6jének felel6ssége annak betartatisa”

szovegrész 1ép.
§ A Selejtezési szabalyzat 3.2. pontjanak (4) bekezdésében az ,idegen textiliat, vagy”

szdvegrész helyébe az “idegen, nem egészségligyi intézet vagy Orszdgos Ment6szolgalat

jelolésével ellatott, vagy™ szovegrész 1ép.
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11.

12.

13;

§ A Selejtezési szabalyzat 3.3. pontjanak (2) bekezdésében az ,,A bélyegzOk selejtezésre
torténd elokészitése, selejtezése a bélyegzét hasznalé szervezeti egység gazdasagi
iigyekért felelos vezetdjének feladata.” szévegrész helyébe az ,,A bélyegzék selejtezésre
torténd elOkészitése, selejtezésre javasoldsa a bélyegz6t hasznild szervezeti egység

gazdasagi tigyekért felelds vezetdjének feladata.” szévegrész 1ép.

§ A Selejtezési szabalyzatban a ,,Vagyongazdalkodasi Igazgatosag” és ,,VGI” szovegrész

helyébe ,,Vagyon- és Létesitménygazdalkodasi Igazgatdsag” €s ,,VLGI” szivegrész 1ép.

§ A Selejtezési szabdlyzat mellékletei elél torlésre keriilt a ,,6 MELLEKLETEK”
szovegrész; az 1. szam\ melléklet megjeldlés eldtt a ,,6.1 1 szamd melléklet Selejtezési

2339

JegyzOkonyv™” szovegrész, a 2. szamu melléklet elétt a ,,6.2. 2. szdmu melléklet
Lemondo nyilatkozat kiad4séara jogosultak kore” szovegrész, €s a 3. szamu melléklet el6tt

a,,6.2.” szOvegrész.
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