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A Semmelweis Egyetem Kancellarjanak
K/4/2015. (V1. 17.) szamu hatarozata
a Szamviteli politika elfogadasarol

[a K/5/2017. (Il. 23.) szamu kancellari hatarozattaddositott, egységes szerkézaztiveq]

1.8 A Semmelweis Egyetem Kancellarja elfogadta a S#éin politikardl szo6lé
szabalyzatot.

2.8 Jelen hatarozavégrehajtdsaért a mellékletet képéez szabalyzat szerintiek a
felelosok.

3. 8§ Jelen hatarozat és azzal a Szamviteli politikézdl6 szabalyzat a kozzétételt kdvet
naponlép hatalyba.

4.8 Jelen hatarozat hatalybalépésével egfidgjhatalyon kivil helyezésre keriila
31/2012. (lll. 29.) szamu szenatusi hatarozatfalgadott — és azéta a 66/a/2013. (V.
30.) és 63/b/2014. (IV. 24) szadmul szenatusi hasdrmizmnodositott —, a Szamwviteli
politika cimi szabalyzat.

Budapest, 2015. augusztus 17.

Dr. Szasz Karoly
kancellar
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I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szamviteli politika célja

1)

(2)

3)

(4)

(5)

A szamvitelbl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: S#t4. §-a és az
allamhaztartas szamvitetérszolé 4/2013 (1.11) Korm. rendelet (a tovabbiakbAhsz.)
50. §-a abirja az Egyetem részére a szamviteli politika Kését.
A koltségvetési és a pénzigyi szamvitel alkalmamdéapcsolatos sajatos szabélyokat,
eléirasokat, médszereket a szamviteli politikaban k@ziteni. A szamviteli politika az
Szt. 14. 8 (5) bekezdése szerinti szabalyzatokb@ &1), illebleg (7) bekezdés szerint
szabalyozandd mas kérdéseket rd@gddkumentumbal all.
A szamviteli politika elkészitéséért, modositasaegridhsz. 31. § (1) bekezdése szerinti
személyek a felékek. A szamviteli politika elkészitésére az Szt.8L.3)-(6), (8) és (11)
bekezdésében foglaltakat a (2)-(7) bekezdésbenlfdgbgészitésekkel kell alkalmazni.
A szamviteli politikaban rogziteni kell az altalan&oltségek szakfeladatokra és az
altaldnos kiadasok tevekenységekre tdrtéielosztasdnak modjat, a felosztdshoz
alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi
szakfeladatok és szakagazatok osztélyozési réindedlo 68/2013. (XI1.29.) NGM
rendeletet figyelembe véve.
A szamviteli politika a kovetkéztémakhoz kapcsol6doan tartalmadiesokat:
a) Az allamhéaztartas szamviteli rendszere
b) Szamviteli alapelvek
c) Beszamol6 készitési kotelezettség

ca) Az éves koltségvetési beszamolo részei

cb) Az éves koltségvetési beszamold Osszedllitas&hpcsolodo idpontok,

hatéridk

d) Ertékcsokkenés elszamolasanak leltarral

da) A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanali&yai

db) A terven fellli értékcsokkenés elszamolasamabalyai
e) Maradvanyeérték meghatarozasa
f) Behajthatatlan kovetelés torlese
g) Valuta, deviza arfolyamok alkalmazésa
h) Jelenés dsszefy hiba
i) Az &ltalanos kiadasok megosztasi modszere
j) Szamviteli bizonylatok

ja) Bizonylati elv és bizonylati fegyelem

jb) Idegen nyelven kidllitott bizonylatok

jc) A kibocsétott szamlak alaki és tartalmi hitslegének, megbizhatésaganak

igazolasa
jd) A kdnyvelés mddja, az érintett kdnyvviteli sAzakra val6 hivatkozas.
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2. Fogalmak

Behajthatatlan kovetelés

a)'az Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d), f) &pmntjai szerinti kovetelés azzal az
eltéréssel, hogy nem tekintidbehajthatatlannak a kdvetelés, ha a végrehajtasekendl
nem vezetett eredményre €s a végrehajtast szigtigtelt

b) - a kdzponti koltségvetdsrszold torvényben meghatarozott kis 0sszé&gvetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a dsiemeghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincserdglyban a kovetelés varhatéan behajthaté
0sszegével, és

c) az olyan kovetelés, amelynél az addés nem Ielfiet mert a megadott cimen nem
talalhat6 és a felkutatasa igazoltan nem jart eézuayel.

Informatikai eszkdz: asztali és hordozhat6 szamitdgépek, kézi szagptig
magneslemezes meghajtok, flashmeghajtok, optikaghajedk és egyeb taroléeszkozok,
nyomtatdk, monitorok, billentizetek, egerek, bdis és kil$ szamitdbgép-modemek,
szamitogép-terminalok, szamitogépszerverek, haléestkozok, lapolvasok, vonalkod-
leolvasok, programozhaté  kartyaolvasok (smart  cardszamitogep-kivetk,
infokommunikacios, informaciotechnologiai eszkdzékpénzkiadé automatak (ATM) és a
nem mechanikus tikédédi bolti kartyaleolvasé (POS) terminalok, valamintmandezekbe
beépllt szoftverek,

Jelentos 6sszed hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, azd@tltések soran ugyanazon
koltségvetési évet ériben megallapitott hibak, hibahatasok egytitteéj€ké6l fliggetlen)
dsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési énlegbosszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegbosszeg 2%-a meghaladja a szazmillio forintot -&asullio forintot,

Kisértékii immaterialis javak, targyi eszkdzok a ketbszazezer forint egyedi értéket nem
meghaladd bekerilési ériekagyoni érték jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok,

Kis 0Ossze@ kovetelés:a kozponti koltségvetédr szOlo torvényben meghatarozott
értékhatar alatti kovetelés,

Kovetelés:az a jogszabalybdl, joges birdi végzéshl, itéletdl vagy hatésagi hatarozatbdl,
szerddesldl - ide értve a vasarolt és a térités nélkil atkéttetelést is - jogszéen ered
fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert @dlenszolgaltatast is tartalmaz6 szekes
esetén - a masik fél mar teljesitett, ilyennek dsirt a bevallas alapjan megallapitott
kozhatalmi bevételre iranyuld, valamint az olyawvédt@lés is, amelyet a kotelezett vitat, de
jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy peésidi tekintet nélkil teljesitenie kell,
Vételar, eladasi ar:a termékek, szolgéltatasok beszerzése, értélesités fizetett, kapott,
felarral novelt, engedményekkel csokkentett, atiagd forgalmi adot nem tartalmazo
ellenérték, hitelviszonyt megtestéskamatozo ertékpapir esetén ide nem értve az $z8 5
(3) bekezdése szerinti vételarbandléelhalmozott kamatot,

Végleges jelleggel nyujtott tAmogatasok és mas alkrték nélkili kifizetések: ha

a kedvezményezett a pénzeszkozt jogszabaly vagyoésés alapjan nem visszafizetési
kotelezettség mellett kapta; a végleges jellegan neefolyasolja, ha az atvév a
felhasznalasardl tortérbeszamolasi, a jogosulatlan igénybevétel, felr@ézntekintetében
visszafizetési kotelezettség terheli,

Végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési komddség:az a pénzértékben kifejezett,
jogszabalybdl, jogés birdi itéletbl vagy hatdsagi hatarozatbdl, szatesldl - ide értve az
atvallalt kotelezettségeket is - jogspem ered elismert tartozas, amely kifizetésének
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feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyenneknosul kilondsen a szamfejtett személyi
juttatds, a teljesitésigazolassal ellatott szanilazdaermékértékesitésért vagy
szolgaltatasnyujtasért fizetehcellenérték, valamint a felvett hitelek, kolcsondtgpott
visszatéritendl tAmogatasok, kdlcsonok visszafizetéridszege €s annak kamatai.
Maradvanyérték:! a rendeltetésszehasznalatbavétel, az tizembe helyezépddtjaban -

a rendelkezésre allé informécidk alapjan, a hasatetartam fliggvényében - az eszkdz
meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhagmizalhaté értéke. Nulla lehet a
maradvanyérték, ha annak értéke valdssitheten nem jelerds.

3. A Szamviteli politika hatalya®
Jelen szabalyzat hatélya kiterjed a Semmelweis tegyealamennyi szervezeti egységére,

tovabba a terlletén onalléantkdds koltségvetési szervekre illetve az egyetem azon
dolgozdira, akik bizonylatok kiéllitasaval, feldoltasaval és ellénzésével foglalkoznak.

! Beiktatta a K/5/2017. (Il. 23.) szamu kancell&atarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. IlI. 1.
2 Médositotta a K/5/2017. (Il. 23.) szamu kanceliatarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. IlI. 1.
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. RESZLETES RENDELKEZESEK
1. Az Egyetem fibb azonositd adatai, finanszirozdsa, szakfeladatok

Az egyetem tevékenysége sorarbf@iduldé, a vagyoni és pénzigyi helyzetére kihato
gazdasagi eseményékra ketts konyvvitel rendszerében, maédositott teljesitéamdzleti
nyilvantartdst vezet magyar nyelven, Magyarorszagatalos pénznemében forintban,
amelyet a koltségvetési ev végeével lezar.

1.1. Azonosit6 adatok

(1) Az Egyetemszékhelye 1085 Budapest, Wl Gt 26.

(2) Az Egyetembankszdmlaszamait a Pénzkezelési szabélyzat tartalmazza.
(3) Szakagazati besorolas854200

(4) Gazdalkodasi forma kddja: 312

(5) Addigazgatasi azonositd szan1t5329808-2-42

(6) Statisztikai szamjel:15329808-8542-312-01

(7) TB torzsszam:75116

1.2. Finanszirozas

Emberi Etforras Minisztérium az alaptevékenység ellatas@sofejlesztésre nyujt fedezetet,
az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar az egégystayékenység ellatasa és elszamolasa
alapjan végzi a finanszirozast, az Egyetem jogobehételi tevékenységek végzeésére,
tovabba részesedik, a tulajdonaban (résztulajdondé® gazdasagi tarsasagoknal keletkez
nyereségbl, amely a tulajdonosi dontésnek megfédel, visszaforgatasra keril az
alaptevékenységbe.

1.3. Szakfeladatok - COFOG Kdédok

Megnevezés Szakfeladat COFOG
Konyv-kiskereskedelem 4700011
Gyogyszer-kiskereskedelem 4700031 071110
Jarébetegek gyogyitd szakellatasa 8622111 072210
Jarébetegek rehabilitacids szakellatasa 8622121 22072
Jarébetegek gyogyité gondozasa 8622131 072230
Jarébetegek egynapos ellatasa (flvesekezelés) 8622141 072240
Fogorvosi alapellatas 8623011 072311
Fogorvosi tgyeleti ellatas 8623021 072312
Fogorvosi szakellatas 8623031 072313
Egészseégugyi laboratoriumi szolgaltatasok 8690311 72420
Képalkoto diagnosztikai szolgaltatasok 8690321 3024
Fizikoterapias szolgéltatas 8690371 072450
Fekwbetegek aktiv ellatasa 8610111 073110
Fekwbetegek kronikus ellatasa 8610211 073120
Foglalkozas-egészseégugyi alapellatas 8622311 074011



Szamviteli politilka

Vér-, szovet- és egyeb kapcsolodo szovetbank 869036 074060
Egészségugyi biotechnolodgiai alapkutatas 7211111 40201
Egészseégugyi biotechnoldgiai alkalmazott kutatas 11721 075010
Egészséguligyi biotechnolbgiai kisérleti feljesztés 211131 075010
Orvostudomanyi alapkutatas 7219211 014030
Orvostudomanyi alkalmazott kutatas 7219221 075010
Orvostudomanyi kisérleti fejlesztés 7219231 07501C
Biologiai alapkutatas 7219411 014020
Bioldgiai alkalmazott kutatas 7219421 075010
Biologiai kisérleti fejlesztés 7219431 075010
Kémiai alapkutatas 7219511 014030
Kémiai alkalmazott kutatas 7219521 075010
Kémiai kisérleti fejlesztés 7219531 075010
Szociolégiai alapkutatés 7220171 014040
Szocioldgiai alkalmazott kutatas 7220181 075010
Pszicholégiai- és viselkedéstudomanyi alapkutatis 220241 014040
Pszicholdgiai- és viselkedéstud. alkalm. kutatas 20231 075010
Pszicholdgiai- és viselkedéstud. kisérl. fejleszt. 7220261 075010
lgazsagugyi szakédiittevekenyseég 7490101 036010
Orvos- és fverszallo fenntartasa és lizemeltetése 5590921 07605
Koényvtari allomany gyarapitasa 9101001 082042
Konyvtari allomany feltarasa, mégése, védelme 9101001 082043
Konyvtari szolgaltatas 9101001 082044
Levéltari szolgaltatas 9101001 082052
Konyvkiadas 5811001 083020
Ovodai nevelés 9990001 091110
Altalanos isk. tanulok nappali oktatasa (1-4.évf)

Sajatos nevelési igéfiylt.isk.tan.okt. (1-4) évf

Altalanos isk. tanulok nappali oktatasa (5-8.évf)

Nappali rendsz. gimnaziumi oktatas (9-12/13.évf

Nemzetiségi tan. nappali rendsz.gimn.okt (9-12/13)

Szakiranyu tovabbképzés 8542121 094120
Egészségugyi agazati szakmai képzés 8542141 094130
Felgsfoku képzés 8542111 094110
Orvos- és egészségtudomanyi képzési tertlet 8542241 094210
Sporttudomanyi képzési terllet 8542371 094210
Orvos- és egészsegtudomanyi képzés Mester 8542441 94210
Pedagogusképzés 8542561 094210
Sporttudomanyi képzési tertlet 8542571 094210
Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet Mester 8542581 094210
Orvos- és egészsegtudomanyi képzési terilet 8542651 094210
Orvos- és egészsegtudomanyi képzési terilet 8542741 094210
Kifuté rendszerbendsiskolai képzés 8542911 094210
Kifutd rendszerben egyetemi képzés 8542921 094210
Sport, szabadiis képzés 8551001 095020
Tankodnyv- és jegyzettamogatasok
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Kodztarsasagi 6sztondij

Miniszteri 6sztondij

Szocialis 6sztondijak

Doktorandusz dsztondijak

Egyéb pénzbeli hallgatdi juttatasok, 6sztondijak

Feloktatas-fejlesztés (miiség-, tehetséggond.)

Egyéb fel§oktatds-szervezési feladatok

Felshoktatasban részt vé\hallgatok lakhatasi tam

Ovodai intézményi étkeztetés 9990001 096015
Iskolai intézményi étkeztetés

Lako- és nem lakdéplilet épitése - Koranyi projekt 99m01 900010
Kollégiumi szallashelynyuijt. fetokt. hallg. sz. 5590121 094280
Szolgalati lakas, szallas Uzemeltetése 5590931 19000
Folydirat, iddszaki kiadvany kiadasai 5814001 083030
Versenysport-tevékenység és tamogatasa 9990001 40810
Parkold, garazs Uzemeltetése, fenntartasa 5220031 45170
Folyoirat, kiadvany elkészitése - Modszertani utmut 5814001 083030
Altalanos iskolai tanul6szobai nevelés

Szakmai tovabbképzések 8559351 095020
Gyogyszergyartas 2100001 900010
Egynapos sebészeti ellatas 8622201 07316
Sportlet,esnmenyek, edtAborok niikodtetése és 9311021 081030
fejlesztése

K+ F kapcsolodo innovacio 7490401 049020
Egészségugyi és mas fixés veszélyes hulladek

begyijtése, szdllitAsa atrakasa

Egyéb veszélyes hulladék bégpgse, szallitasa

Udulsi szallashely - szolgéltatas 5520011 081071
Folyoirat iddszaki kiadvanya 5814001 083030
Sajatos nevelési igéfiygyermekek ovodai nevelése 8510121 091120

és ellatasa

Altalanos iskolai napkozi otthonos nevelés

Sajatos nevelési igéfiyanuldk napkozi otthoni
nevelése

Altalanos iskolai tanulok nappali rendsizer
nevelése, oktatasa 1-4 évfolyanikadtetési
feladatok

Altalanos iskolai napkozi otthoni nevelés

Sajatos nevelési igéfiyaltalanos iskolai tanuldk
nappali rendszérnevelése, oktatasa 5-8 évfolyan

I

Sajatos nevelési igéfiyanuldk altalanos iskolai
tanuldszobai nevelése

Altalanos iskolai tanulk nappali rendsizer
nevelése, oktatasa 5-8 évfolyanikadtetési
feladatok
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Altalanos iskolai tanul6szobai nevelégkiidtetési
feladatok
Kdzépiskolai, szakiskolai tanulészobai nevelés -
kozismereti és szakképzés megszerzése felkészit
tanfolyam
Nappali rendszérgimnaziumi oktatas 9-12/13 -
miikodtetési feladatok
Kozépiskolai, szakiskolai nevelédikbdtetési
feladatok
F('elsbf'oku végzetseégi szintet nem biztosito egyéh 8542131 093010
képzés
Informatikai képzési tertlet - féifokl oktatas 8542221 094210
Gazdasagtudomanyok képzési terilet 8542321 094210
Pedagogus kéepzés 8542361 094210
Informatikai képzési terulet - féifok oktatas 8542421 094210
Bolcsészet tudomanyi képzeési tertilet 8542511 094210
Természettudomanyi képzési teriilet 8542751 094210
Sporttudomanyi képzési terllet 8542871 094210
Tarsadalomtudomanyi képzési terilet 8542881 094210
Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas 8559311 095020
M.N.S. Egyéb feldtt oktatas 8559371 095020
Tarsadalomtudomanyi képzés - Alapfok 8542381 094210
Iskolarendszeren kivili egyéb képzés 855900
Kdlcsbnzeés 7700001
Szabadids tevékenységekkel sporttal, kultaraval|és

, AR ; 085010
valldssal kapcsolatos kutatas és fejlesztés
Hatéaron tuli magyarok egyéb tamogatasa 086010
Hataron tuli magyarok oktatasi tamogatasa 095010
ovodai nevelés ellatas -tkbdtetési feladatai 091140
Fekwbeteg aktiv ellatasa szakkdrhazakban 073210
Fekwbeteg kronikus elldtdsa szakkérhdzakban 073220
Pedagogiai Szakszolgaltatd tevekenység szakmai
feladatai
Pedagogiai Szakszolgaltatd tevekenység
miikodtetési feladatai
Pedagogiai Szakmai szolgaltatasok szakmai
feladatai
Pedagogiai Szakmai szolgaltatasokkadtetesi
feladatai
Nemzetkozi oktatasi egyuttikodés 098040
Oktatas igazgatas 108010
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1.4. Az Egyetem kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékgaégé

(1) Az Egyetem gazdasagi szervezettel rendélké&zponti koltségvetési szerv.

(2) Az Egyetem tevékenysége lehet
a) alaptevékenység, amely a létrehozasarol rendélikeszabalyban, alapitd okirataban

a szakmai alapfeladataként meghatarozott, valammstakmai alapfeladatai ellataséat
elésegit mas, nem haszonszerzés céljabdl végzett tevékgnyseé

b) vallalkozasi tevékenység, amely haszonszerzés bééljdallamhaztartason Kkivdli
forrasbol, nem koételéen végzett termét, szolgaltato-, értékesitevékenyseég.

(3) A Semmelweis Egyetem, mint allami fétktatasi intézmény folytat kutatas-fejlesztési
vallalkozasi tevékenységet.

(4) Felssoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékégysallamhaztartason kivdlr
szarmaz6 bevételh megrendelés alapjan vagy egyltikodés keretében az allami
felsboktatasi intézmény alaptevékenységként végzett, udonmidnyos kutatasrol,
fejlesztéssél és innovaciordl szolo torvény 3. § 6. pontjabasgimtarozott innovacios és
11. pontjaban meghatarozott kutatis-fejlesztési ékienységek, tovabba ezek
résztevékenyseégei.

(5) Az Egyetem:

a) a feldoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékégghez az allamhaztartas
alrendszereitl szarmazo bevétel nem hasznalhat fel,

b) a feldoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékéggs keretében tobbéves
kutatasi és egyéb szédéseket, egylttttkodési megallapodasokat kothet, és ezek
teljesitése érdekében az Aht.-ben foglaltak széxiah tdli kotelezettségeket vallalhat,

c) a felsoktatdsi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékégydevételeivel elkilonilt
fizetési szamlan onalléan gazdalkodik,

d) a felgoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékéggdhl szarmazd éiranyzat-
maradvanyanak az e tevékenysége erdekében felrkexdéisok teljesitését koven
fennmaradt részét oktatasi, tudomanyos kutatasmégészeti alkototevékenység
alaptevekenységének fejlesztésére fordithatja.

2. A szamviteli alapelvek, és a szamviteli politika ketében elkészitend szabalyzatok
2.1. Szamwviteli alapelvek az Ahsz. 4. §-a alapjan

(1) A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi si#éthen az Szt.-ben meghatarozott
alapelveket a (2)-(8) bekezdésben meghatarozdttosapgokkal kell érvényesiteni. A
szamviteli alapelveken tul a konyvvezetés és azs ékéltségvetési beszamolo
elkészitése soran az Szt. rendelkezéseit csak &dker alkalmazni, ha azt e rendelet
kifejezetten elrendeli.

(2) A vallalkozas folytatasanak elve alkalmazasaarsofigyelembe kell venni a
beszamoléssal érintettiskakban bekbvetkezett szervezeti és feladatvatibass.

(3) A koltségvetesi szamvitelben a teljesség elyenwddon érvényestl, hogy figyelembe
kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari éviszke

(4) Az 6vatossag elve érvényesitésekor a céltariedpzésére vonatkozo szabalyok nem
alkalmazhatok.

® Beiktatta a K/5/2017. (Il. 23.) szamu kancell&atarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. IlI. 1.
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(5) A koltségvetési szamvitelben az dsszemérées elyemoddon érvényesil, hogy a
koltségvetési és a vallalkozasi maradvany megédlsakor a bevételeket és kiadasokat
tevékenységenkent elkilonitve kell figyelembe venni

(6) Az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhatégyszdisitett értékelési eljaras ala
vont kdvetelések esetében.

(7) A koltségvetési szamvitelben adlietli elhatarolds elve nem alkalmazhato.

(8) A koltség-haszon 0Osszevetésének elve nem adlzlatd azon informaciok
eléallitdsanak tekintetében, amelyekalitasat, szolgaltatasat jogszabalkyigh.

2.2. A Szamviteli politika keretében elkészitend szabalyzatok

(1) Az Ahsz. szerint a szamviteli politika keretébekbaetkez szabalyzatok készitetkl el:

a) az eszkozok és a forrasok leltarozasi és leltaitészszabalyzata,

b) az eszkdzok és forrasok ertékelésének szabalyaetEmazza az év végi ertékelés
mobdszerét azokra az eszkozokre, ill. eljarasokmeglyekre a Szt. és az Ahsz.
valasztasi lehéséget ad, s az Egyetem sajatos korlilményei azkatitid teszik.

c) a pénzkezelési szabalyzat.

d) Onkdltség-szamitasi  szabdlyzat-Az  allami  fel$oktatasi  intézmény
onkoltségszamitas rendjére vonatkozé dmealgabalyzatanak rendelkeznie kell az
oktatasi tevékenyseg, a kutatasi tevekenység, gyipémegedzo ellatas, és az
egyéb tevékenységek koltségeinek elkllonitéséAz oktatasi tevékenység
onkoltségének meghatarozasa soran szakonként, skéqzetenként, munkarend
szerint meg kell hatarozni félévente az egy hatigajutd onkoltség 6sszegét.

(2) A szamviteli szabalyzatok kozé tartozéan kotédew elkészitentl a szamlarend és
szamlatiikor. Az Ahsz. 16. melléklete allapitja meg az egységasntakeretet. Az
egységes szamlakef#dtt nem lehet eltérni, azonban az egyes konywvitedi é
nyilvantartasi szamlak sajat hataskorben tovaldzleéed szamlakra alabonthatok.

(3) Az egyseéges szamlakeret alapjan szamlarendetéstiteni. A szamlarend az Szt. 161.
8-a szerinti tartalommal készul azzal az eltéressblogy annak (2)
bekezdéd) pontjaban foglaltakat csak akkor lehet szabalyokaiazokrol e rendelet
nem rendelkezik.

(4) A részleted nyilvantartasok vezetésének maodjat, azoknak asa@do konywviteli és
nyilvantartasi szamlakkal val6 egyeztetését, anmbikumentalasat, valamint a
részleted nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovadidapcsoléddéan vezetett
nyilvantartasi szamlak adataibél a pénzigyi konyetéshez készilt Osszésit
bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjétysszesit bizonylat tartalmi és formai
kovetelményeit a szamlarendben kell szabalyozni.

3. A szamviteli elszamolasokra hat6 lényeges tényikz
3.1. Altalanos szabaly

(1) Minden gazdasagi tweletl, esemeénydl, amely az eszkodzok illetve forrasok
allomanyat, dsszetételéet megvaltoztatja, bizonylaal kiallitani az ebirt tartalmi és
formai kovetelmények betartasaval és a szabalfysmekiallitott bizonylatok adatait a
konyvviteli nyilvantartasokban régziteni kell.

(2) A konywviteli nyilvantartdsban a pénzforgalmi gagélgi miveleteket és ezeknek az
eszkozokre és forrasokra gyakorolt hatasat folyagaat,
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a) a pénzmozgassal egyidigg, illetve
b) a kincstari szamlakivonat megérkezését kéwetinkanapon,
c) az egyéb gazdasagi tneletek bizonylatainak az adatait késedelem nélkid,
legké$bb a negyedévet kovieho 15. napjaig konyvelni kell.
(3) Amennyiben az egyéb gazdasagiiveletek konyvelése 6sszésibizonylat alapjan
torténik, annak tartalmi és formai kovetelményeszamlarend rogziti.

3.2. Jelentos Osszet eltérések szabalyozasa

(1) Jelents 6sszed) eltérés:ha az eszkdzok, illetve kotelezettségek év végkétése soran
a konyv szerinti érték és a piaci érték kozottickldozet 6sszege meghaladja az alabbi
értékeket:
a) Minden esetben jelgist 6sszetnek kell tekinteni a kilonbozetet, ha az immatevial
javak, a targyi eszkozok, az Uzemeltetésre, kezelédtadott, koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe estk6z0k Szt. szerinti terven feldli
értékcsokkenése meghaladja az Ahsz. alapjan meghatta éves terv szerinti
értékcsokkenést vagy a 100 000 forintot,
b) Minden esetben jeletg O0sszetnek kell tekinteni a kulonbozetet, ha a tulajdoni
részesedest jeléhtbefektetéseknél, tovdbbd a készleteknél az éréleé® O0sszege
meghaladja a bekerilési értek (a nyilvantartashelivértek) 10%-at, de legaldbb a 100
000 forintot?
c) Minden esetben jelefd 6sszetnek kell tekinteni a kilonbozetet, ha a kovetelégék
(ideértve a vedkkel, adosokkal, a hitelintézetekkel, pénzigyi alathzasokkal szembeni
koveteléseket, a koélcsonként, adlegjként adott dsszegeket) az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekertlési érték (a nyilvantartashalivérték) 10%-at, de legalabb a
100 000 forintof
d) Minden esetben jelefg dsszetnek kell tekinteni, ha a valutapénztarbarnsl@aluta, a
devizaszamlan lévdeviza, a kulféldi pénzértékre szolo koveteledektetett pénzigyi
eszkoz, értékpapir, aktiv pénzigyi elszamolastvédlekotelezettség (ideértve a passziv
pénzugyi elszamolast is) mérleg fordulénapi ériésekor a koltségvetési év mérleg
fordulonapjara vonatkozo - a Szt. szerinti - dedrf@lyamon atszamitott forintértéke és
az értekelés étti konyv szerinti érteke kozotti kuldonbbzet dsszemeghaladja az
értékelés éitti konyv szerinti érték 10 %-at, de legalabb a 000 forintot®
e) Minden esetben jelgist Osszetnek kell tekinteni, ha az eszk6zok Uzembe
helyezésekor, a raktarba tordébeszallitAsakor az adott eszkdéz - a rendelkezikye
dokumentumok (szedzés, piaci informéacid, jogszabalyiééias) alapjan - megallapitott
bekerililési értéke és a kébiekben ténylegesen fizetett dsszeg kozotti kidédeb
0sszege meghaladja a bekerulési érték 1%-at vag® 800 forintot.
f)” A mérlegkészités tpontjat kdveden a pénziigyi szamvitelben az eredményszamlakainits
hibakat az eredményszamlakon toéddnyveléssel kell javitani az Ahsz. 54/B § (4) &xdése
alapjan. A jeleriis 6sszety hibakat az Ahsz. 53. (8) bekezdése szerinti zirtaegebzoen at kell
vezetni a 414. Felhalmozott eredmény konyvvitefingtara és azt a hiba javitasanak évében az
éves koltségvetési beszamoldban is be kell mutatni.

4 Médositotta a K/5/2017. (II. 23.) szamu kancelkatarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. IlI. 1.
®> Médositotta a K/5/2017. (Il. 23.) szami kancellatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. III. 1.
® Médositotta a K/5/2017. (Il. 23.) szamu kanceliatarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. IlI. 1.
" Beiktatta a K/5/2017. (Il. 23.) szamu kancell&atarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. Il1. 1.
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3.2.1. Altalanos kiadasok megosztasa

Nem jelents dsszety az eltérés, ha az altalanos kiadasok megoszeginénye a felosztott
kiadas valos adatatol 10 % alatti eltérést mutinleghaladja a 10 %-ot, az eltérés jélent

3.2.2. Raktari készletek

Jelenés Osszef eltérésnek kell midsiteni, ha a ténylegesen leltarozott készletekénigk és
a nyilvantartasok szerinti értéknek az eltérésehaleglja a készlet 5 %-at, ha ennél kevesebb,
az eltérés nem jeleafd.

3.2.3. Elgiranyzat modositasdk

(1) ElsirAnyzat-mdédositas torténhet sajat hataskorberdpgitoszervi hatdskorben.

(2) A sajat hataskdrelsiranyzat-modositas a Magyar Allamkincstar eadailéeén torténik
az Egyetem targyévi @&etes és végleges kotelezettségvallalasi és téjesadatai
alapjan. Az eadat fellleten rogzitett EG-03I agia#iakincstari jovahagyasat kogen
keril rogzitésre a SAP rendszerben.

(3) A fejezeti engedélyhez kotott saldnyzat modositas esetén a fellugyeleti szerv
jovahagyasa és a Magyar Allamkincstar nyilvantétas tortéé feldolgozast koveéen
keril rogzitésre az SAP rendszerben.

(4) Az iranyitészervi hataskorben tortéploirAnyzat modositas az étéslevél érkeztetését
koveten kerl rogzitésre az SAP rendszerben.

3.2.4. Egyéb bevételék

a) az elemi kar miatti téritések (biztosito altaltettiosszeq),

b) az &ltalanos forgalmi ad6 visszaigénylés, (APEH)

C) anem tervezett &6 évi visszatéritések

d) afizetés hataritimiatt késedelmesen kapott kétbérek és kilonfalegkgesek,

e) a nem tervezett atvett pénzeszkdzok,

f) az ebzé években keletkezett és passziv pénzigyi elszaololk8zott kimutatott
0sszegek, targyevben bevételként elszamolasa.

g) személyi jbvedelemadd 1%-anak felajanlasa

h) az intézmény részére felajanlott adomanyok

i) részesedésekbszarmazd bevétel (osztalék)

3.2.5. Egyéb kiadaso¥

a) az ebz6 éveket terhél ado, tb., birsagok, stb.
b) az elemi és egyeéb karok koltségei,

c) a kulonféle birsagok, kotbérek,

d) a késedelmi kamatok,

8 Médositotta a K/5/2017. (Il. 23.) szami kancellatarozat. Hatalyba 1épés napja: 2017. 11I. 1.
° Médositotta a K/5/2017. (Il. 23.) szamu kanceliatarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. IlI. 1.
19 Médositotta a K/5/2017. (Il. 23.) szam( kancelk@téarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. lil. 1.
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e) az intézmény koltségvetése valtozhat, letszamcsikkeniatt (pl. végkielégités, stb.)

f) az alaptevékenységb év folyaman kivaldo gazdaségi tarsasag megalaéinkis
koltségei (cégbirdésagi bejegyzés, stb.)

g) lizing kiadasok

h) az ebzé6 években keletkezett és aktiv pénzigyi elszamoldsmott kimutatott

0sszegek targyévben, kiadasként elszdmolasa.i)éadjarulék torvények év kozbeni

valtozasa esetén, kifizetések emelkedése

4. Vagyonkezelésbe vett eszkdzok nyilvantartasa, koégik, bevételtk elkilonitése

(1) A mérlegbhen a nemzeti vagyont nemzeti vagyonbaozartbefektetett eszk6zok és
nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkdzok bontasbhkikeutatni.

(2) Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyosz6lé 2011. évi CXCVI. tdérvény
1. 8 (2) bekezdég) ésh) pontja szerinti kulturdlis javakat és régészdéteket, ha azok
bekerllési értéke nem allapithatd meg. Nem teki6tha bekertlési érték
megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kimeta kulturdlis javak vasarlas vagy
olyan térités nélkuli atvétel, csere Gtjan valtakeanzeti vagyon részéve, amely soran az
atadé annak nyilvantartasi értékét kozolte. (UjAHD. § (1))

(3) A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzkdgano eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységésdn, legaldbb egy éven — a
hitelviszonyt megtestesit értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovet
koltségvetési éven — tul szolgélja.(10. § (5))

(4) Az eszkozoket rendeltetésik, hasznalatuk alapjdh e&kenemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkdzok vagy forgdeszkozok kozé sordita az eszkdzok hasznalata,
rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat modwgied. (10. (7))

(5) Az Egyetem a vagyonkezg¢ a fenntartd altal rendelkezésére bocsatott vaglo, amit
elkll6nitetten tart nyilvan.

(6) Az éallami vagyon vagyonkezgljoga erre iranyul6 szebdéssel jon létre az Egyetem és
a Magyar Nemzeti Vagyonke#eZrt. kozott!

) 12

4.1. Az eszkdzok allomanyvaltozasa

(1) Az A&lloményvaltozasrél az @t adatszolgéltatast biztositani kel és a
vagyongazdalkodasi terv végrehajtasarol be kethsidi.

(2) A Szenatus dont az Egyetem rendelkezésére bocsasddimint a tulajdondban lév
ingatlan vagyon hasznositasarol, értékesiééser

(3) Az éallami vagyon értékesitésére és annak elszadaraléds allami vagyonrol szolé 2007.
evi CVI. tbrvény (a tovabbiakban: Vitv.) és végreasi rendelete, valamint az a nemzeti
felsboktatasrol szolé 2011. évi CCIV. térvény (a tovabdmian: Nftv.) 89. §-a szerint
kertilhet sor, a vonatkoz6é jogszabaly hatélyaig 22@ugusztus 31-id).

(4) Az értékesités a MNV Zrt. &tetes értesitése, ill. jovahagyasa utan hajthatpevés
szamolhato el. A kdztartozasok és az elidegenki@isségek levonasa utan fennmarado
bevételi rész felljitasi, beruhazasi célra hasatélfel.

1 Modositotta a K/5/2017. (1. 23.) szam( kancellé@tarozat. Hatélyba |épés napja: 2017. 11, 1.
12 Hatalyon kiviil helyezte a K/5/2017. (Il. 23.) szakancellari hatarozat. Hatalyba |épés napja: 201L7L.
¥ Médositotta a K/5/2017. (Il. 23.) szam( kancelk@téarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. lll. 1.
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(5) Az allami vagyon ingyenes atruhazasara a 254/2004.) Kormany rendelete alapjan
kerlilhet sor. Az eszkdzok téritésmentes atadasafdNV Zrt. elbzetes engedélye és
jévahagyasa utan kertlhet sor.

(6) Tartdés részesedésként kell kimutatni a Vtv. alatds vagy ideiglenes jellégek
minésitett tulajdonrészeket. A Vtv. alapjan kozponti lté@&gvetési szerv, tartdés
részesedeést csak akkor mutathat ki a konyveibem, Yitv. szerinti miniszteri rendelet,
vagy a MNV Zrt.vel kotoétt vagyonkezelési széeés alapjan tulajdonosi jogokat
gyakorol.

5. Gazdasagi tarsasagban lé@/részesedések szamviteli nyilvantartada

(1) Az Egyetem az Nftv-ben foglaltak alapjan zéarti@r mikodé részvénytarsasagot vagy
korlatolt felebsséd tarsasagot alapithat intézmeényi tarsasagként.

(2) Az Egyetem Altal alapitott gazdasagi tarsasag takqph, részesedésszerzésre,
mukodésére, illetve a veZzetisztségvisdljének felebsségére az allami részesedéssel
mikodd gazdasagi tarsasagra vonatkoz6 szabdlyokat kellnshzni az Nftv. 88. §-a
alapjan.

(3) A vagyoni hozzjarulasnak allami vagyon nem lehetze. Befolyasa (részesedése)
mértekénél az osztalékbol valé részesedése nent lesebb aranyd. Pénzbeli
hozzajarulds csak sajat bevétel terhére teljesithéartalék, ill. kockazati alap
létrehozasa koteléz A Nftv. szerint az intézmeényi tarsasagban élévagyoni
hozzajarulés tiz szazalékat és az osztalék 10%ettehozott kockazati alapba be kell
fizetni.

(4) Az éves beszamol6 keretében a Szenatus részérgéglekell adni az intézményi
tarsasag riikodésésl.

(5) A mérlegben a részesedéseket, tartés hitelviszanggtestesit értékpapirokat a
bekerilési érteken kell kimutatni, csokkentve az&@nolt értékvesztéssel, ndvelve az
értékvesztés visszairt 6sszegéva. értékhelyesbitést kulon kell kimutatni az eszkéz
ertékhelyesbitésének forrasaval azonos Osszegibenaz Egyetem nem alkalmaz
értékhelyesbitést

6. Kisértékii immaterialis javak, targyi eszk6zok

(1) A kettbszazezer forint egyedi értéket nem meghalad6 bkserértéki vagyoni értéi
jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok.

(2) A kisértéki immateridlis javak bekerllési értéke a beszeragsisértek targyi eszkdzok
bekerulési értéke az Uizembe helyezést, hasznalatbl kbveben, legkéébb az Ahsz.
53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamol&sol&n terv szerinti értékcsokkenésként
egy 6sszegben elszamolando.

(3) A kis értéki immateridlis javak és targyi eszkdzOk @sftése a szamla alapjan a
beérkezéskor megtorténik. A nisités szempontja a bekertlési érték. Elszamolasa a
szamlarend szerint torténik.

(4) Az immateridlis javak, targyi eszkozok analitikugilvéntartasat az SAP AM targyi
eszkdz modulja teszi letiete. Az analitikus nyilvantartast folyamatosan kedizetni,
minden az immaterialis javakat és targyi eszkoza@ketic ertékbeli és mennyiségbeli

1 Médositotta a K/5/2017. (II. 23.) szam( kancelk@téarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. lil. 1.
1> Beiktatta a K/5/2017. (Il. 23.) szamu kancellatarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. Il1. 1.
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valtozast rogziteni kell. Az SAP AM moduljdban ridgit eszktzvaltozasok a rogzitéssel
egy idbben megjelennek az SABkbnyvi rendszerében is.

7. Az eszkodzok értékcsdkkenése, maradvanyértéke, éridsztése. az értékhelyesbités
lehetésége

(1) A vagyonkezelésbe vett eszkdzok bekerllési értidlkatb értékcsokkenést folyamatosan
el kell szadmolni, s az egyéb valtozasokat (felgjitelejtezés, stb.) a kimutatdsokban fel
kell jegyezni.

(la) Az Ahsz. 17. § (1)-a szerint az immateriddisak, targyi eszkozok utan terv szerinti
ertékcsokkeneést kell elszamolni. Az értékcstkkenésr(2)—(4) bekezdésben foglalt
eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)—(7) be&sét kell alkalmazni.

(1b) Szt. 52. § (1) Az immaterialis javaknak, ayyareszkozoknek a hasznos élettartam végen
varhaté maradvanyértékkel cstkkentett bekerileszgrzesi, illetve &éllitasi) ertékét —

a (4) bekezdésben foglaltak kivételével — azokraaekre kell felosztani, amelyekben
ezeket az eszkozokevatlathatdoan hasznalni fogjak (az értékcsokkenasamislasa).

(2) Az évenkeént elszamolando értékcsokkenésnekkariési értékhez (bruttdé értekhez) —
maradvanyérték megallapitdsa esetén a maradvékik@rtesokkentett bekerilési
ertékhez (bruttd értékhez) — vagy a nettdo értékljaz terv szerint elszamolt
értékcsokkenéssel csokkentett bruttd értékhez)omigiott ardnyat, vagy a bekerilési
ertéknek a teljesitménnyel aranyos dsszegét, éllarvértékcsokkenés évenkeénti abszollt
O0sszegét az egyedi eszkoz varhatd hasznalatajl eatddo élettartama, fizikai
elhasznalodasa és erkolcsi avulasa, az adott kaiksi tevékenysegre jellethz
kortlmények figyelembevételével kell megtervezsiagokat a nyilvantartasokon toréén
rogzitést koveéien a rendeltetéssteihasznalatbavétél az Uzembe helyezéstkell
alkalmazni. Az izembe helyezésmbntja az eszkdz rendeltetésszbasznositadsanak a
kezd idépontja. Az Uzembe helyezést hitelt érdémidédon dokumentalni kell. Nem
szamolhat6 el terv szerinti értékcsokkenés a fiilthg a telek (a banyaiwelésre,
veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldkeriielek kivételével), az ebd a
képdmiivészeti alkotas, a régészeti lelet bekerilési @reési) értéke utan, és az
Uzembe nem helyezett beruhazasnal.

(3) Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elslrdraz olyan eszkdznél, amely értékkEb
a hasznalat soran sem veszit, vagy amelynek értékidonleges helyzetéh egyedi
mivoltabol adoddan — ébrévre 16.

(4) Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendelszefsen hasznalatba vett, izembe helyezett
immateridlis javak, targyi eszk6zok utdn kell elepfni addig, amig azokat
rendeltetéstiknek megfebein hasznaljak.

(5) 16

(5a) Az immateridlis javak esetén a terv szeriri@kcsokkenes leirasi kulcsa
a) vagyoni értéld jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati alapjan megallapitott

linearis kulcs,
b) szellemi termékeknél 33%.

(6) A targyi eszkdzok terv szerinti értekcsokkemésdéarsasagi adordl és az osztalekadorol
sz0I6 1996. évi LXXXI. torvény2. szamu mellékletébeneghatarozottak szerint kell
elszamolni. Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoniékért jogok terv szerinti
értékcsokkenésének leirasi kulcsa azonos annakngetlannak a leirasi kulcsaval,
amelyhez az adott vagyoni értefjog kapcsolodik. A huszonétmillié forint bekertilés

'8 Hatalyon kiviil helyezte a K/5/2017. (Il. 23.) szakancellari hatarozat. Hatalyba |épés napja: 201L7L.
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erték alatti gépek, berendezések, felszerelésekyjiy@k terv szerinti értékcsokkenése

megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéketatéghani.

(7) Az immaterialis javak, targyi eszk6zok utarnvear fellli értékcsokkenést az Szt. 53. § (1)
bekezdésb) és c) pontja szerinti esetekben kell elszamolni. A tervélili
ertékcsokkenésére az Szt. 53. §-at kell alkalmezzmal, hogy azok kiegésiit
mellékletben tortéhindoklasara vonatkozé rendelkezései nem alkalmékha

(8) Szt. 53. § (1) Terven feluli értékcsokkeneésll ke immateridlis joszagnal, a targyi
eszkoznél elszadmolni akkor, ha
a) az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz (ideeta beruhazast is) konyv szerinti érteke

tartosan és jeletisen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke;

b) az immateridlis j0szag, a targyi eszkoz (idegrév beruhazast is) értéke tartdésan
lecsOkken, mert az immaterialis joszag, a targykés (ideértve a beruhazast is) a
vallalkozasi tevékenység valtozasa miatt feleskegeslt, vagy megrongalédas,
megsemmistilés, illetve hiany kodvetkeztében rendslfémek megfeléén nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

c) a vagyoni értékjog a szerédés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy eajgalt
nem érvenyesithét

d) a befejezett kisérleti fejlesztés révén meguaddsevékenységet korlatozzak vagy
megszintetik, illetve az eredménytelen lesz.

e) az lzleti vagy cégérték, vagy az alapitas-atezés aktivalt értékének konyv szerinti
ertéke — a jobbeni gazdasagi hasznokra vonatkozo varakozasolatyésolo
korilmények valtozasa kovetkeztében — tartésanekesmtisen meghaladja annak
piaci eértékét (a varhaté megteriléskent meghatéirozezeget).

(9) Az (1) bekezdés szerint az érték csokkentédg@nanértékig kell végrehajtani, hogy az
immateridlis joszag, a targyi eszkdz, a beruhazaszralhatosaganak megfélela
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci ertélzenepeljen a mérlegben. Amennyiben
az immaterialis j0szag, a targyi eszkdz, a beruhdeadeltetésének megféleh nem
hasznalhatd, illetve hasznélhatatlan, megsemmiggly hianyzik, azt az immateriélis
javak, a targyi eszkdzok, a beruhazasok kozil —emen fellli értékcstkkenés
elszamolasa utdn — ki kell vezetni. A piaci érté&pgn meghatarozott terven feldli
ertékcsokkenést a mérleg forduldnapjaval, az es#k@omanybdl tortéh kivezetése
esetén meghatarozott terven fellli értékcsokkerséskivezetés idpontjaval kell
elszamoilni.

(10) Amennyiben az immateridlis joészagnal, targwzkéznél a piaci érték alapjan
meghatarozott terven fellli értékcsdkkenés elszasdmlak okai mar nem vagy csak
részben allnak fenn, az elszamolt terven feliglasokkenést meg kell szlintetni, az
immateridlis jészagot, a targyi eszkozt piaci é&ték (legfeljebb a terv szerinti
értékcsokkenés figyelembevételével meghataroztith setékére) vissza kell értékelni.

(11) Az immaterialis j6szagnal, targyi eszktznéerven fellli értékcstkkenés elszamolasa,
illetve visszairdsa az évenként elszamolando teerirdi értékcsokkenés, a varhatd
hasznos élettartam és a maradvanyérték Ujboli nagg@isat eredményezheti. A terv
szerinti értékcsokkenés, a varhaté hasznos ékstiats a maradvanyeérték ujboli
megallapitasat a kiegéskzinellekletben indokolni kell és annak az eszkdzpetve az
eredményre gyakorolt hatasat kulén be kell mutddai.az évenként elszamolasra kérul
ertékcsokkenés megallapitasakor (megtervezésaggelémbe vett kérilményekben (az
adott eszkdz hasznalatanakotmtaméban, az adott eszkdz értékében és a varhato
maradvanyértékben) lényeges valtozas kovetkezetkd®r a terv szerint elszamolasra
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kerlils értékcsokkenés megvaltoztathatd, de a valtozadmeémeyre gyakorolt
szamszdisitett hatasat a kiegészinellékletben be kell mutatni.

(12) Nem szamolhato el terv szerinti, illetve tenfellli értékcsokkenés a mar teljesen leirt,
tovadbba terv szerinti értékcstkkenés a tervezettadvanyértéket elért immateridlis
jészagnal, targyi eszkdznél.

(13) 17

7.1. Ertékvesztés

(1) Ahsz. 18. § (1) Az Szt.-ben meghatarozott egakdautan értékvesztést kell elszamolni. Az
ertékvesztés elszamolasara a (2)—(7) bekezdéspkait feltéréesekkel az Szt. 54-56. §-at kell
alkalmazni.

(2) A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdeskforgoeszkdzok kozott kimutatott
részesedeések, értékpapirok, a készletek és a késakeértekvesztésének elszamolasa
soran akkor kell a kilénbozetet jeléatosszetnek tekinteni, ha az értekvesztés 6sszege
meghaladja a bekerilési értek 10%-at, de legal&fbhaezer — tulajdonosi joggyakorld
szervezeteknél a részesedések, értékpapirok estmillio — forintot.

(3) A kdzhatalmi bevételekre vonatkozd kovetelégskaz adok modjara behajtandd kis
0ssze@§ kovetelések értékelése soran az értékvesztés giésszdotelezettek egylittes
minositése alapjan egysteitett értékelési eljardssal, azok csoportos désé&eel is
meghatarozhato.

(4) Az egyszdrsitett értékelési eljaras soran az egyesoésitsi kategéridkhoz rendelt, a
varhatdé megterilésre vonatkoz6 szazalékos mutat@hatarozasat a kovetelés-beszedeés
eredményének &t6 koltségvetési év(ek)re vonatkozo adatai alapjdhkiaakitani. Az
egyes midsitési kategoriakhoz rendelt szdzalékos mutatalatté feltil kell vizsgalni.

(5) Az egységes rovatrend B31l. Jovedelemaddk, ER#hcidlis hozzdjarulasi add és
jarulékok, B33. Béerhez és foglalkoztatashoz kapmkdladok, B34. Vagyoni tipusd adok
és B35. Termékek és szolgaltatdsok adoéi rovatdibpzsoldodoan vezetett nyilvantartasi
szamlakon nyilvantartott és annak alapjan a pénzmmvitelben elszamolt kdvetelések
(a tovabbiakban egyitt: az egydidtett értékelési eljaras ala vont adokdvetelések)
ertékelési elveinek meghatarozasa soran a kotedkeet legaldbb — statuszuknak
megfeleben — folyamatosan #kods addsok, illetve folyamatos ikddésikben
korlatozott addsok szerinti — igy kilondsen felsaks alatt 1€%, cHdeljaras ala vont,
végelszamolas alatt 18y jogutdd nélkiul véglegesen mefisz — csoportositasban kell
részletezni.

(6) A folyamatosan iiikods adosokkal szembeni kdveteléseket lejaratuk sztoiritbb kell
bontani legalabb
a) 90 napon beldli,

b) 91-180 napos,

c) 181-360 napos, és
d) 360 napon tuli
minésitési kategoriakra.

(7) A kovetelések ritkodési céld tamogatasok bevételeire allamhaztartdselllol, a
kovetelések felhalmozasi céli tamogatasok bevéeldilamhaztartason beldly és
Kincstarnal vezetett fizetési szamlak utan értékiéssnem szamolhato el.

" Hatalyon kiviil helyezte a K/5/2017. (Il. 23.) szakancellari hatarozat. Hatalyba Iépés napja: 201L7L.
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(8) Ahsz. 19. § (1) Az eszkdzok terven felilli édsékkenésének és értékvesztésének
visszairasara az Szt. 57. § (2) bekezdését és 8.6 (3) bekezdését kell alkalmazni
azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb eredsmémjélei bevételeket kell érteni, és
jelensnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaké10%-kal, de legaldbb szazezer
forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

(9) Az eszkdzok értékhelyesbitésére az Szt. 573) Soékezdését és 58. § (1) és (5)—(9)
bekezdését kell alkalmazni azzal az eltéréssely hog
a) értékelési tartalék alatt az eszk6zok értékhelyésének forrasat kell érteni,

b) a tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a tartésag eértékesitési ceélu allami
tulajdonu részesedések piaci értéke —6zsdén jegyzett tarsasagi részesedések
kivételével — a sajatkeérték részesedésre jutd aranyos ertekével egyesgk

7.2. Ertékcsokkenés

(1) Az Egyetemen az értékcsokkenést havonta, aphdiodsd napjan allomanyban tetargyi
eszkdzok utdn — az éves stitgirasi kulcsok alapjan, hénapra szamitott 6sseghkell
elszamoilni.

(2) Az alapitdi okirat szerint az Egyetem a modusikiadasi eliranyzat 30 %-ig végezhet
véllalkozasi tevékenységtt.

(3) Az értékcsokkenés megosztasat alap- és vatasiidevékenység kozott kulon szabalyzat
fogja szabalyozni, amennyiben az Egyetem ténylegese folytat vallalkozasi
tevékenységet

8. Az altalanos kiadasok megosztasi modszerei

(1) A felmeriléskor kdzvetlenlll a szakfeladatokra thrée (elszamolhato) foly6 kiadasokat
az SAP szamitogepes program segitségével a 7. k@rysegek kiadasai@tanyzata és
eldiranyzat teljesitése” szamlaosztalyban, a kozatetiszamolhaté folyo kiadasokat a
6. Kozvetett (altalanos) kiadasok szamlaosztalysdinelszamolni.

(2) Belss szolgaltatasi rendszéiba felsorolt izemek adatai kertilnek atadasrékarfyvi
konyvelésbe:

a) Energia ellatas

b) Mosodai szolgaltatas

c) Elelmezési szolgaltatas

d) Gépkocsi szolgaltatas

e) KUT szolgéltatasai

f) Szolgaltatasi Osztaly szolgaltatasai
fa) Noverszallo
fb) Kommunalis hulladék

(3) A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kellaatsini, amelyeldl a felmeriléskor
nem allapithatd meg, hogy azok mely szakfeladathapcsolédnak, csak azok
koltséghelye allapithaté meg.

(4) A kozponti iranyitas kiadasainak felosztasa a t@si szolgaltatas atvezetése utan a
szakfeladat szamlakon megjeledsszeg aranyaban, viszonyszamok alapjan torténik.

(5) A koltseghelyen g§jtott kiadasok felosztasa a 7-es szakfeladatokyatzan torténik.

'8 Médositotta a K/5/2017. (Il. 23.) szam( kancelk@atéarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. lIl. 1.
9 Médositotta a K/5/2017. (II. 23.) szam( kancelk@téarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. lil. 1.
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(6) *°A rendszeres negyedéves EVSZA adatszolgaltatashgységes Vezét Szamviteli
Adatszolgaltatds) az el6zetesen meghatarozott oszlopstruktira alapjan rekil
elszamolasra a kozvetlen koltségek és bevételekozvetett kiadasok és bevételek
elszamolasa az adottoskzak tény aranyszamai alapjan kertilnek szétosziasragfelel
oszlopokba.

9. Az eszkdzok és forrasok értékelése az Ahsz. alapjan

9.1.

(1) Ahsz. 20. § (1) bekezdése alapjan a mérlegiéi@itékelésének altalanos szabalyaira az
Szt. 46. 8-at kell alkalmazni.

(2) Az egyidefileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartoamoszparaméterekkel
rendelked, egyidejileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értekpkpirckészleteket
csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosgitvantartott eszkdzok esetén az
ertékelést kulon-kulon, csoportonként kell elvége2ncsoportos értékelést addig lehet
alkalmazni, amig az egyedi eszkdz nyilvantartagséké@ben elkllonult valtozds nem
kovetkezik be.

(3) A kulféldi pénzértékre szolo eszkodz, kotelezégt (kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettseg) forintértekének meghatarozasakoelatat, devizat a Magyar Nemzeti
Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamoh keintra atszamitani.

(4) Ha Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és k@nvertibilis valutat, ilyen valutara
sz0l6 eszkdzOoket és kotelezettségeket (kotelegetilalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket) kell forintra atszamitani, ezd@mitast az Szt. 60. § (5) bekezdése
szerinti modon kell elvégezni.

9.2.

(1) Ahsz. 21. § (1) bekezdése alapjan a mérlegbémmaterialis javakat, targyi eszkozoket a
bekertlési értéken kell kimutatni, cstkkentve az&molt terv szerinti és terven fellli
ertékcsokkenéssel, novelve a terven fellli értddomdés visszairt 0sszegével. Az
értékhelyesbitést kulon kell kimutatni az eszkozéiékhelyesbitésének forrasaval
azonos dsszegben.

(2) A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbi esitkozoket a bekerllési értéken kell
kimutatni, elkllonitve azok értékcsokkenését, émsktését és értékhelyesbitéset. A
koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok uti@mven fellli értékcsokkenést a
koncesszi6 jogosultja, a vagyonkdzabatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

(3) A mérlegben a részesedéseket, tartds hiteljgzonegtestesit értékpapirokat a
bekerulési értéken kell kimutatni, csbkkentve az&molt értékvesztéssel, névelve az
értékvesztés visszairt 6sszegével. Az értékhelyget{ulon kell kimutatni az eszkdzok
ertékhelyesbitésének forrasaval azonos dsszegben.

(4) A mérlegben az értékpapirok kdzott kimutatateliszonyt megtestegitértékpapirt a
bekerilési értéken lehet kimutatni mindaddig, amigbocsato a lejaratkor, a bevaltaskor
varhatéan a névertéket és a felhalmozott kamatgfinedi.

(5) A mérlegben a vasarolt készleteket a mérleduidnapjan hasznalatba nem vett vasarolt
készletek bekerllési értékén kell kimutatni, csditke a mar elszadmolt értékvesztéssel,
novelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

0 Beiktatta a K/5/2017. (Il. 23.) szamu kancellatarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. Il1. 1.
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(6) A mérlegben a befejezetlen termelést, félkesmékeket, késztermekeket, névendék-,
hiz6 és egyéb allatokat a bekerulési értéken ketlutatni, csokkentve az elszamolt
ertékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés vissiaizegevel.

(7) A mérlegben a pénzeszkozoket a mérleg fordpj@maa pénztarban 18y a fizetési
szamlahoz kapcsoldédd szamlakivonatban szérépéken kell kimutatni, csokkentve az
elszamolt értékvesztéssel, ndvelve az értékvesrdszairt 6sszegevel.

(8) A mérlegben a koveteléseket a bekerilési éntéled kimutatni, csékkentve az elszamolt
értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés vissimaizegével.

(9) A mérlegben az aktiv ébeli elhatarolasokat és a forrasokat a konyv stiexitéken kell
kimutatni.

(10) A kulfoldi pénzértékre sz6l6 részesedések, értékplpa valutapénztarban wvalutakészlet, a
devizaszamlan |év deviza, a kovetelések és kotelezettségek - a &ldeetjelleg sajatos
elszamolasok és a kotelezettség jdilegjatos elszamolasok kivételével egymra koltségvetési
szamvitelben meghatarozott értékkel -, az egyéehtamjelszamolasok, valamint azéheli
elhatarolasok mérlegben szekepgirtékét a mérleg forduldnapjara vonatkozo, a 2(B)&s (4)
bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitothtéantéken kell meghatarozni. Az értékelés
soran a konyv szerinti érték és az értékeléskomtiarték kdzotti kilonbozetet az Szt. 60. § (3)
bekezdése szerint sszevontan kell elszdmolni azzeltéréssel, hogy a lekotott bankbetétek, az
egyéb pénzeszkdzok, valamint az egyéb eszkozokptelekettségek, és a passzivhieli
elhataroldsok esetén kulon-kulon ki kell szamolniésszevont arfolyam kilonbozetet, és az
egyes kiilénbozetek@kléwl fiiggoen kell azt elszamolrt.

10. A részleted nyilvantartasok tartalma

10.1. Eléiranyzatok nyilvantartasa

(1) Az elirdanyzatok nyilvantartasat folyamatosan, az egységeatrend szerinti bontasban
kell vezetni, és abba azéehnyzatok barmely valtozasat a valtozast késetazonnal
feljegyezni.

(2) Az elbiranyzatok nyilvantartdsa tartalmazza legaldbb
a) a megallapitott, jovahagyott eredetiighnyzatot,

b) az eredeti ¢lranyzatok maodositasainak, atcsoportositasainakinogt, dsszegét,
datumat, hataskorét (Orszagips, Kormany, iranyitd szerv, sajat), az azt elekhd
dokumentum azonositasdhoz sziikséges adatokat,

c) kincstari kor esetén azd@anyzat modositasa, atcsoportositasa Kincstarbadenb
bejelentésének azonositasadhoz sziikséges adatokat,

d) az allamhaztartdas ©Onkormanyzati alrendszerében &dirare/zat-modositas,
atcsoportositas koltségvetési rendeleten, hatéamozabld atvezetésére vonatkozo
adatokat,

e) az ebiranyzatok zarolasa esetén a zarolas megszinteteéagy torlésére vonatkozo
adatokat, és

f) az ebirdnyzatok — mas koltségvetési szervhez, fejezstelés elsirdnyzathoz stb. —
atcsoportositasa esetén a kotelezettségek nyila@sdaal vald esetleges kapcsolatok
leirdsat.

I Médositotta a K/5/2017. (1. 23.) szamu kancellétarozat. Hatéalyba Iépés napja: 2017. 1. 1.
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10.2.

Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettsdgnyilvantartasa

(1) A Kkotelezettségvallalasok, mas fizetési koteleggitk nyilvantartasanak egyedi
jelleginek kell lennie.

(2) A kotelezettségvallalasok, mas fizetési koteleggi& nyilvantartasa torténhet fizikailag
elktlondlt nyilvantartdsokban is (pl. személyi @iétsok nyilvantartdsa, ellatasok
nyilvantartasa, szebdések, megrendelések nyilvantartasa, altalanosalforgado
nyilvantartdsa, tamogatasok nyilvantartdsa stba), biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban tortémolyamatos nyilvantartasba vétele.

3) 3.

A Kkotelezettségvallalasok, mas fizetési kotdtsggek nyilvantartasa tartalmazza

legalabb

a)
b)
c)
d)

e)

f)

0)

h)

j)

a kotelezettségvéllalds, mas fizetési kotelezettségszaméat, az azt tanusitd
dokumentum megnevezéset, iktatdszamat, keltetnzipgi ellenjegyzésre vonatkozé
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés neiksgges,

a Kkotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezgdtisé tandsitd dokumentum
megnevezeéset, iktato- vagy érkedteramat, keltét,

a jogosult azonositasahoz és a pénzuigyi teljesitestiikséges adatokat,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettsggyat, O0sszegét (értékét) az
egyseéges rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettdségk szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénzlgyi teljesitési hailad datum szerint, hogy abbdl az
Ant. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasirv 6sszeallithato legyen,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettaédosulasait (pl. fizetési hatasid
valtozasa, utélag kapott engedmények stb.), az adzd&nudsitdé dokumentum
megnevezesét, iktatdszamat, keltét, a pénzugyjetigzésre vonatkoz6 adatokat, ha
pénzigyi ellenjegyzés sziikséges,

a pénzugyi teljesitések datumat, 6sszegét, egységasend szerint besorolasat, az
utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dwntumanak azonositasahoz
szikséges adatokalh) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezetissgleges
vagy nem végleges jellegét, végleges kotelezetédiddis, mas fizetési kotelezettség
esetén annak modosulasai, a pénzugyi teljesitasbla#tonyvviteli szamlakon tértén
elszamolasanak éghontjait €s a konyvviteli szamlak megnevezését,

devizdban fennall6 kotelezettségvallalas, mas é&sietkotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettsgrinak mddosulasai (ide értve az
atertékelést is) O0sszegét a forint mellett devimalim, a nyilvantartasba vételi
arfolyamot, a mérleg fordulénapi arfolyamot, a $itfsi tv. szerinti addssagot
keletkezted tigylet esetén az allamadossag szamitasa sordmaieando arfolyamot,
valtéval kivaltott kotelezettség esetén a valtokdatasanak és a lejaratanak idejét, a
valtoval kivaltott kotelezettség 0Osszegeét, a vatobfoglalt kamatot, a valto
bemutataséaval, lejarataval, kifizetésével kapceslatiatokat, és

az esetleges egyéb megjegyzéseket.

(4) Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizétitsiezettségek esetén kilon adatok
nyilvantartasa is sziikséges a jogszabalyokhb&r &btelezettségek teljesitéséhez, igy

a)

a koltségvetési tamogatasok és mas hasonld, db&né@eélkili kifizetéseknél az
elszamolas (beszamolas) hatéaridejét, annak tégesd, elfogadasara vonatkozd
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettdgighsa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valo kapcsolatot, az elvégzétinéizéseket,
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b) a visszatériterd tamogatasok és mas adott kolcsonok esetén a kinalte
nyilvantartdsaval val6 kapcsolatotg) kozbeszerzési kotelezettség esetén a
kozbeszerzési dokumentaciok megnevezéseét, iktahddz&eltét,

c) termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a lsa@gotiak adatait oly médon, hogy
abbol az altalanos forgalmi ado bevallasi kotelsggnek eleget lehessen tenni, és

d) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkékiiketében az immaterialis javak,
targyi eszk6zok nyilvantartasaval valé kapcsoldedkasat.

(5) A flggé kotelezettségekt killon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, anaigvégleges
kotelezettségvallalassa, mas fizetési kotelezegeségm valtozik vagy meg nemisik.

A nyilvantartas legalabb a 4)) pontban foglaltakat tartalmazza.

10.3. Kovetelések nyilvantartasa

(1) A kovetelések nyilvantartasdnak egyedi jeliegk kell lennie. Az egyedi jelleget nem
befolyasolja, ha a koveteléesek értékelése eglysitett értékelési eljarassal,
csoportonként torténik.

(2) A kovetelések nyilvantartasa torténhet fizikaildgu&nalt nyilvantartasokban is (pl.
kozhatalmi bevételek nyilvantartasa, munkavéllabdkkkapcsolatos kovetelések
nyilvantartasa, szetdések, megrendelések nyilvantartasa, palyazatokpotka
tamogatasok nyilvantartasa stb.), ha biztositotk eadatainak a 09. szamlacsoportban
tortérd folyamatos nyilvantartasba vétele.

(3) A kovetelések nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a) a kovetelés sorszamat, nyilvantartasba vételéntekdd,

b) a kbvetelést tanusité dokumentum megnevezésétiiktagy erkeztétszamat, keltét,

c) a kotelezett azonositdsahoz szikseéges adataRata kovetelés teljesitésének
hatéridejét, tébb részletben vagy folyamatosams@dkonként) fennalld kovetelés
esetén annak évek szerinti megoszlasat, a koltegg\ve/ben a teljesitési hatéthebt
datum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr. szerfiianszirozasi, likviditasi terv
osszeadllithato legyen,

e) a kovetelés modosuldsainak (pl. fizetési konnykésedvezmények) jogcimeit, a
valtozasok leirasat, az azt tanusité dokumentummenezzését, iktatdbszamat, keltét,

f) a teljesitett befizetések datumat, 6sszegét, eggsiryatrend szerint besorolaséat, az
utalvanyozas, bevételezés dokumentumanak azorwisiAsszikséges adatokat, a
pénzeszkdzok nyilvantartasaval valo esetleges kégiok leirasét,

g) a kovetelés és annak modosulasai, a teljesitétolaét@nyvviteli szamlakon tortén
elszamolasanak éghontjait €s a konyvviteli szamlak megnevezését,

h) devizaban fennallo kovetelés esetén a kovetelenpak modosulasai (ide értve az
atértékelést, értékvesztést, annak visszairasassxegét a forint mellett devizaban is,
a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a meérlegfoéahalpi arfolyamot,

i) a kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasekaliasara tett intézkedések adatait,

j) az egyszdisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések éesed kotelezett
besorolasanak adatait,

K) a kovetelések értekvesztésével és a behajthatathadln kbvetelésekkel kapcsolatos
adatokat,

[) valtéval kivaltott kovetelés esetén a valtdé kibadgiak megnevezését, a kibocsatas
és a lejarat idejét, a valtoval kivaltott kdvetetsszegét, a valtoban foglalt kamatot, a
valto forgatasaval, leszamitolasaval, bevaltaséaptsolatos adatokat, és
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m) az esetleges egyéb megjegyzéseket.
(4) Az egyes sajatos kovetelésekhez kulon adatok mydvtasa is szikséges a
jogszabalyokban &irt kotelezettségek teljesitéséhez, igy
a) a koltségvetési tAmogatasok és mas hasonlo, algrmélkil kapott pénzeszkdzoknél
annak forrasat, az azzal toréénelszamolas (beszamolas) hataridejét, annak
teljesitésére, elfogadaséra vonatkoz6 adatok@setieges visszafizetési kotelezettség
eléirasa esetén a kovetelések nyilvantartasaval valpcdolatot, az elvégzett
ellensrzéseket,
b) a visszatéritertil tamogatasok és mas kapott kolcsonok esetén a diések
nyilvantartasaval val6 kapcsolatot, és
c) termék vagy szolgaltatas értékesitése esetén addtmit szamlak adatait oly médon,
hogy abbdl az altalanos forgalmi adé bevallasi ledtttségnek eleget lehessen tenni.
(5) Afuggo és a biztos (joédbeni) kdvetelésekt kilon nyilvantartast kell vezetni
mindaddig, amig az végleges koveteléssé nem Viéltagy meg nem s$mik. A nyilvantartas
legalabb a (4) bekezdé¥-f) pontokban foglaltakat tartalmazza.
(6) A folyamatosan rikodé addsokkal szembeni kdveteléseket lejaratuk sztudtbb kell
bontani legalabb
a) 90 napon beluli,
b) 91-180 napos,
c) 181-360 napos, és
d) 360 napon tuli
minésitési kategoriakra.

10.4. Az adott és kapott eblegek nyilvantartasa

Az adott és kapott élegek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a kapcsolodd kovetelés vagy kotelezettségvallakass fizetési kotelezettség
azonositasahoz sziikséges adatokat,

b) az ebleg cimzettjének vagy befizgének azonositasahoz sziikséges adatokat,

c) az ebleg targyat, az utalvanyozas, bevételezés dokumemtak azonositasdhoz
szUkséges adatokat, a pénzeszkdzok nyilvantariés&apcsolatok leirasat,

d) az ebleggel vald elszamolas hataridejét, az elszamalatad,

e) a kovetelés targyat, 0sszegét az egyseges rovatmadai szerint,e) az ebleg
modosulasainak (pl. értékvesztés) jogcimeit, aozakok leirasat, az azt tanusitd
dokumentum megnevezeését, iktatoszamat, keltét,

f) az ebleg és annak modosulasai, az elszamolas adataikitely szamlakon tortéh
elszamolasanak dégontjait €s a konywviteli szamlak megnevezését,

g) devizaban kapott vagy fizetettotdg esetén az @éeg és annak moédosulasai, az
elszamolas 6sszegét a forint mellett devizabaa rsjilvantartasba vételi arfolyamot,
a mérleg fordulénapi arfolyamot, és

h) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

10.5. A pénzeszk6zok és a sajatos elszamolasok nyilvarttsa

(1) A készpénzallomanyrél és a készpénzforgalomrdl rolygilvantartast kell vezetni,
amelyben idrendben valamennyi bevétel és kiadas szerepelpikeazpénzforgalomrol
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@)

3)

(4)

()

pénztarjelentést kell késziteni. A fizetési szamdakefolyt bevételeket és a teljesitett
kiadasokat a kapott szadmlakivonat alapjan kellua@yitartani.

A Kkovetelésekhez, kotelezettségekhezjlegiekhez és a kozpontositott bevételek
beszedésének elszamolasaihoz kapcsolodd pénzesditiwasok nyilvantartdsaban
biztositani kell a kovetelések, kotelezettségvatlak, mas fizetési kotelezettségek,
elélegek nyilvantartasaival valé kapcsolatot oly modbogy megéllapithaté legyen,
hogy a pénzeszkdzok valtozasat eredméhyadott Ggylet mely egyedi koveteléshez,
kotelezettséghez,@eghez kapcsolodik.

A (2) bekezdésben nem emlitett sajatos elszamdi@zok kapcsoldédo
pénzeszkozvaltozasokhoz kapcsoldédéan olyan nydwerst kell vezetni, amelgb
megallapithatd azok keletkezésének ideje, oka,egesza konyvviteli szamlakon valo
elszamolas ideje, az alkalmazott konyvviteli sz&nkh rendezés mddja és a rendezés
érdekében tett intézkedések.

Az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpélyethesit fizetési eszkdznek nem
minésule eszkdzokdl kialon nyilvantartast kell vezetni, ameljlbmegallapithatdé azok
beszerzésének ideje, dsszege, mennyisége, értdkglatkoztatottaknak, ellatottaknak
vagy masnhak tortén atadas idpontja, valamint az ezeket tanudsité dokumentumok
azonositasahoz szilkséges adatok.

A letéti szamlakhoz olyan nyilvantartast kell veagamely tartalmazza legalabb

a) a letét keletkezésénekdjgontjat, jogcimét, céljat,

b) a letét 6sszegét,

c) aletéteményes azonositasdhoz sziikséges adatokat,

d) aletét kezelésével kapcsolatos informaciokat, és

e) aletét megdmésének adatait.

10.6. Az immaterialis javak nyilvantartasa

(1)

Az immateridlis javak nyilvantartdsa tartalmazzgalébb

a) az eszkdz megnevezéset, jellémz

b) a készid, szallitd megnevezését, az azonositashoz szikeggéb adatokat, kivéve,
ha az eszkdzt nyilvantartasa csoportosan torténik,

c) vagyoni értek jogok esetén azon eszkbz pontos megnevezésétyrmmeh jog
kapcsolodik,

d) a beszerzést, létesitést és a hasznélatbavételblagdizonylatok azonositasdhoz
szukséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

e) a bekerllési értéket (brutto értéket),

f) avarhaté hasznalatidt] a megallapitott maradvanyértéket, a leirasidatic

g) az elszamolt értékcsokkenés targyévi és halmossttepét,

h) az elszamolt terven fellli értékcsokkenés és azaigsterven fellili értekcsokkenés
O0sszegét, okait és ddontjat, az ezeket alatamasztd bizonylatok azodedinz
szUkséges adatokat,

i) az egyéb értekvaltozasokoémbntjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeketéahaszto
bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,

j) az eszkdz nettd értékét és annak valtozasait,

k) az eszkdz alap- vagy vallalkozasi tevékenyséegrizeesorolasat,

l) a nemzeti vagyonrdl szolo6 torvény szerinti bes@@tlaés

m) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.
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(2) Ha a tulajdonos, vagyonke#eEkl a piaci értéken torténértékelés lehéségével, a
nyilvantartasnak tartalmazni kell tovabba

a)
b)

c)

a piaci értéket, a piaci érték valtozasait,

a nyitd értékhelyesbités Osszegét, annak targyéltbzédsait, az értékhelyesbités
allomanyat,

piaci értéken tortéhértékelés bizonylatait.

(3) A kisértéki immaterialis javakrol vezetett nyilvantartasnaklaa), b), d) ése) pontja
szerinti adatokat kell tartalmaznia

10.7.

A targyi eszkdzok nyilvantartasa

(1) Atargyi eszkdzok nyilvantartdsa tartalmazza Ielgfala

a)
b)

c)
d)

e)

K)

)

a targyi eszk6z megnevezesét, sajatos adatait,

a készib, szallit6 megnevezését, az azonositdshoz szikeggéb adatokat, kivéve,
ha az eszkdzt nyilvantartasa csoportosan torténik,

vagyoni értéll jog esetén azon ingatlan pontos megnevezését,ylagaela jog
kapcsolodik,

a tulajdonosnal a tulajdonba kerllés madjat, ajdald hanyadot, az esetleges
védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkoziokata

a vagyonkezéhél, koncesszid jogosultjanal a tulajdonos megnesétz a
vagyonkezelés, koncesszié o6idrtamat, a vagyonkezeléssel, koncessziéval
kapcsolatos kdvetelések, kotelezettségek azondbtaszikséges adatokat,

a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavéteblagdizonylatok azonositasahoz
szlikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

a bekerulési értéket (brutto értéket),

a varhaté hasznalatidt] a megallapitott maradvanyértéket, a leirasidatlc

az elszamolt értékcsokkenés targyévi és halmozettsiét,

az elszamolt terven fellili értékcsokkeneés és azaigsterven fellili értékcsokkenés
0sszegét, okait és ddontjat, az ezeket alatamasztd bizonylatok azodsdiDz
szlikséges adatokat,

az egyeb értékvaltozasoksmbntjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeketéahmszto
bizonylatok azonositdsahoz sziikséges adatokat,

az eszkoz netto értékeét és annak valtozasait,

m) az eszkdz tartozékainak megnevezését, értékerpapsitashoz sziikséges adatokat,

n)

0)

p)
a)

az eszkoz alap- vagy vallalkozasi tevékenységrzbesorolasat,

személyre kiadott eszktzok esetén a hasznalé sgeazéinositasahoz sziikséges
adatokat,

a nemzeti vagyonrol sz6l6 térvény szerinti bes@@ia

a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

(2) Ha a tulajdonos, vagyonke#eEl a piaci értéken torténértékelés lehéségével, a
nyilvantartasnak tartalmazni kell tovabba

a)
b)

c)

a piaci értéket, a piaci érték valtozasait,

a nyito értékhelyesbités 6sszegét, annak targy@tozasait, az ertékhelyesbités zard
alloméanyéat,

piaci értéken torténértekelés bizonylatait.

(3) A foldteriletek, telkek 1a) pontban hivatkozott sajatos adatai

a)

annak cime, helyrajzi szama,
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b) fekvése, rendeltetése, dvezeti besorolasa, és
c) arany-korona értéke.

(4) Az éplletek, épitmények &) pontban hivatkozott sajatos adatai
a) annak cime, helyrajzi szama, fekvése, és
b) miszaki jellemedi (falazat, tebzet, szintek szama, terilete, komfort fokozat stb.)

(5) A gépek, berendezések, felszerelések, jaak 1.a) pontban hivatkozott sajatos adatai
a) annak tipusa, gyartéjanak megnevezeése, a gyamas év
b) VTSZ szama, és
c) egyedi nyilvantartas esetén annak gyartasi szamaj esetén alvazszam, rendszama,

forgalmi engedély szdma, érvényessege.

(6) A kiséertéki targyi eszko6zokil vezetett nyilvantartasnak az &), b), f) és g) pontja
szerinti adatokat kell tartalmaznia.

(7) A nyilvantartasra vonatkoz6 szabalyokat a még haattma nem vett (beruhdzasok kdzott
elszamolt) eszkozokre is alkalmazni kell. A targgzkdzokon végzett feltjitdsok adatait
az (1) bekezdés) pont szerinti adatok kdzott kell nyilvantartani.

10.8. Ertékpapirok, részesedések nyilvantartasa

(1) Az értékpapirok nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) az értékpapir azonositashoz sziikséges adatokat,

b) az értekpapir beszerzésének maodjat, idejét, a lfoeg® adatait, dematerizalt
értékpapir esetén az értékpapirszamla szamat, vexfset, a szamlaveéeatevét,

c) az értekpapir beszerzésenek céljat, szamvitelroésat,

d) az értékpapir kibocsatasanak idejét, médjat, nékért futamidejét, a bekerilési érték
megallapitasanak maodjat,

f) az értékpapir bevaltasanak feltételeit, lejarajéty modjat, a kamat fajtajat, mértekét,
a kamatfizetések 6sszegeit éspdntjait,

g) az értékpapir bekerulési értékét, annak valtozésaiéltozas okait, jellegét, az azokat
alatamaszto bizonylatok azonositasahoz szikségeskati

h) értékpapir értékeléséhez sziikséges adatokat,

i) a kovetelesek és a kotelezettségvallalasok, mastéfiz kotelezettségek
nyilvantartdsaval valo kapcsolatok leirdsat,

j) az értékpapir nemzeti vagyonrol szol6 térvény stidoesorolasat, és

k) a biztonsagoérzési hely, a letéti hely megnevezését, a letétizdés szamat.

(2) A részesedések nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a gazdasagi tarsasag, tarsulas azonositasahoggesikslatokat,

c) arészesedeés keletkezésének modjat, idejét,

d) arészesedés megszerzésének céljat, szamvitetoliesd,

e) a részesedés bekerulési értékét, annak valtozaszliozas okait, jellegét, az azokat
alatamaszto bizonylatok azonositdsahoz sziikségéskad]

f) arészesedés %-0s aranyat, gazdasagi tarsasay asedd mifsitéset (tdbbségi stb.),

g) a kapott (jard) osztalékok 6sszegét,

h) a koveteléesek és a kotelezettségvallalasok, mastéfiz kotelezettségek
nyilvantartasaval valo kapcsolatok leirasat,

i) gazdasagi tarsasag esetén a tarsasag piaci megieteébbb mutatoit, és

j) arészesedés nemzeti vagyonroél sz6lo6 torvény szbesorolasat.
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(3) Részvénytarsasag esetén a részesedés nyilvamakasatalmaznia kell a részvények
mint értékpapirok azonositdsahoz szikséges adatskdgy kilondsen a részvény
tipusat, a forgalmazé megnevezeését, a jegyzésolatata részvény esetlegdzsdei

V4

megnevezeseét, a szamlavézeevet, valamint a részvénykonyvet vézetegnevezeseét.
10.9. A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok agittartasa

(1) A nyilvantartas tartalmaval szembeni kovetelméenyekegegyeznek a targyi
eszkozokével, azzal, hogy a nyilvantartasnak tadahia kell még a vagyonkezelésbe,
koncesszibba adas adatait, igy kulondsen a vagyelikekoncesszio jogosultjanak
megnevezeését, a vagyonkezelés, koncessziétartdmat, a vagyonkezeléssel,
koncesszidval kapcsolatos kovetelések, kotelegtkséazonositasahoz szikséges
adatokat.

(2) Az allomanyvaltozasokkal kapcsolatos informaciokatvagyonkezékol, koncesszio
jogosultjatol kapott adatszolgaltatas alapjan &klzamolni.

10.10. A készletek nyilvantartasa

(1) A nyilvantartdsokban a készleteket mennyiségbedrtékben is nyilvan kell tartani.

(2) Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, iketa hasznalatban l&vmunkahelyi
készleteket, de mennyiségi nyilvantartast edeks vezetni kell, kivéve az egyszeri
igénybevétellel elhasznalodott készleteket.

(3) A készletek nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a) a készletek azonositasahoz szikséges adatokat,

b) a készletek mennyiségi egységét, egységaratsain jellemait,

c) a bizonylattal alatamasztott készletmozgasok (\@sarsajat élallitas, raktarrol
kiadas, visszavételezés, felhasznalas, selejteb&s)y, tdbblet) megnevezését,
datumat, mennyiségét, értékét, az azokat alatamakidonylat azonositasahoz
szlUkséges adatokat,

d) a befejezetlen termelés, félkész termékek eseték &dlelési helyét, késziltséqi
fokat, a mérlegkészitéskor megallapitott értékst, é

e) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

(4) A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetdkr amelyekkel a foglalkoztatasi
jogviszony megdmeésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, egyenruha)
nyilvantartdsban a foglalkoztatott azonositasdhikstges adatokat és a kiadott készlet
mennyiségét is nyilvan kell tartani.

(5) Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készlagtblwlyan nyilvantartast kell vezetni,
amelyet e rendelet az eszkoz jelléppzszerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt
nem értékesitenék.

11.Beszamolasra vonatkoz6 szabalyok
11.1. A konyvviteli zarlat az Ahsz. 53. §-a alapjan

(1) Ahsz. 53. § (1) bekezdése alapjan a konyvvidlilat soran a (3) bekezdés szerinti
elszamolasi ilszakokat koveen el kell végezni a folyamatos kdnyvelés teljegséle
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(@)

erdekében szikséges kiegészitelyesbit, egyeztei, dsszesét konyvelési munkakat, a
konywviteli, valamint a koltségvetési kbnyvvitelréa vezetett nyilvantartasi szamlak
lezarasat, és — a (3) bekezbgesc) pontja szerinti kdnyvviteli zarlat alatamasztasaes
fokdnyvi kivonat elkészitését.

A bevételi és kiadasi d@tanyzatokat, a koveteléseket, kotelezettsegvalbdiat,
masfizetési kotelezettségeket, valamint ezek iedisst érini gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitelas vezetett nyilvantartasi szamlakon,
a sajatos elszamolasokat éfifazdasagi események bizonylatainak adatait a ggnzu
konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamlakoniaonylatok keletkezését, beérkezését
koveen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, él sgdmolni. Az egyéb gazdasagi
események bizonylatainak adatait — ha a (4)—(6¢ios masként nem rendelkezik — a
negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyetviszamlakon elszamolni.

(3) A kdnyvviteli zarlatot a (4)—(7) bekezdés smariartalommal kell elvégezni

a) havonta, a targyhét koviehonap 15. napjaig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kévetnap 15. napjaig, és
C) évente, a mérlegkészité$pbntjaig.

(4) A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarkxetebenl7. mellékletbemeghatarozott

egyedségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvedsSsia pénzigykdnyvvezetés
helyességének ellérzesét.

(5) A havi kdnywviteli zarlat keretében el kell i

a) az egyseges rovatrend rovataihoz kapcsoloddan etezejilvantartasi szamlakon
rogzitett kovetelések, kotelezettségvallalasok, mégetési kotelezettségek
egyeztetését a részlebezyilvantartasokkal,

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan etezwfilvantartasi szamlakon
régzitett gazdasagi esemenyek 6sszesitett bizonytérter feladasat a konyvvitel
szamlakra,

c) a 12. 8 (6) bekezdése szerinti esetben a haszolkibnt immaterialis javak, targyi
eszk6zOk atsorolasat az atsorolt, kdvetelés fejabarit készletek kozé,

d) az altalanos forgalmi ado havi bevallasra kétetelanyanal az altalanos forgalmi adé
megallapitasaval kapcsolatos elszamolasokat, ezjgeeket, és

e) a konyvviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék ems kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban széraphtokkal.

(6) A negyedéves konyvviteli zarlat keretében dll \kegezni

a)az (b) bekezdésben foglalt feladatokat,

b) az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletdlondanyvaltozasainak — igy
kilénbsen sajat édllits, anyagfelhasznalds, selejtezés, haszntisithalladék
készletre vétele, aktivalas, térites néelkili atadagetel — elszamolasat, ide nem értve
az (5) bekezdés) pontja szerinti atsorolast, a kovetelések, kotelsegek fejében
tortérd atadast, atvételt,

c) a befektetett eszkdzok és a forgbeszkdzok tévesdiasanak helyesbitését,

d) a terv szerinti és a terven fellli értékcsokkenssaenolasat,

e) az egyszdisitett értékelési eljardas ala vont kovetelések éesetz értékvesztés
elszamolasat az egységes rovatrend rovataihoz ddapéan vezetett nyilvantartasi
szamlakon és a kdnywviteli szamlakon,

f) az ebz6 évek éves koltsegvetési beszamolodi esetlegesdidtgeének elszamolasat,
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g) az (5) bekezdéd) és e) pontja szerinti feladatokat a negyedéves bevallasok
tekintetében, a konywviteli szadmlakon kimutatottoadarulék és mas kozteher
kotelezettségek egyeztetését az adofolydoszamlaval,

h) a 0033. Altalanos kiadasok ellenszamlan nyilvaotadéltalanos kiadasok felosztasat a
0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamla vagy2.00&llalkozasi tevékenység
kiadasai

i) a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltséigdbsztasat a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szamlaira a 691. Altalanos koltségekedetési szamla kozbeiktatasaval,
es

j) a fokényvi kivonat alapjan a konyvelés helyességéniehdizését.

(7) Ha a koltségvetési és a pénzigyi konyvvitesaslyan integralt szamitogépes rendszert
alkalmaznak, amely hasznalataval egy gazdasagiéesehatasa egyszerre jelenhet meg
mind a konyvviteli szamlakon, mind a koltségvetészsamvitel soran vezetett
nyilvantartasi szamlakon, nem kotelea havi és a negyedéves konywviteli zarlat azon
feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az raltegzamitdgépes rendszer a
gazdasagi események rogzitésével biztositja.

(8) Az éves konyvviteli zarlat keretében el kelgeeni
a)az (b) és (6) bekezdésben, valamint a 48. § (7@dudsében foglalt feladatokat,

b) a leltari kilonbdzetek elszamolasat, az eltérékaknak kivizsgalasat,

c) az eszkozok értekelését, a (6) bekezelgpontja szerinti kivétellel az értékvesztés
elszamolasat és annak visszairasat, az esetlegesn tdellli értékcstkkenés
visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

d) a kilféldi pénzeszkozre szolo eszkdzok, koteleggtk, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg forduldnapjan tiridtértekeléseét, a kovetelések és a
kotelezettsegvallalasok, mas fizetési kotelezetségsetén az egyseges rovatrend
rovataihoz ellenszdmla nyilvantartasi szamlakra,

e) a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,

f) az idbbeli elhatarolasok elszamolasat,

g) a zar0 befejezetlen termelés készletre vételét,

h) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviisAmlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

i) az 571. Sajat termel@készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajiiléasi eszkdzok
aktivalt ertéke konyvviteli szamlainak atvezetéaéd92. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konywviteli szamlara,

j) a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainalangézat a 492. Mérleg szerinti
eredmeény elszamolasa konywviteli szamlaval szemi@na 6-os szamlaosztaly
konywviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanosltdégek atvezetési szamla
konywviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly konywitzadmlainak lezarasat az 591.
Kdltségnem atvezetési szamla kényvviteli szamlgzamben,

k) a 6-0s szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezitrés 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szamlaval, a 7. saésdtaly konyvviteli szamlainak
lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla/kitaly szamlaval szembe,

) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarésattl93. ZarOmérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben,

m) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa komgiszamla atvezetését a 416.
Mérleg szerinti eredmény kdnyvviteli szamlara,

22 Médositotta a K/5/2017. (1. 23.) szamu kancellétarozat. Hatéalyba Iépés napja: 2017. 11l. 1.
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n) az egyseéges rovatrend rovataihoz kapcsoloddéan érarelzatok nyilvantartasi
szamlainak lezardsat a 001.6Ehnyzat nyilvantartdsi ellenszdmla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvémaszamlainak lezarasat és — ezzel
egyed 0Osszegben — a kovetelések vagy kotelezettségadlal mas fizetési
kotelezettsegek nyilvantartasi szamlainak korrig@laa megfelél nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben.

(9 A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési éweatkoz6 gazdasagi események
hatasat
a) az ebiranyzatok és a teljesitések tekintetében leghéganuar 31-éig - az Aht. 34. §

(4) bekezdése szerinti esetben az ott megjel@itadtig -,

b) a kovetelések, a veégleges kotelezettségvallalasoks fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5)dmés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészitégpaontjaig kell elszamolni. A mérlegkészitégpontja
az Ahsz. 30/A. § a) pontja szerint a koltségvedgst koved év februar 25-e.

(10¥* Az Ahsz. 54/A §-a alapjan az Egyetem a mérlegkészitbpontjat koveden
kérelmezheti a targyévet érdnhibak javitasdt az NGM Utmutatdja alapjan, az abba
foglalt id6pontig.

(117° Az Ahsz. 54/B §-a alapjan a mérlegkészit&pantjat kovelen - az Ahsz. 54/A. §
szerint az iranyitd szerv, a Kincstar vagy az daflamtartasért felés miniszter altal
irAnyitott minisztérium altal elrendelt javitdsok/ételével - a feltart hibakat a feltaras
idészakanak konyvelése keretében kell a hibat okor# & rendeletnek megfetel
konyvelésével javitani. A feltart hiba miatt az6z idészakok éves koltségvetési
beszamoldja nem javithatd és nem kildheeg Ujra a Kincstarnak.

(12Y° A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szatbeite a bizonylati elvre és a
bizonylati fegyelemre, a szamviteli bizonylatokaaszigori szamadasi kotelezettségre és
a bizonylatok megyzésére egyarant az Szt. 165. § (1), (2) és (4¢dusét, valamint a
166-169. §-at kell alkalmazni.

11.2. Beszamolasi kotelezettség az Ahsz. alapjan

Ahsz. 5. § (1) bekezdése alapjan az Ahsz. 7. 8nézietoszakrol a konyvek zarasat kogen
bizonylatokkal, szabalyszerkényvvezetéssel, e rendelet szabalyai szerintafoltosan
vezetett részletéznyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran Xiéstt 6konyvi kivonattal,
valamint leltarral aldtdmasztott éves koltségvetdeszamolot kell késziteni. Az éves
koltségvetési beszamoldt e rendelet szerinti foanalmagyar nyelven kell elkésziteni, az
abban szerefilforintban, méas részeiben ezer forintban kell magad

11.2.1 Az éves koltségvetési beszadmolo részei

a) a koltségvetés végrehajtasanak dltedsét és a zarszamadas elkészitését a kdltsdgvetés
szamvitellel biztosito.
aa)koltségvetési jelentés,
ab)maradvany kimutatas,

% Beiktatta a K/5/2017. (II. 23.) szdmU( kancellatdrozat. Hatalyba |épés napja: 2017. III. 1.
4 Beiktatta a K/5/2017. (II. 23.) szdm( kancellatdrozat. Hatalyba |épés napja: 2017. III. 1.
% Beiktatta a K/5/2017. (Il. 23.) szamu kancellatarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. Il1. 1.
%6 Beiktatta a K/5/2017. (Il. 23.) szamu kancellatarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. Il1. 1.
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ac) adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a fogttdkottak, valasztott
tisztségvisdik tsszetételérél,
ady’
aef®
b) a vagyoni helyzet és az eredményszemnidewételek, kdltségek, raforditasok alakulasat,
valamint a zarszadmadas kiegé&ztiformacioinak elkészitését a pénzlgyi szamvitelle
biztosito.

11.2.2 A mérleg az Ahsz. alapjan

(1) Ahsz. 9. § (1) bekezdése alapjamarleg: mérleget az Ahsz. mellékletszerint kell
elkésziteni. A mérleg tételeinek tovabbi tagolaasatételek 6sszevonasa, Uj tételek
felvitele nem megengedett.

(2) Ahsz. 10. § (1) bekezdése alapjan a mérlegben aetewagyont nemzeti vagyonba
tartozé befektetett eszkdzok és nemzeti vagyontiezta forgéeszkézok bontasban kell
kimutatni.

(3) Ahsz. 11. § (1) bekezdése alapjan a mérlegben aetewagyonba tartozo befektetett
eszkozok kozott kell kimutatni az immaterialis jkag a targyi eszkdzoket, a befektetett
pénzigyi eszkdzoket és a koncesszidba, vagyonlstmeslott eszkozoket.

(4) A mérlegben az immaterialis javakon belll Kethutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10)
bekezdésében foglaltakkal megedyemtalommal a vagyoni értéogokat és a szellemi
termékeket, tovabba az immateridlis javak értélduiijtesét.

(5) A mérlegben a targyi eszk6zokon belul kell kietni:

a) az ingatlanokat és a kapcsoldédd vagyoni érjégokat,
b) gépeket, berendezéseket, felszereléseketiiyéaket,
c) atenyészallatokat,

d) beruhazasokat, feltjitasokat, és

e) atargyi eszkdzok értékhelyesbitését.

(6) Ahsz. 12. § (1) bekezdése alapjan a mérlegben azetenvagyonba tartozd
forgbeszkdzok kozott kell kimutatni a készletekete értékpapirokat.

(7) Ahsz. 13. § (1) bekezdése alapjan a mérlegben 421(8-ban foglaltakon kivil az
eszk6zok kdzott kell kimutatni a pénzeszkdzoketpeeteléseket, a 48. § (9) bekezdése
szerinti egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasekat aktiv idbeli elhatarolasokat.

(8) Ahsz. 14. § (1) bekezdése alapjan a mérlegbenrasfik kozott kell kimutatni a sajat
tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11) ez szerinti egyéb sajatos
forrdsoldali elszamolasokat, a kincstari szamlawésse| kapcsolatos elszamolasokat és a
passziv idbeli elhatarolasokat.

(9) Az Ahsz. 31. § (1) bekezdése alapjan az Egyeteéveg kiltségvetési beszamoldjanak
adatait a koltségvetési évet kavély februar 28-aig a Kincstar altalikbdtetett
elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe toltifel.

2" Hatalyon kiviil helyezte a K/5/2017. (Il. 23.) szakancellari hatarozat. Hatalyba lépés napja: 201L7.
8 Hatalyon kiviil helyezte a K/5/2017. (Il. 23.) saakancellari hatarozat. Hatélyba lépés napja: 201L71.
9 Beiktatta a K/5/2017. (Il. 23.) szamu kancell&atarozat. Hatalyba lépés napja: 2017. Il1. 1.
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11.2.2.1. A mérleg alatamasztasa leltarral az Aradapjan

(1) Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan az éves kolts&gjvbeszamold elkészitéséhez, a
mérleg tételeinek alatdmasztasahoz olyan leltdit dsszedllitani és mégzni, amely
tételesen, ellafrizhe®® modon tartalmazza a mérlegben széreskzkdzoket és forrasokat.

(2) Az Ahsz. ebirdsainak megfeléen a konyvviteli mérlegben kimutatott eszkdzok és
forrasok valddisagat leltarral kell alatamasztahi.leltdrnak tételesen, ellérizhet
modon tartalmaznia kell az Egyetem fordulonapon léwégeszkozeit mennyiségben és
értéekben a forrasokat értékben.

(3) Az Egyetem a leltarozas és a leltarkészités sor@maanviteli politika, az Eszk6zok és
forrasok értékelési szabalyzata, valamint Leltésbzés leltarkészitési szabalyzat
eléirasainak betartasaval jar el. A kartéritési teds€g meghatarozasanal a Kollektiv
Szerddés az irdnyado.

11.2.3. Az eredménykimutatas az Ahsz. alap@mn

(1) Ahsz.23. § (1) bekezdése alapjan eedménykimutatas Az eredménykimutatasban
minden tételnél fel kell tintetni azéeb eredménykimutatas megfelebdatat. Ha az
ellendrzés az €iz6 éves koltségvetési beszamold(k)ban elkovetetinfide 6sszed
hiba(ka)t allapitott meg, a — mérlegkészité&pahtjaig megismert és nem vitatott, nem
fellebbezett, illetve a jogéssé valt megallapitdsok miatti — modositasokat az
eredménykimutatas minden tételénél dzé&bdatok mellett be kell mutatni.

(2) Ahsz. 24. § (2) bekezdése alapjan a mérlegnszeredmeény a tevékenység eredméiiyéb
€s a pénzugyi fiveletek eredményéball.

(3) A tevékenység eredménye a tevékenység netttiméreyszemlélét bevétele, az aktivalt
sajat teljesitmények értéke és az egyéb eredménide# bevételek 0Osszege,
csokkentve az anyagjellég raforditasok, a személyi jellég raforditasok, az
ertékcsokkeneési leiras és az egyéb raforditasaeésel.

(4) A pénzigyi miveletek eredménye a pénzigyhiveletek eredményszemléidbevételei és
a penzugyi miveletek raforditasai kilbnbseége.

11.2.4A kiegészi# melléklet az Ahsz. alapjan

(1) Ahsz. 29. § (2) bekezdése alapjdiemészit melléklet tartalmazza

a) az immaterialis javak, targyi eszkdzok, koncesszidkagyonkezelésbe adott eszkdzok
allomanyanak alakulasat,

b) az eszk6zOk értékvesztésének alakulasat, és

c) a kiegészii tajékoztatd adatokat.

(2) Ahsz. 7. § (1) bekezdése alapjan az éves kjikstési beszamolét — az (5) bekezdésben
foglalt kivétellel — a koltségvetési év kezdéted mérleg forduldnapjaig terjéddétartamra
kell késziteni. Ha e rendelet az Szt. alkalmazésadeli el, és a térvény Uzleti éVrszal,
azon ezt az itkzakot kell érteni.

(3) A mérleg fordulonapja — a (3) és (4) bekezdédbglalt kivételekkel — a koltségvetési év
utolso napja.

% Médositotta a K/5/2017. (1. 23.) szamu kancellétarozat. Hatalyba Iépés napja: 2017. 11I. 1.
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(1)

(2)

3)

(4)

(5)
(6)

11.2.5A bizonylatok medrzésének maédja

Az Egyetem a koltségvetési élrkészitett beszamolot, valamint az azt alatdmaszto
leltart, értékelést,ckonyvi kivonatot, valamint mas, a jogszabalyok Kélményeinek
megfeleb nyilvantartast, olvashat6 formaban, valamint aztekl feldolgozasanal
alkalmazott, mMikodoképes allapotban tarolt szamitogépes programotdlelga8 évig
koteles megrizni.

A konyvviteli elszamolast kozvetlenll és kdzvetettdatamasztd szamviteli bizonylatot
(ide értve a dkonyvi, szamlakat, az analitikus, illetve részlétegilvantartasokat is)
legalabb 8 évig kell olvashat6é formaban, a konysieléljegyzések hivatkozasa alapjan
visszakereshét médon megrizni. A folyészamlakra az elévilésidda folyészamla
megs#inésének idpontjaval kezddik.

A szigoru szdmadasu bizonylatok rontott példanyeraonatkozik az ék6 bekezdés
szerinti megrzeési kotelezettség.

A megirzési idbn bellli szervezeti valtozas (ide értve a jogutétkini megs#nést is)
nem hatélytalanitja e kotelezettséget, igy azéelbekezdések szerinti bizonylatok
megirzeséél a szervezeti valtozas végrehajtasakor intézkieelhi

Az elektronikus formaban kiallitott bizonylat dsszdatanak meégzését biztositani kell
olyan formaban, hogy utélagosan modositani ne ssmes

Elektronikus forma: azonnali kiiras, program réegse, kodlista mellékelése.

12.Kodnyvvizsgalat

A konywvizsgalat célja annak megallapitasa, hogy egészségugyi ellatérendszer
fejlesztésail szold 2006. évi CXXXII. torvény 12. § (1) bekesdészerinti egészseégugyi
szolgaltaté (amely érvényes finanszirozasi swB¥gsel rendelkezik, és az egészségugyi
szakellatasokért az Egészségbiztositasi alapbemdiairozott tételek éves dsszege eléri a 300
milli6 Ft-ot) koteles a szamviteli szabalyok szérirbeszamoldjat konyvvizsgaldval
ellendriztetni.

13. Szamviteli politikaért valé felelésség

A Kancellarfelebs:

a) pénzigyi gazdalkodas szabalyszggéért,

b) a gazdasagi lehitegek (kiemelt éiranyzatok) és a kotelezettségek 6sszhangjanak
biztositasaeért,

c) gazdalkodasban a szakmai hatékonysag €s a gazds&gigdkovetelmények
érvényesilésért,

d) belss kontrollrendszer rikddéseéert, valamint a bélllersrzés megszervezésert,
és hatékony rikddésért,

e) szamviteli politika és ahhoz tartoz6 szabalyzatddbfiranyainak meghatarozasaert,
karbantartasaért, jbvahagyasaért és végrehajtasaért
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14.7ar6 rendelkezések

A K/5/2017. (ll. 23.) kancellari hatarozattal eltmptt €s jelen szabalyzatba emelt,
modositasokat megalapozo jogszabal§irasok2016. januar 18l alkalmazandok.
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Ellenérzési nyomvonal

folyamat | elokészité felelésségi szintek folyamat
|épései| s lépésel eredmén
feladatg | ellenér | ellenérz | jovahag | jovaha | yeként
azda| z6 €s modja| yo gyas keletkez
modja | ett
dokume
ntum

n.€.: nem értelmezhit
Ellenérzési moédok: beszamoltatas, jovahagyas, egyeztetési
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